UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1259 /QB-UBND Bdc Kan, ngay 22 thdang 7 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc chuin héa
thudc thaim quyén quan ly va giai quyét ciia S& Tw phap tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Lugt T 6 chire
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thing 12 niam 2021 ciia Chinh phii
sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phit vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé

thuee hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Tw phdp tinh Bdc Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 206 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh duoc chuan héa thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cia
S Tu phap tinh Bic Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi So Tu phap
va cac co quan, don vi c6 lién quan cin cr Quyét dinh nay chinh stra quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Diéu 3. Hi¢u luc thi hanh:

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac Quyét dinh sau hét hiéu luc thi hanh:
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- Quyét dinh s6 671/QD-UBND ngay 26 thang 4 nim 2022 cua Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh
chinh duoc chuan héa thudc thim quyén quan 1y va giai quyét ciia S6 Tu phéap
tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s 1335/QD-UBND ngay 20 thang 7 ndm 2022 ctia Chu tich
Uy ban nhén dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ciia S& Tu phép tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s6 2422/QD-UBND ngay 16 thang 12 nam 2022 ctia Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc Ho tich thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cia So Tu
phap tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s6 486/QD-UBND ngay 27 thang 3 nam 2023 ctia Cha tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Tro gitp phap 1y thudc thim quyén quan 1y va giai quyét cia SO
Tu phép tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s6 2440/QD-UBND ngay 25 thang 12 nim 2023 cta Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc Cong ching, Nudi con nudi thudc thAm quyén quan 1y va
giai quyét cia SO Tu phép tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s6 495/QD-UBND ngay 78 thang 3 nim 2024 ctia Cha tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
cua dich vu cong “Chung thuc ban sao dién tur tir ban chinh” thyc hi¢n trén Céng
Dich vu cong tinh Béac Kan.

- Quyét dinh s6 516/QD-UBND ngay 28 thang 3 nam 2024 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Nudi con nudi thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cua So Tu
phap tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s6 1124/QD-UBND ngay 28 thang 6 nim 2024 cua Chu tich
Uy ban nhén déan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc Chtng thuc thudc thim quyén quan 1y cua S& Tu phap tinh
Bic Kan.

- Quyét dinh s6 1150/QD-UBND ngay 02 thang 7 nim 2024 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé& viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Ho tich thudc thAm quyén quan 1y ctia S& Tu phép tinh Béc Kan.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap;
Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi trin va céc to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

AL KT. CHU TICH
G ban dién tit: , L,
- Nhu Diéu 4 (t/h); PHO CHU TICH
- CT, PCT UBND tinh; —
-LDVP;
- Trung tm CNTT&TT;

- Luu: VT, NCPC (Van).

’ Pham Duy Huwng
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PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PUQC CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH BAC KAN

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Linh vue/Thi tuc hanh chinh Trang
A THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I Linh vuc Béi thwong nha nwéc (03 TTHC)
1 | Phuc héi danh dy 12
2 Xac dinh co quan giai quyét boi thudng 13
3 Giai quyét yéu cau boi thuong tai co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh 14
cong vu gay thiét hai
I Linh vye Ching thue (04 TTHC)
4 Cap ban sao tir s6 goc 16
Chung thyc ban sao tir ban chinh gidy td, van ban do co quan to chirc ¢6
5 : X ) £ 17
tham quyén cua Vi¢t Nam cap hoac chirng nhan
Chig thyc ban sao tir ban chinh glay to, van ban do co quan, t6 chirc c6 tham
6 quyén ctia nudc ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyen ctia Viét Nam lién két 18
vGi co quan, t6 chirc co tham quyen cta nudc ngoai cap hodc chirng nhan
Chung thyc chtr ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho ca truong hop
7 chtng thyc diém chi va truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thé ky, 19
khong thé diém chi dugc)
11 | Linh veec Cong chirng (23 TTHC)
8 B0 nhiém cong ching vién 20
9 B0 nhiém lai cong ching vién 21
10 | Mién nhiém cong chimg vién (trudng hop duoc mién nhiém) 22
11 | Pang ky tap su hanh nghé cong chimng 23
12 Ding ky tap sy lai hanh nghé cong ching sau khi cham dut tap sy hanh nghé o5
cong chiing
Thay doi noi tap sy hanh nghé cong chig tir to chirc hanh nghé cong chimng
13 | nay sang t6 chirc hanh nghé cong ching khac trong ciing mét tinh, thanh phd 27
truc thudc Trung vong
Thay d6i noi tap sy tir to chirc hanh nghé cong chimng tai tinh, thanh pho truc
14 | thudc Trung wong ndy sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh 29
phé truc thude Trung wong khac
15 | Cham dut tap sy hanh nghé cong chimng 30
16 | Dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching 31
17 | Pang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién 32
18 | Cap lai Thé cong ching vién 33
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X6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chimg vién truong hop cong

19 chtng vién khong con hanh nghé tai t6 chirc hanh nghé cong ching 34
20 | Thanh 1ap Van phong cong chiing 35
21 | bang ky hoat dong Van phong cong chiing 37
22 | Thay ddi n6i dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong ching 38
23 | Hop nhat Vian phong Cong ching 39
24 | Dang ky hoat dong Vian phong cong chirmg hop nhat 41
25 | Sap nhap Van phong Cong ching 42
26 | Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg nhan sap nhap 44
27 | Chuyén nhuong Van phong Cong ching 45
28 Thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg duoc 47
chuyén nhugng
29 | Thanh 1ap Ho1 Cong ching vién 48
30 | Cong nhan hoan thanh tip su hanh nghé cong chimg 50
IV | Linh vwe Gidm dinh tw phap (09 TTHC)
31 | B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap cap tinh 51
32 | Mién nhiém giam dinh vién tu phap 52
33 | Cap lai thé giam dinh vién tu phap 53
34 | Cap phép thanh lap van phong giam dinh tu phap 55
35 | bang ky hoat dong Van phong giam dinh tu phap S7
36 | Thay doi, bo sung linh vuc giam dinh ciia Vian phong giam dinh tu phap 58
37 | Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap 60
Cap lai Giay dang ky hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phép trong
38 | truong hop thay ddi tén goi, dia chi tru so, nguoi dai dién theo phap luat, 62
danh sach thanh vién hgp danh cua Van phong giam dinh tu phép
39 Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap trong 63
truong hop Glay ding ky hoat dong bi hu hong hoic bi mat
V | Linh vuc Piu gia tai san (08 TTHC)
40 | Cap Thé dau gia vién 64
41 | Cap lai Thé dau gia vién 65
42 | bang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san 66
43 | Thay doi ndi dung dang ky hoat dong cuia doanh nghiép dau gia tai san 67
44 | Cap lai Giay dang ky hoat dong cia doanh nghiép dau gia tai san 68
45 | Bang ky hoat dong cua Chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san 69
46 | Phé duyét du diéu kién thuc hién hinh thirc dau gla tryc tuyén 70
47 | Pang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé dau gia 71
V1 | Linh vuc H tich (02 TTHC)
48 Cép ban sao trich luc ho tich 72
49 | X4c nhan thong tin h tich 74
VIl | Linh vue Hoa gidi thwong mai (09 TTHC)
50 | bang ky lam hoa giai vién thuwong mai vu viéc 76
Dang ky hoat dong Trung tam hoa giai thuong mai sau khi dugc Bo Tu phap
51 cap Glay phép thanh 13p; dang ky hoat dong Trung tdm hoa gidi thwong mai khi 27

thay ddi dia chi tru s¢ cua Trung tim hoa giai thuong mai tu tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong ndy sang tinh thanh phd truc thudc Trung wong khac
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Thay doi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong cta Trung tim hoa giai

52 thuong mai 8
53 | bang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai 79
Cap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tAm hoa giai thwong mai, chi nhanh
54 | Trung tAm hoa giai thwong mai, Gidy ding ky hoat déng ctia Chi nhanh to 80
chtrc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
Cham dut hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai trong trudng hop Trung
55 A LA as . ISR A 81
tam hoa gidi thuong mai ty cham dit hoat dong
Ding ky hoat dong cta chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai
tai Viét Nam sau khi duoc Bo Tu phap cip Gidy phép thanh lap; dang ky
56 | hoat dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét 82
Nam khi thay d6i dia chi tru sé tir tinh, thanh phd trie thudc Trung wong nay
sang tinh thanh phd tryc thudc Trung wong khac
57 Thay déi tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat dong cua chi 83
nhénh t6 chure hoa gidi thuong mai nude ngoai tai Viét Nam
Cham dt hoat dong cua chi nhanh, van phong dai di¢n ctia to churc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi nhanh, van phong
58 | dai dién cham dut hoat dong theo quyét dinh cua to chirc hoa giai thuong 84
mai nudc ngoai hodc t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién tai Viét Nam chidm dt hoat dong & nudc ngoai
VIIl | Linh vuc: Luat sw (18 TTHC)
59 | Pang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su 85
60 | Thay ddi noi dung ding ky hoat dong cuia to chirc hanh nghé luét su 86
Thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ciia Vian phong luét su, cong ty luat
61 . R Ar 1a o 87
trach nhi€ém hiru han mét thanh vién
62 Thay doi ngudi dai dién theo phép luat cta cong ty luat trach nhiém hiru han 88
hai thanh vién trd 1€n, cong ty luat hgp danh
63 | Pang ky hoat dong cua chi nhanh cia to chitc hanh nghé luat su 89
64 | Dang ky hanh nghé luat su véi tu cach c4 nhan 90
65 | Bang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai 91
66 | Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai 92
67 | Hop nhat cong ty luat 93
68 | Sap nhdp cong ty luat 94
Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh,
69 PP . A \ o A 95
chuyén doi van phong luat su thanh cong ty luat
70 Ping ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat 96
nudc ngoai
71 | Bang ky hoat dong cta chi nhanh cia cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam 97
72 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai 98
73 Cap Chung chi hanh nghé luat su d6i voi nguoi dat yéu cau kiém tra két 99
qua tap su hanh nghé luat su
Cap Chung chi hanh nghé luat su d6i véi ngudi duge mién dao tao nghé luat
74 x N A 100
su, mién tap sy hanh nghé luat su
75 Cép lai Chtrng chi hanh nghé luat su trong truong hop bi thu hoi Ching chi 101

hanh nghé luat su theo quy dinh tai Piéu 18 ciia Luat Luat su
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Cap lai Chimg chi hanh nghé luét su trong trudng hop bi mat, bi rach, bi

76 | chay hodc vi Iy do khach quan ma thong tin trén Ching chi hanh nghé luat 102
su bi thay d6i
IX | Linh vue Ly lich tw phap (03 TTHC)
Cap Phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang
77 AR 103
cu tru tai Viét Nam
Cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha nudc, to chire chinh tri, t6 chirc
78 | chinh trj - xd hoi (d6i twong 1a cong dan Viét Nam, ngudi nuée ngoai dang 107
cu tri1 & Viét Nam)
29 Cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i twong 13 cong 11
dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang cu tru tai Viét Nam)
X | Linh vue Nuéi con nuéi (04 TTHC)
80 Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu to nudc ngoai doi véi tré em song & co 116
sO0 nudi dudng
Giai quyét viéc nudi con nudi c¢é yéu to nudc ngoai doi véi truong hop cha
81 | duong, me ké nhan con riéng cua vg hodc chéng; c0, cau, di, chu, bac, rudt 119
nhan chau lam con nudi
82 | Piang ky lai viéc nudi con nudi co yéu to nude ngoai 121
83 Giai quyét viéc nguoi nude ngoai thuong tra & Viét Nam nhan tré em Viét 193
Nam lam con nudi
X| Linh vue Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san (05
TTHC)
84 | Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan 125
85 Thay doi thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hoic thay doi cha doanh 126
nghi¢p tu nhan cua doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai san
Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san doi v6i doanh nghiép quan 1y,
86 S . 127
thanh 1y tai san
87 | Thay ddi thong tin diang ky hanh nghé cua Quan tai vién 128
88 Thay d6i thong tin dang ky hanh nghé ctia doanh nghiép quan 1y, thanh Iy 129
tai san
X1l | Linh vwe: Quéc tich (05 TTHC)
89 | Cap Giay xac nhéan 14 ngudi goc Viét Nam 130
90 | Cap Gidy xac nhdn c6 quoc tich Viét Nam & trong nudc 131
91 | Nhap qudc tich Viét Nam 133
92 | Tré lai quéc tich Viét Nam & trong nudc 137
93 | Théi qudc tich Viét Nam & trong nudc 141
X111l | Linh vwe: Thira phat lai (16 TTHC)
94 | Pang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai 143
95 | Thay ddi noi tap sy hanh nghé Thira phat lai 144
96 | Dang ky hanh nghé va cap Thé Thura phét lai 145
97 | Cap lai Thé Thira phat lai 146
98 | Thanh lap Van phong Thira phat lai 147
99 | bang ky hoat dong Van phong Thura phat lai 149
100 | Thay ddi ndi dung dang ky hoat dong ctia Vin phong Thira phat lai 150
101 | Chuyén doi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai 151
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Ding ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong Vian phong Thira

102 o 153
phat lai
103 | Hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai 154
Ding ky hoat dong, thay doi noi dung dang ky hoat dong sau khi hop nhat,
104 . A NS \ \ o 156
sédp nhap Van phong Thira phat lai
105 | Chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai 157
Thay doi ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhuong Vin phong
106 X 1 159
Thira phat lai
107 | Bo nhiém Thira phat lai 160
108 | Mién nhiém Thira phat lai (truong hop duoc mién nhiém) 161
109 | B6 nhiém lai Thira phat lai 162
XIV | Linh vue: Tro giup phap ly (12 TTHC)
110 | Lua chon, ky hop dong voi to chire hanh nghé ludt su, t6 chire t van phép luit 163
111 | Cép lai Gidy dang ky tham gia trg gitp phép ly 164
112 | Cham dirt tham gia tro gitp phap 1y 165
113 | Pang ky tham gia trg gitip phap ly 166
114 | Thay doi noi dung Giay dang ky tham gia tro gitp phép ly 167
115 | Lya chon, ky hop dong v6i Luat su 168
116 | Cap thé cong tac vién tro gitp phap ly 169
117 | Cap lai thé cong tac vién tro gitp phap 1y 170
118 | Thay doi ngudi thyc hién trg gitp phép 1y 171
119 | Giai quyét khiéu nai vé trg gitp phéap 1y 172
120 | Yéu cau trg giup phap ly 174
121 | Rut yéu cau tro gitp phap 1y ctia nguoi duoc trg giup phap 1y 175
XV | Linh vue Trong tai thwong mai (06 TTHC)
bang ky hoat dong cua Trung tam Trong tai sau khi dugc Bo Tu phap cap Glay
122 | phép thanh l1ap; dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi thay doi dia diém 176
dat tru s& sang tinh, thanh pho truc thudc trung uong khac
Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai; dang ky hoat dong
123 | cta Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay ddi dia diém dit tru so sang tinh, 177
thanh phé tryc thudc trung wong khac
Thay d6i n6i dung Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai; thay doi
124 | ndi dung Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh t6 chic Trong tai nudc 178
ngoai tai Viét Nam
Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tAm trong
125 | tai khi thay doi Truong chi nhanh, dia diém dit tru s¢ cia Chi nhanh trong 179
pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong
Ding ky hoat dong Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
106 |Sau khi duge Bo Tu phap cap Gidy phép thanh lap; dang ky hoat dong Chi 180
nhanh cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hop
chuyén dia diém tru s sang tinh thanh phd truc thudc trung wong khac
197 Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung 181
tam trong tai, Chi nhanh ctia T6 chirc Trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
XV | Linh vwe Tw van phap luat (06 TTHC)
128 | Ping ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat 182
129 | Pang ky hoat dong cho chi nhanh ctia Trung tdm tu van phép luat 183
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Thay d6i noi dung dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat, Chi

130 . 184
nhanh
131 | Cép thé tu van vién phéap luat 185
132 | Thu hoi thé tu van vién phap luat 186
133 | Cép lai thé tu van vién phap luat 187
B THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
| | Linh vuc Béi thuwong nha nwée (02 TTHC)
1 | Phuc héi danh dy 188
9 Giai quyét yéu cau bodi thudng tai co quan truc tiép quan 1y ngudi thi hanh 189
cong vu gay thi¢t hai
I Linh viee Chirng thye (12 TTHC)
3 Cap ban sao tir s6 goc 191
Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan to chiic c6
4 . i , . 192
tham quyén cua Vié¢t Nam cap hoac chirng nhan
Chimg thyc ban sao tir ban chinh glay t0, van ban do co quan, t6 chirc co tham
5 quyén ctia nudc ngoai; o quan, to chirc c6 tham quyen ctia Viét Nam lién két 193
vGi co quan, t6 chirc co tham quyen cta nudc ngoai cap hodc chirng nhan
Chung thuc chir ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho ca truong hop
6 chtng thyc diém chi va truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thé ky, 194
khong thé diém chi dugc)
7 | Chung thuc viéc stra d6i, bo sung, hity bo hop dong, giao dich 195
8 Stra 16i sai sot trong hop dong, giao dich 196
9 Cap ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop dong, giao dich di duogc ching thyc 197
Chung thyc chit ky ngudi dich ma nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat ctia
10 \ , 198
Phong Tu phéap
11 Chung thuc chitr ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai 1a cdng tac vién 199
dich thuat cua Phong Tu phap
12 | Ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san 200
13 | Ching thyc van ban thoa thuan phan chia di san ma di san 1a dong san 201
14 | Ching thyc van ban khai nhan di san ma di san la dong san 202
111 | Linh vec H§ tich (17 TTHC)
15 | Cap ban sao trich luc ho tich 203
16 | bang ky khai sinh c6 yeu t6 nudc ngoai 205
17 | Pang ky két hon co yeu to nudc ngoai 206
18 | Pang ky khai tir c6 yéu to nudc ngoai 207
19 | Pang ky nhan cha, me, con c6 yéu to nudc ngoai 209
20 | Dang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6 yéu to nudc ngoai 210
21 | Dang ky giam ho co yéu to nudc ngoai 211
22 | Pang ky cham dut gidm ho c¢6 yéu t6 nudc ngoai 213
23 | Thay d0i, cai chinh, b6 sung h tich, xac dinh lai dan toc 214
24 Ghi vao sb hd tich viéc !(ét hén ctia cong dan Viét Nam da duoc giai quyét 217
tai co quan c6 thdm quyén cua nudc ngoai
o5 Ghi vao s6 hg tich viéc ly hon, huy viée ket hon cta cong dan Vi¢t Nam da 218

dugc giai quyet tai co quan cé thAm quyen cua nudc ngoai
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Ghi vao S6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét Nam da duoc giai

26 | quyét tai co quan c6 thim quyén cta nu6c ngoai (khai sinh; giam hg; nhan 219
cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tu; thay d6i ho tich)

27 | bang ky lai khai sinh co yeu t6 nuGc ngoai 221

28 | Diang ky khai sinh c6 yéu td nudc ngoai cho ngudi d c6 ho so, gidy to ca nhan 223

29 | Pang ky lai két hon co yéu to nudc ngoai 225

30 | bang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai 227

31 | X4c nhan thong tin ho tich 229

IV | Linh vue Nué6i con nuoi (01 TTHC)

32 Ghi vao Sb ding ky nudi con nubi viéc nudi con nudi da duoc giai quyét 231
tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai

V | Linh vue Phé bién giao duc phap luat (01 TTHC)

33 Thuc hién ho tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro anh huong dén stre 233
Khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai

C THU TUC HANH CHINH CAP XA

| | Linh vuc Bdi thuwong nha nwéce (01 TTHC)

1 Giai quyét yéu cau boi thuong tai co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh 234
cong vu gay thiét hai

I Linh vuc Chlrng thlrc (11 TTHCO)

2 Cap ban sao tir s6 goc 236
Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan to chiic c6

3 : X . £ 237
tham quyén cua Viét Nam cap hoac ching nhan
Chung thuc chir ky trong cac gidy td, vin ban (ap dung cho ca truong hop

4 chtng thyc diém chi va trudong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thé ky, 238
khong thé diém chi dugc)

5 Chtng thuc viéc sira doi, bd sung, huy bo hop dong, giao dich 239

6 Stra 16i sai sot trong hop dong, giao dich 240

7 Cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da duoc ching thuc 241
Chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir

8 X L2 242
dung dat, nha ¢

9 Chung thyc di chic 243

10 | Ching thuc van ban tir chdi nhan di san 244
Chtng thyc vin ban thoa thuan phan chia di san ma di san 1a dong san, quyén

11 , X \ 2 245
su dung dat, nha &

12 Chung thyc van ban khai nhén di san ma di san la dong san, quyén stra dung 246
dat, nha &

111 | Linh vec H§ tich (21 TTHC)

13 | PBang ky khai sinh 247

14 | Pang ky két hon 248

15 | bang ky nhan cha, me, con 250

16 | Pang ky khai sinh két hop nhan cha, me, con 252

17 | Bang ky khai tir 254

18 | Bang ky khai sinh luu dong 255

19 | Pang ky két hon luu dong 256

20 | bang ky khai tir luu dong 257

21 | Bang ky gidm ho 258
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22 | Dang ky cham dut gidm ho 259
23 | Thay ddi, cai chinh, b6 sung thong tin ho tich 260
24 | Cap Giay xac nhan tinh trang hon nhan 263
25 | Dang ky lai khai sinh 265
26 | Dang ky khai sinh cho ngudi di 6 hd so, gidy to ca nhan 267
27 | Dang ky lai két hon 269
28 | bang ky lai khai tir 271
29 | Cép ban sao trich luc ho tich 273
30 | X4c nhan thong tin ho tich 274
Ding ky khai sinh, ding ky thudng tré, cap thé bao hiém y té cho tré em
31 i 2. 276
dudi 6 tudi

32 | Dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, giai quyét mai tang phi, tir tuat 278
33 | Linh vue Nuéi con nubi (02 TTHC)

IV | DBang ky viéc nubi con nudi trong nude 290
34 | bang ky lai viéc nu6i con nudi trong nudc 291
V | Linh vuc Pho bién, gido duc phap luat (06 TTHC)

35 | Cong nhan tuyén truyén vién phap luat 292
36 | Cho théi lam tuyén truyén vién phap luét 293
37 | Cong nhan hoa giai vién 294
38 | Cong nhan t6 truong t6 hoa giai 295
39 | Thoéi lam hoa giai vién 296
40 | Thanh toan thu lao cho hoa gidi vién 297
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP TINH
| - LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC
1. Thi tuc: Phuc hoi danh dw

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac buoce thu tuc hanh chinh thuc hién thue !nc;n
] - i ’ ’ (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mgt ctra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phép truc tai Trung 5
Busel ) _ Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vy hanh 1/4ngay
- Chuyén ho so cho phong, don vi truc tiép quan chinh céng
1y nguoi thi hanh cOng vu gy thiét hai.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Nghién ctru ho so (10 ngay)
- Dy thao phuong an xur ly theo quy dinh (02
hgay): 7 N ,
+ T6 chirc budi xin 161 tryc ti€p va thyc hién viéce
cai chinh cong khai va/hoiic ding bdo xin 16i va
cai chinh cong khai theo quy dinh.
+ Piang bao xin 16i va cai chinh cong khai trén A . .
N \ NP Cong chirc phong
, 01 to bao trung wong va 01 to bao dia phuong . , : X
Budce 3 . RSO , . Hanh chinh tu phéap 12 ngay
noi nguoi bi thi¢t hai cu tr trong trudong hop VA B tro tu phé
ngudi bi thiét hai 13 c4 nhan hodc noi dit tru s& >t phap
trong truong hop nguoi bi thiét hai 1a phéap nhan
thuong mai trong 03 sd lién tiép; ding tai noi
dung xin 13i va cai chinh cong khai trén Cong
thong tin dién tir (néu c6) cua co quan tryuc tiép
quan ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai.
- Trinh lanh dao phong phuong an xur ly
2 a. a1y Lanh dao phong
Bugc4 |~ Lhamdinhphuong dnxuly. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& phuong an xtr 1y. \ 1o A ,
va Bo tr¢ tu phép
Budc 5 | Phé duyét phuong an xir ly. Lanh dao So 01 ngay
. Thong bao va chuyén ho so két qua thuc hién < . s
Buoe 6 cho cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. Van thu S 1/4 ngay
, ’ Cong chure S6 Tu
. Cap nhat ket qua vao Hé thong thong tin mot | phap truc tai Trun .
Buoe? | i dien i, = Yam Phuc vu hanh | /4 NGy
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
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2. Thii tuc: Xac dinh co' quan gidi quyét bdi thuong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 | Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén hé so cho Phong Hanh chinh tu phap chinh cong
xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Nghién ctru, tham tra ho so.
- Phéi hop véi voi cac co quan c6 lién quan dén
vu viéc yéu cau bdi thudng dé thdng nhit co | Cong chirc phong
Budc 3 | quan giai quyét boi thuong. Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Tong hop két qua, soan thiao Vin ban xac dinh | va B6 tro tu phap
co quan giai quyét boi thuong
- Dy théao phuong an giai quyét.
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 |- gﬁ gﬁl}?(?:osg o duve Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
i Y Quyet. va Bo trg tu phap
Buéc5 | Iét};u(;%}r]fi/;intﬁins.é. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh vian ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
, AL phép truc tai Trung 5
Budc 7 | ctra dién ta. n . 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tam Pl,luc Wy hanh
chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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thi hanh cong vu giy thiét hai

3. Thi tuc: Giai quyét yéu ciu bdi thwong tai co quan trye tiép quan 1y nguoi

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot san
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thue !nc;n
, o ‘ T (Ngay)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mgt ctra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 | Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong phong, don vi truc tiép quan Iy chinh céng
nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
* Triong hop ho so chiea day di theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 41 cia Ludt Tao nut
TNBTCNN ndm 2017: Yéu cau ngudi yéu cau cho
bdi thudng bd sung hd so, chuyén tra ho so vé (05 ngay)
B6 phan TN&TKQ.
* Triomg hop ho so day du theo quy dinh:
- Thy 1y hé so va vao so thy Iy (02 ngay lam
viéc).
- Ctr ngudi giai quyét bdi thudng (02 ngay
lam viéc).
- Tam g kinh phi b6i thuong ddi véi nhirng
thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44
TNBTCNN nim 2017 (ngudi yéu ciu bdi
thuong dé nghi tam tng kinh phi boi thuong).
Cu ;hé, thoi han thyc hi¢n tam ijg kinh phi boi Cong chire phong
Bugc 3 | thuong duoc thuc hién nhu sau: .| Hanh chinh tu phap
+ Ngay sau Khi thu 1y ho so, thuc hién xac B3 tro tr ph
dinh gia tri cac thiét hai quy dinh tai khoan 1| & ~0 1O Phap
Diéu 44 TNBTCNN nam 2017 va dé xuat Tha 83 ngay

truong co quan giai quyét bdi thudng viée tam
ing kinh phi bdi thudng va muc tam Gng cho
nguoi yéu cau boi thuong;

+ Hoan thanh viéc tam ing kinh phi va chi tra
cho ngudi yéu cau boi thuong (05 ngay lam
viéc).

+ Soan vin ban dé nghi co quan tai chinh ¢
thim quyén tam ung kinh phi dé chi tra cho
ngudi yéu cau boi thudng (truong hop khong
con du du toan) (02 ngay lam viéc).

+ Co quan tai chinh c6 trach nhiém cép kinh
phi cho co quan giai quyét boi thuong (07 ngay
lam viéc).
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Thir tuw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay)

+ Xac minh thiét hai tai nhiéu dia diém (45
ngay (ngay toi da)).

+ Hoan thanh viéc xac minh thiét hai (15
ngay)

+ Hoan thanh bao cao xac minh thiét hai lam
can cir dé thuong luong viéc bdi thuong (03
ngay lam viéc).

+ Tién hanh thuong lugng viéc bdi thudng
(02 ngay lam viéc).

+ Viéc thuong lugng phai dugc hoan thanh
(15 ngay (ngay toi da)).

+ Gui cho ngudi yéu cau boi thuong (ké tir
ngay lap bién ban) (05 ngay lam viéc).

- Chuyén lanh dao phong tham dinh hd so.

Budc 4

- Tham dinh ho so. ,
- Trinh lanh dao S¢ ky duyét Quyét dinh giai
quyét boi thuong.

Lanh dao phong
Hanh chinh tu phap
va B0 trg tu phap

03 ngay

Budce 5

- Ky duyét quyét dinh.

Lanh dao So

03 ngay

Budc 6

- Phat hanh véan ban theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyeét TTHC dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Van thu So

1/4 ngay

Budc 7

- Cép nhat két qua vao Hé théng thong tin mot
cura dién tu.
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Cong chure S¢ Tu
phép truc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

1/4 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

90 ngay
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1. LINH VU'C CHUNG THU'C
4.Thi tuc: Cap bén sao tir s6 goc

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chirc Sé Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoel | Thu phi, 1¢ phi (néu cd). tam Phuc vu hanh 0l go
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cbng
tu phap xt Iy hd so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 01 gio
va Bo tro tu phap
s 1s 10 R A A XA ) Cong churc phbng
Buée 3 X lyi klfjm tra sO goe de cap bgn 520 Hanh chinh tu phap 02 gic
- Chuyén 1anh dao phong tham dinh ho so. \ A ,
va Bo tro tu phap
Busc4 | Thamdinhho so. HIJI?}? }é}iicl)ﬁgonhgé 01 gio
- Trinh lanh dao S& ky duyét. ¢ phap g
va Bo tro tu phap
Budc 5 | Ky duyét hd so. Lanh dao S¢ 01 gio
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vian thu S¢ 01 gio
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C?ng chirc .SO Tu
. A phap truc tai Trung N
Budc7 | cua dién tu. A \ 01 gio
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. PR
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngay
Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két quad trong ngdy lam viéc tiép theo. lam viéc
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5. Thi tuc: Chitng thwe ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan td
chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoic chirng nhan

(TTHC tiép nhén tai B6 phdn Mt civa ciia Phong Cong chirng thudce S¢ T phdp)

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat He théng thong tin mot Vién churc tai B
Budc 1 | cura dién tur. phan Mdt cura thudc 1/2 gio6
- Chuyén hd so cho ldnh dao phong duyét | Phong Cong chimg
phan céng.
Budc 2 Phén cong Cong chimg vién xir 1y hd so Lanh daghl;l:logng Cong 1/4 gio
* Truong hop ban sao khong dam bao cdc
quy dinh phdp ludt vé chimg thuc: Tu chéi
tiép nhan hd so va chuyén tra lai B6 phin
Mot cura.
* Truong hop hé so day du, hop lé:
Buée3 |- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu Cér‘lg chﬁPg Viél:l tai 275 gity
cau chimg thuc. Phong Cong chung
- Trudng hop hd so bao dam cac quy dinh vé
chtng thuc, ghi day du 1oi ching theo quy
dinh.
- Thuyc hién ky s6 theo quy dinh.
- Chuyén két qua cho B9 phan Mot ctra.
- Phat hanh vin ban theo quy dinh (cap so,
dong dau) A oA
Buses | - Cap nhat két qua vao HE théng thong tin pg;f‘;vfi“futjlﬂﬁgc 2 i
mat ctra dién tur. Phone Cone chim
- Thu phi ching thyc (néu co). & & &
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC ) ’ 12 ngay
Truong hop nhén ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay lam viée ti€p theo. 1am viéc

C6 thé kéo dai hon theo thoéa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc.
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6. Thu tuc: Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co’ quan, to
chirc ¢6 tham quyén cia nwdc ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyén caa Viét Nam
lién ket véi co quan, to chirc ¢ tham quyén ciia nwée ngoai cap hodc chirng nhian

(TTHC tiép nhén tai B6 phdn Mot civa ciia Phong Cong chitng thudc S¢ Tw phdp)

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budce thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat He théng thong tin mot Vién churc tai B
Budc 1 | cira dién tu. phan Mdt cura thudc 1/2 gio
- Chuyén hd so cho lanh dao phong duyét | Phong Cong chimg
phan cong.
Budc 2 Phén c6ng Cong ching vién xir 1y ho so Lanh dao P,hong Cong 1/4 gio
chung
* Truong hop ban sao khong dam bao cdc
quy dinh phdp ludt vé ching thuc: Tu chéi
tiép nhan hd so va chuyén tra lai Bo phan
Mot cura.
* Truong hop hé so day du, hop lé:
Buée3 | Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu C6r\1g chﬁPg Viél:l tai 2775 iy
cau chimg thuc. Phong Cong chung
- Trudng hop ho so bao dam cac quy dinh vé
chtng thuc, ghi day du 1oi ching theo quy
dinh.
- Thuyc hién ky s6 theo quy dinh.
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot ctra.
- Phat hanh vén ban theo quy dinh (cap so,
dong dau) A oA
Buécd | (;épqnhét‘tAkétq qua vao H¢ thong thong tin p}};flll\;;u;&t:{di %C 112 gics
mot cira di¢n tr. : Phong Cong chung
- Thu phi chiing thuc (néu c0).
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
Truong hop nhén ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay 1am vige tiép theo. 1am viéc
C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban voi ngudi yéu cau ching thyec. :
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7. Thi tuc: Chirng thwe chir Ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca

trueomng hop chig thue diém chi va truong hop nguoi yéu ciu ching thwe khong
thé ky, khong thé diém chi dwoc)

(TTHC tiép nhén tai B6 phdn Mot civa ciia Phong Cong chitng thudc S¢ Tw phdp)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
, ‘ , lam viéc)
- ATlepAnhaAn h? SO, \iao S.0 tleP n?an "l:THqC, Vién chire tai Bo
. cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra dién tur. A A A .
Budc 1 1A ~ \ <. 1~ | phan Mot ctra thudc 01 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao phong duyét phan . R ,
cong Phong Cong chung
Buéc2 | Phan cong Cong chimg vién xit 1§ hd so Lanh dao Phong 01 gior
Cong ching
* Truwong hop ho so khdng dam bao cac quy
dinh phap ludt vé chirng thyc: Tu chbi tiép
nhan ho so va chuyen trd lai B§ phan Mot cua.
* Truong hop ho so day du, hop lé:
Buoc3 |- K1em tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu
cau chung thuc. Co hi A 05 oid
- Thuc hién cac budc ching thuc theo quy ong chung vien &l
dinh.
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cra
- Ban hanh, vao s0 luu tri.
- Thu phi, thti lao va chi phi khac (néu c6) Vién chuec tai B
Bu6c4 | - Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | phan Mot ctra thude 01 gio
cua di¢n tur. Phong Cong chung
- Tra két qua cho to chirc, c nhén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
Truong hop nhén ho so sau 15 gid thi tra két qua trong ngay lam vige tiép theo. 1am viee

C6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang van ban véi ngudi yéu cau ching thuc.
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I11. LINH VUC CONG CHUNG

8. Thi tuc: Bo nhiém cong chirng vién?!

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chue S& Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Budel | _ Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrll) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Tham muu, phdi hop v6i B6 Tu phap dé nghi Te_;c;lgut
xem xét quyéet dinh bo nhi€ém cong ching vién. (30 ngay)
- Xu 1.}'1, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay Céng chirc phong
Budc 3 lam vigc). 5 : Hanh chinh tu phap
- Soan van ban dé nghi B truong B Tu phap va Bb tro tur phap
b6 nhiém coéng ching vién kém theo ho so dé i 07 ngay
nghi bd nhiém theo quy dinh (01 ngay lam
viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
X e A Lanh dao phon
Buéc 4 |~ Lham dinhho so. Hanh ehinh tw phéip | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& DA ,
va Bo trg tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ , .
Buge5 | Cl}lluyé}; Vin thu S&. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phyc vy hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(}ﬂg chire .SO Tu
Bu6c 7 | cira dién ti. phap truc tai Trung | ) o
- Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc tam Pl:ll,lC Vi hanh
chinh cong
10 ngay

Téng thoi gian gidi quyét:

lam viéc

1 Quyét dinh sé 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truong B Tu phap.
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9. Thii tuc: B6 nhiém lai cong chirng vién?

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- fl:lepqnhe{n ho 80, qut gscan) va lu'p tru’Aho S0 Céng chirc S& Tu
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura . )
. dién tur. phap tAn‘I ¢ tai s
Budc 1 1A et (K g Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c0). hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bé trg | 7 oat o
C R cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A a1 LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Tham muu, phoi hop véi B Tu phap dé nghi Tao nut
xem xét quyét dinh bd nhiém lai céng chimg cho
vién. (30 ngay)
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay | Cong chirc phong
Budce 3 lam viéc). ‘ Hanh chinh tu
- Soan van ban de nghi B truéng Bo Tu phap | phap va Bo tro tu
bd nhiém lai cong ching vién kém theo ho so phap 07 ngay
dé nghi bd nhiém lai theo quy dinh (01 ngay
lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Bugcd | Tham dinh hd so. Hanh chiph tu 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢& phap va Bo tro tu
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . X
Buge5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu SO 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot phap truc tai
Budc 7 | ctra dién tur. Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc vu hanh chinh
cong
10 ngay

Téng thoi gian gidi quyét:

lam viéc

2 Quyét dinh s6 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phép.




22

10. Thii tuc: Mién nhiém cong chirng vién (truong hop dwoc mién nhiém)?

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- fl:leponhein ho 50, qllet Sscan) va 111'}1 tru’Aho S0 Céng chirc S& Tu
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura , )
SO phap truc tai
Budc 1 dién tr. C A s A Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). i hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va B trg | '@ 01 ¢
PP cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so pg;n\}/l;gglg;iu 1/4 ngay
phap
- Tham muu, phoi hop voi B Tu phap dé nghi Tao nut
xem xét quyét dinh mién nhiém cong chung cho
vién. (15 ngay)
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay | Cong chirc phong
Bude 3 lam viéc). ‘ Hanh chinh tu
- Soan van ban dé nghi B truong Bo Tu phap | phép va Bo tro tu
mién nhiém cong chimg vién kém theo ho so dé phap 07 ngay
nghi mién nhiém theo quy dinh (01 ngay lam
viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Buge4 | - Tham dinh ho so. Hanh chinh tu 01 ngay
- Trinh lanh dao S¢& phéap va Bo trg tur
phap
Buoes |- Iélzu‘;‘{éf{/;i“tﬁiné& LanhdaoS6 | O1ngdy
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong.
Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot phap truc tai
Budc 7 | ctra dién tur. Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc vu hanh chinh
cong
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

3 Quyét dinh s6 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phép.
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11. Thi tuc: Ping ky tip sw hanh nghé cong chirng’
11.1. Truwong hop ngwoi dang ky tap sw tw lién hé dwoc voi to chirc hanh nghé
cong chirng nhdn tap sw

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhén, kiém tra ho so va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin motcra | Cong chure S6 Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Buoe 11y phi, 1& phi (néu co). | "tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xur ly ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh dang ky tap sy hanh | Cong chirc phong
Budce 3 | nghé cong chiing hodc Van ban tir chéi ¢6 | Hanh chinh tu phap 03 ngay
néu rd 1y do. va Bo0 tro tu phap.
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh hd so. Truong phong
. , A s s Phong Hanh chinh .
Budc 4 | - Ky duyét van ban. tr bhép va BS tro tu 1/2 ngay
- Chuyén Van thu S6. phap va i
phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. ,
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu So 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin | COn8 chue S0°Tu
. N phap truc tai Trung s
Budc 6 | mdt cua dién tur. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
2 N Z.. 4,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyet: lam viéc

4. Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay 1am viéc xudng 05 ngay lam viée (Quyét dinh sé 1558/QD-UBND ngay
28/8/2020 ciia Chi tich UBND tinh Bic Kan).
- Uy quyén thdm quyén giai quyét TTHC tir S6 Tu phap vé phong Hanh chinh tu phap va Bé tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 ciia Chu tich UBND tinh,
Quyét dinh s6 136/QD-STP ngay 30/10/2023 ciia S& Tu phap).
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11.2. Trwong hop ngwoi ding ky tip sw dwoc Sé Tw phdp bé tri tip sw va ding

ky tip sw
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén, kiém tra ho so va luu trit hd so
dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra Cong chure S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Bu6e L1 11y phi, 1 phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh coéng
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phin cong cong chirc xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (03
ngay lam viéc).
- Xem xét, chi dinh to chirc hanh nghé cong Céng chirc phong
Busc 3 | Chumgnhan tap sw (04 ngay lamvice). |y 5 n o0 shan 08 ngay
- Soan thao Quyét dinh dang ky tap sy hanh 3 Bb tro tu pha
nghé cong chung hodc Van ban tir choi co va Bo o't phap.
néu rd ly do (01 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Trudng phong Phong
Budc 4 | - Ky duyét van ban. Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Chuyén Van thu So. va Bo tro tu phap
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Buéc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vian thu SO 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Céap nhat két qua vao Hé thdng thong tin i‘,’n*‘i Ch“tc .S;” Tu
Bude 6 | mot cira dién tir. pté?lf Pr}ﬁfc 3; hgﬁlg 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. P
chinh cong
9,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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s hanh nghé cong ching®
12.1. Trwong hop ngwoi ding ky tdp sw tw lién hé duoc voi to chirc hanh nghé
cong churng nhan tap sw

12. Thii tuc: Ping ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi chim dit tap

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin Cong chire S6 Tu
. mot ctra dién tr. hap truc tai Trun .
Bugcl | Thu phi, 1& phi (néu co). ptﬁrrll) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh coéng
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh dang ky tap su | Cong chitc phong
Budc 3 | hanh nghé cong chimg hodc van ban tir | Hanh chinh tu phap 03 ngay
chéi c¢6 néu r6 Iy do. va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X g A Lanh dao phon
Busc4 | Lhamdimhhoso. = Hanh chinhliu: phgép 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ T A ,
va Bo tro tu phap
Buoes | Iégu‘;‘éf{,;intﬁins'd Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh vin ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu SO 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin C9ng chirc .SG Tu
Bu6c7 | mot cira dién tir. phap truc tai Trung |4y oy
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl,u'lc va hanh
chinh cbng
Z N £ 05 ngay
Tong thoi gian giadi quyét lam vide

5 Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay lam viéc xudng 05 ngay Iam viéc (Quyét dinh s6 1524/QD-UBND ngay
17/8/2021 cua Chu tich UBND tinh Bac Kan).
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12.2. Trwong hop ngwoi ding ky tdp sw dwoc S6 Tw phdp bé tri tdp sw va ding

ky tip sw
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé thdng thong tin | Cong chirc S¢ Tu phap
Buse 1 mot ctra dién tir. ’ truc tai Trung tdm 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). Phuc vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
trg tu phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (03
ngay lam viéc).
- Xem xét, chi dinh t6 chic hanh nghé
cong ching nhan tap sy (04 ngay lam Cong chuc phong
Budc 3 | viée). Hanh chinh tu phap va 08 ngay
- Soan thao Quyét dinh dang ky tap su Bo tro tu phap
hanh nghé cong ching hoic van ban tur
chéi c6 néu 1 1y do (01 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong Hanh
Buéc4 | Lhamdinhho so. chinh tu pphap %a B | 1/2ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. ,
trg tu phap
Buocs | gfy‘g@{,;intﬁins‘d Lnh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Cong chg:c 50 Tu’Ap hap
Buéc7 | mot cira dién tir. truc tai Trung tam 1/4 ngay
2 1 A \ 2 4, A Phuc vu hanh chinh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. R
cong
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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13. Thi tuc: Thay ddi noi tip sw hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé

cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong chirng khac trong cing mét tinh,
thanh phd truc thugc Trung wong®

13.1. Truwong hop nguoi tip sw tw lien hé tip sw dwoc véi té chire hanh nghé cong
chirng khac nhdn tap sw

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cdp nhat He théng thong tin mot | Cong chic S6 Tu
, ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
BuGe 1| "Tpy phi, 18 phi (néu c6). tam Phuc vu hanh | /4198y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X1r ly, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chuc phong
Buge3 | -Soan thio Thong bao vé viéc thay doi noi | Hanh chinh tu phap 03 ngay
tap sy hoac van ban tir choi c6 néu 10 ly do. va Bo tro tu phap.
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdinhhoso. = Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo tro tu phap
Buoes | Iégu(;uéf{/;intﬁinsﬁ Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh vian ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu So 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SO Tu
Bu6c7 | mot cira dién ti. phap truc tai Trung |y ) 0ay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl,u'lc va hanh
chinh cbng
2 oo g 05 ngay
Tong thoi gian giadi quyét: lam viéc

§ Quyét dinh s6 2683/QD-BTP ngay 09/11/2023 ctia B truéng Bo Tu phap.
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13.2. Truwong hop ngwoi tip sw khong tw lién hé dwoc noi tip sw mdi va dé nghi
So Tw phap bo tri noi tdp sw maoi

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tl:iéponhétn ho 0, qPét Escan) AVé. lu'p trﬁ:ﬂhc*) S0 Céng chirc S& Tu
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua , )
. dién tur. phap tAm ¢ tal X
Budc 1 YA s (A s Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). i hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tw phap va B trg | "% oot ©
S 3 cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o s LA Hanh chinh tu X
Buéc 2 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so phép va B tro tir 1/4 ngay
phap
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay
lam viéc)
- Xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong Cong chirc phong
. chung nhén tap su (04 ngay lam viéc) Hanh chinh tu ;
Buoe3 Soan thao Thong béo vé viéc thay dbi noi tap | phap va Bo tro tu 08 ngay
su hodc van ban tir chdi co néu rd 1y do (01 phap
ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Bused |- Tham dinh hd so. Hanh chinh tu 1/2 ngay
- Trinh lanh dao S¢ ky duyét. phép va Bo tro tu
phap
Buoes | Iégu‘;‘éf{,;intﬁiné& Lanh dao So 1/2 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu SO 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot phap truc tai
Budc 7 | cua dién ti. Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. vu hanh chinh
cong
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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14. Thi tuc: Thay ddi noi tip sw tir t chirec hanh nghé céng chirng tai tinh,

thanh phé trwce thudc Trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khac

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nh4n hd so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat Hé théng thong tin mét | Cong chue S6 Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung \
Bugel Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thdo Quyét dinh xo6a dang ky tap su | Coéng chirc phong
. hanh nghé cong chung ctia S& Tu phap noi | Hanh chinh tu phéap \
Buge 3 da tap su hoac van ban tu chdi ¢ néu rd Iy | va B6 tro tu phap. 03 ngay
do.
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc4 | Ihamdinhhoso. = Hanh chinh tu phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va B0 tro tu phap
Buscs |- Iélzu(;%?q@{/;intﬁznéé, Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu So 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin | CON8 chie S0 Tu
Buéc7 | mot cira dién tir. phap tryc tai Trung |y s
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl:ll,lC Vi hanh
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

1am viéc’

7 Quyét dinh s6 2683/QD-BTP ngay 09/11/2023 ciia B truéng Bo Tu phép.
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15. Thii tuc: ChiAm diet tap sw hanh nghé cong chirng
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot |  Cong chue S& Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 ) _ Thu phi, 1€ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh cong
trg tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Buée 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xt ly, klf:m tra 1}0 S0 theo quy dl,nh} Céng chirc phong
. - Soan thdao Quyét dinh cham dut tap su . , : .
Budce 3 . X A , Hanh chinh tu phap 03 ngay
hanh ngh¢ cong chung. va B tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 A Lanh dao phong
Busc4 | Lhamdinhhoso. - Hanh chinh tu phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \n ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. N , .
BudeS | Chuyén Vin thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Buéc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vian thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin C9ng chirc .SO Tu
. OB phap truc tai Trung s
Budc 7 | mdt cura dién tur. A . 1/4 ngay
L 1 A \ 2 1 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PR
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

l1am viéc®

8 Quyét dinh s6 2683/QD-BTP ngay 09/11/2023 ciia B truéng Bo Tu phép.
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16. Thii tuc: Ping ky tham dw kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong ching®

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. : > 5 , on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(Ngay)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so
dién tir, cap nhat HE thong thong tinmdt cta | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bude | Thu phi, 1é phi (néu c6). | ‘tam Phucvuhanh | H/4"9Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh (12
ngay). . . .
- Soan thdo Van ban thong bao vé viéc C‘ong CI,IU'C phong
. N , R . +:1_ | Hanh chinh tu phép X
Bude 3 | nguoi dang ky tham dy kiém tra du diéu va Bd tro tr ohé 13 ngay
kién dé nghi B6 Tu phéap cho tham dy kiém >t phap
tra (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong.
- Thim dinh hd so. 1ruong phong
. . A< 1 Phong Hanh chinh X
Budc 4 | - Ky duyét van ban. x A 1/2 ngay
L s , tu phép va Bo tro
- Chuyén Van thu So. ,
tu phap
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu S¢ 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin (Ijlgn%rirl::u:[(;isgrzrllr
Budc 6 | mdt cira dién tir. phap Huc tal JTUnS | 1 /4 ngay
2 1A \ 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 14,5 ngay

9 Uy quyén tham quyén giai quyét TTHC tir S& Tu phap vé phong Hanh chinh tu phap va B tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 cua Chu tich UBND tinh,
Quyét dinh sé 136/QD-STP ngay 30/10/2023 cua S& Tu phép).
- Khoan 4, Diéu 17, Thong tu s 08/2023/ND-CP ngay 02/10/2023 ciia Bo Tu phap.
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17. Thi tuc: Ping ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién'®

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cdp nhat HE thong thong tin mot |  Cong chue S6 Tu
, ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 | Thu phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va B chinh cbng
trg tu phap xtr 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir Iy ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thdo van ban vé viéc ghi tén nguoi A , \
Cong chirc phong
. duogc dang ky hanh nghe vao Danh sach cong . , . s
Budce 3 Hanh chinh tu phéap 04 ngay
chting vién hanh nghé tai dia phuong va cap \ A ,
va B0 tro tu phap
Thé cong chung vién.
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Bugc4 | ‘hamdinhhoso. Hanh chinh tw phdp | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu Sé 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin C(?ng chire .Sor Tu
. o ea phap truc tai Trung X
Budc 7 | mot ctra dién tir. ~ . 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh céng
06 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

10 pidu 4, Thong tu sé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B Tu phép.
- Giam thoi gian xu6ng 06 ngay lam viéc (Quyét dinh sé 1524/QD-UBND ngay 17/8/2021 ciia Chi tich UBND
tinh Béc Kan).
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18. Thii tuc: Cép lai Thé cong chirng vién!!

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén, kiém tra h,(‘A) so va luu trit hd so
dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 11y phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phyc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cbng
trg tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr Iy, kiém tra hé so theo quy dinh. Cong chuc phong
Budce 3 - ASoan t%lao Q}lyet dinh vé viéc cap lai Thé He‘mhxchmh tu phap 03 ngay
cong ching vién. va Bo trg tu phap.
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Trudng phong
Buscd | }(y duyf_:t Qlfyet dinh vé viéc cap lai Thé Phonrg Hfinhxchlnh 1/2 ngay
cong ching vién. tu phép va Bo tro tu
- Chuyén Vin thu So. phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyeét TTHC dén Trung Vian thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin C9ng chire .SO Tu
. o ea phap truc tai Trung s
Budc 6 | mot ctra dién tir. A . 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
P e . £ 4,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vide

1 Uy quyén tham quyén giai quyét TTHC tir S6 Tu phép vé phong Hanh chinh tw phap va B tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 cia Chu tich UBND tinh,
Quyeét dinh s6 136/QD-STP ngay 30/10/2023 cua S& Tu phap).




34

19. Thii tuc: Xo6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién truong

hop cong chimg vién khong con hanh nghé tai t6 chirc hanh nghé cong chirng'?

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- T1eg nhqan I}o S0, queAt (scAan) va luu .tru hAO Céng chirc S& Tu
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot , )
. ctra dién tur. phdp tAn'I ¢ tai X
Budc 1 1A s (A Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu o). i hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va B§ | “5 o0 ©
A cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A 1 LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so phép va B tro tir 1/4 ngay
phap
- Xtr Iy, kiém tra 1}6 so theo quy dinh. Cong chirc phong
, - Soan thao Quyét dinh x6a dang ky hanh | Hanh chinh tu X
Buge 3 nghé va thu hoi Thé cong ching vién. phap va B6 tro tu 03 ngay
- Chuyén lanh dao phong. phap
Lanh dao phong
Buge4 |- Tham dinh ho so. Hanh chinh tu 172 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phép va Bo tro tu
phap
Buéc 5 | Iét};u(;%}r]fi/‘;?lntﬁins.é. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong
Cong chue S¢ Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin phap truc tai
Budc 7 | mot cira dién tur. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. vu hanh chinh
cong
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

12 Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay lam viéc xudng 05 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1558/QD-UBND ngay
28/8/2020 cua Chu tich UBND tinh Bac Kan).
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20. Thu tuc: Thanh lap Van phong cong chirng

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. : > 5 . on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thue hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mét |  Cong chic So Tu
. ctra dién ttr. phap truc tai Trung 5
Bude | Thu phi, 1é phi (néu c6). | tamPhyc vy hanh | 4N
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh theo
quy dinh (06 ngay). Cong chuc phong
Bude 3 | - Soan thao T¢ trinh d€ nghi thanh 1ap Van | Hanh chinh tu phap 07 ngay
phong cong chung (01 ngay). va BoO tro tu phap
- Chuyén 1anh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdimhhoso. = Hanh chinh tu phdp | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duyét To trinh. Lanh dao 5
BuoeS | chuyén Vin thu So. S& Tur phép 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < . , \
Budc 6 | Giri Van phong UBND tinh, Van thu Sé Tu phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < .
Budc7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vian phong Vangng\[f)a?ﬁl:}}ll ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ ne g , % Lanh dao Van phong s
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A AL a1y Lanh dao Phong s
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur 1y Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
- Xu ly ho so (04 ngay).
. - Du thao Quyeét dinh thanh 1ap Van phong | Chuyén vién Phong X
Bude 10| cang chimg (01 ngay). Noi chinh - Phap ché | 0> N9
- Chuyén lanh dao phong.
. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh Lanh dao Phong 5
Bude 11| 16 duyet. Noi chinh - Phap ché | OL N9&Y
. - Duyét hd so. Lanh dao Van phong 5
Buoe 12 | Tyinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 01 ngay
, - }(y duyret Quy¢ét dinh thanh l&p Van phong Lanh dao UBND ‘
Budc 13 | cong ching tinh 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
. 1 < 1 . Van thu Van phong \
Budc 14 | - Phat hanh van ban theo quy dinh 1/4 ngay

UBND tinh
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Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . > . , A thuc hi¢n
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién YN
(Ngay)
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén
Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin Cc,)ng chire .SO Tu
. SO phap tryc tai Trung X
Budc 15 | mot cua dién ti. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chtre, cd nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 20 ngay*3

13 Quyét dinh s6 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 cta B truong Bo Tu phap.
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21. Thi tuc: Pang ky hoat dong Van phong cong chirng

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cdp nhat H¢ thong thong tin mot | Cong chire S& Tu
, ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 | Thu phi, I¢ phi (néu c0). | tam Phyc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir Iy ho so Hanh chinh tu phdp |  1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh (07
ngay lam viéc). Cong chuc phong
Budce 3 | - Soan thao Giay dang ky hoat dong cua Van | Hanh chinh tu phap 08 ngay
phong cong ching (01 ngay lam vigc). va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
, - Thim dinh hd so. Lanh dao phong \
Budc 4 N 1 n Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 A .
va Bo tro tu phap
. - Ky duyé¢t van ban. ~ \ X
Bude S | Chuyén Vin thur S6. Lanh dao S¢ 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Trung Van thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhit két qua vao Hé théng thong tin | COnE chue S0 Tu
. 0 ea phap truc tai Trung s
Budc 7 | mot ctra dién tir. ~ . 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc'

14 Quyét dinh s6 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ctia Bo truong By Tu phap.
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22. Thii tuc: Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong céng chirng

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhéan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong chue S6 Tu
, ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Bugel Thu phi, 1& phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y hd so Hanh chinh tu phéap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X1r 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04
ngay lam viéc)
- Soan thao Gidy dang ky hoat dong ctia Van | Cong chirc phong
Budc 3 | phong cong ching (thay d6i/cap lai do thay | Hanh chinh tu phap 05 ngay
d6i noi dung dang ky hoat dong) (01 ngdy | va B tro tu phap
lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdinhhoso. = Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
Buéc 5 | Iét};u(;%}r]fi/‘;intﬁins.é. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu So 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C(,)ng chirc .SO Tu
. e aen phép truc tai Trung .
Budc 7 | mot cua dién tir. A \ 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl}luc i hanh
chinh cong
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc?®

15 Quyét dinh s6 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap.
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23. Thii tuc: Hop nhét Vin phong Céng chirng

Thiw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. : > 5 , ons thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tle.[,\) nh:@n fAlO S0, queAt (S(ial’l) va luu .tru: hAo Céng chirc S& Tu
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot , )
A i phap truc tai
. ctra dién tu. N .
Budc 1 S Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). q vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo R
oy cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu X
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xu ly, kiém tra h6 so theo quy dinh theo
quy dinh (15 ngay) ,
- Sf)an th'aAlo van beln lay y k1?n cua H?l cong Céng chirc phong
chirng vién (& nhitng noi da thanh 1ap) (01 A ,
, . Hanh chinh tu X
Budc 3 | ngay) ’ hép va BS tro tu 17 ngay
- Dy thao T¢ trinh quyét dinh cho phép hop phap hao
nhat Van phong cong chung (sau khi da co phap
¥ ki€n ctia Hi cong chung vién) (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so
i . Lanh dao phong
Buscd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 01 naa
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét phép va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t To trinh. Lanh dao s
BuoeS | chuyén Vin thu So. S& Tu phap 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S¢ Tu \
BuGC 6 | _ i Vin phong UBND tinh. phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < <
Budc7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong thanI}l]ng\lf)a?inh 1/4 ngay
UBND tinh prong
. X . ne 1, . X Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phép cheé. phong UBND tinh 1/4 ngay
7 Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur 1y NOoi chinh - Phap 1/4 ngay
ché
: )];1:; 1¥h22 S(()yu(oézt r:iglii/l) cho phép hop nhat Chuyen vien
Budc 10 | 7 a0 ALY & phep Hop Phong Noi chinh - | 08 ngay
Van phong cong ching (01 ngay) Phép ché

- Chuyén lanh dao phong.
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. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh Lanh dao Phong .
Bude 111 s duyet. Noi chinh - Phap ché | 02 "9
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong s
Buoe 121 14hh Chii tich UBND tinh. UBND tinh 02 ngay
- Ky duyét Quyét dinh cho phép hop nhat Lanh dao
Budce 13 | Van phong cong chimg UBND tinh 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh - < \
Budc 14 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van[tj}glN\If)aItlirI:}}: ong 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin izn%rfr}élizis"?rzg
Bude 15 | mot cura dién tu. 7 D e o e | LAngay
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc PN
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét: 35 ngay*®

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 15 ngay
- Thot gian giai quyét tai S& Tu phap: 20 ngay

16 higu 13, Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 15/03/2025 cua Chinh phi.
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24. Thii tuc: Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhit

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cdp nhat He théng thong tin mot | Cong chic S Tu
. cura dién tur. hap truc tai Trun X
Bugel Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrll) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y hd so Hanh chinh tu phdp | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xu 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06
ngay lam viéc)
- Soan thao Giay dang ky hoat dong cua Van R , R
, phong cong chli’,ng hgp }rllhét, thuc hién viéc Czong C},IIIC phong X
Budce 3 e g o \ A . Hanh chinh tu phap 07 ngay
x0a tén cac Van phong cong chirng dugc hop \ A .
nhét khoi danh séch dang ky hoat déng (01| V2 BO o tuphap
ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
A . X Lanh dao phon
Bugc4 | Ihamdinhhoso. = Hanh chin tu phgép 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;uéf’{/‘;ntﬁins'& Lanh dao S6 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu So 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin i(,)n% chutc ng TIIlI
Budc7 | motcuadién tr. 1151?3 Prllfc 311 h‘;lhg 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. PN
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc!’

17 Quyét dinh sb 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truéng Bo Tu phép.




42

25. Thi tuc: Sap nhap Van phong Cong chirng
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. : > 5 . on” thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va lru
trtr ho so di¢én tur, cap nhat H¢ thong Cong chuce So Tu
. thong tin mot ctra dién tur. phap tryc tai Trung \
Bude L Thy phi, 1é phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap chinh cong
va Bo tro tu phap xt 1y ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
tro tu phap
- Xtur ly, kiém tra ho so theo quy dinh
theo quy dinh (15 ngay).
- Soan thao van ban lay y kién cua Hoi
cong chung vién (& nhiing noi da
thanh 1ap) (01 ngéy). Cong chure dugc giao
Buéc3 |- To trinh quyét dinh cho phép sap xtr 1y ho so 17 ngay
nhdp Van phong cong chimng (sau khi
da co y kién cuia H)1 cong ching vién)
(01 ngay). 7
- Chuyén lanh dao phong tham dinh
ho so
- Tham dinh ho so. - s
. - Trinh Ianh dao S& du thao T trinh Lan,h dao ph9ng ‘Harih .
Budce 4 IO o A 9 chinh tu phap va B6 01 ngay
quyét dinh cho phép sdp nhdp Van ,
. A . trg tu phap
phong cong ching
. - Ky duyé¢t To trinh. Lanh dao \
BuoeS | chuyén Van thu So. S& Tu phap 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < . , X
Buéc 6 | Giri Van phong UBND tinh. Van thu S¢ Tu phap 1/4 ngay
- Tiép nhén ho so. < < \
Budc 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin Vangng\lf)a?iﬂ: ong 1/4 ngay
phong UBND tinh
. 2 \ N . X Lanh dao Van phong s
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o 1 Lanh dao Phong X
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
- Xtr Iy ho so (07 ngay)
, - Dy thao Quyét dinh cho phép sép | Chuyén vién Phong .
Buge 10 nhap Van phong cong chimg (01 ngay) | Noi chinh - Phap ché 08 ngay
- Chuyén lanh dao phong.
Buse 11 |- Chuyén lanh dao Van phong UBND Lanh dao Phong 02 ngay

tinh phé duyét.

Noi chinh - Phap ché
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Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gﬁm
. . > 5 , <A thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
(Ngay)
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong 5
Buoe 12| riinh Chi tich UBND tinh, UBND tinh 02 ngay
- Ky duyét Quyéet dinh cho phép sép
Bude 13 | nhdp Van phong cong ching Lanh dao UBND tinh 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. - < \
Buée 14 | - Chuyén két qua gidi quydt TTHC dén | ¥ anthu Vanphong |y oy
A \ , o UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vio He théng thong | O chire S0 Tu
. PV phap tryc tai Trung s
Budc 15 | tin mot cura dién tu. R \ 1/4 ngay
L 1 A \ VY S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cbng
Tong thoi gian giz’lirquyét:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 15 ngay 35 ngay'®

- Thoi gian giai quyét tai SO Tu phap: 20 ngay

18 Bigu 14, Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 15/03/2025 cua Chinh phi.
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nhin sap nhap

26. Thii tuc: Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot | Cong chire S& Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung X
Buoe T4 "y phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cbng
trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xtr ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04
ngay lam viéc). o , .
. - Soan thao Gidy dang ky hoat dong ctia Van Cfong cl}uc phong 5
Budce 3 ) n f A A . . | Hanh chinh tu phdp | 05 ngay
phong cong ching nhéan sédp nhdp (cd nodi va Bd tro tur ohé
dung duoc thay i) (01 ngdy lam vigc). > I phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Bugc4 | ihamdinhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vin thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SG Tu
, NN phap truc tai Trung .
Budc7 | mot cira dién tir. A . 1/4 ngay
2 1A \ 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
2 o 07 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam vigc®

19 Quyét dinh sb 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truéng Bo Tu phép.
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27. Thii tuc: Chuyén nhwong Vin phong Cong chitng

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. : - 3 , on” thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot Cong chuce So Tu
. ctra dién ttr. phap truc tai Trung \
Bude | Thu phi, 1é phi (néu c6). | tamPhycvuhanh | /4N93Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
tro tu phap
- XU ly, kiém tra h6 so theo quy dinh theo
quy dinh (15 ngay) ,
- Sloan thilo van bzin lay y klftn cua H?l cong Céng chirc phong
chirng vién (& nhitng noi da thanh lap) (01 . . .
. A Hanh chinh tu phap \
Budc 3 | ngay) ’ va Bd tro tu pha 17 ngay
- Sy thao To trinh quyét dinh cho phép >t phap
chuyén nhugong Van phong cong ching (01
hgay) q ‘
- Chuyén lanh dao phong thdm dinh ho so
- Tham dinh ho so. - s
, - Trinh lanh dao S du thao T trinh quyét | - dao phong Hanh \
Budc 4 . . 2 < . chinh tu phap va Bo 01 ngay
dinh cho phép chuyén nhugng Van phong ,
R . tro tu phap
cong chung
. - Ky duyét To trinh. Lanh dao X
Bu6eS | _ chuyén Van thu So. Sé Tur phép 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < . . s
Budc 6 | Giri Van phong UBND tinh, Van thu Sé Tu phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < .
Budc7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vian phong Vané}ng\[f)a?ﬁl:}}ll ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ ne g , % Lanh dao Van phong X
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A AL a1y Lanh dao Phong \
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur 1y Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
- Xu ly ho so (07 ngay)
. - Dy thao Quyét dinh cho phép sap nhap | Chuyén vién Phong s
Buoc 10 Vin phong cong chimg (01 ngay) Noi chinh - Phap ché 08 ngay
- Chuyén lanh dao phong.
, - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh |  Lénh dao Phong .
Bude 11| 16 duyet. Noi chinh - Phap ché | 02 N9
. - Duyét hd so. Lanh dao Van phong 5
Buoc 121 Trinh Chi tich UBND tinh. UBND tinh 02 ngay
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Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
. . - 3 . <A thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thwe hién NN
(Ngay)
- Ky duyét Quyét dinh cho phép sap nhap
Budce 13 | Van phong cong chimg Lanh dao UBND tinh 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh vanban theo quy dinh. s 5 .
Busce 14 oz o . P Van thu Van phong 1/4 noix
- Chuy?n két qua giai qu}let "1:THC dén UBND tinh gay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Cc,)ng chire .SO Tu
. Ay o aeA phap tryc tai Trung .
Budc 15 | mot cira dién tur. A . 1/4 ngay
2 1A \ R S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 15 ngay 35 ngay?°

- Thoi gian giai quyét tai So Tu phap: 20 ngay

20 pigu 15, Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 15/03/2025 caa Chinh phi.
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dwogc chuyén nhwong

28. Thii tuc: Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tié_l} n}{én 1}6 S0, quéAt (scAan) Vz‘i luu .tr& hA(‘A) Céng chirc S& Tu
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot , )
. ctra dién tur. phap tAn'I ¢ tal s
Budc 1 C A s A Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu o). i hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va B4 | %1€
A cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A 1 LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so phép va B tro tir 1/4 ngay
phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04
ngay lam viéc) Cong chure phong
Busc3 | Soan thao Gidy diang ky hoat dong cia Van | Hanh chinh tu 05 ngay
phong cong chung (c6 ndi dung dugce thay | phap va Bo trg tu
d61) (01 ngay lam viéc). phap
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Bused |- Tham dinh hd so. Hanh chinh tu 172 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu
phap
Buoes | Iélzu(;%?q@{/;intﬁznéé, Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vin thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh céng.
Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin phap truc tai
Budc7 | mot cua dién ti. Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. vu hanh chinh
cong
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc??

21 Quyét dinh s 851/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truong Bd Tu phap.
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29. Thi tuc: Thanh lap Hoi Cong chirng vién

Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thue !nc;n
) ) ’ (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tr, cap nhat He thé)ng thong tin mot | Cong chure S6 Tu
. ctra dién tir. phép truc tai Trung \
Bugel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xtr 1y hd so.
Lanh dao phong
BuGc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh theo
quy dinh (06 ngay)
- Phéi hop v6i S& Noi vu tham dinh Dé an
(20 ngay) Cong chirc phong
Budc 3 |- Soan thao To trinh dé nghi UBND tinh | Hanh chinh tu phap | 27 ngay
quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi coéng | va B6 tro tu phap
chtng vién (Sau khi c¢6 van ban tham dinh
cua So Noi vu) (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong.
- Kiém tra ho so Lanh dao phong
Budc 4 |- Trinh lanh dao S& du thao quyét dinh cho | Hanh chinh tw phap | 01 ngay
phép thanh 1dp Hoi cong chirng vién va B0 trg tu phap
. - Ky duyé¢t To trinh. Lanh dao X
Bu6eS | _ chuyén Van thu So. S& Tur phép 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu Sé Tu \
BuGc 6 | Giri Van phong UBND tinh, ohép 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Budc7 |- Chuyén hd so dén lianh dao Vin phong Vanélng\[/)a? p}lll M| 14 ngay
UBND tinh n
Buéc8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché phléighlfg;l\)/irilnh 1/4 ngay
Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xir Iy Noi chinh - Phap | 1/4 ngay
ché
- Xtr Iy ho so (07 ngay) A n aras
Buéc 10 | - Du thao Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi | Cruyen vien Noi | e oy
. . A A chinh - Phap che
cong ching vién (01 ngay)
Busc 11 |~ (;huyéfl lanh dao Van phong UBND tinh 52?21?1?1(1)1 I_)};)(;]I;% 02 ngay
phé duyét. X
ché
Buse 12 | Duyét ho so. Lanh dao Van 02 ngay

- Trinh Chu tich UBND tinh.

phong UBND tinh
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Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém 3th$ lglig::
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngéy5
. - Ky duyét Quyét dinh cho phép thanh lap Lanh dao \

Bude 13| 111 cong chimg vién UBND tinh 02 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 5 5 .

Busc 14 . p . Van thu Van phong 1/4 nad
-AChuyen ket qua giai guyetATTHC dén Trung UBND tinh gay
tam Phuc vu Hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin C9ng chire .SG Tu

. o o den phép truc tai Trung s

Budc 15 | mot cira dién tar. . . 1/4 ngay

2 1A \ R S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc PR
chinh cong
Tong thoi gian giﬁirquyé't:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 15 ngay 45 ngay??

- Thoi gian giai quyét tai So Tu phap: 30 ngay

22 pidu 24, Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 15/03/2025 cua Chinh phi.
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30. Thii tuc: Cong nhan hoan thanh tip sy hanh nghé céng ching

Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . > X , n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trit ho so | . .y
Ao A e TTA 41 A A~ | COngchuac So Tu
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua . )
A phap truc tai
. dién tu. N .
Budce 1 C 1A s (A s Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). 7 vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tr¢ ; ~
PRI cong
tu phap xur Iy ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chure xur Iy ho so phap va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xturly, k}em tra Po S0 thef) quy qlnh (96 nggy) Céng chirc phong
- Soan thdo Quyét dinh cong nhan hoan thanh A .

. A \ A oA , . e 1 s Hanh chinh tu X
Budc 3 | tap sy hanh nghé cong ching hodc van ban tu s DA 07 ngay
Lo g A s X phap va Bo tro tu

choi c6 néu 16 1y do (01 ngay) ha
- Chuyén lanh dao phong. phap.
q ‘ Lanh dao phong
Buscd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 01 noi:
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu g2y
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . s
Bude 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyen két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
) ’ Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot phap truc tai
Budc 7 | ctira dién tur. Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay®

23 Quyét dinh sb 2683/QD-BTP ngay 09/11/2023 cia Bo trudng Bo Tu phap.
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IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
31. Thu tuc: Bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap cap tinh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra |  Cong chiac So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung X
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh | /4 N92Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phéap va B6 tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc) Cong churc phong
Budc 3 | - Soan thao Vin ban tra 10i to chire, don vi ¢6 | Hanh chinh tu phap 05 ngay
yéu cau (01 ngay lam viéc). va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va B0 trg tu phap
Buoes |- Iégu‘;‘{éf%i“tﬁins& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Cong chirc S6 Tu
Budc 7 | mot ctra dién tur. ptlap truc tal Tr‘ung 1/4 ngay
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
Z e . £, 07 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam viéc
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32. Thii tuc: Mién nhiém giam dinh vién tuw phap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 1L1'}1 tru’Aho S0 Céng chirc S& Tu
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira . )
S phap truc tai
. dién tur. n .
Budc 1 I S Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c9). q vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg i "
ORI cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- ?(u: l.yA, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay Céng chirc phong
fam viec) : Hanh chinh tu
Budc 3 | - Soan thdo Van ban tra 101 t6 chue, don vi cd 3 A 05 ngay
A A e s phéap va Bo tro tu
yéu cau (01 ngay lam viéc). ha
- Chuyén lanh dao phong. phap
q ‘ Lanh dao phong
Bugcd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 nad
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap va B tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh Vin thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
, , Cong chirc S Tu
- Cap nhat ket qua vao H¢ thong thong tin phap tryuc tai
Budc 7 | mot cra dién tir. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. vu hanh chinh
cong
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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33. Thii tuc: CAp lai thé giam dinh vién tuw phap

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac budce thu tuc hanh chinh thuc hién thue !ngn
) ) ’ (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cip nhat Hé thong thong tin mot Cong chac S¢ Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung X
Buoe 1| " Thy ph, 18 phi (néu c6). tam Phuc vy hanh | /4 "3y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
BuGc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06
ngay). Cong chirc dugc
Budc 3 | - Soan thao To trinh UBND tinh Quyét dinh | giao xir 1y ho so 07 ngay
cap lai thé giam dinh vién tu phap (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phong
Budc4 |- Trinh 1anh dao S& du thdo To trinh gri | Hanh chinh tu phap 01 ngay
UBND tinh va B0 trg tu phap
. - Ky duyét To trinh. Lanh dao s
Buges | Chuyén Vin thu So. S¢ Tu phap 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S¢ Tu \
BuGC 6 | G4i Vin phong UBND tinh, phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Budc 7 |- Chuyén ho so dén lanh dao Vin phong Van[}}]glN\lf)a? p}lll e | 14 ngay
UBND tinh n
Budc 8 | Chuyén Phong N¢i chinh - Phép ché phlai‘;h[?]g;gi?nh 1/4 ngay
Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu 1y Noi chinh - Phap 1/4 ngay
ché
- XUy ho so (0;4 ngay) X 1 1a s o | Chuyén vién Phong
. - Dy thdao Quyét dinh cap lai thé giam dinh N . .
Bude 10 | .. . \ Noi chinh - Phap 05 ngay
vién tu phap (01 ngay). hé
- Chuyén lanh dao phong. che
Buse 11 |- Ch}lyén lanh dao Van phong UBND tinh phé 52?21?1?1(1)1 I_)};)(;]I;% 01 ngay
duyét. X
ché
. - Duy¢t ho so. Lanh dao Van 5
BuGe 121 Tinh Cha tich UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
’ - ‘IA(y duy@jt Quyeét dinh cap lai thé gidm dinh Lanh dao UBND ‘
Budce 13 | vién tu phap. tinh 02 ngay

- Chuyén Van thu ban hanh.
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Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gf:;m
. . ; R , ‘n thuc hi¢én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
(Ngay)
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < < \
Buéc 14 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | ¥ on thu Van phong | ) oy
A \ . o UBND tinh
tam Phuc vu Hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot ang chizc _So Tu
. e phap truc tai Trung X
Budc 15 | ctra dién tu. A X 1/4 ngay
1 A X 1 oA tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. PR
chinh cong
Tong thoi gian giﬁirquyé't:
- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 10 ngay 20 ngay?*

- Thot gian giai quyét tai So Tu phap: 10 ngay.

24 Quyét dinh s6 853/QD-BTP ngay 17/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap.
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34. Thi tuc: Cap phép thanh lap viin phong giam dinh tw phap

Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém Thot stan
cac budce thu tuc hanh chinh thuc hién thue !ngn
) ) ’ (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cip nhat Hé thong thong tin mot Cong chac S¢ Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung X
Buoe 1| " Thy ph, 18 phi (néu c6). tam Phuc vy hanh | /4 "3y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
BuGc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xurly, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay)
- Thong nhat ¥ kién voi ngudi ding dau co
quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cap
tinh quan ly linh vyc giam dinh tu phap (20 | Cong chiic phong
Budc 3 | ngay) Hanh chinh tu phap 27 ngay
- Soan thao T¢ trinh UBND tinh quyét dinh | va B tro tu phap
cho phép thanh 1dp Van phong gidm dinh tu
phap (01 ngay)
- Chuyen lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phong
Budc 4 |- Trinh 1anh dao S¢& duy thdo To trinh gui | Hanh chinh tu phap 01 ngay
UBND tinh va B0 trg tu phap
. - Ky duyét To trinh. Lanh dao \
Bu6eS | chuyén Van thu So. S& Tur phép 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S¢ Tu \
BuGe 6 | G4i Van phong UBND tinh, ohép 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < .
Budc 7 |- Chuyén ho so dén lanh dao Vian phong Vané}glN\[/)a? p}? e | 14 ngay
UBND tinh n
Buée 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché phlai‘;h[?]g;gat?nh 1/4 ngay
Lanh dao Phong
Bu6c 9 | Chuyén Chuyén vién xu 1y Noi chinh - Phap 1/4 ngay
i ché
- Xt 1y ho so (07 ngay) A \
. - Dy thao Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian Chl{yen VIen Ph(?ng X
Budce 10 . L , . Noi chinh - Phép 08 ngay
phong giam dinh tu phap (01 ngay) hé
- Chuyén lanh dao phong. che
Buse 11 |- Ch}lyén lanh dao Van phong UBND tinh phé 52?21?1?1(1)1 I_)};)(;]I;% 02 ngay
duyét. X
ché
Buse 12 | Duyét hd so. Lanh dao Van 02 ngay

- Trinh Chu tich UBND tinh.

phong UBND tinh
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Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . - X . ‘A thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thwe hién NN
(Ngay)
, - K‘y duye} Quyet dinh cfho phép thanh 1ap Van Lanh dao UBND \

Budce 13 | phong giam dinh tu phap tinh 02 ngay

- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 5 5 .

Busc 14 s X . Van thu Van phong 1/4 naa
-AChuyen ket qua giai quyét TTHC dén Trung UBND tinh gay
tam Phuc vu Hanh chinh céng
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot C(I)ng chire -So Tu

. AT phap truc tai Trung .

Budc 15 | ctra dién tu. A X 1/4 ngay

1 A X 1 oA tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. PR
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 15 ngay 45 ngay?®

- Thoi gian gidi quyét tai So Tu phap: 30 ngay.

25 Quyét dinh s6 524/QD-BTP ngay 05/4/2021 cta Bo truong Bo Tu phap.
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35. Thi tuc: Pang ky hoat dong Van phong giam dinh tu phap

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi g!?n
. : > 5 , on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat Hé thong thong tin mot | Coéng chuc So Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung X
Buoe 11y phi, 1 phi (néu c6). | tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va B6 chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu X
Budc 2 | Phan cong cong chue xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xur ly, kiém tra ho so theo quy dinh (06
ngay) 7 |
- Phoi hop voi t6 chire, don vi co yéu cau vé | Cong chirc phong
Budce 3 viéc kiﬁm tra viéc dap tng cac dicu kién Hanh chiph tu 27 nad
theo D€ 4n thanh lap (20 ngay) phap va Bo tro tu gay
- Soan thdo Gidy dang ky hoat dong van phap
phong giam dinh tu phap (01 ngay)
- Chuyén 1anh dao phong.
- Thim dinh hb so. Fanh dao phong
Budc 4 | - Trinh lanh dao S¢ du thao Giay dang ky Y 01 ngay
n < . o , phap va B0 tro tu
hoat dong van phong gidm dinh tu phap. phap
- Ky duyét Gidy diang ky hoat dong vin
Budce 5 | phong giam dinh tu phap. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Chuyén Van thu So.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. ’
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vian thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
 Cap nhat két qua vao He théng thong tin | CON9 ChiC SO Tu
. e, phap truc tai Trung X
Budc 7 | mot cura dién tur. A X 1/4 ngay
s 1A X 1 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. T a
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay?®

26 Quyét dinh s6 524/QD-BTP ngay 05/4/2021 cta B truong Bo Tu phap.
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36. Thii tuc: Thay ddi, b sung linh vuc giam dinh ciia Vin phong giam dinh

tu phap
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi g}z}n
. . > X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuce hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira Cong chuc S6 Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Buoe 1) _ Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
trg tu phap
- Xirly, ki€m tra ho so theo quy dinh (06 ngay)
- Tthong nhat y kién voi nguoi ding dau co
quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cip
tinh quan ly linh vyc giam dinh tu phap (20 | Cong chitc phong
Budc 3 | ngay) | Hanh chinh tu phap 27 ngay
- Soan thao To trinh giri UBND tinh quy®t va Bo trg tu phap
dinh cho phép thay do6i, bo sung linh vuc giam
dinh (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Léanh dao phong Hanh
Budc 4 |- Trinh 1anh dao S& dy thdo To trinh gui | chinh tu phap va Bo 01 ngay
UBND tinh trg tu phap
. - Ky duyét To trinh. Lanh dao X
Bu6eS | chuyén Van thu So. S& Tur phép 01 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < . . s
Budc 6 | Giri Van phong UBND tinh, Van thu Sé Tu phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Budc7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vian phong Vangng\[f)azﬂ; ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ ne 4 , % Lanh dao Van phong s
Budce 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 Al iAo Lanh dao Phong Noi s
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly chinh - Phap ché 1/4 ngay
- Xtr Iy ho so (07 ngay) o
, - Dy thao Quyét dinh cho phép thay d6i, bo | Chuyén vién Phong X
Buoell | g linh vyc gi4m dinh (01 ngay) Noi chinh - Phap ché | 00 N9y
- Chuyén lanh dao phong.
. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh phé Lanh dao Phong 5
Bude 11 duyét. Nbi chinh - Phap ché 02 ngay
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong 5
Buoc I2 | Trinh Cha tich UBND tinh. UBND tinh 02 ngay
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Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gf:;m
. . > 5 , oA thuc hi¢n
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
(Ngay)
- Ky duyét Quyét dinh cho phép thay doi, bo
Budce 13 | sung linh vyc gidm dinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < < \
Buéc 14 | - Chuyén két qué gidi quyét TTHC dén Trung | ¥ o thu Vanphong | ) oy
A \ . N UBND tinh
tam Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot ang chic .SO Tu
. AT phap truc tai Trung .
Budc 15 | ctra dién tu. A X 1/4 ngay
s 1A, . T tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. P
chinh cong
Tong thoi gian giﬁi,quyét:
- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 15 ngay 45 ngay?’

- Thoi gian gidi quyét tai SO Tu phap: 30 ngay.

27 Quyét dinh s6 524/QD-BTP ngay 05/4/2021 cua Bo truong Bo Tu phap.
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37. Thii tuc: Chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat Hé thong thong tin mot cira Cong churc S6 Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buoe 1) _ Thu phi, 1€ phi (néu co). ? tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo trg chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Bude 2 | Phan cong cong chtre xur 1y ho so chinh tu phap va Bo 1/4 ngay
trg tu phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
fam viec) . | Cong chirc phon
, - Soan thao T& trinh giri UBND tinh quyét | - ong ShUcphong \
Budce 3 : , 2 aRe g < . Hanh chinh tu phap 05 ngay
dinh cho phép chuyén doéi loai hinh Van phong va Bd tro tu phé
gidm dinh tw phap (01 ngay lam viéc) > W phap
- Chuyén lanh dao phong thdm dinh ho so.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phong Hanh
Buéc4 |- Trinh 1anh dao S& du thdo To trinh gtri | chinh tu phdp va Bo 1/2 ngay
UBND tinh trg tu phap
. - Ky duyét To trinh. Lanh dao \
BuoeS | chuyén Van thu So. S& Tur phép 1/2 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < . . s
Buéc 6 | Giri Van phong UBND tinh. Van thu S¢ Tu phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Budc 7 |- Chuyén ho so dén lanh dao Vin phong VanggN\lf)aEg}l: ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 . N , X Lanh dao Van phong .
Budce 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A 1 Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyeén Chuyén vién xu ly Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
- Xt Iy ho so (04 ngay lam viéc)
Budc 10 | Hinh Vi phing giim dinh to phip (01 ngay | CTUYenvienPhong, | oc .
jmh Van phong giam dinh fw phap (02 98 | a1 chinh - Phap ché 98y
lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh phé Lanh dao Phong 5
Buge 11 4 vet. Noi chinh - Phap ché | 01 N9Y
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong \
Buoe 121 1ihh Chi tich UBND tinh. UBND tinh 01 ngay
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Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén d6i
Budce 13 | loai hinh Van phong giam dinh tu phap Lanh dao UBND tinh 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. - < \
Budc 14 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu VaI{ phong 1/4 ngay
A 5 . N UBND tinh
tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot ang chirc .SO Tu
. A phap truc tai Trung s
Budc 15 | ctra dién tir. N s 1/4 ngay
s A, . X g oA tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyeét: 17 ngay

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 10 ngay
- Thoit gian giai quyét tai So Tu phap: 07 ngay.

l1am vigc?®

28 Quyét dinh s6 524/QD-BTP ngay 05/4/2021 cta Bo truong Bo Tu phap.




luét, danh siach thanh vién hgp danh ciia Vian phong gidam dinh tu pha

62

38. Thi tuc: Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw
phap trong truwdng hop thay doi tén goi, dia chi tru s&, ngudi dai dién theo phap

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Ilepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 tru’ﬂho S0 Cong chirc Sé Tu
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura , .
S phap truc tai
. dién tu. A .
Budce 1 1A et (K Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). 9 vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg A
PR cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu X
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phép va Bb tro tir 1/4 ngay
phap
- Xir 1y, kiém tra hd so theo quy dinh Con‘g chu:c, phong
. A s , A L. Hanh chinh tu .
Budc 3 | - Soan thao Giay dang ky hoat dong (cap lai) C DA 03 ngay
2 s . phap va Bo tro tu
- Chuyén 1anh dao phong. .
phap
Lanh dao phong
Budcd |- Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap va B tro tu gay
phap
. - Ky duyé¢t van ban. o \ X
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
Cong chirc So Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin phap truc tai
Budc 7 | mot cua dién to. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. vu hanh chinh
cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

1am viéc?®

29 Quyét dinh s6 524/QD-BTP ngay 05/4/2021 cta Bo truong Bo Tu phap.
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39. Thi tuc: Cép lai Glay dang ky hoat dong ciia Van phong glam dinh tw
phip trong trwong hop Gidy ding ky hoat déng bi hw héng hoiic bi mit

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Ilepqnhein ho 80, qllet gscan) va 111}1 tru:ﬂho SO Cong chirc So Tu
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua , .
S phap truc tai
Budc 1 dign tir. : Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c9). ? vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tr¢ ; "
I cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A 1y LA Hanh chinh tu .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phép va B tro tir 1/4 ngay
phap
- Xuly, kiém tra hd so theo quy dinh Con‘g Chmf phong
. P , o L. Hanh chinh tu X
Budc 3 | - Soan thao Giay dang ky hoat dong (cap lai) s A 03 ngay
2 1x . phéap va Bo tro tu
- Chuyén 1anh dao phong. .
phap
q ‘ Lanh dao phong
Buscd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap va B tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két quéa cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
, , Cong chirc S Tu
- Cap nhat ket qua vao H¢ thong thong tin phap tryuc tai
Budc 7 | mot cua dién tor. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. vu hanh chinh
cong
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

1am viéc®°

30 Quyét dinh s6 524/QD-BTP ngay 05/4/2021 cta Bo truong Bo Tu phap.
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V. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
40. Tha tuc: Cap Thé dau gia vién

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mdt ctra | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung X
Buoe 1| Thy phi, 1¢ phi (néu o). tam Phuc vy hanh | /4"98Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh céng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc phong
Budc?2 | - Soan thao Quyét dinh cap Thé du gid vién. | Hanh chinh tu phap | 03 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va Bo tro tu phap
X A Lanh dao phong
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ DA .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;‘g@{/;intﬁzns'é. Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chire .SG Tu
. NP phap tryc tai Trung X
Budc 7 | mot cira dién tir. A . 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl,u'lc . hanh
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

1am viéc®

31 Quyét dinh s6 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truong Bo Tu phép.
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41. Thi tuc: Cép lai Thé diu gia vién®

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trit hd so
dién tir, cap nhat Hé thdng thong tin mot cira | Cong chie S6 Tu
. dién tur. hap truc tai Trun .
Buoe 1 - Thu phi, 18 phi (néu co). Ii:érrrl) Phuc vu hénhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xir Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
s e T | Conehic
Budc 3 Vidn. : : Hé‘nh Shinh tu p}}ép 01 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va Bo trg tur phdp
- Tham dinh ho so. Truong phong
Busea |- KV duyét Quyét dinh cip lai Thé dau gia Phong Hanh chinh |, ngay
vién. tu phap va Bo trg
- Chuyén Vin thu Sé. tu phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bude 5 - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vio He théng thong tin fl(?“g chire .Sg Tu
Budc 6 | mot cira dién ti. phap truc tal Trung |- sy

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

2,5 ngay lam
viéc

32 _ Quyét dinh sb 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap.
- Uy quyén thim quyén giai quyét TTHC tir S& Tu phép vé phong Hanh chinh tu phap va B tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 caa UBND tinh, Quyét dinh
s6 136/QD-STP ngay 30/10/2023 cua S¢ Tu phép).




42. Thi tuc: Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san
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Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot | Cong chue S& Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung \
Buoe 1 - Thu phi, 1€ phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cbng
trg tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kl?m trg}lo S0 theo quy dinh. A 7 Cong chite phong
. - Soan thao Giay dang ky hoat dong cua . , ) .
Budce 3 SRS Hanh chinh tu phap 04 ngay
doanh nghiép dau gia tai san. va B tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
X e A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdmhhoso. — Hanh chinh tu phédp | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. . \ X
Buge5 | Chuyén Van thr S6. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin C?ng chirc .SO Tu
. NP phap truc tai Trung \
Budc 7 | mot ctra dién tir. A . 1/4 ngay
2 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PR
chinh cbng
Z e £ 07 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: Iam viée

% - Quyét dinh s6 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 cia B trwong BO Tu phép. ,
- Giam thoi gian giai quyet tr 10 ngay lam viéc xuong 07 ngay lam viéc (Quyet dinh so 1202/QD-UBND ngay
09/7/2024 cua CT UBND tinh Bac Kan).




67

43. Thii tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia doanh nghiép du gia tai san

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mgt | Cong chirc S¢ Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung 5
Buoe 1 - Thu phi, 18 phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh céng
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thdo Quyét dinh thay doi ndi dung | Cong chiic phong
Budce 3 dang ky hoat dong cua doanh nghiép ddu gia | Hanh chinh tu phap 03 ngay
tai san. va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
A s A Lanh dao phong
Busc4 | Th‘am d~1nh ho o . Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. . \ .
Bude S | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin | 018 chic 56 Tu
Buéc7 | mot cira dién ti. phap truc tai Trung |y o
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl:ll,lC Vi hanh
chinh cbng
2 e e g 05 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam vigc®

3 Quyét dinh s6 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truong Bo Tu phép.
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44. Thii tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong clia doanh nghi¢p dau gia tai san’’

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra | Cong chuc So Tu
, dién tu. phap truc tai Trung s
BuGe 11 Thy phi, 16 phi (nu c6). tam Phuc vu hanh | /% N92Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tur phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh. A , .
, - Soan thao Quyédt dinh cdp lai Gidy dang ky |  COne chuc phong \
Budce 3 . , Y PP Hanh chinh tu phap | 03 ngay
hoat dong cua doanh nghi€p dau gia tai san. 2 B tro tr oha
- Chuyén lanh dao phong. va Bo ot phap
A s A Lanh dao phong
Budc 4 %ﬁ gfﬁ;;osg o duve Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
' y auyet va B0 tro tu phap
BuscS | g;;‘fgf{,;intﬁins'é Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | COn8 chue So Tu
Budc 7 | ctra dién tu. phdp truc tai Trung 1/4 ngay
2 2 tam Phuc vy hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. PN
chinh cbng
2 e e g 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyet: lam viéc

% - Quyét dinh s6 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 cia B trwong BO Tu phép. ,
- Giam thoi gian giai quyet tir 07 ngay lam viéc xuong 05 ngay lam viéc (Quyet dinh so 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cia CT UBND tinh Bac Kan)
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45. Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh doanh nghiép diu gia tai san®

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tur, cdp nhat HE thong thong tin mdt ctra | Cong chure S& Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buoe 1 - Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. R . X
. - Soan thao Gidy dang ky hoat dong ctia Chi Qong C},MC phong 5
Budc 3 ) YA Hanh chinh tu phap | 02 ngay
nhanh doanh nghiép dau gia tai san. va B tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
X e A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdmhhoso. — Hanh chinh tu phép | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. o A .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu(;uéf{f;intﬁinsﬁ Lanh dao S& 12 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin ign%r;}éi(;isgrgr?
Budc7 | mdtcua dién tr. D e o e | LAngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. PN
chinh cbng
Z e £ 04 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: Am vige

3 _ Quyét dinh sb 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap.
- Giam thoi gian tir 07 ngay 1am viéc xudng 04 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1710/QD-UBND ngay 22/9/2023
ctia Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cta cac tha tuc hanh chinh dugc
cit giam thoi gian giai quyét khi thuc hién qua dich vu cong truc tuyén thude thim quyén giai quyét cua cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh Bic Kan).
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46. Thi tuc: Phé duyét Trang thong tin diu gia truc tuyén®’

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. 4 > 5 . ons thuc hién
cac buwoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mét | Cong chirc S6 Tu
. ctra dién tur. phép truc tai Trung X
Buge b "y phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr Iy ho so theo quy dinh.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay)
- Phéi hop v6i Bo Tu phap xem xet, phé
duyét Trang thong tin dau gia tryc tuyén cia
t6 chuc dau gia tai san, t6 chtrc ma Nha nuée Cong chitc phong
1 0 Ao A 1A . ) s
Bugc3 | S0 huu 100% von dieulg do Chinhphu thanh |y 5 b e ohan | 85 ngay
lap dé xur Iy no xau cua to chirc tin dung (80 oA ,
\ va Bo trg tu phap
ngay)
- Soan thao Quyét dinh phé duyét Trang
thong tin ddu gid truc tuyén (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Budc 4 Th‘am d~1nh ho o . Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ o A .
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . s
Bude 5 - Chuyén Van thu S6, Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Van thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SG Tu
. N phap truc tai Trung \
Budc7 | mot ctra dién ti. A . 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét: 90 ngay

37 Quyét dinh s6 2576/QD-BTP ngay 31/10/2023 ctia Bo Truong Bo Tu phép.
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47. Thi tuc: Ping ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé diu gia®

Thoi gian

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trit ho so dién Céng chirc S& Tu
tu, cap nhat Hé th()r}g thong tin mot cira dién tr. hép true tai Trun
Buc 1 | - Thu phi, 1& phi (néu c6). q ptﬁrrll) Phos v hénhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh céng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
BuGc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X1r Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay lam
viéc).
- Lép Danh sach nguoi du diéu lgiéq tham du Cone chire bhon
, kiém tra két qué tip su hanh nghé déu gia (01 | .- ongchuephong \
Budc 3 ngay lam viéc) Ha‘nh Ehlnh tu p}}ap 05 ngay
- Pang tai trén trang thong tin dién tr cua Sé va va B tro tu phap
gu1 Bo Tu phap (01 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
Truong phong
. - Ky duyét van ban. Phong Hanh chinh s
Buoe4 Chuyén Vin thu So. tu phap va Bo tro tu V2 ngay
phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | COn8 chuc So Tu
Buée 6 | cira dién ti. phap truc tai Trung |y ) oy
¥ : tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
2 v . g 6,5 ngay
Tong thoi gian giadi quyét IAm viéc

38 _ Quyét dinh s& 854/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bd truéng Bo Tu phap.
- Giam thoi gian tir 10 ngay lam viéc xudng 07 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1710/QD-UBND ngay 22/9/2023
ctia Cha tich UBND tinh phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh caa céc thi tuc hanh chinh dugc
cit giam thoi gian giai quyét khi thyc hién qua dich vu cdng truc tuyén thudc thim quyén giai quyét cua cac cip
chinh quyén trén dia ban tinh Béc Kan).
- Uy quyén thAm quyén giai quyét TTHC tir S6 Tu phéap vé phong Hanh chinh tu phap va B tro tu phap, tong thoi
gian giai quyét giam tir 07 ngay 1am viéc xudng 6,75 ngay lam viéc.




72

VL LINH VUC HQ TICH
48. Tha tuc: Cap ban sao trich luc hd tich®

48.1. Trwong hop khéng phdi kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buoce thia tuc hanh chinh thue hién (Gio lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra hd so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | Cong chire S Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .\
Busel | Thu phi, 1& phi (néu co). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 01 gio
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xtt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 01 gio
va B0 trg tu phap
- Kiém tra ho so theo quy dinh Cong chirc phong
Budc3 | - Soan thaoBan sao Trich luc ho tich. Hanh chinh tu phéap 02gio
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. va B6 tro tu phap
Trudng phong
. - Ky duyét van ban. Phong Hanh chinh .\
Buoed | Chuyén Vin thu So. tu phap va Bb tro tu 0T gio
phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Van thu S& 01 gio
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C?ng chirc .SO Tu
Budc6 | cira dién tir, phap truc tai Trung |, .
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. tam Pl,u'lc . hanh
chinh cbng
Tong thoi gian glal quyet 07 oity
Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két qua trong ngdy lam viéc tiép theo st

¥ Uy quyén thim quyen giai quyét TTHC tir S& Tu phap vé Jphong Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap, tong
thoi gian giai quyét giam tir 01 ngay lam viéc (08 gio) xudng 07 gio (Quyét dinh sb 2186/QD-UBND ngay
24/11/2023 cua CT UBND tinh Bic Kan).
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48.2. Triwong hop phdi kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trit hd so
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mét ctra | Cong chiac So Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buoe I Thy phi, 18 phi (néu o). tam Phyc vy hanh | U419y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh céng
tur phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Phoi hop Véi cac co quan lién quan xac minh A , .
Buoe3 | N0 80 theo quy dinh. Hggﬁgci?gli ﬁ? %Tl%lp 1,5 ngay
- Soan thao Ban sao Trich luc ho tich. Y , ’
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. va B tro tu phdp
Trudng phong
. - Ky duyét van ban. Phong Hanh chinh s
Buoed | Chuyén Vin thu So. tu phap va Bo tro tu V4 ngay
phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc5 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C}Il(,)ng chire .S,? Tu
Buoc 6 | cira dién tr. phap truc tal TIung | poay
s A . A A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churce, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 2,75 ngay

Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két qua trong ngdy lam viéc tiép theo

lam viéc
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49. Thi tuc: Xac nhan thong tin h tich
49.1. Truwong hop khong phii kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mét ctra | Cong chiac So Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Buoe 11 Ty phi, 16 phi (néu o). tam Phuc vy hanh | J4N9%Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Tham tra, xac minh ho so theo quy dinh
- Can ctr vao Co s¢ dir liéu ho tich va thong |  Cong chirc phong
Budc3 | tin dé nghi xac nhén, soan thao vin ban xac | Hanh chinh tu phap 01 ngay
nhan thong tin hd tich. va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong tham dinh.
2 a1 e 1 Lanh dao phong
Buéc4 | iﬂirl? {ig:nnflll gzs Egnky duyet. Hé‘nh ghinh tu pl}ép 1/2 ngay
va B0 trg tu phap
Budc5 | Ky duyét van ban. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Ban hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh Van thu S& 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tinmet | 018 chire 6 Tu
. N phép truc tai Trung s
Budc 7 | ctra dién tur. am Ph hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho td chtrc, ca nhan. tam P, uc v han
chinh cbng
A e g 03 ngay
Tong thoi gian giai quyét: IAm viée
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49.2. Trwong hop phii kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | Cong chic S Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Busel | Thu phi, 1& phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh coéng
tu phap xir Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Tham tra, xac minh ho so theo quy dinh (01
ngay lam viéc).
- Phéi hop voi céc co quan lién quan xac minh
hé so theo quy dinh (05 ngay lam viéc). Cong chirc phong
Budc3 |- Can ctr vao Co s¢ dir li¢u hd tich, thong tin | Hanh chinh tu phap 07 ngay
dé nghi xac nhan va vin ban xac minh cta co | va Bo tro tu phap
quan c6 lién quan, soan thao van ban xac nhan
thong tin ho tich (01 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong tham dinh.
Bucc4 |~ Thim dih vin bi. Hanh chinh usphp | 12 gy
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. A ,
va Bo trg tu phap
Budc5 | Ky duyét van ban. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Ban hanh van ban theo quy dinh.
Buéc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tinmet | 018 Chire 56 Tu
. N phép truc tai Trung s
Budc 7 | ctra dién tir. ~ . 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl:ll,lC Vi hanh
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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50. Thu tuc: Pang ky lam hoa gidi vién thwon

76

mai vu viéc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat HE thé)ng thong tin mgt | Cong chirc S¢ Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung s
Buoe 1| 1y phi, 16 phi (néu o). tam Phyc vy hanh | /4 "9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh coéng
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc).
- Tham muu trinh 1anh dao phé duyét viéc ghi | Cong chirc phong
Budc 3 | tén ngudi dé nghi diang ky vao Danh sach | Hanh chinh tu phap 05 ngay
Hoa giai vién thuong mai vu viéc (01 ngdy | va Bo tro tu phap
lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
A s A Lanh dao phong
Busc 4 | Lhamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
Buscs | Ié}}:u(;%}r]f{/\;ntﬁins.d Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Vian thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SO Tu
Budc 7 | mét cira dién ti. phap truc tai Trung |y )0y
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl,u'lc va hanh
chinh cbng
2 oo g 07 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam viéc

40 Quyét dinh sé 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truong B Tu phap.
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51. Tha tuc: Pang ky hoat dong Trung tam hoa gidi thwong mai sau khi duoc
Bo Tu phap cap Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong Trung tim hoa giai thuong
mai khi thay doi dia chi tru sé ciia Trung tim hoa giai thwong mai tir tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong niy sang tinh thanh phd true thudc Trung wong khac*!

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot |  Cong chirc S¢ Tur
. cua dién tur. hap truc tai Trun X
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu co). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh coéng
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, tham tra ho so theo quy dinh (11
ngay). Cong chtrc phong
Budc 3 | - Soan thao Gidy diang ky hoat dong ctia | Hanh chinh tu phap 12 ngay
Trung tim Hoa giai thuong mai (01 ngdy). | va B6 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X g A Lanh dao phon
Busc 4 | Lhamdinhhoso. Hanh chinhlzu phgép 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;‘gf{,;intﬁinéd Lanh dao S& 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin | COng chic S0 Tu
Budc 7 | mét cira dién tir. phap truc tai Trung |y ) 0ny
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam P},u'lc va hanh
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay

41 Quyét dinh s6 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia By Truong Bo Tu phap.
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52. Thi tuc: Thay ddi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim

hoa giai thwong mai

.42

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mét | Cong chue S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung s
Buoe 11 “0py phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xu ly, t}lam traA’ ho' so theo quy fhnh.' Céng chirc phong
. - Soan thado Quyét dinh thay doi tén goi trong . . . 5
Budce 3 TSP , A ; A Hanh chinh tu phap 03 ngay
Giay dang ky hoat dong cua Trung tam va Bb tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. Y 1 phap
2 A Lanh dao phong
Bugc4 | L‘hamdinhhoso. = Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh l&nh dao S¢& ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ .
Buéc5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vin thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C(,)ng chirc .SO Tu
. O phép truc tai Trung \
Budc 7 | mot ctra dién ti. A . 1/4 ngay
2 1 A \ 2 1 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. PR
chinh cbng
2 oo g 05 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam viéc

%2 Quyét dinh s6 1956/QD-BTP ngay 18/9/2020 cua B Truéng Bo Tu phap. ,
Giam thoi gian giai quyet tw 07 ngay lam viéc xuong 05 ngay lam viéc (Quyet dinh s6 1048/Qb-UBND ngay
14/6/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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53. Thu tuc: Piang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim hoa gidi thwong mai*?

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Ehhg lglig::
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot | Cong chure S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung s
Buoe 11 "y phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xur 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tw phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xt ly, tham tra ho so theo quy dinh (06
ngay). A , \
. - Soan thdo Giay dang ky hoat dong ctia Chi C‘ong c},urc phong X
Budc 3 , n N . Hanh chinh tu phéap 07 ngay
nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai (01 \ T A .
X va Bo tro tu phap
ngay).
- Chuyén lanh dao phong.
X e A Lanh dao phong
Busc4 | 1pamdinhhoso. - Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ X
Bude5 | Chuyén Van thr S6. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qud cho Trung tdm Phuc vu Vian thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Céap nhat két qua vao Hé théng thong tin C?ng chirc .SO Tu
. Ne o xia phap truc tai Trung \
Budc 7 | mot ctra dién ti. A . 1/4 ngay
L 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PR
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay

3 Quyét dinh s6 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia By Truong Bo Tu phap.
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54. Thi tuc: Cip lai Gidy diing ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai,
chi nhanh Trung tim hoa gidi thwong mai, Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
to chirc hoa gidi thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam*

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tur, cap nhat Hé thé)ng thong tin mgt | Cong chirc S¢ Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Buoe 1| 1y phi, 16 phi (néu co). tam Phyc vy hanh | /4 "9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xir 1y, tham tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy diang ky hoat dong Trung
tam hoa giai thuong mai, chi nhanh Trung | Coéng chiic phong
Budc 3 | tim hoa giai thwong mai, chi nhanh cua t6 | Hanh chinh tu phap 03 ngay
chtrc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét | va B6 tro tu phap
Nam
- Chuyén lanh dao phong.
[ A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
Buoes |’ Iégu‘;‘éf{,;intﬁiné& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc6 |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vin thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C(?ng chire .Sor Tu
Bu6c7 | mot cira dién ti. phap truc tai Trung |/ 05
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam P%“‘lc Vi hanh
chinh cbng
2 e e ez 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét: lam viée

# Quyét dinh s6 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia By Truong Bo Tu phap.
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trueong hop Trung tim hoa giii thwong mai tuw chim dirt hoat dong*

55. Thi tuc: Chim dirt hoat dong Trung tAm hoa giai thwong mai trong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tur, cap nhat HE thé)ng thong tin mgt | Cong chuec S¢ Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung s
Buoe 1| 1y phi, 16 phi (néu o). tam Phyc vy hanh | /492y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh coéng
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xir 1y, tham tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh thu héi Gidy dang ky | Céng chirc phong
Budéc 3 | hoat dong cua Trung tdm hoa gidi thuong | Hanh chinh tu phap 03 ngay
mai. va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh lanh dao S¢ ky duyét. \ o A ,
va Bo tro tu phap
Budes |’ Iégui‘gf’{,;intﬁgns& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc6 |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vin thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin | 018 chic 6 Tu
Buéc 7 | mét cira dién i, phdp truc tai Trung | )y 05
s 1A . o A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

%5 Quyét dinh s6 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia By Truong Bo Tu phap.
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56. Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh to chirc hoa giai thwong mai
nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwgc B Tw phap cip Gidy phép thanh lap; ding
ky hoat dong ciia chi nhanh té chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
Kkhi thay déi dia chi tru sé tir tinh, thanh pho truc thudc Trung wong nay sang tinh
thanh phd true thudc Trung wong khac*

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. : > X , cnl thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hod
so dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot |  Cong chirc Sé Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Buoe 11 0py phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xur 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur ly, tham tra ho so theo quy dinh (06
ngay). ’ A , \
. - Soan thdo Giay dang ky hoat dong cho chi C‘ong c}}uc phong X
Buéce 3 ) . T, 2T . | Hanh chinh tu phap 07 ngay
nhanh cua t6 chic hoa gidi thuong mai va Bd tro tr ohé
nudce ngoai tai Viét Nam (01 ngay). > i phap
- Chuyén lanh dao phong.
X e A Lanh dao phong
Buge 4 | inamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ X
Buge5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vian thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cp nhat két qua vio Hé théng thong tin | N9 chite So Tu
. e o e, phap truc tai Trung \
Budc 7 | mot ctra dién ti. ~ . 1/4 ngay
2 1 A \ I AN tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay

%6 Quyét dinh s6 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia By Truong Bo Tu phap.
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57. Thi tuc: Thay ddi tén goi, Trwéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat

dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam*’

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mét | Cong churec S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung s
Bude L1 Thy phi, 1¢ phi (néu co). | ‘tam Phucvuhanh | H/4"93Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xir 1y, thAm tra hé so theo quy dinh.
- Soan thao Quy¢t dinh thay doi tén goi, | Cong chirc phong
Buge 3 | Truong chi nhanh trong Gidy dang ky hoat | Hanh chinh tu phap 03 ngay
dong cua chi nhanh va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vin thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin C9ng chire .SO Tu
. e o xin phap truc tai Trung \
Budc 7 | mot ctra dién ti. A . 1/4 ngay
2 1 A \ 2 4, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

47 Giam thoi gian giai quyét tr 07 ngay lam viéc xuong 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QP-UBND ngay
14/6/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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58. Thii tuc: ChiAm dirt hoat ddng ciia chi nhanh, viin phong dai dién caa to
chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truwong hop chi nhanh,
vin phong dai dién chAm dut hoat dong theo quyét dinh cia to chirc hoa giai
thwong mai nwéc ngoai hodc té chirc hoa giii thwong mai nuwéc ngoai thanh 1ap chi
nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam cham dit hoat dong & nwréc ngoai®

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot | Cong chirc S¢ Tu
. ctra dién tur. phap tryc tai Trung \
Bugel | _ Thu phi, 1€ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh coéng
tro tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phdp | 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xir 1y, tham tra hd so theo quy dinh. o . R
o X, a N S , | Cong chirc phong
Buge 3 | Soan thao Quyetdinh thuhoi Gidy dang kY | s 1" 4t phap | 03 ngay
hoat dong cua chi nhanh va Bd tro tu ph
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 A Lanh dao phong
Budc 4 Th‘am th ho o . Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ o A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ .
Bude S | Chuyén Van thu S6. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budéc 6 |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Van thu S& 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin | 018 chic 56 Tu
. AT phap truc tai Trung \
Budc 7 | mot cura dién tur. A X 1/4 ngay
2 1 A \ I AN tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan. A
chinh cbng
2 e e g 05 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam viéc

% Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay 1am viéc xudng 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay
14/6/2'023 cua pT UBND tinh Bac Kan).
- Quyeét dinh s6 856/QD-BTP ngay 17/5/2024 cua Bo Truong Bo Tu phap
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VII. LINH VUC LUAT SU*
59. Thi tuc: Diang ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phyc vy hanh | /492y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay
lam viéc). Cong chuc phong
Budc 3 | - Soan thio Gidy dang ky hoat dong cho t6 | Hanh chinh tu phap 07 ngay
chtrc hanh nghé luat su (01 ngay lam viéc). va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo trg tu phap
Buoes |- Iégu‘;‘{éf%i“tﬁins& Lanh dao S& 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bude 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu Sé 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Caip nhat két qua vao Hé théng thong tin mot | On8 chuc S0 Tu
Bu6c 7 | cira dién ti. phdp truc tai Trung |/ 05
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
2 e ez 10 ngay
Tong thoi gian giai quyét: lam viée

49 Quyét dinh sé 849/QD-BTP ngay 17/5/2024 cia Bo truéng Bo Tu phap..
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60. Thii tuc: Thay déi ndi dung diing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit sw

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhdn hod so, quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat H¢ théng thong tin mgt cradién | Cong chuc So Tu
. tu. phép truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro tu chinh cong
phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay
lam viéc). Cong chure phong
Buse3 |- Soan thao Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc | Hanh chinh tu phap 07 ngay
hanh nghé luat su, trong do ghi ro ndi dung thay | va Bo trg tu phap
d6i (01 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
| - Thém dinh hb so. Lanh dao phong \
Budc 4 N 1 n Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. < oA .
va Bo trg tu phép
Buoes |- Iégu‘;%f{/;intﬁins'& Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh cong.
 Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | _0ne chuc So Tu
Bu6c 7 | cira dién ti. phap truc tai Trung |4\ oy
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl,luc Ny hanh
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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cong ty luit trach nhiém hiru han mét thanh vién

61. Thi tuc: Thay ddi ngwoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit su,

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe I} rpy phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phyc vy hanh | /4 N92Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Giady ding ky hoat dong cua van . , .
' Cong chue phong
phong ludt su, cong ty lut trach nhi€ém hiru han | ganh chinh tu phap
Budce 3 At s A e a A o A . 03 ngay
mot thanh vién, trong d6 ghi o0 ndi dung thay | va B0 trg tu phap
doi.
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 7 | ctra dién tu. A \ 1/4 ngay
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc




88

nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién, cong ty luit hgp danh

62. Thii tuc: Thay d6i nguoi dai dién theo phap luét ciia cong ty luat trach

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe I} rpy phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phyc vy hanh | /49y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Giay dang ky hoat dong cua cong . , .
' ' ' Cong chue phong
ty ludt trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr6 | ganh chinh tu phap
Budce 3 A A . Lo A o A . 03 ngay
1€n, cong ty ludt hgp danh, trong d6 ghi rd nd1 | va Bo tro tu phap
dung thay dbi.
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. A \ 1/4 ngay
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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63. Thi tuc: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh cia té chirc hanh nghé lut

sur
] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe I} rpy phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phyc vy hanh | /49y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt 1y, k{em t1.r2; ho SO the/o quy du}h. | Cong chirc phong
. - Soan thao Gidy dang ky hoat dong cho chi . . ; 5
Budc 3 , R A 1A Hanh chinh tu phéap 02 ngay
nhanh cta to chirc hanh nghé luat su. va Bb tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 s A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cip nhdt két qué vio Hé théng thong tin mot | S one chue S0 Tu
, s phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. n . 1/4 ngay
L 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
2 e £ 04 ngay
Tong thoi gian giadi quyet: lam viéc

50 Giam thoi gian tir 07 ngay lam viéc xudng 04 ngay 1am viéc (Quyét dinh sé 1710/QD-UBND ngay 22/9/2023
ctia Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh cua céc thii tuc hanh chinh dugc
cit giam thoi gian giai quyét khi thyuc hién qua dich vu cdng truc tuyén thudc thim quyén giai quyét cua cac cip
chinh quyén trén dia ban tinh Bic Kan).
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64. Thi tuc: Ping ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhian

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tur. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). Cong chuc phong
Budc 3 | - Soan thao Gidy ding ky hanh nghé luat su (01 | Hanh chinh tu phap | 05 ngay
ngay lam viéc). va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf{/;intﬁins'& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | COn8 chuc So Tu
Budc 7 | cira dién tir. phap truc tai Trung |y )05y
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl:ll,lC Vi hanh
chinh cbng
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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65. Thu tuc: Ding ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai°!

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xur 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). Cong chuc phong
Budc 3 | - Soan Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, | Hanh chinh tu phap 05 ngay
cong ty ludt nudce ngoai (01 ngay lam vigc). va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
, - Thim dinh hd so. Lanh dao phong \
Budc 4 N v . Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cip nhdt két qué vio Hé théng thong tin mot | S one chue S0 Tu
, s phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A \ I A tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
2 e e g 08 ngay
Tong thoi gian giadi quyet: lam viéc

51 Giam thoi gian giai quyét tir 10 ngay lam viéc xudng 08 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1202/QD-UBND ngay
09/7/2024 cta CT UBND tinh Bac Kan).
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66. Thii tuc: Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong

ty ludt nwéc ngoai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phyc vy hanh | /49y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh céng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy ding ky hoat dong cua chi | Cong chirc phong
Budc 3 | nhanh, cong ty luat nude ngoai, trong d6 ghi ré | Hanh chinh tu phap | 03 ngay
n6i dung thay doi. va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va B0 trg tu phap
Buoes |- Iégu‘;‘{éf%i“tﬁins& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh Vin thu Sé 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | COn8 chuc So Tu
Bu6c 7 | cira dién ti. phdp truc tai Trung |/ 05
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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67. Thi tuc: Hop nhit cong ty luat

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xur Iy ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay
lam viéc). ’ Cong churc phong
Budc 3 | - Soan thao Gidy dang ky hoat dong cho cong | Hanh chinh tu phap 07 ngay
ty luat hop nhat (01 ngay lam viéc). va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
, - Thim dinh hd so. Lanh dao phong \
Budc 4 N v . Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va B0 tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Bude5 | Chuyén Van thu S. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cip nhat két qué vio Hé théng thong tin mot | Cone chue S0 Tu
. A phap truc tai Trung 5
Budc 7 | ctra dién tu. ~ \ 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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68. Thu tuc: Sap nhap cong ty luat

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu o). tam Phyc vy hanh | /493y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bb tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay
lam viéc). Cong chuc phong
Budc 3 | - Soan thao Gidy ding ky hoat dong cho cong | Hanh chinh tu phap 07 ngay
ty luat nhan sap nhap (01 ngay lam viéc). va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdinhhoso. Hanh chinh tw phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
Buéc5 | Iét};u(;%}r]fi/;int}lﬁns.é. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
, AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl,u'lc . hanh
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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69. Thii tuc: Chuyén ddi cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty luat
hop danh, chuyén déi viin phong lut sw thanh cong ty luit

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). Cong chuc phong
Budc 3 | - Soan thao Gidy ding ky hoat dong cho cong | Hanh chinh tu phap 05 ngay
ty luat chuyén doi (01 ngay lam viéc). va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdnhhoso. Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. L A .
va Bo trg tu phap
Buéc5 | Iét};u(;%}r]fi/;intﬁins.é. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot i(,)n{?’[ chutc .S,? Tu
Budc 7 | cira dién tir. phap tue fal TTUNE 1y /4 oy

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam
viée
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70. Thi tuc: Ping ky hoat dong ciia cong ty ludt Viét Nam chuyén ddi tir
cong ty luat nwéc ngoai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam vigc). z Cong chuc dugc
Budce 3 | - Soan thao Giay dang ky hoat dong cua cong . LA 05 ngay
ty ludt Viét Nam chuyén dbi (01 ngay lam viéc). giao xur Iy ho so
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdnhhoso. Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. L A .
va Bo trg tu phap
Buéc5 | Iét};u(;%}r]fi/;intﬁins.é. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot i(,)ng chirc .S,? Tu
Bu6c 7 | cira dién ti. phap fruc tal 1rung | 4y sy

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam
viéc®

52 piéu 35, Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phi.
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71. Thu tuc: Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cta cong ty ludt nwéc ngoai
tai Viét Nam®>

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mét ctra | Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu o). tam Phyc vy hanh | /4 N92Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy ding ky hoat dong cho chi | Céng chirc phong
Budc 3 | nhanh cta cong ty luat nudc ngoai tai Viét | Hanh chinh tu phap 03 ngay
Nam. va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tw phap |  1/2 ngay
- Trinh lanh dao S¢ ky duyét. | A .
va Bo trg tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf’{/;intﬁzns'é. Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S& 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin (}i‘?ng chire .S;’ Tu
Budc7 | mot cira dién tir. phap tryc tal Trung | 4,4 sy

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét:

05 ngay lam
viéc

5 Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay lam viéc xudng 05 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay
14/6/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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72. Thi tuc: Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luét
nudc ngoai**

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Buge 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xir ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). ; Cong chuc phong
Budc3 | S,oan tliao Gidy Adang ’ky hOE"lt. dong cua ?hl Hanh chinh tu phap 05 ngay
nhanh, cong ty luat nudc ngoai (01 ngay lam LA .
A va Bo trg tu phap
viéc). 7
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc 4 | 1hamdinhhoso. - Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. | 1 A .
va B0 tro tu phap
. - Ky duyé¢t van ban. ~ \ \
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin met | 08 chic S0 Tu
, AT phép truc tai Trung s
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , I A tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
08 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

5 Giam thoi gian giai quyét tir 10 ngay lam viéc xuéng 08 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1202/QD-UBND ngay
09/7/2024 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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tra két qua tap su hanh nghé luit sw

73. Thii tuc: Cap Chirng chi hanh nghé luit sw dbi véi nguoi dat yéu ciu kiém

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuce hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoel | 1y phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phyc vy hanh | /49y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xir ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). A ) Cong chuc phong
Buge3 | Lpam muu, phoi hop voi BO Tu phap de nghi | p % p v ohap | 24 ngay
xem x¢t cap Chung chi hanh nghé luét su (20 | T A .
g va Bo tro tu phap
ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc 4 |~ Lhamdinh ho so. Hanh chinh tu phéap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& N ,
va Bo trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ ) X
Bude5 | Chuyén Van thu S6. Lanh dao S¢ 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung - ) \
Buoe 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
, AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ti. A . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cbng
27 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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74. Thii tuc: CAp Chirng chi hanh nghé luat sw d6i véi ngudi dwoe mién dao
tao nghé luit sw, mién tip sw hanh nghé luit sw

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bugel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xir ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam vigc) Cong chuc phong
Buse3 | Tham muu, phéi hop véi Bo Tu phap dé nghi Hanh chinh tir phap 24 ngay
xem xét cp Chung chi hanh nghé luat su (20 | T A .
va Bo trg tu phap
ngay Iam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Buéc 4 | 1ham dinh ho so. Hanh chinh tu phép | 01 ngay
- Trinh Ianh dao So& \ A ,
va Bo tro tu phap
. - Duyét ho so. . \ .
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢& 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung g , s
Bude 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc So Tu
, e phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc P
chinh cbng
27 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc




101

75. Thi tuc: Cép lai Chieng chi hanh nghé luét sw trong trudng hep bi thu
héi Chirng chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Diéu 18 ciia Luit Luit su

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bugel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xir ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam vigc) Cong chuc phong
Buse3 | Tham muu, phéi hop véi Bo Tu phap dé nghi Hanh chinh tir phap 24 ngay
xem xét cp lai Chung chi hanh nghé luat su \ . A .
va Bo trg tu phap
(20 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Buéc 4 | 1ham dinh o so. Hanh chinh tu phép | 01 ngay
- Trinh Ianh dao S& \ A ,
va Bo tro tu phap
. - Duyét ho so. ~ \ .
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung g , s
Bude 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 018 chuc So Tu
, e phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc P
chinh cbng
27 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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76. Thi tuc: Cép lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong truong hop bi mit,
bi rach, bi chay hoic vi Iy do khiach quan ma théng tin trén Chirng chi hanh nghé
luit sw bi thay ddi

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung s
Bude L | Thu phi, 1¢ phi (néu c6). | tamPhycvuhanh | /4N
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xur 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xtir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xir ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). A ) Cong chuc phong
Budc3 | Tham’ muw, phm h9p Vol ]SQ‘TII pha‘i deAnghl Hanh chinh tu phap 24 ngay
xem xét cap lai Ching chi hanh nghé luat su \ A .
A va Bo tro tu phap
(20 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 |~ Lhamdinh ho so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& \ oA ,
va B0 trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ \ X
Buge5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung - ) \
Buge 6 tdm Phuc vu hanh chinh cong Van thu S 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
, o a phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cong
27 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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IX. LINH VUC LY LICH TU PHAP

77. Thii tuc: Cap Phiéu Iy lich tw phap cho cong dan Viét Nam, nguoi nuée
ngoai dang cu tru tai Viét Nam®®
77.1. Trwong hop nguwoi dwoc yéu cau cap Phiéu ly lich tw phdp la cong dan Viét

Nam cw trui 6 trong tinh
] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
- Ti€p nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so dién A P
. A Ar TTA oL A YR Cong chure S6 Tu
tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra dién tu. . .
. C A s A phép truc tai Trung .
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). A \ 1/4 ngay
2 . \ . L DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg tu P
s LA chinh cong
phép xur Iy ho so.
Lanh dao Phong
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
, - Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chue duoc \
Buge3 | Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 A .. N, Pho Trudng phong
Budc 4 Thflm dinh h6 so xadc minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phdp | 1/4 ngay
phap. DA .
va Bo trg tu phap
Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/ Cong Truong phong
. van xac minh, tra ctru thong tin LLTP dé gtri cac | Phong Hanh chinh 5
Budce 5 L 1en X L. SOz 1/4 ngay
co quan co lién quan phoi hgp xac minh theo quy | tu phap va Bo trg tu
dinh phép
- Phoi hop x4c minh thong tin LLTP: Giri Phiéu
xac minh thong tin LLTP/ Cong van x4c minh,
tra ciru thong tin LLTP dén cac co quan c6 lién
quan xac minh, tra ciru thong tin theo quy dinh
(Trung tam Ly lich tu phap quoc gia; Cong an;
Bude 6 Toa an; Uy ban nhan dan...) va nhén két qua x4c | Cong chuc duoc 07 ngay

minh tir cac co quan phdi hop xac minh

(guri trén Hé thong phan mém LLTP cia Bo Tuw
phap) (06 ngay lam viéc).

- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap (01 ngay lam
viéc).

- Trinh 1anh dao phong.

giao xur 1y ho so

5 Uy quyén tham quyén giai quyét TTHC tir Sé Tu phap vé phong Hanh chinh tu phap va Bé tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 caa UBND tinh, Quyét dinh
s6 136/QB-STP ngay 30/10/2023 ciia S Tu phap). Cu thé: Giam déc So Tu phap iy quyén cho Truéng phong
Hanh chinh tu phap va Bd tro tu phap ky Phiéu xac minh thdng tin 1y lich tw phap va ky Cong vin xac minh, tra
ctru thdng tin 1y lich tu phap. Sau khi uy quyén tham quyén giai quyét, tong thoi gian giai quyét 1a: 9,5 ngay lam
viéc hoac 14,5 ngay lam viéc.
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- Tham dinh ho so cap Phiéu ly lich tu phap. Lanh dao Phong
Budc 7 | - Trinh lanh dao So ky duyét Phiéu ly lich tu Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phéap. va B0 trg tu phap
. - Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. N 7 \
Buéc 8 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bude 9 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(?ng chire .SO Tu
. AT phép truc tai Trung 5
Budc 10 | ctra dién tu. ~ \ 1/4 ngay
2 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. A
chinh cong
9,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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77.2. Trwong hop ngwoi dwoc yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong din
Viét Nam dd cw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cw tru ¢ nwéc ngoai, nguwoi nuwdc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thure hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéec)
- Tiép nhan, ki€ém tra ho so va luu trit ho so dién A C o
. A AL TTA 41 A NV Cong chue S6 Tu
tu, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra dién tu. . :
. f 1A s (A phap tryc tai Trung 5
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). ~ \ 1/4 ngay
2 . \ , oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg . A
. s X chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
. - Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc dugce 5
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xu ly ho so 1/2 ngay
2 s A .. N Lanh dao Phong
Bude 4 Trl]lgm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phap | 1 /4 ngay
phap. va B0 tro tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/ Trudng phong
. Cong van xac minh, tra cru thong tin LLTP dé¢ | Phong Hanh chinh s
Budc 5 e o, r 1 X .. L A 1/4 ngay
guri cac co quan c¢o lién quan phoi hgp xac minh | tu phap va Bo trg tu
theo quy dinh. phap
- Phéi hop xac minh thong tin LLTP: Guri Phiéu
xac minh thong tin LLTP/ Cong van xac minh,
tra ctru thong tin LLTP dén cac co quan c6 lién
quan xac minh, tra ctru thong tin theo quy dinh
(Trung tam Ly lich tu phap quoc gia; Cong an;
. Toa an; Uy ban nhan dan...) va nhan két qua | Cong chuc duoc \
Budc 6 L, I A . s 1 1A 12 ngay
xac minh tir cac co quan phoi hgp xac minh giao xtr 1y ho so
(guei trén Hé thong phan mem LLTP cua Bo Tw
phap) (11 ngay lam viéc).
- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap (01 ngay lam
viéc).
- Trinh 1anh dao phong.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phép. Lanh dao Phong
Budc 7 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phi€u 1y lich tw | Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
phéap. va B0 trg tu phap
, - Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. N : X
Buéc 8 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 9 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu So 1/4 ngay

tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Budce 10

- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot
cua dién tu.
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

Cong chuce S6 Tu
phap truc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

1/4 ngay

Téng thoi gian giai quyét

14,5 ngay
lam viéc
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78. Thii tuc: CAp Phiéu 1y lich tw phap cho co quan nha nuérc, té chirc chinh
tri, to chirc chinh tri - xa hi (déi twong la cong dan Vigt Nam, nguwoi nwéc ngoai
dang cw trii ¢ Vigt Nam)>®
78.1. Truwong hop ngwoi dwoe yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp la cong déin Vigt

Nam cw trui 6 trong tinh
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Ti€p nhan, ki€ém tra ho so va luu trir ho so dién A - ax
. A Ay TTA o1 & P Cong chire S6 Tu
tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra dién tu. , )
. A s AL g phép truc tai Trung X
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). A . 1/4 ngay
2 \ \ , oy DA tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg . R
s X chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
, - Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chuce duoc \
Buge3 | Chuyén lanh dao phong tham dinh h6 so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 A . N Ph6 Truong phong
Bude 4 Thflm dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phap. \ A ,
va B0 trg tu phap
- Ky duyét Phiéu xdc minh thong tin LLTP/|  Trudng phong
. Cong van xac minh, tra ctru thong tin LLTP d&€ | Phong Hanh chinh 5
Budce 5 Lo oA £ L. oy A 1/4 ngay
gui cac co quan co6 lién quan phoi hgp xac minh | tu phap va Bo trg tu
theo quy dinh. phéap
- Phoi hop x4c minh thong tin LLTP: Guri Phiéu
xac minh thong tin LLTP/ Cong van xac minh,
tra ctru thong tin LLTP dén cac co quan c6 lién
quan xac minh, tra ctru thong tin theo quy dinh
(Trung tam Ly lich tu phap quoc gia; Cong an;
, Toa an; Uy ban nhan dan...) va nhan két qua | Cong chirc dugc s
Budc 6 T ¥ A . 17 LA 07 ngay
xac minh tr cac co quan phoi hgp xac minh giao xur 1y ho so
(gui trén Hé thong phan mem LLTP cua Bé Tw
phap) (06 ngay lam viéc).
- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap (01 ngay lam
viée).
- Trinh 1anh dao phong.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phéap. Lanh dao Phong
Budc 7 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phicu 1y lich tu | Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phéap. va B0 trg tu phap

5 Uy quyén tham quyén giai quyét TTHC tir Sé Tu phap vé phong Hanh chinh tu phap va Bé tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 caa UBND tinh, Quyét dinh
s6 136/QB-STP ngay 30/10/2023 ciia S& Tu phap). Cu thé: Giam déc So Tu phap iy quyén cho Truéng phong
Hanh chinh tu phap va Bd tro tu phap ky Phiéu xac minh thdng tin 1y lich tw phap va ky Cong vin xac minh, tra
ctru thdng tin 1y lich tu phap. Sau khi ay quyén tham quyén giai quyét, tong thoi gian giai quyét 1a: 9,5 ngay lam
viéc hoac 14,5 ngay lam viéc.
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- Ky duyét Phiéu Iy lich tu phap.

Buéc 8 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 9 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(?ng chire .SO Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 10 | ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
L 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. P
chinh cong
9,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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78.2. Trwong hop ngwoi dwoc yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp la cong dan Viét

Nam dd cw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cw trit ¢ nwdc ngoadi, nguwoi nwdc ngodi,
truong hop phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc xoa dn tich

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thure hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéec)
- Tiép nhén, kiém tra ho so va luu trit ho so dién R oy
tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra dién tr. C9ng chirc .SO Tu
. f 1A s (A phap tryc tai Trung 5
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). ~ \ 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bé trg | M Phuc v hanh
. s X chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao Phong
BuGc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
. - Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chue duogc s
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
I A .. N Lanh dao Phong
Bude 4 grl]lsgn dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phap | 1 /4 ngay
' va B0 tro tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/
Cong van xac minh, tra ciru thong tin LLTP dé Trudng phong
. gui cac co quan co lién quan phoi hop xac minh | Phong Hanh chinh s
Buoe 5 theo quy dinh (Trung tdm Ly lich tu phap qubc | tu phap va B6 trg 1/4 ngay
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhan dan...). tu phap
- Chuyén Van thu S6.
- Phéi hop x4ac minh thong tin LLTP: Guri Phiéu
xac minh thong tin LLTP/ Cong van xac minh,
tra ctru thong tin LLTP dén cac co quan c6 lién
quan xac minh, tra ctru thong tin theo quy dinh
(Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia; Cong an;
. Toa an; Uy ban nhan dan...) va nhan két qua | Cong chiic duoc .
Budc 6 A ¥ AR . 1 1A 12 ngay
xac minh tir cac co quan phoi hgp x4c minh giao xur 1y ho so
(guri trén Hé thong phan mém LLTP ciia BY Tuw
phap) (11 ngay lam viéc).
- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap (01 ngay lam
viéc).
- Trinh 1anh dao phong.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phap. Lanh dao Phong
BuGc 7 | - Trinh lanh dao S& ky duyét Phiéu 1y lich tu | Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phéap. va B6 tro tu phap
Busc8 | Ky duyét Phiéu ly lich tu phap. Lanh dao So 1/4 ngay

- Chuyén Van thu S6.
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- Phat hanh van ban theo quy dinh.

Bu6c 9 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(?ng chire .SO Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 10 | ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. PN
chinh cong
14,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




111

79. Thii tuc: Cap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (déi

twong la cong dan Viét Nam, ngwoi nwdc ngoai dang cw trii ¢ Viét Nam)®'

79.1. Truwong hop thong thuong:

a) Trwong hop nguoi dwoc yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong din Viét
Nam cw tru 0 trong tinh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhén, kiém tra hf) so va luu trit ho so
dién t, cap nhat HE¢ thong thong tin mot cra |  Cong chic S Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buoel ) _ Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phép xur 1y ho so.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phéap
. - Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chuc duoc \
Buge3 Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
2 . A . N Pho Trudng phong
Budc 4 Thflm dinh ho so xac minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phap. DA .
va Bo trg tu phap
- K¥ duyét Phiéu xac minh théng tin LLTP/ , \
N AP . e 2 Trudng phong
Cong van xac minh, tra ctru thong tin LLTP dé X 3 -
. e o A Z. L. Phong Hanh chinh X
Budc 5 | guri céc co quan cd lién quan phdi hgp xac minh LR 1/4 ngay
) tu phap va Bo tro tu
theo quy dinh. .
phap
- Phéi hop xac minh thong tin LLTP: Guri Phiéu
xac minh thong tin LLTP/ Coéng van xac minh,
tra ctiru thong tin LLTP dén céc co quan co lién
quan xac minh, tra ciru thong tin theo quy dinh
(Trung tam Ly lich tu phap quoc gia; Cong an;
Bude 6 Toa an; Uy ban nhéan dan...) va nhan két qua | Cong chuc dugc 07 ngay

x4c minh tir cic co quan phéi hop xac minh
(guri trén Hé thong phan mém LLTP ciia Bé Tw
phap) (06 ngay lam viéc).

- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap (01 ngay lam
viéc).

- Trinh 1anh dao phong.

giao xtr 1y ho so

57 Uy quyén tham quyén giai quyét TTHC tir Sé Tu phap vé phong Hanh chinh tu phap va Bé tro tu phap tir ngay
01/12/2023 dén ngay 01/12/2024 (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND ngay 24/11/2023 caa UBND tinh, Quyét dinh
s6 136/QB-STP ngay 30/10/2023 ciia S& Tu phap). Cu thé: Giam déc So Tu phap iy quyén cho Truéng phong
Hanh chinh tu phap va Bd tro tu phap ky Phiéu xac minh thdng tin 1y lich tw phap va ky Cong vin xac minh, tra
ctru thdng tin 1y lich tu phap. Sau khi uy quyén tham quyén giai quyét, tong thoi gian giai quyét 1a: 9,5 ngay lam
viéc hoac 14,5 ngay lam viéc.
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- Tham dinh ho so cap Phiéu ly lich tu phap. Lanh dao Phong
Bugce 7 | - Trinh lanh dao S¢ ky duyét Phicu Iy lich tu | Hanh chinh tw phép | 1/4 ngay
phéap. va B0 tro tu phap
, - Ky duyét Phiéu 1y lich tu phap. N 9 .
Buéc 8 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 9 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(?ng chire .SO Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 10 | cira dién tur. o \ 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. P
chinh cong
9,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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b) Trwong hop ngwoi dwee yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp la cong dan Viét

Nam dd cw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cw trit ¢ nwdc ngoadi, nguwoi nwdc ngodi,
truong hop phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc xda dn tich

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thure hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéec)
- Tiép nhén, kiém tra ho so va luu trit ho so dién R oy
tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra dién tr. C9ng chirc .SO Tu
. f 1A s (A phap tryc tai Trung 5
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). ~ \ 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bé trg| M Phuc vt hanh
. s X chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao Phong
BuGc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
. - Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chue duogc s
Buoe3 ) Chuyén lanh dao phong tham dinh hd so. giao xir 1y ho so 1/2 ngay
I A .. N Lanh dao Phong
Bude 4 grl]lsgn dinh ho so x4c minh thong tin 1y lich tu Hanh chinh tu phap | 1 /8 ngay
' va B0 tro tu phap
- Ky duyét Phiéu xac minh thong tin LLTP/
Cong van xac minh, tra ciru thong tin LLTP dé Truong phong
. gui cac co quan co lién quan phoi hop xac minh | Phong Hanh chinh s
Buoe 5 theo quy dinh (Trung tdm Ly lich tu phap qudc | tu phap va B6 tro tu 1/4 ngay
gia; Cong an; Toa an; Uy ban nhan dan...). phap
- Chuyén Van thu S6.
- Phéi hop x4ac minh thong tin LLTP: Guri Phiéu
xac minh thong tin LLTP/ Cong van xac minh,
tra ctru thong tin LLTP dén cac co quan c6 lién
quan xac minh, tra ctru thong tin theo quy dinh
(Trung tam Ly lich tu phap qubc gia; Cong an;
. Toa an; Uy ban nhan dan...) va nhan két qua | Cong chuc dugc \
Budc 6 A & A . 1 1A 12 ngay
xac minh tir cadc co quan phoi hgp xédc minh giao xur 1y ho so
(guri trén Hé thong phan mém LLTP ciia BY Tuw
phap) (11 ngay lam viéc).
- Soan thao Phiéu 1y lich tu phap (01 ngay lam
viéc).
- Trinh 1anh dao phong.
- Tham dinh ho so cap Phiéu 1y lich tu phép. Lanh dao Phong
BuGc 7 | - Trinh lanh dao S& ky duyét Phiéu 1y lich tu | Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
phéap. va B6 tro tu phap
Busc8 | Ky duyét Phiéu ly lich tu phap. Lanh dao So 1/4 ngay

- Chuyén Van thu S6.
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- Phat hanh van ban theo quy dinh.

Bu6c 9 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(?ng chire .SO Tu
. A phép truc tai Trung X
Budc 10 | ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. A
chinh cong
14,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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79.2. Trwong hop khdn cip:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Gio lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot cra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phép truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu o). tam Phuc vu hanh 01 gio
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/2 gio
va B6 tro tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. R . .
Budc 3 | - Tra ctu thong tin trén co so dir li¢u LLTP. Qong Cl:llIC phong "
A R . Hanh chinh tu phap 20 gio
- Lap Phiéu ly lich tu phap. 3 B tro tu pha
- Trinh 1anh dao phong thim dinh. va BO Y H phap
- Tham dinh ho so cap Phiéu ly lich tu phap. Lanh dao phong
Budc 4 | - Trinh lanh dao So ky duyét Phiéu 1y lich tu | Hanh chinh tu phap 1/2 gio
phéap. va B0 trg tu phap
. - Ky duyét Phi€u ly lich tu phéap. ~ . "
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 01 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/2 gio
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot i(’)ng chirc .S,g Tu
Buéc 7 | cira dién ti. phap fryc tal Trung | oy
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
24 gio' lam

Tong thoi gian giai quyét:

viéce
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X. LINH VU'C NUOI CON NUOI

song & co’ s& nudi dudng>®

80. Thi tuc: Giadi quyét viéc nudi con nudi c6 yéu to nwdc ngoai doi véi tré em

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi s1an
. : 5 ; , on thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
] ] ] (Ngay)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura dién Cong chuce S¢
Bude 1 tur. , Tu phap truc tai 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). q Trung tdm Phuc vu
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg tu | hanh chinh cong
phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu X
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phép va B tro tur 1/4 ngay
phap
- Kiém tra, xir Iy ho so, tim gia dinh thay thé cho
tré em va phoi hop vdi cac co quan lién quan xac
minh hd so theo quy dinh, cy thé:
+ Kiém tra ho so, tién hanh 1iy y kién nhimng
ngudi lién quan (17 ngay).
+ LAy y kién vé viéc cho tré em 1am con nuoi:
Nhitng ngudi lién quan thay dbi qulen dong y vé
viéc cho tré¢ em lam con nudi, ké tu ngay duoc
lay vy kién (30 ngay).
+ Co quan cong an cap tinh xac minh ngudn
gbc tré em d6i véi tré em bi bo roi (30 ngay). A , \
+ 86 Tu phap va UBND cip xa noi cu tra cudi Cor}g chuc, phong 183 ngay
, . , . A e X Hanh chinh tu ,
Budc 3 | cung cuia cha me dé tré em thuc hién niém yét oy DA (Tao nut
A P A a . a1 phap va Bo trg \
thong bao veé viéc cho tré em bi bo roi lam con tr phap cho)

nuoi tai tru s& co quan (60 ngay).

+ Bo Tu phap (Vu Con nuéi) kiém tra, tham
dinh hd so cta nguoi nudc ngoai nhan tré em Viét
Nam 1am con nudi, ké tir ngdy nhan duoc hd so
day du, hop 18, hd so da dugc nop 18 phi (15
ngay).

+ S& Tu phap gioi thi¢u tré em lam con nudi
(30 ngay).

- Dy thao Vin ban vé viée dong ¥ gidi thiéu tré
em lam con nudi nude ngoai (01 ngay)

- Trinh lanh dao Phong.

58 Uy quyén tham quyén giai quyét TTHC tur Scr Tu phap vé phong Hanh chinh tu phap va Bé tro tu phap tur ngay
01/3/2024 dén ngay 01/3/2025 (Quyét dinh sb 273/QD-STP ngay 26/02/2024 cua S¢ Tu phap, Quyét dinh sé
409/QD-UBND ngay 18/3/2024 cua UBND tinh). Cu thé: Uy quyén ky Vin ban cho y kién v& viéc giéi thiéu tré
em lam con nudi ¢ nudc ngoai tir Uy ban nhan déan tinh vé S¢ Tu phép.
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Lanh dao phong
Buge 4 | -~ Tham dinh ho so. Hanh chinh tu 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢. phap va B0 tro tu
< < phép
, - Ky‘duye;t VanA ban Ve vice .dong y gidi thiéu tré Lanh dao \
Budce 5 | em lam con nudi nude ngoai. S& Tur phap 1/2 ngay
- Chuyén Van thu So.
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Vian thu s
Buoe 6 ) _ Gui Bo Tu phap (Vu Con nudi) So Tu phap 1/4 ngay
- Kiém tra ho so, phdi ‘hop vo1 Bo Tu phap (Vu
Con nudi) thong bao két qua giai quyét viéc nuoi
con nudi theo quy dinh, ké tir ngdy UBND cip
tinh dong y (04 ngay).
(Truong hop UBND cép tinh khong dong y, S6
Tu phap thuc hién gidi thi¢u tré em 1am con nudi
lai theo quy dinh).
- BO Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra két qua giai
quyét viéc nudi con nudi theo quy dinh (30 ngay). | Cong chirc phong 48 ngay
. - B6 Tu phap (Vu Con nubi) thong bao cho S& Hanh chinh tu ;
Budce 7 i 1A s A - 1o DA (Tao nut
Tu phap, ké tir ngay nhan dugc van ban cua co | phdp va Bo trg tu he
quan c6 thAm quyén ctia nudc noi nguoi nhan con phap cho)
nuoi thuong tra thong bao vé su dong y cia nguoi
nhan con nudi d6i véi tré em duoc giai quyét cho
lam con nudi, x4c nhén tré em dugc nhéap canh va
thuong tri tai nudc ma tré em dugce nhan lam con
nubi: 15 ngay.
- Soan thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh nuoi
con nudi ¢6 yéu td nudc ngoai (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong tham dinh
Lanh dao phong
Buéc 8 | Tham dinh hd so. Hanh chiph tu 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu
phap
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao s
Bu6e9 | chuyén Van thu So. S& Tu phap 1/2 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu X
Buge 10 | Chuyén két qua dén UBND tinh S& Tu phép 1/2 ngay
- Tiép nhan ho so. < <
Bude 11 ;iglllluyén hd so dén lanh dao Vin phong UBND phxlzngng‘]gaEnh 1/2 ngay
Buge 12 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché phléi‘g‘hlfé;gi?nh 1/2 ngay
Lanh dao
Budc 13 | Chuyén Chuyén vién xir Iy Phong Noi chinh - | 1/2 ngay

Phap ché
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- Xt Iy ho so (09 ngay) o
- Dy thao Quyét dinh nudi con nuoi cod yéu to

Chuyén vién Phong

Budce 14 mrée ngodi (01 ngay) Noi Chlcrﬁé_ Phéap 10 ngay
- Chuyén lanh dao phong.
2 1x < \ . A Lanh dao
Buse 15 | ChAuyen lanh dao Van phong UBND tinh phé Phong Noi chinh - 01 ngay
duyét . X
Phap ché
. - Duyét ho so. Lanh dao Van X
Buoe 16 | 15hh Chi tich UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9
, - K’y duye:tt. Quy¢t dinh nuo6i con nudi co6 yéu to Lanh dao ‘
Budc 17 | nudce ngoai. UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < <
. 21 A 2k A \ Van thu Van R
Budc 18 | - C,huyeAn két qua dén Trung tAm Phuc vy hanh phong UBND tinh 1/4 ngay
chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot igngtrfrl;utzisgrzf
Bude 19 | cira dién tir. phap e & & 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian gidi quyét:

250 ngay
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81. Thi tuc: Giaii quyét viéc nuéi con nudi cé yéu to nwdc ngoai doi voi treromg

hop cha duwgng, me ké nhan con riéng cia vg hoac chong; ¢o, ciu, di, cha, bac, rudt
nhéin chiu lam con nuéi

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot san
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién thue !ugn
, o ‘ v (Ngay)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu tritr ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctta | Cong chirc S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| “Thy phi, 16 phi (néu c6). tam Phuc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo trg chinh céng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
. A A A 1y LA Hanh chinh tu .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phép va Bb tro tir 1/4 ngay
phap
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh:
+ Kiém tra ho so, tién hanh ldy y kién nhiing
nguoi lién quan, xac nhan nguodi duge nhan
lam con nudi da diéu kién lam con nudi nudce
ngoal a7 ngay)
+ Lay y kién vé viéc cho tré em lam con nudi:
Nhitng ngudi lién quan thay d6i y kién ddng y | Céng chirc phong \
A A . . N % . . 78 ngay
Buge3 | Y& Vice f:ho tré em la}m_gon nuoi nude ngoai, Hanh‘chglh tu (Tao niit
ké tr ngay duoc lay y kién (30 ngay). phap va Bo tro tu he
+ BO Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra, thim phap cho)
dinh hd so cua nguoi nhan con nudi, nguodi
duoc nhan lam con nuodi va chuyén hd so cho
S Tu phap (30 ngay).
- Soan thao T& trinh, du thao Quyét dinh nudi
con nudi ¢ yéu t6 nude ngoai (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Bused |- Tham dinh hd so. Hanh chinh tu 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phép va Bo tro tu
phap
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao So Tu \
Buoe S | chuyén Van thu So. ohép 1/4 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S6 Tu 5
Buoe 6 ) _ Chuyén két qua dén UBND tinh phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < <
Budc7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong hyangg‘N\[f)aI{ | 14ngay
UBND tinh phong tn
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché Lanhdao Van 1y )00y

phong UBND tinh
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i Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur 1y NOoi chinh - Phap 1/4 ngay
ché
- X1r Iy ho so (11 ngay). A
. - Du thao Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu tb \Chuyef‘. Vle,n X
Budce 10 . .. \ Phong Ndi chinh - 12 ngay
nudc ngoai (01 ngay). Phén ché
- Chuyén lanh dao phong. P
2 1s < \ , ~ | Lanh dao Phong
Buse 11 ;h?héliyen lanh dao Van phong UBND tinh phé Noi chinh - Phap 1/4 ngay
Y ché
, - Duyét h6 so. Lanh dao Vian .
Buoe 121 15hh Ch tich UBND tinh. phong UBND tinh | /2 N9%Y
- Ky duyét Quyét dinh nu6i con nudi ¢d yéu to Lanh dao
Budc 13 | nude ngoai. UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < <
. 21 A . 34 A \ Van thu Van R
Budce 14 E; %EYC%I; l;et qué dén Trung tdm Phuc vu hanh phong UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin cljlzngtrfr}:i;isgrgr?
Bude 15 | mot cira dién tir. ptﬁnIl)Pﬁuc o he‘mhg 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. P
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét: 95 ngay
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82. Thii tuc: Ping Ky lai viéc nudi con nudi co yéu to nwée ngoai

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- ."1:1ep7 l’lh?.n h(i 50, qu?t (scaAn) va lu'uA tru: hOEO’ Céng chirc S& Tu
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra dién , )
i phap truc tai \
Buoe 1) _ Thu phi, 1€ phi (néu co). 7 T\fuur;gé ;?lri}iﬁﬁc 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro tu T
T cong
phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A o o 1 LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chure xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc phong
. - Soan thao To trinh, du thao Quyét dinh nu6i con Hanh chinh tu X
Budc 3 N A A, \: f oy DA 01 ngay
nuo1 co yeu t0 nuoc ngoat. phéap va Bo tro tu
- Chuyén lanh dao phong. phap
i ‘ Lanh dao phong
Buscd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duyét van ban. Lanh dao So Tu X
Buoes ) _ Chuyén Vin thu So. phap 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. < .
Buéc 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung| o thr‘fésc’ T 14 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong. phap
- Tiép nhén ho so. < <
. 2 1A X 1s < \ Van thu Van s
Budc 7 ;iféluyen ho so dén lanh dao Van phong UBND phong UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ N . Z Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phap ché phong UBND tinh 1/4 ngay
i Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur ly Noi chinh - Phap | 1/4 ngay
ché
D thie Quyét dinh nusi con nudi c6 yéu 16 | , ChuYen vien
Buge 10 |~ -0 190 KWE S y Phong N¢i chinh - | 1/2 ngay
nudc ngoai. Phéb ché
- Chuyén lanh dao phong. P
2 1x < . , ~ | Lanh dao Phong
Buse 11 |- Chuyén lanh dao Van phong UBND tinh phé Noi chinh - Phap 1/4 ngay

duyét

ché
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- Duyét ho so.

Lanh dao Van

Bu6e 121 15hh Chi tich UBND tinh. phong UBND tinh | /4 N98Y
, - K,y duyt:a‘F Quyét dinh nu6i con nudi cod yeu to Lanh dao \
Budce 13 | nudce ngoai. UBND finh 1/4 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van béan theo quy dinh. < <
Bude 14 | - (;huyéAn két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh ph(‘?;agnltJ}]gIN\If)a?inh 1/4 ngay
chinh cong
Cong chire S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot phép truc tai
Budc 15 | ctra dién tir. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. vu hanh chinh
cong
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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83. Thi tuc: Giai quyét viée nguwoi nwée ngodi thwong tri ¢ Viét Nam nhén
tré em Viét Nam lam con nudi

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi san
. . 5 X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
_ ‘ ‘ (Ngay)
- ."1:1epq nh?n hoA 50, qu;gt (scaAn) va lu'uA tru: ho'go Céng chirc S& Tu
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira dién , .
B phip tre (i \
Buoe 1) _ Thu phi, 1& phi (néu c6). , T‘;llll;lgé ;%rré}iﬁlﬁc 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo trg tu N
T cong
phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A 1 WA Hanh chinh tu 5
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xur Iy, kiém tra h6 so theo quy dinh:
+ Kiém tra ho so va lay y kien (17 ngay).
+ Lay y kién vé viéc cho tré em lam con nudi: Cone chitc ohon
Nhiing nguoi lién quan thay do61 y kién dong y vé S . pnong 33 ngay
. A . \ N P Hanh chinh tu ;
Budc 3 | viée cho tré em lam con nudi nudc ngoai, ké tu A (Tao nut
\ L1 X . phap va B0 tro tu .
ngay duoc lay y kien (15 ngay). ha cho)
- Soan thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh nudi con phap
nudi ¢6 yeu to nude ngoai (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong.
i ‘ Lanh dao phong
Buscd |- Tham dinh ho so. Hanh chinh tu 01 naa
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap va B tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao So Tu \
Buoe > ) _ Chuyén Vin thu So. phép 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < .
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyst TTHC dén Trung | o th;és" T 174 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong. phap
- Tiép nhan ho so. < <
. X 1A £ 1x < \ Van thu Van 5
Bude 7 ;ir?ﬁluyen hé so dén 1anh dao Van phong UBND phong UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ N . £ Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phéap ché phong UBND tinh 1/4 ngay
Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly Noi chinh - Phap | 1/4 ngay
ché
:)Igilghgg S(g (1é1t r(]igi]relllz)n 6i con nudi cé yéu td Chuyén vien
Buoe 10 | =% (cl;i/ nay) “ 4 YEU 101 phong Néi chinh - | 12 ngay
g gay Phép ché

- Chuyén lanh dao phong.
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2 1x < . , ~ | Lanh dao Phong
Buse 11 |- Clluyen lanh dao Van phong UBND tinh phé Noi chinh - Phap 1/4 ngay
duyét X
ché
. - Duyét ho so. Lanh dao Van X
Buoe 121 Thnh Cha tich UBND tinh. phong UBND tinh | /2 "9
, - K’y duyt:et. Quyét dinh nu6i con nudi cod yéu to Lanh dao \
Budce 13 | nudc ngoai. UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < <
. 21k Y A \ Van thu Van .
Budc 14 | - C,huyeAn két qua dén Trung tam Phuc vu hanh phong UBND tinh 1/4 ngay
chinh cong
, , Cong chuce S6 Tu
- Cap nhat két qua vao HE thong thong tin mot phap truc tai
Budc 15 | ctra dién tur. Trung tam Phyc 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét:

50 ngay
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XI. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH

LY TAI SAN®
84. Thii tuc: Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san véi tw cach ca
nhan
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra | Cong chure S& Tu
, dién tu. phap truc tai Trung s
Buge 1 - Thu phi, 18 phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tur phap xtt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc2 | Phan cong cong chuc xir Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X1r Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay
lam viéc)
- Soan thao vin ban thong bao vé viéc ghi tén
ngAuéwi dé nghi déﬂg k}'f vao da(}h séqch Quén tai Cong chitc phong
. vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh | _ | . . .
Budce 3 vt N ; . 7. .. | Hanh chinh tu phap | 05 ngay
1y tai san cho nguoi dang ky (01 ngay lam viéc) \ B4 tro tu bhi
- Ghi tén nguoi dé nghi dang ky vao danh sach va Bo ot phap
Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan
1y, thanh 1y tai san (01 ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
IS A Lanh dao phong
Buéc 4 | %&r‘f}? gﬁ‘;;osg o duve Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
- Y AUyEL va Bb tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . s
BuécS | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh Vin thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SG Tu
Budc 7 | mot ctra dién tur. p}}ap fruc tal leung 1/4 ngay
. 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. A
chinh cong
z e . £, 07 ngay
Tong thoi gian giai quyet: am vide

5 Quyét dinh s6 1725/QD-BTP ngay 10/8/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap.
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85. Thii tuc: Thay doi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra | Cong chure S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Bude | Thu phi, I¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vu hanh | /49
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc) ’ q
- Soan tqhao f]uyet dinh thay doi }hanh vién h(_)q? Cong chitc hong
. danh cua cong ty hop danh hodc thay doi chua | ., . , s
Budce 3 N A n Hanh chinh tu phap | 05 ngay
doanh nghi€p cua doanh nghiép tu nhan cho va Bb tro tu phé
doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san (01 > trphap
ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Budc 4 Th‘am d~1nh ho o A Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ o A ,
va Bo trg tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ . s
Buéc5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh cong.
- Cp nhat két qué vio Hé théng thong tin | COne chue S0 Tu
. AT phap tryc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
2 1 A \ I L 1A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan. P
chinh cong
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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nghié€p quan ly, thanh ly tai san

86. Thi tuc: Piang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san ddi véi doanh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mét ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tu. phap truc tai Trung X
Bude 1| Thy phi, 16 phi (néu c6). tam Phuc vy hanh | 4N9%Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh céng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- X1r Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc)
- Trinh 1anh dao vé viéc ghi tén doanh nghiép | Céng chiic phong
Budce 3 vao danh sidch Quan tai vién, doanh nghi€p | Hanh chinh tu phap 05 ngay
hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san (01 ngdy | va Bo tro tu phap
lam viéec)
- Chuyén lanh dao phong.
X g A Lanh dao phon
Busc 4 | ihamdinhhoso. - Hanh chinhliu: phgép 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ , X
Bude S | Chuyén Van thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhit két qua vao Hé théng thong tin Cong chic S6 Tu
Bu6c7 | mot cira dién ti. phap truc tai Trung |y oy,
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl,u'lc va hanh
chinh cbng
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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87. Thii tuc: Thay doi thong tin diing ky hanh nghé ciia Quan tai vién

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra | Cong chure S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Buge b1 "1y phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vy hanh | <493
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phép
- Xu 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. .
- Trinh 1anh dao vé viéc thay doi thong tin ve A . .
S i R Cong chire phong
. dia chi giao dich cia Quan tai vién trong danh | . , . .
Budce 3 : A a1 » | Hanh chinh tu phép | 01 ngay
sach Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé < oA ,
L AV va Bo tr¢ tu phép
quan ly, thanh ly tai san.
- Chuyén lanh dao phong.
A s A Lanh dao phong
Budc 4 Th‘am d~1nh ho o A Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ o A ,
va Bo tr¢ tu phép
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ \
Bude S | Chuyén Vin thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SG Tu
. NP phap tryc tai Trung \
Budc 7 | mot ctra dién tir. ~ . 1/4 ngay
2 1 A \ 2 4, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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88. Thii tuc: Thay déi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan

ly, thanh ly tai san

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra | Cong chic So Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Buoe 1 "y phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phuc vu hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xur 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. ‘
- Trinh lanh dao vé viéc thay doi thong tin vé
tén, dia chi tru so, van phong dai dién, chi n . \
. e e , A Cong chue phong
. nhanh, nguoi dai dién theo phap luat, danh A , 5 .
Budce 3 . S T A Hanh chinh tu phéap 01 ngay
sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh va Bd tro tr ohé
nghiép trong danh sach Quan tai vién, doanh > 1 phap
nghiép hanh ngh€ quan ly, thanh ly tai san.
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdimhhoso. Hanh chinh tw phdp | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ ) s
Buéc5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budéc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vio He théng thong tin cong chire SG Tu
. AT phap truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
2 1 A \ I L 1A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan. A
chinh cbng
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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XII. LINH VU'C QUOC TICH®

89. Thii tuc: Cap Gidy xac nhan l1a nguoi goc Viét Nam

] Thoi gian
Thir ty Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuce hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Busel 1y phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vy hanh | /49
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chtre xur 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. . , .
| - Soan thao Gidy xéc nhan Ia nguoi gbe Viet | . Congchicphong \
Budce 3 Nam Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. va Bo trg tur phdp
- Thém dinh hé so Lanh dao phong
Budc4 | Trinh inh dao S.("w ky duyét Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
' i va Bo tro tu phap
Budc5 | Ky duyét ho so. Lanh dao So 1/2 ngay
- Ban hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S& 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot ang chire .SO Tu
. NI phép truc tai Trung .
Buoc7 | cura dién tur. q t4m Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chic, ca nhan P
chinh cong
R e g 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyét: IAm viée

60 Quyét dinh sé 1078/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia Bo truéng Bd Tu phap.
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90. Thi tuc: Céap Gidy xac nhin c6 qudc tich Viét Nam 6 trong nuwéc
90.1. Truong hop xdc dinh dwoc co dii co so xdc dinh quoc tich Viét Nam:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot cira | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Bude 11 Thy phi, 18 phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phin cong cong chirc xir Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Nghién ctru, tham tra ho so.
- Péi chiéu danh sach nhitng ngudi da duoc thoi
quéc tich Viét Nam hoac bi tudc quéc tich Viét |  Cong chirc phong
Budéc3 | Nam. Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Soan thao Giéy xac nhan cé quéc tich Viét | vaBo tro tu phap
Nam.
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
A a1 1A Lanh dao phong
Budc4 | %ﬁ g’;]hh g;’osgé K duyet. Hanh chinh tu phép 1/2 ngay
va Bo tro tu phap
Budc5 | Ky duyét ho so. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Cong chirc S6 Tu
Budc7 | mot cira dién tir. phap truc tai Trung |y oy,
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl,u'lc va hanh
chinh cbng
2 e e . £ 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét: vide
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90.2. Truwong hop khéng dii co sé xdc dinh quéc tich Viét Nam:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot cura |  Cong chue S6 Tu
. dién tur. hap truc tai Trun .
Busel Thu phi, 1& phi (néu co). Iiﬁrrll) Phuc vu hz‘mhg 1/4ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xir Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Nghién ctru, tham tra ho so (02 ngay lam viéc)
- Phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra,
xac minh ho so (co quan Cong an, B6 Tu phap...) | Cong chirc phong
Bu6e3 | (50 ngay lam viéc) Hanh chinh tu phap 53 ngay
- Soan thao Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét | va B tro tu phap
Nam (01 ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh hd so.
2 A Lanh dao phong
. - Tham dinh ho so. A , , 5
BUGc4 | Trinh linh dao So ky duyét. Hvaglg (ﬁ)’l;‘;ht;“pﬁggp V2 ngay
Budc5 | Ky duyét ho so. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin C?ng chirc .SO Tu
Budc7 | mot cira dién tir. phap truc tai Trung |/ o
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. tam P},u'lc Vi hanh
chinh cbng
55 ngay

Tong thoi gian gii quyét:

lam viéc
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91. Thii tuc: Nhap qudc tich Viét Nam

91.1. Truong hop ngwoi nhdp quéc tich Viét Nam xin théi quoc tich nwéc ngodi:

Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . - N . <A thuce hién
cac bwoc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Buoe 1 _ Thu phi, 1¢ phi (néu cb). tam Phuc vu hanh V4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xt Iy hd so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xu ly, kiém tra hd so theo quy dinh 02 ngay)
- Phéi hop v6i cac co quan lién quan kiém tra,
xac minh ho so (co quan Cong an,...) (80 ngay) Cong chirc phong 83 ngay
Budc3 |- Soan thao To trinh @& nghi Chu tich Uy ban | Hanh chinh tu phap (tao nut
nhan dan tinh xem xét, két luan va dé& xuit y | va Bo tro tu phap cho)
kién gui Bo Tu phap (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
- Tham dinh ho so, dy thao To trinh dé nghj Chu | Lanh dao phong
Buoc4 | tich Uy ban nhén dan cap tinh xem xet, két luan. | Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét va Bo trg tu phap
Budc5 | Ky duyét hd so. Lanh dao S¢ Tu phap |  1/4 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < . , \
BUoc6 | chuyén hé so trinh UBND tinh, Van thu 86 Tuphap | 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < .
Budc 7 | - Chuyén ho so dén 1anh dao Van phong UBND Van thu Vanﬁ phong 1/4 ngay
tinh UBND tinh
. 2 \ c o~ . Lanh dao Van phong \
Bude 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A a1 Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xir 1y Vin xi - Ngoai vu 1/4 ngay
- Xu ly ho so (05 ngay)
- Phoi hop voi cac co quan lién quan xac minh,
tham dinh h6 so (B9 truong B Tu phap thura
. uy quyen Thu tuéng Chinh phu ky To trinh d€ | Chuyén vién Phong .
Buoe 10 nghi Chu tich nudc xem xét, quyét dinh va g1 | Van xa - Ngoai vu 35 ngay
01 ban cho UBND tinh Quyét dinh kém theo
ban trich sao danh sach nhiing ngudi dugc nhap
quoc tich) (30 ngay)




134

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhl:: lg1:2:
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngéy5
. 2 1x < \ . Lanh dao Phong X
Bude 11 Chuyén lanh dao Van phong UBND tinh Van x4 - Ngoai vu 01 ngay
. _ma ) , Lanh dao Van phong \
Budce 12 Trinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 01 ngay
. - Duyét Van ban Lanh dao 5
Buoe 131 chuyén Van thu ban hanh. UBND tinh 02 ngay
. 21 A , , Van thu Van phong \
Budce 14 | Chuyén ho so cho S& Tu phap UBND tinh 1/4 ngay
- Nhénqkét gué, bao cao Lanh dao So.
Bude 15 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phyc vy hanh chinh | Van thu S Tu phap 1/4 ngay
cong
- Cap nhit két qua vio H théng thong tin mot | T8 Shire 50 Tu
Budc 16 | cira dién tir. phap HUe fal TIUnS |4 noay

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian gii quyét:

125 ngay




135

91.2. Truwong hop ngwoi nhip quoc tich Viét Nam xin giii quéc tich nwéc

ngodi hodc la ngwoi khéng quéc tich:

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhl:: lg1:2:
cac buée thi tuc hanh chinh thue hién (Ng éy5
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mét ctra | Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bude b “rpy phi, 1¢ phi (néu c6). Q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xuly, kiém tra hd so theo quy dinh (02 ngay)
- Phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra,
xac minh ho so (co quan Cong an,...) (80 ngay) Cong chirc phong 83 noi:
Budc3 | - Soan théo To trinh d& nghi Cha tich Uy ban | Hanh chinh tw phap (0 nﬁ? 031’16)
nhan dan tinh xem x¢t, két luan va dé xudt y | va B0 tro tu phap :
kien guri BO Tu phap (01 ngay) ‘
- Chuyén lanh dao phong thadm dinh ho so.
- Tham dinh ho so, du thao Td trinh dé nghi Chu N ‘
tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, két Lanh dao phong 5
Budc 4 ludn ’ Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh lanh dao So ky duyét va B tro tw phdp
Budc5 | Ky duyét ho so. Lanh dao So Tuphap |  1/4ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. - \ , 5
BU6c6 | _ huyén hé so trinh UBND tinh, Van thuSo Tuphdp | 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Budc 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vian phong VanggN\lf)a?iﬂ: ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ .~ . Lanh dao Van phong X
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A a1 Lanh dao Phong X
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly Vin x - Ngoai vu 1/4 ngay
- Xu ly ho so (05 ngay)
- Phoi hop voi cac co quan lién quan xac
minh, tham dinh h6 so (B truong Bo Tu phap
Buse 10 thira uy quyén Thi tuéng Chinh phu ky To | Chuyén vién Phong 25 ngay

trinh d& nghi Chu tich nudc xem xét, quyet
dinh va giri 01 ban cho UBND tinh Quyét dinh
kem theo ban trich sao danh sach nhiing nguoi
dugc nhap qudc tich) (20 ngay)

Vian xa - Ngoai vu
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Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhl:: lg1:2:
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngéy5
. 2 1x < \ . Lanh dao Phong .
Bude 11 Chuyén lanh dao Van phong UBND tinh Van x4 - Ngoai vu 01 ngay
. s ) , Lanh dao Van phong \
Budce 12 Trinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 01 ngay
. - Duyét Van ban Lanh dao \
Buge 13| _ Chuyén Vin thu ban hanh. UBND tinh 02 ngay
. 21 A . , Van thu Van phong \
Budc 14 | Chuyén ho so cho S¢ Tu phap UBND finh 1/4 ngay
- Nhan lq<ét q}lé, bao cao Lanh dao So.
Bude 15 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& Tu phap 1/4 ngay
chinh cong
- Cap nhit két qua vio Hé théng thong tin | o1& U 50 T
Bude 16 | mét cira dién tir. phap Huc tat JIung 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian gii quyét:

115 ngay




137

92. Thii tuc: Tré lai qudc tich Viét Nam & trong nuwéc

92.1. Truwong hop ngwoi xin tré lai quoc tich Viét Nam cé di diéu kién dwoc tré
lai quoc tich Viét Nam nhwng phdi thwe hién xin thoi quoc tich nwdc ngoai

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. : - 5 , on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
i i i (Ngay)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat HE thong thong tin mot ctra Cong chuce So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buoc L Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tim Phyc vy hanh | /4194
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
. Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
trg tu phap
- Xuly, kiém tra ho so theo quy dinh (07 ngay)
- Phéi hop véi cac co quan lién quan tham tra,
x?lf: minh hd so (co quan cong an) (50 ngay lam Cong chirc phong \
Busc3 | VY , : Hanh chinh tu phap | , >0 "9
- Soan théq to trinh d€ nghi Chu tich Uy ban va Bd tro tu phi (tao nut cho)
nhan dan cap tinh xem xét két luan va dé xuat >t phap
¥ kién gui BO Tu phép (01 ngay)
- Chuyen linh dao phong tham dinh hd so.
- Tham dinh ho so. ‘ Lanh dao phong Hanh
Buoc4 | - Trinh Lanh dao So ky duyét To trinh d€ nghi | chinh tu phap va B6 1/2 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh. trg tu phap
Budc5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ Tu phap 1/4 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < , , .
BUGC 6 | _ puyén hé so trinh UBND tinh Van thuSo Tuphdp | 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Bu6c 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Vanél]lsuN\lf)artliI]:}? ong 1/4 ngay
UBND tinh
. X . s~ . Lanh dao Van phong \
Buée 8 | Chuyén Phong Vian xa - Ngoai vu. UBND tinh 1/4 ngay
, 2 A A, Lanh dao Phong \
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xtr ly Vin xd - Ngoai vu 1/4 ngay
- Xt Iy ho so (02 ngay lam viéc)
- Phoi hop v6i cac co quan lién quan xac minh,
thdm dinh h6 so (B truong Bo Tu phap thira
Buge 10 | WY quyén Thu tuéng Chinh phu ky T trinh d€ | Chuyén vién Phong 32 ngay

nghi Chu tich nudc xem xét, quyét dinh va giri
01 ban cho UBND tinh Quyét dinh kém theo
ban trich sao danh sach nhitng ngudi dugc tré
lai qudc tich) (30 ngay lam viéc)

Vién xa - Ngoai vu
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém fhhlfz lglig::
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngéyj
. 21 < . , Lanh dao Phong .
Budc 11 | - Chuyén 1anh dao Van phong UBND tinh Vin xi - Ngoai vu 1/2 ngay
. . \ , Lanh dao Van phong s
Budc 12 | - Trinh Chu tich UBND tinh. UBND finh 1/2 ngay
. - Duyét Véan ban ~ , ;s
Buége 13 | Chuyén Vian thu ban hanh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
. 2 1A , , Van thu Van phong X
Budc 14 | Chuyén ho so cho S¢ Tu phap UBND tinh 1/4 ngay
- Nhan két qua, béo céo Lanh dao So.
Budc 15 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh | Van thu S Tu phap 1/4 ngay
chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin (}jlgn%rf:;utc .Sr? Tu
Budc 16 | mot cura dién ti. phap e tal 7 Iuns 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian gii quyét:

95 ngay
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92.2. Truwong hop nguwoi xin tré lai quoc tich Viét Nam xin giik quéc tich nwéc

ngodi hodc la nguwoi khéng quoc tich:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thue !ngn
, o ‘ T (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mot cua Cong chuce So Tu
. dién tu. phap truc tai Trung X
Bude 1| Ty phi, 16 phi (néu co). tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bb trg chinh cong
tur phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so chinh tu phap va Bo 1/4 ngay
trg tu phap
- Xuly, kiém tra ho so theo quy dinh (07 ngay)
- Phéi hop véi cac co quan lién quan tham tra,
xé4c minh ho so (co quan cong an) (50 ngay) Cong churc phong 58 ngay
Buoc3 | - Soan thao to trinh dé nghi Chu tich Uy ban | Hanh chinh tu phap (tao it cho)
nhan dan cap tinh xem xét két luan va dé xuat |  va B0 tro tu phép :
¥ kién gri BO Tu phap (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phong Hanh
Bu6c4 | - Trinh Lanh dao S& ky duyét T trinh dé nghi | chinh tu phap va Bb 1/2 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh. trg tu phap
Buéc5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S6 Tu phap 1/4 ngay
Busc 6 | E}ﬁfy%inﬁgjg t‘if‘r?hﬂggﬁgytﬁgh' Vinthu SoTuphdp |  L1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Budc 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Vangng\[f)a?, p}lll ong 1/4 ngay
UBND tinh n
. 2 \ .~ . Lanh dao Van phong .
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND finh 1/4 ngay
. 2 Al a1, Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xtr ly Van xi - Ngoai vu 1/4 ngay
- Xir 1y ho so (02 ngay)
- Phédi hop véi cac co quan lién quan xac minh,
thAm dinh hd so (Bo trudng Bo Tu phap thura
. uy quyén Thu tuéng Chinh pha ky To trinh dé | Chuyén vién Phong X
Buoe 10 nghi Chu tich nudc xem xét, quyét dinhvagli | Van xa - Ngoai vu 17 ngay
01 ban cho UBND tinh Quyét dinh kém theo
ban trich sao danh sach nhitng nguoi duge trd
lai qudc tich) (15 ngay lam viéc)
Bugc 11 | - Chuyén lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dgo Phong 1/2 ngay

Vian xa - Ngoai vu
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém fhhlfz lglig::
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngéyj
. . ) , Lanh dao Van phong \
Budc 12 | - Trinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
. - Duyét Véan ban ~ , ;s
Buge 13 | Chuyén Vian thu ban hanh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
. 2 1A , . Van thu Van phong .
Budc 14 | Chuyén ho so cho S¢ Tu phap UBND tinh 1/4 ngay
- Nhan két qua, béo céo Lanh dao So.
Budc 15 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh |  Van thu S Tu phap 1/4 ngay
chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin igngtrfrléut(;is'?rgr?
Budc 16 | mot ctra dién tur. phap U te g 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian gii quyét:

80 ngay
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93. Thii tuc: Théi qudc tich Viét Nam & trong nwéc

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. . - A , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
, ‘ ‘ (Ngay)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mgt ctra | Cong chic S¢ Tu
, dién tu. phap truc tai Trung s
Busel Thu phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xuly, kiém tra hd so theo quy dinh (02 ngay)
- Phoi hop voi cac co quan lién quan tham tra,
xac ml\nh ho so (co quan Cong an, Bo Tu phap) Cong chitc phong 18 ngay
Budce 3 (15 ngay) 3 , Hanh chinh tu phap (tao nut
- Soan théq to trinh dé nghi ’Chﬁ tich Uy bap va Bb tro tu ph éhd)
nhan dan cap tinh xem x¢ét ket luan va dé xuat Y 1 phap
¥ kién guri B Tu phép (01 ngay) ‘
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
- Tham dinh ho so. . Lanh dao phong
Buoc4 | - Trinh Lanh dao So ky duyét To trinh d€ nghi | Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh. va Bo trg tu phap
Bu6c5 | Xem xét ho so, ky duyét To trinh Lanh dao S6 Tuphap | 1/4 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. < , , .
Buoc 6 | chuyén héd so trinh UBND tinh Van thu 86 Tuphdp | 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < < \
Bu6dc 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Vanél]lguN\lf)artlﬁ}l)}lll ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 . .~ . Lanh dao Van phong \
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND tinh 1/4 ngay
, 2 A A, Lanh dao Phong \
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xtr ly Vin xd - Ngoai vu 1/4 ngay
- Xu ly ho so (02 ngay)
- Phoi hop voi cac co quan lién quan xac minh,
tham dinh ho so (Bo truong Bo Tu phap thura
. uy quyén Thu tuéng Chinh phu ky T¢ trinh d€ | Chuyén vién Phong \
Buge 10 nghi Chu ticl} nudc xem xé&t, quyét dinh cho | Van xa - Ngoai vu 62 ngay
phép thoi quoc tich Viét Nam va gui 01 ban
cho Uy ban nhan dan cap tinh) (60 ngay lam
viéc)
Buse 11 | Chuyén lanh dao Van phong UBND tinh phé | Lanh dao Phong 1/2 ngay

duyét.

Vian xa - Ngoai vu
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém fhhlfz lglig::
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngéyj
. . ) , Lanh dao Van phong \
Budc 12 | - Trinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
. - Duyét Van ban Lanh dao UBND .
Buoe 13| chuyén Van thu ban hanh. tinh 01 ngay
. 2 1A , . Van thu Van phong .
Budc 14 | Chuyén ho so cho S¢ Tu phap UBND tinh 1/4 ngay
- Nhan két qua, béo céo Lanh dao So.
Budc 15 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& Tu phap 1/4 ngay
chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin Cc,)ng chire .SO Tu
. AT phap truc tai Trung 5
Budc 16 | mot cura dién tir. ~ \ 1/4 ngay
2 1 A X I L 1A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng

Tong thoi gian gii quyét:

85 ngay
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XIII. LINH VUC THUA PHAT LAI%

94. Thii tuc: Ping ky tap sw hanh nghé Thira phat 1i®

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Buoe 1) g phi, 1¢ phi (néu c6). q tam Phyc vu hanh | /% N93Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Hanh chinh tw phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
im0 e Do 0 gy | Congchic i
Budc 3 tap S & i XY | Hanh chinh tw phdap | 03 ngay
-.Chl;.yél’l lanh dao phong tham dinh hd so. va Bo trg tu phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phép | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. . b A ,
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . s
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cip nhdt két qua vio Hé théng thong tin mot | o1 chue S0 Tu
. AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ \ 1/4 ngay
s 1A, X 1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
2 . . Z.. 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyet: lam viéc

61 Quyét dinh s6 852/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia B truéng BO Tu phép.

%2 Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay lam viéc xudng 05 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cia CT UBND tinh Bac Kan)
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95. Thii tuc: Thay doi noi tip sw hanh nghé Thira phat lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét gscan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Van ban thong bao vé viéc thay . , \
2o A A s A .. Cong chuc phong
. doi noi tap su (dong thoi xac nhan thoi gian . . - .
Budc 3 ~ N \ A ", | Hanh chinh tu phap 03 ngay
tap su, sO lan tam ngung tap su (néu cd) cua \ A .
A va Bo tro tu phap
nguoi tap su). q ‘
- Chuyén lanh dao phong thdm dinh ho so.
2 a. A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin Cong chiic 56 Tu
. NEERAR phép truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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96. Thii tuc: Ping ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi s1an
. . > 5 , on thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vy hanh | 4 "9
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay lam
viee) ) Cong chuc phon
Buse3 |- Trinh 1anh dao vé viéc ghi tén nguoi dugc dang Hénhgchinh EI hg 07 nai
k¢ hanh nghé vao Danh sach Thira phét lai (01 | * 20 § phap day
N va Bo tro tu phap
ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ DA .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ \
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chire .SG Tu
, AT phép truc tai Trung s
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
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97. Thi tuc: Cép lai Thé Thira phat lai

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bude | Thu phi, I¢ phi (néu c6). q tam Phuc vu hanh | /4193y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- X1r Iy, tham tra ho so theo quy dinh. . , \
i o O YAt N , Cong chirc phong
Bude 3 lsoan thdo Quyét dinh cap lai Thé Thira phat Hanh chinh tur phap 03 ngay
-.Chuyén lanh dao phong tham dinh hd so. va Bo trg tur phdp
.| - Thim dinh h? so. Lanh dao phong \
Budc 4 N v . Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va B0 tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vy hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tinmot | SOng chre So Tu
, AL phap truc tai Trung 5
Budc 7 | ctra dién ta. . . 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

% Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay lam viéc xudng 05 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cia CT UBND tinh Bac Kan)
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98. Thi tuc: Thanh 1ap Van phong Thira phat lai

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. . 5 X , ‘n thuc hién
cac buwoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra Cong chuce So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buge 1 Thu phi, I¢ phi (néu c0). 9 tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
trg tu phap
- X1r ly, tham tra ho so theo quy dinh (16 ngay)
- Soan thao T¢ trinh UBND tinh quyét dinh Cong chure phong
Bude 3 | cho phép thanh lap Van phong Thira phat lai | Hanh chinh tu phap 17 ngay
(01 ngay) , ‘ va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong thidm dinh ho so.
Buoc4 |~ Thim dinh ho so. chinh o0 phip va Bo | 0Lnga
- Trinh lanh dao S& ky duyét phap gay
trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . . \
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. ’
Budc 6 | - Chuyén ho so gui UBND tinh xem xét, quyét | Van thu S& Tu phéap 1/4 ngay
dinh
- Tiép nhan ho so. < < .
Budc 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Van phong Vangng\[f)a?ﬁl:}}ll ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ Ar 1 . X Lanh dao Van phong \
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché UBND finh 1/4 ngay
. 2 A AL a1y Lanh dao Phong \
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur 1y Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
- Xu ly ho so (14 ngay)
. - Dy thao Quyeét dinh cho phép thanh 1ap Van | Chuyén vién Phong X
Bude 10 1 ) one Thira phat lai (01 ngay) Noi chinh - Phap ché | > N9
- Chuyén lanh dao phong.
. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh phé Lanh dao Phong 5
Bude 11 duyét. Nbi chinh - Phap ché 01 ngay
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong 5
Buoc 12| Trinh Chi tich UBND tinh. UBND tinh 01 ngay
- Ky duyét Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
Budc 13 | phong Thira phat lai Lanh dao UBND tinh | 02 ngay

- Chuyén Van thu ban hanh.
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Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém 3th$ lglig::
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngéy5
- Ban hanh Quyét dinh cho phép thanh lap
. Vian phong Thira phat lai Vin thu Van phong \
Buoe 14 1 Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung UBND tinh 1/4ngay
tam Phyc vy hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin Cc,)ng chire .SO Tu
. SR AT phap truc tai Trung .
Budc 15 | mot cura dién ti. o \ 1/4 ngay
L 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian giﬁirquyé't:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 20 ngay 40 ngay

- Thot gian giai quyét tai S& Tu phap: 20 ngay
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99. Thi tuc: Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ’tfhhl:: lg1:2:
cac buée thia tuc hanh chinh thue hién (N g élyj
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so
dién t, cdp nhat HE thong thong tin mot cura |  Cong chirc S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buge 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va BO tro tu phap
- Xt ly, tha}m trg Po s0 theo quy dinh £06 ngay) Céng chitc phong
. - Soan thdo Giay ding ky hoat dong Van . . ; 5
Budc 3 . . T : Hanh chinh tu phéap 07 ngay
phong Thira phat lai (01 ngay) va Bd tro tu oha
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tw phdp | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin (Ijlgn%rirl::u:[(;isgrzrllr
Budc 7 | mdt cira dién . phap e & & | 1/4ngay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay
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100. Thii tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong Thira phat

lﬁ.li64
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr Iy, tham tra ho so theo quy dinh.
- Soan thio Gidy ding ky hoat dong Vian | Cong chirc phong
Budce 3 | phong Thira phat lai, trong d6 ghi r6 ndi dung | Hanh chinh tu phap 03 ngay
thay doi. va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va B0 trg tu phap
Buoes |- Iégu‘;‘{éf%i“tﬁins& Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin Cong chuc 56 Tu
Buéc7 | mot cira dién ti. phdp truc tai Trung |/ 05
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

% Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay 1am viéc xudng 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cua Chu tich UBND tinh Bac Kan)




151

101. Thi tuc: Chuyén déi loai hinh hoat dén

Van phong Thira phat lai

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. . 5 ; , on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhén ho so, queét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra Cong chuce So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). ’ tam Phyc vy hanh | 1/4"98Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu Iy ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
tro tu phap
- X1r ly, tham tra ho so theo quy dinh (11 ngay)
- Soan thao To trinh UBND tinh quyét dinh | Cong chirc phong
Budce 3 | cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong Véan | Hanh chinh tu phap 12 ngay
phong Thura phat lai (01 ngay) va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
Bugc4 | Thim dinh ho s chinh o0 phip vd B3 | 01 nga
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. phap gay
trg tu phap
. , A o , Lanh dao .
Budc 5 | Ky duyét To trinh UBND tinh S Tur phap 01 ngay
- Ban hanh T¢ trinh UBND tinh. ’
Budc 6 | - Chuyén ho so giri UBND tinh xem xét, quyét | Van thu S& Tu phap 1/4 ngay
dinh
- Tiép nhan ho so. < < .
Bu6c 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Vanél]lguN\lf)artlﬁ}l)}lll ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ N , X Lanh dao Van phong s
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o T Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu 1y Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
- X1r Iy ho so (07 ngay)
. - Du thao Quyét dinh cho phép chuyén d6i | Chuyén vién Phong X
Bute 10 loai hinh hoat dong Véan phong Thira phat lai. | Noi chinh - Phap ché 08 ngay
- Chuyén lanh dao phong (01 ngay)
. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh phé Lanh dao Phong \
Buoe 111 4 vt Noi chinh - Phap ché | 02 N9
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong 5
Buoe 121 Trinh Cha tich UBND tinh. UBND tinh 02 ngay
- Ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén doi
Budc 13 | loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai. | Lanh dao UBND tinh 02 ngay

- Chuyén Van thu ban hanh.
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Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot glan
. 4 > . , A thuc hi¢n
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
(Ngay)
- Phat hanh van béan theo quy dinh.. < < \
Buéc 14 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | Y on thu Vanphong [0 oy
A \ . n UBND tinh
tam Phuc vy hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot Cc,)ng chire .SO Tu
. s ea phap tryc tai Trung .
Budc 15 | cira dién tir. A \ 1/4 ngay
2 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chtre, cd nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 15 ngay 30 ngay

- Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 15 ngay
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102. Thi tuc: Ping ky hoat dong sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dong
Vin phong Thira phat 12i®°

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phucvuhanh | 4N
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xt 1y, th?m triho S0 theolquy dmhA. ) Céng chirc phong
. - Soan thao Giay ding ky hoat dong Van . . . 5
Budc 3 . \ T Hanh chinh tu phap 03 ngay
phong Thira phat lai. va Bb tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. Yt phap
| - Thém dinh hb so. Lanh dao phong \
Budc 4 NI 1 o Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh l&nh dao S¢& ky duyét. LA ,
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phyuc vu hanh Vian thu S& 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin Cong chiic 56 Tu
. NEERAR phép truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. o
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

% Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay 1am viéc xudng 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cua Chu tich UBND tinh Bac Kan)
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103. Thi: tuc: Hop nhét, sap nhip Vin phong Thira phat lai

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. . 5 ; , on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thue hién N
(Ngay)
- Tiép nhén ho so, queét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra Cong chuce So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). Q tam Phyc vy hanh | 1/4"98Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu Iy ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
tro tu phap
- X1r ly, tham tra ho so theo quy dinh (11 ngay)
- Soan thao To trinh UBND tinh quyét dinh Cong chirc phong
Bugce 3 | cho phép hop nhat, quyet dinh cho phép sap | Hanh chinh tu phap 12 ngay
nhdp Van phong Thura phat lai (01 ngay) va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong thdm dinh ho so.
- Tham dinh ho so. Lénh dao phong Hanh
Buéc 4 | - Trinh lanh dao S¢ du thao To trinh UBND | chinh tu phap va Bo 01 ngay
tinh trg tu phap
. , A o , Lanh dao .
Budc 5 | Ky duyét To trinh UBND tinh S Tur phap 01 ngay
- Ban hanh T¢ trinh UBND tinh. ’
Budc 6 | - Chuyén ho so giri UBND tinh xem xét, quyét | Van thu S& Tu phap 1/4 ngay
dinh
- Tiép nhan ho so. < < \
Bu6c 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Vanél]lsuN\lf)artliI]:}? ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ Ar 1 . X Lanh dao Van phong s
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o T Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu 1y Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
- X1r Iy ho so (07 ngay)
. - Du thao Quyét dinh cho phép hop nhat, | Chuyén vién Phong X
Bute 10 Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong | Noi chinh - Phap ché 08 ngay
Thira phat lai (01 ngay)
. - Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh phé Lanh dao Phong 5
Buge 11 duyét. Nbi chinh - Phap ché 02 ngay
. - Duyét ho so. Lanh dao Van phong \
Buoe 121 Trinh Cha tich UBND tinh., UBND tinh 02 ngay
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Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gf:;m
. . > 5 . <A thuc hi¢n
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
(Ngay)
- Ky duyét Quyét dinh cho phép hop nhat,
Budc 13 | Quyét dinh cho phép sdp nhdp Van phong | Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Thira phat lai.
- Ban hanh Quy¢t dinh cho phép hop nhat,
, Qu‘yet d1’nh pho phép sap nhdp Van phong Van thr Van phong \
Budc 14 | Thira phat lai. , UBND tinh 1/4 ngay
- Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SO Tu
. NS phép truc tai Trung s
Budc 15 | ctra dién tir. n \ 1/4 ngay
2 1 A , 2 1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PR
chinh cong
Tong thoi gian giﬁirquyé't:
- Thoi gian giai quyet tai UBND tinh: 15 ngay 30 ngay

- Thot gian giai quyét tai S& Tu phap: 15 ngay
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104. Tha tuc: Ping ky hoat dong, thay ddi ndi dung ding ky hoat dong sau
khi hgp nhat, sap nhip Vin phong Thira phat lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xtr 1y, tham tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc) Cong churc phong
Budc 3 |- Soan thio Gidy ding ky hoat dong Van | Hanh chinh tu phap 05 ngay
phong Thura phat lai (01 ngay lam viéc) va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | Lhamdinhhoso. = Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢& ky duyét. LA ,
va B0 trg tu phap
Buoes |- Iégu‘;‘{éf%i“tﬁins& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Vian thu S& 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin Cong chuc 56 Tu
Buéc7 | mot cira dién ti. phdp truc tai Trung |/ 05
s 1A, X o1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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105. Thit tuc: Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. ; 5 X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra Cong chuce So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, I¢ phi (néu c0). , tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
trg tu phap
- X1r ly, tham tra ho so theo quy dinh (11 ngay)
- Soan thao T trinh UBND tinh quyét dinh Cong chure phong
Budc 3 | cho phép chuyén nhuong Vén phong Thira | Hanh chinh tu phap 12 ngay
phat lai (01 ngay) va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap gay
trg tu phap
. , Ay T e . Lanh dao X
Budéc 5 | Ky duyét To trinh UBND tinh S& Tur phép 01 ngay
- Ban hanh T¢ trinh UBND tinh. ’
Budc 6 | - Chuyén ho so giri UBND tinh xem xét, quyet | Van thu S¢ Tu phap 1/4 ngay
dinh
- Tiép nhén hd so. < < \
Bu6c 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Vané}gN\lf)artliﬂ: ong 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 . N , X Lanh dao Van phong .
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o T Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu 1y Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
- Xir 1y ho so (07 ngay) A s Dhe
Buéc 10 |- Dy thiao Quyét dinh cho phép chuyén I\%}u(ﬁgl;/ I_eghzhogl?é 08 ngay
nhugng Van phong Thira phat lai (01 ngay) . p
. - Chuyén lanh dao Vian phong UBND tinh phé Lanh dao Phong X
Buge 11 duyét. Noi chinh - Phap ché 02 ngay
. - Duyét hd so. Lanh dao Van phong X
BuGe 12| _1inh Chi tich UBND tinh, UBND tinh 02 ngay
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Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot glan
. . 5 X . ‘A thwe hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién NN
(Ngay)
, - Ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén | . . q .
Bude 13 nhuong Van phong Thira phét lai. Lanh dao UBND tinh 02 ngay
- Ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén
. nhuong Van phong Thura phat lai. Van thu Van phong \
Buoe 14 1 chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh UBND tinh 1/4 ngay
chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot Cc,)ng chire .SO Tu
. Y ea phap tryc tai Trung s
Budc 15 | ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
L 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chtre, cd nhan. A
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét:
- Thoi gian giai quyét tait UBND tinh: 15 ngay 30 ngay

- Thoi gian giai quyét tai SO Tu phap: 15 ngay
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106. Thii tuc: Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhweng
Vian phong Thira phat lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh coéng
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xtr 1y, tham tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc) Cong churc phong
Budc 3 |- Soan thio Gidy ding ky hoat dong Van | Hanh chinh tu phap 05 ngay
phong Thura phat lai (01 ngay lam viéc) va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va B0 trg tu phap
Buoes |- Iégu‘;‘{éf%i“tﬁins& Lanh dao SO 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Van thu S& 1/4 ngay
chinh cong.
- Caip nhat két qua vao Hé théng thong tinmet | 018 chic 56 Tu
. e phép truc tai Trung X
Buédc 7 | ctra dién tu. Am Ph hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. tam P, uc v han
chinh cbng
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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107. Thi tuc: Bé nhiém Thira phat lai

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. . > X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bugel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xu 1y, ki€m tra ho so theo quy dinh (07 ngay)
- Tham muru, phoi hop véi Bo Tu phap dé nghi | Cong chure phong
Budc 3 | xem xét, quyét dinh b nhiém thira phat lai (30 | Hanh chinh tu phap 37 ngay
ngay) va Bo tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Buéc 4 | Lham dinh o so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& L oA ,
va Bo tro tu phéap
. - Duyét ho so. ~ \ .
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung _ q ,
Bute 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C?ng chirc .SO Tu
, e phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc PR
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 40 ngay
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108. Thii tuc: Mién nhiém Thira phat lai (truwon

o hop dwgc mién nhiém)

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Ehhg E:Zﬂ
cac buée thi tuc hanh chinh thue hién (N g élyi
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Buoel | g phi, 1¢ phi (néu c6). q tam Phyc vy hanh | /492y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xu 1y, ki€m tra ho so theo quy dinh (02 ngay)
- Tham muu, ph61 hop voi B Tu phap d€ nghi |  Coéng chirc phong
Bude 3 | xem xét, quyét dinh mi€n nhiém thura phat lai | Hanh chinh tu phap 22 ngay
(20 ngay) va BoO tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 |~ Lham dinhho so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& N ,
va B0 trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ ) 5
Buéc5 | Chuyén Vin th S6. Lanh dao So 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung y : \
Buoc 6 | 4 Phuc vu hanh chinh cong Van thu S 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 25 ngay
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109. Thii tuc: B6 nhiém lai Thira phat lai

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. . > 5 , on” thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hi¢n N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buoel | g phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phyc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xu Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phéap
- Xu 1y, ki€m tra ho so theo quy dinh (07 ngay)
- Tham muu, ph61 hop voi B Tu phap d€ nghi |  Coéng chirc phong
Bude 3 | xem xét, quy€t dinh bd nhiém lai thira phat lai | Hanh chinh tu phap 37 ngay
(30 ngay) va BoO tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Budc 4 Th‘am th ho 5 Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& \ oA ,
va B0 trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ ) 5
Buéc5 | Chuyén Vin th S6. Lanh dao So 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung y : \
Buoc 6 | 4 Phuc vu hanh chinh cong Van thu S 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 40 ngay




163

XIV. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

~110. Thi tuc: Lya chon, ky hop ddng véi to chirc hanh nghé luat sw, to chirc
tu van phap luit

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctta | Cong chuc So Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Buoe 11 " Tyy phi, 16 phi (néu co). tam Phyc vy hanh | /4 N92Y
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va Bé tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va BO tro tu phap
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh (06 ngay)
- Kiém tra, hoan thién du thao hop dong ky voi
céc t6 chie duoc lua chon (sau khi da ban hanh |  Cong chtic phong
Budc 3 | théng bao két qua danh gid lua chon t6 chirc | Hanh chinh tu phap 07 ngay
hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat) (01 | va B6 tro tu phap
hgay)
- Chuyén lanh dao phong.
| - Thém dinh hb so. Lanh dao phong \
Budc 4 N 1 n Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. < oA .
va Bo trg tu phap
Buoes | Iélzudy%f{/;intﬁinsﬁ Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Caip nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot | 08 chue So Tu
Buéc 7 | cira dién tir, phap truc tai Trung | )0
- Tra két qua cho ca nhan, to chirc tam PI,IL.IC Ny hanh
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

1am viéc®®

86 Quyét dinh s6 1170/QD-BTP ngay 15/7/2021 cua By Trusng B Tu phap.
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111. Tha tuc: Cép lai Gidy ding ky tham gia tro gitip phap 1y’

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chirc S6 Tu
. dién tu. phap truc tai Trung X
Buoe 1) "y phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phyc vu hanh | /% N9y
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phép xur 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
Buéc 3 o4 Y cang Ky g1a O 8P fanh chinh tw phap | 03 ngay
phép 1y dugc cap lai. va B0 tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > W phap
, - Thém dinh hd so. Lanh dao phong :
Budc 4 N - A Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. < oA .
va Bo trg tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ X
Bude S | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh céng.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | S One chue S0 Tu
, AT phép truc tai Trung s
Budc 7 | ctra dién tir. n \ 1/4 ngay
L 1 A , I L 1A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. T a
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

67 Pidu 21, Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo Tu phap.
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112. Thi tuc: Cham dirt tham gia tro gitip phap 1y

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cora | Cong chirc S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buoe Thu phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. R . \
. - Soan thao Quyét dinh cong bd viéc cham durt Qong C},IU:C phong 5
Budce 3 ) g 1, Hanh chinh tu phap 01 ngay
tham gia tro' giap phap ly va B tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 A Lanh dao phong
Busc 4 | Lihamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. s oA ,
va Bo trg tu phdp
Busc S | gui‘féf{,;intﬁgns‘d Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tdm Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Heé théng thong tin mot C(}ﬂg chire .SO Tu
. e phap truc tai Trung s
Budc7 | cua dién tur. q t4m Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan PN
chinh cong
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc

68 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia B truong B Tu phap.
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113. Thi tuc: Ping ky tham gia tro giup phap 1y®

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém "tfhhl:: lgliéa:
cac buée thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ng élyj
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cora | Cong chirc S¢ Tu
. dién tur. phép truc tai Trung \
Buoe I Thu phi, 1¢ phi (néu co). 7 tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va BO trg tu phap
- Xu ly, quem tr_a} ho S0 the9 quy dmh (04 ngfa,y) Cong chitc phong
. - Soan thdo Giay dang ky tham gia trg giip . . . 5
Budc 3 (1 \ Hanh chinh tu phap 05 ngay
phap ly (01 ngay) va Bo trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong. i
2 s A Lanh dao phong
Buoc4 | %ﬂf}? gﬂ‘é‘fosg o duvet Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
' ¥y Guyet. va B0 tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . X
Bugc 5 | Chuyén Van thr So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vy Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Heé théng thong tin mot C(?ng chire .SO Tu
. A phap truc tai Trung 5
Budc7 | cura dién tu. A . 1/4 ngay
L 1A , 2 1 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan P
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay

6 Pidu 19, Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo Tu phap.
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114. Thi tuc: Thay déi ndi dung Gidy ding ky tham gia tro giup phap ly
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chirc S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung 5
Buoe Thu phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xt ly, lflem }ra ho scz.theo quy dm?.. o Céng chitc phong
. - Soan théo, b6 sung ndi dung thay doi vao Giay . , . .
Budce 3 - . . ., 17 ax X Hanh chinh tu phap 03 ngay
dang ky tham gia tro gitp phap ly da duoc cap va Bb tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 A Lanh dao phong
, - Tham dinh ho so. \ N , 5
Buoc4 | Trinh Lanh dao S& ky duyét. Hanh chinh twphdp | 1/2 ngay
va Bo trg tu phdp
. - Ky duyét van ban. ~ \ X
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vy Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
. AT phép truc tai Trung s
Budc7 | cira dién ti. ~ . 1/4 ngay
L 1A , 2 1 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. PR
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

1am viée°

70 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia B truong Bo Tu phap.
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115. Thi tuc: Lwa chon, ky hop dong véi Luat su’

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | Cong chirc S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 | Thu phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén Trung tam Tro giup phap ly nha nude chinh cong
(TGPLNN) xtr 1y ho so
Budc 2 | Phan cong vién chire xir 1y ho so Lanh dao Trung tam 1/4 nga
g Yy hoso. TGPLNN 9y
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay
lam vigc) ‘
’ - I?lem tra, hoan thién dy thao hgp (§0ng ky VOl | Vien chitc Trung \
Budc 3 | luat su duqc lya chon (sau khi da ban hanh tam TGPLNN 08 ngay
thong bao két qua danh gia lya chon luat su) (05
ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao Trung tdm
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao Trung tam s
Buge 4 | Chuyén Vian thu Trung tam TGPLNN. TGPLNN 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < A
Buéc 5 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | ©on thu Trung tam g0 oy
A . A TGPLNN
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
, AL phap truc tai Trung 5
Budc 6 | ctra dién ti. n . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc PR
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

1 Quyét dinh s6 1170/QD-BTP ngay 15/7/2021 cia By Trusng B Tu phap.
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116. Thii tuc: CAp thé cdng tic vién tro giip phap 1y

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- fl:lepqnhaAn ho 80, qllet gscan) va lu'p truAho S0 Céng chirc S& Tu
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira . .
. L phap truc tai Trung .
Budc 1 | dién tur. ~ \ 1/4 ngay
T tam Phuc vu hanh
- Thu phi, 1€ phi (néu c9). chinh con
- Chuyén Trung tim TGPLNN xit Iy hd so. g
. A A A r a1 LA Lanh dao Trung tam X
Budc 2 | Phan cong vién chure xur Iy ho so. TGPLNN 1/4 ngay
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Soan thao Quyét dinh cip thé cong tac vién | Vién chuc Trung s
Buoe3 | rap. tam TGPLNN 04 ngay
- Chuyén lanh dao Trung tam TGPLNN.
Buded |- Tham dinh ho so. Lanh dgo Trung tam | .
- Trinh Lanh dao S6 ky duyét. TGPLNN gay
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao s
Buoes | Chuyén Vin thu So. S¢ Tu phap 01 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyeét TTHC dén Trung | Van thu Sé Tu phép 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
. y A . phép truc tai Trung X
Budc 7 | ctra dién ta. ~ . 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. P
chinh cong
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

1am viée'?

72 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia B truong Bo Tu phap.
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117. Thi tuc: Cip lai thé cong tac vién tro giap phap ly

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- fl:lepqnhaAn ho 80, qllet gscan) va lu'p tru:Aho S0 Céng chirc S& Tu
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira . :
, SO phép truc tai Trung s
Budc 1 | dién tur. o \ 1/4 ngay
T tam Phuc vu hanh
- Thu phi, 1€ phi (néu c9). chinh con
- Chuyén Trung tim TGPLNN xit Iy hd so. g
. A A : o y o 1s LA Lanh dao Trung tam X
Budc 2 | Phén cong Vvién chire xtr 1y ho so. TGPLNN 1/4 ngay
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Soan thao Quyét dinh cép lai thé cong tac vién | Vién chuc Trung \
Buoe3 | rapL. tam TGPLNN 04 ngay
- Chuyén lanh dao Trung tam TGPLNN.
Buded |- Tham dinh ho so. Lanh dgo Trung tam | .
- Trinh Lanh dao S6 ky duyét. TGPLNN gay
. - Ky duyét van ban. Lanh dao \
Buoes | Chuyén Vin thu So. S¢ Tu phap 01 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyeét TTHC dén Trung | Van thu Sé Tu phép 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot C9ng chire .SG Tu
. y A . phép truc tai Trung X
Budc 7 | ctra dién tir. n \ 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. PR
chinh cong
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

1am viée'

73 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap.
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118. Thii tuc: Thay doi nguwoi thue hién tro gitp phap ly

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tl:lepqnhaAn ho 80, qut Escan) va lu'p tru:Aho S0 Céng chirc S& Tu
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura . :
. A oo phap tryc tai Trung X
Budc 1 | dién tur. o \ 1/4 ngay
T tam Phuc vu hanh
- Thu phi, 1€ phi (néu c9). chinh con
- Chuyén Trung tim TGPLNN xi 1y hd so g
. A A A 1 1A Lanh dao Trung tam \
Budc 2 | Phan cong vién chue xur 1y ho so. TGPLNN 1/4 ngay
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thdo van ban tra 161 nguoi dugc trg giup . ,
Budc3 | phip Iy vé viée thay dbi nguoi thuc hién trg | Vion SHIC TIUNG |1 g
ude phdp 1y ve viéc thay doi nguoi thyc hién trg | "sTon) N gay
giup phap ly.
- Chuyén lanh dao Trung tdim TGPLNN.
. - Ky duyé¢t van ban. Lanh dao Trung tam X
BuGe4 | chuyén Van thu Trung tam TGPLNN. TGPLNN 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < A
Bude5 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | ¥ an thu Trung @m ) o
A \ A TGPLNN
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chire .SG Tu
. AT phap tryc tai Trung s
Budc 6 | ctra dién ta. ~ . 1/4 ngay
2 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cbng
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc™

74 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap.
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119. Thi tuc: Giai quyét khleu nai vé trg glup phap ly”™
119. 1. Trwong hop gidi quyét khidu nai vé tro gitip phdp Iy lin 1

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so R s
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra C(?ng chuc .SO Tu
. . phap truc tai Trung 5
Budc 1 | dién tir. tAm Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu cb). chinh con
- Chuyén Trung tam TGPLNN xur 1y hd so g
. A A A 1 LA Lanh dao Trung tam s
Budc 2 | Phan cong vién chirc xtr Iy ho so. TGPLNN 1/4 ngay
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. . ,
Budc 3 | - Soan thao Quyét dinh giai quyét khiéu nai. Vgrr; ?I%I |(::> LT Iilu I\rll & 01 ngay
- Chuyén lanh dao Trung tam.
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao Trung tdm \
Buoed | Chuyén Vin thu Trung tam TGPLNN, TGPLNN 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < A
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van _t?g PTLrﬁlrll\% am |, ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
. A phap truc tai Trung \
Budc 6 | ctra dién tur. t3m Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. ee Vi
chinh cong
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

75 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap.
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119.2. Truwong hop gidgi quyét khiéu nai vé tro' giiip phdp Iy lin 2

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mgt ctra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 | Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (02 ngay
lam viéc)
- Phéi hop v6i Thanh tra S¢ xir 1y hd so theo | Cong chirc phong
Budc 3 | quy dinh (10 ngay lam viéc) Hanh chinh tu phap 13 ngay
- Soan thao Quyét dinh giai quyét khiéu nai (01 | va B6 tro tu phap
ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 | %‘fﬁ I‘i‘ﬁ%‘;j‘;g o duve Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
i Y Quyet. va Bo trg tu phap
Buéc5 | Ié}};u(;%}r]f{/;intﬁins.é, Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh vian ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
, AL phép truc tai Trung 5
Budc7 | cura dién tur. n . 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl,luc Wy hanh
chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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120. Thit tuc: Yéu céu tro giap phap ly™

(Tiép nhdn tai Bé phdn Mét cira ciia Trung tdm Tro givip phdp 1 Nha nude)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
| gigg ::II, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra Vjén C}’llfl’Cw tai B@A )
Buoe 1| Thy phi, 16 phi (néu c6). }’:Lar‘: l\é‘;; "T‘Iggll_“l\‘l’ﬁl 1/2 gio
- Chuyén Linh dao Trung tdm Trg gitup phap g
1y Nha nuéc (TGPLNN).
Budc 2 | Phan cong vién chirc xtr Iy ho so Lanh dao Trung tam 1/4 gio
' TGPLNN
’ - Xu: ly,,k1er~n tra ho so theo quy c}ml.l; . Vién chitc Trung B
Budc 3 - Bao céo lanh dao Trung tam vé viéc ho so, N 02 gio
A , tam TGPLNN
vu viéc dugc thu ly.
, - Duyét ho so, vu viéc dugc thu 1y. Lanh dao Trung tdm .
Buge 4 Chuyén Vian thu Trung tam TGPLNN. TGPLNN 122 gi6
- Vao S6 ho so dugce thu ly. < R
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo van :[IElCIEIPTLrKIIKIg tam 1/4 gio
phan Mot cira thudc Trung tdam TGPLNN.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Vién chuc tai Bo
Budc 6 | ctra dién tur. phan Mot cura thudce 1/2 gio
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Trung tm TGPLNN
1/2 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

76 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap.




175

121. Thii tuc: Riit yéu ciu tre gitp phap Iy ciia ngudi dwoc tro giap phap Iy’
(Tiép nhén tai Bo phdn Mét cira ciia Trung tdm Tro givip phdp 1 Nha nude)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat Hé thng thong tin mot cira | Vién churc tai Bo
Budc 1 | dién tu. phan Mot ctira thude 1/2 gio
- Thu phi, 1& phi (néu co). Trung tam TGPLNN
- Chuyén Lanh dao Trung tim TGPLNN.
, A A i P Lanh dao Trung tam .
Budc 2 | Phan cong vién chue xur 1y ho so. TGPLNNg 1/4 gio
- X1r ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
Budce 3 - Soan thao vin ban veé viéc khong tiép tucthuyc | Vién chiic Trung 02 gics
hién vu viéc trg giap phap 1y. tdm TGPLNN
- Chuyén lanh dao Trung tam.
. - Ky duyét van ban. Lanh dao Trung tam .
Buge 4 | Ct}lluyé}rll Van thu Trung tdm TGPLNN. TGPLN Ng 12 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < A
Buéc5 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén B | o0 tTthTLrﬁlﬁ @M gis
phan Mot cira thudc Trung tdam TGPLNN.
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot | Vién chure tai BO
Budc 6 | ctra dién tur. phan Mot cura thude 1/2 gio
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. Trung tdm TGPLNN
2 . . £, 1/2 ngay
Tong thoi gian gidi quyét: lam viée

77 Quyét dinh s6 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap.
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XV. LINH VU'C TRQNG TAI THUONG MAI"®
122. Thu tyc: Pang ky hoat dong cia Trung tam Trong tai sau khi duwgc B

Tuw phap cap Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong Trung tAm trong tai khi thay
d6i dia diém aat tru sé sang tinh, thanh phd truc thudce trung wong khac

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi g}s;m
. . > 5 , ons thuc hi¢n
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe I} rpy phi, 1¢ phi (néu c6). 7 tam Phyc vy hanh | /4 "9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xu ly, tl}am j[fa h(z SO tl?eo quy ngnh (11 ngay) Céng chirc phong
. - Soan thdo Giay dang ky hoat dong cho Trung . . ; 5
Budc 3 . .. X Hanh chinh tu phéap 12 ngay
tdm trong tai (01 ngay) va Bd tro tu ph
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
, - Thém dinh hd so. Lanh dao phong :
Budc 4 N v . Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cip nhdt két qué vio Hé théng thong tin mot | S On chie S0 Tu
. A phap truc tai Trung 5
Budc 7 | ctra dién tu. A \ 1/4 ngay
L 1A \ I A tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. P
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay

8 Quyét dinh s 855/QD-BTP ngay 17/5/2024 ciia Bo truong Bd Tu phap.
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123. Thi tuc: Pang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tam trong tai; dang
ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tAm trong tai khi thay d6i dia diém dit tru s&
sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xu ly, thqam t}r? ho S0 thelo quy dl}lh (06 ngay) Céng chirc phong
. - Soan thdo Gidy dang ky hoat dong cho Chi . . ; 5
Budc 3 , , A g 2 Hanh chinh tu phap 07 ngay
nhanh cta Trung tdm trong tai (01 ngay) va Bd tro tu ph
- Chuyén 1anh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Bugc4 | ihamdinmhhoso. - Hanh chinh tw phdp | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .SU Tu
. AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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124. Thii tuc: Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong
tai; thay doi n¢i dung Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh to chirc Trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). | tm Phucvuhanh | 4N
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xt ly, tham tra ho so theo quy dinh (11 ngay
lam viéc) ’
-ASOE.ll’l thao (‘}'1ay dflng lfy hoa’t dong cua Trung Céng chirc phong
. tam trong tai, Giay dang ky hoat dong Chi . . - .
Budce 3 . A 1 N .. .. | Hanh chinh tu phap 12 ngay
nhanh cua to chirc trong tai nudc ngoai tai va Bd tro tur ohé
Vi¢t Nam, trong d6 ghi rd ndi dung thay doi Y 1 phap
(01 ngay lam viéc)
- Chuyén 1anh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Bugc4 | ihamdinmhhoso. Hanh chinh tu phép | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ o A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot C(,)ng chirc .Sor Tu
. e phép truc tai Trung X
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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125. Thii tuc: Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat déng ciia Chi nhanh
Trung tam trong tai khi thay doi Trudéng chi nhanh, dia diém dat tru sé cia Chi
nhanh trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong’®

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). | tam Phuc vuhanh | T4 N9
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xt ly, tham tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam vigc) . Cong chuc phong
Buc 3 | >0an thao Gidy dang kyhoat dong cua Chi| % cn o ohan | 05 ngay
nhanh Trung tam trong tai, trong d6 ghi 6 noi va Bb tro tu pha
dung thay doi (01 ngay lam viéc) > U phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc 4 | ihamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh Vian thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot | S One chue So Tu
, Y s phap truc tai Trung 5
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

7 Quyét dinh s6 1955/QD-BTP ngay 18/9/2020 ciia By Truong Bo Tu phap.
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126. Thii tuc: Ping ky hoat dong Chi nhanh caa Té chirc trong tai nwéc ngoai

tai Viét Nam sau khi dwoc Bd Tw phap cip Gidy phép thanh lap; ding ky hoat
dong Chi nhanh caa To chirc trong tai nwoc ngoai tai Viét Nam trong trwong hop

chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh phé truc thudc trung wong khac

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot | Cong chue S& Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Bugel | _ Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuy€n phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh céng
trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, tham tra ho so theo quy dinh (06
ngay lam viéc) o , .
, - Soan thao Gidy dang ky hoat dong cho Chi | 008 chic phong \
Budc 3 C A oy, G S .1, | Hanh chinh tu phap | 07 ngay
nhanh t6 chtrc Trong tai nudc ngoai tai Vit VA Bb tro tu ph
Nam (01 ngay lam viéc) > U phap
- Chuyén lanh dao phong.
- Thém dinh hb so Lanh dao phong
Budc 4 N v . Hanh chinh tu phap 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
Buoes |’ Iégu‘;‘éf{,;intﬁiné& Lanh dao S 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vin thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin ign%r‘l’rll“t;sgrg
Bugc 7 | mot ctra dién tur. ptérrlf Phuc vu ha‘mhg 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan. P
chinh cbng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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127. Thi tuc: Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai, Chi nhanh

Trung tim trong tii, Chi nhanh cita T6 chitc Trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mét | Cong chue S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung 5
Bude L1 Thy phi, 1¢ phi (néu co). | ‘tam Phuc vy hanh | /4193
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cbng
trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur ly, tham tra ho so theo quy dinh.
- Soan :[hao Glay‘dang .ky hoat dong cua Céng chirc phong
. Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam . . . 5
Budc 3 - ST . A 1 .. | Hanh chinh tu phap 03 ngay
trong tai, Chi nhanh cta T6 chuc Trong tai \ A .
. e xreA va Bo tro tu phap
nudc ngoat tai Viét Nam
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. L A .
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Buée 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Vin thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Céap nhat két qua vao Hé théng thong tin C(,)ng chirc .SO Tu
. T phép truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién ti. A . 1/4 ngay
L 1 A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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XVI. LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT®® ,
128. Thi tuc: Pang ky hoat dong cia Trung tim tw van phap luit

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (,scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mét ctra | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe I} rpy phi, 1& phi (néu o). q tam Phyc vy hanh | /4 "9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo tro chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
: )S(:ailyj[lilggrrég; ggrf; lzl}’jeh%;cugéi!gn}cl{ﬁa Trung Cdng chire phong
Bu6c3 | .7 % AN T Hanh chinh tu phap | 03 ngay
tam tu van phap luat. va Bb tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 s A Lanh dao phong
Budc 4 Th‘am th ho O R Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. s o A ,
va Bo trg tu phép
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cip nhdt két qué vio Hé théng thong tin | Cong chue S0 Tu
. NP phap tryc tai Trung s
Budc 7 | mot ctra dién tir. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
2 . . Z.. 05 ngay
Tong thoi gian giadi quyet: lam viéc

80 Quyét dinh s6 850/QD-BTP ngay 17/5/2024 cta B truong Bo Tu phap.




183

129. Thi tuc: Ping ky hoat déng cho chi nhanh ciia Trung tim tw van phap

luat®
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung .
Buoe 1| Ty phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh coéng
tu phap xtt Iy ho so theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xt 1y, tl}am t.rA,a hov SO th,eo quy d}nh. 9 | Cong chire phong
Buge 3 | - >oan thao Gidy dang ky hoat dong cua Chi |y "o v ohan | 02 ngay
nhanh Trung tam tu van phap luat. 2 B tro tr oha
- Chuyén lanh dao phong. va Bo ot phap
- Thim dinh hd so. Lanh dao phong \
Buéc4 | Trinh 1nh dao S& ky duyét Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
: i va B6 trg tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf’%intﬁzns'é Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin fl‘?n% Ch“tc ng Tl‘l"’
Budc7 | mdtcua dién ti. F;éf‘np Pr}ﬁfc 311 h";lhg 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
04 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

8 Giam thoi gian giai quyét tir 05 ngay lam viéc xudng 04 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1524/QD-UBND ngay
17/8/2021 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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130. Thit tuc: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tw vin
phap luét, chi nhanh®

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung X
Bude 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). | ‘t4mPhucvuhanh | 4N
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xur Iy, tham tra ho so theo quy dinh.
-ASOE.ll’l thflO Glray daAng kyA hoa} dc_)ng> cua TrlAmg Céng chirc phong
. tam tu van phap luat, Giay dang ky hoat dong . . ; 5
Budc 3 , o A % , ~~ | Hanh chinh tu phap 03 ngay
cua Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat, va Bd tro tr ohé
trong d6 ghi 16 ndi dung thay doi. > I phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinh twphap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyé¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C?ng chirc .SO Tu
, NP phap truc tai Trung s
Buédc 7 | mot ctra dién tir. A . 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay
g glan glal quyet: lam viéc

% Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay 1am viéc xudng 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cia CT UBND tinh Bac Kan)
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131. Thii tuc: Cép thé tw vin vién phap luat

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét gscan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra |  Cong chic S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- XU ly, tham tra ho so theo quy dinh. Céne chite phon
. - Soan thdo Quyét dinh vé viéc cap Thé tu van . & . P g .
Buoc 2 vién phap luat Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va Bo trg tu phap
X A Lanh dao phong
Buéc 4 | %ﬁ: gﬁ;ﬁosg o duve Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
: y auyet va Bo trg tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf’{/;intﬁins'é. Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin ign%rfr}cﬁ(;isgrgf
Budc7 | mdtcia dién tir. D i o e | 114 ngay
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. PN
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc




186

132. Thii tuc: Thu hoi thé tw véan vién phap luit

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét gscan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra |  Cong chic S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xu ly, tvham trai hq so theo quy d}nh. . Céng chirc phong
, - Soan thao Quyét dinh thu hoi Thé tu van vién . , : .
Buoc 3 phép luat Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va Bo trg tu phap
X A Lanh dao phong
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. s oA .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C?ng chirc .SO Tu
, NS phap truc tai Trung X
Budc 7 | mot ctra dién tir. A . 1/4 ngay
2 1A \ 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. PR
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc®®

% Giam thoi gian giai quyét tir 07 ngay lam viéc xuéng 05 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay
25/7/2022 cia CT UBND tinh Bac Kan)
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133. Thii tuc: Cip lai thé tw vin vién phap luat®

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét gscan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra |  Cong chic S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xur Iy ho so theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so Hanh chinh tu phap | 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xu ly, tqham traA’ h0. SO tl}eo quy dth. o Céng chirc phong
, - Soan thao Quy¢ét dinh cap lai Thé tu van vién . , : .
Buoc 3 phép luat Hanh chinh tu phap 03 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va Bo trg tu phap
X A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdinhhoso. Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. s oA .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Buée 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C?ng chirc .SO Tu
, NS phap truc tai Trung X
Budc 7 | mot ctra dién tir. A . 1/4 ngay
2 1A \ 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. PR
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

% Giam thoi gian giai quyét tir 05 ngay lam viéc xudng 04 ngay 1am viéc (Quyét dinh s6 1524/QD-UBND ngay
17/8/2021 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP HUYEN
1. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC
1. Thi tuc: Phuc hoéi danh duw

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot san
cac buéc thui tuc hanh chinh thue hién thue !ugn
, o ‘ T (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so
dién tur, cap nhat Hé théng thong tin mot ctra di¢n | Cong chure truc tai
Budc 1 | ti. B0 phan Mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén phong, don vi truc tiép quan 1y ngudi | UBND cép huyén
thi hanh cong vu gy thiét hai xr 1y ho so.
Budce 2 Linh Canl phk(‘)ng duyét ho so chuyén cho chuyén | Léanh dao Phbng 1/4 ngay
vién xu Iy ho so Tu phéap
- Nghién ctru ho so (10 ngay)
- Du thao phuong an xwr ly theo quy dinh (02
ngay:
+ T6 churc buoi xin 161 truc ti€p va thuc hién viéc
cai chinh cong khai va/hodc ding bdo xin 15i va
cai chinh cong khai theo quy dinh.
+ Pang bao xin 16i va cai chinh cong khai trén 01 . . \
1z \ N . | Cong chuc phong
. to bao trung wong va 01 to bao dia phuong noi , . X
Budc 3 R , . . | Tu phap dugc giao | 12 ngay
nguoi bi thiét hai cu tra trong truong hop nguoi ¢ 19 o
bi thiét hai 1a cd nhan hodc noi dat tru so trong XUy Ro 8o
truong hop nguoi bi thiét hai 1a phap nhan thuong
mai trong 03 s6 lién tiép; dang tai noi dung xin 15i
va cai chinh cong khai trén Cong thong tin dién
tir (néu cd) cua co quan truc tiép quan 1y ngudi
thi hanh cong vu gay thiét hai.
- Trinh lanh dao phong phuong an xir ly
. - Tham dinh phuong an xtr ly. Lanh dao phong 5
Buoe4 | _ Trinh 1anh dao UBND phuong an xur ly. Tu phap 01 ngay
. A n e ene ) Lanh dao UBND .
Bude 5 | Phé duyét phuong an giadi quyét c&p huyén 01 ngay
Budce 6 Thong bao va chuyén ho so két qua thuc hién cho Van thu UBND 1/4 ngay
cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. cap huyén
Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot cira Cong chirc tryc tai 5
Budc 7 didn tir. : ' B0 phéan Mot cura 1/4 ngay
T UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
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ngudi thi hanh cong vu gay thiét hai

2. Thi tuc: Giai quyét yéu ciu bdi thuong tai co quan true tiép quan ly

Thu tw
cac buoec

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién
(Ngay)

Budce 1

- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot cura
dién tur.

- Thu phi, 1¢ phi (néu co).

- Chuyén phong phong, don vi truc tiép quan Iy
nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai.

Cong chure tryc tai
B6 phan Mot cura
UBND cap huyén

1/4 ngay

Budc 2

Phan cong cong chure xur Iy ho so

Lanh dao phong
Tu phéap

1/4 ngay

Budc 3

* Triong hop ho so chwa day di theo quy dinh
tai khoan 1 va khodan 2 Dzéu 41 cua Luqt
TNBTCNN ndm 2017: Yéu cau ngu:(n yeu cau
bodi thuong bd sung ho so, chuyén tra hd so vé
B6 phan TN&TKQ.

* Triwong hop ho so day di theo quy dinh:

- Thy 1y hé so va vao so thy 1y (02 ngay lam
viéc).

- Clr ngudi giai quyét bdi thudng (02 ngay
lam viéc).

- Tam g kinh phi b6i thuong ddi véi nhirng
thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44
TNBTCNN nim 2017 (ngudi yéu cau boi
thuong dé nghi tam tng kinh phi boi thuong).
Cu thé, thoi han thuc hién tam tng kinh phi boi
thuong duoc thuc hién nhu sau:

+ Ngay sau khi thy 1y ho so, thuc hién xac
dinh gia tri cac thiét hai quy dinh tai khoan 1
Diéu 44 TNBTCNN nim 2017 va dé xuat Thi
truong co quan giai quyét bdi thudng viée tam
ing kinh phi bdi thudng va muc tam Gng cho
nguoi yéu cau boi thuong;

+ Hoan thanh viéc tam ing kinh phi va chi tra
cho ngudi yéu cau boi thuong (05 ngay lam
viéc).

+ Soan van ban dé nghi co quan tai chinh co6
thim quyén tam ung kinh phi dé chi tra cho
ngudi yéu cau boi thudng (truong hop khong
con du du toan) (02 ngay lam viéc).

+ Co quan tai chinh c6 trach nhiém cép kinh
phi cho co quan giai quyét boi thuong (07 ngay
lam viéc).

+ Xac minh thiét hai tai nhiéu dia diém (45
ngay (ngay t6i da)).

Cong chure phong
Tu phap duoc giao
xtr 1y ho so

Tao nut cho
(05 ngay)

83 ngay
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
. . > 5 , o n thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién NN
(Ngay)
+ Hoan thanh viéc xac minh thiét hai (15
ngay)
+ Hoan thanh bao cdo xac min}} thiét hai lam
can cu dé thuong luong vi¢c boi thuong (03
ngay lam viéc). ‘
+ Tién hanh thuong lugng viéc bodi thudng
(02 ngay lam viéc).
+ Viéc thuong luong phai dugc hoan thanh
(15 ngay (ngay t0i da)).
+ Guri cho nguoi yéu cau boi thuong (ke tur
ngay 1ap bién ban) (05 ngay lam viéc).
- Chuyén lanh dao tham dinh ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong s
Buge 4 | Trinh lanh dao UBND xem xét quyét dinh. Tu phap 03 ngay
. , A e s Lanh dao UBND .
Bude 5 | Ky duyét van ban chp huyén 03 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buéc 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bophan | * anw UBND 1/4 ngay
A 7 cap huyén
mot cua.
; I;agig}ll% két qua vao HE thong thong tin mot Céng chitc tryc tai
Budce 7 A s A B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
Thu phi, I¢ phi (n€u co). UBND chp huyén

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

90 ngay
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1. LINH VU'C CHUNG THU'C®
3. Thi tuc: Cap bén sao tir s0 goc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh vuc
Buse | d@e::n '[131’, cap nhat Hé thong thong tin mot cta | tu phfip trl{C taﬁi Bo 01 gics
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xt Iy ho so. UBND cap huyén
Budc 2 | Lanh dao phong Tu phap duyét hd so chuyén | Léanh dao phong "
A A a1y 1A . 01 gio
cho chuyén vién xtr ly ho so Tu phap
- Kiém tra s6 goc dé cap ban sao Cong chure phong
Budc 3 | - Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh | Tu phéap duoc giao 02 gio
hd so. xtt 1y hd so.
Buscd | Tham dinh ho so. ’ Lanh dao phong 01 gics
- Trinh 1anh dao UBND cap huy¢n. Tu phéap
Budc 5 | Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 01 gid
cap huyén
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Bu6c 6 |- Chuyén két qua giai q?lygt TTHC cho By | ¥ an,thu UBND 01 gior
A Al cap huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai BO .\
Buoe 7 _ Thu phi, 18 phi (néu co). ppharli Mot cura 01 gio
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay

Truong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo.

lam viéc

8 Quyét dinh s6 1329/QD-BTP ngay 01/6/2020 cia By Trusng B Tu phap.
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quan to chirc c6 thaim quyén cia Viét Nam cap hodc chirng nhin

4. Thii tuc: Thi tuc: Chirng thiee ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
) T1e;:3 nhfm IAIO 59, queAt (sgan) va luu .tru: hAO Cong chure linh vuc tu
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot , o A
. A phap truc tai Bo phan .\
Budc 1 | ctra dién tu. N X 1/2 gio
X 1A A , \ Mot cira UBND cap
- Chuyén ho so cho Cong chirc phong Tu o
. huyén
phap
* Truong hop ban sao khong dam bao cac
quy dinh phdp ludt vé chimg thuc: Tu chdi
tiép nhan hd so va chuyén tra lai B6 phin
Mot cua. Cong chuc phong Tu
Buoe2 Truong hop hé so day du, hop lé: phdp du:qg glao xu Iy 02 16
ho so
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu
cau chung thuc. ‘
- Trinh 1anh dao phong ky duyét ho so chung
thuec.
’ - Thl_l’(? hién ghi day du 161 chung, ky s6 theo Lanh dao 3
Budc3 | quy dinh. hone Tu phé 172 gio
- Chuyén chuyén vién phat hanh. phong 1t phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh (cap so, | Cong chirc phong Tur
Buoc4 | dong dau) phap duogc giao xur Iy 1/2 gio
- Chuyén két qua cho B phan Mot cua. ho so
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin | Cong chirc linh vuc tu
, mot ctra dién tir. phap truc tai B phan .\
Buges Thu phi chirmg thuc (néu co). Mot cira UBND cap /2 gio
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC ) ) 1/2 naa
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay lam viéc tiep theo. lm \?ié)c/

C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau chimng thyc.




193

5. Thi tuc: Chirng thue béan sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, t6

chirc ¢6 tham quyén cua nwédc ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyén cia Viét
Nam lién két v4i co quan, to chirc c6 tham quyén ctia nuwdc ngoai cap hodc chirng

nhan
Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budce thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
) Tlef]? nhﬂan 130 59 que} (sian) va lru fru hP Cong churc linh vuc tu
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot , A
.  geA phap truc tai B phan .
Budc 1 | ctra dién tu. N z 1/2 giod
X 1A A , \ Mot cira UBND cap
- Chuyén ho so cho Cong chirc phong Tu o
. huyén
phap
* Truong hop ban sao khong dam bao cdc
quy dinh phdp ludt vé chung thwc: Tu chdi
tiép nhan hd so va chuyén tra lai B6 phin
Mot cua. Cong churc phong Tu
Budec2 |, Truong hop he so day i, hop 16: phéap du:qg giao xu ly 02 gio
hoé so
- K1em tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu
cau chung thuc. i
- Trinh 1anh dao phong ky duyét ho so chung
thue.
’ - Thl_l’(.) hién ghi day du 161 chung, ky s6 theo Lanh dao phong .
Bugc3 | quy dinh. Tu phé 1/2 gio
- Chuyén chuyén vién phat hanh. phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh (cap so, | Cong chirc phong Tu
Budc4 | dong dau) phap duogc giao xur Iy 1/2 gid
- Chuyén két qua cho B phan Mot cura. ho so
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin | Cong chirc linh vuc tu
. mot ctra dién tir. phap truc tai B phan .
Buges Thu phi chirmg thuc (néu co). Mot cira UBND cap /2 gio
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. huyén
Tong thoi gian gii quyét TTHC , , 12 naix
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay lam viéc tiep theo. lam \?ié)c/

C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi nguoi yéu cau chimng thyc.
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6. Thii tuc: Chirng thue chir ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca
truwong hop chirng thue diém chi va trudong hop nguoi yéu ciu chirng thwe khong

ky, khong diém chi dwoc).
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh vuc
Buse 1 d%e;:n thr, cap nhat H¢ thong thong tin mdt cura | tu phflp tI'l{C ta} Bo 01 gics
dién . phan Mot cua
- Chuyén ho so cho Cong chirc phong Tu phap | UBND cap huyén
* Truwong hop ho so khong dam bao cac quy
dinh phdp luat vé chimg thuc: T choi tiép
nhdn ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. n , .
Cong chue phong
. * Truong hop hé so day du, hop lé: , . "
Budc 2 Tu phap duogc giao 03 gio
- K1em tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu 17 1A
xtr ly ho so
cau chung thuc. ‘
- Trinh 1anh dao phong Tu phap ky duyét ho
so chung thuc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao vhon
Budc 4 |- Thuyc hién cac budc chung thyc theo quy 20 PORE 02 gio
dinh. Tur phdp
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chirc phong
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ | Tu phap duoc giao 01 gio
phan mdt ctra. xur 1y ho so.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vyc
Buéce 6 cua dién tu. , tu phap tryc tai B 01 sid
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khéc (néu co). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chure, cé nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC: \
01 ngay
Truong hop nhan hé so sau 15 gio' thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo. am vide

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chiing thuec.
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7. Thii tuc: Chirng thuce viéc sira di, bé sung, hity bé hop ddng, giao dich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chirc linh vye
Bude 1 d%?n '[1:1’, cap nhat H¢ thong thong tin mdt cuira | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 01 giv
dién . phan Mot cura
- Chuyén ho6 so cho Cong chirc phong Tu phéap | UBND cap huyén
* Treong hop ho S0 khong dam bao cdc quy
dinh phdp ludt vé chitng thyc: Tu chdi tiép
nhan ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. A , .
Cong churc phong
. * Truong hop ho so day du, hop lé: , . |
Budc 2 Tu phéap duogc giao 03 gio
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu 17 LA
xur 1y ho so
cau chimg thyc.
- Trinh 1anh dao phong Tu phép ky duyét ho
so chirng thyc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phon
Buéc 3 | - Thuc hién cac budc chung thuc theo quy 10 PhONg 02 gio
. Tu phap
dinh.
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Buéc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ | Tu phap duogc giao 01 gio
phan mot ctra. xu 1y ho so.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chure linh vuc
Budce 5 cua dién tu. tu phap truc tai Bo 01 sid
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (néu cd). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC: \
. A N S Y 01 ngay
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. 1am viée

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi ngueoi yéu cau chimng thue.
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8. Thii tuc: Sira 15i sai sét trong hop dong, giao dich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chirc linh vye
Bude 1 d%?n '[1:1’, cap nhat H¢ thong thong tin mdt cuira | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 01 giv
dién . phan Mot cura
- Chuyén ho6 so cho Cong chirc phong Tu phéap | UBND cap huyén
* Treong hop ho S0 khong dam bao cdc quy
dinh phdp ludt vé chitng thyc: Tu chdi tiép
nhan ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. A , .
. Cong churc phong
Bud6ce 2 | * Truong hop ho so day du, hop lé: , . |
Tu phéap duogc giao 03 gio
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu 17 LA
xur 1y ho so
cau chimng thyc.
- Trinh 1anh dao phong Tu phép ky duyét ho
so chirng thyc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phon
Buéc 3 | - Thuc hién cac budc chung thuc theo quy 10 PhONg 02 gio
. Tu phap
dinh.
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Buéc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO | Tu phap dugc giao 01 gio
phan mot ctra. xu 1y ho so.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chure linh vuc
Budce 5 cua dién tu. tu phap truc tai Bo 01 sid
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (néu co). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC: \
. A N S Y 01 ngay
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. 1am viée

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chiing thue.
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9. Thii tuc: Cip ban sao ¢é chitng thwe tir ban chinh hop dong, giao dich da
duwgc chirng thuc

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chire linh vye
Buse | dﬁ:n t191, cap nhat H¢ thong thong tin mdt cira | tu phflp trl{C ta?l Bo 01 gics
dién . phan Mot cura
- Chuyén ho so cho Cong chirc phong Tu phap | UBND cap huyén
* Truong hop ho S0 khong dam bao cac quy
dinh phap ludt vé chirng thyc: Tu chdi tiép
nhan ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. . , \
* Cong chure phong
, Truong hop ho so day du, hop lé: , . .y
Budc 2 Tu phap duogc giao 03 gio
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu -
xur 1y ho so
cau chung thuc. ‘
- Trinh 1anh dao phong Tu phép ky duyét ho
so chung thuc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao ohon
Budéc 3 | - Thuc hién cac budc chung thuc theo quy 20 PIOng 02 gio
dinh. Tur phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ | Tu phap duoc giao 01 gio
phan mot ctra. xu 1y ho so.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chure linh vuce
Bude 5 cua dién tu. ) tu phap tryc tai B 01 eis
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (néu co). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: R
N A NP S Y 01 ngay
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. 1am viée

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chiing thuec.
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10. Tha tuc: Chirng thuc chir ky nguoi dich ma nguwoi dich la cong tac vién
dich thuit ctiia Phong Tw phap

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chire linh vye
Buse | dﬁ:n t191, cap nhat Hé thong thong tin mdt cua | tu phflp trl{C ta?l Bo 01 giv
dién . phan Mot cura
- Chuyén ho so cho Cong chirc phong Tu phap | UBND cap huyén
* Truong hop ho so khong dam bao cac quy
dinh phap ludt vé chirng thyc: Tu chdi tiép
nhan ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. . , \
. " Cong chure phong
Buoc 2 Truong hop ho so day du, hop lé: , . .
Tu phap duogc giao 03 gio
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu -
xur 1y ho so
cau chung thuc. ‘
- Trinh 1anh dao phong Tu phép ky duyét ho
so chung thuc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao ohon
Budc 3 | - Thuc hién cac bude ching thuc theo quy 20 PIOng 02 gio
dinh. Tur phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ | Tu phap duoc giao 01 gio
phan mot ctra. xu 1y ho so.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chure linh vuce
Bude 5 cua dién tu. ) tu phap tryc tai B 01 eis
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (néu co). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: R
. P NP S g A X 01 ngay
Truong hop nhdan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo 1am viée

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chiing thuec.
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11. Thi tuc: Chirng thuce chir ky nguwoi dich ma ngwoi dich khong phai la cong
tac vién dich thuit ciia Phong Tw phap

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chire linh vye
Buse | dﬁ:n t191, cap nhat H¢ thong thong tin mdt cura | tu phflp trl{C ta?l Bo 01 gics
dién . phan Mot cura
- Chuyén ho so cho Cong chirc phong Tu phap | UBND cap huyén
* Truong hop ho so khong dam bao cac quy
dinh phap ludt vé chirng thyc: Tu chdi tiép
nhan ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. . , \
* Cong chure phong
, Truong hop ho so day du, hop lé: , . .
Budc 2 Tu phap duogc giao 03 gio
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu 1 1A
xtr 1y ho so.
cau chung thuc. ‘
- Trinh 1anh dao phong Tu phép ky duyét ho
so chung thuc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao ohon
Budc 3 | - Thuc hién cac bude ching thuc theo quy 20 PIOng 02 gio
dinh. Tur phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ | Tu phap duoc giao 01 gio
phan mot ctra. xu 1y ho so.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chure linh vuce
Bude 5 cua dién tu. ) tu phap tryc tai B 01 eis
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (néu co). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: R
. P NP S g A X 01 ngay
Truong hop nhdan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo 1am viée

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chiing thuec.
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12. Thii tuc: Chirng thwe hop dong, giao dich lién quan dén tai sin 13 dong sin

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
) Tle.I? nhfm }}0 5 que:t (scian) va ru fru hAO Cong chuc linh vuc
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot , A
. oA tu phap truc tai Bo .
Budc 1 | cura dién tu. ~ o 01 gio
- Chuyén hd so cho Cong chirc phong Tu phan Mot cua
ohap UBND cap huyén
* Trieong hop ho so' khong dam bao cdc quy
dinh phdp ludt vé ching thyc: Tu chdi tiép
nhan hd so va chuyen trd lai Bo phan Mat
Budce 2 cua. ‘ ‘ Cong chure phong
* Truwong hop ho so day du, hop lé: Tu phap dugc giao 08 gio
- Ki€m tra, d6i chiéu giay to trong ho so yéu xtr 1y ho so
cau chung thuec. ‘
- Trinh 1anh dao phong Tu phéap ky duyét ho
so chung thuc.
- Tham dinh ho so. - :
Budc 3 | - Thuc hién céc budc chung thuc theo quy Lanh dao Phong Tu 05 gio
. phap
dinh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chirc phong
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo | Tu phap dugc giao 01 gio
phan mdt ctra. xur 1y ho so.
- (;ap?nha.tA ke‘E qua vao H¢ thong thong tin Céng chic linh virc
mot cra din tr. . | tuphap truc tai Bo
Buéc 5 |- Thu phi, thi lao va céc chi phi khac (néu | ' P 2P Hvetal BC 01 gio
co). phan N{c_)t cira
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chiing thuec.

lam viéc
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13. Tha tuc: Chirng thyc van ban théa thuan phan chia di san ma di sin la

dong sian
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so Cong chirc linh
dién tir, cp nhat Hé thong thong tin mot cira vue phap tryc :
Budc 1 DO o . tai BO phan Mot 01 gio
dién tu. \ Z
- Chuyén ho so cho Cong chtrc phong Tu phéap cua UBI\ID cap
huyén
* Truong hop ho so khong dam bao cdc quy
dinh phép ludt vé chirng thire: Tir chdi tiép nhan
e ho so va chuyén tra lai Bo phan Mot cira. Céng chirc phong
* T rwang hO'p ho so day du, hop lé: Tu phéap duoc 08 gio
- Kiém tra, d6i chiéu giay to trong ho so yéu cau giao xur ly hd so
chung thyec.
- Trinh 13nh dao phong Tu phap ky duyét ho so
chung thyec.
Busc3 | Tham dinh h so. Lanh dao phong 05 gics
- Thyc hién cac budce chirng thuc theo quy dinh. Tu phéap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan |  Tu phap duogc 01 gio
mot ctra. giao xir 1y ho so
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot Cong chu:c linh
AR vuc tu phap truc
Bugc 5 | CUa dien tr . : tai BO phan Mot | 01 gio
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (n€u c0). TN A
- Tra két qua cho t chtrc, ¢4 nhan. cua UBI\ID cap
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay
C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi ngueoi yéu cau chiing thue. lam viéc
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14. Thu tuc: Chirng thwe van ban khai nhan di san ma di san la dong san

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chirc linh vye
Bude 1 d%?n '[1:1’, cap nhat H¢ thong thong tin mdt cuira | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 01 giv
dién . phan Mot cura
- Chuyén ho6 so cho Cong chirc phong Tu phéap | UBND cap huyén
* Treong hop ho S0 khong dam bao cdc quy
dinh phdp ludt vé chitng thyc: Tu chdi tiép
nhan ho so va chuyen tra lai B§ phan Mot cura. A , .
Cong churc phong
. * Truong hop ho so day du, hop lé: , . .y
Budc 2 Tu phéap duogc giao 08 gio
- Klem tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu 17 LA
xur 1y ho so
cau chimg thyc.
- Trinh 1anh dao phong Tu phép ky duyét ho
so chirng thyc.
- Tham dinh ho so. Lanh dao phon
Buéc 3 | - Thuc hién cac budc chung thuc theo quy 10 PhONg 05 gio
. Tu phap
dinh.
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. Cong chtrc phong
Buéc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ | Tu phap dugc giao 01 gio
phan mot ctra. xu 1y ho so
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chure linh vuc
Budce 5 cua dién tu. tu phap truc tai Bo 01 sid
- Thu phi, thu lao va cac chi phi khac (néu co). phan Mot cua &
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC: ‘ ‘ 02 ngay
Co thé kéo dai hon theo thoa thudn bang van ban voi nguoi yéu cau ching thuc. lam viéc
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II1. LINH VU'C HQ TICH
15. Thi tuc: Cap ban sao trich luc hd tich®®

15.1. Trwong hop khong phdi kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Gio lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va luu trir ho so | Cong chuc linh vire
Bude 1 d%én tlf, CE?p nhat Hé thong thong tin mot | tu phfip tI'l{C taﬁi Bo 01 givr
ctra dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xur 1y hd so. UBND cap huyén
- Kiém tra, x4c minh ho so theo quy dinh Cong chirc phong
Budc 2 - Soan thao Ban sao trich luc ho tich Tu phap duogc giao 02 gio
- Chuyén lanh dao phong Tu phap. xtr 1y ho so
- Tham dinh ho so. Lanh dao phong
Budc 3 - Ky duyét Ban sao trich luc ho tich. Tu. hé 02 gio
- Chuyén van thu phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9 z
Budc 4 - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van thu U]?ND 4P 01 gio
A A huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chuc linh vuc
Buée S mot ctra dién tir. , tu phap truc tai Bo 01 givr
- Thu phi, 1€ phi (néu co). phén Mot cua
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét: 07 gior
Trieong hop nhén hé so sau 15 gio  thi tra két qua trong ngdy lam viéc tiép theo. lam viéc

% Uy quyén tham quyen giai quyét TTHC tir UBND cap huyén vé Phong Tu phép (Quyét dinh s6 2186/QD-UBND
ngay 24/11/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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15.2. Trwong hop phii kiém tra, xdc minh

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan, ki€ém tra ho so va luu trit ho so A s
Ao A A TTA 41 A N ne n Cong chirc linh vyc
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra . oA
. . tu phap truc tai Bo X
Budc1 | dién tu. han Mat ciia 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Ve A
UBND cép huyén
- Chuyen phong Tu phap xir 1y hd so.
- Ii’hol hop vai cap co quan lién quan xac minh Céng chitc phong
Buoc2 | 080 theo quy dinh. Tu phép duoc giao | 1,5 nga
- Soan ghéo Ban sao Trich lqc ho tich.‘ 1;)(11 f) h 6' sog > Ngay
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. y
. - Ky duyét van ban. Lanh dao phong Tu \
Buoe3 1 chuyén Van thr S6. phap 1/2ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < X
Budc4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B Van thllrnijgi\ID «ap 1/4 ngay
phén mdt cira. v
A PO Iy A ..~ | COng chtc linh vuc
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot , A
. AR tu phap truc tai Bo .
BugcS | cura dién tur. 7 han Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. phan Ve A
UBND cép huyén
Téng thoi gian gidi quyét: 2,75 ngay
Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két qua trong ngdy lam viéc tiép theo lam viéc




205

16. Thii tuc: Ping ky khai sinh ¢6 yéu t6 nwée ngoai®”’

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd | Cong chire linh vuc
Buoe 1 | 5© diél} tﬁi cap nhat Hé thong thong tin mot | tu phfip trl{c taﬁi Bo 01 giv
cura dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy hd so. UBND cép huyén
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Truong hop cha, me lwa chon quéc tich
Viét Nam cho con thi thuc hié:n ca}p’nhé:[ Céne chite phon
, thong tin khai sinh theo huéng dan dé liy S g chuc phong N
Budc 2 . . 1A Tu phéap dugc giao 02 gio
dinh danh c4 nhan. b 1 1A
- Soan thao Gidy khai sinh cua ngudi dugc Xur 1y ho so
dang ky khai sinh.
- Chuyén lanh dao phong Tu phap.
Buge3 | - Tham dinhho so. , Lanh dao 02 gid
- Trinh lanh dao UBND cap huyén. phong Tu phap
Budc4 | Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 01 gio
cap huyén
- Phét hanh van ban theo quy dinh. 9 z
Buéc5 | - Chuyén két qua gidi quydt TTHC cho By | " an thu UBND cap 01 giy
A oA huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chuc linh vire
Budc 6 mot cura dién tur. ’ tu phap truc tai Bo 01 gics
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). phan Mot cua
- Tra két qua cho to chitc, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét: 01 ngay
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo. lam viéc

87 Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 cua B truéng Bo Tu phap; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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17. Thi tuc: Ping ky két hon c¢6 yéu to nuwée ngoai®

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tl:lepqnhaAn ho 80, qut gscan) va 111:}1 truAho S0 Céng chirc B
, dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra n nr R
Bude 1 SO phan Mot cua 1/4 ngay
dién tir. \ UBND cAp huyén
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. p huye
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Nghién ctru, tham tra hd so va xac minh (néu
thay can thiét).
- Soan thao Gidy chimg nhan két hon; A , \
) n f oA A 1 Y Cong chure phong
Buse 2 | Soan thao Thgng bao viée t0 chuc trao G}a}y Tu phép duoc giao 06 ngay
chimg nhén két hoén dé t6 chuc trao Giay 119 hd
ching nhan két hon theo quy dinh (sau khi da XUy ho so
ban hanh Gidy chirng nhan két hon).
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
hd so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong \
Buge3 | _ Trinh 1anh dao UBND cép huyén. Tu phap 02 ngay
. , A e s Lanh dao UBND .
Buéc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/2 ngay
Buée s | Phat hanh van béan theo quy dinh. Van thu UBND 01 ngay
- Thong bao két qua cho B phan Mot ctra cap huyén
- ?ap 'I}hatqket qua vao He thong thong tin mot Céng chirc Bo
Bugeq |CUadientr o phan Motcira | 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (n€u c9). UBND céb huvén
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. P iy
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

88 Quyét dinh sb 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 cia B¢ truong Bo Tu phap; Quyet dinh s6 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Béc Kan. Giam thoi gian tir 15 ngay lam viéc xudng 10 ngay lam viéc (Quyét dinh
s0 1593/QD-UBND ngay 31/8/2023 ciia Chii tich UBND tinh).
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18. Thii tuc: Ping ky khai tir ¢6 yéu t6 nwée ngoai®

18.1. Truwong hop khong cin xdc minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Cong chirc linh vuc
Bude 1 d@e::n t1:I, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | tu phfip tI'l_,EC ta?i Bo 01 gics
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xt Iy ho so. UBND cap huyén
- Xur 1y, kiém tra hd so theo quy dinh
- Soan thao Trich luc khai tir cip cho ngudicd | Cong chirc phong
Budc 2 | yéu cau. Tu phéap duogc giao 02 gio
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh xtr 1y ho so
ho so.

. - Tham dinh ho so. Lanh dao phon .
Buge3 | _ Trinh lanh dao UBND cép huyén. Tu phgp l 02 gio
Budc 4 | Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 01 giy

cap huyén
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9 z
Budc 5 | - Chuyén két qua giai qlcllygt TTHC cho B% Van thu U]?ND 4P 01 gio
A A huyén
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chire linh vuc

. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .

BuGC 6 | "y phi, 16 phi (néu c6). phan Mot ctra 01 gio
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét: 01 ngay

Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngdy lam viéc tiép theo.

lam viéc

8 Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia B9 trueng Bo Tu phép; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan
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18.2. Truwong hop phdi xdac minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trit h6 so | Cong chue linh vyuce
Bude 1 d%?n tl:l’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tur. ‘ phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Xac minh ho so theo quy dinh o , \
, , Co.k .. .| Cong chuc phong
. - Soan thao Trich luc khai tir cap cho nguoi céd , . X
Buoc 2 véu ciu Tu phép duoc giao 01 ngay
- Chuyén lanh dao phong Tu phép tham dinh Xt 1y ho so
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong s
Buge3 | _ Trinh lanh dao UBND cip huyén. Tu phap 01 ngay
. , A 1o Lanh dao UBND .
Buéc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9 z
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van thu U]LD)ND P 1/4 ngay
A Al huyén
phén mdt cira.
- Céap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong chure linh vuc
. cua dién tur. tu phap tryc tai B X
BuGe® 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Motcua | 4O
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap huyén
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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19. Thii tuc: Ping ky nhén cha, me, con ¢ yéu t6 nwée ngoai®

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. . > 5 , on thuc hién
cac buwoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Cong chue linh vuc
Buse | dﬁen th1, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp tI'l{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tu. . phan Mot cua
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xur 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04
hgay) ,
- Xac minh, niém yét vi¢c nhan cha, me, con
tai try s6 UBND cap huyén trong thoi gian 07
ngay lién tuc, dong thoi gl van ban dé nghi | Cong chic phong
Budc 2 UBAND‘ cap xa noi thu:q?g '[I'I’J,: cua nguo‘l.du.’()c Tu pl}ap’ du}qc giao 12 ngay
nhan la cha, me, con niém yét trong ,thOI gian xu 1y ho so
07 ngay lién tyc tai tru s6 UBND cap xa (07
ngay).
- Soan thao Trich luc dang ky nhan cha, me,
con (01 ngay). 7 ‘
- Chuyén lanh dao phong thidm dinh ho so.
Buse3 | Tham dinh ho so. , Lanh dao phong 02 naa
- Trinh 1anh dao UBND céap huyén. Tu phap gay
. , A e s Lanh dao UBND .
Buéc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9 z
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van thu U]?ND 4P 1/4 ngay
A A huyén
phin mdt cura.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong churc linh vuc
. ctra dién tir. tu phap truc tai Bo .
BuGe® 1 Thy phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cra 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

% Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia B9 trueng Bo Tu phép; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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t0 nuwéc ngoai®

20. Thii tuc: Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6 yéu

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. . > X , n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh vuc
Bude 1 dy;an thr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp trl_Jic ta} Bo 1/4 ngay
dién tu. ‘ phan Mot cua
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xur 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04
ngay). ,
- Xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con
tai tru s UBND cap huyén trong thoi gian 07
ngay lién tuc, dong thoi gui van ban dé nghi
UBND cap xa noi thuong tri ciia nguoi dugce o , \
A 1a A X . Cong chue phong
nhan la cha, me, con niém yét trong thoi gian Tu phip duoc siae
Budce 2 | 07 ngay lién tuc tai tru s6 UBND cap xa. I))cu {) ho sog 12 ngay
Truong hop cha, me lua chon quoc tich Viét y
Nam cho con thi cong chirc lam cong tac ho
tich cdp nhat thong tin khai sinh theo hudéng
dan dé lay SO dinh danh ca nhan (07 ngay).
- Soan thé’O Trich luc dang ky nhan cha, me,
con va Gidy khai sinh (01 ngay).
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
, - Tham dinh ho so. Lanh dao phong \
Buge3 | _ Trinh lanh dao UBND cip huyén. Tu phap 02 ngay
. , Nt w1 Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. g z
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van thu U]LD)ND 4P 1/4 ngay
A A huyén
phin mdt cua.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong churc linh vuc
. cura dién tur. tu phap tryc tai Bo X
BuGe® | Thy phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cura 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

% Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 cua B truéng Bo Tu phap; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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21. Thi tuc: Ping ky giam hd c6 yéu té nwéc ngoai®

21.1. Trwong hop giam h¢ cu:

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tl:lepqnhaAn ho 50, qut gscan) va 111}1 truﬂho S0 Céng chie linh virc
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra . . oA
. A tu phap tryc tai B .
Budc 1 | dién tur. A N AAL 1/4 ngay
Y S phan Mot cua
- Thu phi, 1€ phi (néu co). . UBND cAp huvéen
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. p uye
- Xu ly, kqlem t,ra ho so }heo quy fimhA Céng chitc phong
Busc? | Soan thao Trich luc déng ky giam ho Tu phép duoc giao | 03 ngay
- Chuyén l1anh dao phong Tu phap tham dinh 10 LA
A xtr 1y ho so
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong .
Buge3 | _ Trinh 1anh dao UBND cép huyén. Tu phép 01 ngay
. , A e 1.a Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B VanAthuz U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong chure linh vuc
. cura dién tur. tu phap truc tai Bo .
BuGe 6 | Thu phi, I¢ phi (néu c6). phan Mot cia | 1t "
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. UBND cap huyén
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

9 Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia B9 trueng Bo Tu phép; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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21.2. Truwong hop giam ho dwong nhién:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mgt ctra | Cong chirc linh vyuc
. dién tur. tu phap truc tai Bo .
Buge 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cura 1/4 ngay
- Chuyén phong Tu phéap xtr Iy ho so theo quy | UBND cap huyén
dinh.
- Xu ly, kqlem t,ra ho so }heo quy fimhA Céng chitc phong
Busc? |- Soan thao Trich luc déng ky giam ho Tu phép duoc giao | 01 ngay
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh 1 LA
A xtr 1y ho so
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong .
Buge 3 Trinh ldnh dao UBND cip huyén. Tu phap 01 ngay
. , A e 1.a Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo VanAthuz U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong chure linh vuc
. cura dién tur. tu phap truc tai Bo .
BuGe 6 | Thu phi, I¢ phi (néu c6). phan Mot cira | /419
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. UBND cap huyén
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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22. Thii tuc: Piang ky chdm diet giam hd c6 yéu té nwéc ngoai®

Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chire linh vye
Bude 1 dy;an thI, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tur. ‘ phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xir Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Trich luc dang ky cham dat giam | Cong chirc phong
Budc2 | ho q 7 Tu phap duoc giao | 1/2 ngay
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh xtr Iy ho so
ho so.
, - Tham dinh ho so. Lanh dao phong .
Buge3 | _ Trinh ldnh dao UBND cip huyén. Tu phap 1/2 ngay
. , A e 1.a Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Vanﬂthu: U]?ND 1/4 ngay
A AL cap huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vyc
. cura dién tur. tu phap truc tai Bo .
Buge 6 | _ Thu phi, 1 phi (néu c6). phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. UBND cap huyén
02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

% Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 cua B truéng Bo Tu phap; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.




214

23. Thi tuc: Thay déi, cai chinh, bé sung thdng tin hd tich, xac dinh lai dan téc

23.1. Trwong hop thay déi/cdi chinh/xdc dinh lai dén tjc:

a) Truwong hop phdi xdac minh:

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so Cong chu:c finh
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira vuc tur phip truc 5
Budc 1 NP N ¥ tai Bo phan Mdt 1/4 ngay
dién tu. , z
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy ho so cua UBND cap
' huyén
- Xir 1y, kiém tra hd so theo quy dinh
- Soan thdo Trich luc thay doéi/cai chinhxac | Cong chirc phong
Budc 2 | dinh lai dén toc. q ‘ Tu phép duoc 01 ngay
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh ho | giao xtr 1y ho so
SO.
, - Tham dinh ho so. Lanh dao phong \
BuGC 3 | _Trinh 1anh dao UBND cép huyén. Tu phap 01 ngay
. , A 1o Lanh dao UBND X
Buéc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9
Buéc 5 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan | ¥ an U UBND g0 sy
Ay o cap huyén
mot cua.
- Céip nhit két qua vao He théng thong tin met | COne chuc Iinh
ctra di¢n tur vyt phdp truc s
Budc 6 1A s A tai B phan Mot 1/4 ngay
- Thu phi, I¢ phi (n€u co6). , X
2 LA ooa X v A cua UBND cap
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
huyén
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc




215

b)Truwong hop phdi xac minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so V?I(::nti ;}Ll;; ltlrl};lc
Buse | gigﬁ ttllII’ cap nhat H¢ thong thong tin mot cua tg{i B6 phan M6 ; 1/4 ngay
- éhuyén phong Tu phap xr 1y hd so. cua UBI\ID cap
huyén
- Xu ly, kiém‘tra hd so theo quy dinh
- Xac minh ho so theo quy dinh Cone chitc phon
, - Soan thio Trich luc thay déi/cai chinhxac £ CIILC phong \
Budce 2 dinh lai dan toc Tu phap dugce 04 ngay
- .Chu}./én lanh dao phong Tu phap tham dinh ho giao xur Iy ho so
SO.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong s
BUGC3 | Trinh linh dao UBND cip huyén. Tu phap 01 ngay
. , A s 12 Lanh dao UBND X
Buéc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Bude 5 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC choBo phan | ¥ W UBND /0 sy
mot ctra. cap huyén
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Cong chu’c finh
ctra dién tur vuc tr phap truc 5
Budc 6 |- Thu ﬁhi lé phi (néu c0) tai BO phan Mot 1/4 ngay
- Tra két quﬁ cho t6 chirc, ca nhan. cua UBI\AID cap
huyén

06 ngay

Tong thoi gian gidi quyét: lam viée
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23.2. Truwong hop bé sung ho tich:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hé so V?I(ént%r C};llgc ltlll'lli
, dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua A p Ap A .\
Budce 1 din tir tai BO phan Mot 01 gio
o R \ o 1s LA ctra UBND cap
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. huyén
- Xu ly, kqlem t,ra ho so ;[heo quyAd%nh Céng chirc phong
Busc? |- Soan }hao Trich luc b6 sung ho tlct}. ‘ Tu ohép duoc 03 gis
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh ho |\ Phap (U &
<. giao xu ly ho so
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong "
Buge3 | _ Trinh lanh dao UBND c4p huyén. Tu phap 01 gio
Buéc 4 | Ky duyét van ban. LanhA’ dao UJB ND 01 gio
cap huyén
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan VanAthu U]?ND 01 gio
mot ctra. cap huyén
- Cap nhat két qua vao Heé théng thong tin mot Cong Chu:c finh
ctra dién tur. vuc tur phap truc
Buoc 6 tai BO phan Mot 01 gio
- Thu phi, 1¢ phi (neu o). cita UBND c4
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. N P
huyén
Téng thoi gian giai quyét: 01 ngay
Trwong hop nhdn ho so sau 15 gio thi trd két qua trong ngay lam viéc tiép theo. | 1am viéc
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24. Thii tuc: Ghi vao sé hd tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da duoc

gidi quyét tai co quan c6 tham quyén cia nwée ngoai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chire linh vuc
Buse | d@e::n t1:I, cap nhat Hé thong théng tin mot cira | tu phfip tI'l_,EC ta?i Bo 1/4 ngay
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xt Iy ho so. UBND cap huyén
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viee) o Céng chirc phong
Busc? |- Soan thao Tpch lug Ghi chu két hon/Ban sao Tu phép duoc giao 5 ngay
Trich lyc Ghi cha két hon (01 ngay lam viéc) 19 ho
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh XUy ho so
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong s
Buge3 | _ Ky duyét van ban. Tu phéap 1 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B VanAthu U]?ND 1/4 ngay
A A cap huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Heé thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. tu phap tryc tai Bo X
Bu6e S | Ty phi, 16 phi (néu o). phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, C4 nhan. UBND cap huyén
6,75 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc®

% Piéu 35, Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 clia Chinh phu.
Téng thoi gian gidi quyét 1a 07 ngay lam viéc (theo Quyet dinh 50 1710/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Chu tich
UBND tinh Béc Kan). Sau khi stra dbi vé thim quyén g1a1 quyét tir UBND huyen/ thanh phé vé& Phong Tu phap
huyén/ thanh phd, tong thoi gian giai quyét giam tir 07 ngay lam viéc xudng 6,75 ngay lam viéc.
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25. Thii tuc: Ghi vao sé hd tich viéc ly hon, hity viéc két hon ciia cong dan
Viét Nam da dwgc gidi quyeét tai co quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chire linh vuc
Buse | d@e::n t1:I, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | tu phfip tI'l_,EC ta?i Bo 1/4 ngay
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xt Iy ho so. UBND cap huyén
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc) Cong churc phong
Budc 2 | - Soan thao Trich luc Ghi chil ly hon/Béan sao | Tu phép duoc giao 5 ngay
Trich luc Ghi cha ly hén (01 ngay lam viéc) xtt Iy hd so
- Chuyén lanh dao phong Tu phap
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong s
Buge 3 Ky duyét van ban. Tu phap 1 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 VanAthuz U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao Heé thong thong tin mot | Cong chire linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
BuGeS 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cép huyén
6,75 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

1am viéce®

% _ Pidu 39, Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 clia Chinh phu.
- Tong thoi gian gidi quyét 12 07 ngay lam viéc (theo Quyet dinh 50 1710/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Chu tich
UBND tinh Béc Kan). Sau khi stra dbi vé thim quyén g1a1 quyét tir UBND huyen/ thanh phd vé& Phong Tu phap
huyén/ thanh phd, tong thoi gian giai quyét giam tir 07 ngay 1am viéc xudng 6,75 ngay lam viéc.
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26. Ghi vao s6 hd tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén cia nwéc ngoai (khai sinh; giam hy; nhan cha,

me, con; xdc dinh cha, me, con; nuéi con nuoi; khai tir; thay doi ho tich)

26.1. Truwong hop khong cin xdc minh®:

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Gio lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so | Cong chire linh vuc
Bude 1 d%czen tl?f, cap nhat H¢ théng thong tin mot cua | tu phf’lp trl_Jic tE{i Bo 1 gio
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy hd so. UBND cép huyén
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Trich lyc ho tich tuong trng voi
yéu ciu cua cong dan (khai sinh; giam ho; | Coéng chirc phong
Budc 2 | nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuéi | Tu phap dugc giao 3 gio
con nudi; khai tir; thay ddi ho tich) xtt Iy hd so
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong .y
Buge3 | Ky duyét van ban. Tu phap L gl
, - Phat hanh van ban theo quy dinh. | Vin the UBND 3
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B0 X o 1 gio
A Al cap huyén
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
Bude 5 cura dién tu. ’ tu phap tryc tai Bo 1 gior
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). phan Mot cura
- Tra két qua cho to chitc, ca nhén. UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét: 07 gio' lam
Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngdy lam viéc tiép theo. viéc

% Tong thoi gian giai quyét 1a 01 ngay (08 gio). Sau khi sua dbi vé tham quyén giai quyét tir UBND huyén/ thanh
pho Vvé Phong Tu phap huyén/ thanh phé (theo Quyet dinh 6 974/QD-UBND ngay 05/6/2024 ctia Chu tich UBND tinh
Bic Kan), tong thoi gian giai quyét giam tir 01 ngay xudng 07 gio.
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26.2. Truwong hop phdi xdac minh®’:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trit h6 so | Cong chure linh vyce
Bude 1 d%?n tl:l’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tur. ‘ phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- X Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Xac minh ho so theo quy dinh
- Soan thao Trich luc ho tich tuong tng voi o . \
Al X . ~ . ., ~. | Cong chirc phong
. yéu cau cua cong dan (khai sinh; gidm hg; . . s
Budce 2 ~ L ~ 27| Tu phap dugc giao 01 ngay
nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuoi <t 19 hod so
con nudi; khai tu; thay doi h¢ tich) y
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong \
Buge3 | _ Ky duyét van ban. Tu phéap 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 VanAthuz U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mdt cira.
- Céap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong chure linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
BU9eS | Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Motcua | 4 N9Y
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap huyén
2,75 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

97 Tong thoi gian giai quyét la 03 ngay lam viéc. Sau khi stra dbi vé tham quyén giai quyét tir UBND huyén/ thanh
pho Vvé Phong Tu phép huyén/ thanh phé (theo Quyet dinh s6 974/Qb-UBND ngay 05/6/2024 cua Chu tich UBND tinh
Bic Kan), tong thoi gian giai quyét giam tir 03 ngay lam viéc xudng 02,75 ngay lam viéc.
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27. Thii tuc: Ping Ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai®®

27.1. Trwong hop khéng cin xdc minh:

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trit h6 so | Cong chure linh vyce
Buse 1 dﬁ:n t191, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua | tu phflp tI'l_,EC ta?l Bo 1/4 ngay
dién tur. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xu ly, kqlem 'tfa ho 50 1':heo quy dinh Céng chirc phong
Budc?2 | Soan thio Gidy khai sinh : Tu phap duoc giao | 03 nga
- Chuyén lanh dao phong Tu phéap tham dinh phap CUY¢ S gay
A xtr 1y ho so
ho so.
Buéc3 | Tham dinh ho so. ’ Lanh dao 01 naa
- Trinh lanh dao UBND cap huyén. phong Tu phap gay
. , A 1o Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo VanAthu U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cura dién tu. tu phap tryc tai B X
BuGe® 1 Thy phi, I¢ phi (néu co). phan Mot cia | 4O
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap huyén
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

% Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia Bo truéng Bo Tu phap; Quyét dinh s6 1106/QP-UBND ngay
25/6/2024 cua Chu tich UBND tinh Bac Kan.
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27.2. Trwong hop phdi xac minh:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac budc thu tuc hanh chinh thue hi€én thue !ngn
) ) ’ (Ngay)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so | Cong chire linh vuc
Buse 1 d%czen tI:I, cap nhat H¢ théng thong tin mot cua | tu phf’lp trl_Jic tE{i Bo 1/4 ngay
dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phép xt Iy hd so. UBND cép huyén
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (10 ngay)
- Truong hop viéc dang ky khai sinh trude day
duoc thuc hién tai UBND cép xa hodc So Tu
phap thi soan thao vin ban dé nghi UBND cap
xa/S& Tu phap noi thuc hién viéc dang ky khai | Cong chirc phong
Budc 2 | sinh trudc day kiém tra, xac minh vé viéc luu | Tu phap duoc giao | 23 ngay
giit s6 ho tich (12 ngay) xtt Iy hd so
- Soan thao Gidy khai sinh (sau khi c¢6 van ban
van ban vé viéc con luu gilt hodc khong luu
giit duoc sb ho tich) (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
Buse3 |- Tham dinh ho so. , Lénh dao 01 ngay
- Trinh 1anh dao UBND cap huy¢n. phong Tu phap
. , e o 1oz Lanh dao UBND X
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
BudeS |- Chuyén kit qua giai quyét TTHC cho Bo | YartuwUBND g, by
A AL cap huyén
phén mdt ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chire linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
BUGC 6 | T phi, 1 phi (néu c6). phan Mot cira | L4 N0Y
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cép huyén
Toéng thoi gian giai quyét:
(Khéng tinh thoi gian giri van bdan yéu cdau xdc minh va thoi gian giri van ban | 25 ngay

tra 101 két qua xdc minh qua hé thong bueu chinh).
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28. Thii tuc: Ping ky khai sinh ¢é yéu t6 nwéc ngoai cho nguwoi da cé hd so,
gidy to’ c4 nhan®

28.1. Truwong hop khéong can xdc minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quet (scan) va luu trit h6 so | Cong chure linh vuce
Buse 1 d%e;:n thl’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp tI'l{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tur. ‘ phan Mot cua
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xt ly, kqlem 'tfa ho 50 ‘Fheo quy dinh Céng chirc phong
Buge 2 |~ >0an thao Gidy khai sinh Tu phép duoc giao | 03 nga
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh phap CU9t & gay
A xtr 1y ho so
ho so.
Buge3 | - Thamdinh ho so. , Lanh dao 01 naa
- Trinh lanh dao UBND cap huyén. phong Tu phap gay
. , A s 1 Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Budc S |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B | At UBND g naay
A AL cap huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tur. tu phap tryc tai B X
Buge 6 | _ Thu phi, 1& phi (néu co). phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, cé nhan. UBND cap huyén
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc

% Quyét dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap; Quyét dinh sb 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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28.2. Trwong hop phdi xac minh:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi s1an
. . 5 ; , on thuc hi¢n
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Cong chuc linh vire
Buse | d%e;:n thl’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp tI'l{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tur. ‘ phan Mot cua
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh (10
ngay) ‘ ,
- Soan thao van ban dé€ nghi UBND cap xa/S¢
Tu phap noi nguoi ¢6 yéu cau cu tru trude khi
xuét canh kiém tra, xdc minh vé viéc ding ky
khai sinh (Z:ua ngudi yéu cau va viée luu giit s6 Céng chirc phong
Buoc 2 ho tich (1 ngay) s | Tu phap dugc giao | 23 ngay
- Soan thao Giay khai sinh cho ngudi yéu cau 1o LA
U WA AT xtr 1y ho so
(sau khi c6 van ban vé viéc nguoi yéu cau da
dugc dang ky khai sinh hay chua dugc dang
ky khai sinh; viéc con luu gitr hodc khong luu
gilt duge so h tich) (01 ngay)
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
ho so.
Budc3 | Tham dinh ho so. Lanh dao 01 naa
- Trinh 1anh dao UBND cap huy¢én. phong Tu phap gay
. , A x 1a Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Bude 5 |- Chuyén két qui giai quydt TTHC cho Bo | Y anuwUBND g ) sy
A AL cap huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
BuGC 6 | "y phi, 16 phi (néu c6). phan Mot cira | L/ N0Y
- Tra két qua cho t6 chure, cé nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét: .
(Khong tinh thoi gian guri van ban yéu cau xac minh va thoi gian gui van ban | 25 ngay

tra 101 két qua xdc minh qua hé thong bueu chinh).
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29. Thii tuc: Ping ky lai két hon ¢ yéu t6 nwéc ngoail®
29.1. Truwong hop khong cin xdc minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh vuc
Buse 1 d@én tur, cap nhat H¢ théng thong tin mot cua | tu phfip tI'l_,EC ta?i Bo 1/4 ngay
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy ho so. UBND cap huyén
- X 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy chimg nhan két hon.
- Soan thao Thong bao viée to chire trao Gidy | Coéng chic phong
Budc 2 | ching nhan két hon dé to chuc trao Gidy | Tu phap dugc giao 03 ngay
chtng nhan két hon theo quy dinh (sau khi da xur 1y ho so
ban hanh Gidy ching nhan két hon.
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
Buge 3 | - Thamdinh ho so. , Lanh dao 01 ngay
- Trinh lanh dao UBND cap huyén. phong Tu phap
. , A s 1 Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. cp huyén 1/4 ngay
. - Phét hanh van ban theo quy dinh. Vin thu UBND ca s
Buoe S | _ Thong bao két qua cho Bo phian Mot ctra huyén ’ 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cura dién tu. tu phap truc tai BO .
Bude® 1 Thy phi, I¢ phi (néu co). Ilzhghl: Mbt cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chitc, ca nhan. UBND cap huyén
2 . . £, 05 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam viéc

10 Quyét dinh s 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia Bo trudng Bo Tu phap; Quyét dinh s6 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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29.2. Trwong hop phdi xac minh:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hi€én thue !ngn
) (Ngay)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chire linh vuc
Buse 1 d%e::n '[131’, cip nhat Hé thong thong tin mot cira | tu phfip tI'l{C taﬁi Bo 1/4 ngay
dién tu. phan Mot cua
- Chuyén Phong Tu phap xir 1y hd so. UBND cap huyén
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (10
ngay)
- Truong hop viée dang ky két hoén trude day
thue hién tai Uy ban nhan dan cap xa hoac So
Tu phap thi soan thao van ban dé nghi Uy ban
nhan dan cap x3/S¢ Tu phap noi dang ky két
hoén trude day kiém tra, xac minh vé viéc luu
giir s6 ho tich (11 ngay) Cong churc phong
Budc 2 | - Soan thao Gidy chitng nhan két hon (sau khi | Tu phap duoc giao 23 ngay
c6 van ban Vé viéc con luu gitr hodc khong luu xtt Iy hd so
giit dugc so ho tich) (01 hgay)
- Soan thao Thong bao viée t6 chuc trao Glay
ching nhan két hon dé t6 chic trao Gidy
chtng nhan két hon theo quy dinh (sau khi da
ban hanh Gidy chtng nhan két hon (01 ngay)
- Chuyen lanh dao Phong Tu phép kiém tra,
tham dinh hd so.

. - Tham dinh ho so. Lanh dao .
Buge 3 | Trinh lanh dao UBND cip huyén. phong Tu phap 01 ngay
Buéc 4 | Ky duyét vin ban. Lanj‘égaﬁ’u[;;ND 1/4 ngay

. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu UBND cap .
Buoe S | _ Thong bao két qua cho Bo phian Mot ctra huyén 1/4 ngay

- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chuc linh vuc
. cura dién tu. tu phap tryc tai Bo \
BuGe® 1 Thy phi, I¢ phi (néu co). phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chitc, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét:
(Khéng tinh thoi gian givi vin ban yéu cau xdc minh va thoi gian givi vin ban tra | 25 ngay

loi két qua xdc minh qua hé thong buu chinh).




227

30. Thii tuc: Ping ky lai khai tir ¢6 yéu té nwéc ngoail®

30.1. Trwong hop khéng cin xdc minh:

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trit h6 so | Cong chuc linh vire
Buse 1 dﬁ:n '[1;1’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp tI'l_,EC ta?l Bo 1/4 ngay
dién tur. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xu ly, kqlem t,ra ho so th?/o?quy dinh Céng chitc phong
Bugc2 | Soan thio Trich luc khai tir : Tu phap duoc giao 03 nga
- Chuyén lanh dao phong Tu phéap tham dinh phap CUY¢ S gay
A xtr 1y ho so
ho so.
Buéc3 | Tham dinh ho so. ’ Lanh dao 01 naa
- Trinh lanh dao UBND cap huyén. phong Tu phap gay
. , Ay 1z Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo VanAthu U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mdt cira.
- Céap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong chirc linh vuc
. cura dién tu. tu phap tryc tai Bo .
BuGe® 1 Thy phi, I¢ phi (néu co). phan Motcua | - MO
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap huyén
2 e e £ 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyét: lam viée

101 Quyét dinh s 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024 ciia Bo trudng Bo Tu phap; Quyét dinh s6 1106/QD-UBND ngay
25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.




228

30.2. Trwong hop phdi xac minh:

Thoi gian
Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chire linh vuc
Bude 1 d%c;en tl}l’, cap nhat H¢ théng thong tin mgt ctra | tu phflp tI‘l{C ta?i Bo 1/4 ngay
dién tir. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy hd so. UBND cép huyén
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (02 ngay
lam viéc)
- Tién hanh x4c minh hé so theo quy dinh (05 | Céng chirc phong
Budc 2 | ngay lam viéc) Tu phap dugc giao 08 ngay
- Soan thao Trich luc khai tir (01 ngay lam xtt Iy hd so
viéc)
- Chuyén lanh dao phong thim dinh ho so.
Buéc3 | Tham dinh ho so. ’ Lanh dao 01 ngay
- Trinh lanh dao UBND cap huyén. phong Tu phap
. , A 1o Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo VanAthu U]?ND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chuc linh vuc
. cura dién tu. tu phap truc tai BO .
BUoc 6| " rhy phi, 16 phi (néu c6). pphéul: Mbt cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chitc, ca nhén. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay

(Khong tinh thoi gian gui van ban yéu cau xac minh va thoi gian gui van ban tra

loi két qua xdc minh qua hé thong buwu chinh).

lam viéc
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31. Thi tuc: Xac nhan thong tin h tich

31.1. Trwong hop khong phdi kiém tra, xac minh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chuc linh vire
Bude 1 S0 dief:.r} th:,q cap nhat Hé thng thong tin mot | tu phfip trl{C tz_{i Bo 1/4 ngay
ctra dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xt 1 ho so. UBND cap huyén
- Tham tra, x4c minh ho so theo quy dinh
- Cén ctr vao Co s¢ dit liéu ho tich va thong | Cong chirc phong
Budc 2 tin dé nghi xac nhan, soan thao van ban xac | Tu phap dugc giao 01 ngay
nhan thong tin ho tich. xtr Iy ho so
- Chuyén lanh dao phong tham dinh.
. - Tham dinh van ban. Lanh dao phong 5
Buoc 3 - Trinh lanh dao UBND cap huyén. Tu phap V2 ngay
. , Ay 1oa Lanh dao UBND .
Budc4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9 z
Budc5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B Van thu U]LD)ND P 1/2 ngay
A A, huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chuc linh vuc
. mot ctra dién tur. tu phap tryc tai Bo X
Buoc6 | " Thy phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cira /4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. UBND cap huyén
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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31.2. Trwong hop phii kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc linh vuc
Bude 1 S(?’ dié.ri tfr,v cap nhat H¢ théng thong tin mot | tu phflp '[I‘I{C ta?i Bo 1/4 ngay
cua dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xir 1y hd so. UBND cép huyén
- Tham tra, xac minh ho so theo quy dinh
(02 ngay lam viéc)
- Phéi hop Véi cac co quan lién quan xéac
minh hé so theo quy dinh (co quan coéng an,
céc co quan khac c6 lién quan) (05 ngay Céng chirc phong
Budc 2 lam vigc) . . Tu phap duoc giao 08 ngay
- Can cu vao Co s¢ dir li€u ho tich, thong 1 A
L . A . xu 1y ho so
tin dé nghi xac nhan va van ban xac minh
cua co quan c0 lién quan, soan thdo van ban
xac nhan thong tin ho tich (01 ngay lam
viéc)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh.
. - Tham dinh van ban. Lanh dao phong X
Buoce 3 - Trinh lanh dao UBND cép huyén. Tu phap V2 ngay
. , A e 1.a Lanh dao UBND .
Budc4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/2 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. 9 z
ButeS | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho By | * 0 MW UBNDCAR | 9/5 ngay
A Al uyén
phan mot ctra.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chuc linh virc
. mot ctra dién tir. tu phap truc tai B .
BUGe6 | Thy phi, 18 phi (néu c6). Shan Mot cua | V4n9RY
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cép huyén
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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IV. LINH VU'C NUOI CON NUOI

32. Thu tyc: Ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dwgc

giai quyet tai co’ quan co tham quyén ctiia nwéc ngoa

32.1. Truwong hop khéong can xdc minh:

|102

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buoce thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/Gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc linh vuc
Buoe1 |5° di§13 thZ cap nhat Hé théng thong tin mot | tu phfip trl{c t%i Bo 01 gics
cura dién tu. phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy hd so. UBND cép huyén
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Trich luc ghi vao SO ding ky
nuoi con nudi viéc nudi con nudi da dugc gidi | Cong chuc phong
Budc 2 | quyét tai co quan c6 thAm quyén cua nuéc | Tu phap duoc giao 03 gio
ngoai. xt 1y ho so
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
h6 so.
Buse3 |- Tham dinh ho so. , Lanh dao phong 01 gid
- Trinh 1anh dao UBND cap huy¢n. Tu phéap
Budc 4 | Ky duyét van ban. Lanhﬂ dao UAB ND 01 gio
cap huyén
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9
Buécs |- Chuyén két qua gidi quyt TTHC cho By | ¥ ontuw UBND 01 gics
A oAl cap huyén
phén mdt ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
Bude 6 mot cura dién tu. tu phap truc tai BO 01 gics
- Thu phi, 1¢ phi (neu o). phan Mot cua
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét: 01 ngay
Trwong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két quad trong ngay lam viéc tiép theo. | 1am viée

12 Quyét dinh s6 2687/QD-BTP ngay 09/11/2023 cua B truong Bo Tu phap; Quyét dinh s6 2352/QD-UBND
ngay 13/12/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan.
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32.2. Trwong hop phdi xac minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va Iuu trir h6 so | Cong chuc linh vire
Bude 1 d%?n tl:l’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura | tu phflp '[I‘I{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tur. ‘ phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xtr 1y ho so. UBND cap huyén
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Xac minh ho so theo quy dinh.
- Soan tP.ao Irlch llAlC ghi vao ASp dNang ky nuoi Céng chirc phong
. con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai , . .
Budc 2 Lo L A A .| Tu phép duoc giao 01 ngay
quyét tai co quan c6 thdm quyén cia nudc o 17 1A
g xur 1y ho so
ngoai. q
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lénh dao phong .
Buge3 | _ Trinh lanh dao UBND cip huyén. Tu phap 01 ngay
. , A x 1a Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. chp huyén 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 VanAthuz U]?ND 1/4 ngay
A AL cap huyén
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chure linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
Buoe 6 | "y, phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cra 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap huyén
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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V. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

33. Thii tuc: Thuye hi¢én hd trg khi hoa giai vién gip tai nan hoic rii ro anh
hwéng den sire khde, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong ciia hoa giai

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit hd | Cong chirc linh vuc
Buse1 |S° dié.l;l tlvl’,q cap nhat Hé thong thong tin mot | tu phf’lp trl_Jic tE{i Bo 1/4 ngay
ctra dién tu. phan Mot cua
- Chuyén phong Tu phap xir 1y hd so. UBND cép huyén
Budc 2 Lr?mhX dao ph(‘)n% TI.IA phfip , dliyét hdé so | Lanh dao Phéng Tu 1/4 ngay
chuyén cho chuyén vién xur Iy ho so phap
- X1r Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh hd trg hoa gidi vién
gidp tai nan hodc rui ro anh hudng dén stitc | Cong chirc phong
Budc 3 | khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat | Tu phép duogc giao 03 ngay
dong cua hoa giai. xtr 1y hd so
- Chuyén lanh dao phong Tu phép tham
dinh hd so.

. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong Tu .
Buge 4 | Trinh 1anh dao UBND xem xét quyét dinh. phgp c 1/2 ngay
Budc 5 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND 1/2 ngay

- Phét hanh van ban theo quy dinh. 9 %
Budc 6 | - Chuyén két qua giai qu;qfé’ty TTHC cho Bo Van thu U]ABND AP 1 14 ngay
A Al huyén
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc

. mot ctra dién tir. tu phap truc tai BO \

BuGe 7| Thy phi, 18 phi (néu c6). Shag Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cap huyén
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

1am vigc1%®

103 pigy 18, Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phia quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat Hoa giai co so.




234

thi hanh cong vu giy thiét hai

B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA
1. LINH VUC BOI THUONG NHA NUGC '
1. Thu tuc: Giai quyet yéu cau boi thwong tai co quan trwe tiép quan ly nguoi

Thur tw
cac buoec

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuc hién
(Ngay)

Budce 1

- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot cura
dién tur.

- Thu phi, 18 phi (néu c6).

- Chuyén don vi truc tiép quan 1y nguoi thi hanh
cong vu gay thiét hai.

Cong chure tryc tai
B6 phan M@t cua
UBND cap xa

1/4 ngay

Budc 2

Phan cong cong chtrc xur 1y ho so

Lanh dgo UBND
cap xa

1/4 ngay

Budc 3

* Triong hop ho so chwa day di theo quy dinh
tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 41 cua Ludt
TNBTCNN ndam 2017: Yéu cau ngudi yéu cau
bdi thudng bd sung hd so, chuyén tra hd so vé
Bo phan TN&TKQ.

* Triwong hop hé so day dii theo quy dinh:

- Thy Iy hé so va vao so thy Iy (02 ngay 1am
viéc).

- Clr nguoi giai quyét bdi thuong (02 ngay
lam viéc).

- Tam tng kinh phi bdi thudng ddi v6i nhitng
thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44
TNBTCNN niam 2017 (ngudi yéu cau bdi
thuong dé nghi tam tng kinh phi bdi thudng).
Cu thé, thoi han thuc hién tam ung kinh phi boi
thuong dugc thuc hién nhu sau:

+ Ngay sau khi thu 1y ho so, thuc hién xac
dinh gia tri cac thi€t hai quy dinh tai khoan 1
Diéu 44 TNBTCNN niam 2017 va dé xuat Thi
trudng co quan giai quyét boi thudng viée tam
tmg kinh phi bdi thuong va mic tam tng cho
ngudi yéu cau boi thudng;

+ Hoan thanh vié¢c tam ung kinh phi va chi tra
cho ngudi yéu cau boi thuong (05 ngay lam
viéc).

+ Soan vin ban dé nghi co quan tai chinh ¢
thaAm quyén tam tng kinh phi dé chi tra cho
ngudi yéu cau bdi thudng (truong hop khong
con du du toadn) (02 ngay lam viéc).

+ Co quan tai chinh c6 trach nhiém cap kinh
phi cho co quan giai quyét boi thuong (07 ngay
lam viéc).

Cong chuc
Tu phap - Ho tich

Tao nut cho
(05 ngay)

83 ngay
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Thir tuw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién
(Ngay)

+ X&c minh thiét hai tai nhiéu dia diém (45
ngay (ngay toi da)).

+ Hoan thanh viéc xac minh thiét hai (15
ngay)

+ Hoan thanh bao cao xac minh thiét hai lam
can cir dé thuong luong viée bdi thuong (03
ngay lam viéc).

+ Tién hanh thuong lugng viéc bdi thudng
(02 ngay lam viéc).

+ Viéc thuong lugng phai dugc hoan thanh
(15 ngay (ngay toi da)).

+ Gui cho ngudi yéu cau boi thuong (ké tir
ngay lap bién ban) (05 ngay lam viéc).

- Chuyén lanh dao tham dinh hd so.

Budc 4

- Tham dinh ho so (05 ngay lam viéc)
- Ky duyét van ban (01 ngay lam viéc)

Lanh dao UBND
cap xa

06 ngay

Budc 6

- Phat hanh van ban theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BJ phan
mot cura.

Van thu UBND
cap xa

1/4 ngay

Budce 7

- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin mot
cura dién tur.

- Thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Cong chure truc tai
B6 phan Mot cura
UBND cap xa

1/4 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

90 ngay
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I1. LINH VU'C CHUNG THUC

2. Thii tuc: CAp bén sao tir s6 goc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so Cong chtc linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tﬁ’; tich tai Bo phan 01 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xu Iy | Mot ctra UBND
ho so. cap xa
. - Xtr 1y, kiém tra s6 goc dé cap ban sao. Cong chuc Tu "
Buge2 | Trinh lanh dao UBND ky duyét cap ban sao phap - Ho tich 03 gio
Buéc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dao UBND | ) 1
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van t}}u U~B ND 01 gio
A oAl cap xa
phén mdt cira.
A AL Ae o n  TYA A a .. | Congchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot . A
N vuc Tu phéap - H
. cua dién tu. . R .\
Budc 5 A T tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1€ phi (néu co). Ay o
2 1A \ 2 1, A Mot ctra UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Lo~
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truong hop nhédn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo.

01 ngay lam
viée
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chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoic chirng nhan

3. Thit tuc: Chirng thiee ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan to

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd | Céng chire linh vuc
Bude 1 sc; dié{l ‘a”l:Z cap nhat H¢ théng thong tin mot | Tu ?hépA- H@Atic}} tai 112 gics
cua dién tur. Bd phan Mot cura
- Chuyén cong chirc Tu phéap - Ho tich UBND cép x3
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong hd so yéu
cau chimg thuc.
- Trudng hop hd so bao dam cac quy dinh vé
chtng thuc, ghi ddy du 10i ching theo quy
dinh.
Buée?2 |- Truong hop phat hién ban sao khong dung | Cong chirc Tu phép - 02 givr
ban chinh hodc khong ddm bao cac quy dinh Ho tich
phap luat vé chirng thuc thuc hién tir chdi
tiép nhan hd so va chuyén tra lai Bo phan
Mot cura.
- Trinh lanh dao UBND ky duyét ho so
chung thyec.
- Thuc hién ky s6 theo quy dinh. ~ X
Buée3 | - Chuyén Cong chitc Tu phap - Ho tich phat | -2nh 420 UBND cap [ o
hanh, xa
’ - ’Phat lganh van ban theo quy dinh (cap so, Vin the UBND .
Buoc4 | dong dau). Lo~ 1/2 gio
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot ctra. cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Céng chire linh vuc
Buée S mot ctra dié€n tir. ’ Tu phap - Ho tich tai 112 gics
- Thu phi chirng thuc (néu co). B§ phan Mot ctra
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhén. UBND cép x4
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay

Trudng hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.
C0 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban vai nguoi yéu cau ching thyc.

lam viéc
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4. Thi tuc: Thi tuc: Ching thwe chir ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung
cho ca truong hgp ching thye diém chi va treong hep ngudi yéu ciu ching thue
khong ky, khong diém chi dwgrc)

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chure linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tfr.q tich tai Bo phan 01 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xu Iy | Mot cra UBND
ho so. cap xa
- Kiém tra, doi chiéu gidy to trong ho so yéu
cau chung thuec.
. - Ghi ddy d 16i chitng chitng thuee ban sao tir | Cong chie Tu .
Buge 2 ban chinh theo mau quy dinh; phap - Ho tich 03 gio
- Trinh lanh dao UBND ky duyét ho so chung
thue.
Buoc3 | - K§ duyét van ban. Lanh dao UBND | 5 gie
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B Van t}}u UNB ND 01 gio
A Al cap xa
phén mdt cira.
A At LAe a8 TTA 4l A A A Cong chure linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot . A
N vuc Tu phéap - H
. cua dién tu. . S .
Budc 5 A T tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1€ phi (néu co). Ay o
2 1A , 2 1, A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churce, ca nhan. £~
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngay

Truong hop nhdn hé so sau 15 gio  thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo.
Co thé kéo dai hon theo thoa thugn bang van ban voi nguoi yéu cau chung thuc

lam viéc
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5. Thii tuc: Chirng thuc viéc sira di, bé sung, hity bé hop ddng, giao dich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chuc linh
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tl’I.q tich tai Bo phan 01 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xtt ly | Mgt cira UBND
ho so. cap xa
- Kiém tra, do1 chi€u gidy to trong ho so yéu
cau chung thuc.
. - Ghi 161 ching tuwong Gng véi tung loai hop |  Cong chirc Tu N
Buge 2 ddng, giao dich theo mau quy dinh; phap - Ho tich 03 gio
- Trinh lanh dao UBND ky duyét ho so chirng
thue.
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND |5 oi
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho By | Yon f;“ E;BND 01 giv
phan mot ctra. p
A Ae LA o N TTA 4l A DA Cong chuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot . A
. vuc Tu phap - HO
. ctra dién tur. . A A .
Budce 5 tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1¢ phi (neu co). ne
Mot cira UBND
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. Lo~
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC \
01 ngay
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. lam vidc

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguoi yéu cau chirng thiec
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6. Thii tuc: Sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buée thu tuc hanh chinh thwce hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chuce linh
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tl’I.q tich tai Bo phan 01 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xtt ly | Mgt cira UBND
ho so. cap xa
- Kiém tra, do1 chi€u gidy to trong ho so yéu
cau chung thuc.
- Thuc hién gach chan 101 sai sot can sura, ghi A ,
. s ra 1A A . : n Cong chuc Tu .
Budc 2 | vao bén 1€ cia hop dong, giao dich ndi dung . L 03 gio
~ phap - Ho tich
da stra. ‘
- Trinh lanh dao UBND ky duyét ho so chirng
thuec.
Buéc 3 | - Ky duyét van ban. Lanhdao UBND |, ;s
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo van tl}u: UNB ND 01 gio
A Al cap xa
phan mot ctra.
A Ae LAr i N TTA 41 A A e A Cong chure linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot . A
NP vuc Tu phap - HO
. cua dién tu. . N .\
Budc 5 C A et A s tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). N
) 1A , 2 1, A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PO
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngay

Truong hop nhén ho so sau 15 gio' thi tra két qud trong ngay lam vigc tiép theo.
C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi ngwoi yéu cau chirg thiec

lam viéc
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7. Thii tuc: Cap bén sao c¢6 chirng thwe tir ban chinh hop dong, giao dich da
duwgc chirng thuc

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chue linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tir. tich tai Bo phan 01 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xu Iy | Mot cira UBND
ho so. cap xa
- Kiém tra, doi chiéu giay to trong ho so yéu
cau chumng thyec. ‘
- Tién hanh chuyp tir ban chinh hgp dong, giao
Budce 2 dich dang dugc luu trir. Cong chuc Tu 03 gid
- Ghi day du 101 ching chirng thuc theo mau | phap - Ho tich &
quy dinh. ‘
- Trinh lanh dao UBND ky duyét ho so chirng
thue.
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND | 5 4i
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo | von MU UBND ) ois
A Al cap xa
phén mdt cira.
A AL Ae o n  TYA A a .. | Congchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot \ n
. vuc Tu phap - HO
. ctra dién tur. . A A o
Budce 5 tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1¢ phi (neu o). Ar o
Mot cira UBND
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. Lo~
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC R
01 ngay
Truong hop nhén hé so sau 15 gio' thi tra két qud trong ngay lam vige tiép theo. am vie
C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguwoi yéu cau chimg thuec am viee
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8. Thii tuc: Chirng thue hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san,
quyén sir dung dat, nha &

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir h6 so | Cong chire linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tur. tich tai B0 phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - HO tich xur Iy h6 | Mot cura UBND
SO. cap xa
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
, - ?hl lO.’l chqng tu’O’ng:u’ng voi tung logi hop Céng chirc Tu \
Budc 2 | dong, giao dich theo mau quy dinh. hap - 16 tich 01 ngay
- Chuyén lanh dao UBND ky duyét h6 so chirng phap - Ho 1
thue.
Buoc3 | - K§ duyét van ban. Lanh dao UBND | 4/ pgay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Van ;[:l%u S;ND 1/4 ngay
mot cua. P
- Cp nht két qua vao Hé théng thong tin mot | _COne chuc Iinh.
Y A vuc Tu phéap - HO
. cua dién tu. . S A .
Budc 5 C A et A s tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). N
) 1A , 2 1 A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. 2~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay

C6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi nguwoi yéu cau chimng thire

lam viéc
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9. Thi tuc: Chirng thuc di chiic

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir h6 so | Cong chire linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tur. | tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chuc Tu phap - HO tich xu Iy hdé | Mot cira UBND
SO. cap xa
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Ghi loi chung theo mdu quy dinh. Cong chuc Tu \
BUSC 2\ Chuyén lanh dao UBND ky duyét hd so chimg | phép - Ho tich | Ot M98y
thuec.
Budce 3 | - Ky duyét van ban. Lanh (i;ao IEBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Van (t:gu S;ND 1/4 ngay
mot cua. P
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Cong chu:’c hnhA
AT vuc Tu phép - HO
. cua dién tu. . S A .
Budc 5 A S tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). N
) 1A , 2 1 A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. 2~
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay

Co thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban voi nguoi yéu cau chiing thuc

lam viéc
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10. Thii tuc: Chieng thie vin ban tir chdi nhan di san

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir h6 so | Cong chire linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tur. | tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chuc Tu phap - HO tich xu Iy hdé | Mot cira UBND
SO. cap xa
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Ghi loi chung theo mdu quy dinh. Cong chuc Tu \
BUSC 2\ Chuyén lanh dao UBND ky duyét hd so chimg | phép - Ho tich | Ot M98y
thuec.
Budce 3 | - Ky duyét van ban. Lanh (i;ao IEBND 1/4 ngay
cap xa
- Phét hanh van ban theo quy dinh. 9
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Van (t:gu S;ND 1/4 ngay
mot cua. P
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Cong chu:’c hnhA
AT vuc Tu phép - HO
. cua dién tu. . S A .
Budc 5 A S tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). Ar
) 1A , 2 1 A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. 2~
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay

Co thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban voi nguwoi yéu cau chimng thire

lam viéc
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11. Tha tuc: Chirng thyc van ban théa thuan phan chia di san ma di sian la
dong sian, quyén sit dung dat, nha &

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir h6 so | Cong chire linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tur. tich tai B0 phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - HO tich xur Iy h6 | Mot cura UBND
SO. cap xa
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Ghi loi chirng theo mdu quy dinh. Cong chuc Tu \
BUSC 2\ Chuyén lanh dao UBND ky duyét hd so chimg | phép - Ho tich | O "98Y
thue.
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND | 4/ ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Van zgu S;ND 1/4 ngay
mot cura. P
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Cong chu”c hnhA
AT vuc Tu phép - HO
. cua dién tu. i R .
Budc 5 N T tich tai BO phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). Ar
) 1A \ 2 1 L 1A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Lo~
cap xa
7 Tong thoi gian giai quyét TTHC ) 02 ngay
Co thé kéo dai hon theo thoa thudn bang van ban voi nguoi yéu cau chirng thuc lam viéc
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12. Thia tuc: Chieng thwe van ban khai nhan di san ma di san la dong san,
qguyen s dung dat, nha &

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir h6 so | Cong chire linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tur. tich tai B0 phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - HO tich xur Iy h6 | Mot cura UBND
SO. cap xa
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Ghi loi chirng theo mdu quy dinh. Cong chuc Tu \
BUSC 2\ Chuyén lanh dao UBND ky duyét hd so chimg | phép - Ho tich | O "98Y
thue.
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND | 4/ ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Van zgu S;ND 1/4 ngay
mot cua. P
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Cong chu:’c hnhA
AT vuc Tu phép - HO
. cua dién tu. i R .
Budc 5 N T tich tai BO phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). Ar
) 1A \ 2 1 L 1A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Lo~
cap xa
7 Tong thoi gian giai quyét TTHC ) 02 ngay
Co thé kéo dai hon theo thoa thudn bang van ban voi nguoi yéu cau chirng thuc lam viéc
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II1. LINH VU'C HQ TICH
13. Thu tuc: Pang ky khai sinh
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho S0, q}lCt gscan) va 111:}1 tru:ﬂho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , AL )
Buoc 1 | dién tr. Tu phdp - Ho tich tai | ) 1
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy | D0 Phan Mot cua
N T UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, ddi chiéu gidy to trong ho so yéu
cau. iy .. Cong chuc :
Budc 2 | - Soan thido Gidy khai sinh. ’ Tu phép - Hb tich 03 gio
- Trinh lanh dao UBND du thdo Gidy khai phap = HoH
sinh.
Bude 3 |- Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 02 gio
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho By | *an thw UBND 01 giv
phan mot ctra. cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mét | Cong chire linh vuc
Bude 5 cua dién tu. ’ Tu phép - Ho tich tai 01 gics
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). Bd phan Mot ctra
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
Truong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo. lam viéc




248

14. Thi tuc: Ping ky két hon

14.1. Truwong hop khong phdi xac minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ilepqnhz{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 truAho S0 Céng chirc linh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot ctra , AL )
. n Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tur. A 1A A 01 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy | >0 Phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, doi chiCu giay to trong ho so yéu
cau. ) )
- Soan thao Gidy ching nhan két hon.
- Ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon
- Huong dan hai bén nam, nit ky vao Giay . ,
. , A 1A LA . . Cong chuc o
Budge 2 | chimg nhén két hon, cung hai bén nam, nir ky Tu phéo - H6 tich 03 gio
tén vao SO dang ky két hon. phap = HoH
- Thong bao vé viéc to chue trao Gidy chung
nhan két hon.
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Giay chimg
nhan két hon.
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanhdao UBND 1) ois
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buéc4 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho By | an thw UBND 02 gic
A Al cap xa
phan mdt ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Céng chire linh vuc
Buéce 5 cua dién tu. Tu phép - Ho tich tai 01 cid
- Thu phi, 1& phi (néu c6). B6 phan Mot cira &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay

Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két quad trong ngdy lam viéc tiép theo.

lam viéc
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14.2. Truong hop phdi xdc minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111:}1 tru’Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , .. )
. x Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tur. N LA N AAs 1/4 ngay
- Chuyén cong chuc Tu phap - HO tich xu 1y BO phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, doi chifu giay to trong ho so yéu
cau.
- Xac minh ho so theo quy dinh
- Soan thao Giay chirng nhan két hon.
- Ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon
. - Huéng dan hai bén nam, nit ky vao Gidy Cong chuc \
Buoc 2 chung nhé}n két hon, gﬁng hai bén nam, nit ky | Tu phép - Ho tich 03 ngay
tén vao SO dang ky ket hon. ’
- Thong bao vé viéc to chuc trao Gidy ching
nhan két hon.
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Giay ching
nhan két hon.
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dflo IEBND 1/2 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 |- Chuyén két qui gidi quyét TTHC cho By | Yon MU UBND 161 ngay
A al cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Céng chire linh vuc
. cua dién tur. Tu phép - Ho tich tai \
BUGeS | Thu phi, Ié phi (néu 6). Bo phan Mot cira | -+ "9
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap xa
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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15. Tha tuc: Pang ky nhan cha, me, con

15.1. Truwong hop khéong phdi xdc minh®
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so |  Cong chure linh
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | vuc Tu phap - HO
Bude 1 | dién tir, | tich tai BO phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phéap - HO tich xti Iy h6 | Mot cra UBND
SO. cap xa
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Ghi vao So6 dang ky nhan cha, me, con. R ,
. \ B < ;A Cong chuc 5
Buodc 2 | - Soan thao Trich luc dang ky nhan cha, me, con Tu vhép - Ho tich 01 ngay
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc dang | == PraP - HoH
ky nhan cha, me, con
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh d;ao QBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan | * o0 f;“ E;BND 1/4 ngay
mot cua. p
- Cép nhit két qua vao Hé théng thong tin mot | 018 chue linh.
y  eea vuc Tu phap - HO
. cua dién tu. . S .
Budc 5 C A et A s tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). np
2 1A , 2 1, A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churce, ca nhan. PO
cap xa
02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

104 Giam thoi gian tir 05 ngay lam viéc xudng 02 ngay lam viéc (Quyét dinh s 1202/QD-UBND ngay 09/7/2024
cia CT UBND tinh Bac Kan).
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15.2. Truwong hop phdi xdc minh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so |  Cong chure linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | vuc Tu phap - HO
Bude 1 | dién tir, | tich tai BO phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phéap - HO tich xti Iy h6 | Mot cra UBND
SO. cap xa
- X1r 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (01 ngay
lam viéc)
- Ki€m tra, d61 chifu gidy to trong ho so yéu
cau (02 ngay lam viéc)
. - X4c minh hé so theo quy dinh (03 ngay lam Cong chirc s
Buge2 | ise) Tu phép - Ho tich | 07 "9y
- Soan théao Trich luc dang ky nhan cha, me, con
(01 ngay lam viéc)
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc dang
ky nhan cha, me, con
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh d;ao QBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan | * o0 f;“ E;ND 1/4 ngay
mot cua. p
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot | _COne chuc linh
AT vuc Tu phap - HO
. cua dién tu. . S .
Budce 5 C A et A tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co). np
2 1A , 2 1, A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 churce, ca nhan. PO
cap xa
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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16. Thii tuc: Ping ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con
16.1. Truwong hop khong phdi xac minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho S0, q}lCt gscan) va 111:}1 tru’Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot ctra , AL )
Budc 1 | dién tir. Tu phdp - Ho tich tai |y ) a
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy | D0 Phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Xur 1y, kiém tra hd so theo quy dinh
- Ghi ndi dung nhan cha, me, con vao SO dang
ky nhan cha, me, con; ghi ndi dung khai sinh
vao Sb dang ky khai sinh. ) Cong chiic
Budc 2 | - Cap nhat thong tin khai sinh theo hudng dan Tu phéo - H6 tich 02 ngay
& 14y Sé dinh danh c4 nhan phap = Ho
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Gidy khai
sinh va Trich luc nhan cha, me, con cho nguoi
yéu cau.
Budc3 | - KY duyét van bn, Lanh dao UBND |4/ 10
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 1/4 ngay
phan mot ctra. cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chire linh vuc
. cua dién tu. Tu phép - Ho tich tai N
BUGC S | 1y phi. 1¢ phi (néu co). B6 phan Mot cira |~/ N9
- Tra két qua cho to chitc, ca nhén. UBND cap xa
z N £ . 03 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC: lam viée
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16.1. Truwong hop phdi xdc minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111:}1 tru’Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira . AL )
Budc 1 | dién tu. Tu phap - Ho tich tai |y ) ay
- Chuyén cong chtc Tu phap - Ho tich xir 1y B0 phan Mot cra
A T UBND cap xa
ho so.
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (01 ngay
lam viéc)
- X4c minh ho so theo quy dinh (02 ngay 1am
viéc)
- Ghi ndi dung nhén cha, me, con vao S6 ding
ky nhan cha, me, con; ghi ndi dung khai sinh Cone chite
Bude 2 | vao S6 dang ky khai sinh (03 ngay lam viéc) Tu phé g_ H6 tich 07 ngay
- Cap nhat thong tin khai sinh theo hudng dan phap = Ho
dé 1ay S6 dinh danh ca nhan (01 ngay lam
viéc)
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Gidy khai
sinh va Trich luc nhan cha, me, con cho nguoi
yéu cau.
Buéc 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND | 4/ ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho By | an thw UBND 1/4 ngay
phan mot ctra. cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mét | Cong chire linh vuc
. cua dién tur. Tu phép - Ho tich tai \
BUGC S | Thy phi, 18 phi (néu co). Bo phan Mot cira | 1/ N9
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhén. UBND cap xa
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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17. Thu tuc: Pang ky khai tir

Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buoce thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 tru:Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , .. )
. x Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tu. . 1A o 01 gio
- Chuyén cong chuc Tu phap - HO tich xu 1y BO phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, do1 chiCu gidy to trong ho so yéu
cdu. Cong chuc
Bu6c 2 |- Soan thao Trich luc khai tir. T A H6 tich 03 gio
- Trinh 1anh dao UBND du thao Trich luc khai phap T
tur.
Bu6c 3 | - Ky duyét vin bén. Lanh dao UBND 02 gic
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 01 gio
A Al cap xa
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
Bude 5 cua dién tu. Tu phép - Ho tich tai 01 sid
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). B6 phén Mot cira &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay

Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két quad trong ngdy lam viéc tiép theo.

lam viéc
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18. Thu tuc: Pang ky khai sinh luu dong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Chuan bi day di miu T khai dang ky khai
sinh, gidy t& ho tich va diéu kién can thiét dé
thuc hién dang ky Iuu dong tai nha riéng hoac
tai dia diém t6 chuc diang ky luu dong, bao dam | Cong chire linh vuc
Bude 1 thuan loi CI}O nguoi dan. Tu phép - Ho tich 1/4 ngay
- Tai dia diém dang ky ho tich luu dong, huéng | tai B§ phan Mot
dan nguoi yéu cau dién day du thong tin trong | ctra UBND cip xa
T khai dang ky khai sinh; kiém tra cac gidy to
lam co sé cho viéc dang ky khai sinh
- Cap nhat H¢ théng thong tin mét ctra dién tur.
- ‘Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so yéu
Budc 2 ?e;u. thao Gidy khai sinh c&p ch N Cong chuce 03 nad
uoc i lj)an ao Giay khai sinh cap cho nguoi co yéu | .- phép - Ho tich gay
-Trinh lanh dao UBND ky duyét Gidy khai sinh
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh d;ao QBND 1/2 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan | ¥ o MW UBND 17 oy
mot cura. cap xa
- Thuc hién cac thu tuc theo quy dinh (Ghi noi
dung dang ky vao Sé dang ky khai sinh, cung | Cong chuc linh vuc
. nguoi yéu cau ky So theo quy dinh). Tu phap - HO tich \
BuoeS | _ gThu pyhi, 16 phiy(néu cb). " tai%cf)l;)hén Mot | L4ngay
- Céap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | cira UBND cap xa
cura dién tu.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc




256

19. Thii tuc: Ping ky két hon lvu dong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Chuan bi day dt mau To khai ding ky khai
sinh, gidy to ho tich va diéu kién can thiét dé
thuc hiéq déqg ky luu dong tai nha riéng hoac
tai (iha dl'em to chu"(? da}ng ky Iuu dong, bado dam Céng chirc linh vurc
thuan loi chqo nguoi dan. , Tu phab - H6 tich
Budc 1 | - Tai dia diém dang ky két hon luu dong, cong prap = Ho e 1/4 ngay
chtrc tu phap - ho tich c6 trach nhiém kiém tra, t,al B0 phan }fv[(')t~
xac minh vé didu kién két hon cia cac bén; | <@ UBND cap xa
huéng din nguoi dan dién day du thong tin
trong T& khai dang ky két hon.
- Cap nhat H¢ théng thong tin mét ctra dién tur.
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so yéu
cau. Céne chi
Budc 2 | - Soan thao Gidy ching nhan két hon , Tu }?;g-cHléctich 03 ngay
-Trinh 1anh dao UBND ky duyét Giay chung phap = Ho
nhan két hon
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh d;ao l{BND 1/2 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Van t}}u UNB ND 01 ngay
mot cua. cap xa
- Thuc hi¢n cac thu tuc theo quy dinh (Ghi ndi
dung ding ky vao S6 dang ky két hon; Trao Gidy
chtimg nhan két hon cho cac bén,tai dia diém | Cong chire linh vuc
. dang ky luu dong; cung cac bén két hon ky vao | Tu phap - HO tich s
Budge 5 S6 theo quy dinh). tai BO phan Mot 1/4 ngay
- Thu phi, 18 phi (néu co). ctra UBND cap x4
- Cép nhat két qua vao Hé thdng thong tin mot
cua dién tu.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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20. Thu tuc: Pang ky khai tir lvu dong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Chuén bi day du mﬁu To khai dang ky khai tu,
gidy to hg tich va diéu kién can thiét dé thuc hién
d?ng ky Iuu dong tai nha ri€éng hoac tai dia diém
to chirc dang ky luu dong, bao dam thuan loi cho | Cong churc linh vuc
. nguoi dan. Tu phap - Ho tich \
Bude 1| rai dia diém ding ky Khai tir luu dong, huéng | tai Bo phan Mot | /4 "98Y
dan nguoi yéu cau dién day du théng tin trong | ctra UBND cap xa
To khai dang ky khai tu, kiém tra cac gidy to
lam co so cho viée dang ky khai tur.
- Cap nhat H¢ thong thong tin mdt cira dién tur.
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so yéu cau. . .
Budc 2 | - Soan thao Trich luc khai ti. Tu Cﬁ;g_cggctiCh 03 ngay
-Trinh lanh dao UBND ky duy¢t. phap = Ho H
Bude3 | - Ky duyét vin ban. Lanhdao UBND | /5 oy
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan van zgu EE?ND 01 ngay
mot cura. p
- Thuc hién cac thu tuc theo quy dinh (Ghi ndi
dung vao S6 dang ky khai tu; cung nguoi yeu | Cong chirc linh vuc
. cau ky vao S0) Tu phap - Ho tich \
Buoe S | Thy phi, 16 phi (néu co). tai Bo phan Mot | /4 N9y
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | cira UBND cap xa
ctra dién tu.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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21. Thu tuc: Pang ky giam h¢

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuce hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
) fl:lepqnhafl ho 59 U °t gscan) va lu'p thhO 50 Cong chtrc linh vuc
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira . AL
, A Tu phép - Ho tich .
Budc 1 | dién tur. R A 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phép - Ho tich xir 1y hd tai BO phan Mot
o v cua UBND cap xa
- ‘Kiém tra, d6i chiéu gidy td trong ho so yéu
cau.
. - Ghi ghi vao S6 dang ky giam ho. Cong chirc .
Buoe 21 goan thao Trich luc dang ky gidm ho. Tu phap - Ho tich | 02 N9
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc dang
ky giam hd
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND | 4 pgay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 | - Chuyén két qua gidi quydt TTHC cho Bo phan | * a0 f;“ E;BND 1/4 ngay
mot cua. p
- Cap nhat ket qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chure linh vuce
. ctra dién tur. Tu phap - Ho tich \
BuoeS | rpy phi, 1¢ phi (néu co). tai BO phan Mot 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. cua UBND cap xa
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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22. Thii tuc: Ping ky chim dirt giam h§'%

Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trirhd so | Cong chuc linh
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot ctra | vuc Tu phép - H
Budc 1 | dién tlil'.q tich tai Bo phan 01 gio
- Chuyén cong chuc Tu phap - HO tich xu Iy | Mot cta UBND
ho so. cap xa
- Kiém tra, doi chifu giay to trong ho so yéu
cau.
- Ghi ghi vao S6 dang ky cham duat giam ho A ,
. . . o . 1A e Cong chuce "
Budc 2 | - Soan thao Trich luc dang ky cham dat giam . e 03 gio
ho Tu phap - Ho tich
- Trinh 1lanh dao UBND du thao Trich luc
dang ky cham dat giam ho
Buéc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 02 gid
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo van tl}u U~B ND 01 gio
A Al cap xa
phan mot ctra.
A PO I A A Cong chure linh
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot . A
. vuc Tu phap - HO
. ctra di¢n tur. . S .\
Budc 5 tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1¢ phi (neu co). N
Mot cra UBND
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. PO
cap xa
01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

105 Gjam tir 02 ngay lam viéc xubng 01 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 17/6/2024 cia Chu
tich UBND tinh thong qua phwong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén quan 1y va giai quyét
clia cac S@, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nam 2024).
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23. Thi tuc: Thay déi, cai chinh, bé sung thong tin ha tich
23.1. Trwong hop thay déi, cdi chinh hé tich

a) Truwong hop khong phdi xdc minh'®:
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir hd so | Coéng chire linh
dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mgt ctra | vuc Tu phap - H
Budc 1 | dién tu. tich truc tai BO 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - H6 tich xr Iy hd | phan Mot cira
S0. UBND cép xi
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so yéu cau.
- Soan thao Trich luc thay d6i ho tich/Trich luc
cai chinh ho tich.
- Ghi n6i dung thay ddi, cai chinh vao S6 ding
ky thay d6i, cai chinh, bd sung ho tich.
- Truong hop thay déi, cai chinh thong tin ho
. tich lién quan dén Giay khai sinh, Giay chung Cong chuce \
Bude2 | han két hon thi cong chire t phap - ho tich | Tu phap - Ho tich | O+ "9
ghi ndi dung thay doi, cai chinh ho tich vao
Gidy khai sinh, Gidy ching nhan két hon va
déng dau vao nodi dung thay doi, cai chinh.
- Trinh Ianh dao UBND du thao Trich luc ho
tich twong ung (Trich luc thay d6i ho
tich/Trich luc cai chinh hd tich)
Budc3 |- Ky duyét vin ban, Lanh dao UBND |4 oy
cap xa
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buded | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo | Yar twUBND 1)) sy
A Al cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | 08 chuc linh.
.« | cira dién tir. vue Tu phip - Ho \
Budce 5 C A et A tich truc tai BO 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). A N
- Tra két qua cho t chtrc, ¢4 nhan. phan Mot cua
’ UBND cap xa
02 ngay

Téng théi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

1% Giam thoi gian giai quyét tr 03 ngay Iam viéc xudng 02 ngay lam viéc doi véi truong hop khdng can phai xac
minh (Quyét dinh s6 1524/Qb-UBND ngay 17/8/2021 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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b) Truwong hop phdi xdc minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuce hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so Vggr%%c;};;lfnﬁé
Buse 1 ?&en tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira dién ﬁch true tai Bo : 1/4 ngay
S A , A 1 LA phémMégcha
Chuyén cong chure Tu phap - HO tich xtr Iy ho so. UBND chp xa
- Kiém tra, dbi chiéu gidy to trong ho so yéu cau (01
ngay lam viéc)
- Phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan xac
minh h6 so (03 ngay lam viéc)
- Soan thao Trich luc thay do6i hd tich/Trich luc
cai chinh hd tich.
- Truong ho‘p thay doi, cai chinh th()ng tin ho tich Cone chirc
Bude 2 | lién quan dén Gidy khai sinh, Gidy chimg nhén Tu phi g_ 16 tich 05 ngay
két hon thi cong chire tu phap - ho tich ghi néi phap - Ho
dung thay doi, cai chinh h¢ tich vao Giay khai
sinh, Giay chl'mvg> nhan két hon va dong dau vao
ndi dung thay d61, cai chinh (01 ngay lam viéc)
- Trinh Ianh dao UBND du thao Trich luc ho tich
tuong tng (Trich luc thay doéi ho tich/Trich luc
cai chinh ho tich)
Budc3 | - K duyét van ban, Lanhdao UBND | /) oy
cap xa
, - Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buoe4 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan | ¥ on g;“ S;ND 1/4 ngay
mot cua. P
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin mot | COng chue linh
cua dién tir vue Tu phdp - Ho
Buge S |~ Thu ﬁhi l'é phi (néu ¢6) tich truc tai B 1/4 ngay
- Tra két quﬁ cho t6 chtrc, ca nhan. phan MQ} cua
UBND cap xa
06 ngay

Téng théi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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23.2. Truwong hop bé sung thong tin hé tich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so Cong chu,c hnhA
dién tir, cap nhat He théng thong tin mot cira dien | VWC 1¥ Phdp - HO |
Budce 1 tfr. > T . : t;cLh truc tai BO 01 gio
i 2 A . , AL Y1 1A phan Mot cuira
- Chuyén cong chure Tu phap - Ho tich xtr Iy ho so. UBND chp xa
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so yéu cau.
- Soan thao Trich luc bd sung ho tich.
- Ghi ndi dung bod sung ho tich vao So dang ky
thay ddi, cai chinh, bo sung ho tich.
- Truong hop bo sung thong tin ho tich lién quan
Budc 2 dén Giay khai sinh, Gidy chiing nhan két hon thi | Cong chie Tu 03 gic
cong chure tu phap - ho tich ghi ndi dung thay doi, | phap - Ho tich
cai chinh h tich vao Gidy khai sinh, Gidy chimg
nhan két hon; bo sung thong tin ho tich vao muc
tuong Gmg va dong dau vao ndi dung bo sung.
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc bd sung
hd tich.
Buée 3 | - Ky duyét van ban. uéﬁglféioxa 02 gid
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan | var i UBND 14 s
mot ctura. cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Cong chu’,c lmhA
 eea vuc Tu phap - HO
Buges |Cwadienmr o tich truc tai B 01 gioy
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). AN A Ae
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. phan Mot cira
’ UBND cap xa
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay

Truong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo.

lam viéc
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24. Thi tuc: Cép gidy xac nhan tinh trang hén nhén

24.1. Truwong hop khong phdai xdc minh*®’

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- T1eg nl{an 1;10 50, queAt (scAan) va luu .tru: hAo Céng chic linh virc
so dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot . .
. NP Tu phép - Ho tich .
Budc 1 | cura dién tu. A A A 01 gio
- Chuyén cong chire Tur phap - Ho tich xir Iy | T¥C 1 BO phan Mot
N & phap = Ho i Y| ctra UBND cép xd
ho so.
- Kiém tra, x4c minh tinh trang hon nhan cua
nguoi ¢d yéu cau. Nguoi yéu cau xac nhan
tinh trang hon nhan da timg dang ky thuong
tra tai nhiéu noi khac nhau thi nguoi do cé
, trach nhiém chting minh vé tinh trang hon | Céng chitc Tu phap "
BUOC2 | ihan ciia minh. - H tich 03 gio
- Soan thao Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét Giay xac
nhan tinh trang hon nhan
Buéc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 02 gid
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho By | ¥ an thw UBND 01 gio
A oA cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chire linh vuc
Budce 5 mot ctra dién tir. Tu phap - H tich 01 wid
- Thu phi, 1& phi (néu c6). tryc tai BO phan Mot &
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. cua UBND cap xa
Z N £ 01 ngay
Tong thoi gian giai quyet: lam viéc

107 Giam thoi gian giai quyét tr 03 ngay Iam viéc xudng 01 ngay lam viéc doi véi truong hop khdng can phai xac
minh (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 14/6/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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24.2. Truwong hop phdi xdc minh:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. : > X , cnl thuc hién
cac buwoc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
. i i (Ngay)
- Ilepqnhz{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 truAho S0 Céng chirc linh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , . )
. x s Tu phép - Ho tich tai .
Budce 1 | dién ta. . 1A ar 1/4 ngay
- Chuyén cong chuc Tu phap - HO tich xu 1y BO phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, xac minh tinh trang hon nhan ctua
ngudi ¢ yéu cau (03 ngay)
- Truong hop nguoi yéu cau xac nhan tinh
trang hon nhan da ting dang ky thuong tri tai
nhiéu noi khac nhau thi nguoi do co trach
nhi¢m chung minh vé tinh trang hon nhan cia
minh (08 ngay) A .
Budc 2 | Trudng hop ngudi yéu cau khong chirng minh Tu C}?;g-cll—llléctich 22 ngay
dugc thi soan thao van ban dé nghi Uy ban phap = Ho Y
nhan dan cap xd noi nguoi do da timg dang ky
thuong tri tién hanh kiém tra, xac minh vé
tinh trang hon nhan cua ngudi do (10 ngay)
- Soan thdo Giay xac nhan tinh trang hon nhan
(01 ngay)
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dflo LJBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Bu6c 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B Van ‘([:l;u S;ND 1/4 ngay
phan mot ctra. P
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mét | Cong chirc linh vuc
. cua dién tur. Tu phép - Ho tich tai .
Buoes | Thu phi, 1¢ phi (neu co). B§ phén Mét cuira 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan, UBND cép xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘
(Khéng tinh thoi gian guri van ban yéu cau xac minh va thoi gian giti van ban tra | 23 ngay

[0 két qua xdc minh qua hé thong buu chinh).
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25. Thi tuc: Pang ky lai khai sinh

25. 1. Trieong hop khong phdi xdc minh%®
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buée thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho S0, qllet gscan) va 111:}1 tru’Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , . L
. A Tu phép - Ho tich .
Budc 1 | dién tu. C oA A A 01 gio
- Chuyén cong chtc Tu phap - Ho tich xir 1y truc tai B phan Mot
N T cua UBND cap xa
ho so.
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
Busc 2 |- Soan thao Giay khai sinh ’ Cong chirc dp:()’c 03 oid
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Gidy khai |  giao xit Iy hd so &
sinh
. , Ay 1oa Lanh dao .
Budce 3 | - Ky duyét van ban. UBND chp xa 02 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo van tl}u U~B ND
A Al cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chire linh vuc
Bude 5 cua dién tu. ) Tu phép - Ho tich 01 eid
- Thu phi, 1€ phi (néu co). truc tai BO phan Mot &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. ctra UBND cap xa
01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

1% Giam thoi gian giai quyét tr 05 ngay Iam viéc xubng 01 ngay lam viéc doi véi truong hop khdng can phai xac
minh (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 14/6/2023 cua CT UBND tinh Bac Kan).
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25.2. Truwong hop phdi xdc minh:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. : > X , cnl thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
. i i (Ngay)
- Ilepqnhz{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 truAho S0 Céng chirc linh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira . . )
. S Tu phép - Ho tich tai .
Budce 1 | dién ta. N 1 ar 1/4 ngay
- Chuyén cong chtrc Tu phap - Ho tich xir 1y B0 phan Mot cua
) T UBND cap xa
ho so.
- Xurly, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay)
- Kiém tra, xac minh hd so theo quy dinh (03
ngay)
- Truong hop viée dang ky lai khai sinh dugc
thuc hi¢n tai UBND cap xa khong phai noi
Bude 2 dang ky khai sinh trude day thi soan thao van Cong chuc 12 nai
ban dé nghi UBND cép x4 noi dang ky khai | Tu phap - Ho tich gay
sinh trudc day kiém tra, xac minh vé viéc luu
giit s6 ho tich (05 ngay) ‘
- Soan thdo Giay khai sinh cho nguoi cé yéu cau
(01 ngay)
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh d;ao IEBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buéc4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho By | o0 g;“ SfND 1/4 ngay
phén mdt cira. P
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
Bude 5 cua dién tu. H tich truc tai Bo 1/4 nai
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cura gay
- Tra két qua cho to chitc, ca nhén. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC: .
(Khong tinh thoi gian gui van ban yéu cau xac minh va thoi gian gui van ban tra 13 ngay

[0 két qua xdc minh qua hé thong buu chinh).




267

26. Thii tuc: Ping ky khai sinh cho ngudi di c6 ho so, gidy to ca nhéin

26.1. Trwong hop khong phdi xac minh:

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho S0, q}lCt gscan) va 111:}1 tru’Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot ctra , AL )
. A Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tur. LA NAAL 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy | D0 Phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Xir 1y, kiém tra hé so theo quy dinh
- Ghi n6i dung khai sinh vao S6 dang ky khai
. sinh Cong chirc s
Buge2 | Soan thao Gidy khai sinh cho nguoi ¢6 yéu | Tu phap - Ho tich 04 ngay
cau.
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét
Budc3 | - KY duyét van bn, Lanhdao UBND |4/ o
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van (t;}g}lu S;BND 1/4 ngay
phén mdt cira. P
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. Tu phap - Ho tich tai .
BUGeS | Thu phi, 1é phi (néu c6). B0 phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cép xa
z N £ . 05 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC: Iam viée
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26.2. Truwong hop phdi xdc minh:

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi slan
. : > X , cnl thuc hién
cac buwoc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
. i i (Ngay)
- Ilepqnhz{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 truAho S0 Céng chirc linh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , .. )
. x s Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién ta. . 1A ar 1/4 ngay
- Chuyén cong chtrc Tu phap - Ho tich xir 1y B6 phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Xtr 1y, kiém tra hd so theo quy dinh (03 ngay)
- Trong truong hop can thiét, soan thao van
ban dé nghi Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tri
’ trude day cua nguoi yéu cau dang ky lai khai Céng chitc 24 ngay
Budc 2 | sinh dé kiém tra, xéac minh v€ viéc dang ky Tu phéo - H6 tich
khai sinh va viéc luu giit s6 ho tich (20 ngay) phap = HoH
- Soan thao Gidy khai sinh cho nguoi ¢ yéu
cau (01 ngay)
- Trinh lanh dao UBND ky duy¢t
Budc 3 |- Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Bubc4 |- Chuyén két qua giai quydt TTHC cho By | Vo0 f;“ SfND 1/4 ngay
phén mdt cira. P
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tur. Tu phép - Ho tich tai \
BUGeS | Thu phi, 1é phi (néu c6). B0 phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chitc, ca nhén. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC:
(Khong tinh thoi gian gui van ban yéu cau xdc minh va thoi gian givi van bdn trd 25 ngay

loi két qua xdc minh qua hé thong buu chinh)
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27. Thi tuc: Ping ky lai két hon
27.1. Truwong hop khong phdi xdc minh*°:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so Cong chic Tinh v
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira Tu phao - Ho 6 h.t )
Budc 1 | dién tir. Phap = 190 HER L 1/4 ngay
2 A , , oL S B6 phan Mét cura
- Chuyén cong chire Tu phap - Ho tich xur ly UBND chp xa
ho so.
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Gidy chimg nhan két hon.
- Ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon
- Huéng dan hai bén nam, nr ky vao Gidy
. ching nhan két hon, cuing hai bén nam, nir ky Cong chuce \
Buoe 21 sn vio 6 dang ky két hon. Tuphap - Ho tich | O N9y
- Thong bao vé viée to chire trao Gidy chung
nhén két hon.
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét Gidy ching
nhan két hon
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanhgéz_g))ngND 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 1/4 ngay
phan mot ctra. cap xa
- Thu phi, 1€ phi (néu co). TCu: Ogﬁé%h}r%gr?czﬁi
Budc 5 | - Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot B6 phan Mot cira. 1/4 ngay
cura dién tu. UBND c 5]5 <
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lglzmngi?é

109 Gjam tir 05 ngay lam viéc xubng 02 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 17/6/2024 cia Chu
tich UBND tinh thong qua phwong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén quan 1y va giai quyét

clia cac S@, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nam 2024).
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27.2. Truwong hop phdi xdc minh'*°:
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém "tfhhl:: lgliéa:
cac budc thu tuc hanh chinh thue hi€én N
. i i (Ngay)
- Ilepqnhz{n ho 80, qllet gscan) va 111}1 truAho S0 Céng chitc linh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , P
, x Tu phép - Ho tich 5
Budc 1 | dién tur. tai Bo phan Mot 1/4 ngay
1-»1 E)C?;yen cong chuc Tu phap - HO tich xu 1y cira UBND c Ap i
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay)
- Truong hop viée dang ky lai két hon thyuc
hién tai Uy ban nhan dan cap xa khong phai
noi da dang ky két hon trudce day thi soan thao
van ban dé nghi Uy ban nhan dan noi dang ky Cone chirc
Budc 2 | két hon trude day kiém tra, x4c minh vé viéc Tu phé g_ 16 tich 22 ngay
Iru giit s6 ho tich tai dia phuong (18 ngay) phap - Ho H
- Thong bao vé viéc to chuc trao Gidy chung
nhén két hon (01 ngay) ’
- Soan thdo Giay chirng nhan két hon.
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dﬂao [{BND 01 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 | - Chuyén két qua giai quyst TTHC cho By | * o g;“ ;?ND 1/2 ngay
phan mdt ctra. P
- Thu phi, 1€ phi (néu co). C,l?:;% ﬁ:;? E%hti\:ic
Budc 5 ; Saagllgﬁitu két qua vao Heé thong thong tin mot tai BO phan 'M'é ; 1/4 ngay
: ' cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC:
(Khong tinh thoi gian guri van ban yéu cau xdc minh va thoi gian givi van bdn trd 24 ngay
loi két qua xdc minh qua hé thong buu chinh)

110 Gjam tir 03 ngay lam viéc xudng 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh, tong thoi gian giai
quyét giam tir 25 ngay lam viéc xudng 24 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 17/6/2024 cia Chu
tich UBND tinh thong qua phwong 4n don gian héa tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén quan 1y va giai quyét
cua cac S0, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nim 2024).




271

28. Thu tuc: Pang Ky lai khai tir
28.1. Trwong hop khong phdi xac minh:

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho S0, q}lCt gscan) va 111:}1 tru:ﬂho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot ctra , AL )
. A Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tur. LA NAAL 1/4 ngay
- Chuyén cong chire Tu phép - Ho tich xir Iy | Do Phan Mot ctra
A T UBND cap xa
ho so.
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
Buse 2 | Soan thao Trich luc khai tu. Cong chuce 04 nad
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc khai | Tu phap - H9 tich gay
tu.
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dflo IEBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo van tl}u U~B ND 1/4 ngay
A Al cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. Tu phap - Ho tich tai .
Buge5 | _ Thu phi, 1& phi (néu co). Bd phan Mot ctra 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cép xa
2 . . £ i 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lam vide
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28.2. Truwong hop phdi xdc minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- jl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111:}1 tru’Aho S0 Céng chirc Tinh virc
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot cira , .- )
. x s Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tur. N LA N AAs 1/4 ngay
- Chuyén cong chtc Tu phap - Ho tich xir 1y B0 phan Mot cra
A T UBND cap xa
ho so.
- X1tr ly, kiém tra ho so theo quy dinh (03 ngay
lam viéc)
- Xac minh ho so theo quy dinh (05 ngay lam
, viéc) Cong chuc R
Buge2 | Soan thao Trich luc khai t&r (01 ngay lam | Tu phap - Ho tich 09 ngay
viéc)
- Trinh 1anh dao UBND du thao Trich luc khai
tur.
Buéc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van ;c:l;u ;’?ND 1/4 ngay
phén mét cira. P
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. Tu phap - Ho tich tai .
BudeS | Ty phi, 1& phi (néu co). B0 phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: R
- T o, 10 ngay
(Khong tinh thoi gian gui van ban yéu cau xac minh va thoi gian gui van ban tra lam vide

[oi két qua xdc minh qua hé thong buu chinh)
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29. Thii tuc: Cép ban sao trich luc hd tich

Thoi gian
Thur ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hién
cac bwérc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay/Gio
lam viéc)
- Tl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111:}1 truAho S0 Céng chirc Tinh virc
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra , .. )
. A Tu phép - Ho tich tai .\
Budc 1 | dién tu. . 1A o 02 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xur ly B6 phan Mot cura
A T UBND cap xa
ho so.
- X1r ly, ki€m tra ho so theo quy dinh
- Can cu vao Co s¢ dir liéu ho tich, ghi ndi Cone chite
Buodc 2 | dung vao ban sao trich luc hg tich Tu phé g_ H6 tich 02 gio
- Trinh linh dao UBND du thao Trich luc khai phap = Ho
tu.
Buéc 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND 02 gioy
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 Van tl}u U~B ND 01 gio
A A cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mdt | Cong chue linh vuc
Bude 5 cura dién tur. Tu phép - Ho tich tai 01 i
- Thu phi, 1¢ phi (néu c6). B6 phén Mot cira &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cép xa
‘ Téng thoi gian gidi quyét: ’ 01 ngay
Truwong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay lam viéc tiép theo. lam viéc
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30. Thi tuc: Xac nhan thong tin h tich

30.1. Truwong hop khong phdi kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Ilepvnhz{n ho 80, qllet gscan) va lu}l truAho S0 Céng chirc linh virc
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra , AL )
. A Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | dién tir. N o1 A 1/4 ngay
- Chuyén cong chitc Tu phap - Ho tich xir Iy | D0 phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- Tham tra, x4¢ minh ho so theo quy dinh
- Cén ctr vao Co s¢ dir li¢u ho tich va thong n ,
. A . A SR Cong chuce .
Bude 2 | tin d€ nghi xac nhan, soan thdo van ban xac Tu phéo - H6 tich 02 ngay
nhn thong tin ho tich. phap - Ho 1
- Chuyén lanh dao phong thim dinh.
Bude 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dflo QBND 1/4 ngay
cap Xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 van tl}u U~B ND 1/4 ngay
A Al cap xa
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cura dién tur. Tu phép - Ho tich tai \
Buges Thu phi, 1 phi (néu c6). Bd phan Mot ctra V4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. UBND cép xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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30.2. Truwong hop phdi kiém tra, xdc minh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111:}1 truAho S0 Céng chirc Tinh virc
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra , .. )
Budc 1 | dién tir. Tu phap - Ho tich tai | o
- Chuyén cong chire Tu phap - Ho tich xu 1y B0 phan Mot cua
N T UBND cap xa
ho so.
- Tham tra, xac minh hé so theo quy dinh (03
ngay lam viéc)
- Phdi hop Véi cac co quan lién quan x4c minh
hd so theo quy dinh (co quan cong an, cac co
. quan khac co lién quan) (05 ngay lam viéc) Cong chirc X
Buoc2 ) _ Can ct vao Co s¢ dir li€u ho tich, thong tin | Tu phap - HO tich 09 ngay
dé nghi xac nhan va van ban xac minh cua co
quan c6 lién quan, soan thao van ban xac nhan
thong tin ho tich (01 ngay lam viéc)
- Chuyén lanh dao phong tham dinh.
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh d;ao IEBND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B van tl}u U~B ND 1/4 ngay
phan mot ctra. cap xa
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Cong chire linh vire
. cura dién tur. Tu phép - Ho tich tai X
Buoe > | Thy phi, 16 phi (néu co). Bo phan Mot cira | "
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cap xa
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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31. Nhom thi tuc: Ding ky khai sinh, ding ky thuong tra, cip thé bao hiém

y té cho tré em duéi 6 tudil't
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai BO phf_”m Mot
- Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin mot ;g)angND cap xa
ctra dién tur. iy .
Bu6c 1 | - Chuyén hé so sang hé Phin mém ding ky, | Ci;lg h9hu;° h?h 1/2 gio
quan 1y ho tich dién tir ding chung ctia Bo Tu VB%C phe}l)n alf\)/l gfcc lf;
phap. UBND cap huyén
(trong truong hop
dang ky khai sinh co
yéu t6 nude ngoai)
Gidi quyét ho so ding ky khai sinh (trén Phan mém ding ky, quén 1y hé tich
dién ti):
A A . , . ~_ |- Cong chuc Tu
- Thue hién nghiép vu dang ky khai sinh trén ohdp - Ho tich
Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tur UBND cip x3. ’
ding chung cia Bo Tu phap (kidm tra hé so, | oo p xa.
cdp so dinh danh, dy thao Gidy khai sinh). i C'6ri chitc phong
Budc 2 -.Crl]luyén lanh dao UBND ky duyét Gidy khai Tu phégp UBNI;) okp 05 gio
sinh. A (o N
- Trudng hop hd so khong day du, dung quy Egyend(vl‘rong]'{;m];lng
dinh, thuc hién thong bao cho ngudi yéu ciu ."l;l ang Ky xhal
va néu ro ly do. i\lgoaf)o yeu 1o nuoc
- Lanh dao UBND
cép xa.
Hodac:
Buge 3 | - Tham dinh ho so. - Lanh dao UBND |,
- Ky duyét Giay khai sinh. cap huyén (trong
truong hop dang ky
khai sinh ¢6 yéu té
nudc ngoai)
- Phat hanh Gidy khai sinh theo quy dinh. 3
- Chuyén két qua cho B6 phan Mot cira. iy Va£1 thu UBND
- Chuyén ho so dién tur (bao gom biéu mdu, to ;?552?'
Bu6c 4 | khai nguoi yéu cdau da ké khai, ban di¢n tir | Vén thu UBND cép 01 gio

Gidy khai sinh) dén: q
+ H¢ thong thong tin quan ly cu trd dé thuc
hién dang ky thuong tru.

huyén (trong truong
hop dang ky khai

11 Quyét dinh s6 296/QD-VPCP ngay 12/6/2024 cia Chu nhiém Vin phong Chinh phu; Quyét dinh s6

1105/QD-UBND ngay 25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.
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+ Hé thong thong tin nganh Bao hiém x4 hoi
dé thuc hién cap thé bao hiém y té€ cho tré em
dudi 6 tudi.

sinh ¢é yéu té nudc
ngoai)

Gidi quyét ho so ding ky thuwong tri (frén H¢ thong théng tin qudn

ly cu tru):

- Thuc hién cac nghi¢p vu dang ky thuong tra
trén HE thong thong tin quan 1y cu trd cua

nganh cong an. Cong an X 02 ngay
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cura. huone. thit '
- Truong hop ho so khong day du, chua ding phuong, thi tran
quy dinh, thuc hién thong bao cho nguoi yéu
Budce 5 cau va l’lé}l r6‘ ly do; ] , ,
Gidi quyét ho so cdp thé bao hiém y té (trén Hé thong thong tin cua
nganh Bdo hiém xa hoi):
- Thyc hién cac nghiép vu cap thé bao hiém y
té cho tré em dudi 6 tudi trén Hé théng thong
tin ciia nganh Bao hiém xa hoi. Bao hiém x3 hoi cac | 02 ngay
- Chuyén két qua cho B0 phan Mot cira. huyén; Bao hiém x4
- Truong hop ho so khong day du, chua ding hoi tinh
quy dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu
cau va néu 13 1y do.
- Cong chuc linh
vuc Tu phap - HO
tich tai B§ phan Mot
ctra UBND cap xa
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot | Hodc:
. ctra dién tur. - Cong chac linh .\
Buge 6 | Thu phi, 1& phi (néu co). vuc tu phap truc tai 12 gio
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. B6 phan Mot cura
UBND cép huyén
(trong truong hop
dang ky khai sinh co
Yéu té nwéc ngodi
Tong thoi gian gidi quyét. 03 ngay

Trieong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngdy

lam viéc tiép theo.

lam viéc
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32. Nhém thi tuc: Ping ky khai tir, x6a ding ky thwong tri, giai quyét mai
tang phi, tir tuat!!?

32.1 Nhém thii tuc: Ping ky khai tit, x6a ding ky thwong tri, gidi quyét tro
cdp mai tang, tw tudt doi voi nhom Nguwoi co cong

Thir tw
cac buoec

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay/gio
lam viéc)

Budce 1

- Tiép nhén ho so trén Hé thdng thong tin mot
cua dién tu.

- Chuyén hd so sang hé Phan mém ding ky,
quan ly ho tich di¢n tir dung chung cua By Tu
phap.

- Cong chuc linh
vuc Tu phap - HO
tich tai BO phan Mot
ctra UBND cip x3
Hoac:

- Cong chuc linh
vuc tu phép truc tai
B6 phan Mot cura
UBND cép huyén
(trong truong hop
dang ky khai tr co
yéu té nwéc ngodi

01 giov

Gidi quyét hé so diang ky khai tir (trén Phan mém ding ky, qudn Iy hé tich dién

t):

Buodc 2

* Triomg hop khong can phdi xdc minh:

- Thuc hién nghi€p vu dang ky khai tir trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
dy thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai tur.

- Trudng hop hd so khong day du, dung quy
dinh, thuc hién thong bao cho ngudi yéu ciu
va néu ro ly do.

* Truwong hop phai xdac minh:

- Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan xac
minh hé so.

- Thuc hién nghi¢p vu dang ky khai tir trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tu
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
du thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai tr.

- Trudng hop hd so khong day du, dung quy
dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu cau
va néu rd ly do.

- Cong chac Tu
phap - HO tich,
UBND cép xA.
Hodac:

- Cong chuc phong
Tu phap, UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tur
c6 yéu t6 nude
ngoai)

04 gio

2,5 ngay

112 Quyét dinh s6 296/QD-VPCP ngay 12/6/2024 cia Chu nhiém Vin phong Chinh phu; Quyét dinh s6

1105/QD-UBND ngay 25/6/2024 ciia CT UBND tinh Bic Kan.




279

Budc 3

- Tham dinh h so.
- Ky duyét Trich luc khai tr.

- Lanh dao UBND
cap x4

Hoac:

- Lanh dao UBND
cdp huyén (trong
truong hop dang ky
khai tir ¢é yéu to
nudc ngoai)

01 gid

Budc 4

- Phat hanh Trich luc khai tir theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho B phan Mot ctra.

- Chuyén ho so dién tir (bao gom biéu mau, to
khai ma nguwoi yéu cau da ké khai, ban dién tir
Trich luc khai tir va cdc thanh phdn ho so lién
quan) dén:

+ Hé thong thong tin quan 1y cu tra dé thuc
hién x6a dang ky thudong tru.

+ Hé thong thong tin cta nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dé thuc hién giai quyét
ché do mai tang phi, tir tut.

- Van thu UBND
cép xa.

Hoac:

- Van thu UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tir
c6 yéu t6 nude
ngoai)

01 gio

Budc 5

Gidi quyét hé so xéa ding ky thwong trii (trén Hé thong thong tin

qudn ly cw tru):

- Thuc hién cac nghi¢p vu x6a dang ky thuong
tra trén Hé thong thong tin quan 1y cu tra cua
nganh céng an.

- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira.

- Truong hop ho so khong day du, chua ding
quy dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu
cau va néu 13 1y do.

Cong an xa,
phuong, thi tran

01 ngay

Gidi quyét ho so mai ting phi, tiv tuit (trén H¢ théng thong tin ciia

nganh Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi):

- Thuc hién nghiép vu giai quyét ché do mai
tang phi, tir tuat theo quy dinh trén Hé thng
thong tin cua nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

- Chuyén két qua cho BO phan Mét ctra.

- Truong hop ho so khong day du, chua ding
quy dinh, thuc hién thong bao cho nguoi yéu
cau va néu 13 1y do.

- UBND cap xa (linh
vuc Lao  dong,
Thuong binh va Xa
hoi)

- Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa
héi - UBND cép
huyén.

- S¢6 Lao dong,
Thuong binh va Xa
héi - UBND cép
huyén.

17 ngay

Buoc 6

- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot
cua dién tu.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai B§ phan Mét
ctra UBND cap xa
Hoac:

01 gid
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- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
Bo phan MGt cua
UBND cip huyén
(trong truong hop
dang ky khai tw co
yéu té nwéc ngodi)

Tong tho’t gian gtat quyét (trwong hop khéng can phdi xdc mmh)

Trwong hop tiép nhdn ho so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngdy ]:8 ngiy
lam viéc

lam viéc tiép theo. *

1o ong thoi gmn gidi quyét (trwong hop phdi xdc mmh) 20 Nga
Trwong hop tiép nhdn ho so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngdy Am gié{

lam viéc tiép theo.
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32.2. Nhém thii tuc: Pdang ky khai tiv, x6a ding ky thuwong tri, gidi quyét ho

tro’ chi phi mai tdng doi véi nhém doi twong Bio tro xi hji

Thir tw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay/gio
lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhén ho so trén Hé thdng thong tin mot
cura dién tu.

- Chuyén hd so sang hé Phan mém ding ky,
quan 1y ho tich dién tir dung chung cua B6 Tu
phap.

- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai Bo phan Mot
ctra UBND cip x3
Hodac:

- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
B6 phan Mot cua
UBND cap huyén
(trong truong hop
dang ky khai tr co
Yéu t6 nudc ngodi)

01 gid

Gidi quyét ho so ding ky khai tie (trén Phian mém ding ky, qudn Iy hé tich dién

tw):

Budc 2

* Triong hop khéng can phai xdac minh:

- Thuc hién nghi¢p vu dang ky khai tur trén
Phian mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung ctia B6 Tu phap (kiém tra hé so,
dw thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai ttr.

- Trudng hop ho so khong day di, dung quy
dinh, thuc hién thong bao cho ngudi yéu cau
va néu ro ly do.

* Truwong hop phai xac minh:

- Phéi hop vdi cac co quan, don vi lién quan xac
minh hd so.

- Thyc hién nghi¢p vu dang ky khai tir trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
dy thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai tur.

- Trudng hop hd so khong day du, dung quy
dinh, thyc hién thong bao cho ngudi yéu cau
va néu ro ly do.

- Cong chac Tu
phap - HO tich,
UBND cép xAi.
Hoac:

- Cong chuc phong
Tu phap, UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tir
c6 yéu t6 nde
ngoai)

04 gioy

2,5 ngay

Budc 3

- Tham dinh ho so.
- Ky duyét Trich luc khai tur.

- ’Lﬁnh dao UBND
cap xa
Hoac:

01 gio
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- Lanh dao UBND
cdp huyén (trong
truong hop dang ky
khai tir ¢é yéu to
nuoc ngoai)

Buoc 4

- Phét hanh Trich luc khai tir theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Bo phan Mot ctra.

- Chuyén ho so dién tir (bao gom biéu mau, to
khai ma nguwoi yéu cau da ké khai, ban dién tir
Trich luc khai tir va cdc thanh phan ho so lién
quan) dén:

+ Hé thong thong tin quan 1y cu tra dé thyc
hién x06a dang ky thuong tru.

+ Hé théng thong tin cia nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dé thuc hién giai quyét
hd trg chi phi mai tang.

- Van thu UBND
cap x4.

Hoac:

- Vin thu UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tu
c6 yéu 6 ndc
ngoai)

01 giov

Budc 5

Gidi quyét hé so xéa ding ky thuwong trii (trén Hé thong thong tin

qudn ly cw tru):

- Thuc hién cac nghiép vu x6a dang ky thuong
tra trén Hé thong thong tin quan 1y cu tra cua
nganh céng an.

- Chuyén két qua cho BO phan Mt ctra.

- Truong hop ho so khong day du, chua ding
quy dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu
cau va néu 13 1y do.

Cong an xa,
phuong, thi tran

01 ngay

Gidi quyét ho so hé tro chi phi mai ting (trén Hé théng théong tin
cua nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi):

- Thuc hién nghiép vu giai quyét hd tro chi phi
mai tang theo quy dinh trén Hé thong thong tin
cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
- Chuyén két qua cho BO phan Mét ctra.

- Truong hop ho so khéng day du, chua dung
quy dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu
cau va néu 13 1y do.

- UBND cap xa (linh
vuc Lao  dong,
Thuong binh va Xa
hoi).

- Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa
héi - UBND cép
huyén.

05 ngay

Budc 6

- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot
cura dién tu.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai B§ phan Mét
ctra UBND cap xa
Hoac:

- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
Bd phan Mot cua
UBND cép huyén
(trong truong hop

01 gio
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dang ky khai tw co
yeéu to nuwoc ngodi)

Téong thoi gian gidi quyét (trwong hop khéng cin phdi xdc minh): 06 A
Truwong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngay \ g.Ay
lam viéc

lam viéc tiép theo. :

To ong thoi gmn gidi quyét (trwong hop phdi xdc mmh) 08 naa
Truong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngdy \ g.Ay
lam viéc

lam viéc tiép theo. :
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32.3. Nhom thi tuc: Dang ky khai tir, x6a dang ky thuwong tru, gidi quyét hé

tro’ chi phi mai ting doi véi nhom doi twong Bio tro' xa hji (doz Véi triong hop doi
twong la nguoi tir dit 80 tuéi tré 1én dang huéng tro cdp tudt hang thang)

Thir tw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay/gio
lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhén ho so trén Hé thong thong tin mot
cura dién tu.

- Chuyén hd so sang hé Phan mém ding ky,
quan 1y hg tich dién tir dung chung cua B Tu
phap.

- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai BO phan Mot
ctra UBND cap xa
Hodac:

- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
B6 phan Mot cua
UBND cap huyén
(trong truong hop
dang ky khai twr co
Yéu t6 nude ngodi)

01 gio

Gidi quyét ho so ding ky khai tiv (trén Phdn mém dang ky, qudn Iy hé tich dién

tw):

Buodc 2

* Triwong hop khéng can phdi xdc minh:

- Thuc hién nghi¢p vu dang ky khai tur trén
Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tu
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
du thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai ttr.

- Trudng hop hd so khong day du, dung quy
dinh, thuc hién thong bao cho ngudi yéu cau
va néu ro ly do.

* Truwong hop phai xac minh:

- Phéi hop vdi cac co quan, don vi lién quan xac
minh hé so.

- Thyc hién nghi¢p vu dang ky khai tir trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
dw thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai tur.

- Trudng hop ho so khong day du, dung quy
dinh, thyc hién thong bao cho ngudi yéu cau
va néu rd ly do.

- Cong chac Tu
phap - HO tich,
UBND cép xA.
Hodac:

- Cong chuc phong
Tu phap, UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tir
c6 yéu t6 nude
ngoai)

04 gidy

2,5 ngay

Budc 3

- Tham dinh hd so.
- Ky duyét Trich luc khai tur.

- ’Lﬁnh dao UBND
cap xa.
Hodac:

01 gio




285

- Lanh dao UBND
cdp huyén (trong
truong hop dang ky
khai tir ¢é yéu to
nuoc ngoai)

- Phat hanh Trich luc khai tir theo quy dinh
- Chuyén ket qua cho B phén Mot ctra.
- Chuyén ho so dién tir (bao gom biéu mau, to

- Van thu UBND

khai ma nguwoi yéu cau da ké khai, ban dién tir I(i?(l))é)é?'
Trich luc khai tir va cac thanh phan ho so lién |~ Va‘m thu UBND cép
Budc 4 | quan) dén: . . 01 gio
+ Hé thong thong tin quan 1y cu tra dé thuc Lluyegftrong, I?me;g
hién x6a ding ky thuong tro. op dang ky khai ti
+ Hé thong thong tin cta nganh Lao dong - f\ooé)i})e w lo mroc
Thuong binh va Xa hoi d& thuc hién giai quyét | "9
ho trg chi phi mai tang.
Gidi quyét hé so xéa ding ky thwong trii (trén Hé thong thong tin
quan ly cu tru):
- Thuc hién cac nghi¢p vu x6a dang ky thuong
tra trén Hé thong thong tin quan 1y cu tra cua
nganh céng an. A x 01 ngay
- Chuyén két qua cho B6 phan Mot cura. higgg atr;lixiir,én
- Truong hop ho so khong day du, chua dang p &t
quy dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu
cau va néu 13 1y do.
Gidi quyét ho so hé tro chi phi mai ting:
Trén H¢ thong théng tin cia nganh Bdo
hiém xa hoi:
- C4p ban dién tor Quyét dinh hoic Danh sach
Bugc 5 | thoi huong tro cap tyét hang thang. Bao hiém x3 hoi cac
- Chuyén két qua dén HE thong thong tin cua | huyén; Bdo hiém xa
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. hoi tinh
- Trudng hop ho so khong day du, chua ding
quy dinh, thyc hién thong bao cho nguoi yéu .
cau va néu rd 1y do. 10 ngay
Trén Hé thong thong tin ciia nganh Lao djng - UBND cAp xa (linh
- Thuong binh va Xa hoi: o vue  Lao  dén
- Thuc hién nghiép vu gidi quyét hé tro chi phi | 1“1 0 fé
mai tang theo quy dinh trén H¢ thong thong tin hoi) &
cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. | _ Phone Lao don
- Chuyén ket qua cho Bg phan Mot cura. Thuon & binh va Xgé
- Truong hop ho so khong day du, chua dung hoi - gUBND A
quy dinh, thuc hién thong bao cho ngudi yéu hﬁ &n p
cau va néu ro 1y do. yen.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot . Cone chite [inh
Budc 6 | cira dién tir. & 01 gioy

- Thu phi, 18 phi (néu co).

vuc Tu phép - HO
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- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tich tai B phan Mot
ctra UBND cip x3
Hoac:

- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
B6 phan Mot cua
UBND cép huyén
(trong truong hop
dang ky khai tr co
yéu té nwéc ngodi)

To ong tho‘t gian gtat quyet (trweong hop khong cén phdi xdc mmh)

Trwong hop tiép nhdn ho so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt ddu tir ngay jll ngiy
lam viéc

lam vzec tiép theo. :

To ong thoi gmn gidi quyet (trwong hop phdi xdc mmh) 13 naa
Truwong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi thoi gian duwoc tinh bt dau tir ngay am gié{

lam viéc tiép theo.
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32.4. Nhém thii tuc: Pdang ky khai tiv, x6a ding ky thwong tri, tro cdp mai

Thir tw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay/gio
lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhén ho so trén Hé thdng thong tin mot
cura dién tu.

- Chuyén hd so sang hé Phan mém ding ky,
quan 1y ho tich dién tir dung chung cua B6 Tu
phap.

- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai Bo phan Mot
ctra UBND cip x3
Hodac:

- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
B6 phan Mot cua
UBND cap huyén
(trong truong hop
dang ky khai tr co
Yéu t6 nuée ngodi)

01 gid

Gidi quyét ho so ding ky khai tie (trén Phdn mém dang ky, qudn Iy hé tich dién

tw):

Budc 2

* Triwong hop khéng can phdi xdac minh:

- Thuc hién nghi¢p vu dang ky khai tur trén
Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tu
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
du thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai tur.

- Trudng hop hd so khong day du, dung quy
dinh, thuc hién thong bao cho ngudi yéu cau
va néu ro ly do.

* Truwong hop phai xac minh:

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan xac
minh hé so.

- Thyc hién nghi¢p vu dang ky khai tir trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung ctia B6 Tu phéap (kiém tra ho so,
dw thao Trich luc khai ti).

- Chuyén lanh dao UBND ky duyét Trich luc
khai tur.

- Trudng hop ho so khong day du, dung quy
dinh, thyuc hién thong bao cho ngudi yéu cau
va néu rd ly do.

- Cong chac Tu
phap - HO tich,
UBND cép xA.
Hodac:

- Cong chuc phong
Tu phap, UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tir
c6 yéu t6 nude
ngoai)

04 gioy

2,5 ngay

Budc 3

- Tham dinh hd so.
- Ky duyét Trich lyc khai tu.

- ’Lﬁnh dao UBND
cap xa
Hodac:

01 gio
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- Lanh dao UBND
cdp huyén (trong
truong hop dang ky
khai tir ¢é yéu to
nuoc ngoai)

Buoc 4

- Phat hanh Trich luc khai tir theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Bo phan Mot ctra.

- Chuyén ho so dién tir (bao gom biéu mau, to
khai ma nguwoi yéu cau da ké khai, ban dién tir
Trich luc khai tir va cdc thanh phdn ho so lién
quan) dén:

+ Hé thong thong tin quan 1y cu tra dé thyc
hién x0a dang ky thuong tru.

+ Hé thong thong tin cua nganh Bao hiém xa
hoi dé thuc hién giai quyét ché do mai tang phi,
tir tuat.

- Van thu UBND
cap x4
Hoac:
- Vin thu UBND cép
huyén (trong truong
hop dang ky khai tur
c6 yéu t6 nude
ngoai)

01 giov

Budc 5

Gidi quyét hé so xéa ding ky thuwong trii (trén Hé thong thong tin

qudn ly cw tru):

- Thuc hién cac nghiép vu x6a dang ky thuong
tra trén Hé thong thong tin quan 1y cu tra cua
nganh céng an.

- Chuyén két qua cho BO phan Mt ctra.

- Trudng hop ho so khong day du, chua ding
quy dinh, thuc hién thong bdo cho nguoi yéu
cau va néu rd 1y do.

Cong an xa,
phuong, thi tran

01 ngay

Gidi quyét ho so mai ting phi, tiv tudt (trén H¢ thong thong tin ciia

nganh Bdo hiém xa hgi):

- Thyc hién nghiép vu giai quyét ché do mai
tang phi, tr tudt theo quy dinh trén Hé thong
thong tin cia nganh Bao hiém x4 hoi.

- Chuyén két qua cho Bo phan Mot ctra.

- Truong hop ho so khong day du, chua ding
quy dinh, thyc hi¢n thong bdo cho nguoi yéu
cau va néu rd 1y do.

Bao hiém xa hoi cac
huyén; Bao hiém xa
hoi tinh

08 ngay

Buoc 6

- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot
cua dién tu.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Cong chuc linh
vuc Tu phép - HO
tich tai BO phan Mot
ctra UBND cap xa
Hodac:

- Cong chuc linh
vuc tu phap truc tai
B6 phan Mgt cua
UBND cép huyén
(trong truong hop

01 gid
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dang ky khai tw co
yeéu to nuwoc ngodi)

Téong thoi gian gidi quyét (trwong hop khéng cin phdi xdc minh): 09 na
Truwong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngay \ g.Ay
lam viéc

lam viéc tiép theo. :

To ong thoi gmn gidi quyét (trwong hop phdi xdc mmh) 11 naa
Truong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi thoi gian dwoc tinh bdt dau tir ngdy . g.Ay
lam viéc

lam viéc tiép theo. :
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IV. LINH VU'C NUOI CON NUOI
33. Thii tuc: Piang ky viéc nudi con nudi trong nwéc

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . > N . ‘n thuc hién
cac buérc thu tuc hanh chinh thuce hién AN
(Ngay)
- Tlﬁ?}’? nhf_m 1;10 80, que} (S(’:(al’l) va luu .tru’ hAo Céng chitc linh virc
so dién tur, cdp nhat H¢ thong thong tin mot .o b A
.  geA HO tich truc tai B X

Budc 1 | ctra dién tur. ~ N o 1/4 ngay
- Chuyén c6ng chirc Tu phép - Ho tich xir Iy hd phan Mot cira
o T UBND cap xa
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (10
hgay)

- Lay y kién ctuia nhitng ngudi ¢6 1ién quan
theo quy dinh (15 ngay)

Busc2 |- Soan thao Giay chung nhan nuéi con nudi Cong chuc 26 nad
Thong bao vé viée to chirc dang ky nudi con | Tu phap - H9 tich gay
nuoi, trao Giay chirng nhan nudi con nudi
(01 ngay) ,

- Chuyén lanh dao UBND xem xé&t, quyét
dinh.
. , A s 1a Lanh dao X

Bude 3 | - Ky duyét van ban. UBND cép xa 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <

Buéc4 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo | * a0 f;“ EfND 01 ngay
phan mot cua. P
- Cap nhat két qua vao Heé thong thong tin | Cong chuc linh vic

Bude 5 mot ctra dién tir. Ho tich truc tai Bo 1/4 naa
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). phan Mot cira gay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét: 28 ngay
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34. Tha tuc: Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nuge!
. X . £ . - Thoi gian
Thuwr tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém ‘A
. : 5 ; , ons thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(Ngay)
- Tlelz n};an, k.1Aem7traAh0 sE)’, qlAlet A(scan)A va Céng chitc linh virc
luu trir ho so dién tir, cap nhat HE thong thong .o oA
. VRS Ho tich truc tai Bo .
Budc 1 | tin mot ctra dién tir. ~ N 1/4 ngay
- Chuyén cong chie Tu phap - Ho tich xu 1y phan Mot ctra
A T UBND cap xa
ho so.
- Xu ly, kqlem 'tga ho S0 the(i quy ii'mh. N Céng chirc Tu
Busc? | Soan thao Gidy chirng nhan nudi con nudi ohap - Ho tich 01 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét T
dinh.
. , A 1o Lanh dao N
Budc 3 | - Ky duyét van ban. UBND cép xa 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buéc4 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho By | ¥ o g;“ S;ND 1/2 ngay
phan mot ctra. P
- Céap nhat két qua vao H¢ thong thong tin | Cong chirc linh vyuc
Buée 5 mot cura dién tu. , Ho tich truc tai BO 1/4 naa
- Thu phi, 1€ phi (néu co). phén Mot cura gay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay

113 Gjam thoi gian tir 05 ngay 1am viéc xudng 03 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1710/QB-UBND ngay 22/9/2023
ctia Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh cua céc thii tuc hanh chinh dugc
cit giam thoi gian giai quyét khi thyuc hién qua dich vu cdng truc tuyén thudc thim quyén giai quyét cua cac cip
chinh quyén trén dia ban tinh Bic Kan).
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V. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
35. Thi tuc: Cong nhén tuyén truyén vién phap luit

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- T1§13 nhqan 1}0 S0, queAt (scian) va luu .'[I'II hﬂo Céng chirc inh vurc
so dién tu, cap nhat HE thong thong tin mot . .
. g s Tu phap - Ho tich X
Budc 1 | ctra dién tir. A 1/4 ngay
- Chuyén cong chrc Tu phap - Ho tich xir 1y | ¢ tai BO phan Mot
N & phap = Ho Y| cira UBND cép xd
ho so.
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh, danh sach dé nghi R ,
. A A A SN R Cong chirc dugc s
Budc 2 | cong nhén tuyén truyén vién phap luat , 120 xi 1V ho so 02 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét & y
dinh.
. , A s 1 Lanh dao N
Budc 3 | - Ky duyét van ban. UBND cép xi 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo van zgu E;ND 1/2 ngay
phan mot ctra. P
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot | Cong chire linh vyuce
. cura dién tur. Tu phap - Ho tich .
Buoes Thu phi, 1€ phi (néu co). truc tai BO phan Mot 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churce, ca nhan. ctra UBND cap xa
04 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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36. Thii tuc: Cho théi 1am tuyén truyén vién phap luat'!
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so | Cong chire linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | vuc Tu phép -
Budc 1 | dién th:.’ HO tich tai Bo 01 gio
- Chuyén cong chiac Tu phap - HO tich xu Iy | phan Mt cira
ho so. UBND cap xa
- Xir Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
, - Soan thao Quyét dinh, danh sach dé nghi cho | Cong chuc Tu .
BuGe2 | thoi lam tuyen truyén vien php luat ohap - Ho tich 03 gio
- Chuyén 1anh dao UBND xem xét, quyét dinh.
. , A e s Lanh dao .
Budc 3 | - Ky duyét van ban. UBND chp xi 02 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 01 gio
A Al cap xa
phan mot ctra.
A Ae AL a o x  TIA 1A A . A, | CoOngchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mat .
AT vuc Tu phap -
. ctra dién tu. . L L .
Budce 5 Y S Ho tich tai BO 01 gio
- Thu phi, 1€ phi (néu c9). A N
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan phan Mot ctra
’ ] UBND cap xa
01 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

114 Gjam tir 03 ngay lam viéc xubng 01 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 17/6/2024 cia Chu
tich UBND tinh thong qua phwong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén quan 1y va giai quyét
clia cac S@, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nam 2024).
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37. Tha tuc: Cong nhan hoa giai vién 1°

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh
dién ttr, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | vuc Tu phap -
Budc 1 | dién tu. HO tich tai B 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy |  phan Mot cira
ho so. UBND cép x4
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
Busc2 | ASoan ‘Ehéo‘Qu.}iét d}nh, danh sach dé& nghi Célng Chl:EC Tu 01 ngay
cong nhan hoa giai vién. phap - Ho tich
- Chuyén linh dao UBND xem xét, quyét dinh.
. , A e s Lanh dao .
Budc 3 | - Ky duyét van ban. UBND cép xi 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 1/2 ngay
phan mot ctra. cap xa
A Ae AL a o x  TIA 1A A . A, | CoOngchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mat .
AT vuc Tu phap -
Buges |cuadientr o Ho tich tai Bo |  1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co). AN A
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. phan Mot ctra
’ UBND cap xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

115 Gjam tir 05 ngay lam viéc xudng 03 ngay lam viéc (Quyét dinh sé 1048/QD- -UBND ngay 17/6/2024 cua Chu
tich UBND tinh thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thuge thAm quyén quan 1y va giai quyét
clia cac S@, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nam 2024).
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38. Thii tuc: Cong nhin Té truéng Té hoa giaill

Thoi gian
Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot cira | vuc Tu phap -
Budc 1 | dién tu. HO tich tai B 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy |  phan Mot cira
ho so. UBND cép x4
- Xtr Iy, kiém tra ,hé so theo quy dinh.
, - Soan thao Quyét dinh cong nhan T6 truéng | Cong chuce Tu \
Buoe2 | 18 hoa gidi. phap - Ho tich 01 ngay
- Chuyén linh dao UBND xem xét, quyét dinh.
. , A e s Lanh dao .
Budc 3 | - Ky duyét van ban. UBND cép xi 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai qiygt TTHC cho B¢ Van tl}u U~B ND 1/2 ngay
phan mot ctra. cap xa
A Ae AL a o x  TIA 1A A . A, | CoOngchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mat .
AT vuc Tu phap -
Bugcs |cwadienur Ho tich tai Bo |  1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c0). AN A
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan phan Mot ctra
’ ’ UBND cap xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

116 Gjam tir 05 ngay lam viéc xudng 03 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD- -UBND ngay 17/6/2024 cua Chu
tich UBND tinh thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thuge thAm quyén quan 1y va giai quyét
clia cac So, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nim 2024).
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39. Thu tuc: Thoi l1am hoa giai vién!'’

Thoi gian
Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot cira | vuc Tu phap -
Budc 1 | dién tu. HO tich tai B 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy |  phan Mot cira
hoso. ‘ UBND cap xi
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. A .
Buéc2 | - Soan thio Quyét dinh théi lam hoa giai vién Cﬁ;g_cg‘fcf‘; 01 ngay
- Chuyén lnh dao UBND xem xét, quyét dinh, | P op - HOHC
. , A w 1a Lanh dao .
Budéc 3 | - Ky duyét van ban. UBND cp xa 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 1/2 ngay
phan mot ctra. cap xa
A Ae LA i o TTA 4L A A ..~ | Congchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot .
cua di¢n tur. vue Tu phap X X
Budce 5 e i, HO tich tai Bo 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co). ANl
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. phan Mot cua
’ UBND céap xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

107 Giam tir 05 ngay lam viéc xudng 03 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1048/QD- -UBND ngay 17/6/2024 cua Chu
tich UBND tinh thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thuge thAm quyén quan 1y va giai quyét
clia cac So, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan nam 2024).
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40. Thu tuc: Thanh toan thu lao cho hoa giai vién!'®

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so, quét (scan) va Cong chtrc linh
luwu trit hd so dién ti, cap nhat H¢ théng vuc Tu phap -
Budc 1 | thong tin mdt cira dién tur. HO tich tai B 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xur ly phan Mot cura
ho so. UBND cép x4
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
Busc2 | Bao cdo lanh dao UBND xem xét, quyé’tv dinh | Coéng chuc Tu 01 ngay
tra thu lao cho hoa giai vién thong qua to hoa | phap - Ho tich
gidi
. , A e s Lanh dao .
Budc 4 | - Ky duyét van ban. UBND cép xi 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van tl}u U~B ND 1/2 ngay
A A cap xa
phan mot ctra.
A Ae AL a o x  TIA 1A A . A, | CoOngchuc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mat .
NP vuc Tu phap -
Bugc 6 | CUadienur Ho tich tai Bo |  1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c0). AN A
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan phan Mot ctra
’ ’ UBND cap xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc

118 Gjam tir 05 ngay lam viéc xudng 03 ngay lam viéc (Quyét dinh sé 1048/QD- -UBND ngay 17/6/2024 cua Chu
tich UBND tinh thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thudce thAm quyén quan 1y va giai quyét
clia cac S@, ban, nganh trén dia ban tinh Bic Kan niam 2024).
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