1. Théng béo thanh Iap té hop tac (Ma TTHC: 2.002226)
a) Trinh tw thuc hién:
Budgc 1: Nop hé so

T6 trudng to hop tac hodc ngudi dai dién theo uy quyen cia to hop tac gui
thong bao thanh lap t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cap x4, noi t6 hop tac du dinh
thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan ho so thong bao thanh 1ap t6 hop tac.
Budc 3: Xt Iy ho so

Sau khi tiép nhan hé so théng bao thanh 1ap to hop tac, Uy ban nhan dan

cap xa cap nhat vao So6 theo dai vé viéc thanh lap va hoat dong cia to hop tac cac
thong tin co lién quan.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan hd so: bao gom:
- Truwomg hep 6 truéng té hep tdc ngp théng bdo thi can cé:

(1) Gidy thong bao thanh Iap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau td trudng.

- Trwong hop ngwoi dai dién theo iy quyén cia té hep tdc ngp thong bdo
thi cédn cé:

(1) Giay thong bao thanh lap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Van ban iy quyén cia mot trim phan tram (100 %) tong so thanh vién
t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so-

01 (bo).

d) Thai han giai quyét:

- Ngay tai thoi diém nhan hd so

e) Co quan thyc hién:

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat théng tin trong So6 theo dbi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua to
hop tac.

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1& phi): Khong
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k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy théng bao thay ddi to hop tac theo mau 1.01 tai Phu luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phi Vé t hop tac;

- Hop d6ng hop tac theo mau 1.02 tai Phuc luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP
ngay 10 thang 10 nam 2019 cta Chinh phu vé té hop tac.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phép luat khéng cam; trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién;

- Tén cua to hop tac duoc dit theo quy dinh tai Bidu 13 cua Nghi dinh
77/2019/ND-CP:

“]. Té hop tac c6 quyen chon tén, biéu fuong cuia minh phu hop véi quy
dinh tai khodn 2 Bzeu nay va khéng trung lap véi tén, biéu trong cia té hop tac
khdc trong dia ban cdp xa.

2. Tén cua té hop tac chi bao gom hai thanh té sau ddy:

a) Loai hinh “T6 hop tdc”’;

b) Tén riéng cua t6 hop tdc. Tén riéng duoc Viét bang cac chir cai trong
bang ché cai tieng Viet, cac chiz F, J, Z, W, cd the kem theo chiz so, ky hi¢u. Khong
duocC sur dung tir ngiz, kY hi¢u vi pham truyen thong lich su, van héa, dao dirc va
thuan phong my tuc cua Qén toc de dat tén riéng c[lo to hop tdac. Khong dwoc sur
dung cac cum tur gay r)hdm lan yo“i cac logi hinh to chic khac theo quy dinh cua
phap lugt Viét Nam d@é dat tén t6 hop tac.”

- Hb so ‘ghéng béo thanh lap co6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to do
duoc ké khai day du theo quy dinh cua phap luat.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- B luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nim 2015;

- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 ctia Chinh phu
V¢ 10 hop tac.
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Mau L.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY THONG BAO
Thanh 1ap/Thay ddi té hop tac
Kinh gui: UBND x4, phuong, thi tran?

T6i 1a (ghi ho t8n bang ChiziN N0A):......cceveieeveeeeieeeeeeeeseee e, Gioi
tinh:.......

Sinh ngay:...... /... /... Dantoc:............e...e. QUAC tiCh: e,
Chirng minh nhan dan/can cudC CONG AN SO ..o
Ngay cap:...... /... /... NOT CAP:.vorvvceeeeeree ettt
Gidy to chang thuc ¢ nhan khac (néu khong c6 CMND/CCCD):......covveceveveecens
SO GIAY ChUNG tNUC CANNAN: ... ee e ee e
Ngay cap:...... [...... /... Ngay hét han:...... [..... /... Noicap:....cccoveenenn
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Thong bao thanh Iap/thay déi té hop tac véi cac ndi dung sau?:

1. Tinh trang thanh lap/thay d6i (ddnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap mai N
Thay d6i trén co so t6 hop tac ............ thanh 14p tai thoi diém ... 3 0

2. Tén t6 hop tac

4. Nganh, nghé kinh doanh?®
5. Tong gia tri phan déng gép:

6. SO IwQNQ thANN VIBN: ...t

T6i cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéac va trung
thyuc cta ndi dung céc thong tin khai ¢ trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
14 7 \ - A6
Céc gidy to gui kem: (Ky va ghi ho tén®)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

.........................
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1. Ghi tén UBND x4, phuong, thi trin noi to hop tac hoat dong. Néu td hop tac
hoat dong trén dia ban nhiéu x4 thi ghi tén x4, phuong, thi tran noi t6 hop tac hoat
dong chu yéu.

2. Truong hop thong bao thay doi, khai cac noi dung méi can dugc thong béo cho
UBND x4, phuong, thi trin noi t6 hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ctia to hop tac va nam td hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi tru s& cua to hop tac (néu co) hoic dia chi cua to trudng/nguoi dai
dién cua t hop tac.

5. T6 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khdng
cam;

- Cé4c nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 caa Luat Dau tu;

- Pbi vai nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién, t6 hop tac chi dugc kinh doanh
khi c6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé kinh doanh cé diéu kién
quy dinh tai Biéu 6 cua Luat Pau tu va Phy luc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau
tu kinh doanh c6 diéu kién ban hanh kém theo Luat Dau tu.

6. To truong/ nguoi dai dién cia T6 hop tac Ky truc tiép vao phan nay.

19



MaAu L.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tw do — Hanh phuc

HQP PONG HOP TAC

- Can ctr Bo luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;

- Can ctir Nghi dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 cua
Chinh phua vé t6 hop tac;

Chuing t6i gdom cac thanh vién c6 danh sach kém theo cing nhau cam két
thuc hién hop dong hop tac vai cac noi dung sau:

Piéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich cia té hop tac
1. TN CUA O NOP TACT vt el
2. Biéu tugng (néu co)

(Hop d6ng hop tac ghi rd tén, biéu tuong cua td hop tac (néu c6) khong
trung, khéng gay nham 1an véi tén, biéu tuong cua to hop tac khac; biéu tuong
cua to hop tac phai duoc diang ky tai co quan Nha nudc ¢6 tham quyén.)

3. bia chi giao dich:

8 SONNA (NEU COY.. e

b. Puong PhOhONIDAN. ...
C. XA/PRUONGMNT TAN. ...
d. Huyén/quan/thi x&/thanh phd thudc tinh. ...........ccocoveeieeiiiieniei,
e. Tinh/thanh phé truc thudc Trung Wong ..........oeeveeeeeeeiieeeieeennn...

(Dia chi giao dich cua to hop tac 1a dia chi tru s& cua to hop tac (néu co)
hodc dja chi noi cu tra cua to trudng/ngudi dai dién caa to hop tac.)

f. SO dién thoai/fax (NEU CO)...ovvv et
g. Pia chi thu dién tir (NEU CO).....vn el
h. Dia chi WEDSIte (NEU CO)..ovveeeee e

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic toé chirc va hoat ddng ciaa té hop tac
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(1. Muc dich:

Cac thanh vién t6 hop tac sau khi thao luan, théng nhat quyét dinh thyc hién
cac cong viéc sau:

2. Nguyén tic té chirc va hoat dong cua to hop tac &p dung cac quy dinh tai
Piéu 4 ciia Nghi dinh .../2019/ND-CP ngay ... thang ... nim 2019 ctia Chinh phu
Vvé t6 hop tac (sau day goi tit 1a Nghi dinh vé to hop tac). T6 hop tac co thé quy
dinh thém cac nguyén tac khac khong trai voi quy dinh cua phap luat.)

Piéu 3. Thoi han hep ddng hop tac

Hop dong nay c6 hiéu lyc tr ngay .... thang ....ndm.... dén hét
ngay.....thang.... nam......

(T6 hop tac chu y xac dinh thoi han hop dong hop tac phi hop véi muc
dich cua t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 3 cia Nghi dinh vé to hop tac.)

Piéu 4. Tai san, phan déng gop cia td hop tac

Hop dong hop téc &p dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cua Bo luat Dan
su nam 2015 va Biéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 caa Nghi dinh vé t hop téc.

Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hiru han déi véi phan
dong gop cua minh vao to hop tac phai duoc théa thuan cu thé va thé hién trong
hop dong hop tac .

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong d6 ghi rd gia tri phan dong gop
cta thanh vién duogc 1ap thanh Phu luc kém theo hop dong hop tac va 1a mot phan
khong thé tach roi caa hop ddng hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cua thanh vién to
hop tac, co ché va cach thuc xur ly tai san chung caa thanh vién to hop tac quy
dinh cua phép luat.)

Piéu 5. COng tac tai chinh, ké toan cia to hep tac

(1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 cua Nghi
dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao céo tai
chinh trong ndi bo té hop tac)
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Piéu 6. Phwong thirc hop téc, to chirc thuc hién hep dong hep tac

1. Hop dong hop tac ghi rd noi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thuc
hién hop dong hop tac cin cr theo muc dich hoat dong va thoa thuan cua céc
thanh vién t6 hop tac.

2. Viéc hop tac gitta cac thanh vién khong duoc trai phap luat va cac quy
dinh caa Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Piéu 7. Phwong thirc phan phéi hoa lei, lgi tiec va xir Iy 18 gitra cac
thanh vién té hop tac

(1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Biéu 23 Nghi dinh vé t6 hop
tac.

2. Hop ddng hop tac cd thé quy dinh cu thé ty Ié da s6 t6 vién biéu quyét
tir trén 50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thuc xu 1y 16 va rai ro, quy
dinh vé ty I¢é dong gop, phan chia rii ro d6i véi cac thanh vién theo ty I¢ phan
dong gOp hoac theo thoa thuan cu thé dbi vai tirng thanh vién.)

Piéu 8. Piéu kién, quy trinh b sung thanh vién té hop tac

(1. Hop ddng hop tac 4p dung cac quy dinh tai Biéu 7, 10 caa Nghi dinh vé
t hop tac.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1¢ da so to vién biéu quyét tir
trén 50% dén 100% nhung khong dugc tréi voi quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 cua
Nghi dinh vé t6 hop tac.

3. Can ci nganh nghé, linh vuc hoat dong cua to hop tac dé théng nhat cac
quy dinh khac vé diéu kién tro thanh to vién, nhu: tay nghé, sic khoe, phan dong
gop, V.v.)

4. T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién td hop tac tai Phu luc kém theo hop
d6ng hop tac va 1a mot phan khdng thé tach rai cua hop dong hop tac (tham khao
Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach thanh vién” bao gom day du cac noi dung sau: Ho, tén,
s6 dinh danh c& nhan hozc tén, sé gidy ching nhan dang ky kinh doanh cua phép
nhan; sb tién, gia tri tai san hoic strc lao dong déng gop duoc quy thanh tién va ty
1& phan d6ng gop.)

Piéu 9. Quyén, nghia vu cia cac thanh vién

(1. Ap dung cac quy dinh tai Biéu 507, 508, 509, 510 cua B luat dan su va
Piéu 8, 9 cua Nghi dinh vé to hop tac.
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2. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé hinh thirc kiém tra, gidm sat cua thanh
vién ddi véi td chire va hoat dong cua td hop tac.)

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh cham dirt tw cach thanh vién

(1. Ap dung quy dinh tai Diéu 510 caa Bo luat dan sy va Biéu 11 cia Nghi
dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cac truong hop thanh vién cé thé bi
mién trir tu cach thanh vién va trinh ty, tha tuc thuc hién viéc mién tru tu cach
thanh vién trong trudng hop nay nhung khéng dugce trai quy dinh tai Diéu 11 cua
Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Picu 11. Pai dién caa té hep tac trong xac 1ap, thuc hién giao dich

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi dai dién cua té hop tac phai duoc toan bo thanh vién to hop tac
déng y uy quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan doi
véi nguoi dai dién, vi du: phai 1a nguoi ¢6 nang luce, trinh dg, nhiét tinh, ¢ trach
nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua to hop tac c6 thé la bat ky thanh vién t hop tac nao
hoac khdng phai l1a thanh vién to hop tac, tuy theo thoa thuan cuaa thanh vién to
hop tac. Noi dung, pham vi va thoi gian ty quyén cua nguoi dai dién cua to hop
tac dugc ghi rd bang van ban dé tranh truong hop lam dung hozc lam quyén.)

Picu 12. Quyén, nghia vu caa to truéng td hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Biéu 17 caa Nghi dinh vé to hop tac.

2. To truong phai 1a thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém
cac diéu kién, tiéu chuan ddi vai to truong, vi du: phai 1a nguoi cé nang luc, trinh
d9, nhiét tinh, c6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao ddi véi t6 trudng duoc thoa thuan gitra cac thanh vién to
hop tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, noi dung va quyén han cua
t6 truong t6 hop tac dé tranh truong hop lam dung hoic lam quyén.

5. Hop dong hop tac co thé quy dinh bd sung quyén cua to truong khong
trai véi quy dinh cua phép luat.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu co)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.
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2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cu thé vé sb lugng thanh vién ban diéu
hanh, phan céng rd nhiém vy, trach nhiém cu thé cta thanh vién ban diéu hanh
trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to truong to hop tac
tai Phu luc kém theo va 1a mot bo phan khong thé tach roi véi hop dong hop tac
(tham khao Mau 1.02.02 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh cua té hop
ta4c). Phu luc Danh sach ban diéu hanh hoic thdng tin vé té trudng té hop tac phai
bao dam day du cac noi dung sau: Tén, sb dinh danh c4 nhan, dia chi thuong trd
cua to trudng to hop tac va ban didu hanh (néu co).)

Piéu 14. Cham dit hoat dong té hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 512 cua Bo luat dan sy va Diéu 14, 15
ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cac truong hop cham dat t6 hop tac
khéc do cac thanh vién ty théa thuan.)

Piéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chap trong ndi b
td hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh vé viéc thanh lap va co ché hoat dong
cua Uy ban/ban hoa giai hozc chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quyét tranh chap
trong noi bo to hop tac).

Piéu 16. Cac théa thuan khac (néu co)

(T6 hop tac co thé thoa thuan cac noi dung khac cia Hop dong hop tac
khong trai quy dinh phép luat.)

Diéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Hop ddng hop tac nay da duoc théng qua tai cudc hop thanh vién To hop

\

tic ............ ngay .... thang .... nam.....
2. Céc thanh vién cua t6 o trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi sy thay ddi hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién thong
nhat thdng qua.

(Hop d6ng hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1& da s6 t6 vién théng nhat
thong qua tir trén 50% dén 100%.)

Chuing t6i, gdom tat ca thanh vién t6 hop tac thong nhat va ky tén vao Hop
ddng hop tac nay:
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STT Ho va tén Ngay, tl_léng, nam | Chir ky (hf)eic diém
sinh chi)
| | Nguoi dai dién caa té hop tac
Il | T truong
I1l | Ban diéu hanh (néu co)
1
2
IV | Thanh vién
1
2
3
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Mau 1.02.01

DANH SACH THANH VIEN TO HOP TAC

(Kém theo Hop dong hop tac cia Té hop tdc .........~. Phy luc ndy 1a mét phan
khong thé tach roi cia hop dong hop tac)

I. THANH VIEN LA CA NHAN

STTHo/Ngay,/Gi¢iQucDan tocChd & Noi | Sb, | Phan dong gop [Thoi| Chit
vajthang,|tinh| tich hi¢n | dang ngay, cor— diém| ky
tén ndm tai |kyho | quan | G | TY 4eno cua

sinh khiu | cép |Phandongle(%)  lann
502 (he gop |~
thuong| ching [99P° (bang vién
trd | minh |07 VND)
nhan
dan/ can
cudc
cong
dan
hoac ho
chiéu

1. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT| Tén| bia | S6 Gidy chitng nhan |Phan dong gop| Thoi |Chit Ky cta nguoi
phap|chitru| dangky (hoiccac [ diém | dai dién theo
nhan| s6 gidy chang nhan ~ [CRATIPRANTY] 4510 | phép luat cia

chinh twong duong) dong gop® | 18 | ¢4 phap nhan
(bang so; (%)
VND)
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...... , ngay.... thang.... nam...
PAI DIEN CUA TO HQOP TAC
(Ky, ghi rd ho tén?)

L Tén T6 hop tac du dinh thanh Iap
2 Ghi tong gia tri phan dong gop cua ting thanh vién.
3 Ghi tong gia tri phan dong gop cua tung thanh vién.

4 Pai dién to hop tac ky truc tiép vao day

27



(Kém theo Hop dong hop tac cia Té hop tdc

Miu 1.02.02
DANH SACH BAN PIEU HANH TO HQP TAC (néu cd)

.......... Phu lyc nay 1a mét phan
khong thé tach roi cia hop dong hop tac)

ST|Ho| Ngay, | Gidi |Qudc|Dan|Chd 6| Noi S6, |Phéan déng|Thoi|Chuc
T | vatthang, n| tinh | tich | toc hién t dang |ngay,co| gop dié | danh
tén|am sinh ai | kyho |quancap[—— mg
khau | chung | G2 | TY | 6p
thuong) minh | 1 |1€ (Jysn
tra  |nhan dan/ Phan | %)
can cudc do,ng
cong dan ggpl
hoic ho (bing
chiéu | 3¢
VND
)
1 2 3 4 5 6 |7 3 9 10 (11 |12 (13
1
2

....... ngay.... thang.... nam...
PAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi rd ho tén)?

1 Ghi tong gia tri phan dong gop cua ting thanh vién

2 Pai dién t6 hop tac Ky truc tiép vao day.
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