TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 22/HD-TLD Ha Néi, ngay 29 thang 04 nam 2021
HUONG DAN

Thue hién ché d9 ké toan hanh chinh, sw nghiép

trong cic don vi ké toan co quan cong doan

- Cin cir Luat Cong doan nam 2012; Piéu 1é Cong doan Viét Nam nim 2018;

- Can ctr Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;

- Can cir Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so diéu ctia Luat Ké toan;

- Can cir Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim 2017 cla
B Tai chinh vé& huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Can cir Cong vin s6 10950/BTC-QLKT ngay 18 thang 09 nam 2019 cua
B6 Tai chinh vé vi¢c thuc hién ché d¢ ké toan hanh chinh sy nghiép theo Thong
tu 107/2017/TT-BTC,;

- Can ctr Cong van s6 4346/BTC-QLKT ngay 29 thang 04 nam 2021 cta
B Tai chinh vé huéng dan ché d¢ ké toan hanh chinh su nghiép;

- Can cu Quyet dinh s6 2550/QD-TLD ngay 29 thang 4 nam 2021 cua

Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién ché do ké
todn hanh chinh sy nghiép trong céc don vi ké toan cong doan.

Theo d& nghij ctia Ban Tai chinh Téng Lién doan;

Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dn thuc hién ché do ké toan
hanh chinh su nghiép trong céc don vi ké toan céng doan nhu sau:

CHUONG I
POI TUQNG AP DUNG

- Don vi ke toan cap Tong du toén céc cap (Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam; Lién doan Lao dong cap tinh, thanh pho va tuong duong; Cong doan
cap trén tryuc ti€p co so);

- Pon vi dy toan (don vi ké toan cac co quan cong doan, don vi cong doan
co s& ¢ to churc by may ke toan);

- Pon vi su nghiép sir dung tai chinh cong doan. (Pon vi sy nghiép khong
su dung tai chinh cong doan thuc hién theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10 thang 10 nim 2017 cua B6 Tai chinh vé huéng din ché d6 ké toan hanh

chinh su nghiép).
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CHUONG 11

TAI KHOAN KE TOAN
1. Danh muc hé thong tai khoan ké toan
S6 | S6 hiéu [S6 hiéu TK e Pham vi
TT |TK ckp 1| cip g, 34 Fen tak latosn épi.lllmg_
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
OAI 1
1 111 ién mat Moi don vi
1111  [Tién Viét Nam
1112  [Ngoai té
2. 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac Moi don vi
1121  [Tién Viét Nam
1122  [Ngoai t¢
3 113 Tién dang chuyén Moi don vi
4 121 Pau tr tai chinh Moi don vi
5 131 IPhdi thu khich hang Moi don vi
6 | 133 Thué GTGT dwgc khiu trir Moi don vi
1331  [Thué GTGT dugc khau trir clia hang héa, dich vu
1332 [Thué GTGT dugc khéu trir cia TSCD
7 136 Phai thu ndi bd Moi don vi
8 137 Tam chi Moi don vi
1371  [Tam chi bd sung thu nhép
1374  [Tam chi tir du toan (ing trudc
1378  [Tam chi khac
9 | 138 Phii thu khéc =g oo
phat sinh
1381  [Phai thu tién lai
1382  [Phai thu cb tirc/lgi nhudn
1383  [Phai thu cac khoan phi va 1¢ phi
1388 [Phai thu khéc Chirtiérdol
tuong
13881  |Phdi thu cdp trén vé TCCD
13882  |Phdi thu cap duéi vé TCCP
13888  |Phdi thu khdc
10 141 Tam irng Moi don vi
11 152 Nguyén li¢u, vit li¢u Moi don vi
12| 153 Céng cu, dung cu Moi don vi
13 | 154 Chi phi SXKD, dich vu dé dang PVSN
14 | 155 Sin phim DVSN
15| 156 Hang héa DVSN
LOAI 2
16 ] 211 Tai san c6 dinh hiru hinh Moi don vi

2111

Nha cira, vt kién tric
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S6 | Sé hiéu |S6 hiéu TK b e Pham vi
TT |TK céi) 1| dp2,3.4 Thu ol iwe ap dung
21111 |Nha cira
21112  |Vat kién triic
2112  |[Phuong tién vén tai
21121 |Phuong tién vdn tai duong bg
21122 hwong tién van tai duong thuy
21123  |Phuong tién van tai dwong khong
21124  |Phwong tién vdn tai duong sdt
21128 |Phuong tién vdn tai khdc
2113 May méc thiét bj
21131 |May moc thiét bi vén phong
21132 |Mdy méc thiét bi dong luc
21133  |Mdy moc thiét bi chuyén ding
2114  [Thiét bj truyén dan
2115  [Thiét bi do ludng thi nghiém
2116  (Cay lau ndim, stc vat lam viéc vi/hoiic cho sin pham
2118  [Tai san cb dinh hiru hinh khac
17 | 213 Tai san ¢ dinh vo hinh Moi don vi
2131  |Quyén sir dung dét
2132 |Quyén tic quyén
2133 |Quyén sé hiru cong nghiép
2134  |Quyén ddi véi gidng cay trong
2135  [Phin mém tmg dung
2138  [TSCD vb hinh khéc
18 | 214 Khéiu hao va hao mon liiy ké TSCP Moi don vi
2141  [Khéu hao va hao mon liiy ké TSCP hiru hinh
2142 [Khéu hao va hao mon liiy ké TSCPD v hinh
19 241 Xay dung co ban dé dang 2;:; :i;}?
2411  Mua sim TSCP
2412  [Xay dung co ban
2413  |[Néang cép TSCP
20 242 Chi phi tra trudc Moi don vi
21 248 Dit coc, ky quy, ky cuwoe Moi don vi
LOAI 3
22 331 Phai tra cho ngudi bén Moi don vi
23 332 Cic khoén phai ngp theo lwong Moi don vi
3321  [Bao hiém xa hoi
3322 [Bao hiémy té
3323  [Kinh phi cong doan
3324  Bao hiém thét nghiép
24 333 Cac khoan phai njp nha nwéc Moi don vi




S6 | S6 hiéu [SH hiéu TK . Pham vi
TT [TK chp 1| clip g 3.4 Tén tal khoan ﬁpzl::n‘;
3331  [Thué GTGT phai nép
33311 |Thué GTGT dau ra
33312 |Thué GTGT hang nhép khéu
3332  [Phi, Ié phi
3334 [Thué thu nhap doanh nghiép
3335  [Thué thu nhép c4 nhan
3337 [Thué khéc
3338  |Céac khoan phai ndp nha nudc khac
25 334 Phai tra nguoi lao dong Moi don vi
3341  [Phai tra cOng chirc, vién chirc
3348  |Phai trd ngudi lao dong khac
26 336 hii tra ndi b Moi don vi
27 337 am thu Moi don vi
3371  [Kinh phi hoat djng bang tién
3372 |Vién trg, vay ng nudc ngoai
3373  [Tam thu phi, 1€ phi
3374 [Ung truéc dy todn
3378 [Tam thu khac
33781 |Tam thu tir hoat dpng ddu thau
33782  |Tam thu vé thanh Iy, nhieong bdn TSCD
33786 |Tam thu tai chinh cong doan
337861 |Tam thu doan phi cong doan
337862 (Tam thu kinh phi cong doan
337863 |Tam thu tai chinh cong doan néi bo
33788 |Cdc khoan tam thu khadc
28 | 338 Phii tra khic f;ﬁ;’t :i:;’
3381 |Céc khoan thu ho, chi ho
3382  [Phai trd ng vay
3383  |Doanh thu nhén trudc
3388  |Phai tra khéac
33881 |Phdi tra cdp trén vé TCCD
33882  |Phdi tra cdp duwdi vé TCCP
33883  |Phai tra noi chua thanh lgp céng doan co so
33888  |Phdi tra khdc
. . £ ? Pon vi co
29 | 346 Kinh phi cap cho cap duéi Bt it
30 348 INhan dit coc, ky quy, Ky cwge DVSN
31 353 Cac quy dic thu Moi don vi
32 366 ac khodn nhén truéc chwa ghi thu Moi don vi

3661 [NSNN cap




S6 | S6 hiéu [S6 hiéu TK Sl e Gt Pham vi
TT |[TK cﬁi) 1| cip 2,34 WAL RpAR ap dung |
36611 |Gid tri con lai cia TSCD
36612 |Nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ton kho
3662  [Vién trg, vay ng nudc ngoai
36621 |Gid tri con lai cia TSCPD
36622 |Nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ton kho
3663  [Phi dwgc khéu trir, dé lai
36631 |Gid tri con lai cua TSCD
36632 |Nguyén liéu, vdt li¢u, cong cu, dung cu t6n kho
3664 [Kinh phi ddu tw XDCB
LOAI 4
33 | 411 Ngudn von kinh doanh DVSN
34 | 413 (Chénh léch ty gia hoi dodi Moi don vi
35 | 421 Thing dw (thim hyt) liy ké Moi don vi
4211  [Thing du (thAm hut) tir hoat dong hanh chinh sy nghiép
4212  [Thang du (thAm hut) tir hoat dong SXKD, dich vu
4213  [Thing du (thdm hut) tir hoat dong tai chinh
4216  [Thing du (thAm hut) clia hoat dong tai chinh cong doan
4218 [Thang du (thdm huyt) tir hoat dong khac
36 | 431 (Céc quy Moi don vi
4311  |Quy khen thudng
43111 |NSNN cdp
43118 |Khdc
4312  [Quy phuc lgi
43121 |Quy phuc lgi
43122 |Quy phuc lgi hinh thanh TSCD
4313 |Quy bd sung thu nhap
4314  |Quy phat trién hoat dong su nghiép
43141  |Qup Phdt trién hoat dong su nghiép
43142  |Qup PTHDSN hinh thanh TSCD
4315  |Quy du phong én dinh thu nhap
- A n = Pon vi ¢o
4316  |Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam shidtisinh
43161 |Qup dau tw co sé vit chat
431611 |Quy dau tw co s6 vt chdt bang tién
431612 |Oup dau tw co sé vt chdt hinh thanh TSCD
43162  |Qup dau tw thiét ché cong doan
431621 |Qup ddu tw thiét ché céng doan bang tién
431622 |Qup dau tu thiét ché cong doan hinh thanh TSCD
43163 uy hoat dong thuong xuyén
43164 uy bao vé nguoi lao dong
37 | 468 Ngudn cii cich tién lwong Moi don vi




S6 | S6 higu |S6 hiéu TK — Pham vi
TT |TK cdp 1| cdp 2,34 TEROS KNgen ap dung |
LOAI S
a £ Pon vi co
38 511 Thu hoat dong do NSNN cap shégsink
5111  [Thudng xuyén
5112  |Khong thudng xuyén
5118 [Thu hoat dong khac
Pon vi co
= ! nhan vién
39 512 Thu vién trg, vay n¢ nwéc ngoai e
nudc ngoai
5121  [Thu vién trg
5122  [Thu vay n¢ nuéc ngoadi
Pon vi ¢co
. £ \ 2 q.s thu pl‘li
40 514 Thu phi dwge khau trir, dé lai drorc khibu
trir, dé lai
41 515 [Doanh thu tai chinh DVSN
42 516 Thu tai chinh c6ng doan Moi don vi
5161  [Thu doan phi cong doan
5162  [Thu kinh phi cong doan
5168  [Thu khéc
43 531 Doanh thu hoat djng SXKD, dich vu DVSN
LOAI 6
44 611 (Chi phi hoat dong
6111  [Thudng xuyén fl:l(:; \;:If}?
Chi phi tién heong, tién céng va chi phi khéc cho
61111 STS
nhan vién
61112 |Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da sir dung
61113 |Chi phi hao mon TSCD
61118 |Chi phi hoat dong khdc
6112  [Khong thudng xuyén f;}‘:;t e
Chi phi tién heong, tién céng va chi phi khdc cho
61121 e,
nhan vién
61122 |Chi phi vit tu, cong cu va dich vu da sw dung
61123 |Chi phi hao mon TSCD
61128 |Chi phi hoat dong khdc
6113  [Chi phi hoat ddng c6ng doan
Chi trec tiép chdm lo, bdo vé, dao tao doan vién
61131 v % 4
va nguoi lao dong
61132  |Chi tuyén truyén dodan vién va nguoi lao déng




S6 | S6 hiéu |S6 hiéu TK o Do Wy Pham vi
TT |TK cﬁf:) 1| cap 2, 3,4 TSR RO ap dung |
61133  |Chi phi quan ly hanh chinh
Chi luong, phu cép va cdc khoan phai ngp theo
61134
lwong
61135 |Chi cua don vi chwa thanh ldgp CDCS
61138 |Chi khac
Pon vi ¢c6
45 | 612 (Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nwéc ngoai ;1;‘?3&‘;3;
nudc ngoai
6121  (Chi tir ngudn vién trg
6122  (Chi tir ngudn vay ng nudc ngoai
46 | 614 (Chi phi hoat dng thu phi Bgl‘:l ‘};lil(lfo
Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khac cho
6141 e
nhan vién
6142  |Chi phi vét tu, cong cu va dich vu da sir dung
6143  |Chi phi khau hao TSCD
6148  |Chi phi hoat ddng khéac
47 615 Chi phi tai chinh DVSN
48 | 632 i4 von hang bén DVSN
49 642 Chi phi quén ly ciia hoat dong SXKD, dichvy | DVSN
Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khic cho
6421 o
nhan vién
6422  |Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da st dung
6423  (Chi phi khiu hao TSCD
6428  [Chi phi hoat dong khéac
50 652 IChi phi chwa x4c dinh d6i twong chiu chi phi  |Moi don vi
Chi phi tién lwong, tién coéng va chi phi khéc cho
6521 Wl
nhén vién
6522  |Chi phi vét tu, cong cu va dich vu da sir dung
6523  |Chi phi khau hao va hao mon TSCD
6528  [Chi phi hoat dong khac
LOAI7
51 711 Thu nhap khac Moi don vi
7111  [Thu nhdp tir thanh ly, nhugng ban tai san
7118  [Thu nhap khac
LOAI 8
52 811 Chi phi khac Moi don vj
8111 Chi phi thanh ly, nhugng béan tai san
8118  |Chi phi khac
53 821 Chi phi thué thu nhip doanh nghi¢p DVSN

LOAI 9




S6 | S6 hiéu |S6 hiéu TK el ama e Pham vi
TT |TK c;; 1| cip2,34 TenGiikliodn ép?:lung_
54 | 911 Xic dinh két qua Moi don vi
9111  [Xac dinh két qua hoat dong hanh chinh su nghiép
9112  [Xéc dinh két qua hoat dong SXKD, dich vu
9113  [Xéc dinh két qua hoat dong tai chinh
9118  [Xéc dinh két qua hoat dong khac
91181 |Két qua hoat dong thanh ly, nhuwong ban tai san
91188  |Két qua hoat dgng khdc
B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
1 001 Tai sian thué ngoai
2 002 Tai san nhén giir h§, nhan gia cong
3 004 Kinh phi vién tr¢g khong hoan lai
0041  [Nam trudc
00411  |Ghi thu - ghi tam ting
00412  |Ghi thu - ghi chi
0042 [N&m nay
00421 |Ghi thu - ghi tam iing
00422  |Ghi thu - ghi chi
- 006 Dy todn vay ng nuéc ngoai
0061  [Nim trudc
00611 |Tam ung
00612 |Thiee chi
0062  [Nam nay
00621 |Tam ing
00622 |Thue chi
5 007 INgoai té cic loai
6 008 Dy todn chi hoat djng
0081  |[Nam trudc
00811 Dy todn chi thuong xuyén
008111 |Tam tmg
008112 |Thuwe chi
00812 [Du todn chi khong thudng xuyén
008121 |Tam ung
008122 |Thue chi
0082 |Nam nay
00821  |\Du todn chi thuong xuyén
008211 |Tam ung
008212 |Thwe chi
00822 Du toén chi khong thudng xuyén
008221 |Tam ing
008222 |Thue chi
7 009 Dir tosn diu tw XDCB

0091 Nam trudc




S6 | S6 hiéu |S6 hiéu TK e Pham vi
TT [TK céi) 1| chp 2,34 TR oA ap dung |
00911 |Tam ung
00912 |Thuc chi
0092 |[Nam nay
00921 |Tam ung
00922 |Thuc chi
0093 [Nam sau
00931 |Tam ing
00932  |Thuc chi
8 | 012 ILénh chi tién thwe chi
0121  |Nam trudce
01211 |Chi thuong xuyén
01212  |Chi khéng thuong xuyén
0122  [Nam nay
01221 |Chi thuong xuyén
01222  |Chi khong thuong xuyén
9 | 013 Lénh chi tién tam éng
0131  [Nam trudc
01311  |Chi thuong xuyén
01312  |Chi khong thuong xuyén
0132  [Nam nay
01321  |Chi thuong xuyén
01322  |Chi khong thuong xuyén
10| 014 IPhi dwgc khiu trir, dé lai
0141  |Chi thuong xuyén
0142  |Chi khong thudng xuyén
11| o016 Phii thu tai chinh cong doan f;}‘:;t ‘gn‘f
0161 PCD con phai thu
0162 |KPCPD con phai thu
12| 018 Thu hoat dgng khéc dwgc dé lai
0181  [Chi thudng xuyén
0182  |Chi khdéng thudng xuyén

2. Danh muc tai khodn ké toin diic thu ciia don vi ké toan cong doan.
2.1. B6 sung 03 TK cép 1
a. Tai khoan 346- Kinh phi cip cho cap dwéi

b. Tai khoan 516- Thu tai chinh cong doan, chi tiét:

- TK 5161- Thu doan phi cong doan
- TK 5162- Thu kinh phi cong doan
- TK 5168- Thu khac




c. Tai khoan 016- Phii thu tai chinh céng doan, chi tiét:

- TK 0161- Poan phi cong doan con phai thu

- TK 0162- Kinh phi cong doan con phai thu

2.2. B6 sung 03 TK cép 2

a. Tai khodn 4216- Thang dur (thim hut) cia hoat dpng ti chinh céng doan
b. Tai khodn 4316- Quy thujc hoat dong cong doan Viét Nam, chi tiét:
- TK 43161- Quy dau tu co s vat chét

+ TK 431611- Quy dau tw co sé vét chat bang tién

+ TK 431612- Quj dau tw co sé vdt chat hinh thanh TSCD

- TK 43162- Quy dau tr thiét ché cong doan

+ TK 431621- Quy dau tu thiét ché cong doan bang tién

+ TK 431622- Quy dau tw thiét ché céng doan hinh thanh TSCD

- TK 43163- Quy hoat dong thudong xuyén

- TK 43164- Quy bao vé nguoi lao dong

c. Tai khodan 6113- Chi phi hoat djpng cong doan, chi tiét:

-TK 61131- Chi truc tiép cham lo, bao vé€, dao tao doan vién va nguoi lao dong
- TK 61132- Chi tuyén truyén doan vién va ngudi lao dong

- TK 61133- Chi phi quan ly hanh chinh

- TK 61134- Chi luong, phu cp va cac khoan phai ndp theo luong
- TK 61135- Chi cua don vj chua thanh lap c6ng doan co s¢

- TK 61138- Chi khac

2.3. Chi tiét mot s6 TK cap 3, 4

a. Tai khodn 1388- Phai thu khdc, chi tiét:

- TK 13881- Phai thu cap trén vé TCCP

- TK 13882- Phai thu cdp dudi vé TCCD

- TK 13888- Phai thu khac

b. Tai khodn 3378 - Tam thu khdc, chi tiét:

- TK 33781- Tam thu tir hoat déng d4u thau

- TK 33782- Tam thu vé thanh 1y, nhuong ban TSCD

- TK 33786~ Tam thu tai chinh c6ng doan, chi tiét:

+ TK 337861- Tam thu doan phi céng doan

10



+ TK 337862- Tam thu kinh phi cong doan

+ TK 337863- Tam thu tai chinh céng doan noi bo

- TK 33788- Céac khoan tam thu khac

c. Tai khodn 3388- Phii tra khdc, chi tiét:

- TK 33881- Phai tra c4p trén vé TCCD

- TK 33882- Phai tra cdp dué6i vé TCCD

- TK 33883- Phai tra noi chua thanh lap cong doan co s¢
- TK 33888- Phai tra khac

CHUONG III
NOI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN PAC THU CUA TO CHU'C CONG POAN
1. Tai khodn 1388- Phai thu khac
1.1. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan nay dung dé phan 4nh céc khoan phai thu cap trén, cap dudi
vé tai chinh cong doan, céc khoan phai thu khac (trir cac khoan phai thu da dugc
phan 4nh & cc TK 1381-Phai thu tién 1ai; TK 1382-Phai thu c6 tic, lgi nhuan;
TK 1383-Phai thu céc khoan phi va 1€ phi) va tinh hinh thanh toan cac khoan
phai thu d6.

- Tai khoan 13881- Phai thu cip trén vé TCCP va Tai khoan 13882- Phai
thu cap dudi vé TCCP chi dung khi don vi x4c dinh dugc sb con phai thu chéc
chén vé tai chinh cong doan theo bo cdo quyét toan véi don vi cép trén, cap dudi.

- Céc khoan phai thu dugc hach toén chi tiét theo ting dbi tuong phai thu,
timg khoan phai thu va timg lan thanh todn. Hach toan chi tiét cac khoan phai
thu thuc hién trén mAu sb chi tiét cac tai khoan.

1.2. Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 1388- Phai thu khac
Bén No:

-6 con phai thu cap trén, cAp dudi vé tai chinh cong doan khi quyét toan
(gom phai thu theo s0 ndp nghia vy, s0 phan phdi theo ty 1€, so kinh phi chi dao
phdi hop, phai thu khac vé tai chinh cong doan);

- Cac khoan phai thu khac.
Bén Co:

At S6 di thu gzﬁp trén, c’é‘ip duéi vé tai chinh céng doan (gdm phai thu theo
sO nép\ngh‘ia vy, s6 phan phoi theo ty 1€, so kinh phi chi dao phoi hop, phai thu
khac veé tai chinh cong doan);
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- Bu trir gitr ng phai thu véi ng phai tra ctia cing mét déi tuong;

- 86 tién da thu ctia cac khoan no phai thu khac.

S6 dw Bén No: Céc khoan con phai thu nhung chua thu dugec.

Tai khodn nay c6 thé ¢6 s6 dw bén Cé: Phan 4nh sb da thu 1én hon sé
phai thu.

Tai khodn 1388 - Phai thu khdc, c6 3 tai khoan cdp 3:

- Tai khoan 13881- Phai thu cdp trén vé TCCP: Phan 4nh cac khoan phai
thu cap trén vé TCCP va tinh hinh thanh toan cac khoan phai thu do.

- Tai khoan 13882- Phai thu cap dudi vé TCCP: Phan anh céc khoan phai
thu cép dudi vé TCCP va tinh hinh thanh toan cdc khoan phai thu do.

- Tai khoan 13888- Phai thu khdc: Phan anh céc khoan phai thu khac
ngoai cac khoan phai thu da phan anh & trén.
1.3. Phwong phéap hach toan ké toin mot s6 nghiép vu kinh té chii yéu
vé phii thu tai chinh cong doan
1.3.1. Khi xdc dinh s6 con phai thu cdp trén, cdp dudi vé tai chinh cong
doan theo bao cdo quyét toan, ghi:
No cac TK 13881, 13882
Co6 TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337863).
1.3.2. Khi thu duwoc 56 phai thu cap trén, cdp dudi vé tai chinh céng doan, ghi:
NocacTK 111,112
Co cac TK 13881, 13882.
1.3.3. Khi bt trie s6 phai thu va phdi tra cuia ciing mét doi twong, ghi:
No céac TK 33881, 33882
C6 cac TK 13881, 13882.
2. Tai khoan 33786- Tam thu tai chinh cong doan
2.1. Nguyén tic ké toan
- Tai khoan nay dung dé phan énh‘ cac khoan tam thu tai chinh cong doan
phat sinh tai don vi nhung chua du diéu kién ghi nhan doanh thu ngay. Cac

khoan tam thu phan 4nh vao tai khoan nay bao gom: Tam thu doan phi céng
doan, tam thu kinh phi cdng doan va tam thu tai chinh céng doan ndi bo.

- Céac khoan tam thu doan phi céng doan, tam thu kinh phi cong doan chi
dugc hach toan tai don vi dugce phan cap thu.

- Pon vi x4c dinh s6 pha1 nop cép trén, sb cép cho cap dudi, s6 phai tra ncn
chua thanh lap CDCS va sé duoc dé lai don vi theo ty 18 phan phdi trén co s& sé

thuc thu va sé phai thu tai chinh céng doan ndi b néu xé4c dinh dugce chéc chan.
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- Truong hop thu kinh phi cong doan qua hé thong tai khoan cong doan
Viét Nam, don vi dugc phan cap thu phai phan énh toan b s6 thu kinh phi cong
doan vao TK 337862- Tam thu kinh phi céng doan dé theo ddi viéc phén b6
kinh phi cong doan cho céc cap cong doan.

- Pé6i v6i don vi khong dugce phén cép thu khi nhan dugc kinh phi cap dudi
ndp 1én hodc cép trén cap xuong theo ty 1& phan phéi thi don vi phan anh so kinh
phi nhan dugc vao TK 337863- Tam thu tai chinh cong doan ni bd dé theo doi.

- Khi déi chiéu hodc quyét toan véi don vi cép trén, cap dudi néu phét
sinh sé phai thu v& tai chinh céng doan, don vi phan 4nh vao TK 33786- Tam
thu tai chinh cong doan de theo doi.

- Ké toan phai theo doi chi tiét timg khoan tam thu tai chinh cdng doan,
khoéan nao du diéu kién ghi nhan doanh thu dugc chuyén sang tai khoan doanh
thu twong Ung.

2.2. Két ciu va ndi dung phén dnh cia Tai khoan 33786- Tam thu tai
chinh cong doan

Bén No: Phan anh s6 tam thu tai chinh céng doan d& chuyén sang tai
khoan doanh thu tuong ing, s0 phai ndp cap trén, so phai cap cho cap dudi va so
phai tra noi chua thanh 1ap CDBCS.

Bén Co: Phan anh céc khoan tam thu tai chinh cong doan phat sinh tai
don vi.

S6 dw bén C6: Phan 4nh sb tam thu tai chinh cong doan hién con chua
phan phoi.

Tai khodn 33786- Tam thu tai chinh cong doan, cé 3 tai khoan cip 4:

- Tai khoan 337861- Tam thu doan phi céng doan: Phan anh khoan thu
doan phi cong doan phat sinh tai don vi duoc phan cap thu.

- Tai khoan 337862- Tam thu kinh phi cong doan: Phan anh khoan thu
kinh phi cong doan phat sinh tai don vi dugc phén cap thu.

- Tai khoan 337863~ Tam thu tai chinh céng doan ngi bg: Phan anh khoan
thu doan phi cong doan, kinh phi cong doan luan chuyén ndi by phat sinh tai don
vi khong duogc phéan cip thu va s kinh phi chi dao phbi hop do Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam cap.

2.3. Phuong phap ké toin mdt s6 nghiép vu kinh té chi yéu

2.3.1. Khi phat sinh cdc khoan thu kinh phi cong doan, doan phi cong
doan tai don vi duoc phdn cap thu, ké toan ghi:

NogcacTK 111,112

C6 TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337861, 337862).

Dinh ky, phan anh ngudn thu don vi dugc sir dung theo ty 1& phén phdi, ghi:
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No TK 33786~ Tam thu tai chinh cong doan (337861, 337862)
C6 TK 516- Thu tai chinh c6ng doan (5161, 5162)
C6 TK 3388- Phai tra khac (chi tiét s6 phai ndp cap trén, sb phai
cap cho cap dudi va sé phai tra don vi chua thanh 14p CDCS).

2.3.2. Doi véi thu kinh phi céng doan qua hé thong tai khoan thu cia
cong doan Viét Nam.

a. Tai Tong LPLD:

- Péi véi tai khoan thu tap trung cua cong doan Viét Nam:

+ Cian cir bdo C6 ciia Ngan hang vé sb tién cac don vi ndp vao tai khoan
cong doan Viét Nam, ghi:

No TK 112- Tién giri ngan hang (TK thu tip trung)

Co TK 338- Phai tra khac.

+ Can ctr bdo No ciia Ngan hang vé s6 tién da trich tra céc don vi theo ty
1€ quy dinh, ghi:

No TK 338- Phai tra khac

C6 TK 112- Tién giri ngén hang (TK thu tap trung).

- Péi véi tai khoan nhan duogc 2% sb phéan phdi cho Téng Lién doan, cin
ctr bao c6 ciia Ngan hang, ghi:

No TK 112- Tién giri ngan hang (TK tién giri nhan 2% kinh phi dugc

phan phoi)

C6 TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337863).

b. Tai té chirc cong doan dwoc phdn cap thu:

- Khi nhén duoc tién, cin cir chimg tir, ghi:

No TK 112- Tién giri ngén hang

C6 TK 33786~ Tam thu tai chinh cong doan (337862).

- Cin ctr “Bdo cdo thu kinh phi céng doan khu vuc san xuét kinh doanh
qua tai khoan Cong doan Viét Nam” ve so kinh phi da phan phoi tur dong tir tai
khoan thu tap trung cho cac don vi c6 lién quan, hach toan so da tra cho cac don
vi theo ty 1€, ghi:

Nog TK 3388- Phai tra khac (33881, 33882)

C6 TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337862).

- Sau khi thuc hién déi chiéu (chi tiét sb da phan bd cho cé'ip trén, f:ép
duéi, sé phai tra noi chua thanh 1ap CDCS), quyét todn s6 kinh phi phan bd tu
dong qua tai khoan cong doan Viét Nam, ghi:
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No TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337862)
Cé TK 338- Phai tra khac (33881, 33882, 33883).

2.3.3. Khi nhdn duoc s6 kinh ph: cong doan, doan phi céng doan do cong
doan cdp dudi ndp lén, cong doan cap trén cdp xuong theo ty Ié phan phoz hodc
56 kinh phi chi dao phoi hop do Téng Lién doan Lao dgng Viét Nam cdp, ghi:

NocacTK 111,112
Cé TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337863).
2.3.4. Cudi kp cdn cir vao sé liéu quyét todn:
- Xac dinh sb phai thu cép trén, cap dudi vé tai chinh cong doan, ghi:
No cac TK 13881, 13882 (chi tiét sé con phai thu theo quyét todn)
Cé TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan (337863).
- Xéac dinh phan kinh phi don vi duge sir dung, ghi:
No TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan
C6 TK 516- Thu tai chinh cong doan (5161, 5162).
3. Tai khoan 3388- Phai tra khac
3.1. Nguyén tic ké toan
- Tai khoan nay dung & phan 4nh cac khoan phai tra cap trén, cép dudi vé
tai chinh cong doan, so kinh phi cong doan phai tra cho noi chua thanh 14p cong
doan co sd, cac khoan phai tra khac (trir cac khoan phai tra da dugc phan anh ¢
cac TK 3381- Céc khoan thu h¢, chi hg; TK 3382-Phai tra n¢ vay; TK 3383-
Doanh thu nhéan trudc) va tinh hinh thanh toan céc khoan phai tra do.
- K& toan phai mé sb chi tiét theo doi timg ndi dung cho timg dbi tuong
phai tra.
3.2. Két cAu va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 3388- Phai tri khac
Bén No:
- Cac khoan da tra cap trén, cap dudi vé tai chinh cong doan (gdm sb nop

nghia vu, sb phéan phdi theo ty 1€, sé kinh phi chi dao phdi hop, phai tra khac vé
tai chinh cong doan);

- 86 kinh phi cong doan da tra cho don vi khi thanh 1ap cong doan co sd;

- Bu trir gitr ng phai tra v6i no phai thu ctia cing mot déi twong;

- S6 tién d tra cta cac khoan ng phai tra khéc.

Bén Co:

- C4c khoan phai tra cAp trén, cAp duéi vé tai chinh cong doan (gém sb
ndp nghia vy, s6 phan phoi theo ty 1¢, s6 kinh phi chi dao phdi hop, phai tré khac
vé tai chinh céng doan);

- 86 kinh phi cong doan phai tra cho noi chua thanh 1ap céng doan co sé;
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- Cac khoan phai tra khac.

S6 dw bén Cé:

- Céc khoan phai tra cap trén, cAp dudi vé tai chinh cong doan con phai tra
cuoi ky;

= S6 kinh phi cong doan con phai tra cho noi chua thanh 1ap cong doan co
s& cudi ky;

- C4c khoan phai tra khac con cubi ky.

Tai khodn 3388- Phii trd khdc, cé 4 tai khoan cip 3:

- Tai khodn 33881- Phdi tra cdp trén vé TCCP: Phan 4nh cac khoan phai
tra cap trén vé TCCD va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra nay.

- Tai khoan 33882- Phdi tra cdp dwéi vé TCCP: Phan anh cac khoan phai
tra cap dudi vé TCCD va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra nay.

- Tai khoan 33883- Phai tra noi chua thanh Idp cong doan co so: Phan
anh so0 kinh phi cong doan phai tra noi chua thanh 1ap céng doan co s¢ va tinh
hinh thanh toan cac khoan phai tra nay.

- Tai khoan 33888- Phai tra khdc: Phan anh cac khoan phai tra khéc cua
don vi ngoai cac khoan phai tra da phan 4nh & cac tai khoan 33881, 33882,
33883 trén.

3.3. Phwong phap hach toan ké toan mét sé nghiép vu kinh té chi yéu

3.3.1. Khi xdc dinh s6 phdi tra cap trén, cap dwdi vé tai chinh cong doan,
56 kinh phi céng doan phdi tra noi chuwa thanh ldp cong doan co s6, ghi:

Nog TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan

Cé cac TK 33881, 33882, 33883.

3.3.2. Khi thanh todn sé phdi tra cdp trén, duéi vé tai chinh cong doan,
cdp tra sé kinh phi cong doan cho don vi khi thanh Idp céng doan co s6, ghi:

Nog cac TK 33881, 33882, 33883

CoécacTK 111, 112.
3.3.3. Khi bit trir s6 phdi thu va phdi tra ciia ciing mét doi tuong, ghi:
No cac TK 33881, 33882

C6 cac TK 13881, 13882.

4. Tai khodn 346- Kinh phi cip cho cap dudi

4.1. Nguyén tic hach tosn

- Tai khoan nay str dung & cac don vi ké toan cép trén dé phan anh s6 kinh
phi ma don vi cép trén cip cho don vi cdp dudi (nguon hd trg ngoai ty 1é cap
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du6i dugc huong) theo co ché tai chinh cong doan va tinh tinh thanh todn sb
kinh phi do.

- Don vi cip kinh phi phai mé s ké toan theo ddi chi tiét cac don vi cap
dudi dugce cap kinh phi

4.2. Két cAu va ndi dung phin anh cia Tai khoan 346- Kinh phi cip
cho cap duéi

Bén No:

- S4 kinh phi da cép cho don vi cép dudi;

- Thanh toén bu trir giita sb kinh phi cép cho cap dudi va s6 kinh phi phai
thu cua cap dudi;

- S kinh phi cAp dudi duoc giam ndp theo quyét dinh ctia cép c6 thdm quyén.

Bén Cé: S6 kinh phi phai cdp cho cap dudi.

S6 dw bén Cé: S6 kinh phi con phai cép cho cap dudi

4.3. Phwong phap hach toan ké toan mdt so nghiép vu kinh té chii yéu

4.3.1. Xéc dinh s6 kinh phi tir quy cdp cho cdp duwdi, ghi:

No¢ TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam

C6 TK 346- Kinh phi cép cho cap dudi.

4.3.2. Thanh toan bu trit gitka 56 kinh phi cdp cho cdp dwdi va sé kinh phi
phai thu cua cap dudi, ghi:

No TK 346- Kinh phi cép cho cap duéi

C6 TK 337863- Tam thu tai chinh céng doan ndi b (B trir véi sb
KP phai thu ndm nay)

C6 TK 13882- Phai thu cép dudi vé TCCD (B trir véi s6 KP phai
thu nam trude).

4.3.3. Khi cdp kinh phi cho cdp dwdi, ghi:
No TK 346- Kinh phi cép cho cp dudi
C6 cac TK 111, 112.

5. Tai khoan 4216- Thing dw (thim hut) ciia hoat djng tai chinh cong
doan 5.1. Nguyén tic ké toin

- Nguyén tic hach toén tai khoan ndy tuan theo nguyén tic hach toan cua tai
khoan 421- Thing du (thdm hut) liiy ké quy dinh tai Thong tur 107/2017/TT-BTC.

- Tai khoan nay dung dé phan 4nh tong s6 chénh 1&ch thu, chi hoat dong
cong doan ctia don vi tai ngay lap béo cdo tai chinh va viéc xir ly so thing du
ho#c thdm hut cua hoat dong cong doan.
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- Viéc phan phdi va sir dung sé thing du hodic bu dép tham hut phai tudn
thu theo cac quy dinh hién hanh cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

5.2. Két cau va ndi dung phan 4nh cia Tai khoin 4216- Thang duw
(tham hut) cia hoat dong tai chinh cong doan
Bén No:
- Tham hut phat sinh do chi phi hoat dong cong doan trong ky 16n hon thu
tai chinh cong doan trong ky;
- Két chuyén (phén phdi) thing du vao cac tai khoan lién quan theo quy dinh.
Bén Co:
- Thang du phat sinh do thu tai chinh cong ky 16n hon chi hoat dong cong
doan trong ky;
- Két chuyén s6 thim hyt vao cac tai khoan lién quan khi ¢ quyét dinh xir ly.
Tai khoan 4216 ¢6 s6 dw bén N¢ hoic s6 duw bén Cé:
S6 dur Bén No: 86 tham hut (16) con lai chua xik 1y.
S6 dw bén C6: S6 thing du (1di) con lai chwa phédn phoi.
5.3. Phwong phép hach toin ké toan mgt s6 nghiép vu kinh té chii yéu
5.3.1. Cuéi nim, két chuyén cdc khoan thu, chi tai chinh céng doan:
- Két chuyén cac khoan thu tai chinh cong doan, ghi:
Ng TK 516- Thu tai chinh cong doan
C6 TK 911- Xéc dinh két qua (9111)
- Két chuyén céc khoan chi phi hoat dong cong doan, ghi:
No TK 911- Xéc dinh két qua (9111)
C6 TK 611- Chi phi hoat dong.
5.3.2. Tinh va két chuyén sé thing du (thdm hut) ciia hoat dong cong doan:
- Néu thang du (13i), ghi:
No TK 911- Xéc dinh két qua
C6 TK 4216- Thang du (thdm hut) cta hoat dong tai chinh cong doan
- Néu tham hut, ghi:
Nog TK 4216- Thang du (tham hut) cua hoat dong tai chinh cong doan
C6 TK 911- Xéc dinh két qua.
5.3.3. Xir Iy s6 thing du theo co ché tai chinh hién hanh, ghi:
Nog TK 4216- Thang du (tham hut) cua hoat dong tai chinh cong doan
C6 cac TK 353, 431.
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5.3.4. Cdn cik vao quy dinh ciia cdp cé tham quyén, don vi xir Iy 56 tham
hut theo co ché tai chinh hién hanh, ghi:
Nog TK 431- Céac quy
C6 TK 4216- Thing du (thAm hut) cta hoat dong tai chinh cong doan

5.3.5. Riéng ddi véi cdc TSCP duoc mua bang Quy thuéc hoat dong cong
doan Viét Nam:

- Khi tinh hao mon TSCD, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong (61113)
C6 TK 214- Khiu hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cubi nam, két chuyén sé hao mon di tinh trong nim, ghi:

No TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam (431612, 431622)
C6 TK 421- Thang du (tham hut) liy ké (4216).

5.3.6. Truong hop don vi thuc hién theo dé an khodn chi quan Iy hanh
chinh: :

- Dinh k¥, cin cir vao d& an khoan chi, néu dugc phép tam chi b sung thu
nhap cho nguoi lao dong trong don vi, phan anh so phai tra ngudi lao dong, ghi:

Nog TK 137- Tam chi (1371)

C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong
- Khi chi bé sung thu nhap cho ngudi lao dong, ghi:
No TK 334- Phai tra nguoi lao dong

Co.cac TK 111, 112.

- Cudi ndm, sau khi hoan thanh céc nhiém vu dugc giao, co quan cong
doan x4c dinh sb kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duogc, két chuyén so da
tam chi trong nam, ghi:

No TK 421- Thing du (tham hut) liy ké (4216)
Co6 TK 137- Tam chi.

- Trudng hop s kinh phi tiét kiém chi vén chua sir dung hét, co quan
cong doan dugc trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhép, ghi:

No TK 421- Thing du (tham hut) liy ké
C6 TK 431- Céac quy (4315).

- Khi tinh s6 bé sung thu nhap cho ngudi lao dong tir Quy du phong on
dinh thu nhap, ghi:

Nog TK 431- Céc quy (4315)
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong

- Khi thanh toan cho nguoi lao dong:
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No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Cécac TK 111, 112.

6. Tai khodn 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam

6.1. Nguyén tiic ké todn:

- Tai khoan nay phan anh cac Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam
va tinh hinh sir dung céc quy do.

- Céac Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam phai dugc hinh thanh va
st dung dung muc dich theo quy dinh cua Tong Lién doan, don vi phai mé sé
theo doi chi tiet timg loai quy va chi tiét theo ngudn hinh thanh quy.

6.2. Két cAu va ndi dung phan dnh ciia Tai khoin 4316- Quy thuje
hoat dong cong doan Viét Nam

Bén Nog: Céc khoan chi tir cac quy.

Bén Cé: Trich lap cac quy tlr thang du (chénh léch thu 16n hon chi) cta
cac hoat dong theo quy dinh ctuia Tong lién doan.

S6 dw bén Cé: S6 quy hién con chua sir dung.

Tai khoan 4316- Quy thujc hoat dong cong doan Viét Nam, co 4 tai
khodn cip 3:

- Tai khodn 43161- Quj ddu tw co s6 vdt chat: Phan 4nh tinh hinh ting,
giam quy dau tu co sé vat chat cua cong doan Viét Nam.

Tai ndy c6 2 tai khoan cép 4:

+ Tai khoan 431611- Qu§ dau tu co s vat chat bing tién: Phéan 4nh tinh
hinh téng, giam quy dau tu co s& vat chat bang tién;

+ Tai khoan 431612- Quy déu tu co s& vat chat hinh thanh TSCD: Phan
anh tinh hinh tang, gidam quy dau tu co s& vat chat di hinh thanh TSCD.

- Tai khoan 43162- Quy dau tw thiét ché cong doan: Phan anh tinh hinh
tang, giam quy dau tu thi€t ché cong doan cua cong doan Viét Nam.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 4:

+ Tai khoan 431621- Quy dau tu thiét ché cong doan bang tién: Phan anh
tinh hinh tdng, giam quy dau tu thiét ché cong doan bang tién;

+ Tai khoan 431622- Quy dau tu thiét ché cong doan hinh thanh TSCD:
Phan anh tinh hinh ting, giam quy dau tu thiét ché cong doan da hinh thanh
TSCD.

- Tai khoan 43163- Quy hoat dong thuong xuyén: Phan anh tinh hinh
tang, giam Quy hoat dong thuong xuyén cia cong doan Viét Nam.
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- Tai khoan 43164- Quy bdo vé nguoi lao dong: Phan anh tinh hinh tang,
giam Quy bao vé ngudi lao dong cua cong doan Viét Nam.
6.3. Phwong phap hach toan ké tosn mjt s6 nghiép vu kinh té chii yéu

6.3.1. Trich ldp Quy thudc hoat dong céng doan Viét Nam tir thang du
cua cdc hoat dong trong nam, ghi:

No TK 421- Thing du (tham hut) lity ké
Co TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam.

6.3.2. Khi dugc cdp trén cdp Qui dau tw co s¢ vt chat dé mua sdm, dau
tu XDCB, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Cé TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam (431611).

_ 6.3.3. Truong hop TSCD hinh thanh bang Quy dau tie co s vt chat, Qup
dau tu thiét ché cong doan:

- Khi mua TSCD, ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh
Coeac TK 111, 112, 331,;..

Péng thoi, ghi:

No TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam (431611, 431621)
C6 TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam (431612, 431622)

- Tinh hao mon TSCD, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong (61113)
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.

- Cudi nam, két chuyén s6 hao mon di tinh trong nam, ghi:

No TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam (431612, 431622)
C6 TK 421- Thing du (tham hut) liiy ké (4216).

 6.3.4. Xy dung co ban bang Qup dau tu co s6 vt chdt, Qup dau tw thiét
ché cong doan:

- Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang
Céicac TK 111, 112....

- Khi céng trinh hoan thanh ban giao dua vao sir dung, cin cir gid tri quyét
toan cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:

Ng TK 211- TSCD hitu hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
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Pong thoi, ghi:
No TK 4316- Qu¥ thugc hoat dong cong doan Viét Nam (431611, 431621)
C6 TK 4316- Quy thude hoat dong cong doan Viét Nam (431612, 431622)
6.3.5. Hach toan ccfp kinh phi cho cd’p dwdi tue quy
- Tai don vi cép trén:
+ Can ctr hd so chimg tir vé viéc hd trg kinh phi cho don vi cép dudi, ghi:
Nog TK 4316- Qu¥ thudc hoat dong cong doan Viét Nam
C6 TK 346- Kinh phi cip cho cap duéi
+ Khi chuyén tién, can ctr chimg tir, ghi:
No TK 346- Kinh phi cp cho cép dudi
C6 TK 112- Tién giri ngan hang, Kho bac
- Tai don vi cép dudi:
+ Khi nhén dugc tién, cin ct chimg tir, ghi:
No TK 112- Tién giri ngén hang, Kho bac
Co6 TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam
+ Khi chi phi bang tién, cin ctr chimg tir, ghi:
No TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan
CoTK 111,112
+ Cubi ky, két chuyén s6 da chi hoat dong tir nguén quy nhan cap trén cap:
No 4316- Quy thude hoat dong cong doan Viét Nam
C6 TK 421- Thang du (thAm hut) luy ké
6.3.6. Khi don vi nhan ban giao tai chinh, ghi:
Nocac TK 111,112, 138...
Co6 TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam.
6.3.7. Khi ban giao tai chinh theo quyét dinh cia don vi, ghi:
No TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam
Cécac TK 111, 112.
6.3.8. Khi nhdn duoc thong bdo mién giam ndp ciia cap trén, ghi:
No TK 33881- Phai thu cip trén vé TCCD
C6 TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam..

6.3.9. Cudi kp, két chuyén sé di chi hoat dpng tir nguon Quy hoat dong
thuong xuyén, ghi.
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Nog TK 4316- Quy thudc hoat dong cong doan Vigt Nam (43163)
C6 TK 421- Thing du (thAm hut) liy ké (4216).

7. Tai khodn 516- Thu tai chinh cong doan

7.1. Nguyén tic ké todn

- Tai khoan nay dung cho céc don vi ké toan cong doan dé phan anh cic
khoan thu tai chinh c6ng doan don vi dugc sir dung bao gom:

+ Thu doan phi cong doan;

+ Thu kinh phi cong doan;

+ Thu khac cua td chirc cong doan: Thu hoat dong kinh té do cong doan
to chuc, thu tir cac hoat dong van héa thé thao, thu cac don vi su nghiép nop
nghia vu lén cap trén,...

- Khi phét sinh céc khoan thu kinh phi cong doan, doan phi cong doan,
cac khoan thu luin chuyén ndi bd theo ty 1€ phan phoi don vi phan dnh vao TK
33786- Tam thu tai chinh cong doan. Pinh ky, don vi xé4c dinh so6 phan phoi cho
cap trén, cap dudi; phan don vi dugc stir dung 1a nguon thu cuia don vi va hach
toan vao TK 516- Thu tai chinh cong doan.

- Cudi nam, két chuyén toan bd sé thu tai chinh cong doan vao TK 911-
Xac dinh két qua (9111) dé xac dinh thang du (tham hut). Viéc xir Iy s6 chénh
1éch thu 16n hon chi cia boat dong cong doan dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc va Tong Lién doan.

- Pon vi phai m& sé ké toan theo doi chi tiét theo cac ndi dung thu tai
chinh cong doan phat sinh tai don vi.

7.2. Két cdu va ndi dung phan dnh ciia Tai khoin 516- Thu tai chinh
cong doan

Bén No: Két chuyén sb thu tai chinh cong doan don vi dugc sir dung sang
tai khoan 911 “Xac dinh ket qua”.

Bén Cé: Sé thu tai chinh cong doan don vi dugc sir dung gom: Poan phi
cong doan, kinh phi cong doan va cac khoan thu tai chinh céng doan khac.

Tai khoan nay khong c6 s6 dir cudi ky.

Tai khodn 516- Thu tai chinh cong doén, cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 5161- Thu doén phi céng doan: Phan anh s6 doan phi cong
doan don vi dugc sir dung. '

- Tai khodn 5162- Thu kinh phi céng doan: Phan 4nh toan b s6 kinh phi
cong doan don vi dugc st dung.

- Tai khoan 5168- Thu khdc: Phan anh cac khoan thu tai chinh cong doan
khéac ngoai cac khoan thu da phan anh & cac TK trén.
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7.3. Phwong phap ké toin mdt so nghiép vu kinh té chi yéu
~ 7.3.1. Dinh ky, phan anh nguon thu don vi duoc sir dung theo ty 1¢ phdn
phoi, ghi:
Nog TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan
C6 TK 516- Thu tai chinh cong doan (5161, 5162)
C6 TK 3388- Phai tra khac.
7.3.2. Hach todn tai t6 chikc cong doan noi chua thanh lap cong doan co so
- Khi nhén khoén thu, cén cir chimg tir, ghi:
No TK 111, 112- Tién mat, Tién giri ngan hang
C6 TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan.
- Cén cu ty 1€ phan phéi cho don vi noi chua thanh 1ap cong doan co s@, ghi:
No TK 33786- Tam thu tai chinh cong doan
Co6 TK 33883- Phai tra noi chua thanh 1ap cong doan co sé.
- Khi chi phi cac hoat dong cho don vi noi chua thanh 1ap cong doan co
s, can cur ching tir, ghi:
Nog TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 111, 112- Tién mat, Tién giri ngan hang.
Pong thoi, ghi:
No TK 33883- Phai tra noi chua thanh 1ap cong doan co so
C6 TK 516- Thu tai chinh cong doan (5162).
- P6i véi phén kinh phi cong doan cép tra cho don vi khi thanh 1ap céng
doan co s, ghi:
No TK 33883- Phai tra noi chua thanh lap cong doan co so
C6 TK 111, 112- Tién mat, Tién giri ngan hang.

7.3.3. Khi phat sinh cdc khoan thu khac, ngan sach nha nuée ho tro chi
hoat dong thuong xuyén, hé tro dot xudt va hé tro khde cho céng doan (co quan
tai chinh khéng yéu cau quyét todn), ghi:

No céc TK 111, 112 - Tién mat, Tién gui ngan hang, kho bac.
C6 TK 5168- Thu khac.
7.34. Cudi nam, két chuyén sé thu tai chinh céng doan sang tai khoan
xdc dinh ket qua, ghi:
Nog TK 516- Thu tai chinh cong doan (5161, 5162, 5168)
C6 TK 911- Xéc dinh két qua (9111).
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8. Tai khoan 6113- Chi phi hoat dgng cong doan
8.1. Nguyén tiic hach todn

- Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan chi phi hoat dong cong doan,
bao gdbm: Cac khoan chi Tuyén truyén, phd bién, gido duc duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Dang, phap luat ciia Nha nudc; nang cao trinh do chuyén
mon, k¥ nﬁng nghé nghiép cho ngudi lao dong; chi td chirc hoat dong dai dién,
bao vé quyén, loi ich hgp phip chinh dang cua CNVCLD; chi phat trién doan
vién, thanh 1ap CDCS, xay dung CDCS viing manh; chi td chiic phong trao thi
dua do Cong doan phat dong; chi dao tao, bdi dudng can bd cong doan; dao tao,
bdi dudng ngum lao ddng wu ti tao ngudn can bo cho Pang, Nha nudce va t6 chirc
cong doan; chi t6 chirc hoat dong vén hoa, thé thao, du lich cho NLD; chi t6 chirc
hoat dong vé gidi va binh dang gioi; chi tham héi, trg cép cho doan vién cong
doan va ngudi lao dong khi dm dau, thai san, hoan nan, kh6 khan; t6 chirc hoat
d6ng chim lo khac cho ngudi lao dong; chi dong vién, khen thudng nguoi lao
dong, con cia ngudi lao dong c6 thanh tich trong hoc tap, cong tac; chi tra
luong cho cén bd cdng doan chuyén trach, phu cap trach nhiém cho can bj cong
doan khong chuyén trach; chi hoat dong by may va cac nhi¢ém vu chi khac.

- Pon vi thuc hién chi theo ding dinh muc va tiéu chuén cua cac khoan
chi, tudn thu céc quy dinh ctia co quan Nha nudc va Tong Lién doan.

- Hach toan vao tai khoan nay nhitng khoan chi thudc dyu toan hang ndm
cua don vi va nhitng khoan chi phat sinh khéng c6 trong du toan hiang nam
nhung da dugc cap cé tham quyén phé duyét.

8.2. Két cAu va ndi dung phéan dnh cia Tai khoian 6113- Chi phi hoat
dong cong doan

Bén Ng: Céc khoan chi phi hoat ddng cong doan phat sinh & don vi.

Bén Co:

- Céac khoan dugc phép ghi giam chi phi hoat dong cong doan trong nam;

- Két chuyén sé chi phi hoat dong cong doan vao TK 911- Xéc dinh két
qua.

Tai khodn nay khong c6 s6 dw cudi ky.

Tai khoan 6113- Chi phi hoat dpng cong doan, cé 6 tai khodn cap 2:

+ TK 6113 1- Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao tao doan vién va nguoi lao
dong: Phan énh céc khoan chi hoat dong dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap,
chinh déng cia doan vién, nguoi lao dong; Ho trg du lich; Tham héi, trg cap;
Khen thuéng; Pao tao can by; Nghién ciru khoa hoc; Chi nghién ciru, xay dung
quy dinh, quy ché,... cac chuyén dé hoat dong ciia cong doan va céc khoan chi
khac phuc vu hoat dong cham lo, bao vé, dao tao doan vién va nguoi lao dong.

+ TK 61132- Chi tuyén truyén doan vién va nguoi lao dgng: Phan anh cac
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khoan chi tuyén truyén; Phét trién doan vién, thanh l1ap cong doan co s@, xay
dung cong doan co s& vimg manh; Té chirc phong trao thi dua; Té chirc hoat
dong vin héa, thé thao; T6 chirc cac hoat dong vé gidi va binh déng gioi; Hoat
dong d6i ngoai; Pai hdi, hoi nghi Ban Chip hanh, Poan Chu tich, Ban Thudng
vu; hoi nghi, hdi thao chuyén dé va céc ndi dung chi khac phuc vu hoat dong
truyén truyén doan vién va nguoi lao dong..

+ TK 61133- Chi phi quan Iy hanh chinh: Phan anh cac khoan chi thanh
toan dich vu cong cong, Vat tu van phong; Thong tin lién lac; Phuong tién van
tai; Cong tac phi; Tlep khach trong nuéc, doan ra, doan vao; Phuc loi tép thé;
Mua céng cu dung cu, vat ré tién mau héng, stra chita bao dudng thudng Xuyén
céc cong trinh co s¢ ha ting; Chi tién luong, tidn cong lao dong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan va chi hoat déng cho lao dong thuong
xuyén theo hop ddng; Hoi nghi; HS trg hoat dong cua td chirc dang, doan thé
trong co quan cong doan theo quy dinh ctia Nha nuée; Thué nha, dét, thiét bi ..

+ TK 61134- Chi luong, tién céng khdc cho nguoi lao déng: Phan énh cac
khoan chi lwong, phu cép cua can b trong bién ché; Chi phu cép cén bd cong
doan; Céc khoan phai ndp theo luong, tién cong khac cho can by cong doan;
Khoan chi hd trg tinh giam bién ché, ché d6 théi viéc d6i véi cong chirc trong
céc co quan cong doan; ché do ddi véi can by khong du diéu kién vé tudi tai cr,
tai bd nhiém gitr cac chirc vy, chirc danh theo nhiém ky trong co quan ciia Pang
Cong san Viét Nam, T chirc Cong doan.

+ TK 61135- Chi cua don vi chua thanh ldgp cong doan co so: Phan anh
cac khoan chi phi hoat dong cong doan ctia cong doan cap trén cho don vi chua
thanh lap cong doan co s6.

+ TK 61138- Chi khdc: Phan énh céc khoan chi khéc vé hoat dong cong doan.

9.3. Phwong phap hach toan ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chii yéu

9.3.1. Khi phat sinh cdc khoan chi phi hoat dong cong doan bang tién
mdt, tién giti, ghi:
Ng TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan
Cé cac TK 111, 112- Tién mat, Tién giri ngan hang.

9.3.2. Xdc dinh tién lwong, tién cong, phu cdp... phai tra cho cdn b cong
doan, nguoi lao dong trong don vi tinh vao chi hoat dong, ghi:

No TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan
Cé6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
Khi thanh toan tién lwong, tién c6ng, phu cép..., ghi:
Ng¢ TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Cé cac TK 111, 112 - Tién mat, Tién giri ngén hang.
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9.3.3. Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN tinh vao chi hoat
dong cong doan, ghi:
No TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
Co TK 332- Céc khoan phai ngp theo luong.
Khi thanh toan tién dong BHXH, BHYT, KPCD, BHTN, ghi:
Ng TK 332- Céac khoan phai ngp theo luong
C6 TK 111, 112 - Tién mit, Tién giri ngan hang.

9.3.4. Phdi trd vé cdc dich vu dién, nuée, dién thoai, buu phi... don vi da
st dung nhung chua thanh todn (can cit vao héa don cua bén cung cap dich vu)
tinh vao chi hoat dong cong doan, ghi:

No TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan
Co6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.
Khi thanh toan dich vu mua ngoai, ghi:
No¢ TK 331- Phai tra cho nguoi ban
C6 TK 111, 112- Tién mat, Tién giri ngan hang.
9.3.5. Khi chi tai noi chwa thanh lap cong doan co so, ghi:
No¢ TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan (61135)
C6 TK 111, 112- Tién mat, Tién giri ngan hang.
Ddng thoi, ghi:
No¢ TK 33883- Phai tra noi chua thanh 1ap cong doan co s&
C6 TK 516- Thu tai chinh cong doan (5162).

9.3.6. Cubi ndm, két chuyén chi phi hoat dong céng doan sang Tai khoan
911 “Xadc dinh két qua”, ghi:

No TK 911- Xéac dinh két qua (9111)

C6 TK 6113- Chi phi hoat dong cong doan.
9. Tai khodn 016- Phai thu tai chinh cong doan
9.1. Nguyén tic ké toan:

- Tai khoan nay dung cho cac co quan cong doan phan anh cac khoan thu
vé tai chinh céng doan bao gdm kinh phi céng doan ma doanh nghiép con ng to
chirc cong doan va khoan doan phi cédng doan ma doanh nghiép thu hg chua nép
vé t chirc cong doan.
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- Don vi phai mé s6 theo di chi tiét dén timg ddi tugng phai thu va chi

tiét s6 phai thu, da thu, con phai thu @& don dbc cac don vi ndp dung, ngp du va
kip thoi.

9.2. Két cau va ndi dung phin 4nh ciia Tai khoan 016- Phai thu tai
chinh cong doan

Bén Ng: S6 doan phi, kinh phi cong doan phai thu.

Bén Cé: S6 doan phi, kinh phi cong doan da thu dugc.

So6 dw bén Ng: S6 doan phi, kinh phi cong doan con phai thu.

Tai khodn 016 - Phdi thu tai chinh cong dodn, c6 2 tii khodn cép 2:

- Tai khodn 0161- Poan phi céng doan con phdi thu: Phan énh sb doan
phi cong doan con phai thu & cac doanh nghiép (trong trudng hop chuyén mén
thu ho doan phi cong doan).

- Tai khoan 0162- Kinh phi céng doan con phai thu: Phan 4nh s6 kinh phi
cong doan con phai thu & cac doanh nghiép.

9.3. Phwong phép hach todn ké toin mt s6 nghiép vu kinh té chi yéu

9.3.1. Can cir Bién ban doi chiéu giita té6 chirc cong doan va doanh
nghiép, xdc dinh dwoc s6 doan phi, kinh phi cong doan con phai thu, ghi:

No TK 016- Phai thu tai chinh cong doan (0161, 0162).
9.3.2. Khi don vi thu dwoc sé doan phi, kinh phi céng doan, ghi:
C6 TK 016- Phai thu tai chinh cong doan (0161, 0162).
Pong thoi, ghi:
NocacTK 111,112
C6 TK 33786- Tam thu tai chinh céng doan.

~ CHUONG IV
HUONG DAN HACH TOAN KE TOAN MQT SO NGHIEP VU CHU YEU
TRONG CAC PON VI KE TOAN CONG POAN

. - Ao »
TT Dién gidi Tai khoan doi irng

N¢ Cé

1 | KE TOAN TANG, GIAM TSCDP HUU HINH

A | Ké toén ting TSCD hiru hinh

TSCD tang do mua sam tir ngufm Quy dau tu co s vit
chat, Qu¥ phuc loi, Quy phat trién hoat dong sur nghiép.

1.1- Tang TSCP hitu hinh do mua sim bang tién
mit, tién guri (Bao gdm chi phi mua, van chuyén, boc 211 111, 112;5...
dg,...):
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Dién gidi

Tai khoén ddi img

No¢ Cé
A T Neobsla b " 431611,
1.2- Pong thoi ghi tang nguén kinh phi hinh thanh 43121 431612,
TSCD: 4 43122,43142
43141

TSCD ting do cong doan cép trén cap, diéu chuyén
dén.
2.1- TSCD méi: 211 431612

) . 214
2.2- TSCD da qua sir dung: 2 431612
TSCb téng do xay dung co ban hoan thanh ban giao
tir Quy dAu tu co s& vat chéat, Quy phic lgi, Quy phat
trién hoat dong su nghiép.
3.1- Khi tép hgp chi phi XDCB dé dang: 241 111,132,331
3.2- Cong trinh XDCB hoan thanh ban giao dua vao 211 241
str dung, ghi tang TSCD:

A Foreats 3 i : ; 431611,
3.3- Pong thoi, ghi ting ngudn kinh phi hinh thanh 43121 431612,
TSCD: ? 43122,43142
43141

TSCP ting do mua bing ngudn vén kinh doanh cua
don vi vé dé dung cho hoat dong SXKD.
4.1- Néu TSCP mua vé dung cho hoat dong SXKD 211
hang hda, dich vu duoc khdu trir thué GTGT thi 1y Erpei e
nguyén gia TSCP mua vé 1a gid mua chua c6 thué 133 331,
GTGT:
4.2- Néu TSCP mua vé ding cho hoat djng SXKD
hang héa, dich vu khong duge khéu trlr thue GTGT, 11 1115919,
thi nguyén gia TSCD mua vé la tong gia thanh toan 3315
(bao gdm ca thué GTGT):
TSCDP ting do vay mua sim.
5.1- Pon vi su nghiép vay tién mua sim TSCD ding
cho hoat déng SXKD, dich vu can cit héa don mua 211 3382
TSCD (Chi tiet timg khoan vay, 13i vay, tra ng vay):
5.2- Cén ctr hop dong vay tién, hang thang tinh 1ai 615 3382
vay phai tra (néu 13i vay du’qc nhép goc vay):
5.3- Hang thang trich khau hao TSCP dung cho hoat
dong SXKD, dich v 154, 642 214
5.4- Tra gbc va 13i tién vay (Chi tiét timg khoan vay): 3382 111,112
5.5- Trudng hop don vj str dung quy phat trién hoat
dong sy nghiép mua sdm TSCP dung cho hoat dong 43141 43142
SXKD, dich vu:
TSCb duqc hinh thanh tir Quy phutc lgi phat hién
thira khi kiém ké.
6.1- Phan 4nh nguyén gié xdc dinh theo kiém ké, ghi: 211 43122
6.2- Phan 4nh gia tri hao mon liy ké x4c dinh theo 43122 214

kiém ké, ghi:

TSCPD dugc hinh thanh tir Quy dau tu co sd vt chat,
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Tai khoén ddi img

« X s
TT Dien giai No Co
Quy phat trien hoat dong sy nghiép phat hién thira
khi kiém ké.
7 1- Phan 4 ek e T oy e g 431612,
.1- Phan anh nguyén gia xac dinh theo kiém ké: 211 43142
7.2- Phan 4nh gia trj hao mon liiy ké xac dinh theo
kiém ké.
- TSCD dung cho hoat dong HCSN: 611 214
- TSCD dung cho hoat dong SXKD, dich vu: 154, 642 214
) — s i waa 431612,431 421
7.3- Dong thoi, phan anh s6 hao mon, khau hao: 47 431611,43141
g | TSCP dugc hinh thanh tir nguon von kinh doanh ok 214
thira do chua ghi sé: 411
B | Ké toin giam TSCP hiru hinh
TSCD gidm do nhuong bén, thanh 1y, mét, didu | ‘50
9 | chuyén cho don vi khéc, thdo d& mét hodc mot sé bd 431 22’ 211
PHgtL 214
TSCD hiru hinh hinh thanh tir cac Quy (Quy dau tu | 431612,
1o | coso vt chat, Quy phat trién hoat dong su nghiép, | 43142, 511
Quy phuc lgi) khéng du tiéu chudn chuyén thanh 43122
cong cu, dung cu: 214
TSCP hiru hinh thudc ngudn vdn kinh doanh hogc | 154, 642,
11 |ngudn vén vay khéng du tiéu chuén chuyén thanh 242 211
cdng cu, dung cu: 214
TSCP hiru hinh phét hién thiéu khi kiém keé.
12.1- Trong thoi glan cho quyet dinh xir 1y, ké toan 1388 211
cin cir vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD 214
12 | 12.2- Khi ¢6 quyét dinh xtr ly cén cir vao s6 thu hoi | 111, 112, 1388
duogc trong timng trudng hop cu thé, ghi: 334,...
: 431612, 431611
12.3- Pdng thoi (néu TSCP thanh tir cc Quy), ghi: 43142, 43141. 43 i2l
43122 ;
I | KE TOAN TANG, GIAM TSCP VO HINH
(Gi4 tri quyén sir dung dét, bang phat minh séng ché,
phdn mém méy vi tinh,..) tuong tu trudng hop ting,
giam TSCD hitu hinh
III | KE TOAN HAO MON TSCP
Tinh va phan &nh gia tri hao mon TSCD hiru hinh
13| Bk thanh bing 00 phiie o 43122 214
Trudng hop TSCP dugc mua sam, dau tu bang Quy
ddu tu co so vét chat, Quy phét trién hoat dong su
| nghiép.
14 | 14.1- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong 61113 214
HCSN):
14.2- Trich kh4u hao TSCP (néu dung cho hoat dong 154, 642 214

SXKD, dich vu):
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TT

Dién giai

Tai khoan d6i ing

' No Cé
14.3- Cudi nam, don vi két chuyén s6 hao mon, khau
hao da tinh (trich) trong ndm
- $6 hao mdn ding cho hoat dong HCSN: i 421
- 6 khiu hao ding cho hoat dong SXKD, dich vz | +° 163’431 431611, 3141
IV | PAU TU TAI CHINH
a) Giti tién co ky han
Khi chuyén tién dé guri tién c6 ky han vao céc ngén
121 111,112
hang, t chirc tin dung, ghi:
Dinh ky nhén ldi tién gui (néu theo co ché tai chinh 111. 112 5168
dugc phép ghi thu TCCD). ’
15.1- Truong hop gui tién co ky han nhdn ldi trudc.
Khi xuét quy dé guri tién c6 ky han, ghi: 121 1 1313’ 81312
15 [ Pinh ky, két chuyén sé 1ai phai thu timg ky tinh vao
thu nhdp kY ké todn: , I389 2168
Khi khoan tién gii c6 ky han dén han thu hoi: 111,112 121
15.2- Truong ho’p gm tién o ky han nhan lai sau.
Khi chuyen tién dé gui tién c6 ky han vao cdc ngén
121 111,112
hang, td chirc tin dung, ghi:
Dinh ky xéc dinh s6 1ai phai thu cua ky béo cdo: 1381 5168
Khi thu hdi khoan tién giii c6 ky han dén ngay ddo T 121,
han: ’ 1381, 5168
b) Pau tw tai chinh khdc
16.1- Khi chi tién dé dau tu khac, ghi: 121 111, 112
16.2- Dinh ky ghi vao thu nhép theo s 14i phai thu | 111, 112, 5168. 515
hoéc thyc thu timg ky: 138 ’
16 | 16.3- Khi thu hdi cac khoan dau tu tai chinh khéc.
e 121
- Néu lai: 111,112 5168, 515
£ %, 111,112
- Néu 16: 61138, 615 121
V | KE TOAN XAY DUNG CO BAN
17.1- Tam tmng kinh phi cho bén nha thau theo hop 331
ddng XDCB.
5 A s ~ A i A A
- :I‘u Qu‘y dau tu co s¢ vat chat, Quy dau tu thiet ché 331 111, 112
cong doan:
: £ 1 A 3364
17 | - Tu NSNN cap béng dy toan dau tu XDCB: 331 00921
17.2- Nghiém thu gié trj cong trinh khi nha thau ban 241 331

giao khoi lugng XDCB hoan thanh:

17.3- Thanh to4n tién gidm sat cong trinh, chi phi
quan ly dy an,...
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Tai khoan ddi img

TT Dién gidi Ne o
s ~ A 2 ~ A P A . A A
- :Fu Qu?f dau tu co s& vat chat, Quy dau tu thiet che 241 111, 112
cong doan:
Tir NSNN cép bing dy toan dau tu XDCB: 241 3364
s 2 : 00922
17.4- Quyét todn cong trinh XDCB dua vao sir dung.
a- Gia tri TSCD hoan thanh ban giao da vao su dung: 211 241
b- Két chuyén nguon.
A - ~ BA - ~ A ~ A
- Rau tl{ b;ﬁng Qu‘y dau tu co s¢ vat chat, Quy dau tu | 431611.4316 431612,431622
thiét cheé cong doan: 21
- Péu tu bing ngudn NSNN cip: 3664 3661

VI | CAC KHOAN THANH TOAN
Trudng hop phét hién thiéu VL, CCDC, tién mét khi 111.152. 153

18 | kiém ké; cac khoan da chi nhung chua dugc duyét 1388 - ’ 2

" A 6113, 241
phai thu hoi:
%a : i3 111; 112,

19 | Thu hoi cac khoan phai thu khac: 334 1388
20.1- Tam g kinh phi chi hoat dong, di cong téc: 141 111,112
20.2- Thanh toan tién tam tmg.

20 | _ Bing tién mat: 111 141
- Bang chimg tir chi hoat dong, XDCB d& dang, trir | 6113, 241, 141
qua luong: ‘ 334
2_1.1-".[111‘\h BHXH, BHYT, BHTN, KPCDP (phan don 6113, 241 332
vi phai ngp):

5 21.2- Nop BHXH, BHYT, KPCD, BHTN: 332 111,112
21.3- Xac dinh s6 BHXH phai tra cho CBCC (6m 239 334
dau, thai san, TNLD..):

21.4- Chi tra BHXH cho CBCC: 334 111,112
22.1- Tinh luong phai tra cho CBCC: 6113 334
22.2- Chi luong cho CBCC qua tai khoan ATM: 334 112

2 22.3- Xuat quy chi luong, trir tam Ung, céc khoan 111. 141. 332
phai ndp theo luong, tién bdi thudng, khau trir thué 334 33,88 3’3 35 -
thu nhép ca nhéan: ‘

VII | CAC KHOAN THU, CHI, CAP KINH PHi
23.1- Thu kinh phi cong doan, doan phi cong doan
ctia co quan, tb chirc, doanh nghiép déng: 111,02 23750

23 | - Dinh ky, phan anh s don vi dugce sir dung: 33786 5161, 5162
- Xéc dinh s6 Phai tra cip dudi vé TCCD, phai nop 33786 33882, 33881,
cap trén, phai tra noi chua thanh lép CDCS: 33883
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TT

Dién giai

Tai khoan dbi img

No¢ Céo
23.2- Nhén kinh phi ngén séch nha nuéc cép hd trg
S i ,\ 4R £ 111,112 5168
(co quan tai chinh khong yéu cau quyét toan):
23.3- Thu tai chinh cdng doan khéc phat sinh tai don
: E ea - Tw S 111,412 5168
vi (chuyén moén ho trg, 1ai tién gui,...):
A . A n A A = 3
2,3%- Nhén E(mh phi cap trén cap (nguon ho trg ngoai 111, 112 4316
ty 1¢ dugce sir dung):
23.5- Khi don vi nhén ban giao tai chinh, cdn cir bién | 111, 112, 4316
ban ban giao tai chinh, ghi: 20150
24.1- Céc khoan chi phi hoat dong cong doan bing
tién phat sinh tai don vit AR i e
24.\2- NVL, CCDC xuat dung cho hoat dong cong 6113 152, 153
doan:
24.3- Cac khoan phai tra ngudi lao dong: 6113 334
- T - A 3 .
3::4- Céc khoan phai tra nha cung cap hang héa, dich 6113 331
2 lioas: CAp kinh phi cho don vj cap dudi (nguén hd trg
kot 5 346 111,112
ngoai ty 1€ dugc sir dung): '
12)15;661- Nop BPCD, KPCD lén cap trén theo ty 1¢ phan 33881 111, 112
26.7- Cép KPCD cho cép dudi theo ty 1¢ phan phéi: 33882 111, 112
26.8- Khi don vj ban giao tai chinh, cdn cir bién ban 4316 ILL; 112,
ban giao tai chinh, ghi: 211,.::
vi | KE TOAN THU, CHI CUA PON VI CHUA CO
TO CHUC CONG POAN
25.}1- 'l:hu km‘h phi cong doan cua don vj chua cé to 111,112 337862
25 chirc cong doan:
25.2- Pdng thoi, x4c dinh s6 kinh phi cong doan phai 337862 33883
tra don vj chua thanh 1ap CDCS:
26.1- Khi chi tai don vi chua thanh 1ap CDCS: 61135 111,112
26 | 26.2- Ddng thoi, ghi: 33883 5162
26.3- Khi cap tra kinh phi cho don vi khi thanh lap 33883 111,112
CDCS:
IV | KE TOAN KHOAN CHI HANH CHINH
27.1- Dinh ky, cén cur vao dé an khoan chi, néu dugc
phép tam chi b0 sung thu nhap cho ngudi lao djng 1371 334
trong don vi, ghi:
27 | 27.2- Khi chi bé sung thu nhap cho ngudi lao dong: 334 111,112
27.3- Két thic nim, x4c dinh s kinh phi quan ly
hanh chinh tiét kiém dugc, két chuyén so da tam chi 4216 1371

trong ndm:
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. As »

T Dién giai ;2‘ Eoan dus ‘g"sg
27.4- Trudng hop, sb kinh phi tiét kiém chi van chua 21e 315
sir dung hét don vj trich 14p quy bd sung thu nhép:

X | KE TOAN CAC QUY XA HOI
28.1- T4 chirc, c4 nhan déng g6p bang tién mat, tién L 112
R L e 152, 153, 353
guri, vét liéu, tai san c0 dinh: 211

»g | 28:2- Chi hoat dong xa hoi, ing ho déng bao bio lut, 153 111,112, 152,

x6a doi giam ngheo,... 153,211
A ~ ~ N A ~ . ’

2?.3- Chuzc:an ndp cong doan cap trén kinh phi hoat 353 111,112

dong xa hoi:

28.4- Chuyén s6 du kinh phi hoat dong x& hdi sang 353 5168

thu khéc cua tai chinh cong doan:

x1 | KE TOAN CAC BUT TOAN KET CHUYEN
CUOI KY
Két chuyén thu, chi tai chinh cong doan

29 | 29.1- Két chuyén thu tai chinh cong doan 516 9111
29.2- Ké chuyén chi phi hoat dong cong doan 9111 6113
Xac dinh két qua thiang du (thAm hut).

30 |30.1- Néu thang du: 9111 4216
30.2- Néu thdm hyt: 4216 9111
Xir Iy két qua thing du (tham huyt).

’ a A . r A

31 31.1- Trich 18p cac quy theo co ché tai chinh (néu 4216 4316

thang du)
31.2- Bu dép thdm hyt (néu thim hyt) 4316 421
CHUONG V
SO SACH KE TOAN
1. Danh muc sb ké todn bo sung
T Tén Sé Ky hiéu | Pon viap dung
1 |84 téng hop du toan thu - chi tai chinh cong doan | S83-TLD |CD cap trén co s&

2 [S4 tdng hop quyét toan thu - chi tai chinh cong| S84-TLD |CD cap trén co s&
doan

3 | S chi tiét chi tai chinh co quan cong doan S85-TLD |CD cip trén co s&

4 |Sb chi tiét thu, chi quy xa hoi S86-TLD |Pon vi ¢ quy

2. MAu sb ké to4n bo sung va hwéng din lap
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Cong doin clp T8 i s assai

Miu s6 S83-TLD

CONEAOAN: i o S S
SO TONG HQP DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN
Nim ......
PHAN A- CAC CHI TIEU CO BAN
Cdng doan co sé& Lao dong Poan vién Cdin b CP chuyén trach
! LPLD cap CD cap trén
Bz“ i Ponvi tinh, TP va truec tiép Pon vi sy
chwra H » .
TT| Téndonvi |gpuvee| KM |Nonic thanh | Khu | Khu | chua Khu 5 teong duwiig A cpcs, | nehiép
ue ghiép ,. Khu vue|Nghiép L hwing i
HCSN | V¥ | doan |©9"8| Mp | vec | vwc |thanh Cong| vwe | oypn'| qo5, (Cong nghip | | umg tir | 08
SXKD CPCS | HCSN [SXKD| lap HCSN CBtrong LD (CBtrong LD | doan | u%n
CPCS bién ché| khéc |bién ché | khac T%:cn
A B 01.01 |01.02 [01.03] o1 | 02 [ 0501 ]0502]0503] 05 | 11.01 | 11.02 | 11.03 | 11 | 1601 | 1602 | 17.01 |17.02] 18 19 15
Cong

35



PHAN B- CAC CHI TIEU THU

Thu tai chinh cong doan Chi tiéu ludn chuyén ni by phin thu
Thu doan phi : Cic khoan thu
CP Thu kinh phi CP Khke TCCD cip trén cip
Tai a- b-KPCP Nhén
chinh ¢ | Ngn KPCD | clp trén | c-TCCP :;T‘E? ppCp. | P2
cong . B Pon | sich ciip trén | cép theo cﬁP trén | ° ; 8“ xpcp | 20 Tong
TT Dbon vi doan l:h b- Kh Kh l(h- vi Nha a- b- | cliptheo | phan cip hd & Pd & tai | chng
tich vv: el a a'“m ¥ vv: chwa | nuéc | Chuyé | Thu | phan | phéidon | trg don vi ih‘;l'; dm‘;i chinh | thu
liy than | cAphd | nmén | khac | phdidon | vikhéng | vitrwe : cong
dhu ky H;IIS SXKD | HCSN S)I{)K 2o | oy | slog vitrye | tryctiép | tiép BC trl,r; (l;ép ndp lén | goan
ChC tiép BC BC quyét bt
S quyét quyét todn qmz
todn toin "
A B 10 |2201 | 22,02 | 23.01 |23.02]2303| 24 25.01 | 25.02 | 28.01.01 | 28.01.02 | 28.02.01 | 28.02.02 29 40
Cong
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(Ky, ho tén)

PHAN C- CAC CHI TIEU CHI
Chi tai chinh cong doan Chi tiéu ludn chuyén ndi bd phﬁn chi
Chi Chi lwvong, phu cfp va cic X TCCD ciép cho cép Bigﬁ:ﬁngﬁ
iy khoan phai ndp theo lwong | Chi dudi P "éll: P Cép tri Tich
dp | cui | cni . pon | Kinhphi | iy | Kinh
Cilw. | S8 | ‘e Cic | cia o be pon | v | o0 | e | Thus | ol | puiay
Don v lo,bio | truyén | Iy | Lwong | Phy | - | “f. | Chi | KPCD | TCCD | o il Vikhi | T | ©98 | hinh | phong
vé,dd0 | doan | hamh | cinbd | cfp bai | chun | Khic | cipcho | clpnd [ V¥ | KM | thanh | oo | i |
tao vién, | chinh | trong | can bd l:]. thanh cép duéi | trg cho B(lj] tli—;m lap ky
doan | NLD bien | cong | O 1a theo chp i | B (‘:‘ CPCS
vién va ché | doan 4 phan | duwsi | IV 2
NLD lwong | CDCS phéi toin quyéet
toan
B 31 32 33 | 3401 | 3402 | 34.03 35 37 3801 | 38.02 | 39.01 | 39.02 41 42 50 70
Cong
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN TM.BAN THUONG VU (BCH)
(K, ho tén) (KY, ho tén)
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Cong doan cAp trén: ...................ccene......

Miu s6 S84-TLD
CONE BOMN; uoiiviivsn st anivsiinnmmmtansaong
SO TONG HQP QUYET TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN
Nim ......
PHAN A- CAC CHI TIEU CO BAN
Cong doan co s& Lao djng Poan vién Can by CP chuyén trach
_ LDLD cip | CD chip trén Bomvi
n:“ ¥e Pon vi tinh, TP va tryec tiép S!I'VI
CRuA twong d o s& L
TT Tén don vi Khu | Khu Nghiép thanh | Khu Kh vipe chura Khu Khu vye |Nghiép g CUrong oS CD(;S, nghiép
vue vue dokn Cong lap vue SXKD thanh (Cng| vuc SXKD | doan Cong nghiép | hudng | Cing
HCSN | SXKD CbCS|HCSN lap HCSN CB trongl] LD |CBtrong| LD | doan Itrun%tﬁ-
CPhCS bién ché| khéc | bién ché | khéc ngudn
TCCD
A B 01.01 | 01.02 | 01.03 01 02 [05.01]| 0502 |05.03| 05 | 11.01 11.02 11.03 | 11 16.01 |16.02| 17.01 |17.02 18 19 15
Cong
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PHAN B- CAC CHI TIEU THU

Thu tai chinh céng doan Chi tiéu ludn chuyén ndi by phin thu
L o Thu kinh phi CB Che "k';l‘;i“ tn TCCD cép trén chp
Tai a- b-KPCD Nhén
chinh o | Nean KPCD | eiptrén | c-Tcep | TR L | ban
. cdng Pon | Shch ciip trén | cip theo cﬂ) trén c{ wé | kpcp | &2° Tong
TT Pon vi doan o [T [ I = Nha a- b- | cAptheo | phan phé | | "d‘m ' tai | chng
tich Khu o . Khu | = | nwéc | Chuyé | Thu phan | phdidon | trg don v."f‘h & dm‘;i chinh | thu
liy S| ovee | ovkp HCU;N VUC |k cAphd | n mén | khac | phdidon | vikhéng | vijtrye t: tiég n6p lén cong
dduky | HCSN sxkp | "2 trg | hdtry vitrge | tryctiép | tipBC | TR T | P doan
cf)?:s tiép BC BC quyét 379
quyét quyét toan 10111
toan todn
A B 10 | 2201 | 2202 | 2301 | 23.02 | 23.03 | 24 25.01 | 25.02 | 28.01.01 | 28.01.02 | 28.02.01 | 28.02.02 | 29 40
Ciong
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PHAN C- CAC CHI TIEU CHI

Chi tai chinh cong doan Chi tiéu ludn chuyén ndi b phén chi
Chi Chi lrong, phu céip va cic i TCCDP cip cho cip | PPCD, KPCD da .. | prCPD,
tr khodn phai ndp theo luwong :‘“ duéi ndp cép trén Cép tra :imh KPCP
tiép | Chi | Chi ot b- Don | kinh phi cmmh | hai
chim | tuyén | quan Cic dgng g b- a- Don vi cho don B.h Tong cong nfp
TT |  Donvi | lo,bdo | truyén | Iy | LUO& | PhU | \pogn | 98 | cp | KPCD | TCCD | .o | knong | vikhi | 2° | cong | 9020 | ofp
cinby | cép . | domvj clip cho | céphd iy tai > | tich
vé,dao | doan | hanh phai khic : tiép t thanh chi g trén
o vié hinh trong | can bd i chua cﬁp dudi | trg cho BC T 13 chinh liy uin
ta o | chimh il pien | cong | PP | thann theo | chp Hep P cubi | 4
doan NLP hé doi theo I ha dwbi quyét BC CbCS ky ly tryc
vién va % oA | Jyong p bl toan | quyét tiép
NLD CbCS phoi tod
A B 31 32 33 | 3401 | 3402 | 34.03 35 37 3801 | 3802 | 39.01 | 39.02 41 42 50 60
Cong
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN TM.BAN THUONG VU (BCH)

(KY, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén)



HUGNG DAN LAP SO TONG HQP QUYET TOAN THU CHI
TAI CHINH CONG POAN
(Mdu s6 S84-TLD)
1. Muc dich:

S6 nay dung cho cong doan cép trén co s tong hop bao céo quyet toan
thu, chi tai chinh cong doan cua cap dudi da dugc duyét 1am cén cir dé 1ap Bao
céo téng hop quyét toan thu - chi tai chinh céng doan cua don vi.

2- Nguyén tic va phwong phap tong hgp.

a) Nguyén tic tong hop

- Cong doan cép trén co sé cin cir Bdo céo quyét toan thu - chi tai chinh
cong doan cuia don vi cap dudi di duge duyét d€ ghi vao so tong hop, moi don
vi dugc ghi mdt dong, thi tu khong thay doi trong cac ky tong hop.

- 86 liéu cac ma s trong bao céo quyet toan da dugc duyét dugc ghi vao sO

tdng hop quyét toan thu chi theo cic ma sO tuong umg sau khi da téng hop, kiém
tra lai tinh can déi va chinh x4c ctia s liéu trong bao céo quyét toan da duyét.

b) Phuwong phdp tong hop

Céan cir Bao cdo quyét toan thu chi tai chinh cong doan co s da duoc
duyét (Mau s6 BO7-TLD), Bdo cdo quyét toan thu chi tai chinh céng doan cap
trén truc tiép co sé trd 1én dd duogc duyét (Mau s6 BOS-TLD) Béo cdo quyét
toan thu chi ta1 chinh céng doan cua don vi su nghiép (Mau s6 BO8B). Pon vi
tong hop lay s6 lidu ghi vao sb tong hop theo trinh ty: Thi ty, Tén don vi, S6
liéu co ban va céc chi tiéu thu, chi tai chinh céng doan tuong tng.

Phan A: Cic chi tiéu co bin

- Ma s6 01.01: Can ctr s6 luong bao cao B07, B08 da duyét cua cic cong
doan cap dudi theo khu vyc Hanh chinh sy nghiép dé tong hop.

- Mai sb 01.02: Can ctr s6 lugng bao cao B07, B08 da duyét cua cac cong
doan cap dudi theo khu vuc San xuat kinh doanh dé tong hop.

- Ma s6 01.03: Can ctr s6 lugng bao cédo BO7 di duyét cua cac nghiép
doan dé tong hop.

- M s6 02: Can ctr s6 lugng cac don vi chua thanh 1ap Cong doan co s&
truc tiép quan ly va s lidu trén Béo cdo B08 clia cong doan cap dudi da dugce
duyét dé tong hop.

- Mai s6 05.01 : Cin ¢ s6 lugng lao dong trén bao cao BO7, ]3:08 da duyét
clia cac cong doan cap dudi theo khu vue Hanh chinh sy nghiép dé tong hop.

- Ma s6 05.02: Can cir sb lugng lao dong trén bao céao B0O7, ‘B08 da duyét
cia céc cong doan cp dudi theo khu vuc San xuat kinh doanh dé tong hop.
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- M4 s6 05.03: Can ctr sb luong lao dong cua céc don vi chua thanh 1ap
Cong doan co so truc tiép quan ly va so liéu trén Bao cdo BO8 cua cong doan
cap dudi da duge duyét de tong hop.

- Mi s6 11.01: Can ctr s6 lugng doan vién trén béo cdo B07, B8 da duyét
cua cac cong doan cap dudi theo khu vure Hanh chinh su nghiép de tong hgp.

- M s6 11.02: Can cit s6 lugng doan vién trén bao cao B07, BO8 da duyét
cua cac cong doan cap dudi theo khu vye San xuat kinh doanh dé tong hop.

- Mi s6 11.03: Cin cir s6 lugng doan vién trén béo cdo B07 da duyét cia
cac nghiép doan dé tong hop.

- M s6 16.01: Can cir s lugng cén bd trong bién ché cia LDLD cép tinh,
thanh pho, Céng doan nganh TW va tuong duong dé téng hop.

- Ma 6 16.02: Can ct s6 lugng lao dong khéc ctia LDLD cép tinh, thanh
pho, Cong doan nganh TW va tuong duong dé tong hop

- Ma sb 17.01: Can ct s6 lugng can bo trong bién ché ctia LPLD quan,
huyén va tuong duong dé tong hgp.

- M s6 17.02: Cian cir s6 lugng lao dong khéc cia LDLD quén, huyén va
tuong duong dé tong hop.

- M s6 18: Can cir s6 lugng can b cong doan chuyén trach trén Bao céo
B07, BO8 ctia cic cong doan dd dugc duyét dé tong hop sé can bo cong doan
chuyén trach cua CDCS, nghiép doan.

- M3 s6 19: Can cir s6 lugng can by cong doan chuyén trach trén Béo céo
B08, B08B cua cong doan cap dudi va don vi sy nghiép da duge duyét dé tong
hop so can bd cong doan chuyén trach cua cac don vi su nghiép hudng luong tir
ngudn TCCD.

Phin B: Cic chi tiéu thu

- M4 s6 10: Can cir sb ky truée mang sang trén Quyét toan da dugc duyét
dé dua vao bao cao.

- Ma s6 22: Can ctr chi tiéu “Thu doan phi céng doan” trén bao cdo B07
da duyét cua cac CDCS dé tong hop theo khu vuc hanh chinh sy nghiép hodc
don vi san xuat kinh doanh.

- M s6 23: Can cir chi tiéu “Thu kinh phi cong doan” trén béo cdo B07,
B08 di duyét clia cac cong doan cap dudi dé tong hop cé ddi chiéu véi tai khoan
“Tam thu kinh phi cong doan” dugc ap muc luc TCCD 23.01; 23.02; 23.03.

- M3 sb 24: Can cir chi tiéu “Ngén sach nha nudc hd tro” trén bdo cdo
B07, BO8 da duyét clia cac cong doan cap dudi dé tong hop cé dbi chiéu véi tai
khoan “Thu TCCP khac” dugc ap muc luc TCCD 24.
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- Ma sb 25: Can ctr chi tiéu “Céc khoan thu khac” trén bdo cédo B07, B0O8
dd duyét cia cac cong doan cAp dudi dé téng hop c6 ddi chiéu véi tai khoan
“Thu TCCD khac” dugce ap muc luc TCCD 25.01; 25.02.

- M sé 28.01: Can cir chi tiéu “KPCP cip trén cdp theo phan phdi” trén
bao cdo B07, B08 da duyét cua cac cong doan cap dudi de tong hop cé doi chiéu
vai tai khoan “Tam thu tai chinh cong doan ndi by”duoc 4p muc luc TCCD
28.01.

- M3 sb 28.02: Can ct chi tidu “TCCD cép trén cap hd tro” trén béo cdo
B07, B08 da duyét cua cac cong doan cap dudi dé tong hop cé doi chiéu vai tai
khoan “Quy thudc hoat dong Cong doan Viét Nam” dugc ap muc luc TCCD
28.02.

- M s6 29: Can cir chi tiéu “DPCD, KPCP cép dudi ngp 1én” trén bdo
cdo B08 da duyét cua cac cong doan cap dudi dé tong hop c6 doi chiéu voi tai
khoan “Tam thu tai chinh céng doan ndi by” dugc ap muc luc TCCD 29.

- M4 s6 40: Can cir chi tiéu “Nhan ban giao tai chinh cong doan” trén béo
cdo B07, B08 da duyét cia cac cdng doan cap dudi dé tong hop c6 doi chiéu vai tai
khoan “Quy thudc hoat dong Cong doan Viét Nam” dugc ap muc luc TCCD 40.

Phan C: Cic chi tiéu chi

- M4 s6 31: Can ctr chi tiéu “Chi truc tiép chim lo, bdo vé, dao tao doan
vién va NLD” trén bdo cdo B07, B08 da duyét cua céc cong doan cap dudi dé
tong hop c6 doi chiéu vai tai khoan “Chi phi hoat dong cdng doan” dugc ap muc
luc TCCD 31.

- M4 sb 32: Can ct chi tidu “Chi tuyén truyén doan vién, NLD” trén bao
cao B07, B08 di duyét cua cac cdng doan cap dudi dé tong hop c6 doi chicu véi
tai khoan “Chi phi hoat dong cong doan” dugc dp muc luc TCCD 32.

- M sb 33: Cin cir chi tiéu “Chi quan ly hanh chinh” trén béo cdo B07,
B08 da duyét cua cac cong doan cap dudi dé tong hop cé doi chieu vai tai khoan
“Chi phi hoat ddng cong doan” dugc ap muc luc TCCD 33.

- M sb 34: Can ctr chi tiéu “Chi luong, phu cép va cac khoan phai nop
theo lurong” trén bao cao B07, BO8 da duyét cta cac cong doan cap dudi dé tong
hop ¢6 ddi chiéu vdi tai khoan “Chi phi hoat dong cong doan” dugc ap muc luc
TCCD 34.01; 34.02; 34.03.

- M4 s6 35: Can ctr chi tiéu “Chi hoat dong cua don vi chua thanh 1ap
CDCS” trén bao cao B08 di duyét cia cac cong doan cap dudi dé téng hop c6 déi
chiéu véi tai khoan “Chi phi hoat dong cong doan” dugce dp muc lyc TCCP 35.

- M sb 37: Can ctr chi tiéu “Chi khac” trén béo cdo B07, B08 da duyét
clia cac coéng doan cap dudi dé tong hop c6 dbi chiéu véi tai khoan “Chi phi hoat
doéng cong doan” dugc ap muc luc TCCD 36; 37.
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- M4 s6 38.01: Can ctr chi tiéu “KPCPD cép cho cip dudi theo phan phéi”
trén bao cao B0O8 da duyét cua cac cong doan cap dudi dé tong hgp cé doi chicu
v6i tai khoan “Phai tra cap dudi vé TCCP” dugc 4p muc TCCP 38.01.

- M s6 38.02: Cén ct chi tiéu “TCCP cip hd trg cho cép dudi” trén béo
cdo BO8 di duyét cua cac cong doan cép dudi dé téng hop c6 dbi chiéu véi tai
khoan “Kinh phi cap cho cap dudi” dugc ap muc TCCD 38.02.

- MA sb 39: Can ctr chi tiéu “PPCD, KPCP da ndp cap trén qua ly truc
tiép” trén bdo cao BO7, BO8 da duyét cua céc cong doan cap dudi de tong hop c6
doi chiéu vai tai khoan “Phai tra cap trén vée TCCD” dugc ap muc TCCD 39.

- Ma s6 41: Can ctr chi tiéu “Cap tra kinh phi cho don vi khi thanh lap
CDCS” trén bao cao B08 da duyét cua cac cong doan cap dudi dé tong hop c6 doi
chiéu véi tai khoan “Phai tra noi chua thanh 1ap CDCS” dugc ap muc TCCD 42,

- Ma s6 42: Can cir chi tiéu “Ban giao tai chinh céng doan” trén béo cdo
B07, B08 da duyét cua cac cong doan cap dudi dé tong hop cé doi chiéu vai tai
khoan “Quy thugc hoat dong Cong doan Viét Nam” dugc ap muc TCCD 41.

- M s6 50: Tich luy tai chinh cudi ky = Tich luy tai chinh du ky - Téng
cong thu - Tong cong chi. S6 liéu nay khép s6 du c6 trén tai khoan quy hoat
dong Cong doan Viét Nam va s6 kinh phi con phai tra noi chua thanh 1ap Cong
doan co sd& cuoi ky ké toan.

- M s6 60: PPCD,KPCD phai nop cép trén quan ly truc tiép: Sé liéu ghi
vao chi tiéu nay 1a lily ké so phat sinh bén C6 cua tai khoan “Phai tra cap trén vé
TCCH”.
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Miu S85-TLD

BNV .ossismmsasaiis
SO CHI TIET CHI TAI CHINH CO QUAN CONG DPOAN
NAM .....
1 1 e
Tiéu 2111 |1 R o
Chirng tir s g
sé | Ngay, Dién giai T;i.'d,‘“a“ S6 tidn Ghi c6
o 0i irng
hiéu | thang
A B C 1 2 3
Cong phat sinh thang
Liiy ké tir diu nim
HUGNG DAN LAP SO CHI TIET CHI TAI CHINH
CO QUAN CONG POAN

(Méu S85-TLD)
1. Muc dich: Sé nay ding cho co quan céng doan cép trén co sé va don

vi su nghiép dé theo ddi cac khoan chi tai chinh cong doan phat sinh trong nim.

2. Ciin cit va phwong phap ghi s6
Cén ctr ghi sé 1a cac chimg tir ké toan lién quan dén céc khoan chi phi

hoat dong cong doan.

toan.

Cot A: Ghi s6 hiéu chimg tir.
Cot B: Ghi ngay, thang ghi sd.
Cot C: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg chimg tir ké

Cot 1: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tmg.

Cot 2: Ghi sb tién phat sinh trén chimg tiru.

Cot 3: Ghi s6 dugc phép ghi giam chi phi.
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Cong doan cap trén

Miu S86-TLD

Cong oA S Sl Nt s
SO THU, CHI QUY XA HOI
Nam.......
Quy:.

Ching tir ) !
Ngay | S6 hiéu Din giai e | T el 200
thing | Thy | Chi

A B C D E 1 2 3
S6 dw dau ky
Cong phit sinh
Luy ké tir dau quy
Luy ké tir dau nim
HUONG DAN LAP SO THU, CHI QUY XA HOI
(Méiu S86-TLD)
1. Muc dich:

quy xa hdi cua don vi.

S thu, chi quy xa hoi sir dung cho céc co quan cong doan, don vi su
nghiép cua cong doan, cong doan co s& (néu c) dé theo ddi thu, chi, ton quy cac

S thu, chi quy xa hoi m& chi tiét theo timg quy.
2. Can cir va phu’n’ng phap ghi sb
Can cir dé ghi s6 la cac Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy bdo No, bao Cé cua
Ngéan hang, Kho bac va cac ching tir khéc c6 lién quan dén hoat dong thu chi
quy xa hoi.
Cot A: Ghi ngay, thang phat sinh.

C6t B, C: Ghi sé hidu chiing tir thu, chi.

Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
Cot E: Ghi tai khoan dbi tmg

Cot 1: Ghi s6 du déu ky, sé thu phat sinh.

Cot 2: Ghi s6 chi phat sinh.
Co6t 3: Ton quy cudi ngay, cudi ky.
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CHUONG VI
BAO CAO TAI CHINH
1. Quy dinh chung vé BCTC 4p dung cho don vi ké todn cong doan

1.1. Danh muc bao cao

. Ky han Noi nhan
STT | Ky hiéu biéu Tén biéu béo cio lap bao | Coquan | Co quan
cio cap trén | thué (1)
1 2 3 4 5 6
1 B01/BCTC | Béo cdo tinh hinh tai chinh Nam X X
2 B02/BCTC | Bao céo két qua hoat dong Nam X X
3 | B03a/BCTC |Béo céo luu chuyen tien t¢| Nam X X
*) (Phuong phap truc tiép )
4 | BO3b/BCTC |Béo céo luu chuyen tien t¢| Nam X X
) (Phuong phép gidn tiép )
5 | B04/BCTC | Thuyét minh béo cdo tai chinh Nim X X

(1) Truong hop don vi ¢6 khoan phai thu nop thué theo quy dinh vé phap
ludt thué thi phadi ndp bdo cdo cho co quan Thué.

(*), (**) Don vi dwoc lua chon ldp bdo cdo theo mét trong 2 phwong phdp
(truc tiép hodc gian tiép).

1.2. Mau b4o cdo tii chinh

- Céc mau béo cdo BO1/BCTC thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
107/2017/TT-BTC.

- MAu “Béo cdo két qua hoat dong” (B02/BCTC) bo sung thém ma s6 04a
(sau ma sb 04) chi tiéu “Tlr nguon tai chinh céng doan” la so phat sinh bén C6
TK 516 (trir di cac khoan giam trir néu co).

- MAu “Thuyét minh béo cdo tai chinh” (B04/BCTC) thuc hién theo mau
quy dinh tai Théng tu s6 107/2017/TT-BTC, ngoai ra bd sung 1 s6 chi tiéu nhu sau:

+ Tai phén III “Théng tin b6 sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdo
cdo tinh hinh tai chinh”, Chi tiéu 13 “Céc quy” sira di nhu sau:

13. Cac quy

Chi tiéu S6 cudinam | S6 dau nim
- Quy khen thudng
- Quy phu lgi

- Quy bo sung thu nhép

- Quy phat trién hoat dong su nghiép

- Quy du phbng@l dinh thu nhép

- Qu¥ thudc hoat dong cong doan Viét Nam

Tong cic quy
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+ Tai phan IV “Théng tin b6 sung cho cdc khoan muc trinh bay trong Bdo cdo
két qua hoat dong” Chi tiéu 6 “Phén phoi cho céc quy” stra d6i nhu sau:

6. Phén phéi cho cdc quy
Chi tiéu Nam nay Nam trudc

- Quy khen thudng

- Quy ph lgi

- Quy bo sung thu nhép

- Quy phét trién hoat dong su nghiép

- Quy du phong 6n dinh thu nhép

- Quy thude hoat dong cong doan Viét Nam

Téng sb da phan phdi cho cic quy trong nim

1.3. Huéng dén lap bdo cdo tii chinh nha nwée

Don vi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 107/2017/TT-BTC, riéng
céc chi tiéu bod sung tai muc b néu trén, quy nao khong duoc trich 1ap thi bo
trong khong ghi s6 liéu, riéng chi tiéu “Quy thudc hoat dong cong doan Viét
Nam”, téng hop tir s6 lidu hach toan cua s6 du TK 4316- Quy thudc hoat dong
cong doan Viét Nam.

2. Huéng dén cu thé vé mau biéu BCTC

2.1. B4o cao tinh hinh tai chinh

Tén co quan cp Miu B01/BCTC

OO s ennais (Ban hanh theo Thong tw 56 107/2017/TT-BTC ngay
Pon vi bao 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh)

CHOY i casn vt s

BAO CAO TINH HINH TAI CHINH
Taingay...... thang ..... nam .......

Don vi tinh: ...
o Chi it M Th}lyét S6 cudi | S6 dau
i) minh nam nam
A B 6] D 1 2
TAI SAN

I [Tién 01

I Pau tr tai chinh ngin han 05
III |Cac khoan phai thu 10

1  [Phai thu khéch hang 11

2 [Tra truéce cho ngudi ban 12

3 |Phai thu ndi bd 13

4  |Cac khoan phai thu khéc 14
IV [Hang ton kho 20

V  [Pau tur tai chinh dai han 25
VI _ [Tai sén c6 dinh 30

1  [Tai san ¢ dinh hitu hinh 31

48




STT Chi ticu Mi | Thuyet | Socudi | Sodau
SO minh nim naim
- Nguyén gia 32
- Khéu hao va hao mon liy ké 33
2 [Taisan cd dinh v6 hinh 35
- Nguyén gia 36
- Khau hao va hao mon lily ké 37
VII XAy dung co ban dé dang 40
VIII [Tai séan khac 45
TONG CONG TAI SAN (50= %
01+05+10+20+25+30+40+45)
NGUON VON
I No phai tra 60
1  [Phai tra nha cung cap 61
? Céc khoan nhén trudce cua khach
han 62
g
3 |Phai tra ndi bd 63
4  |Phai tra ng vay 64
5 Tam thu 65
6 |Céac quy déc thu 66
7  |Céc khoan nhén trudc chua ghithu | 67
8  [No phai tra khic 68
II__[Tai sén thudn 70 |
1 Nguon von kinh doanh 71
2 [Thang du/ thAm hut liiy ké 72
3 |Céc quy 73
4 [Tai san thuan khic 74
TONG CONG NGUON VON (80=60+70) | 80

Ldp, ngay... thang... nam....

NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG DPON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)

HUGNG DAN LAP BAO CAO TINH HINH TAI CHINH
(Méu sé B01/BCTC)

1. Muc dich

Bdo cdo tinh hinh tai chinh la bao cao tai chinh téng hop, phan anh t6ng
quat toan bo gla tri tai san hién c6 va nguon hinh thanh tai san cua don vi ké
toan tai thoi diém 31/12 hang nam, bao gom tai san hinh thanh tir nguén NSNN
cap; nguon thu tir hoat dong san xuat kinh doanh, dich vy; ngudn thu phi (phan
duoc khiu trir d8 lai don vi theo quy dinh) va cac ngudn von khac tai don vi.
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S4 liéu trén Béo céo tinh hinh tai chinh cho biét toan bo gia tri tai san hién
¢6 ciia don vi theo co cAu cua tai san va co cau nguon von hinh thanh tai san.
Cin ctr vao Béo céo tinh hinh tai chinh ¢6 thé nhan xét, danh gia khai quat tinh
hinh tai chinh ctia don vi.

2. Nguyén téc trinh bay

Pon vi phai trinh bay céc chi tiéu theo mau quy dinh, miu nay 4p dung
chung cho ca don vi hanh chinh va don vi su nghiép, khi 1ap bao céo chi tiéu nao
khong c6 phat sinh thi bo trong phan so liu.

Trudng hop don vi ¢6 cac hoat dong dic thu ma céc chi tiéu trén mau béo
cdo chua phan anh dugc thi cé thé bd sung thém chi tiéu nhung phai dugc su
chap thuén cua B Tai chinh.

3. Co s& dé 1ap Bdo cdo tinh hinh tai chinh

- Ngudn s liéu dé 1ap Bao céo tinh hinh tai chinh 14 sb lidu trén s ké
toan tong hgp va cac so ke toan chi tiét tai khoan.

- Béo cdo tinh hinh tai chinh ky trude.

4. N§i dung va phwong phap lap

4.1. Chi tiéu cot:

- Cot STT, chi tiéu va cot ma s (cot A, cot B, cot C): Pon vi phai chép
hanh theo dung mau quy dinh, khong sap xép lai.

- Cot thuyét minh (ct D): Dung dé danh ma sé chi tiéu thuyét minh c6
lién quan trong Ban thuyét minh béo céo tai chinh, myc dich dé ngudi doc béo
céo tai chinh c6 thé dan chiéu nhanh chéng t6i ndi dung thuyét minh chi tiét ctua
cac chi tiéu nay.

- Cot 6 lidu: S6 liéu ghi vao Béo cdo tinh hinh tai chinh chia lam 2 cot:

+ C6t 1: phan 4nh s6 cudi nam la s du thoi diém 31/12 nam 14p béo céo
sau khi da khoéa so ke toan.

+ Cot 2: phan 4nh s6 dau nam la s6 du thoi diém 01/01 nam 1ap béo cdo
sau khi dé khéa s6 ké toan.

4.2. Phwong phdp lap cdc chi tiéu bdo cdo

4.2.1. Tai san

- Tién - M s6 01

La chi tiéu tong hop phan anh toan b sb tién hién c6 cua don vi tai thoi
diém bao cdo. Cac khoan tién bao gom tién mat tai quy, cac khoan tién gui
khong ky han tai ngan hang, kho bac, tien dang chuyén.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay la téng sb du No cua céc tai khoan 111 “Tién
mat”; TK 112 “Tién glri ngan hang, kho bac”; TK 113 “Tién dang chuyén”.
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- PAu tu tai chinh ngéin han - Mi so6 05

Chi tiéu nay phan 4nh tdng gié gbc ctia céc khoan dau tu tai chinh cia don
vi ¢6 thoi han thu hdi tir 12 thang tré xudng tai ngdy 1ap béo cdo tai chinh.

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay 1a s du No chi tiét clia tai khoan 121 “Pau tu
tai chinh” duogc phan loai va theo doi la khoan dau tu ngan han.

- Céc khoén phai thu - M s6 10

Chi tiéu ndy phan 4nh toan b gia trj cua cac khoan phai thu, bao gom:
Phai thu khach hang; tra trude cho nguoi ban; phai thu ndi bg va phai thu khac.

Ma s6 10 - Ma s6 11+ Ma s6 12 +Ma sb 13 + Ma s6 14.

+ Phai thu khéch hang- Ma s6 11

Chi tiéu ndy phan anh gié trj céc khoan phai thu khéch hang vé bén san
pham, hang héa, cung cap dich vu theo hgp dong nhung chua thu tién tai thoi
diém bao cao.

S lidu ghi véao chi tiéu nay la téng sé du No cua tai khoan 131 “Phai thu
khach hang”.

+ Tra trude cho nguoi ban- Ma sé 12

Chi tiéu nay phan 4anh téng sé tién ma don vi da tam mg, thanh toan trudce
cho sé hang héa, dich vu chua nhan dugc tai ngay lap béo cdo tai chinh, so tra
trude cho nguoi ban sé trir vao so tién phai thanh toan cudi cing cho nguoi ban
khi nhan dugc hang hoéa/dich vu.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No chi tiét cia tai khoan 331
“Phai tra cho nguoi ban” md cho timg nguoi ban.

+ Phdi thu néi bo- Mé sé 13

Chi tiéu nay phan anh céac khoan phai thu ndi bg tai ngay lap bao cao tai
chinh, 1a khoan phai thu gitra don vi ké toan védi don vi cap dudi hodc gilta cac
don vi cap dudi véi nhau.

Céc don vi cap dudi trong quan hé thanh toan ndi bo 1a cac don vi khong
co tu cach phap nhan, c6 t6 chirc cong tac ke toan nhung hach toan phu thude va
khong phai phat hanh béo cdo tai chinh theo quy dinh, chi lap bao cao tai chinh
dé cung cap so liéu cho don vij ke toan (cap trén) tong hop (hgp nhat) bao cao tai
chinh. So liéu ghi vao chi tiéu nay la so du No cua tai khoan 136 “Phai thu ndi
b"”

Chi tiéu nay chi phat sinh trong bao céo riéng cua cac don vi c6 quan hé
thanh toan ndi bd véi nhau, trong bao cdo tai chinh ctua don vi ké to4n sau khi da
tong hop tit ca cac don vi truc thudc s& khong c6 sb liéu cua chi tiéu néy Trudce
khi 18p bdo céo tai chinh téng hop don vi ké toan phai kiém tra, ddi chiéu va xac
nhan s6 phat sinh, sé du tai khoan 336 “Phai tra ndi b§”, tai khoan 136 “Phai thu
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ndi bd”, voi cac don vi cz“ip dudi c6 quan hé theo tirng ndi dung thanh toan. Tién
hanh thanh toan bu trir theo tirng khoan cua tirng don vi cap dudi c¢6 quan hé,
dong thoi hach todn bu trir trén 2 tai khoan tai khoan 336 “Phai tra ndi bo” va
136 “Phai thu ndi bo” (chi tiét theo timg d6i tuong). Khi ddi chiéu, néu c6 chénh
léch, phai tim nguyén nhan va diéu chinh kip thoi.

+ Cdc khodn phai thu khdc-Mé sé 14

Chi tiéu nay phan anh gia tri cac khoan phai thu khac nhu cac khoan tam
chi, thué GTGT dugc khau trir, tam Ung, chi phi tra trudc; dat coc ky quy, ky
cugc; phai thu tién lai; phai thu cac khoan c¢6 tire, 101 nhuan; phai thu cac khoan
phi, 1€ phi va cac khoan phai thu khac tai ngay lap bao céo tai chinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong sé du No¢ cua cac TK 133 “Thué
GTGT dugc khau trir”, TK 137 “Tam chi”, TK 138 “Phai thu khac”, TK 141
“Tam ung”, TK 242 “chi phi tra truéc”, TK 248 “Dat coc ky quy, ky cugce” va
so dung TK 338 (néu co).

- Hang ton kho-Mi s6 20

Chi tiéu nay phan anh toan bd gia tri hién c6 cua cac loai hang ton kho
cua don vi bao gém nguyén vat li€u, cong cu dung cu, chi phi san xuat kinh
doanh, dich vu d& dang; san pham, hang hoa phuc vu cho céac hoat dong cua don
vi dén thoi diém bao cdo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No cua tai khoan 152 “Nguyén liéu,
vat liéu, tai khoan 153 “Coéng cu dung cu”, tai khoan 154 “Chi phi san xuat kinh
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doanh, dich vu d& dang”, tai khoan 155 “San pham”, tai khoan 156 “Hang hoa”
tai ngay lap bao cao tai chinh.

- Dau tw tai chinh dai han-Ma s6 25

Chi tiéu nay phan 4nh tdng gia gdc ctia cac khoan dau tur tai chinh cta don
vi ¢6 thoi han thu héi trén 12 théng tai ngay lap béo cdo tai chinh.

Sé liéu ghi vao chi tiéu nay la sé du Ng chi tiét cia tai khoan 121 “Pau tu
tai chinh” dugc phan loai theo doi 1a khoan dau tu tai chinh dai han.

- Tai san ¢6 dinh- M s6 30:

La chi tiéu tong hop phan anh toan b gid tri con lai (nguyén gia trur di
khau hao va hao mon lity k&) cua cac loai TSCD tai théi diém béo céo.

Ma 56 30 = Ma s6 31 + Ma s6 35

+ Tai san c6 dinh hitu hinh- Ma s6 31

La chi tiéu tdng hop phan anh toan bd gia tri con lai (nguyé‘;n gia trir di
khéu hao va hao mon lily ké) ctia cac loai TSCD hitu hinh tai thoi diém béo céo.

Mi s6 31 = Ma s6 32 + M s6 33

. Nguyén gid- Ma sé6 32
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Chi tiéu nay phan anh toan by nguyén gié tai san c¢b dinh hitu hinh cta
don vi tai thoi diém béo céo.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du No cua tai khoan 211 “Tai san cé
dinh hiru hinh”.

. Khdu hao va hao mon lity ké- Md s6 33

Chi tidu nay phan anh tong gié tri khiu hao, hao mon Iy ké cua tét ca céc
tai san cé dinh hitu hinh cta don vi dugc trinh bay trén bdo céo tai chinh tai
ngay lap bao cdo.

S ligu ghi vao chi tidu nay la sé du C6 cia tai khoan 2141 “Khau hao va
hao mon liiy ké tai san cd dinh hitru hinh” va dugc ghi bang s6 &m dudi hinh
thirc ghi trong ngoac don.

+ Tai san cé dinh vé hinh- Md s6 35

La chi tiéu tong hop phan anh toan bo gié tri con lai (nguyén gia trur di
khau hao va hao mon liiy ké) ctia cac loai TSCP v6 hinh tai thoi diém bao cdo.

Mai s6 35 =Ma s6 36 + Mi s6 37

. Nguyén gid- M@ sé 36

Chi tiéu nay phan énh toan bg nguyén gia tai san c¢b dinh v6 hinh cua don
vi tai ngay lap bao céo tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du No cua tai khoan 213 “Tai san cd
dinh v6 hinh”.

. Khdu hao va hao mon lily ké- Mé sé 37

Chi tiéu nay phén 4nh tdng gia tri khdu hao, hao mon lily ké cua tt ca céc
tai san co dinh vo hinh ctia don vi tai ngay lap bao cao tai chinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du C6 cua tai khoan 2142 “Khau hao va
hao mon liy ké tai san c6 dinh vo hinh” va dugc ghi bang so am dudi hinh thire
ghi trong ngoéc don.

- Xay dung co ban dé dang- Mi s6 40

Chi tiéu nay phan 4nh tdng gié tri céc chi phi lién quan dén viéc mua sim
TSCDB, xdy dung co ban va nang cap TSCD dé dang cuoi ky hodc da hoan thanh
nhung chua ban giao dua vao sir dung hodc cho quyét toan.

Sé lidu ghi vao chi tiéu nay la s6 du No cua tai khoan 241 “XDCB dé
dang”.

- Tai san khac- M s6 45

Chi tiéu nay phan anh gia trj cdc tai san khac ctia don vi, bao gom céc
khoan chua dugc trinh bay trén cac chi ti€u tai san néu trén.
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S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du No cta céc tai khoan khac chua duoc
phan anh & céac chi tiéu trén.

- Tong cong tai san- Ma sb 50

La chi tiéu tong hop phan anh tong gia tri tai san hién c6 cua don vi béo
céo tai thoi diém béo cao.

M3 s6 50 = M s6 01 + M4 s6 05+ Ma s6 10 + Ma s6 20+ Ma s6 25 + Ma
s0 30+ Ma so 40+ Ma s0 45.

4.2.2. Nguon von

- No phai tra- Mi s6 60

La chi tiéu tong hop phan 4nh toan b sé ng phai tra cua don vi tai thoi
diém bao cdo.

Mi 56 60 = Ma s6 61 + Ma s6 62+ M4 s6 63+ M s6 64 + Ma sb 65+ Ma
s0 66+ Ma so 67 + Ma s0 68

+ Phdi tra nha cung cap- M sé 61

Chi tiéu nay phan anh céc khoan ng ma don vi con phai tra cho nha cung
cép nguyeén vat liéu, cong cu dung cu, hang hoéa, dich vu, tai san c6 dinh va nha
thau XDCB cho so hang héa dich vu d4 nhan nhung chua thanh toan tai ngay
lap bao céo tai chinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay la tong sé du C6 chi tiét cua tai khoan 331
“Phai tra cho nguoi ban” ma cho tirng nguoi ban.

+ Cdc khodn nhdn truée cia khdch hang- Mé sé 62

Chi tiéu nay phan 4nh tong sb tién don vi dd nhan trude cua khach hang
cho hang hoéa hoac dich vu chua cung cap tai ngay lap bao cédo tai chinh. Cac
khoan nhén trudc chinh la khoan tra trudc cua ngudi mua cho hang hoa hodc
dich vu ma don vi du kién s€ cung cap trong tuong lai.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du C6 chi tiét ciia TK 131 “Phai thu
khach hang” m& cho tirng khach hang.

+ Phai tra ngi bg- M s6 63

Chi tiéu nay phan anh cac khoan ng¢ phai tra con du tai ngay lap bao cao
tai chinh ctia don vi ké toan véi don vi cap dudi hodc gitra cac don vi cép dudi
vOi nhau vé cac khoan thu hg, chi hg hodc cac khoan phai ngp cap trén hodc
phai cép cho cép dudi.

Céc don vi cép dudi trong quan hé thanh toan ndi bo la cac don vi khéng
cé tu cach phép nhan, cé t6 chirc cong tac ké toan nhung hach toan phu thudce va
khong phai phat hanh béao cao tai chinh theo quy dinh, chi lap béo céo tai chinh
dé cung cp s6 lidu cho don vi ké toan (cap trén) 1ap bao cdo. S6 liéu ghi vao chi
tiéu nay la so du Co cua tai khoan 336 “Phai tra ndi bo”.
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Chi tiéu nay chi phat sinh trong bdo céo riéng ctia cic don vi ¢6 quan hé
tl:lanh toan 'n(;‘Ji bd véi nhau, trong bao cdo tai chinh cta don vi ké toan sau khi da
tong hop tat 'cé. cac don vi truc thudc sé khong cé so6 liéu cua chi tiéu nay, trudce
khi don vi ké toan lap Béo cao tai chinh phai d6i chiéu va bu trir sd liéu phai thu
ndi bo va phai tra noi bo.

+ Phadi tra nog vay- M sé 64

Chi tiéu nay phéan anh s6 du ciia khoan vay ma don vi da nhan va cé nghia
vu tra lai can cir trén hop dong hodc thoa thudn vay ctua don vi tai ngay lap bao
céo tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay la sé du Cé cia tai khoan 3382 “Phai tra ng

k]

vay”.

+ Tam thu- Ma sé 65

Chi tiéu nay phan 4nh sé du cac khoan thu phét sinh tai don vi nhung
chua du dleu kién ghi nhan doanh thu ngay, con du tai ngay lap bao céo tai
chinh, bao gom khoan nhan kinh phi hoat dong tir NSNN vé quy tién mat hoac
tai khoan tién giri ctia don vi; céc khoan vién trg, vay ng nudc ngoai ma nha tai
tro, nha cho vay chuyén tién vao TK tién giri cua don vi tai KBNN, Ngén hang;
cac khoan phi, 1& phi don vj thu dugc; cac khoan rit du todn Umg trudc nam sau
va cac khoan tam thu khac.

Sé lidu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du C6 cua tai khoan 337 “Tam thu”.

+ Cde quy ddc thii- Ma s6 66

Chi tiéu nay phan anh s du cac quy dic thu ma don vi dugc trich 18p theo
quy dinh tai ngay 18p bdo cdo tai chinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1 s6 du C6 cua tai khoan 353 “Céc quy dac
thu”.

+ Cdc khoan nhan truée chwa ghi thu- Mé sé 67

Chi tiéu nay phan anh so du tai ngay lap béo céo tai chinh ddi voi cac
khoan thu tir nguén NSNN cap; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi
duoc khéu trir, dé lai don vi nhung chua dugc ghi doanh thu vao cac TK thu
tuong ung do cac khoan thu nay dugc sir dung cho nhleu nim tiép theo mic du
don vi da quyét toan véi co quan cé tham quyen vé sb di sir dung.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cua tai khoan 366 “Cac khoan
nhén trude chua ghi thu”.

+ No phai tra khde- Ma s6 68

Chi tiéu nay phan anh s6 du cac khoan ng phai tra khac tai ngay lap bao
c4o tai chinh, bao gdm céc khoan phai ndp theo luong; khoan don vi con phai
ndp nha nudc; cac khoan don vi con phai thanh todn cho ngudi lao dong cua don
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vi; cac khoan thu hg, chi hd; doanh thu nhén trudce; khoan nhén dat coc, ky quy,
ky cugc va khoan ng phai tra khac chua duge phan anh trén mdt chi tiéu cu thé

cua Béo cao tinh hinh tai chinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 12 sb du C6 cia cac TK 332 “Céc khoan phai
ndp theo lwong”, TK 333 “Cac khoan phai ndp nha nudc”; 334 “Phai tra ngudi
lao dong”; TK 348 “nhén dat coc, ky quy, ky cuoc”, TK 3381 “cac khoan thu
hg, chi ho”; TK 3383 “doanh thu nhéan truéc”; TK 3388 “Phai tra khac”, va sb
du C6 ctia TK 138 (néu co).

- Tai san thuan- M s6 70

Chi tiéu nay phan 4nh gia tri céc tai san thuan cua don vi tai ngay lap béo
céo tai chinh.

Mi s6 70 = M s6 71 + Ma s6 72 + M s 73 + Ma s6 74.

+ Nguon von kinh doanh- Ma s6 71

Chi tiéu nay phan 4nh gi4 tri nguon von kinh doanh & don vi su nghiép tai
thoi diém lap bdo céo tai chinh, chi tiéu nay chi phat sinh & don vi sy nghiép
cong 1ap c6 té chirc hoat dong san xuét, kinh doanh va cé hinh thanh nguon von
kinh doanh riéng.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du C6 cua tai khoan 411 “Ngudn vén
kinh doanh”.

+ Thdng du/tham hut liiy ké- Ma s6 72

Chi tiéu nay bao gom thing dw/thdm hut liiy ké cia tAt ca cic hoat dong
cua don vi tai ngay lap bao cdo tai chinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la sb du No hodc Cé cua tai khoan 421
“Thang du/tham hut liy keé”. Truong hgp TK 421 ¢6 s6 du No thi so liéu chi
tiéu nay dugc ghi bang sé m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don.

+ Cdc quy- Ma s6 73

. D6i véi don vi su nghiép céng Idp: Chi tidu nay phan anh sb du cua céc
quy tai chinh ma don vi dugc trich 14p theo co ché tai chinh, bao gom quy khen
thuéng, quy phuc lgi, quy bo sung thu nhap, quy phat trién hoat dong su nghiép
va cac quy khéac cia don vi. Cac quy duge hinh thanh tir thing du két qua hoat
dong thuong xuyén clia don vi va tir cac ngudn khéc theo quy dinh.

Do: véi don vi hanh chinh: Chi tiéu nay phan anh sé du cua quy du
phong 6n dinh thu nhép cta don vi, dugc hinh thanh tir kinh phi quan ly hanh
chinh duoc giao tu chit ma don vi tiét kiém duoc theo quy dinh.

b ]

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cua tai khoan 431 “Cac qu§”.

+ Tai san thudn khdc- Md sé 74
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Chi tiéu nay phan 4nh gié tri cac tai san thuan khac cta don vi tai ngay lap
béo céo tai chinh chua dugc phan anh & céc chi tiéu trén, bao gom khoan chénh
léch ty gia hdi dodi, cac khoan khéc (néu c6).

Sé liéu ghi vao chi tidu nay 1a s6 du Cé cua tai khoan 413- Chénh l&ch ty
gia hoi doai, TK 468 “Nguon cai cach tién luong” va tai khoan lién quan khéac
(néu co).

- Téng cdng ngudn vén- Mai so6 80

Phan 4nh tdng sé cdc ngudn vén hinh thanh tai san cua don vi tai thoi
di€ém bao céo.

Ma sb 80=Ma sb 60 + Ma sb 70

- Chi tiéu “Tong cong tai san” = Chi tiéu “Téng cong ngudn von”.

Mia sb 50 = Ma s6 80

2.2. Béo cio két qua hoat dong

Tén co quan cdp trén:.......... Miu B02/BCTC

Pon vi b4o cao:.............. (Ban hanh theo Théng tw sé 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cia B Tai chinh)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG

Nam.................
Don vi tinh: ...
A
STT Chi tiéu M sé | TRUYCE I nay] om
minh trudc
A B C D 1 2
I  [Hoat dgng hanh chinh, sy nghiép
1 [Doanh thu (01=02+03+04) 01
a. Tir NSNN cép 02
b. Tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai 03
c. Tir ngudn phi duge khéu trir, & lai 04
d. Tir ngudn tai chinh céng doan 04a
2 [Chi phi (05=06+07+08) 05
a. Chi phi hoat dong 06
b. Chi phi tir nguon vién trg, vay ng nuéc 07
ngoai
c. Chi phi hoat dong thu phi 08
3  [Thang du/tham hut (09= 01-05) 09
; [Hoatdong sin xuit kinh doanh, dich
vu
1  Doanh thu 10
2 [Chi phi 11
3  [Thang du/thdm hut (12=10-11) 12
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III Hoat djng tai chinh
1  [Doanh thu 20
2 |Chi phi 21
3 [Thang du/thdm hut (22=20-21) 22
IV oat dong khac
1 u nhap khac 30
2 |Chi phi khac 31
3 [Thang du/tham hut (32=30-31) 32
V__ [Chi phi thué TNDN 40
VI Thing du/thim hut trong nim 50
(50=09+12+22+32-40)
1 Str dung kinh phi tiét kiém cua don vi 51
hanh chinh
2 |Phan phoéi cho céc quy 52
3 Kinh phi cai cach tién luong 53

| . ) . Lap, ngay... thdng... nam....
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG DPON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)

HUONG DAN LAP BAO CAO KET QUA HOAT PONG
(Méu sé B02/BCTC)

1. Muc dich: Bao cao két qua hoat déng phan anh tinh hinh va két qua
hoat dong cua don vi, bao gom ket qua hoat dong tir tat ca cac nguodn luc tai
chinh hién c6 ctia don vi theo quy ché tai chinh quy dinh.

2. Co sé lap bao cao

- Cin cir Béo céo két qua hoat dong clia nim trudc.

- Can cit vao sb ké toan téng hop va sé ké toan chi tiét trong ky ding cho
cac tai khoan tir loai 5 dén loai 9.

3. Nguyén tic lap

Déi v6i don vi ké toan cé cac don vi truc thude khong c6 tu cach phap
nhén hach toan phu thugc khi lap Béo cao két qua hoat dong tong hop gilra don
vi va don vi cép dudi phai thuc hién loai trir toan bg cac khoan doanh thu, thu
nhép, chi phi phat sinh tir cac giao dich néi bo.

Pon vi lap céc chi tiéu bao cao theo ding mau quy dinh, chi tiéu nao
khong phat sinh thi bo trong khong ghi. Truong hop don vi ¢6 céac hoat dong déc
thi ma céc chi tiéu trén mau bao cdo chua phan anh dugc thi cé thé bd sung
thém chi tiéu nhung phai dugc su chap thuan cua B Tai chinh.

4. Noi dung va phwong phap lap cdc chi tiéu trong Bio cdo Két qua
hoat dong
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4.1. Chi tiéu cét:

Béo cdo két qua hoat dong gdm c6 6 cot:

- Cot A, B: STT, cac chi tiéu béo céo don vi git nguyén khong sép xép lai;

- Cot C: M sb cuia céc chi tiéu tuong Ung;

- Cot D: Ma s6 dan chiéu t6i céc thong tin thuyét minh chi tiét trén Ban

thuyét minh béo cdo tai chinh;

- Cot s6 1: Tong sb phat sinh trong ky bdo cdo nam;

- Cot s6 2: S6 lidu cua ndm trude lién ké nam béo céo (dé so sanh).

4.2. Chi tiéu dong:

4.2.1. Hoat dong hanh chinh, sw nghiép

(1) Doanh thu - Mi s6 01

M sb 01 = Ma sb 02 + Ma s6 03 + Ma sb 04 + Ma s6 04a

a. Tir NSNN cép- Mi s6 02

Chi tiéu nay phan 4nh doanh thu hoat dong cua don vi ti nguoén NSNN

cap cho cac nhiém vy thudng xuyén va khong thuong xuyén (dm voi don vi su

nghiép cong 1ap), thuc hién ché @6 tu chii va khong thyc hién ché d6 tu chu (d01

v6i co quan nha nudc) va doanh thu hoat dong khac phat sinh trong nam nham
thue hién nhiém vu theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén.

Sé liéu ghi vao chi tiéu nay la lay ké sb phat sinh bén C6 cua tai khoan
511-“Thu hoat déng do NSNN cap”.

b. Tir ngudn vién trg, vay n¢' nwéc ngoai - Ma s6 03

Chi tiéu nay phan anh céc khoan vién trg, vay ng nuéc ngoai ma don vi
nhan dugc du diéu kién ghi doanh thu trong nam.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la lily ké sb phat sinh bén C6 cla tai khoan
512-“Thu vién trg, vay ng nudc ngoai’.

c. Tir ngudn phi dwgc khiu trir, dé lai - M s6 04

Chi tiéu nay phan 4anh doanh thu cia don vj tir ngudn thu phi dugc khéu
trir, dé lai chi trong nam theo quy dinh ctia phép ludt phi, 1€ phi.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la liiy ké sé phét sinh bén C6 cta tai khoan
514-“Thu phi dugc khau trlr, dé lai”.

d. Tir ngudn tai chinh cong doan - Ma 56 04a

Chi tiéu nay phan anh doanh thu cta don vi tur ngudn thu tai chinh céng
doan nham chi cac hoat dong cong doan cia don vi trong nam.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la lily ké sb phat sinh bén C6 cla tai khodn
516-“Thu tai chinh cong doan”.
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(2) Chi phi- Ma sé 05

Mi sé 05 = Ma sb 06 + Ma s6 07 + M s6 08

Chi tiéu nay phéan anh chi phi hoat dong hanh chinh su nghiép, chi phi tir
ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai, chi phi hoat dong thu phi phét sinh trong
nam bao cao.

a. Chi phi hoat ddng - M3 s6 06

Chi tiéu nay phan anh cac khoan chi phi cho thuc hién cac nhiém vu cua
don vi theo quy dinh phat sinh trong ndm, bao gom chi thuong xuyén, chi khong
thudng xuyén.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 12 liiy ké s phat sinh bén No cua tai khoan

1 - “Chi phi hoat dong”.

b. Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nwée ngoai - Ma sé 07

Chi tiéu nay phan anh céc khoan chi phi thyc hién nhiém vu tir ngudn vién
trg, vay ng nudc ngoai theo quy dinh phat sinh trong nam.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la liiy ké sé phat sinh bén No cua tai khoan
612- “Chi phi tir nguon vién trg, vay ng nude ngoai”.

c. Chi phi hoat dgng thu phi- Ma s6 08

Chi ti€u nay phan énh céc khoan chi phi phuc vu hoat déng thu phi cua
don vi phét sinh trong ndm theo quy dinh.

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay 1a Iily ké s phat sinh bén No cuia tai khoan
614- “Chi phi hoat dong thu phi”.

(3) Thing du/tham hut- M sé 09

Chi tiéu nay phan anh chénh léch giita doanh thu va chi phi phat sinh
trong niam ddi véi hoat dong cua don vi. Truong hop thing du thi chi tiéu nay
dugc trinh bay la s6 duong, truong hop tham hut thi chi tidu nay duogc trinh bay
14 6 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...)

Ma s6 09 = M3 s6 01 - Ma s6 05
4.2.2. Hoat dpng sin xudt kinh doanh, dich vu
(1) Doanh thu- M so 10

Chi tiéu nay phan anh tong doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh,
dich vu phét sinh trong ndm cta don vi sy nghiép cé hoat dong san xuét kinh
doanh, dich vu.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a lily ké sé phét sinh bén C6 cuia tai khoan
531- “Doanh thu hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu”.

(2) Chi phi- Ma sé 11




Chi tiéu nay phan 4nh tong chi phi phuc vu cho hoat dong san xuat kinh
doanh dich vu trong nam cuia don vi.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a lily ké sé phét sinh bén Ng céc tai khoan
632- “Gia von hang ban” va tai khoan 642- “Chi phi quan ly cua hoat dong san
xuat kinh doanh, dich vu”.

(3) Thing du/tham hut-Ma s6 12

Chi tiéu nay phan 4nh chénh léch giltra doanh thu va chi phi phét sinh
trong ndm doi véi hoat dong san xuat kinh doanh, dich vy cua don vi. Truong
hop thdm hut thi chi tiéu nay dugc trinh bay la so am dudi hinh thirc ghi trong
ngodc don (...).

Mi s 12 =Misb 10 - Ma sd 11

4.2.3. Hoat dpng tai chinh

(1) Doanh thu- M sb 20

Chi tiéu nay phan anh doanh thu tai chinh cta don vi phat sinh trong nam
theo quy dinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a lily ké s6 phat sinh bén Cé cua tai khoan
515- “Doanh thu tai chinh”.

(2) Chi phi-Mi so 21

Chi tiéu nay phan 4nh chi phi hoat dong tai chinh phat sinh trong nim
theo quy dinh.

Sé liéu ghi vao chi tiéu nay 1a liiy ké s phét sinh bén N cua tai khoan
615- “Chi phi tai chinh”.

(3) Thang du/ tham hut- Mi s6 22

Chi tiéu nay phan anh chénh léch gitra doanh thu va chi phi d6i véi hoat
dong tai chinh cia don vi trong nam. Trudng hop tham hyt thi chi tiéu nay duge
trinh bay 12 s6 &m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...).

Ma s6 22 = M s6 20 - M s6 21
4.2.4. Hoat djng khac
(1) Thu nhip khdc- Ma sé 30

Chi tiéu nay phan anh cac khoan thu nhap khac cua don vi phét sinh trong
nam theo quy dinh cua co che tai chinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la liiy ké chi tiét phét sinh bén C6 tai khoan
711- “Thu nhéap khéc”.

(2) Chi phi khdc- Ma s6 31
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Chi tiéu nay phan anh céc khoan chi phi khac trong nam dé thyc hién
nhiém vu dugc giao cua don vi theo quy dinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a liy ké chi tiét phat sinh bén No cua tai
khoan 811 - “Chi phi khac”.

(3) Thing du/thAm hut- Ma s6 32

Chi tiéu nay phan anh chénh léch giira doanh thu va chi phi ddi voi cac
hoat dong khac cua don vi trong ndm. Truong hop tham hut thi chi tiéu nay
duogc trinh bay 1a s6 am dudi hinh thirc ghi trong ngoéc don (...).

M s6 32 = M4 s6 30 - Ma s6 31

4.2.5. Chi phi thué thu nhip doanh nghiép- Mi sé 40

Chi tiéu nay phan anh chi Phl thué thu nhap doanh nghiép cua don vi phét
sinh trong nam, bao goém tong so chi phi thué tinh trén thu nhap ctia hoat dong
san xudt kinh doanh, dich vu.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay la lay ké sb phat sinh bén No tai khoan 821 -
“Chi phi thué thu nhép doanh nghiép”.

4.2.6. Thing du/thim hut trong nim- Ma sé 50

_ Chi tiéu nay phan anh thing du/thdm hyt cta don vi trong ndm d6i véi cac

ngudn kinh phi duge phép phan phdi theo co ché tai chinh. Truong hop tham huyt
thi chi tiéu nay dugc ghi bang so am dudi hinh thirc ghi trong ngoac don.

M s6 50 = M s6 09 + Ma s6 12 + Ma s6 22 + Ma s6 32 - Ma s6 40

(1) Sir dung kinh phi tiét kiém ciia don vi hanh chinh- Ma sé 51

Chi tiéu ndy phan 4nh s6 da phan phéi tir ngudn kinh phi tiét kiém cta
don vi hanh chinh theo quy dinh cuia co che tai chinh, bao gom chi b6 sung thu
nhép cho can by cong chirc va nguoi lao dong, chi khen thuéng, chi cho cac hoat
dong phuc lgi tép theé.

S6 lidu ghi vao chi tiéu ‘nay can cu s6 phat sinh chi tiét bén No ctia TK
421 “Thang du/thAm hut liy ké”.

(2) Phan pho: cho cdc quy- Ma s6 52

Chi tiéu nay phan anh 56 phéan phéi tir chénh léch thu- chi thudong xuyén
cho céc quy theo quy dinh cta ché d¢ tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay can cir vao sb lily ké s6 phat sinh chi‘tiét bén
Co cua tai khoan 431- “Cac quy” va TK 353- “Cac quy dac thu” (phan duogc
trich tir chénh 1éch thu-chi cua don vi trong nam).

(3) Kinh phi cai cdch tién lwong- Ma so 53

Chi tiéu nay phan 4nh s6 phan phéi tir chénh léch thu- chi thudng xuyén
vao kinh phi cai céach tién luong theo quy dinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu ndy can cir vao s lily ké s6 phat sinh chi tiét bén
C6 cua tai khoan 468- “Nguon cai cach tien luong”.
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Tén co quan cép trén:..........

2.3. Bdo cdo lwu chuyén tién té (Phwong phap true tiép)

Maiu B03a/BCTC

Pon vj bao céo:.............. (Ban hanh theo Thong tw s6 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua B¢ Tai chinh)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truc tiép)

Nam........
Don vi tinh:
A
STT Chi tiéu M ob | LT VRO | FAm
minh | nay | truéc
A B (% D 1 2
I |LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG CHINH
1 _|Cic khoan thu 01
- Tién Ngan sach nha nudc cép 02
- Tién thu tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngodi 03
- Tién thu tir nguon phi, 1& phi 04
_ Tién thu tir hoat dong san xuat kinh doanh, dichvu | 05
- Tién thu khéc 06
2 |Cac khoén chi 10
- Tién chi luong, tién cong va chi khdc cho nhan vién | 11
_ Tién chi tra cho ngudi cung cap hang héa, dich vu 12
_ Tién chi khac 13
ILwu chuyén tién thuin tir hoat dgng chinh 20
I LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG PAU TU
1 [Tién thu tir thanh Iy tai san co dinh 21
2 [Tién thu tir céc khoan déu tu 22
3 [Tién chi XDCB, mua tai san c6 dinh 23
4 [Tién chi dau tu gop von vao cac don vi khac 24
Luu chuyén tién thuén tir hoat dgng dau tw 30
Il |LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG TAI CHINH
1 [Tién thu tir cic khoan di vay 31
2 [Tién thu tir von 26p 32
3 [Tién hoan tra goc vay 33
4 [Tién hoan trd von gop 34
5 |Cb tirc/loi nhudn da tra cho chu s hitu 35
Luru chuyén tién thuin tir hoat dong tai chinh 40
IV [Luu chuyén tién thuin trong nim 50
V_S6 dur tién ddu ky 60
VI |Anh huéng ciia chénh 1§ch ty gia 70
VII S6 duw tién cudi ky 80
Ldp, ngay thang nam....
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON v1

(K¥, ho tén) (Ky, ho tén)
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HUGNG DAN LAP BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Méu so B03/BCTC)

1. Muc dich

Béo céo luu chuyén tién té xac dinh ngudn tién vao, cac khoan muc chi ra
bing tién trong nim béo céo va so du tién tai ngay 1ap béo cdo, nhim cung cap
thong tin vé nhimg thay d6i cua tién tai don vi.

Thoéng tin vé luu chuyén tién té ciia don vi rat hitu ich trong viéc cung cap
cho nguoi st dung bao céo tai chinh vé muc dich giai trinh va ra quyét dinh, cho
phép ngudi str dung bao céo tai chinh danh gia viéc don vi tao ra tién dé phuc vu
cho céc hoat dong ctia minh va cach thirc don vi sir dung s6 tién do.

2. Nguyén tic trinh bay

2.1. Phuong phép lap Béo c4o luu chuyén tién té hudng dan cho céc giao
dich phé bién nhat, truong hop don vi phat sinh céc giao dich chua cé huéng
dan thi phai cin cir vao ban chat ctia giao dich dé trinh bay cac ludng tién mét
cach phu hop.

22 Luong tién trinh bay trén Bdo cdo luu chuyen tién té 1a ludng vao va
luong ra cua tién. T1en bao gém tién mit tai quy va tién gui khong ky han. Cac
ludng tién khong bao gdm céc chuyén dich ndi bé gitta cac khoan tién trong don vi.

2.3. Béo cdo luu chuyén tién té phai phan loai ludng tién theo 3 hoat
dong: hoat dong chinh, hoat dong dau tu va hoat dong tai chinh. Viéc phan loai
cac hoat dong nham cung cip thong tin cho phép ngudi sir dung bdo cdo danh
gid anh hudng cia cac hoat dong nay lén tinh hinh tai chinh ciing nhu lugng tién
cua don vi:

- Hoat dong tai chinh la cac hoat dong tao ra sy thay d6i vé quy mé va co
cau von chu s& hitu va vén vay cua don vi trong truong hop don vi duge phép di
vay hodc c6 cdc hoat dong déu tu tai chinh.

- Hoat dong dau tu 14 hoat dong mua sim, xdy dyng, thanh ly, chuyén
nhuong cac tai san dai han va cac khoan dau tu khac.

- Hoat dong chinh 1a c4c hoat dong khong phai hoat dong dau tu hay hoat
dong tai chinh.

Trudng hgp don vi khong thé phan biét rd rang kinh phi duoc cép giita
von gop, kinh phi xdy dung co ban hodc kinh phi hoat dong thu'crng xuyén thi

don vi c6 thé phan loai kinh phi ho#ic ngan sach duoc cap vao ludng tién clia
hoat dong chinh va trinh bay thong tin nay trén thuyét minh béo cdo tai chinh.

2.4. Hoat dong chinh:
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- Céc luong tién tir hoat dong chinh chu yéu phat sinh tir nhimg hoat dong
co ban tao ra tién cua don vi. Céc luong tién chii yéu tir hoat déng chinh bao
gom:

+ Tién thu tir NSNN c4p cho don vi bao gdm kinh phi cép cho hoat dong
thuong xuyén, khong thudng xuyén cua don vi.

+ Tién thu tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai;

+ Tién thu dugc tir cac khoan phi, 1€ phi;

+ Tién thu dugc tir hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu va tién thu
khac cua don vi.

- Truong hgp mét giao dich lién quan dén céac luong tién & nhleu hoat
dong khéac nhau, nhu giao dich thanh toan khoan vay (gbc va 1ai) thi tién 13i c6
thé dugc phan loai vao hoat dong chinh con gbc vay dugc phan loai vao hoat
dong tai chinh cua don vi.

2.5. Hoat dong dau tu

Phan 4nh céc ludng tién chi dé hinh thanh tai san duoc ghi nhéan trén béo
céo tinh hmh tai chinh cta don vi méi du tiéu chuan dé xép vao hoat dong dau
tu bao gdm tai san cb dmh hitu hinh, tai san c6 dmh vo hinh va céc tai san dai
han khac, ludng tién chu yéu tir hoat dong dau tu gém:

- Tién thu tir thanh 1y nhuong ban tai san, thu tir cic khoan déu tu

- Tién chi mua sém, xdy dung, hinh thanh tai san, thyc hién dau tu

- Tién chi dau tu gop vén cuia don vi ddi véi cac don vi khac

2.6. Hoat dong tai chinh

Don vj trinh bay riéng biét cac luong tién tir hoat dong tai chinh gitp cho
v1ec du doan kha nang thu hdi cac ludng tién trong tuong lai ciia cac bén da cap
vbn cho don vi, luong tién tir hoat dong tai chinh gom Tién thu tir cdc khoan

dcm vi di vay, tlr von gop cua céac bén, tién tra lai von gop cho chu s¢ hiru, tra ng
gdc vay; co tirc, lgi nhuén da tra cho chi s& hitu.

2.7. Céc ludng tién phét sinh tir hoat dong chinh, hoat dong dAu tu hodc
hoat dong tai chinh c6 thé dugc bao céo trén co so thuan bao gom:

- Khoan thu hd, chi ho khach hang va céac bén thu huong khac.

- Khoan thanh toan bu trlr ciia giao dich cung déi tuong trong cung mot
ludng tién. Néu vige thanh toan bu trir lién quan dén cic giao dich dugc phén
loai trong céc ludng tién khéc nhau thi khong dugc trinh bay trén co s& thudn ma
phai trinh bay riéng ré gia tri cua timg giao dich.

2.8. Trucmg hop don vi dugc phép di vay dé dau tu ma khoéan vay dugc
thanh toan thing cho nha thau, ngudi cung cép hang héa, dich vu (tién vay dugc
chuyén thing tr bén cho vay sang nha thau, ngudi cung cap ma khong chuyén
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qua tai khoan cuia don vi) thi don vi van phai trinh by trén béo céo luu chuyen
tién t&, cu theé:

- S tién di vay duogc trinh bay 1a ludng tién vao cua hoat dong tai chinh;

- 84 tién tra cho ngudi cung cap hang hoa, dich vu hodc tra cho nha thau
duge trinh bay 12 luong tién ra tir hoat dong dau tu.

2.9. Pon vi phai mé s6 theo ddi cac ludng tién trong qua trinh giao dich
dé c6 sb lidu tdng hop béo cdo, don vi phai cin cir vao ban chat cua cac giao
dich dé trinh bay cac ludng tién trén bdo céo phu hgp véi dic diém va mé hinh
hoat dong ctuia minh.

Pon vi phai trinh bay va thuyét minh céc khoan tién phét sinh trong don
vi nhung chi dugc sir dung vao cac muc dich quy dinh san, ma don vi khong
dugc phép sir dung vao hoat dong ctia minh nhu cac quy tai chinh ma don vi
duoc giao quan ly,...

3. Co sé lap bao ciao

3.1. Béo céo luu chuyén tién té duoc 1ap can cir:

- Béo céo tinh hinh tai chinh

- Béo cdo két qua hoat dong

- Thuyét minh bdo céo tai chinh

- B4o cdo luu chuyén tién té clia nam trude.

- S0 ké toan chi tiét tai khoan 111- Tién mat, TK 112- Tién giri ngan
hang, kho bac, TK 113- Tién dang chuyén va so ke toan tong hop, so keé toan chi
tiét cua céc tai khoan lién quan khéc va tai liéu khac c6 lién quan trong nim bao
cao.

3.2. Pon vi phai md cac s6 ké toan chi tiét dé phuc vu cho viée lap bao
cao luu chuyén tién té theo cac luong tién, cu thé:

- 86 ké toan chi tiét c4c tai khoan phéi thu, phai tra, hing tdn kho phai
duogc theo dbi chi tiét cho timg giao dich dé c6 thé trinh bay luong tién vao va ra
theo hoat dong chinh, hoat dong dau tu va hoat dong tai chinh.

- 86 ké toan chi tiét cac tai khoan phan anh tién (tién mat, tién giri ngan
hang, kho bac, tién dang chuyén) phai m& chi tiét dé theo doi céc ludng tién thu
va chi lién quan dén hoat dong chinh, hoat dong dau tu va hoat dong tai chinh dé
tong hop so liéu 1am co sé 1ap Bao cao luu chuyén tién té.

4. Phuwong phap lap céc chi tiéu trong Bdo cdo lwu chuyén tién té

Béo c4o luu chuyén tién té gdm c6 6 cot:

- Cot A, B: STT, cac chi tiéu bao céo don vi gilr nguyén khong sz“'tp xép lai;

-Cot C: Ma sb cta céc chi tiéu tuong Ung;
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- C6t D: M4 sb dén chiéu téi céc théng tin thuyét minh chi tiét trén Ban
thuyét minh béo céo tai chinh;

- Cot s6 1: Tong sb phat sinh trong ky bdo c4o nim;

- Cot s6 2: S6 liéu cta nam trude lién ké nim béo céo (dé so sanh).

4.1. Phwong phdp lap cdc chi tiéu thupc hoat dpng chinh

Pon vi lya chon lap bdo cao luu chuyén tién té dbi voi hoat dong chinh
theo “Phuwong phdp trwc tiép” (Mau s6 B03a/BCTC)

a. Ngi dung:

La phuong phép trinh bay céc dong tién thu vao va chi ra chinh ctia don vi
béang cach phéan tich va tong hop truc tiép cac khoan thu chi bang tién theo timg
ndi dung thu, chi cdn cr vao so0 sach ke toan cta don vi.

b. Phuong phdp ldp cdc chi tiéu cu thé:

- Céc khoan thu- M s6 01

Chi tiéu nay phan 4nh toan bd cac khoan da thu bang tién phét sinh trong
ky bao cao tai don vi.

Mi 56 01 = M4 s6 02 + M s6 03 + M sb 04 + Ma sb 05 + Ma s6 06

+ Tién ngin sach nha nwéc cap- Ma s6 02:

Chi tiéu nay phan anh sé tién mit don vi di rt v& tir nguon du toan
NSNN giao va so tien dugc NSNN hodc co quan cap trén cap vao tai khoan tién
gui du toan cua don vi trong nam.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay dugc ldy tir s ké toan cac TK 111, 112 (phan
thu tién), sau khi do6i chiéu vdi s6 ké toan cac TK 3371 “Kinh phi hoat dong
bang tién”, TK 3374- “Ung trudc dy toan”, TK 511 “Thu hoat dong do NSNN
cap”.

+ Tién thu tir ngudn vién trg, vay no nwéc ngoai- Ma s6 03:

Chi tiéu nay phan anh s6 tién da thu v& don vi tir ngudn vién trg, vay no
nudc ngoai bao gom tien mat don vi da rit vé quy va so tién trén tai khoan tién
gui tir nguon vién tro, vay ng nudc ngoai cua don vi.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay duoc 14y tir sé ké toan cac TK 111, 112 (phan
thu tién), sau khi doi chiéu vdi so6 ké toan cac TK 3372 “Vién trg, vay ng nudc
ngoai”, TK 512 “Thu vién trg, vay ng nudc ngoai “(n€u co).

+ Tién thu tir ngudn phi, 1§ phi- Ma s6 04:

Chi tiéu nay phan anh s tién d3 thu vé& don vi tir ngudn phi, 18 phi ma don
vi dugc phép thu theo quy dinh ctia phap luét phi, 1€ phi.
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S liéu ghi vao chi tiéu nay duoc lay tir so ké toan cac TK 111, 112 (phan
thu tién), sau khi d6i chiéu véi sb ké toan chi tiét TK 1383 “Phai thu cac khoan
phi va 1& phi”, TK 3373 “Tam thu phi, 1¢ phi”.

+ Tién thu tir hoat djng san xuit kinh doanh, dich vu- M4 s6 05:

Chi tidu nay phan 4nh tong s6 tién da thu vé& don vi tir hoat dong san xuat,
kinh doanh, dich vu do ban hang héa, thanh pham.

S liéu ghi vao chi tiéu ndy dugc ldy can ¢ vao tong s6 tlen da thu (tong
gié thanh toan) trong ky do ban hang hoda, thanh phdm, cung cap dich vy, tién
ban quyén, phi, hoa hong va céc khoan thu khéc tir hoat dong san xuat, kinh
doanh, dich vu cua don vi, ké cé cac khoan tién da thu tir cac khoan ng phai thu
lién quan dén cac giao dich ban hang hoa, cung cép dich vy va doanh thu khac
phat sinh tir cdc ky trude nhung ky ndy méi thu duge tién va so tién mg trudce
cuia ngudi mua hang héa, dich vu.

S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay dugc ldy tir s ké toan cac TK 111, 112
(phan thu tién), sau khi dbi chiéu véi sb ké toan cac TK 531 “Thu hoat (dong san
xuat kinh doanh, dich vu”, TK 131 “Phai thu khach hang” (chi tiét s6 tién thu
hdi c4c khoan phai thu hodc thu tién tng trude trong ky tir hoat dong san Xuét
kinh doanh), TK 3383 *’Doanh thu nhén trudc”.

+ Tién thu khac- Ma s6 06:

Chi tiéu nay phan 4nh s6 don vi di thu bing tién tir cac hoat dong khéc
ngoai cac hoat dong da phan anh & céc chi tiéu trén, nhu Tién thu tir khoan thu
nhap khac (tién thu vé dugc boi thuong, dugc phat, tién thuéng va cac khoan
tién thu khac...); Tién da thu do dugc hoan thué; Tién thu dugc do nhan ky quy,
ky cugc va tién thu héi cac khoan dua di ky cuoc, ky quy; Tlen nhan dugc ghi
ting céc quy do cép trén cap hodc cép dudi nop, tién dugc cac t6 chirc, c4 nhan
bén ngoai thucmg, hd tro; tién chénh 1éch néu s6 thu ho bing tién 16n hon chi ho
bang tién;..

S6 Iiéu ghi vao chi tiéu ndy dugc 14y tir sb ké toan TK 111, 112 (phén thu
tidn) sau khi déi chiéu véi sb ké toan cac TK 711 “Thu nhép khac”, TK 133
“Thué GTGT duogc khiu trir”, TK 1388 “Phai thu khac”, TK 141 “Tam tmg”, TK
348 “Nhan dit coc, ky quy, ky cuogc”, TK 3378 “Tam thu khac”; TK 353 “Cac
quy dac thu”; TK 431 “Cac quy”; so chénh léch thu hd 16m hon chi hg sau khi doi
chiéu sb ké toan TK 111, 112 voi so ké toan TK 3381 “Cac khoan thu hg, chi h”;
TK 248, 136, 338 va céc sb ké toan c6 lién quan khéc trong ky béo cdo.

- Céc khoan chi- M s6 10

Chi tiéu ndy phan 4nh toan bd cac khoan da thyc chi bang tién phat sinh
trong ky bao céo tai don vi.

Mz sb 10 =Ma sé 11 +Ma sb 12 + Ma s6 13.
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+ Tién chi lwong, tién cong va chi khéc cho nhén vién- M s6 11:

Chi tiéu nay phan 4nh toan b sé di chi tra bang tién cho CBCC va nguoi
lao dong trong don vi bao gbém tién chi luong, tién cong va chi khac cho nhén
vién cia don vi phat sinh trong nim, k& ca sé da thanh toan bang tién cho cac
khoan ng phai tra hodc img trudc cho ngudi lao dong.

S0 liéu ghi vao chi tiéu nay dugc Iy tir s6 ké toan TK 111, 112 (phan chi
tién) sau khi ddi chiéu véi s6 ké toan TK 334 “Phai tra nguoi lao dong”, s6 lidu
chi tiéu ndy dugc ghi bang s6 4m dudi hinh thiic ghi trong ngoic don (...).

+ Tién chi tra cho ngudi cung cip hang héa, dich vu- Mi s6 12:

Chi tiéu nay phan 4nh sé don vi da chi ra bang tién dé tra cho ngudi cung
cap hang hoa, dich vu cho don vi, bao gdm tién chi mua tai san, hang héa, dich
vu, thanh todn céac khoan phuc vu cho hoat dong cua don vi ké ca sb da thanh
toan bang tién cho cac khoan no phai tra hodc mg truéc cho ngudi ban hang
héa, cung cap dich vu lién quan dén hoat dong cua don vi. Chi tiéu nay khong
bao gom céc khoan tién chi mua sim TSCD, chi xay dung dé hinh thanh TSCD
(bao gdm ca chi nguyén vat liéu cho XDCB), tién chi cho vay gép von vao don
vi khéc va cac khoan khac dugc phan loai la luong tién tir hoat dong dau tu; va
céc khoan chi tién dé tra ng gbc vay, tra lai von gop, tra cd tirc, lgi nhuan cho
chii s& hiru va khoan khac duogc phén loai 1a ludng tién tir hoat dong tai chinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay can cir sb ké toan TK 111, 112 (phan chi tién)
sau khi dbi chiéu véi sé ké toan cac TK 611 “Chi phi hoat déng”, TK 612 “Chi
phi tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai”, TK 614 “Chi phi hoat dong thu phi”,
TK 154 “Chi phi san xuét kinh doanh, dich vu d& dang”; TK 642 “Chi phi quan
Iy ctia hoat déng san xuat kinh doanh, dich vy”, TK 652 “Chi chua xac dinh
ngudn”, TK 331 “Phai tra khach hang”, TK 141 “Tam tmg”(trir so liéu da phan
anh ¢ chi tiéu 11) TK 152,153, 154,155, 156, 211 242, 241 va s ké toan khac
c6 lién quan, so liéu chi tiéu nay duoc ghi bing s6 am dudi hinh thirc ghi trong
ngodc don (...).

+ Tién chi khéc- Ma s6 13:

Chi tleu nay phan 4nh khoan chi khéc bang tién trong nam, ngoai cac
khoan chi tién da phan 4nh & chi tiéu 11 va 12 néi trén, nhu: Chi phi thué
TNDN; Tién dua di ky cuge, ky quy va tién tra lai cac khoan nhén ky cuge, ky

quy; Tlen chi tra 1ai vay (khong tinh phan i hach toan vao TK 241); Tién chi
truc tlep tir cac quy khen thuong, phuc loi,... va tién chi tryuc tiép khac (néu co).

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay cin clr s6 ké toan TK 111, 112 (phan chi txen)
sau khi d6i chiéu véi s6 ké toan TK 811- “chi phi khac”, TK 821- “Chi phi thué
TNDN”, TK 615 “Chi phi tai chinh”, TK 248- “Dat coc, ky quy, ky cugc”, TK
338- “Cac khoan thu hg, chi h§”, TK 431- “Cac quy”, TK 332 “Cac khoan phai
nop theo lvong”, TK 333 “Céc khoan phai nop nha nuéc”, TK 242 “Chi phi tra
trude”, s chénh léch chi hg 16n hon thu h¢ sau khi dbi chiéu s6 ké toan TK 111,
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112 véi s6 ké toan TK 3381 “Céc khoan thu ho, chi ho” va céc so ke toan c6 lién
quan khéc trong ky bao céo. Chi tiéu nay dugc ghi bang s6 &m dudi hinh thic
ghi trong ngoac don (...).

- Luu chuyén tién thuln tir hoat dgng chinh- Ma s6 20:

Chi tiéu nay phéan 4nh chénh léch giira tong s6 tién thu vao véi tong sb
tién chi ra tir hoat déng chinh trong nim béo cdo. S liéu dé'ghi véq chi’ tiéu nay
dugc tinh bang tong cong s6 liéu chi tiéu Ma s6 01 va Mi s6 10. Néu s6 liéu chi
tidu nay 14 s6 4m thi ghi trong ngoic don (...).

M s6 20 = M s6 01 + Ma s6 10

4.2. Phwong phap lap cdc chi tiéu Luu chuyé"n tién tir hoat dpng diu tw

- Tién thu tir thanh Iy tai san ¢ dinh- M s6 21:

Chi tiéu nay phan 4nh sb tién chénh léch thu - chi tir viéc thanh ly,
nhugng ban TSCD hiru hinh, TSCD v6 hinh trong ndm, ké ca so tién thu hoi cac
khoan ng phai thu lién quan tryc tiép t6i viéc thanh ly, nhugng ban TSCD va tai
san dai han khac. Chi tiéu nay khong bao gom so thu bang hién vat, s6 chua thu
dugc trong ndm bdo cdo tir viéc thanh ly nhuong bén tai san; khong bao gom cac
khoan chi phi phi tién t¢ lién quan dén hoat dong thanh ly nhugng ban tai san va
gia tri con lai cua tai san do dem di gop von lién doanh, lién két hodc cac khoan
ton that.

S6 ligu phan 4nh trén chi tiéu nay dugc ldy tir chénh léch gitta sb tién thu
va s6 tién chi cho viéc thanh ly, nhugong ban TSCP va céc tai san dai han khéc.

S6 thu tién 14y tir s6 ké todn cac TK 111, 112, 113, sau khi dbi chidu véi sb
ké todn cac TK 7111 va 131- phan chi tiét tién thu thanh ly, nhugng ban TSCP va
cac tai san dai han khéc trong nim bdo cdo. S6 tién chi duoc 14y tir s6 ké toan céc
TK 111, 112, 113, sau khi d6i chiéu véi sb ké toan TK 8111 trong nam.

Truong hop s6 tién thuc thu nhé hon sé tién thuc chi thi sb lidu trinh bay
trén chi ti€u nay dugc ghi bang s6 &m dudi hinh thitc ghi trong ngoic don (...).
Truong hop sb tién thue thu 16n hon sé tién thuc chi thi sb liéu trinh bay trén chi
tiéu nay dugc ghi la s6 duong.

- Thu tir cdc khoan dau tu- Ma s6 22:

Chi tiéu nay phan anh s thu tir thanh Iy cdc khoan dau tu, bao gdom sb
tien goc thu dugc va cac khoan lai phét sinh tir cac khoan dau tu nhu: 13i cho
vay, ldi tién guri, co6 tirc 1gi nhuén duoc chia,...

S6 liéu duogc 14y can ctr vao tdng sb tién da thu hdi khoan cho vay, thu hoi
khoan tién gui c6 ky han, thu hoi do bén lai hoéc thanh ly cac khoan Von da dau
tu, gép von vao don vi khac trong nim (ké ca tién thu ng phai thu ban cong cu
von tir ndm trudc), khong bao gom gié tri khoan dau tu dugce thu hoi bang tai san
phi tién t€, bang cong cu ng hodc céng cu von cua don vi khac hodc chua dugc
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thanh ton béng tién; va sé tidn thu dugc tir cac khoan 13i cho vay, 1ai tién gii,
¢o tirc lgi nhuén duoc chia.
. 86 ligu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s6 ké toén cac TK 111, 112, 113, sau

khi doi chiéu véi so ké toan chi tiét cac TK 121, 131, 515 trong nam bao cao.

- Chi XDCB, mua sim TSCD- M s6 23:

Chi tiéu nay phan anh tong s tién da chi dé hinh thanh TSCP hiru hinh,
TSCD v6 hinh phat sinh trong nam.

Chi tiéu nay phan anh ca so tién da thyc tra trong truong hop mua nguyén
vat liéuz tai san, su dung chg XDCB nhung dén cu6i ky chua xuét dung cho hoat
dong dau tu XDCB; so tién da ung trude cho nha thiu XDCB nhung chua

nghlem thu khéi luqng, s6 tién da tra dé tra no nguoi ban trong nidm lién quan
truc tiép t6i viéc mua sim, dau tu XDCB.

Truong hop mua tai san su dung chung cho ca muc dich hoat dong va dau
tu XDCB ma khéng xac dinh riéng dugc s6 tién da tra cho muc dich nao, thi
khong phén 4nh vao chi tiéu ndy ma phan anh ¢ ludng tién tir hoat dong chinh.

Chi tiéu nay khong bao gom gia tri tai san khong phai la tién té dung dé
thanh toan mua sim TSCP, thuc hién XDCB ho#c gia tri TSCD, XDCB téng
trong ky nhung chua dugc tra bang tién.

So liéu dé ghi vao chi tiéu nay lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112, 113 (chi
tiét s6 tién chi mua sém, xay dung TSCD, ké ca s6 tlen lai vay da tra hach toan
vao TK 241), s6 ké toan cac tai khoan phai thu (chi tiét tién thu ng chuyen tra
ngay cho hoat dong mua sim TSCD, XDCB), s6 ké toan TK 331 (chi tiét khoan
mg trudc hodc tra ng cho nha thau XDCB, tra ng cho nguoi ban TSCD), TK
241 “XDCB d¢ dang” sau khi dbi chiéu vai s6 ke toan cac TK co lién quan
trong nim bao cdo. Chi tiéu nay dugc ghi bing s6 4m dudi hinh thirc ghi trong
ngoac don (...).

- Chi dAu tw, gép vén vao don vi khic- Ma s6 24:

Chi tiéu nay phan 4nh s6 da chi bang tlen dé dau tu vao don vi khic trong
nim bao cdo, bao gdm tién chi dau tu, gop vén, lién doanh, lién két,..

S lidu dé ghi vao chi tiéu nay lay tir s& ké toan cac TK 111, 112, 113, sau
khi dbi chiéu véi s ké toan chi tiét cac TK 121, 331 trong ndm bdo céo va dugc
ghi bang s0 4m dudi hinh thic ghi trong ngodc don (...).

- Luu chuyén tién tir hoat dgng dAu tu- Ma s6 30:

Chi tiéu nay phan 4nh chénh léch gitta tdng s6 tién thu vao véi tong so
tién chi ra tir hoat dong dau tu trong ndm béo cao.

Chi tiéu nay duqc tmh bang tong cong s6 ligu céc chi tiéu c6 ma so tir M2

sé 21 dén M3 sé 24. Néu sb lidu chi tiéu nay 1a sé am thi dugc trinh bay dudi
hinh thirc ghi trong ngodc don (...).
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M3 sb 30 = Ma s6 21 + Ma s6 22 + Ma s6 23 + Ma s6 24.

4.3. Phwong phap lap cac chi tiéu Luu chuyén tién tir hoat dpng tai
chinh

Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh chi phat sinh tai cac don vi su
nghiép c6 cac hoat dong dau tu tai chinh, dugc gép von va nhén von gop, dugce
phép di vay theo quy dinh cta co ché tai chinh.

- Tién thu tir cdc khoan di vay- Ma s6 31:

Chi tiéu nay phan anh téng sb tién da thyc nhan dugc trong ky tir ngudn
don vi di vay céc td churc tai chinh, tin dung va cac dbi tugng khac trong ky bao
cao.

S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay lay tir sé ké toan cac TK 111, 112, 113, cac
tai khoan phai tra sau khi doi chiéu véi so ké toan cac TK 3382 va cac tai khoan
khac co6 lién quan trong ky béo cao.

- Tién nhén von gép- Ma sb 32:

Chi tiéu nay phat sinh trong trudng hop don vi duge nhan von gop cua
chu s& hiru cho hoat dong san xuat kinh doanh, dich vy trong nim béo céo.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay l4y tir s ké toan cac TK 111, 112, 113 sau
khi doi chiu vdi so ke toén chi tiét TK 411 trong nim béo céo.

- Tién hoan tra goc vay- M s6 33:

Chi tiéu ndy phan 4nh tong sd tién hoan tra géc di vay ctia don vi di duoc
phén loai 1a ng phai tra phat sinh trong nam bdo céo. Chi ti€u nay khong bao
gom céc khoan tra gbc vay bing tai san khéong phai 1a tién té hodc chuyén ng
vay thanh v6n gép.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s ké toan cac TK 111, 112, sb ké
todn cac tai khoan phai thu, sau khi dbi chiéu véi sé ké toan TK 3382 trong nam
bao cdo. Chi ti€u nay dugc ghi bang so6 am dudi hinh thirc ghi trong ngoidc don
(:):

- Tién hoan tra von goép- Ma sb 34:

Chi tiéu nay phan 4nh tdng sb tién don vi da hoan tra lai vn gép cho chu
s& hiru trong trudng hop don vi cé nhan von gop.

S6 liéu dé ghj vao chi tiéu nay ly tir sb ké toan cac TK 111, 112, 113, sau

khi dm chiéu véi s ké toén cac TK 411 trong ky bdo céo. Chi tiéu nay dugc ghi
bang s6 4m duéi hinh thire ghi trong ngoac don (...).

- Cb6 tire, lgi nhuén da tra cho chi sé hiru- Ma sé 35:

Chi tiéu nay phan anh téng sb tién cd tire, lgi nhuén da chi tra cho céac chu
so hitu trong ky bao cdo. Chi ti€u nay khong bao gom khoan loi nhuén da dugce
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chuyén thanh vén gép cua chii s¢ hiru va céc khoan tra cd tirc, lgi nhuén khong
bang tién.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1y tir s ké toan cac TK 111, 112, 113, sau
khi doi chieu vai so ke toan TK 3388 (chi tiet tra co tire, lgi nhuédn) trong ky béao
cdo. Chi tiéu nay dugc ghi bang s0 am dudi hinh thirc ghi trong ngoéc don (...).

- Lwru chuyén tién thuan tir hoat ddng tai chinh- Ma s6 40:

Chi tiéu nay phan anh chénh léch giira tong sb tién thu vao véi tong so
tien chi ra tir hoat dong tai chinh trong ky bao céo.

Chi tiéu nay dugc tinh bing tdng cong sb lidu cac chi tiéu c6 ma so tir Ma
s6 31 dén M4 s6 35. Néu s6 lidu chi tiéu nay 13 s6 am thi ghi trong ngodc don
G

M4 56 40 = Ma s6 31 + M s6 32 + Ma s6 33 + M s6 34 + Ma s6 35.

- Lwu chuyén tién thuin trong nim- Mi s6 50

Chi tiéu nay phan anh chénh léch giira tong s6 tién thu vao véi tong sb
tien chi ra tir ca ba loai hoat dong: Hoat dong chinh, hoat dong dau tu va hoat
dong tai chinh cua don vi trong nam bao céo.

M s6 50 = Ma s6 10 + Ma s6 30 + Ma sb 40. Néu sb liéu chi tidu nay la
s0 am thi ghi trong ngoac don (...).

- S6 du tién dau ky- Ma s6 60

Chi tiéu nay dugc lap can ctr vao sb liéu chi tiéu “Tién”
(M s6 01, cot “Sb dau nam” trén Béo céo tinh hinh tai chinh).

- Anh huéng ciia chénh léch ty gia- Ma sé 70:

Chi tiéu nay phan 4nh chénh léch ty gia do danh gié lai sé du cubi ky cua
ngoai té tai thoi diém bao cdo.

dau ky bao céo

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay can ctr s6 TK 111, 112, 113 va TK c6 lién
quan sau khi d6i chiéu véi TK 413. Truong hop 16 ty gid thi s6 liéu chi tiéu nay
dugc trinh bay 1a sé 4m béng céch ghi trong ngodc don (...).

- 86 d tién cudi ky- Ma s6 80

Mia sb 80 = Ma s6 60 + M sb 70

Ddng thoi s6 ligu chi tiéu nay bang s6 liéu chi tiéu “Tién”- Ma sb 01, cot
“S0 cudi ndm” trén Bao cdo tinh hinh tai chinh cing nam do.

2.4. Thuyét minh bdo cdo tai chinh
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Tén co quan cp trén:.......... Mau B04/BCTC

Don vi bao €40....eevesrense (Ban hanh theo Théng tw 6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua Bé Tai chinh)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
CHO NAM TAI CHINH KET THUC NGAY 31/12/20xx
I. Thong tin khai quat

QD thanh 18P S8 .ocvveeveererieieriresiesee e ngay ...... B oo it naaigs

Tén co quan cé‘ip trén truc tiép: .....................................................................

Thudc don vi cép 13

Loai hinh don vi:

01. Pon vi SNCL tie chu chi thuong xuyén va dau tu

02. Don vi SNCL tw chu chi thuong xuyén

03. Pon vi SNCL ty chit mét phan chi thwong xuyén

04. Pon vi SNCL do NSNN cdp kinh phi

05. Pon vi hanh chinh dwoc giao tw chi kinh phi

06. Don vi hanh chinh khéng dwoc giao tw chu kinh pht

Quyét dinh giao tu chu tai chinh 80,555 HEAY oo oewi B8 sosuimsnnmiwais

Chtrc niing, nhiém vu chinh ctia don vi:

II. Co sé 1ap bao céo tai chinh

Bio c4o tai chinh ctia don vi dugc 13p theo hudng dan cia ché do ké toan hanh
chinh su nghiép ban hanh theo Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B§ Tai
chinh.

Béo céo tai chinh dugc trinh bay bing Dong Viét Nam. Céc chinh séch ké ton
duoc 4p dung nhit quén trong subt céc ky ké toan dugc trinh bay trén béo céo tai
chinh.

Béo cdo tai chinh nay la cia ban than don vi ké toan chua bao gdm théng tin
cua céc don vi ké toan cap duéi truc thude.

B40 c40 tai chinh ctia don vi @8 dUoC. .. ..uvueeeneeennerieeiienen phé duyét ¢é
phat hanh vao ngay ...............

II1. Thong tin b6 sung cho cic khoin muc trinh bay trong Béo céo tinh
hinh tai chinh

Don vi tinh....
1. Tién
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Chi tiét

SO cudi ndm

S6 dau nam

- Tién mat

- Tién giri kho bac

- Tién giri ngén hang

- Tién dang chuyen

Tong cong tién:

2. Cdc khoan phdai thu khdc

Chi tiét

SO cudi ndm

‘)

u nam

a. Tam chi:

- Tam chi thu nhép ting thém

- Tam chi tir du todn Urng trudc

- Tam chi khac

b. Tam (ng cho nhan vién

c. Thué GTGT duoc khau trir:

- Doi v6i hang héa, dich vy

- Doi vi TSCD

d. Chi phi tra trudc

d. Dt coc, ky quy, ky cugc

e. Phai thu khac:

_ Phai thu tién 1ai

_ Phai thu c6 tirc/loi nhuan

- Phai thu cac khoan phi va I¢ phi

- Cac khoan phai thu khéac

Tong cac khoan phai thu khéc:

3. Hang ton kho

Chi tiét

A At i
SO cudi ndm

S6 déu nam

- Nguyén lig¢u vat li¢u

- Cong cu dung cu

- Chi phi san xut, kinh doanh, dich vu d¢ dang

- San phdm

- Hang hoa

Tong hang ton kho:

4. Tai sin cé dinh

Tai san c¢b dinh ctia don vi dugc trinh bay theo nguyén gia (gia gbc); gia tri con
lai = Nguyén gia trir di (-) gié tri hao mon liy ké va khéu hao lity ké.

Ty 1é trich hao mon va khéu hao thyc hién theo ............ BT s bes ngiy
...... Luiiiieiiiineranis CUR covvvseesresnnoseorsssnssnsesnessssnsostossisnssssssstvsnsssssassorassnssanssnsssssssss
Khoan myc chi tiét Tong cong | TSCP hiruhinh | TSCD vo hinh
Nguyén gid
S6 du dau nam
Tang trong ndm

Giam trong nam

Gia trj hao mon, khéu hao liiy ké

Gia trj con lai cudi nam
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5. Xay dung co ban do dang

Chi tiét

S6 cudi ndam

S6 dau nam

a. Mua sim TSCD (chi tiét theo tirng tai san)

b. XDCB dé dang (chi tiét theo tirng cong
trinh)

c. Nang cip TSCD (chi tiét theo timg tai sén)

Tong gid tri xdy dung do dang

6. Tai san khdc

Chi tiét

A A ®
SO cudi ndm

S6 dau ndm

Don vj thuyét minh chi tiét

..........................................

Tong gi4 tri tai san khac

7. Phdi tra ng vay

Chi tiét

F4 A -
SO cudi nam

S6 dau nam

- Vay ngan han

- Vay dai han

Tong céc khoan vay

8. Tam thu

Chi tiét

SO cudi ndm

S6 ddu nim

- Kinh phi hoat dong bang tién

- Vién trg, vay nudc ngoai

- Tam thu phi, 1& phi

- Ung truée dy todn

- Tam thu khéc

Tong céc khoan tam thu trong ndm

9. Cdc quy dic thu

Chi tiét

SO cudi ndm

S6 dau nam

- Quy...

- Quy ...

Tong céc quy dic thu

10. Cdc khodn nhin trwde chwa ghi thu

Chi tiét

S6 cudi ndm

S0 dau nam

a. NSNN cép

~ Gia tri con lai cua TSCD

- Nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu ton kho

b. Vién trg, vay ng nudc ngoai

- Gid tri con lai cia TSCD

- Nguyén lidu, vt liéu, cong cu, dung cu ton kho

c. Phi dugc khau tru, dé lai

- Gia tri con lai cua TSCD

- Nguyeén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ton kho

d. Kinh phi dau tw XDCB

Tong cac khoan nhén trude chua ghi thu
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11. No phai tra khdc

Chi tiét

SO cudi nam

S6 dau nim

a. Cac khoan phai nop theo luong:

- Bao hiém x3 hoi

- Bao hiém y té

- Kinh phi cong doan

- B4o hiém that nghiép

b. Céac khodn phai ndp nha nudc

- Thué GTGT phai nop

4+ Thué GTGT dau ra

+ Thué GTGT hang nhap khau

_ Phi, 1¢ phi

- Thué thu nhap doanh nghiép

- Thué thu nhip c4 nhan

- Thué khac

_ Céc khoan phai ndp nha nudc khéc (chi tiét)

c. Phai tra ngudi lao dong

- Phai tra cong chic, vién chirc

- Phai tra ngudi lao dong khac

d. Céc khoan thu hg, chi hd

d. Nhan dit coc, ky quy, ky cugc

e. No phai tra khac

Tong céc khoan ng phai tra khac

12. Ngudn vén kinh doanh

Chi tiét

S6 cudi ndm

S6 dau nam

. Do NSNN ciép

. Vén gop (chi tiép don vi gép von)

_Khac (Chi tiét)

Tong ngudn von kinh doanh
13. Cdc quy .. Uk
Chi tiéu SO cudi nam S6 dau ndm
- Quy khen thuéng
~Quy phuc lgi
- Quy bo sung thu nhép

- Quy phat trién hoat dong su nghi¢p

- Quy dy phong 6n dinh thu nhip

- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam

TOng cac quy

14. Tai sdn thudn khdc

Chi tiét

S6 cudi ndm

S6 dau ndm

. Chénh léch ty gia hoi doai

. Nguon cai cach tién lurong

_ Tai san thuan khac

Tdong tai san thuan khéc

15. Bién dpng ciia nguon von
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Céc khoan muyc thudc nguon von

g Neud
Chi tiéu Mg, | ‘Cheol le?hnﬁgn;i ’ e Il
von kinh | 1éch ty - [Céc quy| ,.x Khac | Cong
sl " hut) lay tién
© &l ke luvong

SO du dau nam

Tang trong nam

Giam trong ndm

So6 du cudi nam

- Thuyét minh khac vé ngudn vén (ly do ting giam, ...)
16. Cdc théng tin khdc don vi thuyét minh thém

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. Théong tin b sung cho cic khoin muc trinh bay trong Bio cdo két qua

hoat djng
1. Hoat dpng hanh chinh, sw nghiép

Chi tiét

Nam nay

Niam trudc

1.1. Doanh thu

a. Tir NSNN cap:

- Thudng xuyén

- Khong thuong xuyén

- Hoat dong khéc

h) 1 - A r h
b. Tr ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai:

- Thu vién trg

- Thu vay ng nudc ngoai

c. Tir ngudn phi duoc khéu trir, dé lai

- Phén b cho hoat dong thudng xuyén

- Phan bd cho hoat déng khong thuong xuyén

1.2. Chi phi

a. Chi phi hoat dong thudng xuyén

- Chi phi tién luong, tién céng va chi phi khac cho nhan
vién

- Chi phi vét tu, cong cu va dich vu da su dung

- Chi phi hao mon TSCD

- Chi phi hoat dong khac

b. Chi phi hoat djng khong thudng xuyén

- Chi phi tién luong, tién cong va chi phi khéc cho nhén
vién

- Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da sir dung

- Chi phi hao mon TSCD

- Chi phi hoat dépg khac

c. Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai

- Chi tir nguf‘m vién trg
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- Chi vay n¢ nudc ngoai

d. Chi phi hoat dong thu phi

- Chi phi tién luong, tién cong va chi phi khac cho nhén
vién

- Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da su dung

- Chi phi khiu hao TSCP

- Chi phi hoat dong khac

2. Hoat dgng san xudt kinh doanh, dich vu

Chi tiét

Nam nay

Nam trudc

a. Doanh thu (chi tiét theo yéu cau quan ly)

b. Chi phi

- Gi4 von hang ban

- Chi phi quan ly

+ Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khac cho nhan
vién

+ Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da st dung

+ Chi phi khau hao TSCD

+ Chi phi hoat dong khac

3. Hoat dong tai chinh

Chi tiét

Nam nay

Nam trudc

a. Doanh thu (chi tiét theo yéu cdu quan 1y)

b. Chi phi (chi tiét theo yéu cau quan 1y)

4. Hoat dong khdc

Chi tiét

Nam nay

Nam trudce

a. Thu nhap khac (chi tiét timg hoat dong)

b. Chi phi khac (chi tiét timg hoat dong)

5. Chi phi thué thu nhdp doanh nghiép

Chi tiét

Nam nay

Nam trudc

- Chi phi thué TNDN tinh trén thu nhép chiju thué nim
hién hanh

- Piéu chinh chi phi thué TNDN ctia cic nim trudc vao
chi phi thué TNDN ndm hi¢n hanh

Cdng

6. Phan phéi cho cdc quy

Chi tiét

Nam nay

Nam trudce

- Quy khen thudng

- Quy phuc lgi

- Quy bd sung thu nhip

- Quy phét trién hoat dong su nghiép

- Quy du phong 6n dinh thu nhip

- Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam

Tong s6 da phan phdi cho cac quy trong nam

7. Str dung kinh phi tiét kiém ciia don vi hanh chinh

Chi tiét

Nam nay

Nam trudc

- B6 sung thu nhép cho CBCC va ngudi lao dong

79




- Chi khen thudng _
- Chi cl"m cac hoat dong phuc loi tap the
Tong sb da sir dung kinh phi tiét kiém

8. Thong tin thuyét minh khdc

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V. Théong tin bd sung cho cic khoan muc trinh bay trong Bdo cdo luru chuyén

tién té
1. Cdc giao dich khong bing tién trong ky anh huéng dén bdo cdo lwu chuyén
tién t¢ '
Chi tiet Nam nay Nam trude
- Mua tai san bang nhan ngy

- Tai san dugc cép tir cap trén

- Tai san nhin chuyén giao tir don vi khic
- Chuyén ng thanh von chii s hiru

_ Cac giao dich phi tién té khac

Cong

2. Cdc khodn tién don vi nim gik nhung khong dwoc siv dung

Phan anh céac khoan tién don vi dang ndm giir nhung khong dugc sir dung nhu
tién clia du 4 an, tién mua hang hoa vat tu du trit nha nudc, tién cta cac quy tai chinh,..
do don vi ndm gitr khong tinh vao kinh phi hoat dong ciia don vi nhung dugc hach
toan chung sb sach ké toan véi kinh phi hoat dong ctia don vi.

- Tién ciia dy 4n A

- Tién cua quy...

3. Thuyét minh khdc cho bdo cdo lwu chuyén tién t¢

VL. Théng tin thuyét minh khac

1. Nhirng sy ki¢n phét sinh sau ngay két thiic ky ké toan nam.
2. Thong tin vé céc bén lién quan:

Don vi trinh bay thong tin xét thay can thiét phai thuyet minh vé méi quan hé
vGi céc bén ¢6 lién quan c6 ton tai quyen kiém soat véi don vi, bat ké c6 nghiép vu véi
cé4c bén do cé phat sinh hay khong.

3. Su kién phat sinh sau ngay bao cao nam trudc

Pon vi phai cung cip thong tin v& ban chit va udc tinh anh hudng dén s6 liéu
da bao cdo, va cic khoan khong thé udc tinh, cia nhitng sy klf;n khong diéu chinh phét
sinh sau ngay bao cdo c6 anh hudng trong yéu déng ké dén s6 lidu da bao céo.

4. Thong tin thay ddi so véi bao cdo tai chinh ky truée
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’ Pon vi thuyét minh céc thay doi nhu céc chinh séch tai chinh, cdch thirc ghi
CheD; viivsn anh hudéng khéc biét dén sé liéu béo céo tai chinh so voi ky trude

5. Thong tin khac:

. ) . ) . Ldp, ngay... thdng... ndm....
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén, déng ddu)

HUGNG DAN LAP THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
(Méu sé B04/BCTC)
1. Muc dich

a) Thuyét minh Bdo céo tai chmh 1a mot bo phén hop thanh khong thé
tach roi ciia Béo cdo tai chinh bao gdm céc thong tin b sung cho cac thong tin
duoc trinh bay tren Bao céo tinh hinh tai chmh Béo cdo két qua hoat dong, Bao
c4o Iuu chuyén tién té ciing nhu céc thong tin can thiét khac theo yéu cau.

b) Thuyét minh cung cép cac dién giai hodc phén tich chi tiét cac khoan
muc duge trinh bay trong céc bdo cdo trén va thong tin vé cdc khoan myc khong
dap tng tiéu chi dugce trinh bay trong cac béo cdo trén.

2. Nguyén tic 1ip va trinh bay Thuyét minh Béo céo tai chinh
a) Thuyét minh Bdo cdo tai chinh ctia don vi hanh chinh sy nghlep la mot

b phan khong tach roi ctia B4o céo tai chinh dugc 1ap theo huéng dan tai Ché
d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

b) Thuyét minh bao céo tai chinh ciia mjt don vi phai dam bao:
- Trinh bay céc thong tin chi tiét chua dugc trinh bay trén bao cao tinh

hinh tai chinh, béo céo két qua hoat dong, béo cdo luu chuyén tién té theo hudng
din ctia ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Cung cép céc thong tin b6 sung ma cac thong tin nay khong dugc trinh
bay trén bdo cdo tinh hinh tai chinh, béo cdo két qua hoat dong, bao cao luu
chuyén tién té nhung can thiét dé giup ngudi doc hiéu rd hon vé céc béo cdo do.

- Trinh bay mt cach hé thdng, mdi khoan muc trinh bay trén bao cao tinh
hinh tai chinh, bdo céo két qua hoat dong, bao céo luu chuyén tién té phai dugc
dan chiéu téi cac thong tin chi tiét lién quan trén thuyét minh bdo céo tai chinh.

- Ngoai céc thong tin nhu mau biéu quy dinh, don vi c6 thé bd sung céc
noi dung thuyét minh khéc dé 1am rd hon céc chi tiéu da trinh bay trén cac bao
c4o tinh hinh tai chinh, bao céo két qua hoat dong, bao céo luu chuyén tién té.
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¢) Pon vi phai trinh bay nhiing théng tin cho phép ngum sir dung bao cao
¢6 thé danh gia duge muc tiéu, chinh sach, quy trinh quan ly vbn ctia don vi do,

gom:

- Céc chinh séch ké toan duogc 4p dung dé gitip ngudi doc hiéu rd hon béo
cdo tai chinh cua don vi.

- Céc théng tin dinh tinh vé myc tiéu, chinh sich, quy trinh quan ly vén
cua d(m w, md ta vé cac khoan vén duge quan ly; khi don vi phai thuc hién cac
yéu cau Ve quan ly von do bén ngoai 4p dat, don vi phai trinh bay ban chét cua

cac yéu cau d6 va cach thuc don vi thuc hién cac yéu cau do trong qua trinh
quan ly vdn va cach thirc don vi dat dugc nhitng muyc tiéu vé quan ly von.

- Céc thay ddi vé chinh sach so véi ky trude (néu co).

- Trong ky don vi c6 nhén kinh phi ma phai tuan thi céc yéu cau vé quan
ly do cac bén khéac ap dat hay khong, cac anh hudng cta n6é dén hoat dong don
vi nhu viéc quan ly cac quy tai chinh,...

d) Pon vi phai trinh bay céc thong tin sau trong phan thuyét minh béo céo
tai chinh:

- Tru s& va hinh thirc phap ly cta don vi.

- M6 ta vé ban chat hoat dong clia don vi va céc linh vuc hoat dong chinh;
loai hinh don vi nhu don vi hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap ty dam bao
chi thuong xuyén, don vi sy nghiép cong lap ty dam bao mét phan chi thuong
xuyén, don vi su nghiép cong lap do nha nudc dam bao kinh phi chi thudng
xuyén, don vi khong str dung NSNN,...

- Tén ctia don vi cAp trén quan ly truc tiép va don vi cdp 1 ctia don vi (néu
c0);

- Quyét dinh giao tu chu tai chinh va chirc nang, nhiém vu chinh cua don
vi;

- Thoi han hoat dong néu don vi hoat dong c6 thoi han.

3. Co s& lap Thuyét minh bdo cdo tai chinh

- Can ¢t vao béo cdo tinh hinh tai chinh, Bdo céo két qua hoat dong, Bao
cao luu chuyén tién té€ nam béo céo;

- Can cir vao s6 ké toan tong hop; S6, thé ké toan chi tiét hogc bang tong
hop chi tiét co lién quan;

- Can ctr vao Thuyét minh bdo cdo tai chinh ndm truéc;

- Can cit vao tinh hinh thuc té ctia don vi va céc tai liéu lién quan.

4. Phwong phap lap

4.1. Thong tin khai quat
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Pon vi phai mé ta céc théng tin chi tiét vé don vi minh nhu tén don vi,
quyét dinh thanh 1ap, tén co quan tryc tiép quan ly don vi, don vi cap 1 thuc hién
giao dy toan cho don vi.

V& loai hinh don vi: Cin ¢t vao vin ban ciia co quan c6 tham quyén vé
giao tu chu tai chinh cho don vi, ghi 18 s6, ngay cua quyet dinh giao tu chu, don
vi ra quyet dinh va chon loai hinh don vi minh dang thuc hién bao gom:

- Pon vi su nghiép cong lap tu chu chi thuong xuyén va dau tu

- Pon vi su nghiép coéng lap tu chi chi thudong xuyén

- Pon vi sy nghiép cong 1ap tu chi mot phan chi thuong xuyén

- Pon vi su nghiép cong 1ap do NSNN cap kinh phi

- Don vi hanh chinh dugc giao tu chu kinh phi

- Pon vi hanh chinh khong dugc giao tu chu kinh phi

Ngoai ra con phai trinh bay tém tit cac chirc ning, nhiém vu chinh cta
don vi dang thuc hién.

4.2. Co so lap bdo cdo tai chinh

Pon vi trinh bay tém tt mot sé cac co s& chinh dé lap bao céo tai chinh,
bao gom ché do ké toan dang thuc hién, dong tién hach toén, chinh sach ké toan
ap dung,...

4.3. Théng tin bo sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdo cdo tinh
hinh tai chinh

(1) Tién

Thuyét minh sé du tién ctia don vi tai ngay lap bdo céo tai chinh, bao
gom: Tién mat, tién gui kho bac, tién guri ngén hang, tién dang chuyén.

(2) Cac khoan phai thu khac

Thuyét mlnh chi tiét s& du céc khoan phai thu khac tai thoi diém 1ap béo
céo tai chinh, gom Chi tiét cac khoan tam chi, tam mg cho nhan vién, thué
GTGT dugc khéu trir, chi phi tra trudce; dit coc, ky quy, ky cuge va cac khoan
phai thu khac chua phan anh & céc chi tiéu trén.

(3) Hang ton kho

Thuyét minh chi tiét sé du hang ton kho tai thoi diém 1ap bédo cdo tai
chinh, bao gom: Nguyén liéu, vét liéu, cong cy, dung cu; chi phi san xuét kinh
doanh, dich vu d¢ dang; san pham, hang hoa.

(4) Tai san cé dinh

Thuyet minh tinh hinh bién dong cua tai san cb dinh trong nim, bao gom:

Nguyén gia, s6 du dau nim, tang trong nam, giam trong nam, gia tri hao mon,
khau hao liiy ké; gié trj con lai cudi nam.
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(5) Xay dung co ban do dang

Thuyét minh chi tiét s6 du XDCB d& dang tai thoi diém 1ap béo cdo tai
chinh chi tiét theo tirng tai san, bao gobm: Mua sam TSCD, xay dung co ban d&
dang, nang cép TSCD.

(6) Tai san khac

Chi tiéu nay thuyét minh gié tri céc tai san khac ctia don vi chua dugc
phan anh & céc chi tiéu trén tai ngay 1ap béo cdo tai chinh.

(7) Phai tra ng vay

Thuyét minh sb du cac khoan ng vay cua don vi tai thoi diém 1ap bao cao
tai chinh, bao gom: N¢ vay ngan han, ng vay dai han.

(8) Tam thu

Thuyét minh s6 du cac khoan tam thu ctia don vi tai thoi diém 14p béo céo
tai chinh, bao gom: Chi tiét so0 du cac khoan kinh phi hoat dong bang tién, khoan
vién trg, vay ng nudc ngoai; khoan tam thu phi, 1€ phi; img trudc du toan va
khoan tam thu khac.

(9) Cac quy dac thu

Thuyét minh s6 du cic Quy dic thit ma don vi dugc phép trich 1ap theo
quy dinh, vi du nhu Quy hoat dong thuong xuyén, Quy Bao vé ngudi lao
dong,... hién co tai ngay lap bdo céo tai chinh.

(10) Cac khodan nhan truoc chwa ghi thu

Thuyét minh s6 du cac khoan ma don vi di nhén trude chua ghi thu tai
thoi diém 1ap béo céo tai chinh, bao gdm: Chi tiét cac khoan do NSNN cép,
khoan vién trg, vay ng nudc ngoai; phi dugc khau trir, dé lai; kinh phi dau tu
XDCB.

(11) Ng phai tra khdc

Thuyét minh chi tiét s6 du cac khoan ng phai tra khac tai thoi diém lap
bdo cao tai chinh, bao gom: Chi tiet cac khoan phai ndp theo luong, cac khoan
phai ndp nha nudc, phai tra nguoi lao dong; cac khoan thu hg, chi hd; nhan dat
coc, ky quy, ky cugce va cac khoan ng phai tra khéc.

(12) Nguén vén kinh doanh

Thuyét minh chi tiét ngudn vén kinh doanh tai thoi diém 1ap béo cdo tai
chinh, bao gom: Khoan do NSNN cip (néu c6), chi tiét cic don vi gép vén va
cac khoan khac thugc nguén von kinh doanh.

(13) Cac quy

Thuyét minh chi tiét s6 du cac quy ma don vi dugc trich 1dp theo quy dinh
tai thoi dieém 1ap bao céo tai chinh, bao gom: Chi tiét quy khen thudng, quy phic
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loi, quy b sung thu nhap, quy phat trién hoat dong su nghiép va quy du phong
on dinh thu nhap, Quy thudc hoat dong cong doan Viét Nam.

(14) Tai sin thuan khdc

Thuyét minh chi tiét c4c tai sén thudn khac cta don vj tai thoi diém lap
bdo cdo tai chinh, bao gom: Khoan chénh l¢ch ty gia héi doai, ngudn cai cach
tien luong va cac khoan tai san thuan khac chua dugc phan anh anh & céc chi
tiéu trén.

(15) Bién dpng ciia nguon von

Thuyét minh sy bién dong chi tiét cia ngudn vén trong nim cho céc chi
tiéu thudc nguon von bao gom: s6 du dau ndm, ting trong ndm, giam trong nam
va s0 du cudi nam.

(16) Cdc thong tin khdc don vi thuyét minh thém

Pon vi thuyét minh cc ndi dung khac xét thiy can phai thuyét minh thém
dé 1am r& tinh hinh tai chinh trong ndm ma céc chi tiéu thuyét minh & trén chua
phan anh dugc.

4.4. Théng tin bo sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdo cdo két
qua hoat dong

(1) Hoat djng hanh chinh, sw nghiép

- Thuyét minh chi tiét céc khoan doanh thu thudc hoat dong hanh chinh,
sw nghiép phat sinh trong ndm, bao gdm chi tlet cac khoan thu tir NSNN cap, thu
tur nguon vién trg vay ng nudc ngoai, tur ngudn phi duoc khau trir, dé lai; tir
nguon tai chinh cong doan.

- Thuyét minh chi tiét cic khoan chi phi: Bao gdm chi phi hoat dong
thuong xuyén, khong thudng xuyén; chi phi hoat dong cong doan; chi phi tir
ngudn vién trg, vay ng nudc ngodi va chi phi phuc vu hoat dong thu phi tir
nguon phi duge khau trlr, dé lai.

(2) Hoat djng san xudt kinh doanh, dich vu

- Thuyét minh chi tiét cic khoan doanh thu thugc hoat ddng san xuat kinh
doanh, dich vu ciia don vi trong nim theo yéu cau quan ly.

- Thuyét minh chi tiét céc khoan chi ph1 thudc hoat déng san xuat, kinh
doanh, dich vu ctia don vi trong ndm, bao gbm: Gia von hang ban va chi tiét chi
phi quan ly cua hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu.

(3) Hoat dong tai chinh

Thuyét minh chi tiét cdc khoan doanh thu, chi phi thudc hoat dong tai
chinh cua don vi trong ndm theo yéu cau quan ly.

(4) Hoat dong khdc
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Thuyét minh chi tiét cac khoan thu nhap va chi phi khéc theo timg hoat
dong cua don vi trong nam theo yéu cau quan ly.

(5) Chi phi thué thu nhip doanh nghiép

Thuyét minh chi tiét cdc khoan chi phi thué TNDN va diéu chinh chi phi
thué TNDN tinh trén thu nhap chiu thué nim hién hanh cta don vi.

(6) Phén phéi cho cdc quy

Thuyét minh chi tiét cac khoan thu nhép trong nim don vi di phan phoi
vao cac quy theo co ché tai chinh hién hanh.

(7) Sir dung kinh phi tiét kiém cia don vi hanh chinh

Thuyét minh chi tiét cac khoan don vi hanh chinh da chi tir nguén kinh
phi tiét kiém cta don vi trong nim theo co ché tai chinh, bao gom: Chi bd sung
thu nhap cho CBCC va nguoi lao dong, chi khen thudng, chi cho cac hoat dong
phuc loi tap thé.

(8) Théng tin thuyét minh khdc

Pon vi thuyét minh céc ndi dung khéc xét thay can phai thuyét minh thém
de lam rd két qua hoat dong trong ndm ma bao céo két qua hoat dong va cac chi
tiéu thuyet minh trén chua phan anh dugc.

4.5. Thong tin bé sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdo cdo lwu
chuyén tién té

(1) Pon vi thuyét minh céc giao dich khong béng tién trong ky anh huéng
dén bao cao luu chuyén tién té, bao gom:

- Mua tai san bﬁng nhén ng

- Tai san dugc cap tir cAp trén

- Tai san nhan chuyén giao tir don vi khac

- Chuyén ng thanh vén chu s hitu

- C4c giao dich phi tién té khéac

S6 liéu ghi vao céc chi tidu nay cin cir vao sé ké toan chi tiét c6 lién quan.
(2) Céc khoan tién don vi ndm giir nhung khéng dugce sir dung

Don vi thuyét minh chi tiét cac khoan tién don vi dang nim giir nhung
khéng dugc st dung, cin cir s6 chi tiét theo doi riéng cac khoan tién cta du 4n,
tién mua hang hoéa vét tu du trir nha nudc, tién cia cac quy tai chinh va céc
khoan tién khac ma don vi dugc giao nim giit khong thudc kinh phi hoat dong
cta don vi nhung dugc hach toan chung sb séch ké toan véi kinh phi hoat dong
ctia don vi dé thuyét minh chi tiét.

(3) Thuyét minh khéc cho béo cdo luu chuyén tién té
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Don vi thuyet minh céc ndi dung khéc xét thay can phai thuyet minh thém
dé lam 1o dong tién luu chuyén trong nim ma bao céo luu chuyén tién té va cac
chi tiéu thuyét minh trén chua phan anh dugc.

4.6. Thong tin thuyét minh khdc

(1) Nhimg su kién phat sinh sau ngay két thuc ky ké toan nam.

Don vi thuyét minh rd cac su kién phat sinh sau ngay két thuc ky ké toan
ndm lam anh hudng dén so liéu bao cao tai chinh.

(2) Théng tin vé céc bén lién quan:

Pon vi trinh bay thong tin xét thay can thiét phai thuyét minh vé moi quan
hé v6i céc bén c6 lién quan co ton tai quyén kiém soat véi don vi, bat ké co
nghiép vu voi cac bén d6 c6 phat sinh hay khong. Vi du nhu don vi uy quyén
kinh phi, don vi cap hd tro kinh phi dé thuc hién céc nhiém vu cu thé,...

(3) Su kién phat sinh sau ngay bao cdo nam trudc

Pon vi phai thuyét minh théng tin vé céc su kién da didu chinh s li¢u sau
khi bdo céo tai chinh ndm da 14p va ndp cho co quan cé tham quyén c6 anh
huong trong yéu dang ké dén so liéu da bao céo.

(4) Théng tin thay d6i so véi bdo cdo tai chinh ky trude

Pon vi thuyét minh céc thay d6i nhu cac chinh séch tai chinh (d4nh gié lai
tai san,...), cach thic phuong phép ghi chép cac nghiép vu phat sinh lam anh
hudng thay dbi sb lidu béo céo tai chinh so vai s6 liéu da béo céo ky trudc.

(5) Théng tin khac: Thuyét minh thém thong tin khac néu thay can thiét.
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CHUONG VII

BAO CAO TAI CHINH CONG POAN

1- Danh muc Bao cdo tai chinh

Ky Pon vi Ia Pon vi
TT | K hiéu Tén bio cdo bao V2P | hhén bdo
> bdo cdo
- cdo _ cdo
Béo céo tong hgp dy toan thu, Tong Lién
L | BASC-TED | oot v otk 685 doiin MNim dodn
Béo cdo tong hop quyét toan thu, Tong Lién
% 1| BOSC-ILDY gt chinh céng doan T doan
3 B15-TLD ]?.j:lo cféo t?ng h(;):p dy toan thu-chi Nim Cb capTHm CDcap'um
tai chinh cng doan. ' CO SO CO SO
i BogTLp | Bao cdo tong hop quyét todn thu- | Quy, CDciptrén | CPciptrén
chi tai chinh cong doan nam SRy co'sd
5 TB16-TLD Th’ong lgao duyét du toan thu-chi tai Nim CBcaptrén | CD capmtxen
chinh cong doan. co'sd CO SO
6 | TB10.TLp | Thongbdo duyét quyét toan thu, chi | Quy, | CPecaptrén | CDecaptrén
tai chinh cong doan. nam CO' SO 00 SO
. . N . 4 A~
7 B20-TLD Bédo cdo tinh hinh ting giam NBm Cée donvi Cf)mp’trm
TSCE} ’ ) co's&
8 B21-TLD Thuyét minh bao cdo quyét toan | Quy, CPciptén | CDcaptrén
thu, chi tai chinh cong doan nim co' SO 00 SO
= TR p T
9 B15B-TLD Bnéo cao du toan thu chi tai chinh N3m Bonv}su Cb cap trén
cong doan nghiép O’ SO
. F4 . s o ae . A Py
10 BOSB-TLD Ba’o cé.? quye‘t toan thu, chi tai Naim I-)on\-r}su CBwp'U'en
chinh cong doan nghiép co' SO
1 TB18-TLD Thong béao dl-l_)it?t du toan thu, chi Nim CDcaptrén | Pon vi sur
don vi su nghiép co'sd nghiép
. A ~
12 | B02-TLD |Béo cdo két qua hoat dong R | DoUViSE | CBupte
, nghigp oy
13 TBO2 - TLD Thpng ba.o duygt.guyet toan thu, NEm Cb @&pj:m Don vi sy
chi don vi su nghiép co SO nghiép
14 B12-TLD ang ho;_a bédo cé? quyet toan thu, N&m CDcaptén | CDcéptrén
chi don vi sy nghiép o s& CO' SO
5 B19-TLD Tc:ng hql? béo c4o du toan thu, Nim CDcap,tren Cb mp'uen
chi don vi sy nghiép. co'sd Co' SO
16 | BO1-DN |Bang can déiké toan Nam | Ponvjkinh & CBO‘:&"“
& Béo cdo két qua hoat dong kinh ... x| CDcaptrén
17 B02 — DN doasih Nam | Ponvikinhté S
A ~
18 | B03-DN |Bio cdo luu chuyén tién t& Nam | Ponvikinhté Cagfém
19 B13 - TLD Tong hqpfa bao cdo tai chinh N&m Cb a‘ip’u'én CDcép,trén
doanh nghiép co's¢ co'sé
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2- MAu béo cdo tai chinh

2.1- Cong doan cip trén co s&

TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

Méiu B15C-TLD

(Dung cho Téng Lién doan)
BAO CAO
TONG HQP DU TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN
Nim.......
A - CAC CHI TIEU CO BAN:

TT Chi tiéu Mi sb Téng sb
A B C 1
I | CONG POAN CO SO 01
I | Khu vyc Hanh chinh su nghiép 01.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 01.02
3 | Nghiép doan 01.03
I | pON VI CHUA THANH LAP CDCS 02

I | LAO PONG 05
1 | Khu vuc Hanh chinh sy nghiép 05.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 05.02
3 | Pon vi chua thanh 1dp CDCS 05.03

IV | TONG SO POAN VIEN 11
1 | Khu vuc Hanh chinh sy nghiép 11.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 11.02
3 | Nghiép doan 11.03
V | CAN BO CONG POAN CHUYEN TRACH 15
1 | LDLD cdp tinh, TP va tuong duong 16

a- Cén b trong bién ché 16.01
b- Lao dong khac 16.02
2 | CD cép trén truc tiép co s& 17
a- Cén b trong bién ché 17.01
b- Lao dong khac 17.02
Céng doan co sd, nghiép doan 18
19

Don vi su nghiép huéng luong tir ngudn TCCPD
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B - CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:

3 Chia ra
e | Tioe T T TOBLD]
L ot dung A &0 :?m" dy foka CDCS |trén ::::c T.,lrn Tt;’n va |Lién
truée |frons ky tiép co séinghiép| twong |doan
duong
A B C 1 2 3 4 3 6 7
| [TAI CHINH CONG POAN TICH 10
ILUY DAU KY
I [PHAN THU
2.1 [Thu doan phi Cong doan 22
fa- Khu vuc HCSN 22.01
b- Khu viuc SXKD 22.02
2.2 [Thu kinh phi Céng doan 23
fa- Khu virc HCSN 23.01
b- Khu vuc SXKD 23.02
c- Pon vi chua thanh 1dp CDCS 23.03
2.3 [Ngén sach Nha nude cép hd trg 24
2.4 |Cédc khoan thu khéac 25
- Chuyén mén hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCD
2.5 [Tai chinh cong doan cdp trén cp 28
A ~ F 4 Ao
on it tép béo cho quyictodn. 50!
b- KPCD cip trén céP theo phén phéi
don vi khong truc tiép bdo cdo quyet28.01.02
todn I g .
e e e e b
A ~ A 3 .
;ﬁhéz(;ir?rcct‘aigpusgo ?é% zzytérto;oi{:\n "8.02.02
2.6 [PPCD, KPCP cép dudi nop lén 29
2.7 |Nhén ban giao tai chinh Céng doan 40
TONG CONG THU
Il [PHAN CHI
31 [Chitrue tié;? cham lo, bao v, daotao |
doan vién va NLD
3.2 |Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 |Chi quan ly hanh chinh 33
34 CPi lwong, phu cap va cac khoan phai 34
nop theo luong
fa- Luong céan bd trong bién ché 34.01
b- Phu cép cén bd céng doan 34.02
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it Chia ra
thye | TONE 2 LbLD |
e ; ‘A hop CD cap Ponvi| tinh, [Tong
h 3
L Nijtauog S o |du todn | CBCS [trén trye| sy | TP, va [Lién
truée trong ky tiép co sé[nghiép| twong Wdoﬁn
duong
c- Cac khoan phai ngp theo luong 34.03
35 Chi hoat dong cuia don vi chua thanh 15
"~ |lap CPCS
3.6 |Chi khac 37
CONG CHI TCCP
3.7 [Tai chinh cong doan cap cho cp dudi 38
I ‘ Ay -
a- I‘(lPCB cap cho cap dudi theo phan 38.01
phoi
b- TCCP cép hd trg cho cip dudi 38.02
3.8 DPCD, KPCD phai njp cap trén quan 39
 |ly tryue tiep
la- Pon vi truc tiép bdo cdo quyét todn| 39.01
b- D‘orn vi khong tryuc tiép bao cdo 39.02
quyet toan
3.9 [Cap tra kinh phi cho don vi khi thanh a1
lap CDCS
3.10 [Ban giao tai chinh Cong doan 42
TONG CONG CHI
v [TAICHINH CONG POANTICH | o,
ILUY CUOI KY (IV=I+II-III)
V |[KINH PHi DU PHONG 70
Ngay..... thang..... nam.....
NGUOILAPBIEU  TRUONG BANTAICHINH  TM. BAN THUONG VU
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM Miu B0SC-TLD

(Diing cho Téng Lién doan)
BAO CAO
TONG HQP QUYET TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN
1L 1 R—
A - CAC CHI TIEU CO BAN
i Chi tiéu Mi sé Tong sb
A B = 1
I | cONG POAN CO SO 01
! | Khu vuc Hanh chinh su nghiép 01.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 01.02
3| Nghiép doan 01.03
I | PON VI CHUA THANH LAP CPCS 02
I | LAO PONG 05
Khu vuc Hanh chinh su nghiép 05.01
Khu vuc san xuét kinh doanh 05.02
Pon vi chua thanh lgp CDCS 05.03
IV | TONG SO POAN VIEN 11
I | Khu vuc Hanh chinh sy nghiép 11.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 11.02
3 | Nghi¢p doan 11.03
V | CAN BQ CONG POAN CHUYEN TRACH 15
' | LBLD cép tinh, TP va twong duong 16
a- C4n b trong bién ché 16.01
b- Lao dong khéc 16.02
2 |cp cép trén truc tiép co s& 17
a- Can bd trong bién ché 17.01
b- Lao dong khéc 17.02
3 | Cong doan co s&, nghiép doan 18
4 | Pon vi sy nghiép hudng luong tir ngubn TCCP 19
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B - CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:

g Chia ra
Tong Céng
hop doan LDLD
TT Néi dung Mass | duyet | Cong cAp |Ponvij| tinh, |Téng
toan | doan | trén sw TP,va | Lién
trong | cos& tryc nghiép | twomg | doan
ky tiep dwong
co' s
A B C 1 2 3 4 5 6
{ | TAICHINH CONG POAN TIiCH 0
LUY PAU KY
I | PHAN THU
2.1 | Thu doan phi Cong doan 22
a- Khu vuc HCSN 22.01
b- Khu vye SXKD 22.02
2.2 | Thu kinh phi Céng doan 23
a- Khu vuc HCSN 23.01
b- Khu vyc SXKD 23.02
¢- Pon vi chua thanh 1dap CDCS 23.03
2.3 | Ngén sach Nha nudc cap hd trg 24
2.4 | Céc khoan thu khac 25
a- Chuyén mén hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCP
2.5 | Taichinh céng doan cép trén cap 28
a- KPCD cap trén cap theo phan phoi 28.01.01
don vj truc tlcp béo céo quyeét toan o
b- KPCP cép trén caP theo phan phm
don vi khong tryc tiép bao cdo quyét | 28.01.02
toan
c- TCCB cap trén cap hé trg don vi
truc tiép bao cao quyct todn 20201
d- TCCP cap trén cap ho trcr don vi
khong truc tiép bo cdo quyét todn 250202
2.6 | DPCD, KPCP cap dudi nép lén 29
2.7 | Nhén ban giao tai chinh cong doan 40
TONG CONG THU
Il | PHAN CHI
31 | Chitrue tiép cham lo, bao vé, dao tao 31
: doan vién va NLD
3.9 | Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 | Chi quan ly hanh chinh 33
3.4 | Chi luong, phu céap va cac khoan phai 24

ndp theo luong
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Chia ra
Tong Cong
ht)'[: dtihn LDLD ;
A Masé | 9Wet | Cong | cap |Donvi| tinh, | Tong
L Nygidung s toan | doan | trén sw TP,va | Lién
trong | co sé trye nghiép | twong | doan
ky tiep dwong
co' 8¢
A B (& 1 2 3 B 5 6
a- Luong c4n bo trong bién ché 34.01
b- Phu cap can b cong doan 34.02
c- Céc khoan phai ngp theo luong 34.03
3.5 | Chi hoat djng ctia don vi chua thanh
lap CDCS 33
3.6 | Chikhéac 37
CONG CHI TCCD
3.7 | Tai chinh cong doan da cap cho cap 38
dudi
4 v
a- IEPCB cép cho cap dudi theo phan 38.01
phoi
b- TCCP cép hd trg cho cip dudi 38.02
~ A ~ . ’
38 :’:)PCE_); KPCD da ndp cap trén quan ly 39
ruc tiep
a- Pon vj tryc tiép bdo cdo quyéttoan | 39.01
b- Pon vi khéng truc tiép bao cdo
quyét todn 39.62
3.9 | Cép tra kinh phi cho don vi khi thanh
lap CDCS 4l
3.10 | Ban giao tai chinh Céng doan 42
TONG CQONG CHI
v | TAI CHINH CONG DOAN TiCH 50
LUY CUOI KY (IV=I+II-III)
v DPCD, KPCD PHAI NQP CAP 60
TREN QUAN LY TRUC TIEP
. : i ] Ngay..... thang..... nam.....
NGUOI LAP BIEU TRUONG BAN TAICHINH  TM. BAN THUONG VU
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM MAu B15-TLD
(Ding cho tir cAp trén tryc tiép co s& dén
LDLD cdp tinh, thanh phd, cong doan nganh TW
va tuong duong, Cong doan Tong Cong ty

Tryc thuge TLD)
BAO CAO
TONG HQP DU TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN
Nam.......
A - CAC CHIi TIEU CO BAN:
' § Chi tiéu M3 sb Tong sb
A B c 1
I | cCONG POAN CO SO 01
1 | Khu vyc Hanh chinh sy nghiép 01.01
2 | Khu vyre san xuit kinh doanh 01.02
3 | Nghi¢p doan 01.03
II | DPON VI CHUA THANH LAP CDCS 02
III | LAO PONG 05
1 | Khu vyc Hanh chinh sy nghiép 05.01
2 Khu vyc san xuét kinh doanh 05.02
3 | Pon vj chua thanh 14p CDCS 05.03
IV | TONG SO POAN VIEN 11
1 | Khu vyc Hanh chinh sy nghiép 11.01
2 Khu vyc san xuét kinh doanh 11.02
3 | Nghi¢p doan 11.03
V | CAN BO CONG POAN CHUYEN TRACH 15
1 | LDLD cép tinh, TP va tuong duong 16
a- Cén b trong bién ché 16.01
b- Lao dong khéc 16.02
2 | CP cp trén truc tiép co s& 17
a- C4n b trong bién ché 17.01
b- Lao dong khéc 17.02
3 | Cong doan co sd, nghiép doan 18
4 | Pon vi su nghiép hudng luong tir nguén TCCH 19
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B - CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:

T Chia ra
82 | R -ty B s
i Noi dung Ma s :;';: dy todn [ CPCS | trén ::\l:c ?:rv“ TP, v
truge |frong ky tiép co' s&'[nghiép| twong
duong |
A B c I 2 3 4 5 6
| [TAICHINH CONG POAN TICH 10
[LUY PAU KY
Il [PHAN THU
2.1 [Thu doan phi Céng doan 22
fa- Khu virc HCSN 22.01
b- Khu vire SXKD 22.02
2.2 [Thu kinh phi Céng doan 23
la- Khu vuc HCSN 23.01
b- Khu vuc SXKD 23.02
c- Pon vj chua thanh 14p CDCS 23.03
2.3 [Ngén séch Nha nudc cép hd trg 24
2.4 |Cac khoan thu khac 25
a- Chuyén mon hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCP
2.5 [Tai chinh cong doan cép trén cdp 28

la- KPCD cap trén cap theo Pha‘m phoi
don vi truc tiép béo cdo quyét todn

28.01.01

b- KPCD cap trén céP theo phan phoi
don vi khong truc tiép bdo cdo quyét
toan

28.01.02

c- TCCP cap trén cép hd trg don vi

truc tiép bdo cdo quyét todn 260201
d- TCCD cép trén cdp hd trg don vj
[khdng truc tilegp bao cé% quyét'toén [28.02.02
2.6 [PPCD, KPCP cép dudi ndp lén 29
2.7 |Nhén ban giao tai chinh Céng doan 40
TONG CONG THU
Il [PHAN CHI
31 [Chitruc tiép chim lo, bao v¢, dao tao 31
doan vién va NLD
3.2 [Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 |Chi quan ly hanh chinh 33
(Chi luong, phu cap va céc khoan phai
9 nop theo luong 24
la- Luong can b trong bién ché 34.01
b- Phu cép cén bd cong doan 34.02
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Chia ra

Ué’c Tz
thwe hOHE ! LPLD
TT N¢i dung Misb | hign |, P CD cap Pom vyl tinh,
dy toan | CPCS [trén truc| sy |TP,va
o |trong ky tié &Inghiép| t
e iep co surng iép| twong
duong)
c- Céc khoan phai ndp theo luong 34.03
38 Chi hoat dong cua don vj chua thanh 35
"~ |lap CBCS
3.6 |Chi khéac 37
CONG CHI TCCP
3.7 [Tai chinh céng doan cép cho cap dudi 38
A A . ~
a- I‘(_PCD cap cho cédp dudi theo phan 38.01
phoi
b- TCCD cép h trg cho cép dudi 38.02
2% A A ~
3.8 [EPCD, !(‘PCB phai ndp cap trén quan 39
y truyec tiep
la- Pon vi truc tiép béo cdo quyét toan| 39.01
. ~ “
b- D‘cm vi khong tryc tiep béo cdo 39.02
quyet toan
3.9 [Cap tra kinh phi cho don vi khi thanh -
lap CDCS
3.10 [Ban giao tai chinh Céng doan 42
TONG CONG CHI
v [FAICHINH CONG DOANTICH |
ILUY CUOI KY (V=I+II-II))
vV |[KINH PHi DY PHONG 70

NGUOI LAP BIEU TRUONG BAN TAI CHINH
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM Miu B08-TLD

Duing cho tir c4p trén truc tiép co s& dén
LDLD cép tinh, thanh phd, cong doan nganh TW
va tuong duong, Cong doan Tong Cong ty

Tryce thugc TLD)
BAO CAO
TONG HQP QUYET TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN
A - CAC CHI TIRU CO BAN N e
TT Chi tiéu Mi sb Téng sb
o B C 1
I | CONG POAN CO SO 01
I' | Khu vuc Hanh chinh sw nghiép 01.01
2 | Khu vue san xufit kinh doanh 01.02
3 | Nghiép doan 01.03
II | PON VI CHUA THANH LAP CDCS 02
III' | LAO PONG 05
1| Khu vire Hanh chinh sy nghiép 05.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 05.02
3 | Pon vj chua thanh lap CBCS 05.03
IV | TONG SO POAN VIEN 11
1| Khu viee Hanh chinh su nghiép 11.01
2 | Khu vuc san xuét kinh doanh 11.02
3 [ Nghi¢p doan 11.03
V | CAN BQ CONG POAN CHUYEN TRACH 15
1 | LpLD cép tinh, TP va trong duong 16
a- Cén b trong bién ché 16.01
b- Lao d6ng khéc 16.02
2 | CD cp trén truc tidp co s& 17
a- Cén b0 trong bién ché 17.01
b- Lao djng khac 17.02
Cong doan co sd, nghi¢p doan 18
Pon vi sy nghiép hudng luong tir ngudn TCCD 19
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B - CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:

Tong Chia ra
hop Cong LPLD
TT N§i dung Mass | quyet | Cong doan | Ponvij| tinh,
’ todn | doanco | cAptrén | sw | TP,va
trong s&¢ | truc tiép | nghiép | twong
ky co s& duwong |
A B C 1 2 3 4 5
I TiCH LUY TAI CHINH PAU KY 10
I | PHAN THU
2.1 | Thu doan phi Cong doan 22
a- Khu vuc HCSN 22.01
b- Khu vuc SXKD 22.02
2.2 | Thukinh phi Céng doan 23
a- Khu vuc HCSN 23.01
b- Khu vuc SXKD 23.02
c- Pon vi chua thanh 1ap CDCS 23.03
2.3 | Ngén sich Nha nude cap hd trg 24
2.4 | Cac khoan thu khac 25
a- Chuyén mon hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCP
2.5 | Tai chinh cong doan cap trén cép 28
a- KPCD cép trén cap theo phan phoi 28.01.01
don vi truc tiép béo céo quyét todn i
b- KPCP cép trén céP theo phan phoi
don vi khong truc tiép bao cdo quyét | 28.01.02
toan ,
¢c- TCCP cdp trén cap hd trg don vi
truc tiép bdo cdo quyét todn 280201
d- TCCP cép trén cip hd trg don vi
khdng truc tiép béo cdo quyét todn 25.02.02
2.6 | DPCD, KPCD cép dudi np lén 29
2.7 | Nhén ban giao tai chinh cong doan 40
TONG CONG THU
Il | PHAN CHI
3 | Chitryc tiép cham lo, bao vé, dao tao 31
) doan vién va NLD
32 | Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 | Chi quan ly hanh chinh 33
3.4 | Chi luong, phu cép va cac khoan phai 34
ndp theo luong
a- Luong cén bd trong bién ché 34.01
b- Phu cép cén bd cong doan 34.02
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Tong Chia ra
hO'gt Cong LDLD
g £ uye Con doan Pon vi tinh,
g TN YAkinks 10!{11 doan Eo‘ cﬁp trén s l TP, va
trong s& | truc tiép | nghiép | twong
ky co' s duong |
A B C 1 2 3 4 5
c- Cac khoan phai np theo luong 34.03
3.5 | Chi hoat dong cua don vj chua thanh
lap CDCS 33
3.6 | Chikhac 37
CONG CHI TCCD
37 ESL ci:hinh cong doan da cap cho cap 38
gthCB cap cho cap dudi theo phan 38.01
b- TCCP cép hd trg cho cép dudi 38.02
38 DPCP, KPCP di ndp cap trén quan ly 18
2 truc tiép
a- Pon vi tryc tiép bao cdo quyét toan | 39.01
b- Bon vi khéng trye tiép bao cdo 39.02
quyét toan
39 Cép tra kinh phi cho don vi khi thanh a1
lap CBCS
3.10 | Ban giao tai chinh Céng doan 42
TONG CQNG CHI
v | TAICHINH CONG POAN TiCH 50
LUY CUOLKY (V=F+II-) _
v DPCD, KPCP PHAI NQP CAP 60
TREN QUAN LY TRUC TIEP
Ngay..... thang..... nam.....
NGUOI LAP BIEU TRUONG BAN TAI CHINH  TM. BAN THUONG VU
(KY, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén, déng déu)
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HUONG DAN LAP BAO CAO TONG HQP QUYET TOAN
THU CHI TAI CHINH CONG POAN
(Méu B08-TLD)
1. Muc dich:

Béo céo téng hop quyét toan thu chi tai chinh cong doan phan 4nh tong
quat tinh hinh thu, chi hang ndm d6i voi nguon tai chinh cong doan c6 phat sinh
tai cac cép cong doan dé thuc hién quyét toan véi co quan cdng doan cap trén
theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

2- Nguyén tic va phwong phap tong hop.

a) Nguyén tic tong hop

- Béo cao tong hop quyét toan thu chi tai chinh céng doan dugc 13p can cir

trén sé liéu cua S6 téng hop quyét toan thu chi tai chinh cong doan (Mau S84-
TLD) ma don vi da lap.

- $6 lidu timg mi s6 cac dong trong s tong hop quyet toan thu chi cua
don vi sau khi cong theo timg khdi CDCS; Cép trén tryc tiép co so; Don Vi su
nghiép; LDLD tinh, thanh pho va tuong duong dugc ghi vao céc ma sd tuong
{mg trén béo cdo tdng hop quyét toan.

b) Phwong phdp tong hop:

Phéan A: Cic chi tiéu co bian

- Mi s6 01.01: Cén ctr s lugng cdc cong doan co s& da dugc téng hop &
mi s6 “01.01- Khu vuc HCSN” trén S6 S84 dé 14y sb liéu vao béo cdo.

- M sé 01.02: Can ctr s lugng céc cong doan co s¢ da duge téng hop &
mi s6 “01.02- Khu vue SXKD” trén S6 S84 dé lay so li¢u vao béo cao.

- M4 sé 01.03: Can cir s6 lugng cac nghiép doan da duoc téng hop ¢ mé
s6 “01.03- Nghiép doan” trén So S84 dé lay so liéu vao bao cao.

- Ma s 02: Cén ctr s6 lugng don vi chua thanh 14p Cong doan co so da
dugc téng hop & mi s “02- Pon vi chua thanh 13p CDCS” trén S6 S84 dé lay
sb liéu vao béao céo.

- Mi s6 05.01: Can ctr s6 luong lao dong da dugc téng hop & ma sb
“05.01- Khu vuc SXKD” trén S6 S84 d lay s6 liéu vao béo céo.

- Mi sé 05.02: Cin ctr sb lugng lao dong dd dugc tong hop & ma s6
“05.02- Khu vuc SXKD” trén S S84 dé lay so liéu vao béo cao.

- Mi sb 05.03: Can cir sé lugng lao dong da dugc tong hop & ma s6
“05.03- Pon vi chua thanh 1ap CDCS” trén S6 S84 dé 14y s6 liéu vao béo cdo.

- Ma sé 11.01: Can cir s6 luong doan vién da dugc téng hop & ma s6
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“11.01- Khu vuc HCSN” trén Sb S84 dé l4y s ligu vao béo cdo.

- M3 s6 11.02: Cin ctt sé lugng doan vién di dugc tong hop ¢ ma sb
“11.02- Khu vue SXKD” trén S6 S84 dé lay so liéu vao béo cdo.

- M3 sé 11.03: Can cir sb luong doan vién da dugc tong hop & mi sb
“11.03- Nghiép doan ” trén S6 S84 dé 1y s6 liéu vao béo céo.

- Mé s6 16.01: Céin c s6 lugng cén bg chuyén trich cia LDLD cép tinh,

TP va tuong duong da dugc téng hop & ma s6 “16.01- Can b6 trong bién ché”
trén S& S84 dé 14y s6 lidu vao béo cdo.

- M s 16.02: Can cir s6 lugng cén bo chuyén trach cia LDLD cap tinh,
TP va tuong duong da dugc téng hop & ma s6 “16.02- Lao dong khac” trén S6
S84 dé lay s liéu vao bdo céo.

- M sb 17.01: Cén cir sb lugng can by chuyén trach ctia cong doan cép
trén truc tiép co s& da dugc tong hgp & ma so “17.01- Can bd trong bién che”
trén S S84 dé 14y sb liéu vao bdo cdo.

- Ma sb 17.02: Can ctr soé lugng can by chuyén trach cia LDLD cép tinh,
TP va tuong duong da dugc tong hgp & ma so “17.02- Lao dong khac” trén So
S84 de lay so liéu vao bao cao.

- M s6 18: Can cir s6 lugng can b cong doan chuyén trach da dugce tong
hgp & ma so “18- CDCS, nghiép doan” trén So S84 de lay so li¢u vao bao céo.

- Ma s6 19: Can cir s6 lugng can bd cong doan chuyén trach da dugc tong
hop & méa so “19- Pon vi su nghiép hudng luong tir nguon TCCD” trén S6 S84
de lay so liéu vao bao cdo.

Phan B: Cic chi tiéu thu chi tai chinh cong doan

- Mi s6 10: Can cir 56‘ liéu da duoc téng hop & ma sé “10- Tai chinh cong
doan tich Ity dau ky” trén S6 S84 de lay so liéu vao bao céo.

- M2 S6 22: Can cir s6 lidu da dugc tdng hop & ma sé “22- Thu doan phi
cong doan” (Chi tiet 22.01; 22.02) trén S6 S84 dé l1ay so li¢u vao bao cao.

-Ma S§ 23: Can ctr s6 liéu da duoc tong hop & ma sé “23- Thu kinh phi
cong doan” trén S6 S84 dé 1ay sb lidu vao béo céo cé ddi chiéu véi tai khoan
“Tam thu kinh phi cong doan” dugc ap muc luc TCCD 23.01; 23.02; 23.03

- M4 sb 24: Can ctr s6 liéu da duge tong hop ¢ ma sé “24- Ngan sach Nha
nude cip hd trg” trén S6 S84 dé lay sb lidu vao bao cdo c6 dbi chiéu véi tai
khoan “Thu TCCP khéac” dugc ap muc luc TCCD 24.

-Mi sb 25: Can cir so lidu da duoc tong hop & ma s6 “25- Céac khoan thu

khac” trén S& S84 dé 1dy sb liéu vao bao cdo cé dbi chiéu véi tai khoan “Thu
TCCD khac” dugce ap muc luc TCCD 25.01; 25.02.
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-Ma sé 28: Can cir s6 lidu da duoc tong hop & ma s6 “28- Tai chinh cong
doan cap” trén S& S84 dé 14y sé lidu vao béo céo c6 ddi chiéu vai tai khoan
“Tam thu tai chinh céng doan ndi bd” dugc ap muc luc TCCD 28.01 va tai
khoan “Quy thudc hoat dong Coéng doan Viét Nam” dugc 4p muc luc TCCD
28.02.

- M6 29: Can cif 56 ligu d& dugc tong hop ¢ ma s6 “29- PPCP, KPCP
cAp dudi ndp 1én” trén SO S84 dé liy sb liéu vao bao cdo cé dbi chiéu véi tai
khoan “Tam thu tai chinh céng doan ndi by” duge ap muc luc TCCD 29.

- Ma sé 40: Cin cir sb liéu da dugc tong hgp & ma s6 “40- Nhan ban giao
tai chinh céng doan” trén Sb S84 dé 14y sd liéu vao béo cdo c6 dbi chiéu véi tai
khoan “Quy thudc hoat dong Cong doan Vi¢t Nam”dugc ap muyc luc TCCD 40.

- M sb 31: Can ctr sb liéu da duoc tong hop & ma sé “31- Chi tryc tiép
chim lo, bao vé, dao tao doan vién va NLD” trén S6 S84 dé 1dy sé liéu vao bdo
cdo c6 dbi chiéu véi tai khoan “Chi phi hoat dong cong doan” dugc ap muyc luc
TCCP 31.

- M3 s 32: Can ctr s6 ligu da dugce tong hop & ma s6 “32- Chi tuyén
truyén doan vién, NLD” trén S6 S84 dé 14y s6 liéu vao béo cdo c6 d6i chiéu vai
tai khoan “Chi phi hoat dong cong doan” dugc ap muc luc TCCD 32.

- Ma sb 33: Cin ctr sé liéu da duoc téng hop & ma sb “33- Chi quén ly
hanh chinh” trén S6 S84 dé lay so liéu vao bdo cdo cé doi chicu vdi tai khoan
“Chi phi hoat dong cong doan” duoc dp muc luc TCCD 33.

- Ma sb 34: Can ctr sb liéu da duge téng hop & ma s6 “34- Chi luong, phy
cap va cac khoan phai ndp theo luong” trén S6 S84 dé 14y s liéu vao béo cdo c6
dbi chiéu vdéi tai khoan “Chi phi hoat dong cdng doan” dugc ap muc luc TCCD
34.01; 34.02; 34.03.

- M sb 35: Can ctr sb lidu da dugc tong hop 0 md s6 “35- Chi hoat dong
ctia don vi chua thanh 1ap CDCS” trén S6 S84 dé 14y s6 lidu vao bao cdo c6 doi
chiéu véi tai khoan “Chi phi hoat dong cong doan” dugc ap muc luc TCCD 35.

- M sb 37: Cin ct s liéu da duoc tdng hop & ma s “35- Chi khéc” trén
Sb S84 dé lay s6 liéu vao béo cdo c6 doi chiéu vdi tai khoan “Chi phi hoat dong
cong doan” dugc ap muc luc TCCD 36; 37.

- M3 sb 38: Cain cir sb lidu da duoc tong hop & mi sb “38- TCCP cép cho
cap dud6i” trén S6 S84 dé lay so liu vao béo cdo cé doi chiu vdi tai khoan
“Phai tra cip dudi vé TCCD” dugc 4p muc TCCP 38.01 va tai khoan “Kinh phi
cap cho cap dudi” duge ap muc TCCD 38.02.

- M sb 39: Can ctr sb liéu da dugce téng hop & ma sé “39- PPCH, KPCD
d3 ndp cap trén” trén SO S84 dé 1dy sé lidu vao béo cdo c6 doi chiéu voi tai
khoan “Phai tra cap trén vé TCCD” dugc ap muc TCCD 39.
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- M4 sb 41: Can ct sb lidu da dugc tong hop & ma s6 “42- Cép tra kinh
phi cho don vi khi thanh 1ap CDCS” trén So6 S84 dé lay so li¢u vao béo céo co
dbi chiéu voi tai khoan “Phai tra noi chua thanh 1ap CPCS” dugce 4p myuc TCCD
42.

- M s6 42: Can ctr s6 liéu da duoc tong hop & ma sé “41- Ban giao tai
chinh cong doan” trén S6 S84 dé iy s6 liéu vao bdo cdo c6 dbi chiéu voi tai
khoan “Quy thudc hoat dong Cong doan Viét Nam” dugc 4p muc TCCD 41.

- Mi s6 50: Tich luy tai chinh cubi ky = Tich luy tai chinh dAu ky - Téng
cong thu - Tong cong chi. SO liéu nay khdp s6 du cé trén tai khoan quy hoat
dong Cong doan Viét Nam va s6 kinh phi con phai tra noi chwa thanh lap Cong
doan co s& cuoi ky ke toan.

- Mi sb 60: PPCD, KPCD phai nép cap trén quan ly truc tiép: So liéu ghi
vao chi tidu nay 12 liy ké s6 phat sinh bén C6 cuia tai khoan “Phai tra cép trén vé
TR,
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Miu TB16-TLD
(Dung cho CP cap trén co s0)

CD CAP 8N vvvvrvvsvreseerrensresesssessessssssssesnsens Y vk > =
PR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DIOM Viireiieriesisrersnesserssseesssemsssesssesssessssesssesssessees Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
B B8 o mroniiames voesy NEAY..... thang..... ndm....
_ ~ THONG BAO
DUYET DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN
Nam:.....
Kinh giri:
(Pon vi duyét) thong béo duyét du toan thu, chi nam...... cua don vi nhu sau:
Don vi: dong
Chia ra
Uée TS
thye | TOUS g LDLD
TT Noi dung Masé | hign | D9P CP cap [Don vj| tinh,
A dy tOé'{ CDCS |trén tryc| sw |TP,va
trude [FOn8 KY tiép co' sé|nghiép| twong
duong
A B C 1 2 3 4 5 6
| [TAICHINH CONG DOAN TICH 10
LUY PAUKY
I |[PHAN THU
2.1 [Thu doan phi Céng doan 22
fa- Khu vec HCSN 22.01
b- Khu vuc san xuét kinh doanh 22.02
2.2 [Thu kinh phi Céng doan 23
fa- Khu vire HCSN 23.01
b- Khu vuc xuat kinh doanh 23.02
c- Don vi chua thanh 1ap CDCS 23.03
2.3 [Ngén sach Nha nudc cap hd trg 24
2.4 |Céc khoan thu khéac 25
la- Chuyén mén hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCPD
2.5 [Tai chinh cong doan cip trén cép 28
la- KPCD cép trén cap theo phan phoi 28.01.01
don vi tryc tiép bdo cdo quyettodn |
b- KPCP cap trén cap theo phan phoi
ldon vi khong truc tiep béo cdo quyét28.01.02
todn
s . Py + A ~ A =
c- Tai chlph cong doa'n cdp trén cap ho 28.02.01
tra don vi truc ti€p bdo cdo quyét toég
d- Tai chinh cong doan cép trén cap hd h8.02.02
tro don vi khong truc tiép bdo cdo|”
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o Chia ra
e | TONE IB LDLD
; ok hop CP cip [Pon vi| tinh
Misb | h . p . e
10 NGi-dung e nl;l: dy toan | CPCS |[trén true| sy |TP,va
truée [FOR8 ky tiép co sé'[nghiép| twong
duong
A ,
lquyét toan
2.6 [PPCD, KPCP cip dudi ndp lén 29
2.7 |Nhén ban giao tai chinh Céng doan 40
TONG CONG THU
Il [PHAN CHI
31 Chi tryuc tiép chim lo, bao vé, dao tao 31
" |doan vién va NLD
3.2 [Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 [Chi quan ly hanh chinh 33
Chi luong, phy cip va cic khoan phai
34 | 34
nop theo luong
la- Luong cén b trong bién ché 34.01
b- Phu cép cén bd cong doan 34.02
c- Céc khoan phai ngp theo lurong 34.03
35 IChi hoat dong cua don vi chua thanh| 35
"~ |lap cPCS
3.6 |Chi khac 37
CONG CHI TCCD
3.7 [Tai chinh cong doan cép cho cip dudi 38
A A . A
fa- EPCB cép cho cap dudi theo phan 38.01
phoi
b- TCCP cép hd trg cho cdp dudi 38.02
(DPCD, KPCP phai ndp cap trén quan
3.8 i i 39
y truc tiép
la- Pon vi truc tiép bdo cdo quyét todn| 39.01
. A ¥4 F
b- B‘(m vi khong tryc tiep bao cédo 39.02
quyet toan
3.9 [Cap tra kinh phi cho don vi khi thanh
lap CDCS 41
3.10 [Ban giao tai chinh Céng doan 42
TONG CONG CHI
v [TAI CHINH CONG POANTICH |
LUY CUOI KY (V=I+II-IIT)
V [KINH PHI DU PHONG 70
NHAN XET, KIEN NGHI:
CANBQ QUANLY  TRUONG BAN TAI CHINH TM. BAN THUONG VU
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong dau)

106




THONG BAO

Miu TB10-TLD
(Dung cho CP cép trén co sd)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

ceveeveennsy NGAY..... thadng..... nam....

DUYET QUYET TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN
Nam........

CD CAP I8N uvevesrerisseessesssessseemsessessessnsassses
PO VI isimnsmaissnsnvsiaaasaiaisiiiiei i
OB i

Kinh giri:

(Pon vi duyét) thong bao duyét quyét toan thu, chi nim

ooooo

cua don vi nhu sau:

Don vi: dong
Tong Chia ra
hop Cong LPLD
TT N§i dung Masé | duyet | Cong doan | Ponvj | tinh,
toin | doanco | cAptrén | sy | TP,va
trong s¢ | truc tiép | nghigp | twong
ky co sé dwong
A B C 1 2 3 4 5
[ | TAICHINH CONG DOAN TICH 10
LUY PAUKY
I | PHAN THU
2.1 | Thu doan phi Cong doan 22
a- Khu vuc HCSN 22.01
b- Khu vue san xuét kinh doanh 22.02
2.2 | Thu kinh phi Céng doan 23
a- Khu vuc HCSN 23.01
b- Khu vuc xuat kinh doanh 23.02
c- DPon vi chua thanh 1ap CDCS 23.03
2.3 | Ngan séch Nha nudc cap hd trg 24
2.4 | Cac khoan thu khac 25
a- Chuyén mon hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCP
2.5 | Tai chinh cong doan cdp trén cép 28
a- KPCD cap trén cép theo phan phoi
don vj tryc tiép bdo cdo quyg todn 25,0108
b- KPCD cdp trén cap theo phén phoi
don vi khong tryuc tiep bdo cdo quyét | 28.01.02
todn
c- Tai chinh cong doan cap trén cap hd
tro don vi truc tiép bdo cdo quyét todn 280201
d- Tai chinh céng doan cép trén cap hd
tro don vi khong truc tiép bdo cdo | 28.02.02
quyét toan
2.6 | DPCP, KPCD cép dudi ndp 1én 29
2.7 | Nhén ban giao tai chinh cong doan 40
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Tong Chia ra
hop Céng LDLD
; 555 | AUYet | Cong doan | Ponvi | tinh,
T Npidung e toin | doanco | ciptrén | sw TP, va
trong sé¢ | trwe tiép | nghiép | twong
ky co' & duong |
A B C 1 2 3 - 5
TONG CONG THU
III | PHAN CHI
31 Chi truc tiép cham lo, bao vé, ddo tao 3]
"~ | doan vién va NLD
3.2 | Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 | Chi quan ly hanh chinh 33
3.4 | Chi luong, phy cap va céc khoan phai 34
ndp theo luong
a- Luong cén b trong bién ché 34.01
b- Phu c4p cén bd cong doan 34.02
¢- Céc khoan phai ndp theo luong 34.03
3.5 | Chi hoat dong cuia don vi chua thanh %%
lap CBCS
3.6 | Chi khac 37
CONG CHI TCCP
3.7 Tai E:hinh cong doan di cap cho cap 38
dudi
A A . ~
a- K?CB cap cho cap dudi theo phan 38.0]
phdi
b- TCCP cap h trg cho cdp dudi 38.02
PPCPD, KPCPD d3 ndp cap trén quan ly
3.8 Y. 39
tryc tiep
a- Pon vj tryc tiép bao cdo quyét todn 39.01
. A " A ,
b- ficm vi khong truc tiép bao cao 39.02
quyet toan
3.9 | Cép tra kinh phi cho don vj khi thanh
lap CDCS 4l
3.10 | Ban giao tai chinh Céng doan 42
TONG CONG CHI
v | TAI CHINH CONG POAN TICH 50
LUY CUOI KY (V=I+1I-11I)
v DPCD, KPCP PHAI NQP CAP 60
TREN QUAN LY TRUC TIEP
NHAN XET, KIEN NGHI:
CAN BO QUAN LY TRUONG BAN TAI CHINH TM. BAN THUONG VU

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong ddu)
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...................

Miu s6 B20-TLD

Don Yi: ..................................
MR S0 BV casvnmaamvsms sori sasis
BAO CAO TINH HINH TANG GIAM TAI SAN CO PINH
Nam ......

Don | §§ dAu nim Ting |Gidm trong| o« o & nam

1 Chi tiéu Miso| vi trong nim|  nim
tinh| s, [GT|SL |GT|SL| GT | SL | GT

A B ¢ | D 1 213 |45 6 7 8

I [TSCP HU'U HINH

1 |Nha 1 | m2

2 |Nhacépl 101 | m2

3 |NhacépII 102

4 |Nha cap III 103 | m2

5 |Nhacép IV 104

6 |Biét thu 105 | m2

7 | Vat kién tric 2 | m2

8 [Ot6 3 xe

9 [Xe4 dén 5 chd 301 | xe

10 |Xe 6 dén 8 chd 302 | xe

11 [Xe 9 dén 12 chd 303 | xe

12 [Xe 13 dén 16 chd 304 | xe

13 |Xe 17 dén 24 chd 305 | xe

14 )gemzschangémo 206 | sa

l1én

15 | Xe 6 t6 chuyén dung | 307 | xe

16 |Xe 6 t6 khac 309 | xe

17 |Méay méc thiét bi 4

18 glig] rgnéc thiét b vin 404

19 [May tinh 40401 | céi

. A

20 ?ﬁgﬂgﬂ‘;‘gzgi’}i'{” 40402 | céi

21 |May Photocopy 40408 | cai

22 ;fg’lg’fﬁé?iét bi van | 40400 | cai

53 mi méc, thiét bj 499
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Tai san c6 dinh hitu
24 | ok ke 3
Cong TSCD hiru
hinh
II |TSCP VO HINH
25 |Piét 6 | m2
26 |Pit tru s¢ 601 | m2
o7 (Dpmevehost, | g5l o
dong gido duc
)8 Dat cong trinh van 605 | m2
hoa
Dit phuc vu hoat
“2 dong thé duc thé thao 606 | m2
30 Péthogtdongsw | o0 |
nghiép khac
31 Déf chuyén dung 609 | m2
khac
Tai san vo hinh
32 (khong bao gom 698
quyén sir dung dt)
3 Tai san ¢ dinh v 7
hinh khéc
Cong TSCD vo hinh
Tong cong
. . Ngay ..... thang ..... nam....
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN TM.BAN THUONG vy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)
HUONG DAN LAP BAO CAO
TINH HINH TANG GIAM TAI SAN CO PINH
(Méu sé 20-TLD)
1. Muc dich

- Béo cdo tinh hinh tang, giam tai san cd dinh 1a bo céo tai chinh téng
hop, phan 4nh téng quét sb hién cé va tinh hinh tdng, giam ting loai TSCD &
don vi. Béo cdo nay dugc 1ap theo nam.

- Pon vi ké toan cép trén diing miu nay dé tong hop bdo cdo ting giam
TSCD cua don vi.




2. Két cau ciia bdo cdo

- Dong ngang phan 4nh timg loai tai san va timg nhém TSCD hién c6 cua
don vi theo két cu;

- Cot doc phan anh theo céc ndi dung: S6 thit tu, tén ting loai, timg nhém
va tlmg tai san, ma so, don vi tinh, s6 dau nam, tdng trong ndm, giam trong nam,
s6 cudi ndm theo 2 chi tiéu: s lugng va gié tri.

3. Co so lap bao cao:

- 86 chi tiét tai san c6 dinh.

- Bdo c4o tinh hinh ting, giam TSCD cua ndm trudc

4. Noi dung va phuong phap lap bio cio.

- Cot A, B, C, D: Ghi s6 thi tu, tén ting loai, tmg nhém va tlng tai san,
ma s0, don vi tinh.

- Cot 1,2- S6 dau nam: Phan 4nh sé luong, gia tri TSCD tai thoi diém dau
nam theo timg déi twong TSCP. S liéu dé ghi vao cot 1,2 ctia Béo cdo tinh hinh
ting, giam TSCD la s6 liéu & cot 7,8 ciia bao cdo ndy ndm trude.

- Cot 3,4- Tang trong nam: Phan anh s6 lugng, gia tri tén tiung loai, tirng
nhém va timg tai san ting trong nam. SO lidu dé ghi vao ct 3,4 ciia Bao cdo tinh
hinh ting, giam TSCP 14 sb chi tiét TSCD phan TSCD ting trong nam.

-Cot 5,6- Giam trong nam: Phan anh s6 lugng, gia tri tén timg loai, timg
nhém va timg tai san giam trong nam. SO liéu dé ghi vao cdt 5,6 cia Béo céo
tinh hinh ting, giam TSCD 1a so chi tiét TSCD phan TSCD giam trong nam.

- Cét 7,8- S6 cudi ndm: Phan anh s6 lugng, gié tri TSCD hién c6 dén cudi
nam bdo cdo. SH liéu dé ghi vao cot 7 tmh trén co sé lay sb lugng d4u nam (cot
1) cong (+) s6 lugng trong ndm cot 3 trir s6 luong giam trong nidm (cdt 5).

Cot7=Cot1+Cot3-Cot5

S4 lieu dé ghi vao cot 8 ciing duoc tinh tuong tu nhu cdt 7: Cot 8 = Cot 2
+Cot 4 - Cot 6

5. Ky bao cao tai chinh

Céc don vi Ké toan Cong doan lap Béo cdo tai chinh lén Cong doan cap
trén 1 ndm 1 14n vao cudi ky ké toan nim. Trong truong hop cu thé, LDLD tinh,
thanh phd, Cong doan nganh TW, Cong doan Tdng Cong ty truc thude Tong

Lién doan c6 thé quy dinh don vi ké toan Cong doan co s bdo céo tai chinh lén
cong doan cap trén 6 thang 1 lan.
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Cong doan cép trén:............ M4u B21-TLD

THUYET MINH BAO CAO
QUYET TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN

I. Tinh hinh thye hién nhiém vu thu, chi tai chinh

1. Két qua thwre hién dy todn thu, chi tai chinh cong doan

1.1. Két qua thuc hign du todn thu tai chinh

- Danh gia két qua tong hop béo cdo quyét toan: S6 don vi va tdng sb lao dong
ctia cac don vi ¢6 bdo cdo quyét toan ky nay, s don vi va tdng s lao dong cua céc
don vi chua c6 béo céo quyét toan ky nay.

- Pénh gi4 két qua thuc hién du todn cdc ngudn thu cua timg khu vie: HCSN,
Doanh nghiép nha nuéc, doanh nghiép ngoai quéc doanh trong nude, doanh nghiép
FDL..

- Thuyét minh két qua ngudn thu khéc.

1.2. Két qua thie hi¢n dw todn chi tai chinh

- D4nh gid can ddi thu, chi tai chinh trong nim cia timg cAp. Pinh muc chi tinh
theo bién ché ctia cén b tirng cip.

-Pénh gi4 két qua thuc hién du toan chi tai chinh cia timg cip, ciia ting khoan
muc chi.

- Chi x4y dung, mua sém, sita chita TSCD.

- Céc khoan déu tu tai chinh..

- Cép kinh phi cho cong doan co s¢ HCSNTW, dia phuong va hd tro khéc.

1.3. Phan tich tai chinh tich lily cudi ky ciia tieng cép

2. Panh gia cac nji dung khac

- Nop nghia vu 1én cong doan cép trén.

- Chép hanh ky ludt tai chinh, ché do bao céo quyét toan.

- Két qua thuc hién khoan bién ché va khoan chi hanh chinh.

II. Mot s6 chi tiéu chi tiét tai don vi bdo cdo quyét tosn

- Tén quy tién mat cudi ky.

- S0 dur tai khoan tién giri Ngan hang, Kho bac cubi ky.

- 86 du tam tmg, céc khoan phai thu, phai tra cubi ky.

- S6 du cac quy co quan cudi ky.

II1. Thuyét minh khéc

IV. Kién nghi.

Ngay ......... thang......... nam.........

LAP BANG TB. TAI CHINH TM.BAN THUONG VU
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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2.2- Pon vi s nghiép cong doan

Cong doan cép trén... Miu B15B-TLD
BION V1 suivavnsaivanniess (Dung cho don vi sur nghiép)
' BAO CAO i ‘
DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN
Nim: ...

- 86 CBVC binh quan/nam hudng luong tai chinh cong doan:

CAC CHI TIEU THU - CHI TAI CHINH CONG POAN

T AEaE
A B C 1 2
I |PHAN THU
1 | Tai chinh cong doan cAp trén cdp 28
2 | Uéc s6 du nam trude
11 |PHAN CHI
I |Chitrye tiép cham lo, bao v¢, dao tao 31
Poan vién va NLD
Chi tuyén truyén doan vién va NLD 32
Quan ly hanh chinh 33
Trong d6: Khoan chi 33.01
4 | Chi luong, phy cap va cic khoan phdi| 5,
ndp theo Irong
a- Luong cén b trong bién ché 34.01
b- Phu cép can bd cong doan 34.02
c- Cac khoan phai ndp theo luong 34.03
5 | Céc khoan chi khac vé hoat dong cong 37
doan
Il | KINH PHI DU PHONG 70
Ngay..... thang..... nam ....
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Cong doan cép trén....

..................

£ s BAOCAO ‘
QUYET TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN

Nam:

Miu B0SB-TLD
(Dung cho don vi sy nghiép)

- $6 CBVC huéng lwong tir ngudn tai chinh cong doan:

A- CAC CHIi TIEU THU - CHI TAI CHINH

TT Nbi dung Mis6é | Dwtosn | Quyét todn
A B C 1 2
/ TAI CHINH CONG POAN TICH 0
LUY PAU KY

II | PHAN THU

1. | Tai chinh céng doan cép trén cép 28

II | PHAN CHI

;| Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao -
tao Doan vién va NLD

2 | Chi tuyén truyén doan vién va NLD 32

3 | Chi Quan ly hanh chinh 33
Chi luong, phu cdp va cic khoan

4 e 34
phai ndp theo luong
a- Luong cén b trong bién ché 34.01
b- Phu cép can bd cong doan 34.02
c- Céc khoan phai nop theo luong 34.03
Céc khoan chi khac vé hoat dong

) 37
cong doan

i1 | TAI CHINH CONG POANTICH | ¢,

LUY CUOI KY

B- THUYET MINH

NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG
(K, ho tén) (Ky, ho tén)
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THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén, déng ddu)



HUONG DAN LAP BAO CAO
QUYET TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN
(Dung cho Pon vi sw nghiép - B08B -TLD)

1. Muc dich: Béo cao quyét toan thu - chi tai chinh cong doan dung cho
don vn su nghiép sir dung tai chinh céng doan do Cong doan cap trén cap la bao
cao téng hop phan anh tinh hinh nhén kinh phi dugc cap, sir dung kinh phi dugc
céap trong ky ké toan.

2. Can cir lap bao cio

- S8 chi tiét chi tai chinh cong doan clia don vi su nghiép (S85-TLD).

- S6 ngén hang, kho bac.

- Bdo céo thu, chi tai chinh céng doan ky trudce cua don vi.

3. Két ciu ciia bdo cdo

Béo cdo Tdng hop quyét toan thu, chi tai chinh cong doan sir dung cho
don vi su nghiép gom cac néi dung:

- S6 CBVC hwing lwong nguén tai chinh cong doan: La s6 CBVC cua
don vi huéng luong tir nguon tai chinh céng doan cap trén cap theo dy toan
dugc duyét.

- Cdc chi tiéu trong bang

+ Tai chinh cong doan tich lily ddu ky: La sé du cudi ky cia béo céo
quyét toan thu, chi tai chinh céng doan ky trude.

+ Phin chi: La c4c khoan chi theo muc luc thu chi tai chinh cong doan
(S85-TLD).

+ Tai chinh céng doan cip trén cap: La ngudn tai chinh céng doan do
cong doan cap trén cap trong nam.

+ Chénh léch thu chi tai chinh: La chénh 1éch thu 1én hon chi ngudn tai
chinh c¢ong doan (I —II + III).
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Méiu TB18-TLD

Cong doan cAp trén... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi..coovevvennnnnn Dijc ldp - Tw do - Hanh phic
1, A
) Ha N¢i, ngay.... thang..... nam......
 THONG BAO ﬁ
DUYET DU TOAN THU, CHI PON VI SU NGHIEP
Jo (1 1, L —

CHI TIEU CO BAN:

1. Téng so lao dong (Lao dong déng BHXH):

2. Quy tién luong (Quy tién lwvong lam cin ctr dong BHXH khong bao gdm céc khoan
phai ngp theo luong):

3, Khéu hao tai san ¢b dinh:

STT Chi tiéu Masé | THUYEE |\o nay| NAM
minh trude
A B C D 1 2
I  |[Hoat dong hanh chinh, sw nghiép
1 [Doanh thu (01=02+03+04) 01
la. Tir NSNN cdp 02
b. Tir ngué“m vién trg, vay ng nudc ngoai 03
c. T nguén phi dugc khéu trir, dé lai 04
2 |Chi phi (05=06+07+08) 05
a. Chi phi hoat dong 06
b. Cl‘{i phi tur ngudn vién trg, vay ng nudc 07
ngoai
c. Chi phi hoat djng thu phi 08
3 [Thang du/thim hut (09= 01-05) 09
I [Hoat dong sin xuat kinh doanh, djch vy
1  [Doanh thu 10
2  |Chi phi 11
3  [Thang du/thdm hut (12=10-11) 12
111 oat dong tai chinh
Doanh thu 20
2 (Chi phi 21
3  [Thang du/thdm hut (22=20-21) 22
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oat dong thu, chi TCCD (theo Muc luc

IV thu chi TCCP)
1  [Tai chinh cdng doan tich lily dau ky 10
2 [Tai chinh cong doan cép trén cap 28

3 [Chi tai chinh cdng doan
3.1 [Chi tryc tiép chim lo, bao v&, dao tao Poan

vién va NLD 31
3.2 |Chi tuyén truyén doan vién va NLD 32
3.3 |Chi Quan ly hanh chinh 33
3.4 |Chi lwong, phu cip va céc khoan phai ndp

theo luong 34

a- Luong can bd trong bién ché 34.01

b- Phu cép can bd cong doan 34.02

ic- Cac khoan phai ndp theo luong 34.03

3.5 |Céc khoan chi khac vé hoat dong cong doan| 37
4  |Chénh léch thu chi trong ky (4=2-3)

5 Tai chinh cdng doan tich lity cudi ky 50
(5=1+4)
V |Hoat dong khic
1  [Thu nhép khac 30
2 [Chi phi khac 31
3 [Thang du/tham hut (32=30-31) 32
VI (Chi phi thué TNDN 40
XI1 Thiing du/thim hut trong nim 50
(50=09+12+22+32+ Muc 4/IV-40)
Str dung kinh phi tiét kiém ctia don vi hanh
1 51
chinh
2 [Phan phdi cho cic quy 52
Kinh phi cai cach tién luong 53

Ghi chi: (*) Theo muc luc thu chi tai chinh cong doan

Nhén xét:
CAN BQ QUAN LY TRUONG BAN TAI CHINH  TM. BAN THUONG VU
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Cong doan cép trén....
Don vi

Méiu B02 - TLD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay..... thang..... nam

BAO CAO KET QUA HOAT PONG

1. Tong s0 lao dong (Lao dong dong BHXH):
2. Quy tién lwong (Quy tién lwong lam can cir dong BHXH khong bao gém céc khoén
phai nop theo luong):

3. Khau hao tai san c¢6 dinh:

.......................................................................................................

(Pon vi duyét) thong béo duyét quyét toan thu, chi nam .

..cta don vi nhu sau:

STT Chi tiéu Ma sé Tﬂ’i“ﬂ}’:‘ Nim nay| om
A B C D 1 2
I  |Hoat djng hanh chinh, sy nghiép
1 [Doanh thu (01=02+03+04) 01

a. Tir NSNN cép 02
b. Tir nguf?m vién trg, vay ng nudc ngoai 03
c. Tir ngudn phi dugc khiu trir, dé lai 04
2 (Chi phi (05=06+07+08) 05
a. Chi phi hoat dong 06
b. Ch}’ phi tir ngudn vién trg, vay ng nudc 07
ngoai
c. Chi phi hoat dong thu phi 08
3 [Thang du/thdm hut (09= 01-05) 09
II |Hoat dong sin xuét kinh doanh, dich vu
1  |Doanh thu 10
2 [Chiphi 11
Thing du/thdm hut (12=10-11) 12
III |Hoat dong tai chinh
1  [Doanh thu 20
2 |Chi phi 21
3 [Thang du/thdm hut (22=20-21) 22
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v

I]-loat dong thu, chi TCCD (theo Muc lyc
thu chi TCCD)

1 [Tai chinh cong doan tich lity dau ky 10
2 [Tai chinh cong doan cép trén cp 28
Chi tai chinh cdng doan
3.1 [(Chi truc tiép cham lo, bao v¢, dao tao Poan
vién va NLD 31
3.2 Chi tuyén truyén doan vién va NLD 32
3.3 | Chi Quan ly hanh chinh 33
3.4 (Chi luong, phu cip va cdc khoan phai ndp
theo luong 34
a- Luong can bd trong bién ché 34.01
b- Phu cép can bd cong doan 34.02
c- Céc khoan phai ndp theo luong 34.03
3.5 [Céc khoan chi khac vé hoat dong cong doan| 37
4  [Chénh léch thu chi trong ky (4=2-3)
s [Tai chinh cong doan tich iy cudi ky 50
(5=1+4)
V__ Hoat djng Khac
1  [Thu nhédp khac 30
2  |Chi phi khac 31
3 [Thang du/thdm hut (32=30-31) 32
VI [Chi phi thué TNDN 40
XI1 Thing du/thiam hut trong nam 50
(50=09+12+22+32+ Muc 4/1V-40)
,  Birdungkinh phi tiét kigm cia don vi hanh |
chinh
2 |Phén phdi cho céc quy 52
3 [Kinh phi cai cach tién lwvong 53

Ghi chi: (*) Theo muc lyc thu chi tai chinh c6ng doan

CAN BO QUAN LY

Nhén xét:
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M4iu TB02 - TLD

Cong doan cAp trén.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BDONVE st centmes Poc lap - Tw do - Hanh phiic
. Ha Ngi, ngay..... thang..... nam.......
THONG BAO
DUYET QUYET TOAN THU, CHI PON VI SU NGHIEP
Nam:........
Kinhgtels iicoviiiiiniisusimsssvissssssiss s et s A s s s
(Pon vi duygét) thdng bdo duyét quyét todn thu, chi ndm ...cua don vi nhu sau:
STT Chi tiéu Mi s6 Th!lyét Nim nay Nim
minh trude
A B C D 1 2
I oat dong hanh chinh, sw nghiép
1  [Doanh thu (01=02+03+04) 01
a. Tir NSNN cép 02
b. Tir nguf‘in vién trg, vay ng nudc ngoai 03
c. Tir ngudn phi dugc khéu trir, dé lai 04
2 [Chi phi (05=06+07+08) 05
a. Chi phi hoat dong 06
b. C‘l3i phi tir ngudn vién trg, vay ng nudce 07
ngoai
c. Chi phi hoat dong thu phi 08
3 [Thing du/thdm hut (09= 01-05) 09
I [Hoat dong sin xuit kinh doanh, dich vu
1 oanh thu 10
2 [Chi phi 11
3 [Thing du/thdm hut (12=10-11) 12
I11 [Hoat dong tai chinh
1  |Doanh thu 20
2 (Chi phi 21
3 [Thing du/thdm hut (22=20-21) 22
v oat djng thu, chi TCCD (theo Muc luc
thu chi TCCD)
1 [Tai chinh cong dodn tich liiy dau ky 10
2 [Tai chinh cdng doan cép trén cép 28
3 (Chi tai chinh c6ng doan
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Thuyét Nim

STT Chi tiéu Ma s6 ok [NAm DAY
3.1 (Chi truc tiép chiam lo, bao vé, dao tao Poan
vién va NLD 31
3.2 [Chi tuyén truyén doan vién va NLD 32
3.3 (Chi Quan ly hanh chinh 33
3.4 (Chi luong, phu cép va cic khoan phai ndp
theo luong 34
a- Luong cén b trong bién ché 34.01
b- Phu cap can bd cong doan 34.02
c- Cac khoan phai ndp theo luong 34.03

3.5 (Céc khoan chi khac vé hoat dong cong doan| 37

4  |Chénh léch thu chi trong ky (4=2-3)

5 [Tai chinh cong doan tich Ity cudi ky 50
(5=1+4)
V  |Hoat djng khac
1  [Thu nhap khéac 30
2 |Chi phi khac 31
3 [Thang du/tham hut (32=30-31) 32
VI |Chi phi thué TNDN 40
XII Thing du/thiam hut trong nim 50
(50=09+12+22+32+ Muc 4/1V-40)
Str dung kinh phi tiét kiém cta don vi hanh
1 ) 51
chinh
2 [Phan phdi cho cic quy 52
Kinh phi cai céch tién luong 53
Nhén xét:

CANBQ QUANLY  TRUOGNG BAN TAI CHINH TM. BAN THUONG VU
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Cong doan cAp tréni.....eeeereeeneenn. Miu B12-TLD
Pon viccoveinnanne

TONG HQP BAO CAO QUYET TOAN THU - CHI PON VI SU NGHIEP

Nam.........
Thu y Chénh léch i S5 b
SSTT| Téndonvi | S6laodgng [Chénh lgch thu [~ " o C"'l:;‘"’g thu, chi trong | L DU Phai Pl’“‘t“?p T';"" lap
chi du ky u trong ky ong ky ndp cap trén ciac quy
3)= (5)=
A B C 1 2 ( 4 6, 7, 8
4) (B) ©) (1) 2) ) (4) 3)-(4) (0 (7) 8)
Ngay....thdng...ndm ...
Nguoi ldp biéu Trudng Ban Tai chinh TM. Ban Thuing vy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Cong doan cip trén:.........cocuuenee Miu B19-TLD
B Vit siiiniiammsisnsarvasisenssonsanneia
TONG HQP BAO CAO DU TOAN THU - CHI PON VI SU NGHIEP
Niam.........
y ks Chénh léch
18% Tén don vi Sdo. :;:o t(!flhenll:ilggl; Thu trong Cé Chll:;'mg thu, chi Thl:]% e i:lﬁ]alt:g: 1;2:]] :f.p
(4) B) ©) (1) 2) B)=(1)+ (2) 4) (5)=(3)-(4) (6) (7) )
Ngudi lap biéu Trudémg Ban Tai chinh TM. Ban Thwrong vu

(Ky, ho tén)

(K¥, ho tén)
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2.3- Pon vi kinh té cong doan

MAu s6 B01 - DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua B9 Tai chinh)

BANG CAN POI KE TOAN
Tai ngay ... thang ... nam ...(1)

(Ap dung cho doanh nghiép ddp ing gia dinh hoat dpng lién tuc)

Don vi tinh..............
S6 S6
Ma | Thuyét | cudi | diu
TAI SAN ) minh nim nam
3) &)
1 2 3 4 5

A - TAI SAN NGAN HAN 100
I. Tién va cic khoin twong dwong tién 110
1. Tién 111
2. C4c khoén tuong duong tién 112
I1. Piu twr tai chinh ngéin han 120
1. Chimg khoén kinh doanh 121

2. Dy phong giam gia chimg khoan kinh doanh (*) 122 ool a0
3. Dau tu ndm giir dén ngay déo han 123
II1L. Céc khoan phai thu ngﬁn han 130
1. Phai thu ngén han cuia khéch hang 131
2. Tra trude cho ngudi ban ngén han 132
3. Phai thu néi bd ngén han 133
4. Phai thu theo tién d9 ké hoach hop dong xdy dung 134
5. Phai thu vé cho vay ngén han 135
6. Phai thu ngén han khac 136
7. Du phong phai thu ngin han khé doi (*) 137
8. Tai san thiéu cho xir ly 139
IV. Hang ton kho 140
1. Hang ton kho 141

2. Du phong giam gi4 hang tdn kho (*) 149 (=) (:is)
V. Tai san ngéin han khic 150
1. Chi phi tra truéc ngén han 151
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2. Thué GTGT dugc khiu trir

152

3. Thué va céc khoan khéc phai thu Nha nudc 153
4. Giao dich mua ban lai tréi phiéu Chinh phu 154
5. Tai san ngén han khac 155
B - TAI SAN DAI HAN 200
I. Céc khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han ctia khach hang 211
2. Tré trude cho ngudi bén dai han 212
3. Vén kinh doanh & don vj tryc thude 213
4. Phai thu ndi bd dai han 214
5. Phai thu vé cho vay dai han 215
6. Phai thu dai han khéc 216

7. Dy phong phai thu dai han khé doi (*) 219 G ()
I1. Tai sén c6 dinh 220
1. Tai san c6 dinh hiru hinh 221
- Nguyén gia 222

- Gié tri hao mon luy ké (*) 223 C) | Cai)
2. Tai san ¢ dinh thué tai chinh 224
- Nguyén gia 225

- Gié tri hao mon luy ké (*) 226 G | i)
3. Tai san c6 dinh v6 hinh 227
- Nguyén gia 228

- Gié tri hao mon luy ké (*) 229 God 'l iCad)
111. Bit dong sin diu tw 230
- Nguyén gié 231
- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 232

fousde | ovad
IV. Tai san d& dang dai han 240
1. Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang dai han 241
2. Chi phi xdy dyng co ban d¢ dang 242
V. Piu t tai chinh dai han 250
1. Péu trr vao cong ty con 251
2. Pdu tur vao cong ty lién doanh, lién két 252
3. Pdu tr gop von vao don vi khac 253
4. Dy phong déu tu tai chinh dai han (*) 254

5. Du tu nim giit dén ngdy déo han 255 Cadnl BEs)
VI. Tai san dai han khéc 260
1. Chi phi tra trudc dai han 261
2. Tai san thué thu nhap hodn lai 262
3. Thiét bi, vét tu, phy ting thay thé dai han 263
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4. Tai san dai han khac

268

TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
C - NQ PHAI TRA 300
I. N¢ qgﬁn han 310
1. Phai tra ngudi ban ngén han 311
2. Ngudi mua tra tién truée ngén han 312
3. Thué va céc khoan phai ndp Nha nuéc 313
4. Phai tra ngudi lao dong 314
5. Chi phi phai tra ngén han 315
6. Phai tra ndi bd ngén han 316
7. Phai tra theo tién d5 ké hoach hop dong xdy dung 317
8. Doanh thu chua thue hién ngén han 318
9. Phai trd ngén han khac 319
10. Vay va ng thué tai chinh ngén han 320
11. Dy phong phai trd ngéin han 321
12. Quy khen thuong, phuc loi 322
13. Quy binh 6n gi4 323
14. Giao dich mua ban lai trai phiéu Chinh phu 324
II. N¢ dai han 330
1. Phai tra nguoi ban dai han 331
2. Ngudi mua tra tién trude dai han 332
3. Chi phi phai tra dai han 333
4. Phai tra n6i bd vé von kinh doanh 334
5. Phai tra ndi bd dai han 335
6. Doanh thu chura thyc hién dai han 336
7. Phai tra dai han khac 337
8. Vay va no¢ thué tai chinh dai han 338
9. Trai phiéu chuyén ddi 339
10. Cb phiéu wu dai 340
11. Thué thu nhap hodn lai phai tra 341
12. Du phong phai tra dai han 342
13. Quy phat trién khoa hoc va cong nghé 343
D - VON CHU SO HUU 400
I. Vén chii s¢ hitu 410
1. Vén gop cua chi s& hiru 411
- Cb phiéu ph théng c6 quyén biéu quyét 411a
- Cb phiéu wu dai 411b
2. Thang du v6n ¢b phan 412
3. Quyén chon chuyén ddi trai phiéu 413
4. Vbn khac ctia chu s¢ hiru 414
5. C6 phiéu quy (*) 415 E (..)
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6. Chénh l¢ch danh gid lai tai san

416

7. Chénh léch ty gia hdi doai 417
8. Quy déu tu phat trién 418
9. Quy hd tro sap xép doanh nghiép 419
10. Quy khéc thudc von chi s¢ hitu 420
11. Loi nhudn sau thué chua phén phéi 421
- LNST chua phan phéi lity k& dén cudi ky trude 421a
- LNST chua phan phdi ky nay 421b
12. Ngudn von dau tu XDCB 422
I1. Ngudn kinh phi va quy khéc 430
1. Ngudn kinh phi 431
2. Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD 432
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440

Nguwi 1ap biéu Ké toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
- 86 chu*ng chi hanh nghé;

- Pon vi cung cép dich vu ké todn

Ghi chu:

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Giam dbc
(K¥, ho tén, déng déu)

(1) Nhitng chi tiéu khong co 6 ligu dwoc mién trinh bay nhung khéng dwoc danh lai “Ma

50" chi tiéu.

(2) 86 liéu trong cdc chi tiéu c6 ddu (*) dugc ghi bang s6 Gm dudi hinh thircc ghi trong

ngodc don (...).

(3) Déi véi doanh nghiép cé ky ké todn nam la nam dwong lich (X) thi “Sé cudi nam* c6

thé ght la “31.12.X"; “S8 déu ndm" c6 thé ghi la “01.01.X".
(4) Péi voi ngum ldp biéu la cdc don vi dich vu ké todn phai ghi ré S6 chimg chi hanh
nghé, tén va dia chi Don vi cung cdp dich vu ké todn. Nguoi lgp biéu léx cd nhan ghi ré S6

chimg chi hanh nghé.
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Pon vj bdo cdo: ...ciiiieennens

MAu s6 B02 - DN

Dia Chiteeeeeereensenssessssssnnse (Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

NGO iviniis
Donvi tinh.............
Mi | Thuyét | Nim | Nim
CHIi TIEU s6 minh nay | trudc
1 2 3 4 5
1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01
2. Céc khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép dich vu (10= 01-02) 10
4. Gié von hang bén 11
5. Lgi nhuan gop vé ban hang va cung cap dich vu (20=10 - 11) 20
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21
7. Chi phi tai chinh 22
- Trong do: Chi phi 13i vay 23
8. Chi phi bén hang 25
9. Chi phi quan ly doanh nghiép 26
10 Loi nhuén thuén tir hoat dong kinh doanh 30
{30 =20 + (21 - 22) - (25 + 26)}
11. Thu nhép khac 31
12. Chi phi khéc 32
13. Loi nhuan khéc (40 =31 - 32) 40
14. Tong lgi nhugn ké toén trude thué (50 = 30 + 40) 50
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52
17. Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép (60=50 — 51 - 52) 60
18. L3i co ban trén cd phiéu (*) 70
19. Lii suy giam trén co phicu (*) 71
(*) Chi 4p dung tai cong ty cb phin Ldp, ngay ... thdng ... nam ...
Ngudi lap biéu Ké toan truémg Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)
- S6 chimg chi hanh nghé;

- Don vj cung cép dich vu ké toan

Déi véi nguoi ldp biéu la cdc don vi dich vu ké todn phai ghi ré S6 chimg chi hanh nghé,

tén va dia chi Pon vi cung cap dich vu ké todn. Nguoi ldp biéu la cd nhan ghi ré S6 chimg

chi hanh nghé.
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Pon vi bdo cdo..ccnneiieiinnnens

M3iu s6 B03 - DN

Dia Chit..eveeeeeesesmemnesssssrenes (Ban hanh theo Théng tu sé 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap truc tiép) (*)
Nam....

Don vi tinh: ...........
Chi tiéu Mi | Thuyét | Nim | Nim
56 minh nay | trude
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat djng kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cép dich vu va doanh thu khéc 01
2. Tién chi trd cho ngudi cung cép hang héa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho ngudi lao déng 03
4. Tién lai vay da tra 04
5. Thué thu nhap doanh nghiép da nop 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Luwu chuyén tién thudn tir hogt dpng kinh doanh 20
I1. Lwu chuyén tién tir hoat dgng ddu tw
1.Tién chi d& mua sdm, x4y dung TSCD va céc tai san dai han khéc 21
2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va céc tdi san dai han khdc | 22
3.Tién chi cho vay, mua céc cong cu ng ciia don vi khéc 23
4.Tién thu hdi cho vay, bén lai céc cong cu ng cua don vj khéc 24
5.Tién chi dAu tu gép vén vao don vi khac 25
6.Tién thu hdi dau tu gép von vao don vi khic 26
7.Tién thu 1ai cho vay, cb tirc va lgi nhudn duge chia 27
Luu chuyén tién thuén tic hogt djng diu tw 30
I11. Luwru chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1. Tién thu tir phét hanh c¢d phiéu, nhén v6n gbp clia chi s& hitu 31
2. Tién tra lai vén gép cho céc chu s¢ hiru, mua lai ¢d phiéu cua | 32
doanh nghiép da phat hanh
3. Tién thu tir di vay 33
4. Tién tra no goc vay 34
5. Tién tra ng gbc thué tai chinh 35
6. Cb tirc, loi nhuén di tra cho chi sé hiru 36
Lueu chuyén tién thuén tir hoat dong tai chinh 40
Luwu chuyén tién thuin trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién dau ky 60
Anh hudng ciia thay ddi ty gi hdi dodi quy ddi ngoai t¢ 61
Tién va twong dwong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70
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Ghi chii: Céc chi tiéu khong c6 s liéu thi doanh nghiép khong phai trinh bay nhung khong
dugc dénh lai “Ma s8” chi tiéu

Ldp, ngay ... thang ... ndm ...

Ngudi 1ap biéu Ké todn trudmg Giam dbc
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
- 86 chimg chi hanh nghé;

- Pon vj cung cép dich vu ké toan
Déi véi nguoi Idp biéu la cdc don vi dich vu ké todn phai ghi ré Sé chiimg chi hanh nghé,

tén va dia chi Pon vi cung cdp dich vu ké todn. Nguoi Idp biéu I cd nhdn ghi ré S6 chimg
chi hanh nghe.
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TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

TONG HQP BAO CAO TAI CHINH DOANH NGHIEP

Nam ......

Mau B13 - TLD

DVT: VND
: ” THU'C HIEN LOI
KET QUA HOAT PONG NGHIA VU =
Thuéva | Cb ti, SAU )
TONG TAI SAN TONG NGUON VON ek cic Loi g;‘gﬁ GHI CHU
thu Chi phi khoin | ohufm | g
? phaingp | dwge | AN
STT | PON V] NSNN chia
5 7 . Trong dé
Tai sa Tai sin dai han Von chi s hiru .
n;;un ; ' No phai Té:lg 2
h ek e Quy tién Khau
8 i Trong d6: | Tong Trong lufm hao
;;3 GTCL | vénchi | d6: Vén g TSCP
TSCD sé hiru_ | gop CSH
Téng

cong
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CHUONG VIII
MUC LUC TAI CHINH CONG POAN

I — Thu tai chinh cong doan

1. Thu doan phi cong doan - Ma s6 22

Tbng hop béo céo quyét toan thu doan phi cong doan cta céng doan co
s@, nghiép doan.

1.1. Thu doan phi cong doan khu vuc hanh chinh sy nghiép (22.01)

1.2. Thu doan phi c6ng doan khu vuc san xuét kinh doanh (22.02)

2. Thu kinh phi cong doan - M s6 23

Téng hop bao cédo quyét toan thu kinh phi cong doan ctia cong doan cap
dudi, thu kinh phi cng doan cia co quan, t6 chire, doanh nghiép.

2.1. Thu kinh phi cong doan khu vuc hanh chinh su nghiép (23.01)

2.2. Thu kinh phi cong doan khu vuc san xuét kinh doanh (23.02)

2.3. Thu kinh phi cong doan noi don vi chua thanh lap cong doan co sé
(23.03)

3. Ngin sdch nha nuéc cap hd tro - Mi sb 24

3.1. Ngén sach nha nuéc ho trg chi hoat dong thuong xuyén, hd tro dot
xuat va ho trg khac cho cong doan (co quan tai chinh khéng yéu cau quyét todn)
co quan cong doan ghi thu tai chinh cong doan; quyét toan thu, chi nguon tai
chinh céng doan (Ap muc 24).

3.2. Phan biét mot sé ndi dung khéng ap muc 24 khi Ngan sach Nha nuée
hd trg gom:

- Ngan sach nha nudc cap hd tro kinh phi hoat dong thudng xuyén cho céc
don vi thy hudéng nguon kinh phi ngan sach nha nudc (phan bd hang nam), don vi
thu hudng phan anh kinh phi dugc cép, sir dung kinh phi dugc cap, quyet toan
thu, chi kinh phi dugc cap véi ngan sach nha nudce theo che do ke toan hién hanh.

- Ngén sach nha nuéc hd trg theo chuong trinh muyc tiéu, du 4n (bao gém
ca du an nudce ngoai ho trg) ghi thu nguon kinh phi chuong trinh muc tiéu, du an
va quyét toan theo chuong trinh muc tié€u, du an.

- Céc khoan hd trg klnh phi dau tu xay dung co ban (XDCB) mua sdm tai
san ¢b dinh (TSCD) tir nguon ngan sach nha nudc va ngudn khéc, co quan cong
doan ghi tang kinh phi dau tu XDCB (khong ghi thu khac tai chinh cong doan).
Khi dy an XDCB mua sim TSCD hoan thanh don vi 1ap bao cdo quyét toan giri
co quan quyét dinh dau tu phé duyét.

- Céc khoan hd tro tir ngan sach Nha nuée va ngudn khac, co quan hd trg
yéu cdu bdo cdo quyét toan (kém theo chimg tir goc), co quan cong doan ghi va
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theo doi trén tai khoan phai tra khac.
4. Céc khoan thu khac - M s6 25
4.1. Chuyén mén cap hd trg (25.01)

- Kinh phi do co quan, t& chirc, doanh nghiép cép mua sém phuong tién
hoat d6ng cong doan; hd trg kinh phi hoat dong, kinh phi t6 chirc cac hoat dong

phdi hop.
4.2. Thu khac (25.02)

- Thu tir hoat déng véan hda, thé thao; tir vién trg, tai tro, hd trg cua to
chirc, ¢4 nhén trong va ngoai nudc, thu héi khoan da quyet toan, chi sal tur nguon
tai chinh cong doan, ngan sich nha nudc va cac nguon khic do cép c6 thim
quyen quyét dinh.

- Kinh phi hoat déng xa héi, khi két thic hoat dong xa hoi néu ngudn kinh
phi str dung theo myc dich huy dong khong hét, ghi thu khéc tai chinh cong doan.

- Thu 13i tién gt ngan hang tir ngudn tai chinh cdng doan tich liy cua cap
nao ghi thu toan bd tai chinh cong doan cua cép do.

- Thu hoat dong kinh té ctia cong doan, 13i c6 tic: Lai dau tu tai chinh
tir ngudn tai chinh céng doan, cac doanh nghiép cong doan nop 101 nhuan, cho
thué tai san, 1ai dugc chia tir gép von lién doanh lién két ngudn tai chinh
cong doan ghi thu khac phén phéan phdi cho ngudn tai chinh céng doan theo
quy dinh cua Tong Lién doan.

- Thu thanh ly tai san.

II — Chi tai chinh cong doan

1. Chi trwe tiép chim lo, bio vé, ddo tao doan vién va ngudi lao dong
— M s6 31

1.1. Chi hoat dong dai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phéap chinh déng
cua doan vién cong doan, ngudi lao dong (31.01)

1.2. Chi hd trg du lich (31.02)

1.3. Chi tham héi, trg cip (31.03)

1.4. Chi d6ng vién, khen thudng (31.04)

1.5. Chi dao tao, bdi dudng (31.05)

1.6. Chi nghién ciru khoa hoc (31.06)

1.7. Chi nghién ctru, xdy dung quy dinh, quy ché,.. cac chuyén dé hoat
ddéng cua cong doan (31.07)

1.8. Cac khoan chi khac chi truc tiép chim lo, bao vé, dao tao doan vién
va ngudi lao dong (31.08)
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2. Chi tuyén truyén doan vién va ngwdi lao dong — Ma s6 32
2.1. Chi tuyén truyén (32.01)

2.2. Chi phat trién doan vién, thanh lap cong doan co sd, xdy dung
cong doan co s¢ vitng manh (32.02)

2.3. Chi t6 chirc phong trio thi dua (32.03)

2.4. Chi t chirc hoat dong vin héa, thé thao (32.04)

2.5. Chi t chttc cac hoat dong vé gi6i va binh déng gi6i (32.05)
2.6. Chi hoat déng d6i ngoai (32.06)

- Chi d6ng nién liém.

- Chi vién trg bang ngudn tai chinh cong doan.

2.7. Chi Pai hdi, hdi nghi Ban Chap hanh, Poan Chu tich, Ban Thudng
vu; hoi nghi, héi thao chuyén de (32.07)

2.8. Céc khoan chi khéc vé chi tuyén truyén doan vién va nguoi lao dong
(32.08)

3. Chi quén Iy hanh chinh — Mi s6 33

Céc khoan chi quan ly hanh chinh phuc vu hoat dong thuong xuyén cua
don vi gom:

3.1. Thanh toan dich vu cong cong (33.01)

3.2. Vat tu van phong (33.02)

3.3. Thong tin lién lac (33.03)

3.4. Phuong tién van tai (33.04)

3.5. Cong tac phi (33.05)

3.6. Tiép khach trong nudce, doan ra, doan vao (33.06)
3.7. Phic loi tap thé (33.07)

3.8. Mua cong cu dung cu, vat ré tién mau hong, stra chira bao dudng
thuong xuyén cac cong trinh co s& ha ting,... (33.08)

3.9. Hoi nghi (33.09)

3.10. Chi tién luong, tién cong lao dong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
kinh phi cdng doan va chi hoat ddng cho lao dong thuong xuyén theo hop ddng
(33.10) (bao gdm ca lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngiy
17 thang 11 ndm 2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mot sb loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép va Nghi dinh s0
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh phu vé sira ddi, bd sung mot s6
quy dinh vé tuyén dung céng chic, vién chitc, nang ngach cong chic, thing
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hang vién chtrc va thyuc hién ché d6 hop dong mét sé loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap).

Thu truéng don vi sit dung tai chinh cong doan quyét dinh sb lao dong
hop déng trong pham vi mic kinh phi chi thuong xuyén tinh theo dinh murec.

3.11. Hd tro hoat dong cua td chirc dang, doan thé trong co quan cong
doan theo quy dinh cua Nha nudc (33.11)

3.12. Thué nha, dat, thiét bi (33.12)

4. Chi lvong, phu cAp va cic khodn phii ndp theo lwong — Mi s6 34
4.1. Luong cén bd trong bién ché (34.01)

4.2, Phu cap cén bd cong doan (34.02)

4.3. Céc khoan phai ndp theo lwvong (34.03)

4.4. Khoan chi hd trg tinh giam bién ché, ché d5 théi viéc doi véi cong
chire trong cac co quan cong doan; ché do dbi véi can bd khong du diéu kién vé
tudi tai ctr, tai bd nhiém giit cdc chic vy, chirc danh theo nhiém ky trong co
quan ctia Pang Cong san Viét Nam, T6 chirc Céng doan (34.03).

4.5. Chi bd sung thu nhép ting thém tir két qua khoan quy luong va kinh
phi quan ly hanh chinh (34.04).

4.6. Chi luong cho lao dong hop dong theo quy dinh ctia Nha nudc va
Téng Lién doan (34.05)

5. Chi hoat dong ciia dom vi chwa thanh ldp cong doan co sé'— Ma s6 35

Noi dung, pham vi chi t chirc cac hoat dong cuia cac don vi nay thuc hién
theo Quy dinh cua Tong Llen doan dbi voi cong doan co sd. Mirc chi do cong
doan cép trén dugc phéan cap thu kinh phi cong doan cua co quan, t6 chic,
doanh nghiép noi chua thanh lap cong doan co s¢ quyét dinh.

6. Chi phi hao mon tai san ¢6 dinh — Ma 50 36

7. Céc khoan chi khac vé& hoat dgng cong doan — Ma so 37
IIL. Cic chi tiéu tai chinh cong doan khac

1. Tai chinh céng doan tich liy dau ky — M s6 10

2. Tai chinh céng doan cép trén cap — Mi so 28

2.1. Kinh phi céng doan cép trén cip theo phan phdi (28.01)
- Pon vj truc tiép bao cdo quyét toan (28.01.01)

- Pon vi khong truc tiép bdo cdo quyét toan (28.01.02)

2.2. Tai chinh cong doan cap trén cap hd tro (28.02)

- Pon vi truc tiép bao cdo quyét toan (28.02.01)
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- Pon vi khéng truc tiép bao cdo quyét toan (28.02.02)

3. PPCD, KPCD cip duéi ndp 1én — Ma s6 29

- DPCP cép dudi ndp 1én (29.01)

- KPCP cép dudi ndp 1én (29.02)

4. Tai chinh cdng doan cip trén da cap cho cip dwéi — Ma so6 38
- KPCD cép trén da cép theo phan phéi (38.01)

- Tai chinh céng doan cip trén cép hd trg (38.02)

5. PPCP, KPCD di nfp cip trén quén Iy truc tiép — Ma so 39
- Pon vi truc tiép béo céo quyét toan (39.01)

- Pon vi khéng truc tiép bao cdo quyét toan (39.02)

6. Nhin ban giao tai chinh cong doan — Ma s0 40

7. Ban giao Tai chinh cong doan — Ma s6 41

8. Cép tra kinh phi cho don vi khi thanh lip CPCS — M3 s6 42
9. Tai chinh céng doan tich liy cudi ky — Ma so 50

10. TCCP phai ndp cép trén quan Iy truc tiép — Ma s6 60

- DPCP phai ndp cép trén quan ly truc tiép (60.01)

- KPCP phai ndp cép trén quan ly truc tiép (60.02)

11. Kinh phi dy phong — M s6 70
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CHUONG IX
BANG CHUYEN SO DU TAI KHOAN

Tiu khoan ban hanh theo HDsﬁ e

4\_

q’gay z9z '_'_'-'-e« _'-021

- 1435/HD-TLD ngﬁy 30/04/2014 | )-TL
1 1111- Tién Viét Nam I 111 - Tlen Vlet Nam

1112- Ngoai té (007- Ngoai t€ cac

2 | 1112-Ngoai té :
loai)
3 | 1121- Tién Viét Nam 1121- Tién Viét Nam
4 | 1112- Ngoai té l101315— Ngoai t§¢ (007- Ngoai té cac
5 | 121- Pau tu tai chinh ngin han 1211- Pau tu tai chinh ngan han
6 152- Nguyén liéu, vat liéu 152- Nguyén liéu vat liéu
7 | 153- Cong cy, dung cu 153- Cong cu, dung cu
8 | 1551- San pham 155- San pham
9 | 1552- Hang hoa 156- Hang hoa
10 [ 211- TSCB hiru hinh 211- TSCD hiru hinh
11 |213- TSCD v6 hinh 213- TSCD v6 hinh :
. 214- Khau hao va hao mon lily ké

12 | 214- Hao mon TSCD TSCD
13 | 221- Pau tu tai chinh dai han 1212- Pau tu tai chinh dai han
14 | 241- XDCB dd dang 241- XDCB d¢ dang
15 | 3111- Phai thu cua khach hang 131- Phai thu khach hang
16 | 3113- Thué GTGT dugc khau trir 133- Thué GTGT dugc khau trir
17 | 3118- Phai thu khéc 138- Phai thu khéc
18 |312- Tam Ung 141- Tam Ung
19 | 313- Cho vay 138888- Phai tra khéac
20 |3311- Phai tra ngudi cung cap 331- Phai tra cho ngudi ban
21 | 3312- Phai tra ng vay 3382- Phai tra ng vay
22 | 3318- Phai tra khac 338- Phai tra khac
23 |3321- Bao hiém xd hoi 3321- Béo hiém xa hgi
24 |3322-Bao hiény té 3322- Bao hién y té
25 | 3323- Kinh phi cong doan 3323- Kinh phi cong doan
26 |3324- Bao hiém that nghiém 3324- Bao hiém thét nghiém
27 | 333- Cac khoan phai nop nha nudc 333- Céc khoan phai ndp nha nudc
28 | 334- Phai tra cong chirc, vién chirc 334- Phai tra nguoi lao dong
29 |335- Phai tra cac dbi tuong khéc 338- Phai tra khac

. .k X . 4316- Quy thuoc hoat dong Cong
30 | 341- Kinh phi cap cho cap dudi doan Viét Nam

f s E 1388- Phai thu khac (Du ng 3421)

31| #4e1-Tanh toan vt b0 3388- Phai tra Khac (Du c6 3421)
32 |3422- Thanh todn voi don vi chua | 33883- Phai tra noi chua thanh lép
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Tal !ﬂlﬂill balﬂliﬂh theo F ‘%62 =2 i \

TT _ 1435/HD-TLD ngdy 30/04/2‘51,4@
“thanh 1ap CDCS ; ‘ CBCS
33 | 353- Thanh todn v6i cap trén v kinh | 33441 pps tra cép trén v& TCCP
phi phai ndp , :
34, | 334- Thanh.todn volcap RV KO | {apgo. phdi thy ellpidusi vE'TOCH
phi phai thu
35 | 4211- Chénh Igch thu chi hoat dong | 4216- Thing du (tham hut) iy ké cia
thuong xuyén hoat dong cong doan
36 4212- Chénh léch thu chi hoat dong | 4212- Thing du (thdm hut) liiy ké tir
SXKD hoat dong SXKD, dich vu
37 | 4213- Chénh lgch thu chi theo don | 4211- Thing du (tham hut) liy ké tir
dat hang cua NN hoat dong HCSN
3g | 4218- Chénh lgch thu chi hoat dong | 4218- Thang du (thém hut) Ity ké tir
khac hoat dong khac
43111- NSNN cap
43118- Khac
39 |4311- Quy khen thuéng 4315- Quy du phong on dinh thu
nhap
33812- Céc khoan chi hg
43121- Quy phuc lgi
40 |4312- Quy phuc loi 4315- Quy du phong 6n dinh thu
nhép
4313- Quy bd sung thu nhap
41 |4313- Quy 6n dinh thu nhap 4315- Quy du phong on dinh thu
nhap
42 | 4314- Quy phét trien HD su nghiép | 43141- Quy phat trien HD su nghiép
43 | 441- Nguon kinh phi dau tu XDCB | 3664- Kinh phi dau tu XDCB
44 | 461- Ngudn kinh phi hoat déng ;g;g‘vgfﬁa‘nﬂ”"c hogt. dong Cang
45 | 4621- Ngudn kinh phi NSNN cép fj}; tl dégga}‘;g;‘; (tham hyt) Mty ks g
46 | 4622- Nguén kinh phi vién trg lﬁal 3352%’%&3 (S EREE Gl &2
47 | 4624- Ngudn kinh phi hoat dong xa | 3533- Quy xa hdi tir thién
héi, tir thién 3381- Céc khoan thu h9, chihg
- 4218- Thing du (tham hut) liy ké tir
48 | 4628- Ngudn khac hoat déng kﬁac y
10 | 465- Ngudn kinh phi theo don dat [4211- Thing du (thdm hut) lity ké tir
hang cua NN hoat dong HCSN ]
X s F ok i ; 431612- Quy dau tu co s vat chat
50 ;686(£DNguon kinh phi da hinh thanh hinh thanh TSCP
3661- NSNN cap
51 | 635- Chi theo don dit hang cia NN | 4211- Thang du (tham hut) liy ké tur
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4316- Quy thudc hoat dong Cong

52 | 661- Chi hoat dong (néu co) ok VBt Nam

4211- Thing du (thdm hut) lity ké tir

53 | 6621- Chi quan 1y du 4n (ndu c6) hoat dng HCSN

4211- Thing du (tham hut) liy ké tir

54 | 6622- Chi thuc hién dy 4n (néu c6) hoat dong HCSN

3533- Quy x4 hoi tir thién

6624- Chi hoat dong x4 hdi (néu c6)

55 ) 3381- Cac khoan thu ho, chi h
56 | 643- Chi phi tra trudc (néu co) 242- Chi phi tra trudc ‘
57 | 005- Dung cu lau bén dang sir dung T,O 2z Cang Sl -dung en laben dang
st dung
] CHU'O'NG X
TO CHUC THUC HIEN

Hudéng dan nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2022, thay thé Hudng
dan s6 1435/HD-TLD ngay 30/9/2014 cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
Cac ndi dung khac thuc hién theo Ché do ké toan HCSN ban hanh theo Théng
tu 6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 ndm 2017 ctia B6 Tai chinh vé hudng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

Noi nhgn: ™. POAN CHU TICH /Y
- Bj Tai chinh (dé bc);

- Céc d/c UVDCT TLD (béo céo);

- LBLD cép tinh, thanh phd va tuong duong; céc
don vi sy nghigp (d€ huéng dén thyc hién);

- Uy ban kiém tra, Vn phong TLD;

- Luu: VT, TC.
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