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QUY CHE
Phéi hop giira Vin phong Thanh iy véi cac Ban xdy dung Pang Thanh iy
trong cong tac tham mwu, phuc vu sw lanh dao, chi dao
cia Thanh uy nhiém ky 2020-2025

- Cén ctr Diéu 18 Dang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh s6 220-QB/TW, ngay 27/12/2013 vé chirc ning, nhlem
vy, t6 chitc by méay co quan chuyén trach tham muu, giup viéc huyén ty, quén ay,
thi 0y, thanh uy truc thudc tinh Uy, thanh uy;

- Can cr Quy dinh s6 06-QB/TU ngay 11/4/2019 ciia Ban Thuong vu Thanh
iy vé quy trinh phuc vu cac cudc hop, hoi nghi ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong
vy, Thuong truc Thanh uy.

- Cin cit Quy ché 1am viéc ctia Ban Chip hanh Pang bd thanh phé khoa V;

Cin cir tinh hinh thyuc té va xét dé nghi ctia Vin phong Thanh 1y, Ban
Thudng vu Thanh 1y ban hanh quy ché phéi hop giita Van phong Thanh ty véi
cac Ban xdy dung Pang Thanh uy trong céng tac tham muru, phuc vu su 1anh dao,
chi dao cia Thanh uy nhiém ky 2020-2025, nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh vé nhitng ndi dung cong viéc, quy trinh, cach
thirc phdi hop giita Van phong Thanh uy véi cac Ban xdy dung Pang Thanh uy
(Ban T chirc, Ban Tuyén gi4do, Ban Dan van, UBKT Thanh uy) trong viéc tham
muu, phuc vu cac hoat déng ctia Thanh uy ma truc tiép va thudng xuyén 13 Ban
Thuong vu, Thuong truc Thanh uy.

Piéu 2. Qua trinh phdi hop cong tac gitta Van phong Thanh uy véi cac Ban
XDP Thanh ty phai dam bao su lanh Thanh uy véi dao tap trung, thong nhét trong
cong tac lanh dao, didu hanh cta cip uy; dong thoi phat huy duge tinh chu dong,
sang tao clia tlmg co quan trong coéng tac tham muu, phuc vu cip uy.

CHUONG II
NOI DUNG, QUY TRINH, CACH THUC PHOI HQP

Piéu 3. Phoi hop xdy dung chwong trinh cong tic cip uy

Chuong trinh cong tac ctia cAp uy bao gdm: Chuong trinh cong tic toan
khod cuia Thanh uy, Chuong trinh cong tdc ndm va quy ctia Thanh uy, Ban Thuong



vu Thanh uy, Chuong trinh c6ng tdc thing cta Ban Thuong wvu, Thuorng truc
Thanh uy; lich cong tac tuan cta Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh uy.

1. Xay dung Chuong trinh toan khoa ctia Thanh uy

- Cén ctr cac nghi quyét, chi thi cua Trung uong, ctia tinh, nghi quyét Pai hoi
Déng bd thanh phd va tinh ‘hinh thue té, cac Ban xdy dung Dang Thanh uy tham

muu bang vin ban nhing van dé cin dua vao Chuong trinh cong tac toan khod cua
Thanh uy.

- Van phong Thanh uy c6 trach nhi¢m tong hop du thao Chuong trinh cong tac
toan khod cia Thanh uy va giti 1anh dao cac Ban tham gia y kién, sau d6 chinh sira
trinh Thuong truc, Ban Thuong vy Thanh uy cho y kién va trinh Ban Chép hanh
Dang bo thanh phé thao luén, quyét dinh.

2. Chwong trinh cong tic nam cia Thanh dy, Ban Thuong vu, Thuong
trwe Thanh uy

- Céc Ban xay dung Pang Thanh iy tham muu nhiing ndi dung can dua vao
Chu’o‘ng trinh cong tdc nam cua Thanh iy, Ban Thuorng vy, Thuong tryc Thanh uy
va giri vé Vian phong Thanh uy cham nhat 1a ngay 30 thang 11 hing nam.

- Van phong Thanh uy c6 trach nhiém tong hop, du thao chuong trinh céng
tac; chdm nhit la ngay 15 thang 12 hing nim, giti du thao cho céc Ban xay dung
Pang Thanh uy dé tham gia y kién; sau d6 hoan chinh, trinh Thuong truc, Ban
Thuong vu Thanh uy.

3. Chuong trinh cong tac quy, thang cia Ban Thuong vu, Thwong truc
Thanh uy

- Can ctr Chu'cmg trinh cong tdc nam va tinh hinh, két qua tham muu thuc
hién nhiém vu, cac Ban XDD Thanh ty ra soat cac van dé con ton dong, thuc hién
d¢ dang, dong thoi bam sat sy chi dao, huéng dan cua cac Ban XDD Tinh ty tong
ho‘p nhitng van dé phat sinh, nhung klen nghi dé xuét, chuyén vé Van phong Thanh
iy trede ngay 20 thdng cubi quy dé tong hop tham muu Ban Thudng vu, Thuo’ng
tryc Thanh Uy dua vao bdo cdo giao ban khéi Pang theo quy ché lam viéc cta
Thanh dy nhiém ky 2020 - 2025.

- Cén ctr két qua giao ban khéi Péang hang quy, Van phong Thanh uy c6
trach nhiém tong horp nhimg ndi dung, cong viéc va dé xuét, kién nghi cta cac Ban
XDD Thanh Uy, xay dung du thao chuong trinh c6ng tac quy, théang trinh Thuong
tryc, Ban Thuong vu Thanh uy.

- Nhitng ndi dung, céng viéc dd c6 y kién chi dao cua Thuong truc, Ban
Thuong vu Thanh uy hodc da dua vao chuong trinh cong tac thang, quy, nim
nhung den han van khong hoan thanh (ma khong bdo cdo, giai trinh khé khan,
vuomg mdc, xin y kién chi dao gidi quyét) thi linh vuc co quan nao phu trach, co
quan d6 chiu trach nhiém truéc Thuong truc, Ban Thudong vu Thanh ty.



4. Lich 1am viéc tuan ciia Thwong true, Ban Thudng vu Thanh uy

- Cén cr chuong trinh cdng tac thang va su chi dao clia Thuong truc Thanh
uy, Van phong Thanh uy phdi hop xay dung lich lam viéc tudn cla Thuong tryc,
Ban Thuong vu Thanh ty, trinh Thuong tryc Thanh uy xem xét, quyét dinh. Cac
Ban xdy dung Pang Thanh ty dang ky lich tuan (c6 chit ky ctia lanh dao Ban) gt
vé Vin phong Thanh ty chdm nhit vao chiéu thir 5 hang tuin.

- Trong trudng hop cac dong chi UVBTV Thanh uy dugce phén cong, ﬁy
nhiém hodc cung du 1am viéc giita Thuong truc Thanh dy véi cac co quan, don vi,
x4 - phuong thi Van phong Thanh uy béo trude hodc xép vao lich hang tudn cla
Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh uy.

- Khi ¢6 van d& phat sinh (khong co trong lich lam viéc tuan) cac Ban xay
dung Pang Thanh uy kip thoi phdi hop v6i Vin phong dé xin y kién cta Thuong
tryc Thanh uy chi dao thuc hién.

Diéu 4. Phéi hop chuin bi ndi dung phuc vu hdi nghi ciia Thanh uy, Ban
Thwong vu Thanh uy

1. Chuin bi nji dung hi nghi Thanh iy: Thyc hién theo Quy dinh s6 12-
QD/TU ngay 23/3/2020 cua Ban Thuong vu Thanh uy.

- Can cir Chuong trinh cong tac toan khoa, Chuong trinh cong tac ndm cua
Thanh ty, Ban Thuong vu, Thuong truyc Thanh uy va van ban chi dao giao nhiém
vu, cac Ban xay dung Pang Thanh uy chi dong chuan bi ndi dung thudc nhiém vu,
linh vue duoc phan cong (d@é dn, bdo cdo, nghi quyét, két lugn, chwong trinh hanh
dong, ké hoach thuc hién...).

- Tai liéu hoi nghi do cac Ban xdy dung Pang Thanh Gy tham muu chuan bi
phai guri vé Vin phong Thanh ty trudc ngay hop it nhét 13 02 ngay dé xin y kién
cac dong chi Thuong truc Thanh uy.

- Sau khi céc dong chi Thuong tryc, Ban Thuong vu Thanh uy cho y kién,
cac Ban dang dugc phén cong chudn bi nodi dung, c6 trach nhiém tiép thu, hoan
chinh van ban va ph01 hop v6i Vén phong gui tai liéu dén céc déng chi UVBCH
Dang b thanh pho trude ngay hop it nhit 01 ngay.

- Pbi véi béo céo so két quy I, 6 thang, 9 thang va téng két nam giri Ban
Thuong vu Thanh uy (qua Vén phong Thanh uy) dam bao yéu cau ndi dung va thoi

gian theo Quy dinh s6 13-QD/TU ngay 31/3/2020 cua Ban Thuong vu Thanh uy,
Vin phong chju trach nhiém tong hop, xdy dung bo c4o chung ctia Thanh uy.

- Péi v6i cac ndi dung khac duge dua vao cac hdi nghi dinh ky ctia Thanh
uy, ndi dung thudc linh vuc ciia Ban dang nao nao thi Ban dang d6 chiu trach
nhiém tham muu. N§i dung dua vao cac Hoi nghi Thanh uy déu phai bao céo trudc
cho Thuong truc Thanh uy.



2. Chudin bi héi nghi, cugc hop ciia Thuong triwe, Ban Thuong vu Thanh iy

- Cén ctt Chuong trinh c6ng tac ndm, quy, thang cta Thanh ty, Ban Thuong
vy, Thuong tryc Thanh uy, cac Ban xay dung Pang chu dong chuén bi ndi dung
thugc linh vyc tham muu cua don vi minh, Xin y kién ctia Thuong truc, Ban
Thuong vu Thanh tuy va dang ky lich lam viéc tuan v&i Van phong Thanh uy.

- Cac Ban xay dung Pang giri tai liéu dén céc ddng chi Thuong tryc, Ban
Thuong vu Thanh uy va Van phong Thanh ty (dé dang tai 1én pham mém hop
khéng gidy Ecabmet) trude ngay hop it nhét 02 ngay, cac dé an, noi dung quan
trong, phire tap gui trudc it nhat 03 ngay, trir cac ndi dung lién quan dén cong tac
td chirc can bd, bao vé chinh tri ndi bd va cac ndi dung khac dugc Thudng truc
Thanh ty cho phép gui tai lidu truc tiép tai hoi nghi.

Ban dang nao chu tri tham muu thi truc tiép trinh va chiu trach nhiém vé noi
dung tham muru, tiép thu y kién cua Thuo‘ng truc, Ban Thudong vu Thanh Gy phi
hop v6i Vin phong Thanh ty véan ban hoa cac két luan chi dao sau hdi nghi.

3. Chuén bi ndi dung héi nghi chuyén dé

- Noi dung hoi nghi chuyén dé thudc nhiém vu cua Ban nao thi Ban d6 chiu
trach nhi¢m tham muu (bao gom néi dung bdo cdo, dé xudt thanh phan tham du,
chu'ong trinh hoi nghi, phat biéu quan triét va di thao két lugn hoi nghz) Néu xét thiy
noi dung can phai ph01 hop nhiéu co quan thi ban d6 chu tri méi cac co quan c6 lién
quan tham gia chuén bi, xin y kién Thuong tryc, Ban Thuong vu Thanh dy va dang
ky lich qua Van phong Thanh uy. Phéi hop véi van phong chuén bi cac didu kién
phuc vu hdi nghi.

- Ban nao chu tri tham muu thi truc tlep t1ep thu y kién gép ¥; hoan chinh van
ban cham nhét sau 03 ngay lam viéc va chuyén vé Van phong Thanh ty thdm dinh,
trinh ky theo Quy dinh s6 03-QB/TU ngay 22/10/2020 cua Ban Thuong vu Thanh uy.

4. Chudn bi nji dung héi nghi bit thuwong

Hoi nghi bét thuong cia Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy nhim muc
dich giai quyet nhitng cong viéc dot xudt khéng nam trong chuong trinh lam viéc
cuia cap uy; néu thudc pham vi nhiém vu cia co quan nao thi co quan d6 chiu trach
nhiém tham muu ndi dung, xin y kién Thuong tryc Thanh uy va hoan chinh cac tai
liéu co6 lién quan dén no6i dung hoi nghi (bao gém ca chuong trinh héi nghi, thanh
phan tham du va du théo thong bdo két ludn...); phdi hgp v6i Vin phong Thanh uy
chuén bi cac diéu kién phuc vu hoi nghi.

5. Phdi hop tham muwu, phuc vu Thuong trwc, Ban Thwong vu Thanh iy
lam viéc voi cdc Poan cong tic cia Trung wong, Tinh va cdc co quan, don vj,
dia phwong '

- No6i dung lam viée ctia Thudng tryc, Ban Thuong vu Thanh ty v6i cac co
quan Trung uong, tinh, cac co quan, don vi, dia phuorng thugc nhiém vu cia ban
dang nao thi ban dang d6 chiu trach nhi¢m tham muu, giup cép ty chuan bi.
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- Truong hgp ndi dung 1am viéce lién quan dén nhiéu ban dang, co quan chu
tri phéi hop véi Vian phong Thanh uy dé xuat Thuong truc Thanh uy ké hoach tlep
va lam viéc, thanh phan moi du lam viéc, thong béo dén cac cap Uy, chinh quyén,
co quan, don vi c6 lién quan biét @& chuan bi ndi dung, dia diém va céac diéu kién
phuc vu budi lam viéc.

- Khi Thuong tryc, Ban Thuong vu Thanh uy lam viée v6i cac co quan, don
vi, xa, phudng, Van phong Thanh uy dé xuét thanh phén cung dy, thong bao dén céac
cap 1y, chinh quyen co quan, don vi biét de chuén bi noi dung, cac diéu kién phuc
vu cude 1am viée, ctir can bd du khi ¢é yéu cu va du thao két ludn cude hop.

- P6i v6i cac phién hop duyet dai hoi cac dang bd truc thude, dai hoi cac doan
thé CT-XH: Vin phong Thanh ty cha dong ph01 hop tham muu xép lich duyét noi
dung, nhan sy dai hoi cua timg don vi va du kién thanh phan du xét duyét. Trong do:

~+ Ban Tuyén gido Thanh uy chiu trach nhiém chinh giup BTV Thanh ty
thén} dinh noi (;ung van kién dai hoi cac chi, dang bo truc thudc, cong tac tuyén
truyén, khanh tiét va céc tai liéu lién quan.

_ +Ban Dén vén Thanh ty chiu tréch nhiém chinh gitip BTV Thanh iy tham dinh
vé nQi dung vin kién dai hdi cac doan thé‘ CT -XH thanh pho; phoi hop BTG Thanh
uy thdm dinh ndi dung cong tac tuyén truyén, khanh tiét, cc tai lidu lién quan.

+ Ban T chire Thanh uy chiu trach nhiém chu tri phdi hop véi cac co quan
lién quan tham dinh vé d€ 4n nhén su dai hoi.
- Van phong Thanh uy chu tri gitp BTV Thanh uy xép lich xét duyét noi

dung, nhan sy dai hdi ctia cac co quan, don vi hgp ly, khoa hoc va chuin bi du thao
thong bao két luan ddi véi timg co quan, don vi.

Piéu 5. Phoi hop trao ddi thong tin

- Vén phong Thanh uy va cac Ban x@y dung Pang Thanh uy thuc hién
nghiém tac ché do thong tin, bao céo theo quy dinh.

- Pinh ky hing quy Vin phong Thanh uy tham muu dé Thuong tryc Thanh
uy t chirc hop giao ban Khéi Dang dé bao céo tinh hinh v6i Thudng tryc Thanh
uy va trao ddi thong tin nham phéi hop thuc hién tét hon cong tac tham muu, phuc
vu su lanh dao, chi dao cuia cép uy.

- Vén phong Thanh uy dam nhan vai tr6 1a trung tam théng tin phuc vu cip
uy, c6 nhiém vu thuong xuyen kiém tra, phan loai thong tin, phéi hop v6i cac Ban
xay dung Pang Thanh uy xir Iy budc dau trudce khi trinh Thuong truc Thanh uy va
phuc vu cong tac cia cac Ban xay dung Pang Thanh uy.

- Van phong Thanh Gy va cdc Ban xdy dung Pang Thanh ty phdi hep t6
chirc xdy dung va khai thac c6 hiéu qua co s¢ dir liéu dung chung; dam bao viéc
quén ly, van hanh thong sudt cac phem mém (Lotus, Ecabinet, Ioffice...) trong
truyén va xir ly thoéng tin qua mang nhim nang cao hiu quéa céng tac thong tin



phuc vu lanh dao cua cap uy di d6i v6i dam bao an toan, an ninh mang theo quy
dinh cua Pang va Nha nudec.

Diéu 6. Phéi hop hoan chinh, trinh ky, phat hanh viin bén ciia cip dy

- Co quan dugc giao chi tri tham muu cdc van ban cua cép uy chiu trach
nhiém truée Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh uy vé ndi dung, quy dinh mirc do
mat cua cac van ban tham muu.

- Viéc trinh ky, phat hanh vin ban thuc hién theo ding Quy dinh sb 03-
QP/TU ngay 22/10/2020 ctia BTV Thanh ty.

Piéu 7. Phoi hop trong cong tic phuc vu hoat ddng ciia cap ty

Céc hdi nghi, cude hop, budi 1am viéc clia cac ban, néu c6 moi Thuong tryc,
Ban Thuong vu Thanh uy dy thi don vi chu tri chiu trach nhiém chuén bj day du
céc tai liéu, bai phét biéu; chuén bi cac diéu kién dé t6 chirc va phuc vu.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Chanh Vin phong Thanh uy va Truéng cac Ban xay dung Pang
Thanh ty té chtre phd bién quy ché nay dén can bo, cong chirc, ngudi lao dong co
quan minh; Van phong Thanh uy phan cong can by phu trach va thuong xuyén
theo ddi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién.

Dinh ky vao cubi ndm, Vin phong Thanh ty chii dong phdi hop véi cac Ban
Dang Thanh uy t6 chirc danh gié cong tac phdi hop, rat kinh nghiém dé thuc hién
t6t hon trong thoi gian dén.

Vian phong Thanh 1y, cac Ban xay dung Pang Thanh Uy va cic co quan c6
lién quan c6 trach nhiém thuc hién quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu
phat sinh vudng mac hodc ¢6 cac quy dinh mdi can cap nhat, bd sung thi Vin
phong Thanh ty téng hop y kién, d& xuét cia cac Ban xay dung Pang Thanh uy dé
bao c4o, tham muu BTV Thanh ty diéu chinh, b6 sung cho phi hgp.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- TT. HDND, UBND thanh phd,

- Cac Ban XDD Thanh uy,

- Céc chi, Pang bd truc thuge Thanh v uy,
- UBMTTQVN, céc doan thé thanh ph,
- Céac d@/c UVBTV Thanh uy,

-VPTU: LD, CVTH,

- Luu Vin phong Thanh uy.

Ton Ngoc Hanh
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