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NỘI QUY  

Bảo vệ cơ quan Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Đồng Xoài  

 
 

 Điều 1. Trụ sở Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố là nơi làm việc của lãnh 

đạo cơ quan và các bộ phận chuyên môn, thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo quy 

định của pháp luật. Do đó phải được đảm bảo an toàn toàn tuyệt đối về an ninh trật tự 

và giữ gìn vệ sinh môi trường. 

 Điều 2. Người của các cơ quan, đơn vị và công dân đến liên hệ công tác phải 

thực hiện các quy định sau: 

 - Để phương tiện đúng nơi quy định theo hướng dẫn của bảo vệ  

 - Phải có giấy giới thiệu đến liên hệ công tác hoặc có giấy mời của cơ quan. 

 - Phải có ý thức giữ gin vệ sinh chung, không tự do đi lại gây mất trật tự cơ 

quan. 

 Điều 3. Nghiêm cấm các hành vi sau: 

 - Tập trung đông người trái phép tại trụ sở cơ quan, tự ý ra vào cơ quan. 

 - Mang tài sản của cơ quan ra ngoài, thay đổi vị trí tài sản khi chưa có sự nhất 

trí của lãnh đạo cơ quan hoặc có hành vi gây hư hại tài sản cơ quan. 

 - Tự ý mang chất nổ, chất dễ cháy vào cơ quan. 

 Điều 4. Đối với cán bộ, nhân viên của cơ quan: 

 - Phải có ý thức bảo vệ tài sản cơ quan, sử dụng điện, nước tiết kiệm, có trách 

nhiệm giữ gìn vệ sinh môi trường trong khuôn viên trụ sở cơ quan; có ý thức phòng 

chống chý nổ. 

- Cán bộ, nhân viên phải làm việc đúng giờ, thái độ hòa nhã vui vẻ khi khách 

hoặc người dân đến liên hệ công tác và có trách nhiệm hướng dẫn người dân đến liên 

hệ công tác thực hiện nghiêm túc Nội quy này. 

Điều 5. Cán bộ, nhân viên thuộc cơ quan Phòng Giáo dục và Đào tạo; các tổ 

chức, cá nhân có liên quan chấp hành nghiêm Nội quy này./. 
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