UBND TP DONG XOAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG T.H TANPHU DPoc 1ap - T do - Hanh phuc
S6:,.805/QD- THTP Tdn Phii, ngay & thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Ban Giam hi¢u
truwong Tiéu hoc Tan Pha, nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TIEU HQC TAN PHU

Can cir chike ndng,quyén han cia Hiéu truomg theo Diéu 1é truong Tiéu hoc dwogc
ban hanh theo Théng tw sé 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia Bj
triwong Bo Gido duc va Pao tao.

Can cir Quyet dinh s6 572016/QP-UBND ngay 12/12/2016 cua Uy ban nh6an dan
tinh Binh Phirée vé viéc Ban hanh Quy dinh phdn cap tham quyén tuyén dung, sir dung
va quan li céng chike, vién chirc trong cdc don vi sw nghiép cong lap thudc tinh Binh
Phuroe.

Cén cir huéng dan sé 986/HD-SNV ngay 12/5/2017 ciia S6 néi vu vé tuyén dung,
sw dung va quan li vién chike cdc don vi su nghiép Gido duc Pao tao thuéc UBND cdc
huyén, thi xd.

Can cir nhu cau cong tdc - xét kha nang can bg, cong chirc, vien chire,

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché lam viéc cua Ban Giam
hi¢u truong Tiéu hoc Tan Phu, nam hoc 2022 - 2023.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky. Cic bd phan chuyén
mon va cac thanh vién trong Ban Giam hiéu chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgin:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VP.




UBND TP DONG XOAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG T.H TANPHU DPéc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
lam viée ciia Ban Giam hi¢u truwong Tiéu hoc Tan Pha
nam hoc 2022 - 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ... ... /QP-THTP
ngay  thang 9 nam 2022ciia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Tan Phii)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Phuong cham lam viéc cua BGH nha truong theo 06 yéu ciu: “CIHU
DONG — SANG TAO — KHOA HOC — DAN CHU - KY CUONG — TRACH NHIEM™.

Piéu 2: Viéc lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong cua nha truong dugce thuc
hién theo Quy ché lam viéc va Quy ché thuc hién dan chu dugc ban hanh. Chap hanh
theo Diéu trudong Tiéu hoc duge ban hanh theo Théng tu s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay
25/5/2020 cua Bo Giao duc & Dao tao; thuc hién lam viée theo ché do thu truong, trach
nhiém ctia mdi thanh vién trong Ban Gidm hiéu, phat huy vai tro cua cac t6 chire doan thé
trong nha trudng. Gitr gin va phat huy sy doan két thong nhat, khic phuc nhirng kho khan
hoan thanh t6t nhi¢m vu dugc giao.

Piéu 3: Ca nhan duoc phan cong phu trach linh vuc nao phai chu dong xay dung
ké hoach hoat dong cta linh vuc do va dugc Hiéu truong phé duyét trude ngay 03 hang
thang. Hang thang, kiém tra, diéu chinh dé dat dugc két qua cong tac cao nhat, Két thic
mdi thang phai bao cao két qua hoat dong vé Hiéu truong dé tong hop bao cdo trude hoi
dong. Truc tiép giai dép nhirng van dé lién quan linh vuc minh phu trach cho gido vién,
nhan vién, hoc sinh tai cac phién hop hoi dong thuong ky.

Di¢u 4: Trong qua trinh quan 1y, diéu hanh hoat dong nhiém vu, cic Pho Hiéu
truong chiu sy phan cong, kiém tra ciia Hi¢u truong va c6 su phoi hop chat ché dam bao
tinh thdng nhét va hiéu qua, phat huy tinh sang tao, tinh than dan chu va co trach nhiém
ctia mdi ca nhan dé thuc hién tét nhiém vu duoc giao, hoan thanh cac ké hoach da dé ra
va cac nhiém vu dot xuat khi dugc giao pho.

Piéu 5: 1 so thudce linh vuc nao, ngudi dugc phan cong linh vyc do thiét 1ap, bao
quan, luu trir theo quy dinh. Khi ¢6 kiém tra ctia cip trén, phai co du ho so theo quy dinh.
Hét mdi nam phai hoan thanh kiém tra, hoan thién va thuc hién luu trit theo quy dinh.

CHUONG 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG,
PHO HIEU TRUONG
Diéu 6: Nhiém vu va quyén han cua Hiéu trudng
Hi¢u gruémg truong tiéu hoc 1a nguoi chiu trdch nhiém quan ly, diéu hanh
cac hoat dong va chat lugng gido duc ctua nha truong.

Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va té chirc
thuc hién ké hoe;lch day poc, gigio duc; bao cdo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi dong
trudng va cac cap c6 tham quyén.

Thanh 14p céc t6 chuyén mén, t6 van phong va cac hoi dong thi dua khen thuong;
hoi dong ki ludt, hoi dong tu vén trong nha truomg; bd nhiém td trudng, td pho; cu gido



vién lam Téng phu trach Ddi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thue hién cac nhiém vu quan ly can bd, giao vién, nhan vién theo quy dinh cua
phdp luat va huéng dan clia co quan quan ly gido duc; xay dung ké hoach phat trién nang
luc nghe nghi¢p cho gido vién, nhan vién; dong vicén va tao diéu kién cho glao vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong doi méi gido duc; thuc hién danh gia, xép loai gido
vién, nhan vién theo quy dlnh cua Bo G1a0 duc va Dao tao; tham gia qua trinh 1uycn
dung, thuyén chuyen sap xép gido vién; td chirc cac bude giGi thiéu nhan sy dé nghi cap
c6 tham quyén b nhiém phé hiéu trudng,

Quan ly, tiép nhén hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki luat,
khen thuéng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh 1én 16p,
luu ban; to chite kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh
trong nha trudng va cac déi twong khéc trén dia ban trudong phu trach.

Té chire trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cip tiéu hoc theo
quy dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao; sach gido khoa, ndi dung gido duc cua dia phuong
theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan céip tinh. Thuc hién quan ly, su dung va lya chon
cac xudt ban phdm tham khao sir dung trong nha trudong theo quy dinh cia Bo Giao duc
va Dao tao.

Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao ning
luc chuyén mon nghiép vu, nang lwc quan ly. Du céc 16p boi dudng v¢ chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé& dinh murc tiét day doi vai
Hi¢u trudng.

Quén ly hanh chinh; quan 1y va tu chu trong viée sir dung cac ngudn tai chinh, tai
san cua nha truong theo quy dinh.

Té chie thuc hién quy ché dan cht ¢ co s&; thuc hién xa hoi hoa gido duc, phdi
hop td chuc, huy dong céac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dyng gido duc, phat huy
vai trd ctia nha truong dbi voi cong dong xa hoi.

Xay dung moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao
luc hoe dudng theo quy dinh ctia Phép luat.

Puoc hudng ché dd phu cap dbi véi nha gido va cac chinh sach uu dai theo quy
dinh.

Cu thé:

1. Hiéu truong la nguoi dimg dau co quan, quan li va diéu hanh moi hoat dong ctia
nha truong; thuc hién va quyén han ciia minh theo quy dinh tai Khoan 1 diéu 11 cta Diéu
1¢ truong Tiéu hoc va chiu trach nhiém truée Chi bo nha truong, H0oi dong trueong; phong
Gigo duc Pao tao thanh ph Pong Xoai, phap luat ciia Nha nudc vé toan bo hoat dong
cua nha trudng;

2. Triéu tap va chu toa céc cudc hop cua nha truong; td chuce chi dao, trién khai
thue hién thuc hién céc chi thi, nghi quyét cia Pang, Nha nudce va cia nganh, chi dao
thuc hién nhiém vu chinh tri ctia nha truong;

3. Truc tiép phu trach cong tac chinh tri, tu tudng trong can bd, gido vién, nhan
vién va hoc sinh;

4. Thuc hién cac Nghi quyet Quyét nghi ctia Hoi dong truong duoc quy dinh tai
Diéu 10,12 ctia Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc;

5. Xay dung ndi quy, sira doi 1& 16i lam viéc ctia nha truong dé dam bao viée quan
li, diéu hanh cac hoat dong trong co quan;




6. Cling cong doan nha trudng, t6 chirc Hoi nghi can b cong chirc hang nam. Noi
dung va trinh ty theo quy dinh, huéng dan cia cap trén. Dai hoi Cong doan trudng céc
nhiém ky:

7. Chi dao giai quyét nhitng vén dé lién quan dén nhirng bd phan trong nha truong
da duoc cac Pho hiéu trudong chi dao giai quyét nhung con nhirng y kién khac nhau;

8. Chu tich cac hoi dong trong truong: Hoi dong truong; Hoi dong Thi dua, khen
thudng va cac hoi déng khac theo quy dinh ciia Phap luat;

9. Ngoai nhirng nhi¢ém vu va quyén han nhu trén, Hiéu truéng truc tiép chi dao,
giai quyel mat so linh vue sau:

- X4y dyng quy hoach phét trién nha trudng; 1ap ké hoach va t6 chirc thyc hi¢n k¢
hoach day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thyce hién trude Hoi dong trudng va
céc cp c6 thim quyen (Xay dung céc ké hoach Ké hoach Kiém tra ndi bo, Cong tac thi
dua- khen thuong; K¢é hoach thuc hién céc cudc van dong va céac phong trao thi dua: Ké
hoach Khuyén hoc, XD co quan don vi van hoa, Ké hoach phat trién nam hoc...chi dao
can by phu trach tirng bo phan xay dung céc loai ké hoach bdo cdo.

- Thanh 1ap céc t& chuyén mén va cac hdi dong tu van trong nha trudng: ra cic
quyét dinh b nhiém t6 truong, to pho;

- Phén cong. quan li, danh gia xép loai; khen thudéng, thi hanh ki luat ddi véi gido
vién. nhan vién theo quy dinh;

- Quan li hanh chinh; quan li va st dung c6 hi¢u qua cac nguf)n tai chinh, tai san
cua nha truong;

- Quan li hoc sinh va td chirc cac hoat dong gido duc clia nha truong; chi dao vige
kiém tra danh gia, phé duyét két ‘qua danh gia, danh sach hoc sinh 1én 16p, ¢ lai; xac nhan
viéc hoan thanh chwong trinh tiéu hoc, quyét dinh khen thuong ki luat, chi dao ban giao
chat lugng HS tir 16p dudi 1én 16p trén, tir truong MN->TH, TH 1én THCS, tlcp nhan,
gidi thiéu chuyén truong. Thanh lap va quan 1y trang mang trang Websiite cta trudng.

- Giang day 2 tiét/ tuan. Xay dung va thuc hién quy ché dan chu trong nha truong.
Duyét ké hoach nam cia CM, ké hoach thang ctia PHT. Quan ly trang Websiite cta
truong.

- Thuc hién danh gia, xép loai gido vién va can bd quan 1y gido duc céc truong ticu
hoc theo chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc dwoc ban hanh theo Théng tu sb
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 quy dinh chudn nghé nghi¢p gido vién co so gido
duc pho thong va Thong tu so 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua B truong Bo
GD&DT vé Chuian Iiéu truong co so  gido duc;Cong van sd 4529/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01/10/2018vé huéng dan thuc hién Thong tu sé 14/2018/TT-
BGDDT ngay 20/7/2018 ban hanh quy dinh chuin hiéu truéng co sé gido duc pho thong.
Thuc hién danh gia cong chire, vién chirc hang nam theo quy dinh.

Piéu 7: Nhiém vu va quyén han ctia Pho Hiéu trudng.

1. Nhiém vu va quyén han chung ciia cac Phé Hiéu trudng.

- Phé Hi¢u trudng la nguoi giup viée cho hi¢u trudng va chiu trach nhiém trudc
hiéu trudng: Thuc hién va quyén han cia minh theo quy dinh tai Khoan 2 diéu 11 cta
Diéu 1é truong Tiéu hoc. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu trudong phéan
cong; Cung v6i Hidu trudng chiu trach nhiém trude cép trén vé phan viée dugce giao; diéu
hanh hoat dong cua nha truong khi duge hiéu trudng ty quyén.

-Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tur boi dudng dé nang cao ning



lue chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc tiét day doi véi
pho hi¢u trudng.

- Dugc huéng ché do phu cip va cac chinh sach uu dai ddi voi nha gido theo quy
dinh

-Trong pham vi dugc Hiu truong phin cong, Phé Hi€u truong ¢ nhiém vu va
quyén han nhu sau:

a) Xay dung ké hoach hoat dong; t6 chuec, chi dao, hudng dan cac bd phén, ca
nhan thuc hién nhiém vu theo linh virc minh phu trach;

b) Chu dong giai quyét nhitng van dé phat sinh thudc linh vuc phu trach va phai
bao cao voi Hicu trudng;

¢) Thuong xuyén klem tra, don dbe viée thye hién cac cong viée va chiu trach
nhi¢m trude Hi¢u trudng vé két qua giai quyét cic cong viée thude linh vuc minh giai
quyét;

d) Ki duyét ké hoach hoat dong nam, ki, thang cua cac bd phan thude linh vuc
minh phu trach; ki duyét hoc ba céc khoi 16p do minh phu trach;

d) Ghi nhén, kién nghi v&i Hiéu truong, Hoi déng thi dua khen thudng vé nhirng
ca nhan thudc linh vuc phu trich c6 tinh than trach nhiém, két qua lam viée (giang day)
c6 két qua cao dé khen thudng va nhimg ca nhén vi pham néi quy, quy dinh cia co quan,
gi0 gidc 1am viée khong nghiém tac, lam vige thiéu tinh than trach nhiém dé phé binh,
nhic nhd va ki luat theo quy dinh.

2. Ngoai nhitng nhiém vu va quyén han nhu trén Pho Hiéu truéng truc tiép chi
dao, giai quyét nhitng nhiém vu sau:

a) Ph6 Hi¢u truéng thir nhat:Nguyén Thi Vin

- Phu trach cong tadc chuyén mon khéi 1,2.3. Truc 1iép chi dao cac mat cong tac.
Chiu trach nhiém vé cong tac chuyén mon cling nhu két qua thuc hién nhiém vu chuyén
mén trong khdi phu trach trudc HT va Phong gido duc. Duyét va kiém tra danh gia cac
loai ho so ctia khéi va gido vién dimg 16p, két qua danh gid xép loai hoc sinh, két qua dé
nghi khen thudng, chi dao t6 khoi hoat dong theo ké hoach va nhiém vu nam hoc: Xay
dung ké hoach chuyén mén theo quy dinh. T6 chirc cac chuyén dé, thao giang, hdi giang,
phu trach to chirc cac phong trao, hoi thi cap truong, bdi dudong cho Gido vién tham gia
Hoi thi cac cap. Quan 1y phan mem hoc sinh Khéi 1-3; phu trach trién khai Ngay phap
lut; thong ké va bdo cdo cac s6 lidu vé chét luong GD toan lruong Truc tiép thuc hi¢n
cdc bao cdo so, tdong két, va cac loai bao cdo khi cap trén yéu cau (sau do bao cdo vé
Hiéu trudng); theo ddi cap nhat, bao céo két qua, thoi gian boi dudng tu hoc (BDTX) cua
cén b, vién chirc. Thuc hién gidng day 4 tiét/ tudn. Quan li t&t phan mém Quan li hoc
sinh vn. Edu trong khéi phu trach. Theo doi, giam sat ghi nhén ngay cong cua vién chirc
thudc pham vi Quan ly va téng hop bao cdo hang thang vé& HT.

-Thyc hién danh gia, xép loai glao vién va can bo quan ly giao duc cic
truong tiéu hoc theo chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc dugc ban hanh theo Thong tu
s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 quy dinh chuin nghé nghiép gido vién co s
gido duc phd théng va Thang tu sb 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ctia Bo trudng
Bo GD&DT vé Chuin Hiéu truong co sd gidgo duc; Cong van sé 4529/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01/10/2018 vé hudng dan thyc hién Thong tu s 14/2018/TT-
BGDDT ngay 20/7/2018 ban hanh quy dinh chudn hiéu truéng co s& gido duc phd
thong. Thuc hién danh gid can b, vién chirc hang nam theo quy dinh



-Phu trach cong tac: N& nép CBGV- HS; 16p bén tri; cac phén tmg dung CNTT
theo phan cong.

“Tham muu va dé& xuit v4i hidu trudng cc bién phap, giai phip dé thuc hién 1ot
nhiém vu dugc giao.

3. Ph6 HT2: Trinh Vin Giang

- Phu tréch cong tac chuyén mén khdi 4,5. Truc tiép chi dao cac mit cong tac.
Chiu trach nhiém v¢ cong tac chuyén mon trong khoi phu trach.

- Duy¢t va kiém tra danh gia cac loai hd so cta khéi va giao vién dimg lop. két
qua danh gia xép loai hoc sinh, két qua dé nghi khen thudng, chi dao t6 khéi hoat dong
theo ké hoach va nhi¢m vu nam hoc; xdy dung ké hoach chuyén mén theo quy dinh, cung
PHT1 t6 chic cac chuyén dé, thao giang, hoi giang, lap ké hoach bdi dudng va to chic
cic hoat dong ngoai gidr 1én 16p (cua trudng), phu trach cac phong trao: xdy dung truong
hoc than thién hoc sinh tich cuc; phong trao Hai khong; cong tdc an ninh trat tu, an toan
giao thong, phong chdy chita chay trong truong hoc...cung PHT1 phdi két hop t6 chirc
cac phong trao, hoi thi cap trudng theo ké hoach; Thuc hién giang day 4 tiét/ tuan. Quan
li tot phan mém Quan 1i hoc sinh vn. Edu trong khéi phu trach; phong trao thi dua cua
truong, cap trén phat dong; Theo ddi, giam sat ghi nhan ngay cong cua vién chire thudce
pham vi Quén ly va thuong xuyén béo cao vé HT. Phu trach thuc hién cong tac tu danh
gia cua truong.

- Thyre hién déanh gia, xép loai gido vién va can bd quan ly gido duc cac truong ll(_‘u
hoc theo chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc duoc ban hanh theo Thong tu 5O
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co s giao
duc pho thong va Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua BO truong BoO
GD&DPT vé Chuin Hiéu truong  co SO g1a0 duc; Coéng vian sO 4529/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01/10/2018 vé huodng din thuc hién Thong tu s6 14/2018/T1-
BGDDT ngay 20/7/2018 ban hanh quy dinh chuén hiéu trudong co sé gido duc phd thong.
Thuc hién danh gia cong chirc, vién chirc hang nam theo quy dinh.

- Phu trach cong tac: Ban tru, phan mém quan ly hoc sinh Khdi 4-5; cong tac Doi;
L & té - Chir thap do; Thu vién - Thiét bi; cac phan tmg dung CNTT theo phén cong; N¢é
nép CBGV- HS; Cong tac lao dong v¢ sinh, canh quan trudng 16p.

- Tham muu va dé xuat vai Hiéu trudng cac bién phap, giai phap dé thuc hién 16t
nhiém vu duogc giao.

CHUONG I11:
QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC CUA BAN GIAM HIEU

Picéu 8: Quan hé cong téc gitta Hiéu trudng va cac Pho Higu trudong

1. Trong cong viéc cac Pho higu trudong phu trach phai thuc hién tot 06 phuong
chdm lam viéc tai Piéu 1 cua Quy ché nay va chiu trach nhiém trude Hiéu truong va
trude phap luat vé cac quyét dinh cua minh trong giai quyét cong viée duge phan cong.
Luén cau thi, ling nghe va tiép thu y kién dong gop cua cac thanh vién trong BGH, chu
dong trong cong tac tham muu, xay dung ké hoach phai liy y klen cua cac b phan lién
quan; phai dugc céc thanh vién trong BGH gop ¥ méi dugce trién khai thuc hién. Khi giai
quyét cong viéc ¢6 nhirng van dé phirc tap méi nay sinh, cac pho Hi¢u truong can ban
bac, trao dbi, xin y kién cta Hi¢u truong trude khi giai quyét. Néu do yéu cau cong viée

cap bach ma phai giai quyét ngay thi sau khi giai quyct xong phai bao cao dé Hiéu truong
biét.



2. Khi Hiéu trudng di ving, mot Pho Hiéu truéng thay mat Hiéu truong diéu hanh
cong viée chung ciia co quan va phai bio cdo lai nhimg cong viée dién ra va da giai
quyét. Khi Pho Hiéu trudng phu trach di ving, Hiéu truéng truc tiép chi dao hodc cir Pho
Hiéu trudng khac thay thé giai quyét cong viée. Khi ¢6 02 thanh vién trong BGH di ving
(HT- PHT), thi PHT con lai phai thuc hién cOng tac chi dao quan 1i nha truong trén tinh
than trach nhiém cao (khong  duoc coi do la cong viéc khong phai cua minh ma lang
tranh, hoi hot). Khi duge Hiéu truong uy quyen tham dy cac hoi nghi, budi hop cin bio
cao ndi dung kip thoi vé hiéu truéng dé nim bét, chi dao thuc hién.

3. Cac Pho Hi€u trudng c6 trach nhiém chi dao trién khai thuc hién cdc chu
truong, k€t ludn, cac chuong trinh hanh dong cua BGH va Higu trudng.

Piéu 9: Quan hé cdng tic gitta cdc Phé Hiéu truong

1. Viéc phan cong nhiém vu cac Phoé Hi¢u truong la chuyén mon hoa va hinh
thanh tinh tr chu, sang tao, linh hoat va tu chiu trach nhi¢m trong c¢ong viéc cia moi Pho
Hiéu truong.

2. Cac Pho Hiéu trudng khi didu hanh, td chtrc hoat dong ¢o lién quan mot phan
dén linh vuc quan ly cua Pho Hi€u trudng khac, can chu dong trao doi, phdi kct hop vai

nhau theo nguyen tic gop y xdy dung dé cong tac quan ly, didu hanh thong sudt va bao
cao két qua cudi cung véi Hiéu trudng.

3. Khi trién khai ké hoach hoac chi dao ké hoach tuyét doi khong duoc ché bai,
phé phan, hodc khong hai long vé cac ké hoach cta Phé Hiéu trudng khac.Phai truc tiép
trao ddi v6i nhau. Néu khong c6 su dong nhét thi phai trao ddi truc tiép voi Hiéu truong
dé co két luan cudi cung (khong din déy, khoai thac trach nhiém, tu chiu trach nhiém khi
xay ra su viéc tai to khoi phu trach)

Piéu 10: Ché d6 hoi hop cia Ban Giam hiéu

1. Sau tiét Chao co ngay thir Hai (tiét 2) va sau tiét 2 (budi sang) ngay thir Sau
hang tuan, BGH sé& hdi y vé cong viée trong tuan. Cac Pho hiéu trudng bao cao vai Ili¢u
trudng vé cong tac da lam, dang lam, s& lam; nhimg vén dé cén trao ddi va xin y kién két
luén cua Hiéu trudng (néu khong hop - héi v, Hidu trudng sé bao trudc);

2. Trong budi chao c& hang tudn, BGH phai c6 mat day du, mic ao dai theo quy
dinh (trtr di cong tac). Céc thanh vién trong BGH phat biéu chi dao theo lich phan cong,
phat biéu phai ngdn gon, xuc tich, ding trong tam.

3. Hop dinh ki truéc cac budi hop giao ban, hop hdi dong nha truong. Thoi gian
hop trong khoang thoi gian tir ngay 25 ’dén ngay 27 hang thang. Cac Pho HiCu truong co
ban tong hop thuc hi€én va du kién k€ hoach cong tac thang ké tiép bao cao vé Ilicu
trudng qua mail cd nhan cia HT va ban c6 chir ki (co6 kém theo bdo céo cua cac bd phan
phu trach). Noi dung can ngan gon,co trong tim, trong diém. Hop BGH co thu ki hoi
dong tham gia ghi chép bién ban va du thao ké hoach cong tac va cong viéc khac (néu co)
can thuc hién trong thang ké tiép.

4. Hop dot xuat. Khi c6 cong viée can thuc hién hodc giai quyét ngay, Hicu

trudng triéu tap cudc hop BGH, hop lién tich dé xtr 1i nhiém vu m&i, nhitng van dé quan
trong phat sinh.

~ Trong cac budi hop BGH, cac Pho hiéu trudng cé trach nhiém tham gia trao doi,
hién ké va to chtrc thuc hién két ludn phién hop,tiép thu y kién dong gop; giai trinh nhirng
ndi dung chua ro.
CHUONG IV:TO CHUC THUC HIEN



Piéu 11: Quy ché nay dugc phd bién, quan triét mot cach rong rii trong co quan.
Céc thanh vién trong BGH phai thuc hién tot quy ché nay. Quy ché nay dugc diéu chinh
khi qua trinh thuc hién nay sinh nhitng vin dé méi hodc ndi dung trong quy ché khong
con phu hop.

HIEU TRUONG




