UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HAM TAN Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH o
Vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc,
bién ché va mdi quan hé cong tac ciia Trung tAm Vin hoéa — Thong tin
va Thé thao huyén Ham Tén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 605 /OD-UBND ngay 02/ 4/ 2021
cua UBND huyén Ham Tan)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Vi tri va chirc niing.
1. Vi tri:

1.1- Trung tAm Van hoa - Thong tin va Thé thao huyén Ham Tan (goi tit 1a
Trung tam) la don vi sy nghi¢p cong lap tryc thuoc UBND huyén, hoat dong trén
linh vuc van hoa, thé thao va truyén thanh, truyén hinh. La co quan tuyén truyén
ctia Pang bo, chinh quyén huyén Ham Tén.

1.2- Trung tdm Vian hoa - Thong tin va Thé thao 1a t6 chirc su nghiép c6 tu
cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chiu sy lanh dao, quan 1y truc tiép,
toan dién ciia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap luét; chiu sy quan ly
Nha nude cua S¢ Thong tin va Truyén thong, S& Van héa, Thé thao va Du lich tinh
va hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu ciia Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh,
cac don vi su nghiép thudc s& Vin hoa, Thé thao & Du lich tinh.

2. Chire nang:

2.1- Phat trién su nghiép van hoa, thé thao va truyén thanh, truyen hinh; t6
chtic cac hoat dong tuyén truyén, phd bién cac chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach phap luat cuna Nha nude gop phan phuc vu cac nhiém vu chinh tri, kinh
té, van hoa - xa hoi, an ninh qudc phong cua dia phuong.

2.2- San xuét va phat séng cac chuong trinh truyén thanh, truyén hinh trén
hé théng truyén thanh, cac phuong tién, thiét bi truyén hinh duoc trang bi nham
tuyén truyén chu truong, duong 16i ctia bang, chinh sach, phap luat cuna Nha nudc;
su lanh dao, diéu hanh cua cap uy, chinh quyén huyén, cac hoat dong cua h¢ théng
chinh tri huyén va co so; pho bién kién thirc khoa hoc ky thuat, kinh té, vin hoa,
x4 hoi, an ninh, quoc phong, guong ngudi tot, viéc tot, nhitng dién hinh tién tién
té1 nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

2.3- Tiép song va phat song cac chuong trinh cua bai Tiéng n6i Viét Nam,
bai T}'uyép hinh Viét Nam, Dai Phat thanh va Truyén hinh Binh Thuan phuc vu
nhu cau ti€p nhan thong tin cua nhan dan theo quy dinh cua phap luat.
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2.4- Phéi hop voi Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh san xuit cac chuong
trinh phat thanh, truyén hinh phat song trén Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh
vé cac hoat dong cua dia phuwong. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho doi ngii
can bo lam cong tac truyén thanh, cong tac van hoa va thé thao & co so.

2.5- Phat trién su nghiép vin hoa, thé thao. T6 chuc, cung tmg, dap ing cac
nhu cau hoat dong van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, thu vién; cac dich vu cong
vé vin hoa, thé thao, thu vién dé dap tmg nhu ciu tiép cin thong tin, nang cao dan
tri, nhu cau sang tao va huong thu van hoéa, tinh than cho can bo va nhan dan &
dia phuong.

2.6- Phdi hop véi Uy ban nhan déan cac x4, thi trin, cac co quan, ban, nganh,
doan thé trong toan huyén dé quan 1y va phat trién su nghi€p van hoa, van nghé,
thé duc thé thao, phat thanh, truyén hinh trén dia ban huy¢n.

Piéu 2. Co sé vit chat:

Trung tdm Vin hoa - Thong tin va Thé thao c6 tru s hoat dong tai Trung
tdm hanh chinh huyén Ham Tan. Céc co sd ctia Trung tdim gom co:

1- Tru s& lam viéc;

2- Hoi truong da niang; Nha thi du da niang, ho boi, san van dong va cac
san thi dau thé thao ngoai troi.

3- Khu hoat dong chirc nang phu hgp voi cac tiéu chuan k¥ thuat chuyén
mon, nghiép vu cua thu vién, phong trung bay trién 1am, hoi hoa, nhac hoa, ph(‘)ng
tap nang khieu, phong bién tap, phong k¥ thuat thu, dung phat thanh, truyén hinh..

4- Phuong tién chuyén dung nhu: Xe tuyén truyén théng tin luu dong, xe
véan chuyén céc thiét bi am thanh, san khau, c6 dong, trang tri.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu:

1- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén cac vin ban vé cac linh vuc
chuyén mon van hoa, thé thao, thu vién va truyén thanh, truyén hinh, t6 chirc thuc
hién ké hoach sau khi dugc phé duyét;

2- Trung tAm c6 nhiém vu cu thé hoa cac tai liéu hudng dan nghiép vu cua
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich, Cuc Vin hoa Thong tin co s¢, B Thong tin va
Truyén thong, S& Thong tin va Truyén thong, Ban Tuyén gido Huyén tiy, Phong
Vin hoa va Thong tin, cac tai liéu tuyén truyén ctia Pang va Nha nudc cac cap.
Té chirc bién soan va phat hanh cac tai liéu chuyén mon, nghiép vu dé huéng dan
chuyén mon, nghi¢p vu theo churc nang, nhiém vy va quyén han dugc giao theo
ding quy dinh cua phép luat;

2- Phat trién va bdi dudng cac d6i tuong co nang khiéu, kha nang vé vin hoa
- van nghé, thé duc - thé thao trong huyén. To chirc cac hoat dong thé duc, thé thao;
hudng dan chuyén mon k¥ thuat, phuong phap nghiép vu va diéu kién tap luyén
cho céc t6 chiic va ca nhan. T chic xay dung cac hoat dong van hoa, van nghé,
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tuyén truyén c6 dong, thu vién, giai tri; thanh l1ap cac cau lac bd, do1, nhom sé thich,
mo cac 16p nang khi€u trén céac linh vuc thé duc thé thao, van hoa van nghg;

3- Thu vién t chirc phuc vu va tao moi diéu kién thuan lgi cho nguoi doc
st dung von tai liéu thu vién, xay dung von tai liéu phu hop véi trinh d§, nhu ciu
cua nhan dan. Thuc hién viéc thanh lgc ra khéi kho cac tai liéu khong con gié tri
st dung theo quy dinh ctia B4 Vin héa, Thé thao va Du lich.

4- T6 chirc cac hoat dong lién hoan, hoi thi, hoi dién, hoi thao, 18 hoi truyén
théng, chiéu phim luu dong, thi ddu cac giai thé duc, thé thao & cap huyén; dong
thoi hudng din chuyén mon, nghiép vu dé phat trién phong trao van hoa - vin
nghé, thé duc - thé thao & co so;

5- Tiép phat song cac chuong trinh ctia Pai Tiéng n6i Viét Nam, Pai Truyén
hinh Viét Nam; Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh Binh Thuén; Xay dyung cac
Ban tin thoi sy, phong sy, chuyén muc dé tuyén truyén, gido duc cac chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat ciia Nha nudc va nghi quyét cua Pang bo cac cap.
Thong tin tuyén truyen phan anh kip thoi cac nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa,
xa hoi, an ninh quoc phong va nguyén vong chinh dang cia nhan dan huyén nha
trén hé thong song phat thanh, truyén hinh.

Picu 4. Quyén han:

1- Khai thac, ké thtra, phat huy vbn vin nghé dan glan truyén thong, gitr gin
ban sac van hoa dan toc, to chirc cac cugc thi, sang tac, t6 chuc cac 18 hoi truyén
théng va hién dai. T chuc, suu tam, bao ton, trung bay, gi61 thi€u cac hién vat
lich sir, cac loai hinh nghé thuat dan gian, cac mon thé thao truyén théng cua cac
dan tdc va dac thu ¢ dia phuong;

2- T chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mon, cac hoat dong dich vu
van hoéa, thé thao va truyen thanh, truyen hinh; xay dung h¢ thong thi dau cua dia
phuong, chuong trinh diéu 1€ giai, t6 chuc cc giai thi dau thé thao, cac hoi thi,
hoi dién dap tmg véi nhu cau huong thu van hoéa, tinh than cho can bd va nhan
dan theo quy dinh ctia phap luat va phu hop véi diéu kién co sé vat chat hién co
cua Trung tam.

3- T6 chuc cac hoat dong dang cai Hoi thi, Hoi dién, cac giai thi dau thé
duc thé thao va hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mén, nghiép vu, hoc tap kinh
nghiém va cac hoat dong trong linh vurc vin hoa, thé thao va truyén thanh, truyén
hinh vé1 cac don vi trong va ngoai tinh,;

4- Phéi hop véi Pai Phét thanh va Truyén hinh tinh san xuét céc trang dia
phuong, phong su chuyén dé, cong tac tin, bai dé phat trén song ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh; huéng dan chuyén mon, nghiép vu dbi véi cac Dai
Truyén thanh cua cac x4, thi trin trén dja ban huyén;

5- Tham muu cho UBND huyén ciing cd, nang cap va phat trién hé théng
Truyén thanh trén dia ban huyén va duy tri, phat trién Truyén hinh k¥ thuat s6 cua
huyén,
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6- Quan 1y vién chirc, nguoi lao dong; tai chinh, tai san, co s& vat chit van
hoa, thé thao va truyén thanh, truyén hinh huyén;

7- Trung tam dugc thu cac dich vu thong bao, quang céo, thong tin, tuyén
truyén trén h¢ thong truyén thanh, truyén hinh va céac dich vu van hda, thé thao dé
phat huy cong nang cia cac co s¢ vat chat, phuong tién, thi€t bi chuyén mon.

8- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhén dan huyén giao.
Thuce hién ddy du cong tac thong tin, béo cao dinh ky va dot xuét vé toan bo hoat
dong cua Trung tdm vdi UBND huyén va nganh cap trén.

Chwong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Diéu 5. Co cAu to chic.
1. Ban Giam ddc.

~ Ban Giam dbc la tap thé 1anh dao cta Trung tam Van hoa — Thong tin va
Thé thao, gdbm Giam doc va khong qua 02 Phé Giam doc.

1.1- Giam déc: La nguoi dimg dau Trung tim; chiu trach nhiém truéc Chu
tich Uy ban nhan din huyén va phap luat vé quan 1y, diéu hanh nhan su, tai chinh,
tai san, toan bg hoat dong ctia Trung tam va la chu tai khoan cua don vi, 1a Téng
bién tip cac chuong trinh truyén thanh, truyén hinh; xay dung, ban hanh Quy ché
lam viéc va cac quy dinh khac vé hoat dong ctia Trung tAm; phan cong nhiém vu
ctia cac Pho Giam ddc va vién chirc, nguoi lao dong co quan; t6 chtrc, chu tri cac
cudc hop dinh ky va dot Xuét (neu c0O) cua don vi. Dong thoi, don ddc, kiém tra,
giam sat viéc thyc hién nhi€ém vu vong tac cia cac T6 chuyén mon, cac thanh vién
cua don vi minh. Chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan huyén va phap
luét vé toan bd hoat dong cua Trung tam.

1.2- Pho Giam ddc: Thue hién nhiém vu trong pham vi dugc Giam dde phan
cong hodc ty quyén; thuc hién ché do bao céo vé tinh hinh va két qua thuc hién
nhiém vy duge giao. Chiu trach nhiém trude Giam dbc, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén va phap luat vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao; tham gia cac cudc
hop, dé xuét hodc kién nghi vé cac giai phap, bién phap can thiét dé thuc hién cac
nhiém vu cua don vi.

1.3- Viéc bd nhiém Giam déc, Pho Giam dbc do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh theo ti€u chuan chuyén mon, nghi€p vu; viéc mién nhi€m, tir
chtrc, nghi huu va thuc hién cac ché do, chinh sach khac doéi véi Giam doc, Pho
Giam doc Trung tam theo quy dinh cua phap luat;

2. Cac by phan chuyén mon, nghi¢p vu.

2.1- B phan Hanh chinh - Quan tri - Thu vién.

- Thyc hién cong tac vé quan ly hanh chinh, quan tri, tong hop; xay dung
ké hoach cong tac nam, thang, tuan va cac ké hoach hoat dong chuyén mén trén
co s& dé xuat clia cac to chuyén moén. Ké hoach tai chinh ké toan, quan 1y tai san,
phuong tién, thiét bi chuyén mon,; ké hoach khai thac, to chirc hoat dong dich vy
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van hoa, thé thao theo chlrc ndng, nhiém vu trén co s& phat huy hiéu qua nang luc
cua vién chirc, nguoi lao dong, cong tac vién va co sd vat chat cia Trung tam.

- Quan ly con diu co quan, gidy phep su dung mau diu, cong tac van thu,
lwru trit, tong hop, tham muu bao cao két qua hoat dong cua co quan trén céc linh
vuc chuyén mon.

- Nghién ctru xdy dung va sir dung ¢6 hiéu qua cac ngudn von dau tu phat
trién hoat dong cua thu vién; 1ap danh muc tai liéu theo yéu cau nguoi doc; bién
soan cac thong tin thu muc; to chirc cac cudc thi tim hiéu qua sach, bao trén quy
mo toan huyén va cac hoat dong thong tin, tuyén truyén gidi thiéu sach bao khac;

- Tham gia xay dung va phét trién mang ludi thu vién & co so; hudng dan
nghi¢p vu cho cac thu vién trén dia ban huyén;

- T6 chirc phuc vu tai thu vién, dap g yéu cau Ve sir dung von tai liéu thu
vién thong qua cac hinh thirc doc tai chd va muon vé nha; t6 chirc cac hoat dong
thong tin, tuyén truyén gidi thiéu sach, bao nham thu hut nguoi doc t6i sir dung
von tai liéu cua thu vién;

- T6 chire phuc vu ngoai thu vién, thuc hién luan chuyén sach, bao xuéng
cac thu vién, phong doc sach & co s&, truong hoc, cac diém Buu dién vin hoa x4,
t sach phap luat, va cac mo hinh thu vién mang tinh chat cong cong khac; tiép
nhan luan chuyén tir Thu vién Tinh, thuc hién muon, trao doi tai liéu véi cac thu
vién khac trén dia ban;

- Thue hién cong tac thong tin bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh hoat
dong cua Thu vién huyén véi Thu vién tinh.

2.2- BO phan Thong tin - Truyén thong.

- Thu thap thong tin co s6, tim hiéu hién truong dé viét tin, bai, phong su,
chuyén muc dam bdo ndi dung chinh xac, du tin, bai, thoi luong quy dinh, diung
dinh hudng, quan diém ctia Pang va Nha nudc; luu trir tu liéu, hinh anh;

- Xay dung khung chuong trinh truyen thanh, truyen hinh hang ngay; dung
hoan chinh cac tac pham, chuong trinh truyén thanh, truyén hinh; thuc hién viéc
phat song va tiép song theo dung khung, thdi lugng chuong trinh.

- Hoan thién cac tin, bai, chuyén muc, phéng sy giri cdng tac véi Dai Phat
thanh — Truyén hinh tinh, trang thong tin dién tr, trang Wed cua Huyén uy va
UBND huyén, phat truyén hinh trén facebook.

- Khai thac, van hanh, bao quan thiét bi may moc va phuong tién phyc vu
cho viéc san Xuat tiép phat song cac chuong trinh phat thanh, truyén hinh; hudng
dan can bo truyén thanh x4, thi tran thao tac, sir dung t6t cac may moc thiét bi
truyén thanh co so dung quy trinh  ky thuat; bao cao két qua hoat dong, cac su cd
k¥ thuat (néu co) 1én Ban Giam ddc dé stra chira, khac phyc.

2.3- BO phan Vian héa — Thé thao — C6 dong.

- Bién soan, xay dung va t6 chirc biéu dién cac chwong trinh van nghé dé
pho bién tuyén truyén cac chu truong, duong 161, nghi quyét cuia Pang, chinh sach,
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phap luat cua Nha nudc, cac ngay 1& ky niém, nhiém vu chinh tri cua dia phuong
de tuyén truyén trong nhan dan va tham muu to chic cac hoat dong dua van hoa
vé o 0.

- Thue hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong tai chd va luu dong vé vin hoa,
van nghé, tuyén truyén cd dong; phuc vu cac nhiém vu chinh tr1 dot XUuAt, cé\p
bach, cac phong trao, cudc van dong 16n tai dia phuwong. To chirc cac hinh thirc
sinh hoat, toa dam dé trao d6i kinh nghiém nghiép vu nham goép phan nang cao
chat luong, hiéu qua coéng tac tuyén truyén.

- Thyc hién nhiém vu trang tri khanh tiét, co dong truc quan dé phuc vu cac
dip 1€ tét, cac ngay ky niém, cac su kién chinh tri, cic hoat dong theo chu dé, chu
diém cua dat nude va dia phuong theo chi dao cua Uy ban nhan dan huyén va
huéng dan cua nganh cip trén;

- Trén co s0 quy hoach cua huyén, nghién ctru, dé xuat xay dung cic md
hinh trang tri, tuyén truyen bang hinh thuc c6 dong tai trung tam huyén va cac xa,
thi tran dam bao yéu cau vé my quan va dam bao tuyén truyén cac nhiém vu kinh
té, xa hoi, chinh tri tai dia phuong.

- Nghién ctru cac nhu cau va to chirc cac hoat dong hai thi, hdi thao, cac
giai thé thao truyén thong nham d4p ng nhu cau phat trién thé chat ctia can bo va
nhan déan trong huyén, dong thoi phat hién, bdi dudng cac ning khiéu thé thao;
tham muu viéc tham gia cac giai thé thao cap tinh.

- Xay dung, phat trién va duy tri hoat dong cua cac loai hinh cau lac bg,
nhom sé thich, cac 16p nang khiéu vé thé thao;

- Bién soan, phat hanh céc tai liéu hudng dan chuyén mén, nghiép vu dé
g6p phan phat trién phong trao thé duc thé thao ¢ co so;

- Xay dung, duy tri luc luong van dong vién thé duc thé thao c6 chat luong
cao ¢ co s dé tham gia cac giai dau cua huyén, tinh.

Picu 6. Bién ché:
Bién ché ctia Trung tdm Vin hoa — Thong tin va Thé thao huyén do Uy ban

nhan dan huyén quyét dinh theo dinh muc bién ché su nghi€p, can clt chttc danh
va tiéu chuan ngach vién chttc chuyén moén cua don vi;

Cér} ¢t nhiém vu va nhu cau cu thé, Giam déc Trung tAm Van hoa — Thong
tin va The thao huyén bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé dugc ky hop
dong lao dong va tuyén dung theo diing quy dinh cua phép luat;

Can cu diéu kién, dac thu, nhu cau cy thé cua dia phuong, Chu tich uy ban

nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh vé khung t6 chtrc bd may
va nhan su cua Trung tam.
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Chuong IV
KINH PHI HOAT PONG VA CO CHE TAI CHINH
Piéu 7. Kinh phi hoat djng:
1. Céc ngudn thu, bao gom:

1.1- Ttr Ngan sach nha nudc cip dam bao cho cc hoat dong theo ké hoach
duoc duyét; thuc hién cac nhiém vu dot xuat; dau tu xay dung co so vat chat, mua
sam trang thiét bi;

1.2- Cac nguén thu tir hoat dong su nghiép;

‘ 1.3- Cac nguén thu tr hoat dong dich vu chuyén mon, nghi¢p vu va cac
nguon thu hop phap khac.

2. Noi dung chi, bao gom:

2.1- Luong, cac khoan phu cip luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghi¢p cho cong churc, vién chure, ngudi lao dong cua don vi,

2.2- Chi quan ly hanh chinh: vat tu van phong, dich vu cong, thong tin lién
lac, cong tac phi, dao tao, boi dudng cong chue, vién chic, nguoi lao dong, stra
chita, mua sam, bao tri co s& vat chat, trang thiét bi chuyén mén, nghiép vu..

2.3- Chi hoat dong chuyén mdn nghiép vu.

2.4- Chi céac hoat dong c6 thu phi su nghiép.

2.5- Chi dau tu phat trién co so vat chat, mua sim trang thiét bi;
2.6- Chi phuc loi tap thé;

2.7- Cac khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 8. Co ché tai chinh:

1- Trung tam Van hoa — Thong tin va Thé thao huyén la don vi su nghi¢p
cong 1ap dugc Nha nude dam bao 100% kinh phi hoat dong; dugc thu tir cac hoat
dong dich vu theo chuyén mén, nghiép vu ctia Trung tim dé dap Gmg viéc nang
cao chat luong hoat dong cta don vi va khuyén khich nguoi lao déng. Puoc mo
tai khodan riéng tai Kho bac Nha nuéc huyén.

2- Trung tdm c6 trach nhiém quan 1y, st dung tiét kiém, hiéu qua cac nguon
kinh phi dugc cap va cac ngudn thu dé thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 9. Quan hé cong tac:

1- B6i v6i Uy ban nhan dan huyén: Trung tim Vin hoa — Thong tin va Thé
thao huyén chiu su chi dao, quan 1y toan di¢n cua Uy ban nhan dan huyén vé thuc
hién chirc ndng, nhi¢m vu.

2- Pbi v6i S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, s& Thong tin va Truyén thong,
Dbai Phat thanh — Truyén hinh tinh: Trung tdm chiu sy quan ly nha nudc cua So
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Vun hoa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong; su hudng dan
chuyén mon, nghiép vu ctia Bai Phat thanh - Truyén hinh tinh va cac don vi su
nghiép truc thudc sé Van hoa, Thé thao va Du lich tinh.

3- Bdi véi cac co quan, don vi truc thude Uy ban nhan dan huyén va cac
ban nganh cua huyén: Trung tdm c6 mdi quan hé phdi hop dé thuc hién tot chirc
nang, nhi¢ém vy dugc Uy ban nhan dan huyén giao.

4- B6i v6i Uy ban nhan dan céc x4, thi trin: Trung tdm c6 trach nhiém phdi
hop, hudng dan nghiép vu thudc linh vuc duogc giao.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Cin cr Quy dinh nay, Giam déc Trung tim Vin hoa — Thong tin

va Thé thao huyén co trach nhiém xay dung Quy ché 1am viéc va trién khai thuc
hién tot nhitng ndi1 dung trong ban Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién c6 van dé gi chua phu hop, gﬁn ,diéu chinh, b
sung d€ nghi Trung tam phoi hop voi Phong Noi vu huyén d€ kién nghi UBND
huyén xem xét quyét dinh./.



