UBND HUYEN HAM TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI CHINH - KE HOACH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 539/TB-TCKH Ham Tan, ngay 22 thang 10 nam 2020
THONG BAO

V& viéc phan cong nhiém vu cho can b9, cong chic
thugc Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Ham Téan

Thuc hién Quyét dinh sé 05/2016/QD-UBND ngay 28/7/2016 caa UBND
huyén Ham T4n vé viéc ban hanh Quy dinh vé chic ning, nhiém vy, quyén han va
co cau té chirc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Ham Tan;

Can cr tinh hinh thuc té vé bién ché, to chizc bo may hién nay cua Phong va
noi dung hop toan thé can bg, cong chirc co quan ngay 22/10/2020;

Nham t6 chac thuc hién tét hon chac nang, nhiém vu cia don vi; Phong Tai
chinh - Ké hoach thong bao phan cong nhiém vy cho can bg, cong chuc thudc
Phong nhu sau:

1. Ong Nguyén Pic V§ - Truong phong

Chiu trach nhiém quan 1y va diéu hanh chung moi hoat dong ciia Phong;
d6ng thoi, chiu trach nhiém quan 1y, chi dao thuc hién cac nhiém vu sau:

- Quan 1y to chtc - bién ché, tai chinh, tai san duoc giao cua co quan. Theo
ddi, chi dao thyuc hién cong tac ndi vu cia co quan. Tham gia giai quyét cac tranh
chap, khiéu nai, t céo co lién quan dén céc linh vuc do nganh quén 1y.

- Truc tiép quan 1y tai chinh - ngan sach huyén;

- Quan Iy t6 chic - bién ché, tai chinh, tai san duoc giao cla co quan;

- Quan 1y quy hoach, ké hoach phat trién Kinh té - xa hi;

- Quan 1y cac chuong trinh, ké hoach, danh muc céc cong trinh xay dung co
ban thudc nguén vén ngan sach nha nudce duoe dau tu trén dia ban; xem xét, tham
dinh, trinh phé duyét bao cao dé xuat chu truong dau tu cac cong trinh, du an trén
dia ban.

- Giai quyét cac cong viéc co lién quan dén hoat dong dau tu phat trién trén

dia ban;



- Phéi hop, tham muu trién khai viéc thuc hién cac chuong trinh hanh dong
cua Huyén ay, UBND huyén vé thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi;
chiu trach nhiém vé thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing trong hoat dong
cuaa phong;

- Tham gia giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cao c6 lién quan dén céac
linh vuc do nganh quan ly.

- Phéi hop, xem xét tham dinh phuong an boi thuong, hd trg, tai dinh cu cac
du 4n duoc dau tu trén dia ban.

2. Ong P4 Quang Anh - Phé truéng phong

Piéu hanh thyc hién nhiém vu trén mot s6 linh vuc do Trudng phong phan
cong, cu thé nhu sau:

- Lap quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nam va dai han;
theo ddi, tong hop, danh gia két qua thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi cta dia phuong;

- Xem xét viéc tham dinh, trinh phé duyét bao céo kinh té - k¥ thuat; ké
hoach dau thau va két qua lya chon nha thau cac du an dau tu tir nguén NSNN
va dy 4n dau tu ngoai ngan sach thuoc tham quyén cua UBND huyén; tham tra
quyét toan cac cong trinh, du an dau tu thudc tham quyén cia UBND huyén.
Thuc hién giam sat va danh gia dau tu; kiém tra viéc thi hanh phap luat vé ké
hoach va dau tu.

- Cung cép théng tin, xuc tién dau tu va theo ddi, quan ly, kiém tra hoat
dong cua cac du an dau tu trén dja ban;

- Theo d&i, danh gia co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu
nhan.

- Pugc uy quyén giai quyét cap Gidy ching nhan Pang ky kinh doanh ho ca
thé, hop tac x4 - khi Truéng phong di vang;

- Chiu trach nhiém cong tac Quan tri mang, Quan Iy hé thdng chét luong
ISO cua phong.

- Xay dung bao cdo, ké hoach trén linh vuc duoc phan cong.

- Thyc hién mot sé nhiém vu phat sinh do dong chi Trudng phong giao.

2



3. Ba Phan Thi Kim Ngan - Phé truwéng phong

Diéu hanh thuc hién nhiém vu trén mét sé linh vuc do ddng chi Truong
phong phan cong, cu thé nhu sau:

- Chiu trach nhiém cong tac 1ap dy toan thu - chi ngan sach hing nam; phdi
hop quan 1y ngudn thu va giap dong chi Trudong phong diéu hanh chi ngan sach
huyén trén mot s6 linh vyc theo uy quyén cua Trudong phong;

- Theo ddi, huéng dan, kiém tra viéc 1ap du toan, quan 1y thu - chi va quyét
todn ngan sach;

- Theo ddi, kiém tra viéc chap hanh ché d6 ké toan; xem xét viéc tham tra,
thong bao tham tra quyét toan kinh phi caa cac don vi dy toan;

- Phu trach cong tac quan ly gia, cong tac quan 1y tai san nha nudc; theo doi,
giai quyét viéc mua sam, thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban va tiéu huy tai san nha
nudc;

- Theo ddi tién do thuc hién dau tu ha ting va quan 1y ngudn thu tir cac khu
dan cu trén dia ban;

- Phéi hop, xem xét tham dinh phuong 4n boi thuong, hd trg, tai dinh cu cac
du 4n duoc dau tu trén dia ban theo phin cong ctia déng chi Trudng phong;

- Phu trach viéc dinh gia tai san trong t6 tung hinh su, thi hanh 4n dan su;

- Tham gia cac hoi déng, ban chi dao do huyén thanh 1ap hoic theo sy phan
cong ctia ddng chi Trudng phong;

- Lap bao cao hang thang, quy, 6 thiang, nim; cac bao cdo chuyén dé, dot
xudt clia co quan, Xay dung bao cdo, ké hoach trén linh vire duge phan cong.

- Phu trach cong tac quan 1y hoat dong cac chg trén dia ban huyén (bao gom
cac cho do tu nhan dau tu).

- Thuc hién mot s6 nhiém vu phat sinh do déng chi Truong phong giao (néu
cO).

3. Ba Nguyén Thi Kim Hanh - Chuyén vién
Ké toan theo doi ngan sach khoi giao duc, co trach nhié¢m:

- Xay dyung duy toan ngan sach khdi gido duc.



- Tham muu phan bd, giao du toan; theo ddi, cAp phat bé sung du toan cho
cac don vi thudc khdi gido duc.

- Hudng dan, kiém tra viéc chap hanh ché do ké toan; tham tra quyét toan
kinh phi ctia cac don vi thudc khéi gido duc.

- Phu trach cong tac van thu - luu trit; dinh ky 1ap bao cdo thong ké két qua
giai quyét cong viéc hang thang, hang quy, ca nim cua timg coéng chic thudc
phong dé 1am co s& binh xét thi dua (tmam muu bao cdo thang, quy, nim cua co
quan).

- Tham muu xay dung ké hoach; tong hop, lap bao cdo trén linh vuc duoc
phan cong.

- Thyc hién mot sé nhiém vu phat sinh do dong chi Trudng phong giao.

4. Ong Hoang Anh T1 - Chuyén vién

Ké toan ngan sach huyén, c6 trach nhiém:

- Toéng hop, xay dung, phan bd du toan thu - chi hang nim va ké hoach dai
han.

- Tham muu giai quyét, cip phat ngan sach huyén cho cac co quan, don vi
khéi huyén; hudng din, kiém tra viéc chap hanh ché do ké toan; tham tra quyét
toan kinh phi khdi céc co quan hanh chinh cép huyén, khdi cac don vi su nghiép
Khac thudc huyén.

- Tong hop, bao cdo quyét toan ngan sach huyén va cac bao céo c6 lién quan
dén trach nhiém duoc phéan cong.

- Phu trach theo doi cac tai khoan: phi bao tri dudong bg, tai khoan tam tam
thu, tam gitr ctia huyén.

- Theo ddi, kiém tra viéc quan 1y, str dung cac loai Quy do huyén quan 1y.

- Téng hop, bdo cao két qué thuc hién cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng
tham nhiing, 1ang phi theo dinh ky.

- Tham muu quan 1y hé thdng chat lugng ISO.

- Tham muu 18p béo cao trén linh vuc dugc phan cong.

- Thyc hién mot sé nhiém vu phat sinh do dong chi Trudng phong giao.

5. Ong Huynh Ngoc Duy - Chuyén vién:
4



- Tham muu xay dung du todn ngan sach cac xa, thi tran.

- Tham muu phan bo, giao du toan; theo doi, téng hop, bao cédo tinh hinh
cap phat, str dung kinh phi b6 sung c6 muc tiéu cho ngan sach cac x4, thi trn.

- Theo dbi, kiém tra viéc quan ly thu - chi tai chinh, viéc chép hanh ché d6
ké toan va tham tra quyét toan ngan sach cta cac x3, thi tran.

- Theo ddi, tong hop tinh hinh gia ca thi truong; phbi hop kiém tra viéc
niém yét gia va ban theo gia niém yét cua cac d6i tuong kinh doanh trén dia ban
huyén.

- Tham muu giai quyét cac cong viéc co lién quan dén dinh gia, dau gia
trén linh vuc dat dai.

- Theo doi, téng hop viéc ke khai, quan 1y, sit dung tai san nha nudc tai
cac co quan, don vi, dja phuong thudc huyén. Huéng dan, kiém tra viéc dinh gia,
dau gia tai san nha nudc.

- Tham muu tham dinh viéc mua sam, thué, thu hoi, diéu chuyén, thanh
1y, tiéu huy tai san Nha nudc tai cac co quan, don vi, dia phuong thudc huyén.

- Tham muu quan 1y hoat dong cac chg trén dia ban huyén (bao gém cac
cho do tu nhan dau tu).

- Tham muu thuc hién cong tac hanh chinh - ndi vu ctia co quan.

- Phu trach cong tac ké toan clia co quan, theo ddi tai khoan ctia Phong
Tai chinh - K& hoach (tai khoan tién gui)

- Tham muu xay dung ké hoach; téng hop, 1ap bao cao trén linh vyc duogc
phéan cong.

- Thuc hién mot sé nhiém vu phat sinh do déng chi Trudng phong giao.

6. Ong Vo Hiru Phic - Can sy

- Tham muu viéc t6 chic tham dinh, trinh phé duyét Bao céo dé xuat chu
truong dau tu cac cong trinh, dyu an trén dia ban; Tham dinh, trinh phé duyét bao
cdo kinh té - ky thuat, ké hoach dau thau va két qua lya chon nha thau céc cong

trinh, du 4n dau tu thudc thAm quyén cia UBND huyén.



- Kiém tra, giam sat va tong hop bao céo cong tac giam sat, danh gia dau
tu, cong tac d4u thau cua cac cong trinh, du an dugc dau tu tir ngan sach nha
nuoc.

- Huéng dan, kiém tra; to chtrc thim dinh, trinh phé duyét quyét toan von
dau tu cac cong trinh hoan thanh thudc tham quyén ctia UBND huyén; cac cong
trinh hoan thanh do ngén sach cép trén hd trg, bod sung cho ngan sach xa, thi tran.

- Cung cip thong tin, xuc tién dau tu va theo ddi, quan 1y, kiém tra hoat
dong cta cac du an dau tu bang ngudn von ngoai ngan sach trén dia ban. Tham
dinh, trinh phé duyét cac ho so, du 4n dau tu ngoai ngan sach thudc thim quyén
cua UBND huyén.

- Tham muu xay dung ké hoach; tong hop theo ddi, danh gia tinh hinh
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap
thé, kinh té tu nhan va hoat dong cua doanh nghiép, hop tac xa, cac t6 chtrc kinh
té tap the, kinh té tu nhan trén dia ban huyén.

- Phu trach cong tac thu kho, thi quy, quan tri mang co quan.

- Tham muu 13p béao cdo trén linh vuc dugc phan cong.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu phat sinh, dot xuat do dong chi Trudng

phong giao.

7. Ong V6 Tran Nhiém - Chuyén vién:

- Tham muu xay dung ké hoach dau tu phat trién; phan bo vén dau tu tir
ngan sach huyén va cac ngudn vén do ngan sach cép trén hd tro. Theo ddi, tong
hop, bao céo viéc giai ngan, thanh todn cac ngudn von dau tu.

- Tham dinh quyét toan von dau tu theo nién do ngan sach hang nam.

- Tham muu cap Gidy ching nhan ding ky kinh doanh ho ca thé, hop tac

xa. Tham muu cong tac cdi cach thu tuc hanh chinh ctia phong.

- Tham muu thdm dinh phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu cla cac
du 4n dau tu trén dia ban huyén.

- Tham muu dinh gia tai san trong t6 tung, thi hanh an.

- Tham muu 13p béo cdo trén linh vuc dugc phan cong.



- Thuc hién mot sé nhiém vu phat sinh, d6t xuat do dong chi Truéng

phong giao.

Thong bao nay thay thé Thong bao sb 02/TB-TCKH ngay 04/02/2020 cua
Phong Tai chinh - K& hoach vé viéc phan cong nhiém vu cho cac cong chic
thuoc Phong Tai chinh - K& hoach huyén Ham Tan va thuc hién ké tir ngay
22/10/2020.

Phong Tai chinh - Ké hoach xin thong bao dén cac co quan, don vi, dia

phuong biét dé tién lién hé cong tac./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- S¢ Tai chinh; S¢ Ké hoach va Pau tu;

- Thuong truc Huyén uy; L

- Thuong truc HDND huyén; } (bdo cao)

- UBND huyén;

- Kho bac Nha nu¢c Ham Tan;

- Cac co quan, don vi;

- UBND céc x4, thi tran;

- CBCC Phong TC-KH,;

- Luu VT. Nguyén Pic V¥



