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Thông 

tin và 

Thống 

kê 

KHCN 

Công nghệ 

thông tin hạng 

III, Mã ngạch 

V11.06.14 

(theo thông tư 

08/2022/TT-

BTTTT) 

Thực hiện chế độ báo cáo thống kê về KHCN; Tổ chức và thực hiện xử lý phân tích, tổng 

hợp và cung cấp thông tin khoa học và công nghệ; Tổ chức và phát triển nguồn tin KHCN 

của địa phương, tham gia xây dựng và khai thác hạ tầng thông tin, CSDL quốc gia về 

KHCN; Tổ chức việc thực hiện việc đăng ký và lưu giữ kết quả thực hiện các nhiệm vụ 

KH&CN; Cung cấp thông tin phục vụ xác định, tuyển chọn, thực hiện và đánh giá, nghiệm 

thu các nhiệm vụ KHCN và các nhiệm vụ khác; Hướng dẫn và tổ chức thực hiện chế độ 

báo cáo thống kê cơ sở về khoa học và công nghệ tại địa phương; chủ trì triển khai chế độ 

báo cáo thống kê tổng hợp về khoa học và công nghệ; xây dựng các cơ sở dữ liệu thống kê 

khoa học và công nghệ của địa phương; Giao dịch thông tin công nghệ, tổ chức, tham gia 

các chỡ công nghệ và thiét bị, sàn giao dịch công nghệ tại địa phương, trong nước vá quốc 

tế; Cung cấp các sản phẩm và dịch vụ phục vụ nghiên cứu, đào tạo, sản xuất, kinh doanh; 

Hỗ trợ thông tin KHCN phát triển thị trường KHCN cho các tổ chức cá nhân có nhu cầu 

ươm tạo doanh nghiệp KHCN;… 
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V.11.01.0

3) 

 
Tham mưu chủ đề, nội dung từng ấn phẩm, tham mưu xây dựng đội ngũ cộng tác viên; 

Tiếp nhận nội dung tin bài, tổ chức xử lý, biên tập, xuất bản các ấn phẩm thông tin 

KHCN; Xây dựng phim tư liệu và hoạt động KHCN, tham mưu phổ biến thông tin qua 

các phương tiện truyền thông, tham mưu và triển khai chương trình truyền thông 

KHCN... 
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Tư vấn - 

Dịch vụ 

 

Chuyên 

viên 

(Mã 

ngạch 

01.003) 

Tổ chức xây dựng và thực hiện kế hoạch ngắn, trung và dài hạn nhằm phát triển hoạt 

động tư vấn, dịch vụ KHCN về lĩnh vực An toàn bức xạ; Thực hiện các hoạt động kỹ 

thuật trong lĩnh vực ứng dụng bức xạ và đồng vị phóng xạ, an toàn bức xạ và hạt nhân, 

lĩnh vực khoa học và công nghệ; Thực hiện tư vấn về An toàn bức xạ cho các tổ chức, cá 

nhân có nhu cầu; Tổ chức đào tạo, bồi dưỡng về lĩnh vực An toàn bức xạ cho các tổ 

chức, cá nhân có nhu cầu; Tổ chức tìm kiếm, tham mưu thực hiện các hợp đồng tư vấn, 

dịch vụ về An toàn bức xạ; Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao. 
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(Mã 

ngạch 

V.05.02

.07) 

Tổ chức liên kết giữa các nhà quản lý - doanh nghiệp - khoa học - người sản xuất cùng tổ 

chức các mô hình trình diễn ứng dụng về công nghệ sinh học trong các lĩnh vực nông - 

lâm - hải sản; Xây dựng các mô hình ứng dụng tiến bộ KHCN từ các đề tài, dự án các 

cấp; Triển khai kết quả nghiên cứu của các đề tài KHCN; Tổ chức đào tạo lý thuyết và 

trực tiếp thực hành cho nhân dân các kỹ năng ứng dụng KHKT để áp dụng vào trong sản 

xuất đời sống; Thực tế hoá các kết quả được nghiên cứu trong Phòng thí nghiệm; Nghiên 

cứu, sản xuất thử nghiệm về sản phẩm CNSH, công nghệ thực phẩm; Tổ chức triển khai, 

sản xuất thử nghiệm và gia công chế tạo lắp rắp các sản phẩm liên quan đến vật liệu mới 

được kế thừa từ kết quả đề tài, dự án và từ kết quả nghiên cứu thành công, thương mại 

hóa các sản phẩm, quy trình công nghệ đã được sở hữu hoặc nhận chuyển giao từ các tổ 

chức, cá nhân trong và ngoài nước theo quy định của pháp luật;… 
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viên  

(Mã ngạch 

06.031) 

Tính toán, tổng hợp và phân bổ số liệu kế toán; Tổ chức mở sổ, ghi và khóa sổ kế toán, 

lập báo cáo tài chính, báo cáo kế toán quản trị, bảo quản, lưu trữ tài liệu kế toán; Lập, 

duyệt báo cáo nghiệp vụ hàng ngày hoặc định kỳ; Cung cấp thông tin, tài liệu, số liệu kế 

toán cho bộ phận liên quan; Chuẩn bị các số liệu phục vụ kiểm kê, tham gia kiểm kê tài 

sản, hướng dẫn việc ghi chép các biểu mẫu kiểm kê và tính toán xác định kết quả kiểm 

kê tài sản; Thực hiện công tác tự kiểm tra tài chính kế toán theo quy định; Chủ trì lập 

các dự toán và tham gia xây dựng các định mức kinh tế; Kiểm tra việc thực hiện dự 

toán, định mức chi tiêu, sử dụng tài sản, kinh phí; Tổ chức phân tích, đánh giá tình hình 

quản lý, sử dụng tài sản, kinh phí và đề xuất biện pháp quản lý, sử dụng tiết kiệm, có 

hiệu quả các nguồn vốn hoặc kinh phí; Đề xuất ý kiến với lãnh đạo, đơn vị kế toán cấp 

trên giải quyết những vấn đề phát sinh trong thực hiện quy chế quản lý, quy trình 

nghiệp vụ kế toán; Tham gia hoạt động tư vấn và triển khai dịch vụ CNTT&TT; Báo 
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cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ cho Lãnh đạo; Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo phân công. 
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