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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
b0 may cia Trung tam Luwu trir lich st tinh true thugc Sé Noi vu

GIAM POC SO NOQI VU

Can ctr Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cr Nghi dinh s6 01/2013/ND- CP ngay 03 thang 1 nim 2013 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Luu trix;

Can ct Quyét dinh s6 12/2015/QD-UBND ngay 07 thang 4 ndm 2015 cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Thuan vé viéc Ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu to chirc ctia S& Noi vu tinh Binh Thuén;

Can ctr Quyét dinh s6 1653/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2020 ctia Cha
tich Uy ban nhan dan tinh Binh Thuén vé viéc thanh 1ap Trung tam Luu trir lich
su tinh Binh Thuan truc thuéc S& Noi vu trén co sé nang Célp Trung tdm Luu trir
lich str thudc Chi cuc Van thu-Luu trir;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong S& Noi vu,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhi€ém vu, quyén han, co ciu td
chtrc b may va mdi quan hé cong tic cua Trung tAm Luu trit lich st tinh truc
thudc S& Noi vu kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/8/2020 va thay
thé Quyét dinh sé 252/QD-SNV ngay 10/3/2017 cta Giam déc So Noi vu vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua
Trung tam Luu trit lich str truc thudc Chi cuc Van thu - Luu tri.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Sé Noi vu, Trung tim Luu trit lich str, Trudng
cdc phong chuyén mon, Thu truong cac don vi truc thuoc S& Noi vu can c
Quyét dinh thi hanh./.
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QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc va méi quan hé cong tac
ciaa Trung tdm Luwu trix lich s tinh truc thugc S6' Ngi vu
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 280 /QD-SNV ngay 31 /7 /2020 cua So Ngi vu)

Picu 1. Vi tri va chirc niing

1. Trung tdm Luu trit lich sit tinh (sau day goi tat 1a Trung tdm) 1a don vi
su nghi¢p cong 1ap truc thudc S& NoO1 vu tinh Binh Thuén, thuc hién ché do tu
chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai
chinh theo quy dinh Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh
phu; C6 chic nang gitip S¢ Noi vu truc tiép quan 1y tai liéu luu trir lich s cua
tinh; t6 chuc thu thap, chinh 1y, bdo quan, to chire khai thac, sir dung tai li¢u luu
trt va thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luat.

2. Trung tdm chiu su chi dao, quan ly toan dién vé to churc bd mdy, bién
ché, hoat dong cuia S& NO1 vuy; déng thoi chiu sy huéng dan vé chuyén moén
nghi¢p vu cia Cuc Van thu va Luu trir Nha nuoc.

3. Trung tim co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; kinh
phi hoat dong do Ngan sach nha nudc cip theo quy dinh ctia phap luat, thyc hién
cac ché do, chinh sach dbi v&i vién chic, nguoi lao dong thudc Trung tam theo
dung cac quy dinh hi€n hanh cua Nha nudc.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim

Trung tdm gitp S& Noi vu thuc hi€n nhitng nhi¢m vu sau:

1. Tham muu ké hoach, chuong trinh dai han, ngén han va hang nam vé
tai liéu luwu trix lich str, bao cdo Giam dbc S& Noi vu xem xét phé duyét, trinh cép
c6 tham quyén phé duyét va to chic thuc hién ké hoach, chuong trinh da phé
duyét;

2. Tham muu trinh cdp c¢6 thim quyén ban hanh Danh muc co quan, to
chtrc thude ngudn ndp luu tai liéu va phé duyét Danh muc tai liéu nop luu vao
Luu trit lich st cua tinh;

3. Huéng dan cac co quan, t6 chirc chuén bi ho so, tai liéu dén han nop
lru thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trix lich st;

4. Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu vao Luu trit lich st tinh theo
quy dinh; suu tAm hd so, tai liéu luu trit quy hiém thudc pham vi quan 1y cua
tinh nhung co quan, t6 chtic, ca nhan khac dang luu gitr;
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5. T6 chirc chinh 1y, phan loai, xac dinh gié tri, thong ké, sap xép khoa
hoc hd so, tai liéu luu trir; xac dinh tai lidu hét gia tri dang bao quan tai Luu trit
lich sir tinh va tham muu cap c6 thim quyén quyét dinh, to chirc tiéu huy tai liéu
hét gié tri theo quy dinh;

6. Thuc hién sb hoa, 1ap ban sao bao hiém, théng ké, 1ap danh muc tai
liéu thudc ché dd bao quan khéac nhau; 1ap Danh muc tai li¢u mat va tham muu
giai mat tai liéu da dén han giai mat theo quy dinh dé cap c6 thim quyén quyét
dinh;

7. Xay dung, hoan thién, chinh stra, bo sung h¢ théng cong cu tra clru tai
li¢u tai Luu trit lich str tinh; thyc hi¢n cong tac théng ké bao cao vé tai liéu luu
trit theo quy dinh va theo yéu cau;

8. Bao v¢, bdo quan, tu bo, phuc ché tai liéu bj hu héng, thuc hi¢n ché
do khtr trung, vé sinh, bao hiém cho tai liéu dang bdo quan tai Luu trir lich su
tinh va trang thiét bi bao quan tai liéu luu trir, thuc hién cong tic phong chdy,
chira chay;

9. T6 chirc khai thac, sir dung tai li¢u luu trr tai Trung tdm Luu trir lich
su tinh;

10. Thuc hi¢n cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh ctia phap luat
vé cong tac luu trit va tai liéu luu trit; cho thué kho bao quan (néu co);

11. Thuc hién ché d6 béo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién
nhi¢m vu duoc giao voi S& Noi vu va theo yéu cau;

12. Quan 1y tai chinh, tai san duoc giao; quan 1y to chic bo may, vién
chic va nguoi lao dong tai Trung tam, thuc hién ché dd tién luong va chinh
sach, ché d6 dii ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi véi vién chic
va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh hi¢n hanh;

13. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam dbc S& Nbi vu giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc va sé lwong ngwoi 1am viée

1. Co céu t6 chire: Trung tim c6 Giam dbc, Pho Giam dbc va cac vién
chtrc thuc hién cong tac chuyén moén, nghi¢p vu.

a) Giam ddc Trung tdm 1a nguoi ding dau Trung tim, c6 trach nhiém
quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua Trung tam, quan ly tai chinh, tai san, vién
chtrc va ngudi lao dong thudc quyén; chiu trach nhiém truéc Giam dbe S& Noi
vu va trude phap ludt vé toan bo hoat ddng ctia Trung tAm.

b) Pho Giam ddc Trung tdm giup Giam dbc Trung tim phu trach mot sd
linh vuc cong tac dugc phan cong. Pho Gidm dbc chiu trach nhiém truée Giam
dbc Trung tAm va trude phap ludt vé nhiém vu dugc phan cong, duoc uy quyén
diéu hanh cac mat hoat dong cua Trung tAm khi Giam ddc di vang.
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c) Vién chuc, nguoi lao dong thudc Trung tdm thyc hién cong tac
chuyén mon, nghi€p vu theo sy phan cong ciia Lanh dao Trung tdm, chiu trach
nhiém trude Giam déc Trung tdm va trudc phap luat vé thuyc hién nhiém vu
duoc giao, nhi€ém vu cua vién chirc gitp viéc bao g@)m:

- Nhiém vy chuyén mon nhu: Cic cong tic hanh chinh - quan tri; Thu
thap, phan loai, chinh ly, sép xép, bao quan tai li¢u luu trir, phuc ché tai liéu luu
trlt, phuc vu cong tac khac théac, st dung cta cac ca nhan, co quan, t6 chirc theo
quy dinh va cac nhi¢m vu khac dugc phan cong.

- Nhi¢m vu cung cép dich vu luu trit: thyc hién cac nhi¢m vu lién quan
dén hoat dong dich vu luu trit theo sy phan cong ctia Lanh dao Trung tam.

d) Viéc quan 1y, tuyén dung, b tri, stt dung, bé nhiém, bo nhiém lai,
mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc
hién ché do, chinh sach khac ddi véi lanh dao Trung tdm va cac vién chirc thudc
Trung tim thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Uy ban nhan dan
tinh vé quan ly, st dung cén bg, cong chirc, vién chuc.

2. SO lwong nguoi lam viée

Sd lugng ngudi lam viée cua Trung tdm dugc giao trén co so vi tri vigc
lam gin vé6i chirc ning, nhiém vu va khoi luong cong viée, nim trong tong s6
bién ché su nghiép dugc cip c6 tham quyén giao hodc phé duyét theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé vi
tri viéc 1am trong don vi sy nghiép coéng 1ap va Thong tu s6 14/2012/TT-BNV
ngay 18/12/2012 cua B Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-
CP cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

- Lanh dao quan ly: 02 (Giam déc va Pho Giam ddc).

- Nhom chuyén mon nghiép vu luu trit: 06 nguoi.

- Nhom hanh chinh tong hop: 03 (01 Chuyén vién tong hop; 01 Ké toan
vién; 01 Van thu ki€m thu quy).

Diéu 4. Co ché tai chinh

Trung tam 1a don vi su nghi¢p cong lap hoat dong theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nim 2015 cta Chinh phil quy
dinh co ché ty chu cua don vi sy nghiép cong 1ap.

Piéu 5. Méi quan hé cong tac

1. P6i véi S& Noi vyu: Trung tdm chiu su chi dao tryc tiép, quan 1y toan
dién vé to chuc bd may, bién ché, hoat dong va cé trach nhi€ém bao cao tinh
hinh hoat dong ctia Trung tim theo dinh ky, dot xuit va theo yéu cau cua Giam
ddc S& Noi vu.

2. Péi véi Cuc Vin thu va Luu trir nha nude: Trung tAm chiu sy hudng
dan vé chuyén mén nghiép vu.
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3. Pdi voi cac phong, don vi thugc S& N§i vu: Trung tdm co mbi quan hé
phéi hop trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. Pbi véi cac t6 chire, ca nhan quan hé cong tac, giao dich, hop tac véi
Trung tdm: Trung tdm co mbi quan hé hop tac, binh déng cung co loi dé thuc
hién tbt cdc nhiém vu va cung cép, thuc hién cac dich vu vé cong tac luu trir va
tai lidu luu trir duoc ky két.

Piéu 6. T6 chirc thuwe hién

- Céan ct chtic nang, nhiém vy, quyén han, co céu to chic va sd bién ché
theo vi tri viéc lam dugc quy dinh, Giam dde Trung tdm Luu trit lich st ¢6 trach
nhiém phéan cong nhiém vu cho timg vién chirc va nguoi lao dong thude quyén
quan ly.

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché dé quan 1y tai san, tai chinh; xay dung
cac ndi quy, quy dinh, quy ché lam viéc cua Trung tdm Luu trit lich s dé hoan
thanh tot cac nhiém vu do UBND tinh va Gidm ddc Sé Noi vu giao hang nam.

Trong qua trinh thuc hién néu cé nhitng van dé phat sinh can sira doi, bo
sung va xét théy can thiét, Giam dbc Trung tdm bao cao Gidm ddc S¢ Noi vu
xem xét, quyét dinh diéu chinh, stra d6i, bd sung cho phi hop thuc tién, theo quy
dinh phap luat./.
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