
QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT TTHC 

 (1). Thông tin chung 

- Tên đơn vị: Sở Nội vụ 

- Mã số TTHC: 1.001604. Tên TTHC: Thủ tục đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn 

giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở nhiều huyện thuộc một tỉnh 

hoặc ở nhiều tỉnh. 

 - Lĩnh vực: TÔN GIÁO CHÍNH PHỦ 

(2). Quy trình 

Tổ chức/ 

cá nhân 

(1) 

Trung tâm 

HCC (2) 

Công chức 

chuyên môn, 

nghiệp vụ (3) 

Lãnh đạo Ban 

Tôn giáo (4) 

Công chức 

chuyên 

môn, nghiệp 

vụ (5) 

Lãnh đạo 

Ban Tôn 

giáo (6) 

 

Lãnh đạo 

Sở (7) 

Văn thư 

Sở (8) 

 

 
- Họ và tên:  

- Chức vụ: Bộ 

phận một cửa 

 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Văn 

thư Ban  

- Tên phòng/ban: 

Ban Tôn giáo 

 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Lãnh 

đạo Ban  

- Tên phòng/ban: 

Ban Tôn giáo 

 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: 

Chuyên viên  

- Tên 

phòng/ban: Ban 

Tôn giáo 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: 

Lãnh đạo 

Ban  

- Tên 

phòng/ban: 

Ban Tôn giáo 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: 

Lãnh đạo Sở 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: 

Văn thư 

- Tên 

phòng/ban: 

Văn phòng 

Sở 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Nộp 

HS 

Hướng 

dẫn, kiểm 

tra và 

nhận HS 

 

Chuyển 

cho lãnh 

đạo Ban. 

TGTH: 1 

ngày 

 

 

Thẩm 

định hồ 

sơ, 

Trình 

dự thảo 

văn bản  

TGTH: 

23 ngày 

 

 

Kiểm 

tra 

HS 

Nhận 

KQ 

Bổ 

sung 

HS 

 

 

Y 

1 

2 

3 

N 

Trả kết 

quả. 

TGTH: 

Giờ hành 

chính 

 

 

5 

4 

Xem 

xét và 

ký 

duyệt 

văn 

bản. 

TGTH: 

2 ngày 

 

 

Kiểm 
tra 

HS 

Ký số 

ban 

hành. 

TGTH: 

1 ngày 

 

 

Kiểm 

tra kết 

quả 

thẩm 

định, 

trình 

lãnh 

đạo Sở. 

TGTH: 

2 ngày 

Xem xét 

hồ sơ, 

chuyển 

phòng 

chuyên 

môn xử 

lý. TGTH: 

1 ngày 9 

Kiểm 
tra 

HS 
N 

Y 

N 

Y 

6 

7 

8 



 

- TGTH: Thời gian thực hiện 

    : Không đồng ý với hồ sơ 

 

    : Đồng ý với hồ sơ 

 

    : Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ 

 

    : Bộ phận một cửa chuyển cho Văn thư Ban  

     

    : Văn thư Ban chuyển cho lãnh đạo Ban 

     

    : Lãnh đạo Ban chuyển cho chuyển cho chuyên viên chuyên môn 

      

    : Chuyên viên chuyên môn sau khi dự thảo, chuyển cho lãnh đạo Ban 

 

    : Nếu đồng ý thì lãnh đạo Ban chuyển cho lãnh đạo Sở 

 

    : Lãnh đạo Sở chuyển Văn thư Sở ban hành  

 

     : Văn thư Sở trả kết quả ra Trung tâm HCC 

 

     : Một cửa Trung tâm HCC trả kết quả cho người dân 
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