UBND TINH BINH THUAN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 06 /QD-STP Binh Thuan, ngay 18 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tii sin cong ciia S¢ Tw phap

GIAM POC SO TU PHAP TINH BINH THUAN

Can cwr Ludt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tai san cong;
Nghi dinh sé6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phii quy
dinh viéc sdp xép lai, xit Iy tai san cong; Nghi dinh s6 29/2018/NP-CP ngdy 05
thang 3 nam 2018 ciia Chinh phit quy dinh trinh tw, thii tuc xdc ldp quyén s hitu
toan ddn vé tai san va xir 1y doi véi tai san dwoc xdc ldp quyén sé hitu toan dén;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia
Thii tuwémg Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mitc siv dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Théng tw lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5
nam 2014 cua Bo Tai chinh - Bo Noi vu Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nwée;

Can cir Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 ndm 2016 ciia Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuwde dé mua sam nham duy tri
hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nuwoc, don vi thugc luc lwong vii trang
nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd
héi, 16 chire chinh tri xd hi - nghé nghiép, 16 chirc xa hoi, t6 chirc xd hoi - nghé
nghi¢p;

Can cir Nghi quyét s6 63/2018/NO-HPND ngay 20 thang 7 ndm 2018 ciia
Hoi dong nhan déan tinh Binh Thudn vé phén cdp tham quyén quyét dinh trong
quan 1y, s dung tai san céng tai cdc co quan, t6 chire, don vi thuéc pham vi
quan ly cua tinh;

Can cir Quyét dinh sé 22/2017/0D-UBND ngay 01 thdng 8 ndam 2017 ciia
Uy ban nhdn dén tinh Binh Thudn ban hanh quy ché qudn 1y, sir dung mdy moc
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thiét bi ciia co quan nha nuoc, 16 chire, dom vi sur nghiép cong lap thuoc pham vi
quan ly cua UBND tinh binh thudn;

Can cir Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND ngay 05/11/2021 cia Uy ban
nhan dan tinh Binh Thudn ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chire ciia S¢ Tw phdp tinh Binh Thudn;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong S6 Tu phdp.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cong cua S& Tu phap.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s 249/QD-STP ngay 31/12/2019 cua S& Tu phép.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng cac Phong thudc S¢ Tu phap, cac
t6 chtrc va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH BINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai san cong ciia S& Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 06 /OP-STP ngay 18 /01/2022
ciia Gidm déc 86 Tw phdp)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché tiéu chuan trang bj may moc, thiét bi ctia S& Tu phap theo quy
dinh tai Quy ché nay bao gdom:

a) May moc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho cong chirc 1am viée
tai S& Tu phap;

b) May moc, thiét bj van phong phd bién trang bi dé st dung tai cac
phong lam viéc cuia S& Tu phéap;

¢) May moéc, thiét bi van phong phd bién trang bi cho phong dé phuc vu
hoat dong chung ctia S& Tu phap;

d) May moc, thiét bi chuyén dung trang bi phuc vu hoat dong dic thu ctua
S¢ Tu phap.

2. Quy dinh giao, trang bi quan ly, st dung, stra chira, bao dudng, xu ly
may moc, thiét bi van phong; ngudn kinh phi mua sim may moc, thiét bi.

3. Nhiing trudng hop vé quan 1y, st dung may moc, thiét bi trong co quan
khéng quy dinh tai Quy ché nay duogc thyuc hién theo quy dinh phap luit c6 lién
quan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Tat ca cac Phong thudc S&, cong chirc, ngudi lao dong (CC, NLD) dang
lam viéc tai S& Tu phap.

Piéu 3. Ngudn kinh phi hinh thanh may méc, thiét bi

1. May moc, thiét bi phuc vu cong tac dugc mua sam tir cac nguén kinh
phi sau:

a) Kinh phi dugc co quan nha nudc c¢6 tham quyén giao trong du toan
ngan sach hang nam cua S¢;
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b) Ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du an st dung von nha nuéc
theo quy dinh;

¢) Cac ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh.

2. May moc, thiét bi nhan diéu chuyén tor cdc co quan, td chirc, don vi
theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

3. May moc, thiét bi 1a cac tai san dugc xac lap quyén so hitu Nha nudc
giao cho S& quan ly, st dung theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 4. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cong

1. Mdi tai san cong trong co quan (goi tat 1a don vi) déu dugc giao cho
mot phong hoac ca nhan quan ly st dung.

2. Tai san cong trong co quan dugc quan 1y thong nhét, cé su phan cong,
phan cap quyén han, trach nhiém gitra cac phong thuoc Sé, ca nhan dugc giao
tryc tiép sir dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, dung
tiéu chuan, dinh muc, ché d0 dam bao cong bang, hi¢u qua va tiét ki€ém, duoc
bao dudng, stra chira va bao v¢ theo che do quy dinh.

4. Tai san cong phai duoc kiém ké, théng ké vé hién vat, ghi nhan thong
tin pht hop véi tinh chat, dic diém cua tai san; duge quan 1y, bao vé, khai thac
hi€u qua, dung phap luat, bado dam tiet kiém.

5. Vi¢c quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bdo dam thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat, chiém giit va sir
dung trai phép tai san cong dudi moi hinh thirc;

2. Cb y lam trai cac quy dinh ctia Nha nudc, ctia S& vé quan 1y, st
dung taisan cong; Huy hoai hoac c¢6 y lam hu hdng tai sdn cong;

3. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuin, dinh muc,
ché dg;su dung tai san cong lang phi hodc khong stir dung tai san cong duoc
giao gy ralang phi; st dung tai san cong d€ kinh doanh trai phap luat;

4. Khong thuc hién hodc thuc hién khong déy du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh cta phap luét;

5. Hanh vi bi nghiém cam khéc trong quan 1y, st dung tai san cong theo
quy dinh cta phap luat c6 li€n quan

Chuong II

NHUNG QUY PINH CU THE VE TRANG BI, QUAN LY, SU
DUNG MAY MOC, THIET BI
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Piéu 6. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi cho cac chirc
danh; phong lam viéc ciia co quan véi mire toi da nhw sau (theo phu luc I,
Quyét dinh s6 22/2017/0P-UBND ngay 01/8/2017 ciia UBND tinh)

1. Lanh dao S¢

1.1. M4y moc, thiét bi van phong pho bién cho chirc danh (Tink cho 01
ngueoi khong qud 34.500.000dong)

a) B0 ban ghé ngéi lam viéc: 01 bd/10 triéu déng;
b) T dung tai liéu: toi da 02 chiée/10 triéu dong;

¢) May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va thiét bi luu dién) hoic
may vi tinh xach tay (hodc thiét bi dién tir tvong duong): 01 bd hodc 01 chiée/13
triéu dong

d) Bién thoai c¢b dinh: 01 chiéc/1.500.000ddng;

1.2. May moc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam viée cua
chtrc danh (tinh cho 01 phong lam viéc khéng qud 32 triéu dong)

a) Bo ban ghé hop, tiép khach: 01 bd/10 triéu dong;
b) May in: 01 chiéc/07 triéu;
¢) Céc thiét bi khac (néu can): khong qua 15 triéu dong.

2. Truéng, pho cac Phong thugc Sé; cong chirc va nguwoi lao dong
con lai (tinh cho 01 nguoi khéng qua 23.300.000dong)

a) B ban ghé ngéi lam viéc: 01 bo/05 triéu déng;
b) T dung tai liéu: 01 chiéc/05 triéu dong;

¢) May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va thiét bi luu dién): 01
bd/13 triéu dong;

d) Dién thoai ¢ dinh: 01 chiéc/300.000d6ng;

3. Phong lam viéc cia co quan (Van phong Sé, Thanh tra, Phong
NV1, Phong NV2 (tinh cho 01 phong lam viéc)

a) Bo ban ghé hop, tiép khach: 01 bo/05 triéu;
b) May in: 01 chiéc/07 triéu;

¢) Pién thoai cb dinh: 01 chiéc/ 300.000d6ng;
d) Céc thiét bi khac (néu can): 20 triéu.

4. B0 phan van thu ciaa Sé

a) Tua dung tai liéu: 04 chiée/ 20 triéu;

b) Gia dung cong van di, dén: 01 b/ 01 triéu;



c) May in: 01 chiéc/ 7 triéu;
d) May photocopy: 02 chiéc/180 triéu dong;
e) May Fax: 01 chiéc/ 07 triéu;
g) May scan: 01 chiéc/ 04 triéu;
h) Pién thoai ¢ dinh: 01 chiéc/ 300.000d6ng;
i) Cac thiét bi khac (néu can): 20 triéu.
5. Phong tiép dan (tinh cho 01 phong lam viéc)
a) BO ban ghé hop, tiép khach, lam viéc: 01 bd/25 triéu;
b) T dung tai liéu: 01 chiéce/ 05 tridu;
c) bién thoai ¢6 dinh: 01 chiéc/ 300.000d6ng;
d) Céc thiét bi khac (néu can): 20 triéu.
Piéu 7. ThAim quyén quyét dinh mua sim tai san

Giam dbc S¢ trong pham vi quan 1y, quyét dinh viéc mua sim dbi véi tai
san la phuong ti€n van tai; may moc, thi€t bi; quyén s¢ hitu tri tu¢; phan mém
ung dung, co s¢ dir liu; tai sdn khac c6 don gid hoac tong gia tri mua sam dudi
500 triéu dong (trir tai san thudc tham quyén ctia Chu tich UBND tinh va tai san
thudc quyén quyét dinh cua thu trudng cac co quan, don vi truc thude).

Diéu 8. Phan cip quan Iy tai san, thiét bi may méc

1. Van phong S& duoc Giam ddc Sé ty quyén quan 1y tai san, thiét bi
chung cua S¢ theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay;

2. Lanh dao cac phong chiu trach nhiém trude Giam ddc S¢ vé quan 1y tai
san, thiét bi da duoc giao cho phong sur dung;

3. Ca nhan duoc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém trudc lanh
dao phong vé quan 1y tai san, thiét bi dugc giao, bdo cdo kip thoi vé tinh trang
tai san, thiét bi trong qua trinh sir dung;

4. Lanh dao cac phong c6 quyén diéu chuyén tai san, thiét bi trong noi bd
phong dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, cac phong phai lam céc thu tuc
giao nhan ndi bd va bao cdo v€ Van phong dé ghi so theo doi;

5. Moi truong hop lam mat, hodc hu hong tai san, Truong phong phai bao
cdo bang van ban gui Van phong S¢ dé xac dinh nguyén nhan va trinh Giam doc
So xu ly.

Piéu 9. Mua sim, sira chira, bio dwdng tai san thiét bi

1. Vé mua sam
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- Hang nam, cac phong c6 nhu cau mua sam bo sung tai san c6 dinh va trang
thiét bi str dung, phuc vu chuyén mén phai cé gidy dé nghi trinh Lanh dao S& (qua
Vin phong Sé tong hop); chi nhitng trudng hop that can thiét ddi voi hoat dong
ctia don vi thi méi tién hanh mua sdm dang theo quy dinh ctia Nha nudc;

- Can ct vao ngudn kinh phi duoc giao va nhu cdu mua sam tai san phuc
vu cong tac chuyén mén ciia cac phong, Vian phong S¢ xay dung ké hoach mua
sdm, stra chira tai san trinh Giam ddc S& phé duyét; sau khi dugc phé duy¢t, Van
phong S& trién khai thue hién viéc mua sim, sira chita tai san theo quy dinh;

- K& hoach mua sdm tai san cta S& phai duoc tham dinh, phé duy¢t theo
dinh muc ti€u chuan cua tung loai tai san, trang thiét bi phuc vu cong tdc chuyén
mon c6 hiéu qua, ddm bao chat lugng va thoi gian st dung tuong tng véi gia tri
tai san;

- Tai san mua sim déu phai c6 chimg tir day du theo quy dinh;

2. Bao dudng, sira chira may méc, thiét bi

- Céac Phong, ca nhan duoc giao quan 1y va st dung tai san phai co6 trach
nhi¢m bdo quan, thuong xuyén vé sinh may moc, thiét bi dé kéo dai tudi tho,
cong nang hoat dong.

- Trong qua trinh sir dung céc trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu co
hu hong dot xuat can stra chira, thay thé thi lam dé nghi va cac thu tuc stra chira
theo quy dinh gtri Chadnh Van phong trinh Gidm doc xem xét quyét dinh.

Piéu 10. Giao quan 1y va sir dung tai sin

1. Chanh Van phong chu tri giao tai san cho cac phong va cd nhan su
dung, quan ly dé thuc hién nhiém vu cia S& sau khi dugc su dé)ng y cua Gidm
dbc So; tai san giao cho cac phong quan 1y, sir dung déu duogc 1ap sd ban giao va
c6 ky nhan cua nguoi chiu trach nhiém quan ly, sir dung.

2. Truéng cac phong va cac cd nhan dang lam viéc tai S& cé trach
nhiém bdo quan tai san cong da giao quan ly va st dung dang muc dich, hiéu
qua; déng thoi chiu trach nhiém quan 1y, st dung tai san tir khi duoc giao dén
khi giao lai cho Van phong S&;

3. Vin phong S& chu tri phdi hop véi cac phong 1ap bao cdo viéc su

dung tai san cho Giam dbc SO va Co quan quan 1y cép trén theo dinh ky hoic
dot xuat (khi co yéu cau).

Piéu 11. Quan Iy, sir dung tai sin chung ciia S¢
1. Quan ly, stt dung Hoi trwomg, phong hop

Vin phong S& truc tiép quan ly tai san trang thiét bi tai Hoi truong,
phong hop dugc st dung phuc vu nhiém vu chung cta S&; khi ¢6 nhu cau s
dung, cac phong, don vi thuc S¢ trao d6i voi Chanh Vian phong dé bd tr,
sap xép cho phu hop. Trong qua trinh st dung cic phong va cac ca nhan khong
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duoc ty y di chuyén cAc tai san, thiét bi ra ngoai hodc ty y dich chuyén tai
san, trang thiét bi trong HO1 truong, phong hop; truong hop can thiét phai thay
doi1 do y€u cau cua hoat dong thi phai dugc sy dong ¥y cua Chanh Van phong So.

2. Quan ly, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

- Viéc quan 1y, sir dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dung quy
trinh mo, tat. Khong duogc cai dat cac chuong trinh ing dung c4 nhan va thuc
hién cong vié¢c riéng trén may tinh co quan; khong tu dong thao mé may, stra
chita hodc thay doi cac chuong trinh tng dung dd cai dit phuc vu cong tac
chuyén mon nghiép vu cua So;

- Viéc soan thao, luu trit cac tai liéu lién quan dén bi mat nha nudc duoc
thyc hién theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh. Nghiém cam viéc soan
thao, luu trir tai liéu lién quan dén bi mat nha nudc trén may tinh két ndi
Internet. Van phong S& phai trang bi may tinh khong két ndi mang Internet dé
soan thao, Iuu trir cac dir li€u lién quan dén Bi mat cua Nha nudec.

Diéu 12. Kiém ke tai san

1. Vao thang 12 hang ndm, Van phong S& tham muu trinh Lanh dao So
thanh 1ap HO1 dong kiém k€ tai sdn va ké hoach ki€ém k¢ tai sdn ctia S& dé tién
hanh kiém ké.

2. Hoi1 déng kiém ké tai san ctia S& chiu trach nhiém t6 chuc kiém ké
thuc t€ tai san tai cia S& va 1ap bién ban kiém ké thyc té tai sdn co6 dinh, cong
cu dung cu chi tiét tirng Phong. Bién ban kiém ké thuc té phai c6 day du chir ky
chita ky x4c nhén cua c4c thanh vién ciia Hoi dong.

3. Két thic dot kiém ké, Hoi dong kiém ké chiu trach nhiém 1ap Bién
ban kiém ké thuc té tai san toan bd Co quan So, d6i chiéu sb liéu thuc té voi
s6 sach ké toan, chuwong trinh quan 1y tai san dé xac dinh ting, giam, xac dinh
thira/thiéu sau khi kiém ké; xac dinh nguyén nhan, béo cdo lanh dao S¢ theo
doi, chi dao.

Piéu 13. Thanh Iy tai san ¢ dinh

1. Tai san cua S¢& dugc giao cac Phong, ca nhan quan ly, sir dung s€
thuc hién thanh ly trong cac truong hop sau:

- Tai san d3 hét han st dung theo ché 36 ma khong thé tiép tuc str dung
(do hu hong, gap su co, khong thé khac phuc dugc...);

- Tai san chua hét hang str dung theo ché do nhung bi hu hong ma khong
thé stra chira duoc hodc viéc stra chita khong hiéu qua;

2. Trudong cac phong chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi
quan 1y, néu thudc truong hop tai khoan 1 Diéu nay, cé y kién bang vin ban
kém theo danh muc tai san dé nghi thanh 1y gui vé Vian phong S& dé kiém tra
béo cdo Lanh dao S¢ quyét dinh thuc hién thanh Iy theo quy dinh.

3. Van phong S& c6 trach nhiém 1ap danh sach cac loai tai san da hét thoi
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gian st dung trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyé¢t. Sau khi danh sach tai san
thanh 1y dugc phé duyét, Van phong S¢ tham muu thanh 1ap Hoi dong thanh Iy
tai san theo quy dinh (d6i véi tai san khong thudc tham quyén quan 1y ctia S¢ thi
dé nghi Hoi dong thanh 1y cap trén xem xét).
Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém thuc hién
1. Van phong S&

- Kiém tra, d6n dbc viéc chip hanh cac quy dinh vé trang bi, quan 1y, sir
dung may moc, thiét bi ciia co quan theo quy ché nay;

- Tham muu trinh Giam ddc phé duyét gia mua may moc, thiét bi dé
trang bi cho cac chirc danh, cong chtrc, nguoi lao dong trong co quan;

- Theo doi, thuc hién quy trinh mua sdm, hach toan, thanh ly, quan ly
theo dung quy dinh ctia Quy ché va phu hop voi phéap luat hién hanh.

2. Truémg cac Phong chuyén méon thugc S&

Co trach nhiém quan 1y cac tai san dugc giao cho Phong minh sir dung;
dong thoi quan triét, pho bién dén cong chuc, nguoi lao dong trong phong thuc
hién tot cac quy dinh theo quy ché nay.

Piéu 15. Xir 1y vi pham

Céc phong chuyén moén nghi¢p vu S& va céc ca nhan cé hanh vi vi pham
Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s€ b1 xur ly, ky luat, theo quy
dinh hién hanh cua phép luat;

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vudéng mic cac ca nhan phan
anh vé Vian phong tong hop, béo cao Giam ddc xem xét viée stra d6i, bo sung
Quy ché cho phu hop./.
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