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THONG TU -

CONG THONG TNBIEN TU chiNKPHU | Hwémg dAn v& vi tri viée Jam cong chirc nghiép vu

Ngay:..AD14212023......

S Y— chuyén nganh Thanh tra ST

- Céin cir Lugt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thdng 11 ndm 2008 va Ludt sira
dsi, bé sung mot $6 didu cia Ludt Cdn bg, cong chirc va Ludt Vién chite ngay 25
thang 11 ndm 2019,

Can cir Ludt Thanh tra ngay 14 thang 11 ndm 2022;

Céin ctt Nehi dinh s8 50/2018/ND- CP ngay 09 thing 4 niim 2018 ciia Chinh

- phit quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia Thanh tra
Chinh phu; '

Cén cir Nghi dinh 56 62/2020/NB-CP ngay 01 thdng 6 ném 2020 cia Chinh
. phi quy dinh vé vi tri viée lam va bién ché céng chirc; .

Cdin cir Nghi dinh 56 43/2023/ND-CP ngay 30 thdng 6 nam 2023 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sc“; diéu va bién phdp thi hanh Ludt Thanh tra;

Sau khi théng nhat véi Bé Ngi vu; theo dé nghi cua Vu trwong Vu T6 chikc
cdan bo;

Téng Tharh tra Chinh phu ban hanh Thong tu hwéng dan vé vi tri viéc lam
cong chirc nghiép vu chuyen nganh Thanh’ tra

Dieu 1. Pham vi diéu chinh
_ Théng tu nay huéng din danh lﬁuc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viée va
khung néng luc cta vi tri vigc 1am c6ng chirc nghiép vu chuyén nganh Thanh tra.
Ditu 2. Pi twgng ap dung -
Thong tu nz"ay 'ép.dung d6i véi cée co quan thanh tra, gdm:
1. Co quan thanh tra theo cdp hanh chinh bao gbm:
a) Thanh'tra Chinh phu;
b) Thanh tra tinh, thanh phé truc thudc trung uong;

c¢) Thanh tra quén, huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh pho thude
thanh phé truc thudc trung wong;

d) Co quan thanh tra tai don vi hanh chinh - Kinh t4 dic biét.
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a) Thanh tra B§, co quan ngang Bo;

b) Thanh tra Téng cuc, Cuc thugc B6 va tuong duong;
¢) Co quan thanh tra trong co quan co yéu Chinh phu;
d) Thanh tra sé. o L

3. Co quan thanﬁ traé' co quanthu(’jc Chmh phu.

Pidu3. N \guyén tic.va cin clrxéc dmh Vi tr1 vu;c lﬁm cong chu'c ngluep

~1. Vitd viée lamm ng ch“uc ngl;ue Vi chuyen

) -.mnhtrenoasemga- ety Nt dmhso-ézfzozo/NBsCPﬁéay -

01 thidng 6 iitim 20;

2. Cén ot xdc dmh vi tri viéc 1am céng chirc ngh1ep vu chuyen fighth Thanh

., trathue hién theo quy dinh tai khodn 1. Didu 4 Nehi dinh.50 62/20208-CP. -

})leu 4 Danh muc- v: tri viec l:\m, bﬁn mé- tﬁ co___ Viée VA Khiung i nang
1 nghle.p vu chuven ng&n _Thanh

2. Bén mo ta odng viée va khung nang luc cﬁa ttmg vitri v1ec lam cong

 chtE nghlep v chuyén n nganh Thanh tra trong c4c co quan thanh tra néu tai Pidu

2 dugc quy dinh tai Phu luc ILA, Phu luc ILB, Phu Iyc I1.C, Phu luc IL.D ban hanh
kém theo Thong tu nay.. o

3. Khung cap d6 x4c dmh néng huc 601 vél vi tri viéc lam cong chirc nghiép

vu chuyen nganh Thanh tra trong céc co quan thanh tra neu ta1 Dleu 2. duoc quy

" dinh'tai Phu luc X1 ban hanh k&m theo Thong tr né.y

~ Didu 5. Trinh tlr phe duyt;t vi tri viéc lam ho SO trmh ni dung va thb’l

han thim dinh d2 4n vi tri vige 1aim; didi chinh vitrf viée [am

1. Trinh tu phé duyet vi trf viéclam du'qc thue hién theo quy c‘hnh tai Pidu
7 Nghi dinh sb 62/2020/NB CP.

. 2. Hb so trinh, noi dung va thei han thém dinh P& 4n vj tri viée Iam duoc
thu'c hién theo quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh 56 62/2020/ND-CP.

3. Vlec diéu chinh vj trf viéc lam duge thue hién theo quy dinh tai Didu 9
Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.

: : : 1.v1ec lém va b;en"che cong chité (sau
‘ "'-_‘day viettat 3. Ngh1 dmh s6 62/2020/ND CP)... e




Piéu 6. Td chirc thwre hign

Co quan thanh tra néu tai Didu 2 Thong tu nay c6 tréch nhiém xéy dung D&
&n vi tri viéc 1am clia co quan minh, trinh cdp c6 thim quyén phé duyét theo quy
dinh tai Piéu 5 Thong tw ndy va céc quy dinh khéc cua phép luét cé lién quan.

Piéu 7. Piéu khoan chuyen tlep

.....

cong chirc theo yeu cdu ctia vi trf viée Iam dugce quy dinh tai Thong tu nay thl
duge bao uu ngach cdng chire cho dén khi ¢6 huéng din méi.

Piéu 8. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Théng tu nay 6 hidu luc thi hanh k& tir ngay 18 théng 12 nim 2023.

2. B trréng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude
Chinh pht, Chut tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong, cic
co quan Thanh tra va cé nhan c6 1ién quan chiu trAch nhiém thi hanh Thong tw nay.

3. Trudng hop céc vin ban quy pham phép luét din chiéu tai Théng tu nay
duge thay dbi, bd sung hoic thay thé thi thye hién theo vin ban méi ban hanh.
Trong qué trinh thuc hién néu cé khé khin, vudng méc, d& nghi phan 4nh v& Thanh
tra Chinh pht d& dwoc huéng din hoic sira di, bd sung cho phu hop./. sy

Noi nhin:sh- KT. TONG THANH TRA

- Ban Bf thu Trung vong Pang; PHO TONG THANH TRA
- Tht tuéng Chinh phu; .
- Céc Phé Thi twéng Chinh phi;

- Vén phong Trung wong Déng va cic Ban cila Dangj 5
- Vin phdng Qudc hoi; t
- Viin phéng Chu tich nuéc;

- Vin phong Chinh phu;

- Vién kiém s4t-nhan dén t6i cao;

- Tda 4n nhén dén t6i cao; =
- Kiém to4n nha nuéc; | Lé Sy Bay
- Uy ban Trung uong Mit trin Td quéc Viét Nam; :

- Co quan Trung wong ciia céc td chirc chinh tri - xa hoi;

- HPND, UBND tinh, TP tryc thudc trung wong;

- S& N6i vy tinh, TP truc thude.trung.wong;

- Cong b4o; Website Chinh phil; Co s¢ dit liéu qubc gia

vé vin ban quy pham phép luét; Website TTCP;

- Téng TTCP, c4c Phé TTTCP, cic cyc, vy

don vj truc thu§e Thanh tra Chinh phu.

- Cuc Kidm tra VBQPPL (B6 Tu phép)

- Lwu: VT, TCCB.



fe 58 01/2023/TT-TTCP ngéy 01 théng 11 nam 2023

khiéu nai, tb cao

ctia Thanh tra Chinh pht)
Cip | cip | Chp
TT Tén vi tri viéc ]am Ngach cong chiec | trung tinh | huyén
wong -
Thanh tra vién cao cip vé o .
a
1 cAng thc thanh tra Thanh tra vi€n cao cip X
Thanh vién chinh v& céng N
2 t4c thanh tra Thanh tra vién chinh X X
Thanh tra vién vé cdng téc in
3 thanh tra Thanhtraylen . X X X
4 Chuyén vién cao clp vé Chuyén vién cao cip X
cdng tac thanh tra : »
Chuyén vién chinh vé coéng N
5 tAc thanh tra Chuyén vién chinh X X
' Chuyén vién vé coéng tac N
6 thah tra Chiyén vién X - X
Thanh tra vién cao cip vé . %
7 tiép cong din va xit Iy don Thanh tra vién cao cap X
LS T4 A R
g | Thaoh travién chinh vetiep | oy op ) vien chinh X X
cong din va xtr Iy don .
Thanh tra vién v& tiép cong oen
® | dan va x Iy don Thanh tra vién X x X
_ Chuyén vién cao cip vé tiép e n
IQ | cdng dan va xir Iy don Chuyén vién cao cép X
', | Chuyén vién chinh vé tiép’ A A 1.
11 cong dén va xir 1§ don C'lil_xuyen vién chinh X X
- | Chuyén vién v& tiép cong A in
12 | Chuyén vién X X X
dan va xir ly don
» | Thanh tra vién cao cap vé Y
13. giai quyét khiéu nai, tb cio Thanh tra vién cao cap X
Thanh tra vién chinh vé giai | e
14 quyét khiéu nai, t§ céo Thanh tra vién chinh x x
15 Thanh tra v1cn vé gidi quyét Thanh tra vién X % X




Chu én vién cao cap vé gu’u

'JA n .‘ "
Chuyén vién cao cip

ti€u cuc

16 quyét khidu nai, té cdo
: Chuyen vién chm.h vé gidi T
17 quybt khidu nai, 6 c4o Chuyén vién chinh
Chuyen v1en vé gidi quyét A rn
18 khifu nai, t6 cdo Chuyén vién
Thanh tra Vlen cao cp vé |
19 | phong, chong tham nhiing, | Thanh tra vién cao cép
tiéu cuc .
Thanh tra vién chinh vé R L
20 | phong, chéng tham nhung,‘ ‘Thanhtraviénchinh | x, .|
ojtéueye - - Y RO
Thanh tra vién vé Phbng, L
21 chéng tham nhiing, tiéu circ '_Ill__a.ph_tg_;a"v_l_gr_l_'_ SR
| Chuyén vién cao cdp vé
22 | phong, chéng tham nhiing, | Chuyén vién cao cip

23

. L .Y r A
Chuyén vién chinh vé

phong, chong tham nhiing,

Chuyénviénchinh




Phu luc ILA
tw 56 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thdng 11 ndm 2023
cua Thanh tra Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM "
Tén VIVL: Thanh tra vién cao cip vé cong tac | Ma vitri viée lam:
thanh tra _ | Ngay bét d4u thuc hién:

Dia diém lam viéc: Céc co quan thanh tra

gggquan' congvi€e | peq chc vin ban, quy dinh hién hanh vé thanh tra

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

- Chu tri céng téc hoach dinhi, X8y dung, t§ chirc thitc hién chinh sach phép lujt
va chién lrgc vé thanh tra, quy hoach, dy én, @2 4n, ké hoach, so két, tdng két trong
pham vi toan nganh; d& xuit cdc gii phép nhim hoan thién co ché, chinh sach va phip
luit théng qua cong tac thanh tra. :

- Chtt tri tham muru d8 xuat va td chirc thuc hién c4c nhi€ém vu vé thanh tra 06 quy
m®b 16n, tinh chét phirc tap hen quan dén nhiéu ngénh, linh vrc, dia phuong, bao gom céc
nhiém vy quéan 1y nha nuéc vé cong tac thanh tra va céc nhiém vi1 thanh tra cu thé.

- Phét hién so hé trong co ché quan ly, chinh sach phép luat qua hoat dong
thanh tra & kién nghj v6i co quan nha nuéc cé.gidi phap, bién phép khic phuc, gbp
phin néng cao hi€u lyc, hiéu qua hoat déng quén 1}’/ nha nuéc, bao vé& loi ich ciia Nha
nudce, quyen va loi ich hop phép cia co quan, td chuc cé nhén; thuc hién céc bién
phé}\) phong ngua, phét hién va xir Iy theo thdm quyén. hoic k1en nghi cép c6 thim
quyén xit Iy d6i véi hanh vi vi pham phép ludt ciia c4c co quan, td chirc, c4 nhan,

2. Cac cong viéc va tiéu-chi dinh gia

Céc cong viéc
Tiéu chi dinh gid
hoan thanh cong viéc

T Maing cong

Fad - z
vite . Cong viée cu the

2.1 { Tham mwu | 1. Chu tri nghién cm1 x4y dlmg cic du| 1. Cic du éan Luit,
xay dyng | 4n Luét, Nghi quyét ctia Quéc hi, Phédp | Nghi quyét cta Qubc
vin ban | lénh, Nghi quyét cia Uy ban Thudmg vu | hoi, Phép 1énh, Nghi
Quéc hoi, Nghi quyet, Nghi dinh ctia | quyét cia Uy ban]
Chinh phu, Quyet dinh cia Thu tuéng | Thudng vu Quéc hoi,
Chinh phu vé thanh tra. Nghi quyét, Nghi dinh
2. Chu tri nghién ciru, X8y dung chién | cba Chinh phi, Quyét




quc chmh séch, dmh hué‘ng, quy hoach,
ké hoach, @3 4n, du 4n v& thanh tra; v& tb
chirc, cdn b, do tao, bdi dudng, thi dua,
khen thudéng, hgp tic quéc té, hanh
chinh, quan tri, tai chinh, tai vy, cai cich
hanh chinh cia nganh Thanh tra.

3. Chu tr td chire tham dinh, rd soat, hé
théng héa, phap dién héa céc vin béan
quy pham phép lust v thanh tra.

dinh cua Thy tuéng
Chinh phis v& thanh tra
dugc cﬁp c6 thim
quyén ban hanh.

2. Chién Iwge, chinh
sach, dmh buéng, auy
hoach, ké hoach, @& 4n,
dy én dugo chp cb
thdm quyén phé duyét
vA ban hanh.

3. Tb chirc thyc hién c6
higu qua cdc nhiém vy
du'O'C glao e

2.2

Hiréng dan'|
va trién
khai thae
hién cic
vin ban

1. Cht t hudng dén 6phép lujt v& thanh
tra theo thim quy&n @6i ¥6i c46 nhiémvu

dm;rc néu tai Muc 2.1 ctia Phu luc ndy.

2. Chﬁ tl 8 chirc quan triét, tuyén
truyén, trién khai thuc hién chinh séch
cia Déang, phép luft cia Nha nuéc vé

Vu;c hudng dén duorc
thurc hién dang tién @6,
ké hoach, thi gian va
chét lugng.

thanh na. .

' luﬁn- va quyct mh_'xu 1y sau thanh tra .
| viéc thyc hién két ludn, klen nghl quyet C
dinh xi¥ Iy-vé thanh tra;"- S

| dirsmg; thi “dua, “Kheri -thuéiig theo qay | -
dinh cua- phép luft-va- phan ‘cp- quén Iy:f oo

|-~ Viéc thuc hién cbng tac cc’u cach hanh-

- Viéc xAy dung va t6 chire thyc hién ké |
hoach thanh tra hing nim, ché d5 thong
tin, bao céo cuia nganh Thanh tra;

Vit thite hién cong the 4o tao, bél"' R

d6i v6i cdng chirc ‘thanh tra;-

chmh theo phén cong cla cap c6 thim
quyén; -

- Nhitng noi dung khéc llen quan dén
linh vyc thanh tra theo chirc ning, nhiém
vy, quyén han.

124

Thanh tra

1. Chu tri x8y dl,mg Dinh hudéng chuong
trinh thanh tra, ké hoach thanh tra hing
ndm cta co quan thanh tra.

2. Chu tri td chic thye hién céc cufe
thanh tra theo quy dinh tai Pidu 49, Pidu

1. Binh huéng chwong
trinh thanh tra, ké
hoach thanh tra, - dugc
ban hanh.

2. Céc vin ban dugce




50, Piéu 56 LuAt Thanh tra; gidm sat
hoat dong doan thanh tra.

3. Chit tri d6n dbc, theo doi tién @9 thuc
hién k& hoach thanh tra hing nim.

4. Chu tri theo ddi, don déc viéc thuce
hién két luén, kién nghi, quyét dinh x7r Iy
v& thanh tra theo quy dinh tai Piéu 105
Luét Thanh tra.

5. Chi trl t§ chirc riit kinh nghiém nhén
xét, danh gia viéc thuc hlen nhiém vu
thanh tra.

ban_hanh theo thim
quyén hoic kién nghi
co quan, ngudi ¢d thim
quyén; bdo céo két qua
thanh tra, dyu thao két
[ugn thanh tra.

3. Céc vin ban vé cong
tac theo doi, don dbc
viée thuc hién két lugn,
kién nghi,” quyét dinh
xir 1y v& thanh tra.

4. Céc van ban khéc co
lién quan dén viéc thuc
hién nhiém wu thanh
tra.

2.5 | Thim dinh | 1. Chu tri thdm dinh c4c dy thio d& 4n, | 1. N6i dung thdm dinh
cac dd an | dy 4n, chuong trinh, céng trinh cip nha | dugc hoan thinh dim
cdng tac va | nudc, c:?ip b, cép tinh v& thanh tra. bao chéit lwong, theo
daotao, |2. Chu trl bién soan, xiy dung cac tai | ding k€ hoach.

boi dudng | ligu bdi dudng nghiép vu vé thanh tra 2. Cc tai ligu bdi dudng,
nghiép V¥ |3 Chi tri x4y dung tAi liéu hudng din | hudng din nghigp vu

nghiép vu vé thanh tra. dugc ban hanh. .
4. Chu trl td chirc, tham gia gidng day, | 3- Puoc co quan to chirc
tap huén, bdi dudng nghiép vu thanh tra. | 10p dao tao, bbi dudng
danh gia hoan thanh

_ cdng vic.

2.6 [So két, tong | 1. Chu tri td chire thuc hién so két, tbng | Cac van ban vé so két,
két viec | két viéc thuc hién chu treong, chinh sach | tdng két duge ban
thuc hién | ctia Pang, phap ludt cha Nha nuée vé | hanh.

céc vin ban | thanh tra; chién luge, chwong trinh, ké
hoach, du 4n, 48 4n v& thanh tra.
| 2. Chu tri td chie thue hién so két, thng

_ két thyc tién ¢ong tac thanh tra.

2.7 | Phdihgp | 1. Chu tri phdi hop trong xay dung va td | 1. K& hoach thanh tra
thuc hién | chirc thuc hién ké hoach thanh tra hing | dwoc ban hanh khéng
nhiém vu | nidm; xir Iy chdng chéo, tring lip gitta { c6 ndi dung chdng

hoat dng thanh tra vi hoat dong kiém | chéo, tring lap.

todn nha nudc, gitta hoat ddng cua cac
co quan thanh tra.

2. Chu tri phéi hop véi c4c co quan, td
chitc ¢6 lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu thanh tra, gidm sat hoat
dong doan thanh tra va xit Iy sau thanh
tra (nhu: co quan kiém tra cua Dang, co
quan diéu tra, Kiém to4n nha nuéc, cac
t6 chirc tin dung, co quan, td chirc gidgm

2. Cong vi€c, nhiém vu
dugc thuc hién hiéu
qua, tao méi quan hé
tich cyc trong cong téc.




dinh ...),

3. Chu trl phbi hop chuin bj ndi dung
phuc vu cdc hdi nghi, cue hop, 1am viée
cla cdc co quan Ding, Ban chi dao
Quéc hoi, Chinh phu, céc bd, nganh, Uy
ban phan dan, H6i ddng nhén d4n ..

cdng tac thanh tra khi c6 yéu ciu.

2.8

-Thuc hién
nhiém vu
chung, héi

hop

1. Chi td cdc cufe hop chuyén mén
qugro phﬁn céng

2. Tham du céc cu@c hop don vi, th co
quan theo quy dinh.,

1. Tham dy diy do,
chuén bj tai liéu va y kién
phét biéu theo yéu cAu.
2. Két Iuan céc cude
hop dugc giao chu tri..

2.9

Xﬁy dung va tht;c h1$n ké hoach cﬁng tac ném quy,
théng, tuin ctia c4 nhan,

Ké hoach cong “tic

duqc x4y dyng va thu'c
hiéii theo dung fién a6,
dami bao chét luong.

Thuc hién c4c nhiém vu khac do cép trén giao.

3. Cac méi quan hé trong cdng viée -

' 3 1. Bén trong

2, Cép phécﬁa Thi mréng co
‘quan, don:vi va theo phan céng.- :

cﬁng quén ly trure uep
‘hodc theo méng cdng tac.

3.2. Bén ngoai

Ban, bd, nganh, dia phu'o'ng )
6 quan hé chinh- '

B;’m c_hﬁt quan hé‘ _

Céc co quan, t0 chie, don vj ¢6 Toat d dﬁng
| lién _quari dén’ hganh, Jinh. vuc.. thanh fra |’
- | thu(;‘ac pham vi quén 1y cﬂa co quan -don. vi.T

e

- Tham gla céc cuﬁc hop cé hén quan
= Cung cﬁp céc th6ng tin theo yéu cau
- Thu thap céc thﬁng tm chn. thlet cho

- Léy thong tin théng k&, téng hop.
- Thyre hién b4o céo theo yéu céu.

4. Pham vi quyén han

T

Quy?n han cu thé

4.1

Pugc cht dong vé phuong phép thue hién cong viéc duge giao.

4.2

Tham gia y kién v& c4c viéc chuyén mén ctia co quan, don vi.

43

Pugc cung clp c4c théng tin chi dao diéu hanh cia td chirc trong pham vi
nhiém vy duorc giao,




44 Pugc yéu ciu cung cp thdng tin va danh gi4 mirc d6 xac thuc cua thong tin
" | phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

45 Pugc tham gia cic cudce hop trong va ngoai co quan theo su phén céng clia thi
| trudng.

- A A A ~ A -
5. Cac yéu cau vé trinh d¢, nang luc

5.1. Yéu clu vé trinh d5

Nhom yéu cau

Yéu ciu cu thé

Trinh d(’_i dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hodc chuyén figanh dao tao
phit hop véi linh vie cong tac.

Bbi duong

- C6 bang t6t nghiép cao cép Iy luan chinh trj hodc bing cao cép
ly luén chinh trf - hanh chinh; ¢é chimg chi bdi dudng nghiép vu
Thanh tra vién cao cip; c¢6 chimg chi bdi dudng klen thirc quan
Iy nha nrée theo tiéu chun ngach chuyen vién cao cép.

- V& trinh d6 tin hgc, ngoai ngit hodic tiéng ‘dan toc thidu sb, dap
tmg theo tiéu chuin chung cla c4c vin ban hién hanh va theo
quy dinh ctia timg vi tri viéc-lam.

Kinh nghiém
(thanh tich
cong tac)

- C6 kinh nghi¢m chu tri x8y dung, tham dinh it nhit 02 vin ban
quy pham phap luit hoge a8 tai, dé 4n, dy 4n, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc cép nhi nwédc, cdp bd, nganh ma co quan
sit dung Thanh tra vién chinh dugc giao chu tri nghién ctru, xay
dung d3 duge chp ¢6 thim quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- C6 kinh nghiém trong viéc t8 chirc chi dao hudng din, thanh
tra, kiém tra d6i v6i nhitng vu viéc c6 tinh chét phirc tap, lién
quan dén nhidu nganh, linh e,

- C6 kinh nghiém 1dm Trudng doan, 1§ trudng TS kiém tra va
tham muu vé cong tac thanh tra, kiém tra.

- C6 kién thirc va am hiéu v& cong téc thanh tra.

- Co thm gian cong tac ¢ ngach thanh tra-vién chinh va trong
duong t6i thidu 12 06 ndm, trir trudng hop 14 can b, cbng chire,

vién chirc, si quan Quén dm nhén dén, sT quan Cbng an nhén
dan cdng tic & co quan, to chirc, don vi khic dang giit ngach
cbng chirc, vién chirc, cip ham trong duong ngach thanh tra
vién chinh chuyen sang co quan thanh fra.

Phim chit
ca nhan

- Tuyet d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu
trrong, chinh séch ctia Dang, phép luét cua Nha nuéc, quy dinh,
quy ché 1am viéc ciia co quan.

- Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, v6i tap thé.
- Trung thue, thing thén, kién dinh va biét ling nghe.

- Pidm tinh, cAn thén; linh hoat va nhay bén.

- Kha niing sang tao, tr duy ddc ldp; bdo m4t thong tin.
- Kha niing quy tu, doan két ndi bb.

- Phim chétkhde.
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- C6 ning hic phén tich, tong higp, d4nh gid thuc hién co ché,
chinh séch, hé théng héa vi d& xult dugc c4c phuong phap
d€ hoan thién hofic gidi quyét c4c vén d8 thye tidn dang dit ra
thudc chirc ning, nhiém vy cta thanh tra.

- C6 kha ning nghién ciru x4y dyng vin ban quy pham phéap

Iu4t, hoach dinh échic‘én lvge quan 1y vi mé va d& xubt cic gii
. phép thuc hi€n vé linh vie chuyén mén, chuyén nganh phuc vu

Cho yéu chu khé.c cho cong téc thanh tra. Tea g .

- C6 ning lyc't6 chire chi dao thyc hién viéc tmg dung tién bo

khoa hoc ky thuét @' cai tién vA nang cao chit Iugng, hiéu qua

| trong cdpg tac thanh tra. ... . . ... ... 0.

-:€4 kha-nang:t5 chirc.rién khaf righién cfru, thuc hién céc @8
- I I -RT . L S e X ﬁlahhh:-a_

C T Y06 KhE ndA
- 5.2:CHc ning fire < =¥ SRR
__Nhéim ndnglee” | " Thindug lwe ¢ Cip 35
Daodircvabanfinh = 4-5
T4 chito thirc hién cong viée 4-5

s lom, oo sucknoeib |

[Sosti o vi Ban hih vin ban__ s
Giaotibplng i o o
nan-hié.ph

O quEn - to ¢hiac, don

I vi-stir. dung vi tri viée
S& dung obng nghé thongtin .. .. |lam duge clp c6 thim
' quyen phé duyét.

Kha ning cht tri nghién ctu, x4y dung
cdc vin ban (theo nhiém vu cia vi tri 5
vigclam) 0 . 7 .
| Kba nang hiréng dén thyc hién cée vin s
bén (theo nhiém vy cla v tif viéc lam)- , :
Kbining kiém tra vige thuc hién cacvan | 5
bén (theo nhiém vy clia-vi tri viéc 1am) -
Kha ning phoi hop thye hign cfe van| . 5
ban (theo nhiém vu ctia vi tri viéc 1am)
Kha'ning thim dinh, gép y c4c vin béan 5
(theo nhiém vy cia vi tri viée 1am)™ -
Tu duy chién luge _ ' 3-4
Quan Iy su thay d6i o 3-4
Ra quyét dinh 3-4
Quinlyngubnlee 3-4
Phét trién nhén vién . 3-4
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TEN CO QUAN...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Pgc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN MO TA VI TRi VIEC LAM
Tén VIVL: Thanh tra vién chinh v& céng tac | Ma vitri viéc lam:
thanh tra Ngay bét diu thyc hién:

Dia diém lam viéc: Céc co quan thanh tra
Quy trinh cong vike 'Theofcéc vin ban, quy dinh hi¢n hanh vé thanh tra
lién quan: :

1. Muc tiéu vj tri viéc 1am

- Chnl tri, tham gia cong tac tham muru hoach dinh, x4y dung, t3 chirc thuc hién
chinh séch, phép luat va chién luge vé thanh tra quy hoach, dy 4n, d¢ 4n, ké hoach, so
két, tdng két trong pham vi todn nganh; &8 xuit cic giai phap nhim hoan thlen co che
chinh sach va phép luét théng qua cdng tic thanh tra.

- Chu tn tham gia @& xufit v4 t& chérc thue hién c4c nhiém vu vé thanh tra c6 quy
md 16n, tinh chét phirc tap lién quan dén nhidu nganh, linh vire, dia phuong, bao £om
' céc nhiém vu quén 1y nha nuée ve cong téc thaph tra va cic nhiém vu thanh tra cu thé.

- Phat h1en so hé trong co ché quéan ly, chinh sach phép luat qua hoat déng
thanh tra @& kién nghi vé&i co quan nhi nuéc c6 gidi phéap, bién phép khic phuc, gbp
phan ning cao hiéu luc, hiéu qua hoat déng quin ly nha nuéc, bdo v€ lgi ich ciia Nha
nuéc, quyén va loi ich hop phép cia co quan, td chire, c4 nhan; thuc hlen céc bién
phag phong ng&a, phat hién va xtr Iy theo thdm quyén ho#ic kién nghi cip c6 thdm
quyén xir 1y d6i véi hanh vi vi pham phap luit ciia cc co quan, t& chirc, c4 nhén.

2. Céc cdng viéc va tiéu chi d4nh gia

Céc cong viéc Tiéu chi danh
gia hoan thanh

cong viée -

TT | Mang cong

A L. ) z
ea Cong viéc cu the
viée :

2.1

Tham muu
xay dung van
ban

1.-Cha trl nghién ciru, xiy dung thong tu
thuéc thdm quyén cta Téng Thanh tra
Chinh pht, Bé truéng, Thu tnn’m% co.quan
ngang Bo; ngh1 quyet cﬁa Hoi dong nhén
cép tinh, cip huyén, quyét dinh ciia Uy ban
nhan dén c4p tinh, cip huyén.

2. Tham gia x4y dung ¢éc du 4n Luit, Nghi
quyét ctia Qubc hoi, Phép lénh, Nghi quyét

‘cia Uy ban Thudng vu Qubc héi, Nghi

quyét, Nghi dinh cia Chinh phu, Quyét
dinh cia Thu tuéng Chinh pht, Théng tu
lién tich vé thanh tra.

1. Céac thong tu,
nghi quyét, quyét
dinh dugc ban
hanh.

2. Cac nhiém wu

't duge giao thuc

hién theo ding
tién d6, ddm bao
chét luong,

3." Chién lugc,
chinh sach, dinh
hwéng, quy




chinh séch, dinh huéng, quy hoach ké
hoach, d¢ 4n, du 4n vé thanh tra; v& t§ chirc,
cén b, ddo tao, bdi dudng, thi dua, khen
thuéng, hop tac quéc té, hanh chinh, quan
tri, tai chinh, tai vu, cai c4ch hanh chinh cua
nganh Thanh tra.

4. Tham gia tb chic thAm dinh, ra so4t, hé
théng héa, phdp dlén héa c4c vin ban quy
pham phép lu4t vé thanh tra,

3. Ch tz, tham muu xdy dyng chiba [uge, | hoach, k& hoseh,

dé 4n, dy 4n duge
cép c6  thim
quyén phé duyét
va ban hanh.

4. TS chirc thye
hién c¢6 hiéu qua
cac -nhiém- - vy
duoc giao.

2.2

Huéng din
va tnen khai
thuc ‘hién
c4¢ vin ban

1. Chi trd, thar ihwd hiréng d8n phap st vé

thanh fra theo thdm quyén adi v6i cc nhidm
vu- duorc néu tal Muc 2.1 cua Phu luc néy _
2. Chi tr, tham mu'u té chuc quén tnet
tuyén truyén, trién khai thwc hién chinh
sach cia Pang, phip luit ctia Nha nwéc vé
thanh tra.

Viée hvéng din
dUOC thu'c h1en

hb'é,'ch thfn gian
va chét lwong.

2.3

Kiém tra

Chit trl, tham muru té chirc kiém tra theo
thdm quyén di véi c4e nhiém vy vé:

Tinh hinh thi hanh phép luét vé th;mh tra;

“chinih, X40; th _pha,p._q,ua cho két Judn|-

Vin ban bdo céo
két qua kiém tra
601 Vi cic ndi
dung duqc kiém

= Viée xﬁy dlmg vé to “chire thuc hxen ke
hoach thanh tra hé.ng nim, ché 46 thong_tm,

b4o c46 clia nganh Thanh tra:
- Viéc thyc hién cOng tdc ddo tao, bdi
dudng, thi dua, khen thuding theo quy dmh
cia phép luit va phﬁn cap, quin Iy dm véx
cdng chitc thanh ta,

~ Viéc thirc-hién_ cong tAc cai céch hanh -

chinh theo phin cﬁng cia clp c6 tham

| quyén;

- Nhimg noi dung khac llén quan dén linh’
vuc thanh tra theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han.

2.4

* Thanh tra

1. Chi tr, tham mn xﬁy dung Dmh huéng
chuong trinh thanh tra, ké hoach thanh tra
héng nam cua co quan thanh tra.

2. Chu tri, tham gia t5 chitc thuc hién céc
cuoc thanh tra theo quy dinh tai Piéu 49,
Pidu 50, Pidu 56 Luét Thanh tra; gidm sét
hoat d6ng doan thanh tra.

3. Chu trl, tham gia d6n dbc, theo ddi tién

1. Dinh hudng
chuong trinh
thanh tra, Kké
hoach thanh tra,
¢uaoc ban hanh.

2. Céc vin ban
dugc ban hanh

theo thdm quyén




d6 thyc hién ké hoach thanh tra hing nim.
4. Chu tri, tham gia theo d&i, d6n déc viéc
thuc hién két luén, kién nghi, quyét dinh xtr
Iy v& thanh tra theo quy dinh tai Diéu 105
Luét Thanh tra.

5. Chu tri, tham gia t chirc rat kinh
nghiém, nhin xét, danh gia vigc thyc hién
nhiém vu thanh tra.

hodc kién nghi co
quan, ngudi cd
thdm quyén; bao
céo két qua thanh
tra, du thio két
luin thanh tra.

3. Céc vin ban vé
cong tac theo dai,
d6n dbc viéc thuc
hién két lufn,
kién nghi, quyét
diph xir ly vé
thanh tra.

4., Cac vin ban
khic c6 lién quan
dén viéc thywe hién
nhiém vy thanh tra.

2.5 | Thém dinh | 1. Chd tri, tham gia thdm dinh c4c du thio | 1. Noi dung thdm
cic dé 4n | dé 4n, du an, chuong trinh, céng trinh cip | dinh dugc hoan
cbng tac va | nha nuéce, clp bo, clp tinh vé thanh tra. thanh dam bao
d30 tao |2, Chi tri, tham gia bién soan, xay dymg cac | chat luong, theo
nghiép vu | t3i liu bdi dudng nghiép vu vé thanh tra. | ding ke hoach.
3. Ch tri, tham gia x4y dung tai lidu huéng | 2. Céc tai Ligu bj;ii
dan nghiép vu vé thanh tra. dudng, huéng dan
4. Chi tri, tham gia t§ chic, tham gia giang | PShiéP vu duge
day, tap hun, bi dudng nghiép vu thanh tra, | P20 hanh.
3. Dugc co quan
td chirc 16p dao
tao, bdi dudng
danh gid hoan
thanh cong viéc.
2.6 | Sokét, téng 1. Chu tri, tham gia t& chirc thyc hién so | Cdc vin ban vé so
két viée thye | két, tdng két viéc thyc hién chu trwong, | két, tdng két duge
hién cdc vin | chinh sich ctia Péing, phip luit ctia Nha | ban hanh.
ban nude vé thanh tra; chién hrge, chwong trinh,
ké hoach, dir 4n, 38 4n vé thaph tra.
2. Chi tri, tham gia t§ chirc thyc hién so
két, tdng két thuc ti8n cong tic thanh tra.
2.7 | Phbéihgp | 1. Chu tri, tham gia phdi hop trong x4y | 1. K& hoach thanh
thuc hién | dung va t8 chic thue hién k& hoach thanh | tra dwoc ban hanh
nhiém vu | tra hing nim; xir Iy chdng chéo, tring l3p | khong c6 ndi

gifra hoat ddng thanh tra va hoat dong kiém
todan nha mxdc, gifra hoat ddng cla céc co
quan thanh tra.

2. Chit tri, tham gia phdi hop vé6i céc co

dung chdng chéo,
tring 1dp.

2. Céng viéc,
nhiém wvu duoc
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quan, t3 chtrc 66 lién quan trong qua trinh

thue hién nhiém vu thanh tra, gidm s4t hoat
déng doan thanh tra va xir 1y sau thanh tra
(n.hu co quan kiém tra ciia Pang, ¢ quan
didu tra, Kiém to4n nha nuée, céc t chirc
tin dung, co quan, td chirc gidm dinh ...).

3. Chu trl, tham gia phdi hop chuin bj ndi
dung ‘phuc vu cic hdi nghi, cude hop, 1am
viéc clia cdc co quan Déng, Ban chi dao,
Quéc héi, Chinh phu, cdc b, nganh, Uy
ban nhin din, Héi ddng nhan dan ... vé
cong tic thanh tra khi cé yéu cﬁu

thyc hién hiéu
qua, tao méi quan
hé tich cyc trong
cbng tac.

1. Chi tri, thamm gla ¢ac cudc hop chuyén

L. Tham du day

" nhiém vu | mén dirge phin céng. _ du, chudn bi tai
- chung, h6i |2, Tham du cdc cufe hop don vi, hop co | liu Va. y kién
hop quan theo quy dinh. phat biu theo
yéu ciu.
2. Két luan céc
cudc, -hop dugc
giao chi tri.
_ .- : . _Ké hoach ) cong
X4y dine ya muchlgggg@a;hfmg t}’le-nam "qtr' e

ot ca i o

Thl_rc hién cac nhiém vu khéc do clp trén giao,

2.10
3. Cc mbi quan hé trong céng viéce
3.1. Bén trong
Pugc quin Iy triee tiép va " Céc don vi phdi hop
kiém duyét ket qué b&i Quan If tryc tiep chinh

1. Thi trudng co quan,

2. Cip phé cia Thi trwdng co
quan, don vi va theo phan cdng.

Cong chirc drgc phén céng
quén 1y truc tiép hoic theo
mang cbng tac.

don vi.

Céc co quan, don vi ¢6
lién quan.

3.2. Bén ngoai

Ban, b§, nganh, dia phwong
cé quan h¢ chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, t§ chire, don vi ¢6 hoat dfng lién
quan dén nganh, linh vuc thanh tra thudc
pham vi quén 1y cia co quan, don vi.

- Tham gia c4c cudc hop c6 lién quan.
- Cung cfp c4c théng tin theo yéu ciu.
- Thu thép cée théng tin cin thiét cho
vi€c thyc hién cong viée chuyén mén.
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- L4y théong tin théng k8, tbng hop.
- Thue hién béo céo theo yéu cAu.

4. Pham vi quyén han

TT

Qu‘yén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phwong phap thye hién cong viée duoc giao.

Y X s T A A A 5 : s
4,2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén cia co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cip thong tin v& cong téc chi dao didu hanh ctia co quan trong pham

vi nhiém vu dugc glao

4.4 | Puoc yéu chu cung cip thong tin, danh gis mic d6 x4c thuc cia-théng tin phuc

vu cho nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cude hop lién quan.

5. Céc yéu cau vé trinh d9, niing lyc

5.1. Yéu ciu vé trinh 46

r ~ A
Nhom yéu cau

ry A A
Yéu ciu cn the

Trinh 4¢ dao tao

TSt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodic chuyén nginh do tao

| phtt hop véi linh vue cOng tac.

Bbi dudng

- C6 chitng chi bdi dudng ngh1ep vu Thanh tra vién chinh.

- C6 chimg chi bdi duorng kién thirc quén ly nha nuéc theo tiéu
chuin ngach chuyén vién chinh ho#c c6 bang cao cAp 1y lugn chinh

.| tri - hanh chinh.

- V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngit hozc tiéng dén toc thiéu sb, dap
ng theo tiéu chuén chung ciia cic vin ban hién hanh va theo quy
dinh cta ting vi tri viéc lam.

Kinh nghiém
(thanh tich
cdng tac)

- C6 kinh nghiém tham gia x4y dung, thim dinh it nhit 01 vin ban
quy pham phép luat hodic d8 tai, d 4n, dy 4n, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc tir cdp co s& tr& 1én ma co quan sit dung, quan Iy
Thanh tra vién dugc giao chi tri nghién cliu, x4y dung da dugc cip
c¢6 thim quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- C6 kinh nghiém t5 chirc huéng dén, thirc hién ché 9, chinh sich,
céc quy dinh vé& chirc ning, nhiém vy; thuc hién d& xuit cac bién
phép thanh tra, kiém tra va d4nh gia.

- C6 kién thirc va am hiéu vé cong tic thanh tra.

- C6 thoi gian c6ng téc & ngach Thanh tra vién va tuong duong tbi
thiéu tir 09 nim trd 18n, trir trwdng hop 14 can bd, cong chirc, vién
chire, st quan Quén d6i nhén dén, sT quan Céng an nhin din, ngudi
lam cong tac co yeu cdng tic & co quan, td chirc, don vi khéc va |-
dang gilt ngach cdng chitc, vién chirc, cdp ham tuong duwong ngach
Thanh tra vién chinh chuyén sang co quan thanh tra. Truong hop
cd thdi gian trong duong véi ngach Thanh tra vién thi thdi gian
gitt ngach Thanh tra vién t6i thiéu 12 01 nam (du 12 thing).

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém thc chdp hanh chu
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truong, chinh séch cta Bz’mg, phép luat cﬁa Nha nuérc quy dmh v&
quy ché lam viéc ciia co quan.

- Tréch nhiém cao véi cbng viée, véi tip thé.

- Trung thyc, thing thin, kién dinh, biét ling nghe.
- Biém tinh, cén than.

- Kha néing doan két ndi bs.

- C6 y thirc bao mat thdng tm cao.

- PhAm chéf kh4c.

Céc yéu clu khéc

- C6 kha niang 48 xuit nhitng chi trrong, gidi phép gidi quyét c4c vén
a8 thirc tién lién qian &én chic ning, nhiém vu cia co. quan, don vj.

- C6 kha ning td chirc trién khai nghién ciru, thire. hién cﬁc dé tc’u
dé 4n thude linh wic chuyén on-cla co' quan Vi

- C6 khé ning ch;u ép Juc cﬁng vxéoic'm varco s‘u’c ichée tét

5.2. Cac ning Iwe

Nhém niing hre ~ Tén ning lyc cipap |
Dao dirc va ban linh o > S
_Té chuc thuc h1en c6ng V1éc A 34
Blre o 2 S =g gyt n 3—-

Str dung ngoai ngft "

Phi "hop véi chirc
. nﬁng, nhiémi. vu cia
| co quan, tb chire,
don vi sit dung vi trf
{ viée 1am duogc chp

: Sﬁ dung c6ng nghé th6ng tm |

. |c6 thdm quyén phe
—l duyt;t

. |ix8y. dung céc- vin bém (theo nhlém vu cﬁa 5 . 4

-vi tri viée lam)

Kha niing hudig dﬁn thuc hJen céc vén bén L4
(theo nhi€m vu ctia vj tri viéc 1am)- Co LT

Nhﬁ m o é'_r_lgal't_rc' .Kha ning kiém tra viéc thuc hién c4c vin 4
chuyen mon ban (theo nhiém vy cia vj trf viéc 1am) :
Kha ning phéi hop thuc hién cc vin ban 4
(theo nhiém vu cia vi trf viée 1am)
Kha ning thdm dinh, gép ¥ cdc vin ban 4
_ (theo nhiém vy ctia vj trf viéc 1am)
Nhém ndng luc | Tu duy chién luge 2-3
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. quan ly

Quén Iy sy thay déi | 2-3
Ra quyét dinh 2-3
.Quan Iy ngudn luc 2-3
Phét trién nhén vién 2-3

7
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TEN CO QUAN......
TEN TO CHUC.....

14

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dioc lap - T do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VIVL: Thanh tra vién \_Ié cong tic thanh tra

M4 vi tri viéc 1am:

Ngay bit dau thuc hién:

DPia diém lam viéc:

Cac co quan thanh tra

Quy trinh cong viéc
lién quan:

Theo céc van ban, quy dinh hién hanh vé thanh tra

1. Muc tiéu vi tri vi¢e lam
- Tham muu, tham gia hoach dinh, xiy dung, t6 chirc thyc hién chinh sach,

phép lugt va chién lrgc vé thanh tra; quy hoach, dy an, @& 4n, ké hoach, so két, tong
két; d xuht c4c giai phap nham hoan thién co ché, chinh sich va phép lujt théng qua

cong tic thanh tra.

- Tham muu, tham gia thuc hién c4c nhiém vu vé thanh tra.

- Phat hmn so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phép luft qua hoat dfng
thanh tra d8 k1en nghi véi co quan nha mréc ¢6 giai phap, bién phap khic phuc, gép
phén néng cao higu lyc, hiéu quéa hoat dong quéan ly nha nuéc, bao vé lgi ich cua Nha
nudc, quyén va loi ich hop phép ciia co quan, td chic, c4 nhén; thuc hién céc bién
phép phong ngua, phét hién va xir'ly theo thAm quyén hoc klen nghi cip c6 thim
quyén xir Iy @bi v6i hanh vi vi pham phép ludt ctia cic co quan, t8 chitc, c4 nhan.

2. Céc cong viée va tiéu chi danh gia

Cic cong viéc

TT| Mang cong
viéc

Céng viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

2.1 | Tham miru x4y
“dung vin ban

1. Tham mru, tham gia x8y dung c4c dy an
Luét, Nghi quyét ctia Qubc hdi; Phap 1énh,
Nghi quyét‘cﬁa Uy ban Thudng vu Québc
hdi, Nghi quyét, Nghi dinh ctia Chinh phu,
Quyét dinh cia Tha fuwéng Chinh phu,
Théng tu, Thong tr lién tich, nghi quyét
cua H01 ddng nhin cdp tinh, cip huyén,
quyet dinh cia Uy ban nhan dén cip tinh,
cép huyén vé thanh tra.

2. Tham muu, tham gia xiy dung chién
lugce, chinh sach, dinh huéng, quy hoach,
ké hoach, @8 4n, du 4n vé thanh tra; v& tb
chitc, can b, ddo tao, bdi dudng, thi dua,
khen thudng, hop tic qudc té, hanh chinh,

Cic nhiém wvu
dugc giao thuc
hi¢n theo ding
tién do, dam bao
chét hrong.
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- S -'...

qué.n trl, tal chfnh t&l Vu Al Ao hénh Cin L

| chinh cia nganh Thanh tra.

3. Tham mury, tham gia tb chic thdm dinh,
12 S04t, hé théng héa, phép dién héa céc vin
ban quy pham phép luit vé thanh tra.

2.2 | Huéng din va
trién khai

thuc hién céc
vinban

1. Tham muru, tham gia huéng dén phép
lufit v& thanh tra theo thAm quyen di véi
cac nhlém vu du’qc néu tai Muc 2.1 cita Py
luc nay. . .

2. .Tham muﬁ tha.m gxa tb chuc quén tne;t ‘

tuyén truyén,. trién khai. thyc hién chmh

Viéc huéng din
dugc thyc hién
dtng tién d6, ké
hoach, théi gian
va chét Iuo'ng

* | 'sach cia- Déng, phép“luat cﬁa Nha nuérc ve '. )
v+ | thanhea:: TR

123}  Kiémtra -

'vé thanh LT

{ Tham: muu, "th‘am ‘g‘lzi to c‘huc klém fra theo'_

thim quiyén déi vii cae nhmm Vi 987
- Tinh hinh thi hinh phép luit v& thanh tra;;

- Tinh chinh x4c, hop phép éta céc két lusn
va quyét dinh xar' Iy sau'thanh 11'a viéc thuc

| Vén-bén bé.o céo
két qua kim tra

d6i véi céc ncn
dung' dugc kidm
tra.

hién két hifn, kién nghl quyet dinh xit ly

ngté_*

> gg;nke_‘m -

"1 2 Vige xay -dung va’ t6"'chu’c thirc. hign ké|

hoach thanh tra hing ham, che 46 thﬁng tin, [ -

b4o c40 cia nganh Thanh tra;

- Viéc thue hién cong tic cai céch hanh chinh
theo phan cong ciia c4p ¢6 thAm quyén;

- Nhiing n$i dung khéc lién quan dén linh

vuc thanh frd theo chuc néng, nhlém vu, , . .

_quyen han

24 |.. Thanh tra -

1.~ Tha muu-thati: gia® Ay dung Dmh'-‘-
chirong -

| hwéng - chuong trinh “thanh tra, ké hoach
thanh tra héng nﬁm cla co quan thanh tra.

" | 2. Tham muu, tham gia-td chirc thuc hxc;n

cdc cufe thanh tra théo quy dinh tai Pidu
49, Piéu 50; Pidu 56 Lujt Thanh tra; gidm
séat hoat d(’jng doan thanh tra.

3. Tham mru, tham gia d6n d6c, theo déi tién
d6 thurc hién ich hoach thanh tra hing nim.

4. Tham muu, tham gia theo ddi, d6n dbc
vigc thuc h1gn két luan, kién nghi, quyét
dinh xir Iy vé thanh tra theo quy dinh tai
Diéu 105 Lu4t Thanh tra.

1 = Blnh hu’é‘ng

trinh
thanh  tra, ké
hoach thanh tra,
dugc ban hanh.

2: Céc vin ban

dugc ban hanh

theo thém quyén

' hofic kién nghi co

quan, ngtrm co
thim quyen bao
c40 két qua thanh

tra, du théo két

luén thanh tra.
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| 5. Rt kinh ngliiém, nhén xét, danh gia viéc

thue hién nhiém vu thanh tra.

3. Chc vin ban vé
cong tac theo dai,
dén dbc viéc thuc
hién két luén,
kién nghi, quyét
dioh xir ly vé
thanh tra.

4. Cic vin ban
khéc c6 lién quan
dén viéc thyc hién
nhiém vu thanh tra.

2.5 | Thém dinh | 1. Tham gia thim dinh cic dy thio 8 4n, | 1. Noi dung thim
cac dé 4n dir 4n, chwong trinh, cdng trinh v& thanh tra. | dinh dwoc hodn
cdng tic va | 2. Tham mun, tham gia bién soan, xdy dung | thanh dam bao
dao tao, bdi | cdc tai lidu bdi dudng nghiép vu v& thanh tra. | chét luong, theo
dudng nghi€p | 3. Tham muu, tham. gia xay dung tai ligu | ding ke hoach.
vu huéng dén nghiép vu vé thanh tra. 2. Cc tai ligu boi
4. Tham mu, tham gia t& chic tip huin, d“‘f"ﬂgs huéng dan
bdi dudng nghiép vu thanh tra. nghiép vu dugc
ban hanh.

3. Dugc co quan
t6 chirc 16p dao
tao, bdi dudng
danh gid hoan

thanh cbng viéc.

2.6 | Sokét,tbng | 1. Tham muru, tham gia t§ chirc thyc hién | Céc vin ban vé so

két viée thue | so két, tdng két viéc thuc hién cha trwong, | két, tong két duge
hién c4c vin | chinh sidch ciia Pang, phdp luit cia Nha | ban hanh.
bén nude vé thanh tra; chién luge, chuong trinh,
ké hoach, du 4n, d& 4n v& thanh tra.
2. Tham mwu, tham gia t chirc thyc hién
so két, tong két thuc tidn cong téc thanh tra.

2.7 | Phbihop 1. Tham muru, tham gia phéi hop trong xdy | 1. K& hoach thanh
thychién | dung va t§ chire thye hién ké hoach thanh | tra dugc ban hanh
nhiém vy | 4, hing ndm; xtr ly chdng chéo, tring lap gﬂzlglgch 6;(; . h’;gl

gitta hoat dong thanh tra va hoat dong ki€ém tring lip.

to4dn nha nude, gitta hoat ddng cta cic co
quan thanh tra.

2. Tham muu, tham gia phdi hop vé6i céc co
quan, td chirc ¢6 lién quan trong qud trinh
thuc hién nhi€m vu thanh tra, gidm sat hoat
dong doan thanh tra va xir ly sau thanh tra
(nhu: co quan kiém tra cia Pang, co quan
diéu tra, Kidm to4n nha nude, cac td chirc
tin dung, co quan, t4 chirc gidm dinh ...).

3. Tham muu, tham gia phéi hop chuén bi

2. Cong . viéc,
nhiém vu duge
giao théng subt, |
tao dugc mbi
quan hé céng tic
phét trién hidu
qua cao.




néi dung phuc vu &4c hoi nghi, cudé hop,
lam viéc cla c4c co quan Pang, Ban chi
dao, Quic hoi, Chinh hi, bd, nganh, Uy
ban nhin dén, H6i dong nhin dan... vé
cOng tAc thanh tra khi ¢6 yéu clu.

2.8 | Thuchién | 1.Tham dy céc cufc hop lién quan dén linh | Tham dy diy dv,

phiém vu | vye chuyén mén dwgc phan cong. chudn bi tai liéu
chung, hdi | 2. Tham dy céc cudc hop don vi, hop co va y kién phét
hop quan theo quy dinh. bidu theo yéu cau.

Ké hoach céng

N Tté.c duqc X8y
<09 Xﬁy du'ng va thuc h1€n ké hoach cﬁng tdc ném, quy théng, "ding va'thuc hién

tu?mcua cénhén Crmin B - "dé.m béo tlén do,
o i RHURTRTER SRR ' _'chatluqng

2.10] ’fhuc hién chc nbiém vy khéc do cAp trén giao,

3. Cc méi quan hé trong cong vide

3.1. Bén trong

Btrqc quéin 1y truc tiép va
kiem"duyet két qua bai

. Quan Iy trwc tiép

. "quan don vi va théo phﬁ.n' cong

3 2 Ben ngoéu

Ban, bg, nganh, dia phmmg Bﬁn chat quan hé
cé quan hé chinh )
Céc co quan, to chic, don vi c6 hoat déng | - Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
. |lién quan @n ¢cbng tic”thanh tra thuoc Cu;lgoépcéc théhg tin theo yéu cdu.
o pham vi qu&n ly cia co quan dcn Vi Thu thﬁp céc thong tin cin thiét cho
e cae TR vige thue Biga congvléc chuyén mén.
) - LAy théng tin théng ke, tbng hop.
- Thl,rc hién béo c4o theo yéu cﬁu

4. Pham vi quyén han :
TT " ~ Quyén han cu thé
4.1 | Puge chlll dong vé phu‘ong phép thuc hién cdng viée duge giao.
4.2 | Tham gia ¥ kién v& c4c viéc chuyen mdn cia co quan, don vi,
4.3 | Dugc cung cip thong tin vé& céng tac chi dao diéu hanh cta co quan trong
pham vi nhlem Vi duqc giao. | :
4.4 |Pugc yéu cdn cung cép thong tin, d4nh gid mirc 89 x4c thuc cia th6ng tin
phuc vu cho nhiém vy dugc giao.
4.5 i Dugce tham gia cdc cufc hop lién quan.
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5. Céc yéu ciu vé trinh @9, ning lwe

5.1. Yéu ciu vé trinh db

- ‘A A
Nhém yéu cau

¥y A A
Yéu cau cu the

Tt nghiép dai hoc tré 18n, chuyén nganh phi hop v6i yéu clu

Trinh 86 dao tao _ .
vi tri viéc 1am.
- C6 chitmg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thanh tra vién;
chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nhd nudc ngach
Boi dudng chuyen vién.

- V& trinh @ tin hoc, ngoa1 ngit hodc tiéng dan toc thiéu s,
d4p tmg theo tiéu chuin chung clia cic vin ban hién hanh va
theo quy dinh ciia timg vi tri viée lém
- C6 it phét 02 nim 1am- cong tac cong tic thanh tra khong ké
thoi gian tap su hodic c6 it nhat 05 nim céng tac trd 1én dbi véi

Kinh nghiém can bd, céng chire, vién chirc, si quan Quén 461 nhan d4n, st

(thaoh tich quan Cong an nhan dan, ngudilam ¢éng tac co yéu cong tic &
cOng tic) co quan, td chirc, don vi khic chuyén sang co quan thanh tra.
' - P2 xufit c4c bién phép thanh tra, kiém tra v d4nh gia.
- C6 kién thirc va am hidu v& cong tc thanh tra.
- Tuyét @5i trung thanh, tin tirdng, nghiém tic chdp hinh chu
truong, chinh sich clia Pang, phap luit cia Nha nudc, quy
dinh va quy ché 1am viéc clia co quan,
. - Trach nhiém cao véi céng viée, véi tap thé.
_.'Pgéfh‘ggat - Trung thy, thing thén, kién djnh, biét ling nghe.
~ - Diém finh, cén thin. :
- Kha ning doan két ndi b.
- C6 y thitrc bao mét théng tin cao.
- Phim chét khéc.
-Co khé nang @& xuét nhimg chi truong, glc’u phép giai quyét
céc vAn d thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy clia co
Céc yéu cdu khic quan, don vi.

- C6 kha ning td chirc trién khai nghién ctru, thuc hién céc dé
tai, d€ 4n thudc linh virc chuyén mén cia co quan, don vi.
- C6 kha nang chiu 4p huc cdng viée 16n va ¢6 sirc khoe tbt.

5.2, Cac ning luc

Nhém niing Iwc Tén ning lwre Cép ab
Pao dGc va ban linh 2-3
T chirc thyc hién cong viée 2-3
Nném ndng lwe Fo 130 va ban hanh vn ban 2-3
chung
Giao tiép tmg xir 2-3
Quan hé phéi hop 2-3




TPha hqp v6i chirc

Nhém nﬁng luc

‘ chuyén rn6n

' néng, nhiém vy cia
Str dung ngoai ngft co quan, td chirc,
don vj sit dung vj
tg viée lgnn duqc
. cip c6 thdm quyén
Str dung cong nghé théng tin phé duyét.
Kha ning tham muu, tham gia xay dung
cic vin ban (theo nhlem vu cﬁa v; tri viée 3
lam) - -

Kha ; ning huéng dén. thuc hlén céc vin

ban (theo nhiém: 1-vy clla Vi tr1 yiée lé.m)

1 Keha nﬁng*klém "tra v1$t: thire ‘hfén TAC vin 17 3

- ban (theos nluém vu etia vitri- wec Iém) e
Kha parg phc‘n higp thirc hién ¢4c van ban 3
(theo fihiéin vu cla vi trf viéc lz’im) .
Kha ning thim dmh g6p ¥ chc vin bén 3

. =(thEO n_]-ué‘m Vu cﬁa Vi ’tn V1éc Iém)

Phét aidn nhﬁn wén_ i

Pﬁ]_"i‘. DUYET CUA LANH PAO

P —




TEN CO QUAN......
TEN TO CHUC......
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - T do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Chuyén vién cao cap vé cong tc

thanh tra

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thuc hién:

* =X a [
Pia diem lam viéc:

Céc co quan thanh tra

P

Quy trinh cdng viéc
lién quan: -

Theo cAc van ban, quy dinh hién hanh vé thanh tra

1. Muc tiéu vj trf viéc 1am

- Chu tri ngh.len ctru, tham muu téng hop, thdm dinh, hoach dinh chmh séch
chién luge vi m6 vé thanh tra hoiic thl,rc hién nhiém vu lanh dao, chi dao t chitc trién
khai thwe hién chinh s4ch, phap luét vé thanh tra.

- Chi tdl tham mur, t§ chirc trién khai thuc hién céc phigm vu vé thanh tra c6
~ quy md 16n, pham vi rng, tinh chét phirc tap.

- Phét hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phap luét quahoat dong
thanh tra @& kién nghj v&i co quan nha nuéc cé gidi phép, bién phé.p khéc phuc, gép
phéan nﬁng cao hiéu lyc, hiu qua hoat ddng quian I\j nha nwéc, bdo vé loi ich ctia Nha
nude, quyén va lgi ich hgp phép cla co quan, tb chuc ca nhﬁn thwe hi€n céc bién
phég phong ngl‘ra, phat hién va xir Iy theo thAm quyén hoic klen nghi cip c6 thim
quyén xit Iy dbi véi hanh vi vi pham phép luft ciia cic co quan, t§ chitc, c4 nhén.

2. Céc cdng viéc va tiéu chi danh gia

Céc cong viéc

TT M3ang cong

A
viéc

Céng viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
viée

Tham muu
x4y dung vin
ban

2.1

1. Chu tri nghién ciru, xay dung, hoan
thién thé ché hoic céc vin ban quy

pham phép luét, cdc chi truong, chinh

sach vé thanh tra.

2. Chu tri nthen cu, xdy dung quy
dinh, quy ché vé thanh tra.

Céc van ban dugc
cAp c6 thAm quyén
ban hanh.

2.2 | Huéng din,
tng két,

=R
kiém tra,

dao tao, boi

thanh tra va -

1. Chi trd td chitc quén triét, tuyén
truyén, trién khai thyrc hién chinh sich
cia Déng, phdp luit cda Nha nudc,
chién hugc, dmh huéng chuong trinh,
ké hoach... v& thanh tra.

Hodn thanh nhiém
vu dim béo tién dé,
chét lugng theo quy
dinh. . '




dudng nghiép
vu

2. Tham mwu, tham gia thanh fra, kidm

tra.

3. T4 chitc so két, tdng két, danh gis va
& xuft céc phuong 4n sia dbi, bd
sung, ting cudng hiéu lyc, hidu qua cia
cbng tic quén ly.

4. Tham mwu, tham gia gisng day, tip
huéin, bdi dudng nghiép vu lién quan
dén cong tac thanh tra.

23

Thém dinh
- d&4n:

. nudrc,'cép b véthanhtra : .

Ch tri thém dinh céc dy théo d2 4n, dy
4n, chuong trinh, céng trinh cdp nha

Noi dung thim dinh
duoc  hoan thanh

» k€ hoach:

24

Phéi hop
trong cong
tdc

. Phélho'p vélcé.ccorquan,té .cht’r.c, don

vi, ¢4 nhan trong v ngoai co quan khi
thiwc hién nhiém v,

_(we. oo

Céng vige; rhiém i
duec thuc hién hiéu
qua, tao méi quan hé
tich cuc trong cong

2.5

Thyre hién

_ché 46 b -

-duge phish cong,

1. Chu tri cdc cube hop chuyén mén | 1..Tham ¢

2.6

Xay dung va thu
thing, tuln cia ¢4 nhan.

hién ké hoach céng tac nim, quy,

| Ké hoach céng thc

dugc xdy dyng va
thuc - hién dam bio

tién 49, chét luong,

2.7

" 3.Céembifuan hé trong congvise L -

3L Beatong - o

};).u"grc' quﬁh lj' trire tiép vi kidm
duyét két qua béi

Quén If trye tiép

Céc doti vi phéi hop

chinh

- Thu trudmg co quan, don vi.
- Cép phé cia Thu trudng co

quan, don vi.

- Lanh dao cip phdong va theo

Céng ' chiic thude
nhém cdng tac dugc
phén cbng.

Cac t8 chiuc thudc co
quan.

~phén cong.

daim bdo ehiat fugng, |
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3.2. Bén ngoai

Ban, b, nganh, dia phwong
¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chitc, don vi ¢6 hoat | - Tham gia c4c cudc hop c6 lién quan.
dong lién quan dén nganh, linh vyre | Cung cip céc théng tin theo yéu chu.
thanh tra thugc pham vi quan ly ¢8a | _Thy thip céc thong tin cln thiét cho viéc

co quan, don vi.

thuc hién cong viéc chuyén mon.
- LAy thong tin théng k&, tong hop.
- Thue hién b4o céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée dugce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé& c4c viéc chuyén mon cia co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cip thong tin vé cong téc chi dao diéu hanh cia co quan trong

pham vi nhiém vu dwoc giao.

|-4.4 | Puge yéu ciu. cung cip théng tin, d4nh gi4 mirc dd x4c thuc cua thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia c4c cude hop lién quan.

5. Cac yéu ciu vé trinh @9, niing lyc

5.1. Yéu c4u vé trinh @9

Nhém yéu ciu

Yéu cau cu thé

Trinh 46 dao tao

Té6t nghiép dai hoc trér 18n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
pht hop véi linh vuc cdng tac.

Bbi dudng

- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nhi nwée
d01 véi cong chitc ngach chuyén vién cao cip hoic c6 bing cao
cip 1y luin chinh tri - hanh chinh.

- V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngtt hodc tiéng dan toc thiéu sb, dap
tmg theo tiéu chudn chung ctia c4c vin ban hign hanh va theo quy
dinh cta timg vj trf viéc ]am.

Kinh nghiém
* (thanh tich
- cOng tac)

- Cé6 kinh nghiém chi tri x4y dung, thim dinh it nhét 02 vin ban
quy pham phép Iuit hoﬁc dé tai, de 4n, du 4n, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc cép nha nu(rc cép bd, nganh thuge linh wye
cong téc thanh tra; @i duge cp cb thim quyén ban. hanh hodc
nghiém thu.

- C6 kinh nghiém to chirc huémg din, thuc hién ché @6, chinh
sdch, cac quy dinh v& chirc ning, nhiém vuy; thyc hién dé xufit céc
bién phép kiém tra va d4nh glé.

- C6 kién thirc va am hiéu v& cdng tac thanh tra.

- C6 thoi gian gift ngach chuyén vién chinh va twong duong tir 4




.06 nim trd 1én.

Phim chét
c4a nhén

- Tuyét d@6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chu
truong, chinh séch cia-Dang, phép luit ciia Nha nuéc, quy dinh
va quy ché 1am viéc cla co quan.

- Trach nhiém cao véi cong viée, v6i tap thé.

- Trung thyo, thing thin, kién dinh, biét léng nghe.
- Diém tinh, cAn thén.

- Kha ning doan két ndi bo.

- Cé y thitc bao m4t théng tin cao.

- Pham chit kh4c.

Céc yéu cau
khac

| =Cokha nang ‘48 xuat nhing chi treong, gidi phép gidi quyét cc
|-vén dé thu'c tlén hén quan den chuc nﬁng, nhlem vy cﬁa co quan

dO‘n Vi - .
-~ C6 khé ning 6 chire trlén khal nghlén cu'u thuc hlg:n céc aé té.l
d& 4n thuge linh vire chuyén mén ciia c&r quan, don vi.

- C6 kha nang chiu 4p lyc cﬁng vi€e 16n va c6 strc khoe t6t

5.2. CAc ning lwe .

Nhém néingly |- -

45
Glao tlep ing ’f& o R =
o Quan hé phéihgp N 4-5
Ifﬂé’?hﬁi“g T | Pho hop voi chiro
5 R T ning, nhiém - vu
Sir dung ngoax-ngﬁ., o S cla oo quan &
1 LmERT reaeo o chire;" don vi sty
T il 0 0 diing it viée
T R e _;‘ri:'— iz ‘1'—;4.;7, SRR lam dlIdC Cép'(.‘aé
- | Srdung congnghé thongtin- - - " - |thAm quydn phé
| . |duygt
Kha ning chi tri nghién ciru,; xdy dung céc .
Vvin ban (theo nhi€m vu ciia vi trf viéc 1am)
Kha niing huéng din thuc hién cdc vin ban 5
Nhém ning lxe | (theo nhiém vu clia vi tri viée 1am) _ _
chuyénmén | Kha ning kidm tra viéc thuc hién cdc vin 5
ban (theo nhiém vy cia vj tri viéc 1am)
Kha ning phéi hop thye hién cdc vin ban 5
(theo nhi¢m vy cia vi tri viéc 1am) ' ,
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Kha ning thdm dinh, gép ¥ c4c vin ban (theo 5
nhiém vu cla vi tri viéc 1am)
Tu duy chién lugc 3-4
Quan Iy sy thay dbi 3-4
Nhém nang luc [- X, 4:
quan 1y Ra quyét dinh 3-4
| Quan 1y ngudn luc 3-4
Phét trién nhén vién 34

PHE DUYET CUA LANH PAO
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
Dic lap - Tw do - Hanh phiic

TEN CO QUAN......
TEN TO CHUTC......

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

M3 vi tri viéc 1am:

Ngay bit d4u thuc hién:

Tén VIVL: Chuyén vién chinh v& cong tic"
thanh tra

Pja diém lam viéc: | C4c co quan thanh tra

Quy trinh cdng viéc
lién quan:

Theo c4c vin ban, quy dinh hién hinh vé thanh tra

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

- Cha tr, tham gia nghién ctr, tham muu tdng hop, thdm dinh, hoach dinh
chinh sach, chién lugc vi md vé thanh tra hodc thue hién nhiém vu 1anh dao, chi dao
td chirc tridn khai thyc hién chinh sach, ph4p luit vé thanh tra.

- Chu trl, tham gia tb chirc trién khai thye hién cac nhiém vu vé thanh tra c6 quy
. md 16n, pham vi rng, tinh chét phue tap.

- Phé4t hién so hé trong co ché quan 1y, chinh séch phép lujt qua hoat ding

-thanh tra & kién nghj véi co quan nhd nuéc ¢ giai phap, bién phép khéc phuc, gép

phin néng cao hiéu lwc, hiéu qua hoat ddng quan Iy nha nuéc, bao vé lgi ich ciia Nha

nuéc, quyén va 1gi ich hgp phép cia co quan, tb chuc c4 nhan; thue hlen c4c bién

phép phong ngira, phat hién va xi 1y theo thim quyén hoic lqen nghi cdp c6 thdm
quyén xir Iy 461 v6i hanh vi vi pham phép luét cﬁa céc co quan, to chu'c cd.nhén.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cic cong viée Tiéu chi danh gia
TT A LY A
Mz’m.gncong Céng viée cu th i hoan thinl_l cong
viéc - : viéc
21| Thammuu |Chi tri nghién cou, tham muu x4y | Cdc van ban. dwgc
x4y dung van | dyng, hoan thién thé ché hoac céc vin | cip c6 thim quyén
ban ban quy pham phdp luit, cic chd | ban hanh.
truong, chinh séach, quy dinh, quy ché
vé thanh tra. '
22| Quéntrigt, | 1.Chu tri, tham gia td chirc quén triét, | Céng viéc, nhigm vu
tuyén truyﬁﬁ, tuyén truyén, trién khai thuc hién | duoc thuc hién dam
huéng dan, | chinh sdch cia Déng, phap luit cua | bdo ché_t Trong, tién
kiém tra, |Nha nuée, chién luoc, dinh huéng | d6 theo quy dinh.
thanh tra va | chuong trinh, ké hoach... vé thanh tra. -
d&ﬂo tao, béi 2. Tham muu, tham gia thanh tra,
d““ﬂg nghi€p | kidm tra.
Ve 3. T6 chirc tbng két, dnh gi4 va dé
xuft céc phuong 4n sira di, b sung,




[tang Girong hibu Iifo, hiu qua cda

cbng tdc quan ly.

4. Tham muu, tham gia gidng day, tip
hufn, bdi dudng nghiép vu lién quan
@én cbng tac thanh tra,

2.3 | Théim dinh
d8é 4n

Chu tri, tham gia thdm dinh céc dy
thio @& 4n, dy 4n, chuong trinh, cong
trinh vé thanh tra. :

.| bdo chét lugng, theo

N6i dung thdm dinh
duge hoan thanh dam

@ing ké hoach.

24 Phoihgp
thyc hién
nhiém vy -

Phéi hop véi che co quan, t6 chirc,
don Vi, ¢4 nhin trong va ngodi co
quan khl thuc hlén nmémvu :

Cbng -vige,- nhmm vu
duqc thue hién hleu
qud, tao’ i ; quan hé
tich cuc trong cong
tae., - ;oo

2.5 | Thuchién
ché db hoi

1. Chi tri, tham dy cic. cudée hop
chuyén mén dugc phin céng.
2. Tham dy céc cude hop don vi, hop

| co quan theo quy dinh.

1 yéu chu.

1 hop duqc glao chtl trl

1. Tham du day d‘ﬁ
chuén bj tai héu vay
kién phét biéu theo

2. Két luan chc. cude

2.7 ‘I‘huc hién cdc nhiém vu khéc do cép trén glao

" 3. C4c méi quair hé tiong congviée"

3 1. Bén trong

Dquc quén 1y true tlep va |-
: klem duyet ket quﬁ b&i |

Quﬁn ly trlrc tlep 5

C:ic do'n vi
- ph01 hyp chinh -

1- Thu tm(’mg co quan
quan, donvi. . .

phﬁn cong.

- Lénh dao olp phong va theo |

“don- vx Céng chirc. thu(jc nhém C_éc to ch}rc__ thuoc co
[+ Cép phid. ctia Thu trtrérng co cong téc duoc phan’cong: quan ' R

. 3.2. Bén ngoai - |

Ban, b§; nganh, dia phwong
‘ ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Céc co quan, t6 chirc, don vi c6 hoat
d6ng lién quan dén nganh, linh vurc
thanh tra thugc pham vi quén 1y cia
co quan, don vi.

- Tham gia céc cufc hop c6 lién quan.

- Cung cép céc thong tin theo yéu cu.

- Thu thdp c4c théng tin cin thiét cho viéc
thue hi¢n cOng viéc chuyén mén.
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- LAy thong tin thong ke, tong hop.
- Thue hién bdo céo theo yéu clu.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chii d6ng vé phuong phap thyc hién cong viéc dugc giao.

4.2 | Tham gia y kién v& c4c viéc chuyén mén cta co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cip théng tin vé cong tic chi dao diéu hanh cla co quan trong

pham vi nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc yéu clu cung cip thong tin, d4nh gid mic do x4c thuc cia théng tin

phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu clu vé trinh d6, niing lwc

5.1. Yéu ciu v2 trinh 3%

Nhém yéu ciu

Yéu cin cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghxép dai hoc tr& 1én, chuyén nganh phi hop véi yéu ciu
vi tri viéc 1am.

Bbi dudng

- C6 ching chi bdi dudng nghlep vu quan ly nha nuéc ngach
chuyen vién chinh.

- V& trinh 46 tin hoc ngoa1 ngl hodc tleng dén tbc t‘meu 56, .
d4p umg theo tiéu chudn chung clia c4c vin ban hién hanh va
theo quy dinh cda timg vi tri viéc 1am.

|".  Kinh nghiém
" (thanh tich
cong tic)

- b4 tham gja xﬁy dymg, thém dinh it nhat 01 vin ban quy pham
phép luat hodc d& tai, d& 4n, du 4n, chuong trinh nghlen ctru khoa
hoc tir clp co s& trd 1én da duac cip c6 thdm quyén ban hanh
hoéc nghiém thu,

- C6 kinh nghiém t6 chuc huéng din, thuc hién ché 48, chmh
s4ch, cic quy dinh vé chirc ning, nhiém vu; thuc hlen & xut
c4c bién phap kiém tra va danh gia.

- C6 kién thirc va am hidu vé cong tac thanh tra.

- C6 théi gian cong téc & ngach chuyen vién va tuong duo‘ng
t6i thidu 13 09 nim. '

Ph&m chét ¢4 nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tréng, nghiém tic chip hanh chi
truong, chinh séch ctia Pang, phép luét cia Nha nude, quy
dinh va quy ché lam viéc ciia co quan.

- Trach nhiém cao v6i cong vigc, véi tip thd. - -+ -
- Trung thure, thing thén, kién dinh, biét ling nghe.
- Piém tinh, c4n thén.

- Kha niing doan két ndi bg.

- Co y thirc bao mét thdng tin cao.
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" [ - Phim ohir

Kio,

Céc yéu cdu khac

quan, don vj.

| tai, dé 4n thude linh vurc chuyén mén cia co

~ C6 kha ning dé xuft nhitng chu truong, gidi phap giai quybt
céc van dé thye tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy cla co

- C6 kha niing t chitc trién khai nghién ctru, thiro hién chc d3

quan, don vi.

'5.2. Cac ning lrec

- C6 kha ndng chiu dp lyc cong viée 16n va ¢6 sirc khoe tbt.

Nhém ning luc

Tén ning lye

. Capdj

Nhém ning luc
chung - .

Sifr dung ngoai ngit _

Pao disc vi ban linh . .

34

‘ .T.é chitc thige hign €ONE VIEE. .. .. .. on. e oo

B4

Soan thao Va ban hanh van bin,

- 34

Giao tiép l’rﬁg xt

3-4

Quan hé phéi hop

3-4

3

i.|cia co quan, t6

Phit hop véi chire
ndng, nhiém wvu

vii. Sty |

“2-|- -Nhént nang hic -
| - chuyén'mén="

| Kha ning chi 1, tham munu xgy dyng ok |
| véin bAR (140 A Vit ol vi tf viée lam)

(theo nhi¢m vy ciia vj tri viéclam) - -

-Kha ning hwéng din thuc-hién c4c-vin ban |

Kbt st kibtn ta vigS iy Hien cdo v |
| bén (5o nhitm v ca i it vieo o)

. .| KhA ning-phdi hop:thre hién céc. vén bin |
" | (theo nhiém wu cta vi tri viéc Jam)_ =~

Kh4 ning thim dinh, gbp ¥ céc vin ban
(theo nhiém vy cita vi tri viée 1am)

Nhém néng lac
quan ly

Tur duy chién luge - -

2-3

Quén 1y su thay dbi

2-3

Ra quyét dinh

243

Quan Iy ngudn lue

2-3

Phét trién nhén vién

2-3

e SR torm s i gn e pmem oo _ - e s g -
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TEN CO QUAN..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
- BANMO TA VI TR VIEC LAM
Mai vi tri viéc l1am:

Tén VIVL: Chuyén vién vé cdng tic thanh tra

Ngay bat ddu thyc hién:

Dia diém lam viéc: | C4c co quan thanh tra
Quy trinh cong Vi€e | 10 c4c van bin, quy dinh hién hanh v& thanh tra
lién quan: .

1. Muc tiéu vi trf viéc 1am

- Tham muru, tham gia nghién cuu, xay du’ng chinh sach, phap luit, quy hoach,
du 4n, d8 4n, k& hoach, tong hop, so két, tdng két vé cong tac thanh tra.

- Tham muu, tham gia thuc hién cac nhlem vu vé thanh tra.

o - Phét hién so h& trong co ché quén 1y, chinb sach phap lut qua hoat déng

thanh tra @2 kién nghi véi co quan nha nuéc cb gidi phép, bién phép khic phuc, gép
phén né.ng cao hiéu lyc, higu qua hoat ddng quin 1y nha nuéc, bdo vé loi ich cia Nha
nude, quyén va loi ich hop phép ctia co quan, td chac, ca nhan, thue h1en cac bién
;phép phong ngtra, phét hién va xir Iy theo thdm quyén hoic klen nghi cip cé thAm
quyén xit ly d6i véi hanh vi vi pham phép luit cia céc co quan td chirc, c4 nhén.

2. Cac cbng viéc va tiéu chi d4nh gia

: Céc cong viée Tiéu chi ddnh gia
TT ’ 5 A
Maing cong vige Cong viéc cu thé hoan tsl?él:h cong
2.1 | Tham muu xdy | Tham muu, tham gia xay dung, hoan | Céng viéc, nhi¢ém
dung vin ban | thién thé ché hofic cdc vin ban quy | vu ducgc thuc hién

pham -phap lujt, c4c chi trwong, | ddm  bdo chét
chinh séch, quy dinh, quy ché vé | lugng, tién 4.
thanh tra.

2.2 | Huéng dén, téhg 1. Tham muru, tham gia td chirc quéan | Cong viéc, nhiém

Kkét, kidm tra, | triét, tuyén truyép, trién khai thuc | vu dugc thuc hién

thanh tra va dao | hién chinh sich cia Pang, phép lust | @m  bio  chit

tao, bdi dudng |cia Nhd nuéc, chién luge, dinh | lwong, tién d6 theo
nghiép vu huéng chuong trinh, ké hoach... v | quy dinh.

thanh tra.
2. Tham muu, tham gia thanh tra,
kiém tra.
3. Tham muu, tham gia tong két,
déanh gi4 va dé xult c4c phuong én
sira ddi, bd sung, ting cudng hiéu
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luc méu qua cﬁa cong téc quén lsj

4. Tham muu, tham gia c6ng tic dio
tao, bdi dudng nghiép vu thanh tra.

123

Thém dinh 42 4n

Tham gia thdm dinh cdc dy thio @3
z’m dy 4n, chuong trinh, céng trinh
vé thanh tra.

N6i dung thdm dinh
dugc hoan thanh
dam bao chét lugng,
theo dl’mg ké hoach.

2.4

Phéi hop trong
cdng tic

Phéi hop v6i céc co quan, t6 chire;
don vi, c4 nhén trong va ngodi co
quan khi thyc hién nhiém vu: - -

Cong wcc “phiém
vu duoc thyc hién
hiéu qua, “tao mbi
.quan -hé tich cuc
trong cﬁng téc

2.5

Thirc hién ¢hé
@5 hi hop

1. ’I'ham du cic cuoc h(;)p hén quan
den linh vie chuyen mdn duorc phén
cong.

2. Tham du c4c cudc hop don vi, hop
co quan theo quy dinh

Tham ;.du déy dﬁ
chuén bj fai lidu va ¥
kibn hiat _bléu theo
yéu cg

2.6,

Xay dung va thue hu;:n ké hoach cbng thc nim, quy,
‘fudin'ciia:c4 nhén:’ =

K& hoach: cong thc
duoc X4y - dung va

:C{u: mm quan hg trong cong_vn;c-y oL e
3. 1_ Ben | trong

Du'o'c quén 1y trive tlep va
kiém duyét két qua béi -

 Quén Iy truc tiép

Cic do*nvn

" phéi hop chinh

- Thi trudng co quan, don vi.
| = Cép phi6 cﬁa Th1‘1 truéng cQ

-l quanydon viis

- Lanh dac" cap phbng va theo
- phan cong.

Céng chic thugc nhém
cong’ téc duqc phﬁn
cong e

Cic t§ chic thuée co
qua.r)..- T e ehe. 1.
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Bén pgo:‘a’i '

”Ban, b§, nganh, dia phwong
“¢6 quan hé chinh

Ban chét_ quan hg -

Céc co quan, td chirc, don vi c6 hoat
d6ng lién quan dén nganh, linh virc
thanh tra thuc pham vi quan Iy ctia
_| co quan, don vi.

- Tham gia céc cubc hop c6 lién quan.

- Cung cép c4c thong tin theo yéu ciu.

- Thu thdp cac thong tin cAn thiét cho viée
thye hién céng viéc chuyén mon.,

- L4y théng tin thong ks, tdng hop.

- Thyc hién béo céo theo yéu ciu.
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4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi ddng vé phuong phép thuc hién céng viéc duoc giao.

4.2

Pugc kién nghi stra} ddi, bd sung co ché, chinh sach, phép luét va céc bién
phép hanh chinh nham ting cudng quin ly nha nuée.

4.3

Puge cung cp thong tin v& cdng tic chi dao diéu hanh ctia don vi trong pham
vi nhiém vu dugc giao.

4.4

Dugc yéu cAu cung cip théng tin, ¢anh gid mirc 46 x4c thuc cla théng tin
phyc vu cho nhig¢m vu dugc giao. :

4.5 iBlrorc tham gia cac cufc hop lién quan.

5. C4c yéu ciu vé trinh d9, niing lirc

5.1. Yéu céu vé trinh d)

Nhém yéu ciu

A A 14
Yéu can cu the

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép dai hoc tréy 1én, chuyén nganh phi hop véi yéu
clu vi tri viéc lam.

Bbi dudng

- C6 chitng chi bdi dudng nghi€p vu quan Iy nha nuéc ngach
chuyén vién. -

- Vi trinh-d% tin hoc, ngoai ngtt hoic tiéng dan téc thidu sb,
d4p tmg theo tiéu chudn chung cla cc vin ban hién hanh va
theo quy dinh cla timg vi tri viéc 1am.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tic)

- D& xut c4c bién phap thanh tra, kidm tra va d4nh gié.
- Kién thirc va am hiéu v& cong thc thanh tra.

Phim chit
c4 nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi
truong, chinh sdch cia Dang, phap luét cia Nha nudce, quy
dinh cia co quan.

- Tinh than &éch nhiém cao véi cbng viéc, véi tip thé, phéi
hop cong téc tht.

- C6 y-thtrc bao mét théng tin cao.

- Trung thyc, thing thén, kién dinh, biét ling nghe.

- Diém tinh, cin than.

- Kha ning doan két ndi by

- PhAm chét khic.

Céc yéu cdu khac

- C6 kha ning 2 xuét nhtng giai phap giai quyét cac van @&
thyre tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, td
chirc. '

- C6 strc khée tht.




5.2. Céc ning lwe

Nhém ning lye Tén nang hwe ' Ciap @)
Pao dirc va ban linh - 2-3
Té chitc thye hién céng viée 2-3
Soan thio va ban hanh vin ban - 2-3
Giao tiép img xr 2-3

A hxoh - - '
Nhémninglyo | oeibéPhOThep - 23
chung L | . .| Phu hop v6i- chire
PP, C . néng, n}uém vu
Sl:l’ dul.]g ngoai Ilgfl' LndrEEL el e 0T m T e ’cﬁa CO’ quan té'
o] chiey “don vi s
dung vi tri viéc
| lam dugc cép co
Str dung céng nghé théng tin thdm quyén phé
: duyét

Kha pédng tham- muu, tham gia xﬁy dung
céc vén bén (theo them--vu cﬁa Vi tri v1(-ic;

| N?fgiafaﬁm Khi g kibm |
Y (theo nhi¢m vy.ciia vitri vige lém)

S ) Khé nang phbl hqp thu'c thIl cdc van ban 3
LI (theo nhiém vu cua-vi tri viée lam)

_ Kh4 ning thim dinh, gép ; cac van béan 3
P e o S __(theo nhlemvu cua vj trf vige Ié.m) .

| Twduy chxén  Tuger - - N _—“1-2
| Quany sy }hay;dq_l,,_ﬁ-;-_;-f T 12

Nhém nig Igo [ o
quén Iy Ra quyet dinh- - ‘ 7 1-2

Quanly ngudnlve 1-2
Phét trién nhén vién ‘ 12
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Pl:ll.l luc ILB
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thang 11 ndm 2023

ctia Thanh tra Chinh pht)
TEN CO QUAN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM'
TEN TO CHUC...... | Déc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN MO TA VI TRi VIEC LAM
Tén VIVL: Thanh tra vién cao cip v& tiép cong | M vi tri viéc lam
dén va xir ly don - | Ngay bét du thuc hién:

Dia diém lam viéc: | Céc co quan thanh tra
Quy trinh cong viée | Theo c4c vin ban, quy dinh hién hanh vé tiép cong dén, xir
lién quan: ly don

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am

- Chu tri cong tac tham muu hoach dinh, xay dung, t6 chirc thuc hién chinh sé.ch
phép luét va chlen luqc vé tiép cong dén va xir ly dorn quy hoach, d 4n, d& 4n, ké

hioach, so két, tdng két trong pham vi toan nganh; ¢& xuat cac gidi phap nhim hodn thién
co ché, chinh séch va phép luat théng qua cdng tac tiép cong dan va xir Iy don.

- Chu: tri @& xuft va td chirc thyre hién céc nhiém vy vé tiép cong dan va xir Iy don
d6i voi nhimg vu viéc déng ngudi, vu viéc tdn dong, phirc tap, kéo dai, lién quan dén
‘trach nhiém ciia nhidu nganh, dija phuong.
- Néng cao hidu qua cong thc tiép cong dén va xir ly don, gép phén néng cao hiéu
Iwc, higu qua quan 1y nha nuéc; bao vé quyén va lgi ich hop phép cta td chirc, c4 nhén.

2. Céc cdng viéc va tidu chi d4nh gid

Céc cng viéc Tiéu chi danh
TT — gid hoan thanh
Ming cong Céng viéc cu thé cbng viée

viée

2.1 Tham muu | 1. Chutrinthen ciu, x8y dyng cdc dur 4n | 1. "Cac dy 4n
' xiy dung vin Luat Ngh1 quyet ca Quéc hdi, Phép 1énh, | Juat, nghj quyét,
bin Nghi quyct cua Uy ban Thuong vu Quoc phép lenh nghi

héi, Ngh1 quyét, Nghi dinh ciia Chinh pht, | dinh, quyét dinh,
Quyet dinh cia Thi tuéng Chinh pht v€ | chi thj, chién
tlep cdng dan va xit ly don. lwge,  chuong
trinh, ké hoach,
| & 4n, du 4n,
thong tr vé tiép
cobng dan va xu
ly don duge




pen e e e

2. Chu trl nghién ctru, x4y dung chién huge,
chinh séch, dinh huéng, quy hoach, Kké
hoach, d& én, dy 4n v& tiép cong dén va xir
Iy don; vé t chirc, c4n b, dao tao, b61
duorng, thi dua, khen thuéng, hop tic quée
té, hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy, céi
c4ch hanh chinh cia nganh Thanh tra.

3. Chu ti td chuc thim dinh, rd so4t, hé théng

" |'héa; phép dlCll hba cdc vin bin quy pham

phép lut vé tiép cOng din va xi Iy don.

trinh ¢! co
thim quyffn phé
duy§t va ban
hénh,

2. T chuc thyc
hién c6 hidu qua
cic nhiém wu
dugc giao.

' Hué'gg dan vﬁ

1-Chirtid hlré’ng dﬁll Phﬁp lujt vé tlép cong
* {941 vasar-1y..don’the thim quydn a6i v | &

040 |.cac.nhiemm. 3 ya duqc néu tal Muc 2 1 cﬁa Phui" Hing
dn | Iuc ndy. . =] hi
2. Chﬁ trl t5 hif qu{m fmet, tuycn truyen,'

trién khai thuc hién chmh sdch cua Pang,
phép Iugt ciia Nha nu6c vé tiép.cong dan va
xir ly don.

"vé chét luqng‘

i gian

2.3

. Kiém tra

Chﬁ trl 16 chuc klem_ tra theo thém quyén.
' d6i voi chc I '

qt GhUC; G4 nhan

ti€p cbng dan vA kir Iy don; T
1-.Viée xay dyng. va.td “chitc thuc hién ke

hoach, ché 6 théng tin, béo c4o vé cong
| tAe ti€p cong dai va xtr Iy don;

- Viéc thuc hién cong tic céu cAch hanh
chinh theo phan céng cld cap 6 thém
quyen SR

|- Nutg. niding. khéc fién quan & fiag| 7 -
| vire t1ep c6ng dan” Va xir ly don theo chu'c '
| hdng, nhiém 'vu, quyén han. . S

_Vén bén béo cao
u

2.4

Tibp cong
‘dén va xt Iy
"~ dom

1. Chu tr to chite ‘ti€p cong dan xir Iy don
tai try s& tlep cﬁng dén va dla dlern tlép
cbng dan. - -

2. Chu tri t1ep cong dén, xir Iy dcm déx vdu
nhiimg vu viéc dong ngu'(‘n vu viéc tdn

{ dong, phic tap, kéo dai lién quan dén trdch

nhiém cia nhiéu nganh, dia phuong.

3. Chu tr theo d01 dén dbc céc co ' quan, don
vi ¢6 thim quyen Xt 1y, trd 161 v& viée gidi
quyét khiéu nai, t6 c4o, kién nghi, phén 4nh. .

Nhiém vy tiép

‘cong dén, xit ly
don, theo ddi,
dén  dbc dugc
hoan thanh, d4m
bdo ding phép
luit.

AL s




1. Chu tri thdm dinh c4c dy thao d8 an, du

1. No6i dung

tudn cta c4 nhan.

2 .
25 Ttiam ;ﬁ mh an, chuong trinh, cong trinh chp nha nudc, | tham dinh duge
cac de 4% 1 cAp b6 v& tiép cong dan va xir 1y don. hoan thgénh dam
cong BCVA 5 Cht tri bién soam, xay dyng cdc taj ligu | bao chit luong,
da? tao bdi dudng nghiép vu vé tiép cong dan va xur theo ding ke
nghiép Vo | 1y don; huéng din nghiép vu vé tiép cong hoach. o
dén va xir 1y don. 2. Céc tal Hheu
3. Cha tri t§ chirc, tham gia giang day, tép ggtﬁng duogllggli
huén, bdi dudng nghiép vu tiep cong dinva | | pien v due
xir ly dom. ban hanh.
3. Duge co
quan t chirc
lop dao tao, bdi
dudng danh gia
hoan thanh
cdng viéc.
‘ < .2 | 1. Chutritd chitc thie hién so két, tdng két | Cac van ban vé
26 kSéc_: l:fg;tgi viéc thuc hién chu trwong, chinh sich cia | so két, tong két
.. 77 .|Dang, phap lugt cta Nha nuwéc; chuong | duge ban hanh.
hién cdc VAN | yynh k& hoach, du 4n, d& 4n vé tiép céng
ban dan va xir Iy don. -
2. Chu td td chirc thuc hién so két, tong két
thye tifn cbng tic tiép cong dén va xir Iy don.

27 Phoihop | 1. Chd td phdi hop v6i cac co quan, 6 | Cong viée, |
thuc hién | chirc, c4 nhén c6 lién quan trong thic hi¢n | Tiém vu dugc
nhiém vu | ¢éng tic tiép cong dan va xit Iy don. thue hién  higu

v oan A 2 g s qua, tao mo1
2. Clrlu tr'\l.phm.hc_)pﬂchuan b% nol'cilung‘ phuc quan hé tich cyc
vu cdc hdi nghi, cudc ,h(_)p, lam viéc cua cac trong cong téc.
| co quan Dang, Ban chi dao, Quoc héi,
Chinh phi... vé cdng tac tiép cong din va
xir 1y don khi ¢6 yéu cau,

2.8 Thure hién 1. Chi tri céc cude hop chuyén mén duoc | 1. Tham du day
ahidmvu phén cdng. dd, chuan b tai
chur.lg, hei | 2- Tham du céc cude hop don vi, hop co 11(51} Vi?l_ﬂ)” kien

) hop : quan theo quy dmh p{lat Ablcu theo
: : yéu cau.
2. Két ludn céc
cugc hop dugc
g}ag cha tri.
29 Xay dung va thyc hién ké hoach cong tdc ndm, quy, thang, E{Z hoach  cong

dwge x8y
dung va thuc




hién &am bao
tién @6, chit
luong.
2.10 | Thyre hién cac nhiém vy khic do cép trén giao.
3. C4c méi quan hé trong cong vige
3.1. Bén trong
Pwgc quin ly trie tifp va £ Cic dO’ll. vi phéi heop
kiém duyét két qua boi Quin Iy tryc tiep chinh

T Tha truéng ¢o quan, don vi. Céng chic dugc phﬁn Céc co quaxi, don \}i cd
|- Cép phé Tha tridng 6o quan, | °0ng quin‘ Iy tryc tiép | lién quan. -

" 'dcm v; va thco phﬁn cong. liog¢e theo mang cong tac.
3.2. Bén ngoai |
Ban, b§, nganh, dia phwong . Bin chit quan hé
¢6 quan hé chinh

{ Cée-co quan, 8 chirc, dom vi o6 hoat dong “'Tham gia oo cugc Hoin cé lién qua.

.- | lién quan dén cong tac tiép cong dan va x|
| Iy don thude pham vi quz‘m ly cla co uan Cupg Cap Céc”th?n_g tin thco _}ie_l% A cgu' I
. yire :

| Ly thorp tin théng ké thg hqp 21
- Thye hiéni bao ¢46 theo yéu céu.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chit déng vé phuong phép thuc hlén cbng viéc dugc glao
4.2 | Tham gia y kién v& c4c viée chuyén mén cia co quan, don v1 )

Pugc cung cip céc théng tin chi dao diéu hanh cta t3 chirc trong pham vi
nhiém vy dugc giao. .

Puge yéu clu cung cép thong tin va d4nh gisd mic d6 xéc thye cia théng tin
phuc vu cho nhiém vu duge giao.

Tham gia cdc cudc hop trong va ngodi co quan theo su phin cdng cia thi
trudng.

43

4.4

4.5

5. C4c yéu chu vé trinh d§, ning lyc

5.1. Yéu cdu vé trinh 3%

Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé
. Tét nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hodic chuyén nganh dio tao
Trinh df 2o tao phi hep véi linh vire cdng téc.




- C6 bang tbt nghiép cao cip 1y luan chinh trj hodc bang cao cip
1y luén chinh tri - hanh chinh; ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu
Thanh tra vién cao cap; cd chimg chi bdi dudng k1en thirc quan
Iy nha nudec theo ti€u chuén ngach chuyén vién cao clp.

- V& trinh @9 tin hoc, ngoai ngi ho_z_:tc tiéng dan toc thidu sb, dap
trng theo tiéu chudn chung clia cdc vin ban hién hanh va theo
quy dinh cda timg vi trf vi€c lam., :

Kinh nghiém
(thanh tich
cOng tac)

- C6 kinh nghiém chu tri xdy dung, thdm dinh it nhét 02 viin ban
quy pham phép ludt hodc a8 tai, & 4n, du én, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc cip nha nuée, cap bd, nganh ma co quan
sir dyng Thanh tra vién chinh du'orc giao chil tri nghién clru, x8y

dyng da duge cép c6 thdm quyen ban hanh hodc nghiém thu. '

- Cé kinh nghlgm trong viée tb chirc chi dao huéng dén, thanh
tra, kidm tra @bi v6i nhitng vu vidc ¢6 tinh chit phic tap, lién
quan d&n nhidu nganh, linh vye.

- C6 kinh nghlem lam Trudng doan thanh tra, kiém tra v tham
muru vé tiép cong din va xir Iy don.

- Kién thirc va am hiéu v& cong tac tiép cong dan va xit Iy don.

- C6 thoi gian cbng tic & ngach Thaoh tra vién chinh va tuong
duong t6i thidu 12 06 nim, trr trudng hop 13 cén b, cong chic;
vi€n chtrc, s quan Quan d6i nhén dén, sT quan Cong an nhén dén,
ngudi 1am cong téc co yeu cong tac & co quan, td chirc, don vi khdc
va dang giit ngach cong chirc, vién chtc, cap ham tuong duong
ngach Thanh tra vién cao cip chuyén sang co quan thanh tra.

Phim chét c4 nhén

- Tuyét dbi trung thé,nh, tin tudng, nghiém thc chép hanh chi
truong, chinh sach ctia Dang, phép luft ciia Nha muéc, quy dinh,
quy ché 1am viéc cia co quan.

- Tinh thin trach nhiém cao v&i cong viée, véi tap thé.

- Trung thwe, thing thén, kién dinh, biét l&ng nghe.

- Didm tinh, cén than; linh hoat va nhay bén.

- Kha niing sdng tao, tu duy ddc 1ap; bdo mét thong tin:

| - Kha ning quy tu, doan két ni bd.

- PhAm chét khac.

r A 1 r
Céc yéu cau khéc

-Co nang lwc phén tich, téng hop, danh gié thyc hién co ché,
chinh sach, hé¢ thong héa va dé xuat dugc cdc_phuong phép
8 hoan thién hojic gidi quyét céc vAn d& thuc tién dang dat ra
thufc chirc néng, nhiém vy ca co quan, don vi.

- C6 kha ning nghlen clru xdy dung van ban quy pham phép
lust, hoach dinh chlen Irge quan 1y vi mé va dé xudt cdc gidi
phap thuc hlen v& linh virc chuyén mon, chuyén nganh phuc vu
cho cOng tac t1ep cong dén va xir Iy don. -

- C6 ning hrc th chuc chi dao thyc hi¢n viéc tmg dung tién bd
khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va ning cao chét lugng, hiéu quéa




PR trong cong téc uep cong dﬁn vé. xir 1y dorn
' - C6 kha ning t& chte trién khai nghién cir, thyc hién céc dé
tai, @8 an thuc linh vye chuyén moén cia co quan, don vj.
- C6 kha ning chju ap luc cdng viée 16m, c6 strc khoe tét.

3.2. C4c ning Iye

Nhém ning hye. __Tén néing hyc _‘ Cap d%
o Pao diic va ban [inh S 4-5
‘ | T chirc thuc hién cong vige 4-5
e Soanthioviben hanhvinban . | 45
' ::Glao thP g ¥y L e R . T

. Nhém nig | Quanhephéihp ~ v T T 45
Iue chung I ' Phl‘l hop o chuc
ning, nhiém vu clia
Sir dung ngoai ngit ‘co quan, t§ chirc,
don vi sit dung .vj
tn viée lam duoc
. cap ¢6 thdm quyén

.phé duyeét. -

B —(theonhlemvucuawtriwéclém)_ )
Nhém ning luc | Kha ning kiém-tra viéé thife hién céc vén 5
chuyén mén . | ban (theo nhiém vu cia vj tri viéc lam)

Kha nang ph61 hop thirc. hién c4c van ban| - 5
| (theo nhiém: vu ciia vj.trf. v1ec lém) .

| Khd nang: thém dinki; g6p-Y-4c: van bén 5
: ‘_(theo nhlf;mvucﬁa vitif-vic Iam) L
Tir duy chiénbrge™ = == 770 ; " 3-4
e 0 TIQuanly sythayddi 0 0 3-4
‘Nhémning Iyc T 7 .. : - 34

quén 1)"_ Ra quyet dinh | , _ -

‘Quén Iy ngudn hyc
Phit trién nhén vién _ | 3-4

" PHE DUYET CUA LANE PAO @

: - e e = T - - " e et = = =
I P - B




TEN CO QUAN

TEN TO CHUC
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tr do - Hanh phic o

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Thanh tra vién chinh v& tiép cdng

din va x& ly don

M3 vi tri viée lam

Ngay bit ddu thye hién:

Pja diém 1am viéc: Céc co quan thanh tra
Quy trinh cong viéc Theo c4c vin ban, quy dinh hién hanh v& tiép cobng dan, xur
lién quan: 1y don '

1. Muc tidu vj tri viée 1am
- Chu tri, tham muu hoach dinh, xay dung, t§ chitc thuc hién chinh sach, phap
lujt vé Ghlcn hegc vé tiép cong din va xit ly domn; quy hoach, du én, dé 4n, ké hoach, so
két, tdng két trong pham vi toan nganh; dé )mét c4c giai phap nhim hodn thién co ché,
chinh s4ch va phap luét thong qua cbng tc tiép cong dan va xur Iy don.

- Chu tri, tham muu d& xuét va t§ ¢hirc thyrc hién céc nhiém vu ve tiép cong dén
va xir Iy don dél véi nhitng vu viéc c¢6 ndi dung phic tap, ddng ngudi, tdn dong, kéo dai
hen quan dén trich nhiém cta nlneu nganh, dia phuong.

- Néng cao hiéu qua cdng tac tiép cﬁng dén va xtr Iy dom, gop phan ning cao hleu
Iure, hidu qua quén Iy nha nudc; bao vé quyén va lgi ich hop phép ciia to chirc, ¢4 nhan.

2. Céc cdng viéc va tiéu chf danh gia

- e

tra Chinh phu, B¢ trudng, Thu trudng
co quan ngang B§; nghi quyet cua Hot
dong nhén cip tinh, quyet dmh ctia Uy
ban nhan dén cép tinh vé tlep cng dén,
xur ly don.

2. Tham gia x8y dung cic du 4n Luét,

Nghj quyét ctia Quéc hdi, Phép lénh,
Nghi quyét cla Uy ban Thudng vu
Quéc hdi, Nghi quyet Nghi dinh cua
Chinh pht, Quyét dinh cha Thi tué'ng
Chinh pht, Théng tr lién tich vé tiép
cbng dén, xir Iy don.

3. Chi tri, tham mwu xiy dung chién
lwge, chinh séch, dinh huéng, quy

Cic cong viée Tiéu chi @anh

TT ‘ . gia hoan thanh
Ming cong viéc Cong viéc cu the cOng viée

2.1 | Tham muu x4y | 1. Chi tri ng]'uen clru, xdy dung thong | 1. C4c thdéng tu,

dung vin ban | tu thude thim quyén ciia Téng Thanh | nghi quyét, quyét

dinh dugc -ban
hanh.

2. Cic nphiém vu
dugc giao -thuc
hién theo ding
tién do, dim bao
chat lugng.

3. Té chirc thuc
hién c6 hiéu qua
cac nhiém wvu
dugc giao.




h hoach, ke hoach 73 é.n du 4n vé tlep B

cdng dén va xit Iy don; v& t4 chirc, c4n
bo, dao tao, bdi duong, thi dua, khen
thwdng, hop tic qubc té, hanh chinh,
quén tri, tai chinh, tai vy, cai cach hanh
chinh ciia ngdnh Thanh tra.

4. Tham muu, tham gia td chirc thim

dinh, ra so4t; .hé thbng héa, phép dién | -

héa céc vin ban quy pham phip luft v&

' quyen,»..‘ SILTT LT
B Nhung 1ii .dung khéc hen quan dén
-+ = | linh=ViE tlép COnE- dan=va’ xﬁ 1y "don |

tiép cong dan va xir ly don.
22 | Huéngdinva | 1. Chi tr), tham i hiréing din phap Nhiém vy chi tri,
trién khai thuc | ludt vé tlé "cong dﬁn vaxy 1y ‘don theo' thani mun ducrc
hién c4c vin thé.m quyén bi véi cae phiém Vo dwoe | thue  high: dtng
ban ¢2.1cha, vris | €40,k hoach,
2. Chi tr; thain mu'u'to chire quén tnet thoi gian va chét
fuyén truyén, trién khai thirc hién chinh | lrong,
sach ciia Dang, phép ludt ctia Nha nuée
v tiép cﬁng dan va xir Iy don.
2.3 Kidmtra { Chi o, tham muu 1 1§ chire kidm tra theo Vin bén béo céo

quyen vé t1ep oong dan va X1t Iy dcm _
- Viée x4y dung vatd chirc thue hién ké '
hoach che do théng tin, béo cdo v&
cong tac tlep cong dén va xir Iy don;
- Viée thuc hién cong tac ceh céch hanh
chinh theo phan cﬁng cﬁa cap cé tham, -

theo chirc nang, thém vu, quyén han.

thém quycn d01 véi céc c nhi¢m vu'vé; . - | két '

. _,2.4_

Tiép oong dn’
vaxily don

1. Ch trl, tham mwu chl’rc tlép cong'

dén, xi ly don tai try s& tlep cong dan
Vé dia dlcm tlep cong dan

2. Chi tr, tham muu tlep cﬁng dﬁn xir
1y don abi véi nhimg vu viéc ton dong,
phirc tap, kéo dai, vu viée dong ngudi.

3. Chu tri, tham muru theo d6i, d6n déc
cdc co quan, don vi ¢6 tham quyén XU
1y, tra loi vé viée gidi quyét khiéu nai,
t6 cao, klen nghij; phan anh.

Nhbiém vu tiép
céng déim, xir-ly
don, theo d5i, d6n
d6c dugc hoén
thinh, dam bdo
ding phép luat.

Sy 2




2.5

Thim dinh c4c
d8 4n cOng tic
va dao tao
nghiép vy

1. Chu tri, tham gia thAm dinh cac du
thao d& 4n, du 4n, chuong trinh, cong
trinh cAp nha nudc, cip b vé tiép cong
din va xtr 1y don.

2. Chil tri, tham gia bién soan, xdy dung
cac tai liéu bdi dudng nghiép vu vé tiép
cong din va x Iy don; hudéng din
nghiép vu vé tiép cong dén va xir Iy don.
3. Tham muu, tham gia giang day, tip
huén, bdi dudng nghiép vu tiép céng
dén va x1r Iy don.

1. Noi dung thim
dinh duoc hoan
thanh dam bao
chit hrgng, theo
dtng ké hoach.
2. Céc tai liéu bdi
dudmg, huéng dan
nghiép vu duge
ban hanh.

3. Dugc co quan
td chic 16p dio
tao, bdi dudng
déanh gid hoan
thanh cong viée.

2.6

So két, tong

két viée thue

hién cac van
ban

1. Chit tri, tham gia t§ chirc thuc hién so
két, téng két viéc thurc hién chi truong,
chinh séch ciia Pang, phap luit cia Nha
nudc; chuong trinh, ké hoach, du 4n, @&
an vé tiép céng dén va xir Iy don.

2. Chu tri, tham gia tb chirc thuc hién
so két, tdng két thyc tién cong tac tiép
cong dan va xit 1y don.

Céc vin ban vé so
két, tong két duge
ban hanh.

— T

2.7

Phéi hop thyre
hién nhiém vu

1. Chu tr, tham gia phéi hop véi céc co
quan, t§ chirc, c4 nhin cé lién quan
trong thyre hién cong tic tiép cong déin
va xir ly don.

2. Chis tri, tham gia phbi hop chuén bj
ndi dung phuc vu céc héi nghi, cudc
hop, 1am viéc cta cic co quan Dang,
Ban chi dao, Quéc hdi, Chinh phu, Uy
ban nhan din, Hdi ddng nhan dan ... vé
cdng tac tiép cong déan va xir Iy don khi
c¢6 yéu ciu.

Cong viéc, nhiém
vu dugc thuc hién
hiéu qua, tao mbi
quan hé tich cuc
trong cong tic.

2.8

Thyre hién
nhiém vu
chung, hdi hop

1. Chtt tri, tham gia cac cufc hop
chuyén mén dugc phén cong.

2, Tham dy cac cudc hop don vi, hop
co quan theo quy dinh.

1. Tham du diy
dt, chudn bi tai
litu va y kién
phat bidu theo
yéu ciu.

2. Két lusn céc
cugc hop dugc
giao chu tri.

29

Xay dung va thuc hién ké hoach coéng tic nim, quy,
thang, tudn ctia c4 nhén.

Keé
tac

hoach cbng
duge xay




dung va thyc hién

dam bao tién 49,
chét lugng,
2.10 | Thye hién c4c nhiém vy khéc do cép trén giao.
3. C4c mdi quan hé trong cong viée
3.1. Bén trong
Puge quén Iy true tiép va o » ' C4c don vi phéi hep
Quinf trwe iy v

- kiém duyét két qua béi

- Thy m.réng co quan, donvi. | Céng -chfic dlidé"'phan Cic co quan, don vi
E Cép___:phé;:-g[_hﬁ_trug,ng ¢o .quan, cbng quan ly trre tlep cp_ lién qua{l-.ﬁ

don Vi-v¥ theo phan cong. hoac theo m«’mg cﬁng téc.
32 Bén ngo?u TR
Ban, b, nganh, dia phlmng . Bin chit quan hé
¢6 quan hé chinh :

Cac co quan, to chie, don vi ¢6 hoat| . Tham gia céc cude hop c6 Iien"quan
d6ng lién quan dén cong tac t:ep cong N Cung cép . éc thﬁng tin theo yéu cu,
' dap cé:i»thJétfcho_

4: Pham vi qﬁyén han

T | * Quydi'han'cq thé

4.1 | Dugce chu déng vé phuong phép thuc hién cﬁng'\;iéc dugc giao.

4.2: | Tham gla y kxen vc cac viée chuyén mén cﬁa cof _quan, don vi.

4.3 tDu'orc cung cap thﬁng tin: vé cﬁng téc-chi- dao d1eu hfmh cﬁa co quan trong _
pham vi nhiém vy duqc glao. : 1 =l Ll - :

4.4 Du’qc yeu cau cung cép thong tm, dénhi glé mire- dQ xéc thuc clia thﬁng tin
+ - | phuc vu cho nhi€m vu dug¢ gido. - ' _ .

4. 5 “Thamn g1a céc cude hop llen quan

5. Cacy yéu ciu vé trinh 9, niing Irc -
5.1. Yéu ciu vé trinh &%

Nhé6m yéu ciu " Yéu clu cu thé
Trinh 46 dao tao Tét nghlep dai hoc tr&s 1én, chuyén nganh phi hop véi yéu
cdu vi trf viéc lam.

- C6 chitng chi bdi dudng nghiép vu Thanh tra vién chinh,
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning qudn Iy nha

Bdi dudng
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nu6e ddi v6i cdng chitc ngach chuyén vién chinh va twong
duong hodic ¢6 bang cao cép ly lun chinh trj - hanh chinh.

- V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngft hoic tiéng dan tdc thidu 50,
d4p tmg theo tiéu chuln chung ciia c4c vin ban hién hanh va
theo quy dinh cha timg vi tri viéc lam.

Kinh nghiém
(thanh tich cdng tac)

- C6 kinh nghiém tham gia x4y dung, thim dinh it nhét 01 van
bén quy pham phap Iuét hodc dé tai, @& 4n, du an, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc tir cép co s& trd 1én ma co quan str dung,
quén ly Thanh tra vién ducc giao chu tri nghién ctru, xdy dung
da duge cip c6 thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Co kinh nghiém td chuc huéng dan, thyuc hién ché a3, chmh
sach, cac quy dinh ve chitc ning, nhiém vu; thuc hién d xuét
cic bién phép vé tiép cong din va xit Iy don.

- Kién thirc va am hiéu v& cong tc tiép cong dan va xir ly
don. -

- C6 thii gian céng tic & ngach Thanh tra vién va trong
duong t6i thidu tir 09 nim tré 1&n, trix trudng hop 1a cén b,
cong chirc, vién chitc, si quan Quén d6i nhén dan, st quan
Céng an nhén din, ngudi lam cdng tac co yéu cong tic & cq
quan, td chuc, don vi khac va dang giit ngach cdng chirc, vién
chirc, cip ham turong duong ngach Thanh tra vién chinh
chuyén sang co quan thanh tra. Trudng hop c6 thoi gian.
trong duong véi ngach Thanh tra vién thi thoi giamgilt ngach
Thanh tra vién t5i thidu 14 01 ndm (du 12 thing).

Phim chét c4 nhin

- Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tac chip hanh chi
trwong, chinh séch ctia Pang, phip ludt cia Nha nuée, quy
dinh v quy ché 1am viéc cia co quan.

- Tréch nhiém cao v6i cdng viée, v6i tap thé.

- Trung thyc, thing thin, kién dinh, biét ling nghe.
- Diém tinh, cin than,

- Kha ning doan két ndi bo.

- Cé y thirc bdo mét thdng tin cao.

- Phim chét khéc.

Céc yéu cau khac

| - C6 kha ning d& xult nhiing chd treong, gidi phap gidi quyét

cc vin d& thyuc tién lién quan dén chirc ning; nhiém vu cia
co quan, don vi.

-Céo l‘(hé ning td chirc trién khai nghién ciru, thuc hién cac dé
tai, dé an thude linh virc chuyén mén cia co quan, don vi.

- C6 kha ning chiu dp luc céng viée 16n va cé strc khoe t6t.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc

Tén niang lyc -Cép d6

Pao dirc va ban linh 3-4




' 12 . .
- Nhémning | T4 chie thire hlé‘;n cong viée 3-4
o chung I o Ao va ban hanh vén ban 3-4
Giao tiép tmg xit 3-4
Quan hé phéi hop 3-4
Phir hgp v6i chirc
PR ning, nhi¢m vu ctia
St dung ngoai ngit co quan, t6 chie,
- don vi st dung vi
L - . tn viée '1am duorc
s cAp c6 thdm quyén
. - Su dung cﬁng nghé thongtm .;. e e duyq;t &
"Khé nﬁng chﬁ tri nghlé, u'u, tham mu'u [ .
| x&y dlmg chc vin'- bah (theo nhlém Yu cﬁa Jarst v
vi tri V1ec 1am) ’ 4
Kha ning huémg dan_ thuc hlén céc vén ban 4
Nhém ning Iuc | (theo nhlém Vi cﬁa wtri wEE lam) : '

chiuyén mén

_ ._(theo nlucm vu cﬁa v1 trf v1éc lém)

Tu duy cmén lrge - 2.3
1'Quéan Iysuthay dor”" 2.3
Nhém ning luc i 2
q‘:lé-n ly . ‘Ra quyﬂdmh oIt e SR e o - .2-3:
o Quén ly nguon lu’c — R Rt el 23
o -.Phét trlen nhﬁn v1€n Iy .,-‘-_ PSR TAURRREE ﬁ -'_2_3' -
PR DU GUA Lananso &




TEN CO QUAN......
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC......

Doc lip - Tuw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VIVL: Thanh tra vién vé tlep cong din va

Ma3 vi tri viéc lam

xir ly dom

Dia diém 1am viéc: | Céc co quan thanh tra

Quy trinh cong viéc | Theo céc van ban, quy dinh hién -hanh vé tiép cbng din va
lién quan: xr Iy don

1. Muc tiéu vi tri viéc l1am

- Tham muru, tham gia hoach dinh, x4y dung, td chire thye h1en chinh sach, phép
Iuﬁt vé chién lugc vé tlep cong dan va x\r ly dorn quy hoach, di an, d& 4n, ké hoach, s
két, tng két trong pham vi toan nganh; dé xuat céc gidi phap nham hoan thién co ché,
. chinh s4ch va phép luit théng qua cdng tc tiép cong dan va xit Iy don.

- Tham muru, tham gia @& xuft va td chic thuc hién c4c nhiém vy v2 tiép cong

dan va xir ly don.

- Néng cao hiu qua cong téc tiép cﬁng dén va xar ly don, gép phin néng cao hiéu
lue, hiéu qui quan Iy nha muée; béo v quyen va lgi ich hop phép ctia td chirc, c4 nhén.

2, Cac cOng viéc va tiéu chi danh glé

dung van ban

dy 4n Luat, Nghi quyet clia Quoc héi,
Phap lénh, Nghi quyét cta Uy ban
Thudng vu Qudc.hdi, Nghi quyét, Nghi
dinh  cta Chinh-pht, Quyét dinh cia
Thi twéng Chinh phu, Thongtu Thong
tu lién tlch .nghi quyét clia H01 dbng
nhén cap tinh, cap huyén, quyét dinh
clla Uy ban nhin dan cdp tinh, cép
huyén vé tiép cong dan va xir Iy don.

2. Tham mury, tham gia x&y dung chién
lwge, chinh sach, dinh huéng, quy
hoach, k& hoach, @& 4n, du an vé tiép
cdng dan va xir Iy don; vé td chirc, c4n
bd, ddo tao, bdi dudng, thi dua, khen

Céc cong viéc Tiéu chi dinh
TT < A .gia hoan thanh
Ming cdng viéc Cong vigc cu the .cdng viéc
2.1 | Tham muu x4y | 1. Tham miru, tham g1a xay du'ng c4c | Cac nhiém wu

dugc giao thuc
hién theo ding
tién d6, dam bao
chit lugng.

thudmg, hop tdc qudc t€, hanh chinh,




chinh ciia nganh Thanh tra.
3. Tham muu, tham gia t§ chirc thim
dinh, ra so4t, hé théng héa, phép dlén
héa céc vin ban quy pham phép lujt v&
tiép céng dan va xir Iy don.

T quan trf, tai Ghinh, 13 vy, Gai G4oh bamh |

2.2

Huéng din va
trién khai thue
hién céc vin
ban

| chifh sioh 66a Dang, phip, luat cda Nha | ..

1. Tham muu, tham gia huéng dén
phép luat vé tlep cﬁng dén va x\r Iy don
theo thAm quyn d5i v6i cc nhiém vy
duge néu tai Muc 2.1 cta Phu lyc nay.

2. Tham ioir, thifh “3id t5 chirc quan’
| triét, tuyen truyén, ,trlén Khai_thig hi¢n,

nu6c vé tip cong dan va xir Iy don.

Nhiém wvu duge
thuc hlén ‘ding
tién a9, ké hoach,
thoi gian va .,c_hét
lugng. -

23

Kiém tra

| e0: quan, to chuc cé. nhﬁn 06 thém

Tham muu, tham gia t6 chud kiém tra
theo thdm quyén d6i v6i cac nhigm vy vé:

- Tinh hinh thi hanh phép Iujt v& nép
cOng dan va xir.ly don;

- Viéé thue I:uen yéu cﬁu kién nghl clia

[ Vin ban bao cdo

két qua kiém tra
d6i véi cdc n61

| dung dugc. kiém

tra theo dlng quy
dinh.

T ’scong-.-téc tiép cﬁng d&n Vi R‘& Jy-dom;-
- Viéc thuc hién corig tac c{u céch hanh | -
chmh theo phar cong.ctia cdp c6 thdm |-

quyen
- Nhimg ndi dung khac lién quan dén
linh vye tiép céng dén va xir 1y don
theo chu'c ning, nhlém vu, quyen han.

24

Tiép icﬁhg dan '

77777

L]

1. Tharn _ fiwrd, wtham gia té chuc tiép

cbng dan; Xt Iy-don tai tru'sé tlcp clng
dan va d;a diém tlép cbng dan.

2. Tham muu, tham g1a nep con dan, xr
ly don dm v6i nhitng vu viéc ton dong,

| phtic tap, kéo dai, vu viéc d6ng ngudi.

3. Tham mtu, tham gia theo dai, dén
dbc cée co quan, don vi c¢6 thdm quyen
pidis ly’, tra 1oi vé vidc giai quyét khiéu
nai, t6 c4o, kién nghi, phan 4nh.

Nhiém . wvu tiép
cdpg dén, xu ly
dom, theo d5i, d6n
d6c dugc hoin
thanh, didm bio
ding phap luét.

2.5

Théim dinh céc
8 4n cbng tac

va dao tao

1. Tham muu, tham gia thdm dinh c4c
du thdo & 4n, dy 4n, chuong trinh,
cOng trinh cip nha nuée, cip bd vé tiép

Thuc hién d&ing
tién 49, ké hoach,
thoi gian va chit
lwong cic nhiém
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nghiép vu

cong dédn va xir ly don.

2. Tham muu, tham gia bién soan, x&y
dung céc tai liéu bdi dudng nghiép v vé
tiép cong dan vé. xtr Iy don; huéng dan
nghiép vu vé tiép cng dan va xt Iy don.
3. Tham muu, tham gia giang day, tap
huin, bdi dudng nghiép vu vé tiép cong
dan va xu ly don.

vu  duge
cdng.

phéan

2.6

So két, tong

két vige thuc

hi¢n cdc vin
ban

1. Tham L U, tham gia t6_chirc thyrc hién
so két, tdng két viéc thuc hién chu truong,
chinh séch ciia Déng, phé.p luft ciia Nha
nuérc chuo’ng trinh; 'ké hoach, dur 4n, dé
4n vé& tiép cong din va xtr Iy dom.

2. Tham muu, tham gia td chirc thuc

hién so két, tdng két thuc tién cong tac

tiép cong dan va xir ly don.

Thuc hién ding
tién dd, ké hoach,
thoi gian vi chét
lugng cic nhi€ém
vu dugec phén
cdng.

2.7

Phéi hop thuc
hién nhiém vu

1. Tham muru, tham gia phéi hop v6i
chc co quan, td chirc, ¢4 nhén cé lién
quan trong thyc hién cong tac tiép cong
dan va xut ly don.

2. Tham muru, tham gia phéi hop chu4n

bi ndi dung phuc vu céc héi nghi, cude.

hop, 1am vigc cia cdc co quan Dang,

Ban chi dao, Quéc th, Chinh pha, Uy |

ban nhén dan Hbi ¢dng nhéan dan ..
cong tic tlep cOng dén va xir Iy don khl
6 yéu cau.

Céng viéc, nhiém
vu dugc thuc hién
hiéu qua, tao mbi
quan- hé tich cuc
trong cong tac.

2.8

. Thuc hién
nhiém vy
chung, héi hop

1. Tham dy c4c cude hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén dugc phin cong.
2. Tham du c4c cudc hop don vi, hop
co quan theo quy dinh.

Tham du diy 4,
chudn bj tii liéu
vad y kién phét

A A
biéu theo yéu céu.

2.9

Xay dung va thuc hién ké hoach cbng tic nim, quy,
théng, tudn ciia c4 nhan.

K& hoach cong
tic duoc  xay
dung va thuc hién
dam bio tién 3,
chit luong,

2.10

Thue hién cc nhiém vu khac do cép trén giao.

3. Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong




' Du'o’c quﬁn Iy trre tiép va
kiém duyét két qua béi

Quén Iy trye tiép Cic 0:1:,111111)1 o1 hop

- Thi trudng co quan, don vi. Céng chic duwoc phin | Cic co quan, don vi

- Cép phé Thu trudng co quan,
don vj va theo phén cdng.

céng quan ly truc. tiép | c6 lién quan.
ho#c theo ming cong tac.

3.2. Bén ngoai

Ban, b, nganh, dla phu’u’ng
. ¢b quan he chinh

Bin ch:ét qu.an' hé.

don vi.

: ;hen quan den_cﬁng tﬁc tlep cﬁng dan "':}. 5
| Iy don thude pham v1 qufm 1y cﬁa cc quan,

I .’I‘ham gla cé.c cude hop cé lién quan
inpcAp cho thﬁng’hn theo Ve cau

| Vi€c thirc. hlén cong Viéce chuyén mén.
- Léy thong tin théng ke, tong hop.
- Thye hién béo c4o theo yéu céu

..4.Pham vi quyén han

Quyen han cy the

vi nhwm vu duorc glao

Pugc yéu cdu cung chp. thong tin, danh. glé mtc d6 xéc thue cuia thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 Tham g1a céc cuﬁc hop hen quan.

51 Yeu cauve ‘trinh-@% - -

"Nhém® yeu cAu ‘ Yeu ciu cu the
“Trinh 6 d0 tao Tét nghiép dai hoc tré Ién, chuyén nganh phi hop vérx yéu cﬁu
, vi tri viée lam.
- Cé chimg chi bdi duﬁng nthep vu ngach Thanh tra vién;
ching chi bdi dudng nghisp vy quén Iy nha nuéc ngach
B3i dus chuyén vién.

o ugng - V& trinh d§ tin hoc, ngoai ngfr hojic tiéng dan toc thidu sb,
d4p umng theo tiu chuin chung cta c4c vin ban hién hanh va
theo quy dinh cta ting vi tri viéc 1am.

. a - C6 it nhit 02 nim 1am céng tac tiép cong dan va xur Iy don
Kinh ngh,l@m k.hong ké thdi gian tap sy hodic ¢6 it nhét 05 nim cong thc trdr

(thanh tich

cBng thc) 1én d6i v6i can b, cdng chirc, vién chirc, st quan Quén ddi

nhén din, si quan Cdng an nhin dén, ngudi ldm céng tic co

cﬁc thﬁng tln eénthét cho
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yéu cdng tac & co quan, to chic, don vi khac chuyen sang co
quan thanh tra.

- P& xuft cac bién phap vé tiép cong dan va xir Iy don.

- C6 kién thirc va am hidu vé tiép cong dén va xir 1y don.

Phém chét c4 nhan

- Tuyét @i trung thanh, tin tuong, nghiém tic chép hanh chu
truong, chinh sach cia Dang, phap ludt cia Nha nudc, quy
dinh ctla co quan.

- Tinh thén trach nhiém cao véi cong viéc, v6i tap the phéi
hop cong tac t6t.

- Cé y thirc bao mét thong tin cao.

- Trung thue, thing thin, kién dinh, biét ling nghe.
- Pidm tinh, cn than. _ |

- Kha ning dodn két ndi bd.

- Phém chét khac.

Céc yéu ciu khac

- C6 kha nang @ xuit nhitng giai phap giai quyét cac véhn dé thyc
tin lién quan dén chirc ning, nhiém vu clia co quan, td chitc.

- C6 strc khae tdt.

5.2. Céc ning lwc

Nhom niing lire ‘'Tén ning lwc Cap 35
Pao dir¢ va ban linh 2-3
T8 chirc thuc hién cdng viée 23
Soan thio va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép tmg xit 2-3

'Nhom ning lyc | Quanhé phéi hop 2-3

chung

Phu hgp véi chirc
ning, nhiém vy cua

St dung ngoai ngit co quan, o chue,

don vi st dung vi
tri viéc lam dugc

Sir dung cong nghé théng tin

clp c6 thim quyén

phé duyét.

Kha ning tham muu, tham gia x4y dung cac 3
vin ban (theo nhiém vy cta vi trf viéc 1am)
Kha nang huéng din thye hién céc vin ban 3
‘(theo nhiém vy cia vi tri viéc 1am)

Nhém néng luc - 2 n PR

- chuvén mb Kha ning kiém tra viéc thye hién cic vén 3

yén mén ; on SR

ban (theo nhiém vu ctia vi tri viéc lam)
Kha ning phdi hop thuc hién céc vin ban 3

(theo nhiém vu cta vi tri viéc lam)

Kha nang thim dinh, gép ¥ céc vin ban 3
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(theo nhiém vy cta vi trf viéo [am)
Tu duy chién lwge 1-2
Quan Iy sy thay dbi 1-2
Nhém néng hre e

quén Iy Ra quyét dinh 1-2
Quan Iy ngudn Iyc 1-2
Phat trién nhén vién . - 1-2

PHE DUYET CUA LANH PAO
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TEN CO QUAN...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Péc lap - Tw do - Hanh phic
BAN MO TA VI'TR{ VIEC LAM

Tén VIVL: Chuyén vién cao cip vé tiép cong | Ma vi tri vi€c ]am
dén va xir Iy don . Ngay bét diu thyc hién:

Dia diém lam viéc: Céc co quan thanh tra

Quy trinh cong viéc | Theo céc vin ban, quy dinh hién hanh v tiép cong dan vi
lién quan: xirly don . -

- 1. Muc tiéu vj trf viéc 1am
- Chu tri nghlen ctru, tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dmh chinh séch,

chién lugc vi md hodc thuc hién phiém vu lanh dao, chi dao td chirc trién khai thuc
hién chinh séch, phép ludf vé tiép cong dan va xir Iy don.

- Chu trl @8 xuft va td chirc thue hién céc nhiém vu vé tlep céng dan va xir Iy don
461 véi nhitng vu viéc c6 ndi dung phirc tap, déng ngudi, ton dong, kéo dai lién quan
den trach nhi€m cua nhidu nganh, dja phuong.

- Néng cao hiéu qué cdng tac nep cong dan va xir ly dom, gbp ph?m ning cao hiéu
lue, hJeu qua quan Iy nha nudc; bao vé quyén va lgi ich hop phép cia td chirc, c4 nhén.

2. Cac cong‘vu_ac va tiéu chi danh gia

Cic cong vige Tiéu chi d4nh gi4
TT .‘ R
Mang cong viée Cong viéc cu thé hodn t:;"é‘::h cong

2.1 | Thamgiaxdy |1. Cha td nghién ctru, x8y dung, | Cic vin ban dugc
dyng vin ban | hoan thién thé ché hoic c4c vin ban | ban hanh dam bio
quy pham phép Iuét, c4c chu truong, | tién 0, chét luong.

chinh s4ch vé cong tac tiép cong dan
va xir ly don.

2. Chu tri nghlen ciru, x4y dung quy
dmh quy ché quan 1y nghiép vu vé
tiép cong dén va xir ly dom.

2.2 | Huéng din, tdng | 1. Chil tri t§ chitc quén triét, tuyén | Hoan thanh nhiém

Két, tiép cong | truyén, tridn khai thuc hién chinh | vu dém bdo tién 9,

dén, xirly don, | sach cia Ding, phép luat cda Nha chat lugng theo quy

kiém tra, 430 | nu6c, chién luge, dinh huéng | dinh.

tao, bdi dudng | chwong trinh, ké hoach... vé tiép
nghiép vu | cong dan va xir Iy don.

2. Ch tri, tham muu cdng thc tiép .-




cong d4n va xt Iy dom.

3. Chu ti t§ chirc lqém tra theo quy

dinh ctia phép lut vé tiép cong dén

va xir ly don.

4. Cht tr} t8 chitc so két, tng két,

d4nh gis va dé xuft c4c phuong 4n

stra @0i, bd sung, ting cudng hiéu.
luc,-hidu qui cia cong t4¢ quan ly.

‘liéu huéng din; gidng day, t& 4p hudn,
bdi dudng nghip vy vé ti p cfmg
din'va xt Iy don.

5. Chi tri bién soan gido trinh, tzh.

Thim djath a8 &n

123 Chis t thita djah cAc du‘th de'én, 0]
du &n, chirgng ‘trinh, cﬁng.- trinh ¢4p | duoc  hoan . thinh
nha nuérc, ‘¢ép b lién quan @n cOng | dam bao chéit hugng,
tac tiép cong dan va xar Iy don. theo ding ké hoach.

2.4 | Phéihop trong | Phbi hop véi ¢4¢ co quan, t chirc,-don | Céng viéc, nhiém vu
cbng thc vi, c4 nhén trong va ngodi co quan, duge thuc hién hiéu

hé_tich cuc

qua, tao “mbi quan

co quan theo quy, dmh

.2 Ket luﬁn céc cuéc

.| - Cép phé cia Thi trudng co

quan, don vi.
- Lanh dao cp phong vﬁ theo
phén cong

i hop duoc glao chﬁ tri.
2.6 Xay du'ng vé thue hlen K6 hoach cc‘vng thc nam, quy, qu‘ hoach. cﬁng thc
S théng, tuén cuacdphdn. . ... o..... .. ..|[duoc xfy dimg va
B Mt S N .| .thwe-hién  dam béo
e, ety L P e ol e g . tléll dQ, Chét lu'o’ng
2.7 | Thite hlén céc nhlem Y khé.c do cap u'en glao '
| 3, Céc mbi quan h¢ trong cong vige - 3.' S _' "
. 3.1. Bén trong ' _
Duge quén Iy tru*c tifpva |- oo | Céc don vi phéi hep
kiém duyét két qua béi | Quan Iy tryc ticp - chinh
- Thl_i truéng co quan, donvi. [Céng chitc thudc nhém | Céc td chic thube co

cOng t4c dugc phén cong.

quan.
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3.2. Bén ngoai

Ban, bj, nganh, dia phwong

Ban chit quan hé
¢6 quan h chinh et

Céc co quan, t0 chic, don vi €6 | - Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
hoat dong lién quan dén cdng tac
tiép cong dén, xir 1y don thude
pham vi quan ly cia co quan,
don vi.

- Cung cép céc thong tin theo yéu cau.

- Thu thép c4c thong tin cén thiét cho vige thwe
hién cong viéc chuyén moén.

- Thue hién céc bio céo theo yéu cau.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh phap luat.

- Thu thp céc thong tin can thiét cho viée thuc
hién cong viéc quan ly.

- Phéi hop xay dyng cac vin ban quan ly cta co
| guan va huéng dan, d6n dbc vide thurc hién.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Dugc chu dong vé phirong phép thuc hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia v kién vé c4c viéc cliuyén mén cia co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cap thong tin vé cong tic chi dao didu hanh ciia co quan trong
.| pham vi nhiém vu duge giao.

4.4 | Puge yéu chu cung cip théng tin, daoh gid mic 40 x4c thwe clia thong tin
phuc vu cho nhiém vy duge giao.

. W

4.5 | Tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Céc yéu ciu vé trinh d§, ning lyc

5.1. Yéu ciu vé trinh dd

- ry A A A A
Nhém yéu caun Yéu cau cu the

Tét nghiép dai hoc trér 18n, chuyén nganh phi hop véi yéu ciu

Trinh 86 430130 | j rf vigc lam. |
- C6 chimg chi bdi du'ong kién thirc quén Iy nha nuéc theo tiéu
chufn ngach chuyén vién cao cép hoic c6 bing cao chp Iy luin
A g chinh trj - hanh chinh.
Bo6i dutng

- V& trinh 46 tin hoc, ngoai ngir hodc tiéng dan tbc thleu 56,
d4p tmg theo tiu chuén chung clia céc van ban hién hanh va
theo quy dinh cta ting vj tri viéc Jam. '

- C6 kinh nghiém chii t1l x4y dung, thdm dinh it nhit 02 vin
. . béan quy pham phap luat hodc d8 tai, @& 4n, du 4n, chuong trinh |
tﬁlshh 3gllIl¢£n nghién ciru khoa hoc cip bg, nganh thugc linh virc cong tic
(tha t’1c CONE | tiép cong dan va xir Iy don d4 dugce cép c6 thdm quyén ban
c) hanh hozc nghiém thu.
- C6 kinh nghiém t3 chirc huéng din, thuc hién ché d6, chinh
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] sach, céc ciuy dmh vé :chﬁc nﬁng, nhjémvu, thuc hlén dé )-(uét
céc bién phép kiém tra va dénh gia.

- C6 kién thitc va am hiéu vé& cong téc tiép cong dan va xit Iy
don.

- C6 thdi gian gitt ngach chuyén vién chinh va tirong duong ti
d0 06 n3m trd 1én.

“Phim chét c4 nhari

o CCoy thid baom

| - Tuyét 461 trung thanh, tin-tuéng, nghiém tic chép hanh cha
truong, chinh sich cia Dang, phép ludt clia Nhi nudc, quy
dinh va quy ché 1am viéc ctia co quan. .
- Tréch nhiém cao véi cbng viée, v6i tip thé.

ung thuc, thing thin, kién dinh, biét ling nghe.

A

ol e,

Céc yéu cé‘lukhéc

- C6 kha ning 48 xuft nhitng chil trwong, gidi phép giai quybt
céc vAn @& thuc fién lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia co
| quan, " @onr i s A g LT A
- GO khé-ning 16 chifo trién khai nghién' ciru, thye hién céc dé
tAi. a8 4i T gy oo R Neie Tl "d‘ -,

Nhési nxng lwe |-

Nhoém ning

‘Pao dirc vabénlinh -

T4 chirc thuc hién c6ng viéc

Soan thio va ban hanh vin ban

Giao tiép Gmig¥y - -

- ['Quan tiephéihop

e chung” |70 e e - e -Phit hop.viéi chic

ning, nhiém vy
cla co quan, tb
chirc, don vi si
dung vi tri viée

Sir dving ngoai ngft. .

lam dugc cip c6
thAm quydn phé

St duﬁg cng nghé thong tin
' duyét.

Nhém niing huc
chuyén mén

Kha nidng chu tri nghién ctu, x4y dung ‘cic s
vén bén (theo nhiém vy cia vi tri viée 1am)

Kha ning huéng din thye hién c4c vin ban 5
(theo nhi€m vu cta vj tri vigc 1am)

Khi ning kiém'tra viéc thyc hién cdc vin 5
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ban (theo nhiém vy cta vi trf viéc 1lam)

Kha ning phbi hop thue hién cic vin ban 5
(theo nhiém vu cta vj tri viéc 1am)
Kha ndng thim dinh, gép ycac vin ban (theo 5
nhiém vy ciia vi trf viéc 1am)
Tur duy chién luge ' 3-4

-Nh Quan Iy su thay dbi 3-4

6m nang luc - o
quan Iy Ra quyét dinh 3-4

Quan 1y ngudn lyc 3-4
Phét trién nhan vién 3-4

PHE DUYET CUA LANH PAO
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TEN CO QUAN...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUTC...... Poclap - Ty do - Hanh phic
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VIVL: Chuyén vién chinh v& tiép cong | Ma vi tri vi€c lam

dan va xir Iy don | Ngay bt dau thyc hién:

Dia diém lam viée: Céac co quan thanh tra ' '

Quy trinh cng viéc | Theo cac. viin ban, quy dinh hién hanh vé tiép céng dén va
lién quan: . xur ly don

1. Muc tiéu vj tri viéc lam

- Chu tri nghién ctu, tham muu tdng hop, thdm dinh, hoach dinh chinh séch,
chién hrgc vi md hoic thue hién nhiém vu lanh dao, chi dao 16 chirc trién khai thue hién
chinh s4ch, phap luét vé tiép cong dan va xit Iy don.

- Chu1 tri d@ xuét va td chire thye hién c4c nhiém vu vé tlép cong dan va xir Iy don
d01 v6i nhimg vu viée cé ndi dung phirc tap, dong ngudi, tdn dong, kéo dai lién quan -
dén trach phiém ctia nhidu nganh, dia phuong.

- Néng cao hiéu qua cbng tic tiép cdng dan va xir Iy don, gbp ha‘“m ning cao hiéun .
lre, higu qua quan ly nha nude; bio vé quyén va lgi ich hop phdp ciia t6 chirc, ¢4 nhéan.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc Tién chi danh gia
TT ) 5 ~ ~
Ming cong viée Cong viéc cu thé hoan tg;;h cong

2.1 | Tham muu xdy | Chi tri nghién clru, tham muu x4y | Céc vdn ban dugc
. | dungvinban |dung, hoan thién thé ché holic céc | ban hanh dam bio
vin ban quy pham phép ludt, cic chit | tién d6, chét Iugng.
_ truong, chinh sach; quy dinh, quy
ché, quy trinh nghiép vu vé tiép cong
dan va xit ly don.

22| Huéngdan, |1..Chi tri, tham muu td chirc quén | Cong viéc, nhiém

kim tra va dao | trigt, tuyén truyén, trién khai thuc | vu dwoc thuc hién

tao, boi dudng | hién chinh séch cia Déang, phap luit | ddm bao chét heong,
nghiépvu  |cia Nhi nudc, chién lege, dinh |tién d theo quy

huéng chwong trinh, ké hoach... vé | dinh.

tiép cong dan va xir Iy don.

2. Chd tri, tham mwu cOng tac tiép

cdng dén va x1t ly don.

3. Chil tr, tham muu t6 chic kiém

tra theo quy dinh ciia phép ludt vé
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N 1 | tiép'éong danVva X Iy dom.

4. Chu trl, tham muu t§ chirc so két,
tbng két, dénh gid va d& xuht céc
phuong 4n sta d6i, bd sung, ting
-cudng higu luc, hiu qua cia céng
tic quan ly.

5. Chu trl, tham muu bién soan gio
trinh, tai liéu huéng. din; giang day,
th huén bdi dudng nghiép vy vé
tiép cing din va xit Iy don.

2.3 | ThAm dinh @ 4n | Cht trl, thaii’ i thAm dinh céc. du 'N(sl dung thém dmh
R AR B F: Ve de &n;<dy 4n; chuopg@hm?;
trinh ¢Ap nhi. n};éc_-:._- ApE b6, Tap tir
lién quan dén cdng tic _t_lg,p cong dén_
vé.xtrlydon B T
2.4 | Phéihop trong | Phéi hop véi-chc co quan, to chitc, don C6ng v1€;c, nhiém vu
cbng tdc vi, ¢ nhén trong va ngoai co quar. ‘duoc thue hlén hiéu
qué, tao m01 quan
" {hé "ok cue trong
.conhg tdc: e

R e S —kL_.—_‘.f T

Tha;n-"du'

;-‘ém_béo chat 1u _"'_ ong, |
‘:theo dung k& hidach.

- 2 Két luﬁn céc cuoc
hop duogc giag chil trl.

Ké hoach cbng tic

| ‘x3y dung va
Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nﬁm quy gﬁc hﬁs} tht::)n%ﬁr‘:g

thé.ng, tué.n cfla cd nhén. - tién'v dO, dam bao
A oo A chét lugng.

126

2.7 Thuc hién c4c.nhiém W:khéb:dp cp trén giao. .

" 3. C4c mdi quan hé trong cong vige

3.1. Bén trohg’

| Céc don vj phéi h
Dﬁ‘lfnqé'f?ei"kﬁ'fu?ﬁf | Quiniywryertp | A ERINeD
- Thu trudng co quan, don vi. Cﬁng chire thuéc nhém | Cic tb chirc thude co
- Chp phé cia Thit trudng co cbng thc dugce phén cbng. | quan.
quan, don vi. :
- Lanh dao cip phong va theo
phén cong. :

|
il

;

H

|
L
li
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3.2. Bén ngoai

Ban, bg, nganh, dia phwong
co quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chirc, don Vi ¢6 | - Tham gia c4c cude hop c6 lién quan.

hoat d6ng lién quan . dén cong tac
tiép cong dén va xir ly don thude
pham vi quan ly cua co quan,

don vi.

- Cung cip c4c thong tin theo yéu cAu.

- Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thuc

hién cdng viéc chuyén mén.

- Thue hién c4c bio céo theo yéu cau.

- Kidm tra viéc thue hién c4c quy dinh phép luét.

- Thu thép c4c thong tin cin thiét cho viéc thuc

hién cbng viéc quan ly.

- Phéi hop x4y dung céc vin ban quan Iy ctia co
quan va huéng din, d6n dbc viéc thuc hién.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phrrong phap thyc hién céng viéc dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé c4c viéc chuyén mén ciia co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cip thong tin v cong tic chi dao didu hanh cia co quan trong

pham vi nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc yéu clu cung cép théng tin, d4nh gid mirc dé x4c thuc ciia thong tin

phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Tham gia c4c cudc hop lién quan.

5. Cdc yéu ciu vé trinh d9, ning lwc
5.1. Yéu ciu vé trinh d%

Nhém yéu chu

Yéu ciu cu thé

Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phi h0'p v6'1 yeu chu vi

Trinh 6 430 ta0 | ¢ viéc lam.
- Cé. chl’rng chi bdi dudng nghiép vu quén ly nha nudc ngach
chuyén vién chinh.

" Bbi dudng - V& trinh d9 tin hoc, ngoai ngft hojc tiéng dan tic thiéu 36 dép img
theo tiéu chuan chung cid c4c vin ban hién hanh va theo quy dinh
cua timg vi tri viéc lam.

- bi tham gia xay dung, thdm dinh it nhit 01 vin ban quy pham
phép ludt hodc dé tai, dc 4n, dr 4n, chu'orng trinh nghlen ctru khoa

Kinh nghiém | hoc tir clp co so trdy 1én da duge cip c6 thim quyén ban hanh

(thanh tich ho#c nghiém thu.
cdng tac) - C6 kinh nghiém 4 chirc huéng dén, thyc hién ché o, chmh

séch, cac quy dinh v& chitc ning, nhidm vuy; thuc hién dé xudt cic

‘bién phép kiém tra va d4nh gi4.
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- C6 Kin thirc va am hidu v& cOng thc tiép cong dan va xir 1§ dom,

~ C6 th¥i gian cdng tic & ngach chuyen vién va trong dwong tbi
thiéu 13 09 nim.

- Tuyét d6i trung thanh, tin tréng, nghiém tic. chép hanh chu

truong, chinh s4ch cia Déang, phdp luit cia Nha nuéc, quy dinh
vd'quy ché 1am viéc ctia co quan.

: - Trach nhiém cao véi cong viéce, véi tip thé,
Phim chdt | _ Trung thye, thang thén, kién dinh, biét ling nghe.
cé nhén - Diém tinh, cén than,
- Kha ndng doan két ni bo.
-C6 y thire. bao, mﬁt thong tm cao.
| = Phdm chit Kht
|-co kh#’ nﬁng dé Xult nhﬁng chi truong, gidi phép giai quyét cac
vén @& thirc tién lién quan dén chirc niing, nhiém vu cﬁa cO quan,

Cécyduciu |donvi
khéc - C6 kha niing td chirc trién khai nghién ciu, thyre hién cédc dé tai,
d& 4n thude linh vue chuyén mén clia co quan, don Vi.-

- C6 kha ning chxu é.p Iuc cong viée 16n va cé stc khée tot

Té cliro thye hign céag viee . . 3-4
Soan thio va ban hanh vanban =~ - (. 34
Giao tiép ting xi ' 3-4
) , Quan hé phéi hop : 3-4
m ning lye ————————
Nh Thlll]}{gguc B Phﬁ hqp Véi chrre
T s T nang, .nlﬁé,m'.vu
| Strdungngoaingt -~ 77 [Gna o quan,. to
- A " |'chire, don vi: st
dung vi ti viée
- e S IAmduqccap cod
Sirdung congnghé théngtin -~~~ |thdm quydn phé
| duyét
Kha ning chi trl, tham muu xdy dung céc| - 4
_ vin ban (theo nhiém vu ciia vi tri viéc lam).
Nhém ning lyc | Khé ning huéng din thyc hién cAc vin ban| = 4
chuyén moén (theo nhiém vy cua vi trf viéc lam)
Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin 4
bén (theo nhiém vy ciia vi fri vi€e 1am) :
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Khé ning phéi hop thwc hién cdc vin ban | - 4
(theo nhiém vu ciia vi tri viéc lam) '
Kha ning thim dinh, gbp ¥ c4c vin bén (theo 4
nhiém vu cla vi tri viéc 1am)
Tu duy chién hrge 2-3
Quan 1y sur thay @i ' 2-3
‘Nhém néng hrc £,

" quan Iy Ra quyét dinh 2-3
Quan 1y ngudn luc 23
Phét trién nhén vién 2.3

PHE DUYET CUA LANH DPAO W
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phice

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Chuyén vién vé tiép cong din va

xir Iy domn

M3 vi trf vige lam

Ngay bét déu thyc hién:

Pia diém Iam viéc: Céc co quan ’thanh tra
Quy trinh cdng viéc | Theo cic van ban, quy dinh hién hanh vé tlep cong dan va
lién quan: xit 1y don

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
- Tham muu, tham gia trién khai thuc hién c4c nhiém vu vé thanh tra, thuc hién
quyét dinh vé tiép cong dan va xir ly don.
- Néng cao hiéu qua cong tic tlep c0ng dan va xit Iy don, gop phan néng cao hiéu
lyc, hi€u qua quén 1y nha nudc; bio vé quyen va loi ich hop phép ciia t chirc, c4 nhén,

2. C4c cong viéc va tiéu chi danh gia

Cic cong viéc

TT
viée

Ming cong

~ A z
Cong viéc cu thé

Tiéu chi d4nh gid
hoan thanh céng
viéc

2.1 | Tham gia xay

dung vin ban

Thamqnxu, tham gia x3y dung, hodn
thién thé ché hodc c4c vin ban quy pham
phip ludt, cic chii truong, chinh sich

quy dmh, quy ché, quy trinh nghiép Vi

vé tiép cong dan va xtr ly don.

Céc vin ban duogc
ban hanh dam bao
tién @9, chit luong.

2.2 | Huéng dan,
kiém tra va
dio tao, bdi

dudng nghiép

Vi

1. Tham mmru, tham gia td chirc guén
triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sich clia Pang, phép luit ciia Nha
nuée, chién hwoc, _dinh hudng chuong

trinh, k& hoach... v& tiép cong din va xir

ly don. .
2. Tham muu, tham gia céng téc tiép
cdng dan va xir Iy don.

3, Tham muu, tham gia kiém tra theo
quy dinh ctia phap lujt vé tiép cong dan
va xir ly don.

4. Tham muu, tham gia so két, tbng két,
danh gid va d& xuft cic phuong 4n sta
ddi, bd sung, ting cudong hiéu Iuc, hiéu
qua ciia cong tac quén ly.

5. Tham muu, tham gia cOng tic ddo tao,

Cobng viéc, nhiém
vu duoc thuc hién
dam bao chit
luc_mg,,‘tién d6 theo
quy dinh.
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31 dudng v v2 tibp cong dan va i 1Y |
dom.
2.3 | Thim dinh | Tham muu, tham gia thdm dinh céc dy | N¢i dung thim
dd 4n thz’to d8 4n, dy 4n, chwong trinh lién quan | dinh dwgc  hoan

dén cong téc tiép cong dén va xir Iy don. | thanh dam bao chit
luong, theo ding

Kké hoach

2.4 | Phdihop- |Phéihop véi cac ¢ Guan, t& chire, don 'Céng vu;:c nhiém

trong cong | vi, c4 nhén trong va ngoai co quan khi | vu dugc thuc hlen
téc thyre hién nhiém vu. _ ‘ higu. qué. tao . mdi

25| Thue hién 1. Tham du ¢ac cu(‘)c hop hen quan den‘ Tham du ,ay dﬁ
ché d6hoi | linh vuc chuyén mén dugc.phin‘edng: -~ Chudn bi 1ai ligu va

hop | 2. Tham du ce cube hop don vi, hop co| ¥ kién phdt biéu
quan theo quy dinh. theo y&u cén.

Ké hoach céng tic
Xiy dlmg va thyc hién ké hoach.cOng. tic nim, quy, |-duoc xdy-dung va

théng, tudn ciia c4 fhan. | thuc hién. dé.m bao
: 1:1611 do chat hrong

12.6

X '.._. . entl’ong _-- . . . ,, R R _ . . e b = | __-- i

Prge quﬁn ly tryc ti€p va kiém ' £ Céc don vi phéi hop
duyét két qua béi Quén Iy trye tiep chinh

- Thu trudng co quan, donvi.  |Céng ochtc  thudc | Cac t8 chic thudc oo

. Cép ph6 cia Thi trudng co nhém céng tic dugc | quan, don vi.

quan, don vi. phén cong.
- Lanh. dao cip phong va theo|.
phén cong.

3.2. Bén ngoﬁl

Ban, b§, nganh, dia phwong
cé quan hé chinh
Céc co quan, td chnrc, don vi ¢6 hogt | - Tiép cong dan va xit Iy don theo quy dinh.
dong lién quan dén nganh, linh vuc | . Thy thdp céc thong tin cin thiét cho viéc
tiép cong dan va xv Iy don thude thyre hién nhiém vu.
pham vi quén Iy cia co quan, don vi. | _ Lay oo thong tin dé tdng hop, bao cdo theo
yéu clu.

Bin chit quan h¢
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4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Dugc cht dong v& phwong phap thuc hién cong vige duge gjao.

Puoc kién nghi sita dbi, bd sung co ché, chinh sach, phép ludt va cac bién

4.2 | Chap hanh chinh nhim ting cuémg quan Iy nha nuc.

43 Puogc cung cép thdng tin vé cong tac chi dao didu hanh cta don vi trong pham
v _nhiém vu duogce giao.

4.4 |Puec yéu cAu cung cép thong tin, d4nh gid mtc 6 xé4c thuc cia thong tin

phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Tham gia cac cude hop lién quan.

r ” z % F.) 4
5. Cac yéu ciu vé trinh d§, niing lwc

5.1. Yéu cdu vé trinh @6

Nhém yén ciu Yéu ciu cu thé

Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phit hop véi yéu cdu

Trinh 40 20120 | vj i vige lam.
- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach
chuy€n vién. '

Bbi dudng - V& trinh d6 tin hoc, ngoal ngit hodic tiéng dan toc thidu sb,
dap tmg theo tidu chudn chung ctia céc vin ban hién hanh va
theo quy dinh cia tirng vi tri viéc lam.

Kinh nghi¢m - P& xuét cac bién phép tiép cong dan va xir ly dom.

(thanh tich - Kién thirc va am hidu vé chuyén mén, linh vuc

cdng tac) Y ’ T

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tiic chp hanh chu
truong, chinh sich cia Dang, phdp luét cia Nha nuée, quy
dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phéi
- . hgp cong tac tot.

Pham chat canhdn | . ¢g y thitc bao mét thong tin cao.

- Trung thuc, thing thén, kién dinh, biét ling nghé. ~

- Didm tinh, cén thén. '

- Kha ning doan két ndi bo.

- Phém chét khAc.

- C6 kha ning dé xut nhitng giai phap giai quyét cac vén dé thuc
Céo yéu clu khac | tién lién quan dén chirc niing, nhiém vu clia co quan, td chitrc.

- C6 strc khoe tbt.

5.2. Cac niing luc

Nhom niing lye Tén ning luc Cap db

Dao dirc va ban linh 2-3
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Nhém néng Iyc | T4 chirc tho hién cong viée 2-3

chung S oan thio va ban hanh van bin 2.3
Giao tiép tmg xir 2-3
Quan hé phéi hop 2.3

Phtt hgp véi chic

, . . niing, nhiém vy cia

Str dung ngoai ngit , _ co quan, t& chirc,

don vi st dung vi
tri viéc lam duorc
¢ip ¢6 thdm quyén

St dung c6ng nghé théng tin

| phg duyét,
Khé ning tham mifi, thim gia xéiy dung T
cdc vin ban (theo nhiém vy cﬁa vitriviée| - 3
lam)
Kha niing huéng dan thyc hién cc vin bén 3
, (theo nhiém vy cta vi tri viée 1am)
Nhém ning Iyc Kha ning kiém tra viéc thyc hlen céc vin |- 3

chuyén mé6n ban (theo nhiém vy clta vj trf viée lam)
’_,_m_mg phmhop thue.hién. cdc. v

Tw duy Chlen luorc T | 1-2

‘ Quan Iy sy thay di ' 1-2
Nhér?lénnﬁxllg lyre Ra quyét dinh 1-2
! Y Quan Iy ngudn luc | 1-2

Phat trién nhan vién 7 , 1-2

N
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Phu luc IL.C

(Ban hanh kém theo Théng tuw 56 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thang 11 nam 2023

TEN CO QUAN.....
TEN TO CHUC.....

ctia Thanh tra Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc lip - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Thanh tra vién cao cip vé gidi quyét

. ‘ » .‘ r
khieu nai, t0 cao

M3 vi trf vigc lam:

Ngay bat ddu thuc hién:

Pia di€ém lam viéc:

Céc co quan thanh tra

Quy trinh cdng viéc
lién quan:

Theo c4c vin ban, quy dinh hi¢n hanh v& khiéu nai, t cao

1. Muc tiéu vi tri vigc lam

- Chu tri cdng tac tham muu hoach dinh, x4y dung, td chtrc thuc hién chinh
sach, phap luft va chién lugc vé giai quyet khleu nai, tb cdo; du 4n, d& 4n, ké hoach, so
két, tong két trong pham vi todn nganh,; d8 xuit céc gléu phap nham hoan thién co ché, .
chinh séch vé phap luét théng qua cong téc giai quyét khiéu nai, tb cao.

- Chu tri tham muru, giai quyét cic vu vi¢c dbng ngudi, vu viée tdn dong, phirc
tap, kéo dai, lién quan dén trach nhiém cta nhidu nganh, dia phuong.

- Nidng cao hiéu qua cdng tac giai quyet khiéu nai, t6 cdo, gép phan ning cao hi€u
hre, hidu qua quan 1y nha mude; bao vé quyén va loi ich bop phép ciia t6 chie, ca nhan

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Quéc hoi, Nghi quyét, Nghi dinh cua
Chinh phu, Quyét dinh cia Thi tuéng
Chinh phii v& khiéu nai, t6 céo.

| 2. Chu tri nghién clru, xdy dung chién

luge, chinh séch, dinh huong, ké hoach,
dé an, du an vé giai quyét khiéu nai, t&
cdo; v& td chirc, can bd, ddo tao, bdi
dudng, thi dua, khen thudng, hop tac

Cic cng viée . Tiéu chi danh gi4
TT | Mang céng o . hoan thanh céng |
vie Cong viéc cu the - vide
2.1 | Thammuu | 1. Chi td nghién cu'u xdy dung cac du | 1. Cac dy 4n ludt,
xdy dung | 4n Luét, Nghi quyet ctia Québc hdi, Phap | nghi quyét, phap
vinban | 1énh, Nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu | lénh, nghi dinh,

quyét dinh, chi thi,
chién lrge, chuong
trinh, k& hoach, d&
én, dy 4n, thong tu
v& khiéu nai, to Ca0
duoc trinh clp cb
thAm quyén phé
duyét va ban hanh.




qudc t€, hanh chinh, qudn trj, tai chinh,
ta4i vy, cdi c4ch hanh chinh cia nginh
Thanh tra.

3. Chu trl t6 chitc thm dinh, ra so4t, hé
théng héa, phép d1én héa c4c vin ban
quy pham phép luét vé khiéu nai, t6 cdo.

2. T6 chic thue
hién c6 hiéu qua
c4c nhiém vu dugc
giao.

22 | Huéngdin | 1. Chu ti huéng din phép luat vé khifu | Viec huéng din
va trién khai | nai, t6 céo théo thdm quyén déi véi c4c dugc  thuc hien
thwc hién | nhiém vu dugc néu tai Muc 2.1 cia Phu ding tién d5, ké
cée vin ban | luc nay. hoach, thoi gian va
2.:Chd trl t chitc quin trigt, tuyén chét Iucmg
truyén, trién-khai. thyre :hién. chinh SACh | re ARSI a
cla. Déng, hép luat cﬁa Nhé niEée vé G oo ines
khiég nai, 10 ¢ho. N
23 | Kiémtra |Chutrtd chivc kJem tra theo thém quyén | Van. ban bso céo
81 v6i cic nhiém vy vé: két qué kiém tra dbi

- Tinh hinh thi hénh phé.p Iuat v& kméu
-nai, tb €ao;.

- Vlec thuc hién yéu cau, k]én ngh1 cﬁa s

v&ichc ndi dung

|- V1ec thuc hlen cong téc cai céch hénh
chinh theo phén cong cﬁa chp c6 thé.m

| quyen o

- Nhﬁng nﬁl dung khéc lién quan den

linh vyc khiéu nai, t6 cfo theo, chirc

néing, nhiém vu, quyén han :

duge kidm tra theo
dang quy dinh.

Glfu quyét
- khiéu nai,
tb céo.

1. Chi i g1é.1 quyét céc Vu viéc dﬁng
ngudi, Vi viéc n dong, phic tap, kéo
dai, lién quan dén nhléu ngénh nhidu

| dia phuo*ng -
2 Chﬁ tri theo dai, don doc céc co quan

td chrrc, don v1 c4 nhén thuc ‘hign quyct

dinh gléu quyét khiéu nai, ket luin ndi |
| dung t6 c4o.

‘Hoan _ thénh

céc
nhlém vu du'qc

giao, bdo cdo cap .

c6 thdm quyén theo
ding quy dinh cia
phép luat.

2.5

Thém dinh

. chc 88 4n

cong.tac va
dao tao

nghlép vy

1. Chu tri thim dinh céc du thao d& 4n,
du 4n, chuong trinh, cong trinh cép nha
nude, cip bd vé khiéu nai, 16 c4o.

2. Chu trl bién soan, xdy dung cic tai
liéu bdi dudmg nghiép vu v& gidi quyét

1. Noi dung thdm
dinh dugc hoan
thanh dim bao chét
legng, theo ding
ké hoach,




khiéu nai, t6 c4o; huéng din nghiép vu
vé gidi quyét khiéu nai, t6 c4o.

3. Chu tri t& chirc, tham gia giang day,
tap hufn, bdi dudng nghiép vu giai quyét
khiéu nai, t6 c4o.

2. Céc tai liéu bbi

| dudng, huéng din

nghiép wvu duge
ban hanh.

3. Pugc co quan
td chic l6p ddo

tao, bdi dudng
d4inh gi4 hoan
_ thanh cbng viée.
s N A » ‘A A A - A
26 | Solkét. t 1. Chu tri t6 chirc thyc hién so két, tong | Cac vian ban vé so
ké(: e,t’ t(l)lng két viec thyc hién chu truong, chinh sach | két, tdng két duoc
S VICCTNC | oia Pang, phép lugt cia Nha nuéc; | ban hanh.
hién c4c van | chyong trinh, ké hoach, dy 4n, d& 4n vé
ban khiéu nai, 4 cdo.
2. Chu tri t chirc thuc hién so két, thng
két thuc tifn cong tic gidi quyét khiéu
nai, t6 céo.
27 | Phéi hgp | 1. Chd tri phdi hgp véi cac co quan, tb | Cong vigc, nhiém
M - oA . 2 | vu duge thuc hién
thue hign | chtc, ¢4 nhén ¢61ién quan trong thue hign | *~, . "
. - R I T S hiéu qua, tao moi
‘nhiém vy | cOng tac giai quyet l_ch_leu nai, t0 cdo. quan hé tich cyo
2. Chi tri phéi hop chuln bi néi dung | frons cong the. -
phuc vu céc hdi nghi, cujc hop, 1am viéc
cia cic co quan Déng, Ban chi dao,
Quéc hoi, Chinh phi... v cong tac gidi
quyét khiéu nai, t6 cdo khi ¢6 yéu ciu.
28 | Thuchien | 1- Chu ti cde cude hop chuyén mén | 1. Tham du diy da,
- nhiem vy | duoc phan cong. chuln b tai lidu va |
hune. hai | 2- Tham du cdc cude hop don vi, hop co{y kién phat biéu
€ u;lg" o1 | quan theo quy dinh. theo yéu cau.
P 2. Két lun chc.
cudc hop dugc giao
[ chu tri. -
K& hoach céng tic
' xdy- d a
Xay dung va thuc hién ké hoach cong tc nam, quy, | Co0° *& dmg v
29| thang, tuln cita c4 nhn twe W theo
| H4n8 & mhdr. ding tién do, dam
bao chat lugng.

2.10

Thuc hién céc nhiém vu khic do cép trén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viée




3.1. Bén trong -

Cac don vj

Pwec quan Iy truc tidp va
phéi hgp chinh

kiém duyét két qua boi

- Thu trudng co quan, donvi. | Céng chitc duwgc phin | Cdc co quan, don vi
- Céip ph6 Thi trudng co quan, | °0ng quin Iy tryc ti€p | c6 lién quan

Quan Iy trye tiép

don vi va theo phén cbng, hofc theo méang cong téc.
3.2 Bén ngoai |
Bap, b, nganh, diaphwong | '~ Ban cht.quan he

Cée co quan, t8 chific, 'dom Vf o6 hoat dong | - Tham gia 6AG ciide higp o6 lien quan.
ige’; ;})uﬁu‘;in b fﬁc ﬁ‘l ?;’:;ak?fulfg - Cung cfp c4¢ théng tin thieo’yéu clu,
don vi. pham viq T Tha thdp c4c théng tin cin thiét cho
i vige thue hién cdng viéo chuyén mén.
- L4y théng tin théng ks, téng hop.
-"Thyre hién b4o céo thes yéu ciu. -

wgc-chu‘dong:

4.2 | Tham gia v G&n ??%Efv}ec%ﬁ%n monc

Dugc cung cép céc thong tin chi dao didu hanh cia t6 chirc trong pham vi
nhiém vu dugc giao. R -

Dugc yéu ciu cung clp thong tin va danh gif mirc 46 xAc thyc cia théng tin
phuc vu cho nhiém vu duge giao. .

" { Pugc tham gia c4c cude hop trong va ngodi co quan theo su phén cbng cia
thi trudmg.

5. Céc yéu ciu vé trinh a9, niing hre
5.1. Yéu cu v& trinh d§

Nhém yéuciu | .= Yéu ciu cy thé
Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh ho#c chuyén nganh dao tao
Trinh 44 dao tao phi hop v6i linh vyc cong téc. - | ‘

- C6 bing t6t nghiép cao cip 1y ludn chinh trj hojc bing cao chp

Iy luéin chinh trj - hanh chinh; ¢6 chimg chi bdi duong nghiép vu

B3i dud Thanh tra vién cao cp; c6 chiing chi bdi dudng kién thirc quan
o1 duong ly nha nuée theo tidu chudn ngach chuyén vién cao cép.

- V& trinh @9 tin hoe, ngoai ngtt hoc tiéng dan tbe thidu sb, dép

- - img theo tiéu chudn chung ciia céc vin ban hién hanh va theo




quy dinh ciia ting vi tri viéc lam.

Kinh nghiém
(thanh tich
cong tac)

- C6 kinh nghiém cht tri x8y dung, thAm dinh it nhét 02 vin ban

| quy pham phép ludt hodc dé tai, d@é 4n, du én, chuong trinh

nghién ciru khoa hoc chp nha nuéce, cip bd, nganh ma co quan
sir dung Thanh tra vién chinh dugc giao chi tri nghién clu,xdy
dung d3 duogc cp c6 thdm quyen  ban hanh hoidc nghlem thu, .~

- C6 kinh nghiém trong viéc td chirc chi dao huo‘ng dén, thanh;.'
tra, kiém tra. d6i v6i nhitng vu viéc ¢6 tmh chét phc tap, llen'_
quan dén nhidu nganh, Knh vuc;. '

- C6 kinh ng}nem lam Tru(’mg doan thanh tra, kiém tra va tham
mu vé gidi quyét khiéu nai, t6 cdo; .

- C6 kién thirc va am hidu v cong tic thanh tra, gidi quyét
khiéu nai, t6 céo;

- C6 thdi gian cbng tic & ngach Thanh tra vién chinh va fuong |
duong t6i thidu 12 06 nim, trly trwdmg hop 14 cdn bd, cong chiie,
vién chiic, sT quan Quan d6i nhan dén, sT quan Cong an nhan dén,
ngudi am cong téc co yéu cong téc & co quan, td chire, don vi khac
va dang gifr ngach céng chirc, vién chirc, cip ham twong duong
ngach Thanh tra vién cao cip chuyén sang co quan thanh tra.

PhAm chit
ca nhin

- Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh chu
tru'ong, chinh s4ch cia Dang, phap lut cia Nha nuée, quy dmh |
quy ché 1am viéc cia co quan.

- Tinh thn tréch nhiém cao vé&i cong viéc, V6'1 tap thé.

- Trung thyc, thng thin, kién dinh, biét 1ing nghe.

- Diém tinh; cin than; linh hoat va nhay bén. .
- Kha ning sing tao, tu duy ddc 14p; bado mat thong tin.
-Kha nang quy tu, doan két noi bo. -

- Phim chét khéc.

Ciéc yéu ciu khéc

- C6 nang Iyc phan tich, tong hop, dnh gid thuc hién co ché,
chinh sach, h¢ thong héa va dé xqé.t duge céc phuong phép
dé hoan thién ho#ic gidi quyét cdc van dé thuc tién dang dit ra
thugc chirc néing, nhiém vy cua co quan, don vi.

- C6 kha niing nghlen ciru xdy dyng van ban quy pham phép
luét, hoach dinh chlen Iwge quan Iy vi mé va dé xuét céc gidi
phép thuc hién vé linh vire chuyén mén, chuyén nganh phuc vu
cho clng tac g1a1 quyét khiéu nai, t6 céo.

- Co6 nang lyc th chqfc chi q‘ao thuc hién viéc ing dung tién bo
khoa hoc k¥ thuat dé cé1 tien va néng cao chat luong, hiéu qua
trong cOng tac giai quyét khiéu nai, to cao.

- C6 kha niing t6 chirc trién khai nghién ctu, thuc hién céc dé
tai, d¢ an thudce linh vuc chuyén moén cla co quan, don vi.

- C6 kha ning chiu 4p luc coéng viée 16n, ¢6 strc khoe tdt.




6‘ -
3.2. Cac ning luc
Nhém niing hre Tén niing lvre Cip d6
Pao dac va ban linh 4-5
Té chirc thyc hién céng viée 4-5
Soan thao va ban hanh vin ban 4-5,
Giao tifp img ¥y = 4-5
Nhém nang | Quanhé phéi hop 45
lwe chung Phi - hop véi chuc
O T T e . - nﬁng, n_hzf;mvu cﬁa
Str dung ngogi ngfr iy -l eo. ‘qua,: 10 .chire,
' : don vi st dung'vj
— o T tréi viéc Igimm duo'c
A A : cap c6 thdm quyén
Str dung gong ngh@ thﬁng tm_ | phé duyét.
Kha nang chu tri nghién ctru, x4y dung céc 5
) véan ban (theo nhiém vu'cdd vi tef Vi lam)

Khé nang huéfng dan the hlén céc van ban 7 ,

5

(theo nhiéni vy ciia: vi ki v1éc lém) I

o1 qp‘th: “hi¢ri c4c vin ban

"KH# ning” thﬁm dmh gép Y “chc van ban 5
(theo nhiém vu ciia vi trf viée Iam)
Tu duy chién hrge - . -3-4
R A Quénly suthay dm_i__ﬂh"ﬁ I . 34
L __.Nhém ning !lm | Raquyet dinh - ~ 34 .
quén Iy ----- s - ‘ e
Quén Iy-figuon luc ‘ ~ .34
e | Phé trién nhén vien - 34

" PHE DUYET CUA LANH PAO




T@N CO QUAN.....
TEN TO CHUC......

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc Iap - Tw do - Hanh phiic ’

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Thanh tra vién chinh vé gidi quyét

» K . A 4
khiéu nai, to cio

M3 vi tri viéc 1am:

Ngay bét du thyc hién:

Pia di€ém lam viéc:

Céc co quan thanh tra

Quy trinh cOng viéc
1i€n quan:

Theo cac vin ban, quy dinh hién hanh ve khicu nai, t0 cao

1. Mc ti€u vi tri viéc lJam
- Ch tri, tham muu hoach dinh, xay dung, td chirc thirc hién chinh sach, phap
lugt va chién Iuge v& khiéu nai, t6 cao quy hoach, du 4n, 8 4n, ké hoach, so két, tbng
két trong pham vi todn nganh; d& xuit c4c giai phap nham hoan thién co ché, chinh
sach va phap lujt thong qua cong tic giai quyét khidu nai, £6 co. '
- Cht tri, tham muru viée gidi quyet céc vy viéc déng nguo‘i, vu viéc ton dong,

phtrc tap, kéo dai, lién quan dén trach nhiém ctia nhidu nganh, dia phuong.
. - Néang cao hiu qua cong téc giai quyet khiéu nai, t§ céo, gop phan nang cao hiu
luc, hiéu qua quan 1y nha nuéce; bao v& quyen va loi ich hop phép ciia td chirc, c4 nhén.

2. Céc cong viée va tiéu chi danh gia

quan ngang B; nghi quyét ctia Hoi ddng
nhén cap tinh, quyet dinh cua Uy ban nhan
dan c4p tinh v& khiéu nai, t6 cdo.

2. Tham gia nghién ctu, xay dl_rng céc du
an Ludt, Nghi quyét ctia Qudc hai, Phip
Iénh, Nghi quyét cia Uy ban Thudong vu
Qubc hdi, Nghi quyét, Nghi dinh cia
Chinh phd, Quyét dinh cia Thi tuéng
Chinh phu, Théng tr [ién tich vé khiéu
nai, t6 4o, '

3. Ch tri, tham muu xay dung chién luge,

Cic cbng vige Tiéu chi danh
TT | Wane cén L gia hoan thanh
vgiéc 8 Céng vige cu thé cong viée
2.1 | Thammuu |1. Chi tri nghién ctru, x4y dung thong tr | 1. Céc théng tu,
xay dung . | thufc thdm quyén cia Téng Thanh tra | nghi quyét, quyét
vin ban Chinh phi, By trudng, Thi truéng co | dinh dwgc ban

hanh.

2. Céc phiém vu
duge giao thuc
hién theo dung
tlen d6, dam bao
chét luong,




“chinh sach, dinh hu'éng, %uy hoach ‘&

hoach, dé 4n, du 4n v& khiéu nai, t6 cdo;
v& td chire, cén b, dao tao, bdi du’éing, thi
dua, khen thudng, hop tic qubc té, hanh
chinh, quan tri, tai chinh, ti vy, ci c4ch
hanh chinh cia nganh Thanh tra.

4. Tham muu, tham gia t4 chirc thAm dinh,
13 so4t, hé théng héa, phép dxén héa céc
vén bin quy pham phip luﬁt ve kh1eu nai,
t6 céo.

2.2

Huéng din va
 trién khai
thue hién céc

1 Chﬁ tri, tham muu hu’éng dﬁn phép luat :
vé khiéu nai, t8 cdo theo, thiri ‘quiyén 451 | ey
| hién dung tiéi 5,
‘ké - hoach,  “thei

v6i chc- nh1em o néu ‘tal-Muc 21
cua Phu luc nay

| 27°Chit el ‘tham | mu'u B chuc quén met

tuyén truyén, trin khai thyc hién chinh
séch clia Dang, phdp luit cia Nha nuéc vé
khidu nai, to céo.

gian 'Va “chét
lrgng. '

23

| Ch i,

tham’mu'u t6 _’chuc klem tra theo

-kh.l u:nal t6 cé.o ' . s . |
- Viéc xdy dlmg va, to chuc ‘thue hlen ke T

hoach, ché @ thong tin, bdo c4o vé cong
thc gidi quybt khi&i nai, th cdo;

- Viéc thuc hién cﬁng tac cai cch hénh

quyén, -

[0 ban bao, cdo
.| két_qud kiém tra

_chinh theo phén: cong clia cﬁp c6 thém'; e

. Nh‘mg i dUﬁg khé.c llen quan dén finh-|* R
- | vires khiéa® na1 “t5"¢40 theo chuc ning,‘. oL e
.| nhiém vu, _quyen han

Gisi quyét -

{24
Khiéu nai, t6

1. Chu. trl, tham gla gu’u quyét cﬁc vu viée

déng ngud, vu viée: tdn’ dong, phirc ta éJ
kéo dai, lién quan den nhleu ‘nganh, nhi

‘dia phuong,

2. Chu tri, tham gia theo d&i, d6n dbc céc
co quan, t6 chirc, don Vl cd nhén thuc
hién quyét dinh giai quyet khleu nai, két
lufn ndi dung tb cho. :

Hoan thanh céc
nhiém wvu dugc
giao, bo c4o cép
c6 thdm quyén
theo ding quy
dinh cia phép
luat.

1. Chu trl, tham gia thdm dinh céc dy théo

2.5 | Thim dinh

@& 4n, dy 4n, churong trinh, cong trinh cép

1. Noi dung thAm

dinh. dugc hoan




cac dé 4n
cong tdc va
dao tao
nghiép vu

nha nuérc, cap bd vé khiéu nai, t§ clo.

2. Chi tri, tham gia bién soan, xay dung
céc téu ligu bdi duorng nghiép vu vé giai
quyet khiéu nai, t6 céo; hué‘ng dén nghiép
vu vé giai quyét khiéu nai, t6 céo.

3. Chu tri, tham gia t§ chitc, tham gia
giang day, tap huén, bdi duong nghiép vu
giai quyét khléu nai, t6 c4o.

thanh didm bao
chét lugng, theo
ding ké hoach.

2. Céc tdi ligu boi
dudng, hudéng dan

| nghiép vu duogc

ban hanh. '
3. Pugc co quan |
td chirc 16p ddo |
tao, bdi dudng
d4nh gid hodn
thanh c6ng viéc.

1. Chit tri, tham gia t§ chirc thwrc hién so

Céc vin ban vé so

2.6 | Sokét, td ey
o oo B | & tAng két viée thuc hién chd truong, | két, tAng két dugc
két viéc thuc
s > | chinh sich cia Ding, phép luit ciia Nba | ban hanh.
hién cdc van | pyge: chrong trin, ké hoach, dy 4n, d2 4n
bén vé khiéu nai, td cdo.
2. Cht trl, tham gia t§ chirc thuc hién so
két, tong két thyc tifn cong tac gidi quyét
khiéu nai, t6 céo.

27| Phéihgp | 1. Chu tri, tham gia phéi hop v6i céc co | COng viéc, nhiém
thue hién quan, tb chirc, c4 nhan c6 lién quan trong | Y% duge thyc hwr}
nhidm v thue hién cong tho gidi quyét khiéu nai, t6 | RIS Qué, tao moi

emvu |- é- : g tac glal quy i quan hé tich cyc

cao. _ ‘. . .. .. |trongclng tac.
2. Chu tri, tham gia ph6i hgp chuén bi ndi |-
dung phuc vu céc héi nghi, cude hop, lam
viéc cla cdc co quan DPing, Ban chi dao,
Quéc hoi, Chinh phy, Uy ban nhén dén,

. H@l dong nhéin dan . vé cong tac gidi.
quyet khiéu nai, t§ c4o khi ¢é yéu chu.

281 Thuchién | !- Chi trl, tham gia cac cufc hop chuyén | 1. Tham du day
hiém vy | TN duoc phén céng. du, chuén b tai
chul;g hei | 2- Tham dr céc cude hop don vi, hop co | liu Véd)” kién

h > quan theo quy dmh Phét s bieu theo
op yéu cau.
2. Két lufin cic
cuéc hop dugc
giao chu tri.
o K& hoach cfng tic
5 o | X8y dung va thuc hién ké hoach céng téc nim, quy, théng, | duec xdy dung va
" | tuén clia c4 nhin. thuc hién theo

diing tién do, dam




béo chét lugng.

2.10 Thl_rb hién-cac nhiém vu khéc do cﬁp trén giao.
3. C4c mdi quan hé trong cong viée
3.1. Bén trong .
Du'ac quin Iy trie tiép va Quén Iy trwe tip Céc don vi phdi hgp
- Lo R chinh

kiém duyét két qua boi

- Tha trudng co quan, donvi. | Cong chiic duge phén | Cic co quan, don vi
- Chp phé Th tredng co quan, | ©0ng quan Iy tryc tiép | c6 lién quan.

don vi va theo phén cﬁng hO:ifJ the_o. fnéng cng téc.
3.2 Benngm’u el .....
‘Ban, bj, nganh, dla phmmg 06 quan he B chét quanhé '

chinh

Céc co quan, to chirc, don vi cé hoat dong - Tham gia céc cubc hop ¢6 lién quan.
llén quan dén cong thc giai quyét khidu nai, - Cung cp céc thong tin theo yeu céu

- Thy thp ¢4c thong tin cin thiét cho
| vige thl,rc hJén cﬁng v1$c chuyen mon

t6 cdo thude pham vi quin Iy cua co quan,
dorn Vi.

4.2 | Tham gia 3’% kién v cac viéc chuyen mdn cta co quan, don vi.

4.3 |'Dugc cung clp thong tin vé cong tdc chi dao dléu hanh clia co quan trong
‘| pham vi: nhlem vu dugc giao.. S

| 44 | Buoc yéu cdu cung cp. thﬁng tm dénh glé mirc do xéc thuc cﬁa th6ng tin

"...| phuc.vu'cho nhigm vy dirge giao. ;

T 45| Dugc tham g1a cde cube hop lién quan

5 Cac yeu clu vé trinh do, nang lu'c

.5, 1 Yéu cdu vé trinh dg

Nhém yéu cu - o Yéu ciu cu thé

. Tt nghiép' dai hoc tré 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dao
Trinh 49 ddotao | 4, phtt hop véi linh vyre cOng thc.

- C6 chirng chi bdi dudng nghiép vy Thanh tra vién chinh;
- C6 chimg chi bdi dutng kién thirc quan 1y nha nuéc theo tidu

'BAi didng 5 dud _ /
y chuln ngach chuyén vién chinh hojc c¢6 bing cao cép Iy luin
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chinh tri - hanh chinh;

- V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngft hoic tiéng dan e thidu sb,
dap tmg theo tiéu chuin chung ctia cdc van ban hién hanh va
theo quy dinh cta timg vi tri viéc lam.

Kinh nghiém
(thanh tich
cOng tac)

- C6 kinh nghiém tham gia x4y dung, thAm dinh ft nhét 01 vin
ban quy pham phép luét hodic 48 tai, 8 4n, dir 4n, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc tir cép co s¢ tr¢ 1én ma co quan st dung,
quén 1y Thanh tra vién dugc giao cht trl nghién ciru, xay dung
d4 dwge clp c6 thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- C6 kinh nghiém t§ chitc hudng dan, thure hién ché dd, chinh
sach, céc quy dinh vé chirc ning, nhiém vy; thuc hién d& xuét
cac bién phép vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

- C6 kién thirc vA am hidu vé cong tac gidi quyét khiéu nai, t5 cdo.

- C6 thoi gian cdng tic & ngach Thanh tra vién va twong duong
t6i thidu tir 09 nim tr& 1én, triy trudng hop 13 cén bd, cong
chuc vién chtc, si quan Quin ddi nhin dén, sT quan Cong an
nhin dén, ngudi 1Am cbng tic co yéu cdng tic & co quan, td
chirc, don vi khic va dang gift ngach céng chitc, vién chirc,

cép ham tuong duong ngach Thanh tra vién chinh chuyén sang
co quan thanh tra. Trudng hop c6 thoi gian twong duong voi
ngach Thanh tra vién thi thoi gian gift ngach Thanh tra vién tbi
thiéu 13 01 ném (0112 théng).

Phidm chét c4 nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tGc chip hanh chn
trirong, chinh sich cua Pang, phap luat clia Nha nuéc, quy
dinh va quy ché lam viéc ctia co quan.

- Trach nhiém cao v6i cong viée, véi tip thé.

- Trung thyre, thing thén, kién dinh, biét ling nghe.
- Piém tinh, c4n than.

- Kha ning doan két ndi bb.

- Co y thitc bao mét thong tin cao.

- Phim chét khéc.

Céc yéu cau khac

- Co khé nang d8 xuét nhitng chu truong, giai phép gidi quyét
céc van dé thyc tidn lién quan dén chirc  nang, nhiém vy ctia co
quan, don vi.

- C0 kha ning t6 chirc trién khai nghién ciru, thyc hién céc daé

| tai, dé &n thudc linh vuc chuyén mén ctia co quan, don vi.

- C6 kha niing chiu &p lirc cong viéc 16n va c6 sirc khoe tot.

5.2. Cac nang e

Nhom néng luc Tén niing Iuc Cip a5
Nhém niing Pao dirc va ban linh 34
lyc chung 'T6 chirc thyuc hién cong viée 34




Soan thdo va ban hanb vin ban

Giao tifp tmg xiy

3-4

Quan hé phéi hop

3.4

Stir dung ngoai ngft

St duﬁg céné'nghé théng tm R

Phu hop véi chirc
ning, nhiém wy
cla co quan, tb
chirc, don vi st
dung vi trf viéc
13m dugc chp cb

thém quyén phe

Nh6m nang luc
chiyenmon <

xay du'ng céc-.v_ I

vi trf viéc 1am) -

bé.n (theo'nhletﬁ- Vﬁ cﬁa "

Kha néng hudng dan thire hxén céc vin ban |

(theo nhiém" vu cia v tri vige 13m)

Kha ning kiém tra vidc.thue hién oo vin

ban (theo nhiém vii clla vj tri viée Iém)

Nhém ning hre
quén ly

| 'TII duy chlén hrqrc v e e

| Quan 1y sy thay d&i

Ra quyétdinh .-

Quén ly ngudn Iy *

| Phti frién nhﬁn Vlén IO

A s = "PHE_';DUYETCITIALANHBAO ad
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TEN CO QUAN...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Pic Iap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Thanh tra vién vé gidi quyét khiéu | Ma vi tri viéc lam:

. A y
nai, to co N Ngay bit dAu thuc hién:
Pia diém 1am viéc: Céc co quan thanh tra
l?ég quan: cONg VIEC | Theo céc vin ban, quy dinh hién hanh vé khiéu nai, t6 céo

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

- Tham muru, tham gxa hoach dmh, x4y dung, td chirc thuc hJen chinh séch,
phép luat va chién hrge v& khiéu nai, t6 céo; , quy hoach, du 4n, d& 4n, ké hoach, so ket,
tdng két trong pham vi todn nganh; d& xuft céc g1é1 phép nham hoan thién co ché,
chinh sach va phép luit théng qua cong tac gidi quyét khiéu nai, t6 céo.

- Tham mwu, tham gia v1cc gidi quyét cic vu viéc ddng ngudi, vu viée tdn
dong, phitrc tap, kéo dai, lién quan den trdch nhiém cuia nhidu nganb, dia phuong.

- Ning cao hiéu qua cong tac giai quyet khiéu nai, t8 c4o, gbp phan ning cao hiéu
. luc, hiéu qua quan 1§ nha mréc; bio vé quyén va 1oi ich hop phép cita td chirc, c4 nhan.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc cong viée Tiéu chi d4nh gia
TT a hoan thanh cong
Mang cong Cong viéc cu thé viée

viée

2.1 Tham muwu | 1. Tham muu, tham gla x8y du'ng cac du | Cc nhiém vu duge
xay dung | 4n Luat, Nghj quyét cua Quoc hdi, | giao thirc hién theo
vin ban Phép Iénh, Ngh1 quyét ciia Uy ban | dung tién @6, dim
Thuéng vu Qubc hdi, Nghi quyet Nghi | bao chét lugng
dinh ctia Chinh pht, Quyét dinh cua
Thu tuéng Chinh phu, Thong tu, Théng
tu lién t1ch ngh1 quyét ciia Hoéi ddng
nhan cap tinh, cép huyen quyét dmh
cla Uy ban nhén dan cap tinh cip
huyén v& khiéu nai, t6 c4o.

2. Tham muu, tham gia x4y dung chién
lrgc, chinh sach, dinh huc.'mg, quy hoach,
ké hoach, de an, dy 4n v& khiéu nai, t§
cdo; vé th chirc, can bf, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thudng, hgp tac
qudc té, hanh chinh, quan tri, tai chinh,




14

tai vu, cdi cdch hanh chinh cia nginh
Thanh tra.

3. Tham muu, tham gia t§ chirc thim
dinh, rd soat, hé théng héa, phép didn
héa céc van ban quy pham phép lugt vé
khiéu nai, t6 c4o.

2.2 Huéng dinva| 1. Tham miru, tham gia huéng din phép Nhiém wy duqc
trién khai | lust v& khiéu nai, t6 céo theo thdm quyén thue hién diing tién-

thyc hién c4c | @i véi cdc nhiém vu duge néu tai Muc | 46, ké hoach, théi
vinbdn | 2.1ctaPhulycpdy. gian va chét hrong.

2. Tham muu, tham pgia té chuc quén T
triét, tuyén truyén, tng1 khaj thue hién | =~

| hinh sch clia Déng phip Tust” ciia Nhé
nirée v& khidu nai, t§ c40.

23 | Kiémtra |Tham muy, tham gia t6 chuc klem tra, an ban bdo cdo

theo thim quyén d6i véi cde nh1$m vuvé: | ket qua kiém tra d6i

- Tinh hioh thi hanh phép uat khié Vi cdc ndi dung

nai, t6,céo; phép lugt vé " dwgc kiém tra theo
‘@in dinh.

- Viée thue hlen yéu cﬁu kICIl n_g_lp cia g quy

co quian, 1 chitc, ¢ nhiin ¢6 thdm quyén

A=

W e]{h:ieu nai: _tﬁ‘céo e

e heach ché 30 thﬁ_ b6 cao vé cong |
tac gidi quyét khléu nai, té c40; -
- Viéc thuc hién cdng tdc cai cach hénh
chmh theo phin céng cia cip c6 tham
quyén;

- Nhi}ng ndi dung khéc lién quan dén
linh vuc khibu nai, t6 cdo theo chirc
niing, nhiém VU, quyén han,

2.4 | Giai qﬁyét 1. Tham mru; tham g1a glél quyét céc vu Hodn thanh cac
viéc ddng ngudi, vu v1ec ton dong, phirc | nhiém vu du'qc
tap, kéo dai, lién quan dén nhidu nganh, | giao, bio -cdo clp
nhidu dja phuong, c6 thdm quyén theo

2. Tham muy, tham gia theo ddi, dén dbc | dong quy dinh cia
céc co quan, to chizc, don vi, c4 nhan | phép ludt.

thwe hién quyét dinh gléu quyét khibu
nai, két luan néi dung 6 co.

2.5 | Thimdinh | 1. Tham gia thim dinh céc dy thao d8 4n, | 1. NOi dung thdm
~ ¢hc @d 4n | du 4n, chucmg trinh, cong trinh cip nha (dinh  dugc hoin

n nuéc, cip bo vé khiéu nai, t6 cdo. thanh d4m béo chét .
cong tdc va ap b lugng, theo ding

dio tao 2. Tham mry, tham gia bién soan, xiy Xé hoach.
' dung céc tai lidu bdi duéng nghiép vu vé

khiéu nai,
tb c4o
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nghiép vu | gil quyét khleu nai, to c4o0; huong din | 2. Cac tai liéu bf)i
nghiép vu v& giai quyét khiu nai, t céo. | dudng, huéng din

3. Tham muru, tham gia t chirc, tham gia nghiép . vu  duge

giang day, tap huln, b01 dutng nghiép ban hanh. \

VU gidi quyét khiéu nai, tb céo. 3. Bugc co quan to

chiuc 16p dao tao,

bdi dudng d4anh gia

hoan thanh céng

. viéc.

26 | Sokét téng |1 Tham muu, tham gia td chirc thire hign | Cac van ban vé so
1cét viee thue | 59 ket tbng két viéc thyc hién chu | ket, tong ket duge
hién cho vin | TEORE chinh sich cta Déng, phép luft ban hanh.

- ciia Nha nufrc chuong trinh, ké hoach
ban du 4n, d8 4n v& khidu nai, t6 céo.
2. Tham muu, tham gia td chirc thye hién |
so két, tbng két thuc tién cong tdc giai
quyét khiéu nai, t6 céo.
2.7 Phéi hop 1. Tham muu, tham gia phéi hop véi céc Cong viéc, nhléfn
thuc hién co quan, t§ chirc, c4 nhin c6 lién quan v du()'c_’ thyc h‘i’}
T hiéu qua, tac mo1
nhiém vu trong thue hlen cdng tic giai quyét khidu quan hé tich cyc
nai, t6 céo. trong cong tac.
2. Tham muu tham gia phdi hop chuin
bi noi dung phuc vu cdc hdi nghi, cude
hop, 1am vigc ctia céc co quan Dang, Ban
chi dao, Qubc th Chinh phdy, Uy ban
nhén din, Hi ddng nhan dan... vé cong
tac giai quyét khiéu nai, t6 céo khi c6
|| yéu cau.
2.8 Thchien | 1* Chu tri, tham du cac cudc hop chuyén { mpom du diy da
hitm v mdn dugce phén cong. X reans qem s
ieém vu . = R ) chuin bi tai liéu va
chune. hai 2. Tham du chc cue hop don vi, hop co § kién ohat bidu
8101 quan theo quy dinh. M P
hop _ theo yéu céu.
K& hoach céng tac
| Xay dung va thuc hién ké hoach céng tic nim, quy, duge xa)'fndl,mg va

2.9 N R thuec hién theo
thang, tuan ctia c4 nhén. Y S

dang tién 83, ddm
bao chét huong.

2.10

Thuc hién cic nhiém vu khac do Cép trén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc




1
3.1. Bén trong .
. . K
Puwgc quin Iy truc tiép va Quin If trye tiép Cic don vi phoi

kiém duyét két qua béi hop chinh

- Thi trudmg co quan, donvi. | Céng chitc dugc phin céng | Céc co quan, don vi
- CAp phé Thii trudéng co quan, | Guén 1y true tip hodc theo | ¢6 lién quan.
don vi va theo phan céng. méng cdng téc.

3.2. Bén ngoai
~ Ban, b, nighnh, dja phwong - Binchft quan he.
- cdquanhéchinh - ) .. -

Célo ca quan, t0 chiic, don vi o6 host 30ng'( Tham gia cho cudo hiop o6 Tiéh quan.

e e o A e | Gl ch i i ko

donvi. TP CThi'thp ce thdng tin cln thit cho
i viéc thut hién cong viéc chuyén moén.

- LAy théng tin théng ke, téng hop.

- Thure hién béo céo theo yéu cdu.

- 4. Pham vi quyén han

it L At et IS s TR O e A el UL e 5 P
phdp hanh chinh nhim ting cudng quan ly nha niwée.
Pugc cung cfip théng tin vé cong thc chi dao didu hanh ctia don vi trong pham

R St dbi ¢

: 43 1 Vi nhigm vi Guoe gia, -
4.4 | Puoc.yéu cu cung cfp théng tin, d4nh gia mic d6 xdc thyc ciia théng tin

phuc vy cho phiém vu duoc gido.

R 4.5 | Dot tham gia céc cuge hop lién quain:. -

S e 5.Che yew ehd Ve AN a9, dng e T

7 51,Yéu chu vé trinh 4§

| Nhém yéu ciu . Yéuchucuthd B |
o | TOt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phu hop véi yéu cdu vj

trf vigc lam. e .
- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thanh tra vién; ching
chi béi dudng nghiép vu quan Iy nha nwéc ngach chuyén vién,
- V& trinh d% tin hoc, ngoai nglr hojic tiéng dén tdc thidu sb dsp
tmg theo tiéu chuln chung ca cc vin ban hién hanh va theo quy
S dinh cia timg vi trf viéc ldm. o

Kinh nghiém | - C6 it nhét 02 n&m lam cfng thc cong thc gidi quybt khifu nai, 6
(thanh tich céng | cdo khong k& thdi gian tip s hodc c6 it nhit 05 nim clng tic trdy

" |'Tint, 46 dho ta0 |

Bdi dudng,
ching chi
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tac)

1én ddi v6i can bd, cbng chirc, vién chirc, si quan Quén d6i nhén
dan, si quan Céng an nhén dan, ngudi lam céng tac co yéu cdng thc
& co quan, 16 chire, don-vi khéc chuyén sang co quan thanh tra.

- Pé xuft céc bién phép vé giai quyét khiéu nai, t c4o;

- C6 kién thitc v am hiu v& cong tic giai quybt khiéu nai, t6 céo.

Phim chét ca
nhén

- Tuyét dbi trung thanh, tin twémg, nghiém tic chip hanh chi

trorong, chinh sach cia Péang, phép luét ciia Nha nuée, quy dinh
clia co quan. ' '

- Tinh than trach nhiém cao vé&i cng viée, véi tap thé, phéi hop
cng thc t6t.

- C6 y thirc bdo mét théng tin cao.

- Trung thwc, thing thén, kién dinh, biét léng nghe.

- Piém tinh, c4n thin.

- Kha ning doan két ndi bo.

- Phém chét khac.

Céacyéu ciu
khac

- C6 kha ning d& xuét nhitng gi4i phap gidi quyét-cac vin dé thuc
tién lién quan @én chirc niing, nhiém vu clia co quan, t8 chirc.
- C6 strc khoe tét.

5.2..Céc ning Iye

Nhém ning Iwe Tén ning lwc Cip db
Pao dirc va ban linh ' 2-3
TS chirc thye hién céng viée 2-3
Soan thdo va ban hanh van ban 2-3
Giao ti€p ing xir : 2-3
Nhém ning | Quan hé phéi hop | . 2-3
luc chung ' Phii hgp véi chirc
. ) { nang, nhiém' vu clia
St dung ngoai nglt co quan, td chirg,
don vj sir dung vi tri
viéc lam dugc cap
. n A A g c6 thAm quyén phé
St dung cong ngh¢ thong tin | duyat.
Kha ning tham muu, tham gia xy dung
cdc vin ban (theo nhiém wvu cla vi tri 3
viéc lam) '
Nhom Dang ¢ | Kha ning huéng din thye hién cée van 3
4 bin (theo nhidm vu cia vi trf viéc 1am)
Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc vin 3

bén (theo nhiém vu cia vi tri viéc 1am)
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Kba ning phéi hop thyc hién céc vin 3
béan (theo nhiém vy ciia vi trf viée lam)

Kh4 ning thAm dinh, gbp ¥ c4c vin ban 3
(theo nhi€ém vy cia vj tri viée lam)

Tu duy chién luge 1-2
Quén Iy sy thay dbi : 1-2
Ra quyét dinh 1-2
Quén Iy ngudn lyc | _ . 12
Phét triénnhan vien © [ T2

Nhém néng luyc
. quanly

~ “PHE DUYET CUA LANH BAO
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VIVL: Chuyén vién cao cAp vé gidi quyét

Y4 - K
khigu nai, to cio

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thire hign:’

' Y .
Pia di€m 1am vigc:

Céc co quan thanh tra

'Quy trinh cdng viéc
lién quan:

Theo c4c vin ban, quy dinh hién hanh v& khiéu nai, t6 céo

1. Muc tidu vi trf vi¢e lim
- Chu tri nghlen ciry, tham mwu tng hop, thdm dinh, hoach dmh chinh séch,

'hién chinh sach, phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

- Chu tri tham muu, giai’ quyet chc vu viéc dong ngubl vu viéc tén dong,- phu'c
tap, kéo dai, lién quan dén trich nhiém cia nhiéu nganh, dia phuong.

- N&ng cao hidu qua cbng tic gii quyet khiéu nai, t6 c4o, gbép phan ning cao higu
hwe, hidu qui quan 1y nha nuéc; bao vé quyén va lgi ich hop phép clia t chirc, c4 nhén,

2. Céc cOng viéc va tiéu chi danh gia

w chién lugc vi mé hoiic thl,IC hién nhiém vu lanh dao, chi dao td chirc trién khai thuc

Cic cong vige Tiéu chi d4nh
TT | Mang cén ) n gia hoan thanh
v%i_‘ac g Céng viéc cu thé ‘cdng viée
2.1 | Thammuwu | 1. Chi t nghién ciru, x4y dung, hoan 'C’éc vin ban dugc
xfy dung | thién thé ché hoic c4c vin ban quy pham |cap  c6 thAm
vinbin | phap luét, c4c chi truong, chinh sich vé | quyén ban hanh.
khiéu nai, t céo. .
2. Chu tri nghién ciry, xay dung quy dinh,
quy ché vé& khiéu nai, t6 c4o.

' 2.2 | Huéng dan, | 1. Chﬁ trl 6 chirc quén triét, tuyén truyén, | Hoan thanh nhiém
tdng k&, | trién khai thuc hién chinh sich ciia Déng, | Vu dérn‘ béo ti€n
kiém tra, | ph4p lut cia Nha nudc, chién lrge, dinh | 40, chat luong

dao tao, bdi huéng chuong trinh, ké hoach... vé khiéu | theo quy dinh.
dudng nai, t6 céo. -
nghi€pvu |9 Cha tri tham muu gidi quyét céc vu



viéc dong ngudi, vu viée ton dong, phitc
tap, kéo dai, lién quan dén nhiéu ngé.nh
nhiéu dia phuong; theo d01 don doc viée
thu:c thl’l thuc hién quyét dinh, két luin
vé khiéu nai, t8 c4o.

3. Cha tri td chu:c kiém tra theo quy dinh
ctia phdp lugt vé khiéu nai, t c4o;

4. Chtu tri td chirc so két, tdng két, d4nh
gid va @& xult c4c phirong 4n stra dbi, bd
sung, ting cudng hleu lue, hleu qua cﬁa
cdng tic quan ly

5-:Cht tri bién soan gido trinh, tai hf;u
hiréng dan; gléng day, tﬁp huén, b01
duﬁng nghlep Vi vé. glz’u quyét lchleu nai,
tb c4o.

23 | Thim dinh | Chi trl thdm dinh céc du théto dé 4n, dy | NOi dung thim
céc dd 4n :’m chwong trinh, cﬁng trinh céip nha nuée, | dinh duge hoan
chp bd vé khiéu nai, tb cé,o ' | thénh dém bao

'.quan hé tich cuc

.| trong cong téc.

2-.5 Thye hien | 1. Chil tri céc cude hop chuyén mén duoc 1. Tham dy dy
nhiém wu | Phin cong. da, chudn bi tai
chuz;g héi 2. Tham dy céc cube hop don vi, hop co hﬁzt vg y t;;fg

 Hop | p! iéu
hop quan theo quy dinh. S

12. Ké& Iuan cac
cl_u’jc hop duogc
giao chn tri.

Ké hoach cong

tic duge xdy
Xay dung va thuc hién ke ‘hoach céng téc nim, quy, dung v thure hién

thing, tuln cta c4 nhéin d&m bao tién ds,
chét Iugng.

2.6

-

2.7 | Thyc hién c4c nhiém vy khéc do cép trén giao.

3. Céc mdi quan hé trong cdng viée




3.1. Bén trong
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Pugc quén Iy tryc tiép va
kiém duyét két qua béi

Cic don vi phéi hop

Quin Iy truec tiép chinh

- Thi trudmg co quan, don vi. |Cong chirc thudc nhém | Cac t8 chie thude co
- Cép phé cta Thi truéng co |cOng tic duge phdn cong. | quan.

quan, don vi.
- Lanh dao clp phong va theo
phén cong.

3.2. Bén ngoai

Ban, b§, nganh, dia phwong
¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Céc co quan, to chirc, don'vi c6 |

hoat dong lién quan dén cong tac
giai quyét khiéu nai, té cdo thudc
pham vi quan ly cua co quan,
don vi. '

- Tham gia ¢4c cugc hop ¢6 li€n quan.

- Cung cip c4c thong tin theo yéu ciu,

- Thu thép cAc théng tin cin thiét cho viéc thuc
hién c6ng viéc chuyén mén. ’
- Thye hién cée bao c4o theo yéu cau.

- Kiém tra viéc thue hién c4c quy dinh phap lujt.
- Thu thap c4c thong tin cin thiét cho viéc thyuc
hién cong vi€c quén ly.

- Phéi hop xéy dyng c4c vin ban quéan ly chaco’
quan v huéng din, d6n d6c viéc thuc hién.

4. Pham vi quyéh han

TT

Quyén han cy thé

| 4.1 | Dugc chi dong vé phuong phép thuc hién cdng viéc C?uqc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé c4c viéc chuyén mén ctia co quan, don vi.

4.3 | Buge cung chp thong tin v& cOng tic chi dao dleu hanh cia co quan trong
pham vi nhiém vu dugc giao. :

4.4 | Dugc yéu cdu cung cdp théng tih, dahh gid mic 4o xbc thuc cta thdéng tin

phuc vu cho nhiém vu dugce giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cude hop lién quan.

5. C4c yéu ciu vé trinh d9, niing lue

5.1. Yéu cau vé trinh d%

r -~ 1
Nhom yéu cau

A A X
Yéu ciu cu the

Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dio

Trinh d6 ddotao | 45 b hop voi linh vire cbnig thc.
Bdi dudng - C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén Iy nha nuéc

dbi v6i céng chirc ngach chuyén vién cao cip hodc c6 bing




cao cAp Iy Iuan chinh v} - hinh chigh.
- V& trinh d9 tin hoc, ngoai ngft hoic tiéng

theo quy dinh cua ting vi trf viéc 1am.

dép \ing theo tiéu chufin chung cita c4c vén ban hién hanh va

dén toc thidu sb,

ho#c nghiém thu.

(thanh tich

cho. v

&1 06 nam tr& én. - g

- C6 kinh nghiém chu tri xdy dung, thdm dinh it nhit 02 vin
ban quy pham phép luithojc 48 tai, d2 4n, du 4n, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cap bg, nganh thuge linh vc ofrig thc gidi
quyét khiéu nai, t6 cdo da dwgc clp ¢6 thAm quyan ban hanh

Kinh nghiém - C6 kinh nghiém t(’i chirc huéng din, thﬁrc hién ché d, chinh
séch, cdc quy dinh vé chtre. ning, nhiém. vi;-thie hién ¢8 xuft

- CO kién thite va am hibu.vé cdn 140 giai qiiy_t Khiéu wai; 16 |

- C6 th¥i gian git‘r"ng'at:h cﬁuyén vién chinh va -tu"o'ng dworig tiy

dinh va:quy ché 141 vige ca 6o quan,

- Tuyét @i trung tharh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh ohd
| trizong;” chinh 'S4ch ¢da Pang, phép lujt cia Nha nuée, quy

thp th .o

= | Track nhiéntcacy EVige, v6i

hEfiang doan ket moi bg. < - - -

- C6 ¥ thirc bio mét théng tin cao.
- Phim chit khdc: —

| =-C6 kha ning @& xust nhitng chu truong, gia
c4c vén @& thuc tién lién quan dén chirc ning,

- 46 véu chukhe | oA domvi T T T Tl
|Gl ytucaukhde | T ning t6. chtrc triéni khai righién el

o tai, d& 4n thuge finh vyre chuyén mén cia ¢o quan; don vi. .
e |2 COkhA néng.chiu-ap lirc c6ng viée 16n' va cé sic khide tét,

i phap giai quyét
nhlém vu cla co

thire hién cac dd

. ... .5.2. Cac ning hre ..

-~ Nhém ning lwc - Tén ning lire

Chpag

Dao dirc va ban [inh >~

R

T4 chitc thuc hién cdng viée.

4-5

Nhdmndng G iho va ban hanh vén ban

4-5

luc chung -
: ‘ Giao tiep tmg xir

4-5

| Quan hé phéi hop

4-5
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Str dung ngoai nglt

St dung cOng nghé théng tin

Phi hop véi chire
nang, phiém vy
cla co quan, td
chitc, don vj sir

dung vi tri viée

lam -duec ‘Cép c6
thAm quyén phé
duyét,

Khé ning chu tri nghién ciru, xdy dung cic

van ban (theo nhiém vu cta vi tri viéc l1am) >
Kha ning huéng din thuc hién cdc vin ban 5
| (theo nhiém vy ciia vi tri viéc lam) -
Nhém néng Iye | Kha ning kiém tra vige thuc hién c4c vin 5
chuyén mén béan (theo nhiém vy cta vj tri viéc 1am)
Kha nang phdi hgp thuc hién cic vin ban 5
(theo nhiém vu clia vj tri viéc 1am)
Kha nang thim dinh, gép ¥ cic vin ban 5
(theo nhiém vu ctia vj tri viéc 1am) :
Tu duy chién luge ' 34
Quaén Iy su thay déj 3-4
* Nhém nang luc e _
quén Iy Ra quyét dinh 3-4
Quan Iy ngudn luc 3-4
Phét trién nhén vién 3-4

PHE DUYET CUA LANH PAO” |

"




TIEJN CO QUAN......
TEN TO CHUC......

24

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VIVL: Chuyén vién chinh vé gidi quyét khiéu
nai, to céo

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bt d4u thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Céc co quan thanh tra

Quy trinh c¢6ng viéc

lién quan:

Theo c4c viin ban, quy dinh hién hanh vé khiéu nai, t6 co

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

- Chu tr, tham muu hoach dinh, x4y dung, t5 chirc thye hién chinh séch, phép

Iuét va chién luge vé khiéu nai, tb céo, quy hoach, du 4n, @& 4n, ké hoach, so két, thng
két trong pham vi toan nganh; d& xuit céc gléu phép nha.m hoan thién co ché, chinh
sach va phép luit théng qua cong tac giai quyét khiéu nai, t§ cdo.

- Chu tri, tham muu viéc giai quyet cac-vuy wec déng ngudi, vu viéc tdn dong,
phtic tap, kéo dai, lién quan @én tréch nhiém ctia nhidu nganh, dia phuong,

- Néng cao hi€u qua cong tic giai quyet khiéu nai, t§ c4o, gép phin ning cao higu
lyc, higu qua quan 1y nha nuéc; bio vé quyén va loi ich hgp phép otia td chirc, c4 nhan.

.2. C4c cong viéc va tidu chi danh gia

2. Chu tri, tham muu,t chirc kiém fra

- Céc cong vige Tiéu chi d4nh

TT | Mane cén o gia hoan thanh
| A Céng vige ey thé cong viée
2.1 | Thammuu |l. Chu tri nghién ctu, tham muu x4y | C4c vin ban duge |

xdy dung van | dung, hoan thién thé ché hoic céc vin |cdp 6 thém

ban béan quy pham phép lujt, céc chi truong, quyén ban hanh.

‘ chinh shch, quy dinh, quy ché Ve khiéu :
o nai, t6 céo.

22 | Huéngdin, | 1. Chu tr, tham muu'td chirc quén triét, | Cong viéc, nhiém
tdng két, kiém | tuyén truyén, trién khai thuc hién'chinh | va  duge  thuc
tra, ddo tao, | sdch cla Déang, phép ludt cia Nha nudc, | hién dam béo
bdi dudng chién quc dinh hu'éng chuong trmh ké | chit lwong, tién
nghiépvu | hoach... v& khiéu nai, t6 cdo. d6.theo quy dinh.

theo quy dinh clia phép luat vé khiéu nai,




t6 cdo.

3. Chu tri, tham muu gidi quyét cdc vy
viéc déng ngudi, vy viée tdn dong, phirc
tap, kéo dai, lién quan dén nhidu ngé.nh
nhidu dia phuong; theo d01 d6n doc viéc
thuc h1¢n thuc hién quyét dinh, két ludn
v& khidu nai, t§ c4o.

4. Chu tr, tham muu td chirc so két,

| tong keét, d4nh gi va d& xuht c4c phuong

an sita 601 bb sung, ting cudng hléu lye,
higu-quiA- ol cOngtac quak’ Ty

5. .Ch tri, tham muu bién soan gléo |

trifih, t3i lidu huéng din, . gidng day, tap

huan bdi dudmg; nghmp Vi vé gidi quyét S o

khiéu nai, 6 c4o.

cng tac

________

23 | Thém djnh | Chi tri, tham muu thim dinh cc dy thao | N6i dung tham
chcdbdn | 46 4n, du 4n, chuong trioh, céng trinh | dinh dugc hoan

cép nha nuéc, cip bs, cép tinh ve khiu | thanh dam. béo

) chét luo‘ng, theo

nai, té ¢éo :

| 8ting ké hoach

‘quan_h€ tich cuc

ok - oo R B trong cﬁng tic.
% Thuchlén L Chu ;" tham™ M~ c4¢ ™ ¢adc hop 1. Tham du diy
nhlzémv.u chuyén mén -duge phan cong .| @9, chudn bi tai
, chung hi 2. Tham dy céc cude hop dO’n i, hop co ligu va 'y kién
B DU d th 4 mh : phét bxeu _theo
£ hop _quan £0 quy o L] yéuehu: T
< E : - _ ; _ d o M 2 Két luﬁ.u chc
o Do cuéc hop: “dugc
|- R b glao chﬁ:tri.
Ké h(')abh' cong |.
' | thc. dugc  xay
Xay -dung:va thuc hién ké hoach cdng téc n3m, quy, | dung va thuc hién |
2.6
théng, tuén cia ¢4 nhén. . - | theo ding tién d9,
dam bao chét
: _ Iwgng.
2.7 | Thué High c4c nhiém vu khéc do chp trén giao. |

3.Cic méi quan-hé trong cong vige - - - -
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3.1. Bén trong

‘Céc don vi phbi hop

Bm{c quin Iy trwc tiép va
chinh

4 o A
kiém duyét két qua béi Quin ly tryec tiep

- Thi treéng co quan, donvi. | Céng chirc .duorc phén | Cac co quan, don vi
- Cép phé Thu trudng co quan, cong quan Iy trrc tiép | cé lién quan.

don vi va theo ph4n cong. hodctheo mang cdng tac.
3.2. Bén ngoai ‘
Ban, b§, nganh, dia phwong Bén chit quan hé
c6 quan hé chinh

Céc co quan, to chirc, don vi cé hoat dong - Tham gia c4c cudc hop c6 lién quan.

llen quan dén cbng tac giai quyet khiéu nai, - Cung chp cac thong tin theo yéu cu.

td cdo thudc pham vi quan ly cua co quan, A

don vi. - Thu thép céc thdng tin cén thiet cho
viéc thue hién c6ng viéc chuyén mon.

- L4y théng tin théng k&, tng hop.

- Thue hién bio céo theo yéu ciu.

4. Pham vi quyén han

TT : Quyénr han cu thé

4.1 Duqc chii dong vé phrong phép thic hién cdng viée dugce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mén cia co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cdp théng tin vé cbng tic chi dao diéu hanh clia co quan trong
pham vi nhi€ém vu dugc giao.

4.4 | Pugc yéu ciu cung clp thong tin, d4nh gid mirc d6 xac thyc cia théng tin
phue vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cude hop lién quan.

5. Céc yéu chu vé trinh 39, nang e

5.1. Yéu ciu vé trinh @

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé

: - Tt nghiép dai hoc trd 18n, chuyén nganh phd hop véi yéu cdu
Trinh 46 dao tao vi tri viée lam.,

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuée ngach
_ chuyén vién chinh. '

Bdi dudng - V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngtt hoic tiéng dan tjc thidu sb,
dap tmg theo tiéu chuhn chung cila cc van ban hién hanh va
theo quy dinh ctia timg vj tri viéc lam.

Kinh nghiém | . pa tham gia x4y dyng, thim dinh it nhét 01 vin ban quy pham
(thanh ;w)h phép ludt hodc dé ti, dé 4n, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa
cdng tac




97

hoc t cdp co s& trd 1én @& dgc cAp o6 tham quyén ban hanh
hodc nghiém thu.

- C6 kinh nghiém t4 chite huéng din, thire hién ché b, chinh
séch, cdc quy dinh vé chirc ning, nhiém vy; thye hién d8 xut
c4c bién phap kiém tra va d4nh gia.

- C6 kién thirc va am hidu v& cong téc giai quyét khiéu nai, t6
c4o. - o

- C6 thdi gian cong téc & ngach chuyén vién va tong duong
t6i thidn 12 09 n¥m. -

- Tuyét d6i trung thanh, tin fuéng, nghiém ttio chép hanh cha
truong, chinh sich cua Ding, phip luft cia Nha nwée, -quy

| dinhvaquy chélam VieC ot co qua, . ...
| . |«Tréchnhiém oo véi oong viec, v6i tip thé. . -
| Phém chit c4 nhan | =Tridg thyc, thing thin, kién dinh, biét 1éng nghe.

| - Didm tinh, cAn than.
- Kha ning doan két néi bs.
- Co ¥ thirc bdo mat thong tin cao.
- Phdm chét khic. :

A at nghien ctru; thire hién cée 'dé'
tai, d¢ 4n thudc Iinh vyrc chuyén mbn ctia co quan, don vi.
- C6 kha nang chiu 4p lyc cong viée 16n va c6 stc khde tét.

5.2. Cac niing lc .
Nhém niing e Tén ning hrc | Cip dp
Daodiovibantish . - | 34
T4 chic thyc hign cong vige | 3-4
Soan thao va ban hanh via ban o 3-4
Giao tiép g xir ' 3-4
Quan hé phdi hop " 34
Nhoém ning lye Phd hop véi chirc
chung

: ning, nhiém w
St dung ngoai nglt cla co quan, tb
chitc, don vi s
dyng vi tri viéc
. lam dugc clp c6
Str dung cOng nghé théng tin thdm quydn phé
duyét.

Kha niing chi tri nghién ctru, tham muu 4
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Xay dung cic vin ban (theo nhiém vu cia

Nhém ning lyc | vi tri viée lam)
chuyénmén My vang huong dn thuo hitn oo van. 4
ban (theo nhiém vu cia vi tri viée lam)
Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc vin 4
ban (theo nhigm vu cua vi tri viée lam)
Kha ning phéi hop thuc hién céc vin ban 4
(theo nhiém vy ciia vi tri viée 1am)
Kha ning tham dinh, gép ¥ céc vin ban 4
(theo nhiém vy ctia vj tri vige [am)
Tu duy chién lugc 2-3
Quén 1y sy thay ddi 2-3
Nhém ning hee X e
quén Iy Ra quyét dinh 2-3
Quén Iy ngudn luc 2-3
Phét trién nhén vién 2-3

PHE DUYET CUA LANH PAO
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic |

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM
" . . Ma3E vi tri viéc lam:
Tén VIVL: Chuyén vién ve gidi quyet khieu nai,
t6 cdo —
. Ngay bat dau thuc hién:
Pja diém 1am viéc: Cac co quan thanh tra '
| f?,“y trinh ¢00g VI8¢ | 0 e van ban, quy dinh hién hanh vé khiéu nai, t§ cdo
/| lién quan:

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am
- Tham my, tham gla hoach dmh x4y dung, t6 chirc th\,rc hién chinh séich,

phép hudt va chién lugc v& khibu nai, t§ c4o; quy hoach, du 4n, 42 4n, ké hoach, so ket,
tdng két trong pham vi toan nganh; dé xuét cac glz’u phép nham hoan thién co ché,
chinh sach va phap luit théng qua cong téc giai quyét khidu nai, t6 cdo.

- Tham muu, tham. gia viéc giai quyét cic vu viéc dbéng ngudi, vu viéc tdn

dong, phirc tap, kéo dai, lién quan dén trach nhiém cua nhiéu nganh, dia phuong,

- Nang cao hi€u qua cdng tac giai quyet khiéu nai, t§ céo, gép phan ning cao hiéu

luc, hig¢u qué quan ly nha nuéc; bdo vé quyén va loi ich hop phép ctia t chirc, c4 nhan.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

2. Tham muu, tham gia té chirc kiém
tra theo quy dinh cua phé.p lut .vé
khiéu nai, té cdo.

3. Tham mu, tham gia gidi quyét céc
vu viéc khiéu nai, t§ cdo; theo dbi, dén

Cic cong viée "Tiéu chi d4nh
TT _ - gid hoan thanh
Maiang cong viéc Cong viéc cu thd cong viéc
2.1 | Tham mwu x4y | 1. Tham mru, tham gia xay dtmg, hoan | Céng viéc, nhiém
dung vin ban | thién thé ché hoic c4c vin ban quy pham | vy dugc thyc hién
phip ludt, cic chu truong, chinh sach, | ddm bio  chét
quy dinh, quy ché vé khiéu nai, td cdo | lugng, tién db.
22 | Hué6ngdin, |[1. Tham muu, tham gia td chic quén | Nhiém vu duge
tong két, kiém | triét, tuyén truyén, trién kbai thyc hién | thye hién déng |
tra, dao tao, | chinh sich clia Pang, phép luft cua Nha | tién dd, ké hoach,
boi dudng nude, chién lwge, dinh huéng chuong | théi gian va chét
nghiép vu | trinh, ké hoach... v& khiéu nai, t§ cdo. | lwong. theo quy

dinh.




dbc vu;c thye hlen thuc hlf;n quyét
dinh, két luan v& khidy nai, t c4o.

4. Tham mur, tham gia tb chuc so két,
tbng két, dsnh gid va a8 xuét c4c
phuong 4n sira ddi, bd sung, ting
cuong higu huc, hidu qua cia cong tac
quan ly,

5. Tham muu, tham gia cong téc déo
tao, bdi dutng nghiép vy vé giai quyét
khiéu nai, té céo,

N Tham my, tham gia thdm dinh céc du | Noi dung thdm

23 g?nn f;ﬁz ::: thao d& 4n,’ d\,r Ah, chucng ‘trifih, cong .‘d;nh ‘droc” hoan

trinhvé khleu nai, t cdo. thinh - - dam -::bio

‘ | chit Iugmg, theo
dtng ké hoach.

Phéi hop véi che co quan, td chte, don Cong viéc, nhiém
vi, ¢4 nhén trong va ngoa1 co quan kh1 vu duqc thye hlq:n
thue hién nhle;m—vu e 1 hidu qua, tdo méi
| | quan h¢ tich cyc
- | trong cong tac.

2.4 | Phéi hop trong
gﬁng tac

ih & nh‘- |
€0 quan theo quy di b1eu theo yéu chu,

'| K& hoach céng tac

d iy d a
Xay dung va thyc hién ké hoach cong tdc nam, quy, th‘:f Xh)ifénuntgh:o

théng, tudn ciia o4 nhén. | ding tién d6, dam
| béo chit lugng.

2.6

2.7 Thuc hién c4c nhiém vy khéc do cz;p trén glao-.

~ 3. Céc mbi quan hé trong cdng viée

3.1. Bén trong |
' . .y Ke
Prgc quan Iy trie tidp va [P il Céac don vj phoi hgp
kiém duyét két qua béi Qun Iy tryc ticp chinh

- Thu trudng co quan, don vi. | Cong chirc duqc phéin coéng | Cic co quan, don vi
- Cép ph6 Thil truéng co quan, | quan Iy tryc tiép hojc theo | c6 lidn quan.

don vi va theo phén cong. mang cdng tac,

3.2. Bén ngoai
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Ban, bd, nganh, dia phwong Ban chit quan hé

¢6 quan hé chinh

Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 hoat dong | - Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

lién quan dén cong téc gii quyét khiéu nai,
t0 cdo thudc pham vi quén 1y cua co quan,

don vi.

- Cung cép céc thong tin theo yéu ciu.
- Thu thip cAc théng tin cin thiét cho
viéc thuc hién cdng viéc chuyén mon.
- LAy théng tin théng ké, téng hop.

- Thyre hi€n bdo cdo theo yéu chu.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puge cha dong vé phuong phap 'thuc hi¢n cng viéc dugce giao.

- | Puge kién nghi sira @bi, bd sung co ché, chinh sach, phap luat va c4c bién

4.2 phép hanh chinh nhim ting cudng quan 1y nha mrée.

43 Dugc cung cip théng tin vé céng tac chi dao diéu hanh cia don vi trong pham
" | vi nhiém vu duqc giao.

4'4 Pugc yéu ciu cung chp thong tin, ddnh gid mic 46 x4c thuc cia thong tin

phuc vu cho nhiém vu duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cuc hop li€n quan.

5. Cac yéu ciu vé trinh @j, niing hre
5.1. Yéu ciu vé trinh d6

Nhém yéu ciu

~ A A
Yéu ciau cu the

Tét nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh phi hop véi yéu clu vi

Tﬁnh d6 dao tao tri viée IAm.
-C6 chung chi bdi dudng nghlép vu quén ly nbhd nudc ngach
chuyén vién.

B6i dudng - V& trinh 6 tin hoc ngoai ngft hodc txeng dén toc thidu sb dap
g theo tiéu chudn chung cla cic vin ban hién hanh va theo quy
dmh cla timg vi tri viéc lam.

Kinh ngh’lgm -pé xuat c4c bién phép vé giki quyét khiéu nai, 16 co.
(thanh tich e Ty DT
cong thc) - Kién thtzc va am hiéu vé chuyén mbn, Iinh vuec.
: - Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu
truong, chinh sach ciia Dang, phép luit cia Nha nuéc, quy dinh
; . clia co quan.
Plcl éllr-:h%gat - Tinh thin trach nhiém cao v6i cong viéce, v6r1 tap thé, ph01 hop

cong tac tbt.
- Co6 y thire bdo mét théng tin cao. _
- Trung thuc, thing thén, kién dinh, biét ling nghe.
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- Piém tinh, c4n than.
- Kha ning doan két ndi bo.
- Pham chét khéc.
o v ﬁ' - C6 kha ning ¢ xuét nhiing gidi phép gidi quybt céc vn d thuc
€ ycu cau tién lién quan dén chirc niing, nhiém vu ciia co quan, t§ chrrc.
khéc X :
- C6 strc khoe tét.
5.2, Cac né'ng it_rc
Nhém ning hre ~ Tén ning hre _ . . Cép a%
Dao dirc va bin linh ' | 2-3 .
| T8 chitié thize hién cong vige | 23
| Soan thio viban hanh vinban 23
Giao tiép tmg xi¥ 2-3
Nhém ning luc Quan h¢ phéi hop - 23
chung Phu hop véi chirc
S§1r dung ngoai ngit .| cia co quan, td

=1 SHilie; 2

Kha ning tham muu, tham gia xiy dung’|
cdc vin ban (theo nhiém vy cta vi tri viéc 3

l1am)
Kha ning hwéng din thue hién cc vin ban 3
7 (theo nhiém vu cia vi tri viéc 1am) :
N;ff:m;lgéﬁm Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin 3
yen m bén (theo nhidm vu ciia vj trf viéc 1am) |

Kha ning phéi hop thue hién cic vin ban 3

(theo nhiém vu cia vj tri viéc 1am)

Kha ning thim dinh, gbp ¥ cic vin ban| 3

| (theo nhiém vy cia vj tri viéc 1am)

Tu duy chién Iuge : 1-2

Quén Iy sy thay dbi 12
Nhom ning luc £, ar 1.2

quén Iy Ra quyeét d;nfl
Quan 1y nguon luc _ 1-2
Phét trién nhan vién 1-2
PHE DUYET CUA LANHDPAO /¢




Phu luc I1.D
(Ban hanh kem theo Thong tu 56 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thdng 11 ndm 2023

cua Thanh tra Chinh phil)
TEN CO QUAN...... ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Pic lap - Ty do - Hanh phiic
BAN MO TA VI TR VIEC LAM

Tén VTVL: Thanh tra vién cao cip v& phong, | Mavitri viéc lam:

chong tham nhfing, ti¢u cwre Ngay bét dAu thuc hién:

Dia diém 1am viéc: | Céc co quan thanh tra

Quy trinh c6ng viéc | Theo c4c vin ban, quy dinh hién hanh vé& phong, chéng tham
lién quan: nhiing, ti€u cuc

1. Muc tiéu vj trf viéc Jam

- Chu tri cong téc tham muu hoach dinh, x4y dung, td chirc thuc hién chinh
séch, phap luét va chlen luo‘c vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cwc; quy hoach, du 4n,
dé 4n, ké hoach, so két, tdng két trong pham vi toan nganh; d& xuét cdc gidi phép nhim
hoan thién co ché, .chinh sich va phép luat théng qua cOng tdc phong, chéng tham

nhiing, ti€u cyc.

: - Chui tri @& xuft va tb chirc thue hién cic nhlem vu vé phbng, chéng tham nhiing,
tiéu cyc c6 tinh chit phiic tap, lién quan dén nhiéu nganh, linh virc, dia phuong.

- Phét hién so h trong co ché quin 1y, chinh sich phép luit théng qua cong tac
phong, chong tham nhiing, tiéu cwe dé kién nghi véi co quan nha nuéc c6 giai phép,
. bién phép | khic phuc, gép phin ning cao hiu luc, hiéu qua hoat 4ong quz’m ly nha
nude, bdo vé lgi fch cita Nha nuéc, quyén va loi ich hop phép cia co quan, tb chirc, ca
nhan thuc hién c4c bién phép phbng nglra, phét hién va xir Iy theo thAm quyén hosc
klen nghj c4p ¢6 thAm quyén xur ly d01 véi hanh vi vi pham phép ludt cia céc co quad,
td chirc, c4 nhan.

2. Céac cong viéc va tigu éhi danh .gié

Cac cong viée _ Tiéu chi danh
TT | Mang cong e z. gi4 hoan thanh
vide Cong viéc cu the cong viée

2.1 | Tham muu xay| 1. Chu tri nghwn ciry, xay dungcicdyén|1. Céic dy én
dung van ban | Luit, Nghl quyet ciia Quoc héi, Phép 1énh, | Luat, Ngh1 quyét
Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Qubc | cia  Qubc  héi,
.| héi, Ng]:u quyét, Nghi dinh ciia Chinh phu, | Phap 1énh, Nghi
Quyét dinh ctia Thu tuwéng Chinh pht vé | quyét cia Uy ban
phong, chéng tham nhilng, tiéu cyc. Thudng vu Quéc

2. Cht tri nghién ctru, xiy dung chién | hoi, Nghi quyét,
' Nghi dinh ciia




luorc chinh séch dmh huéng, quy hoach, | Chinh phy, Quyét
ké hoach, @& 4n, dy 4n vé phong, chéng [ dinh cda Thy
tham nhung, tiéu cyc; vé t6 chirc, c4n b, | twéng Chinh phi
dao tao, b01 dudng, thi dua, khen thué'ng, v& phong, chéng
hop téc qudc té, hanh chinh, quan tri, tai | tham nhiing, tiéu
chinh, tdi vy, cai c4ch hanh chinh cia cuc duge 05p cé
nganh Thanh tra. thdm quydn ban

3. Chid trl t chirc thim dink, ra sodt, h¢ | hanh.
théng héa, phép dién héa c4c vin bén quy | 2. Chién Iwgc,
pham phép luit vé& phong, chéng tham | chinh séch, djnh
nhung, tiéu cw,rc bhuéng, quy
' Ll . " Ihoach, ké hoach,
. SeE I n: "'"‘dé é.'ﬂ du éll HUQC
T cap . ¢6. thim
' quyen phé duyét
va ban hanh. _
3. T chirc thye
hién cé hiéu qua
céc nhlém Vi
' duo'c glao _

| 1_ Chu trl huéng din plidp lugt v& phoin i}
Ctham -1

== "’-.—"

“quan trigE=tayen truy vath
trlén kha1 thl,rc hlén chifnhi sich cua Dang,| =
| phép,_ luat. ciia Nha:nudio:vé. phbng, chéng :

. .| tham nhiing, tiéu circ,.
123 ] Kifmtra- | Cho tr t6-chie klém tra theo thﬁm quyenr Vén bén béo cho

IR a6 véi 'C4C nhlém vavé: T két qua lqem tra
ef EER w2 S TIK BT R phAp. luat vé phong, | 881 véi "cac. o |
S IR B SR ‘chongtham nhu.ng, tleu cu’c, = TE e M dung dug

- Kiém ‘tra: ‘cbngthc phbng, chéng tham

nhung, tidu cyc, thco quy 15 dinh; - ‘

- Viéc thytc hién. cdng - thc_dio tao b01

dudrig, thi dia,; khen thu(’rng theo quy dinh | -

cia phép luat va: ph&n cap ‘quan ly. cong

| chirc; :

| - Viée xay dung va to chuc thyc hu;n K&

| hoach vé phong, chéng tham nhu.ng, tiéu

cure, ché do thOng tin, bdo cdo; =

- Vige thu'c hign cong tdc cai céch hanh

chinh ‘theo phan cong cla cép c6 thém

quyén; .

- Nhting néi dung khic lién quan dén lmh '

“kié,
tra-theo dung quy
dm'h’ -




vuc phong, chong tham nhiing, tiéu cuc
theo chitrc ning, nhiém vy, quyén han.

24

Phong, chéng

Chu tri td chirc thuc hién cac nhiém vu vé

Cic nhiém vu

tham nhiing, phong, chong tham nhiing, tiéu cyc theo | duge tl’n_rc hién
tiéu cuc thém quyén: ding tién dg, .ké
- Céc giai phép phong ngira tham nhiing, | hoach, thdi gian
tidu cuc; va chit lugng.
- Phét hién tham nhiing, tiéu cuc;
- Xur ly tham nhiing va hanh vi khéc vi
pham phap luat vé& phong, chbng tham
nhiing, ti€u cyc;
- Nhimg ndi dung khéc lién quan dén Iinh
vyc phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.
2.5| Thimdinh |1.Chi trl thim dinh céc dv thio & 4n, dy | 1. Noi-dung thém
cac d¢ 4n va an chuong trinh, cong trinh c4p nha nuée, | dinh  duge hoan
d3o tao bdi | cép bd vé phbng, chéng tham nhung, tidu thanh dam bao
dudng nghiép | cyc. chét luong, theo
vu 2. Chu tri bién soan, xdy dung céc tai ligu d@g ke 'hoach. ‘
bdi dudng ng!nep vg vé phong, chéng | 2. Cac tai lidu bdi
tham nhiing, txcu cuc; huéng din nghiép | dudng, huéng dan
vu vé phbng, chong tham nhiing, ti€u cye. | nghiép vy dugc
3. Chit trl t chirc, tham gia gidng day, tap | ban hanh.
hudn, bbdi dudng nghlep vu vé phong, | 3. Dugc co quan
chéng tham nhiing, tidu cuec. td chirc 16p dao
tao, bOi dudng
danh gid -hoan |
thanh c6ng viéc.
2.6 | Sokét, tbng |1. Cha tri t§ chie thye hién so két, tdng | Cac vin ban v& so
két viée thue | két viée thuc hién chi truo‘ng, chinh sach két, tong két duge
hi¢n cac van |cia Déng, phdp luft cia Nha nudc Ye ban hanh.
ban. phong, chong tham nhiing, tiéu cye; chien
lwge, chuong trinh, ké hoach, dy 4n, dé 4n
ve phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc.
2. Chg tri to chirc thwe hién so két, tdng
két thuc tién cong tac phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuec.
2.7 | Phéi hop thyc | 1. Chi tri phdi hop v6i céc co quan, td | Cong viée, nhiém
hién nhiém | chitc c6 lién quan trong qué trinh thuc | vu duoc thuc hi¢n
Vi hién nhiém vu phong, chong tham nhiing, | hiéu qua, tao mbi

tiéu cuec.

2. Chu tri phéi hop chuén bj ndi dung phuc
vu cac hdi nghi, cude hop, lam viéc clia cac
co quan Dang, Ban chi dao, Quéc héi,
Chinh ph..... v& cong tac phong, chéng
tham nhfing, txeu cue khi cd yéu cau.

quan hé tich cuc
trong cong tac.
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~-.nhiém vy phén céng.
" chung, boi |2, Tham dy céc cuge
.. hop quan theo quy dinh.

128 Thyc hién | 1. Chd fri cc cube hop chuyén mén dwge | 1. Tham dy day

44, chudn bj tai
hop don vi, hop co lléu va y klcn
phét biéu theo
yéu ciu,

2. Két luin c4c
cugc hop dugc
gido chu tri.

én cla cé nhan

?.-'Xﬁy dung va thu'c hlen ké hoach céng téc nim quy théng,

Ké hoach cong
taic  dugc  xdy
dyng va thyc hién
ding tién’do, dam

R béo chat luﬁmg

3 Cﬁomox quan he trong cong vise B T
' “3.1. Ben trong o
D'm quin 1y tryc tiép va kiém y Céc don vj phéi
.. duyét két qua bsi . Quanlytrue tiep hob chilin

) "_-tru(mg e |

R Céc co quan 8 chitrc, don vi o6 hoat dong

’_Cong.' chuc duqc __phﬁn

Céc co quan, don vj

il‘g'ﬁix’h' dia phiro

n; b5
¢ quan hé chinh

Ban .'c'hét quan'h{‘a

lién quan . dén cong tac phong, chong tham
nhiing, tiéu.cuc thude pham vi quin ly clia
CQ quan, dorn v;

: v1éc thyc hién céng wéc chuyén mén.:
B Lay thﬁng tin thong ké, thng hqp 3
o | Thu'c hlen bﬁo céo theo yéu cau

- Tham gia céc cuOc hop c6. hen quan.
- Cung c4p céc thong tin theo yéu cu. .
< Thu 'thdp ‘c4c théng tin cin thiét cho

TT [ L Quyen han cu the

4.1 Duqrc chﬁ d@ng ve phuong phép thyc hn;n cong: vwc duqc glao

| 42 | Tham giay klen vé céc viéc chuyén ni6h cla ¢o quan, don i

4.3 nhiém vy dugc giao. -

Pugc cung cip cic th6ng tin chi dao d1eu hanh clia té chuc trong pham vi

44 phyic vu cho nhiém vy dwoc giao.

Dugc yéu ciu cung cap tl16ng tm vé. dé.nh glé mire dﬁ x4c thuc cla t116ng tin

Duqrc tham gia céc cuoc hop trong vé. ngoax co quan theo su’ phén cbng cla
43 1 thy i trutmg. ]




5. Cac yéu ciu vé trmh do, nang fwe

5.1. Yeu ciu vé trinh do

Nhém yéu ciu

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép dai.hoc tr& 1én voi nganh ho#ic chuyén ngianh dao tao
phit hop véi 1inh vuc cong tac.

Bbi dudng

- C6 bing t6t nghiép cao cip 1y luan chinh tri hoic bing cao cip
1y luén chinh tri - hanh chinh; c6 chlmg chi bdi duong nghi¢p vy
Thanh tra vién cao cap, c¢é chimg chi bdi dudng klen thitc quan ly
nha nuéce theo tiéu chudn ngach chuyén vién cao chp.

- V& trinh db tin hoc, ngoai ngir hoic tiéng dan toc thidu sb, dap
tmg theo tiéu chuin chung clia céc vin ba’m hién hanh va theo quy
dinh coa ting vi tri viéc 1am.

Kinh nghiém
(thanh tich
cng tic)

- C6 kinh nghiém chu td xay dlmg, tham dmh it nhét 02 vin ban
quy pham phép luit hoac dé tai, de 4n, dy 4n, chwong trinh
nghién ciru khoa hoc cép nha nuée, cap b§, nganh ma co quan str |
dung Thanh tra vién chinh dugc giao chi tri nghién ciu, xiy
dung da duge cip c6 thidm quyén ban hanh hoic nghiém thu.

- C6 kinh nghiém trong viéc td chitc chi dao huéng din, thanh
tra, kiém tra d6i v6i nhitng vu viéc ¢6 tinh chit phirc tap, lién
quan dén nhidu nganh, linh virc.

- C6 kinh nghiém lam Tru'o‘ng doan thanh tra, kiém tra va tham
muu vé cdng tic phong, chong tham nhiing, tiéu cye.

- C6 kién thirc va am hidu v& céng tic phong, chong tham nhiing, |-

tiéu cuec.
- C6 théi gian cong tic & ngach Thanh tra vién chinh va tuong |
dwong i thidu 13 06 nam, trir truedng hop 12 c4n b, cong chirc, vién
chirc, sT quan Quén d¢i nhin dan, sT quan Céng an nhéin dan, ngudi
1am cbng tac co yéu cong tic & co quan, td chirc, don vi khic va
dang gift ngach cong chtrc, vién chirc, clp ham trong dirong ngach
Thanh tra vién cao cAp chuyén sang co quan thanh tra.

Phém chét
¢4 nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghlem tic chap hanh chu
truong, chinh sach clia Péang, phip luit ciia Nha nudc, quy dinh,
quy ché 1am viéc ctia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, v6i tép thé.
- Trung thure, thing thin, kién dinh va biét 1ing nghe.

- Diém tinh, cn than; linh hoat va nhay bén.

- Kha néng sang tao, tu duy ddc lap; bio mdt théng tin.
- Kha néng quy ty, doan két n6i bo.

- Phim chét khic.

Céc yéu ciu
khac

- C6 ning hrc phan tich, tdng hop, dénh gi4 thuc hién co ché,
chinh sich, hé théng héa va a8 xuét duge céc _phuong phap
@& hoan thién hodc giai quybt cic van dé thuc tidn dang dit ra
thudc chirc néng, nhiém vu clia co quan, don vi. :
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- C6 khé niing nghién ciru x4y dung van ban quy ;)ham phép lust,
hoach dinh chién luge quén 1y vi m6 va @8 xult c4c giai phép
thye hién vé linh vyc chuyén mén, chuyén nganh phuc vy cho
cOng tic phong, chéng tham nhiing, tidu cue.

- C6 niing Iyc td chirc chi dgo thyc hién viéc émg dung tién bd
khoa hoc ky thufit dé c4i tién va néing cao chét lwong, higu qua
trong céng tac phdng, chérig tham nhiing, tiéu cye.

- C6 khd niing t6 chirc trién khai nghiéh ctru, thivc hién cc d3 tai,
d& &n thudc linh virc chuyén mén cita co quan, don v,

‘ - C6 khi ning chiu 4p lyc cbng viéc 16m, o6 stro khoe tt.
5.2, Céc niing lyc- T T L
Nhémudnghye | ~  Tewwdngiwe: 7| chpas
| . | PasdtcvabinBah i -« 45
T6 chiro thut higni congviés ™~ - 4-5°
Soan thao vA ban hanh vin ban R 4-5
Giao tiép tmg xr . - 4-5
Quan hé phbi hop . .. e e 4-5

S .d_l.l_ndg.ggoaiggﬁ'. .

i, viec |

Str dung cOng nghé théng tin . :|thdm quyén phé
| -+ | duyét.
Kha ning chi tr nghién ciru, X8y dung céc 5
vén ban (theo nhi¢m vu ctia vj tri viéc lam) .
‘Kha ning huéng din thyc hién c4c vin ban 5
theo nhiém vy cua vj trf viéc 1am)
Nh6m néng lyc | Kh ning kiém tra viée thuc hién cdc vin 5
chuyén mén ban (theo nhiém vu cva vj trf viée Jam) . .~ .
Kha ning phdi hop thyc hién cdc vin ban 5
_(theo nhigm vu.ciia vi trf viée 1am). - : |
| Kha ning thAm dinh, gép ¥ c4c van ban| - 5
(theo nhi€m vy cua vi tri viéc 1am) -
Tuduychiénluge ... ....... . - _ . 3.4
Quan Iy sy thay ddi . o 34
iy [ Ra quét dinh oy 34
Quén Iy ngudn lye . ] 34
Phit trién nhén vién ' r 34 «@1/
_ ¢
PHE DUYET CUA LANH PAO
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic .

TEN CO QUAN....
TEN TO CHUC......

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ten VTVL: Thanh tra vién chinh v& phéng, | M4 vitri viéc 1am:

chong tham nhiing, tiéu cwc

Ngay bét diu thuc hién:

Pia diém lam viéc: Céc co quan thanh tra
Quy trinh céng viéc | Theo céc vin ban, quy dinh hién hanh vé phong, chéng tham
lién quan: nhiing, tiéu cuc

1. Muc tién vj tri viéc 1am

- Chu #r3, tham muu hoach dinh, xdy dung, td chirc thyc hién chinh sach, phap
tuat va chién luorc vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; quy hoach, dy én, d8 4n, ké
hoach, so két, tdng két trong pham vi todn nganh d& xudt c4c _giai phap nhim hoan thién
- co ché, chinh sach va phép ludt thong qua cdng tic phong, chéng tham nhiing, tiéu cure.

- Chu tri, tham muu va t§ chirc thye hién cdc nhiém vu v& phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc c6 tinh chét phirc tap, lién quan dén nhidu nganh, linh vy, dia phuong.

- Phét hién so hé trong co ché (1uén 1y, chinh sich phép luit thong qua cong tac
phong, chong tham nhiing, tiéu cw¢ dé kién nghi véi co quan nha nuéc c6 gidi phép,
“bién phdp khic phyc, gép phin ning cao higu luc, hiéu qua hoat dong quén Iy nha
nudc, bao vé lgi ich ciia Nha nuée, quyén va loi ich hop phép cia co quan, tb chic,.ca
nhan; thuc hién cac bién phép phong ngira, phét hién va xit ly theo thdm quyén hoic
klen nghi cip c6 thAm quyén xir Iy d6i vOi hanh vi vi pham phép luét ctia céc co quan,

t5 chirc, ca nhén.

2. Céc cong vige va tién chi dinh gia

dinh cia Uy ban nhin din cdp tinh v&
phdng, chéng tham nhiing, tiéu cuec.

2. Tham gia xay dung cac du an Luft, Nghi
quyet ctia Quéc hdi, Phap Iénh, Nghi quyét
clia Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Nghl
quyét, Nghi dinh cia Chinh phu, Quyét
dinh cla Thi twéng Chinh pht, Thong tu
lién tich vé phong, chéng tham nhiing, tiéu

Cac cong viée Tiéu chi danh
TT | Mang céng A 2 gi4 hoan thanh
yige Cong viéc cu thé cong vide
2.1 | Tham muu |1, Chu tri xiy dung thong tu thujc thdm | 1. Céc thong tu,
xdy dung vin| quyén cia Téng Thanh tra Chinh pht, B6 | nghi quyét, quyét
ban trudng, Thix truong CO quan ngang Bo; ngh1 dinh duge ban
quyét cia Hoi ddng nhén cip tinh, quyet hénh.

2. Cac nhiém vu
dugc giao thuc
hién theo dang
tién d6, dam bao
chét luong.

3. Chién lugc,
chinh séich, dinh
huéng, quy




crma an

| nhiing, tiéu cye.

T
3. Chu trl, tham muu x8y dung chién luge,
chinh sich, dinh huéng, quy hoach, ké
hoach, @& 4n, dy 4n v& phong, chéng tham
nhfing, tiéu cyc; vé td chirc, c4n bd, dao tao,
bdi dudng, thi dua, khen thuémg, hop tic
qubc t€, hanh chinh, quan trj, tai chinh, ti

VY, cdi c4ch hanh chinh cia.nganh Thanh fra.

4, Tham gia t§ chir thim dinh, 12 soft, hé
théng héa, phép dién héa céc vin bin quy

pham phép Iugt vé phong, -chéng . tham

e e e

hoach, ké ‘h'oach,

"8 4n, du 4n dugc
cip c6 thim
quyén phé duyét
va ban hanh.

4. T6 chic thyc
hién c6 higu qua
cic nhiém wu
dvigc giao.

va trién khai

thuc hién
céc vin ban

17 Chu trl, tham muu hwéng -din:phép lust
vé phong, chéng tham nhiing, tiéu*cyrc théo
thdm quyén d6i véi c4c nhiérii vii i
tai Muc 2.1 cia Phu lyc ndy. . . .
2. Chu tr, tham mwu.td .chirc quén: triét,
tuyén truy@n, trién khai thwc hién chinh

| s4ch cia Déng, phip ludt sija Nha nrée ¥& |
phong, chong tham nhing, tiéu cyc,... . . -

Viée

dupe thie hign

oC e ] ding tién a9, ké

hoach, thé&i gian

| va chit lugng.

P

| Chi. 11, tha: mwu
Auyendoiyd)

T

> i o, e

|- Kiém tra cong téc phong, chéng them

nhiing, tiéu cyc theo quy dinh;

- Vigc thyc hién cdng téc dio tao, bdi dudng,
thi dua, khen thuéng theo quy dinh cia phép
lufit va phén c4p quén Iy céng chirc;

- Viéc xiy dung va tb chirc thyc hién ké
hoach v& phdng, chéng tham hhiing, tiéu
cuc, ché d6 thong tin, bdo cdo;

- Vigc thuc hién céng tic cdi cdch hanh
chinh theo phin céng clia clp c6 thim
quyén; '
- Nhitng ndi dung khéc lién quan dén linh
virc phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc
theo chtc niing, nhiém vy, quyén han.

dinh.

Cic nphiém wy

24| Phong, |Chu tri tham muwu, t§ chirc thyc hién cic
chbng tham | nhiém vy vé phbn%, chéng tham nhing, tidu | dwgc thye hién
nhfing, tiéu " | cyc theo thAm quyén: | ding tién 46, ké
cyc - Céc gidi phép phdng ngira tham nhiing, | hoach, thdi gian va
tiéu cyc; chét hrgng  theo
- Ph4t hién tham nhiing, tiéu cyc; dung quy dinh




- Xir ly tham nhiing va hanh vi khéac vi
pham phap luat v& phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc;

- Nhitng ndi dung khac lién quan dén linh
virc phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

2.5

Thim dinh
cic dé 4n
cong tac va
bién soan
nghiép vu

1. Chu tri, tham gia thim dinh c4c du thao
a8 4n, du &n, chuong trinh, cdng trinh cép
nha nuwéc, clp bd vé phong, chéng tham
nhiing, ti€u cue.

2. Chu tri, tham gia bién soan, x4y dung cac
tai lidu bdi dudng nghiép vu vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cyc; huéng din

nghiép vu vé phong, chéng tham nhiing,

ti€u cuec.
3. Chu tri, tham gia t5 chirc, tham gia giang

day, tip huin, bdi dudng nghiép vu vé
phong, chéng tham nhiing, tiéu cue.

1. N6i dung thim
dinh dugc hoan
thanh dam bdo
chét Iwgng, theo
dang ké hoach.

2. Céc tai liéu bdi
dudmg, huéng din

nghiép vu dugc

ban hanh.

3. Pugc co quan
&' chic 16p dao
tao, bdi dudng
danh gia * hoan
thanh cong viéc.

2.6

So két, tdng

két viéc thyc

hién céic vin
ban

. Cht: trl, tham gia t chirc thue hién so két,
tong két viéc thuc hién chu trwong, chinh

sach cua Pang, phap luft cia Nha nudce V&

phong, chéng tham nhung, tiéu cuec; chlen
luge, chuong trinh, ké hoach, du é4n, dé 4n
vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cure.

2. Chi tri, tham gia t§ chirc thwc hién so
két, tng két thuc tidn cdng tac phong,
chdng tham nhiing, tiéu cye.

C?.c vin bép vé so
két, tong ket dugc
ban hanh.

2.7

Phéi hop
thye hién
nhiém vu

1. Cht tri, tham gia ph8i hop véi céc co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong qué. trinh
thuc hién nhiém vu phong, chéng tham
nhiing, tifu cyc.

2. Chn tri, tham glé phéi-hgp chuin bj noi

~dung phuc vu céc hdi nghi, cudc hop, lam

viéc ciia cac co quan Péng, Ban chi dao,
Qudc hoi, Chinh phu, Uy ban nhin dén,
Hoi dbng nhén dén.... v& cong tic phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc khi c6 yéu ciu.

Cong viéc, nhiém |
vu duogc thue hién
higu qua, tao mbi
quan hé tich cuc
trong cong tac.

28

Thue hién

nhiém vu

chung, h§i
hop

1. Chu tri, tham gia cdc cudc hop chuyen
moén duge phén cong.

2. Tham dy cac cudc hop don v;, hop co
quan theo quy dinh. -

1. Tham du diy
du, chudn bi tai
lidu va y kién
phat biéu theo
yéu cau. ,

12 Két luan céc
cugc hop dugc




giao ch tri, :

K& hoach cbng thc
duge xdy dung vﬁ
thuc hién theo
ding tién 6, dam
bdo chét lwgng.

X&y dyung va thyc hién ké hoach cﬁng tac nfim, quy, thing,
tudn ciia c4 nhén.

Thyc hign cdc nhigm vy khic do cép trén giao.

3. C4c mdi quan hé trong cong vige
3.1. Bén trong ;

Dqu’c qudn ly. tru'c uep vﬁ klem

kiem | . e g .| Cécdon v phéi
' duyt;t két qud béi . ”Quﬁn Iy trye tfl.gp_.__._._: . hep chinh

1. Thi trudng . co guan, donvi. | Céng: ghl'rc:-..-dquc=.:'phﬁ'_n; Céc co quan, don vj
2. Clp phé ctia Thi truémg co | cbng quin Iy trrc tidp | ©6 lién quan.

quan, don vi va theo phéin cbng. hod#c theo mé.ng cong tac.

3.2. Bén ngoai

Ban, bo, ngﬁnh dla phlrong | Ban ,ch_'{i_t“g.]_ugn hg

eoq quan Y, don v;

g . v1¢c thl,rc h1$n cﬁng v1q:c chuyen mén.
e e -Lay théng tmthéngké tong horp

< Thye hién bao céo thco yeu chu.
4. Pham vi quyen han |

S _;-A-_--.,Quyen han -l the R

1~ *Duqc chu dﬁng vé phuong phép thirc hlen cﬁng v1éc duoc glao :

42 Tham g1a y Kién v&¢2 céc Vige chuyén mon ¢ua co quan; don v;

céng th¢ chi dao dxéu hénh clia co quan trong

Buqc cung cép thong tln
pham vi- nhiém vy dugc gido.-

Pugc yéu ciu cung clp. thong tm dénh glé mirc dé xéc thuc cua thong tin
phuc vu cho nhiém vu dwge giao. - i .

5. | Pugc tham gia céc cudc hop lién quan. .-

5. Céc yeu cau ve trmh dq, nang Iwe

5.1, Yeu cau vé trmh dq

Nhém}’eucau L Yeucaucuthe

/| Trinh 66 ddo tao phd hopv6i linh vire cang the: - -

T6t nghn%p dai hoc trd [€n véi nganh hoﬁc chuyen ngé.nh dao tao
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Bbi dudng -

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu Thanh tra vién chinh.

- C6 ching chi bdi dudng kién thic quan 1y nha nudc theo tidn
chufn ngach chuyén vién chinh hodc c6 béng cao cip 13’( luén
chinh tri - hanh chinh.

- V& trinh 46 tin hoc ngoai ngir hoic tiéng dan toc thiéu sb, dap
tmg theo tidu chuin chung clia cac vin ban hién hanh va theo quy
dinh cua ting vi tri viéc 1am.

Kinh nghiém
(thanh tich
cOng tic)

- C¢ kinh nghiém tham gia x8y dyng, thdm dinh it nhat 01 vidn
ban quy pham phap luét hoac & tai, @& 4n, dy 4n, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc tir clp co s& tré 16n ma co quan st dung,
quan 1y Thanh tra vién dugc giao chi tri nghién ctru, x4y dung di
duge chp cb thim quyén ban hanh hoic righiém thu.

- C6 kinh nghiém to chirc huéng dén, thic hién ché dd, chinh
sich, céc quy dinh vé chirc ning, nhiém vy; thire hién dé xuft céc
bién phap thanh tra, kiém tra va d4nh gis.

- C6 kién thirc v am hiéu v& cong tac phong, chéng tham nhiing,
tiéu cye.

- C6 thoi gian cong tic & ngach Thanh tra vién va trong duong t6i
thiéu tir 09 nim tré 1€n, trir trudng hop 1a-cén by, cong chire, vién
chirc, s quan Quan d6i nhén dan, st quan Céng an nhan dan, ngudi
lam cong tic co yéu cong téc & co quan, td chitc, don vi khéc va
dang gift ngach c¢dng chirc, vién chirc, cip ham twrong dwong ngach
Thanh tra vién chinh chuyén sang co quan thanh tra. Trucmg hop
c6 thoi gian tuo’ng duong voi ngach Thanh tra vién thi thoi gian gift
ngach Thanh tra vién t6i thiu 13 01 nim (da 12 thang).

Phim chit
ca nhin

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghidm tic chip hanh chu
trwong, chinh s4ch ciia Pang, phép luit ciia Nha nuéc, quy dinh
v quy ché 1am viéc clia co quan.

- Trach nhiém cao véi cbng viée, véi tap thé.
- Trung thye, thing thén, kién dinh, biét ling nghe.
- Piém tinh, cin thén,

| - Kha néing doan két ndi bo.

- C6 y thirc bao mit théng tin cao.
- Phim chét khéc.

Céc yéu ciu
khac

- C6 kha ning d& xuft nhitng chu trrong, giai phip giai quyét cac
vén @@ thuc ti8n lién quan dén chirc ning, nhiém vu ciia co quan,
don vi.

- C6 kha ning té chirc trién khai nghién ctru, thyre hién céc dé tai,
d& &n thude linh virc chuyén mén cia co quan, don vi.

- C6 kha niing chiu 4p lyc cong viée 1én va c6 sirc khoe tot.

5.2, Cic niing Iyc

Nhom ning lwe

Tén ning lire Cap dd

Nhoém néng

Dao dirc v ban linh ' 34
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lyc chung | T4 chirc thyc hiér cong viee 34
Soén thao va ban hanh vin ban 3-4
Giao tiép tng xir 3-4
Quan hé phéi hop 3.4
Phi hop vé6i chire
L , , ning, nhiém vy cia
St dung ngoai ngtr co quan, t§ chirc,

don vj sir dung vij
tri viéc lam duqc
clp c6 thédm quydn

Sir dung cong nghf; thong tm :

.| phé duyét,
Khi né.ng chﬁ tﬁ tham muu xay dl,rng cac | 4
vc’m bén (theo nh1<;m vu clia i tri viée lé.m) o
Kha ning huéng din thuc hién cic vin ban 4

(theo nhiém vu ciia vi tri viée 13m) .
Nhém nang e | Kha néng kiém tra viéc thyc hién cdc vin 4

chuyén mén | ban (theo nhiém Vil ¢ha vi trf viée Iam)
Kha nang ph01 ho’p thuc hién céc Vén ban 4
ém

23
Quidn 1y sy thay dbi 2-3
Nhémning lyc [~ -
quén Iy Ra quyét d;nh 2-3
Quan 1y ngudn Iyc 2-3
Phét trién nhan vién - | 23 .

PHE DUYET CUA LANH PAO
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TEN CO QUAN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VIVL: Thanh tra vién vé phong, chéng | Ma vi trf viée lam:
tham nhiing, tiéu cuc

Ngay bt ddu thyc hién:

Dia diém 1am vigc: Céc co quan thanh tra

Quy trinh cOng viéc | Theo céc viin ban, quy dinh hig¢n hanh vé phong, chéng tham
lién quan: | nhiing, tiéu cue

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

- Tham muu, tham gia hoach dmh xdy dung, tb chirc thuc hién chinh séch,
phép luat va chién lugc vé phbng, chong tham nhung, tiéu cuc; quy hoach, du 4n, d&
&n, ké hoach, so két, tong két; d& xuit cac giai phap nhim hoan thién co ché, chmh i
sach va phap luit thdng qua cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.

- Tham muu, tham gia thuc hién cic nhlem vu vé phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc.

- Phét hién so ho trong co ché quin 1y, chinh sach phap ludt qua phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghj véi co quan nha nude cb giai phap, bién phap Kkhic
phuc, 80p phan néng cao hi¢u lyc, hiéu qué hoat c’(ong quén 1y nha nuée, bao vé lgi ich
cua Nha nuéce, quyen va loi ich hop phép ciia co qua.n, to chire, ca nhén; thye hién cac
bién phép phong ngira, phét hién va xir 1y theo thdm quyén hoic klen nghi cép ¢6 thdm
quyén xir 1y d6i v6i hanh vi vi pham phap luat cla céc co quan tb chirc, c4 nhan.

2. Cic cdng viée va tiéu chi danh gla

. Tiéu chi d4nh
Céc cOng viée gia hoan thanh
TT : ' cong viée
Mangacong | Céng viée cu thé
viée :

2.1 Tham mru | 1. Tham muu, tham gia x8y dung cdc di 4n | Cac  nhiém vu
xdy dung vin| Luit, Ngh1 quyét ctia Qubc hoi, Phép 1énh, | dugc giao thyc
ban Nghi quyét cla Uy ban Thudng vu Qudc hién theo ding
héi, Nghl quyét, Nghi dinh ciia Chinh phu, tien d9, dam‘bao |
Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu, | chat lugng, -~
‘Théng tu, Thong tu lién-tich, nghi quyét :
cia Hoi ddng nhén cip tinh, clp “huyén,
quyet dinh cua Uy ban nhén dén cép tinh,
cdp huyén v& phong, chéng tham nhing,
| tiéu cuec.

2. Tham muu, tham | gia xiy dung chién




14

e ¢ e - . Ty

| Iugc, chinh sach, dinh huémg, quy hoach,
ké hoach, d& 4n, dy 4n vé phong, chéng
tham nhiing, tiéu cyc; vé t8 chic, cén b,
ddo tzo, bdi dudng, thi dua, khen thuéng,
hop téc qudc té, hinh chinh, quin tr, tai
chinh, tai v@, cdi c4ch hanh chinh cia
nganh Thanh tra.
3. Tham muy, tham gia t8 chgc:thdm dinh,-[.. . =~
ra soat, hé thong héa, phép didn héa chc vin- .
bidn quy pham phép luft v& phong, ‘chéng_ N -

2.2, Hutng din | 1. Tham i, thiam Eia hutns dfin phép | Cho  abiem vy
' vatricn khai | lugt v& photig, chéng tham nhiing, fiéu cuc | dugc - gido: -thige
T]) thwehign | theo thdm quyén 45 v6i céc nhigm vir duoe | hién® theo ding
cdovanbin | néutai Myc 2.1 ciaPhufpcnay-- - {tién @6, dam bao
2. Tham' miiru, thati gia 18 chirc quén trigt, | chét luomg.
tuyén truyén, trién khai thwc hién chimh |~ .
sich ctia Péang, phip luit ciia Nha nude va
phong, chéng tham nhisig tieueye. |
23| Kiémtra | Tharm min, tham gia tb chitc kidm tra theo [ Vin bén. bio._cho
thim quyén dbi véi oo ... X6t qua kidm_tra
Tinhzl gid mé_i_ja‘:l‘: _:;?‘; 18 Y e £ .:-".-- T =

| fibiing, tién Gye theo quy dioh;
- Vige thyc hién cdng téc dio tao, bi dudng,
thi dua, khen thudng theo quy dinh cia phap
luét va phan cip quan Iy céng chic;
- Viéc xay dyng va to chirc thyc hién ké
hoach v& phong, chéng tham nhiing, tiéu
cuc, ché db théng tin, bio céo; a
- Vigc thye hién cOng tic cai cdch hanh
chinh theo phan c6ng cia cip c¢6 thim
quyén; |
- Nhitng ndi dung khéc lién quan dén linh
vire phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc
theo chtrc ning, nhigm vy, quyén han,
2.4 Phong, |Tham muu, tham gia t chirc thyc hién cic | Cac  nhitm vy
chong tham | nhiém vy vé phong, chong tham nhiing, tiéu | dwge thyc hién
nhiing, tiéu | cuc theo thAm quyén: ding tién 49, ké
cuc - Céc gidi phép phong ngira tham nhiing, | hoach, thdi gian
tiéu cire; va Chét lu’(mg
- Phét hién tham nhiing, tiéu cyc; g}ﬁg ding  quy
- Xt 1y tham nhiing vA hanh vi khdc vi | &
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pham phép luit vé phong, chdng tham
nhfing, tiéu cyc;

- Nhitng ndi dung khéc lién quan dn linh
wvirc phong, chong tham nhfing, tiéu cuc.

2.5 | Thim dinh | 1. Tham gia thdm dinh céc du thao de an, | 1. Noi dung thdm
cicdéan |du 4n, chuong trinh, cong trinh cap nha | dinh dugc hoadn
cong tic va | nude, cip bo vé phong, chong tham nhiing, | thinh = ddm bao
bién soan | tiéu cuc. chét llr’thg’ theo
nghiép Vo |9 Tham mru, tham gia bién soan, xdy dung ding ke hoach.
céc tai litu bdi dudng nghiép vu vé phong, | 2. Céc tai liu bdi
chéng tham nhiing, tiéu cuc; hudng dan | dudng, huéng din
nghiép vu vé phong, chéng tham nhiing, | nghiép vu dugce
tiéu cyc. ban hanh.
3. Tham muu, tham gia t4 chrrc, tham gia | 3. Dugc co quan
g1ang day, tap hudn, bdi dudng nghiép vu | t& chic 16p dao
v& phong, chong tham nhiing, tiéu cyc. tao, bdi dudng
danh giA hoan
| thanh cbng viéc. .
2.6 | Sokét, tong | 1. Tham muwy, tham gia to chiic thyc hién so [ Cic  nhi¢m vu

két viéc thue | két, tong két viée thyc hién chu truong, | duge  thue hién
hién céc viin | chinh séch cua Dang, phép luft cia Nha | ding tién do, ké
ban. nuée vé phong, chéng tham nhung, ti€u cuc; 1102.1011,, thoi gian
chién lugc, chu'ong trinh, k& hoach, dyu 4n, | va chét lugng.
dé an vé& phong, chéng tham nhiing, tidu cuc. '
| 2. Tham muwu, tham giaﬂtc"') chirc thue hién
so két, thng két thyc tifn cong tic phong
ngira tham nhiing, ti€u cyc.
2.7| Phbihop | 1. Tham muru, tham gia phbi hop véi cac co | Cong viée, nhiém
thuchién | quan, td chitc c6 lién quan trong qué trinh | vy dugc thyc hién
nhiém vu | thyc hién nhiém vy phbng, chéng tham | hiéu qua, tao moi
nthiing, ti€u cyc. : quan hé tich cuc
2. Tham muu, tham gia phdi hop chuin b; trong cong tac.
ndi dung phuc vu cdc hdi nghi, cudc hop, | -
lam vige cla cédc co quan Pang, Ban chi
dao, Qudc hoi,- Chinh phu, - Uy ban nhén
dan, Hoi fiong nhin dan... vé cong téc
phong, chong tham nhiing, tiéu cyc khi ¢6
yéu ciu. ,
2.8 | Thychién | 1. Tham du cc cudc hop lién quan dén Iinh Tham dy diy da,
nhi¢ém vi | vurc chuyén mén duge phén cong. chuan bj tai Liéu |
chung, hdi |2 Tham dy céc cude hop don vi, hop co | V& ¥ kién phat
hop quan theo quy dinh. biéu theo yéu cau.
2.9 Xay dyng va thuc hién k& hoach céng tic ndm, quy, thing, ﬁs hgi;% C?(I;s

tudn clia c4 nhén.

dung va thyc hién
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theo diing tién do,
ddm bao chét
. lrgng.
2.10| Thye hign céc nhiém vy khéc do cip trén giao.
3. Cac méi quan h¢ trong cdng viéc
3.1. Bén trong ‘
Duwogc quan Iy truc tiép va kidm X Céc don vj phéi
duyét két qua b Qun Iy trye tiep hep chinh .

1. Tht trudng co quan, don vi. | Cong chirc duge” phan | Céc co quan, don v

2. Cép phé cia Thi truéng co | cOng ‘quin ly trygc tlép c¢6 lién quan..
quan, 461 vi va'theo phan c6ng. | hodc theo mang cong téc. . ,

32 Bél‘i'ngib.ﬁi |

Ban, b}, nganh, dja phwong c6 quan hé ]
: chinh

Bin chit quan hé

-th

Cée co quan, t0 chirc, don vj c6 hoat ong | - Tham gia céc cuge hop ¢6 lién quan.
lién quan den cbng téc phong, chéng tham e o A Al A

nhiing, tiéu cyc thudc pham vi quan Iy cia Cung cdp cée thng tin theo yéu ciu.
co quan, don vi. -

- Thu thép céc théng tin cin thiét cho

onm

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thye hién ¢bng vide duge giao;

4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén cita co quan, don vi;

pham vi nhiém vy dwgc giao;

4.3 | Pugc cung cfip thong tin v& cong tc chi dao didu hanh oia co quan trong

phuc vy cho nhiém vy dugce giao;

4.4 | Buge yéu cdu cung clp théng tin, danh gid mirc d6 xac thyc cia théng tin

4.5 | Dugc tham gia c4c cude hop lign quan.

5. C4c yéu cAu v& trinh d4, ning lc

5.1. Yéu ciu vé trinh d9

r A A x
Nhém yéu ciu Yéu clu cy thé

tri viéc 1am.

Trinh d6 dao tao Tét nghiép dai hoc tr& Ién, chuyén nganh phi hop véi yéu cdu vi

B3i dudn - C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thanh tra vién; chimg _
£ | chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuée ngach chuyén vién,

- V& trinh 49 tin hoc, ngoai ngit hofc tiéng dan téc thidu sé, dép
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Gtng theo tiéu chuén chung clia cac. van ban hién hanh va theo quy
dinh cta timg vi tri viéc lam.

-

Kinh nghiém
(thanh tich
cOng tac)

- C6 it nhit 02 nim lam céng tac phong, chong tham nhung, tiéu
cyc khong k& thoi gian tap sw hodic ¢6 it nhét 05 nim cong téc tr&
1én &bi v6i can b9, cdng chirc, vién chifc, si quan Quan di nhan
dén, si quan Cong an nhin dan, nguoi 1am cong tic co yéu cong
tac & co quan tb chirc, don vi khac chuyén sang co quan thanh tra.

- P& xuét c4c bién phép thanh tra, kiém tra va danh gi.

- C6 kién thtrc va am hiéu v& cbng téc phong, chng tham nhiing,
ti€u cuec.

Phim chét
c4 nhin

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghlem tic chap hanh chi |-
treong, chinh sach ciia Dang, phép luit ciia Nha nudce, quy dinh
va quy ché lam viéc clia co quan.

- Tréch nhiém cao véi cong viée, vai tap thé.

- Trung thuc, thing thin, kién dinh, biét ling nghe.
- Piém tinh, cAn thén.

- Kha ning doan két ndi bo.

- Cé ¥ thirc bao mét théng tm cao.

- Phim chét khéc.

Céc yéu cau
khéc

- Co kha néng d8 xuht nhiing chu truong, giai phap giai quyét cic
vén d& thye tién lién quan dén chitc ning, nhiém vy clia co quan,
don vi. '

- C6 kha ning t5 chuc tridn kbai nghién ctru, thyc hién cac dé tai,
d& 4n thudc linh virc chuyén mén cua co quan, don vi.

- C6 kha ning chiu 4p luc cdng viée 16n va cb sirc khoe tbt.

5.2. Cac ning Iyc

Nhém niing lwc Tén ning luc . Cap dd
Pao dic va ban linh 2-3
Tb chirc thuc hién cong viéc 2-3
Soan thdo va ban hanh viin ban 2-3
Giao tiép ting x1t 2-3

Nhém nang luc | Quan hé phdi hop ' 2-3

chung Phit hop véi chiuc
. ning, nhi¢ém vu cua
Sir dung ngoai ngit co quan, td chite,
don vi str dung vi
_ tri viéc lam duge
. A At A 4 cip c6 thAm quyén
Str dung cdng nghé thong tin phé duyét.
‘Nhém ning lyc | Kha ning tham nuru, tham gia X8y dung cac 3
chuyén mén | vin ban (theo nhiém vu cta vi trf viéc lam)
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| Kha niing huéng dén thye hién cac vin ban

(theo nhi¢m vy cua vj trf viéc 1am)

Kha ning kim tra viée thyc hién céc vin
bén (theo nhi§m vy cia vi trf viée 12m)

Kha ning phdi hop thyc hién cic vin ban
(theo nhiém vu ctia vj tri viéc 1am)

Kh ning thim dinh, ‘gép ¥ céc vin ban
(theo nhiém vu cia vi trf viéc 1am) _

Tu duy chién Iuge

12

Quinlysuthayddi . .

1-2

| NEhbm rigig ivc
quanly

Ra quyét dinh

- 1.2

12.

Phét trién nhén vién

1-2

PHE DUYET CUA LANH DAO
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TEN CO QUAN..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC...... Poc lap - Tw do - Hanh phic ‘
BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VIVL: Chuyén vién cao cdp v& phong, | Mavi tri viéc lam:
chéng tham nhiing, tiéu cwe Ngay bit du thy hién:

Dia diém lam viéc: Céc co quan thanh tra

Quy trinh cng viéc | Theo c4c vin ban, quy dinh hién hanh vé phong, chéng tham
lién quan: nhiing, tiéu cyc

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

- Chu trj céng tdc tham muu hoach dinh, xiy dung, t5 chirc thuc hién chinh
sach, phap luit va chién Iugc vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc; quy hoach, du 4n,
3 4n, ké hoach, so két, tdng két trong pham vi todn nganh; @& xuht c4c gidi phép nhim
hoan thién co ché, chinh sach va phép Iudt théng qua cdng tic phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc.

- Chii tri @2 xuét va td chirc thuc hién céc nhiém vu vé phong, chéng tham nhiing,

~ tiéu cue cb tinh chét phitc tap, lién quan dén phitu nganh, linh vire, dia phwong.

- Phat hién so h& trong co ché quan 1y, chinh sich phép luat thong qua cong tic
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghi véi co quan nha nuéc c6 gidi phap,
bién phép khic phuc, gbp phén ning cao hiéu lyc, hiéu qua hoat déng quan ly nba
nirde, bao vé lgi ich ciia Nha nude, quyén va loi ich hop phép cla co quan, tb chitc, ¢4
nhén; thuc hién c4c bién phdp phong ngira, phét hién va xir ly theo thdm quyén hoic
kién nghi cip c6 thdm quyén xir Iy d6i véi hanh vi vi pham phép ludt ciia céc co quan,
td chitc, ¢4 nhén.

2, Cic cong viéc va tiéu chi danh gia

- Céc cOng viée ' Tiéu chi danh
TT Mang céng . n z gid hoan thanh
vide Copg viéc cu the cong vide

2.1 | Thammumu |1, Chd tri nghién citru, x8y dung, hodn thién | Cdc van bin dugc
xfly dung van) thé ché hoic céc vin ban quy pham phép |cap ~ ©6 thém
bin ludt, cic chu truong, chinh sich vé phong, [ quUyen ban hanh.

chéng tham nhiing, tigu cye.

2. Cht tri nghién ciru, x4y dung quy dinh,

quy ché vé phong, chéng tham nhiing, tiéu

cuc. . .

2.2 | Huéng dan, | 1. Chi trd tb chirc quén triét, tuyén truyén, | Hodn thanh
tong ket, | tridn khai thyc hién chinh sich cia Déang, | nhiém vu dam

kiém tra, v | shap luit ciia Nha nuéc, chién Juge, dinh bao tien ‘49, chat
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dao tao, bdi | huéng 6hticm'g trinh, k& hoach... v& phong, | lugng theo quy
dudng | chéng tham nhiing, tiéu cyc. dinh.
BEREP Y8 1 hit tr1 6 chire thyo hign cdc ce nhiém
vu vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc
theo thim quyén;

3. Chu trl kiém tra viéc thyc hién phép Inat
vé phong, chong tham nhiing, tiéu cyc.

4, Chu tri s két, téng két, danh gid va dd xuﬁt
céc phuong 4n sira ddi, bo sung, ting cudng
hiéu lye, hiéu qua ¢ia cong tic quan’ly. -

~ | 5: Chirtrl -gidng day, tap hudn,” bdi duong
ngh1f;p vy lién quan dén- cong thc- phbng,
chéng tham nhiing, tidu cyc. - .

23 | Thimdinh | Chu tri thdm dinh c4c dy thao dé én du n, (N1 dung thim
céc dé 4n chuong trinh, cong trinh cip nha nude, cép dinh dwoc hoin
bo vé phbng, chong tham nhung, tiéu cuec. thénh dam bao
| chét luqng, theo
dung kc hoach

25| Thuchién | 1. Chu tri cic cudc hop chuyén moén duge | 1. Tham du ddy

nhi¢m vu | phén cbng. ' db, chufn bj ta

chung, hdi |5 Tham dy cc cuge hop don vi, hop co | Liu va R kién

hop quan theo quy dinh, phat- biu theo
yéu cin.

2. Két luan céc
cugc hop dugc
giao chu tri.

Ké hoach cong
{tic  duge  xfy
Xay dung va thyc hién k€ hoach cong tic nim, quy, thang, | dyng va thuc hién

2.6 tudn cta c4 nhin theo diing tién d9,
ddm bdo chat
lugng.

2.7 | Thyc hién cdc nhiém vy khéc do cép trén giao.

3. C4c mdi quan hé trong cdng viée

3.1. Bén trong
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Pugc quan Iy trwc tiép va kiém
duyét két qua bai

Céc don vi phdi

Quin Iy trye tiép hop chinh

1. Thi truémg co quan, donvi. | Céng chiic dugc phén | Céc co quan, don i
2. Cép phé clia Thu truéng co | cong quin ly trxe tiép | o0 lién quan.

quan, don vi va theo phan céng. | ho#c theo mang cong téc.

3.2. Bén ngoai

Ban, b, nganh, dia phuwong
¢ quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 hoat | . Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

dQng lién quan dén cong tc phong,
chéng tham nhiing, tiu cuc thude
pham vi quén ly cia co quan, don vi.

- Cung ¢hp céc thong tin theo yéu cau.

- Thu thip c4c théng tin cin thiét cho viéc
thye hién c6ng viéc chuyén mon.

- LAy thong tin théng k&, tong hop.

« Thue hién béo céo theo yéu cu.

4. Pham vi quyén han

TT

Ql_lyén lian cu thé

4.1 | Pugc chi d6ng v& phuong phép thyuce hién cong viéc duoc giao;

4.2 | Tham giay kién v& cac viéc chuyén mén-clia co quan, don vi;

4.3 | Pugc cung chp. thdng tin v& cong téc chi dao diéu hanh cia co quan trong

pham vi nhiém vu dugc giao;

44 | Pugc yéu chu cung clp thdng tin, ddnh gi4 mic 46 xac thuc cua théng tin

phuc vu cho nhiém vu dugc giao;

4.5 | Dugc tham gia cac cuge hop lién quan.

5. Céc yéu ciu vé trinh a9, ning lyc

5.1. Yéu ciu vé trinh d¢

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh &6 dao tao

Tét nghlcp dai hoc tr&r 18n, chuyén nganh phﬁ hgp véi yéu chu vi
tri viéc 1am.

Bbi dudng

- Cé chirng chi bdi dutng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc
a6i véi cdng chirc ngach chuyén vién cao cap hodc cé bang cao
cip 1y lufin chinh tri - hanh chinh;

- V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngit hoic tiéng dan toc thiéu s6, dap
{tng theo tiéu chuén chung cta céc vin ban hién hanh va theo quy
dinh cta timg vi tri vi§c lam.

Kinh nghiém
(thanh tich
cong tac)

- C6 kinh nghiém chu tri x&y dung, thdm dinh it nhét 02 vin ban
quy pham phép luét hodc dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh
nghién ctu khoa hoc cdp bd, nganh thude lmh virc cong téc
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc dd duge clp c6 thidm quyén
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ban hanh hodc nghiém thu.
- C6 kinh nghiém tb chirc huéng din, thuc hién ché ¢, chinh
séch, céc quy dinh v& chirc ning, nhiém vy; thue hién d& xut cdc
bién phép kiém tra va d4nh gia.
- C6 kién thitc va am hiéu v& cong t4c phong, chéng tham nhing,
tiéu cure.
- C6 thei gian gift ngach chuyén vién chinh va tirong duong tr dg
06 ném tré Ién. o
- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém thc chép hanh chi
truong, chinh séch ciia Pang, phap luft cia Nha nwdc, quy dinh
va quy ché lam vige chacoquan. © 0 7 .
i s |- Jréchnhibmcao v6i congviee, véitspthe, C T
Fham ohit | . Tyung thye, thing thin, kién dinh, biét lag nghe,

cé phén . - Diém tinh, cn than. ' :
- Kha niing doan két ndi bo.
- C6 'y thirc bdo mét thong tin cao.
- Phdm chétkbhac, | .
- C6 kha ning dé xuAt nhing chit trwong, giai phép gidi quyét céc
vén @2 thyc tifn lién quan dén chire néng; nhiém vu cia co quan,
" | don vi. P

Céc yéu cau

= khé

5.2. Cac ning Iye

Nhém nang lre Tén niing e Ciép dd
Pao dirc va ban linh 4-5
T4 chirc thyc hién cong viée _ | . 45
Soan thio va ban hanh vin ban 7 4-5
 [cwotiépimgxe 4-5
Nhém néng Iyc | Quan h¢ phéi hop 4-5
chung ' ' Phi hop véi chic
ning, nhiém vy cia
Sir dung ngogi nglt ' co quan, t& chic,

don vi sit dung vi
tri viéc lam dugc
cdp c6 thdm quyén
phé duyét.

Str dung c6ng nghé théng tin

5 Kha niing cht tri nghién ciru, xdy dung cic 5
Nhém néng lue | yzn ban (theo nhiém vy ciia vi tri viéc 1am)

- chuyénmén | " —
Kha ning huéng din thye hién céc vin ban 5
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(theo nhiém vu cda vi tri viéc 1am)

Khé niing kiém tra viéc thue hién céc vin
bén (theo nhi¢m vu cua vj tri viéc lam)
Kha ning phéi hop thyc hién c4c vin ban 5
(theo nhi€m vu cuia vi tri viéc 1am)
Kha ning thim dinh, gép ¥ c4c vin ban 5
(theo nhiém vy cda vitri viéc 1am)
Tu duy chién lugc 3-4
- : Quéan 1y sy thay dbi 3-4
Nh6m ning luc £, e
quén Iy Ra quyét dm‘h 3-4
Quan 1y nguén lyc . 3-4
Phat trién nhin vién -

3-4

PHE DUYET CUA LANH DAO
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

TEN CO QUAN......
TEN TO CHUC......

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Chuyén vién chinh vé phong, chong | Ma vi tri viéc Jam:
tham nhiing, tiéu cue Ngay bét diu thuc hién:

Pia diém 13m viéc: | Céc co quan thanh tra

Quy trinh coéng viéc | Theo cac vin ban, quy dinh hién hanh vé phong, chong tham
lién quan: nhiing, tiéu cuc

1. Muyc tiéu vi tri v1ec Iam

- Chu tr, tharn muu hoach dinh, xay dlmg, td chirc thuc hién chinh séch, phép
ludt va chlen luqc vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; quy hoach, du 4n, dé 4n, ké
hoach, so két, tdng két trong pham vi toan nganh; d& xuft cic gléu phép nhim hoan thién
co ché, chinh sach va phép ludt thdng qua cdng tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc.

- Chu tr, thami miuru va t§ chire thye hién céc nhiém vu vé phong, chéng tham
nhfing, tiéu cure ¢é tinh chit phic tap, lién quan dén nhidu nganh, linh vue, dia phuong.

- Phat hién so h& trong co ché quan Iy, chinh sach phap luét théng qua cong tic
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghi v6i co quan nha nudc c6 giai phép,

bién phap khic phuc, gép phin ning cao hiéu lyc, hiéu qua hoat déng quz’m ly nha

nude, bao vé 1gi-ich cia Nha nuée, quyén v loi ich hop phép ciia co quan, tb chuc cé
nhan thuc hlen cic bién phép phbng ngira, phét hién va xit Iy theo thAm quyén hoic
kién nghi cip c6 thdm quyén xir Iy ¢di véi hanh vi vi pham phép luit cia céc co quan,
td chirc, c4 nhan.

-2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia -

Céc cong viéc Tigu chi d4nh

TT Mﬁng cang n 7 .; 2 giﬁ hoan thanh

vide | Cong viéc cu the cong viée

2.1 | Tham muu | Chu tri nghién e, xdy dung, hoan thién thé Céc vin ban duqc

x4y dung | ché hofic cic vin bin quy pham phép luit, cap c6  thim
vian ban | cic chu trrong, chinh s&ch, quy dinh, quy quyén ban hanh.
ché vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

22 | Hubng |1. Chi tr, tham muu tb chirc quin triét, | Céng viec, nhiém
dan, kiem | tyyén truyén, trién Khai thyc hién chinh séch | V4 duge  thyc
tra va dao cia Déang, phdp ludt clia Nha mude, chién | hién dam  bao

tgo:bm luge, dinh huéng chuwong trinh, ké hoach... Ctjat luong, tién

. ;(ém%m vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc. do theo quy dinh.
BHEP VH. 2. Chu tri, tham muu td chire thuc hién céc
nhiém vu v& phdng, chéng tham nhiing, tiéu
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cuc theo thim quyén.
3. Chu tri, tham mwu kiém tra viéc thye
hién ph4p Iujt v& phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc.
4. Chu trl, tham muu 6 chirc so két, tdng
két, d4nh gis va d& xufit c4c phuong 4n sira
dbi, bd sung, ting cu't’jrng hléu luc hupu qué,
| clacong tAc quan Iy,
5. Cht tri, tham muu bién soan gido trinh,
tai ligu huéng dén; giang day, tap huén, boi [+
dudng nghlep vu Vé_phb 1g, chéng. tham | . . i
o BESE BRI : nhung, tleu oue. - 7 LN
2.3 | Thém dinh | Chi t, tham min thdm dinh c4c dy thao. dé_ Nal dung thém
cacdd4n | 4n, dyt 4n, chirang trinh, cong trink c4p iha’ | djnh dugc hoan
nuée, cép bf, clp tinh vé phbng, chéng' thanh dam  bao

tham nhung, tiéu cye. chét hrong, theo
dtng ké hoach.

2.4 | Phdihgp | Phéi hop véi-che co quan, t* chuc, domi vi, ['Cong Vies, nhim
trong cng | c4 nhén trong.va ngo&h co quan kh1 thuc vu dm;rc thuc hlc;n
 thc .. | hiénnhitm vu. . . :

{. Hhiem v | mon dirgc phan cong. - @0 - chiian b tai
chung, héi |2, Tham dy c4c cude th dorn vi, hop co liéu vd .y kién
hop quan theo quy dinh. phéat: biéu - theo
yéu céu,
2. Két luan céc
cuc hop dugc
giao chii tri.
Ké licach cﬁng
Xay dyng va thuc hién ké hoach cbng tic ndm, quy, :léc dauglc hxay
thang, tudn ctia c4 nhin. wng va thire hien
& : : ding tlén a6, dam

béo chét lwong,

2.6

2.7 | Thyc hién cdc nhiém vy khéc do cép trén giao.

3. C4c méi quan hé trong céng viée

'3.1.Bén trong

s Ks
DPwee quin ly tnrc tiép va kiém £ Céc dom vi phoi hgp
duyét két qua béi Quén Iy trye ticp chinh

L. Thi truéng co quan, don vj. | Céng chic dugc phan | Cée o quan, don vi
2. Cép phé cia Thu trudng co | cong quin 1y tryc tiép, c6 lién quan,




26

quan, don vi va theo phén cong. | hoic theo mang cong tic

3.2. Bén ngoai

Ban, b§, nganh, dia phwong ' Ban chit quan h@

¢6 quan hé chinh

Céc co quan, to chirc, don vi c6 hoat déng - Tham gia c4c cudc hop ¢6 lién quan.

lién quan dén cong tac phong, chéng tham
nhfing, tiéu cuc thugc pham vi quan Iy cua
co quan, don vi.

- Cung cép c4c thong tin theo yéu ciu.
- Thu thap c4c thong tin cin thiét cho
viéc thye hién cdng viéc chuyén mon.

| - L4y théng tin théng ké, tbng hop.

- Thyre hi€n béo céo theo yéu clu.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén hau cu thé

4.1 | Pugc chu dong v& phuong phép thuc hién cong viéc dugce giao.

4.2 | Tham gia y kién v& cac viéc chuyén mén cia co quan, don vi.

4.3 | Pugc cung cép thong tin vé cong tic chi dao diéu hanh ciia co quan trong

pham vi nhiém vu dugc giao.

4.4 | Duge yéu ciu cung chp théng tin, d4nh gid mirc 46 x4c thuc cva théng tin

| phuc vy cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cic cue hop lién quan.

- 5, C4c yéu ciu vé trinh d§, niing luc -

5.1. Yéu ciu vé trinh a9

Nhém yéu ciu

~ A 2
Yéu cau cu the

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phi hop véi yeu ciu v1
tri viéc 1am.

Bbi dudng

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép v quan ly nha nuéc ngach
chuyen vién chinh.

- V& trinh @9 tin hoc, ngoai ngfr hoic tiéng déin toc thidu sé, dép
tmg theo tidu chufn chiung clia céc vin ban hlen hanh va theo quy
dinh ctia timg vi trf viéc Jam.

Kinh nghiém
(thanh tich
cOng tac)

- b3 tham gia xay dung, thAm dinh it nhét 01 vin ban quy pham
phép luat hoic @& tai, @ 4n, dy 4n, chwong trinh nghién ciru
khoa hoc ti cdp co s& tré lén dd duge cip c6 thdm quyén ban
hanh hoédc nghiém thu.

- C6 kinh nghiém to chirc huéng din, thirc hién ché do, chmh
s4ch, cdc quy dinh vé& chirc ning, nhiém vu; thuc hién @& xut cac
bién phép kiém tra va d4nh g1é

- C6 kién thtrc va am hiéu v& cong t4c phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc,
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T C6 o gian cong tic & ngach ChilYéﬁ vién va tlrong &u(;hg t0i
thiéu 12 09 nim,

- Tuy§t d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chy
truong, chinh séch cia Dang, phép lugt ciia Nha nuéc, quy dinh
v& quy ché 1am viéc clia co quan.

- Tréch nhim cao véi cng viéc, véi tap thé,

Phim chit | _1ng thyc, thing thin, kien dinh, bidt lng nghe. .
¢4 nhin - Diém tinh, cAn thén.
- Kha ning doan két néi bs.
- | -Coy thuc bac mat thong tin cao.
| = G6 kkha nusiig a8 xubt nhitting chit T¥onp. 51a1 phisp oidi quiydt oho
o0 | vand thire tid Tieh giad dén chiré ning, nhiém Vi cda cor quan,
Cacyduchu |domvi " -7 5 |
khac '| % C6 kha nisfig t6 chirc trién khiai nghién ctri, thyrc hién chc dé tai,

|- & 4n thudc tinh vire chuyén mén cia ¢ quan, don vj.

© 52.Cicua

| 2 £6.kh4 néing chiu dp luc cdng vige 16n va c6 strc khoe tét. -

nglye

chuyén mén

Soan thio va ban hanh vén bin | 34
Giao ti€p tmg xir 3-4
- | Quan hé phéi hep 34
Ném nang Iy Phil hop véi chire
chung .
) _ ndng, nhiém wy
St dung ngoai ngtt | cia co quan, tb
' chic, don vi sir
dung vj tri viéc
- lam duge clp cb
Str dung céng nghé théng tin thAm quyén phe
| duyét.
Kha nang chi tri nghién cttu, tham muu x4y :
dyng céc vin ban (theo nhiém vu cta vj trf 4
viéc lam)
Nhém nang lyc | Khé ning hwéng dén thyc hi¢n céc vin ban 4

(theo nhiém vy clia vj tri viéc 1am)

Kha ning kiém tra viéc thye hién céc vin 4
ban (theo nhi¢m vu cva vj tri viéc 1am) : :

Kha niing phéi hgp thuc hién céc vin ban 4
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(theo nhiém vu cta vj trf viéc lam)

Kh4 ning thim dinh, g6p y céc van ban (theo 4
nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
Tu duy chién lugc 2-3
Quaén Iy sy thay dbi 2-3
 Nhém ning lyc [~ £, -

quén Iy Ra quyét dinh 2-3
Quan 1y ngudn luc 2-3
Phat trién nhan vién 2-3

PHE DUYET CUA LANH PAO



TEN CO QUAN......
TEN TO CHUC.....
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Te do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VIVL: Chuyén vién vé phang, chéng tham

M3 vi tri viéc lam:

nhiing, tiéu cye Ngay bat diu thyc hién:

Dia diém 12m viéc: | C4c co quan thanh tra

Quy trinh cdng viéc | Theo cic vin ban, quy dinh hién hanh vé& phong, chéng tham |
lién quan: nhiing, tiéu cuc

1. Muc tiéu vi trf viéc lam

- Tham muru, tham gia hoach dinh, xay dumg, t5 chic thye hién chinh séch,
phép luat va chién luqc vé phbng, chéng tham nhiing, tiéu cuc; quy hoach, du 4n, d&
4n, ké hoach, so két, tdng két; d& xuét c4c gidi phép nhim hoan thién co ché, chinh
sach va phép luat théng qua cong tac phdng, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

- Tham mum, tham gia thire hién c4c nhiém -vu vé phong, chéng tham nhiing,

tiéu cuc.

- Phét hién so ho. trong co ché quan 1y, chinh sach phép ludt qua phdng, chong
tham nhiing, tiéu ctrc & kién nghi véi co quan nha nude c6 giai phéap, bién phap khic
phuc, gép phin nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong quén 1y nha nudc, bao v¢ lgi ich
ciia Nha mrée, quyén va lgi ich hgp phép clia co Quan, to chirc, ¢4 nhén; thuc hién céc
bién phap. phbng ngira, phét hién va xir Iy theo.thdm quyén hozic klen nghi cip c6 thim
quyén xtr 1y d6i v&i hanh vi vi pham phép ludt ca céc co quan, t chirc, c4 nhan

2. Cac cong viéc va tién chi danh gid

Cac cong viéc

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
- cOng viéc

TT
"~ | Mang cong
viéce

Cong viéc cu thé

2.1 | Tham muu
x4y dung vin
bén

Tham mury, tham gja x4y dung, hoan thién thé
ché hoiic c4c vin ban quy pham phép luat, cac
chi truorng, chinh séch, quy dinh, quy ché v&
phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc.

Cong viéc, nhiém
vu duoc thye hién
dam bao chit
luqng,.tién do.

2.2 | Huéng din,
kiém tra va
d3o tao, bdi
dudng
nghiép vu

1. Tham muu, tham gia td chirc quén triét,
tuyén truyén, trién khai thuc hién chinh séch
cia Péing, phép ludt cta Nhé nuéce, chién
hroc, dinh huémg chuong trinh, ké hoach...
vé phbng, chéng tham nhiing, tiéu cue.

2. Tham muu, tham gia td chic thuc hién

Nhiém wu dugc
thuec hién ding
tién d9, ké hoach,
thdi gian va chét
lugng theo quy
dinh.
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céc chc nhiém vu v& p.héng, chéng tham'
nhiing, tiéu cyc theo thdm quyén.

3. Tham muu, tham gia kiém tra v1¢c thue
hi¢n phip luit vé phong, chdng tham
nhiing, ti€u cire.

.- 4. Tham muru, tham gxa t6 chirc so két, tbng
két, dénh gi4 va & xudt cac phong én sira
abi, bd sung, ting cm‘mg hiéu hyc, hmu qua
cta cong tac quan Iy,

5. Tham muu, tham . gla cong thc.ddo tao e
| bdi _dudng nghlép Vi ve phbng, chong tham f _ e
S B nhung,tléuc(rc T : L
2.3 | Thim dinh | Tham mun, thatii gid thém dmh cé.c du thao | Na] dung thém

cacdé4an | dd 4n, dy 4n, chuong trink; Gong thnh va. dinh duge hoan
phong, chéng tham nhiing, tléu cye. - thatsh d4m bao
chét Iwgng, theo

| ding ké hoach

2.4 | Phéihgp |:Phéi hop véi cac co quan, the chuc don | v;, Cﬁng viéc, nhlém
trong cong | c4 nhin trong va ngodi co quan khi thuc vu dirge thyc hi¢n
tic [ hignnhigmwy. 2| DB QUATAAO. G et

| 1. Tharh i 0650000 hop Lea quas T dir a8y,

nhlém vu vuc chuyén mdn dwgc phan cong, chuén bi tai liu
chung, héi |2, Tham du cc cuje hop don vi, hop co | va ¥ kién phat
hop quan theo quy dinh. biéu theo yéu ciu.
' Ké hoach céng
X8y dung va thyc hién ké hoach céng téc nim, quy, thing, | 3¢ . duoe  xby
2.6 én {12 04 nhAn. dyng va thyc hi¢n
cHac dim bao tién do,
' | chét hrgng.
2.7 | Thyc hién c4c nhiém vu khéc do cép trén giao.
3. C4c moi quan hg trong cong vige
3.1. Bén trong
Dugc quan ly tnrc tiép va kidm : £ Céc don vi phoi
duyét két qua bi : Quan Iy trye ticp h¢p chinh

1. Thu trudng co quan, don vi. Céng chic dugc phén Céc_ co quan, don vj
2. Cép phé cia Thu tredng co | cong quan ly tryc tiép | €6 lién quan.
quan, don vi va theo phin céng. | ho#c theo mang cong tac. :
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3.2. Bén ngoai .

Ban, b, nganh, dia phwong . . Ban chit quan hé

céd quan hé chinh

Céc co quax, t6 chitrc, don vi c6 hoat ddng | - Tham gia c4c cudc hop c6 lign quan.

lién quan dén cong tac phong, chbng tham
nhiing, tiéu cyc thufc pham vi quan ly cua

co quan, don vi.

- Cung cAp c4c thong tin theo yéu ciu.
- Thu thép céc th6ng tin cin thiét cho
viéc thuc hién cbng vi€c chuyén mon.

- L4y thong tin thbng k&, téng hdp.

- Thue hién béo cdo theo yéu ciu,

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc cha dong vé phuong phép thyc hién cdng viéc duge giao.

4.2

Pugc kién nghi stra a8i, bd sung co ché, chinh sich, phap luat va cic bién
phép hanh chinh nham ting cudng quan 1y nha nuée.

4.3

Puge cung cip thong tin vé cong téc chi dao didu hanh cua don vi trong pham
vi nhiém vy dugce giao.

4.4

Pugc yéu clu cung cép thong tin, d4nh gid mc 4§ xic thue cua théng tin
phuc vu cho nhiém vu dugce giao. .

4.5 | Dugc tham gia cic cudc hgp lién quan.

5. C4c yéu ciu vé trinh 49, ning luc
5.1. Yéu cdu vé trinh @

Nhém yéu ciu

~ A A
Yéu cau cu the

Tt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phu hep véi yéu ciu vi

Trinh 40 dao tao trf viée 1am. o
- Cé chimg chi bm ducmg nghlep vu quén ly nha nuéc ngach
| chuyén vién.

Bbi dudng - V& trinh 4o tin hoc ngoai ngft hodc tléng dén toc thiéu sb, dap
tmg theo tidu chuin chung ciia ¢ac van ban hién hanh va theo quy
dinh cta timg Vi tri v1cc lam.

Kinh nghiém | - Pé xut cic bién phép thanh tra, kiém tra va d4nh gia.

(thanh tich | . Kién thirc v am hiéu vé cong tdc phong, chdng tham nhiing,

cdng téc) tiéu cuec.

Phim chit
cd nhan

- Tuyét @bi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu
trwong, chinh sach cia Dang, phép ludt cia Nha nude, quy dinh
clia co quan. -

- Tinh thin tréch nhiém cao véi cong viée, Vi tip thé, phdi h0'p




cbng tac t6t.
- C6 ¥ thirc bao mat thong tin cao.
- Trung thyc, thing thén, kién dinh, biét 1ing nghe.
- Diém tinh, c4n thén.
- Kh4 ning doan két ndi bo.
- Phém chét khéc.
o - Cé kha nang de xuft nhfing giai phép giai quyét c4c vén dé thue
Cécké’le;é.cau | tién lién quan den chirc ning, nhiém vy cia co quan, tb chure.
= C6 sirc khoe tbt. |

52 Céc nang lu'c s e S

Nhém nang lu'c Ten nﬁng lu'c SORDCRET I Cépdﬁ
| Peo dic va bia | 2.3
Té chic thyc hién cong viée 2-3

Soan thdo va ban hénh vﬁn ban .- - -_ 2-3
Glaotleplmgxﬁr L e g 23

Sir dung ngoai ngfy~=* <= T U N ena co quan td
chir, dqn vi st
dung vi tri viéc
Am duge cép cb

Sir dung cong nghé thong tin | thdm quyédn phé
.| duyét.
Khé ning tham muu, tham gia xay dung cac 3
viin ban (theo nhiém vu cua vj tri viéc 1am) |
Kha ning huéng din thyc hién cic vin bén , 3
: (theo nhiém vu ciia vj trf viée 1am)
Nhém ning lwe | Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin 3
chuyén mén | ban (theo nhiém vy ciia v tri vide 1am)

Kha ning phdi hop thic hién cdc vin ban ‘ 3
(theo nhiém vy ctia vj tri viée 1am)
Kh3 ning thim dinh, gép ¥ c4c vin ban (theo 3

nhiém vy cta vj tri viéc 1am)

Nhém niing hye | Tu duy chién luge 12
~ quinly Quén Iy sy thay di a 1-2
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Ra quyét dinh . 1-2
Quan ly n'guén Iuc 1-2
Phét trién nhan vién 1-2

PHE DUYET CUA LANH PAO




1. NHOM NANG LUC CHUNG

Phu luc JII
AP PO XAC PINH NANG LUC ,
C LAM CONG CHU'C NGHIEP VU

cua Thanh tra Chinh phii)

%56 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thing 11 ndm 2023

Cip " Dao dirc Tb chirc | Soan thio vi ‘Giao Quax} d?:: Sir dung
P | viban | thwchién | banhanh | tiép émg | hé phoi € | cong nghé
do " ~ .n o - ngoai n .
linh cOng viéc viin ban i g hop ngft théong tin
Tao dung |Pua ra céc|Phan  tich, | Giao tiép | Thiét S Am hidu
vin héa | dinh huémg | d4nh g4, | tdtvEvAn | 1ap céc |dung |vE  cong
din  dit | chiénlugc. . | phan  bién, | @& mang | dinh thanh | nghé théng
viéc thue hoach  dinh | tinh huéng | thao ting st
hién  dao chinh sich. | chién quan hé { ngbén | dyng dugc
dirc va ban Jugc. &6i tac [ ngir. | phidu céng
linh. chién cu ¢ trinh
5 A
. huge. 46 cao va
tham gia
x8y dung
céf phin
mém
chuyén
mdn.
Cht d6ng, | Nhan  biét'| Hidu biét v& | Giao tiép | Thiét |Giao |Am hiéu
trach tradc  va|vai trd, tic|tdt trong |lap tiép |vé cong
nhiém cao | thich {mg{ ddng x& hfi | vd ngodi | mang troi nghé thong
v6i  cong | v6i yéu clu {cia  chinh | co quan, | ludi chdy, |[tin va sk
viéc; mé6i ~ cla | -sach; xdy | don vi. quan hé | linh dl,mg mdt
huéng cbng viéc; | dung khung & nhidu | hoat. so phén
4 din, kim | ph4t- huy | phép Iy hé tro chp. - -7 [ mém néng
tra  viéc ngudn lwc | vigc thuc thi ‘cao, quan
~thure hién. | bén trong va | chinh sach. tri co s& dit
bén ngodi dé lidu.-
cé giai phap
dim  bio
chit Iluong
cbng viéc.
Trach D& xuitdidu | Phan  tich, Gxao tleg Tim Trao | Hidu biét
phiém cao | chinh  tht | d4nh gi4, @2 | t6t v6i to | kiém co | ddi, | co bén vé
véi  cong | tuc, quy | xut  chinh | chic hoi xdy | gial cong nghé
3 |viéc duge|trinh  13m | sach phd hop | trong ndi | dung va | thich | théng tin
giao, viéc... kip | véi chién | bd co | md duge | va st dung
guong thoi de dap | luge,  dinh 1ong phimg | m6t  sb
tmg t6t hon | huéng  dai mang - | théng




e o e Ziee e men o

méau h-ongr:hucé—u;ﬁahan cﬁa co quan b in phéh'mérh’

thye hign. | co quan, dia quan, dom vi, | dom vj. quan phirc | néng cao.
phuong. dia phwrong. | hé. tap.
. I 4
Tw nhén|Linh  hoat | Ndm  ving | Thic ddy | Thiét | Trao | Hidy biét
trich trong 6 | céc quy dinh | giao tiép | lgp @i, |co ban vé
nhiém véi | chic  thyc | va vai trd, tc | haichidu. | duge | trinh méy tinh
cbng vige | hién cong dféng cua hé mang bay va sit dung
dugc giao, | viéc nhim th6ng vin ban oo (Judi - ['théng | mét s
5 | chulnmyc | d4m bio cic | cla.  Pang, uan hé | tin phin mém
trong thyc | tiu chuén | vin bin phép| . 10t . ngn | ning cao. |
| bién. 'chét lugng quy ‘va Vin| . |mong lgon. | . .-
e T méng‘ " 17 T ladibe. |
‘nhét. =k

I Trach " '|'Té - éhire Nﬁm duqc Nghe vi | Tas" | Giao Hidu" biét
‘nhiém véi thye  hién | cdc quy dinh | trinh bay ( mébi tiép | va sit dung
| cong .viéc cong viéc | vé& vin ban thong tin | quan hé | ¢o may tinh
du:orc giao, | theo  tiéu | cua Dang, | mét c4ch | t6t, chi | ban. | va _mot sb
chuén myec | chuin . chét | vén ban phép | 16 rarig, | d6ng “|Phin mdm
trong thyre lm;mg, quy quy vid vin phdi cobin. |
hlén trinhcé sin. | bin  hinh : hop véi .

. -Ghi chii: Cdp dg duoc xdc dinh tir cao xubng thdp, tuong vmg.tie 5.dén 1. -

. XL NHOM NANG LUC CHUYEN NGANH THANH TRA

- - AT - -l Thanb tra, nepcﬁng -
Civ. |- Thammuisdy | Mg | g o | gl |
[+ 88| dumg viin ban~ d§n o SRR -ChOI’lg than; nhﬁné, - phéu hop
ST o ' R . tiguewe
- Chi trl nghién | - Chti trl | Cht ] t3 chic | - Thanh'tra; ~ - Chu td
cftu, xdy dyng: | huémg | kiém tra vé: + Ché td xdy dung ph.éu hop
Luét, Nghi quyet | dén Phég - Tinh hinh thi |Binh huéng chuong | Y1 040 e
cla Qubc hoj, lugt V8 |p, i n i va, KE|Quan, t

Phép 1énh, Nghi | thanh tra, thanh tra, tiép hoach thanh tra héng ;ﬁ;;’ 22

quyét ctia Uy | tiép cong . .
= ban Thudmg vy | dén, cﬁpg tgan;é;c_hliz ndm. lién quan
nat, + Chii trd 16 chic thye | trong thyc

Quéc héi, Nghj | khiéu ) :
quyét, Nghi dinh | nai, 4 g?ong;m_ °hfl’é‘§ hién céc cude thanh | hign nhiém
am nhiing, tra; gidm sat hoat dfng vu thanh

cia Chinh phy, [ cdo . va - s o 2
Quyét. dmh cla phong, o . t11&111'1_ ra. . _n-f;, iep i
Thi = tuéng | chéng R Lo céng dan, |!




Chmh pha ve
thanh ftra, tlep
cong dén, khiéu
nai, t6 cédo va
phdng, chéng
tham nhiing, tiéu
cye.

- Chu trl xay
dung chién hroc,
chinh sach, dinh
hudng, quy
hoach, ké hoach,
d& an, dy én vé
thanh tra, t1ep
cong dan, g1a1
uyét khiéu nai,
6 c4o va phong,
chbng tham
nhiing, tiéu cyc;
| v& td chirc, cén
bd, ddo tao, bdi
dudng, thi dua,
khen  thudng,
hop tic quéc té,
hanh chinh, quan

tri, tai chinh, tai

v, cai cdch hanh
chinh ciia nganh
Thanh tra. .

: Ch tri td chirc
thim dinh, 1
soat, h¢ thong
héa, phap dién
héa cic vin ban
quy pham phap
lua,t vé thanh tra,
tlep cong dan,
khiéu nai, t5 cdo
va phong, chéng
tham nhiing, ti€u
cuc.

tham
nhiing,
tiéu cue.
- Cha tri
t chic
quan
triét,
tuyén
truyén,
trién khai
thue hién
chinh
sach cua
Péang,
phép luit
cia Nha
nude vé
thanh tra,
tiép cong
dén, giai
quyet
khiéu
nai,
cao
phong,
chéng
tham
nhiing,
tiéu cuec.

£
to
va

- Tinh chinh xéc,
hop phép clia cac
két ludn v quyét
dinh xir ly sau
thanh tra; viée
thwe hién keét
ludn, kién nghi,
quyét dinh xir 1y
vé thanh tra,

- Viée x@y dung
va t& chirc thyc
hién k& hoach
thanh tra hing
nim. A

- Viéc thyc hign
yéu céu, kién nghi
cla co quan, 16
chl'Ic, ca nhﬁn cd
tham quyén vé
tiép cong dan, XU
13’r don, khidu nai,
tb céo.

- Viéc thuc hién
ché @) thong tin,
béo cdo clia nganh
Thanh tra;

| - Cong tic phong,

chéng tham
nhiing, tiéu cyc
theo quy dinh;

- Viéc thuc hién
cong tic dio tao,
bdi duong, thi

dua, khen thudng |

theo quy dinh cia
phép ludt va phén
cap qua.n ly dbi
véi  cdng chic
thanh tra.

- Viéc thyc hién

cong tac cai cach

hanh chinh theo
phin cbdng cta
Chinh phu.

+ Chu tri d6n doc, theo
doi tién d6 thwc hién
ké hoach thanh tra.

+ Chn tri theo do6i, d6n
déc vide thyuc hién két
ludn, kién nghi, quyét
dinh xtr 1y vé thanh tra.
+ Cha tri td chirc rit
kinh nghiém, nhén xét,
&anh gia viée thuc hién
nhiém vu thanh tra.

- Tiép cong dan, Xt ly
dom, g1a1 quyét khiéu
nal 6 cao

+ Chu tr td chirc tiép
cdng dén, x1t Iy don tai
try s¢ tiép cong dan va
dja diém tiép cong dan.
+ Chu tri tiép cong
dan, xit ly don, giai
quyét khiéu nai, td céo
dbi véi nhitng vu viée
d6éng ngudi, vu viéc
ton dong, phirc tap,
kéo dai lién quan dén
trdch nhiém ctia nhiéu
nganh, dia phuong.

+ Cha tri theo doi, d6n
dbc cac co quan, don
vi ¢6 thim quyen xXu

1y, tra 161 vé v1ec g1él }
quyet khiéu nai, t4 c4o,

kién nghi, pha'm anh;
thue hién quyet dinh
gidi quyét khidu na:L
két luan nodi dung to
céo. -

- Phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc: Chu
tri t6 chirc thyc hién
c4c gidi phap phong
ngira tham nhiing; phat
hién tham nhiing; xr Iy
tham nhiing va hanh vi
khéc vi pham phép ludt
vé& phong, chong tham
nhiing, tiéu cye.

xu Iy don,

gidi quyét
khiéu nai,
t§ cao va
phong,
chéng
tham
nhiing,
ti€u cue.

- Chn tri
phbi  hop
chuin  bi
ndi dung
phuc  vu
cic  hdi
nghi, cudc
hop, lam
viéc cua |
céc co
quan

Dang, Ban
chi dao,
Quéc hdi,
Chinh phu,
céc bo,
nganh vé
cong tac
thanh tra
k?i cd yéu
céu.




|- Cht wi xay

) tinh cdp huyen

‘ 'cong dan ‘khidy

; BV
Quoc héi, Ngh1

| Thén:

'va phong, chéng

tham
miry
huéng
din ph
luat

dung théng tu
thude thAm
quyén cia Téng
Thanh tra Chinh
phu, B§ trudmg,
Thi trudng co
quan ngang Bj;
nghj quyét cia
H§i dbéng nhén
cdp tinh, ch
huyén,  quyet
dinh cia Uy ba.n
nhin dan cap

dén,
khiéu
nai,
cho
phong,
chéng
tham .
vé thanh tra, tlep

nai, t8 cdo va
phong,  chéng
tham nhiing, tiéu iy
e | chixe
- Tham gia x4y
dl,mg céc dt,r é.n

tham

quyét, Nghi dinh
clia Chmh phu,
Quyét dinh cua
Thi tuéng
Chinh  phg,
tr lién
tich vé-thanh tra,
tlép cong dan,
khiéu nai, t6 co

Pang, -

dén,
khiéu
nai,

phong,
chéng
tham

nhilng,

tham nhiing, tiéu
Cue.

- Tham muu,
tham gia x4y
dyng chién hrgc,
chinh sich, djnh
hudng, quy
hoach, ké hoach
d8 4n, dy 4n vé
thanh tra, tiép
cong din, khidu
nai, 6 cédo va

- Chi i,

v
thanh ftra,
tiép cong

| horp phip ¢l cac
.| két lugn va quydt.
nhﬁllg, ’
tiu cye.
- Chil tri,

sich cﬁa

phép ludt
cla Nhi
nudc vé
thanh tra,
tiép cong

cdo va

tiéu cyce.

Chil tri, tham muu
t6 chic kidm tra
vé

- Tinh hinh thi
hanh phép lujt v&
thanh tra, tiép
cdng dan, khiéu
nai, t& cdo va
phong, chérig
tham nhiing, tiéa
cyc.

- Tinh chinh x4¢,

dinh. x1:. 1y -sau
thanh tra; viéc
thuc  hién két
luan kién nghi,
quyet dinh xtr ly
ve thanh tra.

- Vléc X8y du'ng
va to chuc thuc

yéu ciu, kién nghj
cla co quan, td
chirc, ¢4 nhéin cé
tham quyén vé
tiép cong dan, xir
Iy don, khiéy nai,
16 céo.

- Vu;c thue hién
ché dp théng tin,
bdo cdo cia nganh
Thanh tra.

- Cong tic phong,
chéng tham
nhiing, tiéu cuc
theo quy dinh.

- Viéc thyc hién
cong tdc dao tao,
bdi dubng, thi
dua, khen thudng
theo quy dinh cia
phép luat va phﬁn
cip quin ly dbi

- Thanh tra:

+ Cha tri, tham muu
xiy dyng Pjnh huéng
chu'orng trinh thanh tra,
ké hoach thanh tra
hing nim.

+ Chit tri, tham gia td
chire thie hién céc
cufc thanh tra; gidm
sat hoat dong doan
thanh tra,

+ Chfltri tham gia dﬁn
déc;- theo dsi -tién a6
thire h1én ké hoach
thanh tra. - :

+ Chﬁ tri, tham gia
theo ddi, d6n doc viée
thyc hién ket Iuén,

klen.n hi, quyét dmh,‘

X\ [y v& thanh tra,

+chum thamglaté_ :

- Tiep cong dﬁn i ly
don, gidi quyét khiéu
nai, th cho: ,

+ Chul trl, tham gia td
chire ti€p cong dén, Xt
ly don tai try s& tlep
cong din va dja dlem
tiép cong dan.

+ Chi tri, tham gia tiép.

cong dan, X Iy don,
giai quyet khiéu nai, t5
cdo d6i véi nhitng vu
v1éc dong ngudi, v
viée tdn dong, phu'c
tap, kéo dai lién quan
den trich nhiém cia
nhidu nginh, dia
phuong.

+ Chi tri, tham gia
theo d&i, don dbc cée
co quan, don vj c6
thém quyen xtr ly, tré
161 v& vise gidi quyét

| tra,

oL
| phyc

- Chu td,
tham gia
phéi  hep
véi céc co
quan, tb
chirc, ca
nhin c¢éb
lién quan
trong thyc
hiénnhiém
vua thanh
tlép
cong dén,
xir- Iy don,
gidi - quyét

| khiéu nai,

td cdo va
phéng,
chéng
tham
nhiing,
tiéu cyc.

vu
cic  hdi
nghi, cuje
hop, lam
viéc cia
cac co
quan

Déang, Ban
chi dao,
Quéc hoi,
Chinh phu,
cac bd,

nganh, Uy

ban nhéin
ddn, HOoi
ddng phén
dan  vé
cong tac
thanh tra
khi c6 yéu
cdu.




phong, chong
tham nhiing, tiéu
cuc; vé td chir,
can bd, dao tao,

bdi dudng, thi |-

dua, khen
thudng, hgp tac
quéc té, hanh
chinh, quan tri,
tai chinh, tai vu,
cdi cdch hanh
chinh cia nganh
Thanh tra.

- Tham muuy,
tham gia td chirc
thdm dinh, 2
soat, hé thdng
héa, phép dién
héa cac vin ban
quy pham phép
lujt vé thanh tra,
tip cong dan,
khiéu nai, t6 céo
va phéng, chéng
tham nhfing, tiéu
curc. '

véi cbng chirc
thanh tra.

- Viéc thuc hién
cdng tic cai cach

hanh chinh theo.

phin céng cua
Chinh phi.

khiéu nai, t§ céo, kién
nghi, phdn anh; thyc
hién quyét dinh gidi
quyét khidu nai, két
luin ndi dung t6 cho.

- Phdng, chéng tham
nhiing, tiéu cwc: Chu
trl, tham muu t& chirc
thuc hién cdc gidi phap
phéng nglra tham
nhiing; phéat hién tham
nhiing; xir ly tham
nhiing va hanh vi khéc
vi pham phép lut vé
phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc.

- Tham muu,
tham gia xdy
dung cidc dy 4n
Lut, Nghj quyét
ciia Qubc héi,
Phég 1éoh, Nghj
quyét cua Uy
ban Thudng vu
‘Qubc hoi, Nghi
quyét, Nghi dinh
cia Chinh phu,
Quyét dinh cia
Tha tudng
Chinh phi,
Thoéng tu, Théng
tu lién tich, nghi
quyét cia Héi
| @ong nhén cip
tinh, cdp huyén,
quyét dinh cua
Uy ban nhin dan
cip tinh, cép
huyén vé thanh
tra, tiép con
dan, khiéu nai, to

- Tham
muu,
tham gia
huéng
din ph4
luat vé
thanh tra,
tiép cong
dan,
khiéu
nai, tb
cdo va
phong,
chéng
tham
nhiing,
tiéu cue.

- Tham
muy,
tham gia
td chirc
quén
triét,
tuyén

Tham mru, tham
gia t chirc kiém
tra vé:

- Tinh hinh thi
hanh phép lujt vé

‘thanh tra, tiép

cbng dan, khiéu
nai, t& céo va
phong, chéng
tham nhiing, ti€u
cyc. '

- Tinh chinh x4c,

hgp phép cua céc
két ludn va quyét

dinh xi Iy sau
thanh tra; viéc
thwe hién két

ludn, kién nghi,
quyét dinh xit ly
vé thanh tra.

- Viéc x4y dung
va tb chirc thuc
hién k& hoach

- Thanh tra:

+ Tham muu, tham gia
xiy dung Pinh hudng
chuong trinh thanh tra,
ké hoach thanh tra
hing nim.

+ Tham muru, tham gia
td chirc thyuc hién cac
cujc thanh tra; gidm

s4t hoat ddng doan"

thanh tra.

+ Tham muu, tham gia
ddn &bc, theo doi tién
46 thyc hién ké hoach
thanh tra.

+ Tham mu, tham gia
theo d&i, ddn déc vide
thyc hién két lugn,
kién nghi, quyét dinh
X\t 1y vé thanh tra.

+ Tham muu, tham gia
th chic rit kinh
nghiém, nhin xét,

tra,

- Tham
mury, tham
gia phbi
hep véi
céc co
quan, to
chitc, cé
nhin c6
lién quan
trong thuc
hién nhiém
vu thanh
tiép
cOng dan,
Xt ly don,
giai quyét
khiéu nai,
t6 céo va
phong,
chdng
tham
nhiing,
tiéu cuc.




thdm dinh, ri
sodt, hé thong
héa, phip dién
héa céc van ban
quy pham phép
luat v& thanh tra,
tlep cong dén,
khiéu nai, té céo
va phong, chbng
tham nhiing, tiéu
cure.

tham gia to chite |

- Viéc thuc hu;n
cbng tic cai cich
hanh chinh theo
phén céng  cua
Chinh phu.

dhah gi vigo thyro hién |

mir, tham gia 16 chire |

thyc hién cde giai phap
phong ngira tham
nhiing; phat hién tham
nhiing; xi&t ly tham
nhiing va hanh vi khac
vi pham phép lugt vé
phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc.

céo va phbng,' | gén, thanh tra hing - Tham
chéng tham | tri€n khai | nim. nhiém vy thanh tra. muu, tham
nhiing, tiéu cyc. thh“;;h}u@n - Viée thyc hién | - Tlep cbng dén, xir ly lglla lfhééri
- Tham muy, cé el yéu cdu, kién nghj | don, gidi quyét khiéu bo’p chuan
tham gia xay SD:ng U8 | cda co quan, 5 | nai, t6 cdo: dtmg pﬁﬁ’;
Shl?ln%cgz}i Iggl% phép ’lua_’it f}?ﬁﬁ céunillalm ‘cré +Tham mu, tham gia | vy céc hi
clia Nha quy “ | t8 chirc tlep cong dan nghi, cubc
huéng, quy b ve tlep cdng din, xir xﬂrly don tai tru 50 tiép | 1 ¥ lam
hoach, ké hoach, Iy don, khiéu nai, dan v dia did P | hop,
aé dn, dy an vé | BB, |45 o, cOng dan va dfa diém | vige  ciia
hanh  tra, tlep tiép cong tiép cong dan. cic  co
cbng dan, khiéu dal,lj - 'glcc thyc hién | Tham muu, tham gia | quan
nai, t6 cdo va kh,leu‘ . {;2 c:,? ﬂ&(;ng ﬁ tiép cong dan, xi Iy Déang, Ban
phéng, chéng | & to Tlo c] (Lc e don, gli’il quyét kh1eu: chi  dao,
tham nhiing tisu ci‘g - va & nai, td cdo. - | Quéc hoi,
ouc; v& t§ chie, ph hg, . Céng the phong, + Tham muy, tharn gia | Chinh phv,
cdn b, d2o tao, | - Ong chéng tham | o ddi, dén ddc cdc cho - bo,
bdi dudmg, thi thajn nhiing, tiéu cuc o uan’ don vi ob nganh, Uy
Qus, . khen gﬁ}c theo quy dioh. thfm(l1 quyen Xu lff tra :;Eg nﬁ%n
. s 1
thudmg, hop téc - Viéc thuc hién | 10 v& viée gid quyét ddng nhén
::11111;(;1 t;uanhégl cong tic dao tao, khiéu nai; t6 c4o, kién- dan va
i y vu: bdi dudng, thi nghi, phan 4nh; “thire: cong  thc
cz’u hmh’céch hanh dua, khen thu()‘ng hu;n quyét dmh g]él. thanh  tra
onia fkchi-66° yéu 1 -

Ghi chii:

- Cdp dp dugc xdc dinh tir cao xudng thdp, twong vmg tir 5 dén 3.
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III. NHOM NANG LUC QUAN LY

Phit trién

Cip | Tw duy chién | Quan ly sw théy £, ae Quén ly PO
,. . . Ra quyét dinh A dgi ngii cong
aé Irge doi nguon luwc chic
Bmh  huéng . s
xdy dung myc | Chi dong chuén | Ra quyét dinh c6 Eu}%m dﬁﬁ% ;igu ;Ezi
tiéu, chién lugc | bi va tin hinh | 4nh hudng lém tf)‘; S v irodn
5 |phat trién dai|nhitng thay d&i, | dén uy tin, hoat . Ofi e ~th-i~é’1‘; e
han cho co|ciitdcobantrong|dong cia co qt%an don | thize k§ ning
g;;n\,mc nganh, | co quan, don vj. quan, don vi. Vi kinh nghiém.,
Xay dung dinh | oy gono nohicn |R2 9uyét dinh Quin Iy,
huéng muc tigu | . phirc tap, khéng : n
~ 1 | ¢l x4y dyng va - | phat  huy | Tao co hoi
cua cic linh th hitn  tié theo chudn tic A 2 ho cip dudi
4 | vyrc phu trich WO en o ten thudc quyén han, | S 0C DgUON | cho ¢ B cual
60 phi . | trinh  thay ~d6i hie min cﬁ; lwc cia linh | phét trién ban
g P phan xay trong céc linh virc N nang vyc ‘phu | than.
ung chién hu trach linh vwc phu trich
| huge tdng thé. P ) trach. o
£ . -
Xy dyng duge | Chu @ong nghién llc{hiﬁ quﬁ’:c d1t1;h Quin Iy
myc tiéu, dinh | ci, xiy dung va | % Phuc tap ol
huéng dich vu | thye hien  tién thudc quyén han, | phat . hpy Thic day hoc
3 - cho cia mang teinh thay i chic ning cla | duge ngudn | tap lién tuc va
linh vuc phy | trong linh vc phu prhong/linh Iuc cuia- | phat trién.
trhch. | trach : vuc/nhém  phu | phong.
’ ) trach.
a . u " an 1y
Xy dung dugc | Chi dong nghién Qu g Y "
muc tiéu, ké | cim, xfy dyng va | Ra quyét dinh gﬂé‘t hgy Ifét fre t:.’ig:c
2 |hoach  cong|thwc hign tién|thé hién duge el F e iy
viéc cho nhém, | trinh thay @i cho | cac nguyén tic. nh% /b U bénanthﬁn. 7
b4 phan. nhém, b phén. ' ©
phén.
Xéc dinh dugc | Chi déng nghién 5 . |T6  chic| . . y
muc tiéu, ké ctru, xdy dung vi ?a t%uygt dngh thuc  hién glhla Séh kl?n
1 |hoach  cbng|thuc hién tin | o (NS0 DEUYEN cong  vige | o oo chuyen
o ’ i . | tic, quy trinh cé | ©; on mon véi
vi€c cho bin | trinh thay d&di Sin it  kiém, &i khéc
than. trong cong viéc, ’ hiéu qua. ngu ’

Ghi chii: Cép d6 dugc xdc dinh tit cao xudng thdp, teong img tie 5 dén 1.
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