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Phu luc VI

] ~ QUYTRINHNOQIBO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH VAN HOA,

THE THAO VA DU LICH TREN PIA BAN TINH BINH THUAN

(Kém theo Quyét dinh sé6 481 /OD-UBND ngay 16 thang 3 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

LINH VUC VAN HOA (15 TTHC)
I. Van hoa co sé (06 TTHC)
1. Thu tuc cap Giéy phép dia diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co quan
quan 1y nha nwéc vé vin héa cip huyén cip) (md s6 TTHC: 1.000903).

Tf‘“h t v Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan
cong viéc 7 thwe hién
Hudng dan, ki€ém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai B phan mot cua
tiép nhan ho so, lap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua. Trong gio
CCVC tai BO phan | Truong hop ho so chua day du, chua | hanh chinh
. mot cra UBND cap | chinh xac theo quy dinh, CCVC tai Bo
Buoc 1 . ~ N , X 12 .
huyén phén mét ctra hudng dan bd sung, hoan
thién ho so.
Truong hop tr choi nhin ho so, CCVC
tai BO phan mdt cura phai néu 1o 1y do.
. CGVQ tar Bo p hegn Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon \
Bu6c2 | mot cora UBND cap | _, \ M LA NTMA e o 1, 0.5 ngay
huyén cua Phong Van hoa va Thong tin xur 1y.
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh
thuc té péc diéu kién‘ theo quy dinh, du
thdo Giay phép du dicu kién kinh doanh
Cong chuc phong | dich vu karaoke.
. VH&TT Truong hop hd so chua dat yéu cau thi | 2.5 ngay
Budce 3 2 1A . A 1A AL ot AR ez
tra ho so lai cho B()w phan mot cua dé tra
lai cho ngudi dan bd sung, hoan thién ho
so dong thoi tham muu van ban tra 101,
néu ro 1y do.
Linh dao phong - Kiém tra, xem x¢&t lai ho so; ’
Budc 4 VH&TT - Ky duy¢t két qua TTHC (Giay phép). 0.5 ngay
Con chire hon V?lO s6 van ban, luu trit ho so, chuyén
Budce 5 £ PRONE | 1 & qua cho B phén Mot cira UBND cap | 0.5 ngay
VH&TT A
huyén.
. CQVC tf‘u B phan Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi theo | Trong gio
Buéc6 |mdét cua  UBND . L, \ .
huyén quy dinh (n€u co). hanh chinh

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

04 ngay
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2. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Glay phép du dleu kién kinh doanh dich
vu karaoke (do co quan quan 1y nha nwéc vé vin héa cip huyén cip) (md s6 TTHC:

1.000831)
"l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc 7 thwe hién
Hudng dan, ki€ém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai B phan mot cua
tiép nhan ho so, lap giay tiép nhan va
hen ngay tra két qua. Trong gio
CCVC tai Bo phan | Truong hop hd so chua diy du, chua | hanh chinh
. mot cra UBND cap | chinh xdc theo quy dinh, CCVC tai Bo
Buoc 1 . ~ Ae . X 1A .
huyén phan mot cura huéng dan b6 sung, hoan
thién ho so.
Truong hop tur choi nhan hé so, CCVC
tai BO phan mdt cura phai néu 1o 1y do.
. C(EVCq tar Bo p he_}n Chuyén h6 so cho bd phan chuyén mén \
Budc2 | mot cira UBND cap | \ R - 0.5 ngay
huyén cua Phong Van hoa va Thong tin xu ly.
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh
thuc t€ cac diéu kién theo quy dinh, du
thao Gidy phép diu chinh Gidy phép du
Con chirc hon diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.
, £ PRONE Mg hop hd so chua dat yéu cau thi | 02 ngay
Buéc3 | VH&TT 1A . A 1A NN O
tra ho so lai cho BQW phan mot cua dé tra
lai cl}o nguoi dan bo sung, hoan thién ho
so dong thoi tham muu van ban tra 101,
néu ro 1y do.
Linh dao phong - Kiém tra, xem xét lai ho so; )
Budc 4 VH&TT - Ky duyét két qua TTHC (Giay phép). 01 ngay
Cone chic  ohon Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén
Budc 5 g PRONE | 1 &t qua cho Bo phan Mot cira UBND cp | 0.5 ngay
VH&TT !
huyén.
. C(;VC t:c'u Bo phan Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi theo | Trong gio
Buéc6 |mdét cuwa  UBND . L, \ .
A quy dinh (néu co). hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thye hién TTHC: 04 ngay

3. Thi tuc xét ting danh hiéu Khu dan cw vin héa hang nim (md so TTHC:

2.000440)
’l:rlnh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
Hudéng dan, ki€ém tra va tiép nhén ho so.
Tmong hop ho S0 qay dAu, chlnh xdc .tlAleo quy Trong gid
dinh, CCVC tai B6 phan mot cua ti€p nhén | .
hanh chinh

Budce 1

CCVC tai Bb

ho so, 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
qua.

cua

phan  mot

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
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UBND huyén xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mot
ctra huéng dan bd sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai
B6 phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC tf'u ]?Q Chuyén hé so cho bd phan chuyén mén cia N
BuGe2 |phan mot cua | ppo o \an hoa va Thong tin xit I 02 gi6
UBND huyén :
Xem xét, tham dinh h6 so, thim dinh thyc té
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, du thao
Cong chiie phong QuyétAdinh va qiéy cong ngén“danh hiéu ‘
’ Van hoa, thong Khu‘ dan cu van hoa hang mAm®. 02 ngay
Budce 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
so lai cho Bo phan mot cura dé tra lai cho cac
t6 chirc bd sung, hoan thién ho so dong thoi
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh dao phon .2 1 LA
Buéc4 | Vin hoa Tphang - Kiém tra, xem x¢t lai ho so; 0.5 ngay
tin ’ - Ky duy¢t to trinh.
Cong chtrc phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
Bu6c 5 | Van hoéa, thong | qua cho B phan mot cira cia UBND cap 02 gio
tin huyén.
CCVC BO phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén mén 02 gioy
cap huyén
Budc 7 I({:gll\glf) CQCLISJ’EN[\)/ P. qum E(ét,, tliém tra, xur 1y hd so, du thao vin 0.5 ngy
R ban xu Iy ho so.
huyén
Budce 8 Iﬁgll\lm 8?%(])3NI\)/ P Xem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy hd 0.5 ngy
huyén SO.
Bugo | Lanh dao UBND | Ky duyétAkét qua TTHC (Quyét dinh va Gidy 0.5 ngdy
cap huyén Cong nhan )
Cong chic VP. | - Vao s6 vian ban, phat hanh vian ban.
Budc 10 | HDND&UBND | - Chuyén trd két qua cho By phan Mot ctra | 02 gio
huyén cap huyén.
CCVC B§ phan ’ Trong aid
Budc 11 | Mot cua UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. Jong £
A hanh chinh
huyén
Tong thdi gian thye hién TTHC: 05 ngay
4. Thi tuc xét ting Gidy khen Khu din cw vin héa (md sé TTHC: 1.000933)

Trinh twr | Chirc danh, vi s A o Thoi gian
A A , NOi dung cong viéc .n
cong viec tri thuc hién

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Tmérng hop ho S0 (}éy djl’ chinh )}élc j[EleO quy Trong git

dinh, CCVC tai B§ phan mdt cua tiép nhan | | .
hanh chinh

Budc 1

CCVC tai B

phdn mdt cua

hd so, 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
qua.

Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh
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UBND huyén xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mdt
ctra huéng dan bd sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Bo
phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC tf'u ]_.D?Q Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén cia \
BuGe2 | phan mot cua | oy \an hoa va Thong tin xit 1Y 0.5 ngay
UBND huyén '
Xem xét, thim dinh ho so, tham dinh thyc
cac ndi dung thay d6i theo quy dinh, du thao
Céng chirc phong Tf‘y t;irrlhﬂdé nghi ting Gidy khen “Khu dén cu 2.5 ngay
. Van hoda, thong val 104 X P TSR0
Budce 3 tin Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
so lai cho B phan mdt ctra dé tra lai cho cac
t6 chic bo sung, hoan thién hd so dong thoi
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh hon .2 e s LA
Budc 4 Veziin h?’)io lpihgng ) Kl,em trfl > xem xetlai ho so; 0.5 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chirc phong | Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén keét
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho Bo phan mot cira cia UBND cap | 0.5 ngdy
tin huyén.
CCVC B§ phan
Budc 6 | Mot cara UBND | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén mon 0.5 ngay
cap huyén
Cong chuc phong
Bude 7 chuyén mon | Xem xét, thém tra, xur 1y hd so, du thao van 01 ngay
HDND&UBND | ban xur Iy ho so.
huyén
Lanh dao phong ‘
. chuyén mon | Xem xé&t, thong qua du thao van ban xir 1y ho .
Buse$ | IpND&UBND | so . ’ 01 ngay
huyén
Bugo | LAnh dao UBND | Ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh va Gidy 01 ngiy
cap huyén khen)
, Sﬁ‘ygégh‘m Plﬁgﬁ - Vio s6 vin bin, pht hanh van ban. ‘
Bude 10 HPND&UBND |- A’ChuyeAn tra két qua cho B phan Mot ctra | 0.5 ngay
A cap huyén.
huyén
CCVC B§ phan ’ Trone i
Budc 11 | Mot cira UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. e
. anh chinh
huyén
Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: 08 ngay
5. Thi tuc ding Ky to chire 18 hdi cip huyén (md so TTHC: 1.003645)
'l:\rmh t Y| Chie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Trong gid
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy | hanh chinh

dinh, CCVC tai By phan moét ctira tiép nhan
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ho so, 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két

Buéc1l |CCVC tai B | qua.
phan mot ctra | Truong hop ho so chua day di, chua chinh
UBND huyén xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mot
ctra huéng dan bd sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir ch6i nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC tf'u ]?Q Chuyén hd so cho bo phan chuyén mén cua .
BuGe2 |phan moOt cual oy \an hoa va Thong tin xit Iy 0.5 ngay
UBND huyén '
Xem xét, thim dinh ho so, tham dinh thuc té
cac noi dung thay d6i theo quy dinh, du thao
Cong chirc phong | vian ban cho phép to chirc 1& hoi cip huyén . 11 ngay
. Vin héa, thong | Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
Budce 3 . : PRV W .
tin so lai cho Bo phan mot cura dé tra lai cho cac
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thot
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh dao phon .2 o1 A
Budc 4 | Van hi'a Tphang - Kiém tra, xem x¢t lai ho 5o 01 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chirc phong | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén keét
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phan mét cira cia UBND cdp | 0.5 ngay
tin huyén.
CCVC BoO phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngay
cap huyén
Budce 7 ggll\gID SSENI\)/ P qum {(ét’, tliém tra, xu 1y hd so, du thao vin 04 ngay
A ban xur ly ho so.
huyén
Budce 8 thII\IID 8?%(])3NI\)/ P Xem xét, thong qua duy thao van ban xir 1y ho 01 ngay
huyén SO.
Bugo | LAnh dao UBND | Ky duyét két qua TTHC (Van ban chdp 01 ngiy
cap huyén thudn)
Cong chirc VP. |- Vao s6 van ban, phat hanh vin ban.
Budc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho Bo phan Mot cira | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trong gio
Bude 11 | Mot cita UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. hanh chinh
A anh chin
huyén
Tong thdi gian thye hién TTHC: 20 ngay
6. Thii tuc thong bao to chire 18 hdi cip huyén (md s6 TTHC: 1.003635)
"l:rlnh t Y| Chie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, ki‘ém tra va tiép nhan ho so. Trong git
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy hanh chinh

di‘nh, CCVC,tai B phan mot ctra tiép nhan
ho so, 1ap gidy ti€p nhan va hen ngay tra két




Buoc1 |CCVC tai B | qua.
phan  mot ctra | Truong hop ho so chua day du, chua chinh
UBND huyén xac theo quy dinh, CCVC tai By phan mot
ctra huéng dan bd sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CQVC tf'u ]?Q Chuyén hd so cho bo phan chuyén mén cua .
BuGc2 | phan 'mot cura Phong Van hoa va Thong tin xu ly 0.5 ngay
UBND huyén '
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh thuc té
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, dur thao
Céng chirc phong I/Eln Pén; tra ldj Thong bao cho phép t6 chiic 07 ngay
. Vian hoa, thong © h(:)l cap huyg:n. P T
Budce 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra h6
so lai cho BO phan mot cura dé tra lai cho cac
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thot
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh dao phon .2 1A
Budc 4 | Van hi'a Tphang - Kiém tra, xem x¢t lai ho 5o 01 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chirc phong | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén keét
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phan mét cira cia UBND cdp | 0.5 ngay
tin huyén.
CCVC BoO phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngay
cap huyén
Budce 7 ggll\gID SSENI\)/ P qum {(ét’, tliém tra, xir 1y ho so, du thao vin 03 ngay
A ban xur ly ho so.
huyén
Budce 8 thII\IID 8?%(])3NI\)/ P Xem xét, thong qua dy thao van ban xtr Iy hd 01 ngay
huyén SO.
Bugo | LAnh dao UBND | Ky duyét két qua TTHC (vian ban chdp 01 ngiy
cap huyén thudn)
Cong chirc VP. |- Vao s6 van ban, phat hanh vin ban.
Budc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho Bo phan Mot cira | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trong gio
Budc 11 | Mot cua UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. hanh chinh
A anh chin
huyén
Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: 15 ngay

I1. LINH VU'C THU VIEN (03 TTHC)
1. Thi tuc thong bao thanh lap d6i véi thu vién thudc co sé gido duc mam non, co
s& gido duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong
14p va thw vién tuw nhan c6 phuc vu cdng dong (md sé TTHC: 1.008898)

Trinh ty . s A A ‘A Thoi gian
A .~ | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc S
cong viec ’ : : thuc hién

Hudéng dan, ki€ém tra va tiép nhén ho so. Trong gid
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Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy | hanh chinh
dinh, CCVC tai B6 phan mot cua tiép nhan
ho so, 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
Buéc1l |CCVC tai B | qua.
phan  mot ctra | Truong hop ho so chua day du, chua chinh
UBND huyén xac theo quy dinh, CCVC tai By phan mot
ctra huéng dan bd sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan hé so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCYC tf'u ]?Q Chuyén hd so cho bo phan chuyén mén cua .
Buéc2 |phan mdt cua Phone Vin hoa va Thone tin xit 9 0.5 ngay
UBND huyén ong Van hoa va Thong tin xu ly.
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh thyc té
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, du thao
van ban tra 161 viéc thanh l1ap dbi voi thu
vién thudc co s¢ giao duc mam non, co s&
Cong chirc phong gié;?Aduc‘ph(X) t%l()n'g’, c(;y s(i’{hg,iéo du‘g nghé 07 ngay
’ Van hoa, thong nghi¢p va co so gido dyc khac ngoai cong
Budec 3 tin lqp va thu vién tu nhan c6 phuc vu cdng
dong
Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
so lai cho Bo phan mot cua dé tra lai cho céc
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thot
tham muu van ban tra 161, néu ro 1y do.
Lanh dao phon .2 A
Buéc4 | Vin hoa Tphang - Kiém tra, xem x¢t lai ho 5o 01 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chuc phong | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phin mét cira cia UBND cdp | 0.5 ngdy
tin huyén.
CCVC BoO phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén méon 0.5 ngay
cap huyén
Budce 7 I(igll\gID SCLISEN];/ P XFm z(ét,, tliém tra, xir 1y ho so, du thao vin 03 ngay
A ban xur Iy ho so.
huyén
Budce 8 ;aEI)III\IID 8?6?3N];/ P Xem xét, thong qua duy thao van ban xir 1y hd 01 ngay
huyén SO.
Bugo | Lanh dao UBND | Ky duyét két qua TTHC (Van ban chdp 01 ngiy
cap huyén thudn)
Cong chirc VP. |- Vao s6 van ban, phat hanh vin ban.
Budc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho Bo phan Mot cira | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trone i
Budc 11 | Mot cira UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. e
A anh chinh
huyén
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay

2. Thii tuc thong bao siap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thw vién thudc
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o' s& gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co sé gido duc nghé nghiép va co
s¢ giao duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong (ma so
TTHC: 1.008899)

"l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thwe hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy
di‘nh, CCVC,tai B(f) phan mdt ctra tiép nhép
glc;éso’, 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két Trong gié
E&XC mgil C]?}z Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh hanh chinh
Budce 1 : e xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mot
UBND huyén , . X 12 N A 1A
cura hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir ch6i nhan ho so, CCVC tai
B§ phén mot ctra phai néu rd 1y do.
, CQVC tf'u ]?Q Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon cua .
Bu6éc2 |phan mot cua Phone Vin héa va Thone tin xit 9 0.5 ngay
UBND huyén ong Van hoa va Thong tin xu ly.
Xem xét, tham dinh h6 so, tham dinh thuc &
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, du thao
Van ban tra 101 viéc sap nhap, hop nhét, chia,
tach thu vién dbi véi thu vién thudc co so
Cong chuc phong g}ia}o duc mém n?in, 00h§6 g}iaf) dl:lc ph(f) 07 ngay
4 | Van hoa, thong | 078, €0 80 gido duc nghé nghitp va ¢0 50
Budce 3 tin giao duc khac ngoai cong lap, thu vién tu
nhan c6 phuc vy cong dong .
Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
so lai cho BO phan mot cua dé tra lai cho céac
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thot
tham muu van ban trd 161, néu 1o 1y do.
Lanh dao phon .2 1 LA
Buéc4 | Vin hiéo Tph§n§ - Kiém tra, xem x€t lai ho so; 01 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chirc phong | Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén keét
Budc 5 | Van héa, thong | qua cho B phin mét cira cia UBND cdp | 0.5 ngdy
tin huyén.
CCVC B¢y phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén méon 0.5 ngay
cap huyén
Buéc 7 I(igll\gID g[l}chNg P XFm z(ét,, tliém tra, xtr Iy ho so, du thao vin 03 ngay
A ban xur Iy ho so.
huyén
Budc 8 Ea};lII\IID SfS%NI;/ P Xem xét, thong qua duy thao van ban xtr Iy hd 01 ngay
huyén SO.
Bugo | Lanh dao UBND | Ky duyét két qua TTHC (Van ban chdp 01 ngdy
cap huyén thuan)
Cong chic VP. |- Vao s6 van ban, phat hanh van ban.
Budc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho B phan Mot cira | 0.5 ngay

huyén

cap huyén.




CCVC B0 phan

Budc 11 | Mot cira UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. ljrong £lo
A hanh chinh
huyén
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay

3. Thit tuc thong bao chim dit hoat dong thw vién ddi véi thw vién thudce co sé gido
duc mam non, co' s¢ giao duc pho thong, co s¢ giao duc nghé nghiép va co s¢ giao
duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan c¢6 phuc vu cong dong (ma so TTHC:

1.008900)
’l’“\rlnh t Y| Chie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh, CCVC tai B phan mot cira tiép nhan
| 23;0’, lap giay ti€p nhan va hen ngay tra két 'l:rong gic‘)r
IC):IEXC mg'}[l c]?ﬁ:z Trudng hop hd so chua day du, chua chinh hanh chinh
Budce 1 : s xac theo quy dinh, CCVC tai BO phan mot
UBND huyé¢n , . X 12 v Al 1A
ctra hudng dan bd sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu 4 1y do.
. CCEVC tf.ll ]?Q Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon cua \
BuGe2 | phan 'mot cura Phong Van hoa va Thong tin xu 1y 0.5 ngay
UBND huyén :
Xem xét, tham dinh h6 so, tham dinh thyc t€
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, du thao
van ban tra 101 viéc chdm dut hoat dong thu
vién d6i vé6i thu vién thudc co sd gido duc
Cong churc phong m?}m non, (il({ séhg.iAéo (‘luc phé Fl}éng, cl(:h§6 07 ngay
’ Vin héa, thong gido ducA: ngh€ nghicp va co s¢ gido duc khac
Budce 3 tin ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc vu
cong dong.
Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
so lai cho Bo phan mot cua dé tra lai cho céc
t6 chirc bo sung, hoan thién hd so dong thoi
tham muu van ban trd 161, néu 1o 1y do.
Budc 4 %/2?1}1 hf’)io Tpﬁgﬁﬁ - Kiém tra, xem x¢t lai ho so; 01 ngay
tin ’ - Ky duy¢t to trinh.
Cong chtrc phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
Budc5 | Vian héa, thoéng | qua cho B phan mot cira cia UBND cap | 0.5 ngay
tin huyén.
CCVC BO phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhan ho so, chuyén phong chuyén mon 0.5 ngay
cap huyén
Bude 7 Ii(lgll\gID gSIENI\)/ P qum z(ét: thAém tra, xir 1y ho so, du thao vin 03 ngay
huvén ban xur Iy ho so.
ye
Bu6c 8 |Linh dao VP. | Xem xét, thong qua du thao vian ban xir Iy ho | 01 ngay
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HDND&UBND
huyén

SO.

Lanh dao UBND

Ky duyét két qua TTHC (Vin ban chdp

Buo9 cap huyén thuan) 01 ngay
Cong chic VP. |- Vao s6 van ban, phat hanh van ban.
Budc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho B phan Mot cira | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trong gid
Bude 11 | Mot cua UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. \ :
A hanh chinh
huyén
g
Téng thoi gian thue hién TTHC: a
y

1. LINH VIjC GIA PINH (06 TTHC)
1. Thi tuc cap giay chirng nhan ding ky hoat dong cta co sé ho trog nan nhan bao

lwe gia dinh (thAm quyén ciia UBND cap huyén) (md s6 TTHC: 1.003243)

"l:rlnh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh, CCVC tai B phan mot cira tiép nhan
| 28;_0’ lap giay ti€p nhan va hen ngay tra két Trong git
EIEXC mg'}[l c]?ﬁ:z Truong hop h(*).sor chua day dﬁ, chua chinh hanh chinh
Budce 1 : T xac theo quy dinh, CCVC tai B phan mot
UBND huyén \ . X 1R A
cura hudong dan bo sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC Eal ]?Q Chuyén hd so cho bd phan chuyén moén cua .
BuGe2 | phdn mot cua | ppolo\an hoa va Thong tin xit 1§ 0.5 ngay
UBND huyén '
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh thuc té
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, dur thao
Cong chire phong G}éy} ching nhé:lfl dang ky h.oat‘d(f)ng cua co ‘
’ Van hoa, thong s& h‘o trog nan r;han bao luc gla} dlrih. _ 10 ngay
Budc 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra h6
so lai cho Bo phan mot cura dé tra lai cho cac
t6 chirc bo sung, hoan thién hd so dong thoi
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh dao phon 2 e A
Budc4 | Vin hoa Tphang - Kiém tra, xem x€t lai ho so; 02 ngay
tin ’ - Ky duy¢t to trinh.
Cong chtrc phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phin mét cira cia UBND cdp | 0.5 ngdy
tin huyén.
CCVC BO phan
Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhén hd so, chuyén phong chuyén méon 0.5 ngay

cap huyén
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Cong chuc VP

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao van

Budce 7 HDI:ID&UBND bin xir 1§ h so. 04 ngay
huyén
Lanh dao VP . . e 1o a1 1A
Buée 8 | HDND&UBND ziem xét, thong qua du thdo van ban xur 1y ho 02 ngay
huyén '
. Lanh dao UBND | . , v LAe o2 4 , . \
Budc 9 ckp huyén Ky duyét két qua TTHC (Gidy chirng nhdn ) 02 ngay
Cong chirc  VP. | - Vao s6 van ban, phat hanh van ban.
Budc 10 | HDOND&UBND | - Chuyén tra két qua cho Bo phan Mot cura | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ) Trone i
Budc 11 | Mot cira UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. TOons &
A hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thye hién TTHC: 22 ngay

2. Thii tuc cip lai gifly‘chl'rng nhin dang ky hoat ddng cua co' s& hé tro nan nhan bao
luc gia dinh (tham quyén ciia UBND cap huyén) (ma so TTHC: 1.003226)

"l:rmh t Y| Chike danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai B phén mot cta tiép nhén
23;0‘, 1ap giay ti€p nhéan va hen ngay tra két Trong git
E}ICEAIXC mg'}[l c]?rz Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh hanh chinh
Budce 1 : T xac theo quy dinh, CCVC tai BO phan mot
UBND huyén \ . X 1R s Al 1A
cira hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
B6 phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC tf'u ]?Q Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon cua \
Budc2 |phan mdt cua Phone Vin hoa va Thone tin xi 1< 0.5 ngay
UBND huyén ong Van hoa va Thong tin xur 1y.
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh thuc té
cac ndi dung thay doi theo quy dinh, du thao
Cong chire phong G}éyx ching nhan dang ky hoat dong ciia co ‘
’ Van hoa, thong s& h‘o tro nan r;han bao luc gla} dlrih' _ 05 ngay
Budce 3 . ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi trd ho
tin . o ~ e R 2 1 ,
so lai cho Bo phan mot cura dé€ tra lai cho cac
t6 chirc bo sung, hoan thién hd so dong thoi
tham muu van ban trd 161, néu 1o 1y do.
Lanh dao phon X 1 1A
Buéc 4 | Van héa Tphang - Kiém tra, xem xct lai ho so; 01 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chtrc phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phan mot cira cia UBND cap | 0.5 ngdy
tin huyén.
Budc 6 CCVC Bo phan Tiép nhan ho so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngay

Mot cta UBND
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cap huyén

Cong chuc VP

Xem xét, thAm tra, xit Iy ho so, du thao vin

Budc 7 HDI:ID&UBND bén xit Iy hé so. 02 ngay
huyén
Lanh dao VP. . o s e 1 a1, A
Buéc 8 | HDND&UBND ziem x€ét, thong qua du thao van ban xtr Iy ho 01 ngay
huyén '
. Lanh dao UBND , A 1A , 4 , ) \
Budc 9 o&p huyén Ky duyét két qua TTHC (Gidy chirng nhdn ) 01 ngay
Cong chic  VP. | - Vao s6 van ban, phat hanh véan ban.
Budéc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho BO phan Mot cua | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trone wid
Bude 11 | Mot ctra UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. Tong &
A hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay

3. Tha tuc q5)i gifly‘chl'rng nhén dang ky hoat dong cia co s¢ hd tro' nan nhan bao luc
gia dinh (tham quyén cua UBND cap huyén) (mad so TTHC: 1.003185)

Tf‘“h t Y| Chie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot lan
cong viéc thwe hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy
di‘nh, CcvcC ,tai B phan mot ctra tiép nhép
| 23;0, 1ap gidy ti€p nhén va hen ngay tra két Trong git
ghcézc mgil c]?rz Trudong hop h(*).so chua day Qﬁ, chua chinh hanh chinh
Budce 1 : . xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mot
UBND huyén , . X 12 N Al 1A
cura hudng dan b6 sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC tf'u ]?Q Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon cua .
Bugc2 | phan mot cua Phong Vian hoa va Thong tin xu ly 0.5 ngay
UBND huyén '
Xem xét, thim dinh ho so, tham dinh thyc té
cac ndi dung thay ddi theo quy dinh, dy thao
Cong chire phong Gidy ching nhan ky hoat dong ciia co s6 hd ‘
’ Van hoa, thong tro r}an nhan b%O luc gia dinh. _ 07 ngay
Budc 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra h6
so lai cho BO phan mot cura dé€ tra lai cho cac
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thot
tham muu van ban trd 161, néu 1o 1y do.
Lanh dao phon 2 A
Budc 4 | Vin hiéo Tphgnﬁ - Kiém tra, xem x€t Iai ho s0; 02 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chirc phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phin mét cira cia UBND cdp | 0.5 ngdy
tin huyén.
Budc 6 | CCVC Bo phan | Tiép nhan ho so, chuyén phong chuyén mon 0.5 ngay
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M(f)t cua UBND
cap huyén

Cong chuc VP.

Xem xét, thAm tra, xit Iy ho so, du thao vin

Budce 7 HDI}ID&UBND ban xit 1§ hé so. 04 ngay
huyén
Lanh dao VP . n e e a1 1A
Buéc 8 | HDND&UBND ziem xét, thong qua du thao van ban xtr ly ho 02 ngdy
huyén '
, Lanh dao UBND , a1 A , X , . \
Budc 9 cip huyén Ky duyét két qua TTHC (Gidy ching nhdn ) 01 ngay
Cong chirc  VP. | - Vao s6 van ban, phat hanh vén ban.
Budc 10 | HDOND&UBND | - Chuyén tra két qua cho Bo phan Mot cua | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan Trone ¢id
Budc 11 | Mot cira UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. Tong &
A hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thye hién TTHC: 18 ngay

4. Thi tuc cap gidy ching nhén ding ky hoat djng cua co sé tw van vé phong, chong
bao luc gia dinh (tham quyén cuia UBND cap huyén) (ma so TTHC: 1.003140)

”l:rlnh t Y| Chite danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh xé4c theo quy
dinh, CCVC tai B phan mot cira tiép nhan
| A 23;0’ 1ap gidy ti€p nhén va hen ngay tra két "ljrong gi(‘y
ghcélzc mgil c]?ﬁ:z Truong hop h(*).sor chua day dﬁ, chua chinh hanh chinh
Budce 1 : . xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mot
UBND huyén \ . X 1R A
cura huong dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCAVC Eal ]?Q Chuyén ho so cho bo phan chuyén mén cia \
Buéc2 |phan mot cua Phone Vin hoa va Thone tin xu 13 0.5 ngay
UBND huyén ong Van hoa va Thong tin xtr ly.
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh thuc té
cac ndi dung thay dbi theo quy dinh, dy thao
Céng chirc phong Qiéy clﬂn'mgA nhe;m dén% ky hoat d(f)n.g c?a co ‘
’ Van hoa, thong SO tu’ van vé p?ong, chong ba? 11_1’2 gia ‘dlr{h. ‘A 10 ngay
Budc 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra h6
so lai cho Bo phan mot cura dé tra lai cho cac
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thoi
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh dao phon 2 e A
Buéc4 | Vin hoa Tphang - Kiém tra, xem xét lai ho so; 02 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Cong chirc phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
Budc 5 | Van hoa, thong | qua cho B phin mét cira cia UBND cap | 0.5 ngdy

tin

huyén.
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CCVC B0 phan

Budc 6 | Mot cira UBND | Tiép nhéan hd so, chuyén phong chuyén méon 0.5 ngay
cap huyén
Cong chuc VP , 2 . 1e LA .
Buéc 7 | HDND&UBND qum z(et,, t}iam tra, Xt 1y ho so, du thdo van 04 ngay
A ban xtr 1y ho so.
huyén
Lanh dao VP. , R e e a1 1A
Buée 8 | HDND&UBND ziem xét, thong qua du thdo van ban xu ly ho 02 ngay
huyén '
. Lanh dao UBND | . , e 1 Ae oz 4 , . \
Budc 9 c&p huyén Ky duyét két qua TTHC (Gidy chirng nhdn ) 02 ngay
Cong chic  VP. | - Vao s6 van ban, phat hanh van ban.
Budc 10 | HDOND&UBND | - Chuyén tra két qua cho B¢ phan Mot cua | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ) Trone oid
Budc 11 | Mot cira UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. Jong &
A hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thue hién TTHC: 22 ngay

5. Thua tuc cap lai glay chu’ng nhan dang Ky hoat dong cua co SO tw van vé phong,
chdng bao luc gia dinh (thAm quyén ciia UBND cap huyén) (md sé TTHC: 1.003103)

”l:rlnh t Y| Chie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gfim
cong viec thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh, CCVC tai B6 phan mdt cira tiép nhan
| giés.o‘, lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két Trong gid
EIEXC mg'}[l c]?ﬁ:z Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh hanh chinh
Budc 1 : . xac theo quy dinh, CCVC tai BO phan mot
UBND huyén \ . X 4R AR
cura hudong dan bo sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
, CQVC tf‘u ]?Q Chuyén hd so cho bd phan chuyén moén cua .
BuGe2 | phan mot cua Phong Van hoa va Thong tin xu 1y 0.5 ngay
UBND huyén :
Xem xét, tham dinh ho so, tham dinh thyuc t
cac ndi dung cép lai theo quy dinh, du thao
Cong chire phong G}éy} chung nhé{l dang ky h.oa_lt‘d(f)ng cua co ‘
’ Van hoa, thong s& h‘o trog nan r;han bao luc gla} dlrih' S 05 ngay
Budce 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho
so lai cho Bo phan mot cura dé tra lai cho cac
t6 chirc bo sung, hoan thién hd so dong thoi
tham muu van ban trd 161, néu rd 1y do.
Lanh dao phon 2 1A
Bugc4 | Vin hoéa Tphang - Kiém tra, xem xét lai ho so; 01 ngay
tin ’ - Ky duy¢t to trinh.
Bude 5 Cong chtrc phong | Vao s6 van ban, luu trit hod so, chuyén két 0.5 ngy

Vian hoba, thong

qua cho Bd phan mot cra cia UBND cap
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tin

huyén.

CCVC B0 phan

Bugc 6 | Mot cira UBND Tiép nhan hod so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngay
cap huyén
Cong chuc VP . 2 1 A .
Buéc7 | HDND&UBND Xem 3<et’, t}}Aam tra, xtr 1y ho so, dy thao van 02 ngdy
A ban xur Iy ho so.
huyén
Lanh dao VP . . e a1 1A
Busc 8 | HDND&UBND ziem x¢ét, thong qua du thdo van ban xu ly ho 01 ngay
huyén '
. Lanh dao UBND , A 1A , 4 , ) \
Budc 9 o&p huyén Ky duyét két qua TTHC (Gidy chirng nhdn ) 01 ngay
Cong chic VP. | - Vao s6 van ban, phat hanh van ban.
Buéc 10 | HDND&UBND | - Chuyén tra két qua cho BO phan Mot cua | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trone wid
Bude 11 | Mot ctra UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. Tong &
A hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thue hién TTHC: 12 ngay

6. Thi tuc doi gidy chirng nhin diang ky hoat dong cia co' s¢ tw van vé phong, chong
bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cap huyén) (ma so TTHC: 1.001874)

”l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh, CCVC tai B6 phan mot ctra tiép nhan
| ziés'o, 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két Trong git
ghcézc mgil c]?rz Trudng hop h(*).so chua day du chua chinh hanh chinh
Budce 1 : . xac theo quy dinh, CCVC tai B§ phan mot
UBND huyén , . X 12 N Al 1A
cura hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Bd phan mot ctra phai néu rd 1y do.
. CCEVC tf'u ]?O Chuyén hd so cho bd phan chuyén moén cua .
Budéc2 |phan mot cua Phone Vin hoa va Thone tin xi 1% 0.5 ngay
UBND huyén ong oava 1hohg th xtrly.
Xem xét, thim dinh ho so, tham dinh thyc té
cac ndi dung thay ddi theo quy dinh, dy thao
Cong chitc phong Qiéy cIAn'rn% nha;m dén% ky hoat d(f)ng c1"1a co ‘
’ Van hoa, thong SO tu’ van vé p?ong, chong ba? 11_1’2 gia ‘dlr{h. . 07 ngay
Budc 3 tin ’ Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra h6
so lai cho BO phan mot ctra dé€ tra lai cho cac
td chirc bd sung, hoan thién hd so déng thot
tham muu van ban trd 161, néu ro 1y do.
Budc 4 %fzrrllh hiio ?ﬁgﬁﬁ - Kiém tra, xem x¢t lai ho so; 02 ngay
tin ’ - Ky duyét to trinh.
Budc 5 | Cong chirc phong | Vao sd van ban, luu trir ho so, chuyén két | 0.5 ngdy
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Véan hoéa, thong
tin

qua cho Bo phan mdt ctra cia UBND cép
huyén.

CCVC BO phan

Bugec 6 | Mot cira UBND Tiép nhan hod so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngay
cap huyén
Cong chuc VP . 2 . 1e LA .
Buéc7 | HDND&UBND qum z;et,, thAam tra, xtr 1y ho so, dy thao van 04 ngay
A ban xtr 1y ho so.
huyén
Lanh dao VP . A e a1 1A
Buéc 8 | HDND&UBND ziem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy ho 02 ngay
huyén '
. Lanh dao UBND , a1 A , X , . \
Budc 9 cip huyén Ky duyét két qua TTHC (Gidy chung nhdn ) 01 ngay
Cong chuc VP. |- Vao s6 van ban, phat hanh van ban.
Budc 10 | HDOND&UBND | - Chuyén tra két qua cho Bo phan Mot cura | 0.5 ngay
huyén cap huyén.
CCVC BO phan ’ Trone ¢id
Bude 11 | Mot ctra UBND | Tra két qua TTHC theo quy dinh. Tong &
A hanh chinh
huyén
Tong thoi gian thye hién TTHC: 18 ngay
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