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Phu luc VII
QUY TRINH NOQI BQ

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH VAN HOA,

THE THAO VA DU LICH TREN PIA BAN TINH BINH THUAN
(Kém theo Quyét dinh s6 481 /OP-UBND ngay 16  thdng 3 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

I. LINH VU'C VAN HOA (06 TTHC)
I.1. Van hoa co sé (03 TTHC)

1. Thii tuc xét ting danh hiéu Gia dinh viin h6a hang nam (md s6 TTHC: 1.000954)
"l:rmh t Y| Chite danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh xic theo quy
dinh, Cong chutc tai BO phan mot ctra tiép nhan
ho s0' va lap phiéu tiép nhan hd so va hen ngay
A . . A | tra két qua. .
Budce 1 C}?;glggfggjl Bo Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hg?}? %hgliﬁq
phe i theo quy dinh, Cong churc tai BO phan mot ctra
huéng dan bd sung, hoan thién ho so.
Truong hop tu chdi nhan ho so cong chuc tai Bo
phan mot ctra phai néu rd 1y do Ho6 so chua day
du, dé nghi bo sung.
Budc 2 gﬁ;fnclglr&:jl BO Chuyén hd so cho bo phan chuyén mon xir 1y. 02 gio
- Nhan ho so tir bo phan mot ctra.
- Xem )fét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban
R . ~ | xr 1y ho so.
Buoc 3 C}?ﬁfchshg;mébr? Truong hop hod so chua dat yéu cau, cong chie | 3.5 ngay
P Y phu trach chuyén mon (cé van ban trd) tra ho so
lai cho bo phan Mot cira dé tra lai cho nguoi dan,
t6 chtrc bo sung, hoan thién ho so (néu co).
Bude 4 Lanh dao UBND | - Kiém tra, xem xét lai ho S0 trinh ky cua B9 01 ngay
xa phén chuyén mon; Ky duyét két qua TTHC.
Cong chic bo |~ Vhdn ket qua trinh ky tir 1anh dao.
Budce 5 . ~. | -Vao SO, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo 02 gio
phén chuyén mon A Al
phan mot ctra.
Buge 6 | COng chirc tai Bo | Nhan két qua tir by phan chuyén mon va tra ket | Trong gio
phén mét cua qua TTHC va thu phi, I¢ phi (néu c0). hanh chinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay

2. Thi tuc xét ting Gidy khen Gia dinh viin héa (md sé TTHC: 1.001120)

’l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién

Buse | Cong chuc tai Bo | Huong dan, kiézm tra Yé tiép nhén ho so. Trong gio

phén mot cura Truong hgp ho so day du, chinh xdc theo quy | hanh chinh
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dinh, Cong chuc tai BO phan mot ctra tiép nhan
ho so va 1ap phi€u ti€p nhan ho so va hen ngay
tra két qua.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinp, Cong chuc tai B@ phan mdt ctra
huong dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tu choi nhan ho so céqg churc tai Bc}
phan mét cura phai néu 16 ly do H6 so chua day
dua, dé nghi bo sung.

Cong chuc tai BO

Budce 2 phén mét cira Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén xtr 1y. 02 gio
- Nhan ho so tir bo phan mot cua.
- Xem {(ét, tham tra, xtr ly ho so, du thao vin ban
. , ~ | xtr 1y ho so.
Budc 3 C}(l);ngch Ch;fm;r? Truong hop ho so chua dat yéu cau, cong chic | 03 ngdy
P vy phu trach chuyén mén (c6 van ban tra) tra hd so
lai cho b phan Mot cura dé tra lai cho nguoi dan,
t6 chtrc bo sung, hoan thién ho so (néu co).
Budc 4 Lanh dao UBND | - Kiém tra, xem x¢&t lai ho 50 trinh ky cta Bo 01 ngay
xa phan chuyén moén; Ky duyét két qua TTHC.
Cong chitc bo |~ Nhan lgét qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 . ~ | -Vao SO, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo 02 gio
phan chuyén mon A Al
phan mot ctra.
Bude 6 Cong chtrc tai BO | Nhan két qua tir bd phan chuyén moén va tra két | Trong gio
phan mot cira qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c0). hanh chinh
Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 4.5 ngay
3. Thii tuc thong bao to chire 18 hdi cAp xa (md sé TTHC: 1.003622)
Trinh tyw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop hd so day du, chinh xic theo quy
dinh, Cong chuc tai Bo phan mot cira tiép nhan
hd so va lap phiéu tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

Budc 1 C}?;frrclgfgﬁtjl Bo Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hg?}? %h%igl
phe . theo quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cua
huong dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdéi nhan ho so céng chuc tai Bo
phan mot cura phai néu 16 ly do Ho6 so chua day
dua, dé nghi bo sung.
Budc 2 gﬁ;fnclg?g&tjl Bo Chuyén hé so cho bd phan chuyén mén xt 1. 02 gio
- Nhén hé so tu bd phan m(f)t‘ cua.
- Xem x¢ét, tham tra, xur Iy ho so, du thdo van ban
Buée 3 Cong chac bo | xtrly ho so. 12.5 ngay

phén chuyén mon

Truong hop ho so chua dat yéu cau, cong chirc
phu trach chuyén moén (cé van ban trd) tra ho so
lai cho bd phan Mot ctra dé tra lai cho nguoi dan,
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t6 chirc bo sung, hoan thién ho so (néu co).
Budce 4 Lanh dao UBND |- Kiém tra, xem xét lai hd S0 trinh ky ctia Bo 02 ngay
Xa phan chuyén moén; Ky duyét két qua TTHC.
Cong chirc bd | Nhéan lgét qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 . ~ | -Vao SO, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo 02 gio
phan chuyén mon A AL
phan mot ctra.
Bude 6 Cong chtrc tai BO | Nhan két qua tir bd phan chuyén moén va tra két | Trong gid
phan mot cira qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (né€u c6). hanh chinh
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

I.2. Linh vwe thw vién (03 TTHC) ] . ’
1. Tha tuc thong bao thanh 1ap thw vién doi véi thw vién cong dong (ma so TTHC:

1.008901)
"l:rmh t Y| Chite danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop ho so day du, chinh xic theo quy
dinh, Cong chutc tai BO phan mot ctra tiép nhan
ho s0' va lap phiéu tiép nhan hd so va hen ngay
A . . A | tra ket qua. .
Budc 1 Cﬁ;frggfgf:jl Bo Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hle;l;?}? %hgli’l(;l
Phe : theo quy dinh, Céng chuc tai BO phan mdt ctra
huong dan bd sung, hoan thi¢n hd so.
Truong hop tur choi nhan hd so cong chirc tai Bo
phan mot ctra phai néu rd 1y do Ho6 so chua day
du, dé nghi bo sung.
Budc 2 gﬁ;fnclglr&:jl Bo Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon xitr 1y. 0.5 ngay
- Nhan ho so tir bo phan mot ctra.
- Xem )fét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban
R . ~ | xtr 1y ho so.
Budc 3 C}?P £ hch}rc P © [Trudng hop hd so chua dat yéu cau, cong chac | 11 ngay
phan chuyen mon phu trach chuyén mén (c6 van ban trd) tra hd so
lai cho b phan Mot cira dé tra lai cho nguoi dan,
to ch}'rc bd sung, hoan thién‘ hd so (néu co).
~ - Kiém tra, xem xét lai hd so trinh ky cua B§
Budc 4 )Izgnh dao UBND phan chuyén mén; Ky duyét két qua TTHC (Van | 03 ngay
ban tra loi).
Cong chic bo |~ Vhdn két qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 . ~ | -Vao SO, luu trit ho so, chuyén két qua cho B§ | 0.5 ngay
phén chuyén mon A Al
phan mot ctra.
Buge | Cong chirc tai Bo | Nhan két qua tir bo phan chuyén mon va tréd két | Trong gid
phan mot cura qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). hanh chinh
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

2. Thu tuc thong bao sap nhap, hep nhit, chia, tich thw vién déi véi thuw vién cong
dong (md so TTHC: 1.008902)

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
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Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy
dinh, Cong chuc tai BO phan mot ctra tiép nhan
hd so va lap phiéu tiép nhan hd so va hen ngay
n , . A | tra ket qua. .
Budce 1 C}?;frflg?g&tjl Bo Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac hgrr?ﬁl %h%;(;l
phi : theo quy dinh, Cong chirc tai BO phan mdt ctra
huong dan bd sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhin ho so cong chic tai Bo
phan mot ctra phai néu rd Iy do Ho so chua day
du, dé nghi bo sung.
Budc 2 gﬁgfrggfggjl Bo Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén xir 1y. 0.5 ngay
- Nhén hé so tir bd phan mot cura.
- Xem )gét, tham tra, xtr ly ho so, du thao vin ban
. , . | xtr 1y ho so.
Budc 3 C}?;fchshg;m;f Truong hop hd so chua dat yéu cau, cong chac | 11 ngay
P 4 phu trach chuyén mon (cé van ban trd) tra ho so
lai cho b phan Mét ctra dé tra lai cho nguoi dan,
t6 ch}'rc bd sung, hoan thién‘ ho so (néu co).
~ - Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua B§
Budc 4 ignh dao UBND phan chuyén mon; Ky duyét két qua TTHC (Van | 03 ngay
ban tra loi) .
Cong chirc bd | Nhéan lgét qua trinh ky tir Ianh dao.
Budc 5 . ~ .~ |-Vao So, luu trit ho so, chuyén két qua cho B6 | 0.5 ngay
phéan chuyén mon A AL
phan mot ctra.
Buge 6 | Cong chie tai Bo | Nhan ket qua tir by phan chuyén mon va tra ket | Trong gio
phan mdt ctra qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (n€u co). hanh chinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

3. Thit tuc thong bao chim dirt hoat ddng thw vién cong ddng (md so TTHC:

1.008903)

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xic theo quy
dinh, Cong chtrc tai Bo phan mot cira tiép nhan
h6 so va lap phiéu tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua.

Budc 1 Cﬁ;f;%‘gzlg Bo Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hgﬁ)}rll %hgl;ol;
Pl . theo quy din}l, Cong chuc tai B phan mot ctra

hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdéi nhan ho so céng churc tai BC)

phan mot ctra phai néu rd 1y do Ho6 so chua day

du, dé nghi bo sung.
Budc 2 gﬁgf;ﬁ?iéﬁl Bo Chuyén hé so cho bd phan chuyén mén xt 1. 0.5 ngay
Buée 3 Cong chuc bd - Nhan ho so tir bo phan mot cura. 11 ngay

phén chuyén mon

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, dy thao vin ban




xu ly ho so.

Truong hop ho so chua dat yéu cau, cong chirc
phu trach chuyén mén (c6 van ban tra) tra hd so
lai cho bg phan Mot cura dé tra lai cho nguoi dan,
t6 chtrc bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Kiém tra, xem xét lai hé so trinh ky cua B§

Budc 4 )Izgnh dao UBND phan chuyén moén; Ky duyét két qua TTHC (Van | 03 ngay
ban tra loi) .
Céng chirc b - Nhan lgét qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 . ~ | -Vao So, luu trit ho so, chuyén két qua cho B§ | 0.5 ngay
phan chuyén mén A AL
phan mot ctra.
Budce 6 Cong chuc tai B | Nhan két qua tir bd phan chuyén moén va tra két | Trong gid
phén mdt clra qud TTHC va thu phi, I¢ phi (n€u co). hanh chinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay
II. LINH VU'C THE DUC THE THAO (01 TTHC)
1. Thii tuc cong nhan cu lac bd thé thao co sé (md sé TTHC: 2.000794)
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thue hién

Cong chure tai BO

Hudng dan, ki€ém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xic theo quy
dinh, Cong chutc tai BO phan mot ctra tiép nhan
hd so va lap phiéu tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua.

Trong gio

Budc 1 N nr Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | , . .
phan mot ctra theo q%ly gli)nh, Cong chtrc i]ai Bd phan mot cua hanh chinh
huéng dan bd sung, hoan thién ho so.
Truong hop tur choi nhan hd so cong chirc tai Bo
phan mot cira phai néu 16 1y do Ho so chua day
du, dé nghi bo sung.
Budc 2 gﬁ;nglfl%lfccg Bo Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon xir 1y. 02 gio
- Nhén ho so tir bo phan mot cira.
- Xem {(ét, tham tra, xtr ly ho so, du thao vin ban
o 1A xur 1y ho so.
Budc 3 C}?P £ Cél ucAbQ .| Truomg hop ho so chua dat yéu cau, cong chic | 4.5 ngay
phan chuyen mon phu trach chuyén mén (cé van ban tra) tra hd so
lai cho bo phan Mot cira dé tra lai cho nguoi dan,
t6 chirc bo sung, hoan thién hod so (néu co).
Budc 4 Lanh dao UBND | - Kiém tra, xem xét lai ho S0 trinh ky ctia Bo 01 ngdy
xa phan chuyén mon; Ky duyét két qua TTHC.
Cong chiie bo - Nhan két qua trinh ky tir 1anh dao. |
Budc 5 . ~ | -Vao So, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo 02 gio
phan chuyén mon NV
phén mdt cua.
Budce 6 Cong chuc tai B | Nhan két qua tir bd phan chuyén moén va tra két | Trong gio
phan mot cura qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). hanh chinh

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

06 ngay
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