Ky boi: Uy ban Nhan dan tinh Cao Bang
Co quan: Tinh Cao Bang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 413%#6 JUBND-NC Cao Bang, ngay 23 thdng 6 nim 2025

V/v thanh lap Té ban giao,

T tiép nhan vé chtrc ning nhiém vu,
td chire bo mdy, nhan su, cong viéc
dang thuc hién, co s& vat chét khi thuc
hién chinh quyén dia phuong hai cip

Kinh guri:
- Céc s0, ban, nganh;
- UBND céc huyén, thanh phd;
- Céac don vi su nghi€p cong 1ap truc thudéc UBND tinh.

Thyc hién Két lugn s6 155-KL/TW, ngay 17/5/2025 cta B Chinh tri,
Ban Bi thu vé& mét sé nhiém vu trong tam can tap trung thuc hién vé sép xép t6
chitc bd méy va don vi hanh chinh tir nay dén ngay 30/6/2025; Két luan s 157-
KL/TW, ngay 25/5/2025 ctia B4 Chinh tri vé trién khai thuc hién cac nghi quyét,
két luén clia Trung wong, B Chinh trj v& sip xép, td chic bd méay va don vi
hanh chinh va Céng vin sb 1651-CV/TU, ngay 30/5/2025 cta Tinh uy Cao
Bing vé m6t sé nhiém vu trong tdm can tap trung thuc hién vé sip xép t6 chirc
b6 mdy va don vi hanh chinh. Pé viéc trién khai thuc hién chuyén giao chic
nang, nhiém vu tir cip huyén vé cap xi (méi) ngay sau khi cdc vin ban quy
pham phép luat c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2025, Chu tich Uy ban nhan dan
(UBND) tinh ¢6 ¥ kién chi dao nhu sau:

1. Thanh 1ap 10 T6 ban giao tai 10 UBND huyén, thanh phé; Thanh
14p 56 T6 tiép nhan tai 56 UBND xa, phuong sau sip xép; Thanh lap 08 to
tiép nhin tai 08 sé, ban, nganh thuc UBND tinh, cu thé:

1.1. Thanh 18p 10 T6 ban giao tai 10 huyén, thanh phé do Chi tich UBND
huyén, thanh phé lam T6 trudng, cac ddng chi Phé Chu tich UBND huyén,
thanh phé lam T phé, thanh vién 1a Truéng cic phong, ban, don vi va Chi tich
UBND cép x4 truée sép xép.

1.2. Thanh 1ap 56 Tb tiép nhén tai 56 x4, phudng sau sip xép, thanh phan
gdm céc ddng chi duge Ban Thuong vu Tinh Gy phan cong dam nhiém cac chic
vu lanh dao chinh quyén UBND x4, phuong, trong d6: Chu tich UBND x4,
phudng 1am Té trudng, cdc dong chi Phé Cha tich UBND x4, phudng 1am T
pho, thanh vién la Truéng phong, ban, don vi truc thuéc UBND x4, phudng.
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1.3. Thanh 1ap 08 T tiép nhén tai cac sd, ban, nganh: Van hoa, Thé thao
va Du lich; Gido duc va Pao tao; Nong nghiép va Mai truong; Xay dung; Thanh
tra tinh; Ban Quan ly du an Pau tu va Xay dung tinh; Ban Quén ly dy 4n Pau tu
va X4y dung céc cong trinh giao théng tinh; Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh, trong d6: Thu trudng cac sd, ban, nganh lam T4 truéng; Pho Giam doc s0,
ban, nganh 1am T6 phé; Trudng phong, ban, don vi tryc thude c6 lién quan 1am
thanh vién (theo phéin c6ng ctia Thu trudng cac sd, ban, nganh).

2. Nhiém vu ctia cac To ban giao va To tiep nhin

Cin ctt cac Nghi quyét, Két luan cua Trung wong va cua tinh; cac vin ban
quy pham phap luat c6 lién quan dén thuc hién mé hinh chinh quyén dia phuong
hai cép, cac Quyét dinh phé duyét Phuong 4n sdp xép, xur ly tai san cong cla
UBND tinh; Té ban giao, T4 tiép nhan trién khai viéc ban giao, tiép nhan cic
ndi dung sau: Churc ndng, nhiém vu, td chirc bd may, bién ché, tai chinh tai san,
co sO vat chit va nhiém vu chuyén mon, cu thé:

(1) Chirc nang, nhiém vu; t6 chtrc bd méy, nhan su cac co quan, don vi,
céc tb chire tu quan, dén cu;

(2) Co sé& vét chét, tai chinh, tai san (bao gdm: Tai san cong; tai san két
cAu ha tAng; tai san x4c 1ap quyén sé hitu toan dan; tai san phuc vu hoat dong du
4n, cong cu dung cu va cac tai san khéc... kem hd so tai san);

(3) Ho so can by, cong chirc, vién chie, hop dong lao dong; hd so giai
quyét tht tuc hanh chinh dang giéi quyét; ho so, tai liéu luu trit theo quy dinh
bao quan c6 nién han va vinh vién;

(4) Co so dit liéu, tai liéu sé hoa;

(5) Cac nhiém vu chuyén moén theo chirc nidng, nhiém vu cua chinh quyén
cap x4 va theo phan clp, ty quyén ciia UBND tinh va cdc ndi dung khac theo
vin ban hudng dan ctia cac bd chuyén nganh, linh vuc.

Thoi han hoan thanh viée ban giao, tiép nhan: Truéc ngay 01/7/2025.

No6i dung ban giao, tiép nhan dugc 1ap thanh bién ban ban giao cu thé (co
bién ban tham khao dinh huéng ndi dung ban giao giri kem theo).

3. Cac nguyén tic ban giao, tiép nhén

Céc co quan, don vi, dia phuong thuc hi¢n ban giao, tiép nhan ding tham
quyén, tién d6, cac quy dinh phéap luét hién hanh va quy dinh vé bao vé bi mat
nha nudc dam bao khong dé bo sét chirc nang, nhiém vy, khong lam gian doan
hoat dong cua dia phuong.




Déi v6i mdi ndi dung ban giao, tiép nhan cu thé phai phan cong can bd
diu méi, gn voi viée giao trach nhiém ra soat, kiém dém tai thoi diém ban giao,
tiép nhén; chiu trach nhiém truéc phép luat, trude co quan diéu tra, kiém tra,
thanh tra va céc co quan chirc nang vé ndi dung sai sot, that lac trong qua trinh
ban giao, tiép nhan. Cac dong chi T6 truéng To ban giao, T tiép nhan chiu
trach nhiém chung vé tinh hinh, két qua hoat dong ctia Tb.

4. T6 chirc thuc hién

4.1. Giam dbc cac s, ban, nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phé,
ngudi ding dau cac don vi sy nghiép cong lap truc thupe UBND tinh va Cha
tich UBND x4, phudng sau sap xép (theo Thong bao Két luan cta Ban Thuong
vu Tinh 1y):

- Quyét dinh thanh lap T4 ban giao, T6 tiép nhan theo muc 1 Vin ban nay;
ban hanh Quy ché 1am viéc va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién
trong T4 ban giao, T6 tiép nhan.

- Xay dung ké hoach, 10 trinh thuc hién ban giao, ti€p nhén chirc ning,
nhiém vu, to chirc bo may, bién ché, tai chinh tai san, co s& vat chat va nhiém vu
chuyén mon dam bao tién do theo yéu cau.

- Kip thoi tong hop, bao céo céc s, ban, nganh lién quan vé cac khé khan,
vudng méc trong qua trinh ban giao, tiép nhan dé dugc hudéng din, hd tro giai
quyét theo quy dinh.

4.2. Giao céc sd, ban, nganh va cac don vi su nghiép cong lap truc thude
UBND tinh:

- Can ctr chirc ning, nhiém vu duoc giao chu dong thanh lap cac T
hudéng dan, hd trg truc thudc so, ban, nganh; b tri cong chic lam dau méi, sb
dién thoai lién hé dé tiép nhan théng tin va hudng dan, giai dap, xir ly kip thoi
vudng méc phat sinh; hd trg cac TS ban giao, T6 tiép nhan trong qué trinh thuc
hién ban giao, tiép nhéan thudc linh vuc quan ly; hoan thanh gii UBND céc
huyén, thanh phd, cc s&, ban, nganh, don vi lién quan va cac T6 ban giao, To
tiép nhan trude ngay 24/6/2025.

- Pon ddc, kiém tra, giam sat thuc hién viéc ban giao, tiép nhén; chu dong
giai quyét, huéng dan dbi véi cac ndi dung khé khin, vudng méc thugc tham
quyén; kip thoi tong hop, bdo cdo UBND tinh d& nghi cép c6 thAm quyén xem
xét giai quyét cac ndi dung vudng méic phat sinh.

Yéu céu céc sd, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé tép trung thuc
hién nghiém céac nhiém vu dugc giao theo chi dao néu trén ctia Chu tich UBND
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tinh; qué trinh thuc hién, néu c6 khoé khin, vuéng méc, kip thoi bdo cdo, dé xuét
UBND tinh (qua S& Nbi vu tong hop) d& xem xét giai quyét theo quy dinh./

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Thuong tryc Tinh dy (b/c);

- Thudng truc HDND tinh (bc);

- Chu tich, cic Pho Chu tich UBND tinh;
- HU, TU, HDND cac huyén, thanh phd;
- CVP, cac PVP UBND tinh;

- Cbng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NV, NC.L_
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PINH HUONG NOI DUNG

Bién ban ban glao chitre ning nhiém vu, to chuc b may, nhan sw,
khoi lwong cong viée thue hnen co sO vat chit khi thue hién mo6 hinh
chinh quyen dia phuwong hai cap

(Kém theo Céng vin ®%uBND-NC ngaydd/6/2025 ciia Chu tich UBND tinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO
Vé viée ban giao chirc niing nhiém vu, té chirc by may, nhin su,
khoi lwong cong viée thue hién, co sé vat chat khi thwe hién
m® hinh chinh quyén dia phwong hai cap
Hom nay, vao hdi ... ngdy .../6/2025, tai ..., UBND huyén ..... (bén ban
glao) Va ...... (bén nhan ban glao) té chic Hoi nghl ban giao chirc nang nhiém
vy, to chirc b may, nhin sy, khéi luong cong vxec thuc hién, co s& vét chat khi

thue hién md hinh chinh quyén dia phuong hai cép; thanh phan va ndi dung lam
viéc nhu sau:

I. THANH PHAN
1. Thanh phin UBND huyén ..... (bén ban giao)

2. Thanh phan ..... (bén nhin ban giao)
- Ongi(bA) oo = ChUG VL 1d
- Ong (ba) ..... - Chirc vu: ....;
- Ong (ba) ..... - Chirc vu: ....;

--------------

II. NOQI DUNG

Thuc hlen Cong vin sb 1651- CV/TU ngay 30/5/2025 cua Tmh uy Cao
Béng vé mot sb nhiém vu trong tdm can tap trung thuc hién vé sép xép to chuc
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bo may va don vi hanh chinh va Cong vin s6 .../UBND-NC ngay .6/2025 cua
Chu tich UBND tinh vé thanh lap T4 ban giao, T6 tiép nhan vé chirc ning nhiém
vu, to chirc bd mdy, nhén su, kho1 luong cong v1ec thuc hién, co s¢ vat chit khi
thuc hién mo hinh chinh quyén dia phuong hai cap Pé chinh thtc di vao hoat
dong tir ngay 01/7/2025, UBND huyén ... va .... td chirc ban giao chiic ning
nhiém vu, t6 chirc b may, nhan sy, khoi luong cong viéc thuc hién va co s& vat
chét, cu thé nhu sau:

1. V& chirc ning, nhiém vu: khai quat chic nang, nhi¢m vy thuc hién
ban giao.

2. Vé nhiém vu chuyén mén

2.1. Nhiém vu trong tim chuyén tiép thuwe hién, gbdm: Céc nhiém vy cu
thé theo chi dao ciia cac cip c6 thdm quyén, thu tuc hanh chinh,...; luu y phan
nhoém nhiém vu theo cac linh vuc vu thé.

2.2. Nhiém vu trong tam tiép tuc thue hi¢n trong ndm 2025 (luu y phén
nhém nhiém vu theo céc linh vuc vu thé).

3. Vé tb chirc bd may, cac don vi trye thude, pham vi quan ly: t6 chirc
bd may ban giao, tiép nhan; pham vi, dia ban quan ly ban giao, tiép nhén...

4. V& bién ché va sb cong chire, vién chire, nguoi lao dong ¢6 mat

4.1. Pdi véi cong chire: s6 lugng cong chirc kém thong tin co lién quan
doi véi ting cé nhan.

X. r.e " A r A A l: - A r N\ ®

4.2. Déi véi vién chirc, ngwoi lao dpng: so lugng vién chue, nguoi lao
dong kém thong tin c6 lién quan doi véi timg ca nhan.

5. Vé tai chinh, tai san

5.1. Tai san: Tai san cong; tai san két cAu ha ting; tai sin xéc lap quyen

s& hitu toan dén; tai san phuc vu hoat dong du én, cong cu dung cu; phén mém,
co so dir liu...

5.2. Vé tai chinh, kinh phi, dw todn

6. Vé hd 50 tai liéu cong viéc chuyén mon: ban giao hd so, tai liéu, kho
luu trir; luu ¥ ddi véi hé so, tai 11eu bi mat nha nudc thuc hién ban giao, tiép
nhan theo quy dinh ctuia phap luét vé bao vé bi mat nha nudc.

7. Cac ndi dung khac theo vin bian hudng dan ciia cac s& chuyén
nganh

Lurw p: dé dam bao tinh ddy du, cu thé cia timg ndi dung ban giao, tiep
nhén, cac bén nghién ctru bd sung cac phu luc hodc cac bién ban ban giao thanh
phan kém theo Bién ban ban giao nay.

8. Trach nhiém cia cac bén
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8.1. Trdach nhiém ciia Bén ban giao
8.2. Trich nhiém ciia Bén tiép nhén

Hoi nghi két thiic vao hdi .... cing ngdy va duge 100% thanh vién dy hop
nhét tri théng qua. Bién ban gbm ... trang, dugc l4p thanh 03 ban: Bén ban giao
giit 01 ban; Bén ti€p nhan giit 01 ban; UBND tinh Cao Béng giit 01 ban..

BEN NHAN BEN GIAO
(Ky, ghi r ho tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)
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