UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:2751 /HD-VP Cao Bang, ngay 20 thang 6 nam 2025
HUONG DAN

XAy dung Kich ban céc tinh hudng van hanh thir nghiém
co’ ché hgp cia Uy ban nhan dan x4, phwong (m61i)

Thuc hién Ké hoach sé 481-KH/TU ngay 17/6/2025 ctia Tinh iy Cao Bang
vé viéc to chirc van hanh thir nghi¢m hoat dong cua cac co quan Bang, Nha nudc,
Mat tran T quéc xa, phuong trén dia ban tinh Cao Bﬁng; Cong di¢én s6 07/CPH-
CT ngay 19/6/2025 cta Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) tinh vé viéc trién
khai van hanh thir nghiém hoat dong cia UBND xa, phuong (mé1) trén dia ban
tinh Cao Bang, Van phong UBND tinh huéng dan UBND céc xa, phudng (sau
day goi chung 1a UBND cap xi) xay dung kich ban céac tinh hudng van hanh thir
nghiém co ché hop. Néi dung huéng dan nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chtic van hanh thir nghiém co ché hop ciia UBND cép x4 nham thuc
hanh, danh gia, rat kinh nghiém, hoan thién cac budc quy trinh, cong viéc trong
hoat dong chi dao, diéu hanh, quan 1y nha nudc cia UBND cap xa phu hop véi
yéu cau thyc tién va md hinh t6 chitc cua don vi hanh chinh méi thanh 1ap.

- Khi di vao van hanh chinh thtrc, bdo ddm bd may co quan hanh chinh Nha
nudc hoat dong thong sudt, lién tuc, nhanh, hiéu lyc, hiéu qua, chua dong trong
cac tinh hudng hop c6 thé xdy ra trong qua trinh van hanh mé hinh to chirc cua
don vi hanh chinh moi.

- Lam co so rat kinh nghiém trudc khi UBND cap xa di vao van hanh chinh
thire tir ngay 01/7/2025.

2. Yéu ciu

- Bao dam sy lanh dao, chi dao tap trung, théng nhat cia cap uy dang, su
diéu hanh linh hoat, hiéu qua ctia chinh quyén dia phuong; sy hudng dan kip thoi
clia cic co quan chuyén mon trong sudt qué trinh chuan bi va t6 chtc van hanh
thir nghiém tai cac xa, phuong.

- Pam bao chinh quyén cép huyén va cdp xi hién tai hoat dong binh
thuong, lién tuc cho dén khi két thuc hoat dong ctia don vi hanh chinh cap huyén,
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sap xép don vi hanh chinh cdp xi va chuyén sang t6 chitc mo hinh chinh quyén
dia phuong 02 cép.

- Céc dia phuong van hanh thir nghiém phai xay dung kich ban tinh hudng,
chuén bi chu ddo cac diéu kién trang thiét bi, co s& vat chit va cac diéu kién can
thiét phuc vu cudc hop; xac dinh ro méc thoi gian, cac budc quy trinh thuc hién;
phan céng trach nhiém cu thé cho timg co quan, don vi, c4 nhan theo phuong an da
duogc co quan c6 tham quyén phé duyét tham gia van hanh tinh huéng thtr nghiém.

- Sau khi van hanh thtr nghiém, t6 chic danh gia, rat kinh nghiém, diéu
chinh hop 1y dé chinh quyén dia phuong 02 cép hoat dong thong sudt, lién tuc,
hiéu lyc, hi¢u qua.

Il. PHAM VI VA THOI GIAN THUC HIEN

1. Pham vi: Té chirc van hanh thir nghiém tai 56 don vi hanh chinh cﬁp xa (moi).
2. Pia diém: Tai tru s6 UBND ctia 56 cip xi (m&i).

3. Thoi gian: Tir 8 gio 00, ngay 20/6/2025 dén 16 gior 00, ngdy 26/6/2025.
4. Hinh thire: Truc tiép tai cac x3, phuong (moi).

I1I. NOI DUNG VAN HANH THU

UBND cép xa tham khao va lgya chon van hanh thir mot trong cac tinh
huéng hop cia UBND cap x4, nhu sau:

1. Tinh hudng t6 chirc Phién hop (dau tién) ciia UBND cép xi
1.1. N§i dung

- Xem xét, thong qua Quy ché 1am viéc caa UBND cdp x3; Chuong trinh
cong tac ndm 2025 cuia UBND cip xa.

- Xem xét, thong nhat, théng qua ndi dung, cong viée khac (néu co).
1.2. Thanh phin

a) Thanh phan khdch moi tham d dé theo déi qud trinh van hanh thir
nghiém (néu co)

- Pai dién Lanh dao UBND tinh;

- Pai di¢n Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Cac déng chi Bi thu, Phé Bi thu Pang uy, Chu tich, Ph6 Chu tich HDND,
cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu, Uy vién Ban Chap hanh Pang bd X,
phuong (trir cac déng chi du van hanh thir nghiém).

b) Thanh phan duw vin hanh thir nghiém

- Chu tich, cac Pho Chu tich, Uy vién UBND cép Xa;
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- Lanh dao cac phong chuyén mon thuoc UBND cép xi;

- Pai dién Mt tran T6 qubc, Poan thé chinh tri - x4 hoi cap x4;

- Mot s6 thanh phan khac lién quan (néu c6);

- Can bd phu trach thong tin - truyén thong cap xa (dé dua tin vé cudc hop).

1.3. Dién bién, trinh tw phién hop

(1) Chanh Vian phong HDND-UBND cép xa: thong bao noi dung, du kién
chuong trinh phién hop, béo cdo sb thanh vién UBND cap xi c¢6 mat, vang mat
va giéi thiéu dai biéu dugc moi tham du; moi Cha tich UBND cép x4 cha tri
phién hop (phéan céng 01 chuyén vién cua phong chuyén mon ghi Bién ban cudc
hop va du thao Thong bao Két luan sau cudc hop).

(2) Chu tich UBND cap xa - Chi tri, diéu hanh phién hop.

(3) Cac thanh phan tham du cudc hop thao luan timg ndi dung theo trinh ty:

- Pai dién Lanh dao Vin phong HDND-UBND cap xa trinh bay dy thao
Quy ché lam viéc cia UBND cép x&; Chuong trinh cong tac nam 2025 cia
UBND cap xa.

- Chanh Vin phong HDND-UBND cip x4 bao cdo tong hop vé cac y kién
tham tra: cac ndi dung trinh, néu rd trinh tu, thi tuc xay dung, sy phu hop véi
quy dinh ctia phap luat, ¥ kién cua cac nganh, don vi lién quan, nhiing van dé
thong nhat, nhitng van dé chua thong nhat va kién nghi nhiing van dé thao luan. ..

- Céc thanh vién UBND cap xa phat biéu y kién, néu ré quan diém tan
thanh hay khong tan thanh timg van dé cy thé cta ndi dung trinh. Cac dai biéu
moi hop duoc tham gia ¥ kién danh gia, nhan xét vé noi dung trinh.

- Chanh Vin phong HDND-UBND cép x3 phat biéu tiép thu, giai trinh va
tra 101 lam r6 nhitng cau héi cua dai biéu du cude hop.

(4) Chu tich UBND cép xa chu tri viéc thao luan, két lun vé ndi dung
trinh va lay biéu quyét timg van dé (hinh thtrc gio tay); truong hop van dé thao
luan chua du 13, Cha tich UBND cép xa dé nghi UBND cép x3 chua biéu quyét
va yéu cu co quan soan thao tiép thu, chuan bj thém.

(5) Chu tich UBND cap x4 phat biéu két luan phién hop.

(6) UBND cip xa chi dao hoan chinh, ban hanh cac Quyét dinh vé Quy
ché l1am viéc cuia UBND phuong; Chuong trinh céng tic nim 2025 cia UBND
cép x4 theo quy dinh.

1.4. Phan cong nhiém vu

a) UBND cép xa chi dao Vin phong HDND-UBND cép x3, phdi hop véi
cac phong chuy@n mén chuan bi:
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- Gidy moi tham dy phién hop UBND cip x3;
- Chuén bi du thao Quy ché 1am viéc cia UBND cép Xa,;
- Chuén bi du thao Chuong trinh lam viéc cia UBND cép Xa,;

- Chuan bi cac vin ban, tai liéu, ndi dung cdng viéc khéc lién quan (néu co).
(cac tai liéu phuc vu cudc hop gui kém Giay mai du hop).

Thoi gian thuc hiégn: Hoan thanh xong trudc ngay 23/6/2025.

b) UBND cép xd chi dao Vin phong HDND - UBND cép xd chudn bi
phong hop, bd tri, trang tri hoi trudng, ma két va céc diéu kién can thiét
khac...phuc vu phién hop cia UBND cép xa.

Thoi gian thuc hiégn: Hoan thanh xong trudc ngay 25/6/2025.

2. Tinh hudng té chirc Phién hop thwong ky hang thang (gia dinh: tinh
hudng phién hop thwong ky thang 5) ciia UBND cép xi

2.1. Noi dung

Thao luan vé cac du thao: B&o c4o tinh hinh kinh té - x3 hoi thang 5 va 5
thang dau nim, nhiém vy trong tdm thang 6 nim 2025; B4o co tinh hinh giai
ngan ké hoach dau tu von ngan sach Nha nuéc dén hét thang 5 nam 2025; Bao
cao tinh hinh thu, chi ngan sach Nha nuéc dén hét thang 5 nam 2025.

2.2. Thanh phan

a) Thanh phan khdch moi tham dy dé theo déi qud trinh van hanh thir
nghiém (néu co)

- Pai dién Lanh dao UBND tinh;
- Pai di¢n Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Cac déng chi Bi thu, Pho bi thu Bang uy, Chu tich, Pho Chu tich HDND,
cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu, Uy vién Ban Chidp hanh Pang bo xi,
phuong (trir cac dong chi dw van hanh thir nghiém).

b) Thanh phcfn dw van hanh thir nghiém

- Chu tich, cac Phé Chu tich, Uy vién UBND cép x&;

- Lanh dao cac phong chuyén méon thuéc UBND cép xi;

- Pai dién Mt tran T quéc, Poan thé chinh tri - x4 hdi cép Xa;
- Mot sb thanh phan khac lién quan (néu c6);

- Céan bd phu trach thong tin - truyén thong cap xa (dé dua tin vé cudc hop).
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2.3. Dién bién, trinh tu phién hop

(1) Chanh Vian phong HDND-UBND cép x4: 6n dinh t6 chuc, gidi thiéu
dai biéu, théng qua chuong trinh lam viéc; moi Chil tich UBND cép x4 cha tri
phién hop (phan cong 01 chuyén vién cua phong chuyén mon ghi Bién ban cudc
hop va du thdo Thong bdo Két luan sau cudc hop; déng thoi giao Van phong
HDND-UBND cép xd theo di tinh hinh, két qua trién khai thuc hién cac noi
dung Thong bao két lun).

(2) Chu tich UBND cap x4 - Chu tri, phat biéu chi dao.

(3) Phong chuyén mén (dugc phan cong chu tri xay dung du thao cac bao
cao néu trén): trinh bay cac du thao bao cao.

(4) Cac thanh vién tham du cudc hop thao ludn vé cac du thao bao cdo.

(5) Cac dong chi Pho Chu tich UBND cép x4 phat biéu;

(6) Dai biéu phat biéu (néu co).

(7) Két luan phién hop.

2.4. Phéan cong nhiém vu

a) UBND cép x4 chi dao Vin phong HDND-UBND cap x4 ban hanh: Giay
moi du phién hop UBND cip x3 thuong ky.

b) UBND cép x4 chi dao cac phong chuyén mén:

- Chuén bj c4c dy thao: Bao c4o tinh hinh kinh t€ - x4 h¢i thang 5 va 5 thang
dau nam, nhiém vu trong tam thang 6 ndm 2025; Bao cao tinh hinh gidi ngan ké
hoach dau tu von ngan sach Nha nudc dén hét thang 5 nim 2025; Bao cdo tinh hinh
thu, chi ngan sach Nha nuéc dén hét thang 5 nam 2025.

- Phéi hop véi Van phong HDND-UBND cap x& guri céc tai lidu phuc vu
phién hop gui kém Giay mai du hop.

Thoi gian thuc hiégn: Hoan thanh xong trudc ngay 23/6/2025.

b) UBND cip x3 chi dao Vin phong HDND va UBND cip x3 chuan bj
phong hop, bd tri, trang tri hoi truong, ma két va cic diéu kién can thiét
khac...phuc vu phién hop thuong ky ctia UBND cap xa.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh xong trudc ngay 25/6/2025.
IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Pé nghi Ban Thuong vy Huyén ty, Thanh ty: chi dao UBND, Chi tich
UBND cac xd/phudng (méi) nghién ciru, to chirc trién khai thuc hién tinh hubng
van hanh thtr nghiém co ché hop; bd tri can bo, cong chue, vién chuc theo
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phuong 4n d3 dugc co quan c6 tham quyén phé duyét tham gia van hanh tinh
huéng hop (thir nghiém).

2. Sau khi hoan thanh viéc van hanh thir nghiém phién hop, dé nghi cac dia
phuong t6 chirc danh gi4, rat kinh nghiém va dé xuat, kién nghi véi cip trén xem
xét, diéu chinh, bao dam cho bd may chinh quyén 02 cip hoat dong thong sudt,
hi€u qua khi di vao van hanh chinh thtrc.

Trén day 1a hudng dan, goi ¥ xay dung kich ban cac tinh hung van hanh
thir nghiém co ché hop cia UBND cap x4, dé nghi cac cip uy, co quan, don vi co
lién quan khéan truong to chire thyc hién./.

Noi nhén: , KT. CHANH VAN PHONG
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé b/c); PHO CHANH VAN PHONG
- Ban T6 chure Tinh uy;

- S& Noi vy,

- UBND cac huyén, thanh phé;

- UBND céc xa, phudng (mai);

- VP UBND tinh: LBVP, CVNCTH,
TTTT, TTPVHCC, HCTC;

- Luu: VT, HCTC 1.

Nong Thi Hwong
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