Phu luc | I

VE HOI, QUY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU,
, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG ‘
(Kém theo Quyét dinh s 97//0P-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bang) ™

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP TINH (07 QUY TRINH)

, o ‘ Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh ngi b§ giai quyet TTHC: Thu tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy

}“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot san
cong viéc : : o : thwe hién

Tiép nhan ho so:

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan hé so, quét (scan) va y . ,
Buse 1 | luu trit hd so dién ti; Bo phan ticp nhan va tra ket qua

caa S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 01 ngdy lam viéc

- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
- Chuyén ho so vé Sé Noi vu dé xem xét, giai quyét.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong 04 ngay lam viéc

Cong chac Phong To chirc bo may va Cong

Bu6e 3 | Kiém tra, xt Iy ho so S ;
chuc, vién chuc

20 ngay lam viéc

Hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao So ky phé | Lanh dao Phong T chic bo may va Cong

Budéc 4 duyet chuee, vién chic

05 ngay lam viéc




Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 10 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, luu hd so, chuyén két qua trinh g , NPT
Budc 6 UBND tinh Van thu S¢ 03 ngay lam viéc
Buéc7 | Thim dinh hé so, trinh UBND tinh phé duyét két qua Phong Noi chinh, 15 ngdy lam viée
: ’ ' Vian phong UBND tinh i
Vao s van ban, luu ho S0, chuyén két qua dén Bo
Budc 8 | phan tiep nhan va tra két qua ciaa S& Noi vu tai Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Buéc 9 | Trakétqua cho ca nhan, tb chirc BO phan tiep nhan va tra ket qua Khéng tinh thoi gian

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 02

_2.Quy trinh ngi b giai quyét TTHC: Thu tyc cdng nhén quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy; cong nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong quan ly quy

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Ticp nhan ho so: o
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1| luu trit ho so dién tu; g ciia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 01 ngay lam viéc
- Viet theq tiep r]han va hen tra ket qua; ,
- Chuyén ho so vé So NGi vu dé xem xét, giai quyet.
Buéc2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hd so Lanh dao Phong To chuc bo may vacong | oy o 1am vige
chuec, vién chac
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy ho so Cong chic Phong To_(fhuc t,)Q may va Cong 20 ngay lam viéc
chuc, vién chac
. Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | Lanh dao Phong T6 chiic bo may va Cong T
Budc 4 N o ia . 05 ngay lam viéc
duyét chuc, vién chac
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 10 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua trinh i} q T
Budc 6 UBND tinh Van thu Sé 03 ngay lam viéc
Budc 7 | Tham dinh hd so trinh UBND tinh phé duyét két qua Phong Noi chinh, Vin phong UBND tinh 15 ngay lam viéc
Va0 s6 van ban, luu ho so, chuyén két qua dén Bo
Budc 8 | phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc BO phan ticp nhan va tra ket qua cua S6 Noi Khéng tinh thoi gian

vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




Quy trinh sé: 03

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cdng nhan diéu I¢ (stra d6i, bd sung) quy; ddi tén quy

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 01 ngay lam viéc ciia So Noi vu tai TTPVHCC tinh 01 ngay lam viéc

Budc 2 04 ngay lam viéc Lanh dao Phong’ To CAh ue b,(') may va Cong 04 ngay lam viéc
chuec, vién chuc

Bude 3 20 ngay Cong chuc Phong To_(fhuc t,)Q may va Cong 20 ngay lim viec
chuc, vién chic

Buéc 4 05 ngay lam viéc Lanh dao Phong To chirc bo may va Cong | 5 a0 1am viee
chuc, vién chuac

Bude 5 10 ngay lam viéc Lanh dao S¢ 10 ngay lam viéc

Budc 6 03 ngay lam viéc Vin thu So 03 ngay lam viéc

. . Phong Noi chinh, N i

Budce 7 15 ngay Vin phong UBND tinh 15 ngay lam viéc

Budce 8 02 ngay lam viéc Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc

Buéc 9 Khong tinh thoi gian BO phan tiep nhan va tra ket qua Khong tinh thoi gian

cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu & quy

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan h so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Buge I luu trix N6 so dien tw; N ciia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 01 ngay lam viéc
- Viet theq tiep r]han va hen tra ket qua; ,
- Chuyén ho so vé So Noi vu dé xem xét, giai quyet.
Bude2 | Phan cong chuyén vien thy Iy hé so Lanh dao Phong To chuc bo may va Cong |4 1o 1am vise
chuec, vién chuic
Buéc3 | Kidm tra, xit I hd so Cong chirc Phong To chitc bo may va Cong | 5 sy 13 viee
chuec, vién chac
. Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | Lanh dao Phong T6 chiic bo may va Cong T
Budc 4 N o ia . 05 ngay lam viéc
duyét chuec, vién chuic
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 10 ngay lam viéc
, Vao s6 vian ban, luu ho so, chuyén két qua trinh 3 7 T
Budc 6 UBND tinh Van thu S¢ 03 ngay lam viéc
. 2 . A . , o e LA \ Phong Noi chinh, NP i
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét ket qua Van phong UBND tinh 15 ngay lam viéc
Vao so van ban, luu ho so, chuyén két qua den Bo
Budc 8 | phan tiep nhan va tra két qua ciaa S Noi vu tai Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc BO phan ticp nhan va tra ket qua cua S6 Noi Khéng tinh thoi gian

vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




Quy trinh sé: 05

5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan h so:
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Buscl | luutrirhosodientu; —~ ciia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 01 ngay lam vigc
- Viét phicu tiép nhan va hen tra két qua;
- Chuyén ho so vé So Noi vu dé xem xét, giai quyeét.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong’ To (.:Ah ue b,(') may va Cong 04 ngay lam viéc
chuec, vién chuic
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong To chitc bo may va Cong | 5 sy 13 viee
chuec, vién chuic
, Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | Lanh dao Phong T6 chiic bo may va Cong T
Budc 4 . A . 05 ngay lam viéc
duyét chuec, vién chac
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 10 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua trinh < \ NPT
Budc 6 UBND tinh Van thu S¢ 03 ngay lam viéc
. 2 . A . ) A e 1A , Phong Noi chinh, A n
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua Vin phong UBND tinh 15 ngay lam viéc
Va0 s0 van ban, luu ho so, chuyen két qua dén Bo
Budc 8 | phan tiep nhan va tra két qua caa S& Noi vu tai Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc B phan ticp nhan va tra ket qua Khong tinh thoi gian

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




Quy trinh sé: 06

6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc hop nhat, sép nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat dong quy

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan h so:
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va

B phan tiép nhan va tra két qua

Buscl | luutrirhosodientu; —~ ciia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 01 ngay lam vigc
- Viét phicu tiép nhan va hen tra ket qua; ,
- Chuyén ho so vé So Noi vu dé xem xét, giai quyeét.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong’ To (.:Ah ue b,(') may va Cong 04 ngay lam viéc
chuec, vién chuic
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong To chitc bo may va Cong | 5 sy 13 viee
chuec, vién chuic
, Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | Lanh dao Phong T6 chiic bo may va Cong T
Budc 4 . A . 05 ngay lam viéc
duyét chuec, vién chac
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 10 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua trinh < \ NPT
Budc 6 UBND tinh Van thu S¢ 03 ngay lam viéc
. X g A . , A e LA \ Phong Noi chinh, N "
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua Vin phong UBND tinh 15 ngay lam viéc
Va0 s0 van ban, luu ho so, chuyen két qua dén Bo
Budc 8 | phan tiep nhan va tra két qua caa S& Noi vu tai Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc B phan ticp nhan va tra ket qua Khong tinh thoi gian

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




7. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc quy tu giai thé

Quy trinh sé: 07

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan h so: ‘
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude I |luutrithosodients; @ cia S& Noi vy tai TTPVHCC tinh 01 ngay lam viée
- Viét phicu tiép nhan va hen tra ket qua; ,
- Chuyén ho so vé So Noi vu dé xem xét, giai quyét.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong’ To (.:Ah ue b,(') may va Cong 04 ngay lam viéc
chuec, vién chuic
Buoc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong To chitc bo may va Cong | 5 sy 13 viee
chuec, vién chuic
, Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | Lanh dao Phong T6 chiic bo may va Cong T
Budc 4 . A . 05 ngay lam viéc
duyét chuec, vién chac
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 10 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua trinh < \ NPT
Budc 6 UBND tinh Van thu S¢ 03 ngay lam viéc
. 2 . A . , o e LA \ Phong Noi chinh, NP i
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét ket qua Vin phong UBND tinh 15 ngay lam viéc
Vao so van ban, luu ho so, chuyén ket qua den Bo
Budc 8 | phan tiep nhan va tra két qua caa S& Noi vu tai Van thu Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc BO phan ticp nhan va tra ket qua Khong tinh thoi gian

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




9

B. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA (15 QUY TRINH)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

Quy trinh sé: 08

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Ticp nhan ho so: o
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 01 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hoa - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 03 ngay lam viéc

Buéc3 | Kiémtra, xu Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X hoi 11 ngay lam viéc

Bugc4 | 108N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND X3 |1 511 4,0 phang Van hod - Xa hoi 05 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 08 ngay lam viéc

Buge 6 | 20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin the UBND xa 02 ngay lam viéc
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc




10

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc thanh lap hoi

Quy trinh sé: 09

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyen ho so vé Phong Van hod - Xa hoi dé xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Budc 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




11

Quy trinh s6: 10

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc bao cao té chic dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua

hoi

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, ki€ém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Bude 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nhan va hen tra két qua: 7 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hod - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 03 ngay lam viéc

Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 18 ngay lam viéc

Bugc4 | 108N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND XA |1 51, 420 phang Van hod - Xa hoi 12 ngay lam vige
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 08 ngay lam viéc

Buc 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 02 ngay lam viéc
tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng cap x& | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 11

4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc thdng béo két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 16

hoi

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, ki€ém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Bude 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nhan va hen tra két qua: 7 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hod - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 108N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND XA |1 51, 420 phang Van hod - Xa hoi 10 ngay lam vige
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buc 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viéc
tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng cap x& | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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5. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi

Quy trinh so6: 12

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyen ho so vé Phong Van hod - Xa hoi dé xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Budc 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Van hod - X hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc hoi ty giai thé.

Quy trinh so6: 13

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budce 1 02 ngay lam viéc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng cap x& 02 ngay lam viéc
Budc 2 03 ngay lam viéc Lanh dao Phong Van hoa - X4 hoi 03 ngay lam viéc
Budc 3 18 ngay lam viéc Cong chac Phong Vian hoa - Xa hoi 18 ngay lam viéc
Budc 4 12 ngay lam viéc Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 12 ngay lam viéc
Budce 5 08 ngay lam viéc Lanh dao UBND cép x4 08 ngay lam viéc
Budc 6 02 ngay lam viéc Van thu UBND xa 02 ngay lam viéc
Budc 7 Khéng tinh thoi gian Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 14

7. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢é thoi han

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 01 ngay lam viéc
- Chuyen ho so vé Phong Van hod - Xa hoi dé xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 03 ngay lam viéc

Budc 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 11 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi 05 ngay lam viéc
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 08 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyén ket qua den Trung Vin thu UBND x4 02 ngay lam viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 15

8. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc hd tro chi phi y té va thu nhap thuc té bi mat hoic giam sit cho
nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chi thap do bi tai nan din dén thiét hai vé suc khoe

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, ki€ém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Bude 1 |~ Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua: Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hod - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 04 ngay lam viéc
Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 10 ngay lam viéc
Budc 4 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi 03 ngay lam viéc
Buéc s | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung | 60 chie thyc hien nhiem vu Van thr 01 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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9. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cap giay phép thanh 1ap va céng nhan diéu Ié quy

Quy trinh so: 16

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyen ho so vé Phong Van hod - Xa hoi dé xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Budc 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyén ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 17

10. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Tha tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién Hoi
d6ng quan Iy quy; cdng nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi ddng quan Iy quy

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, ki€ém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Bude 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nhan va hen tra két qua: 7 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hod - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 108N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND XA |1 51, 420 phang Van hod - Xa hoi 10 ngay lam vige
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buc 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viéc
tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng cap x& | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 18

11. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cdng nhan diéu 18 (sira ddi, bd sung) quy; doi tén quy

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyen ho so vé Phong Van hod - Xa hoi dé xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao Phong Van hoé - X& hoi 06 ngay lam viéc

Budc 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 19

12. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho S0 o
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hoa - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Buéc3 | Kiémtra, xu Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 20

13. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Tha tuc cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho S0 o
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hoa - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Buéc3 | Kiémtra, xu Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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14. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy

Quy trinh so: 21

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho S0 o
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hoa - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Buéc3 | Kiémtra, xu Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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15. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc quy tu giai thé

Quy trinh so: 22

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho S0 o
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tu;

Budc 1 |~ Vit pqhiéu‘tiép nh@n va hen tra két qua: q Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cap xa 02 ngay lam viéc
- Chuyén ho so vé Phong Van hoa - Xa hoi d€ xem
Xét, giai quyet.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 06 ngay lam viéc

Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Vin hoa - X4 hoi 22 ngay lam viéc

Bugc4 | 08N thién ho so trude khi trinh Lanh dao UBND xa Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi 10 ngay lam viée
ky phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét ho so TTHC Lanh dao UBND cap x4 16 ngay lam viéc

Buge 6 | /20 S0 van ban, luu ho so, chuyen ket qua den Trung Vin thu UBND x4 04 ngay 1am viée
tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc
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