UBND TINH CAO BANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG TTPT TINH
Sb: 3506 /TB-BBT Cao Bang, ngay 23thang 7 nam 2025
THONG BAO

V& viéc phéan cong nhiém vu cdc thanh vién Ban Bién tap
Cong Thong tin dién tir tinh Cao Bang

Can cir Quyét dinh sb 31/2015/QD-UBND ngay 11 thang 9 nam 2015 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh quy ché quan 1y hoat dong va cung cap thong tin
trén Cong thong tin dién tir tinh Cao Béng;

Can ctr Quyét dinh s6 1195/QD-UBND ngay 15 thang 9 nim 2023 ctia Chu
tich UBND tinh vé viéc kién toan thanh vién Ban Bién tdp Cong Thong tin dién
tir tinh Cao Béng;

Can ctr Quyét dinh sé 1124/QD-UBND ngay 07 thang 7 ndm 2025 ctia Chu
tich UBND tinh vé viéc thay thé thanh vién Ban Bién tdp Cong Thong tin dién tir
tinh Cao Bang;

Ban Bién tap Cong thong tin dién tir tinh Cao Bang (goi tat 1a Ban Bién tap)
phéan cong nhiém vu cho cac thanh vién nhu sau:

I. NGUYEN TAC HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP

- Céc van dé quan trong, dac biét la vé dinh hudng nodi dung, ké hoach phat
trién hodc cac van dé chua c6 su théng nhét s& dugc dua ra ban bac tap the trong
cac cudc hop ctua Ban Bién tp.

- M6i thanh vién dugc phan cong nhiém vu rd rang va phai chiu trach nhiém
ca nhén trude Truong Ban Bién tap va phap luat vé linh vuc minh phy trach.

- Toan by hoat dong cuia Ban Bién tap va ndi dung thong tin trén Céng phai
theo dting chu trwong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
phuc vu muc tiéu chinh tri, kinh té, xa hoi cua dia phuong; tuan thu nghiém ngat
cac quy dinh cua Luat Bdo chi, Luat Cong ngh¢ thong tin va cac van ban phap
luat lién quan

- Ban Bién tap chiu su Ianh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan tinh va Chu tich UBND tinh. Truéng Ban Bién tap 1a nguoi chiu trach
nhiém cao nhét trude 1anh dao tinh vé& moi hoat dong cua Cé)ng.

- Moi thong tin trudc khi dang tai phai duogc kiém duyét chit ché dé dam
bao tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan, khong sai 1éch.
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- Cung cép, cap nhat thong tin nhanh chong, kip thoi vé cac su kién, hoat
dong chi dao, diéu hanh cua tinh dé phuc vu nguodi dan va doanh nghi¢p. Cac tin
bai can dugc duyét va ding ngay trong ngay.

II. PHAN CONG CU THE NHIEM VU CUA TUNG THANH VIEN
BAN BIEN TAP

1. Ong Dwong Hung Diing, Chanh Vin phong UBND tinh - Truéng
Ban Bién tap

- Phan cdng nhiém vy, chi dao, d6n dbc va kiém tra viéc thyc hién cia cac
thanh vién Ban Bién tap

- Pinh hudng ndi dung, hinh thirc va quyét dinh cac ndi dung thong tin ding
tai trén Cong.

- Chi dao xay dung phuong hudng, nhiém vy, ké hoach phat trién Céng dé
trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh.

- Chi dao cong tac dao tao, boi dudng cho ddi ngii nhan sy cua Céng.

- biéu hanh hoat dong chung cua Ban Bién tap; tri¢u tap cac cudc hop khi
can thiét

- Duyét tin, bai vé cac cudc hop cua Tinh uy, cac ky hop HDND tinh, cac
cudc hop cia UBND tinh; chiu trach nhiém vé toan by néi dung dang trén Cong;

- Phé duyét bang tong hop nhuan but hang thang trén co so dé xuat clia cac
thanh vién Ban Bién tp.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo tham quyén.

2. Ong Trwong Thé Vinh, Ph6 Chanh Vin phong UBND tinh - Pho
Trwéng Ban Bién tap (Thuwong truc)

- Tryc tiép chi dao va kiém tra moi hoat dong hing ngay ctia Coéng; thuong
xuyén béo céo Trudng ban dé ¢ chi dao kip thoi.

- Chi dao xay dyng va trién khai ké hoach nang cao chat luong thong tin va
chuong trinh cong tac cia Ban Bién tép.

- Chi dao viéc chuan bi noi dung, chuong trinh va tai liéu phuc vu cac ky
hop ctia Ban Bién tap.

- Tryc tiép duyét tin, bai hang ngay thudc tat ca cac linh vuc dang trén Cong
(trir cac nodi dung do Truéng ban hoidc Phé Trudng ban khic phu trach); néu di
cong tac thi bao cao Trudng Ban Bién tap dé phan cong cho thanh vién khac duyét
tin, bai; dé xuat hé s6 nhudn but twong Gmg v4i chat luong ciia timg tin, bai, anh.

- PBiéu hanh hoat dong ctia Ban Bién tap khi Trudng ban di ving.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc do Truong ban phan cong.
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3. Ba Nong Thi Hwong, Phé Chanh Vian phong UBND tinh - Pho
Trwéng Ban Bién tap

- Chi dao x4y dung dy toan kinh phi hoat dong cho Cong, Ban Bién tip va
T6 Thu ky dé trinh cdp c6 tham quyén phé duyét;

- Thudng xuyén theo ddi va dé xuat giai phap nang cao hiéu qua hoat dong
ctia Cong;

- Duyét tin, bai thudc linh vuc Tiép cong dan, cai cach hanh chinh hoic céc
linh vuc khéc khi duoc Gy quyén hodc phan cong; dé xuat hé sd nhuan but tuong
g v6i chat luong cua ting tin, bai, anh.

- Piéu hanh hoat dong ctia Ban Bién tap khi Truong ban di ving hodc dugc
iy quyén.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do Truong ban phan cong.

4. Ong Nguyén Hong Dwong, Giam déc Trung tim Thong tin - Uy vién
Ban bién tap

- Chu tri, d& xuét cac giai phap ning cip giao dién, k¥ thuat va phat trién
cac chuyén muc méi trén Cong.

- Tham muu cong tac phdi hop hoat dong véi cac co quan, don vi c6 Cong
thong tin dién tir thanh phan va cac co quan thong tin dai chung trong tinh.

- Giam sat viéc cdp nhat thong tin, chu dong trao ddi v&i cac thanh vién
khac dé dam bao ndi dung cac chuyén muc day du, dung dinh hudng.

- Chi dao viéc dam bao k¥ thuat trong qua trinh van hanh Cé)ng; bao dam an
toan dir li€u, an ninh trén Céng; chu dong dé xuit mua sim trang thiét bi can thiét
dé phuc vu cho hoat dong cua Céng va B phan phong vién.

- T6 chure, don doc bd phan phong vién, bién tap vién trong viéc san xuat va
xu ly tin, bai.
- Tham muu cong tac dao tao, bo1 dudng cho ddi ngfli nhan sy cua Cong.

- Chju trach nhiém kiém tra, ra soét, bién tap 1an cubi vé noi dung, thé thirc
clia tat ca tin, bai, anh trude khi trinh 1anh dao Ban Bién tap phé duyét.

- Puoc uy quyén duyét ding cac tin bai mang tinh thong bio, vin ban chi
dao diéu hanh hodc tin dang lai tir cac ngudn chinh thong.

- P& xuat hé s6 nhuan but trong g v6i chat lugng cua timg tin, bai, anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Bién tap hoac Phé Truong
Ban Bién tip phan cong hodc iy quyén.
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5. Ba Nong Thi Ai, Chuyén vién- Thu ky Ban bién tap

- Téng hop, theo doi va thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan nhuan but
hang thang.

- Chuén bi tai liéu, ghi bién ban cho cac cudc hop cua Ban Bién tap.

- Phéi hop don déc Bo phan Phong vién thu thap va viét tin, bai vé cac hoat
dong cua lanh dao tinh, cac sd, ban, nganh va céc su kién 16n cua tinh.

- Phu trach cép nhat, dang tai cac muc, chuyén muc: Co cau to chitc bd may
ctia tinh; chuong trinh, ké hoach, quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi; Trao d6i,
hoi dap; Tiép nhan phan anh, kién nghi qua Puong day néng; D¢ tai nghién ctu
khoa hoc — cong nghé. Phdi hop cung cap thong tin vé Gidi thiéu vé Cao Bang
(Di tich - Danh lam théng canh, DPiéu kién tu nhién xa hoi; Lich st - Van hoa;
Danh nhan Cao Bang), Tiém ning - Thé manh (Du lich).

- Phdi hop ding tai cac van ban QPPL cia UBND tinh, HDND tinh, vin
ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh lén Céng.

- HO tro kiém tra, ra so4t tin, bai, anh cta cac phong vién, cong tac vién khi
dugc Uy vién Ban Bién tap uy quyén.

- Theo dbi va thuc hién thu tuc thanh quyét toan nhudn bat va cac ché do,
chinh sach phuc vu khac ctia Ban Bién tap.

- Tham muu, x4y dung lich cong tac hing tun ctia BO phan phong vién dé
trinh Uy vién Ban bién tdp phé duyét.

- Gilt mdi lién hé va lam dau mdi tiép nhan bai viét tir cong tac vién dé
chuyén cho 1anh dao Ban Bién tap phé duyét.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Truéng Ban Bién tdp hodc Phé Truong
Ban Bién tap phan cong.

6. Ba Bé Thi Nwong, Ké toan Truéng - Tro 1y 1 Ban bién tap

- Tham muu cong tac tai chinh, ddm bdo kinh phi duy tri, bao dudng, nhuan
bat va mua sim trang thiét bi.

- Lap du toan va quyét toan kinh phi hing nim cta Cong.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Truéng Ban Bién tdp hodc Phé Truong
Ban Bién tap phan cong.

7. Ba Ly Thi T Oanh, Ké toan vién - Tro 1y 2 Ban bién tap

- Thyc hién thu tuc chi tra nhuan but cho tac gid va thu lao cho Ban Bién
tap theo quy dinh.
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- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tdp hodc Phé Trudng
Ban Bién tip phan cong.

8. Ong L& LAm Tung, K§ sur - Phu trach k§ thuat

- Quan tri, van hanh, bao mat va xu ly dir liéu, phéi hop dang tai tin, bai
trén Cong, Fanpage Cong va Zalo OA (trong thoi han 60 phit sau dugc Ban Bién
tap phé duyét can dugc diang tai).

- Thyc hién nghiém céc bién phap k¥ thuat cac quy dinh vé bao mat dé dam
bao Céng hoat dong 6n dinh 24/7.

- Nghién ctru, dé xuat cic giai phap cai tién giao dién va chuc ning cia
Cong.

- Thiét ké cac san phadm dd hoa (banner, infographic) cho Cong va cac kénh
truyén thong lién quan (Fanpage, Zalo OA).

- Phu trach cép nhat, dang tai cac muc, chuyén muc: danh ba dién tir; thu
vién anh, video; Danh sach nguoi phat ngon; thong cao bao chi;

- Phdi hop ding tai cac vin ban QPPL cua UBND tinh, HDND tinh, vin
ban chi dao diéu hanh ctia UBND tinh...1én Cong.

- Bdo cao va dé xuit v6i Truong Ban Bién tip nhiing bién phéap xtr Iy nhiing
phat sinh (néu co).

- Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Truéng Ban Bién tdp hodc Pho Truong
Ban Bién tap phan cong.

Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé cho Théng bao sb
3776/TB-BBT ngay 17/10/2024. Trong qué trinh to chirc, thuc hién, néu co van
dé phat sinh, théng bao cho Thu ky Ban Bién tap dé tong hop, béo cdo Trudng
Ban Bién tap dé diéu chinh, b6 sung cho phu hop./.

Noi nhgn:

- CT, cac PCT UBND tinh (b/c);

- C4c thanh vién Ban BT;

- Céac phong, ban, don vi truc thudc;
-Luu: VT, TTTT (A).

CHANH VAN PHONG UBND TINH
Dwong Hung Diing
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