Phu luc

SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TINH CAO BANG

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Quy trinh sé: 01
Quyeét dinh xac 1ap quyeén sé hiru toan dan doi véi tai san khong cé ngwoi thira ké (3.000410)

TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC QUAN LY CONG SAN,
UAN LY GIA VA TAI CHINH PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH,

hanh kém theo Quyét dinh s6 7076/0P-UBND ngay 29thang 6 nam 2025 cia Chai tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang) ...

Thu : R : 2 , . . Thai gian
A N t.l‘f Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thuc hién o g_A
cong viéc thuc hién

UBND cap x& 14 ngay
6 chirc hanh nghé cong ch i mo thira ké 1ap ho ri | To chac hanh nghé cong chan .
Buéc 1 To\ u’_ " ghe g ching noi m¢ thua ké 1ap ho so gu 0 chur . 79(\3 A’g ung 07 ngay
phong Kinh té noi mo thira ke
Kiém tra tinh hop 1& cua Ho so:
+ Truong hop hd so khong day du/ khong hop 1&: Tra hd so va
yng dan bo . Cong chuc tai Trung thm Phuc v X
Budc 2 hu:ong‘dan bo surlg PPN R ST g X . a,l UA g z f'l b 0,5 ngay
+ Truong hop ho so day da va hop ¢, thuc hién s6 hod thanh hanh chinh cong cap xa
phan ho so, tiép nhan hé so theo quy dinh va chuyén hd so cho
lanh dao phong Kinh té phan cong can bo xu ly.
Nhan ho an giao tir Trung tm Phuc vu hanh chinh cong sau . . \
Budc 3 , a. 0 50" ban g ao.tAu’ 7u ,g t? ueve g Lanh dao phong Kinh té 0,5 ngay
d6 giao cho chuyén vién xur ly ho so.
Kiém tra, to chirc tham dinh ho so:
+ Truong hop ho so chua hop 18, co quan chuyén mén phai Xac A o . oz .
Budc 4 T : Chuyén vién phong Kinh t 04 nga
o dinh tai liéu con thicu, tai liéu khOng dang theo quy dinh hoac y Phong © 9y
khong dung véi thyc té dé thong bao mét lan bang vin ban cho t6
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chtrc hanh nghé céng ching noi mé thira ké (nguoi ldp ho so) bo
sung, hoan chinh h so.

+ Trudng hop hd so di day dua, hop 1€, chuyén vién xt Iy hd so
lap To trinh kém ho so giri 1anh dao phong.

Bugc 5 | Xem xét, trinh UBND cap xa Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
Budc 6 | UBND cap x& xem xét, guri phong chuy@n mén S¢ Tai chinh UBND cap x& 01 ngay
Sé Tai chinh 07 ngay
Bugc 8 | Tiép nhan hd so, xem xét, phan cdng chuyén vién thu Iy hd so. Léanh dgo Féhgnnggsgrl:an Iy gia - 01 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong hop 1é: 1ap thd A0 QUi trued he A . .

’ I'EIOfng op ho so khong hop 1€: 1ap thong bao giri trudng phong Chuyén vién Phong Quan 1y gié - \

Budc 9 | duyét; CONa sin 04 ngay
- Trudng hop hd so hop 1é&: 1ap To trinh kém hd so giri truéng g
phong.

. e e ~ , Lanh dao Phong Quan ly gia - .
Budc 10 | Xem xét, trinh Lanh dao S& Cong san 0,5 ngay
Budc 11 | Xem xét, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay

, V4o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua thu tuc hanh chinh } Cexs s \
Bu6C 121 am theo hd so dén Van phong UBND tinh, Van thu S6 Tai chinh 0.5 ngay

UBND tinh 15 ngay
Busc 13 Thu ly giai quyét, tham dinh ho so trinh 1anh daoVan phong | Chuyén vién phu trach linh vuc - 15 naa
UBND tinh duyét, linh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh gay
Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng cap nhat vao Hé thong thong A X ] Ngay sau
Budc 14 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra B phan Mot cira S Tai chinh dé Trung tam phc%cn"‘-l hanh chinh Kkhi c6
tra két qua TTHC cho t6 chac, ca nhan g Quyeét dinh
Tong thai gian giai quyéet TTHC 36 ngay




2. Quy trinh sé: 02
Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bé sung Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dat (3.000291)

Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Lap Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dat (hogc Ké hoach diéu

Té chie quan ly, kinh doanh nha

Cham nhat

chinh bé sung trong trirong hop phdi diéu chinh bé sung theo quy ) ngay 31/10
. N ) h 1
dinh) gui So Tai chinh. dia phuong hang nam
Kiém tra tinh hop 1& cua Ho so:
+ Truong hop hd so khong day da/ khong hop l&: Tra hd ; y : ,
,ru’onxg pr 0 so khong day du/ khdng hop I€: Tra ho so va B¢ phan tiép nhan va tra két qua
, hudng dan bo sung. \ r o e A A . .
Buéce 1 . A NPT . Y ho so cua So Tai chinh tai Trung 0,5 ngay
+ Truong hop ho so day du va hop 1€, thuc hién so hoa thanh A N N
A A A Y . . 2 LA tam Phuc vu hanh chinh cong.
phan ho so, tiép nhan ho so theo quy dinh va chuyén ho so cho
lanh dao phong chuy&n mén phéan cong can bo xu ly.
. . A A A — Lanh dao Phong Quan ly gia - .
Budc 2 | Xem xét, phan cong chuyén vién thu ly ho so. n ) 0,5 ngay
Cong san
Bube 3 Thu ly giai quyét, tham dinh ho so?, trinh ldnh dao phong xem | Chuyén vién th(‘)ngq Quan ly gia - 12,5 ngay
xet. Cong san
. . Lanh Phon an ly gia - .
Budc 4 | Duyét ho so, trinh 1anh dao S& phé duyét. anh dao P g (?ua ygia 03 ngay
Cong san
Budc 5 | Xem xét, trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 02 ngay
Budc 6 | VAo s6 cong vin di, dong dau, phat hanh to trinh gui UBND tinh. Vin thu S¢ Tai chinh 0,5 ngay
Busc 7 | Thu ly giai quyét, tham dinh ho so trinh 1anh daoVan phong | Chuy@n vién phu trach linh vuc - | 10,5 ngay

! Truong hop Té chirc quan 1y kinh doanh nha dia phuong 1a don vi sy nghiép cng lap c6 co quan quan |y cip trén thi phai bao cdo co quan quan ly cap trén dé tong hop, c6 ¥
kién bang van ban giri So Tai chinh.
2 Chu tri phdi hop vai So Xay dung, S Nong nghiép va Méi truong, Cuc Thué, Uy ban nhan dan cip xa va cac co quan don vi khéc c6 lién quan (néu can) thim dinh su phu hop
cua noi dung ké hoach thuc hién cia ndm sau véi cac can cir xay dung Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dit cua Té chic quan ly, kinh doanh nha.




UBND tinh duyét, Chua tich UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh
Busc 8 Vao so, dqng daL’I, chuAyen ket qua den Trung tam Vin the UBND tinh 0.5 ngay
Phuc vu hanh chinh cong.
iy . . N
B6 phan tiép nhan va tra ket qua kﬁ?zsg:
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ho so ctia S¢ Tai chinh tai Trung P
n . , R duoc ket
tdm Phuc vu hanh chinh cong. :
qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

3. Quy trinh sé: 03
XAc 1ap quyén sé hiru toan dan va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn gdc ngoai ngin sach nha nwéc (3.000257)

Thw t.l'f N@i dung cong viéc cu thé Trach nhiém thuc hién Tho g!:i\n
cong viéc thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
+ Trudng hop hd so khong day du/ khong hop 1é: Tra hd ; y : ,
’ru’on:g pr 0 so khong day du/ khdng hop I€: Tra ho so va B¢ phan tiép nhan va tra két qua
, hudng dan bo sung. \ r o e TN A . N
Buéc 1 . A NPT . Y S ho so cua So Tai chinh tai Trung | 0,25 ngay
+ Truong hop ho so day du va hop 1€, thuc hién so hoa thanh tm Phuc vu hanh chinh can
phan hé so, tiép nhan ho so theo quy dinh va chuyén hé so cho bo T J
phan chuyén mon dé xem xét giai quyét.
. A A . Lanh dao Phong Quan ly gia - .
Budc 2 | Xem xét, phan cong chuyén vién thu ly ho so. am aa R g Q anlyg 0,25 ngay
Cong san
. e v A e 3 . . huyén vién Phc an ly gia - N
Buac 3 | Thu ly giai quyét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. Chuyen wenCGnc;nSgéI?Uan ygl 1,75 ngay
\ A L~ h Ph C n : n I Y i = \
Buoc4 | Duyét hd so, trinh lanh dao S& phé duyet. anh dao Phong Quan ly gia 0,5 ngay
cong san
Budc 5 | Xem xét, trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay
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Budc 6 | VAo s6 cong vin di, dong dau, phat hanh to trinh gii UBND tinh. Vin thu S¢ Tai chinh 0,25 ngay
, Thu ly giai quyét, thim dinh ho so trinh ldnh daoVan phong | Chuyén vién phu trach linh vyc - .
Budc 7 ; s ] . A . . , 03 ngay
UBND tinh duyét, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh
2 . ; N
B6 phan tiép nhan va tra ket qua kﬁ?zsg:
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ho so ctia S¢ Tai chinh tai Trung P
n . , R duoc ket
tdm Phuc vu hanh chinh cong. :
qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
4. Quy trinh so6: 04
Hiép thuong gia (1.012735)
Thu tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thuc hién

thuc hién

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ho so:

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thu 1y giai
quyét.

+ Truong hop hd so chua day du theo quy dinh, hudng dan to

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

Budc 1 | chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so. Al 0,5 ngay
\ A A b 4R 1A 4R iz L s 1 As cong tinh

+ Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir choi

tiép nhan ho so va néu rd ly do

- Quet (scan) va luu vao ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén

moén xur 1y ho so.
Budc 2 | Xem xét, phan cong xu ly Lanh dao So qug 1y nganh, linh 01 ngay
Budc 3 | Phan cong cho cong chirc xir Iy hd so Lanh dao phong thugc So quan Iy 01 ngay

nganh, linh vuc




Tham dinh h6 so:
- Thoi han ra soat van ban dé nghi hiép thuong

- Trudng hop hd so khong du diéu kién, 1ap Thong bao két qua Cong chirc phong dugc giao xt

/4 " ) ] , Y . 4 A P r.* 14 \ 2 n A
Bute 4 tham dinh gui cho t6 chiic, cd nhan biét qua by phan mot cua dé ly ho scrbp hoi h"l? v6i cac phong, 0 ngay
s LA Ao 1e an co lién quan.
trd lai ho so (néu ro ly do).
- Truong hop du diéu kién, tién hanh budce tiép theo.

. - To chitc hoi nghi hiép thuong. Lanh dao phong thudc S& quan 1y 5
BudeS | <em xét, xéc dinh mirc gi4, trinh lanh dao So. nganh, linh vuc 15 ngay
Budc 6 | Xem xét thong qua hd so, ky van ban xac dinh marc gia. Lanh dao S qszr; [y nganh, linh 01 ngay
Bu6c7 | Phét hanh vin ban. Van thu 5o q‘;?cly nganh, linh 1 5 sy

- Cong chure phong dugc giao xur
2 e LY e ~ A LA A v 1A ) 1}’1h680'
- Ch k h h h k : ., ’ . 5
Bugc 8 | gr;lzf‘? eé: q}z shal é(}[uyet cho b phan ticp nhan va tra ket qua. | B0 phan tiép nhan va tra két qua | 01 ngay
et qua gial quyet. cua Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
Tong thoi han gidi quyét TTHC: 40 ngay ké tir ngay nhin dwgc diy di hd so theo quy dinh. 40 ngay




7

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
1.Quy trinh sé: 01
Quyét dinh xac l1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san khong c6 nguoi thira ké (3.000410)

Thw t.l‘f Néi dung cong viéc cu thé Trach nhiém thuc hién Tho g!?n
cong viéc thuc hién
7 ‘ UBND céap xa , ‘ 7 ‘ 14 ngay
Busc 1 To\ chu’c_hant] nghé cong ching noi mo thua ké 1ap ho so gui| To chtc hgnh f\ghf: cor:g chung 07 ngdy
phong Kinh té noi mo thura ké
Kiém tra tinh hop 1& caa Ho so:
+ Truong hop hd so khong day du/ khong hop 1&: Tra hd so va
Busc 2 hu’c’rng‘dﬁn b surlg. o ) o Cong (Ehl’IC taj Trupg térp Ph~uc vu 0.5 ngay
+ Truong hop ho so day du va hop 1€, thuc hién so hoa thanh hanh chinh cong cap xa
phan hd so, tiép nhan hd so theo quy dinh va chuyén hd so cho
lanh dao phong Kinh té phan cong can bo xu ly.
Busc 3 N,hap ho so ban giiao.t}‘r Tfun,g t?m Phuc vu hanh chinh cong sau Lanh dao phong Kinh té 0.5 ngay
do6 giao cho chuyén vién xur ly ho so.
Kiém tra, t6 chirc tham dinh ho so:
+ Truong hop hd so chua hop 18, co quan chuyén mén phai xac
dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hoic
, khong dang voi thuc té dé thdng bao mot lan bang vian ban cho to N \
Buoe 4 ch&cianhighé cong chitng noi mo thira ké (nguoi ldp ho so) bo Chuyen vien phong Kinh te 05 ngay
sung, hoan chinh ho so.
+ Truong hop hd so di day da, hop 1€, chuyén vién xt Iy hd so
lap To trinh kém ho so giri 1anh dao phong.
Bugc 5 | Lanh dao phong xem xét, trinh Chu tich UBND cap x4 Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
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Chu tich UBND céap xa xem xét, ky Quyét dinh xac 1ap quyén so

Bud i : : ht tich UBND cép xa 15 nga
ude 6 hiru toan dan theo tham quyén Chu tich U cap xa > ngay
, Cong chac bo phan Mot cira cap nhat vao Hé thdng théng tin Mot | Cong chic tai Trung tdm Phuc vu Ngay e
Buoc 7 ) A an . 1,4 » 2 , , A \ . ~ £ x khi cé
ctra dién tu, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan hanh chinh cong cap xa X, 4
Quyet dinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 29 ngay
2. Quy trinh sé: 02
Khau trir kinh phi bai thwong, hé tro, tai dinh cu (1.012994)
Thu : . : 2 , : . Thaoi gi
A N t.l'f Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thwc hién 0l g!?n
cong viéc thuc hién
Tiép nhan ho so va va chuyen ho so dén UBND cap xa (quy dinh Vj:npgg)gﬁﬁdaﬁgnky dagndf ! /dcé?
tai diém a khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh sé 103/2024/ND-CP) quan co chuce nang quan 1y g
dai/ bo phan mot cira lién thdng
Kiém tra tinh hop 1€ cta Ho so:
+ Truong hop ho so khong day du/ khong hop Ié: Tra ho so va
2 2n bd Cong chuec tai Trung tdm Phuc
Bugc 1 | huong dan bo sung. \ _ . g . u a,' UA g . o O on ngay
+ Truong hop hd so ddy du va hop I¢, thuc hién s6 hoa thanh hanh chinh cong cap xa
phan ho so, tiep nhan ho so theo quy dinh va chuyén ho so cho
lanh dao phong Kinh té phan cong can bo xir ly.
Budc 2 | Xem xet, phan cong chuyén vién thy ly ho so Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
Chuyén vién phong Kinh té (linh
Budc 3 | Thu ly giai quyét, tham dinh hé so trinh Lanh dao phong vuc Nong nghiép va Mai truong, | 20 ngay
linh vuc Tai chinh - K& hoach)
Budc 4 | Xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cap x4 Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
Buéc 5 Xem xét, phé duyét van ban xac nhan so tien boi thuong, ho tro, Lanh dao UBND cip x4 06 ngay

tai dinh cu duoc trir vao tién str dung dat, tién thué dat gui cho co
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quan thue thuc hién viéc trir so tien img trudc vao tién sir dung
dat, tien thué dat
Busc 6 Va,o 50, dong dau; chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu UBND c4p Xé 01 ngay
chinh cong xa
Ngay sau
Bugc 7 | Tra két qua cho to chie, ca nhan Cong chirc tai Trung tam Phucva | khi nhaAn
hanh chinh cong cap xa duogc ket
qua
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30 ngay

Tong s6 Quy trinh ndi bd giai quyét cac TTHC: 06 Quy trinh.
Trong do:

+ Cdp tinh: 04 Quy trinh.

+Cdp xa: 02 Quy trinh.
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