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QUY TRINH MS: QT-BTG-38

BAN TON GIAO, SO ‘Théng bio danh myc hoat djng ton gido L& Bty liasihe 05
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¢ nhiéu huyén thudgc mét tinh

1. MUC PiCH
Quy dinh cach thire, trinh tu céc bude. trach nhiém thuc hién, thoi gian thue hién giai

quyét thi tuc hanh chinh 7, héng bdo danh muc hoat déng tén gido déi véi té chire ¢6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc moi tinh..

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh ndy 4p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem Xxét va giai quyét tha tuc

hanh chinh Thong bdo danh muc hoat déng tén gido déi véi té chire ¢6 dia ban hoat dong
ton gido ¢ nhiéu huyén thuéc mot tinh.

Trung tdm hanh chinh céng, Ban Ton gido phoi hop véi cdc co quan, c4 nhan lién

quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cdp tai muc 5.9

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- HCC: Hanh chinh céng

- Phong tiép nhén va gidi quyét thi tuc hanh chinh: BP TN&GQTTHC
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thyc hi¢n Thi tuc hanh chinh
- Cham nhét la 30 ngay ké tu ngay dugc cong nhén, chép thuén hoic duoc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido. t6 chic ton gido truc thude, t6 chirc duge
cap chimg nhén dang ky hoat dong 10n gido 6 dia ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén
thuge mot tinhed trach nhiém gui van ban thong béo danh muc hoat déng ton gido dién ra
hing nam dén S& Nbi vu.

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Ludt tin ngudng, ton gido cé hiéu lyc, t6 churc ton gido,
t6 chirc t6n gido truc thude, t6 chic di dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido
c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi¢u huyén thudc mot tinhtrudce ngay Ludt c6 hiéu luc c6
trach nhiém thong bdo danh muc hoat déng tén gido dién ra hing nim dén S& Noi vu.

- Viée thong béo danh muc hoat dong t6n gido dién ra hang nam chi thuc hién mét lan.
Bo: voi cac hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc di théng bao thi ngudi dai dién
td chitc ¢6 trach nhiém gui vin ban thnnﬂ béo bd sung dén So Noi vu.

5.2 | Thanh phin hé so it | Big

chinh | sao

Thong bao danh muc hoat dong ton gido hing nim hodc danh muc hoat
dong ton gido bd sung (Theo mau B30, Phu luc Nghi dinh sb X
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017) va céc tai liéu kém theo (néu co).

53 | S6 lwong hd so
01 bo

5.4 | Thoi han gidi quyét
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Ngay sau khi nhan dugc van ban thong bao hop 1é

35

Noi tiép nhan hé so

Trung tdm hanh chinh c¢dng tinh Cao Bang.

Lé phi

Khong

8.7

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Vin bén x4c nhan ctia S& Ndi vu vé viée tiép nhan thong béo.

5.8

Quy trinh xir Iy cong viée

T

Trach

Trinh tu i
d nhiém

Thoi
gian

Biéu mau

Bl

Nop hé so

T6 chire/ Ca nhan chudn bj bd hd so theo quy dinh
tat myuc 5.2 ndp truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh ¢6ng ich dén Trung tim hanh chinh cdng tinh
hodc qua dich vu cong truc tuyén.

T6 chue/
ca nhin

Truong hop dén truc tiép, 16 chirc ca nhan thuc
hién cac budc sau:

- Ldy 50 0 Bang théng tin quay s hang cdch chon
co quan can nop ho so.

- Dén qudy twong ving, cho doc dén si dé ndp hé
50.

Tiép nhdn va chuyén ho so

Chuyén vién tai quay tiép nhan hd so va kiém tra ho
so theo quy dinh:

- Néu hd so khéng thude pham vi gidi quy ét thi
huong dan dé ca nhan dén co quan ¢6 thim quyén
giai quyét;

- Néu ho so chua hop 1€ thi hudng din cu thé theo
theo méu sé 2.

- Néu hé so hop 1€, scan hd so. nhap théng tin vao
hé lhong mot cira di¢n tu. in Gidy bién nhan hd so |
tlr phan mém cho td chue/ ¢é nhan. Sau dé. Chuyén
vién ti€p
nhan hd
SO

+ Luan chuyén hd so trén hé théng mot cua dién tir
dén lanh dao Ban Tén gido- S& Noi vu dé phén
cong chuyén vién xur ly.

+ Ho so ban ctmg, in phidu giao nhin hd so tur hé |
théng mot cira dién tir, lam céc thi tuc ban giao voi
buu chinh dé chuyén hd so cho Ban xur 1y h so.

Ngay khi
nhén
duoc vin
ban
thong
béo

Phiéu
huéng dan
hoan thién

hé so

Gidy bién
nhan ho so
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o nhiéu huyén thude mét tinh &
Phén cong xiv Iy, kiém tra, thim dinh hé so
Sau khi tiép nhan hé so, Lanh dao B: n phén cong D théo

chuyén vién xu ly va luén chuyén ho so trén he
thong mot cua dién tur.

Chuyén vién xtr Iy h6 so ¢6 trach nhiém kiém tra va

Van ban xdc
nhdn vé viéc

il e Lénh dao tiép nhén
than"’n dinh h? SO phong théng bdo;
+ Neéu du dicu kién, chuyén vién soan thao Van ban
xdc nhdn vé viéc tiép nhan thang hdo, Té trinh kém _ry

3 ‘ S g , .| To trinh,
ho so tai muc 5.2 bdo cdo lanh dao Ban xem xét, Ngay khi

gy | duyét ho so dé trinh lanh dao So ky phé duyét. | Chuyén |nhén dugc
Dong thoi, cép nhdt théng tin thyc hién wén hé¢ | viénxwt | vénban Van ban
théng mdt cira dién ti. ly ho so | thong bao thong bdo
+ Néu hd so chua ddy du. hop 1&, chuyén vién soan (néu cd);
thdao van ban hudng dan. bao cdo Lanh dao Ban xem
xét, trinh lanh dao S¢ ky phé duyét vi chuyén ve Vin ban xin
BP TN&GQTTHC dé thong bao cho t6 chuc/ca | 16i (néu co);
nhan hoan chinh ho so theo quy dinh.
+ Néu giai quyét qua han, soan thao van ban xin 13i ca
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han. thoi han tra két
qua, bdo cdo Lanh dao Ban xem xél.
Phé duygt Ngﬁ;}}ﬁ khi At

21 nhan n xdc
Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky ph¢ duyét Vin ban | . s P

2 e Y e il : Lanh dao | dwoc van | nhdn vé viée

B3 xdc nhan vé viée tiep nhén thong bao ; . WAt
: e T ; S& ban liép nhgn
Trong t.rucr)ng hop c6 yéu cau chinh sta, bo sung thi thong thong béo
quay lai B2. b4o
Chuyén BP TN& GOTTHC dé tri két qui
- Chuyén vién ctia Ban tiép nhan k& qua da duoc
phé duy€t, lam cdc tha tuc ban giao ket qua voi buu
chinh chuyén vé BP TN&GQTTHC cua Trung tdm B
Y Q g .| Ngay khi | Van ban xdc
HCC dé tra két qua cho td chire, ¢ nhan, Chuyén > St
: a3 nhén nhdn vé viéc
- Sau khi nhann ketﬂ qug t%l bﬂuu : chmh: B'P VICIL XU duoc van | 1iép nhén
B4 | TN&GQTTHC nhap thong tin vao h¢ thong mot ctra | 1y ho so bén théng bdo,
dién tr va thong bdo to chirc, cd nhan dén Ia) két A T
thong Giay bién
qua. Khi té chuc, ca nhan nhan két quid. yéu cau ky b co il
a0 nhdan ho so
vao Gidy bién nhan hé so. BP
Tr-*zrang ho‘p,j th(j.r gm{? o két qua wm {‘-;'}‘:1 S0 \"(5'1' fl:zfi'i TN&GQ
gian hen tra két qua, BP TN&GQTTHC ¢d trdach TTHC
nhiém thong bao cho cd nhdn den im ket qua som.
59 | Cosophaply

- Ludt tin ngucmg, ton gido (Ludt s6 (2 _O] 0/ QHI4 ngay 18/11/2016).
-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé

diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh sé 199/QD-BNV ngdy 31 thang 01 nam 2018 V& viée cong bd tha tuc hanh
chinh trong linh vurc tin ngudng, lo eido 111uoc pham vi chitc nang quan ly ctia B6 Noi vu.
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o nhicu huy ¢n thudec mot tinh

6. BIEU MAU, PHU LUC

M3 s6 l).eu mAu, phu luc

Mau thue hién theo quy dinh tai Nghj (f,/ i 56 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017

Méau B30 | Théng béo danh muc hoa[ dong ton gido hing nim hoic danh muc hoat
dong ton gido bo sung

7.HO SO LUU
TT Thanh phan hd so Trach nhiém | Thoi gian
l. | Gidy bién nhan ho so Trung tim HCC
2. | Théng bao vé viéc bo sung ho so (néu ¢g) Trung tdim HCC
3 Thong bdo vé viée hd so khong du di¢u kién giai Trung tam HCC 01 nim
quyét (néu co)
4 Vian ban xin 16i ddi vai hd so cidi quyét qua han Triing tim HCC
va hen lai thoi gian tra két qua (mu co)
5. | Bo hd so dau vao, két qua giai quyét Ban Ton gifo | 10€0quy

dinh




Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

LU ngay.. thane... ... nam... ...
'y

THUNG BAO
Danh muyc hoat dgng tén gido hing nim
hodc danh muyc hoat dong ton gido bo sung

}P_TT | Tén cac hoai ] ﬂui gian —!Pi)ia diém dién ra hoat Ghi cha
!‘ dong ton gido : _tdchie | d0ng ton gido _w

- TM.TO CHUC® |
__(Chitky, ddu)

" Bia danh noi ¢6 try s& ctia to chiic on gido, o chirc ton gido truc thude hodic td chire
dugc cép ching nhén ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, on gido & trung wong ddi vaiviée thong bao
danh muc hoat ddng ton gido (hogic hoat dong 161 gido bd sung) cla té chire ¢6 dia ban hoat dong
ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh ddi véi viee théng
bido danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cuatd chirc ¢é dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cz’ip huyén déi voi viée thong bao
danh muyc hoat ddng t6n gido (hodc hoat dong (on gido bd sung) cha td chie cé dia ban hoat dong
ton gido & nhidu xa thude mot huyén; Uy ban nhin dan cép xa déi véiviéc thong bao danh muc
hoat ddng t6n gido (hodc hoat dong 1on gido bo sung) clia t chic ¢é dia ban hoat dong ton gido
o mot x4.

DT chire ton gido, 16 chiic ton gido rue thude hodc td chire duge cip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido.

“ Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bo sung.




