SG NOI VU TINH CAO BANG
BAN TON GIAO

QUY TRINH
PE NGHI GIANG DAO NGOAI PIA BAN PHU TRACH,
CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY
cO QUY MO TO CHU'C O NHIEU HUYEN
THUOC MOT TINH HOAC O NHIEU TINH

MA SO . QT-BTG-43
LAN BAN HANH : 02
NGAY BAN HANH : 27/11/2020
Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Mai Thi Huyén Néng Thi Thiy Nga Nguyén Ngoc Pinh

S WL

Chirc vu Chuyén vién Té phé Té ISO Trudng Ban




QUY TRINH MS: QT-BTG-43
BAN TON GIAO, SO Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, | [in ban hanh: 02
NOI VU CAO BAN co sé ton gido, dia diem hop phip da dang ky :
AV = quy md t chirc & nhiéu huyén thudc mét tinh Trang: 2/6
hodc & nhiéu tinh
LY LICH SUA POI
Ngay | Trang, dong 2 s Lin ban
thang siva ddi Noi dung sira doi hanh
.../../12020 | Toan bo Chuyén doi sang phién ban TCVN ISO 9001:2015 | 02




QUY TRINH MS: QT-BTG-43
BAN TON GIAO, SO Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu triach, | in ban hanh: 02
k) o LA . . oA r ~ - -
NOI VU CAO BANG | €0's¢ ton gido, dia diém hop phap da dang ky i
DIV ¢6 quy md t6 chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh Trang: 3/6
hoic & nhiéu tinh
1. MUC PICH

Quy dinh céch thuc, trinh ty cac bude, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét thi tuc hanh chinh Dé nghi giang dao ngodi dia ban phu trdch, co so t6n gido, dia diém
hop phdp da ding ky co quy mo 16 chitc & nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhiéu tinh.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung d6i v&i hoat ddng tiép nhan, xem xét va giai quyét thi tuc
hanh chinh Dé nghi gidng dao ngodi dia ban phu trdch, co sé ton gido, dia diém hop phdp dé
diing ky ¢d quy mé 6 chic & nhiéu huyén thuéc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh.

Trung tAm hanh chinh c6ng, Ban Tén giao phdi hop véi céc co quan, ca nhén lién
quan thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Tidu chuén TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.9

4. DPINH NGHIA/

VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Th tuc hanh chinh
- HCC: Hanh chinh cong

- Phong tiép nhin va giai quyét thii tuc hanh chinh: BP TN&GQTTHC
5. NOI DUNG QUY TRINH

51

Piéu kién thwe hié

n Tha tuc hanh chinh

Khong cé

3.2

Thanh phén hd so

Ban Ban
chinh sa0

162/2017/ND-CP n

P& nghi giang dao ngoai dia ban phu tréch, co sé ton gido hodc dia diém
hop phap dd ding ky (Theo mau B35, Phu luc Nghi dinh so X

gay 30/12/2017)

5.3

S6 lwong ho so

01 bd

5.4

Thoi han gidi quyét

30 ngay ké tir ngay

nhén dugcvin ban ding ky hop 1€

S0

Noi tiép nhin hd so

Trung tdm hanh chi

nh cong tinh Cao Bang.

5.6

Lé¢ phi

Khong




QUY TRINH MS: QT-BTG-43
BAN TON GIAO, SO pé nghi giang dao ngoal dia ban phu trach, LAn ban hanh: 02
b]
o) CAOBANG | ¢© s& ton gido, dia dlem hop phap da ding ky i
TN GO ¢6 quy mo td chirc & nhiéu huyen thugc mot tinh Trang: 4/6
hoiic & nhiéu tinh
5.7 | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Vin ban tré 107 chép thun hotic khong chép thuan vé viée giang dao ngoai dia ban phu tréch, co

s& ton gido, dia diém hop phép dé dang ky.

58

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thoi

gian Biéu mau

Bl

Nop ho so

Té chirc/ C4 nhan chudn bj bd ho so theo quy dinh
tai muc 5.2 ndp truc tiép hodic qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm hanh chinh cdng tinh
hoic qua dich vu cong truc tuyen

Truong hop dén truc tiép, 16 chirc cd nhan thuc
hién cdc buoc sau:

- Ldy s ¢ Bang thong tin qudy sé bang cdch chon
co quan can ngp ho so.

- Pén qudy twong vmg, cho doc dén s6 dé nip ho
50.

Tiép nhin va chuyén ho so

Chuyén vién tai quiy tiép nhan hé so va kiém tra hd
so theo quy dinh:

- Néu hd so khoéng thudc pham vi giai quyet thi
hudng dan @& c4 nhan dén co quan c6 thdm quyén
giai quyét;

- Néu hd so chua hop 1¢ thi huéng dén cu the theo
theo mau so 2.

- Néu hd so hop 18, scan hd so, nhép thong tin vao
hé thong mdt cira dién tu, in Gidy bién nhan hd so
tir phdn mém cho td chirc/ c4 nhan. Sau do,

+ Luén chuyén hd so trén hé thong mét cira dién tir
dén lanh dao Ban Ton gido- S& Noi vu dé phan
cong chuyén vién xtr ly.

+ Hb so ban cimg, in phiéu giao nhén hd so tir hé
théng mot clra dién tur, lam céc thi tuc ban giao vai
buu chinh d& chuyén hd so cho Ban xir Iy hd so.

T chire/
ca nhan

Chuyén

vién tiép

nhén hd
SO

Phiéu
hudng dan
hoan thién

0.5 ngay ho so

Gidy bién
nhéan hoé so

B2

Phan cong xit Iy, kiém tra, thim dinh ho so

Sau khi tiép nhén hd so, Lanh dao Ban phén cong
chuyén vién xtr ly va luan chuyén hé so trén hé
théng mot cira dién tur.

Chuyen vién xtr Iy hd so c6 trach nhiém ph01 hop
clng cdc co quan lién quan kiém tra va thdm dinh
hd so:

Lanh dao
Ban

Chuyén
vién xu
1y ho so

Dy thdo
Vin ban tra
16i chdp
thudn hodc
khéng chdp
thudn vé
viéc giang
dao ngoai

24 ngay




QUY TRINH MS: QT-BTG-43
BAN TON GIAO, SO pé nghi gidng dao ngoal dia ban phu trich, Lan ban hanh: 02
NOI VU CAO BANG co' sO ton glao, dia dlem hop phép da ding ky Trang: 5/6
gl e c6 quy md t6 chirc & nhiéu huyen thuc mot tinh j
hodc & nhiéu tinh
+ Néu du diéu kién, chuyen vién soan thao Van ban dia ban phu
tra 10i chdp thudn vé viéc giang dao ngoai dia ban trdach, co so
phu trdch, co so ton gido, dia diém hop phdp da 16n gido,
ding ky, To trinh kém hd so tai muc 5.2 bdo céo dia diém
1anh dao Ban xem xét, duyét hd so dé trinh lanh dao hop phdp
S& ky phé duyét. Dong thoi, cip nhat théng tin thuc da dang ky;
hién trén hé théng mdt ctra dién tir.
+ Trudmng hop tir chéi dé nghi, chuyén vién soan thao To trinh;
vin ban khéng chdp thudn vé viéc giang dao ngoai
dia ban phu trdch, co s¢ ton gido, dia diém hop ok
phdp da dang ky néu 10 1y do, To trinh kém hé so Van ban
tai muc 5.2va bdo cdo Lanh dao Ban xem xét, trinh thong bdo
lanh dao S¢ ky phé duyét va chuyén vé BP (néu cd);
TN&GQTTHC dé théng béo cho t chirc/ca nhan.
+ Néu hd so chua ddy du, hop 1¢, chuyén vién soan Van ban xin

thao vin ban huéng din, bdo cdo Lanh dao Ban xem
xét, trinh 1anh dao S& ky phé duyét va chuyen vé
BP TN&GQTTHC @ théng bao cho td chirc/ca
nhan hoan chinh vin ban theo quy dinh.

+ Néu giai quyét qua han, soan théo vin ban xin 16 ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi han tra két
qua, bao cdo Lanh dao Ban xem xét.

16i (néu cd);

Phé duyét
Lanh dao S¢ Noi vu xem xét, ky phé duyét Van ban Vin ban tra
tra 101 chip thuan hodc khong chép thuin vé viée Lanh dso loi chap
B3 giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, S 05 ngay | thudn hodc
dia diém hop phép dé dang ky. khéng chadp
Trong trudmg hop c6 yéu cu chinh sira, bd sung thi thudn
quay lai B2.
Chuyén BP IN& GQTTHC dé tra két qud
- Chuyén vién ctua Ban tiép nhan két qua da duoc
phé duyét, lam céc thu tuc ban giao két qua voi buu
chinh chuyén vé BP TN&GQTTHC cta Trung tam Chuyén Van ban tra
HCC @& tra két qua cho td chire, cé nhén. vién xur loi chdp
- Sau khi nhan két qua tr buu chinh, BP ly ho so thuﬁén hodc
B4 | TN&GQTTHC nhdp thong tin vao hé thong mot cira 0.5 ngay | khong f’hap
dién tir va thong bio t chitc, c4 nhan dén lay két thfxan,'
qua. Khi tb chirc, cé nhén nhén két qua, yéu cau ky BP Gidy bién
vao Gidy bién nhdn hé so. TN&GQ nhdn ho so
Trwong hop, thoi gian co két qua sém hon so voi thoi | TTHC
gian hen tra két qua, BP TN&GQTTHC co trdach
nhiém théng bdo cho cd nhan dén ldy két qua som.
59 | Coséphaply

- Luét tin ngucmg, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd




QUY TRINH MS: QT-BTG-43
BAN TON GIAO, SO P& nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, | Lin ban hanh: 02
? 4 A . r . ok 3 = g >
NOIVU CAO BANG | ¢0 50 ton gido, dia diém hop phap da ding ky :
ot ¢6 quy mo to chire & nhiéu huyén thugc mét tinh Trang: 6/6
hoic & nhiéu tinh

didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

- Quyt dinh sé 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 V& viéc cong b6 thi tuc hanh
chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gido thude pham vi chirc nang quén ly ctia B Noi vu.

6. BIEU MAU, PHU LUC

Mai so

Tén biéu mau, phu luc

MGéu thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017

MauB35 | D& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido hoac dia diém hop
phap da dang ky
7.HO SO LUU
TT Thanh phén hd so Trach nhiém | Thoi gian
1. | Gidy bién nhén hd so Trung tim HCC
2. | Théng béo vé viéc b sung hd so (néu co) Trung tdm HCC
3. Tho?g b?o Ve viée ho so khoéng du dicu kién giai Trung thm HCC 0 nEm
quyét (néu co)
Vin ban xin 13i déi v6i hd so giai quyét qua han '
4| V2 hen lai thor gian tra két qua (néu co) TrngAm HEC
5. | Bo hd so du vao, két qua giai quyét Ban Tén giao Theo 4y

dinh




M3u B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

c--(l)---

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido
hodic dia diém hop phap da dang ky

Ho va tén nguoi B8 TUEHE: cvsscsnsnvvesissonmans casenmasapansanenssbsssiae SR SEIREHSBRE S FS3VS%
CRUC VUL, PRAM Viireveeeeeeiiisisensnernssessississss st

Dia ban Phy trACK: . ...oovvrviriiiii s
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Ping ky gidng dao ... @_.. véi cac ndi dung sau:
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Dia diém thuc hifn: ....c.ovvviiiiiiiiieiii e
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t& chirc; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(K, ghi ¥d ho tén, chitc vu)

() Pia danh noi chirc sic, chire viéc, nha tu hanh hoat dong t6n gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi dy kién giang dao d6i vai vige
giang dao co quy mb td chirc & nhidu huyén thuge mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén
cép huyén ddi véi viéc glang dao ¢6 quy md td chirc & mot huyén.

) 1§ chirc ton gido, t6 chire tén gido truc thude hodc tb chire duge cip chimg nhéan ding

v hoat dong ton gido.
(4 Giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s& ton gido hodc dia diém hop phap di ding ky




