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1. MUC PiCH
Quy dinh céch thire, trinh ty cic budce, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai

quyét thi tuc hanh chinh Cho phép quf hoat déng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat @éng.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay 4p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thi tuc hanh

chinh Cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

Trung tdm hanh chinh céng, S& Noi vu ¢6 trach nhiém phoi hgp véi cic co quan, cé

nhén lién quan thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015

- C4c viin ban phdp quy lién quan dé cép tai muc 5.9
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- HCC: Hanh chinh cong

- Phong tiép nhin va giai quyét thi tuc hanh chinh: BP TN&GQTTHC
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mot trong nhitng quy
dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong ding diéu 1é ctia quy da duge co quan nha nuée c6 thAm
quyén cong nhan;

- Vi pham céc quy dinh ctia Nha nuée vé& quan 1y tai san, tai chinh;

- Sir dung sai c4c khoén tai tro c6 muc dich clia céc to chirc, ¢4 nhén tai trg cho quy;

- T4 chire van dong tai tro khéng diing véi muc dich duge quy dinh trong diéu 18;

- Khong hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khong thuc hién ddy du ché dd bao céo vé tinh hinh td chure, hoat dong va béo cdo tai
chinh hang nam va di dugc co quan nha nuéce ¢6 tham quyén cé van ban dén dbe nhung

qué thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhan dwoc vin ban dén dbc quy van khong khic
phuc;

- Khong bao céo viéc thay d6i dia chi tru s& chinh, thanh vién Hoi ddng quan 1y, Giam
dée quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két luan sai pham tai quy co quan nha
nuée ¢ thdm quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cua quy. Ngoai viéc bj tam dinh
chi hoat dong, tly theo tinh chat va mirc d6 vi pham, quy c6 thé bi xur phat hanh chinh,
néu gay thiét hai thi phai bdi thudng thiét hai va nhitng ngudi ¢6 trach nhiém quén ly quy
bi xtr ly theo quy dinh ctia phap lut.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khic phuc dwoc vi pham, thoi han tam dinh
chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma quy vén khoéng khic
phuc dugc sai pham, co quan c6 thdm quyén quyét dinh giai thé quy.

d) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh 14p quy quyét dinh xir phat hanh chinh; chuyén
hé so va yéu cau co quan c6 thAm quyén xtr Iy vi pham.
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3.2

3

Ban Ban

~ A A
Thanh phan ho so chinh | sao

Don d nghi duoc hoat déng tré lai cia qu§ (Theo Mau 14 — Phu luc L,

Thong tu sb 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 ciia Bo Noi vu) 5

Béo cdo clia Hoi dong quan 1y quy va cdc tai lidu ching minh quy da
khéc phuc sai pham.

53

S6 lwgng ho so

01 bd

54

Thoi han gidi quyét

12 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so day du, hop phap

3.5

Noi tiép nhin hd so

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing.

5.6

L3¢ phi

Khong

5.7

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

e Tra ol Sl
Trinh tw riCh T.h = Bi¢u mau
nhiém gian

Bl

Nép hé so

T6 chirc/ C4 nhan chuén bi bd hd so theo quy dinh |
tai muc 5.2 ngp truc ti€p hodc qua dich vu buu | TO chure/
chinh céng ich dén Trung tdm hanh chinh cong tinh | c4 nhin
hoédc qua dich vu cong truc tuyén.

Truong hop dén truc rié;v, 16 chitc cd nhan thuee
hién cdc budce sau:

- Ldy sé 0 Bang thong tin qudy sé bang cdch chon
co quan cdn ndp ho so.

- Dén quay tiwong tmg, cho doc dén sé d@é nép hé so.
Tiép nhin va chuyén hé so

Chuyén vién tai quay tiép nhén hd so va kiém tra hd
so theo quy dinh:

- Néu hd so khong thugc pham vi giai quyet thi
er(mg dan dé ca nhan dén co quan c6 thAm quyén
giai quyet
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- Néu hf) so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé theo Phiéu~
theo mau sé 2. hudéng dan
- Néu’ hd so hop 18, scan hd so, nhdp thong tin vao h‘)fir,: thién
h¢ thng mot cira dién tir, in Gidy bién nhan hd so | oy ey ho so
tr phan mém cho t6 chirc/ ca nhan. Sau do, vién tié 0.5 nos
e : S .5 nga
+ Luan chuyén ho so trén h¢ thong mot cua dién t | nhan ho &4y
dén lanh dao Phong nghi€p vu - S& Noi vu d€ phén SO
cong chuyén vién xtr ly. : ‘ Gidy bién
+ HO so ban ctmg, in phi€u giao nhén ho so tir hé nhan hd so
thong mét cura dién tir, 1am céc thu tuc ban giao voi
buu chinh dé€ chuyén hd so cho Phong nghiép vu xur
1y ho so.
Phin céng xit Iy, kiém tra, thim dinh hé so
Sau khi tiép nh4n hé so, Lanh dao Phong nghiép vu
phén cdng chuyén vién xir 1y va ludn chuyén ho so Du thao
trén hé thong mot cira dién tir. Quyéet dinh
Chuyén vién xu ly hé so c0 trach nhi¢ém kiém tra va cho~p hép
tham dinh ho so, trao doi lay y ki€n cédc co quan quy hczc_zt .
lién quan (néu cin): dong tro lai
R e e , , sau khi bi
+ Néu du diu ki¢n, chuyén vién soan thao du thao tam dinh chi
To trinh, du thao Quyét dinh cho phép quy hoat | Lanh dao hoat din o:
déng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat déng, | phong O
trinh Lanh dao phong ky nhdy, lanh dao S¢ ky 1
duyét to trinh chuyén UBND tinh xem xét, quyét Van ban tra
dinh. Pong thoi, cdp nhat thong tin thuc hién trén o loi;
B2 | hé théng mot cira dién tir. viényxﬁ 05 ngay
+ Trudng hop khéng ddng ¥, chuyén vién soan théo 1y hd so To trinh;
du thdao Vian ban tra loi néu ré ly do, trinh Lanh
dao phong ky nhdy, lanh dao S& ky duyét to trinh Ven bén
chuyén UBND tinh xem xét, quyét dinh. il
+ Néu nfi dung hd so chua du diéu kién hop 1¢, iac e
chuyén vién soan thao théng bao, bao cao Lanh dao
phong xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét va S Wi
chuyén vé BP TN&GQTTHC dé théng bao cho to Van ban xin
chirc/ca nhan bd sung kip thoi. [61 (néu co)
+ Néu giai quyét qua han, soan thao van ban xin 151 ca
nhén, trong do ghi rd ly do qua han, thoi han tra két
qua, béo cao Lanh dao phéng xem Xxét, trinh ldnh dao
Ban ky duyét van ban xin 10i.
Ky trinh
B3 %J%S?;hszegoié:quigs d)i(zﬁ. b Lanh.&o 01 ngay Ho 50 trinh
: ’ % p S& UBND tinh
Trong truong hop c6 yéu cau chinh sira, bd sung thi
quay lai B2.
Ba | Phé duyét ' ‘ VP 05 iy Quyét dinh
Vian phong UBND tinh tiép nhin ho so trinh tir S | UBND cho phép
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Noi vu, trinh lanh dao UBND tinh xem xét phé tinh quy hoat
duyét. Lanh dao dong tro lai
UBND sau khi bi
tinh tam dinh chi
hoat dong
hodic Van
ban tra loi
Chuyén BP TN& GQTTHC dé tri két qua
- Chuyén vién Phong nghiép vu tiép nhén ké’t qua Chuva *
da dugce phé duyét, lam céc thu tuc ban giao két qua yes Quyét dinh
v6i buu chinh chuyén vé BP TN&GQTTHC cia 1",“1’1"1"“ cho phép
Trung tdm HCC dé tra két qua cho td chuc, ca nhan. | > 050 quy hoat
- Sau khi nhin két qui tr buu chinh, BP dong tro lai
Bs | TN&GQTTHC nhip thong tin vao hé théng mot cira 05 | TR
dién tir va thong béo t6 chirc, ca nhén dén lay ket ) tam dmf’ C‘;'”
qué. Khi t chtrc, c4 nhan nhan két qua, yéu cau ky hoat dong,
vao Gidy bién nhdn hé so. BP
Truong hop, thoi gian c6 két qua sém hon so véi TN&GQ Giay bién
thoi gian hen tra két qud, BP TN&GQTTHC ¢6 | TTHC nhdn ho so
frach nhiém théng bdo cho cd nhdn dén ldy két qua
som.
5.9 | Cosé phap ly

quy x4 hoi, quj'f tir thién;

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu, vé té chirc, hoat dong ciia

- Thong tu 50 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua BO Noi vy Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé didu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP.

6. BIEU MAU, PHU LUC

Ma so

Tén biéu mau, phu luc

Mau thee hién theo quy dinh tai Thong tir 6 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua Bé Noi vu

Mau 14 — Phu luc

Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai

Mau 14 — Phu luc II

Quyét dinh cho phép quy hoat déng trd lai sau khi bi tam dinh chi

hoat dong
7.HO SO LUU
TT Thanh phan hé so Trach nhiém | Thoi gian
1. | Gidy bién nhan hd so Trung tdim HCC
2. | Thong bao vé viéc bd sung hd so (néu c6) Trung tam HCC
3 Théng bao v& viée hd so khong du didu kién gii Trung tim HCC 01 tida
quyét (néu co)
A Vin ban xin 16i d6i voi hd so gidi quyét qua han Trung tAm HCC
va hen lai thoi gian tra két qua (néu cd)
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B6 ho so ddu vao, két qua giai quyét

Phong chuyén | Theo quy

mon

dinh




