UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG
SO NOQI VU

QUY TRINH

THAM PINH TO CHUC LAI

TO CHUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN QUYET PINH
CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

MA SO : QT-TCHCSN-05
LAN BAN HANH : 01
NGAY BAN HANH /12/2021
Soan thao Xem xét Phé duyét

Hotén | Dinh Thi Thio Hing | Trin Luong Nguyét Dong Thi Kiéu Oanh

e | A

Chire vu Chuyén vién Truéng phong Giam dbc




QUY TRINH MS: QT-TCHCSN-02
SONQIVU Thim dinh viéc t§ chire lai Lan ban hanh: 02
don vi sir nghiép cong lip Trang: 2/6
LY LICH SUA POI
. Trang, A
Ngay dong sira Noi dung sira dbi Lal‘l bety
thang 2 hanh
doi
12/2021 Ban hanh méi

01




QUY TRINH

SO NQI VU Thim dinh viéc t6 chire lai

don vi swr nghiép cong lap

MS: QT-TCHCSN-02
Lén ban hanh: 02
Trang: 3/6

thuge tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhén déan cdp tinh..

1. MUC PiCH

Quy dinh cach thire, trinh tu cac bude, trach nhiém thuc hiqc'_én, thoi gian thuc
hién giai quyet thu tuc hanh chinh Thdm dinh Viéc to chue lai té6 chirc hanh chinh

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy dp dung déi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu
tuc hanh chinh Tham dinh viée t6 chite lai t6 chitc hanh chink thude thim quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhén dén cdp tinh.
Trung tdm hanh chinh c6ng, S& N6i vu ¢c6 trach nhiém phéi hop véi céc co
quan, ca nhan lién quan thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU THAM KHAO
- Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015

- Cac vén ban phép quy lién quan d cap tai muc 5.9

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dén

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- HCC: Hanh chinh céng

- SNV: Sé N6i vu

- Phong tiép nhén va gidi quyét thi tuc hanh chinh: BP TN&GQTTHC

5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1 | Diéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh
Khong
2 Ll Ban
5.2 | Thanh phén hd so chin
sao
h
1. D& 4n vé t6 chiic lai tb chirc hanh chinh; x
2. T4 trinh t6 chitc lai t6 chirc hanh chinh; X
3. Du thao vin ban td chic lai t6 chirc hanh chinh cta cép co
tham quyén. v
4. Céc van ban cla co quan, td chirc ¢ thim quyén xé4c nhén
viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, céc
khoan vay, ng phai tra va cic van d& khac c6 lién quan (néu| *
co).
53 |S6 lugng hd so

01 bo




QUY TRINH

MS: QT-TCHCSN-02

SONQI VU Thim dinh viéc t§ chic lai Lan ban hanh: 02
don vi sw nghiép cong lip Trang: 4/6
5.4 | Thoi han giai quyét
08 ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so hop 1€
5.5 | Noi tiép nhan hd so
Trung t&m phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Béng.
Qua dich vu buu chinh céng ich
Qua dich vu cong truc tuyén, muc do 4
5.6 |Lé phi
Khong
5.7 | Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
Vin ban thim dinh
5.8 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée
TT Trinh tyr b B L
: nhiém gian mau
Nép hé so
Céc s0, nganh, UBND cép huyén chudn bi | Cac s,
bd h6 so theo quy dinh tai myc 5.2 ndp truc | nganh,
tlep hodc qua dich vu buu chinh céng ich UBND Phi
dén Trung tdm hanh chinh cong tinh hoac cap b =
dich vy cong truc tuyén. huyén d;“’“}ll% 2
" an hoan
Truong hop dén truc tiép, 16 chite cd nhén thién hd
thuc hién cdc buoc sau: G
- Ldy 56 & Badng thong tin qudy sé ' bang cdch
- chon co quan can ndp hé so.
- Den‘quay tuong ing, cho doc dén sé dé 0.5
nop ho so. ngay
Tiép nhgn va chuyén ho so =
Chuyén vién tai qudy tiép nhan hd so va S_I?y
kiém tra hd so theo quy dinh: hé‘:m;l"
nhan ho
- Néu hd so khéng thuge pham vi giai quyét : i
thi huéng dan dé ca nhan dén co quan c6 (?I}uy.ekn
thdm quyén giai quyét; vied tigp
- Néu hé so chua hop 1€ thi huéng dan cu nhiin 1o
thé theo theo mdu s6 2. a0




QUY TRINH

MS: QT-TCHCSN-02

SO'NOI VU ThAm dinh viéc tb chirc lai Lin ban hanh: 02
don vi sw nghiép cong lip Trang: 5/6
- Néu ho so hop ¢, scan hé so, nhap thong
tin vao hé thong mot cira dién ti, in Gidy
bién nhan hd so tir phdn mém cho té chirc/
ca nhén. Sau d6,
+ Luén chuyen hd so trén hé thong mot cura
dién tir dén lanh dao Phong T4 chirc bo may
va cdi cach hanh chinh - S& N6i vu dé phan
cong chuyén vién xir ly.
+ Ho so ban cimg, in phiéu giao nhan hd so
tir hé thong mot cura dién ti, lam cdc thu tuc
ban giao véi buu chinh dé chuyén hd so cho
Phong Té chirc bd mdy va cai cach hanh
chinh xir Iy ho so.
Phin cong xik Iy, kiém tra, thdm dinh hé so
Sau khi tiép nhén hé so, Lanh dao Phong T4 D théo
chirc bd may va cai cach hanh chinh phén Lanh dao | 0,5 ngay | Vén bdn
cong chuyén vién xur 1y va luén chuyén hd phong giri cdc
so trén hé thong mot ctra dién ti. co quan
Chuyén vién Phong T6 chirc bd may va cai xin y
cach hanh chinh c6 trach nhiém kiém tra va . . kién
thdm dinh hd so: Chl.*,?’ i | 05 ngay
B2 vién
+ Néu du diéu kién, chuyén vién soan thao Phong Vin bon
Vén ban thim dinh trinh 1anh dao S& ky Té chiic théng
duyét (giri hd so 1dy y kién thim dinh cia co b méy bdo (néu
quan nha nudce c6 lién quan (néu can). v ol co)
+ Néu khong du diéu kién, chuyén vién soan cach
thao van béan thong béo cho t6 chire/ca nhan, hanh Vit bin
néu 1o ly do. chinh il
(néu cd)
B3 Xem xét phé duyét két qua Lanh,dao il 11y
So
pg | Vo sO van ban, luu trit hd so, chuyén két | Vin thur Ol
qué cho Trung tdm hanh chinh cong S& S
Cong
chirc tié‘p Khong
Tra két qua cho td chirc ca nhan nhan h6 tinh
B5 so cua S& thei
NQI e gian
tai Trung
tam Phuc




QUY TRINH MS: QT-TCHCSN-02
SGNOI VU Thim dinh viée t5 chirc lai Lan ban hanh: 02
don vi sy nghi¢p cong lip Trang: 6/6
vu hanh

chinh

cong
08 ngay
lam viéc

5.9 | Cosé phap ly

thanh 14p, t6 chic lai, giai thé té chirc hanh chinh.

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh phi, quy dinh v&

6. BIEU MAU, PHU LUC
Mi s6 Tén biéu miu, phu luc
Khoéng
7.HO SO LUU
TT Thanh phin hd so Trach nhiém | Thoi gian

Giay bién nhan ho so

2. | Théng bao vé viéc bd sung hd so (néu co)

XL 2 TR Trung tam Stz
3 Thong bdo ve viéc ho so khong du diéu kién I (% C
" | gidi quyet (néu co)
xon R et BT e £ Phong chuyén | Theo quy
4. | B0 ho so dau vao, két qua giai quyét e dinh




