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QUY TRINH MS: QT-TCHCSN-01
SONOQI VU Thim dinh viéc thanh lip L4n ban hanh: 02
don vi sy nghiép cong Iap Trang: 3/6
1. MUC PICH

Quy dinh céch thirc, trinh ty cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai

quyét thi tuc hanh chinh Thdm dinh viéc thanh ldp don vi sw nghiép céng ldp.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung dbi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thi tuc

hanh chinh Thdm dinh viéc thanh Idp don vi sw nghiép céng ldp.

Trung tdm hanh chinh cdng, S& Noi vu ¢6 trach nhiém phoi hop véi céc co quan, cé

nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAILIEU THAM KHAO

- Tiéu chuéan TCVN ISO 9001:2015

- C4c vin ban phéap quy lién quan d cép tai muc 5.9

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Tha tuc hanh chinh

- HCC: Hanh chinh cong

- SNV: S& Noi vu

- Phong tiép nhin va giai quyét thii tuc hanh chinh: BP TN&GQTTHC
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Khoéng

" N & Béin Bin

5.2 | Thanh phéan ho so “hink | %ao

1. D& 4n thanh lap don vi su nghiép; X

2. Vian ban dé nghi; To trinh vé P an thanh lap don vi sy nghiép cong

lap; E

3. Dy thao Quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap:; X

4. Du thao Quy ché tb chirc va hoat cri(f)ng cla don vi su nghiép cong lap

va céc tai liéu khéc c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguon nhan X

Iyc);

5.Y kién bang vin ban ciia cic co quan ¢6 lién quan vé viée thanh lap

don vi sur nghiép cong lap; X

6. Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu y kién ctia cac co quan c6 lién quan; X

7. Cac van ban dugc sir dung lam cén cur dé nghi thanh lap don vi (ban

photo). >
5.3 | S6 lwong hd so

02 bd




QUY TRINH

SO NQI VU Théim dinh viéc thanh lap

don vi sw nghiép cong lap

MS: QT-TCHCSN-01
Lén ban hanh: 02
Trang: 4/6

5.4

Théi han gidi quyét

23 ngay lam viéc ké tir khi nhén duogc hd so hop 18

5.5

Noi tiép nhén hd so

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Béng.

5.6

L¢ phi

Khoéng

9.7

K¢ét qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

« A =
Biéu mau

Bl

Nop ho so

Céc sd, nganh, UBND cép huyén chuéq bi bo hd so
theo quy dinh tai muc 5.2 ndp truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm hanh
chinh cong tinh hoac dich vu cong truc tuyén.
Truong hop dén truc tiép, t6 chirc cd nhdn thuc
hién cac budc sau:

- Ldy s o Bang thong tin qudy s6 bdng cdch chon
co quan can nop ho so.

- Dén qudy tirong 1kng, cho doc dén s dé nop hé
50.

Tiép nhin va chuyén ho so

Chuyén vién tai qudy tiép nhén hé so va kiém tra hd
so theo quy dinh:

- Néu hd so khong thugc pham vi giai quyet thi
hudng dan dé ca nhan dén co quan c6 thim quyén
giai quyét;

- Néu hé so chua hop 1¢ thi huéng dan cu thé theo
theo mdu so 2.

- Néu hd so hop 18, scan hd so, nhp théng tin vao
hé thong mot ctra dién twr, in Gidy bién nhén ho so
tir phan mém cho t6 chirc/ ca nhan. Sau dé,

+ Luan chuyén hd so trén h¢ théng mot cira dién tir
dén lanh dao Phong Td chirc bd may va cai cach
hanh chinh - S& N§i vu dé phan céng chuyén vién
xu ly.

+ HO so ban ctng, in phiéu giao nhin hd so tir hé

Céc sd,

nganh,

UBND
cap huyén

Chuyén
vién tiép
nhén ho so

0.5 ngay

Phiéu
huéng din
hoan thién

hd so

Giay bién
nhan ho so




SO NOI VU

QUY TRINH

Thim dinh viéc thanh lap

MS: QT-TCHCSN-01
Lan ban hanh: 02

don vi sy nghiép cong lap Trang: 5/6
théng mot ciﬂra diénqtf;r, [ém cac thu tuc béu} giao voi
buu chinh dé chuyén ho so cho Phong T6 chire b
may va cai cach hanh chinh xtr 1y ho so.
Lanh dao D thao
phong Vin ban
a P > oy « X R - A gl,t'l Cdc co
Phin cong xir Iy, ku‘zm tra, thim dinh ho so 7 quan xin y
Sau khi tiép nhan ho so, Lanh dao Phong To churc Chuvé kién
bd may va cai cach hanh chinh phén cong chuyén qyen
vién xur ly va ludn chuyén ho so trén hé thong mot YRl Lt
» o ogea o Phong T6 . Vin ban
B2 cura dién tur. i 07 ngay = -
Pl 2 e chirc bd thong bdo
Chuyén vién Phong T6 chirc by may va cai cach méy va o (néu cd)
hanh chinh ¢6 trach nhiém kiém tra va thAm dinh ho séch haih
SO. :
chinh Van ban
xin 161
(néu co)
Lap dw thdo bdo cdo t{;ng hop y kién thim dinh
Sau khi kiém tra va thdm dinh hd so:
- Neu di diéu kién, 1ap ho so tham dinh trinh lanh |
dao phong xem xét sau do chuyén téi Lanh dao So. hoi?gb 0
; B chirc bg 2
- Néu khong du diéu kién, chuyén vién soan thao van 2 \ Ho so
B3 g > Naseeek e may va cai | 07 ngay e
ban thdng béo cho to chirc/ca nhén, néu rd 1y do. At I Al tham dinh
+ Sau khi ¢6 béo cdo giai trinh clia t6 chic/cd nhan, | chinh
chuyén vién soan thao ti€p nhan va xét duyét ho so.
+ Lap ho so th?im dinh trinh lanh dao phong xem
xét sau do6 chuyén téi Lanh dao Sé.
Kiém tra
Lanh dao SNV kiém tra hd so thAm dinh: P
+ Néu dong y véi ndi dung bao cdo thi ky thong qua | Lanh dao 5 ekl
B4 | VA trinh hé so thém dinh t6i UBND cép tinh S0 B D
va r} 0 so ‘am 1 : 0‘1- cap tinh. thém dinh
+ Néu khong dong y véi ndi dung bao céo thi quay
lai budc 5.
Phé duyét . ) VP UBND Quyét
Van phong UBND tinh tiép nhdn hé so trinh tir tinh dinh thanh
SNV, bdo cdo lanh dao UBND tinh xem xét phé ldp don vi
B5 duyét Quyet dinh thanh 1dp don vi su nghiép cong z 10 ngay | sw nghiép
lap. Trudng hop tir chéi néu rd 1y do bing van ban, | Lanhdao cong ldp
Quyét dinh thanh 14p don vi su nghiép cong lap UFE}D hodc
dugc giri lai SNV. : thong bdo




QUY TRINH MS: QT-TCHCSN-01
SONQI VU Thim dinh viéc thanh lap Lin ban hanh: 02
don vi sy nghiép cong lap Trang: 6/6
Trd két qua )
_ Sau Khi tiép nhin Quyét dink thank lgp don vi s | S0
nghiép cong ldp hodc théng bdo cia UBND tinh, PhylenT 2 Ouyét
chuyén vién Phong Td chirc bd méy va cai cach }? 5 gbAO dinh thanh
hanh chinh 1am cdc thi tuc ban giao véi buu chinh | _©1"C°% . liipdoth Vi
chuyén vé& BP TN&GQTTHC cua Trung tdm HCC | MY Va cal e T
2 tr3 két qua I A cach hanh Sy ngniep
¢ tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén. Chich cong ldp
B6 |- Sau khi nhan ké qud t buu chinh, BP 0% gy hodc
TN&GQTTHC nhép thé‘zng tin vao hé théng mé‘)t 01’{a : théng bao
dién tir va thong bao to chirc, ca nhén dén lay két
qué. Khi t0 chirc, cd nhan nhén ket qud, yéu cau ky S E e s
vao Gidy bién nhan hd so. ifgnb;%”
Truong hop, thoi gian cé két qua sém hon so véi BP e
thoi gian hen tra két qua, BP TN&GQTTHC co TN&GQT
trach nhiém thong bdo cho cd nhdn dén lay két qua THC
som.
5.9 | Cosé phaply
- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cta
Chinh pht, quy dinh v€ “thanh lap, t6 chue lai, giai
thé don vi sy nghi€p cong ldp” thay thé quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép nha
nudc tai Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay
17/8/2006 cua Chinh phu “qu)f dlnh trinh tu, thu tuc
thanh ldp, t6 churc lai, giai theé to chire hanh chinh,
t6 chire sy nghiép nha nudc”;
6. BIEU MAU, PHU LUC
M3 s6 Tén biéu mau, phu luc
Khong
7.HO SO LUU
TT Thanh phan hd so Trach nhigm | Thoi gian
1. | Gidy bién nhan hd so
2. | Thong bao vé viéc bb sung hd so (néu c6) 01 nim
;| Thong bao vé viéc hd so khong di didu kién giai | 18 M HCC
| quyét (néu co)
o R etk RS e £ Phong chuyén | Theo quy
4. | B ho so dau vao, két X .
, vao, Ket qua gial quyet mbn dinh




