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QUY TRINH MS: QT-TCHCSN-02
SONQI VU Théim dinh viéc t6 chirc lai Lan ban hanh: 02
don vi sy nghié¢p cong ldp Trang: 2/6
LY LICH SUA POI
Ngay | Trang, dong » S Lén ban
théng sira dbi Not dung sitadol hanh
/2020 Toan bé Chuyén doi sang phién ban TCVN ISO 9001:2015 | 02




QUY TRINH

SO NOI VU

Thém dinh viéc t6 chirc lai
don vi sw nghi¢p cong lap

MS: QT-TCHCSN-02
Lan ban hanh: 02
Trang: 3/6

hanh chinh Thdam dinh viéc té chitc lai don vi sy nghiép cong ldp.

1. MUC PICH

: Quy dinh céch thue, trjnh tur cac bu‘(jrc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét tha tuc hanh chinh Tham dinh viéc t6 chirc lai don vi sw nghiép cong ldp.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung d6i voi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyet thu tuc

Trung tdm hanh chinh céng, S& Ndi vu ¢6 trach nhiém pho1 hop véi céc co quan, ca
nhén lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy lién quan d& cép tai muc 5.9

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dén

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- HCC: Hanh chinh c6ng

- SNV: Sé Noi vu

- Phong tiép nhén va giai quyét thii tuc hanh chinh: BP TN&GQTTHC
5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

Khoéng

3.2

Thanh phén ho so

Ban Ban
chinh sao

1. D& 4n vé 6 chirc lai don vi su nghiép;

2. To trinh vé Pé 4n t0 chire lai don vi;

3. Du thao Quyét dinh tb chirc lai don vi;

4. Céc vin ban cua co quan cd thdm quyén xac nhén viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac X
van dé khac c6 lién quan (néu co);

3.9

S6 lrgng ho so

02 bd

5.4

Théi han gidi quyét

27 ngay lam viée ké tir khi nhan duge hd so hop 1€

5.5

Noi tiép nhéin hd so

Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Béng.

5.6

Lé phi




SONOQIVU

QUY TRINH

Tham dinh viéc to chirc lai
don vi su nghiép cong lap

MS: QT-TCHCSN-02
Lan ban hanh: 02

Trang: 4/6

Khong

3:7

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tb chirc lai don vi su nghiép cong lap

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tw

Trach
nhi¢ém

Thoi
gian

Biéu mau

Bl

Nop ho so

Céc s6, nganh, UBND cép huyén chuén bi bd hd so
theo quy dinh tai muc 5.2 ndp truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm hanh
chinh c6ng tinh hodc dich vu cong truc tuyén.
Truong hop dén truc tiép, t6 chikc cd nhdn thuc
hién cdc budc sau:

- Ldy 56 & Bang thong tin qud‘y 56 bc‘ing cdch chon
co quan can nop ho so.

- Dén qudy twong g, cho doc dén sé dé nop ho
0.

Tiép nhin va chuyén ho so

Chuyén vién tai quéy tiép nhan hd so va kiém tra hd
so theo quy dinh:

- Néu hd so khéng thudc pham vi giai quyét thi
hudng dan dé ca nhan dén co quan c6 thdm quyén
giai quyet;

- Néu hf) so chua hop 18 thi huéng dan cu thé theo
theo mdu so 2.

- Néu hd so hop 18, scan hd so, nhép thong tin vao
hé thong mot cira dién tir, in Giay bién nhan ho so
tir phan meém cho t6 chire/ cé nhan. Sau do,

+ Luan chuyén hd so trén hé théng mét cira dién tir
deén lanh dao Phong To chic bd may va cai cach
hanh chinh - S& Noi vu dé phén cong chuyén vién
xu ly.

+ Hb so ban cung, in phiéu giao nhan hd so tir hé
thong mét cira dién tir, lam cac tha tuc ban giao véi
buu chinh dé chuyén ho so cho Phong To chic b
mdy va cai cach hanh chinh xtr ly ho so.

Cac so,
nganh,
UBND cdp
huyén

Chuyén
vién ti€p
nhén ho so

0.5 ngay

Phiéu
huéng dan
hoan thién

hd so

Giay bién
nhén ho so




SONOQI VU

QUY TRINH

Tham dinh viéc t6 chire lai

MS: QT-TCHCSN-02
LA4n ban hanh: 02

don vi sy nghiép cong lap Trang: 5/6
Dy thao
Lanh dao Van ban
% 3 A phong g cdc co
Phin cong xir ly, kiem tra, tham dinh ho so quan xin y
Sau khi tiép nhan hd so, Lanh dao Phong T chire kién
by mdy va cai cach hanh chinh phén cong chuyén .
vién xir Iy va luan chuyén hd so trén hé théng mot | Chuyén Viin ba
b R ‘A an ban
B2 | ctra dién tir. VIO 0T hgdy e
o i el o e e s e |- Phing T6 HUTHE 260
Chuyén vién Phong To chu’g bd may va cai cach b b (néu cd)
hanh chinh c6 trach nhiém kiém tra va thdm dinh hd | ©™¢ P9
8 may va cai
cach hanh Véin ban
chinh xin 161
(néu co)
Lip du théo bdo cdo tong hop y kién thim dinh
Sau khi kiém tra va thdm dinh hd so:
- Néu du diéu kién, 1ap ho so tham dinh wrinh lanh | o
dao phong xem xét sau do chuyén tdi Lanh dao Sé. clr:)f?cgbﬁo
B3 - Néu khéng du diéu kién, chuyén vién soan thao vin pidkrviedy | 0 . Ho so
wint > CaaR i el e y va cai 7 ngay i 1
ban thong bdo cho t6 chire/c4 nhan, néu 18 1y do. cEh Tk tham dinh
+ Sau khi c6 bao cao giai trinh cia tb chirc/ca nhan, chinh
chuyén vién soan thao tiép nhén va xét duyét ho so.
+ Lap hd so thim dinh trinh l&nh dao phong xem
xét sau d6 chuyén tdi Lanh dao So.
Kiém tra
Lanh dao SNV kiém tra hd so thim dinh: Win
R R U 40 céo thi kv thé Linhdao TUIFI{?h
B4 +\Ne\u dorgg y véi nol.dung'bao cidot i ky thong qua i 02 ngay | kém H so
va tr}nh ho so t}}aln dinh t61 UBND cép tinh. it diil
+ Néu khong dong y vdi ndi dung bao céo thi quay
lai bude 5.
5 5 Quyét
e . 3 VP UBND dinh t6
Van phong UBND tinh ti€p nhédn hd so trinh tir tinh b L
SNV, béo cdo lanh dao UBND tinh xem xét phé el
B5 duyét Quyet dinh t6 chure lai don vi sy nghiép cong . 10 ngay o liish
1ap. Trudng hop tir choi néu rd 1y do bang vin ban. Lanh dao :
R PR hito cang 1ip | UBND cong ldp
Quyeét i 10 chie lai don vi sw nghi¢p cong 1ap ik hodic
duoc gt lai SNV. théng bdo
Tri két qui Cg?é)fn dQH;: e:r:
gl R : inh to
B6 - Sau khi tiép nhdn Quyét dinh té chirc lai don vi su Phong Té | 0.5 ngay c}‘zd’c Lo
nghiép cong ldp hodc thong bdo cia UBND tinh, clifie 5 - ;vu'
chuyén vién Phong To6 chitc b may va cai cach méy va cai nghi.ép-




QUY TRINH

SO NQI VU Thim dinh viéc tb chirc lai

don vi sw nghiép cong lap

Trang: 6/6

MS: QT-TCHCSN-02
LA4n ban hanh: 02

hanh chinh lam céc thu tuc ban giao véi buu chinh
chuyén v& BP TN&GQTTHC ctia Trung tim HCC
dé tra két qua cho t chirc, ca nhan.

- Sau khi nhian két qua tr buu chinh, BP
TN&GQTTHC nhép théng tin vao hé théng mot clra
dién tir va thong béo t6 chic, ca nhan dén iy két
qué. Khi t6 chirc, c4 nhan nhan két qua, yéu cau ky
vao Gidy bién nhdn hé so.

Trueong hop, thoi gian cé két qua som hon so voi
thoi gian hen tra két qua, BP TN&GQTTHC c6
trdch nhiém théng bdo cho cd nhdn dén ldy két qua
som.

cach hanh
chinh

BP
TN&GQT
THC

cong ldp
hodc
théng bdo

Gidy bién
nhdn ho
SO

5.9

Co sé phap ly

- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
Chinh phu quy dinh vé “thanh 1ap, t6 chic lai, giai
thé don vi su nghiép cong 1ap” thay thé quy dinh vé
thanh 1ap, té chirc lai, giai thé don vi sw nghiép nha
nudc tai Nghi dinh so 83/2006/ND-CP ngay
17/8/2006 ctia Chinh phu “quy dinh trinh tu, thu tuc
thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé t& chirc hanh chinh,
td chirc su nghiép nha nuédc”;

- Cac van ban Luit, Quyét dinh cia Bo trudng;
Théng tu cia Bo truéng, Thong tu lién tich cua cac
B0, ... tuy timg td chirc cu thé.

6. BIEU MAU, PHU LUC

Ma so

Tén biéu mau, phu luc

Khéng

7.HO SO LUU

T

Thanh phin hd so

Trach nhiém

Thoi gian

Gidy bién nhan hd so

Thong bao vé viéc bd sung ho so (néu co)

quyét (néu co)

Thong bao vé viéc ho so khong du diéu kién giai

Trung tdim HCC

01 ndm

B6 hd so dau vao, két qua giai quyét

Phong chuyén
mon

Theo quy
dinh




