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trOn he th6ng DVCTT ctra KBNN

Cao Bdng, ngdy'1 8 thdng l2 ndm 2023

Kfnh gti: Circ dcrn vi su dpng ngdn s6ch nhe nu6c

Tir ndm 2018, Kho bpc Nhd nu6c (KBNJN) dAy menh tri6n khai cung c6p dich
.A

vp c6ng tr.uc tuy6n (DVCTT), viQc cii ti6n chdt lugng cung cdp dich 4r cho kh6ch

hang giao dich cria KBNN ngdy cang du-o. c coi trgng. Khi giao dich v<vi n9 ilrOng

DVCT"[, kh6ch harrg giao dich (i chfi ky rO bdrrg chimg thu s5 dugc luu trong thi6t

bi th6ng minh (USB token) cdi clflt tr.uc ti6p tr6n mdy tinh c6nhen. C6ch thtic ndy dE

ph6r, ndo han cnti nra nEng su dpng mgi hic mgi noi cdc dich 4r c6ng r.uc tuy6n cria

KBNN do 1u6n yOu cdu rguoi dung phii mang theo USB token.

Ntrim n6ng cao ch6t lugng dich vg, fong thoi gian qua, KBNN dd tfch hgrp

chir \i sO ttr xa (Remote Signing) vio hQ ttrOng DVCTT, cho ph6p kh6ch hang co

th6 sri dUng cdng 
"ghe 

ndy dO ky h6 so, chfmg tu tr6n trg ttrOng DVCTT cira KBNN.

Dpc di6m ctra cdng nghQ ky rO tu xa ld chimg thu sti cta kh6ch hang du-o. c luu trt tai

hQ th6ng m6y chu (server) dat ti6u chuAn cria nhd cung c6p dich vu; khi ky s6, nguoi

dung ph6i x5c thUc danh tinh bdng sinh tr6c hgc (khudn m4t hopc v6n tay) th6ng qua

chuong trinh cdi ilpt tr6n diQn thoai th6ng minh du-o. c ddng ky ucvi nhi cung c6p.

Voi c6ng nghe ndy, nguoi dung kh6ng ph6i mang theo thi6t bi USB token vir

co th6 ky ,6 tr6n mdy tinh c6 nhan hopc thiiSt bi di dQng (smart phone, tablet); qua d6

phong tranh rui ro do lqi dUng USB token ddn diSn tinh fqng gdy thLtho6t ngdn s6ch

nhir nu6c t4i cdc dcyn vi (nhu viQc Ae tO mQt khAu, quan ly chrmg thu sti chua dung

quy dinh dO nguoi khric c6 th6 sir dpng, giao chimg thu st5 cria minh du-o. c c6p cho

nguoi kh6c quan Ii...)

KBNN Cao Bdng th6ng b6o cl6n ciic don vi sri dUng ngan s6ch (DVSDNS) kC

hopch tri6n khai, 6p dgng chfnh thirc c6ng nghe ky tO tu xa tr6n hp th6ng DVCTT

cria KBNN cp th6 nhu sau:

- Thoi gian tri6n khai: Tn fil2lzo23

- Phpm vi fi6n khai:

+ Nguoi dung oiua cdc DVSDNS giao dfch qua hQ thdng DVCTT cta KBNN.

ViQc lga chgn sir dpng chfi ky sO tu xa kh6ng phii ld y6u cAu bit buQc, chi ld mQt lga
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chgn cria DVSDNS. Tai mot thoi di6m, DVSDNS chi dugc lga chqn dang ky s'i

dung mQt hinh thric ky sO tu xa ho{c USB token.

+ Ap dUng AOi voi chimg thu si5 fi xa cira 04 nhd cung cap chtmg thu s6, bao

gdm: VIETTEL CA, \n{PT CA, MISA CA vdNacencomm CA. Trong th<ri gian toi,

fgNN sE titip tpc tich hgp, tiiSn khai voi c6c nhd cung c6p kh6c khi nhan duo. c

C6ng vdn y6u cAu vd s€ gui th6ng b6o di5n c6c DVSDNS.

- Cdcthay d6i eOi voi h0 th6ng DVCTT cua ngucri dung DVSDNS theo Php

lpc tii liQu huong adn ainn kdm.

Trong qua trinh triiSn khai n6u c6 kh6 kh6n, vudrng m8c ki.p thoi phan anh vC

KBNN CaoBIng (6ng Ngrydn Hfh,t Hung, Phdng Tdi vu - Qudn tri, s6 di€n thoqi

0912.888.60D d|du-o. c h5 trq.

Tr6n trgng c6,rn on sp ph6i hqp cua Quy co 9uffi, donvi.l.<{,

IVni nhQn:
- Nhu tr6n;
- Ban Gi6m d6c KBCB;
- Cac phong nghiQp vu KBNN tinh;
- KBNN c6c huyQn;

- Luu: VT, TVQT (02bin), 
fllf
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Phụ lục 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN 

QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ VÀ KÝ HỒ SƠ CHỨNG TỪ BẰNG CHỮ KÝ SỐ 

TỪ XA (REMOTE SIGNING) TRÊN HỆ THỐNG DVCTT KBNN 

I. Sử dụng chữ ký số từ xa đăng ký sử dụng DVCTT (Đối với đơn vị chưa 

tham gia sử dụng DVCTT) 

1. Điều kiện tham gia 

- Đơn vị đã thuê bao dịch vụ chữ ký số từ xa của các nhà cung cấp chứng thư 

số: VIETTEL CA, VNPT CA, MISA CA và Nacencomm CA 

- Các thao tác trên phần mềm ký số (APP) trên điện thoại thông minh thực 

hiện theo hướng dẫn của Nhà cung cấp chứng thư số  

2. NSD truy cập Trang thông tin điện tử DVC tại địa chỉ  

https://dvc.vst.mof.gov.vn 

3. Chọn chức năng Đăng ký sử dụng DVC 

 

4. Kê khai thông tin chung của cơ quan, đơn vị 

 

https://dvc.vst.mof.gov.vn/
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- Kính gửi KBNN: là mã Kho bạc nơi đơn vị mở tài khoản  

- Mã ĐVQHNS: là mã QHNS  

- Sử dụng dịch vụ công trực tuyến: Tích chọn các các dịch vụ sẽ sử dụng, 

chương trình mặc định là tất cả dịch vụ.  

- Sau khi khai báo đủ thông tin, nhấn nút “Tiếp tục” để chuyển sang bước kế tiếp. 

5. Kê khai thông tin tài khoản và mã QHNS 

 

6. Kê khai thông tin thành viên:  

Bước 1: Kê khai thông tin kế toán viên là các cán bộ được giao nhiệm vụ lập 

chứng từ.  
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- Kích nút Ghi. Chương trình DVC sẽ thêm kế toán viên vào danh sách thành 

viên. 

- Kích nút dấu  để kê khai các thành viên tiếp theo 

Bước 2: Kê khai Kế toán trưởng: kê khai các thông tin cá nhân, tích chọn Đăng 

ký chứng thư số từ xa  

 

 

- Chọn nút để kê khai thông tin chứng thư số từ xa. Chọn nhà cung cấp 

chứ ký số. 

 

 

- Nếu là nhà cung cấp MISA SMART CA/VNPT SMART CA, người dùng 

cần khai thông tin:Tên đăng nhập cts, mật khẩu cts.  

- Nếu là nhà cung cấp VIETTEL SMART CA, người dùng cần khai thông tin: 

Tên đăng nhập cts: 
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- Kích nút Ghi. Chương trình sẽ thêm Kế toán trưởng vào danh sách thành 

viên. 

Bước 3: Kê khai Chủ tài khoản, UQ Chủ tài khoản tương tự như kê khai Kế 

toán trưởng. 

7. Hoàn thiện hồ sơ: 

- Chương trình chuyển sang bước hoàn thành: Người sử dụng chọn nút Lưu 

 

- Chương trình thông báo mã số hồ sơ đăng ký: 

 

- Người sử dụng kích chọn vào mà hồ sơ, màn hình hiển thị thông tin hồ sơ 

đăng ký, trạng thái hồ sơ là Chờ hoàn thiện: 
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- Người sử dụng chọn nút tiếp tục tại các bước tiếp theo, sau đó chọn nút 

“Lưu”, tích chọn vào mã hồ sơ, hồ sơ chuyển sang trạng thái “Chờ phê duyệt” và 

chương trình tự động sinh tờ khai đăng ký (PDF) 

 

 

8. Chủ tài khoản hoặc ủy quyền CTK ký số hồ sơ đăng ký 

Bước 1: Người sử dụng kích nút “Tiếp tục” tại các màn hình tiếp theo, chương 

trình hiển thị màn hình ký số  tích chọn nút “Ký số” 

 

Bước 2: Màn hình ký số hiển thị, người dùng chọn người ký số: 
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Nếu người sử dụng dùng chữ ký số của VNPT thì hiển thị màn hình, chọn nút 

Phê duyệt: 

 

- Bước 3: Người dùng đăng nhập phần mềm ký số (APP) của Nhà cung cấp 

đã cài đặt trên điện thoại theo tài khoản và mật khẩu do Nhà cung cấp đã cung cấp 

cho người dùng.  

Nếu người dùng dùng CKS của VNPT, 

cần đăng nhập APP trên điện thoại với 

giao diện như sau: 

 

 

Nếu người dùng dùng chữ ký số của 

Viettel, cần thực hiện đăng nhập trên 

APP điện thoại với giao diện như sau: 
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- Sau khi ký số thành công, chương trình hiển thị thông báo hoàn thành hồ sơ 

và gửi KBNN để phê duyệt hồ sơ đăng ký: 

 
9. KBNN sẽ thực hiện phê duyệt hồ sơ đăng ký. Các cán bộ tham gia dịch vụ 

công sẽ nhận được email thông báo tên đăng nhập và mật khẩu.  

10. Đơn vị đăng nhập DVC bằng tên đăng nhập và mật khẩu đã được cấp để 

đổi mật khẩu.   

 

II. Đơn vị đã tham gia sử dụng DVCTT, các thành viên đang sử dụng 

chứng thư số được lưu trong thiết bị thông minh (USB token)   

Trường hợp KTT (UQ KTT) hoặc CTK (UQ CTK) muốn thay đổi chữ ký số 

sang chữ ký số từ xa 

- Người sư dụng đăng nhập vào chương trình DVCTT, chọn “Đăng ký thay 

đổi sử dụng DVC”  

 
 

- Và thực hiện kê khai tương tự các bước giống như thay đổi Chứng thư 

số USB token mới và tại Bước Thay đổi thông tin thành viên thì Tích chọn Đăng ký 

chứng thư số từ xa và Bấm nút   để lấy thông tin Chứng thư số như đăng ký 

mới tại mục I. bên trên. 

 



8 
 

 
 

 

III. Ký số hồ sơ thanh toán bằng chữ ký số từ xa 

KTT, CTK kiểm soát hồ sơ thanh toán, chương trình hiển thị màn hình ký số: 

- Bước 1: Sau nhận được hồ sơ do KTV gửi lên, KTT nhấn nút “Phê duyệt”, 

chọn tên CTK và nhập thông tin về chữ ký số từ xa như tên đăng nhập, mật khẩu 

hoặc nhập “tên đăng nhập”  

 
 

- Bước 2: Người dùng đăng nhập phần mềm ký số (APP) của Nhà cung cấp 

đã cài đặt trên điện thoại theo tài khoản và mật khẩu do Nhà cung cấp đã cung cấp 

cho người dùng.  
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Nếu người dùng dùng CKS của VNPT, 

cần đăng nhập APP trên điện thoại với 

giao diện như sau: 

 

 

Nếu người dùng dùng chữ ký số của 

Viettel, cần thực hiện đăng nhập trên 

APP điện thoại với giao diện như sau: 

 

 

Các bước thao tác trên APP do Nhà cung cấp chứng thư số hướng dẫn.  

- Bước 3: Chủ tài khoản ký số hồ sơ thanh toán: 

 

 



10 
 

- Bước 4: Chủ tài khoản đăng nhập APP trên điện thoại theo hướng dẫn của 

Nhà cung cấp chứng thư số. 

Nếu ký số thành công, hồ sơ sẽ được gửi sang KBNN.  

******** 

 





Đơn vị khi muốn thêm thành viên, ngừng thành viên, thay đổi thông tin, thay đổi thông tin 


CTS (khi được cấp mới..), thêm tài khoản đã mở tại KBNN thì thực hiện làm hồ sơ thay 


đổi thông tin sử dụng DVC. Các bước như sau: 


I. Thành viên thay đổi chứng thư số 


Đăng nhập vào DVC với tài khoản của Kế toán viên đã được KBNN cấp trước đó, 


trường hợp đơn không đăng nhập được tài khoản của KTV thì thực hiện đăng nhập bằng 


các tài khoản của các thành viên khác, như CTK, UQ CTK 


Kích chuột vào nút Danh sách DVC  


 


Sẽ ra các menu chức năng để NSD lựa chọn. NSD cần kích chọn chức năng Đăng ký thay 


đổi sử dụng DVC. 


 


Thực hiện làm theo các bước 







Bước 1: nhập Lý do thay đổi  Ấn Tiếp tục 


 


Bước 2: Thay đổi thông tin DỰ ÁN, tiến hành cập nhật Thông tin dự án (Đây là bước bắt 


buộc) 


Bấm chọn vào hình mũi tên sau đó bấm Cập nhật thông tin dự án 


 


Tích chọn lại các mã DA trong dach sách 







 


 


Tiếp theo Cập nhật thông tin tài khoản 


Bấm chọn vào hình mũi tên sau đó bấm Cập nhật thông tin tài khoản đơn vị 


 


 


 


 







Tích chọn lại các tài khoản và ấn Chọn 


 


Sau khi chọn xong tài khoản ấn Tiếp tục  


 


Bước 3: Thay đổi thông tin thành viên 







Bấm vào biểu tượng kính lúp để chọn thành viên cần thay đổi thông tin 


 


Bấm vào biểu tượng chiếc bút, sau đó chọn thông tin CTS cần thay đổi, nhập mật khẩu.... 


 


Sau khi lấy thông tin xong thì ần nút Ghi và ấn Tiếp tục  


 







 Chuyển sang Bước 4 Lưu hồ sơ. 


 


Sau khi lưu xong Hệ thống thông báo Đã được lưu thành công, Bấm lại vào hồ sơ đó 


 


Tiến hành vào Bước 3 để hoàn thiện thông tin (Tích chọn nhân viên và bấm nút Ghi, xong 


bấm Tiếp tục sang Bước 4 lưu lại hồ sơ. (Làm lần lượt từng thành viên có trong bước 3 với 


thao tác Ghi  Tiếp tục  Lưu) 


 







Sau khi hồ sơ có trạng thái chờ phê duyệt thì ký số hồ sơ bằng CTS của Lãnh đạo đơn vị 


để gửi hồ sơ sang KBNN phê duyệt. 


II. Tra cứu và phê duyệt các hồ sơ thay đổi thông tin sử dụng DVC 


1. Tra cứu 


B1: Đăng nhập vào DVC bằng tài khoản kế toán hoặc lãnh đạo đơn vị. Bấm chọn Đổi mã 


giao dịch  


(Thực hiện di con trỏ chuột lên chức năng Mã DVQHNS  sẽ xuất hiện Đổi mã giao dịch) 


 


 


B2: Bấm chọn mã QHNS tại màn hình tiếp theo 


 


 


 







 


B3: Bấm chọn Tra cứu thông tin hồ sơ tại Chức năng Đăng ký thay đổi sử dụng DVC  


sẽ xuất hiện màn hình Danh sách các hồ sơ thay đổi thông tin sử dụng DVC 


(Thực hiện di con trỏ chuột lên chức năng Đăng ký thay đổi sử dụng dịch vụ công sẽ xuất 


hiện Tra cứu thông tin hồ sơ) 


 


 


Màn hình Danh sách các hồ sơ thay đổi thông tin sử dụng DVC 







 


2. Phê duyệt hồ sơ 


2.1 Trường hợp các hồ sơ thay đổi thông tin DVC không thay đổi thành viên là Chủ tài 


khoản: Lãnh đạo đơn vị thực hiện đăng nhập vào DVC và tra cứu hồ sơ theo các bước bên 


trên và bấm vào hồ sơ cần phê duyệt. Kiểm tra các thông tin trong bộ hồ sơ đó và bấm Ký 


số để gửi hồ sơ sang KBNN 


2.2 Trường hợp hồ sơ thay đổi thông tin DVC liên quan đến thay đổi Chủ tài khoản:  


B1: Chủ tài khoản mới truy cập vào trang thông tin DVC, tại màn hình đăng nhập bấm 


chọn chức năng tra cứu hồ sơ 


 







B2: Tại màn hình tra cứu hồ sơ, nhập Mã hồ sơ và bấm Tìm kiếm 


 


 


B3: Bấm vào hồ sơ cần phê duyệt sau đó bấm Ký số để gửi hồ sơ sang KBNN 


III. Đơn vị thêm mới thành viên, ngừng thành viên cũ 


1. Ngừng thành viên 


Đơn vị thực hiện tương tự các Bước 1, 2 tại mục I. Thay đổi thông tin chứng thư số và 


chuyển sang Bước 3 


Bước 3: Thay đổi thông tin thành viên 


Bấm vào biểu tượng kính lúp 


 







Tại màn hình Thành viên đơn vị sử dụng ngân sách, tích chọn thành viên muốn Ngừng sử 


dụng 


 


 


 


 


Màn hình tiếp theo xuất hiện, Kích chọn vào Loại đăng ký và chọn Đăng ký ngừng sử dụng 


DVC 


 


 


Nhập lý do ngừng  Bấm Ghi 







 


Bấm Tiếp tục để chuyển sang Bước 4 lưu hồ sơ và thực hiện các bước Ký số hồ sơ để hoàn 


tất Hồ sơ thay đổi thông tin 


 


(Xem thêm thao tác để ký số tại mục I. Thay đổi thông tin chứng thư số) 


2. Thêm mới thành viên  


Đơn vị thực hiện tương tự các Bước 1, 2 tại mục I. Thay đổi thông tin chứng thư số và 


chuyển sang Bước 3 


Bước 3: Thay đổi thông tin thành viên 


Nhập các thông tin cho thành viên mới: Họ tên, số CMND, chọn chức danh.... 


Sau đó Bấm Ghi 







 


Lưu ý: Nếu thành viên có chức danh CTK, UQ CTK, KTT, UQ KTT thì tiến hành lấy 


thông tin CTS (giống như khi thao tác Thay đổi chứng thư số bên trên) Bấm vào biểu 


tượng chiếc bút, sau đó chọn thông tin CTS cần thay đổi, nhập mật khẩu....  Bấm Ghi  


bấm Tiếp tục để chuyển sang Bước 4 lưu hồ sơ và thực hiện các bước Ký số hồ sơ để hoàn 


tất Hồ sơ thay đổi thông tin (Xem thêm thao tác để ký số tại mục I. Thay đổi thông tin 


chứng thư số) 


Lưu ý: nếu thêm mới có cùng chức danh Kế toán trưởng hoặc Chủ tài khoản thì cần 


Ngừng sử dụng thành viên có chức danh Kế toán trưởng hoặc Chủ tài khoản trước 


đó, sau đó mới thêm mới thành viên. 


 


 


 


 


 





