UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRUNG KHANH Péc lap - Tu do - Hanh phtic

So: 736/UBND-NV Trung Khanh, ngay (5 thang 5 nam 2023
VIV huéng dan danh gia, xép loai
chat lwong vién chirc, nguoi lao
dong hoat dong trong linh vuc su
nghi¢p gido duc va dao tao
nam hoc 2022-2023

Kinh guri:
- Phong Gido duc va Dao tao huyén;
- Trung tam Gido duc NN- GDTX huyén;
- Céc truong hoc thuoc UBND huyén.

Can cu Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh
phu vé danh gid, x&p loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc;

Thuc hién Cong van sé 2651/SNV-CCVCDT ngay 14 thang 11 nim 2022
cua S6 No1 vu Cao Bang vé Yiéc danh gia, x€p loai chat lugng can bg, cong chirc,
Vién chuec, ngug‘fi lao dong cap huyén tr¢ 1€n; can bo, cong chuc xa, phuong, thi
tran; chinh quyén co s6.

[qJ,y ban nhan dan (UBND) huyén Tring Khanh huéng dan danh gia, xép
loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong hoat dong trong linh vyc su nghi¢p
gido duc va dao tao nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. THAM QUYEN VA POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

1. Ban Thuong vu cip ty cac cAp

Panh gia va xép loai d6i v6i doi tugng thudce dién Ban Thuong vu Huyén
uy quan ly (thuc hién theo Hudng dan cua Tinh iy Cao Bang va Huyén uy Trung
Khanh).

2. Chua tich UBND huyén

Danh gia va xép loai d6i voi cac ddi tuong:

- Vién chirc 1a nguoi ding dau va cdp phé cia nguoi dimg dau cac don vi
su nghiép cong lap thuoc UBND huyén (trir cac doi twong thudc dién Ban
Thuong vu Huyén uy quan Iy).

- Pbi voi vién chic quan 1y cia cac don vi truong hoc thudc Phong Giéo
duc va bPao tao huyén thi Phong Gido duc va Pao tao huyén tong hop xem xét,
trinh UBND huyén danh gia.

3. Thi truwéng don vi sw nghiép cong lap trwe thuoc UBND huyén

Dénh gid va xép loai doi voi cac doi tugng:



- Vién chirc thudc quyén quan ly.

- Lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctiia Chinh phu thufc thAm
quyén quan ly.

Il. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Trinh tu, thii tuc d4anh gia xép loai vién chirc

1.1. Poi véi vién chirc lanh dao, quan ly trong don vi sw nghiép cong
1ap, thudc dién Ban Thuong vu Huyén iy quén ly: trinh ty, thu tuc thuc hién
theo huéng dan cua Tinh iy Cao Bang.

1.2. Pdi v6i vien chire linh dao, quan 1y trong don vi sw nghiép cong
lap (trir ca nhan giit cac chirc danh to truong, t6 pho chuyén mon tai cac truong

hoc)

a) Budce 1: Vién chie lanh dao, quan ly tu danh gia, mirc Xep loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03 va mau sé 04 kém
theo cong van nay.

b) Budre 2: T6 chirc hop danh gia
- Thanh phan dy hop:

+ Déi v6i don vi sy nghiép c6 cac don vi cdu thanh, thanh phan tham duy 1a
dai dién cap ‘uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dung dau
cac don vi céu thanh. Ddi véi cac don vi c6 quy mo 16n ngudi ding dau cac don
vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vin ban.

+ Pdi v6i don vi sy nghi¢p khong c6 don vi cAu thanh, thanh ph?ln tham du
1a toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua co quan, don vi.

- N6i dung:

+ Vién chirc 1anh dao, quan 1y trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop;

+ Céac thanh vién du cudc hop cin cr két qua tu danh gid cta vién chuc
dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thdng qua tai cudc hop.

¢) Buéc 3: Pon vi tong hop cac cac ¥ kién danh gia (tai budc 2) néu trén,
hoan chinh ho so gtri Phong Noi vu huyén tong hgp, dé xuat ndi dung danh gia va
muc xEp loai chat lugng doi vai vién chirc.

d) Buwéc 4: Chi bo noi vién chiric cong tac (bao gdm ca vién chirc lanh dao
quan 1y khong 13 dang vién) c6 ¥ kién nhan xét bang van ban.

d) Budc 5: Thu truong don vi sy nghiép cong lap hodc Chi cuc truong
danh gia, xép loai vién churc tham khao y kién danh gia tai (budc 2), (bude 3),
(budc 4) néu trén, quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc va thong béo bang vin
ban cho vién chuc, thong bao cong khai trong co quan, don vi noi vién churc cong
tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét dinh hinh thtrc cong khai, trong d6 uu tién
ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tur.
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1.3. Pdi v6i vién chire khong giit chirc vu quan ly trong don vi su
nghi€p cong lap

a) Buoc 1: Vién chirc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau s6 03 va mau s6 04 kém theo cong van nay.

b) Buére 2: TH chirc cudc hop danh gia

- Thanh phan:

+ Lanh dao don vi hoac lanh dao phu trach don vi chu tri chi dao cudc hop.

+ Toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi (d6i v6i cac don vi
khong co don vi ciu thanh: khoa, phong, t0, doi...); truong hop don vi co cac
don vi ciu thanh hop danh gia & pham vi don vi cdu thanh.

- No1 dung:
+ Vién chire trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac;

+ Céc thanh vién du cudc hop can ctr két qua tu danh gia cua vién chirc dé
dong gop v kién. Céc y kién tham gia phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop.

¢) Buéc 3: Pon vi tong hop céc cac Y. kién danh gia tai (budc 2) néu trén,
hoan chinh ho s0 gui bo phan tham muu vé cong tac can bd cua cap co tham
quen danh gia tong hop, dé xuat ndi dung danh gia va mic xép loai chat luong
do1 véi vién chire.

d) Bude 4: Thu truéng don vi sy nghiép cong 1ap hodc danh gia, Xep loai
vién chue tham khao y kién danh gia tai (budc 2), (budc 3) néu trén, quyét dinh
danh gia, xép loai vién chirc va thong bao bing van ban cho vién chirc, thong bao
cong khai trong co quan, don vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, xép
loai; quyét dinh hinh thirc cong khai, trong d6 wu tién &p dung hinh thirc cong
khai trén moi1 truong dién tir.

1.4. Panh gia va xép loai hop dong lao dong

Cac truong hop lam vi€e theo ché d6 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP trong cac don vi sy nghiép ap
dung viéc danh gid, x€p loai nhu doi véi vién chirc khong gitr chire vu 1anh dao,
quan ly.

I11. TIEU CHI VA CAC MUC XEP LOAI CHAT LUOQNG VIEN CHUC

Can ctr két qua danh gia, thyc hién xép loai cong chirc, vién chirc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu
vé danh gid, xép loai chat luong can bg, cong chire, vién chirc.

~IV. THOI PIEM XEP LOAIL SU DUNG KET QUA XEP LOAIL HO SO
XEP LOAI
1. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong

Céc co quan, don vi sy nghiép cong lap hoat dong trong linh vuc gido duc,
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dao tao tién hanh danh gia, xep loai chét lugng vién chirc hoan thanh trude ngay
20/5 hang nim, trude khi tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang
nam cua co quan, td chure, don vi.

2. Ho so hru giir tai liéu danh gia, xép loai chit lwgng

Két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc thé hién bang van ban luu vao
hd so vién chirc gdbm: (1) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; (2) Phiéu danh
gia xép loai chit luong vién chuc; (3) Nhan xét cip ty noi cong tac (d6i véi ca
nhén gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y); (4) Két luan va thong bao bang van ban vé
két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chue cua cap c¢6 tham quyén; (5) Hb so
giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chiic (néu co);
(6) Céc van ban lién quan khac (néu co).

3. Sir dung két qua danh gia vién chirc

Két qua danh gia xép loai chat lugng vién chure 1a can ctr dé bd tri, str dung,
dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, b nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai, khen thudng, ky
luat, danh gia va dwoc siv dung 1am co sé lién théng trong dinh gid xép loai
chit lwong ding vién va thuc hién cac chinh sach khac dbi vai vién chic.

V. NOI DUNG LUU Y KHI THUC HIEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Vién chtrc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua da 06 thang thi khong
thuc hién viéc danh gia, Xép loai chét luong nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san (c4 nhan van thuc hién
viéc ké khai phiéu danh gia theo miu quy dinh dé kiém diém tuy nhién khong
x€p loat).

2. Vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat
trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién ddnh gid nhung khong
x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n.

3. Vién chtic nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua
x€p loai chat lugng trong ndm 1a két qua xép loai chat lugng cua thoi gian lam
viéc thyuc t€ ciia nam do.

4. Vién chic chuyén cong tac thi co quan, don vi médi co trach nhiém danh
gia, xép loai chat luong. Truong hop co thoi gian cong tac 6 co quan, don vi ¢l
tir 06 thang trd 1én thi phai két hop v6i v kién nhan xét cua co quan, don vi ci,
tru truong hop khong con co quan, don vi cil.

5. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét luong vién chirc ving mit c6 1y do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi thai san theo quy dinh ctia phap luat, c4 nhan c6
trach nhiém 1am bdo céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu dugc giao gui co quan, don vi dang cong tac dé thuc hién
viéc danh gid, xép loai chét luong theo quy dinh.

6. D61 voi truong hop vién chue dugce cur bi¢t phai dén 1am viée & co quan,
to chirc don vi khac thi co quan don vi st dung ca nhan biét phai co6 trach nhiém
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danh gia, xép loai theo quy dinh va giri két qua danh gia vé co quan, don vi quan
1y ca nhan biét phai.

7. Vién chuc tham gia cac 16p ddo tao, boi dudng tap trung tir 01 nim trd
1én, c6 két qua hoc tap dat tur trung binh tr¢ 1én va két hop véi thoi gian cong tac
thi ndm d6 (ndm két thuc khoa hoc); co quan, don vi xem xet danh gia, xép loai
theo quy dinh (truong hop khéng tot nghiép hodc két qua hoc tdp xép loai yéu thi
xép loai & mitc khéng hoan thanh nhiém vu; truong hop dwoc cur dao tao, boi
duong tap trung chwa du 01 nam va chwa co két qua hoc tdp thi lay thoi gian
cong tdc thuc té tai co quan, don vi trudc khi duoc cu di dao tqo, béi dudng lam
can cir danh gid, xép loqi).

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co quan, don vi cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc, dao tao
tién hanh danh gia, xép loai chat luong vién chic gui bao céo két qua danh gia,
xép loai vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vu) tong hop trude ngay
20/5/2023 d¢é kip thoi tong hop béo céo. Cac trudng hop thudc dién Ban Thuong
vu Huyén uy danh gia, xép loai ¢ trach nhiém phdi hop cic co quan lién quan
tong hop giri Phong Noi vu tong hop theo quy dinh. (Cac don vi truong hoc thudc
Phong Gido duc va Pao tao huyén thi giri vé Phong Gido duc va Do tao huyén
dé Phong tong hop giri UBND huyén).

2. No¢i dung bao céo

- Van ban ctia co quan, don vi bao cdo tinh hinh thyc hi¢n viéc danh gia,
xep loai can bg, cong chirc, vién chirc; can bg, cong chirc cap xa.

- Bién ban hop xét danh gid, phan loai két qua cua cac co quan, don vi, cac
xa, thi tran (c6 y kién nhan xét cu thé vé uu di€ém, han ché ton tai cua tung cé
nhan);

- Phiéu danh gia, phan loai (déi v6i cac truong hop c¢6 hd so can bo vién
chure luu tai Phong Noi vu) (theo mau quy dinh) phai ¢ y kién nhan xét cua tap
thé va nguoi dimg dau cac co quan, don vi. Péi vai cac truong hop co hé so vién
chuc luu tai Phong Gido duc va Pao tao huyén thi luu phleu danh gia, phan loai
trong hd so, Phong Gido duc va Pao tao huyén tong hop két qua, giri UBND
huyén theo quy dinh.

- Biéu mau béo cdo két qua danh gia, xép loai vién chue theo bié}l s6 01,
Ola, 02, 03, 05 (ban hanh kem theo Cong véan nay) va guri cac biéu mau ho so ban
dién tir vé Phong Noi vu qua hé thong quan 1y van ban VNPT-loffice.

- Pdi véi nhitg truong hop vién chirc va lao dong hop dong theo Nghi
dinh s& 68/2000/ND-CP danh gid, phan loai & mic hoan thanh nhi€ém vu va
khong hoan thanh nhiém vy, cac co quan, don vi lap danh sach cu thé va giri vé
Phong Noi vu dé theo ddi, tong hop va bao cao UBND tinh.

* Ghi cha: Pdi vdi cdc truong hoc thuoc Phong Gido duc va Dao tgo
huyén thi Phong Gido duc va Pao tao huyén xem xét tong hop bdo cdo két qud
danh gid, xép loai giri vé UBND huyén (qua Phong Néi vu).
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3. Thoi gian bao cao: Cac co quan, don vi bao cao két qua va giri phiéu
danh gid, phan loai vién chuc, nguoi lao dong (trir cac don vi truong hoc thude
Phong Gido duc va Pao tao huyén) vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) tong
hop va luu hd so, trude ngay 20/5/2023.

4. Can ct diéu kién cu thé, ting co quan, don vi nghién ctru va xay dung
Quy ché danh gia phu hop, trong d6 ndi dung Quy ché phai xac dinh rd san phim
cu thé gan voi timg vi tri viée 1am cu thé, can ctr xac dinh ty 18 phan tram (%)
murc do hoan thanh cong viéc, céc ti€u chi, thanh phan dé danh gia xép loai, chat
luong trong d6 c6 tinh dén ty 1¢ khéi lwong cong viée di thuc hién so voi khdi
luong cong viéc chung cua co quan, don vi; khuyén khich ap dung cong nghé
thong tin dé thuc hién danh gia xép loai chat luong.

Pé nghi cac co quan, don vi thuc hién viéc danh gia, xép loai vién chirc
theo cac ndi dung huong dan trén, trong qua trinh t6 chirc thue hién néu c6 van
dé vudng mac, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan
huyén (qua Phong Noi vu huyén) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;

- Thudng truc Huyén uy (b/c);

- Thuong tryc HDND huyén (b/c);
- CT, céc PCT UBND huyén;

- Trang thong tin dién tu huyén;

- Luu: VT, NV.

Nong Vin B0
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