PHU LUC

Noi dung cac quy trinh giai quyet cong viéc ndi bo (ngoai thu tuc hanh chinh)

trong linh vuc Kinh té - Ha tang thuoc tham quyén glal quyet cua

Uy ban nhan dan huyén Ha Quang, tinh Cao Bang

(Kém theo Quyét dinh s6: 796/0P-UBND ngay 28 thang 3 nam 2023

cua Uy ban nhdn ddan huyén Ha Quang )

1. Quy trinh Quan 1y va gidi quyét viin ban di, dén ciia Phong Kinh té - Ha

ting (Khong dp dung cho cdc vin bén, tai liéu bi mdt nha nwéc) (CV-01/KTHT).

1 Muc dich
Quy dinh trinh tw xtr 1y, giai quyét kip thoi, chinh x4c va thong nhat doi véi
tat ca cac loai van ban di, dép hinh ‘théll’lh, phat sinh trong hoat dong quan 1y
Nha nudc ciia Phong Kinh té - ha tang huyén Ha Quang.
2 Pham vi
Ap dung dbi voi:
- Viéc tiép nhan va giai quyét van ban di, dén caa Phong Kinh té - Ha ting
huyén;
- Cong chirc Phong Kinh té - Ha ting huyén.
3 Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc
3.1 |Can cir phap ly
- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh pha vé cong tac
van thu;
- Thong tu sf> 01/2020/TT-BNV ngay 16/4/2020 cta Bo truéng Bo Noi vu
bai bd mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo trudng Bo Noi vu ban hanh.
3.2 | Quy trinh xir ly cong viéc
Don
< cn Don vi vi ‘e e X -
TT Trinh ty thuc hién L %. | Thoigian | Két qua
chu tri phoi
hop
I * Qudn ly, gidi quyét vin ban dén (Khong dp dung cho cdc vin ban, tai
' liéu bi mdt nha nwoc)
<X A s va . ak Van thu Gi0 hanh
Bl Tiép nhan van ban dén ohong chinh
Xir Iy vin ban dén:
- D6i v6i vin ban dién tir:
X A 1R . . Ngay sau
2 +Tiép Phan,kkleng tra ‘Flnl} 'Xa? Vin thu khi tiép
thuc V€ nguon goc noi gui va | ppang nhan vin
su toan ven cua van ban, ban

dang ky va chuyén lanh dao
xu ly.




+ Truong hop van ban dién tur
khong dap ung cac quy dinh
tai Piém a Khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
hodc gui sai noi nhan thi phai
bdo c4o cho lanh dao Phong
c6 ¥ kién chi dao va phai tra
lai cho co quan, t6 chirc gui
vin ban trén HéE théng.
Truong hop phat hién c6 sai
sot hodc dau hiéu bat thuong
thi van thu phai bao cao cho
lanh dao Phong c6 ¥ kién chi
dao va thong bao cho noi gt
van ban.

- D6i v6i van ban giay:

+ Néu phat hién van ban gui
sai doi tuong, hodc bi dung
tai liéu bi rach nat, c6 dau
hiéu bi 10 thong tin cua tai
liéu ... thi phai trao doi lai
v6i nhan vién buu dién hay
nguoi chuyén van ban
(truong hop can thiét, phai
lap bién ban va c6 chir ky
cua nguol nhan va nguoil
chuyén vin ban) dong thoi
phai bao cao lanh dao Phong
xin y kién chi dao.

+ Tiép nhan, phan loai so b,
boc bi, vao so.

+ Van ban gui dich danh ca
nhan trong co quan, Van thu
chuyén nguyén ca bi cho ca
nhan c6 tén ghi trén bi.

+ D6i v6i bi vin ban 1a don
thu khiéu nai t6 céo, thu bao
dam phai gitt lai bi thu dé
tién kiém tra khi can thiét.

+ Nhiing bi van ban c6 dong
dau “khan” “thuong khan”,
“hoa toc” phai duoc boc ngay
va trinh lanh dao giai quyét




kip thoi.
0,5 ngay
Phan loai van ban va trinh | Lanh dao (xu }y neay
B3 Lanh dao xir Iy hon doi voi
dac biét)
Theo thoi
Copg har} cua vl | cac loai
q chuc ban hoac vin ban
B4 | T6 chirc thuc hién Phong theo su chi
X , theo quy
Kmh‘te - dao cua dinh
Ha tang Lanh dao i
Phong
’ ‘ Cac don Cac loai
B5 Giai quyét, 1ap ho so cong vi, ca van ban
viéc nhan co theo quy
lién quan dinh
[ * Qudn ly van ban di (Khong ap dung cho cdc vin badn, tai liéu bi mat
" | nha nudéc)
Du thao
) van ban
cong cac (Quyet
| | chic tham | 907 | dinh
Hoan thién van ban, in, trinh vi,ca | Gio hanh W
Bl . muu A . cong
ky A nhan chinh o
nhifmvu | , .. van, to
lien quan | €0 11€n trinh
quan o
béo
cao...)
Tuy theo
Kiém tra noi dung van ban tlfl.h dchat, Duy thao
Cua cong chirc chuyén moén n9| dlfng; van bé}n
tham muu (ké ca van ban muE: (_)qcua (Quyeét
SN van ban )
gidy va van ban dién tr): . dinh
. . . .| Lanh dao nhung w0
B2 |- Quay lai buéc 1 d61 voi X R , cong
. X e g phong khong qua - o
truong hop can phai chinh 0.5 naa van, to
stra, bo sung. (Xé I ?1 {1 trinh,
- Ky, chiu trdch nhiém noi déiyv (’;gi y béo
dac biét)
B3 |Kiém tra thé thuc, ky thuat | Lanh dao Tly theo | Du thao




trinh bay van ban: Phong tinh chat, | van ban
- Quay lai bude 1 dbi véi ndi dung, (Quyét
truong  hop can phai chinh muic do cua | ginh,
sura, bd sung (ké ca van ban van ban Cong
gidy va van ban dién ti). nhung van, to
- K¥, chiu trach nhiém vé: khong FlUé trinh,
+ Thé thirc, k¥ thuat doi voi 01 ngay. bao
vin ban giay. (xur ly ngay | cao...)
+ Thé thue, k¥ thuat, chuyén doi véi
dinh dang d6i véi van ban tI'lIO’l’lg.hQ‘p
dién tir. dac biét)
Tay theo
tinh chat,
K% duvét vin ban: ndi dung,
Y CUYEL val ban L muc do cua | Van ban
- Quay lai buoc 1 do61 voi < 1a ~
van ban da duoc
truong  hop can phai chinh | | . ~
Lanh dao nhung lanh dao
B4 | sua, b6 sung (ké ca vian ban X R , N
Phong khong qua | Phong
gidy va vin ban dién tir). N PN
K¢ ban hanh van ban chinh 02 ngay ky va
- Ky ban hanh van ban chin (xir 1§ ngay | déng déu
thurc. 461 v6i
01 voi
truong hop
dac biét)
Khéng qua | Vian ban
Xu 1y van ban sau khi nguoi 0,5ngay | daduoc
c6 tham quyén ky: Lay so,| Vanthu (xur Iy ngay | 1anh dao
B5 \ . SR ~ 5 25 o 5
ngdy, thang véan ban, nhan| phong doi véi Phong
ban, dong dau. truong hop | ky va
dac biét) | dong dau
Phat hanh van ban:
- Phat hanh van ban giéy dén Khong qua | Van ban
noi khong co6 du dicu kién 0,5ngay | daduoc
nhan hodc st dung van ban | Van thu (xtr Iy ngay | 1anh dao
B6 NI \ o N
dién tu. phong doi véi Phong
- Thue hién s6 hoa, ky s cua truong hop | ky va
co quan va phat hanh van dac biét) | dong dau
ban dién tir.
A Van thu Gi0 hanh Theo
B7 | Luuhdso phong chinh quy dinh

* Qudn Iy vin ban di, dén déi véi cdc vin ban, tai ligu bi mdt nha nwoc:
Thuc hién theo quy dinh tai Luat Bdo vé BMNN nam 2018, Ngh,i dinh sf:)
26/2020/ND- CP ngay 26/02/2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot so
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diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc; Thong tu s0 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tic Bao
v€ bi mat nha nudc.

4 | Biéu miu/ tai liéu
Khéng cé

5 Luu hd so
Theo cac quy dinh hién hanh

2. Quy trinh Thiam dinh hd so cong trinh, du 4n (CV-02/KTHT).

1 | Muc dich
Nhim quy dinh trinh ty cac bude tién hanh tham dinh béo céo kinh t€ ky
thuat dau tu xay dung/bao cao kinh t€ ky thuat diéu chinh nham dam bao
cho tat ca can bg, cong chirc thuoc Phong Kinh té - Ha tang c6 du kha nang
dap ung yéu cau theo nhiém vu dugc giao theo dling quy dinh cua phap luat

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi cac co quan, to chtrc, ca nhéan 1a chu dau tu dy an xdy dung
cong trinh ¢6 s dung nguén von ngéan sach nha nuéc do UBND cap huyén,
cap xa Quyét dinh dau tu thuoc tham quyén tham dinh ctia Phong Kinh té -
Ha ting

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cir phap ly o L
- Luat Xay du’ng’ nam 2014 va Luat stra doi, bé sung mot s6 dicu cua Luat
Xay dyng nam so6 2020;
- Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dyng;
- Thong tu s6 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai Chinh quy
dinh mtrc thu, ché d¢ thu, nop, quan lyva sir dung phi tham dinh du an dau
tu xay dung, phi;
- Luat Pau tu cong ngay 13/6/2019; Ngh1 dinh s6 40/2020/ND-CP ngay
6/4/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau
tu cong;
- Nghi dinh 10/2021/NB-CP ngay 9/02/2021 cua Chinh phu vé quan ly chi
phi dau tu xay du:ng;
Quyet dinh s6 37/2021/QD-UBND ngay 5/11/2021 cua UBND tinh Cao
Bang vé viéc ban hanh Quy dinh mot s6 ndi dung quan ly dau tu va xay
dung trén dia ban tinh Cao Bang.
3.2 | Cac tai liéu phuc vu gidi quyet cong viéc Ban chinh | Ban sao

T trinh ctia Chu dau tu dé nghi tham dinh Béao
céo kinh té - k¥ thuat dau tu xay dyng cong trinh
hozc diéu chinh Béo céo kinh té - k¥ thuat dau tu
xay dung cong trinh (truong hop trinh diéu chinh)
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H6 so Quy hoach chi tiét xay dung da duoc phé
duyét (Ban v&, quyét dinh phe duyét).

Van ban vé chu truong dau tu cua cap c6 tham
quen hodc Van ban vé chu truong dleq chinh cua
cap c6 tham quyén (truong hop trinh diéu chinh)

Nhiém vu khao sat, nhiém vu thiét ké dugc phé
duyét; phuong an ky thudt khao sat xay dung
duong phé duyét

Gidy chung nhin tham duyét thiét ké vé phong
chay chira chdy; bdo cdo danh gid tac dong modi
truong; gidy xac nhin ding ky ké hoach bao vé
moi truong cia co quan c6 tham quyén (néu co);
Vién ban théa thuan d6 cao tinh khong theo Nghi
dinh s6 32/2016/ND-CP (néu co)

Ho so tham dinh bo cao kinh té k¥ thuat: Ho so
khao sat xay dung (Bdo céo két qua khao sat dia
hinh khu vuc xdy dung cong trinh; Bao cdo két
qua khao sat dia chat, (hoic dia chét thuy vin)
khu vuc xay dung cong trinh va cac tai liéu khao
sat khac (néu c6); Ho so thiét ké ban v& thi cong
bao gdm thuyét minh va ban v& Du toan xdy
dung cong trinh.

Ho so ning luc clia cac nha thau: Chung chi ning
luc hoat dong xay dung va thong tin nang luc cta
nha thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké ban vé& thi
cong; Chimg chi hanh nghé va thong tin nang luc
cua cac chirc danh chu nhiém khao sat, chi nhiém
dd 4n thiét ké, chi tri thiét ké cla nha thau thiét
ké; Chung chi nang lyc hoat dong ctuia nha thau
tham tra; chtng chi ning luc cta chirc danh chu
tri thAm tra

3.3

S6 luwong

01 b6 chinh

3.4

Thoi gian xir ly cong viéc

Theo quy dinh tinh tir ngdy nhan da ho so hop 16

3.5

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Pon vi
chu tri

Pon vj
Trinh ty thuce hién : phoi
hop

Thoi
gian

Bl

Tiép nhan ho so

- TH du diéu kién: Trinh 1anh
dao phan cong Chuyén vién
- TH khong du diéu kién:
Thong bao chu dau tu hoan




thién ho so.

Phan cong thu 1y: Phan cong | Lanh dao

B2 chuyén vién tiép nhan ho so phong

Thu Iy hd so: Chuyén vién
dugc phan cong tham dinh du
an theo ndi dung quy dinh tai
Luat xay dung. Dy thao van
ban thong bao két qua tham
dinh theo mau va thong bao
chi phi thim dinh béo céo
Lanh dao phong kiém tra,
théng nhat ndi dung va ky
ban hanh

B3 Chuyén vién

Kiém tra, ky duyét két qua do
B4 | chuyén vién chuyén mon thyc
hién

Lanh dao
phong

Cho s6, ngay, thang vin ban,

BS nhan ban, dong dau.

Van thu

Thong bao va tra két qua cho

B0 | cha dau tu theo quy dinh

Chuyén vién

B7 | Luu ho so theo quy dinh Chuyén vién

4 | Biéu miu/tai liéu

Khong co

3. Quy trinh kiém tra cong tic nghiém thu cc cong trinh dwa vao sir dung
(CV- 03/KTHT).

1 | Muc dich

Nham quén 1y chit lugng cong trinh, dam bao chit luong bao tri cdng trinh
trong qua trinh van hanh, khai thac

2 | Pham vi

Ap dung ddi vé6i cac co quan, t6 chire, ¢4 nhan ¢ lién quan dén quéan 1y chat
lugng cong trinh, thi cong xay dung cong trinh va bao tri cong trinh

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cir phap ly

- Luat Xy dyng nam 2014 va Luat sia doi, bo sung mot so diéu cua Luat
Xay dung nam so6 2020;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP quy dinh chi tiét noi dung va quan 1y chét
lugng cong trinh, bao tri cong trinh;

- Thong tu 10/2021/TT-BXD quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung thi hanh
Nghi dinh 06/2021/ND-CP;

- Théng tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30/6/2021 Cua Bo Xdy dung hudng
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dan phén cap céng trinh xay dung;

Quyet dinh s6 37/2021/QD-UBND ngay 5/11/2021 cua UBND tinh Cao
Biang vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung quan ly dau tu va xay
dung trén dia ban tinh Cao Bang.

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Béan chinh Béan sao
Bao cao hoan thanh thi cong xdy dung cong
- trinh:  Theo phu luc VIa, Nghi dinh so
06/2021/NB-CP ngay 26 thang 01 nam 2021
HO so, tai liéu kiém tra: Theo phu luc VIb,
- | Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26 thang X
01 nam 2021
3.3 | S6 luong
01 bo chinh
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
Theo quy dinh
3.5 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Don vi \ e
TT Trinh ty thuc hién Don vi phoi Thoi | s qua
chu tri glan
hop
Tiép nhan ho so
- TH da diéu kién: Trinh
B1 lanh dao phan cong Chuyén
- TH khong du dieu kign: |  Vién
Thong bao chu déu tu hoan
thién ho so.
Phan cong thu Iy: Phan cong | Lanh dao
B2 X
chuyén vién tiép nhan ho so phong
Thu 1y hd so: Chuyén vién
dugc phan cong xay dung
K@ hoach lgiém tra, tién hanh
B3 kiém tra ho so, kiém tra thyc | Chuyén
te tai hién truong c()ng trinh, Vién
soan thao bién ban kiém tra,
tiép hanh khac phuc ton tai
(n€u co)
Th9ng Xbao chap, thuaP ke(:t Lanh dao
B4 | qua kiém tra, ky duyét ket Phong
qua do chuyén vién chuyén




mon thuc hién

Cho sb, ngdy, thang vin <
B5 ban, nhan ban, déng dAu. Viin thur

Thong bao va tra két qua A
B6 |cho chi dau tu theo quy Chl.{y en

. vien

dinh

A : Chuyén 5

B7 | Luu ho so theo quy dinh vién 0,5 ngay

4. Quy trinh tiép nhan, thAm dinh va céng nhin pham vi anh hwéng, hi¢u
qua ap dung cia sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu tham muu cho UBND huyén cong nhan pham vi anh
huong, hiéu qua ap dung (PVAH, HQAD) cua cac sang kién, dé tai nghién
curu khoa hoc

2 Pham vi

Ap dung d6i voi:
Lanh dao, cong chitc Phong Kinh té - Ha tang va cac co quan, don vi, ca
nhan lién quan

3 | Néi dung quy trinh giii quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

- Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng ndm 2003; Luat stra doi, sb sung mot
s6diéu ctua Luat Thi dua, khen thuéng nam 2005; Luat stra ddi, bd sung mot
sb diéu cia Luat Thi dua, khen thuéong nam 2013;

- Can cir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cia Luat Thi dua, khen thudng;

- Can cu Thong tu 12/2019/TT-BNV, ngay 04 thang 11 nam 2019 quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31
thang 7 ndam 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
Luat Thi dua, Khen thuong;

- Can ctr Quyét dinh s6 33/2020/QD-UBND ngay 11 thang 12 nim 2020 cua
UBND tinh Cao Bang vé viéc ban hanh Quy dinh vé quéan 1y hoat dong sang
kién trén dia ban tinh Cao Bang;

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban sao
- Bao cdo PVAH, HQAP cua cac ca nhan X
- Quyét dinh cong nhan sang kién cua co sé X
- Gidy ching nhan sang kién X

Béan sao céc van ban, tai li€u lién quan ching
- minh PVAH-HQAP X
+ Pon yéu cau cong nhan sang kién;
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+ C4c vin ban, tai liéu khac (néu co)

Bién ban hop xét cia Ho1 dong sang kién co s&

" | (d6i voi ca nhan 13 nguoi ding dAu don vi) X
3.3 | S6 lwong
01 bo gbe va sd luong bd photo theo yéu cau
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
Theo quy dinh
3.5 | Quy trinh xir ly cong viéc
Don vi Don vi
TT Trinh ty thwe hién s phoi Thoi gian £ .
o ; chu tri Két qua
hop
Tiép nhan Hb so cia cic | Van thu G106 hanh
Bl L A A ]
ca nhan phong chinh
< Ngay sau
B2 | Trinh lanh dao phan cong | "o Y Kkhi tiép
phong A
nhan
Phan cong chuyén vién | Lanh dao Gio hanh
B3 phu trach thyc hién Phong chinh
Thu Iy ho so:
Tham muu thanh 13p Ho1 A s
B4 |déng dénh gid PVAH, CC‘Ig] en G'C‘;’ﬁ};;nh Quyét dinh
HQAD cua sang kién, dé
tai nghién ctru khoa hoc.
Kiém tra, thAm dinh, danh
gia PVAH, HQAP cua | Lanh dao
B5 sang kicén, dé tai nghién | phong, Phong Gio hanh Du thao
citu khoa hoc. Du thao| chuyén | No&ivu chinh bao cao
bao cdo két qua tham | vién,
dinh so bo
Tham muu cho UBND | . .
N , ~. | Lanh dao
hgyen to chic hop Hoi hon Gi& hanh
B6 |dong danh gid PVAH, ghu g;} i
HQAP cua sang kién, dé vi éyn
tai nghién ctru khoa hoc
Hop Hoi dong Hoi dong LSIEhNdDaO
danh gia PVAH, HQAP . G106 hanh Bién ban
B7 , . £ A .a: | huyén, .
cua sang kién, dé tai Chc chinh hop

nghién ctru khoa hoc

thanh
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vién Hoi
dong
Can ctr bién ban hop cua
Hoi dong, tham muu cac Du thao:
BS van ban du thao: bao cép Chuyén Gid hanh Bao céo,
ket qua, thong bao két| vién chinh Thdng bao,
qua, quyét dinh cong Quyét dinh
nhan
Kiém tra thé thic, noi
dung van ban va trinh |, . c s Bao cdo,
B9 | linh dgo UBND huyén ky | "ok 2 Gl 20| Theng béo
dl{yét van ban néu du phong Quyét dinh
diéu kién
Van thu
X UBND Gidr hanh
B10 | Luu ho so huyén, .
N chinh
Chuyén
vién
4 | Biéu miu/tai liéu

Khong co
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