(NGOAI THU TUC HANH CHINH) CUA PHONG GD&PT

Keém theo Quyét dinh sé /OD-UBND, ngay 31 thang 3 nam 2023
852 31

cua Chu tich UBND huyén Ha Quang)

1. Quy trinh danh gia chuin nghé nghi¢p Hi¢u truéng, Phé hidu

truéng cac co sé gido duc mam non, phd thong (CV-01)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty, thAm quyén danh gid chuin nghé nghiép Hiéu
trudng, pho hiéu trudng
2 | Pham vi
Ap dung ddi véi cac co so giao duc tryc thudc Phong (mﬁm non, tiéu hoc,
TH&THCS, trung hoc co s6)
3 | Noi dung quy trinh giii quyét cong viéc
3.1 | Can cw phap ly
- Thong tu s6 17/201 8/TT-BGD&DT, ngay 20/7/2018 cua Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh chuan hi¢u trudng co sé gido duc pho thong;
- Thong tur 86 25/2018/TT-BGD&DT, ngay 08/10/2018 ciia B6 Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh chuan hiéu truéng co sé giao duc mam non;
3.2 | Cdc tai liéu phuc vu gidi quyét cong vigc Ban
chinh
Ho so dénh gia CBQL, GV theo Chuan nop vé Phong Giao
duc va Pao tao gobm: Phiéu HTMNI,, HTPT1, Mau B-HT, X
Phu luc 5-1, 5-2, 5-3, 5-4 va cac Phicu HTMN3a, HTPT3a
cua cac don vi truong.
3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xw ly
Khéng qué 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so
3.5 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh ty thuc hién B¢ phan | B phan Thoi Két qua
chu tri phoi hop gian
Bl | Nhan hé so CM céc bac [ TCCB | I tuan
hoc
B2 | Téng hop két qua tu CM cac bac | TCCB 1 tuan Biéu tong

danh gia hoc hop




B3 | Hop xét danh gia Lanh dao -CMcéc | 1ngay |Biénban
bac hoc; hop xét
- TCCB.
B4 | Thong bao két qua TCCB 1 tudn Cong van
danh gia
2. Quy trinh danh gia xép loai vién chirec (CV-02)
1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh tu, thim quyén danh gia vién chirc cudi ndm hoc
2 | Pham vi
Ap dung ddi véi cac co so giao duc tryc thudc Phong (mﬁm non, tiéu hoc,
TH&THCS, trung hoc co s6)
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Can cw phap ly
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ctia Chinh phi
vé danh gia, x€p loai, chat luong can bd, cong chire, vién chirc.
3.2 | Cdc tai ligu phuc vu gidgi quyét cong viéc Ban
chinh
- To trinh dé nghj thue hién danh gia, xép loai.
- Phiéu danh gi4 vién chtrc nim hoc.
- Bién ban hop thuc hién danh gia va dé nghi xép loai vién
churc cua don vi. X
- Bang tong hop két qua danh gia, xép loai nam hoc.
- Vin ban danh gia, nhan xét caa Chi bd nha truong dbi voi
Hi¢u trudng, Pho hi¢u trudng.
- Ho so giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu co)
3.3 |86 luong
01 bd
3.4 | Thoi gian xu ly
Khéng qué 40 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so
3.5 | Quy trinh xu Iy cong viéc
TT | Trinh ty thychién | B phin | By phdn | Thoi | Két qué
chu tri phoi hop gian
Bl | Nhan h so TCCB CMcéc |1 tudn
bac hoc




B2 | Tong hop két qua danh | TCCB CMcic |1tudn | Biéu tong
gia cua thu trudng bac hoc hop
CSGD

B3 | Hop xét danh gia Lanh dao -CMcéc | 1ngay |Biénban

bac hoc; hop xét
- TCCB.

B4 | Thong bao két qua TCCB 1 tudn Cong van
danh gia

B5 | Panh gia trén phiéu Lanh dao 1 tuan

3. Thanh toan ché dj cong tac phi cho cdng chirc, vién chirc

Muc dich

Quy dinh tha tuc thanh toan ché do cong tac phi cho cong chirc, vién chirc

Pham vi

Ap dung ddi véi cong chirc Phong GD&DT va vién chirc cac co sé gido
duc truc thude (trir cac truong mam non, tiéu hoc, TH&THCS, trung hoc
co sO giao du toan riéng)

Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1

Can cwr phap ly

- Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg Tai chinh vé Quy dinh
ché dd cong tac phi, ché dg chi hoi nghi;

- Nghi quyét s6 28/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh quy dinh muc chi cong tac phi, mirc
chi t6 chire hoi nghi ddi voi cac co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong
lap, td chire chinh tri, to chirc chinh tri - xa hdi, cac td chirc hoi sir dung
kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg trén dja ban tinh Cao Béng; Nghi
quyét s6 29/2019/NQ-HDND ngay 09/9/2019 ctua Hoi ddng nhan dan tinh
Cao Bang vé viéc sta doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi quyét sb
28/2017/NQ-HDND;

- Quyét dinh s6 05/QD-PGDDT, ngay 26/01/2022 vé ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bg, quan 1y, st dung ngan sach nganh gido duc va dao tao huyén
Ha Quang giai doan 2022-2025;

3.2

Ban
chinh

Ban
sao

Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc

- Gidy di duong do Thu trudng don vi cdp , ¢6 chit ky,

, L, R YA . X
dong dau xac nhan noi dén cong tac;




- Quyét dinh ctr thanh phan, Cong vin, gidy triéu tap,

Thong bdo, ..... hodc Gidy gidi thi€u cua co quan; X
- Gidy dé nghi thanh toan (theo mau quy dinh)
- Bang tong hop cong tac phi X
3.3 | 86 luong
01 bo
3.4 | Thoi gian xu ly
MOi thang 1 1an (truéc ngdy 28 hang thang)
3.5 | Quy trinh xwr ly cong viéc
TT | Trinh tu thuc hién B¢ phan | B6 phan | Thoi Két
chiutri | phoihgop | gian qua
B1 | Nhan hd so, kiém soat chiing Ké toan | Van thu
tur
B2 | Tong hop dé nghi lanh dao phé | Chu tai Biéu
duyét Ké toan | khoan tong
hop
B3 | Thanh toan qua tai khoan ca Ké toan | Chu tai
nhan khoan
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