PHU LUC
Quy trinh giai quyet cbng viéc noi b (ngoai thu tuc hanh chlnh) thuoc
tham quyén giai quyét ciaa phong Tai chinh - Ké hoach, huyén Ha Quang

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 785/0P - UBND ngay 24 thang 3 nim
2023 cua Uy ban nhan dan huyén Ha Quang)
I. CV-01/TCKH: Quy trinh cip kinh phi ddi véi cic co quan, to chiic,
don vi

1 | Muc dich

Cap kinh phi cho cac co quan, t6 chirc, don vi

2 | Phamvi

Ap dung d6i voi cac co quan, to chie, don vi trén dia ban huyén

3 | Ndi dung quy trinh giai quyét céng viéc

3.1 | Can cu phap ly

- Luat Ngan sach nha nudc 2015;

- Nghi dinh sé 163/2016/NB-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phua vé
hudéng dan thi hanh Luat NSNN;

- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cia Luat ngan sach nha nudc;

- Nghi quyét cia HPDND tinh vé quy dinh mac phan bd du toan chi
thuong xuyén ngan sach dia phuong;

- Nghi quyét cia HDND tinh vé Quyét dinh dy toan thu ngan sach nha
nudc trén dia ban, chi ngan sach dia phuong, phan bd ngan sach dia
phuong;

- Quyét dinh cua UBND tinh vé giao dy todn thu ngan sach nha nudc
trén dia ban, chi ngan sach dia phuong;

- C4c vin ban huéng dan caa S Tai chinh ¢ lién quan.

3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong | Ban chinh Ban sao
viéc

a) | To trinh xin c4p kinh phi X
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b) | Céc biéu mau theo vin ban hudng dan X
c) | Cac tai liéu khac co lién quan X
3.3 | So lweng
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly céng viéc
Khéng qua 05 ngay lam viéc
3.5 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Tréach Pon vi, ca Thei )
TT | Trinh tw thuc hién nhiém nhan phoi . Két qua
e < gian
thuc hién hop
Tiép nhan, vao so Che oo quan
Cong vin dén va Vin thu ceoquan, | g g
Bl % 1m . don vi ca nhan .
chuyén lanh dao phong A ngay
. c6 lién quan
phong
Phén cong cong chic | Lanh dao Cong chuc 0,5
BZ =X AR . by by \
truc tiep tham dinh phong phong ngay
Th:flrp dinh vé} du thao Cona chic Cac co quan, 3
B3 | Quyét dinh cap kinh 9 don vi ca nhan .
; phong A ngay
phi c6 lién quan
B4 Xeét duyét truac khi Lanh dao Cong chuc 0,5
trinh UBND huyén phong phong ngay
- Bang tong
Lanh dao Vin hop tham
Trinh huyén ky ban Cong chic | phong HDND | 0,5 dinh
B5 \ . X . - To trinh
hanh phong va UBND ngay | em Du
huyén thao Quyét

dinh
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I1. CV-02/TCKH: Quy trinh huéng din cac don vi Qiéu chinh §6 liu
thu, chi; Tong hep giao du toan sau khi c6 Nghi quyet phé chuan caa
HDND huyén

1

Muc dich

- Huéng dan céac co quan, don vi truc thuoc UBND huyén hach toan céc
khoan thu chi ngan sach phan anh dtng véi nghiép vu phét sinh.

- Téng hop phan bé dy todn cua cac co quan, don vi bao cdo UBND
huyén, So Tai chinh.

2 | Phamvi
Ap dung dbi voi cac phong, ban, don vi; UBND cac x4, thi tran thudc
UBND huyén

3 | Ndi dung quy trinh giai quyét céng viéc

3.1 | Can cw phap ly
- Luat Ngan sach nha nuge 2015; ‘
- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu veé
huong dan thi hanh Luat NSNN;
- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so6 diéu cua Nghi din,h SO
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi
hanh mot so dicu cua Luat ngan sach nha nudc;
- Thong tu so 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién cong khai ngan sach nha nudce doi véi cac cap ngan
sach;
- Thong tu §6 61/2017/TT-BTC ngay 30/12/2017 cua B¢ Tai chinh
huéng dan vé cong khai ngan sach doi véi don vi du todn ngan sach, to
chire dwgc ngén sach nha nu6e ho tro; ‘
- Nghi quyet cia HDND tinh vé phan cap nguon thu va nhiém vy chi NS
dia phuong va cac van ban hudng dan cua So Tai chinh o lién quan.
3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc | Ban chinh Ban sao
- | Quyét dinh giao dy toan thu, chi ngan séach X

Bao céao diéu chinh sé liéu thu chi




3.3 | S6 lwgng
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly cdng viéc
Trong thang 01 hang nam
3.5 | Quy trinh xir ly cdng viéc
- Trach . \:
Tr | Trnhtwthee | e thee | PonYECA 1 Thot g g
hién hia nhan phoi hop | gian
ién
Sau khi c6 Nghi
quyét caa HDND
huyén, tham muu
trinh UBND
huyén ban hanh Cong chuc Dy thao
B1 | Quyét dinh giao chuyén 05ngay | Quyet
du toan thu, chi quan dinh
ngan sach dia
phuong cho céc
don vi thuoc
huyén
Céc co quan
Nhap du toan trén | Coéng chuc don vi truc X
B2 hé théng tabmis phong thuoc UBND 05 ngay
huyén
Trong nam néu
cac co quan, don
Vi €0 phat sinh Cong chac | Cac co quan,
B3 | diéu chinh so liéu chuyén don vi thuoc | 05 ngay
thu, chi thi thyuc quan UBND huyén

hién di chiéu,
diéu chinh du toan
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B4

7 Cong chiic | Cac co quan,
Tong hop bao cao chuyén don vithuéc | 05 ngay | Béo cao
quan UBND huyén

I11. CV-03/TCKH: Quy trinh xét duyét, tham dinh, thong bao va téng

hop quyét toan ngan sach hang nim

1 | Muc dich
Kiém tra danh muc bao céo quyet toan vai bo céo tai chinh, tham dinh xét
duyét ho so lién quan dén cdng tac thu, chi ngan sach cua cac co quan, don vi
2 | Phamvi
Ap dung d6i Voi cac co quan, don vi sir dung ngan sach huyén cap
3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Can ctr phap ly
- Luat Ngan sg'lch nha nudc 2015; ‘ N
- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctua Chinh phu vé hudng dan
thi hanh Luat’NSNN;
- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
chi tiétva hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua ,Nghi dinh so 16}/2{)16/ND-CP
ngay 21/12/2016 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh moét so6 diéu cua Luat
ngan sach nha nudc;
- Théng tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua B Tai chinh quy dinh
xét duyét, tham dinh, thdng bao, va tong hop quyét toan nam.
3.2 | Céc tai liéu phuc vu gii quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
a) | Bao cao tai chinh nam X
b) | Ho so chting tir lién quan dén cong tac thu, chi NS X
¢) | Cac biéu mau theo vin ban hudng dan X
3.3 | So lwong




01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cdng viéc

Quy I, Il hang nam

3.5

Quy trinh xir ly cdng viéc

Trach

TT | Trinh tw thuc hién nhiém Don ggicr?o’nhan Tg‘:}' Két qua
thyc hign | PO NeP J
7 cona chie Céc co quan
Thong béao lich tham 9¢ don vi st dung 5 Thong
Bl | .. Lo o s chuyén A ~ | 01 ngay .
dinh, quyét toan 4 ngan sach huyén bao
qguan A
cap
Thuc hién d6i chiéu sb C , Céac co quan
A IS . A ong chuc C,
liu, tham dinh xét duyét \ don vi str dung .
B2 e phong A s ~ | 30ngay
chung tur cua tung co ngan sach huyén
) TCKH z
quan, don vi cap
Lap Bién ban tham dinh | Céng chuc Cac co quan
R ez s . don vi str dung . A
B3 | quyet toan tung co quan, chuyén A s ~ | 05ngay | Bién ban
: . ngéan sach huyén
don vi quan £
cap
Xét duyét Bién ban tham . . ,
B4 | dinh két qua tham dinh Lanh dao Cong Chu? 05 ngay
S phong chuyén quan
quyeét toan
A A A Céc co quan
T_hong baﬁo ke,t ql{a tham Vanthu | donvistdung | 0,5ngay | Thong
B5 | dinh quyét toan ting co . A s X 5 .
phong ngan sach huyén | ngay béo

quan, don vi

chp




Téng hop sé lidu quyét

Cac co quan

A Y Cong chuc o,
B6 toan cua cac don vi bao | chuyen don vi st dung 05 ngay | Béo cho
cao UBND huyén, S¢ Tai 4 ngan sach huyén
. quan £
chinh cap
) Cona chic Céc co quan
Quyet toan ngan sach 9¢ don vi st dung .
B7 DRI chuyén A > | 02 ngay
huyén tai S¢ Tai chinh A ngan sach huyén
quan A
cap
Tham muu du thao Nghi | Cdng chuc Cac co quan
Zt A A A X A don vi sur dung .
B8 | quyét phé chuan quyeét chuyén A s ~ | 05 ngay
; N . ngan sach huyén
toan thu, chi ngan sach quan X
cap
Xét duyét trude khi trinh | Lanh dao Cong chuc .
B9 HDND huyén phong phong 02 ngay
Cong chuc Lanh dao Van Nghi
B10 | Trinh huyén ky ban hanh hg(‘)n phong HDND | 01 ngay ug 5
PRONG 13 UBNID huyen ady

IV. CV-04/TCKH: Quy trinh xay dwng dw toan, thim dinh dy toan

ngan sach dia phwong

1

Muc dich

chinh theo quy dinh.

- Cung cap thdng tin vé toan bd ké hoach thu, chi ngan sach mot cach co
hé thong va dam bao thyc hién cac muc tiéu da dé ra, tir 6 lam cin cir

dé danh gia két qua thuc hién.
- Tong hop, xay dung du toan ngan sach trinh UBND huyén, S¢ Tai

- Tham dinh du toan trong nam dé tham muu cho UBND huyén phan b
du toan cho cac co quan don vi trén dia ban huyén.

Pham vi

Ap dung d6i vai cac co quan, don vi trén dja ban huyén
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3 | Ndi dung quy trinh giai quyét céng viéc

3.1 | Canciphaply
- Luat Ngan ségh nha nudc 2015; ‘
- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh pha veé
huong dan thi hanh Luat NSNN;
- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh chi tiétva hudng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh, SO
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi
hanh mot so dieu cua Luat ngan sach nha nudc; 9
- Nghi quyét caa HDND tinh vé quy dinh mac phan b6 du toan chi
thuong xuyen ngan sach dia phuong;
- Nghi quyet cua HDND tinh vé Quyét dinh dy toan thu ngan sach nha
nudc trén dia ban, chi ngan sach dia phuong, phan bd ngan sach dia
phuong; N
- Cac van ban hudng dan cua So Tai chinh c6 lién quan.

3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban sao
Cac biéu mau theo vin ban hudng dan X

3.3 | Solwong
01 bd

3.4 | Thei gian xi ly cong viéc
Thang 6 hang nam

3.2 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT | Trinh ty thuc hign | | 12SN nMiém | Don viphdi | Thot | e 0

o : thuc hién hop gian
Cac co quan

B1 Thong bao lap dy Cong chuc don vi truc 01 Thoéng

toan nam ké hoach | chuyén quan | thuoc UBND | ngay béo
huyén
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Céc co quandonvi | 70| phongTai | L
B2 lap du toan nam k¢ . i chinh - Ké N ,
thugoc UBND ngay toan
hoach huyen hoach
Thégn dinh dy toén Che oo auan 7
va tong hop so liéu A , au Biéu
AR Cong chtrc don vi truc 10 2
B3 | du toan cua cac don chuvén auan | thusc UBND | naa tong hop
vi bao cdo UBND yen qua Qhu an gay du toan
huyén, S¢ Tai chinh ye
Tham muu cho
UBND huyén trinh
HDND huyén ban Céc co quan Du thio
B4 hanh Nghi quyet Cong chuc don vi truc 05nai Nahi
Quyet dinh du todn | chuyén quan | thuoc UBND gay ug &
thu ngan sach, phan huyén ady
bo du toan chi ngéan
sach dia phuong
qc | Xétduyettrucckhi | Lanhdao | Congchic | 02 | DU
trinh UBND huyén phong phong ngay qu%/éi

V. CV-05/TCKH: Quy trinh tham tra quyét toan dw an hoan thanh

1 [ Muc dich
Tham tra quyet toan du an hoan thanh cac dy an thudc tham quyen UBND
huyén quyét dinh

2 | Phamvi
CAac du an dau tu cap huyén va cap xa

3 | N§i dung quy trinh giai quyét cong viéc
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3.1

Cin cw phap ly

- Luat Pau tu cong ndm 2019;

- Can cir Luat xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014:

- Can ct Luat sta d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat xay dung sé
62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2021 cua Chinh
pht quy dinh vé quan ly, thanh toan, quyét toan du an str dung vén dau tu
cong.

- Thong tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé hé théng mau biéu st dung trong cong tac quyét toan;

3.2 | C4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban sao
Ho so theo cac van ban huéng dan X
3.3 | So lwong

01 bo

3.4

Thot gian xir ly cong viéc

Du 4n nhém B: 04 thang, du an nhém C: 03 thang

3.5 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach .
: nhigm | Domvica . Két
TT Trinh ty thwc hién N nhéan phoi | Theai gian N
thuc h qua
hia op
ién
Cac co quan,

Tiép nhan, vao s6 Cong Vin the | don vi 64

Bl | van der] va chuyen lanh ohong | nhan c6 lién 0,5 ngay
dao phong
quan
A A Lanh R
Phan céng cong chuc Cong chuc .
B2 tryc tiép tham dinh dao phong 0,5 ngay

phong
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B phan tham dinh tiép
nhan ho so tien hanh Céc co quan
kiém tra tinh hop 1€ va Cong quan,
A " o A ~ , don vi ca \
B3 | day du cua ho so, yéu chuc NPT 1 ngay
AT 2 A \ nhan co lién
cau bo sung, hoan thi¢n | phong uan
néu ho so chua hop 1€, g
day du
Du an
Cac co quan nhom B:
Tién hanh tham tra| %9 | dom vic 114,5
B4 Xy oz s , chuc A S ria ngay, du
guyét toan tirng du an \ nhén co lién . ,
phong an nhom
quan C: 84,5
ngay
Théng béao két qua va cong
B5 | du thao Quyét dinh phé chuc 01 ngay
duyét phong
p L 2 . 2 Lanh A .,
B6 Xét duyét bao cao tham da0 Cong\ chuac 02 ngay
tra : phong
phong
BC
tham
Lanh dao Vin tr?r; Dy
N ~ - \ ao
T\rmh huvy¢n?I§y b?n . Cong pho‘ng HDND Quyét
hanh hoac gui chu dau , va UBND X :
B7 L 2 chuc - 0,5 ngay dinh
tu cap xa theo tham \ huyén; AN
A phong . (doi vai
quyen UBND cac cdp
X4, thi tran huyén
phé
duyét)

VI. CV-06/TCKH: Quy trinh huéng dan cac don vi thuc hién du toan,
cong khai ngan sach nha nwéc hang nam
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Muc dich

- Huéng dan cac co quan, don vi to chuc thuc hién du toan ngan sach dia
phuong hang nam.

- Minh bach vé sé liéu giao du toan va quyét toan ngan sach hang nam tai
co quan, don vi.

Pham vi

Ap dung d6i v&i cac phong, ban, don vi; UBND c4c x4, thi tran thuoc
UBND huyén

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1

Can cw phap ly

- Luat Ngan sach nha nudc 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh pha vé
huéng dan thi hanh Luat NSNN;

- Théng tu s 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B Tai chinh quy
dinh chi tiétva huéng dan thi hanh mét sé diéu cta Nghi dinh sb
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luat ngan sach nha nuéc

- Nghi quyét cia HDND tinh vé phan cap ngudn thu va nhiém vu chi NS
dia phuong va cac vin ban huéng dan cia S¢ Tai chinh co lién quan.

3.2

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban sao

Hudng dan to chic thyc hién du toan X

b)

Quyét dinh cong khai du toan, quyét ngan X
sach dia phuong

3.3

S6 hrong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cong viéc

Théng 01, thang 6 hang nam

3.5

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

Tréach
nhiém Pon vi, ca Thoi
thuwc | nhan phoi hop | gian
hién

Trinh tu thuc hién Két qua
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Sau khi c6 Quyét dinh
giao du toan thu, chi

N Cong .
ngan sach, tham muu . Céc co quan, %
X 1. . x chuc b A X Ké
B1l | van ban hudng dan chuven don vi thugc | 02 ngay hoach
thuc hién du toan thu, ug’n UBND huyén :
chi ngén sach, cong g
khai ngan sach
. . Lanh R
Xeét duyét truac khi Cong chuc s
B2 trinh UBND huyén de:10 phong 01 ngay
phong
cong | Lanhdao Van I:nt]rgg
Trinh huyén ky ban "9 | phong HOND \ e
B3 |,. chac \ 01 ngay thao
hanh \ va UBND .
phong UV Huong
uyén

dan
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