UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HA QUANG Doc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 603  /QD-UBND Ha Quang, ngay 0+ thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd
(ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh vue Tw phap thudc tham quyén giai
quyét cia Uy ban nhan dan huyén Ha Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN HA QUANG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Thong tu s6 07/2020/TT-BTP, ngay 21 thang 12 nam 2020 cua Bo
Tw phap, huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Tw phap thuéc Uy
ban nhan dan cdp tinh, thanh phé triee thuée Trung wong va Phong Tuw phap
thuge Uy ban nhan dan cdp huyén;

Can cir Quyét dinh 56 594/0P-UBND, ngay 02/03/2023 ciia Uy ban nhan
dan huyén Ha Qudng vé viéc phé duyét danh muc quy trinh giai quyét cong viéc
néi b (ngodi thii tuc hanh chinh) thudc tham quyén gidi quyét ciia cdc co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan huyén Ha Qudng.

Theo dé nghi ciia Truéng phong Tie phap.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh giai quyét cac
cong viéc ndi by (ngoai thu tuc hanh chinh) ctia phong Tu phép, huyén Ha
Quang (Chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Phong Tu phéap, huyén Ha Quang cin ctt chitc ning, nhiém vu c6
trach nhiém t6 chirc, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thu
tuc hanh chinh) theo ndi dung da xay dung va cac quy dinh ctua phap luat, Cong
khai quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo (ngoai thi tuc hanh chinh) tai co
quan, don vi, Trang thong tin dién tr cua huyén.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong HDND va UBNDhuyén, Truéng phong Tu
phap, Truéng phong Tai chinh - Ké hoach, Thu truéng cac co quan, don vi
thude Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, thi trdn va cac
td chtre, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; —

- S¢ Tu phap (b/c);

- Chu tich, PCT UBND huyén;

- Cac co quan, don vi thugc UBND huyén;
- UBND cac x4, thi trin;

- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, TP (Lan, Nhat, Thu4n)

Pham Xuan Tung
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PHU LUC

Noi dung cac quy trinh giai quyet cong viéc n01 b6 (ngoai thu tuc hanh

chinh) trong linh vuc Tw phap thudc thim quyen giadi quyet cua Uy ban

nhan dan huyén Ha Quang, tinh Cao Bang

(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND, ngay  thang 03 ndm 2023

cua Uy ban nhdn dan huyén Ha Quadng)

1. CV-01/TP: Quy trinh tham dinh cac vin bian quy pham phap luat

do HDND, UBND huyén ban hanh

1 Muc dich
Quy dinh v& trinh tu va quy trinh thAm dinh vin ban quy pham phap luat do
HDND, UBND huyén ban hanh

2 Pham vi
Ap dung d6i voi phong Tu phap va cac co quan, don vi lién quan;
Cong chuc dugc phan cong chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh giii quyét cong viéc

3.1 Can cr phap ly
- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015, stra d6i, bo sung
nam 2020;
- Nghi dinh sé‘ 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat;
- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sira d0i, bd sung mot s6
diéu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luéat Ban hanh van ban quy pham
phap luat;
- Thong tu sO 03/2019/TT-BTP ngay 20/3/2019 cua B$ Tu phap quy dinh
mot s6 ndi dung v€ hoat dong thong ké cua nganh tu phép;
- Quy ché 1am viéc ctia phong Tu phap.
3.2 Cic tai liéu giai quyét cong viéc (ho so) Ban chinh Ban sao

Vin ban giao thim dinh vin ban quy pham

phap luat X

Dy thao van ban quy pham phap luat X




Ban tong hop v kién vé du thao van ban

quy pham phap luat X
3.3 S6 lwong
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
10 ngay lam viéc
3.5 Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty thuc hién Pon vi Thoi gian Két qua
chu tri
Budce 1 Tiép nhén ho so tham dinh du Phong Tu | Cham nhatla | HO so tham
thao van ban QPPL phap 20 ngay dinh dy thao
trude ngay | van ban QPPL
HDND,
UBND hop
Budc 2 | Chuyén lanh dao phong Van thu co | Trong ngay Hb so tham
guan lam viéc sau | dinh du thao
khi nhan du | van ban QPPL
ho so dugc chuyén
Budc 3 | Chuyén chuyén vién Lanh dao | Trongngay | Phan cong
phong lam viéc sau | chuyén vién
khi nh@n phu trach tham
duoc ho so dinh du thao
do van thu | van ban QPPL
chuyén
Budc 4 | Chuyén vién duge phan cong Chuyén Trong 04 Du thao van
nghién ctru ho so tham dinh vién duoc ngay lam ban QPPL
van ban QPPL theo quy dinh | phan cong viéce
tai Dicu 121 Luat ban hanh
van ban QPPL dugc sura doi
bo sung taquhoﬁém 36, bicu 1
Luat stra doi, bo sung
Bu6e 5 | Tong hop y kien, du thao Béo | Chuyén Trong 02 Du thao béo
cao tham dinh du thao van Vién duoc ngay lam cao tham dinh
ban QPPL va trinh 1anh dao phan cong | viéc sau khi | van ban QPPL

phong

nhan du thao




béo cao tham
dinh
Budc 6 | Phé duyét va ky Bao céo thim | Lanh dao Trong 02 B4o cdo thim
dinh phong phu | ngay lam dinh duoc ky
trach (neu viéc
can sua
doi, bod
sung quay
lai budc 5)
Budc 7 | Phat hanh Bao cdo thim dinh | Van thu co | Trong ngdy | Bao cdo thim
guan lam vi¢c dinh duoc phat
hanh
4 Biéu miu
Khoéng
5 Ho so luu
Du thao Nghi quyét, Quyét dinh;
Ban tong hop ¥ kién vé du thao quyét dinh;
Bio c4o tham dinh du thao vin ban QPPL.

2. CV- 02/TP: Quy trinh gép y hd so' xit Iy vi pham hanh chinh phic tap

do UBND huyén giao

1 Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va quy trinh gép y ho so xir Iy vi pham hanh chinh
phtrc tap do UBND huyén giao

2 Pham vi
Ap dung d6i voi phong Tu phap, cac co quan, don vi lién quan;
Cong chuc dugc phan cong chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh giii quyét cong viéc

3.1 Can ctr phap ly
- Luét X Iy vi pham hanh chinh nim 2012, stra doi, bo sung nim 2020;
- Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luat xtr ly vi
pham hanh chinh;
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- Quy ché lam viéc ctia phong Tu phép.

3.2 CAc tai liéu giai quyét cong viéc (ho so) | Ban chinh Béan sao
Cong van d& nghi gop y xir 1y vi pham
X ] X
hanh chinh
H6 so xur 1y vi pham hanh chinh X
3.3 S6 lwong
01 bd
3.4 Thaoi gian xir ly cong viéc
05 ngay lam vi¢c
3.5 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty | Ponvichi | Donvi Thoi gian Két qua
thuce hién tri phoi hop
Buéc 1 Tiép nhan hé | Vin thu Cacco | Ngay sau khi | Ho so xir 1y vi
SO quan, don | nhan ho so pham hanh
vi lién quan chinh
Bugc2 | Chuyénho so | Van thu Lanhdao, | Trong05 | Ho so duoc
chuyén ngay lam chuyén
vién phu | viéc sau khi
trach nhan ho so
Busc3 | Xemxéthd | Chuyén Lanhdao | Trong 03 | Dy thao van
so, du thao Vvién phu phu trach ngay lam ban gép y
van ban gop y | trach céng viéc sau khi
va trinh 1&nh | tac theo doi nhan ho so
dao phong thi hanh
phap luat
Budc4 | Phéduyétva |Lanhdao Trong 01 | Van ban gop
ky du thao | Phy trdch ngay lam | ¥ duocky
van ban gop ¥ (1}eu can viée
stra doi1, bo
sung quay
lai budc 3)
Budc 5 Phat hanh van | Van thu Chuyén Trong 0,5 | Van ban gop
ban gop y vién duogc ngay lam y duoc ban
phan cong | viéc sau khi hanh




hoan thién
van ban gép

y

4 Biéu miu
Khdng

3) Ho so luu
Vin ban gop y ho so xir Iy vi pham hanh chinh;
H6 so xur 1y vi pham hanh chinh.

3. CV-03/TP: Quy trinh gop y d6i véi cac vian ban quy pham phap luit cia
cap trén

1 Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va quy trinh gop ¥ dbi voi cac van ban quy pham
phap luat cua cap trén ban hanh

2 Pham vi
Ap dung d6i voi phong Tu phap;
Cong chtrc dugc phan cong chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh giii quyét cong viéc

3.1 Can cir phap ly
- Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat nam 2015, sira d6i, bo sung n
2020 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy din
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy phan
phap luat;
- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sira doi, bo sung mot s6
diéu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinl
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy phan
phap luat;
- Quy ché 1am viéc cia phong Tu phap.

3.2 Cic tai liéu giai quyét cong viéc (ho so) | Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi gop ¥ vin ban quy pham

phép luat; X

Du thao van ban quy pham phap luét. X




3.3 S6 lwong
01 bo
3.4 Thaoi gian xir ly cong viéc
05 ngay lam viéc
3.5 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh .t}r thye Don vi chu tri Thoi gian Két qua
hi¢n
Budc 1 Tiép nhan hd so Phong Tu phap Ngay sau khi Ho so gop
nhan ho so van ban
QPPL
Budc 2 Chuyén lanh dao Van thu Trong 0,5ngay | H6 so dugce
phong lam viéc sau chuyén
khi nhan ho so
Budce 3 Chuyén cong chirc | Lanh dao phong Trong ngay Hb so duoc
phu trach lam viéc sau chuyén
khi nhan ho so

Budc 4 Nghién ctru hd so, | Cong chirc phu Trong 03 ngay | Du thao van

du thao van ban trach lam viéc sau ban gép y
gop y va trinh lanh khi nhéan ho so
dao phong
Budce 5 Phé duyét va ky dw | Lanh dao phong | Trong 01 ngay | Van ban gop
thao van ban gop ¥ | (nu can sua doi, lam vi¢c y duogc ky
bo sung quay lai
budc 4)

Budc 6 Phat hanh van ban | Van thu Trong 0,5 ngay | Van ban gop
lam viéc sau y dugc phat
khi nhan van hanh

ban da ky

4 Biéu miu

Khong
3) Ho so luu

Vin ban dé nghi gop ¥ van ban quy pham phép luét;
Dy thdo van ban quy pham phap luét.
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4. CV-04/TP: Quy trinh gop y hwong wéc, quy wéc lang, khu dian cw

van hoa

1

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va quy trinh gop ¥ dbi véi huong ude, quy wéc
lang, khu dan cu van hoa

Pham vi

Ap dung d6i voi phong Tu phap, cac co quan, don vi lién quan;

Cong chtrc dugc phan cong chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh giai quyét cong viée

Can cir phap ly

- Luat to chirc chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015, stra d6i, bd sung nam 2019,

- Phép 1énh thyc hién dan chu & x4, phuong, thi tran s6 34/2007/PL-
UBTVQH ngay 20/4/2004 cta Uy ban thuong vu Qudc hoi;

- Quyét dinh s6 22/2018/QD-TTg ngay 08/5/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu vé xay dung, thuc hién huong uéc, quy udc;

- Quy ché l1am viéc ctia phong Tu phép.

3.2

Cac tai liéu giai quyét cong viéc

. Ban chinh Ban sao
(ho so)

Cong van dé nghi gop ¥ huong udc,
quy udc lang van hoéa, khu dan cu van X
hoa;

Dy thdo huong udc, quy ude lang van
hoa, khu dan cu van hoa.

3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cong viéc

05 ngay lam viéc

3.5

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw | Ponvichu | Don vi Thoi gian Két qua
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thuee hién tri phéi hop

Budc 1 | Tiépnhan |Phong Tw |UBNDcac |Ngaysau | Hosogopy

ho so phap x4, thi tran | khi nhan hoé | huong udc, quy
SO ude lang van
hoa;

Budc 2 Chuyén hd | Van thu Lanh dao, | Trong 0,5 HO so dp:qc
SO chuyén ngay lam chuyén

vién dugc | viéc sau khi
phan céng | nhan ho so

Budc 3 | Xem xét ho | Chuyén Lanh dao | Trong 03 Du thao van ban
0, dl{ thao V|éAn duA.’(_rc phu tréch ng?y lam . gop y
van ban phan cong viéc sau khi
gop y va nhén ho so
trinh lanh
dao phong

Budc 4 | Phé duyst | LAanhdao Trong 01 | Van ban gopy
vakydy |Phutrach ngay lam duoe ky
thao van (?eudigr;)x vige
ban g6 ¢ Sua do1 bo

gop Y sung quay
lai budc 3)

Budc 5 | Phat hanh | Van thu Phong Van | Trong 0.5 Van ban gop y
van ban hoa - thong | ngay lam dugc ban hanh
gop y tin, UBND | viéc sau khi

Xa, thi tran | hoan thién
co dé nghi | van ban
gop y gop y

4 Biéu miu
Khéng

5 Ho so luu

Van ban gép y huong udc, quy udc;

Dy thao huong udc, quy udc gop y.
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5. CV-05/TP: Quy trinh dinh gia xi, phuwong dat chuin tiép cin phap luit

1 Muc dich
ny dinh vé trinh tu va céach thtrc thuc hién viéc danh gia cép x4 dat chuan
ti€p can phap luat
2 Pham vi
Ap dung d6i voi phong Tu phap, cac co quan, don vi lién quan;
Cong chtrc dugc phan cong chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay
3 Noi dung quy trinh giai quyét cong viée
3.1 Can cur phap ly
- Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cta Thu tuéng Chinh
pht Quy dinh vé xay dung xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap
luat;
- Thong tu s6 09/2021/TT- BTP ngay 15/11/2021 ctua B Tu phap huong
dan thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu
tuéng Chinh pht quy dinh vé xi, phuong, thi trin dat chuan tiép can
phap luat;
- Quy ché l1am viéc ctia phong Tu phép.
3.2 Cic tai liéu giai quyét cong viéc Bin X
\ ] Ban sao
(hd s0) chinh
Ké hoach PBGDPL, hoa giai ¢ co s,
A R A ’ A X
chuan ti€p can phdp luat;
Van bgln chi dao cac x4, thi tran ’lép va
gt ho so danh gid xa, thi tran dat X
CTCPL
Bién ban hop Hoi dong danh gia chuan X

tiép can phap luat (Mau 05)

Phiéu ldy y kién tham dinh thanh vién
Hoi dong danh gia chuan ti€p can phap X
luat (Mau 06)

Ban tong hop y kién tham dinh thanh
vién Ho1 dong danh gia chuan tiép can X
phép luat

Ban tong hop diém so cua cac ti€u chi, X
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chi tiéu ctia x4, thi tran (Mau 07)

Quyét dinh cong nhan xa, thi trin dat

chuén tiép cin phap luat (Mau 08) X
Danh sach x3, phuong dat chuin tiff:p

can phap 1u§1t Danh sach xa, thi tran X
chua dat chuan ti€p can phép luat

3.3 S6 lwong
01 bd

3.4 Thaoi gian xir ly cong viéc
01 nam

3.5 Quy trinh xtr ly cong viéc
Trinh tu thue | Pon vi chu Do vi X

TT AT : phoi | Thoi gian Keét qua
hi¢n tri
. h(.Tp
I Xdy dung va
trién khai Ké
hoach xay
dung xa, thi
tran dat
CTCPL

Budc 1 | Tham muu Phong Tu | Cac co Quy | K& hoach duoc
UBND huyén phap quan, ban hanh
xay du’ng, ban don vi
hanh K¢ hoach lién quan
(I6ng ghép
trong K¢ hoach
TTPBGDPL)

Budc 2 | UBND cac xa, | UBND cac | Phong Quy | K¢é hoach cua cac
thi tran xay x4, thi tran | Tu phap don vi dugc ban
dung, ban hanh hanh
K¢ hoach trién
khai cong tac
tai dia phuong

Budc 3 | Thuc hién cong | Phong Tu | Cac co Ca nam Cac van ban chi
tdc PBGDPL phap quan, dao thuc hién
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vé CTCPL va don vi
cac chi tiéu, lién quan
tiéu chi xay

dung cip xa

dat CTCPL

I Tham dinh ho so danh gia x4, thi tran dat CTCPL

Bu6c 1 | Tham muu Phong Ty |UBND | Théang 12 | Cong vin don doc
UBND huyén | phap cac xa, |hang nam
ban hanh van thi tran
ban chi dao cac
x4, thi trin lap
va giri ho so
danh gia xa, thi
tran dat
CTCPL

Budc 2 | Tiép nhin va Cong chac | Trudng Trudc Hb so quy dinh
thu 1y hé so phu trach phong | 10/01 nam | tai diém e, khoan
clia cap x4 Tu phap sau 1 diéu 3 Thong tu

56 09/2021/TT-
BTP

Budc 3 | Tham muu Phong Tu Cac co Trudc Quyét dinh thanh
Chu tich phap (néu | quan don | 10/01 ndm |  lap Hoi dong
UBND huyén | khong to vi lién sau dugc ban hanh
ban hanh quyét churc cudc quan
dinh thanh 13p | hop thuc
Hoi déng danh | hién tiép
gia CTCPL budc 4 va

budc 5)

Budc 4 | Gui ho so va Phong Tu Thanh Trudc | Cong van dé nghi
dé nghj cac phap vién HD | 20/01 nam kém hd so
thanh vién Ho1 sau
déng thuc hién
tham dinh ho
S0, cac tiéu chi,
chi tiéu dé nghi
cong nhan cap
xa dat CTCPL

Budc 5 | Nhan va té)ng Cong chtic | Truong Trudc Bao céo két qua
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hop két qua phu trach phong | 31/01 nim tham dinh
thAm dinh ctia | (thuc hién | Tu phap sau
cac thanh vién | tiép budc 3
HD cua Muc
1)
Il Hop Héi dong danh gia chuin tiép cin phap luat
Budc 1 | Tham muu hop | Cong chuc | Trudng Cham Tai liéu, ndi dung
Hoi dong, phu trach phong nhét 03 cudc hop duogc
chuan bi tai Tuphap | ngay lam | gii dén thanh
liéu, noi dung viée trude | vién Hoi dong
cudc hop va khi to
gui cac thanh chtrc cudc
vién cua Hoi hop
déng
Budc 2 | Hop Hoi dong | Hoi dong Cac Cham B4o cdo tham
danh gia thanh | nhat ngay dinh cia Hoi
CTCPL vién HD | 31/01 nam | d6ng, Bang tong
sau hop diém sé danh
gia va Bién ban
cudc hop
Budc 3 | Hoan thién hd | Cong chiic | Truong Trudce T¢ trinh, bao cao
so va trinh Chu | phu trach phong ngay két qua, Quyét
tich UBND Tu phdp | 05/02 ndm | dinh cong nhén,
huyén xem xét, sau Danh sach dat,
quyét dinh Danh sach khéng
dat
Budc 4 | Cong bd két Trung tam Vin Cham Két qua x4, thi
qua x4, thi trAn | vin hoa va phong nhat 02 tran dat CTCPL
dat CTCPL truyén HDND& | ngay ké tir | duogc cong bd
trén trang thong UBND | ngay ky
thong tin dién | huyén huyén | quyét dinh
tir cia huyén va trudc
ngay
10/02 nam
Sau
Bu6c 5 | Tong hgpbao | Phong Tu | Truéng | Trude | Két qua dénh gia
cao két qua phép phong ngay x4, thi tran dat
danh gia xa, thi Tu phap | 10/02 nam | CTCPL duoc bao
tran dat sau cao vé SO Tu
CTCPL vé S&
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Tu phap phap

4 Biéu miu
Thong tu s6 09/2021/TT- BTP ngay 15/11/2021 cua B6 Tu phap hudng
dan thi hanh Quyét dinh so 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu
tudng Chinh phu quy dinh vé x4, phuong, thi trin dat chuén tiép cin phap
luat.

3) Ho so luu
- Bién ban hop Hoi dong danh gia tiép can phap luat;
- Phicu lay y kién tham dinh thanh vién Hoi dong dénh gia chuan tiép can
phap luat (Mau 06);
- Ban tong hop ¥ kién tham dinh thanh vién Hoi dong danh gia chuan tiép
can phéap luat;
- Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu cua x4, phuong (Mau
07)

6. CV-06/TP: Quy trinh quan ly cong tac ho tich, ching thuc, nuoi

con nudi

1 Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thue hién cong tac ho tich, ching thuc,
nuoi con nuoi

2 Pham vi
Ap dung d6i voi phong Tu phap, cac co quan, don vi lién quan;
Cong chtic dugc phan cong chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 Can ctr phap ly
- Luat HO tich nam 2015;

- Luat Nuoi con nuoi nam 2010;

- Nghi dinh 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 vé cap ban sao tir s goc,
ching thyc ban sao tu ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop
dong, giao dich;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phap thi hanh Luat HO tich;

- Nghi dinh s6 19/2011/NDB-CP ngay 21/3/2011 cta Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Nudi con nudi;
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- Nghi dinh sf} 24/2019/ND-CP ngay 05/3/2019 cua Chinh phu sura doi,
b6 sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 19/2010/ND-CP

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sO 23/2015/ND-CP ngay 16
thang 02 ndm 2015 ctia Chinh phi1 vé cip ban sao tir s6 gdc, chung thuc
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao
dich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BTP ngay 20/3/2019 quy dinh mot s6 ndi dung
vé hoat dong thong ké cua nganh tu phap;

- Quy ché lam viéc ctia phong Tu phép.

3.2

Ban

4 ) l. A e A A oA ‘ B >
Cac tai liéu gidi quyét cong viéc chinh an sao
Ké hoach trong tdm cong tac tu phap; X
Vin ban trién khai vian ban huéng dan
nghi¢p vu cta cap trén giri UBND cac xa, X

thi tran;

Vién ban yéu cau céac don vi x4, thi tran
thong ké ho tich, chiing thuc, nudi con X
nudi gui vé Phong Tu phap

Bio céo két qua dang ky khai sinh, khai
tr, két hon tai UBND céc x4, thi tran 6
thang/1 ndm/nam chinh thuc (BM
13a/BTP/HTQTCT/HT)

Bao céo két qua dang ky khai sinh, khai
tir, két hon trén dia ban huyén 6 thang/1
nam/nam chinh thirc (BM
13b/BTP/HTQTCT/HT)

Bao céo két qua dang ky cac viée ho tich
khéc tai UBND céc x4, thi trin 6 thang/1
nam/nam chinh thirc (BM
14a/BTP/HTQTCT/HT)

B4o cao két qua dang ky cac viéc ho tich
khac trén dia ban huyén 6 thang/ 1
nam/nam chinh thic (BM
14b/BTP/HTQTCT/HT/HTK)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/nghi-dinh-23-2015-nd-cp-cap-chung-thuc-ban-sao-tu-ban-chinh-chung-thuc-chu-ky-266857.aspx
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Bio céo két qua ching thue tai UBND

cac x4, thi trin 6 thang/1 nam/nam chinh X
thirc (BM 17a/BTP/HTQTCT/HT)
Bio cao két qua chimg thuc cua phong
Tu phap va UBND xa, thi tran trén dia X
ban huyén 6 thang/ 1 nam/nam chinh
thirc (BM 17b/BTP/HTQTCT/CT)
Bao céo két qua nudi con nudi trong nude
tai UBND xa, thi tran 6 thang/ 1 nam/ nam X
chinh thirc (BM 22a/BTP/CN/TN)
Béo c4o két qua nu6i con nudi trong nuGe
tai UBND xa, thi tran trén dia ban huyén
6 thang/1 nam/ nam chinh X
thirc (BM 22b/BTP/CN/TN)
3.3 S6 hrong
01 bd
3.4 Thoi gian xir ly cong viéc
01 nam
3.5 Quy trinh xir ly cong viéc
. . | Donvi
TT Trinh .t}r thye DO’,“ M phoi Thoi gian Két qua
hién chu tri
. h(.),p
I Xdy dung va trién
khai Ké hoach
thue hién cac quy
dinh caa phap
luat ve hg tich,
chirng thuwe, Nuoi
con nuoi
Buéc 1 | Tham muu UBND |Phong  |UBND | Quy | K¢ hoach dugc

huyén xdy dung, Tu phdp | cac xa,
ban hanh K¢& hoach thi tran
thuc hién cac quy

dinh cua phap luat

ban hanh
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vé ho tich, ching
thuc, nubi con nudi

Budc 2

Trién khai thyc
hién K& hoach thuc
hién cac quy dinh
ctia phép luét vé ho
tich, chung thyec,
nudi con nuoi

Phong
Tu phéap

Phong
Tu phéap

Ca nam

K& hoach duoc
td chuec trién
khai thuc hién

Bio cio két qua cong tic hd tich, chimg thwe, nudi con nudi 6
thang/ 1 nam/ nam chinh thirc

Budc 1 | Tham muu UBND | Phong UBND | Pauthang | Cong vin don
huyén ban hanh Tu phap | cac xa, 6 hang dbe
van ban chi dao thi tran nam
cac x4, thi trin bao
céo két qua ho tich,
ching thuc, nudi
con nudi 6 thang
Budc 2 | Tong hop két qua | Cong Trudng Trudce Céc Biéu mau
cong tac HO tich, | chirc phu | phong 06/06 Ban hanh theo
chirng thuc, nuodi trach Tu ph4ap | hang ndm Thong tu sb
con nuoi gui S¢ Tu 03/2019/TT-
phap BTP ngay
20/3/2019 cua
B6 Tu phép
Budc 3 | Tham muu UBND | Phong UBND | Pauthdng | Cong vin don
huyén ban hanh Tuphép | cacxd, | 11 vadau dbe
van ban chi dao thi trdin | thang 01
cac x4, thi trin bao hang nam
cao két qua ho tich,
chirng thuc, nudi
con nudi 01 ndm
va nam chinh thirc
Budc 4 | Tong hop két qua Phong | Truong Trudce Céc Biéu mau
cong tac ho tich, Tuphap | phong | 17/11 (BC | Ban hanh theo
chung thyc, nuoi Tu phép nam) Thong tu sd
con nudi dinh ky 1 va trude 03/2019/TT-
nam va nam chinh ngay BTP ngay
thirc 31/01 20/3/2019 cua
nam sau Bo Tu phdp
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(BC nam
chinh thuc
Il Hudéng din nghiép vu cong tic hd tich, chirng thue, nudi con nudi
Budc 1 | Tiép nhan vanban | Phong | Coquan | Khico Van ban huong
huéng dan cuaco | Tuphap | captrén | vanban | dan cuaco quan
quan cap trén hudéng dan cap trén
cua co
quan cap
trén
Budc 2 | Tham muu UBND | Phong | UBND | 05ngdy | Vin ban trién
huyén van ban Tu phép | cac xa, sau khi | khai cia UBND
trién khai guri thi tran | nhan duogc huyén
UBND cac xa, thi van bérl
tran hudng dan
cua co
quan cap
trén
Budc 3 | Tiép nhéan y kién Phong | UBND | Quatrinh | Vin ban phan
phan anh, kién Tuphap | cacxa, | thuchién | anh, kién nghi
nghi thitran | vanban | cua UBND cac
hudong dan x4, thi tran
Budc 4 | Tong hop y kién Phong | UBND | 05ngdy | Vin ban tong
phan anh, kién Tu phdp | cac Xxa, sau khi hop phan anh,
nghi thi tran | nhan dugc | kién nghi cta
phan anh, huyén
kién nghi
4 Biéu miu
Thong tu s6 03/2019/TT-BTP ngay 20/3/2019 ctia B6 Tu phép.
5 Ho so luu

Cac van ban da ban hanh
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