UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAO LAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1169 /UBND-NV Bdo Lam, ngay 01 thang 6 nam 2023
V/v trién khai tap huan k¥
nang 1ap ho so dién tir trén
Hé théng quan 1y vin ban,
diéu hanh VNPT-iOffice 4.0

Kinh gtri:
- Cac Phong, ban chuyén mén thugc UBND huyén;
- Céc don vi su nghi¢p thuéc UBND huyén,

- ij ban nhan dan céc x4, thi tran.

Thuc hién Cong vin sé 1484/SNV-QLVTLT ngay 31 thang 5 nim 2023
ciia SO Noi vu tinh Cao Bang vé viéc trién khai tap huin k¥ ning 1ap ho so
dién tir trén Hé thong quan 1y van ban, diéu hanhVNPT-iOffice 4.0. Uy ban
nhan dan huyén Bao Lam phéi hop véi Sé Noi vu, Vién thong Cao Bang t6
chirc trién khai tap huan tai UBND huyén Bao Lam, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém tap huin:

- Thoi gian: 01 ngdy, bat dau tir 07h30°, ngay 07/6/2023 (thtr Tu).
- bia diém: Hoi truong (ting 3) UBND huyén Bao Lam.

2. Poi twong tip huan:

- Pai dién Lanh dao UBND huyén Bao Lam.

- Lanh dao va cong chiic cadc phong chuyén mon va don vi tryc thudc;
cong chuc chuyén trach van thu luu trit cia UBND huyén Bao Lam.

- Cép xa: Pai dién 1anh dao UBND va cong chirc Vin phong - Théng ké
(phu trach cong tac van thu, luu trit).

Luwu y: Cac hoc vién tham gia 16p tip huan mang theo may tinh xach tay
dé thuc hanh trén may.

3. Néi dung tip huin:
- Phuong phap 1ap Danh myc ho so.

- Tap hudn quy trinh, k¥ ning lap ho so dién tir trén Phan mém Heé thong
quan 1y van ban va diéu hanh VNPT iOffice 4.0 tai co quan, don vi.



4. T6 chirc thyc hién

- Vin phong HPND va UBND huyén bé tri co sé vat chat (Hoi trudng,
may chiéu, phong chiéu, 6 dién,...); chuan bi bai phat biéu khai mac cho lanh
dao UBND huyén.

- Cac phong chuyén mon, cac don vi sy nghiép thuoc UBND huyén, UBND
cac x4, thi trin ctr can bo, cong chuc tham gia dang thoi gian va thanh phén.

5. Ché dd hdi nghi: Thuc hién theo quy dinh hién hanh

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu co vudng mic, dé nghi co quan,
don vi, UBND céc x4, thi tran trao d6i véi UBND huyén (qua phong Noi vu) dé kip
thoi phéi hop giai quyét./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu trén;
-Luu: VT, NV.




		2023-06-02T14:20:57+0700


		2023-06-02T14:32:31+0700




