o Ky bai: Uy ban Nhan dan tinh
¥\ Cao Bing

3) Co quan: Tinh Cao Bing

S

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 444 /QD-UBND Cao Bang, ngay 40 thing 3 ndm 2023
QUYET PINH

Ve Vviéc phe duyét Quy trinh ndi by trong tiép nhén, giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vye h tich thugc pham vi chirc ning quan ly
nha nudc cia S¢& Tu phap tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Luat suva doz bé sung mét so dieu cua Ludt To chiec Chinh phi va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
Phu vé thuc hién co ché mot cua, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;,

Can cir Nghi dinh s0 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ném2018, cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cia, mot cva lién
thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;,

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mét sé quy dinh cua

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 67/QD-UBND ngay 19 thang 01 nam 2023 cua Chu
tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, sira @i bo sung trong linh viec ho tich thuc hién tai co quan dang ky
ho tich thudc pham vi chicc nang quan ly nha nuoc cua So Tw phap tinh Cao Bang;

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Tw phap tinh Cao Bang.
QUYET PINH:

~ Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 06 quy trinh tiép nhén, giai
quyet thu tuc hanh chinh linh vie h tich thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nudce cua S& Tu phap tinh Cao Bang (Chi tiét tai Phu luc kem theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm d6c S& Tu phap; Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phd va céc té chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. S
/

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh: LDVP, TTTT;
- Vién théng Cao Bing;

- Luu: VT, TTPVHCC(A)ﬁ/

CHU TICH

Ban
PT




Phu luc

QUY TRINH NOI BQ TRONG TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh so: ,UM /QD UBND ngay /Qhang 3 nam 2023 cua Chu tzch Uy ban nhén dan tinh Cao Bang)

I. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh: Xac nhin thong tin hd tich (2.002516)

Quy trinh 014

Thi tu
cong viéc

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

- Néu nop ho so truc tiép: nguoi cd yéu cau cap xac
nhan thong tin ho tich ndp ho so dé nghi cAp xac nhén
thong tin h tich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong (TTPVHCC) tinh.

- Néu ndp ho so truc tuyén: Cong dan truy cép Cong
DVCQG hoic Cong DVC cap tinh; ding ky/ding
nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tur;

Cong dan dién cac thong tin trén Biéu mau dién tir

| twong tac, tai 1én cac gidy to can thiét"

Cong dan, nguoi yéu cau

Budc 2

- Tiép nhan: Can b tiép nhan ho so tai TTPVHCC c¢6
trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy du, théng
nhat, hop 18 cia hd so.

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi t1ep nhén hd so,
c6 phiéu hen, tra két qua cho ngudi c6 yéu cau (ndp truc
tiép), co p}ueu hen, tra két qua qua thu dién tir hoic
gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho

Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh
(TTHC) cua S¢ Tu phap tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)

04 gio lam viée
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ngudi co yéu cau (ndp truc tuyén) dong thoi chuyén
phong Hanh chinh tr phip va B trg tu phap
(HCTP&BTTP) xu ly hd so

Néu ndp truc tiép can b tiép nhan hd so tai
TTPVHCC thyc hién s6 hoa (sao chup, chuyén thanh
tai liéu dién tir trén h¢ thong thong tin, co so dir liéu)
va ky sb vao tai liéu, hé so giai quyét thu tuc hanh
chinh d3 duoc sé hoa theo quy dinh.

+Trudmg hop hd so chua day du, hop 18 thi c6 thong
bao cho ngurcn yéu cau bd sung, hoan thién hé so, néu
rd loal gidy to, ndi dung can b sung dé ngudi c6 yéu
ciu bd sung, hoan thién. Sau khi ho so duogc bd sung,
thuc hién lai.

+ Truong hop nguoi co yéu cau cdp xac nhan thong
tin hd tich khong bd sung, hoan thién duoc hd so thi
béo cao Trudng bo phan mot ctra c¢6 thong bao tir chdi
gidi quyét yéu cau x4c nhan thong tin hg tich.

Budce 3 Phén cong xtr ly: Kiém tra, chuyen ho so cho chuyén | Lanh dao phong HCTP&BTTP 02 gi¢ lam viéc
vién phong HCTP&BTTP xir Iy hé so
Buéc 4 | Tham tra ho so (thdm tra tinh thong nhét, hop 18 cua cac Chuyén vién phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc

thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau
ndp, xuét trinh).

- Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc
khong du dleu kién giai quyet phéi tir chdi thi gui
thong bao vé tinh trang h6 so téi TTPVHCC dé thong
bao cho ngudi ndp hd so — thuc hién lai.

+ Trudong hop can phai kiém tra, xdc minh lam r&
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hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua
ding thoi gian da hen, thi cong chirc lam cong tac ho
tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, trong
d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, chuyén TTPVHCC dé tra cho nguoi c6 yéu
cau(ndp hd so truc tiép).

+ Gui Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién t&r hodc giri tin nhin qua dién thoai di dong cho
nguoi co yéu cau (ndp truc tuyén)

- Néu thdy hd so diy du, hop 1&, ding quy dinh, thong
tin trong Co s& dit liéu ho tich dién tir va théng tin dé
nghi xac nhan 1a dang, trudng hop tiép nhan ho so cap
xac nhan théng tin hd tich theo hinh thirc truc tiép, thi
céng chirc lam cong tac hd tich in Van ban xac nhan
thong tin ho tich trinh 1anh dao phong.

Budc 5 Kiém tra Vin ban x4c nhan théng tin hg tich trinh lanh | Lanh dao phong HCTP&BTTP 02 gio lam viéc
dao So

Buoc 6 Ky van ban xac nhan thong tin ho tich chuyén van thu Lanh dao S& 04 gio lam viée

Buéc7 | Dong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vian Thu S¢ 04 gi¢ lam viéc

Budéc 8 | Xéc nhan trén phz“m mém mot cira dién tir vé k7ét qua | B phan’tiép nhén va tra két qua Ngay sau khi
da c6 tai TTPVHCC; thong bao cho ca nhan, t6 chire | giai quyet TTHC cua S Tu phéap nhan dugc keét
dén nhén tra két qua tai TTPVHCC qua

Téng thoi gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc




(1) Cac gtay 1o cong dan phai tdi lén:
- Giay to, tai liéu co lién quan dén noi dung dé nghi x4c nhan thong tin ho tich;

- Vin ban uy quyén (dugc chirng thuc) theo quy dlnh cua phép luat trong truong hop uy quyén thuc hién viéc xin cép
xac nhan théng tin ho tich. Tru’orng hop nguoi dugc iy quyén 1a 6 ong, ba, cha, me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt cla nguoi
lty quyén thi vin ban 4 iy quyén khong phai chung thuc;

- Ho chiéu hoic chung mxnh nhén dan hodc thé can cudc cong dan ho#c cic gidy to khéc ¢o dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gid tri sir dung dé chung minh vé& nhén than cta ngudi ¢ yéu cau cap xac nhan thong
tin h tich. Truong hop céc thong tin c4 nhén trong cic gidy t& nay da c6 trong Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu
(C SDLQGVDC) Co s¢ dir liéu ho tich dién td (CSDLHTDT), duoc hé thong dién tu dong thi khong phai tai lén;

- Glay to chimg minh noi cu tra. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri da cé trong CSDLQGVDC,
dugc dién tu dong thi khong phai tai 1én.

*Luuy

+ Ban chup céc glay t& guri kém theo hd so cép xac nhan théng tin hd tich truc tuyen phai bao dam 10 nét, day du, toan ven
vé noi dung, 1a ban chup bang may anh, dién thoai hoac dugc chup, du'orc quét bang thiét bi dién tu, tir gidy to duoc cip hop 1€, con
gid tri str dung; néu 1a gidy to do co quan c6 tham quyén nudce ngoai cap thi phai duoc hop phép héa lanh sy, dich sang tiéng Viét
theo quy dinh, trir truong horp dugc mién hop phap héa lanh su.

+ Truong hop nhan két qua (Véan ban x4c nhén thong tin ho tich) tai co quan déng ky ho tich, ngudi c6 yéu cau cip xé4c nhén
thong tin ho tich xuét trinh gidy to tuy than; ndp ban chup cac gidy to, tai lidu o lién quan dén noi dung dé nghi x4c nhan thong
tin h¢ tich theo quy dinh phap luét ho tich. Trudng hop gidy to, tai liéu pha1 gi kém trong hd so cap xac nhén thong tin ho tich

truc tiép hodc truc tuyén da c6 ban sao dién tir hodc d4 c6 ban dién tir gidy t& ho tich thi ngudi yéu cau duoc sir dung ban dién tur
nay.



Quy trinh 01B

Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh: X4c nhén thong tin h§ tich (2.002516) (trwong hop phdi kiém tra, xdc minh)

Thir tw
cong viéc

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuce hién

Buéc I | Kiém tra tinh chinh xac, ddy du, thdng nhat, hop 1& | Bo phan tiép nhan va trakétqua | 04 gio lam viéc

ctia hd so. giai quyet TTHC ctaa S¢ Tu phap
tai TTPVHCC

BuGc2 | Kiém tra, chuyén hé so cho chuyén vién phong | Lanh dao phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xur 1y ho so

Budce 3 Thém tra hd so (thdm tra tinh thong nhét, hop 18 cua cac | Chuyén vién phong 06 ngay lam viéc
thong tin trong hd so, gidy t0, tai liéu do ngudi yéu cau | HCTP&BTTP
nop, Xuét trinh).

Budc 4 Kiém tra Vin ban xac nhan thong tin ho tich trinh 1anh | Lanh dao phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
dao S¢

Budc 5 Ky Van ban xac nhan thong tin ho tich chuyén vin thu | Lanh dao S& 01 ngay lam viéc

Budc 6 | Dong diu chuyén két qua dén TTPVHCC Vian Thu Sé 04 gid 1am viéc

Bu6c 7 | Xéac nhén trén phan mém mot cira dién tir vé két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua | Ngay sau khi nhan

da c6 tai TTPVHCC; théng béo cho ca nhén, t6 chic
dén nhan trd két qua

giai quyét TTHC ctia S& Tu phap
tai TTPVHCC

duoc két qua




Tong thoi giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

II. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh: X4e nhén thong tin ho tich (2.002516)

Quy trinh 014

Thw tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

- Néu ndp hé so truc tiép: ngudi c6 yéu cau cap xac
nhan théng tin ho tich ndp hod SO dé nghi cép xé4c nhén
théng tin ho tich tai bo phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén (vzet tdit bé phan mét cita)

- Néu ndp hd so truc tuyén: Cong dan truy cép Cong
DVCQG hoic Céng DVC cap tinh; dang ky/dang
nhép tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir;

Coéng dan dién cac thong tin trén Biéu mﬁu dién tu
tuong tic, tdi 1én céc gidy to can thiét

Cong dan, nguoi yéu cau

Budc 2

- Tiép nhan: Can b tiép nhan hd so tai bo phan mot
cua cép huyén c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh Xac,
day du, thdng nhit, h0'p 1& cta ho so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1é thi tlep nhan hd so,
c6 Phiéu hen, tra két qué cho ngudi ¢6 yéu cau (ndp truc
tiép), co phleu hen, trd két qua qua thu dién tr hodc
giri tin nhin hen tra két qud qua dién thoai di ddng cho

Cén bg, Cong chirc :tai bd phéan
mot ctra, Tu phéap cap huyén

04 gi0 lam viéc
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ngudi co yéu cau (ndp truc tuyén) dong thoi chuyén
phong Tu phép huyén xur 1y | ho so

Néu nop truc tiép can b tiép nhan ho so tai Bo phan
mot cira thuc hién s hoa (sao chup, chuyen thanh tai
liéu dién tir trén hé théng thong tin, co s¢ dit 1i€u) va
ky s6 vao tai liéu, hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
da duogc s6 hoa theo quy dinh.

+Truong hop ho so chua day du, hop 1 thi c6 thong
bao cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién hé so, néu
rd loai gidy to, ndi dung can bd sung dé nguoi c6 yéu
cdu bd sung, hoan thién. Sau khi hé so duoc b sung,
thuc hién lai.

+ Truong hop nguoi c6 yéu cau cap xac nhan thong
tin ho tich khong bd sung, hoan thién duogc hd so thi
béao cdo Trudng bd phan mot cira co thong bao tur chbi
giai quyet yéu cau xac nhan thong tin hd tich.

Budc 3 | Phan cong thu Iy hd so: Kiém tra, ‘chuyen hé so cho | Lanh dao phong Tu phép 02 gio lam viée
chuyén vién phong Tu phép xur 1y ho so
Budc 4 | Tham tra hd so (thim tra tinh thong nhat, hop 1é cua cac | Chuyén vién phong Tu phép 01 ngay lam viéc

thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do nguoi yéu cau
ndp, xuat trinh).

- Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoac
khong du dleu kién gidi quyet phai tir chdi thi gui
thong bao vé tinh trang hd so téi bd phan mot cira dé
thong bao cho nguoi ndp hd so — thuc hién lai.

+ Truong hop cin phai kiém tra, xac minh lam rd
hodic do nguyén nhin khac ma khong thé tra két qua
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dung thot gian da hen, thi cong chirc lam cong tac ho
tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, trong
d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, chuyen to1 bo phén mot cira dé tra cho nguoi
co yéu cau(nop hd so truc tiép).

+ Gtri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tr hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho
nguoi co yéu cau (ndp truc tuyén)

- Néu thay hd so day du, hop 1€, diing quy dinh, thong
tin trong Co s¢ dir liéu ho tich dién tir va thong tin dé
nghi x4c nhn 1a ding, trudng hop tiép nhan hd so cip
xac nhéan thong tin hd tich theo hinh thirc truc tiép, thi
cong chic lam cong tac hd tich in Van ban xac nhén
théng tin ho tich trinh 1anh dao phong.

Budc 5 | Kiém tra Vin ban xac nhan thong tin h¢ tich trinh 1anh | Lanh dao phong Tu phap 02 gio lam viée
dao Uy ban nhan dén (UBND) huyén

Budc 6 | Ky Van ban x4c nhan thong tin h¢ tich chuyén van the | Lanh dao UBND huyén 04 gio lam viéc

Buéc 7 | Pong dau chuyén két qua téi bo phan mot cira cap | Van Thu huyén 04 gio 1am viéc
huyén

Bugc 8 | Xéc nhan trén phan mém mot cira dién tr vé két qua | Can by, Cong chiic tai b phan Ngay sau khi
da c6 tai b phan mét cira; thong bao cho ca nhan, to mot cira nhan duoc keét
chirc dén nhan tra ket qua qua

Tong thoi gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc




Quy trinh 01B

Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Xéc nhén thong tin hd tich (2.002516) (trwong hop phdi kiém tra, xdc minh)

Thir tw
cong viéc

No§i dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, day du, thong nhat, hop 1& | Can b, Cong chirc tai bd phan 04 gid 1am viéc
ctia hd so. mot cura

Budc 2 Kiém tra, chuyén h6 so cho chuyén vién phong Tu | Lanh dao phong Tu phap 04 gio lam viéc
phéap xtr 1y ho so

Budce 3 Tham tra ho so (thim tra tinh thong nhét, hop 1é ciia cac | Chuyén vién phong Tu phép 07 ngay lam viéc
thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau
ndp, Xuét trinh).

Budc 4 | Kiém tra vin ban xac nhan thong tin hé tich trinh lanh | Lanh dao phong Tu phap 04 gio lam viéc
dao UBND huyén

Budc 5 Ky van ban x4c nhan thong tin ho tich chuyén vanthuy | Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc

Budc 6 | Pong dau chuyén két qua téi bd phan mot ctra Van thu huyén 04 gio lam viéc
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Buéc 7 | Xéc nhan trén phan mém mot ctra dién tor vé két qua | Can bg, Cong chirc tai by phan Ngay sau khi
da co tai bo phan mot cira; thong bao cho ca nhén, td mot cua nhan duoc két
chirc dén nhan tra ket qua qua

Tong thoi giai quyet TTHC

10 ngay lam viéc

II1. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: X4c nhan thong tin ho tich (2.002516)

Quy trinh 014

Thu tu
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

- Néu ndp ho so tryc tiép: nguoi co yéu cau cap xac
nhan thong tin hd tich ndp hd Sy dé nghi cAp x4c nhan
thong tin ho tich tai bd phén tiép nhan va tra két qua
cap xa (viét tit bé phdn mot cira)

- Néu ndp hd so truc tuyén: Cong dan truy cép Cong
DVCQG hoic Cdng DVC cap tinh; dang ky/dang
nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tur;

Coéng dan dién c4c thong tin trén Biéu m?lu dién tu
twong tac, tai 1én cac gidy to can thiét®

Cong dan, nguoi yéu cau

Buoc 2

- Can bo tiép nhan ho so tai bd phan mdt cira cép xa
¢ trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, thong
nhat, hop 1€ cua ho so.

Cén bg, Cong chirc tai bd phan
mot cua

04 gio lam viéc
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+ Truong hop ho so day da, hop 1€ thi tlep nhan ho so,
c¢6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi c6 yéu cau (ndp truc
tiép), co phleu hen, tra két qua qua thu dién tir hoic
guri tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di déng cho
ngudi ¢6 yéu cau (ndp truc tuyen) dong thoi chuyén
Cong chire Tu phap ho tich xu ly ho so

Néu ndp truc tiép can bo tiép nhan ho so tai Bo phéan
mdt ctra thuc hién sb héa (sao chup, chuyén thanh tai
liu dién tir trén hé thong thong tin, co so dit liéu) va
ky s& vao tai liéu, hd so giai quyét tha tuc hanh chinh
da duge sd hoa theo quy dinh.

+Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi c6 thong
bao cho nguoi yéu cau bd sung, hoan thién hé so, néu
r0 loai gidy to, ndi dung can bd sung dé nguoi c6 yéu
ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugc bd sung,
thuc hién lai.

+ Truong hop nguoi ¢ yéu cau cdp xac nhan thong
tin ho tich khong bd sung, hoan thién dugc hd so thi
bao cao Truong bo phan mot cura c6 thong bao tur chdi
gidi quyét yéu cau xac nhén thong tin ho tich.

Budc 3

Kiém tra, tham tra hd so (tham tra tinh théng nhat, hop
1¢ cuia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau nop, xuit trinh).

- Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoac
khong du dleu kién giai quyet phai tir chdi thi gui
thong bao vé tinh trang hd so téi bd phan mot cira dé
thong bao cho nguoi ndp h6 so — thuc hién lai.

+ Truong hop can phai kiém tra, xdc minh lam 13
hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua

Cong chire Tu phap ho tich

01 ngay lam viéc
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ding thoi gian da hen, thi cong chirc lam cong tac hd
tich lap Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, trong
d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, chuyen t61 b phén mot cura dé tra cho ngudi
co yéu cau(nop ho so truc tiép).

+ Giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tir hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho
nguoi ¢ yéu cau (ndp truc tuyén)

- Néu thdy hd so diy du, hop 18, ding quy dinh, thong
tin trong Co s& dir 1i€u hg tich dién tr va thong tin dé
nghi x4c nhan la dung, trudng hop tiép nhan hod so cap
xac nhan thong tin hd tich theo hinh thirc truc tiép, thi
cong chuc lam cong tac ho tich in Van ban xac nhan
thong tin hd tich trinh 1anh dao UBND xa

Budc 4 Ky Van ban xac nhan thong tin ho tich chuyén van thu | Lanh dao UBND xa 06 gio lam viéc
Buéc 5 | Pong dau chuyén két qua téi bd phin mot cira Van thu xa 06 gio lam viée
Budc 6 | Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua | Can bg, Cong chirc tai bd phan Ngay sau khi
da co6 tai bd phan mot cira; thong bao cho ca nhan, t0 | mot cira nhan duoc két
chuirc dén nhén tra két qua qua
Tong thoi giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Quy trinh 01B

Quy trinh gii quyét thi tuc hanh chinh: Xéc nhin thong tin hd tich (2.002516) (trwong hop phdi kiém tra, xdc minh)
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Thir t Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
cong viéc thuc hién
Buéc 1 Kiém tra tinh chinh xac, day du, thong nhat, hop 1€ | Can b, Cong chirc tai bd phan 01 ngay lam viéc
ctia hd so. mot clra
Budc2 | Kiém tra, Thim tra hd so (thdm tra tinh thong nhét, hop | Céng chic Tu phéap ho tich 07 ngay lam viéc
1€ cua cac thong tin trong ho so, giay to, tai liéu do
nguol yéu cau ndp, xuat trinh).
Budce 3 Ky Vin ban xac nhan thong tin ho tich chuyén van the | Lanh dao UBND xa 01 ngay lam viéc
Buéc 5 | Dong dau chuyén két qua t&i bd phan mot cira Van thu xa 01 ngay lam viéc
Budc 6 Xac nhan trén phf?m mém mdt ctra dién tir vé két qua | Can by, Cong churc tai bo phan Ngay sau khi
da co tai b phan mot cira; thong bao cho ca nhan, t6 | mot clra nhan duoc két
chirc dén nhan tra ket qua qua

Tong thoi giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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