UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PE THAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phlc
S6:09TB-UBND PHé Tham, ngay 06 thang 02 nam 2023
THONG BAO

Két luan cia d/c SAm Thu Oanh - Chii tich UBND phwong
tai cudc hop giao ban UBND tuén 07

Thyc hi¢n Chuong trinh cong tic ndm 2023 cia UBND phuong. Ngay
06/02/2023, dong chi Sam Thu Oanh - Chu tich UBND Phuong chu tri cugc
hop giao ban tuan 07.

Sau khi nghe céc bao céo va cac y kién tham gia tai cudc hop. B/c Sam Thu
Oanh- Chu tich UBND phuong két luan mot s6 ngi dung nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

- Tiép tuc thuc hién nhiém vy, noi quy, quy ché 1am viéc va ky luat, ky
cuong hanh chinh tai co quan, don vi;

- Ludn nang cao tir]h than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan d@n; hoa nha,
col mo, ~thén, thién chuan myc, dung theo quy dinh; thyc hién t6t nhiém vu
huéng dan tiep nhan va tra ket qua TTHC doi vei to chuac, ca nhan den lién h¢
thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Ban hanh chi tiét kich ban ké hoach thu ngan sach nam 2023.

- Quan ly chit ché& cac linh vuc vé dat dai d6 thi, trat tu d6 thi, trat ty xay
dung va GPMB trén dia ban;

- Ban quan Iy cho phai kiém tra quan Iy trat tw, vé sinh cho. phoi hop véi
cac bo phan chuyén mon, thuong xuyén quan ly sap xep ban hang theo céc dia
diém da quy dinh.

- T6 chirc tot budi tién dua thanh nién tring tuyén nghia vu quan sy, cong
an nam 2023.

II. NHIEM VU CU THE

1. P/c Hoang Thi Thei - Cong chirc vin phong - Thong ké

_ - Tong hop bién ban danh gia két qua dat duoc ciia ting cong chirc trong
tuan 6 va dé xuat nhiém vu tuan 07 nam 2023.

- Téng hop két qua thu:c‘ hién céc ndi dung cua thong bao két luan tai cac
cudc giao ban UBND hang tuan.

- Tham muu, xdy dyng lich cng téc tuan Lanh dao HDND-UBND phuong
dé cac co quan, don vi, b phan chuyén mon biét.



- Chuan bj cac noi dung dé tong hop béo céo phét trién kinh té xa hoi thang
2 nhiém vu trong tam thang 3 nam 2023.

2. P/e Mong Thi Thu Huyén - Cong chire Vin phong - Thong ké

- Tiép nhan chuyén vin ban dén, van ban di hing ngay trén hé thong
office. Xtr 1y van ban di dén dam bao kip thoi, dic biét cac van ban hoa téc, vin
ban gap phai kip thoi théng tin cho ldnh dao phy trach va cong chirc chuy@n mén
thudc linh vuc phu trach.

- Trién khai ra soat don gian héa TTHC ni bo trong hé théng hanh chinh nha
nudc trén dia ban.

3. P/c L6 td Uyén - Cong chite tw phap - Hé tich

- Tiép nhan va giai quyét céc tha tuc hanh chinh vé linh vuc ching thuc tai
bo phan mot cira.

- Kiém tra cac vin ban do UBND phudng ban hanh

- Theo ddi cong tac chuan tiép can phap luat.

- Theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat trén dia ban phuong

- Tiép nhan ho so an treo.

4. P/c Poan Thi Bich Qué - Cong chire tw phap - Ho tich

- Hoan thanh nhiém vu chuy&n mén giai quyét cac thi tuc dang ky ho tich.

5. P/c Pong Thanh Hué - Cong chire vin hoa- x& hoi

- Dy L& giao nhan quan tai Thanh phé.

- Bé xuat s6 luong, vi tri lap dat Wifitai cac nha vin hoa

- Kiém tra hoat dong kinh doanh dich vy Karaoke, dich vu vui choi

giai tri khac trén dia ban thanh phb Cao Bang.

6. P/c Luc Thi Kiéu - Cong chirc vin hoa- x& hoi

- Thuyc hién nhiém vy chuyén mén giai quyét ho so bao tro xa hoi.

7. P/c Hoang Thi Nga - Cong chirc Pia chinh - MT

- Tiép tuc tuyén truyén cac té dan phd nao vét kénh muong thuy loi.

8. P/c Chu Minh Huén - Cong chire Pia chinh - XD

- Kiém tra sau phép cac cong trinh trén dia ban.

- Tha 3, thir 6 Tham dinh cap gpxd theo phong QLDT

- Thir 5 kiém tra sau phép.

- Ra quan thét 1ap trat tu d6 thi trén dia ban Phuong.

9. B/C Nong Thi Thoa - Cong chire Pia chinh - XD

- Tiép tuc ra xac nhan thué phi NN c4c to.

- phdi hop voi van phong PKPD chi nhanh thanh phd Cao bang tham tra
xac minh tai thuc dia d6i v&i cac ho dan thuc hién tach thira.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén chuyén man.

10. P/c Lai Mai Nguyét - Cong chirc tai chinh - Ké toan

- Bao cdo tinh hinh quan ly sir dung tai san cong nam 2022 va cong khai tai
san cong

- Hoan thién phan mém tai san maéi caa Bo Tai chinh.

- Bdi chiéu von dau tu theo thong tu 96 nim 2021

11. P/c Lé Thanh T - Chi huy trwéng Ban chi huy quan sw Phwong



- T6 chiic tién dua thanh nién 1én dudng nhap ngii nam 2023.

12. Y té:

- kham chtra bénh tai tram;

- Tiém chung thuong xuyén.

- Cap nhat phan mém V20.

13. Cac d/c PCT UBND:

- Tang cuong cong tac chi dao cac nhiém vu cua dia phuong theo chuc
nang nhiém vu dugc giao, phan cong theo linh vuc phu trach.

- Chi dao cdng chic truc tai mot cira theo quy dinh; chi dao chuy@n mén vé
cac nhiém vu dugc giao phu trach.

- Chi dao cong chirc chuyén mon theo linh vuc phuy trach bam sat cac
nhiém vu duoc giao, cdc nhiém vu cua cap trén, pgénh doc giao trén hé thong
quan ly van ban Eoffice,... kip thoi kiém tra, don doc theo quy dinh.

- Tang cudng cong tac quan ly, chi dao cap nhat, dua tin bai trén cong
thong tin di¢n tur cua phuong.

- thudng xuyén to chuc ra quan thiét 1ap trat tu d6 thi trén dia ban Phuong .

- T6 chirc tién dua thanh nién tring tuyén nghia vu quan sy ndm 2023 Ién
duong nhap ngli dam bao quén so.

- Pon dbe cac cong chuc chuyén mon hoan thanh nhiém vu dugc giao phu
trach dam bao kip thoi gian tién do.

Trén day 1a mot s6 noi dung Thong bao y kién két luan va giao nhiém vu
cua dong chi Cha tich UBND phuong tai cuoc hop giao ban tuan 07, dé nghi
Thu truéng cac co quan, don vi lién quan va cac dong chi can bo, cong chic
chuy&n mén lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND Thanh phé (b/c); CHU TICH

- TTPU, HDND phudng; ’
- Cac don vi, doan thé phuong;
- Cén bg, cong chirc phuong;

- Luu: VP.

SaAm Thu Oanh
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