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BIÊN BẢN 

 Giao ban Tuần 13 của Ủy ban nhân dân xã Hưng Đạo 

(Từ ngày 20/3/2023 -  ngày 26/3/2023) 

 

Hôm nay, vào hồi 08 giờ 00 phút, ngày 20 tháng 3 năm 2023 tại Nhà văn 

hóa xã Hưng Đạo tổ chức họp giao ban Tuần 13 cụ thể như sau: 

I. Thành phần 

* Đại biểu mời dự: 

- Lãnh đạo Thường trực Đảng ủy xã, HĐND xã, UB MTTQ xã, Trưởng 

các ban ngành đoàn thể xã. 

* Đại biểu tham dự cuộc họp:  

- Lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã; 

- Công chức xã; 

- Cán bộ không chuyên trách khối UBND xã;  

- Công an xã. 

Chủ trì giao ban: Ông Hoàng Quang Dũng –  Chủ tịch UBND xã. 

Thư ký:  Bà Nông Thủy Tiên - Công chức Văn phòng - Thống kê. 

II. Nội dung: Đánh giá kết quả thực hiện các nhiệm vụ được giao tuần 

trước (Tuần 12) và giao nhiệm vụ tuần tiếp theo (Tuần 13/2023)  

1. Ông Hoàng Quang Dũng – Chủ tịch UBND xã quán triệt nội dung buổi 

giao ban.  

2. Các đồng chí công chức báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ được 

giao trong Tuần 12. 

3. Lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã đánh giá kết luận kết quả thực hiện 

nhiệm vụ đã giao thực hiện. 

Các nhiệm vụ được giao thực hiện trong Tuần 12 năm 2023 cơ bản các 

đồng chí công chức đều thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. Trong quá 

trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc đều chủ động trao đổi và báo cáo về 

Thường trực UBND xã để xin ý kiến chỉ đạo giải quyết.  

Cụ thể tổng số giao nhiệm vụ và kết quả thực hiện được như sau: 

 - Số nhiệm vụ được giao:  28 



2 

 

- Số nhiệm vụ đã hoàn thành: 28 

- Số nhiệm vụ đang thực hiện: 0 (Trong đó: Nhiệm vụ trong thời hạn, 

nhiệm vụ quá hạn, tiến độ, vướng mắc):  

- Số nhiệm vụ chưa thực hiện: 0  Nhiệm vụ trong thời hạn, nhiệm vụ quá 

hạn, tiến độ, vướng mắc (nếu có). 

(Có biểu kèm theo) 

4. Hội nghị tiến hành thảo luận, các đồng chí công chức xã phát biểu xin ý 

kiến để thực hiện nhiệm vụ tuần tiếp theo. 

5. Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã phân công nhiệm vụ tuần tiếp theo (Tuần 

13/2023) 

5.1. Nhiệm vụ chung 

- Đề nghị các đồng chí nghiêm túc thực hiện theo Chương trình, kế hoạch  

công tác năm của cấp trên, của UB xã, bám sát theo Nghị quyết số 34/NQ-

HĐND xã ngày 30/12/2022 để thực hiện đạt và vượt các chỉ tiêu theo NQ giao 

năm 2023. 

- Tiếp tục duy trì thực hiện tốt công tác tiếp dân tại bộ phận một cửa cho 

cá nhân, tổ chức đến cơ quan thực hiện TTHC, thực hiện kiểm soát TTHC tại 

UBND xã.  

5.2. Nhiệm vụ cụ thể 

- Bà Bế Thị Minh Hoa - Công chức địa chính NN-XD&MT: Thực hiện 

kiểm tra trật tự xây dựng trên địa bàn xã. 

- Bà Lý Thị Phúc - Công chức địa chính NN-XD&MT: Tiếp tục thực hiện 

công tác chuyên môn tại cơ quan và giải quyết công việc phát sinh đột xuất 

trong tuần. Tổ chức xác định đất công trên địa bàn. 

 - Ông Mã Hùng Cường - Công chức Văn hóa – xã hội (Phụ trách lĩnh vực 

LĐTB&XH): Rà soát nhu cầu về nhà ở (giai đoạn 2022 – 2025); Tiếp tục thực 

hiện các chính sách cho người có công, bảo trợ xã hội theo quy định.  

- Bà Bế Minh Huệ - Công chức Văn hóa – xã hội (Phụ trách lĩnh vực Văn 

hóa thông tin, Thể dục thể thao): Tiếp tục thực hiện công tác chuyên môn tại cơ 

quan. 

 - Ông Chu Văn Tình - Công chức Tư pháp – Hộ tịch: Tiếp tục thực hiện 

công tác chứng thực, hộ tịch tại bộ phận một cửa UBND xã. 

- Bà Nông Thủy Tiên – công chức Văn phòng – Thống kê: Xây dựng 

công văn đăng ký xây dựng mới, nhân rộng mô hình “Dân vận khéo” năm 2023; 

Tổng hợp báo cáo tháng 3 phục vụ cho Hội nghị giao ban  Đảng ủy – UBND xã; 

Chuẩn bị tài liệu, các điều kiện phục vụ các cuộc họp đột xuất, định kỳ của Hội 

đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã. 
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- Bà Phan Thị Hồng Vân - Công chức Văn phòng – thống kê: Tiếp tục 

tiếp nhận hồ sơ của cá nhân, tổ chức đến giải quyết TTHC tại bộ phận một cửa, 

xử lý văn bản trên hệ thống quản lý văn bản Ioffice. Chuẩn bị tài liệu, các điều 

kiện phục vụ các cuộc họp đột xuất, định kỳ của Hội đồng nhân dân, Ủy ban 

nhân dân xã. 

Ngoài các nhiệm vụ được phân công trên, các bộ phận chuyên môn thực 

hiện các nhiệm vụ của phòng ban chuyên môn giao và các nhiệm vụ khác theo 

sự phân công của lãnh đạo UBND xã đúng theo quy định. 

Trên đây là kết quả thực hiện công tác Tuần 12 của UBND xã Hưng Đạo 

và phân công nhiệm vụ tuần tiếp theo (Tuần 13/2023) của Ủy ban nhân dân xã 

Hưng đạo.  

Cuộc họp kết thúc vào hồi 11h 30 phút cùng ngày. Biên bản được thông 

qua cho mọi người cùng nghe và nhất trí./. 
 

THƯ KÝ 

 

 

 

 

 

 

Nông Thủy Tiên 

CHỦ TỌA CUỘC HỌP 

 

 
 

 
 

CHỦ TỊCH UBND 

Hoàng Quang Dũng  
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