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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ CHU TRINH 

 

Số: 04/BB-UBND 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh  phúc  
 

Chu Trinh, ngày 16 tháng 01 năm 2023 

 
 

 

BIÊN BẢN HỌP GIAO BAN TUẦN 4 NĂM 2023 

Từ ngày 16/01/2023 đến ngày 20/01/2023 

 
 
 

    Cuộc họp tiến hành lúc 8 giờ 00 phút ngày 16 tháng 01 năm 2023 tại hội 

trường Uỷ ban nhân dân xã Chu Trinh. Nội dung  cụ thể như sau: 

I. Thành phần 

- Đồng chí: Nông Thị Điểm - Phó chủ tịch UBND-  chủ trì 

- Các cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách xã; 

- Công an, trạm y tế xã; 

- Tổng số cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách là 23 người 

II. Nội dung 

1. Kiểm điểm kết quả thực hiện các nhiệm vụ tuần 03 

Giao Đ/c Nhung, Công chức VHXH nhận, phát gạo cứu đói tết Nguyên Đán 

năm 2023, vào sáng ngày 10/01/2022: Hoàn thành 

Giao Đ/c Phương, Công chức VHXH xây dựng kế hoạch tổ chức vui tết 

Nguyên Đán năm 2023: Hoàn thành 

Giao Đ/c Tiến, Công chức Văn phòng thống kê xây dựng chương trình công 

tác năm 2023; Ban hành quyết định công nhận chức danh và chi trả phụ cấp người 

hoạt động không chuyên trách: Hoàn thành 

Giao Đ/c Điểm, Phó chủ tịch UBND dự tặng quà cho hộ có hoàn cảnh khó 

khăn nhân dịp tết Nguyên Đán năm 2023: Hoàn thành 

Giao Đ/c Thăng, Công chức Tư pháp - hộ tịch hoàn thành việc chấm điểm 

các tiêu chí chuẩn tiếp cận pháp luật gửi phòng Tư pháp thành phố theo quy định: 

Hoàn thành 

Giao Văn phòng phối hợp với các bộ phận chuyên môn chuẩn bị các điều 

kiện cơ sở, vật chất phục vụ cho tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 8, HĐND xã khóa 

XX, nhiệm kỳ 2021- 2026, thời gian 13h45 ngày 11/01/2023: Hoàn thành 

2. Phân công nhiệm vụ tuần 03 

Giao Đ/c Phương, Công chức VHXH gửi giấy mời chuẩn bị cho Văn nghệ 

mừng Đảng, mừng xuân quý Mão năm 2023 tổ chức vào mùng 5 tết. 

Giao Đc Na, Công chức Văn phòng thống kê lập danh sách tặng quà tết cán 

bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách trong cơ quan. 

Giao toàn thể cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách tổng dọn vệ sinh 

cơ quan, trang trí hội trường  chuẩn bị cho tết Nguyên Đán năm 2023. 

Giao Đ/c Tiến, Công chức Văn phòng thống kê xây dựng lịch trực tết năm 

2023. 
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Giao Đ/c Nhung, Công chức VHXH chuẩn bị đồ lễ viếng nhà bia ghi tên liệt 

sĩ, thời gian 15h00 ngày 19/01/2022. 
 

 

THƯ KÝ 

 

 

 

 

 

Đinh Thị An Na 

   CHỦ TRÌ 

 

 

 

 

 

      PHÓ CHÚ TỊCH UBND 

Nông Thị Điểm 
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