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1. Pang ky cai nghién ma tiy tw nguyén
1.1. Trinh tu thuc hién
Bude 1: Nop hd so

- Nguoi nghién ma tuy, ngum dai dién hop phap ctia ngudi nghién ma thy
tir du 12 tudi dén dudi 18 tudi nop 01 bo ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 28
Nghi dinh so 116/2021/ND-CP tai diém tiép nhén dang ky cai nghién cua Uy ban
nhan dén cAp x4 noi cu tra va xudt trinh ban chinh gidy tO thy than dé dbi chiéu.

- Béi véi truong hop ngudi bi co quan ¢6 thim quyen xac dinh la nghién
ma tiy thi trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay c6 két qua xdc dinh
nghién ma tiy cua co quan cé thdm quyén, nguoi nghién ma tiy tir da 12 tudi
tré 1én (sau day goi tat 1a ngudi nghién ma tay) phai déng ky cai nghién ma tiy
tur nguyén hodc dang ky diéu tri nghién céc chat dang thudc phién bang thudce
thay thé tai Uy ban nhén dan cap x4 noi ngudi do cu tri. Trudng horp, ngu’m
khéng c6 noi cu tri 6n dinh thi ding ky tai Uy ban nhén dan cdp xa noi ngudi
do cd hanh vi vi pham phép luét.

Budce 2: Tiép nhén ho so

- Chu tich Uy ban nhén dén cp x& b6 tri dia diém, nhan su tiép nhan hd
s0, huéng dan viéc ding ky cai nghién tu nguyén.

- Dia diém tiép nhan dang ky cai nghién ty nguyén phai c6 trang thiét bj
can thiét cho viée dén tiép, luu ho so dang ky.

- Ngum tiép nhén kiém tra hd so, déi chiéu gidy to tiy than va vao 36
dang ky cai nghién ma tly tv nguyé¢n theo Mau sb 23 Phu luc I Nghi dinh sO
116/2021/ND-CP. Trudng hop hd so chua hop 18, ngudi tiép nhan huéng din
ngudi ding ky hoan thién, bo sung hd so ding ky cai nghién tu nguyén.

Bude 3: T6 chirc thim dinh, quyét dinh cai nghién ma ty ty nguyén/
khong quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay tiép nhan dang ky cai
nghlen tu nguyén Céng an cip xa ¢ trach nhi¢m gitp Chu tich Uy ban nhédn dén
cung cap tham dinh hé so dang ky cai nghién, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap x4 quyét dinh cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong. Tr uong
hop khong quyet dinh cho cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong
phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

- Quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cdng déng, theo
Mau sb 24 Phy luc I Nghi dinh s6 1 16/2021/ND-CP phai dugc guri cho ca nhén,
gia dinh ngudi cai nghién, cac don vi cung cép dich vu cai nghién ma tiy tai gia
dinh, cong ddng va céc té chire, cd nhén c6 lién quan dé thuc hién.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai diém tiép nhén dang ky cai nghién ctia Uy ban
nhan dén cdp xa.



1.3. Thanh phan, s lugng hd so
1.3.1. Thanh phan ho so

- Dang ky cai nghién ma tdy ty nguyén clia nguoi nghién hodc nguoi dai
dién hop phap theo Mau s6 22 Phu luc II Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP ;

- Ban sao Phiéu két qua xéc dinh tinh trang nghi¢n ma tly cua co quan cé
tham quyén;

- Ban pho6té moét trong céc loai gidy to tly than: cin cude cong dan hogc
chimg minh nhan dan, h¢ chiéu, gidy khai sinh (d6i voi nguoi tir di 12 tudi dén
dudi 18 tudi) ciia ngudi nghién ma tuy.

1.3.2. S6 luong hd so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
1.5. D6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh

Nguoi nghién ma tay, nguoi dai dién hop phép cia nguoi nghién ma tay
tir dii 12 tudi dén dudi 18 tudi.

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cdp xa.
1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cdp xa v& viéc cai nghién ma
tly tw nguyén tai gia dinh, cong dong.

1.8. L& phi: Khong.
1.9. Tén mau don, mau to khai

- Bang ky cai nghién ma ty ty nguyén (Mau sé 22 Phu luc II Nghi dinh
s6 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong ddng (Mau sb
24 Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

1.10. Yéu céu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh
Khéng c6 yéu cau, didu kién thuc hién thd tuc hanh chinh.
1.11. Can ctr phép ly ban hanh

- Luét Phong, chdng ma tay sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh so 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ctua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chong ma ty, Luat X& 1y vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tay.
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3. Pang Ky cai nghién ma tay tu nguyén véi cde nji dung sau:

3.1. Bia diém cai nghién du kién (lira chon va danh dau X vao hinh thirc dang ky cai

nghién ma tiy tw nguyén phu hop):

a) Tu nguyén cai nghién tai gia dinh, cong dong o
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4. Cam két ciia nguoi cai nghién ma tay:
- Thye hign ding quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.

- Tuén thu quy dinh quan 1y ctia UBND cap x4, huéng dan cia don vi cung cap dich vu cai
nghién trong qud trinh thuc hién k& hoach cai nghién ma tdy ctia ca nhan (néu st dung dich vu
cai nghién).

- Khong str dung ma tiy dudi bit ky hinh thire nao.
5. Cam két ciia dai dién gia dinh hoiic ngudi dai dién theo phép lujt:

- Quan ly, hd tro, dong vién nguoi cai nghién ma tiy thuc hién ké hoach cai nghién theo diang
ky; khong dé nguoi cai nghién stir dung ma tiy dudi bt ky hinh thire nao.

- Tao diéu kién vét chét, tinh than dé ngudi cai nghién ma tiy phuc héi strc khoe, tam ly; thuce
hién cac bién phap hd trg, can thi¢p, bao vé phu hop theo quy dinh cua phdp luat vé bao vé tré
em tham gia hoc tép (d6i voi ngudi dudi 18 tudi), hoe nghé, tao viée lam, sinh ké g giip nguoi
cai nghién hoa nhap cong dong, x hoi./.

NGUOI DANG KY DAIDIEN GIA PINH ~ XAC NHAN CUA CAN
(K, ghi ro ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) BO TIEP NHAN

(Ky, ghi rd ho tén)

' Tén Uy ban nhan dén xd/phudng/thi trin
2 Dia danh

3 Ghi 15 1a bb, me, Vo, chéng hodc con rudt
* Thoi gian dang ky i thiéu 1a 06 thang

: Trudng hop déng ky cai nghién tai co s cai nghién thi khong phai dién diém 3.3 nay.




2. Thii tue “Quyét dinh quén Iy cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh”
a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Nguoi nghién ma tiy hodc gia dinh, nguoi gidm hd cua nguoi
nghién ma tuy chua thanh nién co trach nhiém dang ky tu nguyen cai nghién tai
gia dinh voi Uy ban nhan dén cap x4 noi cu tri. T6 cong tac gitp Chu tich Uy
ban nhan déan cp x4 tiép nhén hd so ding ky tw nguyén cai nghién tai gia dinh.

Buoc 2: Tlong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd
so dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh, T4 cong tac co trach nhiém tham
tra h6 so va lam van ban trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap x3 quyét dinh quan
ly cai nghién ty nguyén tai gia dinh.

b) Cach thirc thwe hién:

- N6p ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap Xa.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phéan hd so gom:

- Bon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cia ban than hodc gia
dinh, ngudi gidam hd cua nguoi nghlen ma tly. Noi dung don phai bao gém cac
ndi dung: tinh trang nghi¢n ma tly; cdc hinh thirc cai nghién ma ty da tham gia;
tinh trang strc khoe; cam két tu nguyén cai nghién ma tly tai gia dinh.

- Ban so yéu ly lich ctia ngudi nghién ma tuy.

- K& hoach cai nghién c4 nhan cua nguoi nghién ma tay.
* 86 luong hd so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi gian giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.

d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tiy hodc gia dinh, nguoi gidm hd cia nguoi nghién ma
tuy chua thanh nién.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cdp xa

g) Két qui thue hién thi tue hanh chinh:

Quyét dinh quan ly cai nghién tu nguyén tai gia dinh.
h) L¢é phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tay dang cu tra tai cong déng tu gidc khai bao va tu
nguyén dang ky cai nghién tai gia dinh.

1) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
Nghi dinh s 94/2010/NB-CP ngay 09/9/2010.



