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HUOGNG DAN

Chirc nang, nhiém vu, quyen han ciia Vin phong Hji dong nhin din
va Uy ban nhin din cip huyén trén dia ban tinh Cao Bang

Cén ctr Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh pht quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thu¢e Uy ban nhén dan (UBND) huyen
quén, thi xa, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh so 108/2020/ND-CP ngay
14/9/2020 cta Chinh phi sira d6i, bd sung mét sb didu cua Nghi dinh sé
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phu;

Céan ctr Nghi dinh so 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luat Tiép cong dan;

Céan cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
(TTHC); Nghi dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh pht stra doi,
b sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phti vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC;

Can cur Nghi quyét so 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cia Uy
ban Thu'cmg vu Quoc hoi vé thanh 14p va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy

quyén han, co cau to chic clia Vian phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan (HDND) cép tinh;

Cén ctr Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28/ 10/2021 cua Bo Trudng
Bo Ngoal giao huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han ve cong tac doi
ngoai cua co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh, UBND cép huyén;

Cin ctr Théng tu sb 01/2021/TT-UBDT ngay 01/11/2021 cua B¢ trudng,
Chu nhiém Uy ban Dan tdc huong dan vé chirc ning, nhiém vy, quyen han cua
co quan chuyén mén vé cong tic dan téc thudc UBND cép tinh, cp huyén;

Cén cir Thong tu 5O 37/2021/TT-BYT ngay 31/12/2021 cua B9 truéng By
Y té huong dan chtic ning, nhiém vu, quyén han cua S¢ 'Y té thuoc UBNDtinh,
thanh phé truc thude Trung wong va Phong Y té thudc UBND huyén, quén, thi
x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung wong;

Cian cir Théng tur s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 ciia Bd trudng,
Chu nhiém Véan phong Chinh phu huéng dan chic ning, nhiém vy, quyén han
cua Van phong UBND tinh, thanh pho truc thuc Trung wong;
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_ UBND tinh huéng dan cac ndi dung lién quan dén chirc néng, nhiém vu,
quyén han cua Van phong HDND va UBND huyén, thanh phd (sau day goi
chung la Van phong HDND va UBND cap huyén), nhu sau:

A. VI TRi VA CHUC NANG

1. Van phong HDND va UBND cap huyén 14 co quan chuyén mén thuge
UBND cé:lp huyén; bo may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cia HDND,
UBND cap huyén.

2. Vian phong HDND va UBND cép huyén c¢6 chirc ning;

Tham muu téng hop cho HDND va UBND vé: Hoat dong ctia HDND,
UBND; tham muu cho Chu tich UBND vé chi dao, diéu hanh cta Chi tich
UBND; kiém soat thi tuc hanh chinh (TTHC); cung cép thong tin phuc vu quan
ly va hoat dong cua HDND, UBND va céc co quan nha nude ¢ dia phuong; bao
dam co s vat chét, ky thuét cho hoat dong cuia HDND va UBND; t6 chirc trién
khai thuc hién co ché mét cira, mot cta lién thong trong giai quyet TTHC thudce
pham vi, chirc néng quan ly cia UBND cap huyén; hudng dan tiép nhan ho SO
cua ca nhan, t6 chuc trén tat ca cac linh vuc thudc thim quyen giai quyét cua
UBND cap huyén, chuyén hd so dén céc co quan chuyén mén thugc UBND cap
huyén g1a1 quyét va nhan két qua dé tra cho cé nhan, t6 chtc. Tham muu, glup
UBND cap huyen thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé linh vire ngoal vu va
cong tac bién gioi (601 vGi huyén c6 dudng bién gidi lanh th6 qubc gia trén dét
lién); linh vuc y té (d01 v6i huyén, thanh phd khong t6 chirc riéng phong Y té);
linh vuc dan tc (d01 voi huyén, thanh pho khong td chirc riéng phong Dan tdc).

3. Van phong HDND va UBND cap huyén c6 tu cach phép nhén, c6 con
dau va tai khoan riéng.
B. NHIEM VU VA QUYEN HAN

I. Trong viéc tham muwu, giip viéc, phuc vu hoat dong cia HDND,
Thuong tree HPND, Pai biéu HDND cip huyén, Vin phong HPND va
UBND cip huyén c6 cac nhiém vu, quyén han sau:

9 1. Tham muu, giap HDND, Thuong truc HDND cap huyén xdy dung va
to chirc thuc hién chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hang
quy, 06 thang va ca nam.

2. Tham muu, giup Thuong truc HDND x4y dung chuong trinh, t& chirc
phuc vu ky hop HDND, phién hop Thudng truc HDND huyén; phdi hop véi cac
co quan, t6 chirc hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop HDND, phién hop
Thuorng truc HDND huyén; tham muru, glup Thu'ong truc HDND xay dung bao
cdo cong tic va hoan thién du thao céc dé &n, nghi quyét ciia Thudng truc
HDND huyén khi dugc giao.

3. Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc HDND, Té dai biéu va dai
biéu HPND cap huyén trong hoat dong giam sat, khao sat; tdng h0'p chét vén
cua dai biéu HDND; theo dai, tong hop, don ddc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc
hién nghi quyét vé giam sat, chat van.
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4. Ph01 hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phyc vu dai biéu HDND cap
huyén tlep xuc cu tri; giup Thuong truc HDND cap huyén tong hop y klen kién
nghi cua cu tri chuyén dén cac co quan, td chirc, c4 nhan c6 thAm quyén xem
xét, giai quyét theo quy dinh cia phap luat.

S. Phuc vu Thuong tryc HDND va dai biéu HPND cip huyén tiép cong
dan; tiép nhén, tham muu xir ly khleu nai, t6 céo, kién nghi cta cong dan gui
dén HDND, Thuong truc HDND cép huyén; theo ddi, don dbc viéc giai quyet
khiéu nai, t6 c4o, kién nghi ciia cong dén do HOND, Thuong truc HDND, dai bleu
HDND cép huyén chuyén dén co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 thdm quyén giai quyét.

6. Tham muu, phyc vu Thudng trye HDND cap huyén dy kién co céu,
thanh phan, s6 lugng dai biéu HDND cap minh dé chuan bi td chirc bau cir dai
biéu HDND nhiém ky sau; phe chuan két qua bau mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich HDND cap x3&; giai quyet céc van de gitta hai ky hop HDND;
gitt mbi lién hé voi T6 dai biéu va dai biéu HDND cap huyén, cac co quan nha
nudce & cap tinh, v6i Thuong truc huyén uy, Thanh ¢ ay, Uy ban Mt tran T6 quoc
Viét Nam, Toa 4n nhan dén, Vién kiém sat nhan dan ciing cip va cac co quan, t6
chirc, doan thé khéc & dia phuong.

7. Tham muu, phuc vu Thudng tryc HDND cap huyén trong viéc t6 chirc
cac cudc hop glao ban, trao d6i kinh nghlem boi dudng ky nang hoat dong cho
dai biéu HDND céc cép; xdy dung bdo cdo cong tac trinh cap cé thdm quyén.

8. Phuc vu Thu’o‘ng tree HDND, Chu tich, Ph6 Chu tich HDND cép huyén
diéu hanh cdng viéc chung ctia HDND cép huyén; bao dam viéc thuc hién quy
ché hoat dong cia HDND, Thuong truc HDND, ndi quy ky hop HDND cép
huyén; phuc vu HDND, Thuong truc HDND, dai biéu HDND cép huyén trong
hoat dong dbi ngoai.

9. Tham muu Thudng truc HDND 14p du toan kinh phi hoat dong hing
nam, t6 chure thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong cia HDND cap huyén.

10. Bao gém di%u kién hoat dong cua HDND, Thuong truc HDND, cac
Bap HDND, To6 dai :biéu HDND va dai biél;l HDND; tham muu viéc thuc hién
ché d9, chinh sach do6i véi dai bieu HPDND cap huyén.

11. T6 chirc nghién ctru khoa hoc; xdy dung, khai thac hé théng théng tin,
dir liéu phuc vu hoat dong ciia HDND cap huyén.

12. Thuc hién cac nhiém vy khéc do Chu tich, Phé Chu tich HPND,
Thuong truc HPDND cap huyén giao.

13. Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh khéc ctia phéap luit c6
lién quan.

IL. Chite niing tham muru, gitip viéc cho UBND, Chii tich UBND cAp huyén

1. Trinh UBND cép huyén ban hanh

a) Quy ché lam viéc cia UBND cip huyén.

b) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va td chic cua




4

Vin phong HDND va UBND cép huyén.
¢) Quyét dinh lién quan den nganh, linh vuc thugc pham vi quan ly cia
Vin phong HPND va UBND cép huyén.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
clia Vin phong HDND va UBND cép huyén.

d) Vin ban khéc theo phan cong cia UBND cip huyén.

2. Trinh Chu tich UBND cép huyén ban hanh vin ban thudc thdm quyén
ctia Chu tich UBND cép huyén theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo ddi va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng tac cia UBND cap huyén

a) Téng hop de nghi cta cac co quan thuéc UBND cép huyén, UBND cp
X3 va céc co quan, to chirc lién quan vé viéc x4y dung chuong trinh, k& hoach
cong téc.

b) Kién nghi véi /Chu tich UBND cép huyén dua vao chuorng trinh, ké
hoach cong tac nhu‘ng vén dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung dé an, du 4n, du thao vin ban.

¢) Xay dung, trinh UBND, Chu tich UBND c4p huyén ban hanh hoic phé
duyét chuong trinh, ké hoach cong téc.

d) Theo ddi, don dbc céc co quan thugc UBND cip huyén, UBND cp x4,
cdc co quan, t6 chirc lién quan thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, bao
dam dung tién do, chét lugng.

&) Pinh ky hodc dot xuét, bao cdo két qua thuc hién; kién nghi g1a1 phap;
kip thoi béo céo, didu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap Umg yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh ctia UBND, Chu tich UBND cap huyén.

4. Phuc vu hoat dong chung ctiia UBND cép huyén

a) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céc phién hop ctia UBND cap huyén.

b) Thuc hién c6ng tac téng hop, béo céo.

¢) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua
UBND c4p huyén.

d) Tham muu, gitip UBND cép huyén t6 chirc cong tac tlep cong dan theo
quy dinh cta phap luét hién hanh cho dén khi ¢6 cac quy dinh méi cta phap luat
vé vén dé nay.

5. Tham muu, giup Chu tich UBND va cic Phé Chu tich UBND cép
huyén (sau day goi chung la Chi tich UBND cap huyén) thuc hién nhiém vu
quyén han theo thim quyén

a) Tham muu, giup Cha tich UBND cép huyén tri€u tép, chu tri cac phién
hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cudc hop) cia UBND, Chi tich UBND
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cap huyén: trinh Chu tich UBND cép huyén cho y kién vé t6 chirc cudc hop; chu
tri, phdi hop v6i céc co quan lién quan chudn bi chwong trinh, ndi dung; don dbe
c4c co quan gii tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong béo y kién két luén, chi
dao cuia Chu tich UBND cép huyén; té chirc hop bao; thong cao bao chi vé nodi
dung céc cudc hop theo chi dao ctia Chu tich UBND cép huyén.

b) Trinh Chu tich UBND cép huyén glao co quan lién quan chuén bj noi
dung dé Chu tich UBND c4p huyén bao céo, g1a1 trinh, tra 101 chat van tru6c HDND
cap huyén; phdi hop v6i cac co quan lién quan giup Chu tich UBND cap huyén xay
dung ké hoach, néi dung tiép xtic, giai quyét, tra 16i kién nghi cua ctr tri.

¢) Tham muu, gitp Chu tich UBND cip huyén: Phan cong cong tic cia
Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND cép huyén; theo ddi, don dbc, klém
tra cong tac phdi hop gitra cac co quan thugc UBND cap huyén, UBND cap xa
theo quy dinh cua phap luét; tong hop, bdo cédo Chii tich UBND cép huyén xir Iy
nhitng vudng méc, phat sinh dé kip thoi didu chinh cho ph hop.

d) Tham muu, glup Chu tich UBND cép huyén trong viéc cai tién 18 18i,
phuong thtc 1am viée, chuyén ddi s, ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, didu hanh; duy tri ky cwong, ky luat hanh chinh nha nuéc &
dia phuong.

d) Tham muu, gitp Chu tich UBND cap huyén phéi hop x4y dung Quy ché
phéi hop cong tac cia UBND cap huyén véi cac co quan, t6 chirc lién quan ¢ dia
phuong.

e) Tham muu, gitip Chu tich UBND cép huyén thuc hién ché do thong tin,
bao cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh ctia phap luét va yéu cdu clia co quan co
thdm quyén.

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan giip Chu tich UBND cap huyén tiép
cong dan theo quy dinh clia phép luat va Quy ché lam viéc cia UBND cép huyén.

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung céac chuyén cong tac, tiép khach cta
Chii tich UBND cép huyén theo quy dinh.

i) Tiép nhén, tham muu, phdi hop xir ly cac vén dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich UBND céap huyén.

6. T1ep nhén, xr ly, phat hgmh, guan ly van ban tginh UBND, Chu tich
UBND cép huyén; theo ddi, don doc, kiem tra tinh hinh, két qua thuc hién

a) P61 voi dé an, du 4n, du thao van ban do cac co quan trinh:

Céc dé 4n, du an, du thao van ban khong phéi 1a van ban quy pham phép
luat: ra soat ho so; tham tra vé thi tuc, hinh thirc, thé thire, noi dung, tinh théng
nhit va hop phap cta du thao vén ban; xéy dung phiéu trinh, dé xuét phuo‘ng an
xu' ly. Trong qua trmh xu 1y, neu con y kién khac nhau, chii tri hop véi co quan,
t6 chirc lién quan dé trao doi, thdng nhét trude khi trinh.

b) Déi vé6i du théo bao céo: Phbi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Cha tich UBND cap huyén.
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c) Péi véi cac vén ban khéc: Kién nghi v6i Chu tich UBND cp huyen giao
co quan lién quan trién khai thyc hién hodc td chiic céc didu kién can thiét dé
UBND, Chit tich UBND cép huyén xit Iy theo quy dinh cua phép luat.

d) Theo ddi, don dcc kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cta
UBND, Chu tich UBND cap huyén; dinh ky ra soét, bdo cdo Chu tich UBND
cap huyén dé bao dam su dong by, thong nhit trong chi dao, diéu hanh.

d) Ra soat, tong hop nhimg vuéng méc, phét sinh vé thim quyén, hd so,
trinh ty, thu tuc va nghiép vu hanh chinh vén phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh ctia UBND, Chu tich UBND cap huyén; kip thoi bdo cdo UBND cép huyén
stra d6i, b6 sung; hing nim, béo céo Vin phong UBND tinh va c4c co quan lién
quan theo quy dinh.

7. Thuc hién ché d6 thong tin

a) T6 chirc, quan ly, cép nhét théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chti tich UBND cap huyén; phéi hop cung cap thong tin phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND cap tinh.

b) T6 chirc, quan ly va cong bé cac théng tin chinh thirc vé hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND cap huyén va cung cap thong tin theo quy dinh.

c) Xay dung, t6 chitc quan ly, van hanh Trang Thong tin dién tir; két néi
v4i hé thong Cong Thong tin dién tir tinh Cao Bing.

d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat d6ng mang tin hoc ctia UBND c4p huyén.

d) Tham muu t6 chirc xay dung, vin hanh H¢ théng théng tin béo céo cua
dia phuong va phéi hop thuc hién tich hop, két n6i, chia sé dir liéu véi hé théng
thong tin bao cdo tinh; két ndi hé thdng thong tin hanh chinh dién tir phyc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chii tich UBND cap huyén.

8. Tham muu, gitp UBND cép huyén vé kiém soat TTHC va t6 chirc thuce
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

a) Hudéng din, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat TTHC, thyc hién TTHC trén méi trudng dién tir cua cac co quan, t6 chirc
thuoc pham vi quan ly cua UBND cap huyén; tong hop tinh hinh, két qua thuc
hién, bao céo theo quy dinh.

b) T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach TTHC va co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC tai dia phwong; cong téc truyén
thong vé cai cach TTHC.

¢) Cong khai TTHC thuge thAm quyén giai quyét cia UBND cap huyén;
theo doi, kiém soat viéc cung cap TTHC trén moi trudng dién tir di voi TTHC
thudc pham vi giai quyét ctia dja phuong.

d) Nghién ctru, dé xuét céc chu trwong, chinh séch, giai phap, séng kién
cai cach TTHC va quy dinh c6 lién quan; nhan rfng nhitng m6 hinh méi, cach
lam hay trong cai cach TTHC trinh cap c6 thim quyén quyét dinh; dénh gia va
xir Iy két qua ra soat vé TTHC theo quy dinh ciia phap luat
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d) Tiép nhan, xir 1y phan 4nh, kién nghj ciia td chirc, c4 nhan vé quy dinh,
TTHC thudc pham vi quéan ly cia UBND, Chu tich UBND cap huyén.

e) Khai thac, sir dung Co s¢ dit liéu quoc gia vé TTHC, Cdng Dich vu
cong qudc gia va Hé thong thong tin giai quyét TTHC; két nbi, lién thong, tich
hop, chia s¢ dit ligu vé giai quyét TTHC, thyc hién dich vu cong phuc vu cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND cap huyén.

9. Tham muu, gidp HDND, UBND huyén t6 chuc trién khai thuc hién
viéc gui, nhén van ban dién tir va xir ly van ban, hd so cong viéc trén moi tmong
dién tir; ddu mdi trién khai két ndi, lién théng céc hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh giita cic co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Tham muu, gitp UBND cip huyén thuc hién chirc nang, nhiém vy vé
cong tac d6i ngoai:

a) Tham muu, gitp UBND cép huyén trong cdng tac ky két va thyc hién
thoa thuén quoc té ctia UBND cap huyén theo quy dinh cta phap luét vé& théa
thuén qudc té.

b) Tham muu cho UBND cp huyén vé cong tac ngoa1 vu, bién gidi, cong
tac ky két va thuc hién thoa thuén quoc té ctia UBND cép xa & khu vuc bién gidi
d6i v6i don vi hanh chinh cdp huyén c6 dudng bién gi6i lanh thd qudc gia trén
dat lién.

c) Thyc hién nhiing nhiém vy, quyén han khac vé déi ngoai do HDND,
UBND cip huyén, Cht tich UBND cép huyén phén cong.

11. Tham muu, gitip UBND cép huyén thyue hién chirc nang quan ly nha nude
vé nganh, linh vue dan toc (dbi voi huyén khéng t6 chirc riéng Phong Dan toc).

12. Tham muu, glup UBND huyen (601 v0i huyén khong t6 chic riéng
Phong Y té) thuc hién quan 1y nha nuéc vey te Y té dy phong; kham bénh,
chira bénh, phuc hoi chirc nang; y dugc cb truyén; sirc khoe sinh san; dan s0;
trang thiét bi y té; dugc; my phdm; an toan thuc phim; bao hiém y té trén dia
ban. Thuc hién cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Piéu 4 ctia Théng tu sb
37/2021/TT-BYT ngay 31/12/2021 caa B6 Y té.

13. Bao dam cac dléu kién vat chét k¥ thuét, hau can cho hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND cap huyén; ha tang ky thuét cong nghé thong tin cho

Trang théng tin dién tir cap huyén va cac hé thong thong tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh dugc UBND, Chu tich UBND cap huyén phan cong.

14. Hudng dan chuyén mon nghiép vu van phong cho cong chirc Van
phong - Thong ké xa, phuong, thi tran.

15. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac do UBND, Chu tich UBND cip
huyén giao hoac theo quy dinh cua phap luat.

III. Trong cong tac hanh chinh, t6 chiec, quan tri n¢i by, Vian phong
HDND va UBND cip huyén ¢6 cic nhiém vu, quyén han sau day:

1. TS chirc thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
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co quan c6 thAm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vin phong HDND va UBND cép huyén.

2. Tlep nhan, phat hanh, luu trir vin ban, hd s0, tai liéu, van ban cua
HDND, c4c Ban ciia HDND, UBND, Chu tich UBND cap huyen tiép nhén, xu
ly, ban hanh va quan ly vin ban ciia Vin phong HPND va UBND cép huyén
theo quy dinh.

3. Quan ly, sir dung con diu, thiét bj luu khéa bi mat cua co quan theo
quy dinh cua phap luat.

4. Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc, cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duogc giao.

5. T6 chirc nghién ciru Umg dung cdng nghé thong tin vao cdc cong tac cla
Vén phong HDND va UBND cap huyén.

6. Quan ly t6 chtc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché céng chirc va lao
dong hop dong thude pham vi quan ly cia Van phong HDND va UBND theo
quy dinh cua phép luét va theo phan cap cia UBND cap huyén.

7. Thuc hién ché do t‘len luong va cac ché d9, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky luét, dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghi€p vu doi voi cong
chirc thudc pham vi quan ly cua Van phong HDND va UBND cap huyén theo
quy dinh cua phép lut.

8. Quan ly va chiu trach nhiém vé& co s& vat chét, tai chinh, tai sin cong
dugc giao theo quy dinh.

9. Dinh ky hodc theo yéu cau dot xuat, bao cdao UBND cép huyén, Vin
phong Poan Dai bi€u Qudc hdi va HDND tinh, Véan phong UBND tinh va co
quan cé tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

C.TO CHUC THU'C HIEN

1. UBND cép huyén cén ctr Huéng dan ndy ban hanh quy dinh cu thé
chtrc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc ciia Vin phong HPND va
UBND cap huyén.

2. Van phong HDND va UBND cép huyén c6 trach nhiém:

~a) Chu tri soan thao van ban quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han, co
chu t6 chirc cia Vin phong HDND va UBND cép huyén, trinh UBND cip
huyén ban hanh.

b) Ra soét, tham muu cho UBND, Chu tich UBND cép huyén sira doi, bo
sung cac quy che, quy dinh ¢6 lién quan, bao dam phu hop v&i Hudng dan nay.

3. Hang nam, bdo cdo tinh hinh t6 chic va hoat dong clia Vin phong |
HDND va UBND cap huyén vé HDND, UBND cép huyén, Vin phong Poan

Dai biéu Quoc hoi va HDND tinh, UBND tinh, S& Noi vu va cac co quan lién
quan theo quy dinh.
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4. Trong qué trinh thuc hién, néu cé van dé phét sinh hoc khé khan,
vudng mac, Van ph(‘)ng HDND va UBND cép huyén, cac co quan, don vi c{J Iiél}
quan phan anh vé Van phong UBND tinh d€ nghién ctru va dé xuat stra d6i, bo
sung cho phu hop./

it TM. UY BAN NHAN DAN
S tinh: 5
- CT, Céc PCT UBND tinh; CHU TICH

- VP Poan PBQH va HPND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Céac Sé: N6i vu; Ngoai v, Y té;
Tu phéap; Ban Dén tdc tinh;

- TT. HDND, UBND cp huyén;

- VP. HDND va UBND cép huyén;

- Cdng Thong tin dién tir tinh; T x &/

- Phong Noi chinh; . n T
- Luu: VT, NC, P%/ Hoang Xuan Anh
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