UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:1081/QP-UBND Cao Bang, ngay 23 thang 8 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh theo
co ché mot cira, lién thong linh vee phong, chong tham nhiing thugc pham
Vi chirc nang quéan ly nha nwéce ciia Thanh tra tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015,
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 vé
sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong chinh phit hieéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 2105/0D-UBND ngay 08 thang 11 nam 2021 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc chudn héa trong linh viee phong, chong tham nhiing thudéc pham vi chikc
nang quan Iy nha nuwée cia Thanh tra tinh Cao Bang;

Theo dé nghi ciia Chdnh Thanh tra tinh Cao Bang.

QUYET PINH:

Diéq 1. Phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cura, lién thong linh vue phong, chong tham nhiing thudc pham
vi chirc nang quan 1y nha nudc cia Thanh tra tinh Cao Bang (chi tiet tai phu luc
kem theo).

Piéu 2. Giao Thanh tra tinh thuc hién:

1. Cong khai trén Trang thong tin dién tir va tai tru s& lam viéc cuia Thanh tra



2
tinh theo quy dinh tai Piéu 15 Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua
B0 truong, Cht nhi€ém Van phong Chinh phu.

2. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan hoan thién quy
trinh dién tir d6i voi quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh néu tai Diéu 1 Quyét
dinh nay theo quy dinh; cong khai day du noi dung quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Cong thong tin dién tir cta tinh; cung cap trén Cong dich vu cong
ctia tinh, tich hop trén Cong dich vu cong Qudc gia.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan (UBND) tinh; Chanh Thanh
tra tinh; Thu trudng cac sé, ban, nganh, to chire chinh trj - xa hoi tinh ¢6 tinh
chét dic thu; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé; cac doanh nghiép nha nudc
thudc tinh; Chi tich UBND cép x3, phuong, thi trdn va cic co quan, to chic, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Vian phong Chinh phu; O CHU ’C

- Thanh tra Chinh phu;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- VPUBND: LDVP, TTTT ; LD TTPVHCC
- Vién thong Cao Bang;

- Luu: VT, TTPVHCC(A).ﬁ/




Phu luc

QUY TRINH NQI BQ, LIEN THONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA THANH TRA TINH CAO BANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé/#8/0D-UBND ngay 22 thang .§ ndm 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

I. QUY TRINH NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAC CO QUAN
THUQC UBND TINH, DOANH NGHIEP NHA NUGC THUQC TINH, CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HQI TINH CO TINH CHAT PAC
THU (goi chung la co quan thugc UBND tinh).

Quy trinh s6 01

1. Ké khai tai san, thu nhap (Bao gém: K& khai tai san, thu nhap lan dau; ké khai tai san, thu nhap hang nam; ké khai tai san, thu nhap b sung

d6i véi ngudi co nghia vu ké khai tai san, thu nhap quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 34 Luat Phong, chong tham nhiing).

T

hir tw cac bwéc

Thai gian thuc hién

thuc hién Ndi dung cac bwéc thuc hign (Tdéng sb ngay/ gio thyuc B phan giai quyét
(Tong budc) hién)

Buéc 1 Ban hanh vin ban td chuc trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap 01 ngay lam viéc Thi truéng co g‘;ﬁn thuc UBND
Lap danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai; phé duyét danh sach nguoi 6 nghia vu ké Bo6 phan duoc giao thuc hién
khai; guri danh sach nguoi ¢6 nghia vu ké khai dén cac co quan, to chtrc, don vi truc nhiém vu trinh/Thu trudng co quan

Budc 2 thuoc; giri mau Ban ké khai tai san, thu nhap; hudng dan va yéu cau nguoi co nghia vy 02 ngay lam viéc thuoc UBND tinh phé duyét/Bo
ké khai thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhap; gui danh sach cho Co quan kiém soéat] phan dugc giao thuc hién nhiém vy
tai san, thu nhap c6 thim quyén huéng dan thuc hién

10 ngay lam viéc (hoan Newdi 6 nohi

Budc 3 Thuc hién viéc ké khai va ndp 02 ban vé Bo phan dugc giao thyc hién nhiém vu . thanh truéc ngay 31/12 hing glIUlk(éOkIrlé i lavi

nam)
- 20 ngay lam viéc.
Tiép nhan 02 ban ké khai cia ngudi c6 nghia vu ké khai, ra soat kiém tra ban ké khai,- 27 ngay lam viéc. (Truong B5 phin duoc diao thuc hien

Buéc4  |lap sé theo dbi ké khai, giao nhan ban ké khai; ban giao 01 ban ké khai cho co quanhop phai ké khai lai hoac ké > Phan duoC glao thuc hie

5 e, R 2 S nhiém vu
kiém soat tai san, thu nhap. khai b6 sung sau khi ra soat,
kiém tra).
Xay dung, phé duyét ké hoach cong khai Ban ké khai trong co quan, té chirc, don vi v B phan dugc giao thuc hicn
Buoc 5 o : : ’ ’ : 02 ngay lam viéc nhiém vu trinh/Thu truong co quan

gui cac don vi truc thuoc

thuoc UBND tinh phé duyét




Budc 6 Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh

15 ngay lam viéc

Thu truong co quan thugc UBND
tinh, B6 phan duoc giao thuc hién

nhiém vu
- 50 ngay lam vige.
] 2 N £ - 57 ngay lam viéc (néu co
06 budc Tong thoi gian gidi quyet TTHC truong hop phai ifé Khai lai
hoac ké khai bo sung) .
Quy trinh s6 02

2. X&c minh tai san thu nhap (thAm quyén Thanh tra tinh)

Thai gian thuc hién

Thir ty Cé&bu’()’c Noi dung cac bwoc thuc hién (Téng sé ngay/gio thuc hien) Bo phan giai quyet
thuc hi¢n
(Tong budc) Vu viéc thuong Vu viéc phuc tap
Buéce 1 Ban hanh quyét dinh xac minh va thanh 1ap t6 xac minh 01 ngay 02 ngay Chénh Thanh tra tinh
Budc 2 ;tia#hCau nguoi dugc Xac minh giai trinh veé tai san, thu nhap cua 01 ngay 03 ngay T4 x4c minh
Budc 3 Tién hanh x&c minh tai san, thu nhap. 40 ngay 75 ngay T xac minh
Budc 4 B4o céo két qua xac minh tai san, thu nhap. 03 ngay 10 ngay T xac minh
Buoc 5 Két luan xac minh tai san, thu nhap. 10 ngay 20 ngay Chénh Thanh tra tinh
Budc 6 Cong khai két luan xac minh tai san thu nhap. 05 ngay 05 ngay Chéanh Thanh tra tinh
06 buéc Tong thoi gian giai quyet TTHC 60 ngay lam viéc | 115 ngay lam viéc




3. Tiép nhan yéu ciu giai trinh (quy trinh lién théng)

Quy trinh s6 03

Thik tw cac buoc

Bé phan giai quyét

Thoi gian thuc
hign (Tong s6

Thoi gian thuc
hién tai tirng

Co quan thuc hién

thuc hién (Téng Noi dung cac bwéc thuc hién ngéy/gid thuc €O’ quan
budc) hign)
| Truong hep ndi dung yéu cau giai trinh thudc tham quyén
Cda co quan, don vi
. Ngudi ¢ yéu cau giai trinh giri van ban yéu cau giai trinh hoac | Nguoi ¢6 yéu cau giai | Khong tinh
Budc 1 L X X \ p Lok A P S N
truc ticp dén co quan nha nudc co trach nhiém giai trinh. trinh thoi gian
iy A N . 5 ngay lam : hud
Tiep nhan yéu cau giai trinh khi dap tng dieu kién tiep nhanyéu | o o s viee Céc co quan thuoc
’ BO phan mOt Cu’a/TIep PN cn v UBND tinh
Buéc 2 cau giai trinh va khong thuoc nhimg truong hop dugc tur chéi yéu . A e 04 gio lam viéc
cong dan/Van thu
cau giai trinh; vao s6 cong vin, so tiép nhan yéu cau giai trinh.
. Thong bao bang vin ban cho ngudi yéu cau giai trinh vé viéc giailThu trudng cac co quan| N
Bude 3 quyét hoac tir chéi giai quyét va néu rd Iy do. thugc UBND tinh 4,5 ngay lam viéc
I Truong hep ndi dung yéu cau giai trinh khong thugc tham
guyen cua co quan, don vi minh
Busc 1 [Nguoi co yéu cau giai trinh giri van ban yéu cau giai trinh hoac | Nguoi c6 yéu cau gidi Khér_lg _tinh Cac co quan thudc
truc tiép dén co quan nha nuéc co trach nhiém giai trinh. trinh thoi gian UBND tinh
Tiép nhan doi vai truong hop yéu cau g|a1 trinh dugc gui qua
dich vu buu chinh: nguoi tiép nhan vao s6 cong van, s tiép nhan )
. yéu cau giai trinh. . ) ) Bo phan mot cua/Tiep N A 5 ngay lam
Bude 2 Truong hop yéu cau giai trinh truc ticp, nguoi tiep nhan huong  cong dan/Van thu 04 gior lam vice Viéc
dan nguoi Yéu cau dén co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh cua
phép luat.
. Thong bao bang van ban hudng dan ngudi yéu cau giai trinh guifTha trudng cac co quan N Co quan c¢6 trach nhi¢m
BudC3  14¢1 co quan c6 trich nhiém giai trinh, thuoc UBND tinh | 2 g8y lam vicc giai trinh
03 budéc Téng thoi gian giai quyét TTHC IIE’ ngay S ngay
am viéc lam viéc




4. Thuc hién viéc giai trinh.

Quy trinh s6 04

Thr tu cac
bwéc thuc hién
( Tong budc)

Noi dung cac bwéc thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Tong sé ngay/ gio thyuc hién)

Vu viéc thuong

Vu viéc phuc tap

B phan giai quyét

Truong hop yéu ciu giai trinh true tiép c6 ndi dung don gian

Giai trinh truc tiép va phai 1ap thanh bién ban c¢6 chit ky hodc diém chi cua
cac bén.

01 ngay

Thu trudong cac co quan thudc
UBND tinh/Nguoi dugc giao
nhiém vu

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc

Nhirng truweong hop thue hién gidi trinh bing vin ban

Buéc 1 Thu thap, xac minh thong tin ¢6 lién quan. 07 ngay 10 ngay
- - - Thu trudng cac co quan thudc
Lam viéc tryc tiép vi nguoi yéu cu giai trinh d€ 1am rd nhing ndi dung co UBND tinh, ngudi dugc giao
Budc 2 lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc dugc 1ap thanh bién ban cd 02 ngay 05 ngay nhiém vu xac minh.
chit ky ctia cac bén.
Budc 3 Ban hanh van ban giai trinh. 01 ngay 05 ngay
, e e ewe z N U . . Co quan, don vi,
Buac 4 GUri van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai trinh. 05 ngay 10 ngay @ chirc, ¢4 nhan
04 buéc Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc | 30 ngay lam viéc

I1. QUY TRINH NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND CAP HUYEN



Quy trinh s6 01

1. K& khai tai san, thu nhap (Bao gom: K& khai tai san, thu nhap lan dau; ké khai tai san, thu nhap hang nam; ké khai tai san, thu nhap bd sung
d6i véi ngudi co nghia vu ké khai tai san, thu nhap quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 34 Luat Phong, chdng tham nhiing).

Thir tw thuc cac Thei gian thuc hia
bwéc thuc hign Ndi dung cic bwéc thuc hién (Tén S(glr?lgn/ igihllgr;lién) B phan giai quyét
(Téng budc) g so ngay/ gio thuc hig
Buc1  |Ban hanh van ban té chic trién khai viéc k& khai tai san, thu nhap 01 ngay lam viéc Chu “CEUL;@BHND cap
Lép danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai; phé duyét danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai;
, gui danh sach ngudi c6 nghia vu ké khai dén cac co quan, t6 chuc, don vi truc thude; giri 02 ngay 1am viéc (cham nhét Cihu tifh UABND Cép_
Budc 2 mau Ban ké khai tai san, thu nhap, huéng dan va yéu cau nguoi c6 nghia vu ké khai thuc ngay 30/11 hiing nam) huyén; Bo phan dugc giao
hién viéc ké khai tai san, thu nhap; giri danh sach cho Co quan kiém so4t tai san, thu nhap gay & thuc hién nhiém vu
c6 thAm quyeén.
Bu6c3  |Thuc hién viée ké khai va nop 02 ban v& B phan duge giao thuc hién nhiém vu 10 ngay lam vicc (hoan thanh| - Ngudi c6 nghia vu ké
trudc ngay 31/12 hang nam) khai
- 20 ngay lam viéc.
Tiép nhan 02 ban ké khai ciia ngudi c6 nghia vu ké khai, ra soat kiém tra ban ké khai, lap- 27 ngay 1am viéc. (Truong B5 phin duoc Qo thut
Buéc 4 50 theo dOi ké khai, giao nhan ban ké khai; ban giao 01 ban ké khai cho co quan kiém soathop phai ké khai lai hoac ké : pha:‘fl uoc g u
N R Sz Lo ién nhiém vu
tai san, thu nhap. khai b6 sung sau khi ra soat,
kiém tra).
’ 7 B6 phan duoc giao thuc
, Xay dung, phé duyét ké hoach cong khai Ban ké khai trong co quan, to chirc, don vi va gui N hién nhiém vu trinh; Cha
Buoe 5 cécydon 31 tﬁuc tha/@c ] £e0d g 02 ngay lam viéc tich UBND cép huyén phé
duyét
Chu tich UBND cép
Budc 6 Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh 15 ngay lam viéc huyén; B¢ phan duoc giao
thuc hién nhiém vu
- 50 ngay lam vige.
06 bwéc Tong thoi gian giai quyet TTHC tr?rer?ggﬁz; pl)apmé\i“lﬁg l((?]:: I(; ?
hozc ké khai bd sung) .




Quy trinh s6 02
2. Tiép nhan yéu cau giai trinh (quy trinh lién thdng)
budo thae [T gian thec ien) EERAEE N ¢ quan dhe
. 2 Noi dung cac bwaoc thuc hién Bo phan giai quyet | (Tong so ngay/gio s g quan thy
hién (Tong =~ guan hién
\ thyc hién) :
budc)
| Truong hop ngi dung yéu ciu giai trinh thugc tham quyén ciia co
quan, don vi minh
. Ngudi ¢ yéu cau giai trinh guri van ban yéu cau giai trinh hoic truc tiép|Nguoi co yéu cau giai Khéng tinh
Buéc 1 £ R ST AN J Lo
dén co quan nha nudc co trach nhiém giai trinh. trinh thoi gian
’ Ticp nhan yéu cau giai khi dap umg di€u kién tiep nhan yéu cau giai B phan mét cira/Tidp o 5 ngay lam viéc UBND cép
Bugc 2 [trinh va khong thugc nhitng truong hop dugc tir chéi yéu cau giai trinh; . A e 04 gio lam viéc .
cong dan/Van thu huyén
Va0 s6 cong van, so tiép nhan yéu cau giai trinh.
. Thong bao bang van ban cho ngudi yéu cau giai trinh vé viéc giai quyét| Chu tich UBND cap e
Bude 3 hozc tir chéi giai quyét va néu rd ly do. huyén 4,5 ngay lam vi¢c
T Trwong hep ndi dung yéu cau giai trinh khdng thugc tham quyen
cua co quan, don vi minh
. INguoi ¢O yéu cau giai trinh guri van ban yéu cau giai trinh hoac truc tiep|Nguoi c6 yéu cau giai Khéng tinh
Buoc 1 £ . . AN ] e
dén co quan nha nudc co trach nhiém giai trinh. trinh thoi gian
Tiep nhan yéu cau giai trinh dugc gui qua dich vu buu chinh: ngudi tiép ' UBND cap
Busce 2 nhan vao so6 cong van, s tiép nhan yéu cau giai trinh. Bo phan mot cra/Tiep 04 giss 1am viec huyén
Truong hop yéu cau giai trinh tryc tiép, nguoi tiép nhan hudng dan cong dan/Van thu g i 5 ngay lam viéc
ngudi yéu cau dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.
N < 1 . x \ N , . A - £ Co quan c6
Buéc 3 Thong ,bao, bing van ban h\ucmg dan nguoi yéu cau giai trinhgiri ¢én co] Chu tich UABND cap 45 ngay Iam viéc trach nhiem gidi
quan co0 trach nhiém giai trinh. huyén trinh
03 buéc Téng thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay lam viéc |5 ngay lam viéc




3. Thuc hién viéc giai trinh

Quy trinh s6 03

Thir tu cac buéc
thuc hién(Téng

Noi dung cac bwéc thuc hién

Thati gian thuc hién
(Tong sé ngay/ gio thuc hién)

B phan giai quyét

budc) Vu viéc thuong Vu viéc phtc tap
| Truong hop yéu cau giai trinh ¢é ndi dung don giin
s Y ST R A a2 , Chu tich UBND cap huyén,
Q1a1 t’rmhA truc ti€p va phai 1ap thanh bién ban c6 chir ky hodc diém chi 01 ngay Iam viec don Vi, c4 nhan duoc giao
cua cac bén. <
nhiém vu
Tong thoi gian thuce hién TTHC 01 ngay lam viéc
1 Nhirng truomg hop thue hién giai trinh bang vin ban
Budc 1 Thu thép, xac minh thong tin c6 li€n quan. W 07 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc Chi tich UBND c4p huyén,
Lam viéc tryc tiep voi nguoi yéu cau giai trinh de lam r6 nhiing ndi dung don vi, ca nhan dugc giao
Budc 2 co lién quan khi thay can thiet. Noi dung lam viéc duoc 1ap thanh bién[ 02 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc nhiém vu
ban c6 chir ky cua cac bén.
Buéc 3 Ban hanh van ban giai trinh. 01 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc Chu tich UBND cép huyén
Budc 4 Giri van ban giai trinh dén ngudi yéu cu giai trinh. 05 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc Chi tich l\JgEIt[;lfap huyen;
04 buéc Téng thai gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc | 30 ngay lam viéc

I11. QUY TRINH NOI BQ, LIEN THONG GIAIl QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

PON VI TRUC THUQC CO QUAN THUQC UBND TINH, CO QUAN THUQC UBND CAP HUYEN



Quy trinh s6 01

1. K& khai tai san, thu nhap (Bao gom: K& khai tai san, thu nhap lan dau; ké khai tai san, thu nhap hang nam; ké khai tai san, thu nhap bd sung
d6i véi ngudi co nghia vu ké khai tai san, thu nhap quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 34 Luat phong, chng tham nhiing).

Thik tw cac buéc thuc Thoi gian thyc hién
hién Ndi dung cac bwdéc thuc hién (Téng s6 ngay/gid thuc Bd phan giai quyét
3 hién)
(Tong budc)
Keé khai tai san, thu nhap
o , , s - A S, A . Thu trudng co quan truc thudc co
Bugcl | [hong bio danh sich ngudi et nghia vi k& Khai ti san, thu nhap cla dom vi &3 o1 ngay lam vige | quan thuge UBND tinh,co quan
: quanq ycap : PP yet truc thuoc UBND cap huyén
Thu truong co quan tryc thude co
Buoc 2 E}}i mau Ban ke khai tai san, thu nhap, huéng dan va yéu cau ngudi c6 nghia vy (ch%?nnr?r?gt I:grg;\// s0/11 ?rlix?:nt;Z%%CUUBBNNDchg}m;e%I}SE
é khai thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhap. hi z N - Qx i x
ang nam) phan dugc giao thuc hién nhiém
vu
10 ngay lam viéc
Budc 3 Thuc hién viéc ké khai, nop 02 ban vé Bo phan duoc giao thuc hién nhiém vu (cham nhat ngay 31/12 Nguoi c6 nghia vu ké khai
hing nim)
. Tiép nhan, kiém tra ban ké khai, ban giao ban ké khai cho Co quan quan ly capl 03 ngay lam viéc B phan duogc giao thuc hién
Buédc 4 R 2z , ‘A
trén truc tiep (02 ban). nhiém vy
Thu tredéng co quan truc thude co
quan thugc UBND tinh, co quan
Budc 5 Pho bién ké hoach cong khai dugc Co quan quan Iy cap trén phé duyét 01 ngay lam viéc | truc thugc UBND cap huyén/Bo
phan dugc giao thuc hién nhiém
vu
Thu truong co quan truc thude co
guan thuéc UBND tinh,co quan
Budc 6 Thuc hién ké hoach cong khai ban ké khai tai san, thu nhap 15 ngay lam viéc tryc thuoc UBND cip huyén/Bo
phan duogc giao thyc hién nhiém
vu




9

07 bwoc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc

2. Tiép nhan yéu cau giai trinh (quy trinh lién thong)

Quy trinh s6 02

Thi tw cac ThAO’I gian thl{;c Thaoi _qlan _
] o A . \ . LA i | hién (Tong so [thwc hién tai .
bwdéc thuc hién Noi dung cac bwéc thuc hién Bé phan giai quyeét NI N ; Co quan thuc hién
2 . ngay/gio thuc [tirng co' quan
(Tong buac) hie
ién)
| Trudng hop ndi dung yéu cau giai trinh thudc tham quyén cia
co’ quan, don vi minh
’ [Nguoi co yéu cau giai trinh giri van ban yéu cau giai trinh hoac truc Neuoi c6 yéu ciu Khong tinh
Buéc 1 tiép dén co quan nha nudce co trach nhiém giai trinh. e L.
giai trinh thoi gian
Tiép nhan yéu cau giai trinh khi dép tmg diéu kién tiép nhan yéucaul B phan mot
Budc 2 giai trinh va khong thugc nhitng truong hop dugc tir chéi yéu cau cua/Tiep cong 04 gio lam viéc | 5ngay lam | Co quan tryc thudc co
giai trinh; vao s6 cong van, so tiép nhan yéu cau giai trinh dan/Van thu Viéc guan thuéc UBND tinh,
Thu truong co quan co quan truc thuoc
. . . truc thudc co quan UBND cap huyén
Budc 3 Thopg bzilo b‘angA,\_/ar_lq]_Z)an CPO nguoi yeu cau giai trinh vé viéc giai qthuoc UBND 4,5 ngay 1am viec
quyet hoac tir choi giai quyét va néu rd ly do tinh,co quan tryc
thuoc UBND cap
huyén
I Truong hep ndi dung yéu cau giai trinh khong thugc tham
quyen Cua co’ quan, d(m vi mlnh
o sl 1 i b Y 11 U ORE S| it i | Ko
P q *mg ' giai trinh thoi gian
Ticp nhéan doi véi truong hop yéu cau giai trinh duoc guri qua dich T Co quanhm;m thuge co
vu buu chinh: ngudi tiép nhan vao sé cong van, s6 tiép nhan yéu cau > ngay fam quan thuoc UBND
i trinh. B phan mot Viéc tinh,co quan truc thugc
Buac 2 9 cua/Tiép cong 04 gio lam viéc UBND cap huyén
Truong hop yéu cau giai trinh tryc tiép, pgu:orl tiép nhan huéng dan Jan/Van thu

nguoi yéu cau dén co quan co tham quyén theo quy dinh cua phép

luat.
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Thu truong co quan
. y . | truc thudc co quan
Budc 3 Thong baq ba’ng VaI.lAban yl_ror]g dan nguoi yéu cau giai trinh gai dén ,, thuoc UBND 4,5 ngay 1am viec Co quan c6 tr\ach nhiém
co quan cé trach nhiém giai trinh. tinh,co quan truc giai trinh
thuoc UBND cap
huyén
03 budéc Téng thoi gian giai quyét TTHC Ignr:g\]/ei“é/c 5 ngveil)élclam
Quy trinh s6 03
3. Thuc hién viéc giai trinh:
-'l;h"}’ tl.trhCéC Thai gian thuc hién (Tong s6 ngay/gio
woC thut A . : ia thuc hién 6 pDhan aiai &
hién (Téng Noi dung cac buéc thuc hién : cn) | Bo phan giai quyeét
budéc) Vu viéc thuong | Vu viéc phuc tap

| Trudong hop yéu ciu giai trinh true tiép c6 ndi dung don gian

Thu trudng co quan tryc thudc

Giai trinh truc tiép va phai 1ap thanh bién ban c6 chit ky hodc diém chi co quan thu6e UBND tinh,co

S 01 ngay lam viéc quan truc thuoc UBND cép
cua cac bén. o . . A
huyén/Ngudi dugc giao nhiém
vu
Téng thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
11 Nhirng truomg hop thye hién giai trinh bing vin ban
Budc 1 |Thu thap, xac minh thong tin cé lién quan. 07 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc Thu truong co quan truc thue
co quan thuoc UBND tinh,’ co
Lam viéc tryc tiép voi ngudi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhing noi guan truc thuoc UBND cap
Budc 2 |dung c6 lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc duoc lap thanh | 02 ngay lam viéc | 05 ngay lam viéc | huyén/Nguoi dugc giao nhigm
bién ban c6 chir ky cua cac bén. vu

Thu truedng co quan tryc thuée
co quan thuoc UBND tinh, co
quan truc thuoc UBND cép
huyén

Budc 3 |Ban hanh van ban giai trinh 01 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
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Budc 4

Giri van ban giai trinh dén ngudi yu cau giai trinh.

05 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Thu trudng co quan tryc thude
co quan thuéc UBND tinh, co
quan tryc thuoc UBND cap
huyén

05 bwéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

30 ngay
lam viéc
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