UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
$6: 36/2014/QP-UBND Cao Bang, ngay 07 thang 11 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan ly hé chieu ngoai giao,
h{ chieu cong vu trén dia ban tinh Cao Bang

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can ctr Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nim 2003;

Cian ctr Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan tinh ngay 03 thang 12 nim 2004

Cin ctr Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngiy 17 thang 8 nim 2007 cta Chinh
phtl vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam; Nghi dinh sé 65/2012/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sd Piéu ctia Nghi
dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2007 cta Chinh phu vé xuét canh,
nhép canh cua cong dan Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh sd 58/2012/QD-TTg ngiy 24 thang 12 nim 2012 cia
Thu tuéng Chinh phi vé viée stt dung va quan Iy hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu,

Thue hién Théng béo sé 476-TB/TU ngay 06 thang 8 nim 2014 cua Tinh
iy Cao Bing vé viée nhat tri chi truong dé UY ban nhén dan tinh ban hanh Quy
dinh quan ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu trén dia ban tinh Cao Bf?mg
va Cong vin s6 164/CV-HPDND ngay 01 thang 8 nim 2014 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Cao Béng vé viéc ban hanh quy dinh quan Iy ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu;

Theo dé nghi cua Giam dbc S& Ngoai vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quéan ly ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu trén dia ban tinh Cao Béng.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay
ky.

Picu 3. Chanh Vin phong: Tinh ty, Poan dai biéu Quée hoi va Hoi dong
nhin dan tinh, Uy ban nhan dan tinh; Giam ddéc cac S¢; Thu trudng cac ban,
nganh cap tinh; Bi thu Thanh uy, Bi thu Huyén uy cac huyén; Chu tich Uy ban



céc huyén, thanh phd Cao Bang va cic co quan, to chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hoang Anh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Quan 1y hé chi¢u ngoai giao, ho chicu cong vu trén dja ban tinh Cao Bang
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 36/2014/0P-UBND
ngay 07 thang 11 nam 2014 cua UBND tinh Cao Bang)

Chuong T
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan 1y hé chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu
(sau day goi chung 1a ho chieu) cua can b, cong chire thude quyén quan ly cua
Tinh uy, Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan déan tinh Cao Bang.

Piéu 2. Poi twong ap dung
Quy dinh nay &p dung ddi véi:

1. Nguoi duge cdp ho chiéu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 136/2007/ND-
CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh phtl vé xuét canh, nhdp canh clia cong
dan Viét Nam va Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2012 ctia
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé Diéu cua Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP va
vo hodc chéng ciia nhimg ngudi nay cung di theo hanh trinh cdng tac tai nudce
ngoat.

2. Can b, cong chirc cia cac co quan, don vi trong tinh duge biét phai
sang cong tac trong nganh ngoai giao. Vo hodc chéng, con dudi 18 tudi cia
nhitng nguodi nay cung di theo hanh trinh céng tdc hodc di thim nhiing ngudi
nay trong nhi¢m ky cong tac tai nudc ngoai.

3. Co quan Nha nuée ¢6 tham quyén ctr can bd, c¢ong chire di cdng tac nude
ngoai theo Quy dinh quan ly thong nhat cac hoat déng do1 ngoai trén dia ban
tinh Cao Béng.

4. Co quan truc tiép thue hién viée quan ly hé chiéu cua can bo, cong chire
thuoe quyén quan Iy cua Tinh ty, Hot dong nhan dan tinh va Uy ban nhan dan
tinh (sau diy goi la co quan quan Iy ho chiéu).

DPéi véi cae can bo, cong chire thude bién ché do mot sb co quan nhu: Bo
Cong an, B Quéc phong, Ngan hang nha nuée, Téng Cuc Hai quan, Toa an
nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan... quan ly theo nganh doc, viée giao quyen
quan ly hé chleu ngoai giao, hd chleu cong vu cua cac d6i tuong nay s& do mdi

o' quan, mdi t6 chite chii quan trong hé thdng nganh doc can ¢t vao tinh hinh cu
thé dé chi dinh don vi phu trach.



Piéu 3. Nguyén tic sit dung, quan 1y hd chicu

Ho chiéu 1a tai san cua Nha nuéde Viét Nam. Viée st dung, quan 1y hd
chiéu phai duoc thue hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 58/2012/QD-TTg
ngay 24 thang 12 nim 2012 cta Thu tuéng Chinh phu vé viée st dung va quan
ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, quy dinh nay va cic quy dinh phap
luét khac co lién quan. Viéc st dung hd chiéu khong duoc giy thiét hai cho uy
tin va lo1 ich ctia Nha nuée Viét Nam. Viée quan ly ho chiéu phai chit ché, khoa
hoc va thuén tién cho ngudt st dung.

Chuong IT
TRINH TU, THU TUC NOP, NHAN VA CHUYEN HO CHIEU

Piéu 4. Trinh tw, thi tuc nép ho chiéu

1. Nguoi stir dung hd chiéu ¢6 thé true tiép hodc Uy quyén cho nguoi khac
lam thu tuc nép hé chiéu tai co quan quan 1y hd chicu.

2. Thot han ndp ho chiéu:

a) Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic chuyén di va nhép
canh vé Viét Nam, can bo, cong chue duge et di cong tdc & nude ngoai va vo
hodc chéng ctia nhitng ngudi ndy cung di theo hanh trinh ¢éng tac phai nop lai
ho chiéu cho co quan quan 1y h chiéu, trir truong hop ¢ 1y do chinh dang do
Thu trudng co quan quan 1y ho chiéu quyét dinh.

b) Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay bit dau 1lam viée tai co quan,
don vi méi, can bd, cong chie duge diéu chuyén cong tac tir noi khac vé phai
ndp lai ho chiéu cho co quan quan Iy ho chiéu, trir truong hop ¢6 1y do chinh
dang do Thu trudong co quan quan 1y ho chiéu quyét dinh.

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhap canh vé Viét Nam dbi
véi can bd, cong chire (duoc biét phai sang cong tac trong nganh ngoai giao) két
thuiic nhiém ky céng tac tai Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoat vé nuée va
vo hoac chéng, con dudi 18 tudi cung di theo ho.

d) Thoi han ghi trong vin ban dé nghi d6i véi truong hop st dung ho chiéu
cho cac muc dich khac, ngoai muc dich di cong tac nudc ngoal nhung khéng qua
30 ngay, ké tir ngay giao hé chiéu cho nguot str dung.

3. Co quan quan 1y hé chiéu tiép nhan ho chiéu, ghi vao sé giao nhan ho
chiéu va yéu cau duong su ky xac nhan.

Dicu 5. Trinh tw, tha tuc nhan h{ chicu

1. Nguoi ¢6 nhu cau st dung ho chiéu co thé truc tiép hoic uy quyén cho
nguoi khac lam thu tue nhan ho chiéu tai co quan quan ly hd chiéu. Viée uy

quyén cho nguol khong phai la than nhan hodc can b, cong chitc trong cung
don vi hodc cung doan cdng tac nude ngoai phai dugc lap thanh van ban.



2. Ho so gbm 01 ban phé t6 van ban ctr hodc cho phép di nude ngoai clia
Uy ban nhan dan tinh hodc S¢ Ngoai vu.

Truong hop cin di gap ma chua ¢6 vin ban néi trén thi ndp 01 ban chinh
vin ban dé nghi cua co quan, don vi truc tiép quan ly can b, cong chitc hodc
cua ca nhan nguot c¢o6 nhu cau st dung ho chicu, trong d6 cam két bo sung van
ban ctr hodc cho phép di nude ngeai trong thot han 05 ngay lam viée ké tr ngay
két thue chuyén di va nhap canh vé Viét Nam.

Trudng hop can su dung ho chiéu cho cac muc dich khac, ngoai muc dich
di cong tac nude ngoat thi ndp van ban dé nghi cua ngudt ¢d nhu cau st dung hd
chiéu. Vin ban dé nghi phai co v kién dong y cua Thu trudng co quan quan ly
ho chiéu.

3. Co quan quan 1y ho chiéu ghi vao sb giao nhan ho chiéu, yéu cau duong
su ky xac nhan va giao ho chiéu cho nguodi nay.

Piéu 6. Trinh tw, thii tuc chuyén h chiéu

1. Nguoi duoe diéu chuyén cong tac ¢o thé true tiép hodc Gy quyén cho
nguol khac lam thu tue chuyén hé chiéu tir co quan quan 1y hd chiéu hién nay
sang co quan quan 1y hé chiéu méi.

2. Hd so gdbm 01 ban pho to quyét dinh diéu chuyén cdng tac do co quan ¢6
tham quyén ky.

3. Co quan quan 1y ho chiéu ghi vao s6 giao nhan ho chiéu, yéu cau duong
su ky xac nhan va giao ho chi€u cho ngudi nay dé chuyeén cho co quan quan 1y
hd chiéu mon.

Trong thot han 05 ngay lam viee ké tir ngay giao ho chiéu, co quan quan ly

ho chiéu hién nay ¢6 vin ban thong béo viée nay cho co quan quan 1y hd chiéu
moi dé tiép nhan, quan 1y hé chiéu.

Chwong TIT
TRACH NHIEM CUA CO QUAN QUAN LY HO CHIEU
VA NGUOI PUQC CAP HO CHIEU

Piéu 7. Co quan quén Iy ho chiéu
Co quan quan 1y hd chiéu quy dinh tai Khoan 4 Piéu 2 Quy dinh niy bao gém:

1. Van phong Tinh uy true tiép thue hién viée quan 1y ho chiéu cia Bi thu,
Phoé Bi thu Tinh iy va can bd, cong chire thudce bién ché do co quan quan ly.

2. Vin phong Doan dai biéu Quéc hd1 va Hot dé)ng nhan dan tinh truc tiép
thuc hién viéc quan ly hé chiéu cua dai biéu Quéc ho1 hoat déng chuyén trach;
Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh; cac
Truéng Ban, Phé Trudong Ban chuyén trach ctia Héi déng nhan dan tinh va can
bd, cong chire thude bién ché do co quan quan 1y.



3. Van phong Uy ban nhan dan tinh truc tiép thuc hién viéc quan Iy ho
chiéu cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh va cac can bd, cong chiic
thudc bién ché do co quan quan 1y.

4. S& Ngoai vu truc tiép thure hién viéc quan 1y hé chiéu ctia vo hoiic chéng
cua nhimg nguoi thude dién quy dinh tai cac Khoan 1, 7 Diéu 6 Nghi dinh $0
136/2007/ND-CP cling di theo hanh trinh ¢ong tac; vo hodic chéng, con dudi 18
tudi cua nhitng ngudt thude dién quy dinh tai Khoan 9 Diéu 6 Nghi dinh $0
136/2007/ND-CP cung di theo hodc di thim nhitng ngudt nay trong nhiém ky
cong tac néu vo hodc chdéng cia nhiing ngudi nay khong cdng tic trong céc co
quan duoc quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

5. Vian phong céc sé, ban, nganh, t6 chitc chinh tri - x4 hoi cép tinh truc
tiép thuc hién viée quan 1y hd chiéu cua can b, cong chire thude bién cheé do co
quan quan ly.

6. Vin phong Thanh uy Thanh phé Cao Bing va Huyén Uy cac huyén truc
tiép thue hién viéc quan ly h chiéu cia can bd, cong chie thanh phd, cac huyén
thudc bién ché do co quan quan 1y.

7. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phéd
Cag Béang truc tiép thuc hién yiéc quan 1y ho chiéu cua can bd, cong chirc thanh
pho, céc huyén thudc bién ché do co quan quan 1y.

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngwoi dwoe cap ho chicu

1. C6 trach nhiém giit gin va bao quan ho chiéu theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 13 Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP.

2. Chi dugc str dung mét loai hd chiéu con g1a tr1 st dung cho mdi chuyén
di cong tac nude ngoai phi hop véi quyét dinh ctr di cdng tac va tinh chat cong
vi¢e thue hién ¢ nudce ngoai, trir truong hop dic biét theo huong dan cua Bo
Ngoai giao.

3. Phai khai bdo vé viéc mat ho chiéu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13
Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP.

4. Khi thay dbi co quan lam viée, phai béo cédo co quan quan Iy ho chiéu
noi chuyén di va chuyén dén dé cac co quan nay thuc hién viéc quan ly hd chiéu
theo Quy dinh nay.

5. Ho chiéu giao giao, ho chiéu cong vu chi duge st dung cho cac chuyén
di c¢ong vu (bao gdébm ca truong hop duoc cir di bo1 dudng, dao tao ngin han
duot 30 ngay tal nude ngoai); khong duoc st dung hod chicu dé di nude ngoai
vo1 mue dich ca nhan.

Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan quan 1y h§ chiéu

1. Lap s0 theo do1 viée giao, nhan, chuyén hé chiéu va phan cong can bd
true t1ép quan ly ho chiéu.



2. Luu gift, bao quan hé chiéu nhu tai liéu mét va dam bao an toan tuyét dbi
cho hd chiéu khi duge Iuu gitt tai co quan quan ly hd chiéu, khong dé that lac,
am uot, hu hai hodc khong st dung dugc.

3. Ban giao ho chiéu cho can bd, cong chire khi ¢o quyét dinh cir di cong
tac nuée ngodi. Viée ban giao hd chiéu phai ¢é ky nhan. Néu ho chiéu con thoi
han stir dung duoi 6 thang thi thong bao cho duong su biét dé chu dong dé nghi
gia han hodc cap ho chiéu méi.

4. Yéu cau can bo, cong chue duoc cir di nude ngoal phal ndp lai hod chiéu
sau khi két thuc chuyén cong tac ¢ nudc ngoai. Thot han ndp theo quy dinh tai
Piém a, Khoan 2, Diéu 4, Quy dinh nay.

5. Thong bio ngay bang vin ban cho co quan cap ho chiéu thude B6 Ngoai
giao (Cue Lénh sy) va Cuc Quan ly xuat nhdp canh, B6 Cong an (thong qua S
Ngoai vu) vé viéce hd chi¢u do co quan minh quén ly bi mat, bi hong.

6. Ban glao hé chiéu cua nhimg nguoi khong con thude dién duge st dung
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, bao gdm ca nhiing nguoi da nghi huu,
théi viée, hét nhiém ky cong tac, ra khoi bién ché, bi chét, bi mat tich cho S&
Ngoai vu dé chuyén cho co quan cip ho chiéu thude Bo Ngoai giao huy gia tri
ho chiéu cua nhiing doi tuong trén.

Picu 10. Trach nhiém cia cac co quan lién quan
1. S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém:

a) Huong déq va phéi hop véi cac co quan ¢6 lién quan thue hién viée quan
ly, str dung ho chiéu theo Quy dinh nay.

b) Kip thoi bao cdo UV ban nhan dan tinh dé xem xét quyét dinh hinh thie
xtr phat dé1 vé1 vi pham cua co quan quan 1y hd chiéu va nguol st dung hd
chiéu.

¢) Tham muu cho Uy ban nhén dan tinh thong bao va phdi hop voi Bo
Ngoai giao x1r 1y cac truong hop cap hé chiéu khéng dung dé1 tugng va s dung
tra1 muc dich.

d) Gitp Uy ban nhén déan tinh bao cdo B Ngoai giao vé cong tac quan Iy,
st dung ho chicu cua can bg, cdng chire trén dia ban tinh.

2. Co quan quan ly can bo, cong chire ¢6 trach nhiém tuyén truyen phd
bién dén can bo, cdng chire, ngudi duge cap ho chiéu thude tham quyén quan
ly cua minh thue hién nghiém tic Quy dinh nay va kip th0’1 phdi hop Vo1 SO
Ngoai vy, Cong an tinh bdo cao Uy ban nhan dan tinh vé nhiing vin dé phat
sinh trong viée quan 1y, st dung ho chiéu. Pinh ky 06 thang, gul bao cao ve
cdng tac quan 1y, st dung hod chiéu cua co quan minh vé S& Ngoai vu dé tong
hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh.

3. Cac co quan, to chure, ¢4 nhan kip thoi thong bao cho Sé Ngoai vu va
co quan quan ly nguodt duge cap hd chiéu néu phat hién nhiing truomg hop cap



ho chiéu khong dung ddi twong, sir dung ho chiéu khong dung muc dich theo
quy dinh.
Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Xir Iy vi pham

Co quan quan ly ho chiéu va nguot duoc cap ho chiép cO hanh vi vi pham
phap luét vé quan ly, st dung ho chiéu thi tuy theo tinh chat va mirc do vi pham
s& bi xtr phat theo quy dinh cua phap luét.

Dicu 12. Di¢u khoin thi hanh

1. S& Ngoai vu ¢é trach nhiém theo déi, kiém tra, dén déc viéc thuc hién
Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu c¢6 khé khin,
vuong mace, de nghi cace co quan, don vi, ca nhan phan anh kip thot vé So Ngoai
vu dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hoang Anh



