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QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cia Phong Vian héa va Thong tin huyén Ha Lang
(Kém theo Quyét dinh s6  12023/0D-UBND ngay ~ thang  ndm 2023
cua Uy ban nhdn dan huyén Ha Lang)

) ] Chuong I )
. VI TRI, CHU:C NA?NG, NHIEM VU, Q’UYEN HAN
VA CO CAU TO CHUC CUA PHONG VAN HOA VA THONG TIN

Piéu 1.Vi tri va chire ning

1. Vi tri: Phong Vian héa va Thong tin huyén Ha Lang la co quan chuyén
moén thudc Uy ban nhan dan huyén Ha Lang, tham muu, giap Uy ban nhan dan
huyén thuc hién chic nang quan 1y nha nudce vé: Vin hoa; gia dinh; thé duc, thé
thao; du lich; quang cao; bao chi; xuét ban, in va phat hanh; phat thanh; thong tin
dién tir; thong tin co so; thong tin doi ngoai; buu chinh; vién thong; cong nghé
thong tin; chuyén d6i sb trén dia ban va thuc hién mot sé nhiém vu, quyén han
theo su Gy quyén ciia Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phép luét.

2. Chirc nang: Phong Van hoa va Thong tin c6 tu cach phap nhan, cé con
d4u va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé to chtre, vi tri viée lam, bién
ché cong chirc, co cdu ngach cong chirc va cong tac ctia Uy ban nhan dan huyén
Ha Lang, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép
vu ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich; S& Thong tin va Truyén thong tinh Cao
Bang.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Linh vuc van héa, thé thao va du lich

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén: Du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach
phat trién van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao trung han va
hang nam; dé an, chuong trinh phét trién van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du
lich va quang céo.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao cic van ban vé linh vuc
van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao thudc tham quyén ban
hanh cta Chi tich Uy ban nhan dan huyén theo phéan cong.

¢) T6 chuc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luat vé
cac linh vuc thudc pham vi quan ly dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.



d) Hudng dan céc t6 chirc, don vi va nhan dan trén dia ban huyén thuc hién
phong trao van hoa, vin ngh¢; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung
nép song van minh trong VleC cudi, viéc tang, 1 hoi; xay dung phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi sdng van hoa”; xdy dung va hudng dan xét ting danh
hiéu gia dinh, thon, lang, ap, ban, to dan phd vin hoa, don vi vin hda, xa dat
chuin van hoa nong thon madi; xay dung, thuc hién huong udce, quy udc; bao vé
va phét huy céac gia tri di tich lich st - van hoa, danh lam thing canh va di san
van hoa phi vat thé; quan ly, bado vé, ton tao, khai thac, sir dung hop 1y va phat
huy gia tri tai nguyén du lich, méi trudng du lich, khu du lich, diém du lich trén
dia ban.

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc vé 18 hoi,
kinh doanh dich vu karaoke, kinh doanh dich vu vii truong, hoat dong ngh¢ thuat
biéu dién trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

e) Tiép nhan va c6 van ban tra 1oi d6i véi thong bao thanh lap, sap nhap,
hop nhét, chia, tach, giai thé, chAm dut hoat dong thu vién cua thu vién cép Xa,
thu vién co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co so gido duc nghé
nghiép va co s& gido duc khac, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong déng co tru s
trén dia ban theo phan cép, ty quyén ctua Uy ban nhan dan huyén.

g) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua cac don vi su nghi¢p cong 1ap, cac
thiét ché van hoda, thé thao co sd, cac co sd hoat dong dich vu trong linh vuc van
héa, thé duc, thé thao, du lich va quang cao, diém vui choi cong cong thudc pham
vi quan ly cua Phong Van hoa va Thong tin trén dia ban.

h) Giap Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nuéc dbi véi to chire kinh té
tap thé, kinh té tu nhan; huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va td chirc phi
chinh phu hoat dong trén dia ban thudc céc linh vuc van hdéa, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich va quang céo theo quy dinh cua phap luat.

i) Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé linh vyuc vin hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang cdo do61 voi cac chue danh chuyén mon thuge Uy
ban nhén dan x&, phuong, thi tran.

k) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra viéc chip hanh quy
dinh cta phap luat vé linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va
quang céo trén dia ban huyén; giai quyét khiéu nai, té céo; phong, chéng tham
nhiing, lang phi theo quy dinh cta phap luit va phan cong cua Uy ban nhan dan
huyén.

I) Thuc hién cong tac thong tin, théng k&, bao cao dinh ky va dot Xuat vé
tinh hinh hoat dong van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao theo
quy dinh ctia Uy ban nhan dan huyén, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Linh vuc Thong tin va Truyén thong
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a) Trinh Uy ban nhan dan huyén: Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach
phat trién trung han va hang ndm linh vuc thong tin va truyén thong.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén dy thao cac van ban vé thong tin
va truyén thong thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyé¢n
theo phan cong.

C) T chuc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo doi thi
hanh phap luét vé linh vuc thong tin va truyén thong.

d) Gitp Uy ban nhan dan huyén thim dinh, ding ky, cip cac loai gidy
phép, giay chirng nhan thudc cac linh vuc vé thong tin va truyén thong theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cong, phan cap cua Uy ban nhan dan huyén.

d) Giap Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc dbi véi to chirc kinh té
tap thé, kinh t€ tu nhan, cac hdi va t6 churc phi chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc linh vyc thong tin va truyén thong theo quy dinh ctia phap luat.

e) Giup Uy ban nhan dan huyén trong viéc to chirc céng tac bao vé an
toan, an ninh thong tin trong cac hoat dong buu chinh, vién thong, cong nghé
théng tin, Internet, phat thanh.

g) Gitp Uy ban nhan dan huyén xiy dung va t6 chirc quan 1y hé thong
thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh cap huyén tai dia phuong; to chirc
cung cap thong tin; quan Iy nd1 dung thong tin co s¢ tai dia phuong.

h) Chu tri, phbi hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan va Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, thi tran theo ddi va td chirc thuc hién céc chuong trinh, du an
vé chuyén ddi sb, tng dung cong nghé thong tin, giao dich dién tir trong co quan
nha nudc, doanh nghiép va nguodi dan, phat trién chinh quyén dién to, chinh
quyén sd, kinh té s6 va xa hoi sb trén dia ban huyén theo su phan cong cia Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

i) T6 chirc hoat dong thong tin ddi ngoai trén dia ban theo huéng din cia
S& Thong tin va Truyén thong.

k) T6 chire thuc hién viéc quéan ly, kiém tra va huéng dan cac xi, phuong,
thi tran quan 1y céc diém phuc vu buu chinh, diém cung cép dich vu vién thong,
Internet, diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong, diém photocopy trén
dia ban theo quy dinh cua phép luat.

I) Huéng din chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc Thong tin va Truyén
thong cho can by, cong chirc xa, phuong, thi tran.

m) Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan coéng phu trach dbi véi to
chtrc, ¢4 nhén trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, to co; phong, chong tham nhiing, ling phi theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cia Uy ban nhan dan huyén.
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n) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhi¢ém vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan huyén va Sé
Thong tin va Truyén thong.

3. Trinh Uy ban nhan dan huyén: Dy thao chuong trinh, bién phap t6 chic
thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc thude linh vuc quan ly nha
nuéc dugc giao; du thao vian ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chic ciia Phong Vin héa va Thong tin.

4. T chirc ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé théng
thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén mén nghiép vu
ctia Phong Van hoa va Thong tin.

5. Quan ly t6 chac bo may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau
ngach céng chic, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong
chuc thugc pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cua phép luat va phan cong,
phan cap caa Uy ban nhan dan huyén.

6. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Phong theo quy
dinh cua phap luat va phan cdng, phan cap caa Uy ban nhan dan huyén.

7. Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao hoac
theo quy dinh ctua phap luat.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VABIEN CHE
Piéu 3. Co cau té chirc

1. Phong Vian hoa va Thong tin ¢ Truéng phong, 01 (Mot) Phd Trudng
phong va cac cong chuc khac.

2. Truong phong Vin héa va thong tin 14 Uy vién Uy ban nhan dan
huyén do Hoi d¢ong nhan dan huyén bau, do Cha tich Uy ban nhan dan huyén
b6 nhiém, chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan huyén, Cha tich Uy ban
nhan dan huyén va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén
han cua phong va thuc hién nhiém vy, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan
dan huyén theo Quy ché Iam viéc va phan céng caa Uy ban nhan dan huyén.

3. Phd Truong phong 1a ngudi giup viéc cho truong phong, phu trach, theo
d6i mot s6 mat cdng tac va chiu trach nhiém trude Truong phong vé nhiém vu
dugc phan cdng. Khi Truong phong vang mit, Phd Truong phong duoc Trudng
phong ty quyén diéu hanh cac hoat dong caa phong.

4. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi Truong phong, Pho
Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh caa
phap luat.



Diéu 4. Bién cheé

1. Bién ché cong chirc ctia Phong Vian hoa va Thong tin do Chu tich Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cua huyén dugc
cap co6 tham quyén giao.

2. Viéc tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc ctia Phong Vian hoa va
Thong tin thuc hién theo cac quy dinh cua phap luat vé can bd, cong chirc.

3. Viéc bd tri cong tac dbi véi cong chirc ciia Phong Van héa va Thang tin.
Can cu vao chtrc nang, nhiém vu, vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh, co cau
ngach cong churc, nang luc cong tac dé dam bao thuc hién nhiém vu duoc giao.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Van héa va Thong tin chiu trach nhiém to chuc trién khai thyc
hién Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc da duoc Uy ban nhan dan huyén phé duyét.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van ban cta co quan Nha nudc cap
trén dieu chinh, b6 sung, thay thé cac nhiém vu cta nganh, Phong Van hoa va
Théng tin phdi hop véi Phong Noi vu trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét dé
diéu chinh, b6 sung quyét dinh nay cho phil hop theo quy dinh./.
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