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HUYEN HA QUANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 3272 ITB-UBND Ha Quang, ngay 04 thang 11 nam 2022
THONG BAO

Danh muc thii tuc hanh chinh thi diém chi tiép nhan
ho so trwe tuyén qua Cong Dich vu cong

7 Thyc hién Quyét dinh s6 984/QD-UBND ngay 05 thang 8 ndm 2022 cia
Uy ban nhén dan tinh Cao Bang ban hanh K& hoach thuc day hi€u qua cung cap,
st dung dich vy cong truc tuyén trén dia ban tinh Cao Bang.

1. Céc tha tuc thye hién thi diém chi tiép nhan ho so truc tuyén qua
Cong Dich vu cong gom 15 thi tuc (danh muc cu thé tai Phu luc 1: Danh muc
thi tuc hanh chinh thi diém chi tié'p nhdan ho so truc tuyén qua ang Dich vu
cong huyén Ha Quang), trong do:

- Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri.

- Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé thanh
tich thi dua theo dgt, chuyén deé.

- Thu tuc tang Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé thanh
tich dot xuat.

- Thu tyc tang Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé khen
thudng doi ngoai.

- Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé khen
thuong cho gia dinh.

- Thi tuc ting Danh hiéu Chién si thi dua co s6.

- Thu tuc tang Danh hiéu Lao dong tién tién.

- Thu tuc tang Danh hiéu Tap thé Lao dong tién tién.

- Thu tuc cap lai dang ky ho kinh doanh.

- Thu tuc dé nghi hudng tro cap hang thang Bao tro xa hoi.

- Thu tuc dé nghi huéng mai tang phi Bao tro xa hoi.

- Thu tuc cép gidy phép ban 1¢ thudc 14.

- Thu tuc cép ban sao trich luc Ho tich

- Thu tyc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke.

- Thu tuc chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép ctia co quan nha
nudc ¢o6 tham quyén doi vai hd gia dinh, ca nhan.



2. Thoi gian thue hién thi diém: Bat dau tir ngay 07/11/2022.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc can giai dap ca nhén, t6 chirc
lién hé B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh huyén
Ha Quang theo s6 dién thoai 02063.862.440 hodc sd dién thoai cua cong chuc
chuyén mon truc tiép huéng dan, hd tro tiép nhan ho so tha tuc hanh chinh theo
linh vuc (cong khai kem theo Phu luc 1) trong gid hanh chinh hodc dén Tru s6 Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cac x4, thi tran, diém
Buu dién Vin hoa x3 dé duoc huéng din, hd tro scan ho so, gidy to va ndp hd so

truc tuyén qua Cong Dich vu cong.

(Giti kém theo Huwdng dan quy trinh nép hé so truc tuyén trén Cong Dich

vu cong).

Uy ban nhan dan huyén Ha Quang thong bdo danh muc tha tuc hanh chinh
thi diém chi ti€p nhan ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong dén cac co quan,
don vi va ca nhan, t6 chirc trén dia ban huyén duoc biét./.

Noi nhan:
- UBND tinh;
- S¢ Thong tin - Truyén thong;
- So Noi1 vu;
- Thuong tryc Huyén uy;
- Thuong tryc HDND huyén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Cac phong, ban, nganh thuéc UBND huyén;
- C4c co quan nganh TW dong tai dia phuong;
- Cac Ban HDND huyén;
- UBND x4,Thi tran;
- Trang Thong tin dién tir;
- Luu: VT, VP (Chién, Thuin).

PHU LUC 1

CHU TICH

Pham Xuan Tung

Danh muc thii tuc hanh chinh thi diém chi tiép nhan h so truc tuyén qua
Cong Dich vu cong huyén Ha Quing



STT

Tén thi tuc hanh chinh

Hinh thic tra két qua

S6 dién thoai
cong chirc ho trg

Linh vuec Thanh 1ap va
hoat dong ciua Ho kinh
doanh (01 thu tuc)

Ddi v6i gidy phép kinh
doanh thuc hién tra két
qua qua dich vu buu

L6 Thi Bay Cong
chuc phong Tai
chinh - Ké hoach,

Cap lai Gidy chung nhan | chinh cong ich. s6 dién  thoai:
01 dang ky hd kinh doanh 0365.859.607
Linh vuc Thi dua — Déi voi két qua 1a Quyét
Khen thuéng (08 thi dinh khen thudng thuc
tuc) hién tra két qua dién tur
- Thu tyc ting gidy khen |ddi v6i c4 nhan, co
02 cua Chu tich UBND cép quan, don vi c6 st dung
huyén vé thanh tich thyc | hé thdéng quan 1y vin
hién nhiém vu chinh tri | ban diéu hanh VNPT-
- Thi tuc ting danh hiéu | iOffice; ddi véi ca nhan,
“Tap thé lao dong tién t6 chitc va cic co quan,
tién” don vi khac thyc hién tra | _ ,
- Thu tuc tang danh hi¢u két qua qua dich vu Buu TrAu_eu Th% Thu:c‘mg
“Chién s thi dua co s6” chinh cong ich. Péi véi C(zr}g chu’cA’pho.rAlg
- Thu tuc ting danh higu | hién vit khen thwong | N1 V¥, sO dién
“Lao dong tién tién” (Gidy khen) thwc hign | thoai:
- Thu tyc ting gidy khen | tra két qua truc tiép ddi 0987.442.986
cua Chu tich UBND cép Vo1 cac co quan, don vi
huyén vé thanh tich thi cO tru so tai thi trin
dua theo dot, chuyén dé Xuan Hoa; c4 nhan, to
- Thu tyc tang gidy khen | chitc va cic co quan,
ctia Chu tich UBND cdp | don vi khac thyc hién tra
huyén vé thanh tich dot két qua qua dich vu Buu
Xuat chinh cong ich
- Thu tuc ting gidy khen
ctia Chii tich UBND cip
huyén vé khen thuong d6i
ngoait
- Thu tuc ting gidy khen
ctia Chi tich UBND cip
huyén vé khen thuéng cho
gia dinh.
03 - H6 so dé nghi huong trg Truong Vin Ai

cap hang thang Bao trg xa
hoi.

cong chuc phong
Lao dong thuong




- Ho so dé nghi huong
mai tang phi Bao trg xa
hoi

binh - xd hoi, so
dién thoai:
0838.910.188

04 Cép gidy phép ban 1é san | D6i v6i gidy phép kinh | Lam Thi Huyén,
pham thudc 14 doanh thyc hién tra két | cdng chic phong
qua qua dich vu buu |Kinh té - Ha ting
chinh céng ich. s6 dién  thoai:

0829.688.994
05 | Thu tuc cép ban sao trich bam Thi DBao cong
luc Ho tich chac phong Tu
phap, sb dién

thoai:

0911.026.359
06 |Thi tuc cép Gidy phép |DOi voi gidy phép kinh | Riéu Thi Huyén,
diéu chinh Gidy phép du | doanh thyc hién trd ket | cong chirc phong
diéu kién kinh doanh dich | qué qua dich vu buu|Van hoa- Thong
vu karaoke chinh cong ich. tin, sO dién thoai:

' 0946964338
07 Thu tuc chuyén muc dich Nong Thi Dung,

sir dung dat phai dugc
phép ctia co quan nha
nuéc c6 tham quyén do6i
V61 hg gia dinh, ¢4 nhan.

cong chuc phong
Tai nguyén - Moi
truong, s6 dién
thoai:
0358.134.136

HUONG DAN NOQP HO SO TRUC TUYEN THU TUC HANH CHINH
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Huéng dan 1ap tai khoan trén Cong dich vu cong Qudc gia:

Ban c¢6 thé dang ky tai khoan trén Céng dich vu cong Qudc gia hodc trén
Cong dich vu cong cua tinh. Tuy nhién, dé dam bao cho viéc cap nhat, dong bo
thong tin tir tat ca cac co so dit liéu Qudc gia sau khi hoan thanh viéc két ndi, chia
sé thong tin ban nén tao tai khoan trén cong dich vu céng Qudc gia (Cong

DVCQG).

Buéc 1. Truy cap Cong dich vu cong Quéc gia, chon Piang ky ban truy cap
vao duong dan dichvucong.gov.vn ¢ géc bén phai man hinh> chon Pang ky.

Bude 2. Chon phuong thie dang ky

Ban c6 thé chon cac phuong thirc dang ky voi mirc do trung binh nhu: Thué
bao di dong, bao hi€m xa hoi, buu dién Viét Nam hay phuong thic dang ky qua
SIM ky s0. O day chang ta dung thué bao di dong.

Luu y: S6 dién thoai ding ky phai 1a sim chinh chi cua nguoi ding ky.

Buwdc 3: Nhap thong tin va chon Dang ky

Nhép chinh xdc thong tin bao gom: Tén dang nhap hoic s6 CMT/CCCD;
ho va tén, ngay sinh, s6 dién thoai, email > Nhap ma xac thuc.

Sau khi nhap dung tat ca thong tin, ban kiém tra lai, tién hanh nhan chon
Dang ky.

Buwée 4: Nhap ma OTP, nhan X4c nhan

Ma OTP sé duoc gui dén sb dién thoai ma ban da nhap > Chon Xac nhéan.

Buéc 5: Nhap mat khau méi va nhan Pang ky

Sag khi c6 tai khoan, ban thuc hién dang nhap va lga chon thu tuc hanh
chinh can thuc hién.

‘ * Luu y: Ban c6 thé lap tai khoan trf:n Cfmg dich vu cong Quéc gia hoac
Cong dich vu cong cua cac tinh, thanh ph6. Néu da co tai khoan trén Cong dich
vu cong Quc‘)c,gia, khi’ thuc hién (;éc thu tuc hanh trinh thudc thdm quyén cac
tinh, thanh pho hodc cap huyén, cap xa cac ban “KHONG CAN” 14p tai khoan
moi.

Sau khi di cé tai khoan, ding ky ndp ho so qua mang (truc tuyén)
nhu sau:

* BUOC 1: PANG NHAP

Trong bai viét nay € hudng dan dang ky ndp hd so truc tuyén trén Cong
dich vu cong tinh Cao Bang.

(1) Truy cdp vao Coéng dich wvu cong tinh Cao Bing, dija chi
https://dichvucong.caobang.gov.vn. Tai goc trén bén phai man hinh cac ban bam
tiép vao 6 “PANG NHAP”



(2) Man hinh s& hién ra truong dang nhap néu ban c6 tai khoan trén Cong
dich vu cong tinh Cao Bang, tru’O'ng hop ban da c6 tai khoan trén Cong dich vu
cong Qudc gia, ban hiy bAm vao “Ping nhap Cong DVC Qudc gia”

_(3) Chon biéu tuong Qudc huy “Tai khoan cdp béi Cong dich vu cong
Quoc gia”, sau do6 dién thong tin dang nhap, nhdp ma OTP dugc gui dén s6 dién
thoai ban da dang ky tai khoan.

* BUOC 2: CHON THU TUC PANG KY
(1) Sau khi ding nhap, ban chon “NQP HO SO TRUC TUYEN”

(2) Trén man hinh s€ hi¢n ra giao di¢én, ban chon tir khéa (vi du “hd kinh
doanh”), chon cap thuc hién thu tuc hanh chinh, sau d6 bam “Tim kiém” man
hinh s€ hién ra mot s6 thu tuc hanh chinh c6 chung tir khoa, cap thuc hién.

(3) Lva chon TTHC can thyuc hién va bAm vao 6 “Nop ho so”.

* BUOC 3: CHON NOI THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH VA
NHAP THONG TIN CA NHAN

(1) Chon noi thyc hién thu tuc hanh chinh, ban phai chon co quan giai
quyét 1a “UBND huyén Ha Quang ”. Truong hop nop ho so thudc tham quyen
giai quyét ctia cap xd, ban chon co quan giai quyet 1a “UBND huyén Ha Quang ”
sau do phuong/xa nop ho so ban chon x4, thi tran. Vi du 13 “x3 No6i Thon”. Chon
“Pong y va tiép tuc”

(2) Nhap bo sung thong tin, luu y nhép day du cac trudng thong tin ¢ dau
(*) mau dé. Chon “Pong y va ti€p tuc”.

* BUOC 4: TAI PINH KEM GIAY TO, TAI LIEU

Tuy vao tung loai thu tuc hanh chinh ban chon thuc hién dé dinh kém céc
loai giay to, tai liéu theo yéu cau cua thu tuc hanh chinh do.

Sau khi dinh kém xong cac loai gidy to theo quy dinh chon “Péng y va tiép
tl.lC”

* BUOC 5: CHON HINH THUC NOQP HO SO VA NHAN KET QUA

Trén man hinh hién ra truong thong tin Iva chon “Hinh thirc ndp hd so” va
“Hinh thirc nhan két qua” dé cho ban lya chon.

- D01 v0i cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh phai c6 mat de nhan két qua
truc tiép, khi dén nhén két qua nguoi co y€u céu phai xuat trinh gidy to tiy than
dé chimg minh vé nhan than; ndp hodc xuat trinh gidy to da gai ban chup trong
ho so dang ky truc tuyén dé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh luu hd so hoic
kiém tra, d6i chiéu theo quy dinh phap luat, trir cac gidy t& dd ndp ban dién tu
(néu c6). Do vdy tai truong thong tin “Hinh thirc nhan két qua” ban phai lwa chon
“Pén co quan giai quyét dé nhan két qua”.



- Péi voi thu tyc khong bat budc dén nhan két qua truc tiép tai co quan giai
quyét thu tuc hanh chinh, nguoi yéu cau co thé luya chon cac hinh thirc nop va
nhan két qua theo hudng dan cua hé thong.

* BUOC 6: NOP HO SO
Ban kiém tra lai thong tin va nhap ma xac nhan do hé théng cung cép, tich

vao 0 ¢ dau dong “Toi xin chiu trach nhiém trwéc phap luat ve loi khai trén”
va bam chon “Nop ho so™.
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