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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC Péc 1ap - Ty do — Hanh phiic
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V/v huéng din trién khai thuc hién

Thong tu s& 18/2020/TT-BTC
ngay 31/3/2020 cua B truéng B Tai chinh

Kinh giri: Kho bac Nha nudc céc tinh, thanh phé truc thude trung uong

Can cir Thong tu sé 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 cia Bd truéng B
Tai chinh huéng dan ding ky va sir dung tai khoan tai Kho bac Nha nudc
(KBNN), KBNN hudng dan moét sé ndi dung cu thé vé ding ky va st dung tai
khoan, nhu sau:

1. Hd so diang ky va sir dung tai khodn

Tay timng truong hop cu thé, don vi ¢é giao dich voi KBNN g ho so dang
ky va sir dung tai khoan theo quy dinh tai Nghi dinh s 11/2020/ND-CP ngay
20/01/2020 cta Chinh pha ban hanh thu tuc hanh chinh thudc Iinh virc KBNN
va Théng tu sé 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 cua Bo trudng Bé Tai chinh
hudng din ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN, trong do, luu y mét 56 ndi
dung nhu sau:

a) Gidy chimg nhan ma sé don vi c6 quan h¢ véi ngan sach
Tuy timg trudng hop cu thé, cac don vi, to chirc gui:

- Gidy chimg nhan mi sb don vi ¢6 quan hé véi ngan sach (DVQHNS) dién
tir (Mau s6 05A-MSNS-BTC (N = 1, 2, 3) hoic Mau s6 05B-MSNS-BTC (N =
7, 8) dugc co quan tai chinh cip theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC ngay
17/11/2015 cua B Tai chinh huéng dan ding ky, cdp va sir dung mi sé
DVQHNS) hodc Gidy chimg nhin mi s6 PVQHNS dugc co quan tai chinh cap
theo Quyét dinh sb 90/2007/QD-BTC ngay 26/10/2007 cua Bo truéng Bo Tai
chinh vé& viéc ban hanh quy dinh vé ma sb cac don vi c6 quan hé voi ngén sach
do co quan Tai chinh cép cho cac DVSDNS, don vi du toan, cac du an dau
xdy dung co ban, cac don vi khac cé quan hé véi ngan sach.

- Hoic Gidy chimg nhén cip ma sé don vj giao dich véi KBNN theo quy
dinh ciia Téng Giam déc KBNN.

b) Truomg hop don vi, td chirc ding ky thém tai khoan chi tiét va khéng
thay ddi vé hé so phap 1y, mau du, miu chir ky so v&i lan dang ky va sir dung
tai khoan lién k& trude d6, cin ghi rd “Dang ky thém tai khoan chi tiét, khéng
thay dbi hd so phap ly, mau ddu, mau chit ky” trén chi tiéu “Ndi dung” cua
Phidu giao nhan hd so dang ky va sir dung tai khoan (Mau s 03/MTK), dién céc




théng tin trén Gidy dang ky sir dung tai khoan va mau dau, chir ky nhumg khong
phai giri kém hé so phap ly.

¢) Yéu cau déi vdi viéc 1ap hd so dang ky va sir dung tai khoan

Trén Gidy dang ky su dyung tai khoan, mau ddu, mau chir ky, Gidy dé nghi
thay d4i mau diu, miu chir ky va cic bang déi chiéu do don vi, t& chuc gui
KBNN phai ghi day du, rd rang, chinh xac cac ndi dung theo quy dinh; chi viét
phai cung mét nét chit, ghi ré rang, thé hién diy du, dung ndi dung phan énh,
khong dugc ti:iy x04; khi viét phai dung cung mdt mau muyc, loai myc khong
phai; khong viét bing muc do.

2. Tiép nhan, xir Iy, quan ly hd so ding ky sir dung tai khodn ciia
KBNN dbi véi trudmg hgp don vj true tiép giri ho so dén KBNN

2.1. Tiép nhan, xi Iy ho so ding ky sir dung tai khoan

a) Pbi v6i nhimg hd so do Phong K& toan nha nude, KBNN cip huyén
kiém soat

Giao dich vién Phong Ké toan nha nuéc, KBNN cép huyén tiép nhan hé so
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh
phti quy dinh thd tyuc hanh chinh thudc linh viuc KBNN va Diéu 8 Thong tu s6
18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 cua B6 trudng Bo Tai chinh do don vi, )
chirc giri dén thuc hién kiém soat tinh hop 1é va day du cua hé so.

- Trudng hop hd so diy du, hop 1&: Giao dich vién lap 02 lién Phiéu giao
nhin hé so ding ky va sir dung tai khoan (Mau s 03/MTK) va gui don vi, td
chirc dang ky sir dung tai khoan 01 lién; chuyén 01 lién clng hé so tiép nhén
dén Ké toan truémg (KTT) hodc ngudi duge KTT uy quyén xir ly, trinh lanh dao
KBNN ky duyét va thuc hién nhur sau:

+ 01 ban Gidy ding ky st dung tai khoan va mau dau, mau chir ky (Ky hiéu
01/MTK) hoic Gidy dé nghj thay d6i mau dau, mau chir ky (Ky hiéu 02/MTK)
cung toan bd hd so phap Iy kém theo dugc luu tai KTT hodc ngudi duge KTT
ay quyén dé theo ddi qua trinh dang ky va sir dung tai khoan.

Giao djch vién phéi hgp véi bo phén van thu cua Kho bac thuc hién sao y
ban chinh (L@nh dao Phong Ké toan nha nuéc, Linh dao KBNN cép huyén ky
sao y) va luu ban sao y ban chinh tai giao dich vién phu trach don vj dé phuc vy
cho cong tac quan ly, kiém soat tai khoan, kiém soat d6i chiéu voi mau ddu, miu
chir ky trén chimg tir ctia don vi khi giao dich tai KBNN.

+ 01 ban Gidy ding ky st dung tai khoan va mau diu, miu chir ky (Ky hiéu
01/MTK) hoidc Gidy dé nghj thay ddi mau d4u, mau chir ky (Ky hiéu 02/MTK)




dé thong bao cho don vi, to chizc biét tai khoan sir dung (dé ky két hop dong, ghi
trén chimg tir ké toan,...) khi giao dich véi KBNN.

- Trudmg hop hé so chua dy du, hop 1&: Lap Phiéu hudng dan hoan thién
hd so (MAu sb 05/MTK) dé huéng dan t chie, don vi hoan thién hé so.

- Truomg hop khong tra két qua theo dung thdi gian quy dinh, giao dich
vién 14p va guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua theo mdu quy dinh tai
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng din thi hanh mét s quy dinh cba Nghj dinh sd 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Dbi v6i nhimg hé so do Phong Kiém soat chi kiém soat

- Giao dich vién Phong Kiém soat chi tiép nhan hé so quy dinh tai Diéu 12
Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP va Diéu 8 Théng tu s6 18/2020/TT-BTC do don
vi, t0 chuc gui dén, kiém tra tinh day du va hgp 1€ cua hé so.

+ Trudng hop hd so khéng day du, hop 1é: Lip va gii Phiéu huéng din
hoan thién ho so (Mau sé 05/MTK) dé hudng din tb chire, don vi hoan thién hd
so cung Gidy dang ky sir dung tai khoan va mau dau, mau chir ky, hoic Gidy dé
nghi thay déi mau du, mau chir ky va toan b hé so ctia don vi.

+ Trudmg hop hd so diy du, hop 18: Giao dich vién Phong Kiém sodt chi
lap 02 lién Phiéu giao nhan hd so dang ky va sir dung tai khoan (Miu sb
03/MTK), giri don vi, t6 chirc ding ky sir dung tai khoan 01 lién; 01 lién cling
toan bd hd so tiép nhan chuyén dén KTT hoic ngudi duge KTT Uy quyén xur ly.

-KTT hodc ngudi duge KTT iy quyén xir ly kiém tra hé so:

+ Trudng hop diy du, hop 1€, trinh lanh dao KBNN ky duyét va thuc hién
nhu sau:

01 ban Gidy dang ky sir dung tai khoan va mau dau, mau chit ky (Ky hiéu
01/MTK) hoic Gidy dé nghij thay d6i mau dau, mau chir ky (Ky hiéu 02/MTK)
cling toan bd hé so phap 1y kem theo dugc luu tai KTT hodc ngudi duge KTT
Uy quyén dé theo doi qua trinh diing ky va sir dung tai khoan.

01 ban Gidy ding ky sir dung tai khoan va mau diu, miu chir ky (Ky hiéu
01/MTK) hoic Gidy dé nghi thay 461 mau diu, mau chir ky (Ky hiéu 02/MTK)
giri Phong Kiém soat chi giri cho don vj, t§ chirc dé théng bao cho cic don vi,
chu ddu tr biét tai khoan sir dung (dé ky két hop déng, ghi trén chimg tir ké
toan,...) khi giao dich védi KBNN.

Phong Kiém soét chi phéi hop vai bo phén van thu cua Kho bac thye hién
sao y ban chinh Gidy ding ky sir dung tai khoan va mau dau, miu chir ky, Gidy




dé nghi thay dbi mau déu, mau chir ky (Lanh dao Phong Kiém soat chi ky sao y)
va luu ban sao y ban chinh tai dich vién phu trach don v dé phuc vu cho cong
tac quan ly, kiém soat tai khoan, kiém soat déi chiéu véi mau dau, mau chir ky
trén chimg tu ciia don vi khi giao dich tai KBNN.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 18: Lap va giri Phiéu huéng dén hoan
thién hdé so (Mau s6 05/MTK) dé hudng dan té chirc, don vi hoan thién hé so
ciing Gidy dang ky st dung tai khoan va miu déu, miu chir ky, hoic Gidy dé
nghj thay d6i mau dau, mau chir ky va toan b hd so cua don vi qua Phong
Kiém soat chi.

- Trudmg hop khéng tra két qua theo dung thoi gian quy dinh, giao dich
vién cua Phong Kiém soat chi (truong hop chim tré do Phong Kiém soat chi)
hoac Giao dich vién Phong Ké toan nha nudc (trudng hop cham tré do Phong
Ké toan nha nuéc) 1ap va giri Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua theo miu
quy dinh tai Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh pht huéng dén thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién
thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh gii don vi qua Phong Kiém soat chi.

Luu y:

-Déi véi truomg hop cac tai khoan c6 chung bd hé so dang ky tai khoan
(Gidy dang ky str dung tai khoan va mau ddu, miu chir ky, Gidy dé nghi thay ddi
mau ddu, mau chit ky (néu c6)) nhung do tir hai giao dich vién tré 1én quan ly
va don vi, td chirc giao dich tric tiép vél KBNN, khdong qua dich vu cdng,
KBNN noi giao dich t6 chirc thuc hién sao y ban chinh hd so dam bao mdi giao
dich vién quan ly tai khoan hru trir 01 bd Gidy dang ky sir dung tai khoan va
mau dau, mau chit ky ctia don vi va Gidy dé nghj thay dbi mau ddu, mau chir ky
(néu co).

- Trong trudong hop chi dau tu va ban quan ly du an dugc giao quan ly
nhiéu dyu an hodc dy an dugc bo tri tr nhiéu ngudn von thudc nhiéu cap ngan
sach:

+ Néu céc du an c6 cung ngudi ky Chir ky thir nhat (chir ky cua Chu tai
khoan va ngudi dugc iy quyén) va ngudi ky Chit ky thir hai (chir ky ciia KTT
va ngudi dugc Uy quyén) va cing mét mau dau: Ban quan ly dy 4n, chi dau tu
chi can lap va glri KBNN 01 bd Hd so dang ky sir dung tai khoan.

+ Néu cac dy an khong cing nguoi ky Chir ky tha nhét (chir ky cia Chu tai
khoan va ngudi dugc Uy quyén) hodc Chir ky thir hai (chir ky cua KTT va ngudi
dugc iy quyén) hoic khac miu diu: Ban quan ly du an, chu dau tr 1ap va gui
KBNN hd so ding ky va sir dung tai khoan cho nhitng dir an cé cuing ngudi ky.




2.2. Guri van ban b6 nhiém chu tai khoan, ké todan truong, phu trach ké
toan cua mot sé don vi

D6i véi cac don vi theo Thong tu sb 61/2014/TT-BTC khi ding ky va sir
dung tai khoan khéng phai giri van ban bd nhiém chi tai khoan, KTT, phu trach
ké toan nhung theo Théng tu sb 18/2020/TT-BTC phai gii van ban b
nhiém/giao nhiém vu chu tai khoan, KTT, phu trach ké toan thi khéng phai giri
héi t6 cac vin ban bd nhiém/giao nhiém vu chu tai khoan, KTT/phu trach ké
toan cla cac hd so ding ky va sir dung tai khoan da giri KBNN.

2.3. Ghi méd ho so:

Déi véi cac héd so da duge danh ma sb, don vi KBNN giir nguyén mi hd so
da dugc danh. Doi véi cac ho so ding ky sir dung tai khoan (ding ky méi) tiép
tuc ap dung cach danh s6 ho so nhu da trién khai thuc hién.

KBNN s& c6 hudng din khi thuc hién chuyén déi hd so gidy sang hd so
dién tu.

2.4. Viéc ghi chép, theo doi S6 ding ky va theo dbi tinh hinh ding ky sir
dung tai khoan (ky hiéu 04/MTK)

Viéc ghi chép, theo ddi $6 ding ky va theo ddi tinh hinh ding ky sir dung
tai khoan do KTT hodc nguéi duge KTT 1y quyén thye hién.

2.5. Déi véi nhitng hé so (bdn gidy) hét hiéu luc

Péi véi truong hop mau ddu, mau chir ky, trong hé so ding ky va st dung
tai khoan hét hi¢u luc, giao dich vién Phong Ké toan nha nudc, Phong Kiém soét
chi, KBNN cdp huyén déng vao tap hd so dang ky va st dung tai khoan hét hiéu
lyc hang nam, thue hién dwa vao luu trir va tiéu hay theo quy dinh.

P6i véi mau dau, mau chit ky hodc cac tai liéu khac hét hiéu luc cua KTT,
van dugce luu trong hd so dang ky va sir dung tai khoan cua KTT.

2.6. Thay déi tai khodn ké todn

Péi véi truong hop don vi, t6 chirc da dang ky sir dung tai khoan va duge
KBNN chép thuin, nhung do yéu cdu quan ly, KBNN thay ddi tai khoan ké toan
di théng bao cho don vj, té chitrc bang tai khoan ké toan khic, KBNN noi giao
dich théng bao bing vin ban tai khoan ké toan mdi cho don vi, td chuc (dé ky
két hop ddng, ghi trén chimg tir ké todn,...) khi giao dich véi KBNN, déng thii
cap nhat tai khoan méi trén hd so dang ky sir dung tai khoan cua don vi, t6 chirc
va ghi ly do thay ddi, cu thé:

KTT hoic ngudi dugec KTT dy quyén chiu trach nhiém ra soat cac tai
khoan dugc thay dbi giri giao dich vién Phong Ké toan nha nudc, KBNN cip
huyén truomg hop don vi, té chitc giao dich véi Phong Ké toan nha nudc,



KBNN huyén, hodc gui Phong Kiém soat chi truémg hop don vi, té chirc giao
dich v&1 Phong Kiém soat chi dé chuyén d6i1 sé liéu sang tai khoan méi va lap
03 van ban thong bao cho don vi, xu ly:

-01 lién guri don vi, té chire.
-01 lién luru tai KTT hoac nguoi duge KTT uy quyén.

-01 lién luu tai giao dich vién Phong Ké toan nha nuéc, KBNN cip huyén
trudmg hop don vj, t6 chirc giao dich vdi Phong Ké toan nha nudc, KBNN cép
huyén hodc luu tai Phong Kiém soat chi truong hop don vi, td chirc giao dich
véi Phong Kiém soat chi.

3. Trach nhiém déi chiéu, xac nhin sé liéu véi don vj, té chire

a) D6i voi cac don vi, t6 chirc giao dich v6i Phong Ké toan nha nudc,
KBNN huyén

b) Giao dich vién Phong Ké toan nha nudc, KBNN cép huyén ky trén chirc
danh ké toan; KTT hoiac ngudi duge KTT uy quyén ky trén chitc danh KTT dé
xac nhén trén bang d6i chiéu, xac nhan vdi don vi t6 chirc.

Sau khi nhin dugc bang déi chiéu hop 1€ tir don vi, té chirc, Giao dich vién
Phong Ké toan nha nudc, KBNN cép huyén lap Phiéu giao nhan hd so ding ky
va str dung tai khoan (MAu sé 03/MTK) giri don vi, t& chirc.

Trudmg hop khong tra két qua theo ding thai gian quy dinh, giao dich vién
phai 14p va giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua theo mau quy dinh tai
Théng tur sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudéng din thi hanh moét sé quy dinh cia Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

¢) B6i vai cac don vi, td chirc giao dich voi Phong Kiém soat chi KBNN
tinh

Giao dich vién Phong Kiém soat chi ky trén chuc danh ké toan va Lanh
dao Phong Kiém soat chi ky trén chitc danh KTT dé xac nhan trén bang ddi
chiéu, xac nhan vai don vi t6 chirc.

Sau khi nhan dugc bang d6i chiéu hgp 1€ tir don vi, té chirc, Giao dich vién
Phong Kiém soat chi lap Phiéu giao nhan hd so dang ky va sir dung tai khoan
(MAu s6 03/MTK) gtri don vi, t chuc.

Trudmg hop khong tra két qua theo diing thoi gian quy dinh, Giao djch vién
Phong Kiém soat chi lap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua theo mau quy
dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Van phong Chinh
pht hudng dén thi hanh mét sb quy dinh cua Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngay



23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh gui don vi qua Phong kiém soat chi.

4. Tiép nhén, xir 1y tit toin tai khoan ciia dom vi giao djch tai KBNN
ddi v&i trudmg hgp don vij trwe tiép gini ho so dén KBNN

a) Ddi voi nhimg hd so do Phong Ké toan nha nudc, KBNN cap huyén
kiém soat

- Giao djch vién Phong Ké toan nha nudc, KBNN cip huyén tiép nhan hd
so quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh s& 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta
Chinh phu quy dinh thu tuc hanh chinh thudc linh vuc KBNN va Diéu 11 Thoéng
tr s6 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 ctiia Bé trudng Bd Tai chinh do don vi,
t6 chirc giri dén thuc hién kiém soat tinh hop 1§, dy du cua hd so va thuc hién
dbi chiéu sb liéu véi don vi.

- Trudng hop hd so diy du, hop 1é: Giao dich vién lap 02 lién Phiéu giao
nhan hd so ding ky va sir dung tai khoan (Mau sé 03/MTK) va giri don vj, t6
chuc diang ky sir dung tai khoan 01 lién; sau d6, thuc hién déi chiéu sb liéu véi
don vj, t chic.

+ Trudmg hop sb liéu d6i chiéu khép ding: Ky xac nhan khép dung va
chuyén hé so dén KTT hoac ngudi dugc KTT uy quyén ky xac nhan, déng diu
va x{r Iy tat todn tai khoan, dong thai 1ap 03 ban théng bao KBNN di thuc hién
tit toan tai khoan cho don vi, 6 chic.

01 ban dé nghi tat toan tai khoan, thong bao tit toan tai khoan cling toan b
hd so phap 1y kém theo duoc luu tai KTT hodc ngudi duge KTT iy quyén dé
theo di qua trinh ding ky va sir dung tai khoan, 01 ban théng bao tat toan tai
khoan luu tai giao dich vién, 01 ban thong bao tat toan tai khoan giri don vi, to
churc.

+ Trudng hop s6 lidu dbi chiéu khéng khop ding: Ghi sb liéu cia KBNN,
trinh KTT ky xac nhan, phdi hop véi don vi dé tim ra sai s6t va thuc hién déi
chiéu lai cho dén khi khép dung.

- Truong hop hd so khéng ddy du, hop 1é: Giao djch vién 1ap Phiéu hudng
dén hoan thién hd so (Mau s6 05/MTK) dé hudng din t6 chirc, don vi hoan thién
hd so.

b) Di véi nhitng hd so do Phong Kiém soat chi kiém soat

Giao dich vién Phong Kiém soat chi tiép nhan ho so quy dinh tai Diéu 13
Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP va Diéu 11 Théng tu sé 18/2020/TT-BTC do don
vi, t§ chirc guri dén, kiém tra tinh day dd va hop 1é cua hd so va thuc hién dbi
chiéu sé liéu véi don vi.




- Trudmg hop hd so day du, hop 1é: Giao dich vién Phong Kiém soat chi
lap 02 lién Phiéu giao nhén hd so ding ky va sir dung tai khoan (Miu sé
03/MTK) va guni don vi, 16 chuc dang ky sir dung tai khoan 01 lién; sau d6 thyuc
hién dbi chiéu sb liéu voi don vi, t chic.

+ Trudomg hop sb lidu ddi chiéu khép ding: Ky xic nhin khép dung va
chuyén bang déi chiéu dén lanh dao Phong kiém soat chi dé ky x4c nhdn va
chuyén hé so ¢én KTT hodc ngudi duge KTT uy quyén xur ly tat toan tai khoan.

KTT kiém tra hd so, 1ap 03 thong bao KBNN di thuc hién tit toan tai
khoan cho don vi.

01 ban d& nghj tt toan tai khoan, théng bao tat toan tai khoan cling toan bd
hd so phap ly kém theo dugc lwu tai KTT hodc ngudi duge KTT uy quyén dé
theo dGt qua trinh dang ky va sir dyung tai khoan, gui 02 ban Thdng bao tat toan
tai khoan gui cho Phong Kiém soat chi dé guni don vj 01 ban thong bao va Phong
Kiém soat chi luvu 01 ban thdng bao.

+ Trudmg hop s6 lidu dbi chiéu khong khdp ding: Ghi sb liéu cia KBNN,
ky xac nhan, chuyén bang déi chiéu dén lanh dao Phong kiém soat chi dé ky xac
nhan, doéng dau, phdi hop véi don vi dé tim ra sai sot va thuc hién déi chiéu lai
cho dén khi khép ding.

- Trudng hop hd so chua diy du, hop 18: Lap Phiéu hudng dan hoan thién
héd so (Mau s6 05/MTK) dé huéng dan té chuc, don vi hoan thién hd so.

Luu y:

Giam dbc KBNN cép tinh quyét dinh viéc giao, nhan hd so ding ky va su
dung tai khoan giita Phong Kiém soat chi va Phong Ké toan nha nudc.

5. Quy trinh Diang ky tai khoan thuce hién tha tuc hanh chinh trén hé
théng Djch vu cdng truc tuyén KBNN

Chi ap dung cho trudng hop don vi s dung ngan sach da mo tai khoan tai
KBNN, noi don vj giao dich.

5.1. Pon vj swr dung ngdn sach dang ky tai khoan truy cdp Dich vu cong
tricc tuyén

Don vi sit dyng ngan sach (da cé chimg thu sé) thuc hién ding ky tai khoan
truy cdp Trang thong tin dich vu céng truc tuyén cua KBNN tai dia chi
https://dvc.vst.mof.gov.viv/, muc Ddng ky sir dung.

Tai khoan cip méi duge KBNN théng bao qua thur dién tir da ké khai trong
ho so dang ky.

5.2. KBNN thyc hién cdp tai khodn




KBNN noi don vj dang ky md tai khoan giao dich sé€ thyc hién cép tai
khoan trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi don vi sir dung ngan sach hoan
thanh viéc dang ky.

Quy trinh phan luong xir Iy ho so dang ky str dung dich vu céng truc tuyén
(DVCTT) va kiém tra, tiép nhan théng bao tham gia hé théng DVCTT cua
KBNN nhu sau:

5.2.1. Phén luong xu ly ddng ky sir dung DVCTT

Budce 1. KTT/uy quyén KTT truy cap vao Trang thong tin DVCTT cua
KBNN, chon chirc nang “Phan ludng xu ly ho so ding ky sir dung DVCTT™.

Budc 2: Chon hd so ding ky st dung DVCTT cén phén cong can bd
chuyén quan, bdm biéu trgng Phan ludng xit ly.

Budce 3: Lua chon can by KTV/GDV chuyén quan.
5.2.2. Kiém tra va tiép nhdn dang ky tham gia hé thong DVCTT ciia KBNN

Budc 1: KTV/GDV truy cép vao Trang thong tin DVCTT cua KBNN, chon
chie nang “Tiép nhdn ding ky” trong danh muc “Tai khoan sir dung DVCTT".
Trang thong tin DVCTT cua KBNN sé hién thi danh sach hé so dang ky tham
gia hé thdng DVCTT cén tiép nhan.

Budc 2: KTV/GDV chon xem chi tiét hé so dang ky tham gia hé théng
DVCTT; déng thai, kiém tra thong tin trén thong bao tham gia hé théng DVCTT
va théng tin chimg thu sé cua cac thanh vién don vi, dam bao:

- Chir ky sb dugc thong bao dé ky chirc danh chu taj khoan/nguoi duge ty
quyén (chit ky thit nhat); KTT/phu trach ké toan/ngudi dugc iy quyén (chir ky
thir hai) 1a chi ky s tuong img cuia ngudi di dugc KBNN chép thudn ky chit ky
thir nht, chir ky thir hai trong hd so md va sir dung tai khoan cia don vi giao
dich.

- Théng tin cua thanh vién tham gia st dung hé théng DVCTT KBNN (chi
tai khoan, ngudi dugc uy quyén chu tai khoan, KTT, phu trach ké toan, ngudi
dugc iy quyén KTT) phai théng nhat voi hd so mo va sir dung tai khoan cua
don vi luu tai KBNN.

Budc 3: Truomg hep hd so dang ky tham gia hé théng DVCTT chua dung,
chua du theo quy dinh thi KTV/GDV nhép diy du ly do tir chéi dbi véi timg hé
so va ghi déy 40 tén cac loai tai liéu cin bd sung, hoan chinh, n$i dung van tat
can bd sung, hoan chinh va tra lai hd so cho don vi. Cép nhit tinh trang “KBNN
tir chéi tiép nhén hé so”. Hé thong ty dong giri két qua tir chdi tiép nhan hd so
cho don vi qua DVCTT, déng thai tu dong giri email cho don vi.
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Truémg hop hd so dang ky di diy du theo quy dinh, KTV/GDV tiép nhan
hd so va giri 1én KTT/uy quyén KTT phé duyét.

5.2.3. Thay déi thong tin tai khoadn sir dung hé thong DVCTT KBNN

Budc 1: KTV/GDV truy cap vao Trang théng tin DVCTT cia KBNN, tiép
nhan va kiém tra cac thong tin hd so.

Bude 2: Trudng hop hd so dly du theo quy dinh, KTV/GDV tiép nhéan ho
so va guri 1én KTT/y quyén KTT phé duyét.

Truéng hop hd so chua ding, chua du theo quy dinh ciia KBNN,
KTV/GDV nhiap day di ly do tir chbi déi véi timg hd so, ghi day du tén cac loai
tai liéu cin bd sung, hoan chinh, ndi dung vén tit cin b sung, hoan chinh va tra
lai hé so cho don vi. Cap nhat tinh trang “KBNN tir chdi tiép nhdn hé so”. Hé
théng ty dong giri két qua tir chéi tiép nhan hé so cho don vi qua DVCTT, dong
thoi ty dong gui email cho don vi.

5.2.4. Tra két qua

H6 so sau khi duge phé duyét thanh cong, trang thai hd so trén Trang thong
tin DVCTT cua KBNN la “Pd hoan thanh . Dong thai, hé thbng sé tu dong giri
email tdi don vj giao dich théng bao hd so di hoan thanh va giri email thong bao
tén dang nhap, mat khau truy cap vao hé thong DVCTT tdi cac thanh vién thugc
don vi giao dich.

5.3. Thu héi, khéa tai khodn sir dung DVCTT

Tai khoan st dung DVCTT duoc thu héi khi ¢6 yéu cau bing vin ban hodc
don vi thuc hién nhdp cac thong tin lién quan trén chuong trinh va ky sO cla
Chu tai khoan (hodc ngudi uy quyén) giri KBNN.

Tai khoan sir dung DVCTT bi khoa ngay khi dugce phat hi¢n dang su dung
sai muc dich.

5.4. Yéu cdu vé bdo mdt tai khodn

Thyc hién theo yéu ciu tai Khoan 3, Diéu 10 Théng tu s6 133/2017/TT-
BTC ngay 15/12/2017 quy dinh vé giao dich dién ti trong hoat ddng nghiép vy
Kho bac Nha nudc.

6. Djch vy cong “Dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN”

Quy trinh nay chi ap dung cho cac truong hgp don vi sir dung ngén sich
(DVSDNS) dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN qua Trang thong tin dich vu
cong truc tuyén (DVCTT) cua KBNN bao gom: Dang ky bd sung tai khoan,
thay d6i miu déu, thay d6i mau chir ky, thay déi hd so phép ly. Céc truong hop
sau DVSDNS guri hd so ddng ky mo TK béng ban gidy dén KBNN:

- M tai khoan lan dau tai KBNN;
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- Thay ddi chii tai khoan mé tai KBNN (trir truomg hop lanh dao BVSDNS
di co tai khoan sir dung DVCTT la chu tai khoan méi thay cho chu tai khoan
cli).

Quy trinh tiép nhan, xir ly tai KBNN déi v&i hd so cia DPVSDNS giri ti
Trang théng tin DVCTT cua KBNN nhu sau:

6.1. Déi voi nhitng ho so do Phong Ké toin nha nicéc, KBNN cdp huyén
kiém sodt :

a) Budc 1: Can cir ho so ciia PVSDNS giri t&i Trang théng tin DVCTT cia
KBNN quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 va
Didu 8 Thong tu s6 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 cia B¢ truong Bo Tai
chinh do don vi, t§ chirc gui dén, giao dich vién Phong Ké toan nha nudc,
KBNN c4p huyén tiép nhan hé so, thire hién kiém soét tinh hop 1¢ va day du cia
hd so;

- Trudmg hop hé so ddy du, hop 1&: Giao dich vién chuyén KTT ho#c ngudi
dugc KTT uy quyén (goi chung KTT) xu ly, hé théng tu déng cdp nhit tinh
trang “KBNN dd tiép nhdn hé so”. Hé théng tu dong giri két qua tiép nhan hé so
cho don vi qua DVCTT, déng thoi ty dong giri qua email cho don vi.

- Trudmg hop hd so chua diy du, hop 1é: Giao dich vién nhap day du ly do
tir chéi, ghi déy du tén cac loai tai liéu cin bd sung, hoan chinh, dé thuc hién tra
hd so cho don vi kém ly do tir chdi qua DVCTT, ddng thoi ty déng gui email
cho don vi.

b) Budc 2: KTT kiém tra hd so theo quy dinh tai Piéu 8 Théong tu sé
18/2020/TT-BTC:

- Trudmg hop hé so day du, hop 1é:

+ KTT 1ap Théng bao vé viéc ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN
(theo mau 07/MTK-DVC ban hanh kém theo Théong tu s6 18/2020/TT-BTC)

Luuy:

Riéng déi voi thong tin tai cot “Noi dung don vi giao dich dd dang ky " trén
mdu 07/MTK-DVC: KTT nhdp cdc thong tin tuong umg tai cét ndy cdn cir theo
théng tin don vi giao dich da ghi trén mau 01/MTK, 02/MTK, cét “Phén dé nghi
ddng ky s dung tai khoan cua don vi giao dich” do don vi guri qua Trang thong
tin DVCTT.

+ KTT in phuc hdi hé so don vi da giri hoic phin cong giao dich vién in (in
02 ban cac mau 01/MTK, 02/MTK; in 01 ban céc hd so con lai), in phuc héi 02
ban Théng béo vé viéc dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN (miu 07/MTK-
DV(Q); trinh 1anh dao KBNN phé duyét (KTT phé duyét trén DVCTT va ky trén
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ban giiy Thong bao vé viéc dang ky va st dung tai khoan tai KBNN - ban in
phuc héi).

- Trudng hop hd so chwra day du, hop 18: KTT nhép ddy du Iy do tir chéi,
ghi ddy di1 tén c4c loai tai liéu cin bd sung, hoan chinh, dé thuc hién tra ho so cho
dom vi kém ly do tir ch6i qua DVCTT, déng thoi tu dong giri email cho don vi.

¢) Budce 3: Lanh dao KBNN kiém tra hd so theo quy dinh tai Diéu 8 Théong
wr sé 18/2020/TT-BTC:

- Trudmg hop hd so day du, hep 1&: Lanh dao KBNN ky trén 02 ban gidy
Thong bao vé viée ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN, ky s6 phé duyét hd
so (bao gbm ca phé duyét Théng bao vé viéc ding ky va sir dung tai khoan tai
KBNN).

- Trudng hop hd so chua ddy du, hep 1&: Linh dao KBNN tir chéi, chuyén
lai hé so cho KTT; KTT nhép déy du ly do tir chdi, ghi ddy du tén cac loai tai lidu
cin bd sung, hoan chinh, dé thuc hién tra hd so cho don vj kém 1y do tir chdi qua
DVCTT, dong thoi tur dong giri email cho don vi.

d) Budc 4: Sau khi lanh dao KBNN ky sb, Trang théng tin DVCTT cua
KBNN tu dong giri Thong bdo vé viéc dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN
(miu 07/MTK-DVC) cho don vi giao dich dé don vi ding nhiap DVCTT, in
phuc héi 01 ban Théng bao vé viéc dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN, ky
tén, déng dau va luu trit theo quy dinh.

e) Budce 5: Vé luu hé so:

- 01 ban (cac mau 01/MTK, 02/MTK va 07/MTK-DVC) cing toan bd hé
so phéap ly kém theo duge luu tai KTT de theo ddi qué trinh dang ky va sir dung
tai khoan.

- 01 ban (cac mau 01/MTK, 02/MTK va 07/MTK-DVC) luu tai giao dich
vién quan ly tai khoan cua don vj giao dich, dé phuc vu cho céng tac kiém soat
d6i chiéu véi miu dau, miu chir ky trén chimg tir cia don vi khi giao dich tai
KBNN.

f) Trudmg hop khong tra két qua theo dung thdi han quy dinh, KBNN lap
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua giri don vj giao djch.

6.2. Débi vdi nhitng h so do Phong Kiém sodt chi kiém sodt

a) Budc 1: Cin cir hd so cia don vi giao dich giri téi Trang théng tin
DVCTT cua KBNN quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay
20/01/2020 va Diéu 8 Théng tu so 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 cua Bo
trudng B Tai chinh do don vi, td chirc g dén, Giao dich vién Phong Kiém
soat chi tiép nhan ho so, thyc hién kiém sodt tinh hop & va déy du cua ho so;




13

- Trudmg hgp hé so diy du, hop 1é: Giao dich vién Phong Kiém soat chi
chuyén KTT hoic ngudi duge KTT vy quyén (goi chung KTT) xtr ly, hé théng
tr dong cap nhat tinh trang “KBNN dd tiép nhdn hé so”'. Hé thong tu déng g
két qua tiép nhan hd so cho don vi qua DVCTT, déng thoi tr dong giri qua email
cho don vi.

- Trudmg hop hd so chua diy du, hop 1é: Giao dich vién Phong Kiém soat
chi nhip diy du ly do tir chdi, ghi ddy di tén céc loai tai liéu can bd sung, hoan
chinh, dé thuc hién tra hd so cho don vi kém 1y do tir chdi qua DVCTT, déng
thoi ty dong gui email cho don vi.

b) Budc 2: KTT kiém tra hd so theo quy dinh tai Diéu 8 Thong tu sb
18/2020/TT-BTC:

- Truomg hop hd so ddy du, hep 18: KTT thuc hién tuong tu tiét b (budc 2)
diém 6.1 néu trén.

- Truémg hop hé so chua diy du, hop 1é: KTT nhap day du ly do tir chdi,
ghi diy du tén cac loai tai liéu cin bd sung, hoan chinh, chuyén giao dich vién
Phong Kiém soét chi thuc hién tra hd so cho don vi kém ly do tir chdi qua DVCTT,
ddong thai tu dong giri email cho don vi.

¢) Bude 3: Lanh dao KBNN kiém tra ho so theo quy dinh tai Diéu 8 Thong
t s6 18/2020/TT-BTC:

- Trudng hop hb so diy du, hop 1&: Lanh dao KBNN ky trén 02 ban gidy
Thong bao vé viéc dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN, ky sé phé duyét hd
so (bao gbm ca phé duyét Thong bao vé viéc ding ky va sir dung tai khoan tai
KBNN).

- Trudng hop hé so chua diy du, hop 1&: Lanh dao KBNN tir chéi, chuyén
lai hd so cho KTT; KTT nhap diy du ly do tir chdi, ghi day du tén céc loai tai liéu
cin bd sung, hoan chinh, chuyén giao dich vién Phong Kiém soat chi thuc hién tra
hé so cho don vi kém 1y do tir chdi qua DVCTT, ddng thai tu dong giri email cho
don vi.

d) Budc 4: Sau khi lanh dao KBNN ky sb, Trang thong tin DVCTT cia
KBNN tyr dong giri Thong bao vé viéc ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN
(mdu 07/MTK-DVC) cho don vi giao dich dé don vi dang nhip DVCTT, in
phuc héi 01 ban Théng bao vé viéc ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN, ky
tén, déng diu va luu trir theo quy dinh.

e) Budc 5: Vé Iuu hé so:

- 01 ban (cac mau sb 01/MTK, 02/MTK va 07/MTK-DVC) cung toan b
hé so phap ly kém theo dugc luu tai KTT dé theo ddi qua trinh ding ky va sir
dung tai khoan.
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- 01 ban (cac mau s6 01/MTK, 02/MTK va 07/ MTK-DVC) chuyén luu tai
Phong KSC dé phuc vu cho cong tac kiém soat déi chiéu voi miu déu, mau chix
ky trén chimg tir cua don vi khi giao dich tai KBNN.

f) Truong hop khong tra két qua theo diing thoi han quy dinh, KBNN lap
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua giri don vj giao dich.

Luuy:

Trong khi cho ndng cdp b6 sung dich vu céng ding ky va si dung 14i
khoan, cac don vi KBNN tiép nhan, xir Iy h6 so dang ky va sir dung tai khodn
bang ban gidy tie DVSDNS giri dén. KBNN sé c6 huomg dan cu thé sau khi ndng
cdp chuong trinh.

7. Quy dinh vé sir dung ddi véi tai khoan thu, chi ciia co quan thu

Pé hoan tra cac khoan thu cho ngudi ndp, co quan thu giri KBNN dbéng cép
I.énh hoan tra khoan thu NSNN hodc Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN. bé
thuc hién diéu chinh céc khoan thu, chi NSNN, co quan tat chinh, co quan thué,
hai quan giri KBNN gidy dé nghi diéu chinh.

8. Quy dinh vé 1ai tién giri, phi dich vu thanh toan

8.1. Béi tuong duoc huong l3i tién giri, khéng dugc hudng 13i tién g, thu
phi dich vu thanh todn, khéng phai tra phi thanh toan thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2, Khoan 3 Diéu 11 Nghj dinh s6 24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cla
Chinh phu quy dinh ché do quan ly ngan quy nha nuoc.

8.2. KBNN théng bio muc ldi suit cua Ngin hang Nha nuéc tra cho
KBNN cho KBNN cic tinh, thanh phé truc thude trung wong; KBNN céc tinh,
thanh phf) truc thude trung uong thong bao mirc i sudt cua Ngan hang Nha
nuoc tra cho KBNN cho ttimg KBNN quén, huyén, thanh phé), thi xa truc thudc
dé lam can cir tinh 13i khoan tién gui ctia don vi, o chirc mo tai cac don vi
KBNN.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic, dé nghi cac don vi phan anh
vé KBNN (Cuc Ké toan nha nuéc) dé kip thoi giai quyét./. "

Noi nhin: KT TONG GIAM POC
- Nhur trén; = A

- $& Giao dich KBNN;
- Vu Thanh tra - Kiém tra;

- Luu: VT, KTNN (X ban). ﬁ/
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