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VAN PHONG QUOCHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:L486 /HD-VPQH
A0 BANG| Ha Ngi, ngayd thdng si/ndm 2020

¥ @/u;@,g/ oy HUONG DAN
............. vé Vlec quan ly, sir dung Kkinh phl hoat c'long cua

tm%_?z}; " Doan dal biéu Quoc hoi tinh, thanh pho va mot sb ndi dung

lién quan dén viéc thwe hién Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14.

Thyc hién Nghi quyet s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ciia Uy ban
Thuong vu Quoc hoi vé viéc thanh lap va quy dinh vi tri, chic nang, nhiém vy,
quyén han, co cau t6 chtrc ctia Vian phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhén
dan cép tinh, Van phong Quoc hoi hudng dan viéc quan ly, st dung kinh phi hoat
dong cua Doan dai biéu Quéc hoi va mot so nodi dung lién quan dén viéc thuc hién
Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH]14, gbm cac ndi dung sau:

L. Cac ndi dung chi ciia Poan dai biéu Quoc hoi do ngin sich Trung wong
dam bao (nguodn kinh phi khong ty chii):

1. Chi thanh toan ca nha.n cho dai biéu Qudc hoi chuyén trach dia phuong:

- Tién luong, phu cap chirc vu; cac khoan phai nép theo lvong (BHXH,
BHYT, KPCP); ché d6 lam dém, thém gid (néu c6) cia dai biéu Quéc hoi chuyén
trach.

- Chi phu cap dai biéu Qudc héi chuyén trach, mirc chi bang 2,0 lan mtc
lwong t6i thiu theo quy dinh cia UBTVQH ( hién nay la Nghi quyét 555/NQ-
UBTVQH13).

- Chi phuc loi tap thé: Tro cAp tau xe nghi phép nim; chi tién an trua, 18 tét
(mtrc chi theo quy dinh cta dia phuong).

- Khoén chi hop theo Quyét dinh 472/QD-VPQH ngay 20/3/2017 clia Vin
phong Quéc hai.

- Chi d4o tao, bdi dudng ngén han cta dai biéu Qudc hdi chuyén trach theo
quy dinh Nghi quyét 353/NQ- UBTVQHI14.

- Chi cdng tac phi.

2. Ché @5 chi cua dai biéu Quéc hoi trong Poan:

2.1 Ché @6 chi theo quy dinh cia UBTVQH tai Nghi quyét 353/2017/NQ-
UBTVQH14:

- Hoat dong phi hang thang béng 1,0 mirc lrong co so.

- Ché d6 thué khoén thu ky: Pai biéu Quédc héi chuyén trach bang 100% ctia
2,34 mirc luong co sd, dai biéu Quéc hoi khéng chuyén trach bang 40% cua 2,34
muc luong co so.



- Thu lao tham gia hoat déng Quéc hdi cho dai bidu Qudc hdi khong huéng
lwong (ké ca ngudi huéng lwong huu) bing hé s6 0,2 x 120 ngdy x muc luong co
s0.

- Ché d6 bao hiém y t& d6i v6i dai biéu Qudc hoi khong hudng luong (mirc chi
theo quy dinh hién hanh bang 4,5% mitc luong co s&).

2.2 Ché d6 chi theo quy dinh cia UBTVQH tai Nghi quyét 524/2012/NQ-
UBTVQHI13:

* Ché d6 chi dbi véi dai b1eu Québc hdi:

- Chi hd tro dai bidu Quéc hoi tu nghién ctiu dé tham gia y kién vao céc du 4n
luét theo Chuong trinh xay dyung luét phap [énh nam (chi tinh céc luét dugc xem xeét
tai ky hop): 1.000.000 d6ng/dy lust méi hoic thay thé; 500.000 dong/dwr ludt sira
d6i b sung mét s6 diéu.

- Khoan chi ché do bao chi, internet: 1.000.000 dong/ngum/thang

- Chi tlep xuc ctr tri (khoén): 7.000.000 dong/dal biéu/nam.

- Chi mo1i chuyén gia: 50.000.000 dong/dal biéu/nim.

- Chi may 1& phuc: 5.000.000 dong/bo (mbi nhiém ky 02 bd).

- Ché d6 kham, chim séc sirc khoe dinh ky, nghi dudng hang nim 5.000.000
dbng/dai biéu/nam.

* Cac khoan chi khac phuc vu hoat déng ctia Poan dai biéu Qubc hoi:

- Chi h6i nghi, chi ldy y kién tham gia cac du 4n lut.

- Ché d6 chi ky hop Quéc hoi.

- Cude phi dién thoai cho dai biéu Quédc hdi chuyén trach.

- Cudc phi buu chinh.

- Chi ting qua ddi v6i cac dbi twong chinh sach ctia Poan dai biéu Qudc hoi.

- Chi cho cong tdc gidm sat, khéo sat cua Poan dai biéu Quéc hoi.

- Chi tiép xuc cu tri theo chuong trinh tiép xtic ctr tri ciia Doan dai biéu Quéc
héi, ctia dai biéu Qudc hoi.

- Chi tiép cong dan va xir Iy don thur khiéu nai.

- Chi x8y dung bdo cdo dinh ky (6 thang, 1 nam).

- Chi ché d6 ting qua luu mem (Nghi quyet 524);

- Chi ché d6 tham hoi trg cip (Nghi quyét 524).

Céc noi dung chi khéng quy dinh trén diy do ngén sach dia phuong dam bao.

I Vé co sé vat chat:

1. Béi v6i cac dia phuong thuc hién thi didm theo Nghi quyét s6 580/2018/
UBTVQHI14 ngay 04/10/2018 cia Uy ban Thudng vu Quédc héi, UBND cép tinh c6
trach nhiém ra soat, bd tri tai san, co s& vat chit, trang thiét bi cho Vin phong Poan
DBQH va HPND theo thdm quyén dam béo tiéu chuén, dinh muc va ché d6 quy

2. P6i v6i cac dia phuong con lai:

2.1. Tai san cua Doan dai biéu Quéc hdi hién ‘dang quan ly, sir dung (bao goém
tai san cd dinh va cdng cu, dung cu) s& didu chuyén cho dia phuong. Khi thuc hién



sap nhap, Poan dai biéu Quoc héi giri hd so dé nghi dleu chuyén tai san vé Vin
phong Qudc hoi | (qua Vu Ké hoach - Tai chinh). H6 so gom

- Vin ban dé nghi didu chuyen tai san cua Poan dai biu Quéc héi.

- Vin ban dé nghi duoc tiép nhan tai san ctia Uy ban nhén dan tinh, thanh ph
trye thudc Trung wong gui B Tai chinh dong giri Van phong Quédc hdi;

- Danh muc tai san dé nghi dleu chuyén (theo méu);

- Céc ho so <0 lién quan gom 01 ban photocopy gidy dang ky xe 6 t6, gidy
chimg nhén quyén st dung dat (néu co).

2.2 Tur ngay c6 quyét dinh thanh 1ap Van phong Doan PBQH va HDND cap
tinh, viéc mua sém m&i hoc thay thé, sira chita tai san ctia Doan dai biéu Quéc hoi
do Ngén sach dia phuong dam bao.

Sau khi tiép nhan tai san ctia Van phong Quéc hoi, UBND tinh ra soét, sip xép,
thue hién giao tai san cho Van phong Poan Dai biéu Québc hdi va Hoi ddng nhan
dan dam béo theo tiéu chudn, dinh mirc va ché do. Céc tai san dbi du, Vin phong
Poan BPBQH va Héi df“)ng nhan dan tinh khéng c6 nhu cau sir dung, UBND céap tinh
quyét dinh va giao trach nhiém té chirc xir ly theo quy dinh.

IIL. Vé khéa sb ké todn, 13p bio cdo tai chinh:

Viéc khéa sb ké toan, 1ap béo céo tai chinh thuc hién theo quy dinh ciia Luat Ké
toan va cac vin ban hudng dan.

1. Pbi véi cac dia phuong thuc hién thi diém theo Nghi quyét 580/2018/
UBTVQHI14 (12 Poan BBQH): viéc chia tach don vi ké todn Vin phong Poan
DBQH, HDND va UBDN cép tinh thanh Vin phong Poan PBQH va HPND cap
tinh va Van phong UBND cap tinh:

1.1 Vin phong Poan dai biéu Quéc héi, Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan
cap tinh phai thuc hién céc cong viéc sau day:

- Kiém ké tai san, x4c dinh ng chua thanh toan ctia bd phan dugc tach ra (Vin
phong Poan dai bidu Quéc héi, Hoi ddng nhan dan);

- Ban giao tai san, no chua thanh toén ctia b phan dugc tach, lap bién ban ban
giao va ghi so ké toan theo bién ban ban giao;

- Ban giao tai liéu k& toén lién quan dén tai san, ng chua thanh toén cho don vi
ké todn mé&i (Van phong Poan dai biéu Quéoc hdi va Hoi dong nhéan dén cép tinh);
d6i véi tai liéu ké toan khong ban giao thi Vin phong Uy ban nhén dén cép tinh luu
trir theo quy dinh cua phap luat ké toan.

1.2 Don vi ké to4n méi duoc thanh 1ap 1a Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi
va Hoi déng nhéan dan cép tinh cin cir vao bién ban ban giao mé s6 ké todn va ghi
s6 ké toan theo quy dinh cuia ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo
Théng tu 107/2017/TT-BTC cua B6 Tai chinh.



2. Béi véi cac dia phuong con lai (51 Poan dai biéu Quédc hoi): hop nhéit don
vi ké toén 12 Poan dai biéu Quéc héi va Vin phong HDND tinh, thanh phd truc
thudc trung wong: ;

- Khi c6 quyét dinh thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Quoc héi va HDND,
don vi ké toan (Poan dai biéu Qudc hdi) thuc hién: Khéa s ké toan, kiém ké tai
san, xac dinh cdng no, lap béo céo tai chinh, ban giao toan b tai san, ng chua thanh
toan. Dong thoi, ban giao toan bo tai liéu ké toan cho don vi ké toan méi luu trit
theo quy dinh.

- Pon vi ké toan méi can cir bién ban ban giao mé s6 ké toan va ghi sb ké toan
theo quy dinh; Téng hop béo cdo tai chinh cua don vi ké toan Poan bBQH, Van

phong HDND tai thoi diém ban glao thanh béo c4o tai chinh ctia don vi ké todn méi;
Nhan, Iuu trit tai liéu cta don vi ké toan cii (Poan PBQH va Vin phong HDND).

IV. Vé thue hién diéu khoén chuyén tiep:
Du toan kinh phi ndm 2021, Vin phong Quéc hoi thuc hién giao nhu sau:

1. Bbi véi cac dia phuong thuc hién thi diém theo Nghi quyét 580/2018/
UBTVQHI14 (12 Poan DBQH): Tir 01/01/2021, Vén phong Québc hoi giao dy toan
kinh ph1 hoat dong cua Doan dai biéu Quéc hdi cho Vin phong Poan dai biéu Quéc
hoi va Hoi ddng nhan dén cp tinh. Chanh Vin phong Poan PBQH va HDND tinh
t6 chirc quan ly, str dung kinh phi hoat déng ciia Poan theo quy dinh.

Vin phong Quéc héi thuc hién quyét toan kinh phi ciia Poan DPBQH theo quy
dinh ctia Luat NSNN va vin ban huéng din Luat.

2. Déi v6i cac dia phuong con lai (51 Doan dai biéu Qudc hoi):

2.1 Kinh phi hoat dng cua Doan dai biéu Qudc hdi (kinh phi khong tu chu):
Vian phong Quéc hoi giao dy toan kinh phi hoat dong cua Poan dai b1eu Quéc hoi
cho ca nim 2021 vé tai khoan Poan dai biéu Qudc hoi. Sau khi cé quyét dinh thanh
1ap Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va HDND, Vin phong Quéc hoi s& tién hanh

diéu chinh du toén kinh phi tir Doan dai biéu Quéc héi vé Vin phong Poan DPBQH
& HDND.

Vian phong Qudc hdi quyét toan kinh phi hoat dong ciia Poan PBQH theo quy
dinh ctua Luét Ngéan sach nha nudc va van ban huéng dan Luét.

2.2 Kinh phi hoat d6ng ctia bd may Vin phong Poan PBQH (kinh phi ty chu):

Ngan sach Trung wong dam bao kinh ph1 hoat dong ciia Van phong Doan PBQH
cho dén khi Vian phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan cép tinh dugc
thanh 1ap. S6 kinh ph1 chua su dung cho dén thoi diém Vin phong Doan dai biéu
Quéc hdi va Hoi ddng nhan dan cap tinh thanh 18p thuc hién huy du toan NSNN
theo quy dinh ctia Luat NSNN va vin ban huéng dan Luét.

Ngan sach dia phu:o'ng dam bao kmh phi hoat dong cua Vin phong Doan dal
bidu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cép tinh tir khi c6 quyet dinh thanh 1ap cta cip
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c6 tham quyén.

Y. Ve viée cap ma chwong, ding ky ma s6 don vi quan hé ngan sach.

1. i v6i cac dia phuong thuc hién thi diém theo Nghi quyét 580/2018/
UBTVQH14:

Van phong Poan dai bléu Quéc héi va HPND cép tinh méi dugc thanh 1ap
cd trach nhiém dang ky ma s6 don vi quan hé ngén sach vdi co quan Tai chinh va
cung cip ma sé nay cho Vin phong Quéc hoi (qua Vu Ké hoach - Tai chinh) dé
phuc vu viéc phan bd du toan NSNN hang nam, déng thoi 1am thi tuc déng huy
m4 s6 DVQHNS cii (Theo quy dinh tai Thong tu s6 185/2015/TT-BTC).

2. Péi v6i cac dia phuong con lai:

Poan dai biéu Qudc hoi thye hién viéc dong huy ma s DPVQHNS theo quy
dinh. Vin phong Poan dai biéu Qudc hi va HDND cap tinh méi dugc thanh 14p c6
thé ding ky ma DPVQHNS moi, hodc sir dung ma cii cia Van phong HDND.

Ngay sau khi c6 quyét dinh (nghi quyét) thanh Iap, dé nghi Véan phong Doan
dai biéu Quoc hoi va HDND cép tinh giri quyét dinh va ma s6 DVQHNS vé Vin
phong Quéc hdi (qua Vu K& hoach - Tai chinh) dé thuc hién viéc diéu chinh du
toan.

Trén day la huéng dan vé viéc quan ly va sir dung kinh phi hoat dong cia
Poan dai biéu Quoc héi cip tinh, thanh phd. Truong hop cac ché dd chi co thay doi
béi van ban thay thé thi thuc hién theo quy dinh tai cac van ban thay thé do. Trong
qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh vé Vin phong Quédc hoi
(qua Vu K& hoach - Tai chinh) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhaén/ﬂ_—,ﬂ/ /[')6
- Chu nhiém {QH (dé ble);
- Céc Pho6 chu nhiém VPQH;
- Poan PBQH tinh, thanh phé;
- H6i ddng nhan dén tinh, thanh phd;
- Vin phong Poan PBQH tinh, thanh phd;
- Vin phong Poan PBQH, HDND, UBND
tinh, thanh phd;
- Van phong Doan DPBQH va HDND tinh, thanh phd;
- Luu HC; KH-TC.

Epas: 9/ L0




