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Doc lap — Tu do — Hanh Phuc
S6: 135/2018/TT-BTC Ha Néi, ngay 28 thang 12 nam 2018
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THONG TU
Quy dinh viéc quan ly doi véi tien mat, gidy to c6 gia, tai san quy tam giri,

T

KBNN CAO BANG

-
-

tam giir do Kho bac Nha nudc nhin bio quan

ry
r(;(\ ?\\ Can cu"’Ngh_i dinh s6 18/2002/ND-CP ngay 18/02/2002 cua Chinh Phu ban
% 1 hanh Quy ché quan Iy kho vét chimg;
gg §° F c Céin cir Nghi dinh s6 70/2013/ND-CP ngay 02/7/2013 sira doi, b6 sung mét
p E ;gazé diéu ciia Quy ché quan Iy kho vdt chung ban hanh kem theo Nghi dinh 56
@ S [8/2002/ND-CP ngay 18/02/2002 cua Chinh Phu,

Can cwr Nghi dinh 56 29/2018/NP-CP ngay 05/3/2018 cia Chinh phu quy
dinh trinh tu, thu tuc, xdc ldp quyén s& hitu toan dan vé tai sén va xir ly doi véi

tai sén duoc xdc ldp quyén s hiku toan dan;

Cén ctr Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chite cua Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cia Tong Gigm déc Kho bac Nha nudc,

Bé truémng B Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh viéc quan ly déi voi
tién mdt, gid’y 10 ¢6 gid, tai sén quy tam guri, tam giit do Kho bac Nha nudc nhdn
bao quan.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé viéc quan 1y tién mit, gidy to c6 gia, tai san quy
tam giri, tam giit (sau ddy goi chung la tai san) do Kho bac Nha nudc nhén bao
quan.

Piéu 2. P6i twong ap dung
1. Cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nudec.

2. Céc td chiic, co quan Nha nudc c6 lién quan trong viéc giao, nhén tai san
glri bdo quén vdi cac don vi Kho bac Nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, cac tir nglt duoc hiéu nhu sau:

n—
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1. Tién mat: La cac loai tién gidy (bao gém tién cotton, tién polymer), tién
kim loai do Ngan hang Nha nudc Viét Nam phat hanh.

2. Gidy td ¢6 gia: Gom trai phiéu, tin phiéu, cé phiéu, cong trai va cac loai
gidy t& co gia khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Tai san quy: Gém vang, bac, kim loai quy, dé quy, ngoai té tién mit va
cdc loai tai san quy khéc.

4. Niém phong: La viéc sir dung gidy niém phong hodc kep chi dé ghi diu
hiéu trén hom/tui/géi tai san da duoc déng géi, dam bao git dugc nguyén ven,
day du.

Piéu 4. Ngudn gdc tai san do Kho bac Nha nwéc nhin bao quan

1. Tai sn c6 quyét dinh tich thu hosic quyét dinh xac 1ap quyén s& hitu toan
dén ctia co quan, ngudi c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luét.

2. Tai san do céc co quan chiic nang tam guri, tam git dang chd quyét dinh
Xt 1y cua cip c6 thim quyén.

Diu 5. Hinh thirc nhin bao quin

1. Kho bac' Nhanuéc nhin bao quan tai san theo hom/thi/ 261 da dugc niém
phong cia don vi giri tai san; trén niém phong déng diu cua don vl gui, chit ky
cua nguoi niém phong.

2. Truong hop don vi giri tai san bdo quan 13 tién mit hoic ngoai té tién
mdt vao tai khoan tam giit chd xir ly ciia don vi thuc hién nhu sau:

a) Déi v6i tién mat nop tai Kho bac Nha nudc: Kho bac Nha nuéc kiém
dém x4c dinh gia tri tai san va hach toan vao tai khoan tam giir chd xir ly cua don
vi tai Kho bac Nha nuéc theo quy dinh tai Théng tu s6 77/2017/TT-BTC ngay
28/7/2017 cua Bd Tai chinh.

b) Péi véi tién mit va ngoai té tién mit (cac loai ngoai té€ ma Kho bac Nha
nudc co tai khoan thanh toan béng ngoai t€ tai Ngin hang) ndp tai Ngan hang:
Don vi ndp truc tiép tai Ngén hang thuong mai dé chuyén vao tai khoan ctia Kho
bac Nha nuéc. Pon vj thuc hién nép tién theo hudéng din ciia Ngin hang thuong
mal. Kho bac Nha nuéc hach toan vao tai khoan tam gilt cho xtr ly chia don vi tai
Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 6. Hd so, trinh tw Kho bac Nha nwéc nhin bio quan

1. DGi v6i loai tai sén c6 ngudn gbc quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tur ndy.



-
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a) Hb so Kho bac Nha nudc nhan tai san: Khi gui tai san vao Kho bac Nha
nudc, bén guri phai co cac loai gidy to sau:

- Céng van dé nghi giri tai san bao quan (Mau s6 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu nay).

- Quyét dinh tich thu hodc quyét dinh xac lap quyén sé hiru toan dan cua
co quan, ngudi co thAm quyén.

- Phuong an xut ly tai san cua co quan, ngudi co thdm quyén.

_ Gidy chimg nhan két qua kiém dinh tai san (néu cd).

- Chitng minh nhén dan hoac Can cude cong dan ctia ngudi dén g tai san.

- Tai liéu khac vé tai san (néu co).

Trudng hop khi gui tai san vao Kho bac Nha nudc bao quan chua coé
phuong 4n xr ly tai san; sau khi d& duoc co quan, nguoi co thdm quyén phé duyét
phuong 4n xtt ly, co quan dugc giao chu tri xur ly tai san phai guri phuong 4n XU
ly tai san dén Kho bac Nha nude.

b) Trinh tu Kho bac Nha nudc nhén bao quan tai san

- Kiém tra céc gidy to theo dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

- Kiém tra niém phong, ddm bao trén niém phong co d4u ctiia don vi g va
chit ky cua ngudi niém phong. Kho bac Nha nudc khong nhéin bao quan tai san
cta nhiéu vu viéc trong mot goi niém phong.

- Lap Bién ban ban giao, tiép nhan dé bao quan (M?lu sb 02 tai Phu luc kém
theo thong tu nay).

- Ban Quén ly kho ctia Kho bac Nha nudc cho hom/thi/gdi cua don vi gui
vao hom/tai/gdi ctia Kho bac Nha nudc niém phong lai va ky tén trén niém phong.
Mdi hom/thi/goi chi dung tai san cia mot vu viéc.

- Trong ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc déy da ho so quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu nay, Kho bac Nha nuéc lam thu tuc nhén tai san.

Khi c6 phuong an xir ly tai san cua co quan, nguoi co thdm quyén, Kho bac
Nha nuée thue hién hach toan ndp Ngén sach Nha nude theo quy dinh cta phap
ludt vé ngan sach nha nuéc. DS voi gidy t& cb gia, don vi chu tri x Iy tai san
thue hién chuyén ddi thanh tién mat va ndp vao Kho bac Nha nudc. Trudng hop
gidy to ¢6 gia khong du diéu kién chuyén ddi thanh tién thi giri Kho bac Nha nude

dé luu gitt, bao quan.
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2. Déi vdi loai tai san cé ngudn gbc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thoéng tu
nay.

a) Ho so Kho bac Nha nudc nhin tai san: Khi giri tai san vao Kho bac Nha
nudc, bén guri phai cé cac loai gidy tor sau:

- Céng van dé nghi giti tai san bao quan (Mau s6 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu nay).

- Bién ban tam giir tai san; bién ban giao nhén tai san.

- Gidly chimg nhén két qua kiém dinh tai san (néu cd).

- Ching minh nhan dén hoic Can cudc cong dan cta ngudi dén giri tai san.

- Téi liéu khéc vé tai san (néu c6).

b) Trinh tu Kho bac Nha nudc nhan bao quan tai san.

- Kiém tra cac gidy to theo ding quy dinh tai diém a khoan 2 Didu nay.

- Kiém tra niém phong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu nay.

- Lép Bién ban giao nhan (Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Théng tu nay).

- Ban Quan Iy kho ciia Kho bac Nha nudéc thuc hién bao quan hom/tai/géi
tai san theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu nay.

- Trong ngay 1am viéc, ké tir khi nhén duge ddy du hd so quy dinh tai diém
a khoan 2 Piéu nay, Kho bac Nha nude 1am thu tuc nhén tai san.

Diéu 7. Hd so, trinh tw Kho bac Nha nuérc giao tai san

1. H6 so Kho bac Nha nuéc giao tai san: Khi nhén lai tai san, bén giri phai
c6 céc loai gidy t& sau:

a) Cong van dé nghi nhén tai sin (MAu sb 01 tai Phu luc kém theo Théng
tu nay).

b) Quyét dinh xtr Iy tai san ctia cAp c6 thdm quyén,

c) Phuong 4n xir ly tai sén cua co quan, ngudi c6 thim quyén.

d) Chimng minh nhéan déan hoic Can cuéc cdng dan ciia ngudi nhan tai san.
2. Trinh tir Kho bac Nha nuéc giao tai san:

a) Khi giao tai san, Kho bac Nha nudc kiém tra cdc gidy t& theo diang quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay va lap bién ban giao nhén tai san (Miu sé 03 tai Phu



luc kém theo Thong tu nay).

b) Trudce khi giao tai san, Kho bac Nha nu6c phai yéu cau bén gui kiém tra
lai tinh trang, niém phong ctia hom/tui/goi bao quan. Néu c6 dau hiéu nghi ngo
vé tinh trang niém phong thi hai bén ciing nhau xac nhén va 14p bién ban. Bén gui
c6 quyén mdi co quan giam dinh dé kiém tra niém phong cua hom/tai/goi trudc
su chimg kién ctia Kho bac Nha nudc.

Truong hop khi kiém tra thay hom/tui/goi maét niém phong hodc khéng con
nguyén ven thi hai bén phai 1ap bién ban ddng thai mdi co quan chirc nang dén
giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

¢) Giao ti san theo hom/t(i/géi niém phong ctia bén gi.

3. Trong ngay lam viéc, k& tir khi nhan dugc ddy du ho so quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, Kho bac Nha nudc lam thi tuc giao tai san.

Diéu 8. Trach nhiém ciia cac bén trong giao, nhan va xir ly tai san

1. Trach nhiém cua Kho bac Nha nudc:

a) Md céc loai s dé ghi chép, theo do1 ting lan nhip, Xuét tai san.

b) Hudng dan thu tuc, tao diéu kién thuén loi cho bén gui dén giao va nhan
lai tai san.

¢) Chuén bi ddy du cac phuong tién: Gidy gbi, ddy budc, tui, hom, niém
phong.

d) Giit bi mit va bao dam an toan tuyét d61 hom/thi/goi niém phong tai sén
cua bén g tai san, khong dé xay ra nham lan, mét mat, hu hong tai san.

d) Tra dung, di tai san theo hom/thi/goi niém phong cho bén gui khi co
quyét dinh cta cp c6 thidm quyén.

e) Thong béo kip thoi cho bén giri tai san biét dé c6 bién phap xi 1y trong
trudng hop niém phong hom/ti/géi bao quan c6 thé bi hu hong.

g) Kho bac Nha nuée chiu trach nhiém chip hanh quyét dinh ciia cép c6
thim quyén vé viéc xir ly tai san, khong chiu trach nhiém vé ndi dung cua quyét
dinh xu ly tai san.

h) Kho bac Nha nudc khong chiu trach nhiém vé sb luong, trong luong,
chit luong tai san trong hom/tdi/gdi con nguyén niém phong ctia bén gui tai san.

i) Trudc ngay 15/01 hang nam, Kho bac Nha nudc gui thdng bao cho don
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vi gl tai san vé s liéu hom/tui/géi tai san chua duoc xir 1y i tai Kho bac Nha
nude dén thoi diém ngay 31/12 nam trudc.

k) Truong hop Kho bac Nha nuéc phat hién mat tai san cia don vl gui tai
san tai Kho bac Nha nudc thi Kho bac Nha nudc noi dé mét tai san phai bao ngay
cho cho co quan chirc nang va don vi da gui tai san dé phéi hop giai quyét.

2. Trach nhiém ctia co quan, t6 chitc gui tai san tai Kho bac Nha nudc
a) Chap hanh céc thu tuc, quy trinh giao va nhan lai tai san theo quy dinh.
b) Thuc hién niém phong tai san theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 5 Thong

tu nay, dam bdo nguyén tac tai san thudc mdi vu viéc duge niém phong riéng

trong mot hom/tui/goi.

¢) Kiém tra niém phong hom/tdi/go1 khi nhan lai tai san; chiu trach nhiém
vé danh muc tai san trong hom/thi/géi niém phong giri tai Kho bac Nha nuéc va
toan bo sb lugng, trong lugng, chét luong tai san ciia minh khi nhén lai gdbi tai san
con nguyén niém phong.

d) Truong hop bén giri phat hién mat hd so tai san giri bao quan phai béo
ngay cho Kho bac Nha nuéc bing van ban dé phdi hop ngan ngira ké gian 14y tai
san.

d) Trén co s& théng bao ctia Kho bac Nha nuéc vé s6 lidu hom/tii/g6i tai
san, don vi gri tai san c6 trach nhiém kiém tra sb lidu trén sb sach, ddng thoi phan
héi bang van ban vé Kho bac Nha nudc noi nhan gui tai san trudc ngay 30/01
hang nam.

e) Bdo co kip thoi cip c6 thAm quyén xir ly nhl"mg tai san ton dong gui tai
Kho bac Nha nudc hogc nhimg tai san d c6 quyét dinh xir ly ctia cip c6 thdm
quyén nhung chua xtr ly.

g) Khi thay dbi don vi gui tai san dé ban giao cho don vi khac, don vi nhan
ban giao phai c6 coéng van dé nghi Kho bac Nha nuéc tiép tuc bao quén tai san
theo Quyét dinh cia chp c6 thim quyén.

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu ndy cé hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 02 nam 2019.

2. Thong tu nay thay thé Théng tu sé 122/2012/TT-BTC ngay 27/7/2012
cua B Tai chinh quy dinh viéc quan 1y dbi véi cc loai tai san quy va gidy to c6
gia do Kho bac Nha nudc nhén giri va bao quan.
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3. Cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nudc; cac t chirc, co quan Nha
nudc ¢6 lién quan trong viéc giao, nhan tai san giri bao quan chiu trach nhiém thi
hanh Thong tu nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé khé khin, vudng mic d& nghi phan 4nh
kip thoi v& B Tai chinh dé nghién ciru, giai quyét./. ¢/
e

Noi nh(mL

- Ban Bi thu Trung vong Dang;

- Thu tudng, cac Pho thu tuéng Chinh phu;

- Vian phong Trung wong va cac Ban cta Dang;
- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vién phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao;

- Toa 4n nhan dan t6i cao;

- Kiém to4n Nha nudr;

- Céac B9, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung uong cua cac doan thé;

- HDND, UBND tinh, thanh phé truc thuc Trung wong;
- S& Tai chinh, Kho bac Nha nudce cac tinh, thanh phod truc
thudc Trung uwong;

- Cuc kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Cong bao; Céng TTDT Chinh phu;

- Céng TTDT B6 Tai chinh;

- Céc don vi thudc va truc thudc B Tai chinh;

- Luu: VT, KBNN (500 ).

—,

.. KT.BQ TRUONG
g A ‘{q U TRUONG



Phu luc
MOQT SO MAU BIEU VE THU TUC GIAO NHAN TAI SAN

(Kém theo Thong tu s6 135/2018/TT-BTC ngay 28 thing 12 ndm 2018 ciia B6
truong Bo Tai chinh)

Thir tw Miu biéu Noi dung
1 M3u bidu sb 01 Cong vén deé nghi nhén hodc gui tai san bao
L quan. -
2 | MBu bidy <& 02 Bién ban ban giao tiép nhan tai san dé bao
B quan .
|3 |Maubius003 e, ban giao nhin tai san




MaAu sb: 01

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC DPéoc lap - Tu do - Hanh phiic
So6 /e , ngay..... thang..... nam 20.....
Viv

Tén don vi glri (nhan) tai SAN: ....ccovveeeviiiinennns Pia chi.cooovveeieiiriiniieee
Cir dng (ba): chuc vy, s6 Chimg minh nhan dén hodc the Can cudc cong
dan........... dén quy co quan dé gri (hodc nhén) tai san sau:

- Tén tai san:

- Ngudn gbc tai san:

- Pa duoc kiém dinh tai bién ban (néu c):

- S6 luong tai san: hom/thi/goi

- Trong lugng tai san: gram

- Ngay thang nim giri; ky hiéu hom/t0i/goi tai san (trong trudong hop nhén
lai tai san).

(theo bang ké chi tiét tai san giao nhén dinh kém)
Céac hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén tai san (néu co) gom:

Noi nhén: THU TRUONG DON VI
-Nhur trén; (ky tén, dong dau)
-Lwu: VT,... (....ban) .

Nguyén Vin A
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BANG KE CHI TIET TAI SAN GIAO NHAN

c6)

Sb Trong lwong, chit lergng
lwgng | hodc Sé sé ri (dbi voi tién,
STT Tén tai san Don vi (néu giéy to c6 gid) (néu c6) Ghi chu
tinh




(I‘

MAiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO, TIEP NHAN TAI SAN PE BAO QUAN

Sé:....../..."/BBBQ-...»
=11 o1 | SERE——
Hom nay, ngay.... thang.... nam......... , tal. rerssnssasyaeanemss .o , chung

to1 gom:

A. Dai dién bén giri tai san:

1.0Ong, ba .o CRUIC VU oot e e e e e ssesaeenanes
GO QUANL ..t ceeetemenceeber et ceerereen st a e e
2.0ng,ba oo CRUTC VUt e
CO QUANL ... eeerecese st eeract e be s s s ca e

1.0ng, ba ..cooercriiiiiin CHUIC VU .eeeeee e eetre e e reee e s esnanresraa e s
CO QUAN. c..eeevireecee et sra et b e
2.0ng,ba .ccoeiriiiiiiiiiee 1§16 (oI 2T VTN OPSPPPRS
CO QUADL .. eeceeeeneeteenereere s s et s b

Cling nhau tién hanh ban giao, tiép nhén tai sin dé béo quan nhu sau:
I. Tai sin ban giao, tiép nhin:

1. Chung loai, s6 luong, hién trang tai san ban giao:

..l |SéDPang Gi4 trj tai [Tinh trang| Ghi chi
Tén tai| Nhdn | =, . p P
STT . n ky (néu san (néu |chat lwgng
sian | hiéu ]

DPonvi| SO

tinh |[lwon .
c6) n wone c0) (néu cé)




)

2. Danh Muc céc hd so, gidy to lién quan dén tai san®”:

IL Hinh thirc ban giao, tiép nhin: theo hom/tui/gdi nguyén niém phong
(MO ta chi tiét tinh trang hom/thi/goi)

III. Trach nhi€ém ciia cic bén:

1. Bén giri ¢6 trach nhiém ban giao day du tai san va hé so tai san néu tai
Muc I Bién ban nay.

2. Bén nhén c¢6 trach nhiém:

- Tiép nhén tai san ¢ bao quén;

- Thuc hién viéc quén ly, bao quan tai san ding ché do quy dinh;

- Ban giao tai san cho co quan, don vi tiép nhan dé quan ly, xit Iy theo quyét
dinh cua cép c6 tham quyén.

IV. Y kién ciia cac bén tham gia ban giao:

Bién ban di dugc cic bén ciing nhét tri thong qua va duogc 14p thanh 05 ban,
bén giao gitt 02 ban, bén nhén giir 02 ban, bén chimg kién giit 01 ban./.

PAI DIEN BEN GUT DAI DIEN BEN NHAN

5 Ky, ohi ré ho tén va dong di
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau) (Ky, ghiro v ng dau)

PAI DIEN BEN CHUNG KIEN
(Ky va ghi rd ho tén)

(1) Nam tién hanh ban giao.
(2) Chix viét tit tén co quan ban giao tai san.

(3) Péi véi timg loai hd so, gidly td phai ghi rd ban chinh hay bén sao.



Miu so: 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN
Sé:........."/BBBG-...®»

Cancu....

Hom nay, ngay....... thang......... nam ...... , tai Kho bac Nha nuoc.................
ching t6i gdm cé:

I. THANH PHAN

1. BEN GIAO TAI SAN:

= DA Ch: e

S DAL I8N e

Ong, (DA).eeieeeereeieieiecccieeeeeee ChUC VU .oeveiiiieccciceees s0 Chung
minh nhin dan hodc Can cudc cONG dan.... ...ooooiiiiiiiniiiiii e,

2. BEN NHAN TAI SAN

- b1a chi:

- bai dién:

Ong, (DA)...oovveeeereerieeeeecreenre e ChUC VU .eeiiiiiee e so Chung
minh nhan din hodc Cin cudc cONG dan .... ...cccccevivimiieneeninressanerossessssaesss srsnsessnes

3. Dai dién bén chirng kién (néu c6):

- DPia chi:

- Pai dién:

Ong, (DA).eeeeieriiiiiiiiiniireree e ChiIC VU .eeveeiieeeccceee so Chung

Cuing nhau tién hanh ban giao, tiép nhan tai san dé bao quan nhu sau:

JI. NOI DUNG GIAO NHAN TAI SAN

S& luong giao nhan (hom/thi/goi):

Hinh thic giao nhin: nguyén niém phong hom/tui/géi tai san

Tinh trang hom/tui/gdéi (Mo ta chat liéu hom/thi/goi, day budc
hom/thi/goi, niém phong va ma sb, ky hiéu cia hom/ti/géi bao quan):

W) N —

(Dinh kém bang ké chi tiét tai san giao nhdn)
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Bién ban duoc lap thanh 05 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau: Bén giao: 02
ban; Bén nhan: 02 ban; Bén chimg kién: 01 ban.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

(K5 ghi 1 ho tén va dong dé) (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

PAI DIEN BEN CHUNG KIEN
(Ky va ghi ro ho tén)

(1) Nam tién hanh ban giao.

(2) Chir viét tat tén co quan ban giao tai san.




