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$6: 04 /2021/QD-UBND  Nguyén Bink, ngy NS théng 12 nim 2021

QUYET PINH ‘ )
Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va té chirc
cia Phong Néi vu huyén Nguyén Binh

UY BAN NHAN DAN HUYEN NGUYEN BINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 ndm 2015,
Ludt stra déi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phiuva Ludt To chire
chinh quyén dia phirong ngéy 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Lﬁé‘t Ban _hc‘mh vdn ban quy pham phdp lugt ngay 22 thing 6 ném
2015; Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp
ludt ngay 18 thdng 6 ndm 2020;

Cén cik Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hamh Lugt ban hanh vén bén quy
pham phdp lugt; Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Chinh phii siea d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Nehi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2016 cia Chinh phi,

Can cit Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh
phi quy dinh t6 chike cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nom
2020 cua Chinh phu vé viéc sira déi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 ném 2014 cia Chink phu;

Can cit Théng tw sé 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B¢
truong B Noi vu hudng ddn chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia S¢ Néi vu thuéc
Uy ban nhén dan cap tinh va Phong Ngi vu thuéc Uy ban nhén déan cdp huyén;

Xét d@é nghi ciia T ruong phong Néi vy,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc ning, nhiém vy,
quyén han va td chirc ctia Phong No6i vu huyén Nguyén Binh.
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s§ 1532/2016/QD-UBND ngay 07 thang 9 nam 2016 cia Uy
ban nhén dén huyén Nguyén Binh ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén
han va td chirc clia Phong Noi vu huyén Nguyén Binh.

Diéu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Trudng phong Néi vy, Thu trudng cc co quan, don vi lién quan, Chu tich Uy ban
nhén dén céc x3, thi trAn can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3: [
- S& Noi vy;

- Thudng truc Huyén uy;

- Thudng truc HDND huyén;

- Chu tich, cac Phé CT UBND huyén;
- Ban T chiic Huyén uy;

- UBND céc x4, thi trén;

- Céng TTPT huyén;

- Luu VT-NV. 7

- ",;i‘*“

Dao Nguyén Phong
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_ QUYDPINH
nang, nhiém vy, quyen han va t6 chirc cia Phong Noi vu
huyén Nguyén Binh

2-4e€ Quyét dinh sé: 04 /2021/QD — UBND ngay($ thing 12
nam 2021 cua Uy ban nhdn ddan huyén Nguyén Binh)

Chwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri va chl’rélnﬁng

1. Phong Noi vu 1a co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhin dan huyén
Nguyén Binh, tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién chic ning quan ly
nha nudc vé&: TS chirc bd niéy; vi trf viéc 1am, co ciu ngach cong chirc va bién ché
cong chirc trong cdc co quan, t& chitc hanh chinh nha nudc; vi tri viée 1am, co cdu
vién chitrc theo chirc danh nghé nghiép va sé luong nguoi lam viée trong cac don vi
sur nghiép cbng lap; tién luong d6i véi can b, cdng chire, vién chic, lao dong hop
déng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép céng lap; cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cdéng vu; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh
- chinh; can b, cong chirc, vién chirc; can bo, cdng chirc cip x3 va nhitng ngudi hoat
dong khéng chuyén trach & cép x4, & thon, td dan phé; t chire hoi, t& chic phi
chinh pht; vin thu, lvu trit nha nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua, khen
thuong.

2. Phong NOi vu c6 tur cach phdp nhan, ¢6 con ddu va tai khoan riéng; chip
hanh sy l1dnh dao, quan Iy vé t§ chirc, bién ché va cdng tac ctia Uy ban nhan dan
huyén, dong thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép
vu cua S& Nbi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén:

a) Ban hanh cac quyét dinh thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan huyén:
Quy hoach, k& hoach phat trién va chuong trinh, bién phap t3 chirc thuc hién céc
nhiém vu vé nganh, [inh vuc ndi vu trén dia ban huyén; Phan cép, uy quyén nhiém
vu quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc ndi vu cho co quan chuyén mén thudc Uy
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ban nhéan dan huyén va Uy ban nhén dan cdp x&; Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
vy, quyén han va td chitc cia Phong Ndi vu;

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dn theo nganh, linh vue ndi vu déi véi
co quan, to chirc, don vi trén dia ban huyén theo quy dinh cua Bang, cua phap luat
va chi dao clia co quan nha nudc cép trén.

2 Trmh Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh bd nhiém nhéan sy thudc
thAm quyén cta Chu tich Uy ban nhan dén huyén theo quy dinh ciia Pang va cua
phép luat.

3. T chirc thuc hién céc vin ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh sau khi dwgc cdp c6 thim quyén phé duyét; huéng dén, kiém tra, thong
tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, theo ddi thi hanh phép luft vé céc
linh vue thudée pham vi quan ly nha nuéc duge giao.

4. Vé tb chiic bo may:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén huyén trinh Héi dbng nhéan dan huyén
xem Xeét, quyét dinh viéc thanh lap, td chirc lai, giai thé co quan chuyén mén thude
Uy ban nhén dan huyén;

b) Thidm dinh ddi voi cac du thao van ban: Quy dinh chitc nang, nhiém vu,
quyén han va t chirc clia co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lép thudc Uy
ban nhan dan huyén; Thanh lap, td chirc lai, giai thé t& chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap thudc thdm quyén quyét dinh cua Uy ban nhén dan huyén (tru
trudng hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan thdm dinh); Thanh
lap, kién toan, sap nhap, giai thé t5 chirc phdi hop lién nganh thudc thim quyén
quyét dinh cua Chu tich ﬁy ban nhan din huyén theo quy dinh ctia phép luét.

5. Vé vi tri viéc 1am, bién ché c¢dng chitc va co cau ngach cong chirc:

a) Thim dinh d& 4n vi tri viéc lam, @& 4n didu chinh vi trf viéc lam va co cau
ngach c¢éng chitc clia co quan, to chirc thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan d4n
huyén; téng hop, trinh Uy ban nhén dan huyén quyét dinh theo thim quyén hoic
trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét va phén cép quan
ly cua Uy ban nhéan dan tinh;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén: Thdm dinh, trinh Uy ban nhén
dan tinh k& hoach bién ché céng chirc hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc
thudc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén; Thuc hién giao bién ché cong
chie dbi véi co quan, té chire thuéc Hoi déng nhan dén, Uy ban nhan dan huyén
trong tdng sb bién ché cong chirc dwoc cip co thdm quyén giao va theo phan cap
quén ly cua Uy ban nhan dan tinh;
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¢) Téng hop co chu ngach cong chiic cia co quan, t chirc thude Hoi d(f)ng
nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, trinh Uy ban nhan dan huyén gui S& Noi vu tong
hgp chung theo quy dinh cua phép luét.

6. V& vi tri viéc 1am, co cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va so
lwong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Thim dinh d 4n vi tri viéc lam, d& 4n diéu chinh vi trf viée 1am va co cdu
vién chic theo chitc danh nghé nghiép cia don vi su nghiép cong lap chua tu bao
dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan Iy ciia Uy ban nhéan dan huyén. Trinh Uy
ban nhén din huyén phé duyét theo thAm quyén hodc trinh Uy ban nhan dén tinh
phé duyét, didu chinh vi tri viéc 1am va co clu vién chirc theo chirc danh nghé
nghi€p cta don vi sy nghiép cong lap chua tu bio dam chi thudng xuyén thudc
pham vi quan ly;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén: Thim dinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh ké hoach sé lugng nguoi 1am viée cua don vi su nghiép cong lap chua tu
bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quéan ly; Quyét dinh giao, diéu chinh sb
lurgng ngudi lam viée hudng luong tir ngan sach nhe‘l nuée dbi véi don vi su nghiép
cong lap chua tu bdo dam chi thucmg xuyén va sd luong ngudi 1lam viée huong
lwong tir ngudn thu su nghiép d6i véi ting don vi su nghlep tu bao dam mot phan
chi thuong xuyen thudc pham vi quan ly sau khi dugc cip c6 thim quyén giao va
theo phén cép quéan 1y cia Uy ban nhén déan tinh;

¢) Téng hop vi tri viéc lam, co ciu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi lam viéc trong cdc don vi sy nghiép cong lap theo murc d6 ty chu tai
chinh (do ngén sach nha nuéc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mét phan chi
thuorng Xuyen; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thudong xuyén va chi
dau fir) thudce pham vi quan ly cta dia phuong, trinh Uy ban nhén dan huyén gtri S&
Noi vu theo quy dinh cuia phap luét.

7. V& thyc hién ché d9, chinh sach tidn luong, phu cép, sinh hoat phi va tién
thuéng dbi véi can b, cong chirc, vién chire, lao dong hop dbng trong co quan, tb
chitc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap:

a) Tham muu, trmh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo thidm
quyén hoic dé nghi cip c6 thdm quyén quyét dinh viéc nang béc luong thuorng
xuyén, nang bac luong trude thoi han va thuc hién céc ché @6, chinh sach va tidn
luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuéng dbi voi can bo, cong chuc, vién chir,

lao dong hop ddng theo quy dinh cta phép luét va phan cip quéan Iy cia Uy ban
nhéan dén tinh;
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b) Huong dén, kiém tra, giai quyet theo thAm quyén hoic dé nghi cép c6 thim
quyén giai quyet nhitng vuéng mic trong viéc thuc hién ché d¢, chinh sach tién
lwong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudng ddi véi can b, cdng chirc, vién chiec,
lao déng hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, dorn vi su nghiép céng lap
trén dia ban huyén theo quy dinh ctia phép luat va phan cip quan ly cta dia phuong.

8. V€ cai cach hanh chinh, céi cach ché d6 cong chire, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nh4n dén huyén: Quyét dinh phan cong céc co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan huyén chu tri hodc phdi horp thuc hién céc
ndi dung, nhiém vu clia cong tdc cai cach hanh chinh, cai cach ché do cdng chirc,
cdng vu; Quyét dinh céc bién phap diy manh cai c4ch hanh chinh, cai cach ché do
cong chirc, cong vu trén dia ban huyén;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhin dan huyén theo dbi, kiém tra cac co quan
chuyén mén cting cdp va Uy ban nhan dan cap xa thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu trén dia ban huyén.

9. Vé chinh quyén dia phuong;

a) Tham muu, glup Uy ban nhén dan huyén: Trlen khai cong tac bau cir dai
bidu Quéc hodi va dai biéu Hoi dong nhan dén cac cép trén dia ban huyen theo quy
dinh clia phép ludt va huéng dan cla co quan cdp trén; Trinh Hoi ddng nhan dan
huyén bau, mi&n nhiém, bai nhiém Cht tich, Phé Chu tich va céc Uy vién Uy ban
nhén dén huyén theo quy dinh cta phép luat; Trinh cip c6 thdm quyen xem xét,
quyet dinh viéc thanh lép, g1al thé, nhép, chia x6m, t8 dan phé; dt ten d6i tén x6m,
t6 dan phd trén dia ban; Trién khai thue hién cdng tdc dan chi & cdp x3 va trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap; céng tac din vén cua chinh
quyén theo quy dinh cta Dang, ctia phép luat va huéng din clia co quan cip trén;

b) Thém dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dén huyén phé chuén két qua biu,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cép x3; viée diéu
dong, tam dlnh chi cong tac, cach chirc Chu t1ch Phé Chi tich Uy ban nhan dén cép
x4 va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Tham muru, glup Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén huyén thuc
hlen quan ly nha nude @i véi x6m, td dan phé theo quy dinh cta phép luat va phan
cép quan Iy cua dia phuong.

10. V& dia giéi don vi hanh chinh:
Tham muu, gitip Uy ban nhéan dén huyén:

a) Trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh dé 4n thanh 1ap, giai thé,
nhép, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, d4t tén, d6i tén don vi hanh chinh
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va giai quyét tranh chip lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh cAp huyén, cip xa;
viéc cng nhan phén loai don vi hanh chinh cap huyén, cdp x&; viéc cong nhan x3 an
toan khu, viing an toan khu;

b) Quan Iy ho so, mdc, ban db dia givi don vi hanh chinh ciia cAp huyén, clp
x4 ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luit va huéng dan cta co quan nha nuéc
cép trén;

¢) Trién khai thuc hién cac dé 4n, vin ban lién quan dén dia gidi don vi hanh
chinh sau khi dugc cép c6 thdm quyén quyét dinh.

11. V& cén b, cong chirc, vién chirc; can b, cdng chirc cap x& va nguoi hoat
dong khéng chuyén trach & cap x4, & xom, td dan pho:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly d6i véi can b0, cong chirc,
vién chirc, can bd, cong chirc cip x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trich & cip
x4, & xém, t& dan phd thudc thdm quyén quan Iy ctia Uy ban nhén dan huyén theo
quy dinh ctia Dang, clia phép luat va phan cap quéan ly ciia Uy ban nhén dén tinh;

b) Thyc hién cong tic dio tao, bdi dudng dbi véi can bd, cong chire, vién
chire, can b, cong chitc cip x3 va cac déi tuong khac theo quy dinh ctia phép luat
va phan cip quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh.

12. Ve tb chitc hdi, t chirc phi chinh pht: Tham muu, gitp Uy ban nhén dan
huyén thyc hién quan 1y nha nuéc vé hdi, qu¥ x& hoi, qu¥ tir thién, té chirc phi chinh
phu trong nuée theo quy dinh ctia phép ludt, phan clp quan 1y ctia Uy ban nhan dén
tinh va theo ty quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

13. V& van thu, luu trit nha nuée: Tham muu, gitip Uy ban nhan dén huyén t3
chttc thuc hién, huéng dan, kiém tra viéc thyuc hién céc ché do, quy dinh v& vin thu,
luu trit nha nuée @i véi cac co quan, td chic & cap huyén, cap xa theo quy dinh cia
phap luét va phan cdp quan ly ctia dia phuong,

14, Vé tin ngudng, tén gido:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan ly nha nuée vé hoat ddng tin ngudng va cac co sé tin ngudng khong
phai la di tich lich si, van héa, danh lam théng canh d duoc xép hang hodc da dugrc
dua vao danh muc kiém ké di tich ciia dia phuong;

b) Giai quyét nhing van dé cu thé v& tin ngudng, tén gido theo quy dinh cua
phép ludt, phén cip quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh va huéng dan ctia S¢ Noi vu.




15. Vé thanh nién:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén: T8 chuc trién khai thuc hién
chinh sach, phap luat, chién luoc, chwong trinh, ké hoach, du an, dé 4n phat trién
thanh nién tai dia phuong; xdy dung d6i ngil can bd, cdng chirc lam cong tac quan ly
nha nudc vé thanh nién; Thuc hién 10ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh
nién khi x4y dung chuong trinh, k& hoach phat trién kinh té - x4 héi cta dia phuong
hang nam va ting giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh déng cta
thanh nién;

b) Giai quyét theo thdm quyén hoic trinh cdp c6 thdm quyén thuc hién co ché,
chinh sdch ddi v6i thanh nién; gidi quyét nhitng vin d& lién quan dén thanh nién
theo quy dinh ctia phép luét va phan cip quén Iy cta dia phuong;

¢) Quan ly, khai théc va cong b dir liéu théng ké vé& thanh nién, chi sé phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phéap luét.

16. V& thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén t chirc cac phong trao thi dua va
trién khai thuc hién cha truong cta Déng, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc veé thi
dua, khen thuong trén dia ban huyén;

b) Thim dinh hd so d& nghi khen thudng cua tép thé, c4 nhan & dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh khen thudng hodc d& nghi cp c6
thim quyén quyét dinh khen thuéng theo quy dinh ctia phap luit;

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién k& hoach, ndi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xdy dung, quan ly va sit dung Quy thi dua, khen thudng theo
quy dinh cta phép luét;

d) Lam nhiém vu thuong truc cua Hoi déng Thi dua - Khen thudng huyén.

17. Tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén huéng din Uy ban nhén dan cAp
x4 thuc hién cdc nhiém vu, quyén han vé cdng tdc ndi vu theo quy dinh cua phéap
lu4t va phan cép quan 1y cia dia phuong.

18. Nghién clru, ng dung khoa hoc, cdng nghé va xay dung, quan ly, luu trit
hé théng théng tin phuc vu cdng tdc quan ly nha nudc cia Phong Noi vu.

19. Téng hop, thdng ke, so két, tdng két, danh gia két qua thuc hién dbi véi
linh vyc duge giao quan ly. Thue hién viéc théng tin, bao cdo Uy ban nhén dan, Chi
tich Uy ban nhan dan huyén, S& N6i vu va co quan c6 thdm quyén vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luit.
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20. Quan ly td chirc bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chiic, co cau ngach
cdng chitc va thuc hién ché d, chinh sach déi véi cong chirc ctia Phong Noi vu theo
quy dinh ctia phap luét va phan cip quan ly cua dia phuong.

21. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cip quan ly ctia Uy ban nhén dan huyén.

22. Thuc hién céc quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khéc vé quan Iy ndi bd tai Phong Noi vu.

23, Kiém tra, tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, kién nghi, phén &nh va xtr ly
theo thdm quyén hodc tham muu cap ¢ thdm quyén xur Iy cc vi pham trong linh
vue dugc giao theo quy dinh ciia phap luét.

24. Thyc hign cac nhiém vy khic do Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban nhan
dan huyén giao va theo quy dinh cta phép lut.

CHUONG II
TO CHUC, BIEN CHE, CHE PO LAM VIEC
Piéu 3. T4 chirc

Phong Noi vu ¢6 Truéng phong, khéng qua 02 Phé Trudng phong va cac
cong chirc thue hién cong téc chuyén moén, nghiép vu.

1. Truéng phong 13 ngui ding dau co quan Phong Noi vy, 1a Uy vién Uy
ban nhén dén huyén, do Héi déng nhan dan huyén bdu, do Chu tich Uy ban nhan
dén huyén bd nhiém, chju trach nhiém trude ny ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va trude phép luat v& thuc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia don
vi va thuc hién nhiém vy, quyén han cia Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo quy
ché lam viéc va phén cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Phé Truéng phong Noi vu 1a nguoi gitp Trudng phong chi dao mét sb mat
cong tac va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé nhiém vy duoc phan cong. Khi
Truéng phong ving mit mét Ph6 Trudng phong duoc Truéng phong ty nhiém didu
hanh céc hoat déng cia phong.

3. Viéc bd nhiém, diéu dong, lusn chuyén, khen thuéng, ky ludt, midn nhiém,
cho tir chire, thuc hién ché dd, chinh sach déi véi Truéng phong, Pho Trudng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luit.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc Phong Noi vu duoc giao trén co s¢ vi tri viée lam, gin
v0i chie nang, nhiém wy, pham vi hoat déng va nim trong téng bién ché cong chirc
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trong cdc co quan, t5 chirc hanh chinh cta huyén, do Chu tich Uy ban nhén dén
huyén quyét dinh.

2. Cin ctr chirc néng, nhjérn vu, danh myc vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong
chirc dugc cdp c6 thim quyén phé duyét, hang ndm Phong x4y dung ké hoach bién
ché cong chirc theo quy dinh cta phép ludt bao dam thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Viéc bb tri cong tac dbi véi cong chirc co quan Phong N§i vu phai cdn cir
vao vi tri viéc lam, tiéu chudn chic danh, co chu ngach cdng chure, ndng luc cong
tAc dé dam bao thyuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 5. Ché @9 1am viéc

1. Phong N&i vu lam viée theo ché d6 tha trudng va theo Quy ché lam viée
ctia Uy ban nhan dén huyén; bao dam nguyén tic tip trung dén chu; thuc hién ché
d6 thong tin, bao cédo theo quy dinh.

2. Trong chi dao, diéu hanh cong viéc, lanh dao phong thuc hién ché d6 thu
trudng, nguyén tic tap trung dan chu, phét huy tinh than chi dong, tinh séng tao, ¥
thire trach nhiém cd nhén, dam béo trét tu, ky cuong ctia co quan quan ly nha nudc.
Nhimg cong viéc quan trong thudc phong déu duoc théng qua trong 1anh dao phong
trude khi quyét dinh.

3. Trudng phong cén cir cac quy dinh ctia phap luat va phan cong cua Uy ban
nhan dén huyén xay dung Quy ché lam viéc cla phong, ché d6 théng tin béo cdo cua
co quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché do.

Piéu 6. Trach nhiém caa Truéng phong, Phé Trudng phong
1. Trach nhiém ctia Trudng phong

a) Trudng phong chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban
nhin dan huyén vé viéc thuc hién diy da chic ning, nhiém vu, quyén han cta
phong va céc cong viéc dugc Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
phén cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém
khi dé Xay ra tinh trang tham nhiing, lng phi; gy thiét hai trong td chirc, don vi
thudc quyén quéan 1y ctia minh;

b) Truéng phong c6 trach nhiém béo cdo véi Uy ban nhan dén, Chu tich Uy
ban nhan huyén va S& Noi vu vé td chirc, hoat dong cua phong; bao céo cong tac
trude HOi dong nhén déan va Uy ban nhan dan huyén khi duoc yéu cau; ph01 hop véi
ngucn ding dau cO quan chuyen mdn, cac td chirc chinh tri - x& hoi cép huyén giai
quyét nhitng vén dé lién quan dén chtrc ning, nhiém vu, quyén han ctia minh;




9

¢) Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Chu tich Uy ban nhan dén huyén va Sg
Noi1 vu giao.

2. Trach nhiém cuia Phé Trudng phong

a) Phé Trudng phong lam viée theo sw phén céng ciia Trudng phong, phu
trach mét hoic mét s linh vue cdng tac chuyén mén. Chiu trach nhiém cd nhan
trude Trudng phong va trude phép luét vé viée thuc hién céc nhiém vu, quyén han
duoc phén cong. Trong truong hop dot xudt hodc cdng tac quan trong can thiét,
Trudng phong cé thé phan cong Phé Trudng phong thyuc hién cong viéc ngoai
chuyén mén do Phé Truéng phong phu trach;

b) Chu dong t6 chire, didu hanh cng viée do minh phu tréch. Trong trudng
hop phai giai quyét cic vin dé ¢ lien quan dén co ché, chinh séch ho#c cac van dé
quan trong cta phong thi Phé Truéng phong béo cdo va xin v kién chi dao cua
Truéng phong truée khi quyét dinh;

¢) Bugc Trudng phong uy nhiém ky thay nhitng vin ban cia phong trong linh
vic Ph6 Trudng phong phu trach;

d) Khi Truéng phong véng mat, duge didu hanh cdng viéc hang ngay trong co
quan theo chuong trinh, ké hoach va dot xuét; thay mit Truéng phong giai quyét
cong viéc cua Trudng phong va ky mét sé van ban thudc linh vuc do Truédng phong
phu trach khi duoc Truéng phong iy nhiém. Khi Truéng phong c¢6 mit, phai kip
thdi bao cdo tinh hinh didu hanh hoat dong ctia phong trong thoi gian Trudng phong
ving mit va phai chju trdch nhiém truée Trudng phong, truéc Uy ban nhan dan
huyén va Chu tich Uy ban nhan dén huyén va trude phép luat trong thoi gian diéu
hanh, t6 chtc thuc hién c4c nhiém vy, cong viéc dugc tiy nhiém.

Diéu 7. Trach nhiém ciia cdng chire

Cong chirc ciia Phong Néi vu la ngudi tham muu cho Trudng phong va céc
Phé Truéng phong vé chuyén mén, nghiép vu theo tung linh vuc thudc chire nang
quan ly nha nuéc cia Phong N6i vu; duge Truéng phong bé tri, phan céng cong tac
theo D& 4n vj tri viéc lam cua Phong Noi vu da dugce co quan cé thidm quyén phé
duyét va nhiing nhi€ém vu khéc phét sinh trong qué trinh t6 chirc va hoat d6ng cua
Phong Néi vu theo thdm quyén quén ly.

Céng chuc cua Phong N6i vu chiu su chi dao, quan ly chung cia Trudng
phong va phai chju trach nhiém trude 1anh dao phong truc tiép phu trach linh vue
cong téc dd duoc Trudng phong phan céng; ddng thoi, phai chiu trach nhiém c4
nhén trude phép luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu duoc
giao.
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Chwong III
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Quan h¢ cong tac giita Phong Noi vu véi S& Noi vu

Phong Noi vu chiu sy chi dao, huéng dén, kiém tra va thanh tra v& chuyén
mon, nghlep vu cua So No1 vy, thuc hién viéc bdo céo cong tic chuyén mén dinh ky
va dot xuét theo yéu ciu cia S& Noi vu.

Piéu 9. Quan hé cong tac giita Phong Noi vu véi Uy ban nhan din huyén

Phong N6i vu chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cia Uy ban
nhan dan huyén, truc tiép 14 Chu tich Uy ban nhan dan huyén v& toan bd cong tac
theo chirc nang, nhiém vu ctia Phong, Trudng phong truc tiép nhén chi dao va ndi
dung cong tac tir Chii tich hodc Phé Chu tich phu trach; phai thudng xuyén béo céo
theo dinh ky ho#c d6t xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao véi Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén phu tréch.

Piéu 10. Quan hé cong tac giita Phong Noi vu v6i Ban Té chire Huyén iy

Phong No1 vu ph01 hop véi Ban T6 chirc Huyén Uy trong viéc tham muu glal
quyét nhitng vén dé& v& t§ chirc can bo thudc dién Huyén tiy quan ly theo yéu ciu
cta Huyén tiy, Uy ban nhéan dén huyén; ddng thoi thudong xuyén, lién hé v6i Ban T
chitc Huyén 0y dé ndm duge chi truong, quan diém chi dao cia Huyén iy, Ban
Thudng vu Huyén Uy vé cong téc td chitc va can bd; chi déng nghién ctru, tham
muu trién khai thuc hién céc chic ning, nhiém vy, quyén han duge giao theo quy
dinh cua phép luét.

Piéu 11. Quan h¢ cong tic giita Phong N§i vu véi cdc co quan chuyén
mén, don vi sw nghiép cong lip thudc Uy ban nhin dan huyén

La mdi quan hé phdi hop, thuc hién c4c nhiém vu chung c6 lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu ctia Phong N6i vu, nhim muc dich thuc hién nhiém vu chinh
tri va ké hoach phét trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong va céac nhiém vu khac do
Huyén ty, H6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén huyén
giao.

Trong trudng hop Phong N6i vu dugc giao chu tr, phdi hop giai quyét céc
cong viéc theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dwoc phan céng theo Quy ché nay,
néu chua nhét tri véi ¥ kién ctia Thu truéng céc co quan chuyén mon khac, Trudng
phong Noi vu tong hop céc y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem
xét, quyét dinh.
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Diéu 12. Quan hé céng tic giira Phong Noi vu véi Miit tran T6 qudc Viét
Nam huyén, cac ban, nganh, doan thé, cac t§ chivc chinh tri - xa hoi huyén

Phong Noi vu lién hé, tham khao y kién cua Uy ban Mit tran T qudc Viét
Nam va céc ban, nganh, doan thé, céc tb chirc chinh trj - xa héi ctia huyén trong viéc
gidi quyét cac van dé c6 lién quan dén chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia Phong
N6i vu, nhim phéi hop trién khai, thuc hién tdt cac chu truong, chinh sach cua
Huyén ty va quyét dinh coa Uy ban nhan dan huyén vé cong tac ndi vu. Péng thoi
phéi hop véi céc co quan c6 lién quan huéng dan, dén dbc, kiém tra, giam sat viéc
thue hign céc quy dinh ctia phap luét vé linh vuc ndi vu trén dia ban huyén;

Khi Uy ban Mit trén TS qudc Viét Nam huyén, céc ban, nganh, doan thé, cac
td chirc chinh tri - x8 hoi ctia huyén c6 yéu ciu, kién nghi nhitng van dé thudc pham
vi chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua Phong Noi vy, Trudng phong N6i vu cd
trdch nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhén dan huyén xem xét, giai quyét cac
yéu cdu d6 theo thAim quyén.

Piéu 13. Quan hé cong tic giira Phong Ngi vu v6i Uy ban nhan din céc
x4, thi tran

Phong Noi vu phéi hop, hd trg va tao didu kién dé Uy ban nhén dén céc x4,
thi tran thuc hién céc ndi dung quan Iy nha nuéc lién quan dén chirc nang, nhiém vu
ctua Phong Noi vu.

Huéng dan cén bg, cdng chirc ctia Uy ban nhan dan xd, thi trdn vé chuyén
mon, nghiép vu ctia nganh, linh vuc cong tac ndi vu.do Phong Noi vu quén ly.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng phong Néi vu cin cir vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ¢é trach
nhiém t6 chirc trién khai thyc hién nghiém tuc Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién Quy dinh nay, trudng hop cac vin ban
quy pham phép luét hodc céc quy dinh dwoc din chiéu trong Quy dinh c6 sy thay
dbi, bd sung hodc dugc thay thé thi ap dung theo céc van ban hodc quy dinh méi ban
hanh (trlr trudng hop phép luat cé quy dinh khac). Néu c6 noi dung méi phat sinh,
khi thdy can thiét Truéng phong Noi vu trinh Uy ban nhan din huyén xem xét quyét
dinh stra d6i, b sung Quy dinh nay cho phi hop./.







