UBND QUY TRINH Ma hiéu: QT 05/LTHH
HUYEN | cAp SUA POI, BO SUNG GIAY
QUANG PHEP BAN LE RUQU Ngayban ...
HOA hanh:
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Van Thién Nong Thi Hoa Nguyén Thanh Hai
Chit ky
Chite vu Chgyénrvién phong | Truéng phong Kinh Chu tich UBND
' Kinh té - Ha tang te - Ha tang huyén




QUY TRINH Ma hi¢u: QT 05/LTHH

UBND ) , . . .
HUYEN CAP SUA bOL BO SUNG GIAY
QUANG PHEP BAN LE RUQU Ngay ban  ./..[...
HOA hanh:
SUA POI TAI LIEU
A A Trang/
Yeéu cau Phan lién 2 Lan sira | Ngay sira
stra doi/ oA Mo ta ngi dung sira doi Ze g X
bé sun quan vi¢c : doi doi
& stra doi




QUY TRINH Ma higu: QT 05/LTHH

UBND ) i . ) .
HUYEN CAP SU’A DO'I, BOOSUNG GIAY
QUANG PHEP BAN LE RUQU Ngay ban ../..[...
HOA hanh:

1. MUC PiCH

~ Quy dinh trinh tu, cach thirc tiép nhan hd so va giai quyét Thi tuc Cap stra
doi, bo sung Giay phép ban 1¢é rugu dap tng theo yéu cau quy dinh.

2. PHAM VI

Ap dung doi voi To chie, ca nhan, can by cong chire cia huyén lién quan
dén viéc giai quyéet Thu tuc Cap stra doi, b6 sung Gidy phép ban 1é rugu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
TTHC: Thu tuc hanh chinh , ’
B6 phan :FN&TKQ: B06 phan Ti€p nhan va Tra két qua
UBND: Uy ban nhan dan




QUY TRINH M3 hiéu:

QT 05/LTHH

UBND o ] ) )
HUYEN CAP SUA POI, BO SUNG GIAY
QUANG PHEP BAN LE RUQU Ngay ban
HOA hanh:

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

ruou

Nghi dinh 105/2017/ND-CP ngay 14 thang 09 nim 2017 vé kinh doanh

5.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
- Pon dé nghi cap stra d6i, bo sung theo Mau sb 02 X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP.
- Ban sao gidy phép da duoc cap. X
- Cac tai liéu chirng minh nhu ciu sira d6i, bd sung. X

5.3 | S6 lwong ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xur ly

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

huyén;
- Nop ho so qua duong buu dién;
- Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong.

- Nop hd so truc tiép tai B0 phan B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC

5.6 | Lé phi

cua B0 truong B0 Tai chinh.

*T6 chirc, doanh nghiép: - Khu vuc huyén: 600.000 dong
* HQ kinh doanh, cd nhan: - Khu vuc huyén: 200.000 déng
Thue hién theo thong tu s6 168/2016/TT-BTC ngay 26 thang 10 nim 2016



http://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-thuoctinh.aspx?ItemID=124987

UBND QUY TRINH Ma hi¢u: QT 05/LTHH
HUYEN | CAPSUA DOIL BO SUNG GIAY
QUANG PHEP BAN LE RUQU Ngay ban  ../.../...
HOA hanh:
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
QUY TRINH XU LY CONG VIEC
. , A Thoi T S S
TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
- BM 01: Phiéu
Tiép nhan ho so
Kiém tra, huong dan, tiép Vié}%en tra ket
nhan ho so quét (scan), luu | Cong chirc tai | 1 ngay ?BM 02: Phiéu
Bl | trr ho so dién tir, chuyén b(:) B6 phan lam Kidm soé.t ud
phan chuyén mén xir Iy hd |  TN&TKQ vige | emsoat qua
<o trinh giai quyet
ho so; ’
- BM 03: Phiéu
giao, nhan ho so
‘ Lanh dao phong n0’35
B2 | Phan cong thu I hd so Kinh t¢ va Ha Igmy BM 02: Phicu
tang viée | ki€ém soat qué,
trinh gidi quyét
q ‘ Chuyén vién 2ngay | hd so;
B3 | Tham dinh, thu 1y ho so phong Kinh t€ va | lam
Ha tang viéc
, Lanh dao phong | 1 ngay
B4 | Phé duyét két qua TTHC Kinh t€ va Ha lam
tang V1€ | Gidy phép cap
) . 0.5 |stadoibo sung
Vao §6 vén ban, lu:u ho so, Chuyén Viép 0 ’a ban 1¢ ruou
B5 | chuyén két qua dén b phan | phong Kinh té va Igmy
mot cua Ha tang .
viéce
Thong bao cho ca nhan, t6 Cone chite tai Khong |- BM 04: S6 theo
chic dén nhan két qua. Tra ong chve tinh | doi ho so
B6 X \ . ~ 2 B6 phan . A .
két qua cho ca nhan, to TN&TKQ thoi | - Bién lai thu phi,
chtrc va thu phi, 1¢ phi gian | I¢ phi (néu co)




QUY TRINH Ma hi¢u: QT 05/LTHH

UBND o, s ]
HUYEN CAP SUA POI, BO SUNG GIAY
QUANG PHEP BAN LE RUQU Ngay ban  ../.../...
HOA hanh
6. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
Céc biéu miu chung
1. |[BMO1 Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO02 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
3. |BMO03 Phiéu giao, nhan ho so
4. |BM 04 S6 theo ddi ho so
7. HO SO CANLUU
TT Ho so lru
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
2. | So theo d&i ho so
3. | Thanh phan ho so theo muyc 5.2
4. | Két qua tai muc 5.7




