UBND QUY TRINH M3 hiéu: QT 08/TPKT

HUYEN TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH

QUANG | UBND CAP HUYEN VE THANH TiCH Ngayban /o).
HOA KHEN THUONG CHO GIA PINH | hanh:
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Dam Thu Hué Dinh Thi Oanh Nguyén Thanh Hai
Chir ky
Chitc vu Chuyén vien phong | Trudng phong Noi Chu tich AUBND
NoO1 vu vu huyén




2

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Mo ta nfi dung sira doi

Lan stra
doi

Ngay sira
doi




1. MUC PiCH

~ Quy dinh trinh tu, cach thuc tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc ting
Giay khen cua Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich cho gia dinh.

2. PHAM VI

, Ap dung d6i v0i ca nhan, h¢ gia dinh cua huyén lién quan dén viéc giai
quyét Thu tuc tang Giay khen cua Chua tich UBND cap huyén vé thanh tich cho
gia dinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
TTHC: Thu tuc hanh chinh , ’
B6 phan TN&TKQ: Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua
UBND: Uy ban nhan dan



UBND QUY TRINH M3 hiéu: QT 08/TPKT

HUYEN TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH
QUANG | UBND CAP HUYEN VE THANH TICH | Ngayban  .././.
HOA KHEN THUONG CHO GIA PINH | hanh:

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luét thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét thi dua, khen thudng ngay
14 thang 6 nam 2005; L
- Luat stra do1, bo sung mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2,017‘/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh. ,
- Mau bao céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh so6
91/2017/NDB-CP ctaa Chinh phu nhu sau:
5.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
- Vén ban dé‘ nghi kém theo danh sach tap thé, ca
nhan dugc dé nghi tdng Giay khen cua cap trinh X
khen;
- Bdao céo thanh tich do tap thé, c4 nhan duoc dé
nghi khen thuong lam, trong do ghi r6 hanh dong, X
thanh tich dé dé nghi khen thudng;
- Bién ban xét khen thuong. X
5.3 | S6 lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xur ly
Trong thoi han 21 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop hcf) so tryc tiép tai B6 phan TN& TKQ giai quyét TTHC huyén;
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich;
- NOp truc tuyén.




5.6 | Lé¢ phi
Khéng cé
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. , A Thoi X A,
TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
- BM 01: Phiéu
Tiép nhan ho so
va hen tra két
Tiép nhan hd so thi tuc COP & CAh ue ;tal 0’\5 qua, 4
. : 5 x 1| BOphantiép ngay |-BM 02: Phiéu
B1 | hanh chinh va chuyén bo AN en DA N 2 o
A A A nhén va tra két lam | kiém soat qua
phan chuyén mon \ . . . X
qua viéc | trinh gidi quyét
ho so; ’
- BM 03: Phicu
giao, nhan ho so
Xem x¢t, tham dinh ho so, .| BM 02: Phiéu
xin y kién cac co quan lién Phone N6i vu 15 ngay Lidm SoAt qud
B2 | quan, trinh Chu tich UBND g oIV lam o soat qua
A s x huyén A trinh giai quyét
huyén xem xét va quyét ViEe | A
dinh khen thudng ’
~ 02 ngay
B3 |Ky ban hanh quyétdinh | Z2D gj;égBND lam
' VIEC | _ Quyét dinh khen
A , A, 4: thudng;
Thong bao Quyét dinh khen g .
ng bao Quyct dinh kb 35 |- Thong bdo két
thuong va két qua khong Phone N6i vu nga . )
B4 | dugc khen; viét bang, dong hg N J9ay | qua khen thuong.
A \ 2 A A uyen lam
dau va chuyén cho bd phan o
- A A N o 1A 5 V1EC
tiép nhan va tra két qua i
, , Cong chirc tai | Khong |- BM 04: S6 theo
BS Tra két qua tai B phan ti€p | B phéan tiep tinh | doi ho so
nhan va tra két qua ho so nhan va tra két thoi | - Bién Iai thu phi,
qua gian | I¢ phi (néu co)
6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Céc biéu miu chung
1. |BMO1 Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO02 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
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3. |BMO03 Phiéu giao, nhan ho so
4. |BM 04 S6 theo ddi ho so

7. HO SO CAN LUU
TT Hé so luu
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
2. | S6 theo d&i ho so
3. | Thanh phan hé so theo muc 5.2
4. | Két qua tai muc 5.7




