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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhan ho so va giai qu‘yé't thu tuc théng
bdo mo 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2, diéu 41 cua Luat tin
ngudng, ton gido.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi T6 chirc ton giao cua huyén lién quan dén viéc thu tuc
thong bao md 16p bodi dudng veé ton gido theo quy dinh tai khoan 2, diéu 41 cta
Luat tin ngudng, ton gido.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
TTHC: Thu tuc hanh chinh , ’
B6 phan TN&TKQ: Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua
UBND: Uy ban nhan dan



UBND
HUYEN THONG BAO MO LOP BOI DUGNG
QUANG | VE TON GIAO THEO QUY PINH TAI

HOA KHOAN 2, PIEU 41 CUA LUAT TiN

QUY TRINH M3 hiéu: QT 01/TG

NGUONG, TON GIAO

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Ludt tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
5.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Vién ban thong bao néu rd tén 16p, dia diém, ly d‘o,
thot gian hoc, ndi1 dung, chuong trinh, thanh phan X
tham du, danh sach giang vién.
5.3 | S6 lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
Ngay sau khi Uy ban nhan dan cip huyén nhan dugc van ban théng bao hop
1€.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop hcf) SO truc tiép tai BO phan TN&TKQ giai quyét TTHC huyén;
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich;
- NOp truc tuyén.
5.6 | Léphi
Khong co
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. , n Thoi X A
TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
A . . | Ngay |-BM 01: Phiéu
Tiép nhan hd so thu tuc %oénghcé};utci ét | sau khi Tiép nhan hc:A) SO
Bl |hanh chinh va chuyén bo| —oP a0 HP | nhan | va hen tra két
~ A nhan va tra két ..
phan chuyén mon ua dugc | qua, ,
1 van ban | - BM 02: Phiéu
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trinh giai quyét
hd so;

- BM 03: Phiéu
giao, nhan hd so

BM 02: Phiéu

B2 Thu 1y, phan coéng thim | Phong Noivu kiém so4t qué,
dinh. Trinh Lanh dao huyén trinh giai quyét
ho so;
B.ein ha}?h Vari ban z(ac nh’an Lanh dao UBND V.eln b.a}n xa(i nhan
B3 | vi¢c ti€p nhan thong bdo. huvén viéc tiép nhan
Luu ho so y§ thdng bao
, Cong chuc tai - BM 04: S6 theo
B4 Tra két qua tai B phan tiép | B0 phan tiép do1 ho so
nhén va tra két qua ho so nhén va tra két - Bién lai thu phi,
qua 1€ phi (n€u co)
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
Cac biéu miu chung
1. |BMO1 Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM 02 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3. |BMO03 Phiéu giao, nhan ho so
4. |BM 04 S6 theo ddi ho so
7. HO SO CAN LUU
TT Ho so luu
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
2. | S theo d&i ho so
3. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
4. | Két qua tai muc 5.7




